
Espír i to  Santo

PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAIS (PCA) 2024

1. CONSIDERAÇÕES INICIAIS:

O  Plano  de  Contratações  Anual  (PCA)  é  o  instrumento  que  norteia  as
contratações  que  a  Câmara  Municipal  de  Castelo/ES  planeja  realizar  ou
prorrogar  no  correspondente  exercício  contemplando  os  bens  e  serviços
relacionados ao cumprimento de suas finalidades institucionais.

Esse planejamento visa orientar ações, estabelecer prazos e estimar preços
viabilizando que as contratações sejam efetuadas no tempo e modo devidos,
evitando a falta de produtos e serviços, a ausência de recursos para tanto e
a descontinuidade das atividades planejadas.

Por se tratar de instrumento programático elaborado de forma antecipada,
com base em estimativas e previsões, ao longo de sua execução é natural a
ocorrência de modificações para incluir, modificar ou excluir pontos de sua
composição tornando-o mais adequado aos fins propostos.

2. OBJETIVOS PRINCIPAIS:

a) identificar as contratações de bens e serviços necessários e úteis ao
atendimento  suficiente  e  adequado  das  demandas  institucionais  do
Poder Legislativo;

b) planejar a execução das contratações buscando prever e fixar suas
atividades operacionais, prazos e valores;

c) racionalizar  as contratações por  meio da promoção de contratações
centralizadas e compartilhadas  a fim de obter  economia de  escala,
padronização e redução de custos e atividades procedimentais;

d) garantir  o  alinhamento  com  o  planejamento  estratégico  e  outros
instrumentos de governança; 

e) subsidiar a elaboração das leis orçamentárias;
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f) atender  aos  princípios  imanentes  às  contratações  públicas  como  a
transparência, isonomia, economicidade e eficiência.

3. METODOLOGIA:

A premissa inicial foi a identificação das contratações realizadas no exercício
corrente.
 
Em seguida foi realizado, junto aos setores competentes, levantamento das
demandas por  produtos  e  serviços necessários  e  úteis  à Câmara para o
exercício vindouro. 

Depois foram analisadas em conjunto esses dois dados para traçar a relação
de contratações com o maior número de informações possíveis, buscando
antever, inclusive, aquelas com possibilidade de prorrogação e a eventual
modalidade a  ser  utilizada,  dentre outras características relacionadas aos
objetos em comento.

4. ELABORAÇÃO DO PLANO:

Estabelecidas  as  premissas  foram colhidos  os  dados  junto  aos  registros
competentes  da  Câmara,  notadamente  os  sistemas  de  informatizados,
passando  posteriormente  à  consulta  sobre  as  demandas  de  cada  setor,
originando  assim  uma  base  estrutural  contendo  os  produtos  e  serviços
ordinariamente contratados além daqueles que carecem de obtenção.

Depois foram realizadas as estimativas de prazo tanto para a contratação
como para sua duração sendo também obtidos os seus valores estimados,
que tomam por base, nas contratações rotineiras, os valores do exercício
corrente, acrescidas de um percentual, enquanto as não rotineiras utilizou-se
como métodos pesquisas em sites da internet, planilhas de índices oficiais e
outras fontes que permitissem obter preços estimados.

Disso  resultou  a  planilha  constante  do  Anexo  I,  que  discrimina
resumidamente o objeto e suas características, seus quantitativos e valores,
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além de sugerir  as datas de início e fim das contratações assim como a
vigência delas.

Segundo  o  planejamento  contido  no  Anexo  I  estima-se  que  o  valor  das
contratações será de R$ 351.459,37.

Embora não contemplados expressamente no Anexo I,  por  terem valores
significativamente menores e  alguns deles não serem dados como certo,
outros produtos e serviços poderão ser contratados no exercício, devendo
representar uma despesa de aproximadamente R$ 20.000,00, citando como
exemplo os serviços de chaveiro, fotografia, locução, arranjo de flores, coroa
de  flores,  fechaduras,  gás  GLP,  pequenos  equipamentos  de  informática,
lâmpadas  e  materiais  e  serviços  elétricos  e  pequenos  reparos,  todos  de
natureza diferente e com baixos valores portanto contratados por meio de
dispensa de licitação.

Sendo  assim  as  contratações  de  bens  e  serviços  no  exercício  vindouro
devem montar aproximadamente R$ 371.459,37.

Para  fazer  face  às  despesas  as  principais  dotações  utilizadas  serão  as
seguintes, já integrantes do orçamento da Câmara Municipal para o próximo
exercício:

Construção, reforma e ou ampliação da sede: R$ 345.000,00
Aquisição de bens móveis, equipamentos e veículos: R$ 450.000,00
Material de consumo: R$ 160.000,00
Outros serviços de terceiros - pessoa jurídica: R$ 400.000,00
Serviços de tecnologia da informação e comunicação - pessoa jurídica: R$
400.000,00

Não havendo nenhum evento ou demanda extraordinária será plenamente
possível  do  ponto  de  vista  financeiro  e  orçamentário  a  assunção  dessas
obrigações  e  seu  integral  pagamento  com  fundamento  nas  dotações
existentes.

5. EXECUÇÃO:
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A  execução  do  PCA  levará  em  consideração,  em  primeiro  lugar,  a
disponibilidade financeira ao longo do exercício.

Serão priorizados os serviços essenciais como os de fornecimento de água e
coleta  de  esgoto,  energia  elétrica,  internet  e  soluções  de  tecnologia  da
informação como plataformas online e programas de computador.

As demais contratações seguirão o fluxo estabelecido no plano.

6. DO MONITORAMENTO: 

O monitoramento do plano será realizado pelo controle interno e também
pelos órgãos e autoridades responsáveis pela fruição dos bens e serviços e
aqueles  responsáveis  pelo  acompanhamento  e  fiscalização  do  seu
fornecimento com o objetivo de avaliar o andamento das contratações de
forma a identificar tempestivamente contingências que possam comprometer
o cumprimento do plano.  

7. CONSIDERAÇÕES FINAIS:

O  presente  plano  consolida  informações  sobre os  produtos  e  serviços  a
serem adquiridos pelo  Poder  Legislativo traçando ainda um planejamento
para sua contratação.

As previsões baseiam-se em contratações rotineiras e também naquelas não
eventuais  almejadas  pelos  setores  competentes  cotejando-as  com  as
capacidade  financeira  e  operacional  da  Câmara  de  modo  a  atender
integralmente  suas  demandas  institucionais  e  respeitar  os  princípios  que
norteiam a administração pública.

Castelo, ES, 23 de dezembro de 2023.
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ANEXO I - PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL DA CÂMARA MUNICIPAL DE CASTELO/ES – ANO 2024

Objeto/Demanda
Setor

Solicitante

Atendime
nto

Setor(es)
Unidade

Quant.
Total

Estimada

Valor total
Estimado

Previsão de
abertura do
processo

Previsão de
conclusão do

processo

Vigência da
Contratação

Possível
Modalidade de

Contratação

Alinhamento ao Planejamento
Estratégico/Justificativa

Serviços de publicação em
órgão  de  imprensa  oficial
(Diário  Oficial  do  Estado
do Espírito Santo)

SEAD TODOS Serviço/
Unidade

12 meses R$ 5.348,29 04/01/2024 25/01/2024 31/12/2024 Inexigibilidade

O  fornecimento  contínuo  é
essencial  para  o  Legislativo  em
vista  da  publicidade  legal
obrigatória

Serviços de internet banda
larga

SEAD TODOS Serviço/
Mês

12 meses R$ 1.900,00 04/01/2024 30/01/2024 31/12/2024 Dispensa

O  fornecimento  contínuo  é
essencial  para  o  Legislativo  em
vista  do  fluxo  de  dados  por  esse
meio

Serviços  de  fornecimento
de  água  tratada  e  coleta
de esgoto

SEAD TODOS
Serviço/
Unidade

12 meses R$ 5.297,45 04/01/2024 25/01/2024 31/12/2024 Inexigibilidade

O  fornecimento  contínuo  é
essencial  para  o  Legislativo  em
vista  do  funcionamento  de  suas
instalações

Serviços  de  energia
elétrica

SEAD TODOS Serviço/
Unidade

12 meses R$ 33.680,19 04/01/2024 25/01/2024 31/12/2024 Inexigibilidade

O  fornecimento  contínuo  é
essencial  para  o  Legislativo  em
vista  do  funcionamento  de  suas
instalações

Serviços  de  segurança  e
saúde do trabalho SEAD TODOS

Serviço/
Unidade 01 R$ 9.000,00 04/01/2024 30/01/2024 15/03/2024 Dispensa

O  fornecimento  visa  permitir  ao
Legislativo  o  cumprimento  das
exigências legais na área

Papel A4 comum SEAD TODOS Produto/ 30.000 R$ 1.800,00 04/01/2024 03/02/2024 31/12/2024 Dispensa O  fornecimento  é  essencial  pois
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Unidade
muitos  documentos  ainda  são
veiculados em papel e demandam
produtos correlatos

Papel A4 timbrado
SEAD TODOS

Produto/
Unidade

30.000 R$ 1.800,00

04/01/2024

03/02/2024 31/12/2024 Dispensa

O fornecimento é essencial pois 
muitos documentos ainda são 
veiculados em papel e demandam 
produtos correlatos

Passagens aéreas GAB/SEAD TODOS Serviço/
Unidade

7 R$ 18.000,00

04/01/2024

31/12/2024 31/12/2024 Dispensa

Os  vereadores  e  demais  agentes
realizam  periodicamente  missões
oficiais  em  locais  distantes  do
município, notadamente Brasília/DF

Manutenção  veicular
(produtos e serviços)

SEAD TODOS
Produto
e serviço

diversos R$ 18.000,00
04/01/2024

31/12/2024 31/12/2024
Inexigibilidade
ou Dispensa

O  veículo  oficial  requer
manutenções  periódicas  para
garantir seu uso regular

Produtos  de  higiene,
limpeza,  copa,  cozinha  e
descartáveis

SEAD TODOS
Produto/
Unidade

Diversos R$ 16.000,00 04/01/2024 31/12/2024 31/12/2024 Dispensa

O  fornecimento  contínuo  é
essencial  para  o  Legislativo
visando  assegurar  condições  de
uso  para  os  usuários  das
instalações

Serviço  de  rádio  difusão
em FM GECOC GECOC

Serviço/
minuto 2000 R$ 64.000,00 09/01/2024 30/01/2024 31/12/2024 Inexigibilidade

O fornecimento visa dar publicidade
aos atos do Legislativo por meio de
mídia que atinge grande público

Serviços  de  hospedagem
de contas de e-mail

DEINF TODOS Serviço/
Mês

12 R$ 2.203,44 09/01/2024 30/01/2024 31/12/2024 Dispensa O  fornecimento  visa  permitir  ao
Legislativo  e  seus  agentes  a
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ANEXO I - PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL DA CÂMARA MUNICIPAL DE CASTELO/ES – ANO 2024

utilização de contas de e-mail, hoje
um  instrumento  essencial  para  a
comunicação no poder público

Serviços  de  gravação,
operação  e
acompanhamento  de
sistema de sonorização

SEAD SEAD
Serviço/

Mês 12 R$ 13.000,00 09/01/2024 30/01/2024 31/12/2024 Dispensa

O  fornecimento  permitirá  que  as
sessões  e  outros  eventos  do
Legislativo possam ter o sistema de
sonorização e  correlatos utilizados
adequadamente

Coffee-break  servindo
alimentos  e  bebidas  sem
álcool  para solenidade do
Dia  Internacional  da
Mulher 

GECOC TODOS

Serviço/
Unidade
(pessoa) 120 R$ 4.200,00 15/02/2024 20/03/2024 30/04/2024 Dispensa

O  fornecimento  visa  atender
vereadores,  servidores  e
convidados  em  solenidade  do
calendário anual de eventos

Arranjos e floragens GECOC TODOS Produto/
Unidade

Diversos R$ 4.500,00 15/02/2024 26/06/2024 26/08/2024 Dispensa

São  utilizados  nas  solenidades
especialmente  Dia  da  Mulher  e
Emancipação  Político-
Administrativa 

Fornecimento,  com
implantação  e
treinamento,   de  sistema
de  controle  interno  e
auditoria

DEINF/CGI CGI
Serviço/

Mês 12 R$ 15.000,00 19/02/2024 18/03/2024 23/03/2024 Termo aditivo

O  fornecimento  contínuo  é
essencial para o Legislativo realizar
o  processamento  de  dados  e
remessas

Materiais de expediente e
escritório

SEAD TODOS Produto/
Unidade

Diversos R$ 3.000,00 01/03/2024 01/04/2024 31/12/2024 Dispensa O fornecimento é essencial para as
atividades rotineiras
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Gêneros  alimentícios  de
padaria  (pão  francês,
manteiga 500g, mortadela
e apresuntado) 

SEAD TODOS
Produto/

Kg
Diversos R$ 25.000,00 15/03/2024 10/05/2024 10/05/2025 Dispensa

O  fornecimento  visa  atender
vereadores e servidores nos turnos
de trabalho

Fotocópias/impressões
preto & branco e coloridas

SEAD TODOS
Serviço/
Unidade

20.000 e
500

R$ 5.000,00 01/04/2024 20/05/2024 20/05/2025 Dispensa

O  fornecimento  contínuo  é
essencial  para  o  Legislativo  pois
muitos  documentos  ainda  são
reproduzidos  por  impressões  em
papel

Água mineral natural galão
de 20 litros SEAD TODOS

Produto/
Unidade 340 R$ 4.080,00 10/04/2024 10/05/2024 10/05/2025 Dispensa

O  fornecimento  visa  atender
vereadores,  servidores e visitantes
nos horários de expediente

Coffee-break  servindo
alimentos  e  bebidas  sem
álcool  para solenidade de
Emancipação Política

GECOC TODOS
Serviço/
Unidade/
(pessoa)

170 R$ 7.650,00 20/05/2024 26/06/2024 26/08/2024 Dispensa

O  fornecimento  visa  atender
vereadores,  servidores  e
convidados  em  solenidade  do
calendário anual de eventos

Pó de café SEAD TODOS
Produto/

Kg 150 R$ 6.000,00 03/06/2024 15/07/2024 15/07/2025 Dispensa
O  fornecimento  visa  atender
vereadores,  servidores e visitantes
nos horários de expediente

Jornal informativo GECOC GECOC
Serviço/
Unidade 3.000 R$ 12.000,00 03/06/2024 03/07/2024 31/12/2024 Dispensa

O fornecimento visa dar publicidade
aos atos do Legislativo por meio de
mídia que atinge grande público

Solução  tecnológica
mediante sistema de fibra

DEINF/
SEFIN

Secretaria
de

Serviço
/mês

12 R$ 8.000,00 02/09/2024 15/10/2024 15/10/2025 Dispensa O  fornecimento  contínuo  é
essencial para o Legislativo manter
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ótica  de  100  Mb/s  full
duplex  com  cessão  de
equipamentos

Finanças
a  interligação  com  o  sistema
orçamentário-financeiro  da
Prefeitura

Serviço  de  gravação  e
transmissão em vídeo das
sessões

GECOC
GECOC/
TODOS

Serviço/
Mês

11 R$ 37.000,00 14/10/2024 14/11/2024 14/10/2025 Termo aditivo
O  fornecimento  visa  aumentar  a
transparência  nos  atos  do
Legislativo e servir como registro

Serviços de tecnologia da
informação,  incluindo  de
implantação  e  licença  de
uso de ferramentas web -
portal oficial, site e sistema
legislativo

DEINF/
SEAD

SEAD/
GECOC/

Serviço
/mês

06 R$ 12.000,00 28/10/2024 11/11/2024 11/05/2024 Termo Aditivo

O  fornecimento  contínuo  é
essencial  para  o  Legislativo
visando disponibilizar na internet o
portal  e  as  ferramentas  do
processo legislativo

Assinatura  de  assessoria,
consultoria  e  banco  de
dados  do  Instituto
Brasileiro  de
Administração  Municipal  -
IBAM

SEAD/PGC SEAD/
PGC

Serviço/
Unidade

(Ano)
1 R$ 7.000,00 01/12/2024 31/12/2024 31/12/2025 Inexigibilidade

ou Dispensa

Tais serviços são importantes como
fonte de pesquisa e orientação para
diversas ações

Combustível  gasolina
comum

SEAD TODOS Produto/
Litro

1800 R$ 11.000,00 02/12/2024 27/12/2024 27/08/2025 Termo Aditivo

O  fornecimento  contínuo  é
essencial  para  os  agentes  do
Legislativo  poderem  efetuar
deslocamentos em serviço

R$ 351.459,37
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