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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

N.° do Processo N° do Protocolo Data do Protocolo Data de Elaboracao

539/2025 1111/2025

Tipo

26/09/2025 09:39:18 26/09/2025 09:32:17

NUmero

PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL  114/2025

Principal/Acessorio

Principal

Autoria;

JULIANO PEREIRA

Ementa:

SOLICITACAO DE DIARIA
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

OFICIO N° 072/2025/CSA/CMM

Ao Excelentissimo Senhor
SR. ADILSON REGGIANI

Presidente da Cdmara Municipal de MarilGndia

Mariléndia, 26 de setembro de 2025

Assunto: Encontro de Formag¢do em Controle (ENFOC) 2025.

Excelentissimo Senhor Presidente,

O Encontro de Formacdo em Controle (ENFOC) é um evento realizado pelo Tribunal
de Contras do Estado do Espirito Santo com o intuito de oferecer cursos exclusivos para
conhecimento e orientacdo para gestores, vereadores e servidores dos municipios capixabas.

Neste ano, o municipio de Mariléndia estd engquadrado no Polo V - SGo Domingos
do Norte, e o evento ocorrerd durante o més de setembro na Prefeitura de Municipal de Sdo
Domingos do Norte, localizada d Rodovia Lopes de Farias, s/n, bairro Emilio Calegari.

Ante o exposto, venho solicitar autorizacdo para participacdo do seguinte curso:

1. Planejamento de Licitagoes - DFD, ETP e Mapa de Riscos - TURMA 2

Data: 30 de setembro
Carga Hordria: 8 h/a
Hordrio: 08h30 as 17h30

Objetivo do Curso: Ao final do curso, o aluno deverd ser capaz de compreender as funcdes de
cada etapa da fase de planejamento das confratacdoes e seus documentos respectivos.
Por fim, nos termos da Resolucdo n® 100/2025, solicito a liberacdo de 01 (uma) didria,

conforme quadro abaixo:

art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.

CALCULO DE PREVISAO
SATA LOCAL DE DADOS DE AFASTAMENTS — ——
AFASTAMENTO Inicio Término wrancia a0
aproximada Devido
30/09/2025 Sao Domingos Conforme cronograma do 40km 120.00
do Norte/ES CUurso
Total: 120,00
DADOS DA CONTA
Banco:
Agenci
Autenticar documento em https://marilandia.splonline.com.br/autenticidade fls. 2
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Destaca-se que os hordrios de inicio e término de afastamento variam conforme
hordrio dos cursos e que deve ser considerado o tempo de deslocamento (ida e volta) para a
cidade onde serd realizado o evento, qual seja de 01 (uma) hora, no minimo.

Sem mais consideracoes, renovo votos de elevada estima e consideracdo.

Respeitosamente,

JULIANO PEREIRA
Chefe do Setor Administrativo

Autenticar documento em https://marilandia.splonline.com.br/autenticidade fls. 3
com o identificador 320034003100360030003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
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CERTIFICADO

Declaramos que o usuario: Juliano Pereira

Realizou inscri¢&o no curso:

ENFOC 2025 - Polo V - S&o Domingos do Norte - Plangiamento de licitagcoes - DFD,
ETP e Mapade Riscos - Turma 02 - 30 de Setembro de 2025 - 08h30 as 17h30

Espirito Santo/ES6 de setembro de 2025

5 TRIBUNAL DE CONTAS DO

7“ \\'/% ESTADO DO ESPIRITO SANTO SEA\4 ¥
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ESCOLA DE CONTAS PUBLICAS %Ommgos Augusto\laufner
CONSELHEIRO PRESIDENTE
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PROTOCOLO DE ASSINATURAC(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser acessado no enderecgo
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Marilandia, 26 de setembro de 2025.

De: Setor de Protocolo
Para: Presidéncia

Referéncia:
Processo n°® 539/2025
Proposicédo: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025

Autoria: JULIANO PEREIRA
Ementa: SOLICITACAO DE DIARIA

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Protocolar Processo e realizar triagem
Acéo realizada: Processo protocolado e encaminhado ao setor competente

Descricéo:
Encaminha documento para analise.

Préxima Fase: Dar Providéncia
CATARINA PEREIRA

Recepcionista
131595
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Marilandia, 26 de setembro de 2025.

De: Presidéncia
Para: Setor Administrativo

Referéncia:
Processo n°® 539/2025
Proposicédo: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025

Autoria: JULIANO PEREIRA
Ementa: SOLICITACAO DE DIARIA

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Dar Providéncia
Acdao realizada: Dado Providéncia

Descricéo:

Trata-se de solicitacdo de autorizacdo para participacdo nos cursos relacionados no oficio
de abertura, a ser realizado no Polo V — Sdo Domingos do Norte, evento que ocorrera
durante o més de setembro na Prefeitura de Municipal de Sdo Domingos do Norte,
localizada a Rodovia Lopes de Farias, s/n, bairro Emilio Calegari.

Tendo em vista que o servidor demonstra que o0 curso sera realizada em prol do Interesse
Publico, em especial para participar do ENFOC que € um programa da corte de contas
gratuito para servidores publicos municipais e estaduais, ocasido em que serad apresentada
uma programacado com temas de elevada importancia para o Legislativo, abordando
aspectos praticos e situacdes especificas da Camara Municipal, decido pela autorizacdo
para que o servidor participe do evento nos termos pretendidos.

Quanto a solicitacdo da diaria, temos que a Resolucdo n° 100, de 11 de fevereiro de 2025
regulamenta a sua concessao, apontando a compatibilidade dos motivos do deslocamento
com o interesse publico como um de seus pressupostos. Desta feita, considerando que a
participacdo no evento mostra-se de grande relevancia ao desempenho das atividades
exercidas pelo servidor, uma vez que abordaré temas diretamente relacionados as rotinas
envolvendo o planejamento das contratagdes -, concluo pelo deferimento da concesséo da
diaria nos termos pretendidos.

Desta feita, encaminho o presente processo para conhecimento do servidor sobre o
deferimento para a participacdo no evento, apdés encaminhe ao SETOR DE

Autenticar documento em https://marilandia.splonline.com.br/autenticidade fls. 8
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CONTABILIDADE para verificagdo da disponibilidade de orcamento relativo a concesséo
da diéaria solicitada no oficio, em havendo solicito o seu pagamento com base nos dados
informados.

Préxima Fase: Dar Providéncia

ADILSON REGGIANI
Presidente
131506
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Marilandia, 26 de setembro de 2025.

De: Setor Administrativo
Para: Contabilidade

Referéncia:
Processo n°® 539/2025
Proposicédo: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025

Autoria: JULIANO PEREIRA
Ementa: SOLICITACAO DE DIARIA

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Dar Providéncia
Acdao realizada: Dado Providéncia

Descricéo:
Encaminho documento para analise.

Préxima Fase: Dar Providéncia
JULIANO PEREIRA

Chefe do Setor Administrativo
131610
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Marilandia, 29 de setembro de 2025.

De: Contabilidade
Para: Financeiro

Referéncia:
Processo n°® 539/2025
Proposicédo: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025

Autoria: JULIANO PEREIRA
Ementa: SOLICITACAO DE DIARIA

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Dar Providéncia
Acdao realizada: Dado Providéncia

Descricéo:

Informo que ha dotacdo orcamentaria disponivel para referida despesa, de modo que ja foi

realizado o empenho e liquidagéo.

Segue para pagamento, conforme autorizacao do Presidente.
Proxima Fase: Dar Providéncia
KARINE DALFIOR PRANDO

Contadora
161599
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MUNICIPIO DE MARILANDIA h
CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA.

ESPIRITO SANTO

36.348.720/0001-90

NOTA DE EMPENHO N° 0000214/2025

C
(O ordenador da Despesa, para efeito de execucdoExercicio: 2025 Tipo: Ordinério )
orcamentéria nos termos da legislacdo vigente, determina| Fjcha: 0000024 Data: 29/09/2025
que sgja empenhada, neste exercicio, a importancia a seguir Processo : 0000539/2025 Valor : 120,00
especificada. Despesa:
\ J
4 Orgéo : 1000 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA N\

Unidade Orgamentéria: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Funcéo : 01 - Legidativa
Subfunc&o : 031 - Acdo Legidativa
Programa: 0001 - DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
Projeto/Atividade : 4.004 - LOCOMOGAO, CAPACITAGAO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
Elemento de Despesa :33901400000 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL
\_ Fonte de Recurso : 150000000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS

Favorecido : 2860 - JULIANO PEREIRA CNPJ/CP
Cidad

UF
Celular: 0 PISPASEP :

<J
Histérico: Vaor referente a concessdo de 01 didria para o servidor JULIANO PEREIRA para paricipacéo nos ENFOC, realizado pelo Tribunal de Contas o
Estado do Espirito Santo, no seguinte curso: Plangjamento de Licitacdes -DFD, ETP e Mapa de Risco a ser realizado no dia 30/09, em S50
Domingos do Norte/ES, de 08h30min as 17h30min, conforme solicitacéo.

N J
Subelemento: 33901414000 - DIARIAS NO PAIS

Saldo Anterior 10.840,00 Despesa Empenhada 120,00 Saldo Disponivel 10.720,00

(cento evinte reais)

Modalidade: NAO APLICAVEL

LANCAMENTOS

Ne |Débito | Valor | Crédito Valor
Empenho - Emissdo de Empenho - Outras Despesas Correntes
O 1 1522920101000 - EMISSAO DE EMPENHOS 120,00 {622130100000 - CREDITO EMPENHADO A LIOQUIDAR 120,00
O 1 1622110000000 - CREDITO DISPONIVEL 120,00 {622920101000 - EMPENHOS A LIOQUIDAR N 120,00
C 1 [821110100000 - RECURSOS DISPONIVEIS PARA O EXEF 120,00 {821120100000 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO Dl 120,00
C 1 1822110101000 - PROGRAMACAQ DE DESEMBOLSO MED 120,00 1822110102000 - PROGRAMACAO DE DESEMBOLSO MED 120.00
L ocal/Data/Assinaturas

MARILANDIA, 29 de setembro de 2025

ADILSON REGGIANI KARINE DALFIOR PRANDO
Presidente Contadora
CRC-ES 021329/0-7
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MUNICIPIO DE MARILANDIA
CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA.
ESPIRITO SANTO

36.348.720/0001-90

N° LIQUIDACAO 0000360/2025

o , )
NALOR BRUTO: 120,00 VALOR DESCONTO: 0,00 VALOR LIQUIDO: 120,00 N
O ordenador da despesa par a efeito da execugdo Exer CiCiO:. 2025 Tipo.: Ordinério
or camentéria, nos termos da legislacéo vigente, Empenho: 0000214/2025 Data: 29/09/2025
deter mina que sgja liquidada a despesa aqui Ficha: 0000024 Data Venc.: 30/09/2025
classificada: Processo: 0000539/2025
' Processo Pgto:
> /
4 Orgéo : 1000 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA <

Unidade Orgamentéria: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Funcdo : 01 - Legislativa
Subfuncéo : 031 - A¢do Legidativa
Programa: 0001 - DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
Projeto/Atividade : 4.004 - LOCOMOGAO, CAPACITACAO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
Elemento de Despesa :33901400000 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL
Fonte de Recurso : 150000000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS )

Favorecido : 2860 - JULIANO PEREIRA CNPJ/CPF
Bairro Cidade’
Endereco UF:

N

Y

Historico: Vvalor referente a concessao de 01 didria para o servidor JULIANO PEREIRA para paricipagéo nos ENFOC, realizado pelo Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo, no seguinte curso: Plangjamento de Licitagdes -DFD, ETP e Mapa de Risco a ser realizado rjo
dia 30/09, em Sdo Domingos do Norte/ES, de 08h30min as 17h30min, conforme solicitacdo.

Subelemento: 33901414000 - DIARIAS NO PAIS
Saldo Empenhado | 120,00 | Despesa Liquidada | 120,00 | Saldo Disponivel | 0,00
(cento evinte reais)

INFORMAGCOES REINF
Possui desconto de INSS: N&o Valor descontodeINSS: 0,00
DOCUMENTOS FISCAIS

DIARIA N° 131610 de 29/09/2025 - 120,00

LANCAMENTOS

N°  [Dévito | Valor [ Crédito Valor
Liquidagéao - Diérias - Civil
O 1 |[622130100000 - CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR 120,00 |622130300000 - CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A P/ 120,00
O 1 |[622920101000 - EMPENHOS A LIQUIDAR 120,00 [622920103000 - EMPENHOS LIOUIDADOS A PAGAR 120,00
P 1 332110100000 - DIARIAS PESSOAL CIVIL - 120,00 [218910200000 - DIARIAS A PAGAR . 120,00
C 1 ]821120100000 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DI 120,00 {821130100000 - COMPROMETIDA POR LIQUIDACAO 120,00
L ocal/Data/Assinaturas

MARILANDIA, 29 de setembro de 2025

ADILSON REGGIANI KARINE DALFIOR PRANDO
Presidente Contadora
CRC-ES 021329/0-7

INSERCAO: KARINE DALFIOR PRANDO IMPRESSAQ: KARINE DALFIOR PRANDC
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Marilandia, 29 de setembro de 2025.

De: Financeiro
Para: Setor Administrativo

Referéncia:
Processo n°® 539/2025
Proposicédo: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025

Autoria: JULIANO PEREIRA
Ementa: SOLICITACAO DE DIARIA

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Dar Providéncia
Acéo realizada: Dado providéncia (membro)

Descricéo:
Pagamento realizado.

Segue para juntada de relatério quando do retorno da viagem.
Proxima Fase: Dar Providéncia
KARINE DALFIOR PRANDO

Contadora
161599
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MUNICIPIO DE MARILANDIA A
CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA.

ESPIRITO SANTO

36.348.720/0001-90

NOTA DE PAGAMENTO N° 0000435/2025

\ ORCAMENTARIA )
(" VALORBRUTO: 120,00 VALOR DESCONTO: VALOR LiQUIDO: 12000 )
O ordenador da despesa para efeito da execucdo | Exercicio: 2025 Processo : 0000539/2025
orcamentédria, nos termos da legislagdo vigente, |DataPagto: 29/09/2025 OP : 0000435/2025
deter mina o Pagamento do Empenho aqui classificado: Empenho : 0000214/2025 Tipo: Ordindrio
Liquidacao : 0000360/2025 Ficha: 0000024/2025
\_ Processo Pgto: )
4 Orgao : 1000 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA N

Unidade Orgamentéria :01 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Fung3o : 01 - Legislativa
Subfungo :031 - Acéo Legidlativa
Programa : 0001 - DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
Projeto/Atividade :4.004 - LOCOMOGAO, CAPACITAGAO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
Elemento Despesa :33901400000 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

\ Fonte de Recurso ;150000000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS )

( Favorecido: - NO PEREIRA CNPJ/CPF h
Bairro Cidade ¥
Enderego: UF:

Histérico : Vaor referente a concessao de 01 diaria para o servidor JULIANO PEREIRA para paricipagéo nos ENFOC, realizado pelo Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, no seguinte curso: Planejamento de Licitagbes -DFD, ETP e Mapa de Risco a ser realizado no dia 30/09, em S&o Dominpos
do Norte/ES, de 08h30min as 17h30min, conforme solicitagéo.

\
( Saldo Liquidagéo : )
Valor OP: 120,00 ( centoevinte reais)
CONTROLE BANCARIO
Banco Agéncia Conta Tipo/N° Documento Valor
021 - Banesies 151 3079142C - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA TE - 46283396 120,0C
LANCAMENTOS
Ne  |Débito | Valor | Creédito Valor
Pagamento - Diversos - Pagamentos
O 1 [622130300000 - CREDITO EMPENHADO LIOUIDADO AP, 120,00 [622130400000 - CREDITO EMPENHADO LIOUIDADO PAC 120,00
O 1 |622920103000 - EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR 120,00 | 622920104000 - EMPENHOS LIQUIDADOS PAGOS 120,00
C 1 [821130100000 - COMPROMETIDA POR LIQUIDACAO 120,00 | 821140100000 - UTILIZADA COM EXECUCAO ORCAMEN' 120,00
Pagamento/Banco - Bancos
P 1 |218910200000 - DIARIAS A PAGAR I 120,00 [ 111110200000 - CONTA UNICA | 120,00
DOCUMENTOS FISCAIS
Documentos N° Documento | Data Documento Valor
Diaria 131610 29/09/2025 120,00
Total 120,00
L ocal/Data/Assinaturas
MARILANDIA, 29 de setembro de 2025

ADILSON REGGIANI KARINE DALFIOR PRANDO
Presidente Contadora
CRC-ES 021329/0-7
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COMPROVANTE

BANESTES S.A. BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TED
DADOS DO REMETENTE
Nome..........: CAMARA MUNICIPAL DE
Agencia.......: 151-Marilandia
Conta.........: 3.079.142
Tipo de Conta.: Conta Corrente
CPF/CNPJ......: 36.348.720/0001-90

DADOS DO DESTINATARIO
Nome..........: JULIANO PEREIRA

Tipo de Conta.:
CPF/CNPJ......:

DADOS DA TRANSACAO
Dt.Pagamento: 29/09/2025

Valor.........: R$120,00

Finalidade....: 00010

Protocolo.....: 046283396

Historico.....: PAG DIARIA JULIANO ENFOC

Situacao......: Enviada

Responsaveis.. 9/09/25 15:55:41
29/09/25 15:55:59

Origem: Banestes Internet Banking

Registro: 29/09/2025 15:55:41 YVXe4t
Emissao.: 29/09/2025 16:05:40
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Marilandia, 06 de outubro de 2025.

De: Setor Administrativo
Para: Presidéncia

Referéncia:
Processo n°® 539/2025
Proposicédo: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025

Autoria: JULIANO PEREIRA
Ementa: SOLICITACAO DE DIARIA

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Dar Providéncia
Acdao realizada: Dado Providéncia

Descricéo:

Faco anexar aos autos o Relatério de Participacdo referente ao curso intitulado
“Planejamento de Licitacbes — DFD, ETP e Mapa de Riscos”, realizado no dia 30 de
setembro de 2025, no municipio de Sdo Domingos do Norte, promovido pelo Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo.

Préxima Fase: Dar Providéncia
JULIANO PEREIRA

Chefe do Setor Administrativo
131610
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SETOR ADMINISTRATIVO

RELATORIO ENCONTRO DE FORMAGAO EM CONTROLE (ENFOC) 2025

Curso: Planejamento de Licitacdes — DFD, ETP e Mapa de Riscos
Data: 30/09/2025

Local: SGo Domingos do Norte

No dia 30 de setembro de 2025, participei do curso “Planejamento de
Licitacdes — DFD, ETP e Mapa de Riscos”, realizado no municipio de Sdo
Domingos do Norte, com carga hordria total de 8 horas presenciais, como parte
intfegrante do Enfoc 2025 — Encontro de Formacdo e Controle, promovido pela
Escola de Contas PUblicas do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

O curso teve inicio as 08h30 e se estendeu até 17h30, com uma
programacdo bastante intensa e proveitosa. O conteldo foi apresentado de
forma clara e objetiva, com base em exemplos praticos e situacdes comuns
enfrentadas pelos gestores e servidores publicos que atuam diretamente com
licitacoes e confratacoes.

Objetivo e Temas Abordados

O principal objetivo do curso foi aprimorar o entendimento sobre as
etapas que compdem o planejamento das contratacdes publicas,
especialmente quanto & elaboracdo do Documento de Formalizacdo da
Demanda (DFD), do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Mapa de Riscos.

Durante o freinamento, foram explicados os conceitos e finalidades
de cada documento, bem como sua importdncia para garantir que o processo
licitatério seja bem estruturado, transparente e aderente ds reais necessidades
da Administracdo Publica.

O instrutor apresentou a relac@o entre esses insfrumentos e o novo
modelo de governanca e controle preconizado pela Nova Lei de Licitacoes (Lei
n° 14.133/2021), destacando a relevancia do planejamento como etapa
indispensdvel a eficiéncia e d economicidade das contratacdes.

ContelUdo Programatico e Metodologia

Paginalde4
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SETOR ADMINISTRATIVO

O curso foi dividido em trés partes principais:
1. Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD):
o Conceito, objetivos e obrigatoriedade.
o Elementos essenciais que devem constar no documento.
o Como o DFD serve de base para a elaboragdo do ETP.
o Boas prdaticas na descricdo da necessidade administrativa.
2. Estudo Técnico Preliminar (ETP):
o Estrutura e metodologia para elaboracdo.

o Andlise das alternativas de solucdo e da viabilidade técnica e
econdmica.

o Definicdo de critérios para estimativa de custos e comparacdo de
opcoes.

o Relacdo do ETP com a fase interna da licitacdo e a justificativa da
contratacdo.

3. Mapa de Riscos:

o Identificacdo dos principais riscos associados ao objeto da
contratacado.

o Classificacdo dos riscos conforme sua probabilidade e impacto.
o Definicdo de medidas de mitigacdo e monitoramento.

o Integracdo do mapa de riscos com o termo de referéncia e a
execucdo contratual.

A metodologia foi bastante dindmica, combinando exposicdo
tedrica e andlise de casos reais. Houve espaco para perguntas, froca de
experiéncias entre os participantes e debate sobre situacdes enfrentadas nos
municipios, 0 que enriqueceu bastante o aprendizado.

Aprendizados e Contribuicoes para a Pratica Profissional

A participacdo neste curso foi extremamente proveitosa para meu
aperfeicoamento profissional. O conteldo apresentado permitiu compreender
de forma detalhada como estruturar adequadamente o planejamento das

Pagina 2 de 4
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SETOR ADMINISTRATIVO

licitacdes, evitando falhas que poderiam comprometer a legalidade ou a
eficiéncia dos processos.

Com o conhecimento adquirido, passei a ter uma visdo mais clara da
importé&ncia do DFD e do ETP como instrumentos de justificativa técnica e
racionalidade administrativa, bem como da necessidade de identificar e
registrar riscos potenciais por meio de um Mapa de Riscos atualizado.

Além disso, o curso reforcou a importéncia do planejamento
infegrado e participativo, envolvendo as dreas demandantes, o setor de
compras e o controle interno, garantindo que cada contratacdo publica esteja
devidamente fundamentada e alinhada das necessidades institucionais.

Conclusao

Considero que a participacdo no curso “Planejamento de Licitacoes
—DFD, ETP e Mapa de Riscos” foi de grande relevancia para o desempenho das
minhas atribuicdes no servico publico. As orientacdes, os exemplos e os modelos
apresentados servirdo de base para aprimorar a elaboracdo dos documentos
de planejamento das contratacdes na Cémara Municipal de Marildndia,
contribuindo para processos mais eficientes, tfransparentes e alinhados ds boas
praticas de governanca publica.

Mariléndia, 06 de outubro de 2025.

JULIANO PEREIRA
Chefe do Setor Administrativo
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SETOR ADMINISTRATIVO
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CERTIFICADO

Certificamos que Juliano Pereira participou do curso
"Planejamento de Licitacdes - DFD, ETP e Mapa de Riscos - Turma 01", realizado no
30 de Setembro de 2025, de 08h30 as 17h30, com carga horaria de 08 horas, parte integran
do "Enfoc 2025 - Encontro de Formacéao e Controle", promovido pela
Escola de Contas Publicas do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Vitoria/ES, 3 de outubro de 2025.

Caodigo de Validagao: dlafdd4b-f673-4aab-8200-1abf0c5028ed

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO JaAV%”

v =

, l )
ESCOLA DE CONTAS PUBLICAS %Ommgos Augusto\Jaufner
CONSELHEIRO PRESIDENTE
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Contetddo Programatico:

1. DFD — Documento de Formalizacdo de Demanda
o |dentificacdo clara da necessidade;
o PCA — Plano de Contratac6es Anual,
2. ETP — Estudo Técnico Preliminar
Normas aplicaveis;
Obrigatoriedade;
Elementos Essenciais;
Elementos Acessorios;
Elementos Celebrativos;
Elementos Conclusivos;
o Jurisprudéncia;
3. Mapa de Riscos
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Marilandia, 07 de outubro de 2025.

De: Presidéncia
Para: Setor de Recursos Humanos

Referéncia:
Processo n°® 539/2025
Proposicédo: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025

Autoria: JULIANO PEREIRA
Ementa: SOLICITACAO DE DIARIA

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Dar Providéncia
Acdao realizada: Dado Providéncia

Descricéo:

Nos termos apresentados verifica-se a realizacdo da viagem, conforme solicitado no oficio
de abertura, bem como a efetiva participacdo nos cursos evidenciando com preciséo o
cumprimento da finalidade da concessao das diérias a qual atendeu ao interesse publico, de
modo que mostrou de grande relevancia para a atualizacdo técnica e a capacitacao
do servidor, sendo indiscutiveis que os conteidos promoverdao maior seguranca juridica nos
trabalhos administrativos, motivo pelo qual acolho o relatério apresentado para que assim
surta todos os seus efeitos.

Encaminho ao setor de RH para registro dos horarios/carga horaria dos cursos conforme
Resolucéao.

Apoés remeta-se 0 processo ao Agente de Contratacdo para fins de lancamento no Portal de
Transparéncia, e apés ndo havendo outras providéncias, solicito a remessa do presente
processo ao arquivo.

Préxima Fase: Dar Providéncia
ADILSON REGGIANI

Presidente
131506
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CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Marilandia, 08 de outubro de 2025.

De: Setor de Recursos Humanos
Para: Agente de Contratacdo

Referéncia:
Processo n°® 539/2025
Proposicédo: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025

Autoria: JULIANO PEREIRA
Ementa: SOLICITACAO DE DIARIA

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Dar Providéncia
Acdao realizada: Dado Providéncia

Descricéo:
Carga horaria registrada no sistema de controle de frequéncia.

Encaminho para providencias, conforme autorizacdo da Presidéncia.
Proxima Fase: Dar Providéncia
KARINE DALFIOR PRANDO

Responsavel Pelo Recursos Humanos
161599
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