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OFÍCIO Nº 072/2025/CSA/CMM 

Marilândia, 26 de setembro de 2025 

 

 

Ao Excelentíssimo Senhor  

SR. ADILSON REGGIANI 

Presidente da Câmara Municipal de Marilândia 

 

 

Assunto: Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025. 

 

Excelentíssimo Senhor Presidente,  

O Encontro de Formação em Controle (ENFOC) é um evento realizado pelo Tribunal 

de Contras do Estado do Espírito Santo com o intuito de oferecer cursos exclusivos para 

conhecimento e orientação para gestores, vereadores e servidores dos municípios capixabas. 

Neste ano, o município de Marilândia está enquadrado no Polo V – São Domingos 

do Norte, e o evento ocorrerá durante o mês de setembro na Prefeitura de Municipal de São 

Domingos do Norte, localizada à Rodovia Lopes de Farias, s/n, bairro Emilio Calegari. 

Ante o exposto, venho solicitar autorização para participação do seguinte curso: 

 

1. Planejamento de Licitações - DFD, ETP e Mapa de Riscos - TURMA 2 

Data: 30 de setembro 

Carga Horária: 8 h/a 

Horário: 08h30 às 17h30 

Objetivo do Curso: Ao final do curso, o aluno deverá ser capaz de compreender as funções de 

cada etapa da fase de planejamento das contratações e seus documentos respectivos. 

Por fim, nos termos da Resolução nº 100/2025, solicito a liberação de 01 (uma) diária, 

conforme quadro abaixo: 

CÁLCULO DE PREVISÃO 

DATA 
LOCAL DE 

AFASTAMENTO 

DADOS DE AFASTAMENTO  

Início Término 
Distância 

aproximada 

Valor 

Devido 

30/09/2025 
São Domingos 

do Norte/ES 

Conforme cronograma do 

curso 
42km 120,00 

   
 

 
 Total: 120,00 

 

 

 

           DADOS DA CONTA 

 Banco: Sicoob 

Agencia: 0001 

Conta Poupança: 643698906 
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Destaca-se que os horários de início e término de afastamento variam conforme 

horário dos cursos e que deve ser considerado o tempo de deslocamento (ida e volta) para a 

cidade onde será realizado o evento, qual seja de 01 (uma) hora, no mínimo. 

Sem mais considerações, renovo votos de elevada estima e consideração. 

Respeitosamente, 

 

 

 

 

JULIANO PEREIRA 

Chefe do Setor Administrativo 
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Juliano Pereira

ENFOC 2025 - Polo V - São Domingos do Norte - Planejamento de licitações - DFD,
ETP e Mapa de Riscos - Turma 02 - 30 de Setembro de 2025 - 08h30 às 17h30

Declaramos que o usuário:

26 de setembro de 2025

Realizou inscrição no curso:

Espírito Santo/ES,

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)
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Marilândia, 26 de setembro de 2025.
 

De: Setor de Protocolo 
Para: Presidência 
 
Referência: 
Processo nº 539/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025 
 
Autoria: JULIANO PEREIRA
 
Ementa: SOLICITAÇÃO DE DIÁRIA
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Protocolar Processo e realizar triagem  
 
Ação realizada: Processo protocolado e encaminhado ao setor competente  
 
Descrição: 
Encaminha documento para análise. 
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

CATARINA PEREIRA 
Recepcionista 

131595
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Marilândia, 26 de setembro de 2025.
 

De: Presidência 
Para: Setor Administrativo 
 
Referência: 
Processo nº 539/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025 
 
Autoria: JULIANO PEREIRA
 
Ementa: SOLICITAÇÃO DE DIÁRIA
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
 
 
Trata-se de solicitação de autorização para participação nos cursos relacionados no ofício
de abertura, a ser realizado no Polo V – São Domingos do Norte,  evento que ocorrerá
durante o mês de setembro na Prefeitura de Municipal de São Domingos do Norte,
localizada à Rodovia Lopes de Farias, s/n, bairro Emilio Calegari.
 
Tendo em vista que o servidor demonstra que o curso será realizada em prol do Interesse
Público, em especial para participar do ENFOC que é um programa da corte de contas
gratuito para servidores públicos municipais e estaduais, ocasião em que será  apresentada
uma programação com temas de elevada importância para o Legislativo, abordando
aspectos práticos e situações específicas da Câmara Municipal, decido pela autorização
para que o servidor participe do evento nos termos pretendidos.
 
Quanto a solicitação da diária, temos que a Resolução nº 100, de 11 de fevereiro de 2025
regulamenta a sua concessão, apontando a compatibilidade dos motivos do deslocamento
com o interesse público como um de seus pressupostos. Desta feita, considerando que a
participação no evento mostra-se de grande relevância ao desempenho das atividades
exercidas pelo servidor, uma vez que abordará temas diretamente relacionados às rotinas
envolvendo o planejamento das contratações -, concluo pelo deferimento da concessão da
diária nos termos pretendidos.
 
Desta feita, encaminho o presente processo para conhecimento do servidor sobre o
deferimento para a participação no evento, após encaminhe ao SETOR DE
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CONTABILIDADE para verificação da disponibilidade de orçamento relativo à concessão
da diária solicitada no ofício, em havendo solicito o seu pagamento com base nos dados
informados.
 
 
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

ADILSON REGGIANI 
Presidente 

131506
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Marilândia, 26 de setembro de 2025.
 

De: Setor Administrativo 
Para: Contabilidade 
 
Referência: 
Processo nº 539/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025 
 
Autoria: JULIANO PEREIRA
 
Ementa: SOLICITAÇÃO DE DIÁRIA
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Encaminho documento para análise.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

JULIANO PEREIRA 
Chefe do Setor Administrativo 

131610
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Marilândia, 29 de setembro de 2025.
 

De: Contabilidade 
Para: Financeiro 
 
Referência: 
Processo nº 539/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025 
 
Autoria: JULIANO PEREIRA
 
Ementa: SOLICITAÇÃO DE DIÁRIA
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Informo que há dotação orçamentaria disponível para referida despesa, de modo que já foi
realizado o empenho e liquidação.
 
Segue para pagamento, conforme autorização do Presidente.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

KARINE DALFIOR PRANDO 
Contadora 

161599
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MUNICIPIO DE MARILANDIA 

CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA.         

ESPÍRITO SANTO 

36.348.720/0001-90

NOTA DE EMPENHO Nº  0000214/2025 

O ordenador da Despesa, para efeito de execução

orçamentária nos termos da legislação vigente, determina

que seja empenhada, neste exercício, a importância a seguir

especificada.

Exercício : 2025

Tipo:

Ordinário

Ficha :

0000024

Processo :

0000539/2025

29/09/2025

Data :

120,00Valor :

Órgão :

Unidade Orçamentária :

Função :

Programa :

Elemento de Despesa :

Projeto/Atividade :

Fonte de Recurso :

Subfunção :

1000 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - Legislativa

031 - Ação Legislativa

0001 - DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

4.004 - LOCOMOÇÃO, CAPACITAÇÃO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

33901400000 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

150000000000 - RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS

Despesa:

Favorecido :

Endereço :

CENTRO

Bairro :

AV  DOM BOSCO

Cidade :

UF :

CNPJ/CPF :

118.980.887-05

MARILÂNDIA

ESPÍRITO SANTO

2860 - JULIANO PEREIRA

PIS PASEP :Telefone Fixo: Celular:

00

Histórico :

Valor referente a concessão de 01 diária para o servidor JULIANO PEREIRA para paricipação nos ENFOC, realizado pelo Tribunal de Contas do

Estado do Espírito Santo, no seguinte curso: Planejamento de Licitações -DFD, ETP e Mapa de Risco a ser realizado no dia 30/09, em São

Domingos do Norte/ES, de 08h30min às 17h30min, conforme solicitação.

Saldo Anterior Despesa Empenhada Saldo Disponível 120,0010.840,00 10.720,00

( cento e vinte  reais )

33901414000 - DIARIAS NO PAIS

Subelemento:

NÃO APLICÁVEL

Modalidade:

Débito Crédito

L  A  N  Ç  A  M  E  N  T  O  S

Nº Valor Valor

Empenho - Emissão de Empenho - Outras Despesas Correntes

O 120,00120,00522920101000 - EMISSAO DE EMPENHOS       622130100000 - CRÉDITO EMPENHADO A LIQUIDAR1

O 120,00120,00622110000000 - CRÉDITO DISPONÍVEL 622920101000 - EMPENHOS A LIQUIDAR 1

C 120,00120,00821110100000 - RECURSOS DISPONÍVEIS PARA O EXERCÍCIO 821120100000 - DISPONIBILIDADE POR DESTINAÇÃO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR EMPENHO - A LIQUIDAR1

C 120,00120,00822110101000 - PROGRAMAÇÃO DE DESEMBOLSO MENSAL - DESPESAS ORÇAMENTÁRIAS - A RECEBER822110102000 - PROGRAMAÇÃO DE DESEMBOLSO MENSAL - DESPESAS ORÇAMENTÁRIAS - RECEBIDA1

Local/Data/Assinaturas

MARILÂNDIA, 29 de setembro de 2025

ADILSON REGGIANI

Presidente

KARINE DALFIOR PRANDO

Contadora

CRC-ES 021329/O-7

E&L Produções de Software LTDAPage 1 of 1E&L Contabilidade Pública Eletrônica [S]
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MUNICIPIO DE MARILANDIA 

CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA.     

ESPÍRITO SANTO 

36.348.720/0001-90

Nº LIQUIDAÇÃO  0000360/2025 

O ordenador da despesa para efeito da execução

orçamentária, nos termos da legislação vigente,

determina que seja liquidada a despesa aqui

classificada:

Exercício: 2025

0000024

Ficha:

VALOR LÍQUIDO:

29/09/2025

Data:

Tipo:

Ordinário

Empenho:

0000214/2025

VALOR DESCONTO: 120,00

120,000,00

Data Venc.:

30/09/2025

Processo:

0000539/2025

Órgão :

Unidade Orçamentária :

Função :

Programa :

Elemento de Despesa :

Projeto/Atividade :

Fonte de Recurso :

Subfunção :

1000 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - Legislativa

031 - Ação Legislativa

0001 - DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

33901400000 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

150000000000 - RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS

4.004 - LOCOMOÇÃO, CAPACITAÇÃO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Favorecido :

2860 - JULIANO PEREIRA

Bairro :

CENTRO

AV  DOM BOSCO

Endereço :

CNPJ/CPF :

118.980.887-05

MARILÂNDIA

Cidade :

UF :

ESPÍRITO SANTO

VALOR BRUTO: 

Processo Pgto:

Valor referente a concessão de 01 diária para o servidor JULIANO PEREIRA para paricipação nos ENFOC, realizado pelo Tribunal

de Contas do Estado do Espírito Santo, no seguinte curso: Planejamento de Licitações -DFD, ETP e Mapa de Risco a ser realizado no

dia 30/09, em São Domingos do Norte/ES, de 08h30min às 17h30min, conforme solicitação.

Histórico :

( cento e vinte  reais )

Saldo Empenhado Despesa Liquidada Saldo Disponível 120,00 120,00

0,00

33901414000 - DIARIAS NO PAIS

Subelemento:

I N F O R M A Ç Õ E S   R E I N F

Não

Possui desconto de INSS: Valor desconto de INSS:

0,00

D O C U M E N T O S    F I S C A I S

DIÁRIA Nº  131610 de 29/09/2025 - 120,00

Débito Crédito

L  A  N  Ç  A  M  E  N  T  O  S

Nº Valor Valor

Liquidação - Diárias - Civil

O 120,00120,00622130100000 - CRÉDITO EMPENHADO A LIQUIDAR 622130300000 - CRÉDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR1

O 120,00120,00622920101000 - EMPENHOS A LIQUIDAR 622920103000 - EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR1

P 120,00120,00332110100000 - DIARIAS  PESSOAL CIVIL 218910200000 - DIARIAS A PAGAR1

C 120,00120,00821120100000 - DISPONIBILIDADE POR DESTINAÇÃO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR EMPENHO - A LIQUIDAR821130100000 - COMPROMETIDA POR LIQUIDAÇÃO1

Local/Data/Assinaturas

MARILÂNDIA, 29 de setembro de 2025

ADILSON REGGIANI

Presidente

KARINE DALFIOR PRANDO

Contadora

CRC-ES 021329/O-7

E&L Produções de Software LTDAPage 1 of 1E&L Contabilidade Pública Eletrônica [S]
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Marilândia, 29 de setembro de 2025.
 

De: Financeiro 
Para: Setor Administrativo 
 
Referência: 
Processo nº 539/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025 
 
Autoria: JULIANO PEREIRA
 
Ementa: SOLICITAÇÃO DE DIÁRIA
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado providência (membro)  
 
Descrição: 
Pagamento realizado.
 
Segue para juntada de relatório quando do retorno da viagem.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

KARINE DALFIOR PRANDO 
Contadora 

161599
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O R Ç A M E N T Á R I A

MUNICIPIO DE MARILANDIA 

CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA.     

ESPÍRITO SANTO 

36.348.720/0001-90

NOTA DE PAGAMENTO Nº  0000435/2025   

Órgão :

Unidade Orçamentária :

Função :

Subfunção :

Programa :

Projeto/Atividade :

Elemento Despesa :

Fonte de Recurso :

1000 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - Legislativa

031 - Ação Legislativa

0001 - DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

4.004 - LOCOMOÇÃO, CAPACITAÇÃO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

33901400000 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

150000000000 - RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS

O ordenador da despesa para efeito da execução

orçamentária, nos termos da legislação vigente,

determina o Pagamento do  Empenho aqui classificado:

Exercício :

2025

Processo :

0000539/2025

Ficha :

0000024/2025

0000360/2025

Data Pagto :

VALOR BRUTO: 120,00 VALOR DESCONTO: VALOR LÍQUIDO: 120,00

Liquidação :

OP :

0000435/2025

Empenho :

0000214/2025

Tipo :

Ordinário

29/09/2025

Processo Pgto:

Favorecido :

2860 - JULIANO PEREIRA

CENTRO

Bairro :

Endereço :

AV  DOM BOSCO

CNPJ/CPF :

118.980.887-05

MARILÂNDIA

Cidade :

UF :

ESPÍRITO SANTO

Histórico :

Valor referente a concessão de 01 diária para o servidor JULIANO PEREIRA para paricipação nos ENFOC, realizado pelo Tribunal de Contas do

Estado do Espírito Santo, no seguinte curso: Planejamento de Licitações -DFD, ETP e Mapa de Risco a ser realizado no dia 30/09, em São Domingos

do Norte/ES, de 08h30min às 17h30min, conforme solicitação.

Saldo Liquidação :

Valor OP : 120,00 ( cento e vinte  reais )

C  O  N  T  R  O  L  E     B  A  N  C  Á  R  I  O

Banco Agência Conta Tipo/Nº Documento Valor

120,00TE - 462833963079142C - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA151021 - Banestes

Débito Crédito

L  A  N  Ç  A  M  E  N  T  O  S

Nº Valor Valor

Pagamento - Diversos - Pagamentos

O 120,00120,00622130300000 - CRÉDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR 622130400000 - CRÉDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO1

O 120,00120,00622920103000 - EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR 622920104000 - EMPENHOS LIQUIDADOS PAGOS1

C 120,00120,00821130100000 - COMPROMETIDA POR LIQUIDAÇÃO 821140100000 - UTILIZADA COM EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA1

Pagamento/Banco - Bancos

P 120,00120,00218910200000 - DIARIAS A PAGAR 111110200000 - CONTA ÚNICA1

D O C U M E N T O S   F I S C A I S

Data Documento ValorDocumentos Nº Documento

Diária 120,0029/09/2025131610

Total

120,00

Local/Data/Assinaturas

MARILÂNDIA, 29 de setembro de 2025

ADILSON REGGIANI

Presidente

KARINE DALFIOR PRANDO

Contadora

CRC-ES 021329/O-7

Page 1 of 1E&L Contabilidade Pública Eletrônica [S] E&L Produções de Software LTDA
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------------------------------------------------
BANESTES S.A.  BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
--------------BANESTES NET BANKING--------------
                      TED
------------------------------------------------
DADOS DO REMETENTE
Nome..........: CAMARA MUNICIPAL DE           
Agencia.......: 151-Marilandia          
Conta.........: 3.079.142
Tipo de Conta.: Conta Corrente
CPF/CNPJ......: 36.348.720/0001-90
 
DADOS DO DESTINATARIO
Nome..........: JULIANO PEREIRA               
Banco.........: 756-Banco Sicoob S.A.            
Agencia.......: 0001-Matriz                      
Conta.........:     643698906
Tipo de Conta.: Poupanca
CPF/CNPJ......: 118.980.887-05
 
DADOS DA TRANSACAO
Dt.Pagamento:   29/09/2025
Valor.........: R$120,00
Finalidade....: 00010
Protocolo.....: 046283396
Historico.....: PAG DIARIA JULIANO ENFOC           
Situacao......: Enviada
 
Responsaveis..: 007.823.147-75 29/09/25 15:55:41
                151.711.397-09 29/09/25 15:55:59
Origem:         Banestes Internet Banking
================================================
================================================
Registro: 29/09/2025 15:55:41  YVXe4t
Emissao.: 29/09/2025 16:05:40

          

COMPROVANTE
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Marilândia, 06 de outubro de 2025.
 

De: Setor Administrativo 
Para: Presidência 
 
Referência: 
Processo nº 539/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025 
 
Autoria: JULIANO PEREIRA
 
Ementa: SOLICITAÇÃO DE DIÁRIA
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Faço anexar aos autos o Relatório de Participação referente ao curso intitulado
“Planejamento de Licitações – DFD, ETP e Mapa de Riscos”, realizado no dia 30 de
setembro de 2025, no município de São Domingos do Norte, promovido pelo Tribunal de
Contas do Estado do Espírito Santo.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

JULIANO PEREIRA 
Chefe do Setor Administrativo 

131610
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       SETOR ADMINISTRATIVO 
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RELATÓRIO ENCONTRO DE FORMAÇÃO EM CONTROLE (ENFOC) 2025 

 

Curso: Planejamento de Licitações – DFD, ETP e Mapa de Riscos  

Data: 30/09/2025 

Local: São Domingos do Norte 

 

No dia 30 de setembro de 2025, participei do curso “Planejamento de 

Licitações – DFD, ETP e Mapa de Riscos”, realizado no município de São 

Domingos do Norte, com carga horária total de 8 horas presenciais, como parte 

integrante do Enfoc 2025 – Encontro de Formação e Controle, promovido pela 

Escola de Contas Públicas do Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo. 

O curso teve início às 08h30 e se estendeu até 17h30, com uma 

programação bastante intensa e proveitosa. O conteúdo foi apresentado de 

forma clara e objetiva, com base em exemplos práticos e situações comuns 

enfrentadas pelos gestores e servidores públicos que atuam diretamente com 

licitações e contratações. 

 

Objetivo e Temas Abordados 

O principal objetivo do curso foi aprimorar o entendimento sobre as 

etapas que compõem o planejamento das contratações públicas, 

especialmente quanto à elaboração do Documento de Formalização da 

Demanda (DFD), do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Mapa de Riscos. 

Durante o treinamento, foram explicados os conceitos e finalidades 

de cada documento, bem como sua importância para garantir que o processo 

licitatório seja bem estruturado, transparente e aderente às reais necessidades 

da Administração Pública. 

O instrutor apresentou a relação entre esses instrumentos e o novo 

modelo de governança e controle preconizado pela Nova Lei de Licitações (Lei 

nº 14.133/2021), destacando a relevância do planejamento como etapa 

indispensável à eficiência e à economicidade das contratações. 

 

Conteúdo Programático e Metodologia 
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O curso foi dividido em três partes principais: 

1. Documento de Formalização da Demanda (DFD): 

o Conceito, objetivos e obrigatoriedade. 

o Elementos essenciais que devem constar no documento. 

o Como o DFD serve de base para a elaboração do ETP. 

o Boas práticas na descrição da necessidade administrativa. 

2. Estudo Técnico Preliminar (ETP): 

o Estrutura e metodologia para elaboração. 

o Análise das alternativas de solução e da viabilidade técnica e 

econômica. 

o Definição de critérios para estimativa de custos e comparação de 

opções. 

o Relação do ETP com a fase interna da licitação e a justificativa da 

contratação. 

3. Mapa de Riscos: 

o Identificação dos principais riscos associados ao objeto da 

contratação. 

o Classificação dos riscos conforme sua probabilidade e impacto. 

o Definição de medidas de mitigação e monitoramento. 

o Integração do mapa de riscos com o termo de referência e a 

execução contratual. 

A metodologia foi bastante dinâmica, combinando exposição 

teórica e  análise de casos reais. Houve espaço para perguntas, troca de 

experiências entre os participantes e debate sobre situações enfrentadas nos 

municípios, o que enriqueceu bastante o aprendizado. 

 

Aprendizados e Contribuições para a Prática Profissional 

A participação neste curso foi extremamente proveitosa para meu 

aperfeiçoamento profissional. O conteúdo apresentado permitiu compreender 

de forma detalhada como estruturar adequadamente o planejamento das 
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licitações, evitando falhas que poderiam comprometer a legalidade ou a 

eficiência dos processos. 

Com o conhecimento adquirido, passei a ter uma visão mais clara da 

importância do DFD e do ETP como instrumentos de justificativa técnica e 

racionalidade administrativa, bem como da necessidade de identificar e 

registrar riscos potenciais por meio de um Mapa de Riscos atualizado. 

Além disso, o curso reforçou a importância do planejamento 

integrado e participativo, envolvendo as áreas demandantes, o setor de 

compras e o controle interno, garantindo que cada contratação pública esteja 

devidamente fundamentada e alinhada às necessidades institucionais. 

 

Conclusão 

Considero que a participação no curso “Planejamento de Licitações 

– DFD, ETP e Mapa de Riscos” foi de grande relevância para o desempenho das 

minhas atribuições no serviço público. As orientações, os exemplos e os modelos 

apresentados servirão de base para aprimorar a elaboração dos documentos 

de planejamento das contratações na Câmara Municipal de Marilândia, 

contribuindo para processos mais eficientes, transparentes e alinhados às boas 

práticas de governança pública. 

 

 

Marilândia, 06 de outubro de 2025. 

 

 

 

 

 

JULIANO PEREIRA 

Chefe do Setor Administrativo 
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 Certificamos que Juliano Pereira participou do curso
"Planejamento de Licitações - DFD, ETP e Mapa de Riscos - Turma 01", realizado no dia

30 de Setembro de 2025, de 08h30 às 17h30, com carga horária de 08 horas, parte integrante
do "Enfoc 2025 - Encontro de Formação e Controle", promovido pela

Escola de Contas Públicas do Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo.

Vitória/ES, 3 de outubro de 2025.

Código de Validação: d1afdd4b-f673-4aab-8200-1abf0c5028ed
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Conteúdo Programático:

1. DFD – Documento de Formalização de Demanda
Identificação clara da necessidade;
PCA – Plano de Contratações Anual;

2. ETP – Estudo Técnico Preliminar
Normas aplicáveis;
Obrigatoriedade;
Elementos Essenciais;
Elementos Acessórios;
Elementos Celebrativos;
Elementos Conclusivos;
Jurisprudência;

3. Mapa de Riscos

d1afdd4b-f673-4aab-8200-1abf0c5028ed

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)
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Marilândia, 07 de outubro de 2025.
 

De: Presidência 
Para: Setor de Recursos Humanos 
 
Referência: 
Processo nº 539/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025 
 
Autoria: JULIANO PEREIRA
 
Ementa: SOLICITAÇÃO DE DIÁRIA
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Nos termos apresentados verifica-se a realização da viagem, conforme solicitado no ofício
de abertura, bem como a efetiva participação nos cursos evidenciando com precisão o
cumprimento da finalidade da concessão das diárias a qual atendeu ao interesse público, de
modo que mostrou de grande relevância para a atualização técnica e a capacitação
do servidor, sendo indiscutíveis que os conteúdos promoverão maior segurança jurídica nos
trabalhos administrativos, motivo pelo qual acolho o relatório apresentado para que assim
surta todos os seus efeitos.
 
Encaminho ao setor de RH para registro dos horários/carga horária dos cursos conforme
Resolução.
 
Após remeta-se o processo ao Agente de Contratação para fins de lançamento no Portal de
Transparência, e após não havendo outras providências, solicito a remessa do presente
processo ao arquivo. 
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

ADILSON REGGIANI 
Presidente 

131506
 

Autenticar documento em https://marilandia.splonline.com.br/autenticidade 
com o identificador 3100370039003600310038003A005400, Documento assinado digitalmente 

conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.

fls. 33



Autenticar documento em https://marilandia.splonline.com.br/autenticidade 
com o identificador 3100370039003600310038003A005400, Documento assinado digitalmente 

conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.

PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documen to  ac ima  fo i  ass inado  e le t r on i camen te  e  pode  se r  acessado  no  ende reço  

https://marilandia.splonline.com.br/autenticidade utilizando o identificador 3100370039003600310038003A005400

Assinado eletronicamente por ADILSON REGGIANI em 07/10/2025 16:36 

Checksum: 47136C8B706D4AA433ABD747E883CF2642B72D0F4F25D9922ED790F2352068D1

fls. 34



Marilândia, 08 de outubro de 2025.
 

De: Setor de Recursos Humanos 
Para: Agente de Contratação 
 
Referência: 
Processo nº 539/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 114/2025 
 
Autoria: JULIANO PEREIRA
 
Ementa: SOLICITAÇÃO DE DIÁRIA
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Carga horaria registrada no sistema de controle de frequência.
 
Encaminho para providencias, conforme autorização da Presidência.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

KARINE DALFIOR PRANDO 
Responsável Pelo Recursos Humanos  

161599
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