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OFÍCIO Nº 02/2025/AC/CMM 

Marilândia, 02 de setembro de 2025 

 

 

Ao Excelentíssimo Senhor  

SR. ADILSON REGGIANI 

Presidente da Câmara Municipal de Marilândia 

 

 

Assunto: Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025. 

 

Excelentíssimo Senhor Presidente,  

O Encontro de Formação em Controle (ENFOC) é um evento realizado pelo Tribunal 

de Contras do Estado do Espírito Santo com o intuito de oferecer cursos exclusivos para 

conhecimento e orientação para gestores, vereadores e servidores dos municípios capixabas. 

Neste ano, o município de Marilândia está enquadrado no Polo V – São Domingos 

do Norte, e o evento ocorrerá durante o mês de setembro na Prefeitura de Municipal de São 

Domingos do Norte, localizada à Rodovia Lopes de Farias, s/n, bairro Emilio Calegari. 

Ante o exposto, venho solicitar autorização para participação dos seguintes cursos: 

 

1. Noções Gerais da Lei 14.133/2021 

Data: 22 de setembro 

Carga Horária: 8 h/a 

Horário: 08h30 às 17h30 

Objetivo: Atualizar os gestores e servidores municipais acerca dos novos procedimentos e 

paradigmas estabelecidos pela Lei nº 14.133/2021 (Nova Lei de Licitações e Contratos 

Administrativos), objetivando a implantação e/ou adequação dos inúmeros processos 

administrativos aos novos comandos da legislação. 

 

2. Reequilíbrio Econômico-financeiro dos Contratos Públicos 

Data: 23 de setembro 

Carga Horária: 8 h/a 

Horário: 08h30 às 17h30 

Objetivo: Ao final do curso, o aluno deverá ser capaz de compreender os conceitos e 

terminologias relativos ao reequilíbrio econômico-financeiro dos contratos administrativos, bem 

como habilitá-los as realizar as modificações contratuais decorrentes, conforme a legislação 

vigente. 

 

3. Planejamento de Licitações - DFD, ETP e Mapa de Riscos - TURMA 2 

Data: 30 de setembro 

Carga Horária: 8 h/a 

Horário: 08h30 às 17h30 
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Objetivo do Curso: Ao final do curso, o aluno deverá ser capaz de compreender as funções de 

cada etapa da fase de planejamento das contratações e seus documentos respectivos. 

Por fim, nos termos da Resolução nº 100/2025, solicito a liberação de 03 (três) diárias, 

conforme quadro abaixo: 

CÁLCULO DE PREVISÃO 

DATA 
LOCAL DE 

AFASTAMENTO 

DADOS DE AFASTAMENTO  

Início Término 
Distância 

aproximada 
Valor Devido 

22/09/2025 
São Domingos do 

Norte/ES 

Conforme cronograma 

dos cursos 

42km 120,00 

23/09/2025 
São Domingos do 

Norte/ES 
42km 120,00 

30/09/2025 
São Domingos do 

Norte/ES 
42km 120,00 

   
 

 
 Total: 360,00 

 

 

 

Destaca-se que os horários de início e término de afastamento variam conforme 

horário dos cursos e que deve ser considerado o tempo de deslocamento (ida e volta) para a 

cidade onde será realizado o evento, qual seja de 01 (uma) hora, no mínimo. 

Sem mais considerações, renovo votos de elevada estima e consideração. 

Respeitosamente, 

 

 

 

 

LEONARDO MARINO 

Assessor de comunicação 

           DADOS DA CONTA 

 Banco: Sicoob 

Agencia: 3007 

Conta Corrente: 89475-3 
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Leonardo Marino

ENFOC 2025 - Polo V - São Domingos do Norte - Noções Gerais da Lei 14.133/2021 -
22 de Setembro de 2025 - 08h30 às 17h30

Declaramos que o usuário:

18 de agosto de 2025

Realizou inscrição no curso:

Espírito Santo/ES,
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Leonardo Marino

ENFOC 2025 - Polo V - São Domingos do Norte - Reequilíbrio econômico-financeiro dos
contratos públicos - 23 de setembro de 2025 - 08h30 às 17h30

Declaramos que o usuário:

18 de agosto de 2025

Realizou inscrição no curso:

Espírito Santo/ES,
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Leonardo Marino

ENFOC 2025 - Polo V - São Domingos do Norte - Planejamento de licitações - DFD,
ETP e Mapa de Riscos - Turma 02 - 30 de Setembro de 2025 - 08h30 às 17h30

Declaramos que o usuário:

2 de setembro de 2025

Realizou inscrição no curso:

Espírito Santo/ES,
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Marilândia, 02 de setembro de 2025.
 

De: Setor de Protocolo 
Para: Presidência 
 
Referência: 
Processo nº 482/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 106/2025 
 
Autoria: LEONARDO MARINO
 
Ementa: Solicitação para Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Protocolar Processo e realizar triagem  
 
Ação realizada: Processo protocolado e encaminhado ao setor competente  
 
Descrição: 
Encaminha documento para análise.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

JULIANO PEREIRA 
Chefe do Setor Administrativo 

131610
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Marilândia, 03 de setembro de 2025.
 

De: Presidência 
Para: Setor de Comunicação  
 
Referência: 
Processo nº 482/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 106/2025 
 
Autoria: LEONARDO MARINO
 
Ementa: Solicitação para Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Trata-se de solicitação de autorização para participação nos cursos relacionados no ofício
de abertura, a ser realizado no Polo V – São Domingos do Norte,  evento que ocorrerá
durante o mês de setembro na Prefeitura de Municipal de São Domingos do Norte,
localizada à Rodovia Lopes de Farias, s/n, bairro Emilio Calegari.
 
Tendo em vista que o servidor demonstra que o curso será realizada em prol do Interesse
Público, em especial para participar do  ENFOC que é um programa da corte de contas
gratuito para servidores públicos municipais e estaduais, ocasião em que será  apresentada
uma programação com temas de elevada importância para o Legislativo, abordando
aspectos práticos e situações específicas da Câmara Municipal, decido pela autorização
para que o servidor participe do evento nos termos pretendidos.
 
Quanto a solicitação das diárias, caso não houver óbice legal, decido pela autorização na
forma pretendida.
 
Desta feita, encaminho o presente processo para conhecimento do servidor sobre o
deferimento para a participação no evento, após encaminhe ao SETOR DE
CONTABILIDADE para verificação da disponibilidade de orçamento relativo à concessão
das diárias solicitadas no ofício, em havendo, encaminhe-se ao SETOR JURÍDICO para
elaboração de parecer quanto à legalidade e conformidade da solicitação com a Resolução
nª 100, de 11 de fevereiro de 2025, em não havendo nenhum óbice legal, fica autorizado as
diárias na forma pretendida.
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Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

ADILSON REGGIANI 
Presidente 

131506
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Marilândia, 04 de setembro de 2025.
 

De: Setor de Comunicação  
Para: Contabilidade 
 
Referência: 
Processo nº 482/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 106/2025 
 
Autoria: LEONARDO MARINO
 
Ementa: Solicitação para Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Visto o despacho da presidência encaminho o processo.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

LEONARDO MARINO 
Assessor de Comunicação Parlamentar 

131609
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Marilândia, 04 de setembro de 2025.
 

De: Contabilidade 
Para: Assessoria Jurídica 
 
Referência: 
Processo nº 482/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 106/2025 
 
Autoria: LEONARDO MARINO
 
Ementa: Solicitação para Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Atendendo a solicitação, informo que há dotação orçamentária disponível para cobertura da
requerida despesa no Orçamento do Exercício de 2025, conforme reserva de dotação em
anexo.
 
Assim, encaminho o presente processo para análise jurídica.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

KARINE DALFIOR PRANDO 
Contadora 

161599
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MUNICIPIO DE MARILANDIA 

CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA.     

ESPÍRITO SANTO 

36.348.720/0001-90

NOTA DE PRÉ EMPENHO Nº 0000043/2025 - LIBERADA  

Determino o Pré Empenho da forma abaixo

Exercício :

2025 0000024

Ficha :

Valor :

360,00

04/09/2025

Data :

04/09/2025

Data Ref.:

Órgão :

Unidade Orçamentária :

Função :

Programa :

Elemento Despesa :

Projeto/Atividade :

Fonte de Recurso :

Subfunção :

1000 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - Legislativa

031 - Ação Legislativa

0001 - DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

4.004 - LOCOMOÇÃO, CAPACITAÇÃO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

33901400000 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

150000000000 - RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS

Histórico : Valor referente a 03 diárias para participar de cursos do ENFOC, em São Domingos do Norte, nos dias 22, 23 e 30/09.

Saldo Anterior Ficha Valor Pré Empenho Saldo Disponível 

360,0011.800,00 11.440,00

(trezentos e sessenta  reais )

Favorecido : LEONARDO MARINO

ZONA RURALBairro :

Endereço :

000 Av. Brasil

CNPJ/CPF : 154.517.417-27

MARILÂNDIACidade :

Espírito Santo

UF :

Modalidade :

Objeto :

Não Aplicável

Nº Processo : 0000482/2025

Nº Requisição :

Subelemento Despesa :33901414000 - DIARIAS NO PAIS

S U B E L E M E N T O

33901414000 - DIARIAS NO PAIS 360,00

Débito Crédito

L  A  N  Ç  A  M  E  N  T  O  S

Nº Valor Valor

Pré Empenho - Emissão de Pré-empenho - Reserva De Dotação - Outras Despesas Correntes

O 360,00360,00522910100000 - PRÉ-EMPENHOS EMITIDOS 622120200000 - CRÉDITO PRÉ-EMPENHADO1

O 360,00360,00622110000000 - CRÉDITO DISPONÍVEL 622910100000 - PRE-EMPENHOS A EMPENHAR 1

Local/Data/Assinaturas

MARILÂNDIA, 04 de setembro de 2025

KARINE DALFIOR PRANDO

Contadora

CRC-ES 021329/O-7

E&L Contabilidade Pública Eletrônica [S]

Page 1 of 1

E&L Produções de Software LTDA
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Marilândia, 04 de setembro de 2025.
 

De: Assessoria Jurídica 
Para: Presidência 
 
Referência: 
Processo nº 482/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 106/2025 
 
Autoria: LEONARDO MARINO
 
Ementa: Solicitação para Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Dentro dos critérios objetivos prévios que nos atribuem, de toda a documentação acostada
aos autos, e obedecidos aos princípios constitucionais, em especial ao da Resolução
100/2025, neste aspecto, opinamos pela viabilidade jurídica na concessão da diária, onde
pugnamos para que a administração pública se atente juntamente com a servidora
contemplada, para o que dispõe o artigo 6º e seus parágrafos, sob as penas da aplicação do
disposto no artigo 8º da Resolução 100/2025.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

JACIANO VAGO 
Assessor Jurídico 

131591
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BIÊNIO 2025 / 2026 
 

_____________________________________________________________________________________ 

ANALISE JURIDICA - 123 
ID 178.632  

 

PROCESSO Nº: 482/2025 
PROTOCOLO Nº: 1023/2025 
INTERESSADO: Leonardo Marino 
ASSUNTO:  Solicitação de Diária - Encontro de Formação em Controle (ENFOC). 
PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL Nº: 106/2025 
 

EMENTA: Direito Administrativo - Processo Nº 482/2025 - 
Protocolado 1.023/2025 – Solicitação de Diária (Encontro de 
Formação em Controle (ENFOC) – Processo Administrativo Geral nº 
99/2025 – Artigo 1º, §1º inciso I e Artigo 3º inciso III da resolução nº 
87/2019.  

 

RELATÓRIO 
Trata-se de processo nº 482/2025, protocolo nº 1.023/2025, datado de 02/09/2025, Processo Administrativo 
Geral nº 104/2025, referende a solicitação do servidor Leonardo Marino, de diária na participação Encontro 
de Formação em Controle (ENFOC), o qual será realizado nos dias 22, 23 e 30/09 no município de São 
Domingos do Norte/ES.  

 

Nos autos encontra-se diversos documento, os quais: 
 

• OFÍCIO Nº 02/2025/AC/CMM, datado de 02/09/2025, solicitando ao gestor autorização para 
participar do encontro (curso) a ser realizado nos dias 22, 23 e 30/09 no município de São Domingos 
do Norte/ES, com os certificados de inscrição.  
 

• Despacho do gestor autorizando a servidora a participar do curso e concedendo   diária, em não 
havendo óbice; 
 

• Informação do Setor contábil da existência de dotação; 
 

É o suscinto relatório. 

 

ANALISE 
Vem a este setor para analise o processo nº 482/2025 sob o protocolo nº 1.023/2025, referende a solicitação 
de diária em favor do servidor Leonardo Marino, para participar do Encontro de Formação em Controle 
(ENFOC), o qual será realizado nos dias 22, 23 e 30/09 no município de São Domingos do Norte/ES. 
 

O Procedimento tem amparo pela resolução Legislativa nº 87/2019, onde dispõe ao direito em tese requerido. 
 

Art. 1º [...] 
 

§ 1°. As diárias serão pagas a título de indenização aos:  
 

I - Servidores, quando a serviço da repartição ou para participação em 
conferências, seminários e palestras de interesse da Câmara, bem como em 
cursos de treinamento, reciclagem e aperfeiçoamento voltados para o 
exercício de suas funções, por designação ou autorização de superior 
hierárquico. (destaque nosso) 
 

Art. 3º 
I-- [...] 
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BIÊNIO 2025 / 2026 
 

_____________________________________________________________________________________ 

II) Para distâncias superiores a 60 quilômetros da Sede do Município, mas 
que sejam dentro do estado do Espírito Santo, o valor será de R$ 120,00 
(cento e vinte reais) 

 

Com efeito, o processo se enquadra dentro da resolução que o trata, visto que o evento é a participação em 
curso de aperfeiçoamento, voltado para as funções do servidor, bem como o valor ora admitido é para sua 
locomoção e alimentação. 
 

Ainda sob a luz da resolução 100/2025, a diária é prevista para custear despesas com alimentação e sempre 
será concedido quando o afastamento se dar por mais de 6 horas, aqui aplica-se o artigo 2º, senão vejamos: 
 

Art. 2º A diária, destinada a indenizar o servidor ou vereador pelas despesas 
extraordinárias com alimentação, será concedida sempre que houver afastamento 
do município em período superior a seis horas. 
 

Parágrafo único. Serão concedidas, no máximo, cinco diárias por solicitação. 
 

Sob o aspecto de valor, denotamos que é requerido a indenização R$: 360,00 (trezentos e sessenta reais), 
cujo valor está enquadrado dentro dos limites previstos no artigo 3º da Resolução 100/2025, independente da 
distância. Transcrevo.  
 

Art. 3º Os valores das diárias estão expressos em reais (R$), consoante tabela que 
é parte integrante desta Resolução (anexo 1).  

 

Quanto a regresso do afastamento do indenizado, este deverá apresentar junto a presidência do Poder 
Legislativo Municipal de Marilândia/ES, as devidas prestações de contas, as quais deverão ser apreciadas e 
aprovadas por este.  

 

Art. 6° Até o terceiro dia útil após o regresso do afastamento, deverá ser 
apresentada à Presidência da Câmara a devida prestação de contas, a qual conterá 
o boletim de diárias, o respectivo relatório de viagem, devidamente datados e 
assinados, demais documentos afins que comprovem a efetivação da viagem e a 
atividade desempenhada. 
  

§ 1° A Presidência apreciará a legalidade da despesa e providenciará, quando 
necessário, a sua regularização, inclusive, reposição da importância paga 
indevidamente, o que deverá ser efetuado no prazo máximo de dois dias úteis após 
a referida análise. 

 

CONCLUSÃO 
Diante do exposto, aos critérios objetivos prévios que nos atribuem, de toda a documentação acostada aos 
autos, e obedecidos aos princípios constitucionais, em especial ao da Resolução 100/2025, neste aspecto, 
opinamos pela viabilidade jurídica na concessão da diária, onde pugnamos para que a administração pública 
se atente juntamente com a servidora contemplada, para o que dispõe o artigo 6º e seus parágrafos, sob as 
penas da aplicação do disposto no artigo 8º da Resolução 100/2025.    

 

S.M.J.  esse é nosso parecer. 
 

Marilândia/ES, 04 de setembro de 2025. 

Jaciano Vago 
Assessor Jurídico 
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Marilândia, 04 de setembro de 2025.
 

De: Presidência 
Para: Contabilidade 
 
Referência: 
Processo nº 482/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 106/2025 
 
Autoria: LEONARDO MARINO
 
Ementa: Solicitação para Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Diante da regularidade do procedimento, encaminho ao setor contábil para fins do
pagamento das diárias nos termos solicitados.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

ADILSON REGGIANI 
Presidente 

131506
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Marilândia, 18 de setembro de 2025.
 

De: Contabilidade 
Para: Financeiro 
 
Referência: 
Processo nº 482/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 106/2025 
 
Autoria: LEONARDO MARINO
 
Ementa: Solicitação para Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Empenho e Liquidação realizados.
 
Segue para pagamento, conforme autorização do Presidente.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

KARINE DALFIOR PRANDO 
Contadora 

161599
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MUNICIPIO DE MARILANDIA 

CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA.     

ESPÍRITO SANTO 

36.348.720/0001-90

NOTA DE EMPENHO Nº  0000209/2025 

O ordenador da Despesa, para efeito de execução

orçamentária nos termos da legislação vigente, determina

que seja empenhada, neste exercício, a importância a seguir

especificada.

Exercício : 2025

Tipo:

Ordinário

Ficha :

0000024

Processo :

0000482/2025

18/09/2025

Data :

360,00Valor :

Órgão :

Unidade Orçamentária :

Função :

Programa :

Elemento de Despesa :

Projeto/Atividade :

Fonte de Recurso :

Subfunção :

1000 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - Legislativa

031 - Ação Legislativa

0001 - DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

4.004 - LOCOMOÇÃO, CAPACITAÇÃO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

33901400000 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

150000000000 - RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS

Despesa:

Favorecido :

Endereço :

ZONA RURAL

Bairro :

000 Av. Brasil

Cidade :

UF :

CNPJ/CPF :

154.517.417-27

MARILÂNDIA

ESPÍRITO SANTO

12990 - LEONARDO MARINO

PIS PASEP :Telefone Fixo: Celular:

2737241177

Histórico :

Valor referente a concessão de 03 diárias para o servidor LEONARDO MARINO para paricipação nos ENFOC, realizado pelo Tribunal de Contas

do Estado do Espírito Santo, nos seguintes cursos: Noções Gerais da Lei 14.133/2021; Reequilíbrio Economico Financeiro dos Contratos Públicos;

Planejamento de Licitações -DFD, ETP e Mapa de Risco, a serem realizados nos dias 22/09, 23/09 e 30/09, respectivamente, em São Domingos do

Norte/ES, conforme solicitação

Saldo Anterior Despesa Empenhada Saldo Disponível 360,0011.200,00 10.840,00

(trezentos e sessenta  reais )

33901414000 - DIARIAS NO PAIS

Subelemento:

43/2025

Reserva :

04/09/2025

Data :

NÃO APLICÁVEL

Modalidade:

Nome

C E N T R O  D E  C U S T O

ValorCódigo

1389 CAMARA MUNICIPAL 360,00

360,00Total

Débito Crédito

L  A  N  Ç  A  M  E  N  T  O  S

Nº Valor Valor

Empenho - Emissão de Empenho - Outras Despesas Correntes

O 360,00360,00522920101000 - EMISSAO DE EMPENHOS       622130100000 - CRÉDITO EMPENHADO A LIQUIDAR1

O 360,00360,00622120200000 - CRÉDITO PRÉ-EMPENHADO 622910200000 - PRE-EMPENHOS EMPENHADOS 1

O 360,00360,00622910100000 - PRE-EMPENHOS A EMPENHAR 622920101000 - EMPENHOS A LIQUIDAR 1

C 360,00360,00821110100000 - RECURSOS DISPONÍVEIS PARA O EXERCÍCIO 821120100000 - DISPONIBILIDADE POR DESTINAÇÃO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR EMPENHO - A LIQUIDAR1

C 360,00360,00822110101000 - PROGRAMAÇÃO DE DESEMBOLSO MENSAL - DESPESAS ORÇAMENTÁRIAS - A RECEBER822110102000 - PROGRAMAÇÃO DE DESEMBOLSO MENSAL - DESPESAS ORÇAMENTÁRIAS - RECEBIDA1

Local/Data/Assinaturas

MARILÂNDIA, 18 de setembro de 2025

ADILSON REGGIANI

Presidente

KARINE DALFIOR PRANDO

Contadora

CRC-ES 021329/O-7

E&L Produções de Software LTDAPage 1 of 1E&L Contabilidade Pública Eletrônica [S]
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MUNICIPIO DE MARILANDIA 

CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA.     

ESPÍRITO SANTO 

36.348.720/0001-90

Nº LIQUIDAÇÃO  0000353/2025 

O ordenador da despesa para efeito da execução

orçamentária, nos termos da legislação vigente,

determina que seja liquidada a despesa aqui

classificada:

Exercício: 2025

0000024

Ficha:

VALOR LÍQUIDO:

18/09/2025

Data:

Tipo:

Ordinário

Empenho:

0000209/2025

VALOR DESCONTO: 360,00

360,000,00

Data Venc.:

22/09/2025

Processo:

0000482/2025

Órgão :

Unidade Orçamentária :

Função :

Programa :

Elemento de Despesa :

Projeto/Atividade :

Fonte de Recurso :

Subfunção :

1000 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - Legislativa

031 - Ação Legislativa

0001 - DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

33901400000 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

150000000000 - RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS

4.004 - LOCOMOÇÃO, CAPACITAÇÃO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Favorecido :

12990 - LEONARDO MARINO

Bairro :

ZONA RURAL

000 Av. Brasil

Endereço :

CNPJ/CPF :

154.517.417-27

MARILÂNDIA

Cidade :

UF :

ESPÍRITO SANTO

VALOR BRUTO: 

Processo Pgto:

Valor referente a concessão de 03 diárias para o servidor LEONARDO MARINO para paricipação nos ENFOC, realizado pelo

Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo, nos seguintes cursos: Noções Gerais da Lei 14.133/2021; Reequilíbrio Economico

Financeiro dos Contratos Públicos; Planejamento de Licitações -DFD, ETP e Mapa de Risco, a serem realizados nos dias 22/09, 23/09

e 30/09, respectivamente, em São Domingos do Norte/ES, conforme solicitação

Histórico :

(trezentos e sessenta  reais )

Saldo Empenhado Despesa Liquidada Saldo Disponível 360,00 360,00

0,00

33901414000 - DIARIAS NO PAIS

Subelemento:

I N F O R M A Ç Õ E S   R E I N F

Não

Possui desconto de INSS: Valor desconto de INSS:

0,00

D O C U M E N T O S    F I S C A I S

DIÁRIA Nº  131609 de 18/09/2025 - 120,00

Débito Crédito

L  A  N  Ç  A  M  E  N  T  O  S

Nº Valor Valor

Liquidação - Diárias - Civil

O 360,00360,00622130100000 - CRÉDITO EMPENHADO A LIQUIDAR 622130300000 - CRÉDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR1

O 360,00360,00622920101000 - EMPENHOS A LIQUIDAR 622920103000 - EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR1

P 360,00360,00332110100000 - DIARIAS  PESSOAL CIVIL 218910200000 - DIARIAS A PAGAR1

C 360,00360,00821120100000 - DISPONIBILIDADE POR DESTINAÇÃO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR EMPENHO - A LIQUIDAR821130100000 - COMPROMETIDA POR LIQUIDAÇÃO1

Local/Data/Assinaturas

MARILÂNDIA, 18 de setembro de 2025

ADILSON REGGIANI

Presidente

KARINE DALFIOR PRANDO

Contadora

CRC-ES 021329/O-7

E&L Produções de Software LTDAPage 1 of 1E&L Contabilidade Pública Eletrônica [S]
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Marilândia, 18 de setembro de 2025.
 

De: Financeiro 
Para: Setor de Comunicação  
 
Referência: 
Processo nº 482/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 106/2025 
 
Autoria: LEONARDO MARINO
 
Ementa: Solicitação para Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Pagamento realizado.
 
Segue para juntada de relatório quando do retorno da viagem.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

KARINE DALFIOR PRANDO 
Contadora 

161599
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O R Ç A M E N T Á R I A

MUNICIPIO DE MARILANDIA 

CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA.     

ESPÍRITO SANTO 

36.348.720/0001-90

NOTA DE PAGAMENTO Nº  0000428/2025   

Órgão :

Unidade Orçamentária :

Função :

Subfunção :

Programa :

Projeto/Atividade :

Elemento Despesa :

Fonte de Recurso :

1000 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA

01 - Legislativa

031 - Ação Legislativa

0001 - DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

4.004 - LOCOMOÇÃO, CAPACITAÇÃO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

33901400000 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

150000000000 - RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS

O ordenador da despesa para efeito da execução

orçamentária, nos termos da legislação vigente,

determina o Pagamento do  Empenho aqui classificado:

Exercício :

2025

Processo :

0000482/2025

Ficha :

0000024/2025

0000353/2025

Data Pagto :

VALOR BRUTO: 360,00 VALOR DESCONTO: VALOR LÍQUIDO: 360,00

Liquidação :

OP :

0000428/2025

Empenho :

0000209/2025

Tipo :

Ordinário

18/09/2025

Processo Pgto:

Favorecido :

12990 - LEONARDO MARINO

ZONA RURAL

Bairro :

Endereço :

000 Av. Brasil

CNPJ/CPF :

154.517.417-27

MARILÂNDIA

Cidade :

UF :

ESPÍRITO SANTO

Histórico :

Valor referente a concessão de 03 diárias para o servidor LEONARDO MARINO para paricipação nos ENFOC, realizado pelo Tribunal de Contas

do Estado do Espírito Santo, nos seguintes cursos: Noções Gerais da Lei 14.133/2021; Reequilíbrio Economico Financeiro dos Contratos Públicos;

Planejamento de Licitações -DFD, ETP e Mapa de Risco, a serem realizados nos dias 22/09, 23/09 e 30/09, respectivamente, em São Domingos do

Norte/ES, conforme solicitação

Saldo Liquidação :

Valor OP : 360,00 (trezentos e sessenta  reais )

C  O  N  T  R  O  L  E     B  A  N  C  Á  R  I  O

Banco Agência Conta Tipo/Nº Documento Valor

360,00TE - 459941243079142C - CAMARA MUNICIPAL DE MARILANDIA151021 - Banestes

Débito Crédito

L  A  N  Ç  A  M  E  N  T  O  S

Nº Valor Valor

Pagamento - Diversos - Pagamentos

O 360,00360,00622130300000 - CRÉDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR 622130400000 - CRÉDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO1

O 360,00360,00622920103000 - EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR 622920104000 - EMPENHOS LIQUIDADOS PAGOS1
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BANESTES S.A.  BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
--------------BANESTES NET BANKING--------------
                      TED
------------------------------------------------
DADOS DO REMETENTE
Nome..........: CAMARA MUNICIPAL DE           
Agencia.......: 151-Marilandia          
Conta.........: 3.079.142
Tipo de Conta.: Conta Corrente
CPF/CNPJ......: 36.348.720/0001-90
 
DADOS DO DESTINATARIO
Nome..........: LEONARDO MARINO               
Banco.........: 756-Banco Sicoob S.A.            
Agencia.......: 3007-Sicoob Conex?O              
Conta.........:        894753
Tipo de Conta.: Conta Corrente
CPF/CNPJ......: 154.517.417-27
 
DADOS DA TRANSACAO
Dt.Pagamento:   18/09/2025
Valor.........: R$360,00
Finalidade....: 00010
Protocolo.....: 045994124
Historico.....: PAG DIARIA ENFOC LEONARDO          
Situacao......: Enviada
 
Responsaveis..: 007.823.147-75 18/09/25 13:26:18
                151.711.397-09 18/09/25 13:26:33
Origem:         Banestes Internet Banking
================================================
================================================
Registro: 18/09/2025 13:26:18  tf5wrI
Emissao.: 18/09/2025 13:33:53
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Marilândia, 06 de outubro de 2025.
 

De: Setor de Comunicação  
Para: Presidência 
 
Referência: 
Processo nº 482/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 106/2025 
 
Autoria: LEONARDO MARINO
 
Ementa: Solicitação para Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
segue relatório completo dos cursos juntamente com os certificados.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

LEONARDO MARINO 
Assessor de Comunicação Parlamentar 
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RELATÓRIO ENCONTRO DE FORMAÇÃO EM CONTROLE (ENFOC) 2025 

 

 

ENFOC 2025 - Polo V - São Domingos do Norte - Noções Gerais da Lei 14.133/2021 - 

22 de Setembro de 2025 - 08h30 às 17h30 

 

O treinamento teve como objetivo proporcionar uma compreensão ampla sobre 

a Nova Lei de Licitações e Contratos Administrativos, abordando suas principais 

inovações e as melhores práticas para aplicação no âmbito dos órgãos públicos. O 

instrutor demonstrou vasto conhecimento e clareza na exposição dos temas, 

relacionando teoria e prática de forma objetiva e acessível aos participantes. 

Durante o curso, foram discutidos tópicos essenciais para a boa execução dos 

processos administrativos, como a importância dos regulamentos próprios de cada 

órgão para padronizar procedimentos e prevenir questionamentos futuros, além da 

gestão por competências, destacada como instrumento fundamental para evitar falhas 

e garantir eficiência nas contratações públicas. 

Também foi abordada a Lei Complementar nº 182/2021, que trata da promoção 

da inovação no setor público, e enfatizada a gestão de riscos como ferramenta 

indispensável para a tomada de decisões seguras e responsáveis. Em relação às peças 

que compõem o processo licitatório, o instrutor reforçou a necessidade de um ETP 

(Estudo Técnico Preliminar) completo quando houver mais de uma solução possível, a 

importância do DFD (Documento de Formalização da Demanda) como etapa inicial, 

responsável por descrever de forma simplificada o problema a ser resolvido, e o papel 

do TR (Termo de Referência) na definição das condições e requisitos para o 

fornecimento de bens ou serviços. 

O evento foi marcado por uma dinâmica interativa de perguntas e respostas, em 

que os participantes puderam esclarecer dúvidas sobre aspectos específicos da Lei nº 

14.133/2021 e sobre questões relacionadas à gestão de pessoal e à execução dos 

contratos administrativos. O instrutor Marcelo respondeu com clareza e domínio técnico, 

utilizando exemplos práticos que facilitaram a compreensão dos assuntos tratados. 

De modo geral, o curso foi considerado altamente produtivo e enriquecedor, 

oferecendo subsídios importantes para a aplicação correta e eficiente da nova 

legislação. 
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ENFOC 2025 - Polo V - São Domingos do Norte - Reequilíbrio econômico-financeiro dos 

contratos públicos - 23 de setembro de 2025 - 08h30 às 17h30 

 

O curso contou com a participação do instrutor José Alberto Souza Trazzi, que 

conduziu o curso com grande domínio técnico e didática clara, proporcionando aos 

participantes uma compreensão aprofundada sobre o tema e suas aplicações práticas 

na Administração Pública. 

Logo no início, o instrutor apresentou os dispositivos da Lei nº 14.133/2021 que 

tratam do reequilíbrio econômico-financeiro dos contratos, contextualizando sua 

importância para a manutenção da relação contratual justa e viável entre o poder 

público e o contratado. Foram expostos casos concretos que ilustraram situações reais 

em que o reequilíbrio se fez necessário, permitindo aos participantes compreender a 

aplicação dos princípios legais de forma prática e objetiva. 

Durante a exposição, o professor destacou os tipos de reequilíbrio previstos na 

legislação, esclarecendo suas diferenças conceituais e procedimentais. Abordou de 

forma detalhada as modalidades de revisão ou recomposição, reajuste em sentido 

estrito e repactuação, enfatizando que, embora muitas vezes tratados como sinônimos, 

cada um possui natureza, finalidade e requisitos distintos. 

O instrutor também reforçou a importância de compreender os fatores geradores 

do reequilíbrio, apresentando exemplos que auxiliaram na identificação das causas 

legítimas para a revisão dos contratos, como variações de custos, fatos imprevisíveis, 

força maior, alterações de mercado e outros elementos externos que impactam a 

execução contratual. Essas análises trouxeram reflexões valiosas sobre como estruturar 

processos de reequilíbrio mais consistentes e tecnicamente fundamentados. 

Outro ponto de destaque foi a discussão sobre os contratos com vigência superior 

a 12 meses, em que o instrutor explanou sobre os benefícios e riscos associados a esse 

tipo de instrumento. Entre os benefícios, destacou-se a continuidade do serviço e a 

redução de custos administrativos; entre os riscos, foi ressaltada a maior exposição a 

variações econômicas e a necessidade de uma gestão de riscos mais robusta. 

Por fim, o professor José Alberto voltou a enfatizar a gestão de riscos nas 

contratações públicas, demonstrando como uma abordagem preventiva e bem 

estruturada pode minimizar a necessidade de reequilíbrios futuros e fortalecer a 

eficiência da execução contratual. 

De forma geral, o curso proporcionou aperfeiçoamento técnico significativo aos 

participantes, oferecendo ferramentas e orientações práticas para a condução segura 

dos processos administrativos relacionados ao reequilíbrio econômico-financeiro dos 

contratos.  
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ENFOC 2025 - Polo V - São Domingos do Norte - Planejamento de licitações - DFD, 

ETP e Mapa de Riscos - Turma 02 - 30 de setembro de 2025 - 08h30 às 17h30 

 

Encerrando as minhas participações foi com o curso sobre Planejamento de 

Licitações – DFD, ETP e Mapa de Riscos, ministrado pelo instrutor Lucas Gil Carneiro Salim. 

Com uma didática dinâmica e descontraída, o instrutor proporcionou um 

aprendizado leve e produtivo, abordando pontos que refletem diretamente os desafios 

enfrentados rotineiramente pelos servidores em seus processos licitatórios. 

Logo no início, o tema Mapa de Riscos foi retomado assunto amplamente tratado 

nos demais módulos do ENFOC reforçando sua importância como instrumento essencial 

para a prevenção de falhas e a gestão eficiente das contratações públicas. O professor 

destacou que a correta elaboração e atualização do mapa contribui para a mitigação 

de problemas durante a execução contratual e fortalece o controle interno da 

Administração. 

Outro ponto de grande relevância foi a explicação sobre o DFD (Documento de 

Formalização da Demanda), que, segundo o instrutor, deve ser elaborado pelo setor 

demandante, preferencialmente no ano anterior à formulação do Plano Anual de 

Contratações (PAC). Ele ressaltou que o DFD é o documento inicial do processo e que 

sua ausência compromete o planejamento global das aquisições e a integração das 

áreas administrativas. 

No tocante aos contratos administrativos, o instrutor esclareceu um equívoco 

recorrente: não há obrigatoriedade de que os contratos tenham duração de apenas 

12 meses. Explicou que, conforme a natureza e a justificativa técnica, é possível firmar 

contratos com maior tempo de vigência, desde que observadas as previsões legais e a 

devida motivação, o que pode facilitar a gestão e a continuidade dos serviços públicos. 

Sobre o ETP (Estudo Técnico Preliminar), o professor trouxe explicações que foram 

especialmente úteis para esclarecer dúvidas sobre o levantamento de mercado, 

destacando que essa etapa deve ser o ponto central do ETP. Enfatizou que o 

levantamento pode ser elaborado de forma básica, utilizando consultas simples e fontes 

abertas — como sites e plataformas eletrônicas —, ou de forma mais completa, 

realizada posteriormente pelo setor técnico responsável. Essa flexibilidade permite 

adequar o nível de detalhamento do estudo à complexidade e ao valor do objeto a 

ser contratado. 

De maneira geral, o curso foi altamente proveitoso, proporcionando 

esclarecimentos práticos e atualizados sobre temas que impactam diretamente a rotina 

administrativa da Câmara Municipal.  
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CONCLUSÃO 

 

A participação nos cursos do ENFOC 2025 – Polo V representou uma experiência 

de grande relevância e aprimoramento profissional, proporcionando não apenas 

atualização teórica, mas também o desenvolvimento de competências práticas 

aplicáveis ao cotidiano da gestão pública. 

As atividades práticas, os debates e as dinâmicas interativas possibilitaram uma 

troca rica de experiências e o esclarecimento de dúvidas recorrentes, promovendo 

uma compreensão mais ampla sobre a aplicação efetiva da Lei nº 14.133/2021 e 

demais normativos relacionados à Administração Pública. Essa abordagem 

participativa contribuiu para consolidar o entendimento sobre os procedimentos legais 

e fortalecer a capacidade de tomada de decisão nos processos licitatórios. 

Os conteúdos abordados destacaram a importância de manter o corpo técnico 

constantemente atualizado, sobretudo diante das transformações trazidas pela nova 

legislação, que exige planejamento estruturado, gestão de riscos eficiente e 

padronização documental. 

De modo geral, os participantes concluíram o ciclo de capacitações mais 

preparados para enfrentar os desafios práticos da gestão pública, dotados de 

habilidades e conhecimentos essenciais à execução de processos licitatórios com 

segurança jurídica, eficiência administrativa e aderência aos princípios da legalidade e 

economicidade. 

O ENFOC 2025 demonstrou, assim, ser uma iniciativa de grande impacto 

institucional, reforçando o compromisso com a valorização do servidor público, o 

fortalecimento da governança e a melhoria contínua da qualidade dos serviços 

prestados à sociedade. 

 

 

Marilândia, 06 de outubro de 2024 

 

 

 

LEONARDO MARINO 

Assessor de comunicação 
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Noções Gerais da Lei 14.133/2021 - 22 de setembro de 2025 
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Reequilíbrio econômico-financeiro dos contratos públicos - 23 de setembro de 2025 
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Planejamento de licitações - DFD, ETP e Mapa de Riscos - Turma 02 - 30 de setembro de 

2025 
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 Certificamos que Leonardo Marino participou do curso
"Noções Gerais da Lei 14.133/2021",  realizado no dia 22 de setembro de 2025, 

de 08h30 às 17h30, com carga horária de 08 horas, parte integrante
do "Enfoc 2025 - Encontro de Formação e Controle", promovido pela

Escola de Contas Públicas do Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo.

Vitória/ES, 1 de outubro de 2025.

Código de Validação: bd798941-29fa-4a45-85d4-d2babd0b98b7
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Conteúdo Programático

1) Introdução

2) Princípios e definições

3) Governança e gestão de contratações

4) Fases e instrução das Licitações

5) Contratações Diretas e Procedimentos Auxiliares

6) Contratos administrativos

Instrutor: Marcelo Nogueira Dias

bd798941-29fa-4a45-85d4-d2babd0b98b7
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 Certificamos que Leonardo Marino participou do curso
"Reequilíbrio econômico-financeiro dos contratos públicos",  realizado no dia

23 de setembro de 2025, de 08h30 às 17h30, com carga horária de 08 horas,
parte integrante do "Enfoc 2025 - Encontro de Formação e Controle", promovido pela

Escola de Contas Públicas do Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo.

Vitória/ES, 1 de outubro de 2025.

Código de Validação: d0cae07c-71db-4878-b6df-d6d9c6fa6c4d
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Conteúdo Programático

1) Introdução e conceitos básicos 

Equação econômico-financeira do contrato;
Matriz de alocação de riscos;
Revisão X reajuste X repactuação.

2) Revisão de preços

Conceito;
Fator gerador;
Lapso temporal;
Formalização.

3) Reajustamento por índice

Conceito;
Fator gerador;
Lapso temporal;
Índices gerais ou setoriais;
Formalização.

4) Repactuação

Conceito e origem;
Contrato de terceirização;
Avaliação da planilha de custos e formação de preços;
Lapso temporal;
Formalização.

d0cae07c-71db-4878-b6df-d6d9c6fa6c4d
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 Certificamos que Leonardo Marino participou do curso
"Planejamento de Licitações - DFD, ETP e Mapa de Riscos - Turma 01", realizado no dia

30 de Setembro de 2025, de 08h30 às 17h30, com carga horária de 08 horas, parte integrante
do "Enfoc 2025 - Encontro de Formação e Controle", promovido pela

Escola de Contas Públicas do Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo.

Vitória/ES, 3 de outubro de 2025.

Código de Validação: bb39b8da-d9dc-40ec-a99c-c8a2a724d52e
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Conteúdo Programático:

1. DFD – Documento de Formalização de Demanda
Identificação clara da necessidade;
PCA – Plano de Contratações Anual;

2. ETP – Estudo Técnico Preliminar
Normas aplicáveis;
Obrigatoriedade;
Elementos Essenciais;
Elementos Acessórios;
Elementos Celebrativos;
Elementos Conclusivos;
Jurisprudência;

3. Mapa de Riscos

bb39b8da-d9dc-40ec-a99c-c8a2a724d52e
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Marilândia, 07 de outubro de 2025.
 

De: Presidência 
Para: Setor de Recursos Humanos 
 
Referência: 
Processo nº 482/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 106/2025 
 
Autoria: LEONARDO MARINO
 
Ementa: Solicitação para Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Nos termos apresentados verifica-se a realização da viagem, conforme solicitado no ofício
de abertura, bem como a efetiva participação nos cursos evidenciando com precisão o
cumprimento da finalidade da concessão das diárias a qual atendeu ao interesse público, de
modo que mostrou de grande relevância para a atualização técnica e a capacitação
do servidor, sendo indiscutíveis que os conteúdos promoverão maior segurança jurídica nos
trabalhos administrativos, motivo pelo qual acolho o relatório apresentado para que assim
surtam todos os seus efeitos.
 
Encaminho ao setor de RH para registro dos horários/carga horária dos cursos conforme
Resolução.
 
Após remeta-se o processo ao Agente de Contratação para fins de lançamento no Portal de
Transparência, e após não havendo outras providências, solicito a remessa do presente
processo ao arquivo. 
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

ADILSON REGGIANI 
Presidente 

131506
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Marilândia, 08 de outubro de 2025.
 

De: Setor de Recursos Humanos 
Para: Agente de Contratação 
 
Referência: 
Processo nº 482/2025 
Proposição: PROCESSO ADMINISTRATIVO GERAL n° 106/2025 
 
Autoria: LEONARDO MARINO
 
Ementa: Solicitação para Encontro de Formação em Controle (ENFOC) 2025
   

DESPACHO ELETRÔNICO DE DOCUMENTOS
 
 
Fase Atual: Dar Providência  
 
Ação realizada: Dado Providência  
 
Descrição: 
Carga horaria registrada no sistema de controle de frequência.
 
Encaminho para providencias, conforme autorização da Presidência.
 
 
Próxima Fase: Dar Providência
 
  
 

KARINE DALFIOR PRANDO 
Responsável Pelo Recursos Humanos  

161599
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