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1- APRESENTAÇÃO 
 

Inicialmente, cumpre esclarecer que o presente relatório corresponde ao primeiro ano 

de gestão da nova mesa diretora, referente ao biênio 2023-2024, Presidida pelo Vereador 

Presidente Paulo Roberto Cole. 

A partir de primeiro de janeiro de 2023, a nova administração deu continuidade aos 

contratos administrativos vigentes, alterando apenas alguns projetos de gestão previstos na 

LOA, porém, dando observância às boas práticas da gestão anterior, em especial a 
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economicidade e eficiência, se adaptando as novas exigências sociais, tecnológicas e 

legislativas. 

A atual gestão preza pelo bom e regular andamento das atividades deste Poder 

Legislativo Municipal, e visando aperfeiçoar ainda mais a gestão adotou mecanismos de 

coordenação juntos aos setores que lhe são subordinados, de modo a desenvolver as atividades 

com um melhor desempenho para as atividades internas, bem como nos serviços prestados pela 

Câmara Municipal de Fundão - ES aos cidadãos.  

 

Integram a estrutura organizacional da Câmara Municipal de Fundão- CMF: 

- Procuradoria Geral da Câmara- PGC 

- Unidade Central de Controle Interno- UCCI 

- Departamento de Finanças 

- Gabinete do Presidente- GAB: 

                                                -Diretor de Recursos Humanos 

          -Gerente de Compras e Contratos 

                                                -Chefe de Transporte 

                                                - Gerente de Comunicação e Cerimonial 

                                                -Assessor Parlamentar da Presidência IV 

                                                -Assessor Parlamentar da Presidência III 

                    -Assessor Parlamentar da Presidência II 

                -Assessor Parlamentar da Presidência  

2. GABINETE DA PRESIDÊNCIA 

2.1. SETOR DE COMUNICAÇÃO E CERIMONIAL 

MODERNIZAÇÃO DO SITE OFICIAL DA CÂMARA MUNICIPAL DE FUNDÃO 

A atual gestão assumiu no dia 01 de janeiro de 2023 com muitos desafios pela frente, entre eles o de 

trazer modernização, sem deixar de levar acessibilidade, transparência e informação aos cidadãos através 

do site Oficial. 

Foi visando estreitar ainda mais a comunicação entre o Poder Público e a sociedade, dando ciência de 

todos os processos em trâmite nesta casa de leis, sejam eles administrativos ou legislativos, bem como das 

atividades desempenhadas pelos nobres edis. 
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Abaixo, foto do antigo Site Oficial da Câmara Municipal de Fundão: 

 

Em seguida, foto do atual Site Oficial da Câmara Municipal de Fundão – ES, após a 

reformulação, garantindo mais acesso a informação e transparência:  

 

 

Outra ferramenta de acesso a informação muito utilizada por esta casa de leis, além do 

site oficial, é a plataforma do Instagram, vejamos: 
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MODERNIZAÇÃO DO SISTEMA AUDIOVISUAL DA CÂMARA MUNICIPAL DE FUNDÃO 

Foram realizadas melhorias na transmissão das sessões ordinárias, extraordinárias, audiências 

públicas e sessões solenes no decorrer do ano de 2023, visando dar maior publicidade e transparência aos 

trabalhos legislativos.  

Abaixo fotografia das sessões antes das modificações: 

 

Abaixo, fotografia após a modernização audiovisual do Plenário da Câmara Municipal de 

Fundão: 
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A modernização dos equipamentos de som possibilitou ao munícipe acompanhar com 

qualidade os trabalhos legislativos da Câmara Municipal de Fundão-ES, bem como garantiu 

com eficiência a participação popular durante o momento na “TRIBUNA LIVRE”, que por 

muitas vezes eram prejudicados por falhas, ruídos inesperados e paralisações das sessões. 

 

SESSÃO SOLENE PARA ENTREGA DE TÍTULOS DE CIDADÃO FUNDÃOENSE 

No dia 20 de Novembro de 2023 foi realizado no Plenário da Câmara Municipal de Fundão, a 

entrega de Títulos de Cidadão Fundãoense as pessoas que se destacaram no desenvolvimento da cidade.  
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A cerimônia contou com a participação de autoridades do município, familiares dos 

homenageados e cidadãos que vieram acompanhar a cerimônia.  

Abaixo matéria disponibilizada no site oficial da Câmara Municipal: 
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CRIAÇÃO DO PROJETO “ESCOLA NA CÂMARA”. 

O projeto de autoria da mesa diretora, visou criar parcerias entre a Câmara Municipal e Escolas 

Municipais, Estaduais e Particulares, com projeto “Escola na Câmara” estimulando a visita orientada de 

alunos do ensino médio e fundamental ao Legislativo Municipal a fim de permitir aos estudantes 

compreender o importante papel do Poder Legislativo no contexto social que vivem. 

No ano de 2023 foram realizadas 03(três) visitas de escolas da rede pública a Câmara Municipal 

de Fundão, sendo a primeira realizada pelo 3º ano da Escola de Ernesto Nascimento, no dia 01/06/2023. 

Durante a visita, foi oportunizado aos estudantes conhecer toda estrutura física , bem como o dia 

a dia dos servidores públicos da Câmara Municipal de Fundão-ES, responsáveis por todos os trâmites dos 

projetos legislativos e processos administrativos.   
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Visita realizada pela EMEF Praia Grande, no dia 28/06/2023. 

 

Visita realizada pela EMEF Praia Grande, no dia 05/07/2023. 
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ALTERAÇÃO DA RESOLUÇÃO CMF nº 04/2015- PROGRAMA DE ESTÁGIO TALENTOS 

LOCAIS 

 A Resolução CMF nº 02/2023 trouxe importantes modificações ao “Programa de Estágio 

Talentos Locais” regulamentado pela Resolução CMF nº04/2015, que possui como finalidade 

proporcionar complementação de ensino-aprendizagem aos estudantes, operando como instrumento de 

integração entre teoria e prática, bem como de aperfeiçoamento técnico, cultural, científico e de 

cidadania. 

 Dentre as modificações, merecem destaque o aumento do número de estágio, anteriormente eram 

3(três) vagas, passando a ser oportunizado 5(cinco) vagas, além do aumento da bolsa de estágio de 

R$550,00(quinhentos e cinquenta reais) para R$750,00(setecentos e cinquenta) reais, um aumento de 

mais de 30%(trinta) por cento do valor da bolsa. 

CPL- COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 

RELATÓRIO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO/INEXIGIBILIDADE- ANO 2023 

N° DO 
PROCESSO 

OBJETO FORNECEDOR VALOR VIGÊNCIA 

 
 
 
 

01/2023 

 
RECONHECIMENTO DE FIRMA 

DAS 
ASSINATURAS NO TERMO DE 

POSSE DA MESA DIRETORA DA 
CÂMARA MUNICIPAL DE 

FUNDÃO - 
BIÊNIO 2023-2024 

 
CARTÓRIO DE 

REGISTRO CIVIL E 
TABELIONATO DE 

NOTAS DA SEDE DE 
FUNDÃO, 

 
 

R$ 26,28 (vinte e 
seis reais e vinte e 

oito centavos). 

 
 
 

17/01/2023 a 
16/01/2024 

 
 
 

328/2022 

 
SERVIÇOS REFERENTES EM 

SAÚDE E 
SEGURANÇA NO TRABALHO, 
VISANDO À ELABORAÇÃO, 

IMPLANTAÇÃO E MANUTENÇÃO 
DOS 

PROGRAMAS DE SAÚDE DO 
TRABALHO 

 
 
 

SERVIÇO SOCIAL DA 
INDÚSTRIA – SESI 

DR/ES 

 
 

R$ R$ 14.779,95 
(quatorze mil 

setecentos e setenta 
e nove reais e 

noventa e cinco 
centavos). 

 
 
 

03/02/2023 a 
02/02/2024 

 
 

03/2023 

 
SEGURO AUTOMOTIVO PARA O 
VEÍCULO OFICIAL DA CÂMARA 

 
PORTO SEGURO CIA 

DE SEGUROS GERAIS 

R$ 1.460,54 (hum 
mil, quatrocentos e 

sessenta reais e 
cinqüenta e quatro 

centavos) 

 
 

06/02/2023 a 
05/02/2024 

 
 

04/2023 

 
PAGAMENTO DE TARIFAS 

BANCÁRIAS 

BANCO DO ESTADO 
DO ESPÍRITO SANTO 

S/A – BANESTES 

 
R$ 2.000,00 (dois 

mil reais). 

 
17/01/2023 a 
16/01/2024 

 
 

07/2023 

AQUISIÇÃO DE INSUMOS E 
MATERIAIS DE CONSUMO DE 

INFORMÁTICA 

MEDAL COMÉRCIO E 
SERVIÇOS LTDA, 

R$ 6.268,00 (seis 
mil, duzentos e 
sessenta e oito 

reais). 

 
16/05/2023 a 
15/05/2024 
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09/2023 

 
FORNECIMENTO DE ENERGIA 

ELÉTRICA  

EDP ESPÍRITO SANTO 
DISTRIBUIÇÃO DE 

ENERGIA S.A 
 

 
R$ 26.000,00 (vinte 

e seis mil reais). 

 
30/01/2023 a 
29/01/2024 

 
 
 

382/2022 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS 
CARTORIAIS DE NOTAS PARA 

REGISTRO DA ATA DE ELEIÇÃO 
DA MESA 

DIRETORA DA CÂMARA 
MUNICIPAL DE FUNDÃO - 

BIÊNIO 2023-2024, 

 
CARTÓRIO 

DO 1° OFÍCIO 
REGISTRO GERAL DE 
IMÓVEIS E ANEXOS 

DO JUIZO DE FUNDÃO 
DA COMARCA DA 
CAPITAL - JULIUS 

CESAR WYATT 

 
R$612,09(seiscento

s e doze reais e 
nove 

centavos). 

 
 
 

30/01/2023 a 
29/01/2024 

 
10/2023 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS 
DE TELECOMUNICAÇÃO 

OI S.A – EM 
RECUPERAÇÃO 

JUDICIAL  

R$ 6.000,00 (seis 
mil reais). 

27/01/2023 a 
26/01/2024 

 
11/2023 

 
AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 

LIMPEZA E HIGIENE 

ARALIMP ARACRUZ 
DISTRIBUIDORA LTDA 

R$ 1.270,00 (hum 
mil, duzentos e 
setenta reais). 

 

 
08/02/2023 a 
07/02/2024 

 
 
 
 

18/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
NA ÁREA DE INFORMÁTICA 

PARA CONCESSÃO 
DE LICENÇA DE USO DE 

SOFTWARE DE PROTOCOLO 
WEB E TRAMITAÇÃO 

ELETRÔNICA DE DOCUMENTOS 

 
 

PROJETA 
TECNOLOGIA LTDA, 

 
 

R$ 17.520,00 
(dezessete mil, 

quinhentos e vinte 
reais). 

 
 

23/02/2023 a 
22/02/2024 

 
26/2023 

 
AQUISIÇÃO DE APARELHOS DE 

INFORMÁTICA, SENDO 03 (TRÊS) 
NOTEBOOKS 

 
BIOTEC SOLUCAO 
EMPRESARIAL E 

COMERCIAL, 

 
R$ 16.500,00 

(dezesseis mil e 
quinhentos reais). 

 
06/03/2023 a 
05/03/2024 

 
 

27/2023 

AQUISIÇÃO RODINHAS DE 
SILICONE PARA CADEIRA 

GIRATÓRIA 

GM EQUIPAMENTOS 
PARA ESCRITÓRIO 

EIRELE ME, 

R$ 1.650,00 (hum 
mil, seiscentos e 
cinqüenta reais) 

 
08/02/2023 a 
07/02/2024 

 
 

44/2023 

 
AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 

ESCRITÓRIO 

HUMAITA  
COMÉRCIO DE PAPÉIS 
E ALIMENTOS LTDA 

R$ 1.139,42 (um 
mil, cento e trinta e 

nove reais e 
quarenta e dois 

centavos) 

 
31/03/2023 a 
30/03/2024 

 
 
 
 

45/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA EM 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇO 
DE MANUTENÇÃO E TROCA DE 
PEÇAS DOS EQUIPAMENTOS DE 

PURIFICAÇÃO DE ÁGUA 

 
 

VITÓRIA FILTROS 
LTDA 

 
 

R$ 2.290,00 (dois 
mil, duzentos e 
noventa reais). 

 
 
 

13/03/2023 a 
12/03/2024 

 
 
 
 

52/2023 

 
AQUISIÇÃO DE PRODUTOS, 

PEÇAS E 
SERVIÇOS AUTOMOTIVOS PARA 
MANUTENÇÃO PREVENTIVA DO 

VEÍCULO OFICIAL 
 

 
 

COMÉRCIO DE PECAS 
PARAISO LTDA 

 
R$ 636,00 

(seiscentos e trinta e 
seis reais). 

 
 

21/03/2023 a 
20/03/2024 

 
 

 
66/2023 

 
PARTICIPAÇÃO EM CURSO 

FEST – FUNDAÇÃO 
ESPÍRITO-SANTENSE 

DE TECNOLOGIA 

 
R$ 1.670,00 (mil 

seiscentos e setenta 
reais) 

 
13/02/2023 a 
12/02/2024 

 MANUTENÇÃO CORRETIVA NOS MEDALCOMERCIO E   



 

CÂMARA MUNICIPAL DE FUNDÃO 

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

 
70/2023 EQUIPAMENTOS DE 

INFORMÁTICA  
SERVIÇOS LTDA R$2.660,00(dois 

mil seiscentos e 
sessenta reais) 

28/03/2023 a 
27/03/2024 

 
 
 

98/2023 

 
RECARGA E EVENTUAL 

MANUTENÇÃO DE 
EQUIPAMENTOS DE COMBATE A 

INCÊNDIO 

 
 

YS SOLUÇÕES EM 
COMBATE A 

INCÊNDIO LTDA 

 
 

R$90,00 (noventa 
reais) 

 
 

21/03/2023 a 
20/03/2024 

 
145/2023 

SERVIÇOS DE 
FORNECIMENTOPASSAGENS 

AEREAS 

AZ TURISMO E VIAGENS 
LTDA, 

R$ 30.000,00 
(trinta mil reais) 

25/04/2023 a 
24/04/2024 

 
 

191/2023 

AQUISIÇÃO DE 01 (UM) 
MEMORIAL LEGISLATIVO COM 

GALERIA DE FOTOS DOS 
VEREADORES 2021-2024 

 
DESIGN GLOBAL 

COMERCIAL LTDA, 

R$ 4.897,00 
(quatro mil 
oitocentos e 

noventa e sete 
reais). 

 
 

23/06/2023 A 
22/06/2024 

 
 
 
 
 

195/2023 

EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 

FILMAGEM E TRANSMISSÃO AO 
VIVO DAS SESSÕES ORDINÁRIAS, 
EXTRAORDINÁRIAS, SOLENES E 

AUDIÊNCIAS PÚBLICAS DA 
CÂMARA MUNICIPAL DE 

FUNDÃO/ES 

 
 
 

WELLEY PEREIRA 
RODRIGUES, 

 
R$ 19.999,56 
(dezenove mil, 
novecentos e 

noventa e nove 
reais e cinquenta e 

seis centavos). 

 
 
 

30/06/2023 a 
29/06/2024 

 
 

212/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA FORNECIMENTO DE PÓ DE 

CAFÉ 

DU PORTO 
ATACADISTA E 

DISTRIBUIDOR LTDA, 

R$ 848,00 
(oitocentos e 

quarenta e oito 
reais) 

 
17/07/2023 a 
16/07/2024 

 
 

222/2023 

CONTRATAÇÃO DE PESSOA 
JURÍDICA PARA ATUAR COMO 
AGENTE DE INTEGRAÇÃO DO 
PROGRAMA DE ESTÁGIO DA 

CÂMARA MUNICIPAL DE 
FUNDÃO/ES 

CENTRO DE 
INTEGRACAO EMPRESA 
ESCOLA DO ESPIRITO 

SANTO (CIEE/ES), 

 
R$ 1.833,00 (um 
mil, oitocentos e 
trinta e três reais) 

 
 

02/08/2023 a 
01/08/2024 

 
 

228/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

DE LIMPEZA E HIGIENIZAÇÃO DO 
VEÍCULO OFICIAL 

 
AUTO CENTER 

FALQUETO LTDA 

R$ 1.200,00 (hum 
mil eduzentos reais) 

 
02/08/2023 a 
01/08/2024 

240/2023 CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA NA 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇO PARA 
VISTORIA VEICULAR DO CARRO 

OFICIAL 

 
INSPEC VISTORIA 
VEICULAR LTDA, 

R$ 150,36 (cento e 
cinqüenta reais e 
trinta e seis 
centavos). 

 
11/07/2023 a 
10/07/2024 

 
 
 

255/2023 

CONTRATAÇÃO DE PESSOA 
JURÍDICA PARA ELABORAÇÃO DE 

PROJETO 
BÁSICO DE MELHORIA, 

MODERNIZAÇÃO E ADEQUAÇÃO 
DA INFRAESTRUTURA DE 

CAPTAÇÃO E 
REPRODUÇÃO DE ÁUDIO NO 

PLENÁRIO DA CÂMARA 
MUNICIPAL DE FUNDÃO/ES 

 
TEIXEIRA E VIEIRA 
CONSULTORIA EM 

LICITAÇÕES 
COMÉRCIO E SERVICOS 

LTDA 

 
 

R$ 16.000,00 
(dezesseis mil 

reais). 

 
 

07/07/2023 a 
06/07/2024 

 
 

279/2023 

 
AQUISIÇÃO DE 06 (SEIS) BOTIJAS 

DE GÁS OLP, EM BOTIJA 
DE 13 KG, PARA ATENDER AS 

NECESSIDADES DA CANTINA DA 

 
 

GRAZZIOTTI E NOVELLI 
LTDA, 

 
R$ 660,00 

(seiscentos e 
sessenta reais). 

 
 

06/09/2023 a 
05/09/2024 
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CÂMARA MUNICIPAL DE 

FUNDÃO/ES 
 
 

281/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

AUTOMOTIVOS DE 
ALINHAMENTO E 

BALANCEAMENTO DO VEÍCULO 
OFICIAL 

 
COMÉRCIO DE PECAS 

PARAISO LTDA, 

 
R$ 780,00 

(setecentos e 
oitenta reais). 

 
16/08/2023 a 
15/08/2024 

 
290/2023 

AQUISIÇÃO DE PRODUTOS, 
PEÇAS E 

SERVIÇOS AUTOMOTIVOS PARA 
MANUTENÇÃO DO VEÍCULO 

OFICIAL 

 
COMÉRCIO DE PECAS 

PARAISO LTDA 

R$ 2.125,00 (dois 
mil, cento e vinte e 

cinco 
reais) 

 
20/07/2023 a 
19/07/2024 

 
 

333/2023 

LOCAÇÃO DE (02) SALAS, SENDO 
(01) 

UMA PARA ARQUIVO E OUTRA 
PARA ALMOXARIFADO, PARA 

SUPRIR AS DEMANDAS DA 
CÂMARA 

MUNICIPAL DE FUNDÃO 
 

 
 

ANTÔNIO FERNANDO 
VIEIRA CORREA 

 
R$ 9.000 (nove mil 

reais). 

 
 

15/10/2023 a 
14/10/2024 

 
344/2023 

AQUISIÇÃO DE 01 (UMA) 
GELADEIRA FROSTFREE PARA A 

DEMANDA DA 
CANTINA DA CÂMARA MUNICIPAL 

DE FUNDÃO/ES, 

 
MOBILIADORA 

ARACRUZ 
EPP 

R$ 2.925,00 (dois 
mil, novecentos e 

vinte e cinco reais) 

 
23/08/2023 a 
22/08/2024 

 
 
 
 

346/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA EM 

MANUTENÇÃO PREVENTIVA E 
CORRETIVA DOS CABOS DE 

APARELHOS DE PABX 
 

 
SANTIAGO LIMA 

PROJETOS E SERVICOS 
DA 

CONSTRUÇÃO LTDA 

 
R$ 7.900,00 (sete 
mil e novecentos 

reais) 

 
 

15/11/2023 a 
14/11/2024 

 
 
 

350/2023 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE 
PROVEDOR DE 

TELECOMUNICAÇÕES, PARA A 
IMPLEMENTAÇÃO, OPERAÇÃO E 
MANUTENÇÃO DE UM LINK DE 

ACESSO 
À INTERNET PARA ATENDER A 

DEMANDA DA CÂMARA 
MUNICIPAL DE FUNDÃO/ES 

 
 

MP 
INFORMATICA 

TELECOM LTDA 

 
 

R$10.200,00 (dez 
mil e duzentos 

reais) 

 
 

31/09/2023 a 
30/09/2024 

 
 

354/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA ADMINISTRAR O 

FORNECIMENTO, 
GERENCIAMENTO, CONTROLE E 
AQUISIÇÃO DE COMBUSTÍVEL 

(GASOLINA COMUM) 

 
NEO 

CONSULTORIA E 
ADMINISTRACAO DE 
BENEFICIOS LTDA, 

 
R$ 19.800,00 

(dezenove mil e 
oitocentos reais). 

 
 

18/10/2023 a 
17/10/2025 

413/2023 AQUISIÇÃO DE 24 (VINTE E 
QUATRO) PILHAS ALCALINAS AA 
E 24 (VINTE E QUATRO) PILHAS 

ALCALINAS AAA 

DU PORTO 
ATACADISTA E 

DISTRIBUIDOR LTDA 

R$ 289,68 
(duzentos e oitenta 

enove reais e 
sessenta e oito 

centavos) 

 
23/10/2023 a 
22/10/2024 

 
 

416/2023 

FORNECIMENTO  
DE 01 (UM) APARELHO DE AR-

CONDICIONADO DO TIPO JANELA 
(ACJ), DE 10.000 

BTUS 

IRMÃOS PACÍFICO 
COMÉRCIO 

ATACADISTA DE AR 
CONDICIONADO LTDA 

 
R$ 2.231,00 (dois 

mil 
duzentos e trinta e 

um reais) 

 
 

20/10/2023 a 
19/10/2024  
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423/2023 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 
CONSUMO PARA PINTURA DO 

PRÉDIO DA 
CÂMARA MUNICIPAL DE 

FUNDÃO/ES 

 
 

G.B. MATERIAL DE 
CONSTRUÇÃO 

LTDA, 

R$ 2.695,56 (dois 
mil,seiscentos e 
noventa e cinco 

reais e cinquenta e 
seis centavos) 

 
 

23/10/2023 a 
22/10/2024 

 
 

432/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA FORNECIMENTO DE 

MATERIAL DE CONSUMO (PAPEL 
HIGIÊNICO E AÇÚCAR CRISTAL) 

 
 

OLIVEIRA E BASTOS 
LTDA ME 

 

R$ 1.276,80 (hum 
mil, duzentos e 

setenta e seis reais 
e oitenta centavos) 

 
 

23/10/2023 a 
22/10/2024 

 
 

439/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA FORNECIMENTO DE 01 

(UM) APARELHO DE AR 
CONDICIONADO SPLIT 24.000 

BTU’S 

 
POLI 

COMERCIAL LTDA 

 
R$ 4.650,00 
(quatro mil, 
seiscentos e 

cinqüenta reais) 

 
 

15/12/2023 a 
14/12/2024 

 
 
 

441/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA NO 

FORNECIMENTO DO GÊNERO 
ALIMENTÍCIO (COFFEE BREAK) 

QUE SERÃO SERVIDOS NA SESSÃO 
SOLENE 

DE ENTREGA DE TÍTULOS DE 
CIDADANIA DO MUNICÍPIO DE 

FUNDÃO/ES 

 
DELÍCIAS 

DA PATRÍCIA SERVIÇOS 
DE BUFFET 

 
R$ 1.790,00 (hum 
mil, setecentos e 
noventa reais) 

 
 

16/11/2023 a 
15/11/2024 

 
 

445/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA FORNECIMENTO DE 
MATERIAL DE CONSUMO 

(LIMPEZA, HIGIENE E 
UTILIDADES) 

 

 
OLIVEIRA E BASTOS 

LTDA ME 

R$ 1.600,70 (hum 
mil, seiscentos reais 
e setenta centavos) 

 
14/10/2023 /a 

13/11/2024 

 
 

448/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA FORNECIMENTO DE 

MATERIAL DE CONSUMO (PAPEL 
A4) 

 
CESCOPEL ATACADO 
DISTRIBUIDOR LTDA 

EPP 

R$ 1.249,50 (hum 
mil, duzentos e 
quarenta e nove 
reais e cinquenta 

centavos) 

 
24/11/2023 a 
23/11/2024 

 
 
 

452/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA NO 

FORNECIMENTO DE MATERIAIS E 
SERVIÇOS NECESSÁRIOS À 

REALIZAÇÃO DA SOLENIDADE DE 
CONCESSÃO DE TÍTULO DE 

CIDADÃO FUNDÃOENSE 

 
 

GILVANI NUNES 
PESSINATE 

 
 

R$ 3.150,00 
(três mil, cento e 
cinquenta reais) 

 
 

17/11/2023 a 
16/11/2024 

 
 
 
 

474/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA NA LOCAÇÃO DE 

03 (TRÊS) IMPRESSORAS 
MULTIFUNCIONAIS, MATERIAL 

DE CONSUMO INCLUSO 
(TONER/TINTA, CILINDRO E 

OUTROS), ASSISTÊNCIA TÉCNICA 
DURANTE O PERÍODO 

CONTRATUAL, INCLUINDO PEÇAS 
DE REPOSIÇÃO E 

MÃO DE OBRA TÉCNICA, EXCETO 
PAPEL 

 
 
 
 

ERCILIA JOANA GAVA 
DE SOUZA 

 
 
 

R$ 7.920,00 (sete 
mil, novecentos e 

vinte 
reais) 

 
 
 

28/12/2023 a 
27/12/2024 
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496/2023 

CONTRATAÇÃO DE 
EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DOS 

SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO 
PREVENTIVA, REABASTECIMENTO 

DE 
GÁS E LIMPEZA E HIGIENIZAÇÃO 

DOS APARELHOS DE AR-
CONDICIONADO 

 

 
 

BRUNO DUARTE 
ARAUJO 

 
R$1.650,00 (hum 
mil e seiscentos e 
cinquenta reais) 

 
 

19/12/2023 a 
18/12/2024 

 
 

518/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA INSTALAÇÃO DE APARELHO 
DE AR CONDICIONADO MODELO 

“SPLIT” NO SETOR DE 
RECEPÇÃO/PROTOCOLO 

 
ENIO BENI PORTES 

 
R$ 800,00 

(oitocentos reais) 

 
29/12/2023 a 
28/12/2024 

 

 

RELATÓRIO DE CONTRATOS– ANO 2023 

N° DO 
PROCESSO 

OBJETO FORNECEDOR VALOR VIGÊNCIA 

 
 
 

16/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

EM TECNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO, OBJETIVANDO A 

MODERNIZAÇÃO DOS PROCESSOS, 
INCLUINDO OS SERVIÇOS DE 
IMPLANTAÇÃO, MIGRAÇÃO, 

TREINAMENTO, LICENÇA DE USO, 
SUPORTE E HOSPEDAGEM 

MENSAIS DE FERRAMENTAS WEB 
INTEGRADAS 

 
 

AGAPE 
ASSESSORIA E 
CONSULTORIA 

LTDA 

 
 

R$101.080,00 
(cento e um mil e 

oitenta reais) 

 
 

16/03/2023 a 
15/03/2024 

 
 

18/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA CONCESSÃO DE LICENÇA DE 

USO DE SOFTWARE DE 
PROTOCOLO WEB E TRAMITAÇÃO 

ELETRÔNICA DE DOCUMENTOS 

 
PROJETA 

TECNOLOGIA LTDA 

 
R$17.520,00 

(Dezessete Mil, 
Quinhentos e 
Vinte reais) 

 
19/02/2023 a 
18/02/2024 

 
 

145/2023 

 
SERVIÇOS DE 

FORNECIMENTOPASSAGENS AEREAS 

 
 

AZ TURISMO E 
VIAGENS LTDA 

 
 

R$ 30.000,00 
(trinta mil reais) 

 
 

14/04/2023 a 
13/04/2024 

 
 
 

195/2023 

 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 

FILMAGEM E TRANSMISSÃO AO 
VIVO DAS SESSÕES ORDINÁRIAS, 
EXTRAORDINÁRIAS, SOLENES E, 

AUDIÊNCIA PÚBLICA DA CÂMARA 
MUNICIPAL DE FUNDÃO, VIA 

INTERNET (SERVIÇOS DE 
STREAMING), PELO PERÍODO 
INICIAL DE 12 (DOZE) MESES 

 
 
 

WELLEY PEREIRA 
RODRIGUES 

 
 

R$19.999,56 
(dezenove mil 
novecentos e 

noventa e nove 
reais e cinqüenta e 

seis centavos) 

 
 
 
 

30/06/2023 a 
29/06/2024 

 
 

222/2023 

CONTRATAÇÃO DE PESSOA 
JURÍDICA PARA ATUAR COMO 
AGENTE DE INTEGRAÇÃO DO 
PROGRAMA DE ESTÁGIO DA 

CÂMARA MUNICIPAL DE 

CENTRO DE 
INTEGRACAO 

EMPRESA ESCOLA 
DO ESPIRITO 

SANTO (CIEE/ES 

 
R$ 1.833,00 (hum 
mil, oitocentos e 
trinta e três reais) 

anual 

 
 

02/08/2023 a 
01/08/2024 
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FUNDÃO/ES 

 
 
 

228/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

DE LIMPEZA E HIGIENIZAÇÃO DO 
VEÍCULO OFICIAL DA CÂMARA 

MUNICIPAL DE FUNDÃO 

 
 

AUTO CENTER 
FALQUETO LTDA 

R$ 1.200,00 (hum 
mil e duzentos 
reais), para a 

prestação de 24 
(vinte e quatro) 

serviços 

 
 

02/08/2023 a 
01/08/2024 

 
 

261/2023 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE 
ADMINISTRAÇÃO E 

FORNECIMENTO/DISPONIBILIDADE 
DE AUXÍLIO ALIMENTAÇÃO POR 

INTERMÉDIO DE CARTÃO 
ELETRÔNICO/MAGNÉTICO 

 
LE CARD 

ADMINISTRADORA 
DE CARTÕES LTDA 

R$ 395.200,00 
(trezentos e 

noventa e cinco 
mil e duzentos 
reais) anuais 

 
 

18/08/2023 a 
17/08/2024 

 
 
 

279/2023 

AQUISIÇÃO DE 06 (SEIS) BOTIJAS 
DE GÁS OLP, EM BOTIJA DE 13 KG, 

PARA ATENDER AS NECESSIDADES 
DA CANTINA DA CÂMARA 

MUNICIPAL DE FUNDÃO/ES 

 
GRAZZIOTTI E 
NOVELLI LTDA 

 
R$ 660,00 

(seiscentos e 
sessenta reais) 

 
 

06/09/2023 a 
05/09/2024 

 
 

281/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

AUTOMOTIVOS DE ALINHAMENTO 
E BALANCEAMENTO DO VEÍCULO 
OFICIAL DA CÂMARA MUNICIPAL 

DE FUNDÃO 

 
COMÉRCIO DE 

PECAS PARAISO 
LTDA 

 
R$ 780,00 

(setecentos e 
oitenta reais) 

 

 
 

16/08/2023 a 
15/08/2024 

 
 

309/2023 

CONTRATAÇÃO DE PESSOA 
JURÍDICA PARA FORNECIMENTO E 
INSTALAÇÃO DE EQUIPAMENTOS 
DE SONORIZAÇÃO E PERIFÉRICOS 

 
WELLEY PEREIRA 

RODRIGUES 
01689992778 

R$ 72.148,86 
(setenta e dois mil, 
cento e quarenta e 
oito reais e oitenta 

e seis centavos) 

 
01/12/2023 a 
30/11/2024 

 
 
 

328/2023 

 
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 

ESPECIALIZADA NA PRESTAÇÃO 
DE SERVIÇOS REFERENTES EM 

SAÚDE E SEGURANÇA NO 
TRABALHO 

 
SERVIÇO SOCIAL 
DA INDÚSTRIA – 

SESI 

R$14.779,65 
(quatorze mil 
setecentos e 

setenta e nove 
reais e sessenta e 
cinco centavos) 

 
 

27/01/2023 a 
26/01/2024 

 
333/2023 

CONTRATAÇÃO PARA LOCAÇÃO 
DE (02) SALAS, SENDO (01) UMA 
PARA ARQUIVO E OUTRA PARA 

ALMOXARIFADO, PARA SUPRIR AS 
DEMANDAS DA CÂMARA 
MUNICIPAL DE FUNDÃO 

ANTÔNIO 
FERNANDO VIEIRA 

CORREA 

R$ 750,00 
(setecentos e 

cinqüenta reais) 
mensais. 

15/10/2023 a 
14/10/2024 

 
 

350/2023 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE 
PROVEDOR DE 

TELECOMUNICAÇÕES, PARA A 
IMPLEMENTAÇÃO, OPERAÇÃO E 
MANUTENÇÃO DE UM LINK DE 

ACESSO À INTERNET 

 
MP INFORMATICA 
TELECOM LTDA 

 
R$10.200,00 (dez 

mil e duzentos 
reais) 

 
01/10/2023 a 
30/09/2024 

 
 

354/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA ADMINISTRAR O 

FORNECIMENTO, 
GERENCIAMENTO, CONTROLE E 
AQUISIÇÃO DE COMBUSTÍVEL 

(GASOLINA COMUM) 

 
NEO CONSULTORIA 
E ADMINISTRACAO 

DE BENEFICIOS 
LTDA 

 
R$ 19.800,00 

(dezenove mil e 
oitocentos reais) 

 
18/10/2023 a 
17/10/2024 

 
 

376/2023 

LOCAÇÃO DE 04 (QUATRO) 
EQUIPAMENTOS 

MULTIFUNCIONAIS, NOVOS OU 
SEMINOVOS (COPIADORA / 

IMPRESSORA / SCANNER), COM 

 
ERCÍLIA JOANA 

GAVA DE SOUZA 

R$ 10.560,00 (dez 
mil, quinhentos e 

sessenta reais) 
anuais 

 
02/01/2023 a 
01/01/2024 



 

CÂMARA MUNICIPAL DE FUNDÃO 

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

 
MATERIAL DE CONSUMO INCLUSO 

 

RELATÓRIO DE LICITAÇÃO- PREGÃO PRESENCIAL- ANO 2023 

N° DO 
PROCESSO 

OBJETO FORNECEDOR VALOR VIGÊNCIA 

 
 
 

16/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

EM TECNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO, OBJETIVANDO A 

MODERNIZAÇÃO DOS PROCESSOS, 
INCLUINDO OS SERVIÇOS DE 
IMPLANTAÇÃO, MIGRAÇÃO, 

TREINAMENTO, LICENÇA DE USO, 
SUPORTE E HOSPEDAGEM 

MENSAIS DE FERRAMENTAS WEB 
INTEGRADAS 

 
 

AGAPE 
ASSESSORIA E 
CONSULTORIA 

LTDA 

 
 

R$101.080,00 
(cento e um mil e 

oitenta reais) 

 
 

16/03/2023 a 
15/03/2024 

 
261/2023 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE 
ADMINISTRAÇÃO E 

FORNECIMENTO/DISPONIBILIDADE 
DE AUXÍLIO ALIMENTAÇÃO POR 

INTERMÉDIO DE CARTÃO 
ELETRÔNICO/MAGNÉTICO 

 
LE CARD 

ADMINISTRADORA 
DE CARTÕES LTDA 

R$ 395.200,00 
(trezentos e 

noventa e cinco 
mil e duzentos 
reais) anuais 

 
 

18/08/2023 a 
17/08/2024 

 
309/2023 

CONTRATAÇÃO DE PESSOA 
JURÍDICA PARA FORNECIMENTO E 
INSTALAÇÃO DE EQUIPAMENTOS 
DE SONORIZAÇÃO E PERIFÉRICOS 

 
WELLEY PEREIRA 

RODRIGUES 
01689992778 

R$ 72.148,86 
(setenta e dois 

mil, cento e 
quarenta e oito 
reais e oitenta e 
seis centavos) 

 
01/12/2023 a 
30/11/2024 

 
398/2023 

AQUISICAO DE APARELHOS DE 
INFORMÁTICA, SENDO 03 (TRÊS) 

NOTEBOOKS 

POLI COMERCIAL 
LTDA 

R$ 17.100,00 
(dezessete mil e 

cem reais 

 
28/12/2023 a 
27/12/2024 

 

COMPOSIÇÃO DA COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 

Presidente:Roberta Batistin da Cruz- Agente de Contratação 

Membro: Eliana Januario de Paula da Vitoria 
 
Membro: Ramon Loutério Rodrigues 

Suplente:Rosenilda Bromonschenkel Subtil 
 

CHEFIA DE GABINETE DA PRESIDÊNCIA 

A chefia de gabinete da presidência coordenou e organizou as atividades do gabinete do 

Presidente desta casa, mediante controle da agenda do Presidente, organização dos setores 

administrativos, assessoramento, planejamento, coordenação para realização das sessões e 
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audiências públicas,realizando contato com os setores, vereadores, servidores da CMF e público 

em geral, dando cumprimento as atribuições previstas na Lei Municipal nº699/2010. 

Atos assinados pelo Presidente e publicados no Diário Oficial do Legislativo: 

- 153(cento e cinqüenta e três) Portarias Internas; 

- 379(trezentos e setenta e nove) Ofícios da Presidência; 

- 01(um) Ato da Presidência 

SETOR LEGISLATIVO 

TIPOLOGIA- EXERCÍCIO 2023 
TIPO QUANTIDADE 

Projeto de Lei CMF 48 
Projeto de Lei PMF 44 
Projeto de Resolução 12 
Emenda à Lei Orgânica 03 
Projeto de Decreto Legislativo 03 
Vetos 02 
Lei Aprovada em Plenário 77 
Requerimento de Urgência 07 
Indicação 223 
Requerimento de Plenário 53 
Moção de Aplauso 14 
Moção de Pesar 33 
Moção de Repúdio 01 
Tribuna Livre  18 
Atas das Sessões 30 

 

COMISSÕES PERMANENTES E CONSELHO DE ÉTICA  

I- COMISSÃO PERMANENTE DE JUSTIÇA E REDAÇÃO 

  TIPOLOGIA 
TIPO QUANTIDADE 

Reuniões Ordinárias 16 
Reuniões Extraordinárias 31 
Reuniões que não houve quórum 01 
Projetos Aprovados 90 
Projetos Rejeitados 08 
Vistas Cedidas 00 
Redações Finais 12 
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Arquivados 2 

 

II- COMISSÃO PERMANENTE DE FINANÇAS E ORÇAMENTO 

  TIPOLOGIA 
TIPO QUANTIDADE 

Reuniões Ordinárias 12 
Reuniões Extraordinárias 17 
Reuniões que não houve quórum 00 
Projetos Aprovados 46 
Projetos Rejeitados 04 
Vistas Cedidas 00 
Redações Finais 00 
Arquivados 01 

 

III- COMISSÃO PERMANENTE DE OBRAS E SERVIÇOS PÚBLICOS 

  TIPOLOGIA 
TIPO QUANTIDADE 

Reuniões Ordinárias 05 
Reuniões Extraordinárias 08 
Reuniões que não houve quórum 01 
Projetos Aprovados 41 
Projetos Rejeitados 01 
Vistas Cedidas 00 
Redações Finais 00 
Arquivados 00 

 

IV- COMISSÃO PERMANENTE DE EDUCAÇÃO, SAÚDE, ASSISTÊNCIA E 
GARANTIA DOS DIREITOS DAS CRIANÇAS E DO ADOLESCENTE 

  TIPOLOGIA 
TIPO QUANTIDADE 

Reuniões Ordinárias 10 
Reuniões Extraordinárias 23 
Reuniões que não houve quórum 01 
Projetos Aprovados 41 
Projetos Rejeitados 01 
Vistas Cedidas 00 
Redações Finais 00 
Arquivados 00 
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V- COMISSÃO PERMANENTE DE MEIO AMBIENTE, CIÊNCIA E TECNOLOGIA E 
PETRÓLEO 

  TIPOLOGIA 
TIPO QUANTIDADE 

Reuniões Ordinárias 04 
Reuniões Extraordinárias 01 
Reuniões que não houve quórum 00 
Projetos Aprovados 05 
Projetos Rejeitados 00 
Vistas Cedidas 00 
Redações Finais 00 
Arquivados 00 

VI- COMISSÃO PERMANENTE DE AGRICULTURA , TURISMO E INDÚSTRIA E 
COMÉRCIO 

  TIPOLOGIA 
TIPO QUANTIDADE 

Reuniões Ordinárias 03 
Reuniões Extraordinárias 04 
Reuniões que não houve quórum 00 
Projetos Aprovados 06 
Projetos Rejeitados 00 
Vistas Cedidas 00 
Redações Finais 00 
Arquivados 00 

 

VII- COMISSÃO PERMANENTE DE SEGURANÇA PUBLICA 

 

  TIPOLOGIA 
TIPO QUANTIDADE 

Reuniões Ordinárias 04 
Reuniões Extraordinárias 03 
Reuniões que não houve quórum 00 
Projetos Aprovados 06 
Projetos Rejeitados 00 
Vistas Cedidas 00 
Redações Finais 00 
Arquivados 00 
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VIII- COMISSÃO PERMANENTE DE DEFESA DO CONSUMIDOR E DO 
CONTRIBUINTE 

 

  TIPOLOGIA 
TIPO QUANTIDADE 

Reuniões Ordinárias 04 
Reuniões Extraordinárias 14 
Reuniões que não houve quórum 00 
Projetos Aprovados 16 
Projetos Rejeitados 01 
Vistas Cedidas 00 
Redações Finais 00 
Arquivados 00 

 

SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO- T.I 

Durante o exercício de 2023 foi realizada aquisição e alocação de cabos de rede Cat6 

em substituição aos antigos cabos Ethernet Cat5 e Cat5e, até então utilizados na Câmara 

Municipal de Fundão/ES, ou seja, houve substituição de cabos antigos e desgastados com 

velocidade máxima abaixo de 100mb/s, por cabos novos com velocidade próxima a 1.000mb/s. 

A substituição dos cabos permitiu um aumento na velocidade da rede interna, uma vez 

que limitações e gargalos de conectividade puderam ser eliminados, sendo possível inclusive 

realizar contratação de link de Internet com velocidade superior ao até então utilizado. 

A mudança dos cabos de rede, bem como alocação de outros recursos juntamente com o 

processo de substituição do cabeamento, permitiu que a velocidade de tráfego externo, até então 

limitada a 100mb/s fosse ampliada para 300mb/s, ou seja, um incremento de 200% em relação a 

velocidade anterior. 

Foram adquiridos novos equipamentos em substituição a equipamentos antigos, com 

especial atenção ao fato de que desde 2020 não ocorria atualização do parque tecnológico da 

Câmara, ou seja, houve um déficit tecnológico que foi parcialmente suprido no exercício de 

2023. 

Saliento que no exercício foi realizada a padronização de alguns equipamentos de 

tecnologia da informação, mais precisamente nas configurações desejadas para aquisição de 
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notebooks, todos em padrão Intel 5, 8ª geração ou superior, de forma a garantir maior economia 

na aquisição de novos equipamentos, bem como otimizar o uso e manutenção dos equipamentos 

existentes. 

Todos os equipamentos adquiridos possuem porta Gigabit, ou seja, estão em plenas 

condições de utilizar todo o potencial de velocidade de conexão Ethernet (1.000mb/s) e Internet 

(300mb/s) disponibilizado com a mudança do cabeamento. 

Destaco a contratação de empresa provedora de serviço de Internet Banda Larga, com 

velocidade de 300mb/s, tanto para download quanto para upload, o que permitiu realizar 

melhorias no sistema de transmissão das sessões da Câmara, ou seja, os implementos 

tecnológicos auxiliaram largamente na divulgação das ações do Poder Legislativo. 

A ampliação de velocidade obtida com a substituição dos cabos juntamente com o 

aumento de banda no link contratado foi fator determinante na melhoria da qualidade dos 

serviços de transmissão das sessões, realizado por empresa terceirizada contratada 

especificamente para atender tal finalidade. 

Outro fator a ser abordado se refere à contratação de estudante de Ciências da 

Computação na qualidade de estagiário, que auxiliou fortemente o Setor de Tecnologia da 

Informação, que até então contava apenas com um servidor efetivo para realizar as tarefas de 

suporte e atendimento ao usuário, bem como outros levantamentos e análises solicitadas pela 

Presidência. 

Destaco que foram adquiridos ainda outros equipamentos, porém, com entrega em 2024, 

ou seja, outras inovações e melhorias serão realizadas no exercício 2024, dando prosseguimento 

as ações realizadas em 2023. 

SETOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMÔNIO 

 Ao setor de almoxarifado e patrimônio compete administrar os materiais de consumo e 

demais itens de almoxarifado, o patrimônio móvel e imóvel da CMF. 

 Para isso, os setores fazem acompanhamento diário de toda movimentação patrimonial 

da Câmara Municipal de Fundão, fazendo a organização do estoque físico, bem como um 

controle rigoroso da circulação dos materiais de consumo e bens pertencentes à Casa de Leis. 
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 Dentre os materiais recebidos pelo almoxarifado e patrimônio em 2023, estão: 

  - materiais de expediente (caneta, clips, papel, etc) 

  -materiais para copa e cozinha (café e produtos de limpeza) 

  - aquisição de novos computadores, materiais de informática e sistema de som. 

 

SETOR DE RECURSOS HUMANOS 

 O setor de Recursos Humanos executa a política de gestão de pessoal da CMF de forma 

rotineira, para tanto, conta com 1(um) estagiário de nível superior e a diretora do setor.  

 Dentre as principais atividades está a abertura e elaboração da folha de pagamento, dos 

vereadores, servidores (comissionados e estatutários) e estagiários, o que inclui a folha de 

rescisão e férias dos servidores. A apuração do INSS relativa aos servidores comissionados, e o 

IPRESF relativa aos servidores estatutários, bem como a parcela patronal desses servidores está 

a cargo do referido setor. Ainda, estão incluídas nas atribuições a expedição de certidões e 

declarações de tempo de serviço. 

 A emissão de todas as portarias de nomeação e exoneração fazem parte da rotina do 

setor, cabendo ainda o acompanhamento da frequência dos servidores através do sistema de 

captura biométrica de frequência diárias, bem como o ponto virtual, para os servidores em gozo 

de teletrabalho.  

SETOR DE RECEPÇÃO E PROTOCOLO 

 O setor de recepção e protocolo é responsável pelo gerenciamento da entrada de 

servidores e demais cidadãos que desejam adentrar o espaço físico da Câmara Municipal de 

Fundão. 

 Além disso, é o setor responsável pelo recebimento das encomendas direcionadas para a 

está casa de leis, recebimento das autoridades, bem como pela abertura de todos os processos 

administrativos (folha de pagamento, processos de compras, requisição do espaço, abonos), 

sendo que no ano de 2023 foram abertos 553 (quinhentos e cinquenta e três) processos 

administrativos.  
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3- PROCURADORIA GERAL DA CÂMARA- PGC 

A Procuradoria Geral é o órgão ligado diretamente ao Gabinete da Presidência tendo 

como âmbito de atuação o assessoramento do Presidente e aos demais vereadores nos assuntos 

jurídicos (administrativos e legislativos) no âmbito da Câmara, dentre as suas atribuições, está: 

(...) 
II - Analisar, interpretar e emitir parecer sobre questões jurídicas e 
administrativas, quando consultado; 

  
III - Prestar assessoramento jurídico ao Presidente e demais Órgãos da 
Câmara Municipal; 

  
IV - Coordenar a elaboração, bem como analisar Projetos de Lei, decretos, 
Regulamentos, Portarias, Regimentos, Mensagens ao Executivo, 
Justificativas de Vetos, Contratos, Convênios, Acordos, Ajustes e outros 
documentos de natureza jurídica; 
(...) 

 

No exercício de 2023 a Procuradoria Geral apresentou 74(setenta e quatro) pareceres 

jurídicos em processos administrativos e 09(nove) pareceres em projetos legislativos. 

3.1- PROCURADORIA LEGISLATIVA 

Setor subordinado a Procuradoria Geral (art. 13, IV, da Lei 699/2010), foi a responsável 

por analisar os projetos e resoluções que deram entrada nessa casa de leis, quando não avocados 

pela Procuradoria Geral.  

No exercício de 2023 foram apresentados 110 (cento e dez) pareceres sobre as matérias 

legislativas apresentadas.  

4- UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO- UCCI 

 No exercício de 2023 a Presidência prestou apoio às ações do Controle Interno, com 

foco no atendimento às recomendações apresentadas por meio de Notas Orientativas, buscando 

assim ampliar a eficiência das ações administrativas. 

 Também com o apoio e orientação do Controle Interno foram realizadas ações voltadas 

à viabilização de realização de concurso público para o cargo de auditor interno, tanto na 
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elaboração de estudo técnico preliminar para eventual contratação, quando em alterações 

legislativas para viabilização do feito. 

 Ressalta-se que o Controle Interno contribuiu na elaboração do orçamento de 2023, 

acompanhando a execução orçamentária juntamente com a Presidência, apresentando sugestões 

de alterações em saldos de dotação, quando necessário. 

 Também foram iniciadas novas rotinas internas, tais como o envio de processos para 

análise da Controladoria, visando assim dar ciência de ações em andamento e fortalecendo o 

controle prévio nas rotinas que envolvem o erário. 

 Em relação a eventuais problemas de cunho legislativo herdados de mandato anterior, a 

Presidência tomou, de boa vontade, todas as medidas cabíveis, solicitando ao controle interno o 

levantamento de valores, e, juntamente com a Procuradoria, buscou meios de reverter dano 

causado ao erário através da retenção de valores pagos a maior aos vereadores. 

 Por fim, a Presidência reafirma seu compromisso pautado na legalidade e eficiência da 

gestão da Câmara, conforme se pode comprovar pelas ações realizadas com o apoio do controle 

interno. 

 

5- SETOR CONTÁBIL - SC 

 

APRESENTAÇÃO 

 
O presente documento apresenta uma descrição sintética das principais ações e 

resultados realizados pelo Setor Financeiro e Setor Contábil da Câmara Municipal de Fundão, 

no exercício de 2023. 

 
EQUIPE 

 
Os Setores Financeiro e Contábil da Câmara Municipal de Fundão dispõe de 

servidores cuja composição é a seguinte: 01(um) Técnico em Contabilidade e 01 (um) Oficial 

Administrtivo e Legislativo, que  responde no cargo de Agente Contábil-Financeiro, nos limites 

das atribuições de seus cargos, prestam apoio nas atividades de rotina dos respectivos setores. 



 

CÂMARA MUNICIPAL DE FUNDÃO 

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

 
 

PRINCIPAIS ROTINAS 

Pagamentos 
 

Sabemos que o pagamento ocorre após o fornecedor ter entregue o bem ou prestado o 

serviço contratado, devidamente atestados pelos gestores dos contratos e inseridos no 

Almoxarifado, comprovado através da emissão dos BRM’s (Boletins de Recebimento de 

Materias). Assim, se procede à verificação da regularidade fiscal através da 

emissão/recebimento das Certidões Negativas de Débitos. Contudo, procede-se aliquidação e 

emissão das Nota de Pagamento que são devidamente assinadas pela Agente Financeira-

Contábil o Ordenador de Despesa. 

 
Informamos que o Setor realizou ao longo do exercício de 2023 diversos pagamentos 

de: 

 - Dispensa de Licitação; Inexigibilidade; Licitações, e, Contratos. 

O total da despesas supracitadas durante o exercício foi de R$ 573.457,11 (quinhentos 

e setenta e três mil, quatrocentos e cinquenta e sete reais e onze centavos). 

 
Conciliações bancária 

 

Diariamente, o Agente Contábil-Financeiro emite os extratos bancários e verifica os 

pagamentos bancários, assim como os realizados via remessa de títulos e as emissões de ordem 

bancária, os recebimentos de transferências financeiras, os pedidos de aplicação e resgate de 

títulos financeiros, lançando, assim, a movimentação bancária no sistema contábil. 

Mensalmente, no primeiro dia útil do mês subsequente, o Agente Contábil-Financeiro 

concilia toda a movimentação bancária ocorrida durante o mês anterior para que juntamente 

com Balancete Mensal seja encaminhada a Prestação decontas mensal (PCM). 

 

Aplicação financeira 
 

Todos os recursos recebidos pela Câmara Municipal de Fundão (CMF) foram aplicados 

em títulos financeiros e seus rendimentos, após apuração, serão devolvidos à Prefeitura 

Municipal de Fundão, o que ocorrerá em momento posterior ao fechamento do Balanço 2023. 
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Insta consignar que, diariamente, o Agente Contábil-Financeiro faz o levantamento do 

montante necessário para dar cumprimento a todos os compromissos financeiros da CMF, pelo 

que solicita o resgate nas aplicações desse montante ao gerente bancário, eventualmente o valor 

resgatado pode ultrapassar o dia programado para pagamento em virtude de alguma 

inconsistência nos dados das ordens de pagamento. O Agente Contábil-Financeiro, por sua vez, 

realiza o acompanhamento periódico das taxas de rendimento das aplicações financeiras, a fim 

de se obter a melhor rentabilidade dos recursos públicos sob aresponsabilidade do Poder 

Legislativo Municipal. 

 

GESTÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

A Lei Orçamentária Anual (LOA) nº 1.380/2023, de 02 de janeiro de 2023, fixou a 

despesa da Câmara Municipal de Fundão em R$ 3.936.300,00 (Três milhôes, novecentos e 

trinta e seis mil e trezentos reais), sendo acrescido ao orçamento do exercício o valor de R$ 

97.470,89 (Noventa e sete mil, quatrocentos e setenta reais e oitenta e nove centavos), 

conforme Decretos nº 295/2023; totalizando o valor de R$ 4.033.770,89 (Quatro milhôes, 

trinta e três mil, setecentos e setenta reais e oitenta e nove centavos). 

 
Os recursos correspondentes às dotações orçamentárias fixadas na Lei nº 1.380/2023, 

foram transferidos pelo Poder executivo, em duodécimos, conforme prazo estipulado no art.168 

da CRFB/88. 

 
Do montante orçamentário destinado a Câmara Municipal, R$ 4.033.770,89 (Quatro 

milhões, trinta e três mil setecentos e setenta reais e oitenta e nove centavos), empenhado o 

mantoante de R$ 3.763.508,46 (Três milhões, setecentos e sessenta e três mil, quinhentos e 

oito reais e quarenta e seis reais), liquidado R$ 3.453.802,86 (Três milhões quatrocentos e 

cinquenta e três mil, quinhentos e quarenta e dois reais e cinquenta e seis centavos), e pago 

o valor de R$ 3.331.542,56 (Três milhoes, trezentos e trinta e um mil, quinhentos e quanta e 

dois reais e cinquenta e seis centavos), conforme quadro demonstrativo abaixo. 

 
Demonstração da Movimentação Orçamentária 
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DESCRIÇÃO VALOR 

Valor Orçado R$4.033.770,89

Valor Empenhado R$ 3.763.508,46

Valor Liquidado R$ 3.453.802,86

Valor Pago R$ 3.331.542,56
Quadro1-Resumo Execução Orçamentária 
Fonte: Balancete Analítico da Despesa do Sistema EL 

 
A diferença entre o valor empenhado e o valor pago é exatamente o valor inscrito em restos a 

pagar não processados R$ 309.705,60 e processados R$ 122.260,30, que soma um montante de 

R$ 431.965,90. Do total da despesa fixada, 93,30% foram empenhadas e 85,62% foram 

liquidados. Demonstrando que as despesas liquidadas não foram pagas na sua totalidade. 

 
Consigna-se que as despesa sinscritas em restos a pagar não processado de exercícios 

anteriores, no montante de R$ 109.813,60 (Cento e nove mil, oitocentos e treze reais e 

sessenta centavos), foram todas pagas ou canceladas até o fechamento do exercício de 2023. 

 
GESTÃO FINANCEIRA 
 

As movimentações financeiras da Câmara Municipal de Fundão foram feitas em 

Instituições Oficiais, conforme LC 101/2000, art.43 c/c § 3º, do artigo 164 da CRFB/88, 

conforme abaixo: 

BANESTES S/A – Conta nº 3.287.703. 

 

Contribuições Previdenciárias 

 

As contribuições previdenciárias do Regime Próprio de Previdência – RPPS - e do 

Regime Geral de Previdência – RGPS -, patronal e retida dos Servidores, foram recolhidas 

regularmente, na forma Lei 9.717/98, art.1º, inciso II, conforme demonstrada abaixo: 

 
Demonstrativos de Repasses ao RGPS e RPPS 

 

Regime Geral– 2023 
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RGPS 

MÊS SERVIDOR PATRONAL TOTAL 

Janeiro  R$          12.371,85   R$         23.993,77   R$           36.365,62  

Fevereiro  R$          12.679,35   R$         24.353,21   R$           37.032,56  

Março  R$          12.888,62   R$         24.772,28   R$           37.660,90  

Abril  R$          12.778,08   R$         24.525,85   R$           37.303,93  

Maio  R$          12.778,08   R$         24.786,03   R$           37.564,11  

Junho  R$          12.930,62   R$         24.786,03   R$           37.716,65  

Julho  R$          13.032,15   R$         24.938,98   R$           37.971,13  

Agosto  R$          12.965,94   R$         24.949,94   R$           37.915,88  

Setembro  R$          12.256,92   R$         21.072,12   R$           33.329,04  

Outubro  R$          12.136,45   R$         23.802,57   R$           35.939,02  

Novembro  R$          11.919,50   R$         23.349,88   R$           35.269,38  

Dezembro  R$          16.347,31   R$         32.060,93   R$           48.408,24  

13º Salário  R$             3.078,90   R$           6.683,59   R$             9.762,49  

TOTAIS  R$        158.163,77   R$       304.075,18   R$         462.238,95  

 
Quadro 2 - Demonstrativo dos Repasses ao Regime Geral de Previdência Orçamentária 
Fonte: Elaborado pelo SC. dados extraídos do Sistema EL 

 

Regime Próprio  – 2023 

 

 

RPPS 

MÊS SERVIDOR PATRONAL TOTAL 

Janeiro R$         7.049,62  R$         11.077,97 R$           18.127,59  

Fevereiro R$         7.049,62  R$         11.077,97 R$           18.127,59  
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Foram realizadas as retenções na fonte e o devido recolhimento de impostos e 

contribuições previdenciárias, devidas pelas pessoas físicas contratadas pela Câmara Municipal 

de Fundão, conforme LC116/2003, art.6º, Decreto Federal nº 3000/1999 e Lei 8.212/91. 

. 

 
REGISTROS E DEMONSTRAÇÕES CONTÁBEIS 

 
Os registros e as demonstrações contábeis foram realizados em consonância com os 

princípios fundamentais de contabilidade e com as normas brasileiras de contabilidade aplicadas 

ao setor público, conforme Resolução CFCnº750/93 c/c NBC-T 16. 

 
Em obediência à LC nº 101/2000, art. 15 e a Lei nº4.320/64, art. 4º, não foram 

realizadas despesas consideradas não autorizadas, irregulares e lesivas ao patrimônio público, 

ilegaise/ou ilegítimas. Igualmente se diz com relação ao que dispõe o art. 60 da Lei nº 4.320/64, 

Março R$         7.049,62  R$         11.077,97 R$           18.127,59  

Abril R$         7.110,38  R$         11.173,45 R$           18.283,83  

Maio R$         7.110,38  R$         11.173,45 R$           18.283,83  

Junho R$         7.110,38  R$         11.173,45 R$           18.283,83  

Julho R$         7.110,38  R$         11.173,45 R$           18.283,83  

Agosto R$         7.110,38  R$         11.173,45 R$           18.283,83  

Setembro R$         7.110,38  R$         11.173,44 R$           18.283,82  

Outubro R$         7.110,38  R$         11.173,44 R$           18.283,82  

Novembro R$         7.110,38  R$         11.173,44 R$           18.283,82  

Dezembro R$         7.110,38  R$         11.173,44 R$           18.283,82  

13º Salário R$         7.110,38  R$         11.173,44 R$           18.283,82  

TOTAIS R$       92.252,66  R$       144.968,36 R$         237.221,02  

Quadro 2 - Demonstrativo dos Repasses ao Regime Geral de Previdência Orçamentária 
Fonte: Elaborado pelo SC. dados extraídos do Sistema EL  
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porquanto não foram realizadas despesas se memissão deprévio empenho. 

 
Os pré-requisitos estabelecidos no artigo 63 da lei n.º 4320/64 foram observados para 

realizar as liquidações de despesas empenhadas no Legislativo e, em cumprimento ao art.62 da 

Lei nº4.320/64, não houve pagamento de despesas sem sua regular liquidação. 

 

O saldo financeiro bruto disponível ao finaldo exercício de 2023, foi de R$ 658.976,69 

(seiscentos e cinquenta e oito mil novecentos e setenta e seis reais e sessenta e nove centavos) 

dos quais R 122.260,30 (cento e vinte e dois mil, duzentos e sessnta reais e trinta centavos) são 

restos a pagar liquidados e não pagos, R$ 74.293,15 (setenta e quatro mil, duzentos e noventa e 

três reais e quinze centavos), referentes a outras obrigações financeiras,valores estes que 

deverão ser devolvidos, em parte ao executivo municipal, bem como a diversos consignatários 

no exercício seguinte , ficando um saldo de R$ 462.423,24 (quatrocentos e sessenta e dois reais, 

quatrocentos e vinte e três reais e vinte e quatro centavos) de disponibilidade de caixa liquida, 

antes das inscrições de restos a pagar, sendo este o valor R$ 309.705,60 (trezentos e nove reais, 

setecentos e cinco reais e sessenta centavos) restos a pagar empenhados e não liquidados no 

exercício, restando um saldo de disponibilidade de caixa líquida de R$ 152.717,64 (cento e 

cinquenta e dois mil, setecentos e dezessete reais e sessenta e quatro centavos). 

 
Registre-se que os valores em conta corrente foram devidamente aplicados no decorrer 

do exercício de 2023, conforme contas abaixo: 

 
- Banestes S/A – Conta corrente/aplicação nº 3.287.703. 

 
LIMITES CONSTITUCIONAIS 

 
Limite de Gasto com Pessoal 

 

Em atenção aoart.18 da L. C nº101/2000, todas as despesas com pessoal foram 

consideradas no cálculo do limite de gastos com pessoal e os Relatórios de Gestão Fiscal foram 

elaborados semestralmente, na forma prevista nas normas editadas pela STN e publicados nos 

prazos legais. 
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Os limites de despesas com pessoal estabelecidos no artigo 20 da LC nº 101/2000, nos 

dois semestres do exercício 2023, foram apurados da seguintemaneira:. 

 

Diante do quadro acima, nota-se que não foram praticados atos que provocasse 

maumento das despesas com pessoal, portanto, não houve qualquer infringência ao art. 21 da 

LC nº101/2000. Nota-se que as despesas com pessoal não excederam os 5,70% (cinco vírgula 

setenta por cento) do limite máximo permitido em respeitoaoque disciplina o art. 22 da 

LCnº101/2000. 

 
No exercício 2023, não foi concedida vantagem, aumento de remuneração ou 

movimentação de contratação sem observância de saldo orçamentário. 

 

Despesa do Poder com Folha 
 

A Câmara Municipal não ultrapassou o limite de 70% (setenta por cento) de sua receita 

com folha de pagamento, incluído o gasto com o subsídio de seus Vereadores, conforme 

determina a Emenda Constitucionalnº 25, emseuart. 29-A. 

 
Demonstrativo de Gasto com Pessoal eEncargos Sociais 

 
ORÇAMENTO DO 

LEGISLATIVO 
DESPESA COM PESSOAL E 

ENCARGOS 
% 

DTP e apuração do Cumprimento  
do Limite Legal 

1º Semestre 2º Semestre 

Valor %RCL Valor %RCL 

Receita Corrente Líquida - RCL R$   93.249.465,01 100,00% R$    98.037.451,10 100,00% 

Limite máximo (Inciso I, II e III do art. 20 LRF) R$     5.594.967,90 6,00% R$      5.885.247,07 6,00% 

Limite Prudencial (Parágrafo único do art. 22 LRF) R$     5.315.219,51 5,70% R$      5.588.134,71 5,70% 

Limite de Alerta (Inciso II do §1º, art. 59 LRF)   R$     5.035.471,11  5,40%  R$      5.294.022,36  5,40% 

DESPESA TOTAL COM PESSOAL  R$     2.610.431,52  2,80%  R$      2.682.476,60  2,74% 

Quadro 6 - Apuração do cumprimento do limite legal - DTP/RCL 
Fonte: Relatório de Gestão Fiscal - RGF - 1º e, 2º Semestre . 
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 R$                4.033.770,89   R$                     2.228.345,45  55,24% 

Quadro 7 - Demonstrativo de Gastos com Pessoal e Encargos Sociais  

Fonte: Situação atual e Histórico de Despesa 

 
 

Limitação de 5% das Receitas Municipais para Pagamento de Subsídios 
 

O art.29, VII da Constituição Federal disciplina que o total da despesa com 

remuneração dos Vereadores não poderá ultrapassar o montante de 5% da receita orçamentária 

do município. 

 

RECEITA MUNICÍPIO TOTAL DA REMUNERAÇÃO % 

R$                       127.966.145,51 R$                                  905.540,79 0,70% 

Quadro 8- Comparativo Receita Despesa total subsidio 

Fonte:Bancete Analítico da Despesa – Sistema Contabil - EL 

 

REPASSE DO DUODÉCIMO 

 
O repassedo duodécimo se deu na seguinte forma: 

 
RECEITA PREVISTA % E.C 25 VALOR DO DUODÉCIMO 

 R$              57.625.298,48  
Limite Máximo 7%  R$                            4.033.770,89  

Repasse Realizado 7%  R$                            4.033.770,84  

 

 

PRESTAÇÃO DECONTAS MENSAL 
 

CidadES – Os relatórios mensais foramencaminhados e homologados noTribunal de 

Contas nos prazos estabelecidos, conforme Resolução 247/2012, alterada pelas Resoluções 

256/2013, 259/2013, 272/2014 e 282/2014 e portaria normativa nº 88 de 30/11/2021 do 

Tribunal de Contas do Espírito Santo. 
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PRESTAÇÃO DE CONTAS SEMESTREAL 
 

LRFWEB– Os Relatórios de Gestão Fiscal foram enviados semestralamente a 

Secretariado Tesouro Nacional, através do Sistema de Informações Contábeis e Fiscais do Setor 

Público Brasileiro – SICONFI, com publicação. Os relatórios foram devidamente publicados e 

encaminhados aoTribunalde Contas do Estado do Espírito Santoatravés do Sistema LRFWEB, 

conforme Resolução193/2003 do TCEES e suas alterações. 

 

ELABORAÇÃO  DE  PROPOSTA O RÇAMENTÁRIA 
 

A proposta orçamentária foi realizada em consonância com a Constituição Federal de 

1988, Lei Federal nº 4.320/1964, a Lei Complementar nº 101/2000, o Plano Plurianual e a Lei 

de Diretrizes Orçamentáriasdo Municípiode Fundão, bem como à boatécnica orçamentária e 

atodas as determinações dos órgãos de regulamentação contábil, fiscale de controle externo. 

 

PRESTAÇÃO  DE  CONTAS ANUAL – PCA 

 

Anualmente, seguindo o calendário definido pelo TCE-ES, os setores Financeiro e 

Contábil recebe do setor de Gestão de Pessoas, da Controladoria Interna, da DGE e do setor de 

Almoxarifado e Patrimônio, informações referentes ao resumo geral da folha de pagamento, aos 

relatórios de gestão, aos planos de auditoria e controle e à movimentação anual doAlmoxarifado 

e Patrimônio, que fazem parte dos demonstrativos sobre a execução orçamentária, financeira, 

patrimonial, gestão fiscal e previdenciária, o Setor Contabil, após o recebimento de tais 

informações, consolida-as, promovendo o encerramento do exercício contábil, com as devidas 

inscrições em restos a pagar processados e não processados; emite as demonstrações contábeis 

do exercício e prepara os arquivos para o envio da prestação de contas anual ao TCE-ES via 

CidadES, segundo as orientações e determinações vigentes quando do seu encaminhamento e 

suas alterações. 
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