CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 001/2025

Abertura das propostas: 22/07/2025 as 12h00min.

Sessdo Publica da disputa: 22/07/2025 as 13h00min.

Processo n°: SRP Preferéncia ME/EPP ou
Equiparadas
000150/2025 (X) Nao () Sim (X) Nao () Sim

Objeto: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de
viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas para Vitoria x Brasilia x Vitoria,
de quaisquer companhias aéreas nos horarios a serem estabelecidos compreendendo a
prestacdo de servigos de cotagao, reserva, emissdao, marcagdo/remarcagao de passagens,
marcacdo de assento, na modalidade de desconto fixo (taxa de transacdo negativa)
observadas as condigdes, especificagbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital
€ Seus anexos.

Critério de Julgamento: MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO

Percentual minimo de desconto adminito: 2,0 % (dois por cento negativo)

Modo de Disputa: Aberto e Fechado

Prazo para envios das propostas: Até as 12h00min do dia 22/07/2025.

Amostra/Demonstragao:

(X) Nao () Sim

Observagoes importantes

Por ocasido da oferta das propostas no sistema (http://bll.org.br/), somente sera classificado
para a fase de lances o licitante que consignar, na forma expressa no sistema eletrénico o
maior percentual de desconto, respeitando-se o valor maximo admitido, ja considerados e
inclusos todos os tributos, frete(s), tarifas e demais despesas decorrentes da contratagao, sob
pena de desclassificagdo imediata.

O Edital e outros anexos estdo disponiveis para download no enderego
www.camarafundao.es.gov.br, selecionando as opg¢des Portal da Transparéncia > compras
>Editais (documento) ou ainda na aba de licitagdes do site oficial da camara e na plataforma da
BLL — Bolsa de Licitagdes do Brasil - www.bllcompras.org.br .
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CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO CMF N° 001/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO CMF N° 000150/2025
ID CIDADES/TCE-ES: 2025.026L0200001.01.0001

A Camara Municipal de Fundao, por meio da sua equipe de Contratacdo, sediado a Rua Sao
José, 1° anda, n® 135, Centro, Fundao/ES, torna publico que realizara licitagdo na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, Decreto Municipal n°
183/2023 e demais legislagcdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas
neste Edital.

Data da sessao: 22/07/2025.
Horario: 13h00min
Horario limite para envio das propostas: Até as 12h00min na plataforma BLL.

Local:(http://bll.org.br/)
1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para contratagao
de empresa especializada na prestagdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de passagens aéreas para Vitéria x Brasilia x Vitdria, de
quaisquer companhias aéreas nos horarios a serem estabelecidos compreendendo a prestacao
de servicos de cotacdo, reserva, emissdo, marcagcao/remarcacdo de passagens, marcacao de
assento, na modalidade de desconto fixo (taxa de transagdo negativa) observadas as
condicdes, especificacdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em unico item, de acordo com a tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO VALOR TOTAL DESCONTO
ESTIMADO OFERTADO SOBRE
O VALOR DO

BILHETE (excluidas
taxas de embarque e
repasse de terceiros)

Servicos de agenciamento e
fornecimento de passagens
01 aéreas para vbos regulares

nacionais, sob demanda pelo R$ 90.000,00 2,0% (dois por cento
periodo de 24 (vinte e quatro) negativo)

meses.
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2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderéo participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente credenciados no
sistema “BLL", provido pela Bolsa de Licitagdes do Brasil — BLL (http://bll.org.br/).

2.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregao deverao
dispor de chave de identificagcdo e senha pessoal, obtidas junto ao Bolsa de Licitagdes do Brasil —
BLL no enderego eletrbnico http:/bll.org.br/cadastro/, onde também deverdo informar-se a
respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrucbes detalhadas para sua correta
utilizacéo.

2.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua exclusiva responsabilidade, incluindo
qualquer transacao por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndao cabendo ao
provedor do sistema ou a Camara Municipal de Fundao responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.4. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica
do pregédo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

2.5.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis
pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragao dos registros tao
logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.7. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.

2.8. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

2.9. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.9.1. aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.9.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagcao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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2.9.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.9.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

2.9.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.9.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.9.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdao de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

2.9.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

2.9.9. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

2.9.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢do do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de
2021.

2.10. O impedimento de que trata o item 2.9.4 sera também aplicado ao licitante que atue e
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

211. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagdo, de execugao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.12. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
2.13. O disposto nos itens 2.9.2 e 2.9.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servico que

inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes vintegradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

S

Camara Municipal de Fundio

Rua Sdo José n°. 135 — Centro

CEP n°. 29.185-000 — Fundao/ES
Tel.: (27) 3267-1339

E-mail: cpl@camarafundao.es.gov.br
Site: www.camarafundao.es.gov.br



<
N\

?

CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

2.14. Em licitagcbes e contratacdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou
que seja declarada inidénea nos termos da Lei

n°® 14.133/2021.

2.15. A vedacdo de que trata o item 2.9.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico da BLL — Bolsa
de Licitagbes do Brasil (www.bllcompras.org.br), até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessdo publica, a Proposta Comercial com o pregco ou percentual de desconto,
conforme critério de julgamento adotado neste Edital.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do Sistema
Eletrénico, que:

3.3.1. atende aos requisitos de habilitagao;

3.3.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021, em se tratando de licitante
enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada;

3.3.3. cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, em se tratando
de licitante organizado em cooperativa.

3.4. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.5. A falsidade da declaragdo de que trata os subitens 3.3.2 ou 3.3.3 sujeitara o licitante as
sangdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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3.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta do
licitantes convocados para apresentacéo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no Sistema Eletronico, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.9.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre o lances,
que incidira tanto em relacado aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

3.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no Sistema
Eletrénico podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

3.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
subitem 3.9 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente ao 6rgaos de
controle externo e interno.

3.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operag¢des no
Sistema Eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

3.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do Sistema Eletrénico qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

DO PREENCHIMENTO E APRESENTAGAO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos
seguintes campos:
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4.1.1.Valor total ou taxa de desconto do item;
4.1.2.Marca / Modelo (se for o caso);
4.1.3.Fabricante (se for o caso).

4.1.4. Descricao do objeto, contendo as informacdes relativas a especificacdo do Termo de
Referéncia — Anexo |;

4.2.Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de Referéncia - Anexo I, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢cao.

4.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacéao.

4.9. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.9.1.Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagéao
do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no item 4.9.

4.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelos Orgéo de Controle e, apés o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou
condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
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prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao
do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E

FORMULAGCAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico - BLL - Bolsa de Licitagdes do Brasil, na data, horario e local indicados
neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificacao da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e o
licitante.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo maior taxa de desconto (percentual).

5.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para a abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente o inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
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5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos do periodo de duracio da sessao publica.

5.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
2(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

5.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrébnico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de 15 (quinze) minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.12.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “fechado
e aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta
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de menor prego/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.

5.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no item 5.14, poderao
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer
Nnovos lances sucessivos.

5.13.2. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragao da sessao publica.

5.13.3. A prorrogacédo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagao.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

5.13.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. Nao serado aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

5.17. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

5.18. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéao.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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5.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.20.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés a comunicagao automatica
para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagéo;

5.21.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deveréo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

5.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
6rgaos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:
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5.21.2.1. empresas estabelecidas no Municipio de Fundao, Estado do Espirito Santo;
5.21.2.2. empresas brasileiras;
5.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do
julgamento.

5.22.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela
Administragao.

5.22.2. A negociagcdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.22.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23. Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.9 do edital, especialmente
quanto a existéncia de sancao que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria Geral da Unido (http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis) ;
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b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justi¢ (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php) .

c) Certidao Negativa de Licitante Inidoneo, expedida pelo Tribunal de Contas da Unido
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:) .

d) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES
(https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionadosPagelList.js
p?opcao=todos).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forga da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagédo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput).

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagao.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

6.4. Caso atendidas as condicdes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitagcao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 2.8 e 3.4 deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. contiver vicios insanaveis;

6.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia — Anexo |;

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
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6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s sera considerada ap6s diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

6.9.1. Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela superagao do valor
global estimado;

6.9.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela
superagdo do valor global estimado e pela superagcao de custo unitario tido como relevante,
conforme planilha anexa ao edital;

6.9.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢gado pela Administragéo,
independentemente do regime de execugéo.

6.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta
e cinco por cento) do valor or¢cado pela Administracao, equivalente a diferenca entre este ultimo e
o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgdo de Precos elaborada pela
Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de nao aceitagao da proposta.

6.11.1.Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administragao, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e
dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administragdo, bem como com
detalhamento das Bonificagées e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os
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respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos
precos unitarios, no caso de empreitada por prego global, empreitada integral, contratacdo semi-
integrada e contratagado integrada, exclusivamente para eventuais adequacgdes indispensaveis no
cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

6.12. Erros no preenchimento da planilha néo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoracéo do preco.

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

6.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
ndo aceitagédo da proposta.

6.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.15. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.16. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

6.18. Encerrado o julgamento, sera disponibilizada a respectiva ata, com a ordem de classificagdo
das propostas.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. O licitante classificado em primeiro lugar devera anexar exclusivamente por meio da
plataforma do sistema BLL (http://bll.org.br), a documentag¢ao de habilitagdo, no prazo de 2 (duas)
horas, contados a partir da solicitagdo do Agente de Contratagao.

7.2. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da presente licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagao, nos termos dos arts.
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62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021 e arts. 45 a 53 do Decreto Municipal n°® 183/2023, conforme
indicado a seguir.

7.2.1. Habiltiagao Juridica

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual, ertificado da
Condigao do Microempreendedor Individual — CCMEI ou cédula de identidade em se tratando
de pessoa fisica ndo empresaria;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;

¢) Documentos de elei¢cdo ou designacao dos atuais administradores, tratando-se de sociedade
empresaria;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagao, tratando-se de sociedade estrangeira no pais e ato de registro ou
autorizagao para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

7.2.1.1 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.

7.2.1 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos
Federais (inclusive as contribuigbes sociais) e a Divida Ativa da Uniéao;

c) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual expedida pela Secretaria de
Estado da Fazenda, da sede ou do domicilio do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal da sede ou do domicilio do
licitante relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitacao;

e) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

f) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com
Efeito de Negativa.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
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da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

h) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagcédo de declaragcao da Fazenda do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

i) Declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao (Anexo 1V);

ii) Prova de regularidade no Cadastro Nacional de Empresas — Punidas — CNEP, mantida
pela Controladoria Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep) e,
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantida pela Controladoria Geral
da Uniao - (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis).

7.2.3 Qualificagao Econdmico-Financeira:

7.2.3.1. Certidao negativa de faléncia, recuperagao judicial ou recuperagao extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede do licitante;

a) No caso de certiddo positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

b) Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 5°,

inciso I, alinea “c”, da Instrugao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.2.4. Qualificagao Técnica:

a) Sera exigido para fins de qualificagao técnica apresentagédo de no minimo 1 (um) atestado de
aptidao em nome da empresa licitante fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado
que comprove execucao de servicos compativeis com objeto desta licitacdo em caracteristicas
que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento.

7.1.5. DECLARAGAO PARA OUTRAS COMPROVAGCOES, em conformidade com o modelo
constante do Anexo VI:

a) Declaragao de que atende aos requisitos de habilitagao;
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b) Declaragéo de que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagéo definidos no instrumento convocatorio;

c) Declaragéo de que inexiste quaisquer fatos impeditivos a sua participagdo na licitagao, bem
como que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes;

d) Declaracédo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art.
5° da Constituicdo Federal;

e) Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

f) No caso de licitante organizado em cooperativa, devera declarar ainda, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021;

g) No caso de licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021;

i) Declaragao de que esta ciente sobre a observagao das disposi¢coes da Lei Federal n® 13.709, de
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e alteragdes, quando do
tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o proposito
de execucdo e acompanhamento do objeto licitado, n&do podendo divulgar, revelar, produzir,
utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagdo, a ndo ser por forga de
obrigagao legal ou regulatéria.

7.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

7.2.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precgos, os documentos exigidos para
a habilitacao serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.3. Quando permitida a participacao de consoércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
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habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de
cada consorciado.

7.3.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdbmico-financeira, havera um
acréscimo de 10% para o consércio em relagao ao valor exigido para os licitantes individuais.

7.4. Os licitantes que nao apresentarem todos os documentos acima exigidos, ou que o0s
apresentarem incompletos, incorretos, serao considerados inabilitados.

7.5. Os documentos exigidos, quando nao contiverem o prazo de validade expressamente
determinado, ndo poderao ter suas datas de expedi¢cao anteriores a mais de 90 (noventa) dias,
contados da data da abertura da sesséo.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original, por
copia autenticada por servidor da Administracdo Municipal de Fundao ou por coépia com
autenticacdo através de sistema digital ou outro meio similar.

7.7. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdao ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.8. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas somente sera exigida para efeito de contratagdo, porém, ser
obrigatéria durante a fase de habilitagido a apresentacdo dos documentos indicados no subitem
7.1.2, ainda que veiculem restricdes impeditivas a referida comprovacgao;

7.8.1. Havendo alguma restricgdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas € empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da publicacdo da homologacdo do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo, para a regularizagdo da documentagdo com emissao de

certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas;

7.8.2 . Durante o decurso do prazo referido no subitem 7.7.1, o licitante enquadrado como
microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar os documentos de regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo com restricdo, sera considerada habilitado e permanecera no
processo.

7.8.3 . A nao regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 7.7.1 implicar na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des legais, procedendo-se
convocagao dos licitantes para, em sessao publica, retomar os atos referentes ao procedimento
licitatorio.

7.9 A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal e trabalhista e econdmico-
financeira, podera ser substituida por registro cadastral no Sicaf ou em sistema semelhante
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mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelo Municipio, desde que registro tenha sido
feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.10 A verificagao pelo Pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

7.10.1. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, no prazo de 02 (DUAS) HORAS, sob pena de
inabilitagio.

7.10.2. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.

7.11. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.11.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.11.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas.

7.12. Na falta de documentos de habilitagdo que consistam em mera declaragdo do licitante sobre
fato preexistente ou em simples compromisso por ele firmado, podera ser concedido prazo para
saneamento da omissao.

7.13. Na analise dos documentos de habilitagdo, o agente de contratagdo ou comissao de Iciitacédo
podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhe
eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

7.14 Sendo necessaria a suspensao da sessao publica para realizagao de diligénias, bem como
analise documental, o reinicio se dara mediante aviso prévio no sistema, com no minimo, 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registracao em ata.

7.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem
7.10.1.

7.16. Constatado o cumprimento dos requisitos e condigbes estabelecidos no Edital, o licitante
sera habilitado e declarado vencedor do certame.
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7.17. Se o licitante desatender as exigéncias para a habilitagdo, o Pregoeiro, respeitada a ordem
de classificagao, examinara a oferta subsequente de menor prego, negociara com o seu autor,
decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condigcbes de habilitagdo e
assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de
habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.

7.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagcdo do
licitante cuja proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.19. Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara aos demais licitantes que
poderdo consultar as informagdes cadastrais do licitante vencedor com o uso da opca
disponibilizada no préprio sistema para tanto.

7.20. Do resultado do julgamento da habilitagido cabera recurso na forma definida no presente
Edital.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagcdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagao, observara o disposto na Lei n°
14.133, de 2021 e Decreto Municipal n® 183/2023.

8.2.0 prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao
ou inabilitac&o do licitante:

8.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.3.2. o0 prazo para a manifestagéo da intengao de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitag&o;

8.3.4. na hipotese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacédo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata
de julgamento.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.7. O prazo para apresentagédo de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagao da interposigéo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracédo terao efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados para defesa de
seus interesses.

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1.deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2.Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra, se for o caso;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital, se for
0 caso;

9.1.3.nd0 celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

9.1.4. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacao

9.1.5. fraudar a licitagao
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9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:

9.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

9.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.

9.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.
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9.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera de
15% a 30%do valor do contrato licitado.

9.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

9.6. Na aplicagao da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando
nao se justificar a imposi¢gdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sang¢ao de declarac¢ao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7
e 9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.2.3, 12.2.4 e 12.2.5
que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave que a sangéo de impedimento de licitar
e contratar, cuja duragéo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao,
descrita no item 14.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou
entidade promotora da licitagao, nos termos do art. 45, § 4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancdo de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
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da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao
da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da
abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (irés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

10.3. Aimpugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica,
através da plataforma BLL — Bolsa de Licitacbes do Brasil (www.bllcompras.org.br) e pelo e-
mail cpl@camarafundao.es.gov.br.

10.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

10.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

11. DA FISCALIZACAO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengcadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial,

11.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos designado (s) através de portaria;

11.3. O Fiscal Titular sera exercido por servidor devidamente indicado pela chefia imediata e
formalmente designado, mediante portaria para acompanhar a entrega dos objetos conforme
este Termo de Referéncia;

11.4. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragdo e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;
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11.5. Os documentos fiscais correspondentes ao fornecimento do objeto serdo atestados por
servidor designado para este fim.

11.6. A Administracao reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da contratada,
exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os fornecimentos;

11.7. 0] endereco  eletrbnico  dficial para envios de documentos @ é:
contratos@camarafundao.es.gov.br

12. REQUESITOS DA CONTRATAGCAO E DO MODELO DE EXECUGAO

12.1. A contratacdo devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos:

12.1.1. A empresa devera ser licenciada para agenciamento de passagens aéreas, €
apresentar qualificagao técnica (conforme item 12.6) referente a prestagao do servico;

12.1.2. Disponibilidade de um sistema de reservas online, com emissao rapida e automatizada
de bilhetes;

12.1.3. Flexibilidade na busca por tarifas e horarios, incluindo varias companhias aéreas;

12.1.4. Reserva e emissado de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional e, internacional
de qualquer empresa aérea, sendo preferencialmente a tarifa mais econémica;

12.1.5. Disponibilizar atendimento personalizado, via multiplos canais (telefone, e-mail, chat,
outros);

12.1.6. Suporte ao cliente 24 horas por dia, 7 dias por semana, para emergéncias e alteragdes
de itinerario;

12.1.7. Equipe de atendimento especializada em gestdo de viagens corporativas, apta a prestar
informacdes e esclarecimentos;

12.1.8. Observar, rigorosamente, as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades,
cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

12.1.9. Atentar sobre a Instrugao Normativa RFB N° 2.145, de 26 de junho de 2023 que alterou
a IN RFB n° 1.234/2012 que dispde sobre a retengdo de tributos nos pagamentos efetuados
pelos 6rgaos da administragao publica.

12.2 Detalhamento da prestacao dos servigos:

12.2.1. A CONTRATADA devera prestar os servigos transacionais de emisséo, reemissao
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(alteragao/remarcacgao), cancelamento e outras atividades correlatas de bilhetes de passagens
aéreas nacionais;

12.2.2. Disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da
semana (inclusive sabados, domingos e feriados), por meio de telefone fixo e moével, correio
eletrbnico, mensagem via aplicativo e outros recursos que permitam ao CONTRATANTE
efetuar emissao e/ou alteragao de bilhetes;

12.2.3. Os bilhetes solicitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicacdo da
Camara Municipal, no enderecgo eletrénico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés)
horas apods a solicitagdo via e-mail, e nos casos excepcionais de requisigdes urgentes deverao
ser disponibilizados no prazo maximo de 1 (uma) hora;

12.2.4. A execugao dos servigos ocorrera sob demanda;

12.2.5. As emissdes de Ordens de Servigos poderdo ocorrer apos a publicacdo do resumo do
instrumento contratual no Diario Oficial;

12.2.6. Prestar assessoramento para a definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de
voos (partida/chegada), melhores conexdes e tarifas promocionais, procedendo, ainda, quando
solicitado pelo CONTRATANTE, a filtragem dos resultados por meio de critérios diversos, tais
como horarios de embarque e desembarque, duracdo de voo, escalas, conexdes, classes,
aeroportos, dentre outros;

12.2.7. Pesquisar, antes da emissdao do bilhete de passagem, e apresentar ao
CONTRATANTE, as tarifas que no momento estiverem sendo praticadas pelas companhias
aéreas, devendo optar pela de menor valor, colaborando na definicdo de melhor roteiro e
informando sobre vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique
acréscimo nos pregos contratados e caso nao sendo possivel, informar o motivo;

12.2.8. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das
companhias aéreas do setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;

12.2.9. Nas hipéteses de solicitagdo, pelo CONTRATANTE, apenas do procedimento de
reserva, ou seja, sem a formalizagdo de imediata emissdo de passagens aéreas, a
CONTRATADA devera efetuar, de forma automatica — sem necessidade de nova solicitagao
por parte do CONTRATANTE — a sua tempestiva renovagido, observadas as regras das
companhias aéreas, de modo a garantir que as reservas efetuadas sejam renovadas/refeitas
durante toda a semana, ndo podendo haver cobranga de qualquer valor, ao CONTRATANTE,
pelos procedimentos de reserva e de renovagao de reserva, por parte da CONTRATADA,;

12.2.10. Reservar/emitir a passagem de menor pre¢o, nacionais ou internacionais dentre
aqueles oferecidos pelas companhias aéreas, inclusive as decorrentes da aplicacao de tarifas
promocionais ou reduzidas, para horarios compativeis com a programacao da viagem, apoés
prévia emissao de requisicdo do CONTRATANTE, para quaisquer destinos servidos por linhas
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regulares de transporte aéreo, atendendo rigorosamente as solicitagbes do CONTRATANTE
em relagao ao trecho indicado, companhia aérea escolhida, datas, horarios, numero do véo,
marcagdo de assento e inclusdo de bagagem, se necessario, com utilizagcdo de créditos
aéreos;

12.2.11. Os bilhetes emitidos deverdo conter o nome do passageiro, 0 numero do bilhete, o
cédigo localizador, a companhia aérea, os trechos, as datas, os horarios e as regras aplicaveis
a tarifa, os numeros de voos, os valores de tarifa, os assentos prioritarios, bagagens extra, e a
taxa de embarque;

12.2.12. Efetuar a marcacgao de assentos indicados pelo CONTRATANTE, sendo que, em caso
de inoperancia do sistema, devera adotar as providéncias cabiveis, junto aos balcdes das
companhias aéreas do aeroporto, sem que isso implique o acréscimo nos prec¢os contratados;

12.2.13. As reservas, emissées ou cancelamentos deverdo ser realizados dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE;

12.2.14. A alteragdo do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotagao e reserva,
visando subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou cancelamento seguido de nova emissio, o
que for mais vantajoso para a Administragao;

12.2.15. No caso do ndo cumprimento dos prazos estipulados para a emissdo da passagem,
conforme itens 12.6. havendo majoracao da tarifa em relagdo ao valor verificado na reserva, o
fato devera ser comunicado imediatamente ao CONTRATANTE para prévia autorizagao ou nao
da compra da passagem majorada. O nédo atendimento a esse procedimento implica que tal
diferenca sera glosada pelo CONTRATANTE;

12.2.15.1. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagem
aérea podera ser solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos previstos
nesse item, devendo a CONTRATADA, nesse caso, atender as solicitacbes com a agilidade
requerida.

12.2.16. Proceder, no momento do envio de bilhetes de passagem ao CONTRATANTE, a
remessa do detalhamento, em lingua portuguesa, das regras relativas as passagens entdo
emitidas, sobretudo em relagdo aos valores e/ou percentuais a serem eventualmente cobrados
e/ou reembolsados em caso de alteragdo, cancelamento, no-show, bagagem extra, assento
prioritario e demais eventualidades;

12.2.17. Verificar, junto as companhias aéreas, e informar ao CONTRATANTE, os valores de
multa e diferenca tarifaria no caso de remarcacao e cancelamento de passagens, indicando a
situagdo mais vantajosa, de forma a possibilitar ao CONTRATANTE a comparagao e analise da
melhor opgado, entre solicitar o reembolso ou deixar o bilhete como crédito para futura
utilizagao;

12.2.18. Nas hipéteses de emissdo, com posterior cancelamento/alteragcdo, em que as
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empresas aéreas nao cobrem valores ou multa por cancelamento/alteracdo de bilhete, a
CONTRATADA devera repassar o referido beneficio ao CONTRATANTE, ndo devendo haver
cobranca a esse respeito. A cobranca de taxa/multa de cancelamento e/ou alteracdo de
bilhetes pela CONTRATADA devera vir acompanhada de demonstrativo detalhado da
respectiva companhia aérea;

12.2.19. Nos casos em que houver aumento de custo em alternativas viaveis no caso de nao
haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, o valor inicial sera
complementado e, se houver diminuicdo de custo, devera ser emitida nota de crédito em favor
do CONTRATNTE, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da solicitagdo formal;

12.2.20. Assegurar a validade das passagens aéreas pelo periodo de no minimo um ano, a
partir da data de sua emissao, em se tratando de tarifa normal, conforme normas estabelecidas
pelo Departamento de Aviagao Civil, e, para as tarifas promocionais, validade estabelecida pela
Compnhias Aéreas;

12.2.21. Permitir a gestdo e o acompanhamento de todas as viagens programadas pela
CONTRATANTE, com fluxo de aprovacéo e relatérios gerenciais das atividades;

12.2.22. A CONTRATADA devera emitir um Relatério Geral com o detalhamento com todos os
dados referentes aos bilhetes emitidos, os custos e os descontos;

12.2.23. A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, solicitar a comprovagao do valor vigente
das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens;

12.2.24. Indicar o nome de 2 (dois) empregados/representantes da empresa junto a Camara
Municipal de Fund&o e responsaveis por atender as demandas, objeto do contrato, no prazo de
até 2 (dois) dias uteis a contar da assinatura do contrato;

12.2.25. Sempre que solicitado pelo gestor ou fiscal do contrato, a empresa devera substituir o
profissional alocado para prestagdo de atendimento que mantiver atuagcdo ou comportamento
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da reparticao ou ao interesse
publico.

12.3. Do modelo de execucao

12.3.1 Valor da Tarifa:

12.3.2 O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias de
servigcos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes promocionais, ndo sendo permitido

nenhum acréscimo;

12.3.3. Serdo repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem
cumpridas as exigéncias para esse fim;
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12.3.4. Serao repassadas a CONTRATANTE as menores tarifas que a CONTRATADA obtiver
junto as companhias aéreas, inclusive as tarifas-acordo porventura negociadas;

12.3.5. A Administracdo da CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovacao,
sempre que julgar necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de
passagens;

12.3.6. Deverao ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias aéreas,
relativas as passagens aéreas constantes das faturas, no momento de sua apresentagao para
pagamento;

12.3.7. Havendo diferenga em desfavor do CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar providéncias com o objetivo
de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito;

12.3.8. Nao sera cobrado nenhum valor referente a taxa de transacdo ou taxa de
agenciamento, devendo ser igual a zero.

12.4. Condig¢6es de Execugao

12.4.1. A emissao da Ordem de Servigos ocorrera apos a publicagcao do resumo do instrumento
contratual no Diario Oficial;

12.4.2. As reservas, emissoes ou cancelamentos realizados deverao ser enviados via e-mail ou
outro meio eletrénico previamente designado pelo CONTRATANTE, inclusive fora do horario de
expediente, sabados, domingos e feriados, contados a partir da solicitacdo da autorizacao de
emissao da passagem, no prazo maximo de 3 (trés) horas;

12.4.3. A CONTRATADA devera informar os pregos atuais das passagens, expressos em
moeda corrente nacional apurados na data da informagédo na categoria ou classes indicadas,
dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem inclusao
de quaisquer encargos financeiros ou previsédo inflacionaria, da informagao deverdo ainda
constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

12.4.4. A CONTRATADA devera providenciar a substituicido de passagens quando ocorrer
mudangas de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, no prazo maximo de 2
(duas) horas, mediante solicitagdo do CONTRATANTE;

12.4.5. Os servigos poderao ser rejeitados pelo CONTRATANTE, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato,
devendo ser corrigidos/refeitos imediatamente, as custas da CONTRATADA sem prejuizo da
aplicacéo de penalidades;

12.4.6. A CONTRATATA devera corrigir, as suas expensas, 0s servigos contratados antes de
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serem entregues para veiculagao, isentos de vicios, defeitos ou incorregdes;

12.5. Dos prazos do recebimento

12.5.1. O recebimento provisério sera feito pela Camara Municipal, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, para efeito de verificagdo da conformidade da realizagao dos servigos com as
especificagbes e condi¢des exigidas neste Termo de Referéncia;

12.5.2. O recebimento provisério do servico ndo implica em sua aceitacao.

12.5.4. O recebimento definitivo sera feito pela Camara Municipal, apdés a verificagdo
conformidade com as exigéncias estabelecidas neste documento, e conseqliente aceitacao do
servigo prestado pela CONTRATADA, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do
recebimento provisorio.

12.5.5. O recebimento definitivo do servigo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

12.6. Especificagcao da Garantia do Servico

12.6.1. O prazo de garantia contratual dos servigcos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

13. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

13.1. Sao obrigagoes do Contratante:

13.1.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia e
Seus anexos;

13.1.2. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus
anexos;

13.1.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e
condi¢des da aquisicéo;

13.1.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregbes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

a) As notificagbes se dardo por meio eletrbnico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta,
ficando a cargo desta avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteragéo deste no curso do
contrato;
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b) Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apés 2 (dois) dias uteis do seu envio.

13.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o
recebimento dos produtos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de
validade e entrega;

13.1.6. Anotar em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no
fornecimento dos produtos;

13.1.7. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

13.1.8. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratagao;

13.1.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

13.1.10. Aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

13.1.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacbes pela
CONTRATADA;

13.1.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucao da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
ajuste.

13.1.13. Restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato;

13.2. Sao obrigagdes do Contratado:
13.2.1. Cumprir todas as obrigagbes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucgao do objeto:

13.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Caddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

13.2.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede a
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data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

13.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informagéao por eles solicitados;

13.2.5. Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra especializada para entrega deles;

13.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

13.2.7. Custear o frete relativo a devolugdo dos produtos defeituosos dentro do prazo de
garantia;

13.2.8. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execugao da contratacao;

13.2.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.2.10. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

13.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacées trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

13.2.12. Disponibilizar para 0 CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagio para abertura
de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até 1 (um) dia util caso haja qualquer
alteracéo;

13.2.13. Designar um preposto, aceito pela Administragido, para representa-la na execugao da
contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em
suas auséncias;

13.2.14. Comunicar a fiscalizagao do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto
contratual;
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13.2.15. Paralisar, por determinagcdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas
ou bens de terceiros;

13.2.16. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;

13.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.2.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha
acesso por for¢a da execucgao deste contrato;

13.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢ga do CONTRATANTE;

13.2.20. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;

13.2.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

13.2.22. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender
as recomendacgdes de boa técnica e a legislagcado de regéncia;

13.2.23. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagcdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucao do objeto e nas melhores condigdes de segurancga, higiene e disciplina;

13.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na

condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

14. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, apdés emissao da Nota Fiscal
pelo fornecedor.
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14.2. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com a descricdo detalhada do
objeto, acompanhada da requisicdo do mesmo e numero do processo administrativo.

14.3. O Pagamento somente sera efetivado apds aprovacao do produto/servigo recebido pelo
Setor competente.

14.4. Devera ser indicado pelo contratado os dados bancarios discriminando na nota fiscal ou
equivalente o banco, agéncia e conta corrente.

14.5. As Notas fiscais que apresentarem falhas ou incorregbes serdo devolvidas a
CONTRATADA para as necessarias corregoes.

14.6. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

14.7. Sera procedida consulta junto ao SICAF antes do pagamento a ser efetuado ao
fornecedor, para verificacdo da situagao do mesmo, relativamente as condi¢gdes exigidas na
contratagdo, cujos resultados serdo impressos e juntados aos autos.

14.8. No preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
taxas e encargos sociais, obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim
como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a
contratagdo.

14.9. O CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual;

14.10. As retencbes tributarias serdo aplicadas de acordo com as legislagdes Federais,
Estaduais e Municipais vigentes.

14.11. Em caso de atraso no pagamento sera aplicado como indice de atualizagédo monetaria o
IPCA — Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.

14.12. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM = VF x 0,33 x ND

100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira

VF = Valor da Nota Fiscal

ND = Numero de dias em atraso

14.13. As retengbes tributarias serdo aplicadas de acordo com as legislagdes Federais,
Estaduais e Municipais vigentes.
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15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagio
orgamentaria na classificagdo abaixo:

- Orgao/unidade: 0110

- Fundao/subfuncao: 01.031

- Programa: 0001.

- Agéo: 2.001

- Elemento de despesa: 3.3.90.33.00.00 - Passagens e Despesas com Locomogao - (Ficha: 08);
- Fonte: 15000001001 - Recursos Nao Vinculados de Impostos e Transferéncias de Impostos.
16. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

16.1. Inexistindo manifestacédo recursal ou decididos 0s recursos porventura interpostos e
constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Pregoeiro encaminhard o processo a
Autoridade Superior que adjudicara o objeto ao licitante classificado em primeiro lugar e
homologara o procedimento licitatério.

16.2. Homologado o resultado classificatério pela Autoridade Competente, sera publicado nos
meios oficiais .

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. Sera divulgada ata da sess&o publica no sistema eletronico.

17.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao
em contrario, pelo Pregoeiro.

17.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

17.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo n&o implicara direito a contratagao.

17.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagédo
da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administracéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagao.
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17.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacio e apresentacdo de suas propostas e
a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugao ou do resultado do processo licitatério.

17.7. Os participantes do Certame deverdo verificar diariamente as mensagens, alteragoes,
informacbes e prazos, disponibilizadas pelo Pregoeiro via chat no sistema eletrdnico
(www.bll.org.br) até o encerramento final da Licitagdo com a adjudicacdo e homologacéo do
Objeto.

17.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

17.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

17.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

17.11. Informagdes complementares julgadas necessarias deverdo ser solicitadas pelo
interessado na Camara Municipal de Funddo — Comissao Permanente de Licitacdo, com sede na
Rua Sao José, n° 135, 1° andar, Centro, pelo telefone (27) 3267-1339, no horario de expediente
(das 12h00min as 18h00min), ou ainda, pelo e-mail: cpl@camarafundao.es.gov.br.

17.12. O Edital e seus anexos estido disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP), no sitio da Camara Municipal de Funddao www.camarafundao.es.gov.br, e na
plataforma.

17.13. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

17.13.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

17.13.1.1. ANEXO II. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Prelimina;

17.13.2. ANEXO IIl — Formulario de Especificacao e Preco;

17.13.3. ANEXO IV —Modelo de Declaragao para Outras Comprovacgdes (Declaragao Unificada);
17.13.4. ANEXO V - Minuta do Termo de Contrato;

17.13.5. ANEXO VI — Documentacao Exigidas para Habilitagao.

Fundao/ES, 01 de junho de 2025.

Assinado de forma digital por ELIANA
ELIANA JANUARIO DE PAULA  jANUARIO DE PAULA DA

DA _VITORIA:124455’O7_790 ) VIT‘?ORSI.A:W;:‘L%S(())ZZ@ 40300
Eliana Januario de Pauta 44 Vitoria
Pregoeira
Portaria CMF n° 0108/2025
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ANEXO |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 014/2025

1 — Descrigéo da necessidade da contratagéo -

1.1 O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo analisar a viabilidade de
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento e fornecimento
de passagens aéreas para vbos regulares no trecho Vitéria — Brasilia — Vitdria, sob demanda,
incluindo os servicos de cotacdo, reserva, emissdo, marcacao, remarcacao e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e seus servicos correlatos.

1.2 O problema central reside na complexidade e na demanda por deslocamentos dos agentes
politicos, que compromete a eficiéncia e a otimizacdo dos recursos publicos. Sem um suporte
profissional adequado, ha o risco de gastos excessivos, atrasos em compromissos e dificuldades
na gestao logistica das viagens.

1.3 Sob a perspectiva do interesse publico, a contratacdo de uma empresa especializada é
imprescindivel para garantir a qualidade e a transparéncia na gestao das viagens realizadas por
esta Camara Municipal. A terceirizacdo desses servicos ndo apenas proporciona maior agilidade
na obtencdo de passagens e na organizacao de itinerarios, mas também permite o acesso a
tarifas mais vantajosas e a solu¢des customizadas de acordo com as necessidades da Camara
Municipal de Fundao / ES.

1.4 Dessa forma, a contratacdo visa assegurar o melhor aproveitamento dos recursos publicos,
contribuindo para a eficiéncia administrativa e para a promocéao do interesse coletivo.

1.5 Além disso, a contratacdo de uma empresa especializada oferece um controle mais efetivo
sobre 0s gastos com viagens, por meio de relatérios detalhados e sistemas de prestacdo de
contas transparentes. Portanto, a medida se mostra alinhada aos principios da legalidade,
eficiéncia e transparéncia que norteiam a administracao publica.

2 — Area requisitante -

Area Requisitante Responsavel
Camara Municipal de Fundéo — ES. Vilcimar Corréa

3 — Requisitos da Contratacdo —

3.1 Requisitos necessarios ao atendimento da pretensao:

3.1.1 Requisitos de Habilitacdo

Tendo em vista que a natureza do objeto ndo exige maior especialidade do fornecedor, a Camara

entende que os requisitos de habilitagdo seréo os exigidos por lei:

3.1.1.2 Documentos exigidos nos artigos 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69 e 70 da Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021.

3.2.  Requisitos Obrigacionais

3.2.1 As obrigacbes da Contratada: As obrigacbes da Contratante e da Contratada: ser&o

detalhadas no Termo de Referéncia.

3.2.2 Necessidade de garantia de execucao: Ndo havera exigéncia da garantia da

contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

3.2.3 Subcontratagéo e formacado de consorcios: Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto

Estudo Técnico Preliminar - ETP
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contratual.
3.2.4 Servico de natureza continuada: Os servicos ndo possuem natureza continua.

4 — Levantamento de Mercado —

4.1 O levantamento de mercado consiste na prospeccao e analise das alternativas possiveis de
solugbes, podendo, entre outras opc¢des serem consideradas contratagfes similares feitas por
outros 6rgaos, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovacdes que melhor atendam as necessidades da administracao.

4.1.2 No mercado, existem diversas alternativas de solucdo para atender a necessidade de
prestacdo de servicos de aquisicdo de passagens aéreas e agenciamento de viagens. Algumas
das alternativas possiveis incluem:

A. Agéncias de Viagens Tradicionais:

Vantagens:

» Atendimento personalizado: As agéncias de viagens tradicionais oferecem suporte
personalizado e consultoria especializada, o que pode ser util para lidar com necessidades
especificas da Secretaria. < Expertise: Essas agéncias tém experiéncia no mercado de viagens e
podem oferecer insights e orientacdes valiosas para otimizar itinerarios e obter tarifas vantajosas.
» Relacionamentos estabelecidos: Agéncias estabelecidas geralmente tém parcerias com
companhias aéreas, hotéis e outros fornecedores, o que pode resultar em tarifas especiais e
beneficios adicionais.

Desvantagens:

» Custos mais altos: O servigco personalizado oferecido pelas agéncias tradicionais pode resultar
em custos mais altos, especialmente em taxas de agéncia.

* Limitacdo de opgdes: Agéncias de viagens podem estar limitadas as opc¢des de fornecedores
com 0s quais tém parcerias, o que pode restringir as escolhas disponiveis para a Secretaria.

» Dependéncia do atendimento: A qualidade do servico prestado pelas agéncias pode variar e
depender da competéncia e disponibilidade dos agentes de viagens.

B. Plataformas Online de Viagens:

Vantagens:

* Facilidade de uso: Plataformas online oferecem uma interface intuitiva que permite aos usuarios
pesquisar, comparar e reservar viagens de forma autbnoma e conveniente.

» Amplas opgdes: Essas plataformas geralmente oferecem uma ampla variedade de opcbes de
fornecedores e precos, permitindo uma escolha mais ampla para a Secretaria.

» Economia de custos: A competicao entre fornecedores online muitas vezes resulta em tarifas
mais baixas e promocdes especiais, 0 que pode levar a economias significativas para a
Secretaria. Desvantagens:

» Falta de suporte personalizado: O atendimento ao cliente em plataformas online pode ser
limitado, o que pode ser um desafio em caso de problemas ou necessidades especificas.

+ Complexidade de gerenciamento: Lidar com multiplas reservas e fornecedores através de
vérias plataformas pode ser complicado e exigir mais tempo e esforco por parte dos
colaboradores da Secretaria.

* Risco de informagdes sensiveis: O compartiihamento de informagbes pessoais e financeiras
em plataformas online pode representar um risco de seguranca e privacidade.

C. Sistemas de Gestao de Viagens Corporativas:

Vantagens:

« Controle e visibilidade: Sistemas de gestdo de viagens corporativas oferecem controle

Estudo Técnico Preliminar - ETP
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centralizado sobre todas as reservas e despesas de viagens, proporcionando visibilidade total
dos gastos e comportamentos de viagem.

» Automatizagdo de processos: Esses sistemas automatizam tarefas administrativas, como
reserva de passagens e relatorios de despesas, o0 que pode aumentar a eficiéncia e reduzir erros.
* Integracdo com outras ferramentas: Muitos sistemas de gestdo de viagens podem se integrar
com outras ferramentas de gestdo empresarial, como sistemas de contabilidade e recursos
humanos, facilitando o fluxo de informacdes e processos.

Desvantagens:

* Custo inicial e implementagcdo: A implementagdo de um sistema de gestdo de viagens
corporativas pode exigir um investimento inicial significativo em termos de software, treinamento
e configuragao.

» Curva de aprendizado: Os colaboradores da Secretaria podem precisar de tempo para se
adaptar a0 novo sistema, 0 que pode resultar em uma curva de aprendizado e impactar
temporariamente a produtividade.

» Dependéncia de tecnologia: Qualquer interrupgao no sistema de gestdo de viagens pode afetar
negativamente a capacidade da Secretaria de gerenciar eficazmente suas viagens, destacando a
importancia de um suporte técnico robusto.

D. Fornecedores Especializados em Viagens para Setor Publico:

Vantagens:

» Conformidade com regulamentagdes: Fornecedores especializados tém conhecimento das
regulamentacdes especificas do setor publico e podem garantir conformidade com as politicas e
procedimentos governamentais.

» Expertise em necessidades especificas: Esses fornecedores entendem as necessidades unicas
das entidades governamentais e podem oferecer solu¢cdes adaptadas, como relatérios de gastos
personalizados e suporte em licitacdes publicas.

» Compromisso com a transparéncia e a ética: Fornecedores especializados podem estar mais
alinhados com os valores e principios éticos do setor publico, o que pode gerar maior confianca e
segurancga na parceria.

Desvantagens:

» Custos potencialmente mais altos: Os servicos especializados oferecidos por esses
fornecedores podem resultar em custos mais altos em comparagdo com alternativas mais
genéricas.

* Limitacdo de opgobes: A disponibilidade de fornecedores especializados pode ser limitada em
comparagdo com o mercado mais amplo, o que pode restringir as opgdes disponiveis.

» Dependéncia de fornecedores especificos: A dependéncia de um Unico fornecedor
especializado pode representar um risco caso ocorram problemas operacionais ou de qualidade.
4.2 Escolha da Solucéo:

A contratacdo de uma empresa para prestagdo de servicos de aquisicdo de passagens aéreas
como a melhor solucéo técnica e econdmica para atender as demandas desta Camara Municipal.
Esta escolha é respaldada por uma andlise criteriosa que considera ndo apenas aspectos
operacionais, mas também a eficiéncia na utilizacdo dos recursos publicos e a busca por
resultados que promovam o interesse publico.

- Servicos a serem prestados:

* Reserva e emissdo de passagens aéreas nacionais;

» Capacidade de atendimento 24 horas para atender eventuais emergéncias e imprevistos.

4.2.1 Justificativa técnica e econdémica da escolha do tipo de solugéo:

A) contratacdo de uma empresa especializada para prestacdo de servicos de aquisicdo de
passagens aéreas pela Camara Municipal de Funddo € uma decisdo que se justifica tanto do

Estudo Técnico Preliminar - ETP
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ponto de vista técnico quanto econdémico.

B) Em primeiro lugar, do ponto de vista técnico, a expertise e a capacidade técnica da empresa
especializada garantem um suporte qualificado para gerenciamento e aquisicdo de passagens
aéreas. Com uma equipe experiente e sistemas de gestédo robustos, a empresa sera capaz de
lidar com a complexidade dos procedimentos de reserva, compra e gerenciamento das
passagens, assegurando a conformidade com as normas legais e regulamentares, bem como
proporcionando um atendimento agil e de qualidade aos usuarios.

C) Além disso, do ponto de vista econdmico, a contratacdo de uma empresa especializada
representa uma escolha financeiramente vantajosa esta Camara Municipal. A empresa
contratada, por ter parcerias estabelecidas e conhecimento do mercado, pode obter tarifas mais
competitivas e condigbes especiais. Isso resultara em economias significativas nos custos das
passagens aéreas, contribuindo para a otimizacdo dos recursos publicos.

D) Ademais, a terceirizacdo desses servicos evita a necessidade de investimentos em
infraestrutura e tecnologia por parte da Camara reduzindo custos operacionais e permitindo a
concentracdo de esforcos nas atividades afins da administracao publica.

E) Considerando esses aspectos, a contratacdo de uma empresa especializada para prestacéo
de servicos de aquisicdo de passagens aéreas se mostra como a melhor opcédo técnica e
econdbmica. Com sua expertise técnica, conformidade legal, eficiéncia operacional e capacidade
de promover economias significativas, a empresa contratada garantira uma gestdo eficaz e
responsavel nas compras das passagens aéreas, atendendo assim as necessidades da
Administracdo Publica e promovendo o interesse publico de forma eficiente e transparente.

4.3 A fim de verificar as contratacdes que estdo sendo realizadas no mercado, foram consultados
orgaos publicos com contratos similares ao objeto em questéo, conforme elencamos abaixo:

Item Descricéao Contrato 01 — Contrato 02 - | Valor Estimado
desconto desconto (para 24 meses)
minimo minimo

Servicos de agenciamento e
fornecimento de passagens
01 | aéreas para vdos regulares

X , oo 12,99 % 25,39 % 90.000,00
nacionais no trecho Vitéria —
Brasilia —  Vitoria, sob
demanda.

4.3.1 A porcentagem apresentada CONTRATO 01 desconto minimo — 12,99% € uma estimativa,
utilizando como fonte de pesquisa o link: file:///C:/Users/Assessoria/Downloads/09-
PUBLICACAO_HOMOLOGA%C3%87%C3%830_ AMUNES%20-%20passagens.pdf

DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA N° 08/2024 — PROC. N° 044/2024 — SAAE
ARACRUZ.

4.3.2 A porcentagem apresentada CONTRATO 02 — 25,39% é uma estimativa, utilizando como
fonte de pesquisa o link: file:///C:/Users/Assessoria/Downloads/CONTRATO N.%C2%BA 021-
2025 - PASSAGENS_ AEREAS_assinado%20(1).pdf

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 021/2025, MUNICIPIO DE FUNDAO.

4.3.3 Estima-se para contratacdo o valor de R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais) para o
periodo de 12 (doze) meses, totalizando R$90.000,00 para 24 meses.

4.3.4 Os valores estdo de acordo com 0s gastos nos ultimos exercicios, bem como com o0 que
consta do orcamento do Orgéo e do Plano anual de contratacéo.

4.3.5 Por se tratar de estimativa, as quantidades e valores acima néo constituem, em hipGtese
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alguma, compromissos futuros para a Camara, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteraces de
acordo com as necessidades da Céamara, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a
CONTRATADA.

5 - Descri¢ao da solu¢do como um todo -

5.1 A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas para vOos regulares nacionais no trecho Vitéria — Brasilia —
Vitéria, sob demanda, emerge como a melhor solucdo técnica e econémica para atender as
demandas desta Camara Municipal.

5.1.1. Especificacédo e execucao técnica dos servicos

5.1.1.1. Local da prestacdo do servico: Os servicos serdo executados no Municipio de
Fund&o , sito a Rua Sao José, 135 — Centro — Fundao/ES

5.1.1.2. Prazo da execucédo: O prazo de execucao sera de 24(vinte quatro) meses.

5.1.1.3. Condicdes de fornecimento e recebimento dos servicos:

1 - Manter a disposicdo do CONTRATANTE, a qualquer momento, das 8h as 19h, de segunda a
sexta-feira, funcionarios para atender prontamente as solicitacbes decorrentes dos servicos
contratados. Apo6s o horario estipulado, nos fins de semana e feriados, a CONTRATADA devera
indicar o(a)s empregado(a)s para atenderem 0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando
para 0 CONTRATANTE, plantdo de telefones e WhatsApp;

2 - Cabera a empresa realizar a procura, a reserva e a aquisicao do bilhete, para o dia e horério
de interesse do adquirente, além de eventualmente a marcacao do assento e cancelamentos;

3 - Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
partidas e/ou chegadas, melhores conexdes e das tarifas promocionais;

4 - Encaminhar a cotacdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho
pretendido de forma padrao;

5 - Proceder a emissdo de bilhetes eletrbnicos para outras localidades a disposicdo do
passageiro, ha companhia mais préxima e/ou nos aeroportos, informando o cédigo e a empresa;
6 - Efetuar 0 endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias aéreas;

7 - Providenciar a realizacéo de check-in para autoridades, quando houver necessidade;

8 - As tarifas praticadas devem ser aquelas praticadas pelas Companhias Aéreas, sem
comissionamento.

9 - Quaisquer valores a titulo de comissao, incentivos ou qualquer outro valor com 0 mesmo fim,
deverdo ser repassados a CONTRATANTE, sob pena de aplicagédo das penalidades previstas no
Contrato;

10 - Fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovagdo dos valores vigentes
das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea;

11 - A CONTRATADA devera apresentar o numero da PCDP e os bilhetes a ela relacionados
guando da apresentacéo da respectiva Nota Fiscal e ou Fatura para fins de pagamento;

12 - Os bhilhetes adquiridos deverao ser entregues, pela CONTRATADA via e-mail fornecido pelo
CONTRATANTE;

13 - Apenas em casos extremos de falha sisttmica ou de cobertura, o bilhete devera ser
entregue de maneira impressa. Essa acdo deverd ser comunicada aos fiscais e gestores do

contrato.
5.1.1.3.1. Do recebimento:
1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
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acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 01 (um) dia, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucédo do
objeto, para efeito de liguidacdo e pagamento.

6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢éo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

5.1.1.3.2. Qualificacado Técnica

1. Os documentos referentes a qualificacdo técnica trata de apresentacdo de atestado de
capacidade técnica demonstrando a capacidade atendimento ao objeto licitado.

6 - Estimativa do valor da contratacdo -

6.1 Descri¢cdes do valor da contratagao.

ITEM DESCRICAO VALOR ESTIMADO DESCONTO (%)
PARA 24 MESES OFERTADO SOBRE
O VALOR DO
BILHETE (excluidas
as taxas de
embarque e de
repasse de
terceiros)
01 Servicos de agenciamento e
fornecimento de passagens
aéreas para vbos regulares R$ 90.000,00 %
nacionais no trecho Vitéria -
Brasilia — Vitéria, sob demanda.

6.2 O valor na tabela foi estimado com base na necessidade de participacdo dos agentes
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politicos e servidores publicos em congressos, eventos de interesse publico, tomando como base
contratacdes anteriores e os valores constantes do orcamento do Orgdo e do Plano anual de
contratacdes.

6.3 Por tratar-se de meras estimativas, os valores estimados ndo constituem, em hipotese
alguma, compromisso futuro para a Camara Municipal, razdo pela qual ndo poderado ser exigidos
nem considerados como quantidade para pagamento minimo, podendo sofrer alteracbes de
acordo com as necessidades do CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer indenizacao a
CONTRATADA.

6.4 Ademais, por se tratar de um mercado fluido ndo consegue assertividade em relacdo ao
preco de mercado. Para a contratacdo em tela, foram analisados processos similares feitos por
outros Orgdos e entidades, por meio de pesquisa de diario oficial dos municipios e da Unido,
onde constatou-se esta operacao de contratagdo por meio de pregdes e contratacdes publicas
através de dispensa eletronica.

6.5 N&o observou a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da Administracao.

6.6 Cabe ressaltar que ndo foi necessaria a utilizacdo de audiéncia publica em virtude do
resultado das pesquisas que foram suficientes para comprovar a viabilidade da metodologia e a
disponibilidade de empresas para execuc¢éo do objeto.

6.7 A instrucdo processual somente prosseguird com a ampliacdo da pesquisa de precos, a ser
realizada pelo Departamento competente.

7 - Justificativas para o parcelamento ou hdo da solugédo —

7.1 Tendo em vista a natureza indivisivel do objeto que compde a presente demanda, ndao havera
parcelamento ou subcontratacdo. Os servicos descritos neste instrumento sao integrados e
interdependentes e, por isso, precisam ser executados por uma mesma empresa.

8 - ContratacOes correlatas e/ou interdependentes -

8.1 A presente contratacdo ocorre de forma independente, ndo se vinculando a qualquer outra
contratagdo para que possa surtir seus efeitos.

9 - Alinhamento entre a Contratacdo e o Planejamento -

9.1 A presente demanda encontra-se prevista no plano de planejamento do exercicio de 2025,
visando suprir as necessidades exposta neste ETP.

10 - Resultados pretendidos -

10.1 Pretende-se viabilizar o deslocamento aéreo em trechos nacionais dos agentes politicos e
servidores publicos, garantindo ganhos relacionados ao tempo despendido, a seguranga do
passageiro e ao custo-beneficio resultante dessa modalidade de deslocamento.

11 - Providéncias a serem adotadas -

11.1 N&do se aplica, pois ndo serd necessario realizar nenhuma adequacdo no Orgdo para a
presente contratacao.

Estudo Técnico Preliminar - ETP
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12 - Possiveis Impactos Ambientais -

12.1 N&o se aplica, considerando a natureza da contratagéo.

13 - Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratacdo —

13.1 Com base nas informacbes levantadas ao longo deste estudo técnico preliminar,
considerando ainda que o deslocamento de agentes politicos € necessario para garantir o
cumprimento de agendas oficiais, participacdo em congressos, eventos de interesse publico,
considera-se viavel o deslocamento por meio do transporte aéreo, através da contratacdo de
empresa especializada na prestacao de servicos de agenciamento e fornecimento de passagens
aéreas para vOos regulares nacionais.

13.2 Ressalta-se que as especificacfes discriminadas neste documento poderdo sofrer ajustes
posteriores importando em consolidacfes na versao final do Estudo Técnico Preliminar.

13.3 Vale ressaltar que o servico a ser contratado, enquadra-se como bem comum, de acordo
com a legislacéo vigente, e considerando o valor total prevista para a contratacdo, devera ser
realizada licitagdo, na modalidade Pregéo Eletrénico.

13.4 Por fim, cumpre informar que a presente demanda estd em conformidade com as condicdes
de mercado existentes e contém as especificacbes necessarias para a contratacao.

13.5 Além disso, foram consideradas as necessidades reais da Administracdo e seguidas as
orientacBes da legislacao vigente.

13.6 Desta feita, a servidora responsavel por este documento declara esta contratacdo com base
neste Estudo Técnico Preliminar:

DECLARO que:

(X) E VIAVEL a presente contratac&o.
( ) NAO E VIAVEL a presente contratacao.

Documento assinado digitalmente

b LORRAYNNE LOUREIRO THOMASI
g o Data: 21/03/2025 14:11:53-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br FU nd«'?IO/ES, 13 de MarQO de 2025 .

e —
Estudo Técnico Preliminar - ETP
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constituiu objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada na
prestacéo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens
aéreas nacionais no trecho Vitéria — Brasilia — Vitoria, de quaisquer companhias aéreas nos trechos
e horarios a serem estabelecidos compreendendo a prestacao de servicos de cotacdo, reserva,
emissdo, marcacdo/remarcacdo de passagens, marcacdo de assento, na modalidade de
desconto fixo (taxa de transacdo negativa), conforme especificacbes contidas neste termo de
referéncia, com vistas a atender as necessidades dos agentes politicos da Camara Municipal de
Fund&o.

2. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO

2.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bens de luxo.

2.2. O objeto desta contratacao € caracterizado como bens/servicos comuns, conforme disposto no
art. 6°, inc. Xlll, da Lei n°® 14.133/21, cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

2.3. O objeto também é enquadrado como fornecimento/servigco ndo continuo/por escopo tendo em
vista 0 objetivo de impor ao contratado o dever de realizar a entrega de um bem especifico ou
execucdo de servico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusédo do objeto, nos termos do art. 6°, inc. XVIl, da
Lei n® 14.133/2021.

2.4. Dessa forma, a contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia sera efetivada mediante
formalizacdo de Contrato, em conformidade com o art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3. DA MODALIDADE DE LICITACAO E FUNDAMENTACAO JURIDICA E CRITERIO DE
SELECAO DO FORNECEDOR

3.1. A contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia sera processada pela modalidade
PREGAO, na forma eletrénica, com adocao do critério de julgamento MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO sobre a tarifa da passagem aérea, com isencao total da taxa de servigo;

3.2 Apés analise de contratagGes correlatas, inclusive as realizadas pelo TCEES, foi possivel
verificar que ndo tem havido custo adicional que recaia sobre o erario.

3.3 Tendo em vista que a chamada ‘taxa de agenciamento’, valor cobrado pelas agéncias pela
emissao do bilhete nas contratacdes foi de R$ 0,00 (zero), é do nosso entendimento que devemos
manter essa pratica, qual seja, ‘taxa de agenciamento’ ou ‘remuneragéo do agente’ igual a R$ 0,00
(zero). Isso implica que a selecdo de melhor proposta para a presente contratagdo, deve ser com
possibilidade de desconto sobre o valor da tarifa da passagem aérea.

4. JUSTIFICATIVA
4.1. Contratacdo de servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas para vOos

regulares nacionais no trecho Vitéria — Brasilia — Vitoria, através de empresa devidamente
credenciada junto aos Orgdos reguladores, visa para atender as necessidades de locomocgao dos
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agentes politicos, visando garantir a participacdo em eventos, simpdsios, congressos, cursos de
contelido essenciais ao cumprimento da missao institucional em solos nacional.

4.2. A contratacdo do servico de fornecimento de passagens aéreas tem por finalidade atender a
demanda da Camara Municipal de Fundao, viabilizando viagens institucionais (diligéncias) a serem
realizadas, especialmente para Brasilia, sede do Governo Federal.

4.3. O deslocamento também se faz necessario para a realizacdo de reunides com 0Orgéos e
representantes governamentais, visando a captacdo de recursos para o municipio de Fundao/ES,
demandando, portanto, a aquisicdo das passagens objeto deste ETP.

4.4. A eventual contratacdo caracteriza-se como um servi¢co essencial ao exercicio das atividades
do Poder Legislativo Municipal, garantindo o deslocamento interestadual dos vereadores em
miss@es de servico. Essas missdes incluem a participagdo em eventos institucionais necessarios ao
cumprimento de suas fungdes.

4.5. A escolha pelo transporte aéreo se justifica pelos ganhos relacionados ao tempo despendido, a
seguranca do passageiro e ao custo-beneficio desta modalidade de deslocamento.

4.6. A contratacdo compreendera os servicos de reserva, assessoramento, marcacao, remarcacao,
emissao e cancelamento, visando atender as necessidades da Camara Municipal de Fundé&o.

4.7. A auséncia da presente contratacdo poderd impedir a realizacao/participacdo em atividades
importantes para esta Camara Municipal e para o proprio Municipio de Funddo, comprometendo o
cumprimento da misséao institucional dos nobres Edis.

4.8. O contrato de fornecimento de passagens aéreas tem por base a Instrucdo Normativa n°
01/2017, a qual foi aprovada pela Portaria n° 055/2017, que “dispde sobre as orientacdes as rotinas
e procedimentos para abertura, tramitacdo e controle dos processos de diarias e de fornecimento
das passagens aéreas aos agentes politicos do Poder Legislativo Municipal”.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1 A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas para v6os regulares nacionais no trecho Vitéria — Brasilia —
Vitéria, sob demanda, emerge como a melhor solu¢cdo técnica e econbmica para atender as
demandas da Camara Municipal.

5.1.1.Especificacdo e execucgdo técnica dos servigos

5.1.1.1. Local da prestagéo do servigo: Os servigos serdo executados no Municipio de Fundéo,
sito a Rua Sao José, 135 — Centro — Fundao/ES

5.1.1.2. Prazo da execugdo: O prazo de execucdo sera de 24 (vinte quatro) meses.

5.1.1.3. Condicdes de fornecimento e recebimento dos servigos:

1. Manter a disposicdo do CONTRATANTE, a qualquer momento, das 8h as 19h, de segunda a

sexta-feira, funcionarios para atender prontamente as solicitagbes decorrentes dos servigcos

contratados. ApGs o horario estipulado, nos fins de semana e feriados, a CONTRATADA devera

indicar o(a)s empregado(a)s para atenderem o0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando

para 0 CONTRATANTE, plantdo de telefones e WhatsApp;

2. Cabera a empresa realizar a procura, a reserva e a aquisi¢do do bilhete, para o dia e horario de
interesse do adquirente, além de eventualmente a marcagéo do assento e cancelamentos;

3. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos partidas
e/ou chegadas, melhores conexdes e das tarifas promocionais;

4. Encaminhar a cotacdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho
pretendido de forma padréo;

5. Proceder a emisséo de bilhetes eletrdnicos para outras localidades a disposi¢cao do passageiro,
na companhia mais préxima e/ou nos aeroportos, informando o cédigo e a empresa;

6. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias aéreas;
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7. Providenciar a realizacdo de check-in para autoridades, quando houver necessidade;

8. As tarifas praticadas devem ser aquelas praticadas pelas Companhias Aéreas, sem
comissionamento.

9.  Quaisquer valores a titulo de comisséo, incentivos ou qualquer outro valor com o mesmo fim,
deverdo ser repassados a CONTRATANTE, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no
Contrato;

10. Fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovacdo dos valores vigentes
das tarifas a data da emisséo das passagens, por companhia aérea;

11. A CONTRATADA devera apresentar o nimero da PCDP e os bilhetes a ela relacionados
guando da apresentacao da respectiva Nota Fiscal e ou Fatura para fins de pagamento;

12. Os bilhetes adquiridos deverdo ser entregues, pela CONTRATADA via e-mail fornecido pelo
CONTRATANTE;

13. Apenas em casos extremos de falha sistémica ou de cobertura, o bilhete devera ser entregue
de maneira impressa. Essa acdo devera ser comunicada aos fiscais e gestores do contrato.

5.1.1.4. Do recebimento:

1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 01 (um) dia, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da
gualidade e quantidade e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

5. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liqguidagdo e pagamento.

6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagido de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.
5.1.1.3.2.  Qualificagdo Técnica

1. Os documentos referentes a qualificacdo técnica trata de apresentagdo de atestado de
capacidade técnica demonstrando a capacidade atendimento ao objeto licitado.

6. DESCRICAO DOS SERVICOS E QUANTITATIVO ESTIMADO

6.1 A forma de prestacdo minima do objeto e seus respectivos quantitativos estimados estdo
elencados na tabela e clausulas seguintes:
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ITEM DESCRICAO VALOR ESTIMADO PARA 24 MESES

Servigos de agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas

01 para v0os regulares nacionais no R$ 90.000,00
trecho Vitéria — Brasilia — Vitoria, sob
demanda.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. A contratacao devera contemplar, no minimo, 0s seguintes requisitos:

7.1.1. A empresa devera ser licenciada para agenciamento de passagens aéreas, € apresentar
qualificacdo técnica (conforme item 10.3) referente a prestacéo do servico;

7.1.2. Disponibilidade de um sistema de reservas online, com emissao rapida e automatizada de
bilhetes;

7.1.3. Flexibilidade na busca por tarifas e horarios, incluindo varias companhias aéreas;

7.1.4. Reserva e emissdo de bilhetes aéreos, no &mbito do territdrio nacional e, internacional de
gualquer empresa aérea, sendo preferencialmente a tarifa mais econdémica,;

7.1.5. Disponibilizar atendimento personalizado, via multiplos canais (telefone, e-mail, chat, outros);

7.1.6. Suporte ao cliente 24 horas por dia, 7 dias por semana, para emergéncias e alteracdes de
itinerario;

7.1.7. Equipe de atendimento especializada em gestdo de viagens corporativas, apta a prestar
informacdes e esclarecimentos;

7.1.8. Observar, rigorosamente, as nhormas que regulamentam o exercicio de suas atividades,
cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

7.1.9. Atentar sobre a Instru¢cdo Normativa RFB N° 2.145, de 26 de junho de 2023 que alterou a IN
RFB n° 1.234/2012 que dispde sobre a retencdo de tributos nos pagamentos efetuados pelos
orgaos da administracao publica.

7.2 Detalhamento da prestacdo dos servigos:

7.2.1. A CONTRATADA devera prestar 0s servicos transacionais de emissdo, reemissdo
(alteracado/remarcacao), cancelamento e outras atividades correlatas de bilhetes de passagens
aéreas nacionais;

7.2.2. Disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da
semana (inclusive sdbados, domingos e feriados), por meio de telefone fixo e movel, correio
eletrbnico, mensagem via aplicativo e outros recursos que permitam ao CONTRATANTE efetuar
emissao e/ou alteracao de bilhetes;

7.2.3. Prestar assessoramento para a definicAo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e tarifas promocionais, procedendo, ainda, quando solicitado
pelo CONTRATANTE, a filtragem dos resultados por meio de critérios diversos, tais como horarios
de embarque e desembarque, duracdo de voo, escalas, conexdes, classes, aeroportos, dentre
outros;

7.2.4. Pesquisar, antes da emissao do bilhete de passagem, e apresentar ao CONTRATANTE, as
tarifas que no momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo optar pela
de menor valor, colaborando na definicdo de melhor roteiro e informando sobre vantagens que o
CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados e caso nédo
sendo possivel, informar o motivo;

7.2.5. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das
companhias aéreas do setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;
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7.2.6. Nas hip6teses de solicitacdo, pelo CONTRATANTE, apenas do procedimento de reserva, ou
seja, sem a formalizacdo de imediata emissao de passagens aéreas, a CONTRATADA devera
efetuar, de forma automética — sem necessidade de nova solicitagdo por parte do CONTRATANTE
— a sua tempestiva renovacao, observadas as regras das companhias aéreas, de modo a garantir
gue as reservas efetuadas sejam renovadas/refeitas durante toda a semana, ndo podendo haver
cobranca de qualquer valor, ao CONTRATANTE, pelos procedimentos de reserva e de renovacgéo
de reserva, por parte da CONTRATADA;

7.2.7. A execucdo dos servigos ocorrera sob demanda;

7.2.8. Reservar/emitir a passagem de menor preco, nacionais ou internacionais dentre aqueles
oferecidos pelas companhias aéreas, inclusive as decorrentes da aplicacdo de tarifas promocionais
ou reduzidas, para horarios compativeis com a programacao da viagem, ap0s prévia emissao de
requisicdo do CONTRATANTE, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transporte
aéreo, atendendo rigorosamente as solicitacdes do CONTRATANTE em relacéo ao trecho indicado,
companhia aérea escolhida, datas, horarios, numero do vdo, marcacdo de assento e incluséo de
bagagem, se necessario, com utilizacdo de créditos aéreos;

7.2.9. Os bilhetes emitidos deverdao conter o nome do passageiro, o0 numero do bilhete, o cédigo
localizador, a companhia aérea, os trechos, as datas, os horarios e as regras aplicaveis a tarifa, os
numeros de voos, os valores de tarifa, 0s assentos prioritarios, bagagens extra, e a taxa de
embarque;

7.2.10. Efetuar a marcacdo de assentos indicados pelo CONTRATANTE, sendo que, em caso de
inoperancia do sistema, devera adotar as providéncias cabiveis, junto aos balcées das companhias
aéreas do aeroporto, sem que isso impliqgue o acréscimo nos precos contratados;

7.2.11. As reservas, emissdes ou cancelamentos deverdo ser realizados dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE;

7.2.12. A alteracdo do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacao e reserva, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emisséo, o que for mais
vantajoso para a Administracao;

7.2.13. No caso do ndo cumprimento dos prazos estipulados para a emissao da passagem,
conforme itens 10.3. havendo majoracdo da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, o fato
devera ser comunicado imediatamente ao CONTRATANTE para prévia autorizacdo ou nao da
compra da passagem majorada. O ndo atendimento a esse procedimento implica que tal diferenca
sera glosada pelo CONTRATANTE;

7.2.13.1. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea
poderd ser solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos previstos nesse item,
devendo a CONTRATADA, nesse caso, atender as solicitagdes com a agilidade requerida.

7.2.14. Proceder, no momento do envio de bilhetes de passagem ao CONTRATANTE, a remessa
do detalhamento, em lingua portuguesa, das regras relativas as passagens entdao emitidas,
sobretudo em relagdo aos valores e/ou percentuais a serem eventualmente cobrados e/ou
reembolsados em caso de alteracdo, cancelamento, no-show, bagagem extra, assento prioritario e
demais eventualidades;

7.2.15. Verificar, junto as companhias aéreas, e informar ao CONTRATANTE, os valores de multa e
diferenca tarifaria no caso de remarcacgéo e cancelamento de passagens, indicando a situagdo mais
vantajosa, de forma a possibilitar a0 CONTRATANTE a comparacdo e analise da melhor opcao,
entre solicitar o reembolso ou deixar o bilhete como crédito para futura utilizagéo;

7.2.16. Nas hipoteses de emissdo, com posterior cancelamento/alteracdo, em que as empresas
aéreas ndo cobrem valores ou multa por cancelamento/alteracdo de bilhete, a CONTRATADA
deverd repassar o referido beneficio ao CONTRATANTE, ndo devendo haver cobranga a esse
respeito. A cobranca de taxa/multa de cancelamento e/ou alteracéo de bilhetes pela CONTRATADA
deverd vir acompanhada de demonstrativo detalhado da respectiva companhia aérea;
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7.2.17. Nos casos em que houver aumento de custo em alternativas viaveis no caso de nao haver
disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, o valor inicial ser& complementado e, se
houver diminuigdo de custo, devera ser emitida nota de crédito em favor do CONTRATNTE, a ser
utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da solicitagéo formal;

7.2.18. Assegurar a validade das passagens aéreas pelo periodo de no minimo um ano, a partir da
data de sua emissdo, em se tratando de tarifa normal, conforme normas estabelecidas pelo
Departamento de Aviacdo Civil, e, para as tarifas promocionais, validade estabelecida pela
Companhias Aéreas;

7.2.19. Permitir a gestdo e o acompanhamento de todas as viagens programadas pela
CONTRATANTE, com fluxo de aprovacao e relatérios gerenciais das atividades;

7.2.20. A CONTRATADA devera emitir um Relatério Geral com o detalhamento com todos os
dados referentes aos bilhetes emitidos, os custos e 0s descontos;

7.2.21. A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, solicitar a comprovacgédo do valor vigente das
tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens;

7.2.22. Indicar o nome de 2 (dois) empregados/representantes da empresa junto a Camara
Municipal de Fundao e responsaveis por atender as demandas, objeto do contrato, no prazo de até
2 (dois) dias Uteis a contar da assinatura do contrato;

7.2.23. Sempre que solicitado pelo gestor ou fiscal do contrato, a empresa devera substituir o
profissional alocado para prestacdo de atendimento que mantiver atuacdo ou comportamento
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da reparticdo ou ao interesse
publico.

7.3. Da qualificacéo técnica

7.3.1. A qualificacéo técnica serd comprovada mediante apresentacdo de, pelo menos, um atestado
de capacidade técnica, compativel com o objeto desta licitacdo, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, devendo constar, obrigatoriamente:

a) Nome da empresa ou 6rgao que fornece o atestado;

b) Endereco completo;

¢) Manifestacdo acerca da qualidade do servigo prestado;

d) Identificacdo do responséavel pela emissao de atestado com nome, funcéo e telefone.

8. DA SUBCONTRATAGCAO

8.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
9. GARANTIA DA CONTRATACAO

9.1. N&o havera garantia para a presente contratagao.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

10.1 EspecificacBes dos Servicos.

10.1.1 Valor da Tarifa:

10.1.2 O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias de servigos
de transporte aéreo, inclusive quanto as classes promocionais, ndo sendo permitido nenhum
acréscimo;

10.1.3. Seréo repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas
as exigéncias para esse fim;
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10.1.4. Seréo repassadas a CONTRATANTE as menores tarifas que a CONTRATADA obtiver junto
as companhias aéreas, inclusive as tarifas-acordo porventura negociadas;

10.1.5. A Administracdo da CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovacao,
sempre que julgar necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da emissdo dos bilhetes de
passagens;

10.1.6. Deverdo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias aéreas, relativas
as passagens aéreas constantes das faturas, no momento de sua apresentagdo para pagamento;
10.1.7. Havendo diferenga em desfavor do CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar providéncias com o objetivo de
devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito;

10.1.8. Nao sera cobrado nenhum valor referente a taxa de transacdo ou taxa de agenciamento,
devendo ser igual a zero.

10.2 Condi¢cbes de Execucao

10.2.1 A emissao da Ordem de Servigos ocorrera apés a publicacdo do resumo do instrumento
contratual no Diario Oficial;

10.2.2 As reservas, emissdes ou cancelamentos realizados deverdo ser enviados via e-mail ou
outro meio eletrdnico previamente designado pelo CONTRATANTE, inclusive fora do horario de
expediente, sdbados, domingos e feriados, contados a partir da solicitacdo da autorizacdo de
emissao da passagem, no prazo maximo de 3 (trés) horas;

10.2.3 A CONTRATADA devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda
corrente nacional apurados na data da informacéo na categoria ou classes indicadas, dentre todas
as empresas aeéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem inclusdo de quaisquer
encargos financeiros ou previsao inflacionaria, da informacao deverdo ainda constar, os horarios de
partida e chegada, escalas e eventuais conexoes;

10.2.4 A CONTRATADA deverad providenciar a substituicio de passagens quando ocorrer
mudancas de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, no prazo maximo de 2
(duas) horas, mediante solicitacdo do CONTRATANTE;

10.2.5 Os servicos poderao ser rejeitados pelo CONTRATANTE, no todo ou em parte, guando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo
ser corrigidos/refeitos imediatamente, as custas da CONTRATADA sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades;

10.2.6. A CONTRATATA devera corrigir, as suas expensas, 0S servicos contratados antes de
serem entregues para veiculacao, isentos de vicios, defeitos ou incorregdes;

10.3 Dos prazos do recebimento

10.3.1 O recebimento provisorio sera feito pela Camara Municipal, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis, para efeito de verificagdo da conformidade da realizagdo dos servigos com as
especificagbes e condi¢des exigidas neste Termo de Referéncia;

10.3.2 O recebimento provisoério do servigo ndo implica em sua aceitagéo.

10.3.4 O recebimento definitivo sera feito pela Camara Municipal, apds a verificagdo conformidade
com as exigéncias estabelecidas neste documento, e consequente aceitacdo do servigo prestado
pela CONTRATADA, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento provisoério.
10.3.5. O recebimento definitivo do servico ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

10.4 Especificacdo da Garantia do Servico

10.4.1 O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

11. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO
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11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial;

11.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos designado (s) através de portaria;

11.3. O Fiscal Titular serd exercido por servidor devidamente indicado pela chefia imediata e
formalmente designado, mediante portaria para acompanhar a entrega dos objetos conforme este
Termo de Referéncia;

11.4. A fiscalizagdo serd exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

11.5. Os documentos fiscais correspondentes ao fornecimento do objeto serdo atestados por
servidor designado para este fim.

11.6. A Administracdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da contratada,
exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os fornecimentos;

11.7. O endereco eletrénico oficial para envios de documentos é:
contratos@camarafundao.es.gov.br

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto:

12.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

12.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede a data da
entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

12.4. Atender as determinac¢fes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, e prestar todo esclarecimento ou informacédo por eles solicitados;

12.5. Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra especializada para entrega deles;

12.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

12.7. Custear o frete relativo & devolugdo dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;
12.8. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo da contratagao;

12.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracéo ou terceiros, ndo reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugcdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.10. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

12.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja

inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

12.12. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de ndmeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagédo para abertura de
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chamados e envio de notificagbes, comunicando-o em até 1 (um) dia util caso haja qualquer
alteracéo;

12.13. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execucao da
contratagéo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas
auséncias;

12.14 Comunicar a fiscalizacdo do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual;

12.15. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;

12.16. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢Bes exigidas para habilitagdo na licitacao;

12.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso
por forca da execucdo deste contrato;

12.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE;

12.20. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;

12.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, Il, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

12.22. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

12.23. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucgéo
do objeto e nas melhores condi¢gbes de seguranga, higiene e disciplina;

12.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢éo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos;

13.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;
13.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo
de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condi¢des da
aquisicao;

13.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;
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13.4.1. As notificagBes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
guando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta avisar em
até 1 (um) dia util, qualquer alteracéo deste no curso do contrato;

13.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA ap06s 2 (dois) dias uteis do seu envio.
13.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento
dos produtos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de validade e entrega;
13.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no
fornecimento dos produtos;

13.7. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021,

13.8. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;

13.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;

13.10. Aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

13.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela CONTRATADA;
13.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

13.13. Restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢ca maior,
caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato;

14. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

14.1. Os bilhetes solicitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicacdo da Camara
Municipal, no endereco eletrdnico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apés a
solicitacdo via e-mail, e nos casos excepcionais de requisicbes urgentes deverdo ser
disponibilizados no prazo maximo de 1 (uma) hora;

14.2. A execucgdo dos servigos ocorrera sob demanda;

14.3. As emissbes de Ordens de Servicos poderdo ocorrer ap6s a publicacdo do resumo do
instrumento contratual no Diario Oficial;

15. DO PERIODO DE VIGENCIA E DO INICIO DA PRESTACAO DO SERVICO.

15.1. O prazo de vigéncia da Contratacdo é de 24 (vinte quatro) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n. 14133/2021.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. A dotagdo orcamentéaria para fazer face aos objetos correrd a conta do orgcamento vigente, a
saber:

Orgéo/unidade: 0110 - Fund&o/subfuncéo: 01.031 —

Programa: 0001. - Agdo: 2.001 —

Elemento de despesa: 3.3.90.33.00.00 - Passagens e Despesas com Locomocéao - (Ficha: 08); -
Fonte: 15000001001 - Recursos Nao Vinculados de Impostos e Transferéncias de Impostos.

Pagina 10 de 14
RUA SAO JOSE, N° 135, CENTRO, FUNDAO/ES, CEP 29.185-000




CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

17. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

17.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacdo juridica,
fiscal, social, trabalhista, qualificacdo econémico-financeira e técnica, nos moldes previstos no
edital, bem como qualificacao técnica.

17.11 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA.

17.1.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

17.1.1.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

17.1.1.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

17.1.1.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
17.1.1.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
17.1.1.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.1.1.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

17.1.1.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

17.2 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRAS

17.2.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagédo na licitagdo (art. 5°,
inciso I, alinea “c”, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.
17.2.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ).

Com relacdo aos requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, esclarece-se que tal solicitacdo &
essencial pois visa garantir que o fornecedor selecionado tenha a capacidade financeira para
fornecer os alimentos necessarios conforme especificado, sem comprometer a qualidade ou a
entrega. Isso ajuda a evitar problemas como a falta de estoque, atrasos na entrega ou até mesmo a
incapacidade de cumprir o contrato, o que poderia afetar negativamente a administracéo publica e o
servigo prestado a populagéo.

17.3 QUALIFICACAO TECNICA

17.3.1. Sera exigido para fins de qualificacdo técnica apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado
de aptiddo em nome da empresa licitante fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado
gue comprove execucgao de servicos compativeis com objeto desta licitagdo em caracteristicas que
permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento.

18. CONDICOES DE PAGAMENTO
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18.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds emissdo da Nota Fiscal
pelo fornecedor.

18.2. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com a descricdo detalhada do objeto,
acompanhada da requisicdo do mesmo e niumero do processo administrativo.

18.3. O Pagamento somente sera efetivado apds aprovacao do produto/servico recebido pelo Setor
competente.

18.4 Devera ser indicado pelo contratado os dados bancéarios discriminando na nota fiscal ou
equivalente o banco, agéncia e conta corrente.

18.5 As Notas fiscais que apresentarem falhas ou incorrecdes serdo devolvidas a CONTRATADA
para as necessarias corregoes.

18.6. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

18.7. Sera procedida consulta junto ao SICAF antes do pagamento a ser efetuado ao fornecedor,
para verificacdo da situacdo do mesmo, relativamente as condicdes exigidas na contratacdo, cujos
resultados serdo impressos e juntados aos autos.

18.8. No preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e
encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como
despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratacao.
18.9. O CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual;

18.10. As retencdes tributarias serdo aplicadas de acordo com as legislacfes Federais, Estaduais e
Municipais vigentes.

18.11. Em caso de atraso no pagamento sera aplicado como indice de atualizacdo monetaria o
IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

18.12. ApGs o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM = VF x 0,33 x ND

100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira

VF = Valor da Nota Fiscal

ND = Numero de dias em atraso

18.13. As reteng0es tributarias serdo aplicadas de acordo com as legislagfes Federais, Estaduais e
Municipais vigentes.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

19.1.1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
19.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a

proposta em especial quando:

19.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;

19.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

19.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

19.1.2.4. deixar de apresentar amostra, se for o caso;

19.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital, se for o
caso;
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19.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcéo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

19.1.4. apresentar declaracédo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagéo

19.1.5. fraudar a licitacéo

19.1.6. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

19.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

19.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

19.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

19.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

19.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

19.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

19.2.1. adverténcia;

19.2.2. multa;

19.2.3. impedimento de licitar e contratar e

19.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade
gue aplicou a penalidade.

19.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

19.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

19.3.2. as peculiaridades do caso concreto

19.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

19.3.4. os danos que dela provierem para a Administracédo Publica

19.3.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgaos de controle.

19.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.
19.4.1. Para as infracBes previstas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

19.4.2. Para as infracOes previstas nos itens 19.1.4, 19.1.5, 19.1.6, 19.1.7 e 19.1.8, a multa sera de
15% a 30%do valor do contrato licitado.

19.5. As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
19.6. Na aplicacdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

19.7. A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou
entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

19.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangédo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 17.1.4, 19.1.5, 19.1.6, 19.1.7
e 19.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que
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justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragéo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.® 14.133/2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo, descrita
no item 14.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora
da licitacdo, nos termos do art. 45, § 4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

19.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uuteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

19.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacédo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

19.12. Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancdo de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

19.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

19.14. A aplicacdo das sancbes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacao integral dos danos causados.

20. DISPOSICOES FINAIS

20.1. A contratada sera responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase deste processo.

Fundao/ES, 14 de margo de 2025.

Documento assinado digitalmente

b LORRAYNNE LOUREIRO THOMASI
g ol Data: 21/03/2025 14:11:53-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
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ANEXO IV - FORMULARIO DE ESPECIFICAGAO E PREGOS

Apresento a Vossa Senhoria proposta de preco para a contratacao em referéncia, conforme
abaixo:

VALOR ESTIMADO PARA DESCONTO % OFERTADO
ITEM DESCRICAO 24 (VINTE E QUATRO)  SOBRE O VALOR DO BILHETE
IMESES (excluidas taxas de embarque e
repasse de terceiros)

Servigos de agenciamento e fornecimento
de passagens aéreas para voos regularespe o0 000,00 (noventa mil .
01 nacionais no trecho Vitéria — Brasilia — reais) fo
Vitoria, sob demanda.

VALOR DA PROPOSTA: R$ . (valor total escrito por extenso).

DADOS DA PROPONENTE:
NOME:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ N°.:

BANCO: AGENCIA N°.: CONTA N°.:
ENDERECO COMPLETO:
TELEFONES: (XXX)
E-MAIL:

VALIDADE DA PROPOSTA (NAO INFERIOR A 60 DIAS):

DECLARAGAO:

1 - Declaro que os pregos cotados incluem todos os custos e despesas necessarias ao
cumprimento integral das obrigacdes decorrentes do Pregao Eletronico n° 001/2025.

2 - Declaro expressamente que aceita todas as exigéncias contidas no Edital n° 001/2025 e de seus
Anexos.

Municipio de , data de

(assinatura do representante)



CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO

ANEXO IV- DECLARACAO UNIFICADA

(papel timbrado da licitante)

CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO-ES

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), estabelecida na ...(ENDERECO COMPLETO)...., inscrita no
CNPJ sob n° , neste ato representada pelo seu
(REPRESENTANTE/SOCIO/PROCURADOR) no uso de suas atribuicdes legais, vem:

DECLARAR, sob as penas da Lei e para fins de participacdo no presente certame, que:

() cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 20086, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 4 a 49, observado o disposto
nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021, no caso do licitante enquadrado como
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada;

() ndo celebrou contratos com a Administragao Publica, no ano calendario de realizagdo da
licitacdo, cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do que dispde art.
4° da Lei 14.133/2111

* Marcar _estes itens caso _se enquadre na situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa na condicdo de receber as benesses da LC 123/20086.

a) atende aos requisitos de habilitacao;

T Art. 40 Aplicam-se as licitagdes e contratos disciplinados por esta Lei as disposi¢ées constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

§ 1° As disposicdes a que se refere o caput deste artigo ndo sdo aplicadas:

| - no caso de licitagdo para aquisicdo de bens ou contratagdo de servicos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

Il - no caso de contratagdo de obras e servigos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

§ 2° A obtengéo de beneficios a que se refere o caput deste artigo fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizagéo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragéo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o 6rgédo ou entidade
exigir do licitante declaragé@o de observancia desse limite na licitagao.

§ 3° Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do contrato na aplicagdo dos limites
previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo.

Camara Municipal de Fundao
Rua Sao José n°. 135 — Centro
CEPn®.29.185-000—Fundao/ES

Tel.: (27) 3267-1339
E-mail:cpl@camarafundao.es.gov.br
Site:www.camarafundao.es.gov.br
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b) esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos par atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas lei trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo € que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatério;

c) inexiste quaisquer fatos impeditivos a sua participacao na licitacdo, be como que s compromete a
comunicar ocorréncia de fatos supervenientes;

d) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicao Federal.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.
Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima

€) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e noinciso lll d art. 5° da Constituicdo Federal;

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

g) cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021 no caso de licitante
organizado em cooperativa;

h) esta ciente sobre a observagao das disposi¢ées da Lei Federal n° 13.709, d 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e alteracdes, quando do tratamento de dados
pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propésito de execucdo e
acompanhamento do objeto licitado, ndo podendo divulgar, revelar, produzir utilizar ou deles dar
conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacdo, a nao ser por forca de obrigacao legal ou
regulatéria.

i) ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢ado na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme o disposto no art.
78 da Lei Organica Municipal n°® 001/1990.

§ 32 Nas contratacdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do contrato na aplicacdo dos limites
previstos nos §§ 12 e 22 deste artigo.

Camara Municipal de Fundao
Rua Sao José n°. 135 — Centro
CEPn®.29.185-000—Fundao/ES

Tel.: (27) 3267-1339
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j) que é considerada microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, ndo se incluindo nas hipéteses de exclusdo
previstas no §4° do artigo 3° do mesmo diploma; gozando, assim, do regime diferenciado e
favorecido instituido pela referida Lei Complementar, para fins de participacdo na presente licitagao.

) que a proposta apresentada para participar da presente Licitacdo foi elaborada de maneira
independente (pelo Licitante / Consoércio), e o contelido da proposta nao foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou
de fato da presente Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

m) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da presente Licitagdo nao foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da presente
Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

n) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente Licitacdo quanto a participar ou nao da referida
licitacao;

0) que o contelido da proposta apresentada para participar da presente Licitacdo ndo sera, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato da presente Licitacao antes da adjudicacdo do objeto da referida licitagao;

p) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitacdo nao foi, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do
orgao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

q) que esta plenamente ciente do teor e da extensao desta declaragcéo e que detém plenos poderes
e informagdes para firma-la.

Por ser verdade assina a presente.

....................................... e de .. de 2025.
Local/Data

Assinatura do Responsavel Legal pela Empresa
(Nome Legivel/Cargo/CPF)

Camara Municipal de Fundao
Rua Sao José n°. 135 — Centro
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO

Processo Administrativo n° 0150/2025
Pregéo Eletronico CMF n° 001/2025
Contrato CMF n° xxxx/2025

CONTRATO CMF N° xxxx/2025

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
AGENCIAMENTO; FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS (RESERVA,
EMISSAO, MARCAGAO, REMARCAGCAO E
REEMBOLSO DE BILHETES DE PASSAGENS
AEREAS) NA MODALIDADE DE DESCONTO
FIXO (TAXA DE TRANSAGCAO NEGATIVA), QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL
DE FUNDAO E A EMPRESA XXXXXXXX.

A CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO, personalidade juridica de direito publico interno, com enderego a
Rua S&o Jose n° 135. Centro. Fundao - ES inscrito no CNPJ-MF sob o n° 32.399.677/0001-30, neste ato
representado por seu presidente, Vereador VILCIMAR CORREA, brasileiro, portador de Carteira de
Identidade n°® xxxxxxx SSPTC/ES e CPF xxxxxxxxxxxxx residente e domiciliado na Rua Silvio Agostini, n°
270, Séo José, 2° Pavimento, Fundéo - ES, CEP: 29.185-000, doravante denominado CONTRATANTE, e
de outro lado, a empresa XXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrito no CNPJ sob o n°
XXXXXXXXXX, COM XXXXXXXXXXX, Vém, por seu representante legal e, s6cia majoritaria Sr(a). XXXXXXXXXX,
doravante denominada CONTRATADA, ajustam o presente CONTRATO, conforme a Lei n°® 14.133/21, nos
termos do Pregéo Eletronico n® 001/2025 e em conformidade com o Edital — Pregédo Eletrénico CMF n°
001/2025 e, seus anexos Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia constante na inicial do

Processo CMF n° 150/2025, que se regera mediante as clausulas e condigdes que subseguem:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto deste contrato é a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas nacionais no trecho
Vitéria — Brasilia — Vitdria, de quaisquer companhias aéreas nos trechos e horarios a serem estabelecidos
compreendendo a prestagdo de servigos de cotagdo, reserva, emissao, marcagao/remarcagcdo de
passagens, marcagdo de assento, na modalidade de desconto fixo (taxa de transacdo negativa),
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conforme especificagdes contidas no Edital, com vistas a atender as necessidades dos agentes politicos

da Camara Municipal de Fundao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES
2.1. Fazem parte do presente contrato, o Termo de referencia, o edital e a proposta da empresa
vencedora, complementando-o para todos os fins de direito, independente de sua transcrigdo, obrigando

as partes em todos os seus termos.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO
3.1. O valor estimado da presente contratagdo e de R$90.000,00 (noventa mil reais). O percentual de
desconto ofertado é de xxxxx % sobre o valor do bilhete (excluidas as taxas de embarque e repasse de

terceiros).

3.1.1. O valor total a ser pago correspondera as passagens aéreas efetivamente adquiridas, respeitando o

guantitativo maximo de R$ 90.000,00 (noventa mil reais).

3.1.2. No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas, inclusive, taxas, impostos, seguros,

licencas e outros custos relacionados ao fornecimento das passagens aéreas.

4. CLAUSULA QUARTA - PAGAMENTO
4.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds emissdo da Nota Fiscal pelo

fornecedor.

4.2. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com a descricdo detalhada do objeto,

acompanhada da requisicdo do mesmo e numero do processo administrativo.

4.3. O Pagamento somente sera efetivado apds aprovagcdo do produto/servigco recebido pelo Setor

competente.

4.4 Devera ser indicado pelo contratado os dados bancarios discriminando na nota fiscal ou

equivalente o banco, agéncia e conta corrente.

4.5 As Notas fiscais que apresentarem falhas ou incorre¢des serdo devolvidas a CONTRATADA para

as necessarias corregoes.
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4.6. A CONTRATANTE nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
CONTRATADA, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

4.7. Sera procedida consulta junto ao SICAF antes do pagamento a ser efetuado ao fornecedor, para
verificacdo da situagdo do mesmo, relativamente as condigdes exigidas na contratagcdo, cujos resultados

serao impressos e juntados aos autos.

4.8. No prego cotado ja estao incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e encargos
sociais, obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com

transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratacao.

4.9. O CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer titulo Ihe forem

devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.

4.10. As retengdes tributarias serdo aplicadas de acordo com as legislagbes Federais, Estaduais e

Municipais vigentes.

4.11. Em caso de atraso no pagamento sera aplicado como indice de atualizagdo monetaria o IPCA —

indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

4.12. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM =VF x 0,33 x ND

100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira

VF = Valor da Nota Fiscal

ND = Numero de dias em atraso

4.13. As retengbes tributarias serdo aplicadas de acordo com as legislagbes Federais, Estaduais e

Municipais vigentes.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE INiCIO E DA DURAGAO DO CONTRATO
5.1 O prazo de vigéncia deste contrato é de 24 (vinte e quatro) meses, tera inicio a partir do dia xx de julho
2022 e vigéncia até o dia xx de julho de 2026 e, sua eficacia dar-se a partir da de sua publicacéo Diario

Oficial Dos Municipios e no Portal Nacional de Contratagdes (PNCP), podendo ser prorrogado, por igual
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periodo, sob as mesmas clausulas e condi¢des, até a maxima vigéncia, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133/2021, a menos que haja denuncia de qualquer das partes com antecedéncia minima de

45 (quarenta e cinco) dias antes de expirado o prazo final do contrato.
5.2 Alteragdes poderédo ocorrer, desde que em conformidade com a legislagéo vigente.

6. CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
6.1 Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrdo a cargo de
dotagdes especificas, assim sendo:

- Orgdo/unidade: 0110 - Fundao/subfuncgdo: 01.031 —

Programa: 0001. - Agdo: 2.001 —

Elemento de despesa: 3.3.90.33.00.00 - Passagens e Despesas com Locomocgao - (Ficha: 08); -

Fonte: 15000001001 - Recursos Nao Vinculados de Impostos e Transferéncias de Impostos.

7. CLAUSULA SETIMA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
7.1 Constituem obrigagoes da CONTRATANTE:

7.1.1. Cumoprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas no Edital e, seus anexos;
7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.1.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste contrato, para

que a empresa possa cumprir as obrigagcdes dentro das normas e condi¢des da aquisigao;

7.1.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas

expensas;
7.1.41. As notificagdes se darao por meio eletrdnico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA quando
da assinatura contratual ou da apresentagdo da proposta, ficando a cargo desta avisar em até 1 (um) dia

util, qualquer alteragao deste no curso do contrato;

7.1.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apos 2 (dois) dias Uteis do seu envio.

Pagina 4



CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

7.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento dos

produtos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de validade e entrega;

7.1.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento

dos produtos;

7.1.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao

do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;
7.1.8. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratacao;

7.1.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste contato;
7.1.10. Aplicar a CONTRATADA as sang0es previstas na lei e no contrato
7.1.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pela CONTRATADA,;

7.1.12. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
da presente contratagdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

7.1.13. Restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a

reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato;

7.2. Constituem obrigagcdes da CONTRATADA:
7.2.1. Cumprir todas as obrigagbes constantes do Edital e seus anexos, assumindo como exclusivamente

seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto:

7.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);
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7.2.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéao;

7.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade

superior, e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;
7.2.5. Transportar os produtos e disponibilizar méo de obra especializada para entrega deles;

7.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado no Edital, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da

execugao ou dos materiais empregados;
7.2.7. Custear o frete relativo a devolugédo dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;

7.2.8. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a execugao

da contratagao;

7.2.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, nao reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucao contratual pelo CONTRATANTE, que
ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor

correspondente aos danos sofridos;

7.2.10. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem a

sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

7.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagées trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato;

7.2.12. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicacdo para abertura de

chamados e envio de notificagbes, comunicando-o em até 1 (um) dia util caso haja qualquer alteragao;
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7.2.13. Designar um preposto, aceito pela Administracéo, para representa-la na execugao da contratagao,

informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas auséncias;

7.2.14 Comunicar a fiscalizacdo do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual;

7.2.15. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de

terceiros;

7.2.16. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;
7.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

7.2.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha acesso por forga da
execugao deste contrato;

7.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do CONTRATANTE;

7.2.20. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do CONTRATANTE;

7.2.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagcéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

7.2.22. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de

boa técnica e a legislagédo de regéncia;
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7.7.23. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execug¢do do objeto e nas

melhores condi¢gbes de seguranga, higiene e disciplina;

7.2.24. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8. CLAUSULA OITAVA - DETALHAMENTO DA PRESTAGCAO DOS SERVIGOS:
8.1. A CONTRATADA devera prestar o0s servigos transacionais de emissdo, reemissao
(alteragdo/remarcacgao), cancelamento e outras atividades correlatas de bilhetes de passagens aéreas

nacionais;

8.2. Disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana
(inclusive sabados, domingos e feriados), por meio de telefone fixo e movel, correio eletrdnico, mensagem
via aplicativo e outros recursos que permitam ao CONTRATANTE efetuar emissao e/ou alteragdo de
bilhetes;

8.3. Prestar assessoramento para a definicio de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e tarifas promocionais, procedendo, ainda, quando solicitado pelo
CONTRATANTE, a filtragem dos resultados por meio de critérios diversos, tais como horarios de

embarque e desembarque, duragao de voo, escalas, conexdes, classes, aeroportos, dentre outros;

8.4. Pesquisar, antes da emissao do bilhete de passagem, e apresentar ao CONTRATANTE, as tarifas
que no momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo optar pela de menor
valor, colaborando na definigdo de melhor roteiro e informando sobre vantagens que o CONTRATANTE
possa obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados e caso nado sendo possivel,
informar o motivo;

8.5. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias

aéreas do setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;

8.6. Nas hipoteses de solicitagao, pelo CONTRATANTE, apenas do procedimento de reserva, ou seja,
sem a formalizagdo de imediata emissdo de passagens aéreas, a CONTRATADA devera efetuar, de

forma automatica — sem necessidade de nova solicitagdo por parte do CONTRATANTE - a sua
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tempestiva renovagao, observadas as regras das companhias aéreas, de modo a garantir que as reservas
efetuadas sejam renovadas/refeitas durante toda a semana, ndo podendo haver cobranga de qualquer
valor, ao CONTRATANTE, pelos procedimentos de reserva e de renovagdo de reserva, por parte da
CONTRATADA,;

8.7. A execugao dos servigos ocorrera sob demanda;

8.8. Reservar/emitir a passagem de menor prego, nacionais ou internacionais dentre aqueles oferecidos
pelas companhias aéreas, inclusive as decorrentes da aplicagdo de tarifas promocionais ou reduzidas,
para horarios compativeis com a programagdo da viagem, apds prévia emissao de requisicdo do
CONTRATANTE, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transporte aéreo, atendendo
rigorosamente as solicitagdes do CONTRATANTE em relagdo ao trecho indicado, companhia aérea
escolhida, datas, horarios, numero do vb6o, marcagao de assento e inclusdo de bagagem, se necessario,

com utilizagao de créditos aéreos;

8.9. Os bilhetes emitidos deverdo conter o nome do passageiro, o numero do bilhete, o cédigo localizador,
a companhia aérea, os trechos, as datas, os horarios e as regras aplicaveis a tarifa, os numeros de voos,

os valores de tarifa, os assentos prioritarios, bagagens extra, e a taxa de embarque;

8.10. Efetuar a marcagdo de assentos indicados pelo CONTRATANTE, sendo que, em caso de
inoperancia do sistema, devera adotar as providéncias cabiveis, junto aos balcdes das companhias aéreas

do aeroporto, sem que isso implique 0 acréscimo nos precos contratados;

8.11. As reservas, emissdes ou cancelamentos deverao ser realizados dentro do prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE;

8.12. A alteracdo do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais

vantajoso para a Administragao;

8.13. No caso do ndo cumprimento dos prazos estipulados para a emissdo da passagem, conforme itens
8.3. havendo majoracao da tarifa em relacao ao valor verificado na reserva, o fato devera ser comunicado
imediatamente ao CONTRATANTE para prévia autorizagdo ou nao da compra da passagem majorada. O

nao atendimento a esse procedimento implica que tal diferenga sera glosada pelo CONTRATANTE;
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8.14. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagem aérea podera ser
solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos previstos nesse item, devendo a

CONTRATADA, nesse caso, atender as solicitagdes com a agilidade requerida.

8.15. Proceder, no momento do envio de bilhetes de passagem ao CONTRATANTE, a remessa do
detalhamento, em lingua portuguesa, das regras relativas as passagens entdo emitidas, sobretudo em
relacdo aos valores e/ou percentuais a serem eventualmente cobrados e/ou reembolsados em caso de

alteragao, cancelamento, no-show, bagagem extra, assento prioritario e demais eventualidades;

8.16. Verificar, junto as companhias aéreas, e informar ao CONTRATANTE, os valores de multa e
diferenca tarifaria no caso de remarcagdo e cancelamento de passagens, indicando a situagdo mais
vantajosa, de forma a possibilitar ao CONTRATANTE a comparacdo e analise da melhor opgao, entre

solicitar o reembolso ou deixar o bilhete como crédito para futura utilizagao;

8.17. Nas hipdteses de emissdo, com posterior cancelamento/alteragdo, em que as empresas aéreas nao
cobrem valores ou multa por cancelamento/alteracdo de bilhete, a CONTRATADA devera repassar o
referido beneficio ao CONTRATANTE, nao devendo haver cobranga a esse respeito. A cobranga de
taxa/multa de cancelamento e/ou alteragdo de bilhetes pela CONTRATADA devera vir acompanhada de

demonstrativo detalhado da respectiva companhia aérea;

8.18. Nos casos em que houver aumento de custo em alternativas viaveis no caso de nao haver
disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, o valor inicial sera complementado e, se
houver diminuigdo de custo, deverd ser emitida nota de crédito em favor do CONTRATANTE, a ser
utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da

data do recebimento da solicitagao formal;

8.19. Assegurar a validade das passagens aéreas pelo periodo de no minimo um ano, a partir da data de
sua emissdo, em se tratando de tarifa normal, conforme normas estabelecidas pelo Departamento de

Aviacgao Civil, e, para as tarifas promocionais, validade estabelecida pela Companhias Aéreas;

8.20. Permitir a gestdo e o acompanhamento de todas as viagens programadas pela CONTRATANTE,

com fluxo de aprovacgao e relatérios gerenciais das atividades;

8.21. A CONTRATADA devera emitir um Relatério Geral com o detalhamento com todos os dados

referentes aos bilhetes emitidos, os custos e os descontos;
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8.22. A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, solicitar a comprovagao do valor vigente das tarifas,

na data da emissao dos bilhetes de passagens;

8.23. Indicar o nome de 2 (dois) empregados/representantes da empresa junto a Camara Municipal de
Fundao e responsaveis por atender as demandas, objeto do contrato, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis a

contar da assinatura do contrato;

8.24. Sempre que solicitado pelo gestor ou fiscal do contrato, a empresa devera substituir o profissional
alocado para prestagcdo de atendimento que mantiver atuacdo ou comportamento julgados prejudiciais,

inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da reparticdo ou ao interesse publico.

9. CLAUSULA OITAVA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Comete infragao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento

que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.2.4. deixar de apresentar amostra, se for o caso;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital, se for o caso;

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou

retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

9.1.4. apresentar declaragcado ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa

durante a licitacao;

9.1.5. fraudar a licitagao;
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9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e

criminal:

9.2.1. adverténcia;
8.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a

prépria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagcédo das san¢des serao considerados:

9.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

9.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,

recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

9.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

Pagina 12



CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

9.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7 e 8.1.8, a multa sera de 15% a 30%do
valor do contrato licitado.

9.5. As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para

licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicagdo da sanc¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimagao.

9.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando n&o se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no dmbito da Administragdo
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3

(trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, bem como
pelas infragcdes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que justifiquem a imposi¢éo de
penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragéo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item
10.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos
do art. 45, § 4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizagao a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacg&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas

que pretenda produzir.
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9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagao das sangdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20

(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentagao de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sang¢ao de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, e

decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até

que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancgdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de

reparagao integral dos danos causados.

10. CLAUSULA DECIMA - DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIO DO RECEBIMENTO

10.1. Os bilhetes solicitados deverdao estar disponiveis via e-mail conforme indicacdo da Camara
Municipal, no endereco eletrénico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apds a
solicitagdo via e-mail, e nos casos excepcionais de requisicdes urgentes deveréo ser disponibilizados no

prazo maximo de 1 (uma) hora.
10.2. A execugéao dos servigos ocorrera sob demanda.

10.3. As emissdes de Ordens de Servigos poderao ocorrer apds a publicacdo do resumo do instrumento

contratual no Diario Oficial.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO
11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total

ou parcial.

11.2. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos designado (s) através de portaria.

Pagina 14



CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

11.3. O Fiscal Titular sera exercido por servidor devidamente indicado pela chefia imediata e formalmente

designado, mediante portaria para acompanhar a entrega dos objetos conforme o Edital.

11.4. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragdo e n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia.

11.5. Os documentos fiscais correspondentes ao fornecimento do objeto serdo atestados por servidor

designado para este fim.

11.6. A Administragdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da CONTRATADA,

exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os fornecimentos.
11.7. O endereco eletronico oficial para envios de documentos é: contratos@camarafundao.es.gov.br.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICAGAO

12.1 O CONTRATANTE providenciara a publicagdo do extrato deste Contrato no Diario Oficial do Estado
do Espirito Santo (DIO/ES: https://ioes.dio.es.gov.br/portal/visualizacoes/diario_oficial), bem como no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no prazo estabelecido no artigo 94 da Lei n.°
14.133/21.

12.2 Apds a publicagéo, a cépia do presente instrumento sera disponibilizada no Portal da Transparéncia

da Camara Municipal de Fundao e enviada, por meio de correio eletrébnico, a CONTRATADA.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERAGAO
13.1 Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia dos fatos estipulados no artigo 124 a 136, da Lei
n°® 14.133/2021.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSIGOES FINAIS
14.1 Fica eleito o foro da cidade de Fundao - ES, para quaisquer duvidas oriundas deste Contrato e que

no possam ser resolvidos por meios administrativos.

14.1.1 Fazem parte deste Contrato, como se nele transcritas, todas as condigbes estabelecidas no
Processo CMF n° 0150/2025.
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14.2 E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento, depois de lido e achado

conforme.

Fundao/ES, xx julho de 2025.
Camara Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXX
Contratante Contratada
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ANEXO VI - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. Habiltiagao Juridica

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual,
certificado da Condigcdo do Microempreendedor Individual — CCMEI ou cédula de
identidade em se tratando de pessoa fisica ndo empresaria;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedade empresaria;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-
se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais e ato de registro
ou autorizagao para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

1.1 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a
Tributos Federais (inclusive as contribuicdes sociais) e a Divida Ativa da Uniao;

c) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual expedida pela Secretaria de
Estado da Fazenda, da sede ou do domicilio do licitante, ou outra equivalente, na forma da
lei;

d) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal da sede ou do domicilio do
licitante relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitagao;

e) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas
com Efeito de Negativa.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
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Titulo VII-Ada Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

h) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragcdo da
Fazenda do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

i) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao (Anexo IV);

ii) Prova de regularidade no Cadastro Nacional de Empresas — Punidas — CNEP,
mantida pela Controladoria Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep) e, Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantida pela Controladoria Geral da Unido -
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis).

3.Qualificagao Econdémico-Financeira:

3.1 Certiddo negativa de faléncia, recuperagado judicial ou recuperagdo extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

a) No caso de certiddo positiva de recuperagzo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagdo de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena
de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

b) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao
(art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

4. Qualificagao Técnica:

a) Sera exigido para fins de qualificagdo técnica apresentacdo de no minimo 1 (um)
atestado de aptiddo em nome da empresa licitante fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove execugdo de servigos compativeis com objeto desta
licitagdo em caracteristicas que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento.

5. DECLARAGAO PARA OUTRAS COMPROVAGOES, em conformidade com o modelo
constante do Anexo VI:

a) Declaragado de que atende aos requisitos de habilitagao;
b) Declaragdo de que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus

anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
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trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

c) Declaragao de que inexiste quaisquer fatos impeditivos a sua participagdo na licitagéo,
bem como que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes;

d) Declaragdo de que néo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° € no
inciso Ill do art. 5° da Constituicao Federal;

e) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

f) No caso de licitante organizado em cooperativa, devera declarar ainda, que
cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021;

g) No caso de licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021;

i) Declaragdo de que esta ciente sobre a observagdo das disposigbes da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais), e alteracdes,
quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso,
para o propésito de execugédo e acompanhamento do objeto licitado, ndo podendo divulgar,
revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacéao,
a nao ser por forga de obrigagao legal ou regulatéria.
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