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RESOLUCAQ N2 066 DE 2019

Aprova a Instru¢io Normativa do
Sistema de Controle Interno - SCI
n%. 01/2019 - que dispdée a
producao de Instru¢des Normativas
da Unidade Central de Controle
Interno na Camara Municipal de
Pedro Canario/ES e da outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO CANARIO,
no uso das prerrogativas que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal e
Regimento Interno Cameral FAZ SABER que a Camara Municipal de Pedro
Canario/ES aprovou e o Presidente PROMULGAa seguinte RESOLUCAO:

Art. 1°. Fica aprovada a Instru¢do Normativa do Sistema de Controle
Interno - SCI n®. 01/2019, de responsabilidade da Unidade Central de Controle
Interno que estabelece normas e procedimentos a serem observados na produgdo
de Instrucdes Normativas da Unidade Central de Controle Interno na Camara
Municipal de Pedro Canario/ES, conforme anexo I.

Art. 22 Esta Instru¢do Normativa devera ser observada pelas
unidades que integram a estrutura organizacional da Camara Municipal de Pedro
Canario/ES.

Art. 3°. Cabera a Unidade Responsavel pela Coordenagdo do Sistema
de Controle Interno (Controladoria Interna) e a Chefia de Gabinete prestar os
esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo dos dispositivos da Instrugdo
Normativa.

Art. 4°, Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Presidente da Cimara Municipal de Pedro Canario, Estado do
Espirito Santo, aos quatro dias do més de setembro de dois mil e dezenove.

Z
Gileno G s da Silva

residente da CAmara




CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO CANARIO-ES %o

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO m

CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL [ R“
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

ANEXO |

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 001/2019
(Versao 01)

Dispoe sobre a produgdo de instrugcdes
normativas da Unidade Central de Controle
interno na Céamara Municipal de Pedro
Canario/ES.

O Presidente da Camara Municipal de Pedro Canario, no uso de suas atribuicées
conferidas pela Lei Organica Municipal e a Controladora Geral Municipal de Pedro
Canario/ES, no uso de suas atribuicées conferidas pela Lei Municipal n°. 1.092 de 24
de julho de 2013,

CONSIDERANDO a necessidade de dispor sobre a producdo de Instrucbes
Normativas a respeito das rotinas de trabalho a serem observadas de forma
obrigatéria pelas diversas Unidades da Estrutura do Poder Legislativo do Municipio
de Pedro Canario/ES, objetivando a implementacéo de procedimentos de controle —
Norma das Normas;

CONSIDERANDO que as instrugbes normativas abrangem todas as unidades do
Ndacleo Técnico Administrativo e das Assessorias Parlamentares que integram a
estrutura organizacional interna do Poder Legislativo Municipal, como executoras de
procedimentos, bem como fornecedoras ou recebedoras de dados e informacgdes em
meio documental ou informatizado,

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituido a presente Instrucdo Normativa como o documento que
estabelece os procedimentos internos a serem adotados objetivando a padronizagao
na execucao de atividades e rotinas de trabalho, com o objetivo de assegurar a
conformidade das operacdes inerentes a cada ponto de controle, restringindo o
cometimento de irregularidades ou ilegalidades.

Art. 2°. A Instrucdo Normativa sera precedida pela elaboragdo, por parte do
responsavel pela Unidade Central de Controle Interna Municipal.

Art. 3°. Concluida a elaboracao da Instrucido Normativa, o responsavel pela Unidade
Central de Controle Interno comunicara formalmente todas as Unidades do Ncleo
Técnico Administrativo e Assessorias Parlamentares, envolvidas e o disponibilizara
em versao digital para que estas possam o analisar e sugerir eventuais :
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§ 1°. As sugestdes de que trata o caput deste artigo, serao dirigidas ao responsavel
pela Unidade Central de Controle Interno através de Oficio, no qual devera conter a
exposicado de fatos que sustentem as alteracdes propostas.

§ 2°. As Unidades Administrativas ap6s receberem a comunicagao mencionada no
paragrafo anterior, terdo o prazo de 15 (quinze) dias, para proporem alteracoes.

§ 3°. Encerrado o prazo mencionado no paragrafo anterior, a Unidade Central de
Controle Interno analisara as sugestdoes recebidas (se houverem) e efetuara as
mudancas que entender cabiveis.

Art. 4°. O Conteiddo das instrucbes normativas se limitara a determinar
procedimentos administrativos internos e em nenhuma hipétese podera contrariar
Leis, Resolugdes e Portarias, ou nova legislacédo sobre o assunto.

Art. 5°. A competéncia para a aprovacao das Instrucées Normativas cabera ao
Plenario da Camara Municipal de Pedro Canario/ES, por Resolugao.

Art. 6°. As instrugbes normativas obedecerdo a seguinte formatacgao:
I. Serem redigidas dentro de técnica legislativa adequada;

ll. Possuirem numeragao uUnica e sequencial, com aposicdo do ano de sua
expedicao;

ill. Serem assinadas pelo(a) Controlador(a) Geral Municipal, pelo Presidente da
Camara Municipal de Pedro Canario, bem como pelo responsavel por sua revisao.

Art. 7°. As instrugbes normativas serdo publicadas na forma do art. 9°, §2° da Lei
Orgéanica do Municipio.

Art. 8°. Todas as instrucdes normativas deverao ser disponibilizadas na integra no
site oficial da Camara Municipal de Pedro Canario/ES, em espaco proprio para as
publicacdes do Controle interno.

Art. 9°. Apés a publicacao da instrucdo normativa, o responsavel pela Unidade
Central de Controle Interno de Pedro Canario/ES comunicara todas as Unidades do
Nucleo Técnico Administrativo e Assessorias Parlamentares da Camara Municipal,
sobre a sua vigéncia.

Art. 10. Quaisquer das Unidades do Nucleo Técnico Administrativo e Assessorias
Parlamentares integrantes da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Pedro Canario/ES poderao solicitar alteragées em instrugdes normativas vigentes.

Paragrafo Unico. As solicitagdes constantes no caput deste artigo deverao ser
encaminhadas de forma devidamente fundamentada através de Memorango dirigido
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ao responsavel pela Unidade Central de Controle Interno, que analisaréd a
necessidade das alteracdes propostas.

Art. 11. A Instrucdo Normativa SCI — 01, de 20 de novembro de 2015 sera
recepcionada e aplicada subsidiariamente no caso de omissdo da presente
Normativa.

Art. 12. O descumprimento ao estabelecido em instrugbes normativas sera
comunicado ao Presidente da Camara Municipal de Pedro Canario/ES, que podera
aplicar as medidas previstas na Lei Complementar Municipal n°. 008/2008 (Estatuto
dos Servidores Publicos do Municipio de Pedro Canario) e outras sancdes legais
cabiveis.

Art. 13. Esta Instrugdo Nommativa entrard em vigor na data de sua publicacao,
produzindo efeitos a partir da mesma.

Pedro Canario/ES, 06 de agosto de 2019.

SOUSA GILENO GOMES DA SILVA
Controladora Geral Municipal sidente da Camara
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