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FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS
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“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”

EDITAL DE LICITACAO N2 002/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022
PROCESSO N° 000673/2021

A FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO MUNICIPIO DE
LINHARES, pessoa juridica de direito publico, constituida na forma de fundacdo, por
intermédio de seu Presidente, com sede na Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo
Horizonte, no municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, através da Comissdo de
Licitacdo na Modalidade Pregdo, designada pela Portaria n® 213, de 10 de novembro de 2021,
do Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, instalada a Avenida Augusto Pestana, 790,
Centro, no municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, torna publico que no dia 04 de
janeiro de 2022, as 09:00 horas, realizar4d licitagdo na modalidade PREGAO realizado na forma
PRESENCIAL, sob o regime do MENOR PRECO GLOBAL, para a contratacao de empresa
especializada em tecnologia da informagdo para cessdo de direito de uso dos sistemas
integrados de gestdo de recursos humanos e folha de pagamento, compras, licitacoes e
contratos, almoxarifado, controle de bens patrimoniais, gestdo de protocolo e processos,
portal da transparéncia, e, contracheque web, especificados nos anexos deste Edital,
destinado a atender a esta Fundacdo, a qual sera processada e julgada em conformidade com
as Leis n°s 10.520/2002 e 8.666/1993, e suas alteracdes, Lei Complementar n° 123/2006,
147/2014 e suas alteracbes, Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e tudo em
conformidade com o processo administrativo n® 000673/2021.

A Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares fornecera aos
interessados, através do site oficial da Fundacgdo, <http://www.fundacaofaceli.edu.br/editais>
no link "LICITACOES" o download gratuito do edital do certame.

Os Envelopes contendo os documentos de Credenciamento (ENVELOPE A - opcional),
Proposta Comercial (ENVELOPE B) e a Documentagdo Habilitatéria (ENVELOPE C) deverao
ser protocolizados no protocolo geral da Funda¢dao Faculdades Integradas de Ensino
Superior do Municipio de Linhares, situado no prédio da Fundagao, a Avenida Presidente
Costa e Silva, 177, Novo Horizonte, no municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, CEP
29902-120, até as 08:30 horas, do dia 04 de janeiro de 2022, ou no mesmo horario do
primeiro dia util subsequente, na hipotese de nao haver expediente na data marcada.

As empresas que apresentarem seus envelopes além do horario estipulado neste Preambulo
serdo consideradas desclassificadas na licitacdo.

A conferéncia do edital cabe ao Licitante no momento da retirada do mesmo.

1-DO OBIJETO

1.1 - O presente Pregdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em tecnologia
da informacdo para cessdo de direito de uso dos sistemas integrados de gestdo de recursos
humanos e folha de pagamento, compras, licitacdes e contratos, almoxarifado, controle de
bens patrimoniais, gestdo de protocolo e processos, portal da transparéncia, e, contracheque
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web, destinada a atender a Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio
de Linhares, conforme especificado no Termo de Referéncia anexo.

1.2 - Integram este Edital, independente de transcrigdo, os seguintes anexos:
A) Anexo | - Termo de Referéncia;
B) Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;
C) Anexo Ill - Modelo de Termo de Credenciamento;
D) Anexo IV - Modelo de declaracdo: Cumprimento dos requisitos de habilitacdo;
E) Anexo V - Modelo de Declaracdo de enquadramento no Regime de Microempresa -
ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP ou Micro Empreendedor Individual;
F) Anexo VI - Modelo de Declaragdo de ELABORACAO INDEPENDENTE da proposta
comercial;
G) Anexo VII - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo a
habilitacdo na presente licitacdo;
H) Anexo VIII - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Menores em seu quadro de
pessoal, conforme determina o Inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n°
9.854/99, regulamentada pelo Decreto n° 4.358/02;
I) Anexo IX - Minuta do contrato.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar desta Licitacdo, os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacao, constantes deste Edital e seu(s) Anexo(s).
2.1.1 - Os Licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e
apresentacao de suas propostas.

2.2 - Nao sera admitida nesta licitagdao a participagao de empresas:
2.2.1 - Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragao Publica
suspenso, ou que por esta tenham sido declaradas inidéneas;
2.2.2 - Que estejam reunidas em consércio e sejam controladoras, coligadas ou subsididrias
entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicado;
2.2.3 - Estrangeiras que nao funcionem no Pais;
2.2.4 - Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao.
2.2.5 - Que tenha entre seus dirigentes, gerentes, sdcios, responsaveis e técnicos, alguém
gue mantenha vinculo empregaticio com o Municipio.
2.2.6 - OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao.

2.3 -DA PARTICIPAC/T\O DE MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL NAS LICITACOES DEVERAO SER OBSERVADO OS
SEGUINTES REQUISITOS:

2.3.1 - A fim de receber os beneficios da Lei Complementar n? 123/2006 o licitante devera
apresentar no ENVELOPE A juntamente com a declaracdo de enquadramento no regime das
MEs e EPPs, pelo representante legal da empresa e pelo Contador responsavel pela
contabilidade da empresa informando o numero de Registro no Conselho Profissional,
conforme modelo constante do Anexo VI, apresentar a certidao emitida pela junta comercial

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/




UNDAGAO

ACELI

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”
comprovando sua situacdo de enquadramento dentro do exercicio financeiro ou seja emitida
a partir 02 DE MAIO DE 2021. Conforme o caso a licitante enquadrada no regime podera ainda
encaminhar o comprovante de adesdo ao SIMPLES NACIONAL, o qual ndo substituira a

Certidao emitida pela Junta Comercial como comprovacao.

3 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 - O Representante Legal ou Representante Constituido podera apresentar no ato da
abertura da sessao junto a Pregoeira e equipe de apoio ou protocolizar o ENVELOPE A para
credenciamento juntamente com a Declaragdo de Enquadramento no regime das MEs e EPPs
e Declaracdo de Cumprimento de Requisitos de Habilitacdo, conforme modelo constante dos
Anexos V e VI, o documento que o credencie a participar deste procedimento licitatorio,
conforme modelo contido no Anexo IV deste Edital (reconhecido firma).
3.1.1 - Na hipotese de os Licitantes ndo apresentarem no momento da entrega dos
envelopes, a Declaracdo de Cumprimento de Requisitos de Habilitacdo, de carater
obrigatério, a Pregoeira disponibilizara a estes um modelo de declaracdo que podera ser
preenchido e assinado pelo representante credenciado;
3.1.2 - Havendo a necessidade os documentos de credenciamento poderdao ser
autenticados no ato da sessdo da abertura da sessao junto a Pregoeira e equipe de apoio;
3.1.3 - Encaminhamento de cdpia autenticada do Registro Comercial, no caso de empresa
individual; ou, Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na junta comercial, observado as exigéncias do novo Cédigo Civil e da Lei n°
11.127, de 28 de junho de 2005, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por a¢Oes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
ou, Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; ou, Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo drgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
3.1.4 - Fazendo-se representar por proprietdrio, sécio ou diretor, este deverd comprovar
através de cdpia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o caso, a condicdo alegada
de representante, e consequente posse de poderes para pratica de todos os atos
inerentes ao certame, juntamente com a cépia autenticada de sua cédula de identidade,
ou documento equivalente;
3.1.5 - Caso a empresa se faca representar por terceiros, devera apresentar:
3.1.5.1 - Instrumento procuratério publico ou particular, neste ultimo caso, com firma
reconhecida em cartério e cdpia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o caso,
gue |lhe outorgue poderes especificos para a pratica de todos os atos inerentes ao
certame, juntamente com a cédula de identidade do OUTORGADO; ou
3.1.5.2 - Copia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o caso, juntamente com o
Termo de Credenciamento constante no anexo |V deste edital; juntamente com a copia
autenticada de sua cédula de identidade, ou documento equivalente do
CREDENCIADO.

3.2 - A NAO APRESENTACAO DO DOCUMENTO DE IDENTIDADE OU DOCUMENTO
EQUIVALENTE EXIGIDO NOS ITENS ACIMA ACARRETARA NO DESCREDENCIAMENTO DO
REPRESENTANTE DA EMPRESA LICITANTE.
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3.3 - A Licitante que ndo se fizer representar por credenciado, participando do certame com
o envio dos Envelopes contendo os Documentos Habilitatérios e Proposta Comercial devera
encaminhar no ENVELOPE A a Declaragao de Enquadramento no regime das ME’s e EPP’s e
Declaracdo de Cumprimento de Requisitos de Habilitacdo, conforme modelos constante do
Anexo V e VI deste edital.

3.4 - Na abertura da sessdo, os interessados deverdao comprovar, por meio de instrumento
proprio, poderes para formulagao de ofertas e lances verbais, nos termos do inciso IV, artigo
11, do Decreto n° 3.555/2000, para a pratica dos demais atos do certame, conforme item 3
deste Edital.

3.5 - A apresentacdo dos documentos descritos no item 3.1.3,, no momento do
credenciamento dispensa a reapresentacdo do documento no envelope de documentacao
habilitatoéria.

4 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES DE CREDENCIAMENTO - ENVELOPE A,
DAS PROPOSTAS DE PRECOS - ENVELOPE B e 0S DOCUMENTOS DE HABILITACAO - ENVELOPE
C

4.1 - Os envelopes contendo os documentos de Credenciamento (ENVELOPE A - opcional),
Proposta Comercial (ENVELOPE B) e os Documentos Habilitatorios (ENVELOPE C) que a
instruirem, deverdo ser protocolizados no Protocolo Geral da Fundagdo Faculdades Integradas
de Ensino Superior do Municipio de Linhares, no local, dia e hora determinados no preambulo
do Edital, em 3 (trés) envelopes distintos, devidamente lacrados e rubricados no fecho, sob
pena de DESCLASSIFICACAO DA LICITANTE.
4.1.1 - ENVELOPE A devera conter os documentos de CREDENCIAMENTO, DECLARACAO
DE ENQUADRAMENTO NO REGIME DE MICROEMPRESA - ME, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE - EPP OU MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL e DECLARACAO DE CUMPRIMENTO
DE REQUISITOS DE HABILITACAO, contidas nos Anexos IV, V e VI deste edital, ou
apresentar na forma do item 3.1;
4.1.2 - ENVELOPE B deverd conter a PROPOSTA COMERCIAL que atenda a todos os
requisitos do Item 5 deste edital, devendo preferencialmente ser apresentada conforme
modelo de Proposta Comercial no Anexo lll deste edital. Devera ainda integrar o envelope
B sob pena de desclassificacdo, a DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA COMERCIAL conforme Anexo VIl do Edital;
4.1.3 - ENVELOPE C deverd conter os DOCUMENTOS DE HABILITACAO exigidos no item 7
deste Edital.

4.2 - Os envelopes deverdo conter em sua parte externa, os dizeres:

4.2.1 - FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS DE ESINO SUPERIOR DO MUNICiPIO
DE LINHARES

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

ENVELOPE A - CREDENCIAMENTO

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:
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4.2.2 - FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ESINO SUPERIOR DO MUNICIPIO
DE LINHARES

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

ENVELOPE B - PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

4.2.3 - FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS DE ESINO SUPERIOR DO MUNICIPIO
DE LINHARES

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

ENVELOPE C - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

4.3 - A reunido para abertura dos envelopes contendo a Proposta de Comercial e dos
Documentos Habilitatorios, realizar-se-a Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo
Horizonte (BNH), no municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, sendo publica, dirigida
pela Pregoeira Oficial da Comissdo de Licitagdo na Modalidade PREGAO, criada pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal através da Portaria n°® 213, de 10 de novembro de 2021, e realizada
de acordo com a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e em conformidade com este Edital e
seus Anexos.

4.4 - Declarada a abertura da sessdo de Pregdo pela Pregoeira Oficial, dando-se inicio
ABERTURA dos envelopes e apds o horario designado para protocolo dos envelopes, ndo mais
serao admitidos novos proponentes.

4.5 - Serdo abertos todos os envelopes de PROPOSTAS COMERCIAIS apresentados, sendo feita
a sua conferéncia e rubrica da Equipe de Apoio e posteriormente pela Pregoeira, as propostas
serdo disponibilizadas para conferéncias e rubricas dos Licitantes Credenciados.
4.5.1 - As Propostas Comerciais serdo julgadas conforme disposto posteriormente neste
edital e deverdo atender aos requisitos deste edital.

4.6 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira
suspendera a sessao, informando nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

5 - DOS REQUISITOS PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1 - O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL portanto, a proposta devera
ser datilografada ou digitada, apresentada em papel timbrado ou impresso da empresa, sem
alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas; suas folhas devem estar preferencialmente
numeradas e rubricadas e a ultima assinada pelo seu representante legal, obedecendo
rigorosamente aos termos do edital e do Termo de Referéncia, e dela devem constar:

5.1.1 - Indicagdo de preco fixo e irreajustavel, preferencialmente em algarismo e por
extenso, para o lote cotado, CONFORME ANEXO Il DO EDITAL, devendo nos precos informados
ja estar inclusos os impostos, taxas, seguros e garantias, bem como, assim, deduzidos
guaisquer descontos que venham a ser concedido.
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5.1.2 - INDICACAO DA VALIDADE, cujo prazo n3o seja inferior a 90 (NOVENTA) DIAS
corridos, a contar da data da apresentagao da Proposta Comercial, sendo vedada simples
manifestagao "conforme o edital". Sob pena de desclassificagao da Licitante que ndo informar
a validade de sua proposta;

5.1.3 - Indicacdo do Nome ou Razdo Social da proponente, informando o endereco
completo, telefone e endereco eletronico (e-mail), para contato, bem como as informacdes
do Representante Legal que assinard o Contrato: Nome, qualificagcdo, n° do CPF/MF, Carteira
de Identidade, nacionalidade, profissdo e cargo na empresa, endereco completo, telefone e
endereco eletronico (e-mail), para contato;

5.1.4 - Declaracdo expressa de que nos precos estdo incluidos todos os custos,
despesas, impostos, fretes e outros custos necessdrios ao cumprimento integral do objeto
deste Edital e seus Anexos;

5.1.5 - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DA PROPOSTA DE PRECOS,
conforme modelo contido no Anexo VI deste Edital, sob pena de DESCLASSIFICACAO da
Licitante;

5.1.6 - Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas
e custos, como por exemplo: Instalagdes, transportes, tributos de qualquer natureza e todas
as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente
licitacdo;

5.1.7 - Caso o servico ndo atenda a especificacdo do edital, a empresa sera
desclassificada, sendo neste caso convocados os demais licitantes, respeitando a ordem de
classificacdo;

5.1.8 - Quaisquer outras informacdes julgadas necessarias e convenientes pela
Licitante;

5.1.9 - Somente serdo aceitas as informacdées contidas na proposta comercial;

5.1.10 - Estd disponibilizado na pagina < http://www.fundacaofaceli.edu.br/ > o
programa para download, que sera utilizado para leitura e preenchimento da proposta.

5.1.10.1 - O fornecedor devera solicitar por e-mail o arquivo PCA (Proposta

Comercial Automatica), no endereco eletrénico compras@faceli.edu.br, informando

os dados da Empresa (nome, endereco completo, CNPJ, e-mail e telefone) e o nimero

do pregdo ou processo em questao.

5.1.10.2 - A n3o apresentac3o da proposta em CD ou Pen Drive, NAO INCIDIRA
A DESCLASSIFICACAO, visto que serd meramente um TESTE realizado pela Comiss3o.

5.1.10.3 - A empresa que apresentar a proposta em arquivo PCA, nao tem
obrigatoriedade de apresentar a proposta em papel timbrado da empresa, caso venha
apresentar as 02 (duas) propostas e havendo divergéncias nos precos, sera
desclassificada do certame.

OBS.: O arquivo PCA NAO poderéd ser renomeado.

5.2 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos na mesma, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo ser o servico prestado
a Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares — Fundacgao
Faceli sem Onus adicionais.
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5.3 - Serdo DESCLASSIFICADAS as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente
Edital e seus Anexos, bem como as que sejam omissas, que apresentem irregularidades, ou

defeitos capazes de dificultar o julgamento.

5.4 - A apresentacdo de proposta implicara na plena aceitacdo, por parte do Licitante, das
condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.5 - Em NENHUMA HIPOTESE PODERA SER ALTERADA A PROPOSTA APRESENTADA, tanto no
que se refere ao seu mérito, quanto ao preco, condicdes de pagamento, prazo ou qualquer
modificacdo que importe em alterar os termos originais, SOB A PENA DE APLICACAO DAS
SANCOES PREVISTAS NESTE EDITAL E NO ART. 7° DA LEI N° 10.520/2002.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1 - Serd julgada e adjudicada vencedora a proposta que apresentar o MENOR PRECO
GLOBAL, respeitada a fase de lances.
6.1.1 - Sera verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos
estabelecidos no Instrumento Convocatdrio, sendo desclassificadas as que estiverem em
desacordo.

6.2 - Serdo classificados pela Pregoeira, o proponente que apresentar a proposta com menor
preco, definido no objeto deste Edital e Anexos e as propostas com precos até 10% (dez por
cento) superior aquele ou, as propostas das 03 (trés) melhores ofertas, conforme disposto nos
incisos VIl e IX, do artigo 4°, da Lei n® 10.520/2002.

6.3 - Aos proponentes classificados conforme subitem 6.2, serd dada oportunidade para nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.
6.3.1 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem valores iguais, sera realizado
sorteio para determinacdo da ordem de oferta de lances.

6.4 - Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacGes técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade definidos no edital.
6.4.1 - A desisténcia em apresentar lances verbais implicara a exclusdao do Licitante da
etapa de lances e na manutencdo do ultimo preco apresentado pelo Licitante, para efeito
de ordenacdo das propostas.

6.5 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera a
Pregoeira decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.

6.6 - A Pregoeira conduzird as rodadas de lances até a apresentacdo da proposta mais
vantajosa que sera declarada arrematante.

6.7 - Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme determina a Lei Complementar n°
123/2006, em seu art. 44,
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6.7.1 - Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a melhor proposta.

6.8 - Auxiliado pela Equipe de Apoio, o Pregoeira examinara e emitird juizo quanto a
aceitabilidade, observados aos requisitos do objeto apresentado, bem como o valor proposto
pela primeira classificada, e o atendimento os requisitos do item 5 deste Edital e seus Anexos,
decidindo motivadamente a respeito.

6.9 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto deste Edital e Anexos, pela Pregoeira.

6.10 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente nao atender as exigéncias editalicias,
o Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracao de
uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo proponente declarado
vencedor e a ele adjudicada a aquisicdo, definida no objeto deste Edital e Anexos.
6.10.1 - Ocorrendo a situacdo a que se refere este item, a Pregoeira podera negociar com
o Licitante para que seja obtido preco melhor.

6.11 - No caso de igualdade do preco ofertado entre duas ou mais propostas, ndo sendo caso
de aplicacdo dos itens 6.7 e 6.8, a Pregoeira Oficial efetuard sorteio na prdpria sessdo publica,
para definicdo da ordem de oferta de lances.

6.12 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pela Pregoeira e Licitantes
presentes, ressaltando-se que podera constar a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes
facultado este direito.

6.13 - Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos
neste Edital e Anexos, a Proposta sera desclassificada.

6.14 - Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa em
sessdo e na proposta especifica, prevalecerd a da proposta.

6.15 - N3o serd considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista no objeto deste Edital
e Anexos.

6.16 - Em atendimento aos artigos 10 c/c 11 d Decreto n°® 7.892/2013, podera haver formacao
de Cadastro de Reserva, quando os demais fornecedores concordarem com o valor vencedor.

7 - DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO

7.1- Apds o encerramento da fase de lances verbais, com o julgamento das propostas de preco
na forma prescrita neste Edital, proceder-se-a a abertura do envelope C, para analise dos
documentos de habilitacdo da(s) proponente(s) classificada(s).
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7.2 - Serd considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos relacionados
nos subitens 7.2.1. a 7.2.7, DESDE QUE ATENDIDOS OS REQUISITOS ESPECIFICADOS NAS

OBSERVAGOES 01 A 10 DO ITEM 7.2.7 DESTE EDITAL.

7.2.1 - Habilitagao Juridica
7.2.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual; ou
7.2.1.2 - Ato constitutivo e altera¢des subseqlientes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de
sociedade por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou
7.2.1.3 - Inscrigao no Registro Civil de Pessoas Juridicas do Ato Constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou
7.2.1.4 - Decreto de autorizagao em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir; ou
7.2.1.5 - Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia.

7.2.2 - Qualificagao Econé6mico-Financeira.
7.2.2.1 - Certiddo Negativa de Pedido de faléncia, recuperacédo judicial, ou recuperacao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da Licitante em data n3do superior a
30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do
documento;
7.2.2.2 - Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social
(2020), ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de
3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta.
7.2.2.3 - A comprovagao da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

7.2.2.4 - As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qgualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverao comprovar, considerados os riscos para a Administracao, e, a critério da
autoridade competente, o capital minimo ou o patrimonio liquido minimo de 10% (dez)
do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/




UNDAGAO

ACELI

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”

7.2.3 - Regularidade Fiscal e Trabalhista
7.2.3.1 - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, fornecido pela Caixa Econ6mica Federal;
7.2.3.2 - Comprovagao de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddao de Quitagdo
de Tributos e Contribuicdes Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida Ativa
da Unido, expedida por 6rgdo da Secretaria da Receita Federal, unificada com a
Certiddo Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situagao regular no
cumprimento dos encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — conforme Portaria MF n° 358, de 5 de setembro de 2014).
7.2.3.3 - Comprovacdo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos
Tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente;
7.2.3.4 - Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com o objeto licitado;
7.2.3.5 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no sitio
eletrénico do Tribunal Superior do Trabalho: http://www.tst.gov.br, em atendimento
a Lein®12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa do Tribunal Superior do Trabalho n°
1.470/2011.

7.2.4 - Prova de Regularidade Cadastral
7.2.4.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2.5 - Qualificagdo Técnica
7.2.5.1 - Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitagdo, mediante apresentagdo de atestado de
capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
compativeis com o objeto desta licitacdo, devidamente assinado pela pessoa
responsdavel, em papel timbrado da empresa emissora;
7.2.5.2 - A Licitante podera realizar visita técnica, para informacdes sobre as condi¢des
gue poderdo afetar os custos e o andamento da instalacdo e configuracdo do servico,
bem como para esclarecimentos de duvidas porventura existentes;
7.2.5.3 - As visitas poderdo ser realizadas até o dia 03/01/2022, em horario
administrativo, das 12 as 18 horas e deverdo ser agendadas com o Sr. Welton Castoldi,
através do telefone (27) 3373-7900 com, no minimo, 02 (dois) dias Uteis de
antecedéncia;
7.2.5.4 - O representante credenciado pela Licitante para efetuar a visita, deverd
apresentar-se munido de documentacdo de identificacao;
7.2.5.5 - Na visita técnica ndo podera o mesmo profissional (visitante) representar mais
de uma empresa;
7.2.5.6 - A Fundacao fornecera na mesma data da sua realizacdo, o Atestado de Visita
Técnica, que devera ser anexado a documentacdo do Envelope A;
7.2.5.7 - Caso a Proponente opte por NAO realizar a visita, devera incluir DECLARAGCAO
firmada pelo responsavel da empresa, com firma reconhecida, de que a Licitante tem
conhecimento do local, condicdes e peculiaridades do objeto, assumindo a
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responsabilidade por eventuais constatacdes posteriores que poderiam ter sido
verificadas caso tivesse realizado a visita técnica.

7.2.6 - Declaragoes
7.2.6.1 - Declaracao de Inexisténcia de fato Superveniente Impeditivo a habilitacao;
7.2.6.2 - Declaracdo de Inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal (Inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n® 9.854/99, regulamentada pelo Decreto
n°® 4.358/02).

7.2.7 - Observagoes quanto a habilitagcao
7.2.7.1 - Objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o
objeto licitado;
7.2.7.2 - N3o serdo aceitas certidoes positivas de débito, exceto quando constar da
propria certiddo ressalva que autorize a sua aceitacdo;
7.2.7.3 - Adocumentacgdo exigida nos subitens do item 7 devera ser compativel com as
respectivas inscrices nas esferas federal, estadual e municipal, sendo vedada, na
apresentacdo, a mesclagem dos documentos de estabelecimentos diversos (niumero
de inscricdo no CNPJ);
7.2.7.4 - A aceitacdo dos documentos obtidos via "internet" ficard condicionada
conforme o caso, a confirmacdo de sua validade também por esse meio, pela Equipe
de Apoio ou pela Pregoeira;
7.2.7.5 - Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitacdo
do proponente. Para efeito da validade das certidGes de regularidade de situacdo
perante a Administracdo Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do préprio
documento, sera considerado o lapso de 03 (trés) meses entre a data de sua expedicao
e a da abertura do certame;
7.2.7.6 - Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo
de copia reprografica autenticada por tabelido de notas ou por oficiais do Registro Civil
das pessoas naturais, competentes ou em publicacdo de érgdo da imprensa oficial,
conforme art. 32 da Lei de LicitagOes;
7.2.7.6.1 - Poderdao ser autenticados documentos nas sessdes da licitacdo do
Credenciamento, bem como, do Envelope C "Documentos de Habilitacdo", desde
gue as cépias simples constantes no Envelope C estejam acompanhadas na sua
forma original;
7.2.7.6.2 - Na hipotese da apresentagao de documentos sem "autenticagdao" e ndao
havendo os originais em seu poder serd inabilitado do certame.
7.2.7.7 - Os documentos exigidos para habilitagdo, consoante o estabelecido no item
7 deste Edital, ndo poderdo, em hipdtese alguma, ser substituido por protocolos que
configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos posteriormente
ao prazo fixado para a abertura do certame;
7.2.7.8 - Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste edital e seus anexos, a Pregoeira inabilitara o
Licitante;
7.2.7.9 - A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera
apresentar, também, o decreto de autorizacdo ou o ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
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7.2.7.10 - Em caso de a empresa apresentar documento com restricdo quanto a
regularidade fiscal, para que a empresa regularize sua situacao, ser-lhe-a assegurado
o prazo 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial sera declarado a partir do momento em
gue a Licitante for declarada vencedora, podendo ser prorrogado por igual periodo, a
critério da Administracdo, na forma do § 1° do art. 43 da Lei Complementar n°
123/2006 e 147/2014;
7.2.7.11 - Os modelos anexados ao Edital servem apenas como orientacao, ndo sendo
motivo de inabilitacdo ou desclassificacdo a apresentacao de documentos que sejam
elaboradas de forma diferente e que contenham os elementos essenciais.

8 - DOS QUESTIONAMENTOS E IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1 - Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do
Pregao.
8.1.1 - Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser direcionados a Pregoeira do Certame,
por meio eletronico para o e-mail: pregao@linhares.es.gov.br, ou encaminhadas por fax
simile para o numero: +55 (27) 3372-6817, ou ainda, entregue no Protocolo Geral da
Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares, sito a
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte, nesta Cidade, de segunda a sexta
feira horario das 08:00h as 18:00h;
8.1.2 - As Impugnacdes ao Edital de Licitacio DEVERAO SER PROTOCOLIZADAS NO
PROTOCOLO DA FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES, sito a Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte,
neste municipio, de segunda a sexta feira no horario das 08:00h as 18:00h.
8.1.2.1 - N3o serdo aceitos envelopes enviados via correio.

8.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizacdo
do certame.

8.3 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicacao
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao das propostas.

8.4 - As razdes da impugnacdo deverdo ser protocoladas junto ao protocolo geral desta
Fundagao.

8.5 - E vedada a Licitante a utilizacdo de recurso ou impugnacdo sem qualquer fundamento
ou de natureza meramente protelatério ou que vise a tumultuar o procedimento licitatério.
Identificado tal comportamento, podera a comissao de licitagdo ou, se for o caso, a autoridade
superior, arquivar sumariamente os expedientes, bem como aplicar penalidade.

8.6 - As impugnacdes interpostas fora do prazo legal e/ou subscritos por representante ndo
habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo proponente ndo
serdao conhecidos.
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8.7 - Para fins de identificagao para interposi¢ao da impugnagao citada no item anterior, o
impugnante devera juntar a copia do contrato social consolidado, devidamente autenticado
quando este for um dos sdcios, ou instrumentos procuratdrio publico ou particular, com firma

reconhecida em cartdrio e cdpia autenticada do contrato social consolidado.
8.8 - As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pela Pregoeira serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por

qualquer interessado.

9 - DOS RECURSOS

9.1 - Declarado of(s) vencedor(es), qualquer Licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias
para apresentacao das razdes do recurso, ficando os demais Licitantes desde logo intimados
para apresentar as contrarrazdes, em igual nimero de dias, que comecardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhe assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do Licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e adjudicacdo do objeto pela Pregoeira ao vencedor.

9.3 - As razoes do recurso e/ou do contrarrecurso deverdo ser protocoladas junto ao protocolo
geral desta Fundacao.
9.3.1 - Qualqguer recurso e impugnacado contra a decisdo da Pregoeira, ndo tera efeito
suspensivo.

9.4 - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.5 - A peticdo poderad ser feita na prépria sessdo de recebimento, e, se oral, serd reduzida a
termo em ata.

9.6 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no Setor de
Compras da Fundacao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares —
Fundacdo Faceli, situado a Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte, neste
municipio, nos dias Uteis, horario das 08:30h as 17:30h.
9.6.1 - N3o serdo reconhecidos os recursos interpostos, enviados por fax, correios e/ou
e-mail e vencidos os respectivos prazos legais.

10 - DAS OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA

10.1 - A empresa vencedora obrigar-se-a a cumprir o Contrato, este edital e as disposi¢cGes de
sua proposta.
10.1.1 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA
10.1.1.1 — Executar os servicos conforme estabelecido no contrato e de acordo com
as necessidades da Fundacdo, fiscalizando-os juntamente com o servidor
especialmente designado para essa tarefa;
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10.1.1.2 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem a
prévia anuéncia do CONTRATANTE;
10.1.1.3 - Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes por ela assumida, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no Edital;
10.1.1.4 - Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo
necessario ao cumprimento do objeto contratado, respeitando as normas de higiene
e seguranga no trabalho;
10.1.1.5 - Indenizar a CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoal ou material,
guando resultantes de acdo ou omissdo, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos
seus empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou substituir as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da ma execug¢do dos servicos;
10.1.1.6 - Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, comerciais e fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da
contratacdo com a Fundacao;
10.1.1.7 - Credenciar, junto a Fundacdao, um representante para prestar
esclarecimentos e atender as reclamagdes que porventura surgirem durante a
execucdo do contrato;
10.1.1.8 - Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os servicos prestados,
devidamente atestada por servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera
deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou indenizagbes
devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que ndo haja
nenhum fato impeditivo. Devera ainda, ser anexado a comprovacdo da quitagdo com
0 INSS e FGTS, de acordo com a legislagdo em vigor;
10.1.1.9 - Prestar o servico de acordo com as condicdes e prazos propostos;
10.1.1.10 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do CONTRATANTE;
10.1.1.11 - Aceitar, nas mesmas condicdes, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios quanto ao objeto do contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da legislagdo vigente;
10.1.1.12 - Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos
devidamente assinados no Portal Transparéncia, para atendimento da Lei n® 12.527
(Lei de Acesso a Informacdo), de 18 de novembro de 2011, e a Lei Complementar n°
131, de 27 de maio de 2009, necessdrio se faz a assinatura digital dos contratos a
serem celebrados com a Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do
Municipio de Linhares.
10.1.1.13 E demais condigBes previstas no Termo de Referéncia.

11 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Se o Licitante desistir de sua proposta ou ndo a mantiver apds a abertura dos envelopes
de proposta de preco, falharem ou fraudarem na execucdo do contrato/ordem de
fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa no certame,
comportarem-se de modo inidoneo, fizerem declaracdo falsa ou cometerem fraude fiscal,
poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sancdes, sem prejuizo da reparacdo dos
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danos causados a Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de
Linhares.

11.1.1 - Adverténcia, nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotacdo erréneo parcial ou total da proposta, devidamente justificada;
c) Ndo apresentacdo de amostra, quando solicitada.
11.1.2 - Multa, nos seguintes casos e percentuais:
a) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30
(trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;
b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento,
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado,
com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdo contratual;
c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;
d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro
de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacdo: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;
e) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento:
20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo
executada, respectivamente.
11.1.2.1 - As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou
cobradas judicialmente, se for o caso.
11.1.3 - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com a Fundacao:
a) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Fornecimento superior
a 31 (trinta e um) dias: até 03 (trés) meses;
b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira: até 01 (um) ano;
c) Por reincidéncia, no minimo de 03 (trés) vezes, em ndo apresentacdo de amostra,
guando solicitada: até 01 (um) ano;
d) Por recusa do adjudicatdario em assinar/receber o Contrato/Ordem de
Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da convocacdo: até 01 (um)
ano;
e) Por inexecugdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até
02 (dois) anos;
f) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que
poderd ser concedida sempre que o Licitante ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes.
11.1.3.1 - A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo
Plblica e a Declaracdo de inidoneidade sera declarada em funcdo da natureza e
gravidade da falta cometida.
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11.2 - A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaracao
de inidoneidade serd declarada em funcao da natureza e gravidade da falta cometida e serdo

aplicadas pelo Presidente da Fundagdo, as demais san¢Ges pelo Gestor/Fiscal do contrato.
11. 3 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

11.4 - Da aplicagao das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis
a contar da data da intimagao.
11.4.1 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo
em 5 (cinco) dias uteis.

11.5 - Da aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade cabera pedido de
reconsideracdo, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias uteis a
contar da data da intimacgao do ato.

11.6 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n?
9.784, de 1999.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta dos recursos orcamentarios
consignados a esta Fundacdo, conforme especificado abaixo:

2.150 — Manutencgao das atividades administrativas da FACELI
339039000000 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

Ficha: 17 - Servigos da Tecnologia da Informagao e Comunicagao - Pessoa Juridica.

13 - DO CONTRATO

13.1 - Sera firmado contrato com o Licitante Vencedor que tera suas clausulas e condicdes
reguladas pelas Leis n° 10.520/2002 e 8.666/1993.

13.2 - O Licitante Vencedor serd convocado pela Administracdo para assinatura do termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob
pena de decair o direito de contratacdao conforme estipulado nos art. 64 e 81 da Lei n°
8.666/1993.

14 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1 - O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos da legislacdo, em especial ao disposto no inciso IV, do art. 57, da Lei
n° 8.666/1993.

15 - DO PAGAMENTO
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15.1 - O pagamento serd feito mediante depdsito bancdrio na conta corrente da
CONTRATADA, no banco e respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta)
dias apds a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade do
bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao
CONTRATADO comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitagdo no

certame licitatorio.

15.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n3o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:
EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) I (6/100) | =0,00016438 TX = Percentual da taxa anual
= =6%
365

15.3 - A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo,
numero do Processo, nimero do Empenho e nimero da Autorizacdo de Fornecimento.

16 - PRAZOS, CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

16.1 - O prazo de inicio da prestagao do servigo contratados na presente licitagdo sera de até
48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da assinatura do contrato.

16.2 - Os sistemas de gestdo deverdo ser entregues e instalados em local e horario designado
pela Fundagao, sendo ainda informado o responsavel pelo recebimento e conferéncia dos
mesmos.

16.3 - O sistema de gestdo publica devera ser entregue em perfeitas condi¢cdes de uso e de
acordo com as especificacGes estabelecidas no Edital/Empenho, observando-se, também os

prazos de entrega estabelecidos para que se declarem os aceites.

16.4 - AFundacdo podera solicitar a correcao de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas a partir da instalagdo/configuragdo do sistema.

17 - DA CONVOCACAO PARA RECEBER A ORDEM DE FORNECIMENTO E/OU CONTRATO

17.1 - A emissdo da Ordem de Fornecimento e/ou Contrato constitui o instrumento de
formalizacdo da aquisicdo com os fornecedores, em conformidade com os prazos
estabelecidos na Lei Federal n° 8.666/1993.

17.2 - Se o Licitante classificado em primeiro lugar se recusar a receber a ordem de
fornecimento e/ou Contrato ou se ndo dispuser de condi¢cdes de atender integralmente a
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necessidade da Administracdo, poderd a ordem de fornecimento e/ou Contrato ser
expedido(a) para os demais proponentes cadastrados que concordarem em executar os
servicos ao preco e nas mesmas condi¢cdes do primeiro colocado, observada a ordem de

classificagao.

18 - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - E facultado a Pregoeira ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessdo publica.

18.2 - Fica assegurado a Fundacdo o direito de, no interesse da Administracdo, anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislacdo vigente.

18.3 - Os proponentes assumem todos os custos de preparacdao e apresentacdao de suas
propostas e a Fundagdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

18.4 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgGes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

18.5 - Apds a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

18.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos, desde
gue ndo haja comunicacao da Pregoeira em contrario.

18.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Fundacdo Faceli.

18.8 - O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais, ndao importara no afastamento
do Licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao
da sua proposta, durante a realizagao da sessdo publica de pregao.

18.9 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro
contrato.

18.10 - Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na interpretacao
do presente Edital e seus Anexos, devera ser encaminhado, por escrito, a Pregoeira, na
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), nesta cidade, no prédio desta
Fundacdo ou através do e-mail pregao@linhares.es.gov.br.
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18.10.1 - As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem
estritamente informal.

18.11 - A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara em direito a execugao dos
servicos licitados.

18.12 - A devolugdo dos envelopes "HABILITACAO" para as empresas ndo vencedoras da
licitagdo, ocorrera apds a formalizagdo do contrato, mediante recibo assinado pelo
representante da empresa, e, se em até 10 (dez) dias apds a publicacdo do Resumo do
Contrato ndo houver ocorrido a retirada dos envelopes os mesmos serdo destruidos.

18.13 - Nos casos omissos aplicar-se-do as demais disposicOes constantes na Lei n°
10.520/2002, e do Decreto n° 3.555, publicado no D.0.U. de 09 de agosto de 2000, e,
subsidiariamente, pela Lei n° 8.666/1993 e suas alteracGes, Lei n° 8.078/1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor) e, pela Lei Complementar n° 123/2006.

18.14 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital, serd na Comarca de Linhares
(ES), com exclusao de qualquer outro.

Linhares (ES), 21 de dezembro de 2021.

Assinado digitalmente

ROBSON por ROBSON
GUIMARAES DO
GUIMARAES DO VALLE:78997194704

VALLE:78997194704 [’ "2001 1221

16:53:39 -0300

Robson Guimaraes do Valle
Presidente da Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE

Departamento de Tecnologia da Informacdo da Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino
Superior do Municipio de Linhares.

2. OBIETO

A presente solicitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa para fornecimento de
sistemas informatizados de Gestdo Publica Integrada, englobando cessdo do direito de uso,
instalacdo, implantacdo, treinamento, customizacdo, migracdo, adequacao, suporte técnico,
atualizacdo tecnoldgica e Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de Gestdo Publica
Integrada, visando a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as
atividades, servicos prestados e o alcance dos resultados planejados, em conformidade com
as especificagOes técnicas cuja descricdo detalhada dos itens encontra-se no presente Termo
de Referéncia.

Sistemas a Serem Contratados

O objeto desta solicitacdo contempla a contratacdo de empresa para concessao de licenca de
uso por tempo determinado, com a devida implantacdo dos softwares abaixo relacionados, e
treinamento dos servidores publicos que irdo utiliza-los:

GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS

GESTAO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITAGOES

GESTAO DE ALMOXARIFADO

GESTAO DE PATRIMONIO

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

IMPLANTACAO E TREINAMENTO

3. JUSTIFICATIVA

O uso de um Sistema Integrado de Informacdo e Gestdo é essencial para garantir o adequado
controle e a maior fidedignidade das informagdes, provendo agilidade e eficiéncia na
execucdo das atividades gerenciais, além de proporcionar a implantacao de melhores praticas
em processos criticos relacionados a atividade final das Unidades.

A necessidade de operacionalizar e controlar de forma eficiente todo o processo de gestao
dos setores/Departamentos da Municipalidade, onde a contratacdo do servico pretendido
devera oferecer recurso tecnoldgico ao Municipio para facilitar o cumprimento de suas metas
e obrigacdes legais perante sociedade e Orgdos de Controle, por meio de acdes e
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procedimentos que racionalizam a forma de administrar as demandas e deste modo, garantir
o controle integral de toda a base de informagao.

Em suma, a Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares ndao
conta com capacidade instalada para desenvolvimento, implantagdo e treinamento de uma
solucdo de porte semelhante a especificada e, o custo beneficio envolvido entre recrutamento
de técnicos, capacitacdo destes, desenvolvimento, etc.,, e a contratacdo de empresa
especializada para este fim, bem como outro fator relevante é o tempo necessario de
realizagao de todo o procedimento de desenvolvimento de uma solugdo, seja pela equipe
interna ou contratando empresa para este fim, estimado entre médio a longo e, considerando
a importancia de um sistema informatizado de gestdao publica no ambito desta
municipalidade.

Sendo assim a contratacdo de fornecimento de sistemas informatizados de gestdo publica
com cessao de direito de uso, instalacdo, implantacao, treinamento, customizagcdo, migracao,
adequacao, suporte técnico, atualizacdo tecnoldgica e assisténcia técnica dos sistemas, torna-
se mais vantajosa que sua aquisicdo pois sua manutencdo e atualiza¢do ficard a cargo do
fornecedor e, nestes casos, toda alteracdo, adaptacdo, correcdo, etc. ndo onera o Municipio.
A necessidade de integrar todos os processos em uma Unica plataforma, facilitando assim o
desenvolvimento de pessoas e solugdes integradoras a fim de evitar problemas como a
assimetria informacional, erros na disponibilizacdo dos dados e dificuldade na comunicagao
entre os diferentes sistemas especificos de cada departamento.

A busca pela eficiéncia administrativa através de uma metodologia de atuacgdo, padronizada,
como recomenda o artigo 15, inciso |, da Lei n? 8.666/1993; também pela eficiéncia no
gerenciamento do fornecedor e das obrigacdes contratuais, uma vez que o julgamento por
preco global resultard na contratacao de um Unico fornecedor, o qual sera responsavel pela
implementagao de uma solugdo e integracdo dos componentes sistémicos, facilitando a
interlocugao, simplificando e agilizando os trabalhos de diagndstico e corregao de problemas,
assegurando economia, por nao ter seus trabalhos interrompidos por longo periodo de tempo
a espera de solugdes isoladas, como no caso de contratacdo de fornecedores de partes da
solucao.

4. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

O contrato terd duracdo de 12 (doze) meses, a contar da data da emissdo da Ordem de Servico,
podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes, devidamente justificado e por
interesse da Administracdo, limitado a 48 (quarenta e oito) meses, na forma do Art. 57, IV da
Lei 8.666/93 e alteracgdes, por se tratar de servico continuo.

O reajuste sera adotado no caso de prorrogacdo do contrato, como forma de compensacdo
dos efeitos das varia¢Oes inflacionarias, desde que decorridos 12 (doze) meses, a contar da
data da celebracdo do contrato ou da data do ultimo reajustamento, de acordo com a Lei n?
10.192, de 14 de fevereiro de 2001.
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O reajuste do preco contratado levard em consideracao o indice IPCA, divulgado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica.

O prazo para inicio dos servicos fica fixado em até 48 (quarenta e oito) horas, contados a
partir da assinatura do contrato.

O prazo para finalizagdo dos servigos de instalagdo, implantagao, migragdo, adequacao,
customizacdo inicial e treinamento inicial dos sistemas licitados é de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data de recebimento da Ordem de Servigo.

5. CONDICOES GERAIS

5.1

AMBIENTE TECNOLOGICO

Deverdo ser executados no ambiente tecnolégico da CONTRANTE, ao qual estardo
perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a instalacdo, pelo adjudicatario, de
software basico complementar desde que ndo implique em aquisi¢cdes de licenca e 6nus para
CONTRANTE:

5.2.

a)

b)

d)

O sistema devera funcionar em rede com servidores Windows Servers 2016 e
estacGes de trabalho com sistema operacional Windows7x 64 e Windows 10 x64 e
Windows 11 x64.

O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas
ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, significa
gue a licitante fornecera a suas expensas todos os softwares complementares a
execug¢ao da solugdo proposta, ou ainda que o mesmo ndo necessite de tais
complementos.

O processo de Instalacdo dos mddulos/ sistemas devera ser efetuado de forma
padronizada e parametrizada, preferencialmente, por meio de aplicagdes,
evitando que os usuarios tenham que efetuar procedimentos manuais para
instalacdo dos mesmos e configuracdo de ambiente. Todo o processo de criacdo e
configuragao dos parametros de acesso ao banco de dados devera estar embutido
nas aplicagdes.

Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade
do Sistema proposto, a sua adaptacdo as necessidades da contratante, por meio
de parametriza¢des e/ou customizagdes.

RECUPERAGAO DE FALHAS E SEGURANGCA DE DADOS

A recuperacdo de falhas deverd ser na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma
transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de protecdo que impecam a
perda de transacGes ja efetivadas pelo usuario.

O sistema devera permitir a realizagcdo de backups dos dados de forma on-line (com o banco
de dados em utilizacdo).
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As transagdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com
a indicacdo do usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP, informacao da situacao
antes e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.
As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e
ndo nas aplicacdes - Front-End, de tal forma que um usudrio que acesse o Banco de Dados por

outras vias ndo o torne inconsistente.

Em caso de falha operacional ou ldgica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem
intervengdo de operador, de modo a resguardar a ultima transagdao executada com éxito,
mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao ultimo evento
completado antes da falha.

5.3. CARACTERIZACAO OPERACIONAL
5.3.1. Transacional

Devera operar por transacdes (ou formuldrios 'on-line') que, especializadamente, executam
ou registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transacao
deverdo ficarimediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa
gue cada dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no érgdo onde é gerado. As
tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos
usuarios deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transacdo devera ser imediato.

O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse. (Habilitagdo
das teclas "enter", "tab" e "hot-keys")

Devera ser um sistema multiusuario, com controle de execucdo de atividades bdsicas,
integrado, 'on-line'. Devera participar diretamente da execugao destas atividades, por meio
de estacdes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas
atividades se processam. Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma
das operagdes realizadas e produzir localmente toda a documentagao necessaria.

5.3.2. Seguranga de acesso e rastreabilidade

As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada uma
delas. O sistema deve contar com um catdlogo de perfis de usuarios que definam padrdes de
acesso especificos por grupos de usudrios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também
atualizacdo dos dados).

As autorizacOes ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dindmicas e ter
efeito imediato.

O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de recursos
ndo visualizem ou possam alterar dados de outros setores.
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As principais operagdes efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-se registrar histérico),
de forma a possibilitar auditorias futuras.
Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranga que
impegam usudrios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteragdes em alguns dados de

forma seletiva.
5.3.3. Documentagao 'on-line’

Devera incorporar documentacdo 'on-line' sobre o modo de operacdo de cada uma das
tarefas. Esta documentacao devera conter tdpicos remissivos para detalhamento de um
determinado assunto.

5.3.4. Interface grafica

Para melhorar a assimilacdo inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverdo fornecer
ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do formulario, sem
necessidade de se recorrer ao 'Help on-line'.

A aparéncia das telas devera seguir o padrdao do ambiente grafico Windows(Microsoft).

5.3.5. Documentagao

Permitir documentar as alteragGes ou parametrizagGes realizadas no Sistema Proposto de
forma homogénea e coerente com a documentacdo original dos sistemas.

Implementar controles de alteragGes e de versdes dos objetos do Sistema Proposto.

Permitir completo reaproveitamento das parametrizacoes efetuadas na implantacdo de novas
versoes dos softwares.

5.4.  REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS
APLICATIVOS

Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
customizagao, devera ser feito em conjunto com os funcionarios, incluindo os técnicos da area
de Informatica, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

Providenciar a conversao dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas
licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacdo do formato dos dados
a serem convertidos e seus relacionamentos.

Executar os servigos de migragao dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos
sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis. Caso ndo seja possivel realizar a migracao
a CONTRATADA devera realizar os cadastros manualmente.

A contratada devera disponibilizar o suporte presencial:
a) Durante todo o processo de levantamento para customizacdo e na implantagdo;
b) Durante a implanta¢do no tocante ao ambiente operacional de producao;
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c) Na primeira execucdo de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do
contrato.

5.5. RELATORIOS

Devera acompanhar os médulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta para
elaboracdo de relatérios a ser disponibilizada aos usudrios, para confeccdo rapida de
relatérios personalizados.

Devera permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
gravados em disco, em outros formatos, que permitam serem visualizados posteriormente ou
impressos, além de permitir a selecdo e configuragdo da impressora local ou de rede
disponivel.

Os relatérios devem permitir a inclusdo da logomarca da Mantida e Mantenedora.
5.6. METODOLOGIA

Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

a) Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a implantagao
dos Softwares, contemplando a identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas
gue considere pertinente ao objeto desta licitacdo;

b) Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de
produtividade nos trabalhos de implantacao;

c) Os sistemas deverdo ser implantados concomitantemente, de forma a agilizar os
servicos de implantacdo em todas as dreas ao mesmo tempo;

d) Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser
descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

5.7. TREINAMENTO

A empresa devera oferecer, sem custo adicional, treinamento para todos os usudrios dos
sistemas, abrangendo nivel técnico e gerencial.

Conforme a quantidade de usudrios de cada sistema, a CONTRATANTE definird, em conjunto
com a CONTRATADA, se o treinamento serd realizado por turma ou individual.

No caso de treinamento por turma, caberd a CONTRATANTE disponibilizar o local para o
treinamento, e cabera a CONTRATADA disponibilizar todos os recursos necessarios, tais como
equipamentos, e instalagdes necessarias ao mesmo, bem como técnicos especializados em
cada area.

No caso de treinamento individual, sera realizado nos locais de trabalho dos usuarios, com
utilizacdo dos equipamentos de informatica da CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA
todos os demais recursos necessarios para a boa realizacdo do treinamento.
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O Periodo de realizagao do treinamento sera definido pela CONTRATANTE, em comum acordo
com a CONTRATADA, de modo a abranger todos os usudrios dos sistemas.

O treinamento deverd ter duracao adequada para a completa capacitacdo dos usuarios.
Mediante necessidade e solicitacdo da CONTRATANTE, caberd a CONTRATADA oferecer
Treinamento para os agentes externos usuarios dos sistemas, tais como: empresas,
instituicdes bancarias, contadores, escritdrios de contabilidade, entre outros.

Apds os treinamentos iniciais de implantacao do SOFTWARE caso sejam necessarios novos
treinamentos ou a recapacitardo de usuarios ja treinados, os treinamentos serdao agendados
entre as partes sem custos para a CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera promover orientagdes aos usuarios sempre quando houver
atualiza¢Ges do sistema.

Serdo de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas relativas a participacdo de seus
instrutores tais como: hospedagem, refeicdo, transporte, diarias, e os demais custos
necessarios a efetivacdo do Treinamento.

O treinamento e o respectivo material didatico deverdao ser em idioma portugués, sendo o
material impresso, um por participante.

Todo material necessario a realizacdo e ao acompanhamento do treinamento, tais como:
bloco de papel, caneta, material didatico, entre outros, deverd ser fornecido pela
CONTRATADA na época do treinamento.

A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento
contratado, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem
onus para a CONTRATANTE, ministrar o devido reforgo.

5.8. SUPORTE

Ap0ds assinatura do contrato, a CONTRATADA deverd apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias,
o Plano de Suporte com todos os contatos e formas de atendimento, devendo abranger aos
seguintes requisitos:

a) Para a prestacdo do suporte técnico, sera exigido durante todo o periodo contratual,
além do atendimento "help desk" (via telefone) e via Conferéncia, que a licitante
possua um software disponivel através da rede mundial de computadores (internet)
para abertura de chamados técnicos, de qualquer natureza, que possibilite o
acompanhamento do status do referido chamado através do numero de protocolo;

b) O servico de suporte devera ficar disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-
feira, no horario de 8h as 17h, e o atendimento deve ser realizado em portugués;

c) Iniciar o atendimento em, no maximo, dois (02) dias Uteis ap6s a abertura do chamado;

d) Devera oferecer suporte a chamadas e/ou videochamadas para maximizar a resolucdo
de problemas, esclarecer duvidas e facilitar treinamentos;
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e) Deverd enviar anualmente relatério completo de todos os chamados técnicos em
forma de relatdrio para que seja verificado e armazenado junto ao processo todas as

solicitagdes e ocorréncia de problemas.

O atendimento a solicitagao do suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover
o devido suporte ao sistema, com relacdo ao problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o faga.

A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a
poder verificar condicdes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos
da empresa fornecedora do sistema.

Ferramentas que possibilitem a monitoragdo e corregao, se necessario, do desempenho, em
termos de utilizacdo e tempos de resposta para os usudrios, do sistema deverdo fazer parte
do contrato de manutencao e suporte.

A seguranca dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade de quem opera
o sistema.
a) O sistema devera possuir médulo de auditoria aos acessos de usuarios em todos os
maodulos instalados, especificando IP, hora, data e usudrio.
b) O sistema devera possuir histdrico (log) de todas as operacdes efetuadas por usudrio
(alteragGes, inclusoes, exclusdes)
c) Permitir a segregacdo de fungbes apoiada por uma solucdo de workflow (por exemplo:
guem solicita ndo aprova).

A CONTRATADA ndo serd responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia
ou impericia do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua utilizagdo, assim como
problemas provenientes de "caso fortuito" ou "forca maior", contemplados pelo art. 393 do
Novo Codigo Civil Brasileiro. A ma utilizagao das técnicas operacionais de trabalho, como
operagdes indevidas de "BACKUPS" (anormalidade nos meios magnéticos - utilizagdo de
midias defeituosas), ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados
por "virus" de computador, sdo de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE.

5.9. MANUTENGAO

A manutengdo deverd prever as condigdes para a atualizagao de versdes dos softwares
licitados, assim como a correcdo, eletrénica e/ou manual, de erros/falhas de programacao das
versdes em uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas
anteriormente, mantendo as parametrizacdes e customizacdes ja efetuadas.

5.10. ATUALIZACOES DE VERSAO
Durante o periodo contratual caso haja o lancamento de uma nova versdo dos softwares

licenciados pela CONTRATADA, estes deverdo ser fornecidos a CONTRATADA que definird o
melhor momento para autorizar sua instalacdo.
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ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
CARACTERISTICAS GERAIS

O software de gestdo publica devera atender aos seguintes requisitos técnicos, sob
pena de desclassificagao:

O Software de Gestdo Publica Integrada (tipo ERP) deverd ser um sistema
“multiusuario”, “integrado”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e
informacdes de uso comum;

Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

O sistema devera funcionar em rede com servidores Windows Servers 2016 e estacdes
de trabalho com sistema operacional Windows7x 64 e Windows 10 x64 e Windows 11
x64;

Ser desenvolvido em interface gréfica;

Controlar acesso ao aplicativo através do uso de senhas, efetuando bloqueio de acesso
depois de determinado niumero de tentativas de acesso invalidas e data de expiragado
do usuario;

Conter recurso de dupla custédia, utilizando o conceito de usuario autorizador, em
qgualquer funcdo, selecionada a critério do usuario;

Conter atribuicdo de permissdes por grupo de usudrio, permissdo exclusiva para
gravar, consultar, alterar e/ou excluir dados;

Registrar auditoria de todas as tentativas bem-sucedidas de login de usuarios, bem
como os respectivos logoffs, registrando data, hora, maquina, usudrio da maquina e
IP;

Manter histdrico dos acessos por usudrio e por funcdo, registrando data, hora,
maquina, usudrio da maquina e IP;

Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e
tabelas demonstrando o conteudo anterior e o conteudo alterado;

Nos relatdrios a visualizacdo dos dados em tela, permitindo selecionar a impressdo de
intervalos de paginas e o numero de cdpias a serem impressas, além de também
permitir a selecdo da impressora desejada local ou em rede;

Permitir que os relatérios sejam salvos em extensdo de arquivos “.rtf, .pdf, .txt e .xls”
de forma que possam ser visualizados em outros aplicativos;

Permitir a exportagdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em
arquivos tipo texto;

Possuir ajuda on-line (help) sensivel ao contexto;

Possuir validacdo dos campos calculados como CPF, CNPJ, PIS nas telas necessarias
antes da gravagao no banco de dados;

Ser configurdvel a obrigatoriedade do preenchimento dos campos tais como CPF, CNPJ
e Endereco;

Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma automatica, que uma vez
cadastrada / alterada ja esteja disponivel para utilizacdo imediata nos outros médulos
integrados;

A execucdo dos sistemas deve ser alocada nas estagdes usuarias, sendo estas
atualizadas de forma automatica a partir do servidor, efetuando ainda a verificacdo de
versdo da aplicacdo e a compatibilidade da mesma;
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Possuir ferramenta de criagdo/edigdo de relatérios que permita o desenvolvimento de
novos relatérios a partir da base de dados existentes, bem como a edicdo dos
relatdrios novos e os ja existentes, e suas inclusées no menu de cada sistema sem a
necessidade de compilacdo do cddigo-fonte;
Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser
incorporados ao sistema de informacbes gerenciais automaticamente no menu,
guando desejar, sem a necessidade de substituicdo do executdvel;
Sobre os servidores de banco de dados a CONTRANTE disponibilizara um servidor com
Windows Server 2016 com SGBD SQL SERVER 2016 Std. que podera ser utilizado pela
CONTRADA para armazenamento do banco de dados;
Todas as operagdes de administracdo bem como usudrios serdo administrados pela
equipe de Tl da CONTRATADA por se tratar de ambiente de administracdo proprio da
CONTRATADA.
Caso a CONTRANTE opte por utilizar servidor préprio em nuvem ela devera garantir:
Possuir sistema de backup, onde o mesmo devera ser utilizado usuario e senha do
SGBD para conexao;
Possuir mecanismo para realiza¢cdo de backup manual, sendo o mesmo completo ou
incremental, contendo a possibilidade de compactar o mesmo;
Possuir ferramenta para restauracao de banco de dados, onde o mesmo deve listar
todos os backups efetuados pelo gerenciador, possibilitando substituir o banco em
producao;
Possuir mecanismo de histérico de backups efetuados podendo gerenciar a exclusao
de algum arquivo;
Possuir mecanismo de agendamento de backups, onde o mesmo e definido pela
periodicidade, onde o mesmo sera definido os dias e em qual horario serd efetuado;
Possuir mecanismo de transferéncia de banco de dados, onde o0 mesmo poderd ser
copiado para outro SBGD, sendo total ou por tabelas;
Possuir ferramenta de gerenciamento de arquivos de backups gerados salvos em
Nuvem, onde o mesmo permite o envio e download dos arquivos;
Devera fornecer acesso total e irrestrito a equipe de Tl afim de monitorar o ambiente
disponibilizando acesso externo;
O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda de
transagoes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperagdo de dados na ocorréncia
de eventuais falhas devendo este processo ser totalmente automatico e seguro;
As senhas dos usudrios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos préprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas
de consulta, manutencdo de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;
O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir
gue usuarios nao autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracao, exclusdo, impressdo ou cépia;
Utilizacdo da tecnologia com coleta de dados através de Celular (Mobile) para
levantamentos técnicos como inventario de patrimonio;
Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificacao Digital Padrdo ICP
Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;
Possibilitar caso o érgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos
também possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificacdo digital;
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Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou
similar.

6.2. GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS
6.2.1. Protocolo e Processos

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

O méddulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer
tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitacdes, até seu
encerramento, fornecendo informacgdes rdpidas e confidveis.

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores
onde 0s processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor.
Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numeracgdo dos processos pode ser
criada pelo proprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més,
origem e espécie.

Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos.

Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens ou de outros documentos,
relacionadas ao processo.

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informacdGes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o
numero do volume, data de abertura e responsavel.

Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da inclusdo do
processo.

Permitir controlar os documentos exigidos por assunto.

Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de
Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.

Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem limite
de tamanho de parecer.

Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de
senha/usuério.

Permitir controlar toda tramitagao dos processos dentro da instituigdao, entre usuarios
e setores que possuam acesso aos programas.

Ter recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a
concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo préprio usuario.

Permitir registrar a identificacio do funcionario/data que promoveu qualquer
manutenc¢do (cadastramento ou alteragdo) relacionada a um determinado processo,
inclusive nas suas tramitacoes.

Possibilitar que cada setor registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade.
Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, orgao,
assunto, data de movimentacao, data de abertura e data de arquivamento.

Permitir consulta aos dados do processo através de cddigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do cAdigo de barras impresso na etiqueta.

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”.

Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util.

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracdo
dos processos em tramite.
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Possuir recurso de assinatura eletrGnica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificagao digital.
Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente.
Possuir recurso de digitalizagdo para OCR.
Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de sua localizagao
fisica.
Possibilitar a emissdao de planilha de arquivamento de processos por data de abertura
e data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando

nuimero do processo e quantidade de folhas.

6.2.2. Relatdrios

NouhswNe

Emitir relatorio de impressao de workflow.

Emitir relatorio de etiqueta de processo.

Emitir relatorio de histérico de tramitagdo dos processos.

Emitir relatorio de comprovante de protocolizagdo.

Emitir relatorio de grafico do quantitativo de protocolizacdo por assunto.
Emitir livro de protocolizacao.

Emitir capa do processo.

6.2.3. Ouvidoria

1.

O moddulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento,
com registro do seu recebimento e tramitagdes até seu encerramento, fornecendo
informacgdes rapidas e confidveis.

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores
onde os processos irdo passar e a previsdo de permanéncia em cada setor.

Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusao do
assunto, com login e senha pela web.

Permitir registrar a identificacio do funcionario/data que promoveu qualquer
manutencdo (cadastramento ou alteracdo) relacionada a uma determinada ouvidoria,
inclusive nas suas tramitacoes.

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob
sua responsabilidade.

Permitir controlar toda tramitagdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituigdo,
entre usuarios e departamentos que possuam acesso aos programas.

Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma
ouvidoria.

Permitir a formatacao de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de
Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.

Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de
senha/usuario. Possibilitar consultas diversas de ouvidorias por requerente,
setor/departamento/secretaria, assunto, data de movimentacdo, data de abertura e
data de arquivamento.
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“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”
Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de cédigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do cédigo de barras impresso na etiqueta.
Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”.
Possibilitar o controle do histdérico dos assuntos das ouvidorias geradas.
Manter e mostrar o registro de funciondrio, data de todo cadastramento ou alteracao
das ouvidorias em tramite.
Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo
de protocolo oficial, caso seja necessario.
Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagao
pensa de um determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da
administracao.
Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populacdo dé a sua opinido sobre o
assunto.
Possibilitar que a resposta da opinido do cidad3o seja feita via telefone ou via Internet
no site oficial.
Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacdo digital.
Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente.
Possuir recurso de digitalizacdo para OCR.
Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.
Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacdo de sua localizacdo
fisica ou digital.
Gerar relatdrios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a
populacdo.
Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinidao da populacdo sobre os itens
pesquisados facilitando a avaliacdo das pesquisas criadas.
Emitir relatdrio de impressao de workflow.

6.2.4. Ouvidoria Web

Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que for,
pela internet, ndo sendo necessdria a identificacdo da pessoa.

Possuir mdédulo de tramitacdo de ouvidoria via web para que setores que nao tem
acesso a rede do 6rgdo possam fazer suas movimentagdes.

Possibilitar consulta a tramitagdao da ouvidoria via web demonstrando em quais
setores o processo passou e o despacho dado por cada setor.

6.2.5. Controle Interno de Documentos

Permitir o controle de todos os documentos internos do érgao, tais como: Oficios, Cl's
etc.

Permitir a personalizacdo de numeros sequenciais para cada espécie de documento.
Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.
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“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”
Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando
pela espécie.
Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de
dados.
Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados.
Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em méddulo Unico, identificando se o
mesmo é documento, processo, ouvidoria ou legislativo.
Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que o mesmo ja
identifique sua a destinagao.
Permitir que as formatacdes dos documentos possam ser efetuadas através de editor
externo, de facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usudrio (Microsoft Word).
Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitacoes,
inclusive com data e hora possibilitando também a visualizagdo dos pareceres,
identificando possiveis dias de atrasos e permanéncia.
Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa ser
anexado ao outro e que as tramitacdes sejam conjuntas.
Permitir que as consultas das tramitagdes possam ser efetuadas através da Internet de
forma privada, utilizando chave uUnica de consulta para cada documento e autor.
Permitir consultas de documentos por codigo de barras, assunto, espécie, ano,
numero, data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre
outros.
Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados sejam
restritos a fazer operagGes do tipo inclusdo, exclusdo, alteracdo e consulta em
gualquer moédulo que seja necessario.
Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitacdes somente em
setores especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento.
Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificagao digital.
Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente.
Possuir recurso de digitalizagao para OCR.
Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar
enderecamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.) controlando a
permanéncia que os mesmos ficardo arquivados.

6.2.6. Relatorios

1.
2.

6.3.

Emitir relatorio de impressao de workflow.
O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim
como o conteudo do documento.

SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS

6.3.1. Cadastro de Fornecedor (CRC)
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“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”
Possibilitar o registro geral de fornecedores, desde a geracdo do documento de
“Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem
como registrar a inabilitagdo por suspensao ou rescisao do contrato;
Permitir cadastrar as informacgdes do balanco dos fornecedores no sistema para que o
mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez;
Possibilitar controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores;
Possibilitar que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato
suspenso;
Possibilitar manter informagdes cadastrais das linhas de fornecimento dos
fornecedores;
Possibilitar manter informacdes cadastrais de sécios, representantes, contato e conta
bancaria dos fornecedores;
Possibilitar que sejam calculados os indices de liqguidez automaticamente apds o
preenchimento do balango patrimonial;
Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar
abrir o cadastro de fornecedores;
Permitir a emissdao de relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos
fornecedores;
Permitir que ao cadastrar um fornecedor ter op¢ao de definicdo do tipo de fornecedor
de acordo com a lei complementar 123/2009;
O sistema deve possibilitar realizar pesquisas através de link, para os sites do INSS,
FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal;
O sistema devera permitir efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de
materiais, servicos e obras como histérico de alteracGes no cadastro e restricGes
sofridas como multas e outras penalidades;
Possibilitar que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser
parametrizado pelo préprio usudrio.

6.3.2. Sistema de Compras

1.

Permitir o registro de todo o processo licitatério, envolvendo as etapas desde a
preparacdo (processo administrativo) até o julgamento, registrando as atas,
deliberacdo (preco global), mapa comparativo de precos.

Permitir no médulo de compras ser realizado o planejamento (previsdo de consumo)
para cada setor dentro de um periodo.

Permitir consolidar os planejamentos de compras constituindo pedido de compras
automaticamente.

Possibilitar que a geracdo de pedido de compras possa ser realizada pelo prdprio
sistema em cada secretaria.

Dispor de integragao com o sistema de licitagdes permitido verificar o andamento dos
processos de compras.

Possibilitar o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designacao
ou exoneracdo e os membros da comissao.

Possibilitar a emissdo de quadro comparativo de preco apds o processo de cotacao
para ver qual foi o vencedor da menor proposta.
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“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”
Dispor de rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam preenchidos pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético
para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitarao.
Dispor de recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco,
licitagdo ou autorizagdo de fornecimento.
Possibilitar a emissdo do resumo dos pedidos de compra em andamento, informando
em que fase o0 mesmo se encontra e também sua tramitagao no protocolo
Possibilitar que todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacdes e de
materiais devem ser Unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de
informacgdes.
Possibilitar a integracdo com a execucdo orcamentdria gerando as autorizacdes de
empenho, autorizagdes de fornecimento e a respectiva reserva.
Possibilitar a integracdo com o sistema de arrecadacgdo criticando se o fornecedor
possuir débitos fiscais.
N3o permitir a alteracdo da descricdo do material apds sua utilizacdo.
Possuir alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de licitacbes for
excedido de acordo com o tipo de material / servico.
Possibilitar a geracdo automatica de autorizacao de fornecimento a partir da execucao
do processo de licitacdo.
Possibilitar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitacGes).
Possibilitando a geracdo de ordem de compra pegando os dados da requisi¢cdo. Caso
utilize cotacdo de planilha de precos o sistema devera pegar os valores
automaticamente.
Possibilitar a emissdo do relatério de autorizacao de fornecimento.
Possibilitar a integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado
automaticamente conforme parametrizacdo no ato do pedido de compra.
Possibilitar a emissdao do relatério de valores médios de processos de pesquisa de
preco para licitacao.
Dispor do recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacao de licitacao.
Dispor de recurso de “gerador de relatdrio”, que permite ao usuario emitir relatério
com conteudo, “layout” e ordens seleciondveis.
Permitir a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da
dispensa de licitagao.
Permitir anulagdo de processo de compra justificando a sua decisao.
Permitir arenumeracdo dos itens da compra, possibilitando ser a ordenacao em ordem
alfabética.

Permitir o registro dos processos licitatérios identificando o ndmero do processo,
objeto, requisicdes de compra a atender, modalidade de licitacdo e data do processo.

Possibilitar meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento
da licitacao, registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recurso,
anulagdo, adjudicacdo e emitindo o mapa comparativo de precos.

N3o permitir a utilizacdo das despesas sem que haja disponibilidade orcamentaria.
Permitir sugerir o nimero da licitacdo sequencial, ou por modalidade.

Permitir separar os itens do processo por despesa orcamentaria a ser utilizada.
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Permitir copiar os itens de outro processo licitatdrio, ja cadastrado.

Permitir a entrega do edital e de itens a serem cotados em meio magnético, para que
os participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema.

Permitir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético
para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitagao.

Permitir rotina que possibilite a geracdo da proposta a ser enviada em meio magnético
de forma genérica, sem a necessidade de cadastrar o fornecedor no processo, de
forma que ao abrir o arquivo o préprio fornecedor possa preencher seus dados e
depois poder ser lido no software.

Dispor de rotina que possibilite criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema
sem ter que criar varios modelos para licitacGes diferentes.

Dispor de rotina que possibilite a criacdo de modelos para todos os textos de licitacdes.

Dispor do recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos
requeridos nas etapas da licitacdo e pesquisa de precos.

Dispor de configuracdo de julgamento por técnica, definindo as questdes e as
respostas.

Dispor de rotina para verificacdo de possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos
fornecedores na licitacao.

Dispor da ata do processo licitatorio automaticamente de acordo com o modelo
criado.

Permitir gerar arquivos para atender as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a
prestacdo de contas dos atos administrativos de licitacGes e contratos.

Devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a realizacdo de
despesas de mesma natureza com dispensa de licitagdo ou modalidade de licitagao
indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais.

Possibilitar alertar para as modalidades estabelecidas em Lei se as mesmas se
encontram dentro da faixa de precos especificada para cada modalidade.

Possibilitar a consulta ao preco praticado nas licitacdes, por fornecedor ou material.

Possibilitar as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto
e Licitacdes vencidas por Fornecedor.

Possibilitar a geragao de todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao
processo licitatorio, tais como: ordenacdo de despesa, editais de publicacao,
homologacdo e adjudicagao, atas, termo de analise juridica, parecer técnico e aviso de
licitagOes.

Dispor do recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usudrio emitir relatério
com conteuldo, “layout” e ordens seleciondveis.
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Possibilitar recurso de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa
ser lida automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissao.

Possibilitar que o sistema sinalize automaticamente empates no julgamento de precos,
de acordo com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e
maximos, inclusive a cada rodada de lance do pregao presencial.

Permitir indicar quais sdo as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos.
Permitir realizar julgamento por maior desconto ou melhor oferta.

Permitir que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de
precos possam ser lancadas em porcentagem inclusive os modelos de ata,
homologacao.

Possibilitar controlar a situacdo do processo de licitacdo, se ela estd anulada,
cancelada, concluida, suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada.

Possibilitar gerar a entrada no almoxarifado a partir da liquidagdo da mercadoria.
Dispor da Lei de Licitacbes em ambiente hipertexto.

Possuir integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando
automaticamente todas as licitacGes cadastradas do sistema de compras, licitacoes e
contratos.

Possuir o recurso da Lei Complementar N2 147/2014, Artigo 48, Inciso Il

6.3.3. Pregdo Presencial

1.
2.

10.

Possuir médulo de pregdo presencial, além de controlar todo do processo.
Possibilitar a execucdo do pregdo por item ou lote de itens.

Permitir que o enquadramento dos lotes possa ser realizado de forma automatica por
Item, classificacdo de material/servico ou global.

Dispor de recurso que possibilite a montagem de lotes selecionando seus respectivos
itens.

Possibilitar o registro de forma sintética dos fornecedores que participardao do pregao.

Possibilitar a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais dos fornecedores definindo
quais participardao dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do
Pregao.

Permitir a classificacdo das propostas do Pregdo Presencial automaticamente,
conforme critérios de classificagdo impostos na legislagdo (Lei 10.520).

Possibilitar o registro dos precos das propostas lance a lance até o declinio do uUltimo
fornecedor.

Possibilitar o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos
fornecedores participantes uma visao global do andamento do pregao.

Possibilitar a emissdao da ATA do Pregao Presencial e histérico com os lances.
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11. Possuir integragao total com o sistema de contabilidade, exportando
automaticamente todos os pregdes presenciais cadastrados no sistema de compras,
licitagdes e contratos.

12. Possibilitar que a tela onde sdo gerenciados os lances dos processos licitatorios na
modalidade de pregdo possa ser maximizada

13. Possibilitar para processos na modalidade de pregdo que seja visualizada na tela de
lances a informacgdo de que o valor arrematado/vencedor do lote esta superior ao valor
médio.

6.3.4. Registro de Precos

1. Possuir controle necessdrio para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei
8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas,
diminuindo a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

2. Possibilitar registrar e emitir as requisicoes de compras e servicos para registro de
prego.

3. Possibilitar registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos
fornecedores.

4. Possuir base de precos registrados.
5. Possibilitar a geracdo do termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

6. Possibilitar a geracdo automatica da autorizacdo de fornecimento aos fornecedores
mediante registro de preco.

7. Possibilitar para os registros de precos ao qual o critério de julgamento seja Maior
Desconto sobre tabela de precos, que o sistema permita detalhar os itens da planilha
no ato do fornecimento.

8. Possibilitar no registro de termo de adesdo de registro de precos, informar a origem,
numero do processo do orgdo gerenciador (Origem).

9. Permitir a geracdo de contrato da ata de registro de preco.

6.3.5. Sistema de Contratos

1. Possibilitar o registro e controle dos contratos (objeto, valor contratado, vigéncia,
cronograma de entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus
aditivos, reajustes e rescisdes, bem como o nimero das notas de empenho.

2. Possibilitar que a geragao do contrato seja de forma automatica sem que o usuadrio
tenha que redigitar todo o processo.

3. Permitir que possa ser criado o modelo do contrato com campos de mesclagens para
serem usados pelo sistema.

4. Possibilitar a definicdo e o estabelecimento de cronograma de entrega dos itens dos
contratos.

5. Possibilitar a definicdo e o estabelecimento de cronograma de pagamentos dos
contratos.
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Possibilitar o controle do saldo de material contratado.
Possibilitar a rescisdo do contrato indicando motivo e data.

Possibilitar registrar as medicGes da execucdo do contrato informando o percentual de
conclusado a cada medigao.

Dispor do recurso para cadastramento de aditamento contratual.
Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos contratos.
Dispor de recurso que possibilite controlar contratos por unidade gestora.

Possibilitar integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando
automaticamente todos os contratos cadastrados no sistema de compras, licitacdes e
contratos.

Permitir a insergdo do registro de ocorréncias em contratos, para possuir o controle
histérico de paralisacbes, situacdo contratual e demais informagbes que forem
necessarias ao orgao

Possibilitar o registro das obrigacGes contratuais (forma de pagamento, forma de
fornecimento, prazo de execugdo, multa resciséria, multa por inadimpléncia e garantia
contratual.

Permitir a emissdo do relatorio de razdo do contrato

6.3.6. Sistema de Convénios

1.

w N o Ww

Possibilitar o registro e controle dos convénios (objeto, valor de contrapartida, valor
de repasse, valor global, vigéncia, liberacdo e penalidades pelo ndo cumprimento) e
seus aditivos.

Permitir registrar os fiscais do convénio.

Permitir que possa ser criado o modelo do convénio com campos de mesclagens para
serem usados pelo sistema.

Permitir o registro de dados especificos do convénio como: banco, agéncia, conta
bancaria, fontes, aplicacao financeira, responsavel e data do final da prestacdo de
contas.

Permitir o registro de dados referentes as liberagdes.

Permitir o registro dos tipos Fomento, Colaboracdo e Acordo.

Permitir o registro da rescisdo dos convénios indicando motivo e data.
Permitir o cadastramento de aditamento do convénio.

Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos
convénios.

. Dispor de recurso que possibilite controlar convénios por unidade gestora.
11.

Possibilitar integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando
automaticamente todos os convénios cadastrados no sistema.
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6.3.7. Relatorios

1.

v ok W N

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Possibilitar a consulta dindmica mediante relatério gerencial das movimentagdes de
mercadorias, por periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e
saidas.

Possibilitar a emissdo de relatdrio de listagem de compras/licitagdes por periodo.
Possibilitar a emissao de relatério de listagem de itens de compra concluida.
Possibilitar a emissdo do relatério de Planejamento de Compra (Previsdo de Consumo).

Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra o pedido de compra com todos os
detalhes de materiais e servicos assim como suas especificacdes, quantidades e
valores.

Possibilitar a emissao de relatério contendo os detalhes da pesquisa de preco para ser
enviado para o fornecedor para que 0 mesmo possa preencher com seus pregos.

Possibilitar a emissdo de relatorio que imprime o documento personalizado de
pesquisa de pregcos com todo seu texto e detalhes.

Possibilitar a emissdo de relatério dos documentos diversos informados na pesquisa
de preco.

Possibilitar a emissdo de relatéorio que demonstre as informacdes de situacdo da
pesquisa de pregos assim como seu texto.

Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre o texto do aviso ou publicacdo do
edital.

Possibilitar a emissdo de relatdrio que mostra em uma folha as principais informacdes
da licitagcdo para ser utilizada como capa de edital.

Possibilitar a emissao de relatério do edital da licitagdo com todo seu texto e detalhes.

Possibilitar a emissdo de relatério com texto para ser enviado ao setor juridico para
avaliacdo do processo de licitacao.

Possibilitar a emissao de relatério da minuta de edital da licitagdo com todo seu texto
e detalhes.

Possibilitar a emissdo de relatdrio de ordenacgao de despesa com seu devido texto para
ser encaminhado para a contabilidade.

Possibilitar a emissao de relatdrio com o texto do parecer juridico sobre o processo de
licitagao.

Possibilitar a emissao de relatdrio que imprime para os licitantes o comprovante de
recebimento de edital.

Possibilitar a emissao de relatdrio que demonstra o texto do parecer técnico sobre as
amostras dos materiais dos licitantes.

Possibilitar a emissdo de relatdrio que mostra o texto de registro de um determinado
licitante para uma licitagao.

Possibilitar a emissdo de relatério do registro das ocorréncias efetuadas.

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/




21.

22.

23.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.
38.
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Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o texto da pré-homologacdo /
adjudicacdo da licitacao.

Possibilitar a emissdo de relatdrio que mostra o texto das atas feitas durante o
processo de licitagdo.

Possibilitar a emissdo de relatdrio contendo o texto final da homologagao da licitagao.

Possibilitar a emissao de relatério contendo o texto do parecer da comissao sobre a
conclusao do processo de licitagao.

Possibilitar a emissdo de relatdrio que mostra as informacgdes de situacao de licitacao
assim como seu texto.

Possibilitar a emissao de relatério que mostra uma lista de licitagGes para a comissao
de licitacdo poder se organizar e saber qual é a programacao semanal, quinzenal, etc.
de suas licitacdes.

Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os precos que foram obtidos por
fornecedor.

Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores médios das propostas de
precos.

Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o quadro comparativo de precos com
todos os fornecedores e valores avaliando e indicando vencedores.

Possibilitar a emissdo de relatorio final de precos com todos os fornecedores que
venceram e seus respectivos detalhes.

Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores médios para a devida reserva
contabil de acordo com o processo licitatdrio, 6rgaos e respectivas dotacdes.

Possibilitar a emissao de relatério que mostra os valores totalizados de compras para
cada modalidade de compra.

Possibilitar a emissao de relatério que mostra os valores totalizados de compras para
cada tipo realizadas pela modalidade dispensa.

Possibilitar a emissdo de relatério contendo o extrato da ata de registro de pregos.

Possibilitar a emissao de relatério que mostra uma listagem de todos os materiais
registrados com suas respectivas especificacbes e valor unitario para serem
publicados.

Possibilitar a emissao de relatério que imprime as informagdes para acompanhamento
dos termos de compromisso a vencer dentro de um periodo.

Possibilitar a emissao de relatério que imprime o texto do contrato.

Possibilitar a emissao de relatdrio que demonstra o saldo inicial, saldo emitido, saldo
recebido e o saldo atual de contratos vigentes.

Possibilitar a emissao de relatério que mostra as informagdes para acompanhamento
dos contratos por situagao.

Possibilitar a emissao de relatério que imprime o texto do convénio.
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Possibilitar a emissdao de relatério que reproduz as informagbes para
acompanhamento dos convénios a vencer dentro de um periodo.

Possibilitar a emissdo de relatdrio que mostra as autorizagbes de
fornecimento/execucdo em aberto com estimativas de datas de entrega dentro de um
periodo.

Possibilitar a emissdao de relatério que demonstra a relagdo de autorizagao de
fornecimento por Fornecedor dentro de um periodo.

Possibilitar a emissdo de relatério de autorizagdo de fornecimento / execugdo com
todos os detalhes da compra a ser efetuada.

Possibilitar a emissdo de relatério que mostra todos os documentos a vencer /
vencidos de fornecedores dentro do periodo informado.

Possibilitar a emissdo de relatdorio que mostra todas as licitacdes que o fornecedor
participou e venceu por um periodo.

Possibilitar a emissdo de relatério que contém a relacdo de fornecedores por
atividade/linhas de fornecimento.

Possibilitar a emissdo de relatdrio contendo a relacdo de compras efetuadas dentro de
um periodo.

Possibilitar a emissdo de relatdrio contendo a listagem de todos os contratos dentro
de um periodo desejado.

6.3.8. Integragdes

1.

Possibilitar que o catdlogo de materiais e servicos sejam integrados com os
modulos/sistema de almoxarifado, patrimonio e frota.

Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os
sistemas/maddulos de almoxarifado, patrimonio e frota.

Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os médulos/sistemas
de contabilidade, almoxarifado, patriménio e frota.

Permitir a integragdo com o software de almoxarifado disponibilizando as ordens de
compra para posterior entrada.

Permitir a integracio com o software de receitas tributdrias,
verificando/bloqueando/alertando débitos fiscais de fornecedores, sendo possivel ndo
avisar, verificar e bloquear ou verificar e alertar.

Possibilitar integracdao de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a
exportagao para a divulgacao das informagdes minimas sobre as licitagdes, dispensas
e inexigibilidade, contratos e ordens de compras do érgao publicante.

Permitir a integracdo com o sistema de protocolo, possibilitando que possam ser
gerados processos automaticamente quando algum pedido de compra for gerado, ou
pedir a confirmacdo da geracdo de processos quando algum pedido de compra for
gerado, ou deixar que o processo possa ser criado e relacionado manualmente.
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Permitir a integragao com sistema de contabilidade empenhando e liquidando as AFs
e AEs automaticamente.

Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade publica, exportando as:
autorizacbes de empenho (AE), autorizacdo de complementacdo de empenho,
anulacdo de empenho, autorizacdo de liquidacdo (AF) e anulagdo de (AF).

Possibilitar a integragao total com o sistema de contabilidade publica, exportando
automaticamente todas as licitacdes cadastradas do sistema, dispensas e
inexigibilidade, contratos concedidos e recebidos e seus aditivos, convénios
concedidos e recebidos e seus aditivos.

Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade publica possibilitando
gerar/exportar a reserva orgamentdria.

Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade publica realizando a
importacdo de dota¢Oes orcamentarias.

6.3.9. Presta¢do de Contas ES

1.

6.4.

Permitir a geracdao de arquivos destinados a prestacdo de contas do TCE-ES (Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo).

Devera permitir a impressado de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem
corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o TCE-ES (Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo).

O Software devera realizar a emissdo de relatdrios destinados a prestacdo de contas
do estado conforme o TCE-ES.

SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

6.4.1. Controle de Estoque de Materiais/Almoxarifado

1.

Possibilitar o cadastro e manutencdo dos almoxarifados, informando a sua
secretaria/local responsdvel, permitindo o controle individual para aplicagdes diretas.

Permitir registrar os enderegos fisicos dos materiais.
Possuir controle da localizagao fisica dos materiais dentro dos estoques.

O sistema devera permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis,
registrando o Lote, Data de Fabricacdo e Vencimento.

O software devera controlar as aquisicdes de materiais/mercadorias por notas fiscais
e os gastos por requisicao.

O software devera possibilitar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de
compra, podendo esta ser integral ou parcial, demonstrando assim a integracdo com
o software de compras.

O software devera possibilitar a importacao de Nota fiscal Eletronica (NF-e).
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O software de controle de estoque de materiais/almoxarifado devera ser integrado ao
software de patrimonio, permitindo que seja efetuado a incorporacdo de bens quando

for o caso.

O software devera possibilitar a inclusdo de dados relacionados as entradas e saidas
que sdo independentes de execucdo orcamentaria (doacdo e devolugcdo) no
almoxarifado.

Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados.

O sistema devera permitir que as requisicdes de material em estoque possam ser
atendidas integralmente ou parcialmente.

O software deverd possibilitar que seja informado automaticamente no momento da
requisicdo o lote com validade que estd para vencer.

Permitir dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da
aplicacdo imediata.

O software devera na distribuicdo de materiais ser utilizado os centros de custos/locais
para controle do consumo.

O software devera possibilitar que sejam realizadas requisicGes de materiais via WEB,
possibilitando que os setores fora do 6rgdo ao qual ndo possuem acesso a rede,
possam realizar suas solicitacées.

O software devera possuir controle de seguranga para as requisicdes web, para que
somente o usudrio devidamente cadastrado com as devidas permissGes a ele
atribuidas possa gera-las.

O software deverd possibilitar que apds a criacdo da requisicdo web, o almoxarife
receba simultaneamente em seu ambiente de trabalho a requisicdo gerada, para
efetuar as devidas movimentacdes e atender as solicitacGes do setor requisitante.

O sistema deverad possibilitar que sejam bloqueados os almoxarifados para entradas e
saidas durante os periodos de inventdrio, possibilitando informar a data de abertura e
fechamento do processo.

O software devera permitir realizar a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de
almoxarifado

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados

Permitir controlar as movimentagdes de entrada e saida para cada material de cada
estoque, por meio de relatérios.

Dispor do recurso “gerador de relatdrios”, que proporcione ao usuario emitir relatério
com conteldo, “layout” e ordens seleciondveis.

O software devera possibilitar que cada setor gere sua prépria requisicao de material.

O software deverd possuir o histdrico de acessos dos usudrios que executaram rotinas
no sistema.

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/




25

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32

33.

34.
35.

36.

37.

38.
39.

UNDAGAO

ACELI

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICiIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”

. O software devera importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema
compras visando o cadastro unico.

O software deverd possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados,
possibilitando que o usuario possa ter acesso a um ou mais de um almoxarifado.

Controlar o saldo quantitativo ou financeiro dos materiais solicitados através da
requisicdo de materiais por secretaria, devendo ser possivel definir a cota de cada
local/setor para um determinado item, bloquear a requisicdo de material caso a
secretaria tenha atingido sua cota de requisicdo para aquele item, bem como visualizar
o saldo atual de cada material.

Permitir controlar o estoque minimo e maximo dos materiais.

Permitir que seja realizado o fechamento mensal das movimentagdes de materiais,
impedindo o movimento nos meses ja encerrados.

O software devera possibilitar o cadastramento de comissGes para realizacdo do
inventdrio.

Emitir aviso nos materiais que estdo em ponto de reposicao de estoque ao serem
utilizados

. O software devera possibilitar informar o nimero do processo licitatorio, empenho e
a ordem de compra no cadastro de entradas de materiais, para identificacdo da origem
da entrada.

Permitir que determinados grupos ou itens sejam requisitados apenas por
determinados centros de custos.

Permitir que lotes sejam inativados.

Permitir efetuar as movimentacdes de saida de materiais pelo valor médio de cada
material por estoque.

Permitir ao gerar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, que sejam
informados lotes diferentes quando for entrada parcial.

Atender a Instrucdo Normativa 205, de 08 de abril de 1988, o PCASP (Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico) e o MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico). O cadastro de mercadorias devera seguir o padrdo de grupos e subgrupos e
itens conforme especificado na Portaria 448 do STN de 13/09/2002.

Possibilitar a visualizagao da versao do sistema que esta sendo utilizada.

Possibilitar o controle do histérico geral das alteragdes realizadas no software por meio
do controle de versao, bem como a atualizagdo do aplicativo para a versao mais atual.

6.4.2. Relatorios

1.
2.
3.

Controle de Estoque de Materiais/ Almoxarifado.
Permitir a emissao de relatdrio de requisicdes de materiais por centro de custo.

O software devera permitir a emissao de etiquetas para fixagao nas prateleiras.
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O software devera possibilitar emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou
fornecedor.

Permitir a emissdo de relatério de todos os produtos cadastrados no sistema contendo
no minimo: cédigo, especificacdo, unidade, endereco e lote.

Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando selecdao
por almoxarifado e periodo.

Emitir relatorio demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.
Emitir relatdrio demonstrativo de materiais abaixo do minimo permitido em estoque.
Emitir relatorio da configuragdo de ponto de reposi¢ao de Materiais.

Emitir relatdrio Curva ABC

Emitir relatdrio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

O software deverd possuir a opcao de visualizar relatérios em tela antes da impressao.

Possibilitar consulta dindmica mediante relatério gerencial das movimentagdes de
mercadorias, por periodo, dotacdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e
saidas.

O software devera possuir rotina para a emissao de relatdrio de balancete do estoque
mostrando os movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo

Possibilitar a emissdo da listagem de catdlogo com todos os materiais.
Possibilitar a emissdo da listagem dos almoxarifados/estoques existentes.
Possibilitar a emissdo de relatérios de crédito e débito de transferéncias.

Possibilitar a emissdo de relatdrio com relacdo mensal e/ou anual de saidas realizadas,
contendo na impressao os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

Possibilitar a emissdo de relatorio de boletim de recebimento de material.
Possibilitar a emissdo de relatorio de consumo médio de material.

Possuir relatério para possivel verificagdo inconsisténcias de dados de liquidacdo entre
o sistema de almoxarifado e contabil.

Possibilitar emissao de relatério de histérico de movimentagdao de materiais com no
minimo as seguintes informacdes: almoxarifado, cédigo e especificacdo do material,
tipo de movimentagdo, data da movimentagao, quantidade, valor unitario, valor total
e saldo.

Possibilitar a consulta dindmica mediante relatério gerencial das movimentagdes de
mercadorias, por periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e
saidas.

Possibilitar a emissdo de relatério com relagdo mensal e/ou anual de entradas
realizadas, contendo na impressao contendo na impressdao no minimo os materiais de
consumo e as respectivas quantidades.
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25. Possibilitar emissdo de relatério com relagdo mensal e/ou anual de saidas realizadas,

contendo na impressao no minimo 0s materiais de consumo e as respectivas
qguantidades.

26. Permitir a emissdo de relatdrio de gastos por local.

27. Permitir a emissdo de relatério de aquisicdo por conta contdbil e fornecedor.

6.4.3. Integragoes

1.

10.

Possibilitar que o catdlogo de materiais e servicos sejam integrados com os
méddulos/sistema de compras, licitagGes, patrimoénio.

Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com
sistemas/maddulos de compras, patriménio e frota.

Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os mddulos/sistemas
de contabilidade, compras, licitagGes, patrimonio.

Possuir integracdo com o sistema de compras, licitacdo e contratos gerando
automaticamente a entrada no estoque a partir de uma autorizagdo de fornecimento.

Possuir integracdo com o software de Compras e Licitacdes possibilitando efetuar
automaticamente as entradas de almoxarifado pela ordem de compra.

Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo
do item patrimonial naquele sistema.

Possuir integracdo com o software de compras, licitacdes e contratos demonstrando
apenas os fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software.

Informar a modalidade do processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e
processo administrativo, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de
compras e protocolo.

Possibilitar a integracdo com o software de controle de frotas, ao serem cadastradas
entradas e requisicoes em tal sistema as mesmas devem estar disponiveis no
almoxarifado de controle do respectivo setor competente.

O software devera permitir a integracdo de dados junto ao Portal da Transparéncia,
permitindo a exportacdo para a divulgacao das informacdes minimas sobre as entradas
e saidas do(s) almoxarifado(s) do 6rgdo publicante.

6.4.4. Prestacgao de Contas ES

1.

Devera permitir a geracdo de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de
Contas correspondem a prestacdo de contas do controle de estoque municipal.

O Software devera realizar a emissao de relatdrios destinados a prestacao de contas
do estado do ES conforme o TCEES.

Permitir o cadastro e impressao da Tabela 39, conforme item Il deste do anexo Il da
IN 43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdao dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em
extensdo "XML" em atendimento a IN 43/2017.
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Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo llI
da IN 43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS
ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme
layout constante no anexo Il da IN 43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no anexo llI
da IN 43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS
ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme
layout constante no anexo Il da IN 43/2017 conforme o TCEES.

Permitir que os relatdrios relativos as prestacGes de contas possam ser salvos em
formato PDF.

GESTAO DE PATRIMONIO

.Possuir integragao com o software de patrimonio, a fim de que a incorporagao de bens
moveis seja efetuada de maneira integrada as movimentacbes de entrada do
almoxarifado.

.0 sistema deverd controlar o cadastro de bens modveis, imoveis e intangiveis
oferecendo meios para o controle de numeragao dos bens patrimoniais que forem
cadastrados no sistema e mecanismos para localizagao por local, cédigo de material,
nimero de patrimoénio, classe, nimero do processo, tipo de documento, data de
aquisicao e valor de aquisicao.

. Possibilitar realizar a manutengdo e controle dos dados pertinentes aos bens mdveis,
imdveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o cadastramento, a
classificagao e a movimentagao.

. O sistema devera possibilitar a incorporacdo ou nao incorporacao do valor do bem no
patrimoénio.

.Permitir a incorporagdao multipla de bens, definindo como base um bem especifico,
informando a quantidade de registros a serem replicados.

. Permitir consultar os bens por nimero de tombamento, data de aquisicdao, nimero do
documento e nimero/ ano do empenho.

. Permitir no cadastro de bem, informar o registro de sua garantia.

. Permitir criar campos para detalhar caracteristicas personalizadas para os bens. Como:
“Cor”, “Altura”, “Peso”, etc.

. Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros érgdos da
administracdo publica.

10. Possibilitar registrar o nimero da plagueta anterior do bem a fim de auditorias.
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Possibilitar que seja informado o processo de compra, nimero da ordem de
fornecimento e processo administrativo, referentes ao item patrimonial,
demonstrando assim a integragao com os sistemas de compras e protocolo.

Permitir armazenar a imagem atual do bem por meio dos arquivos em formato JPG,
BMP, PDF, entre outros.

O sistema de Patrimonio Publico devera possibilitar o registro do Termo de Guarda e
Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos bens.

Possibilitar o registro das comissdes de inventdrio informando: numero do
decreto/portaria, os membros e sua respectiva vigéncia.

Possibilitar o registro dos motivos das baixas dos bens do patrimonio publico (venda,
doacdes, inutilizacdo, abandono, cessao, devolucgdo, alienacao, leildo, outros).

Permitir o registro de baixas patrimoniais.
Possibilitar que a baixa de bens possa ser individual e/ou coletiva de bens.

O sistema de Patrimonio Publico deverd permitir efetuar a baixa de bens que ndo
foram localizados no setor durante o registro do mesmo no processo de inventario.

Possibilitar a transferéncia de bens individual, coletiva, por lote ou por filial.

Possibilitar realizar a transferéncia de bens localizados no setor, mas pertencentes a
outro, durante o registro do inventario.

Possibilitar na tela de transferéncia ser informado o numero do documento
autorizador.

Possibilitar que a depreciacdo de bens possa ser individual, ou conforme critérios
estabelecidos na selecdo.

Possibilitar que o sistema permita que as formulas de depreciagdo/ reavaliacdo e as
selecOes sejam criadas pelo usuario.

Possibilitar registrar o responsavel pela conformidade da reavaliacdo/ depreciagdo.

Possibilitar realizar a agregacao de bens., desta forma os bens deverao ser tratados
como um unico, podendo realizar a desvinculagao a qualquer momento.

Possibilitar realizar o controle de bens alienados e sua vigéncia.

Possibilitar o controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens
segurados.

Possibilitar o controle dos bens encaminhados a manutengdo, armazenando os dados
basicos da movimentagao, tais como: data de envio, se € manutengdo preventiva ou
corretiva e valores.

Dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite o usuario emitir relatério
com conteudo, “layout” e ordens seleciondveis.

Possibilitar a visualizagdo da versao do sistema que esta sendo utilizada.
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Possibilitar o controle do histérico geral das alteracdes realizadas no software por
meio do controle de versao, bem como a atualizacdo do aplicativo para a versao mais
atual.

Possibilitar que seja realizada a exclusdo multipla de bens incorporados, a partir do
tombamento original.

Possibilitar utilizar mecanismo de conversdao de moeda no cadastro de bens.

Possibilitar efetuar o cadastro dos bens informando o valor residual para os bens,
para controle das depreciacdes.

Possibilitar vincular a conta contabil em que o bem esta alocado.
Possibilitar vincular um responsavel para cada bem adquirido.
Possibilitar vincular a localizagao fisica diretamente ao bem.

Possibilitar informar o valor percentual residual do bem e o percentual de
depreciacdo anual dos bens diretamente ao registrar as contas patrimoniais.

Possibilitar registrar as pessoas fisicas que serdo responsaveis por zelar os bens do
patrimdnio publico que estdo sob sua responsabilidade.

Permitir cadastrar os motivos previstos na legislacdo que podem ser utilizados em
diversas acOes, como baixas, estorno de baixas, manutengdes e desusos de bens.

Permitir o encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com
data retroativa ao més/ano encerrado.

Possibilitar que na incorporacdo de bens imdveis, possam ser informados os dados
de: metragem, logradouro, bairro e cartério do registro do imével.

Possibilitar que as formulas de avaliacdo, reavaliagdo e depreciacdo possam ser
criadas pelo usudrio.

Possibilitar inserir uma data para o inicio das deprecia¢Ges dos bens.

6.5.1. Relatdrios

1.

Possibilitar emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cddigo de barras
para leitura dptica.

O software devera possuir relatério dos bens que estao com a garantia para vencer.

. Possibilitar emitir a relacdo de bens por produto.

. Possibilitar a emissdo de relatdrio de relacdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de

aquisigao.

. Possibilitar a emissdao do relatério demonstrando os bens em inventariados:

Localizados e pertencentes ao setor, localizados, mas pertencentes a outro setor e Nao
Localizados.

. Possibilitar a emitir relatorio do inventario anual de bens.

. Possibilitar a emissdo de relatério de baixas por classe ou localizacdo do bem.

Possibilitar a emissao de relatério de nota de alienagao.
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. Possibilitar a emissdo de relatério destinado a prestacdo de contas.

Permitir a emissdao do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo
(setorial) dos bens.

Permitir a emissdao do Termo de Baixa com as seguintes informagdes: nimero da guia,
data da baixa, motivo, cddigo e especificacdo do bem.

Possibilitar a emissdo do Termo de Transferéncia com, pelo menos, as seguintes
informagdes: numero da guia, data de transferéncia, origem e destino (local e
responsavel), numero do bem e especificacdo.

Emitir relatorio de nota de manutengdo, bens em manutengao em aberto e efetuadas.
Emitir relatdrio de balango patrimonial.

Emitir de inventario geral de bens, contendo: descricdo do bem, nimero de plaqueta,
classificacdo do bem, valor do bem, totalizacdo de bens incorporados no exercicio,
totalizacdo de bens baixados no exercicio, totalizacdo de bens incorporados em
exercicios anteriores e totalizacdo geral.

Permitir emissao de relatdrio com relagdo de baixas de materiais permanentes.

Possibilitar a emissdo de relatério com relacdo de transferéncias de materiais
permanentes em um determinado intervalo de datas.

Possibilitar a emissdo de relatdrios das manutengdes preventivas e corretivas dos
bens.

Possibilitar a emissdo do relatério de nota de seguro patrimonial.

Possibilitar a emissdo de relatoérios, bem como gerar arquivos, destinados a prestacao
de contas em conformidade com o Tribunal de Contas.

Possibilitar a relacdo de depreciacdes por localizagdo ou classe.
Possibilitar a relacdo de reavaliacdes por localizacdo ou classe.

Possibilitar manter o registro histérico das movimentacdes dos bens, e emitir o
relatdrio analitico de todas as movimentagdes ocorridas durante sua vida util.

Possibilitar a visualizacdo do valor de aquisicao, o valor total de depreciacdo, valor
residual, valor liquido, bem como visualizar as incorporagdes e desincorporagdes.

Possibilitar a emissdo de relatério de aquisicdo por conta contdbil e fornecedor.

Possibilitar consulta dinamica mediante relatério gerencial das aquisicdes sendo
detalhado por periodo, listando todas aquisi¢des de bens patrimoniais.

Possibilitar a geragao de relatdrio para verificagdo de possiveis inconsisténcias de
dados patrimoniais.

Possibilitar a emissdo da capa do termo de guarda e responsabilidade, contendo no
minimo as seguintes informacbes: emissdo, quantidade de bens, valor total e
descrigao.

Possibilitar a emissdo de relatdrios de listagem dos cadastrados realizados como
classes patrimoniais, tipos de aquisicao, tipos de baixas e tipos de bens.
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6.5.2. Integragoes

1.

10.

Possibilitar que o catdlogo de materiais e servicos sejam integrados com os
maddulos/sistema de compras, licitages, almoxarifado e frota.

Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os
sistemas/maddulos de compras, almoxarifado e frota.

Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os mddulos/sistemas
de contabilidade, compras, licitagdes, almoxarifado e frota.

Possuir integracdo com o sistema de compras, licitacdo e contratos gerando
automaticamente a entrada no estoque a partir de uma autorizacdo de fornecimento.

Possuir integracdo com o software de Compras e Licitacdes possibilitando efetuar
automaticamente as entradas de almoxarifado pela ordem de compra.

Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo
do item patrimonial naquele sistema.

Possuir integracdo com o software de compras, licitacdes e contratos demonstrando
apenas os fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software.

Informar a modalidade do processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e
processo administrativo, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de
compras e protocolo.

Possibilitar a integracdo com o software de controle de frotas, ao serem cadastradas
entradas e requisicoes em tal sistema as mesmas devem estar disponiveis no
almoxarifado de controle do respectivo setor competente.

O software devera permitir a integracdo de dados junto ao Portal da Transparéncia,
permitindo a exportacdo para a divulgacdo das informagdes minimas sobre as
aquisicoes e baixas do patriménio do érgao publicante.

6.5.3. Presta¢do de Contas ES

1.

Devera permitir a geragao de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de
Contas correspondem a prestacdo de contas do controle de bens municipal.

O Software devera realizar a emissao de relatdrios destinados a prestagao de contas
do estado do ES conforme o TCEES.

Permitir o cadastro e impressdo da Tabela 39, conforme item Il deste do anexo Il da
IN 43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em
extensdo "XML" em atendimento a IN 43/2017.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo lll
da IN 43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS
ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme
layout constante no anexo Ill da IN 43/2017 conforme o TCEES.
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Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no anexo |l
da IN 43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS
ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme
layout constante no anexo Ill da IN 43/2017 conforme o TCEES.

Permitir que os relatérios relativos as prestacdes de contas possam ser salvos em
formato PDF.

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

6.6.1. Recursos Humanos

1.

Permitir a captacdo e manutencdo de informacgOes pessoais de todos os servidores
com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento,
Sexo, Grau de Instrucdo, Estado Civil, Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero,
Org3o Expedidor e Data Expedicdo), Carteira de Trabalho (NUmero e Série), Carteira
de Habilitacdo, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se é doador
de sangue, identificar se é Deficiente Fisico;

Permitir a captacdo e manutencdo de informacgdes do vinculo que o servidor teve e/ou
tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo,
Salario, Carga Horaria Semanal, Data de Nomeacdo, Data de Posse, Data de Admissao,
Data de Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Unidade Orcamentaria, Horario de
Trabalho, Tipo de Ponto, Local de Trabalho;

Permitir captacdo e manutencdo de informacgdes da Qualificacdo profissional incluindo
a escolaridade, formacdo, treinamentos realizados e experiéncias anterior;

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda
realizando a sua baixa automadtica na época devida conforme limite e condi¢des
previstas para cada dependente;

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
Celetistas, Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;

Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data
de Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual, Valor
Fixo, Salario Minimo);

Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio,
para manter o histdrico da lotacdo e custeio, com informacdo da fonte de recurso que
sera utilizada para captacao do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores
informados no custeio;

Registrar e manter o histdrico das alteracdes de cargo, saldrio, Unidade Gestora,
lotagdo, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta
Bancaria dos servidores, registrando as informacdes de: Motivo da alteracdo, data e
hora da operacao e usuario que efetuou a alteracao;
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Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o
simbolo da referéncia e o histdrico dos valores salariais para cada referéncia;

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau
de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, Data e Motivo de
Extincdo, com possibilidade de incluir movimentacao de suplementacdo ou anulacdo
de cargos, influenciando nos relatdrios quantitativos do quadro de ocupagao, registrar
as atribuicdes necessarias em cada cargo;

Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um
mesmo local possa ser consultado diversas informacdes, como: dados financeiros,
dependentes, licengas e afastamentos, férias e licenca prémio;

Estabelecer um Unico codigo de registro para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo
Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou
venha a ter com este, possibilitando a consulta de dados histdricos, independente do
periodo trabalhado;

Validar digito verificador do nimero do CPF;
Validar digito verificador do nimero do PIS;
Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estao
nomeados em cargo de comissdo possibilitando a consulta das informacdes cadastrais
de ambos os vinculos;

Localizar servidores por Nome ou parte dele;
Localizar servidores pelo CPF;
Localizar servidores pelo RG;

Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informacdes de um contrato ja
existente, selecionando um ou vdrios servidores. Isto é muito utilizado na
recontratacao de servidores temporarios;

Permitir a informagdo do desligamento a um servidor para pagamento individual da
rescisao, bem como a informagao de um unico desligamento a um grupo de servidores
para pagamento coletivo. Isto & muito utilizado na rescisdao de servidores temporarios
cujos contratos vencem no mesmo dia;

Possibilitar a configuracdo das formas de desligamento por regime de trabalho e
motivo de rescisdao, para garantir que ndo seja informado um desligamento
inadequado para o servidor, por exemplo: término de contrato para um servidor
efetivo;

Possibilitar a configuracao das formas de admissao por regime de trabalho, categoria
funcional, regime previdencidrio e tipo de admissdo, para garantir que nao seja
admitido um servidor com informacdes fora dos padrdes permitidos;
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Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificacGes, consignacdes, etc....), para efeito de pagamento ou desconto em folha,
com no minimo, o cddigo da verba (verificando se a verba esta prevista para o regime
de trabalho do servidor);

Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotacdo, Custeio, Cargo,
Padrao de Saldrio;

Permitir langamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos, Langamentos Varidveis)

Permitir o registro de Deducdo de INSS em outra empresa para realizar o abatimento
correto.

Permitir realizar o cadastro de substituicao de cargos, em ocasido de férias ou licencas;

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagens de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios;

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislagdo
municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

Permitir o registro de tempo averbado anterior;

Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certiddes,
RG, Atestados, Certificados, etc.;

Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a foto;

Permitir o cadastro de fichas de avaliacdo para os servidores;

Criacdo de log (exclusdo, inclusdo, alteragdo) que o usuario tenha feito no sistema;
Cadastro de Perfis de usuario com permissées de: Inclusdo, alteracao, visualizacdo;
Cadastro de perfis de usudrio para controle de acesso por lotacdo;

Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga horaria e data da
emissdo de certificado) e execucdo de cursos de aperfeicoamento, por iniciativa do
orgdo e por solicitacdo dos préprios servidores, com emissdo de relatorio desse
planejamento.

Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios

Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios
Permitir cadastro das instituicdes de ensino conveniadas com o 6rgao;
Permitir o cadastro de carreiras

Permitir o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus
respectivos cédigos de identificacdo de prestador de servigos, separado dos
servidores, porém acessando o mesmo banco de dados;

Modulo Férias

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissdo até a exoneracao;
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Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de férias controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
lancado;

Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este lancamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo
periodo;

Permitir o lancamento e pagamento do adiantamento de 132 salario por ocasiao das
férias.

Permitir a geracao da planilha de férias anual

Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X

6.6.2. Medicina do Trabalho e Licengas e Afastamentos

1.
2.

10.

11.

Manter o cadastro do CID e a descricdo da doenca;

Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos
municipais com o Nome e CRM,;

Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas a seguir: Licencas Maternidade,
Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacdo de
Doenca e Acidente de Trabalho, informando no minimo a Identificacdo do servidor,
tipo de licenca ou afastamento, documento apresentado, médico que atendeu, CID
informado no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e
periodo homologado da licenca ou afastamento;

Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a
emissdo do formulario padronizado;

Captar automaticamente os dados da CAT como: doenca informada no atendimento e
médico que atendeu no lancamento de atestado referente a acidente do trabalho;

Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos;

Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos
interruptos, quando caracterizar que sdao da mesma causa, evitando pagamento
indevido por parte do Orgéo e possibilitando o encaminhamento ao INSS;

Controlar prorrogacdes de licengas para evitar que ultrapasse o limite de dias
permitido para a mesma;

Possuir rotina para lancamento de Licenca Gestante (Maternidade) de 180 dias, com
geracdao em verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de
Previdéncia somente do previsto em lei;

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenca prémio dos servidores
desde a admissdo até a exoneracgao;

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio controlando o saldo restante dos dias;
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Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas, a seguir: Licenga Gala, Licenca Nojo
e Licenga sem Vencimento, informando no minimo a Identificacdo do servidor, tipo de
licenga, documento apresentado, data de inicio e término da licenga;

Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e
definir suspensdes de contagem de tempo de servico, contagem de tempo de férias e
contagem de tempo para 13%saldrio.

Permitir realizar o cadastro do PPRA.
Permitir cadastrar o EPI por Cargo.
Permitir cadastrar o EPI por Funcionario.
Permitir cadastrar Edital e Eleicdes da CIPA
Permitir cadastrar Membros da CIPA

Devera possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedéncia

6.6.3. Atos Administrativo

1.

10.

11.

Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licengas e
afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em
gozo de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca
prémio em gozo com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga sem
vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacdo;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca
gala, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca
nojo, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de suspensao
ou adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
Insalubridade, Periculosidade e Gratificacdo, com registro no curriculo funcional do
servidor;

Permitir a emissdao de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos
configurados pelo préprio usuario;

Permitir a visualizacdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para
publicacdo na Internet;
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6.6.4. Vale Transporte

1.
2.

Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;
Permitir a controle dos roteiros para os quais serao utilizados os passes;

Permitir o registro da quantidade de passes didrios utilizados pelo servidor no percurso
de ida e volta ao trabalho com possibilidade de adicdo de passes para outros percursos,
no caso de servidores que se deslocam para mais que um local de trabalho;

Gerar mapa de compra de vales-transportes com a quantidade e o valor, discriminados
por tipo de passe, baseado na informacado dos passes requisitados por cada servidor e
os dias uteis do periodo a ser utilizado;

Permitir a configuracao dos codigos para desconto e restituicdo de vale transporte em
folha de pagamento;

Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informagdo dos
passes requisitados e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas,
férias, licengas e afastamentos;

Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale transporte em folha de
pagamento apds langamento da entrega dos passes;

6.6.5. Contagem de Tempo de Servico

1.

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servico,
abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicios,
emitindo certiddo para concessdo e atualizacdo do percentual concedido para
pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando
0s mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagdo ao limite estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas
injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicios, concedendo os dias
de direito de gozo de férias, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacao ao limite
estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressao Salarial, abatendo as
faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicios, emitindo
certiddo para concessdao e atualizagdo do saldrio para pagamento em folha,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicios, emitindo certidao
demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a informacado de
tempos anteriores oriundos de outros drgaos, consolidando todo o tempo na certidao
para fins de aposentadoria.
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6.6.6. Ponto Eletronico

1.

N o o M w N

Leitura de registro de reldgios;

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;
Montagem de Escalas;

Cadastro de regras para apuracao de horas;

Aplicagdo de tolerancia na leitura de registro;

Apuragdo de horas para Banco de Horas ou Langamentos;

Relatdrio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

6.6.7. Concurso publico

1.

Permitir realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos
seletivos para provimento de vagas.

Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.
Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

Realizar o cadastro da equipe que esta acompanhando o concurso, informando de qual
equipe pertence, fiscal ou comissao.

Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso
mediante a nota da prova.

Permitir informar se a vaga do candidato é especial.
Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.

Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

6.6.8. Folha de Pagamento

1.

Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento
de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro
Salario, Décimo Terceiro Saldrio e Complementar;

Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma
data de pagamento;

Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com calculos de
férias indenizadas, proporcionais e 132 saldrio automaticamente, sem a necessidade
de langamento avulso na folha;

Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais, para um servidor ou um grupo de
servidores no caso de lancamento comum a todos;

Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para varios
funciondrios, facilitando a insercdao dos dados
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Permitir o lancamento de informacdes para a folha de forma descentralizada, onde
cada secretaria possa realizar os lancamentos apenas aos servidores nela lotados.

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um regime em um outro;

A folha de Adiantamento de Férias deverd ser processada com as informacgdes dos dias
de pecunia e/ou gozo lancadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de lancamento
em variavel na folha de pagamento;

Gerar automaticamente os valores relativos ao saldrio familia dos dependentes;

Possuir rotinas de cdlculos através de formulas e expressdes em portugués, para
qualquer vencimento e desconto, tornando o calculo da folha totalmente configurado
e administrado pelo préprio usuario. Possibilitar que o prdprio usuario crie novas
verbas de vencimentos ou descontos, reutilizando uma ja existente, configurando as
incidéncias e a regra de calculo. As regras de calculo previstas em legislacdo federal ou
estadual deverdo estar no sistema e ndo deverdo ser alteradas por usuario comum;

Possibilitar a execucdo do calculo ou recalculo de diversas formas como: Individual,
por faixa de matricula e selecdo aleatdria. Calcular e processar os valores relativos a
contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal),
de acordo com o regime previdenciario do servidor.

Permitir a importacao de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em
folha controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento

Permitir o cadastramento de lancamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os
servidores, de forma a controlar as parcelas lancadas em folha e o saldo atual
remanescente. O lancamento das parcelas em folha deve ser de forma automatica,
podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor baseado em uma férmula
de cdlculo que calcule um percentual sobre a remuneragao, permitindo o langamento
até o limite deste percentual, atualizando o saldo remanescente automaticamente
apos o encerramento da folha.

Possuir integracio com o Moddulo de Administracdo Orcamentdria e Financeira,
através de arquivo texto, importando as configuragdes contabeis das verbas de
vencimento e Desconto

Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com
emprego fora do Orgdo;

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta;

Possuir rotinas de cdlculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na
folha, efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto configurado
pelo usudrio. A prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usuario e os
valores consignados que nao foram descontados deverao ser registrados
possibilitando a emissao de relatdrios destes valores para envio aos estabelecimentos
conveniados;
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Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndao estdao em meio
magnético, ou seja, fichas financeiras que estdo em papel,;

Permitir a inclusdo de lancamentos para servidores afastados sendo que estes
lancamentos somente poderdo ser processados na primeira folha em que o servidor
retornar do afastamento. Os lancamentos ficam pendentes durante todo o periodo do
afastamento sendo incluido automaticamente na folha somente no término do
afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias,
podendo comparar apenas um Lancamento especifico, comparar o valor liquido,
comparar o valor bruto de cada servidor;

Permitir estipular valor para tolerdncia para a comparacdo, além de realizar a
comparagdo por cargo, secretaria, regime, banco

Gerar as informacg0es referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias,
139 saldrio e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

Permitir cadastrar as diarias dos servidores, e realizando o calculo da folha conforme
o valor langado.

Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o padrdo salarial do
Prefeito/Presidente

Permitir aimportacdo de planilhas, inserido os dados diretamente no Langcamento Fixo
ou Mensal.

Permitir a geracdo de lancamento especifico para varios servidores.

Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estdo terminando
licencas, que deverdo retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu
retorno e efetuar o pagamento.

Disponibilizar na internet, em tempo real, informagdes pormenorizadas sobre a
execucdo orcamentaria e financeira, atendendo alAl.

Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil

Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alteracdes apds o
encerramento da mesma.

Permitir o blogueio no cadastro de funciondrios, para evitar altera¢des que interfiram
no momento do fechamento da folha

6.6.9. Geracdo de Arquivos

1.

Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importagao em
software da Caixa Econémica federal;

Permitir rotina de comparacdo da base de dados da SEFIP/GFIP coma folha de
pagamento automaticamente através do software;

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

UNDAGAO

ACELI

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICiIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”

Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrdes da legislagao vigente, via
arquivo texto para importacao no software da Receita Federal

Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da legislagao vigente, via
arquivo texto para importacdo no software do SERPRO;

Gerar as informacdes de admissado e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto,
para importagdo no software do Ministério do Trabalho;

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca, da rede
bancaria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta
e valor a ser creditado

Possuir integracdo com o Mddulo de Administracdo Orcamentdria e Financeira,
disponibilizando os dados necessarios para reserva, empenho, liquidacdo e pagamento
das despesas com pessoal, possibilitando informar datas diferentes para pagamento
de convénios;

Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar
arquivo de retorno do banco para pagamento do PASEP em folha de pagamento.

Ap0s o processamento, gerar arquivo texto com os servidores ndo processados para o
Banco do Brasil;

Possuir rotina de Gera¢do de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestacdo de informacdes via arquivo texto, conforme Instrucdo Normativa MPS/SRP
n2 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

Gerar arquivo texto para utilizacdo em calculo atuarial;

Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de
arquivos txt", para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a
partir de informacgdes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a
emissdo de arquivos rotineiros.

Permitir a geragao de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas
responsaveis pelo controle das Consignacdes dos servidores.

Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentacdo e/ou
Refeicao

Permitir a geracao de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;

Possibilitar a criacdo de relatdrios especificos para o SIOPE (Sistema de Informacgdes
sobre Orcamentos Publicos em Educacdo);

6.6.10. Emissao de Relatoérios

1.
2.

Permitir a emissao dos Avisos de Férias;

Permitir a emissao do Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo
INSS;

Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatdrio por tipo de afastamento, por
doenca e por periodo;
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Permitir a emissdao do Termo de Rescisao;

Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos, para que o préprio usudrio
possa editar e imprimir para quem desejado.

Permitir a emissao da Ficha Funcional dos servidores
Permitir a emissao dos servidores admitidos no més;
Permitir a emissao de servidores demitidos no més;

Permitir a emissdao de formuldrios padronizados e atualizados da rescisdao de contrato
conforme as portarias do Governo Federal

. Permitir a emissao dos relatdérios de observacdes dos servidores

Permitir a emissdo da certidao de tempo de servigo

Permitir a emissdao da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as
folhas processadas no més;

Permitir a emissdao do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos
de todas as folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas
separadamente ou consolidando os valores em um Unico resumo;

Permitir a emissdo do resumo dos valores liquidos da folha por banco;

Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retencdo de
Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que ndo tiveram retencdo;

Manter histdrico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios;

Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens
em todos os contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de
servidores selecionados;

Permitir a emissdo da Guia de Recolhimento de INSS com opc¢bes de quebra por centro
de custo, secretarias, permitindo imprimir somente a Guia de INSS de valores do més,
bem como a Guia de INSS com valores da competéncia 13.

Permitir a emissao de recibos para pagamento de pensao judicial;

Permitir a emissao da relagao dos valores consignados em folha com opgdo de geragao
em arquivo texto;

Permitir a emissao de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;
Permitir a emissao da relagao do Salarios de Contribuigdao padrdo INSS;

Emitir relatdrio de folha de pagamento completas com as opgdes de quebra por no
minimo:

Banco
Cargo
Regime

Secretarias
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Divisbes

Secdes

Emitir relatorio de folha de pagamento com no minimo as seguintes informacgdes:
Base de valores;

Datas de Nascimento;

Datas de Demissao;

N2 de pendentes;

Responsaveis para assinatura e

Valores Patronais de Previdéncia.

Permitir com que o usudrio monte seu préprio relatdrio, a partir de informacdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de
"gerador de relatorio".

Permitir que o proprio usuario monte graficos para a administracdo

Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do
servidor;

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a
emissao de relatdrios rotineiros.

6.6.11. eSocial

1.

Permitir a geracdo do arquivo de qualificacdo cadastral dos servidores, podendo essa
geracgao ser com quebras de secretarias, situacdes de servidores, para envio ao eSocial.

Permitir importar o arquivo de qualificacdo cadastral (retorno do eSocial) ao sistema,
mostrando as divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientacdo
de como devera ser solucionado essas divergéncias.

Permitir realizar a configuracdo dos dados da empresa, conforme cada forma de
trabalho da entidade, para geracdo dos eventos S-1000 e S-1005.

Permitir a configuracdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as
tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geracdo dos eventos S-1010.

Permitir configuracdo de cargos e funcbes gratificadas conforme as tabelas
disponibilizadas pelo comité do eSocial, para a gerag¢ao dos eventos S-1030 e S-1040.

Permitir a configuragao dos hordrios existentes no 6rgao, conforme os campos
exigidos pelo eSocial, para a geracdo do evento S-1050.

Permitir a configuracdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a
geracdo do evento S-1060.

Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo eSocial,
além de realizar sua vinculacdo as rubricas ou configuracdes do empregador, para
realizar a geracdo do evento S-1070.
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Permitir a validacdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e

divergéncias existentes.

Permitir ainda, que na tela de validacdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir
diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, onde esta divergente conforme o layout, para que o usudrio possa realizar
a corregao.

Permitir que no ambiente de producdo dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a
validagdo o sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento é necessario
enviar uma alteragdo e/ou inclusio.

Permitir realizar a validacdo dos eventos nao periddicos, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e
divergéncias existentes.

Permitir ainda, que na tela de validagdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir
diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, onde estd divergente conforme o layout, para que o usuario possa realizar
a correcgao.

Permitir captar as informacdes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a
geracdao dos eventos periddicos, tanto de remuneracdes como de reabertura e
fechamento de eventos.

Permitir na transmissdo de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do
protocolo e os recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua situacao
mediante o recebimento do eSocial.

O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados, para
consultas futuras.

O sistema deverad estar atualizado com a ultima versdo do eSocial.

Deve capturar informagdes necessarias do Bando de Dados da Folha de pagamento
para geracao das informacdes.

Permitir integracdo constante com Banco de Dados da Folha de pagamento para
informativos de prazos de entrega dos arquivos.

O sistema/mddulo deverd, como funcdo principal, uma andlise de impacto do e-Social,
verificando a base de dados, identificando as corre¢des necessarias para atender o
envio correto das informacdes, possibilitando a correcdo das inconsisténcias
encontradas nos cadastros da Folha de Pagamento;

Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsisténcias em relacdao
aos leiautes do e-Social e novas parametrizagdes necessarias;

Apresentar uma lista de acdes a serem tomadas, que podem ser corrigidas pelo préprio
usuario, reduzindo os riscos de erros nos envios de informagdes ao e-Social.
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6.6.12. Portal do Funcionario

1.

10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com logon/senha, utilizando como
padrao de logon CPF.

O portal do Servidor Publico devera permitir a solicitacdo de nova senha em caso de
esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado.

O portal do Servidor Publico devera permitir consulta e emissdao do Contracheque,
Consulta e emissao do Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal do Brasil
RFB, mediante identificacdo do logon e senha, por servidor.

O portal do Servidor Publico devera permitir a validagao do contracheque impresso via
web pelo servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticacdo QR code ou
cddigo de validacdo, para comprovacao de autenticidade.

O portal do Servidor Publico devera permitir ao usuario do RH conferir as informacgoes
enviadas através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas com
documentos anexados quando necessario e atualizar as mesmas no cadastro do
servidor/agente politico.

Permitir emissao de listagem dos aniversariantes
Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para os funcionarios

Permitir a emissdo do Organograma da CONTRATANTE com suas divisdes e
responsaveis

Permitir a consulta da Ficha Funcional
Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual
Permitir a consulta da Relacdo de Férias Concedidas

Permitir a Solicitacdo de Alteracdo em Dados Cadastrais permitindo anexar o
documento de comprovacao

Permitir a Solicitacdo de Atestado ou Pericia Médica Informando o periodo, CID,
Médico Responsavel e anexando o Comprovante do Atestado ou da Pericia digitalizado
a solicitacao

Conter link com a documentacado necessdria para requisicoes em geral

Permitir ao funciondrio que o mesmo possa solicitar o periodo de férias de acordo com
o periodo aquisitivo e dentro do prazo minimo e maximo para saida das férias

Permitir ao funciondrio que o mesmo possa solicitar cursos em diversas areas contento
nome do curso, local, data, carga hordria, justificativa, valor, os gastos adicionais com
hospedagem, diarias ou quaisquer despesas podendo anexar também o documento
(flyer) digitalizado relacionado ao curso

Permitir ao Gestor autorizar as alteragdes cadastrais solicitadas pelos funcionarios

Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas solicitadas pelos
funcionarios

Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitadas pelos funcionarios
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Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitadas pelos funcionarios
Permitir ao funcionario a verificar os registros de ponto

Permitir ao funcionario a justificativa do ponto

Permitir ao funcionario a emissao do Espelho de Ponto

O portal do Servidor Publico deverd permitir a parametrizacdo dos campos,
informagdes no contracheque, de acordo com a defini¢do do usuario/administrador.

O portal do Servidor Publico devera permitir incluir logotipo e marca d'agua da
empresa (6rgdo) no contracheque.

O portal do Servidor Publico devera permitir a formatacao de layout do formulario do
modelo do contracheque web.

O portal do Servidor Publico devera permitir parametrizar quais os dados cadastrai s o
servidor/agente politico tera acesso para conferéncia e atualizacdo, permitindo ainda
gue o RH defina quais “campos” devera enviar comprovante para validar as
atualizagOes.

6.6.13. Gestdo Do Portal Da Transparéncia

1.

10.
11.

12.
13.

Permitir publicar dados para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2009;

A publicagao de dados da base de dados dos sistemas de gestao deve permitir a
publicacdo manual ou automatica (agendador de tarefas);

Possuir consulta dos dados dos processos de licitacdes e seu detalhamento,
demonstrando os participantes e vencedor(es);

Possuir consulta dos dados dos processos de dispensas e inexigibilidades,
demonstrando o(s) favorecido(s);

Possuir consulta dos dados dos contratos origindrios de processos de licitacdes,
demonstrando o(s) aditivo(s), se houver;

Possuir consulta dos dados das ordens de compras ou autorizacdes de fornecimento;

Possuir consultas dos dados das notas de entrada e requisicdbes de saida de
almoxarifado;

Possuir consulta dos dados dos bens patrimoniais;
Possuir consulta dos dados dos veiculos;
Possuir consulta dos dados das receitas arrecadadas;

Possuir consultas dos dados das despesas empenhadas, liquidadas e pagas, bem como
consultas tematicas e demonstrar toda a classificacdo da despesa;

Possuir consultas dos dados dos orcamentos das despesas e das receitas;

Possuir consulta dos dados dos servidores e detalhamento individual, demonstrando
todos os proventos e descontos més a més no ano corrente;
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Permitir pesquisar por palavra-chave em todo o conjunto de dados e por coluna, se
houver, em todas as consultas de dados;

Permitir reorganizar (ordem da coluna) e agrupar colunas em todas as consultas de
dados;

Permitir ordenar (ordem alfabética ou numérica) colunas em todas as consultas de
dados;

Permitir filtrar colunas (comec¢a com palavra-chave, contém palavra-chave, igual
palavra-chave, entre outros), se houver, em todas as consultas de dados;

Possuir gerenciador da consulta de dados, permitindo classificar, agrupar, filtrar, exibir
ou ocultar colunas;

Permitir publicar arquivos para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2009 e Lei 12.527/2011;

Permitir o download de arquivos enviados para o Portal da Transparéncia;

Possuir sessdo especifica de arquivos para editais de licitacdo, atas das licitacOes e
contratos e aditivos;

Possuir sessdo especifica de arquivos para Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual;

Possuir sessdo especifica de arquivos para Relatérios de Gestdo Fiscal e Relatérios da
Execucdo Orcamentaria;

Possuir sessao especifica de arquivos para termos de convénios;
Possuir sessao especifica de arquivos para as atividades de Controle Interno;

Permitir exportar dados das consultas disponiveis no Portal da Transparéncia para a
emissdo de relatorios, em conformidade com a Lei 12.527/2011;

Gerar relatorios em diversos formatos, inclusive abertos e ndo proprietarios;
Permitir exportar relatérios para os formatos rtf, csv, pdf, xls e xIsx;

Possuir sessdo de acessibilidade no Portal da Transparéncia, indicando todos os
recursos de acessibilidade disponiveis;

Possuir recurso alto-contraste para elementos textuais;
Possuir recurso aumentar ou reduzir fonte para elementos textuais;

Possuir sessdao de glossario no Portal da Transparéncia, indicando os termos mais
utilizados e seus respectivos significados;

Possuir sessdo de perguntas frequentes no Portal da Transparéncia, indicando as
perguntas frequentes e suas respectivas respostas;

Possuir sessdao de consultas externas no Portal da Transparéncia, indicando outros
sites correlacionados;

Possuir sessdao de mapa do site no Portal da Transparéncia, indicando de forma
hierarquica os menus disponiveis e suas respectivas consultas;
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36. Possuir sessdo de dados abertos no Portal da Transparéncia, indicando como utilizar o
servico para as consultas disponiveis;

37. Possuir sessao de arquivos compilados, indicando todos os arquivos enviados para o
Portal da Transparéncia, permitindo a busca por palavra-chave e download;

38. Possuir sessao de acesso a informacado, que indique um texto padrao sobre o Servico
de Informacdo ao Cidadao, endereco do SIC fisico, horario de funcionamento, telefone
e link para solucdo externa (se houver).

7. QUALIFICAGCAO TECNICA
Para comprovacao da qualificacdo técnica as empresas licitantes deverao apresentar:

a) Atestados de capacidade técnica, emitido por d&rgdos publicos ou privados,
comprovando a execucdo dos servicos compativeis ao objeto da licitacdo, quanto ao
nivel de qualidade e atendimento, comprovando idoneidade, atendimento e aptidao
para a atividade exercida;

b) Declaracdo que dispGe de instalacbes, pessoal especializado, maquinas e
equipamentos para atendimento aos servicos solicitados e que os sistemas ofertados
atendem as especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia, os quais deverdo
estar disponiveis nas quantidades e qualidades minimas necessarias ao cumprimento
do objeto da presente licitacao;

8. PROVA DE DEMONSTRAGAO DOS SISTEMAS

Encerrada a fase de habilitacdo, a empresa classificada em primeiro lugar sera convocada pela
Pregoeira, para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, iniciar a Prova de Demonstracao
dos Sistemas.

A prova de demonstragao dos sistemas sera duragdo aproximada de até 05 (cinco) dias Uteis,
podendo ser prorrogado mediante fato superveniente devidamente justificado. Neste caso, a
empresa devera protocolar o pedido de prorrogacdo com a devida justificativa com, no
minimo, 01 (um) dia util antes do encerramento do prazo, que serd analisado pela
Administracdo cabendo a esta decidir pela prorrogacdo ou ndo do prazo.

A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem aos requisitos
especificados no Termo de Referéncia. Por esta razao, os itens serdo demonstrados na mesma
ordem em que se encontram dispostos as especificacdes técnicas.

A prova ocorrerd nas dependéncias da CONTRATANTE, em endereco a ser divulgado quando
do ato de convocagao.

A empresa proponente devera trazer todos os equipamentos necessarios e os modulos do
software devidamente configurados, sendo responsabilidade do Municipio apenas a
infraestrutura local.

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/




UNDAGAO

ACELI

FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS
DE EN$JNO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino PUblico de Linhares”
Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstracdo do atendimento
aos requisitos é de responsabilidade da Empresa Arrematante, assim como a massa de dados

necessaria para a demonstragao.

Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizacdo do local para realizacado da PROVA DE
CONCEITO.

Uma vez iniciada a prova é vedado a Empresa Arrematante a instalagdao ou atualizagao de
qualquer componente de hardware e software dedicados a prova.

O SOFTWARE instalado para realizacdo da prova devera ficar disponivel até o encerramento
da fase de julgamento.

Qualquer interessado podera acompanhar a realizacdo da prova de demonstracdo dos
sistemas, sendo que, durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da
CONTRATANTE e a empresa arrematante. Os demais interessados poderdo se manifestar por
escrito durante a fase de recursos.

A prova sera julgada por uma Comissao de Avaliacdo, criada especificamente para este fim,
para que com base em conhecimentos tacitos adquiridos, conduzir e subsidiar as decisoes
guanto ao aceite ou recusa dos sistemas demonstrados, para fins de conclusdo do
procedimento licitatdrio, devendo fundamentar os motivos da recusa, se houver.

A Comissdo de Avaliacdo serd formada por servidores da Fundacdo Faculdades Integradas de
Ensino Superior do Municipio de Linhares, da area de informatica, dos fiscais e do setor que

utilizard o sistema, conforme portaria publicada.

Cada médulo sera avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no Termo de
Referéncia.

Todos os itens do termo de referéncia sdao considerados obrigatérios.

Apds as demonstracoes realizadas pela empresa proponente, a Comissdo de Avaliacdo terd
um prazo de até 02 (dois) dias Uteis para emitir para um relatdrio de analise.

O SOFTWARE ofertado sera considerado reprovado nas seguintes condi¢des:
Nao comparecimento para execucdo da prova na data e hora marcada;

O ndo atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a Prova de Demonstragao
dos Sistemas;

Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da Prova de Demonstracdo dos Sistemas
por Licitante;
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Na hipétese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de
Referéncia pela empresa proponente na demonstragao do sistema, a Pregoeira convocara a
empresa licitante subsequente na ordem de classificagdo, para que, depois de habilitada,
realize a respectiva demonstracdo do sistema, sendo avaliada nos mesmos moldes da
empresa licitante anterior, e assim sucessivamente, até a apuracao de um licitante que atenda

a todas as exigéncias do Termo de Referéncia;

A empresa proponente sé serd julgada vencedora mediante aprovacdo na Prova de
Demonstragao dos Sistemas.

9. INVESTIMENTO

Estima-se o investimento total de RS ( ) para os servicos
elencados neste Termo de Referéncia.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Cumprir o cronograma de instalagdo, implantagdo e treinamento da Gestdo dos
Software, conforme as etapas relacionadas no objeto especificado, no prazo
estabelecido de acordo com o cronograma apresentado no processo licitatorio;

b) Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da contratante;

c) Executar a migracdo das informacdes e o aproveitamento, pelos modulos aplicativos
ora contratados, de dados histéricos e cadastrais informatizados da Contratante, até a
implantacdo da Gestdo dos Software, disponibilizados pela contratante, na forma
acordada com esta, em meio eletronico;

d) Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogacao do prazo determinado para
cada etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a
contratante;

e) Garantir que o sistema e suas respectivas atualizacbes entregues e instaladas,
desempenhem todas as func¢Ges e especificacdes previstas no termo de referéncia;

f) Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema
gerenciador de banco de dados, informacodes e “softwares” aplicativos basicos;

g) Promover o treinamento e a capacitacdo dos funciondrios e ou servidores da
contratante, em local a ser definidos pela mesma;

h) Atender as solicitacdes de esclarecimento de duvidas e solucdo de problemas da
contratante;

i) A contratada prestard todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de solucionar
pendéncias relativas a contratacdo do software de Gestado, junto aos drgaos publicos
municipais, estaduais, federais ou privados, caso isto seja necessario;

j) Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizacdo dos servicos contratados,
colocando a disposicdo da Administracdo, sempre que for solicitado, o encarregado
geral, facultando o livre acesso aos registros e documentos pertinentes, sem que esta
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fiscalizagdo importe, a qualquer titulo, em responsabilidade por parte do
CONTRATANTE;

Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manutengdo de sigilo, quanto a
informacgdes ou caracteristicas técnicas de aplicacdes do material da administracdo da
Contratante, a qual vier a obter acesso, em razdo de sua atuacao;

Manter sob absoluto sigilo, todas as informacdes que |he forem transmitidas, pela
Contratante, em razdo da execucdo do objeto do presente contrato, protegendo-as
contra a divulgacdo a terceiros, ou a seus prestadores de servicos, que no
desenvolvimento de suas atividades tenham necessidade de conhecé-las, instruindo
devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento de tais informacdes a protegé-
las e manter a confidencialidade das mesmas;

A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na sua
proposta, e em especial;

i.  Cumprir os prazos estipulados e demais obrigacGes constantes deste Contrato;

ii.  Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o software de Gestdo ndo
aceito(s) pelo Contratante, por apresentar defeitos ou ndo atender as
especificacOes exigidas;

iii.  Atender prontamente a quaisquer reclamacdes;

N

iv.  Esclarecer duvidas de carater geral ou especifico quanto a utilizacdo do
software de Gestdo, feitas em dias Uteis e ho horario comercial;

V. Executar os servicos, verificacbes técnicas e reparos por meio de técnicos
comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuacgdo;

A contratada ndo podera caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operacédo
financeira, sob pena de rescisdo contratual;

A contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizacdo ou
acompanhamento pelo Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza causados
ao patrimonio do contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da
execucdo do objeto deste Contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados,
prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos
atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovacdo de
sua responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimard o desconto do valor respectivo dos
créditos a que porventura faca jus;

A contratada n3do podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao do
contrato, sem prévia e expressa anuéncia da contratante;

A contratada arcara com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre
esta contratacdo, inclusive os trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execu¢do do contrato;

A contratada deverd comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato,
toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugdo do
contrato;
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Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela CONTRATANTE,
treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e operacao dos sistemas,

com carga horaria minima de 8 (oito) horas de duracdo;

Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatério de qualquer
dos funciondrios ou prepostos da CONTRATANTE para o manuseio e operacao dos
sistemas, tal fato serd comunicado a CONTRATANTE que deverd providenciar a
substituicdo do funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas)
da respectiva comunicagdao, sendo um novo treinamento executado por parte da
contratada para esse novo funciondrio sem 6nus a contratante;

Constatando-se que o aproveitamento insatisfatério dos funcionarios ou prepostos da
CONTRATANTE decorre de inaptidao do treinador designado pela CONTRATADA, esta
devera promover a sua substituicdo no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas),
reiniciando-se o treinamento com observancia da carga hordria minima, sem qualquer
onus adicional ao CONTRATANTE;

A CONTRATANTE deverd entregar acesso ao banco de dados sempre que for solicitada.
Seja esse acesso a views do SGBD para alimentacdo de outros sistemas, seja para
integracdo. Qualquer altera¢cdo no SGBD que impacte tais integracdes a CONTRATADA
devera ser comunicada imediatamente;

Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para
evitar transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas
de hardware, operacdo indevida ou ndo autorizada, invasdo de softwares externos
(tais como o virus). A CONTRATANTE ndo se responsabiliza pelo conteido das
informacgdes contidas no(s) banco(s) de dados do software, sendo este de inteira
responsabilidade da CONTRATADA;

Apresentar atestado de conformidade a LGPD;

Dar suporte a migracdo de dados durante vigéncia do contrato para garantir que
nenhum dado da CONTRATANTE seja perdido durante uma migracdo/troca de
sistemas.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servicos prestados pela
CONTRATADA, exigindo o fiel cumprimento dos servigos contratados, competindo-lhe
adotar todas as providéncias neste sentido;

Supervisionar e avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA, com vistas a aferi¢do
da eficiéncia dos resultados das ac¢Ges;

Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no presente
Contrato;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicdes ou
irregularidades na execugdo dos servicos contratados, fixando prazo para sua
correcao;
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Designar um servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e
condigdes estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do mesmo.

Obriga-se a CONTRATANTE, a ndo entregar o Software nem permitir seu uso por
terceiros, resguardando, da mesma forma, manuais, instru¢cdes e outros materiais
licenciados, mantendo-os no uso restrito de seus agentes e prepostos, sendo-lhe
vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em locacdo ou em garantia,
doar, alienar de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer
modalidades, onerosas ou gratuitas, provisérias ou permanentes, o Software objeto
do presente contrato. De igual forma lhe é vedado modificar as caracteristicas dos
programas, modulos de programas ou rotinas do Software, amplia-los, altera-los de
qgualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica e autorizada anuéncia da
CONTRATADA, sendo certo que quaisquer alteracdes, a qualquer tempo, por interesse
da CONTRATANTE, que deve ser efetuada, s6 podera ser operada pela CONTRATADA
ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de
origem idonea que possibilite a instalagdo\manutencdo de forma remota dos
Softwares objetos do presente contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a
possibilitar a instalacdo de novas versdes dos Softwares lancadas.

Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET"
(Acesso Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de
hardwares para o meio de acesso com a internet e softwares de comunicacdao
sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a
CONTRATADA devera deter condi¢cGes técnicas e legais para possiveis alteracGes nos
filtros, mantendo, assim, permanentes condi¢des de uso, com vistas a dar maior
agilidade, eficiéncia e seguranca a prestacio do servico (SUPORTE TECNICO/
MANUTENCAO/ ATUALIZACAO).

A CONTRATANTE sera responsavel pela protecdao dos “softwares”, bem como das
ferramentas a ela cedidos, contra o uso ou o acesso indevido, e se obrigara a utiliza-
los exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade com as condigdes
estabelecidas pelo outorgante das licengas.

Ndo utilizar o sistema informatizado de gestdao publica em evidéncia, em quaisquer
eventos, promocdes ou publicacdes, sem o conhecimento e autorizacdo prévia e por
escrito da contratada.

Por a disposicdo da contratada, na forma acordada com esta, em meio eletronico, os
dados histéricos e cadastrais informatizados do Municipio Contratante, até a
implantacdo do sistema informatizado de gestdo publica, para conversdo e
aproveitamento pelos mddulos aplicativos ora contratados.

Estabelecer orientagdes e determinagdes adequadas junto a seus funcionarios e ou
servidores ou pessoas as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os
materiais e dados do sistema informatizado de gestdo publica sejam corretamente
manuseados, de modo a ndo violar qualquer dos compromissos aqui estabelecidos
relativos ao uso, protecdo e seguranca de todo o sistema. No caso de alguma violacao
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se consumar contra a sua vontade e sem seu conhecimento prévio, a contratante dara
conhecimento dos fatos a contratada, além de empreender as a¢des necessarias no

sentido de sustar ou anular a situacao de violacao.

n) Formar as equipes para atuarem com os consultores da contratada no processo de
implantagao, preferencialmente em tempo integral.

o) Informar e manter atualizado junto a contratada nome e telefone do gestor do
contrato e seu substituto.

p) A CONTRATANTE deverd comunicar a CONTRATADA a alteracdo nas legislacGes
federal, estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anterior e o novo,
informando a data de sua publicagao e o inicio de sua vigéncia. A CONTRATADA de
posse dessas informacdes fard uma andlise técnica e apresentard uma estimativa do
esforco e prazo para a entrega da versdo do software adequada a alteracdo, sempre
respeitando sua metodologia de desenvolvimento. A CONTRATANTE se compromete,
ainda, a atuar como interlocutora da CONTRATADA, quando necessario, junto aos
orgdos regulador-fiscalizadores, para dirimir duvidas técnicas e/ou pedidos de
esclarecimentos.

12. RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo do Contrato sera exercida por servidor designado pela Fundacdo Faculdades
Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares.

12.1.1. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

O Fiscal do contrato devera anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do dos
servicos em registro proprio, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas
observadas, nos termos deste Termo.

A execucdo do contrato serd acompanhada pelo(a) servidor(a) Sr(a). ANDERSON MENDES,
designado(a) representante da Administracdo nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/1993, que
devera atestar a execug¢ao do objeto contratado, observadas as disposicdes deste contrato,
sem o que nao serd permitido qualquer pagamento.

As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser solicitadas
a seus superiores em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes.

A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Fundacdo Faculdades Integradas de
Ensino Superior do Municipio de Linhares e ndao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada por qualquer irregularidade.

13. DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS:

Os Licitantes deverdo apresentar em sua proposta o servico do objeto ofertado, incluindo nos
pregos propostos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes,
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tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o
fornecimento do objeto da presente licitagao.

14. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

O critério de julgamento sera o de MENOR PREGCO GLOBAL sobre os servigos a serem
prestados.

15. CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA pelo servigo contratado, em até 30 (trinta) dias
consecutivos, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a
aceitabilidade do servico prestado, cumprido o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital,
cabendo a CONTRATADA comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para
habilitacdo no certame licitatdrio.

16. DA CONVOCAGAO PARA RECEBER A ORDEM DE FORNECIMENTO E/OU CONTRATO:

A emissdo da Ordem de Fornecimento e/ou Contrato constitui o instrumento de formalizacdo
da aquisicdo com os fornecedores, em conformidade com os prazos estabelecidos na Lei
Federal n° 8.666/1993.

Se o Licitante classificado em primeiro lugar se recusar a receber a ordem de fornecimento
e/ou contrato ou se ndo dispuser de condicdes de atender integralmente a necessidade da
Administracdo, podera a ordem de fornecimento e/ou contrato ser expedida para os demais
proponentes cadastrados que concordarem em prestar 0s servicos ao pre¢o € nas mesmas
condicdes do primeiro colocado, observada a ordem de classificacao.

17. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO:

O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data da respectiva
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislacdo vigente, especialmente a norma
contida no artigo 57, inciso Il, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Linhares/ES, 21 de dezembro de 2021. Aprovo, em 21 de dezembro de 2021.
PAULO HENRIQUE Assinado de forma digital por Assinado digitalmente por
MIRANDA PAULO HENRIQUE MIRANDA PG{%?SIXEAES DO e siagas bo

SANTANA:08605265779 VALLE:78997194704 Data: 2021.12.21 16:55:39 -

SANTANA:08605265779  Dados: 2021.12.21 16:12:12 -03'00" 0300

Paulo Henrique Miranda Santana Robson Guimardes do Valle

Diretor Administrativo e Financeiro Presidente da Fundacdo Faculdades Integradas

da Fundacgdo Faculdades Integradas de Ensino de Ensino Superior do Municipio de Linhares

Superior do Municipio de Linhares
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ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

1. Planilha de Formagdo de Precos

ITEM DESCRICAO QUANT. M;;\:'D " PREGO UNIT. | PREGO TOTAL
01 | Sistema de Almoxarifado 12 meses

02 | Sistema de Patrimonio 12 meses

03 ii;:igios de Compras, Licitacbes e 12 meses

04 | Sistema de Recursos Humanos 12 meses

05 | Sistema de Portal da Transparéncia 12 meses

06 | Sistema de Protocolo 12 meses

07 Implantacdo e Treinamento 1 -

Total:

Os valores unitdrios e total da proposta deverdao ser preenchidos preferencialmente em
algarismo e por extenso, para cada item cotado.

Valor Total da proposta por extenso:
Prazo de validade da proposta:

DECLARO que nos precos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados
através de lances, estdo incluidos todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita
execucdo do servico (direito de uso de sistema de gestdo) objeto desta proposta.

Razdo Social:
CNPJ:
Endereco:
Telefones:

FAX:

E-mail:

Banco: Agéncia: Conta:
Nome do representante legal para assinatura do contrato:
CPF: Identidade:
Domicilio e cargo na empresa
Profissao:
Local/Data:

Nome, identificacdo e assinatura do Representante Legal

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
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ANEXO 1l
MODELO

TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos o(a) Sr(a) , portador(a) da
Cédula de Identidade n°® edo CPFn° , a participar da licitacdo
instaurada pela Fundacao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares,
sob o n° /2017, na modalidade PREGAO, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL,
outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa
, bem como formular propostas, lances verbais e praticar todos
os demais atos inerentes ao certame.

Linhares (ES), de de 2022.

Nome, cargo e qualificacdo do Outorgante

Observagao importante:
O credenciamento devera ser devidamente assinado com reconhecimento de firma.
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ANEXO IV
MODELO

DECLARAGCAO CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n° , sediada (endereco
completo) , DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo para o presente procedimento licitatério.

Linhares (ES), de de 2022.

Nome, identificacdo e assinatura do Declarante
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ANEXO V
MODELO

DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICRO
EMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Para fins de participacdo na licitacdo realizada na modalidade Pregdo Presencial n® __ /2017,
a(o) (nome da Empresa), Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJsobn® |
sediada na(o) (Endereco completo), DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e, que essa Empresa estd apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei.

Declara ainda a intengao de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizacao fiscal previsto
nos artigos 43, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2006, estando ciente de que a ndo
regularizagdo da documentagdao no prazo previsto implicard decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/1993.

Linhares (ES), de de 2022.

(Nome, identificacdo e assinatura do sdcio administrador)

(Nome, identificacdo e assinatura do contador da empresa)

Observagcdao importante:

Este Documento devera ser assinado, com reconhecimento de firma, pelo representante
legal da empresa e pelo Contador responsavel pela contabilidade da empresa informando o
numero de Registro no Conselho Profissional.
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ANEXO VI
MODELO

(INDICAR O NUMERO DO PREGAO EM EPIGRAFE)

DECLARAGAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DA PROPOSTA COMERCIAL

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), como representante
devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE), doravante
denominado (Licitante), para fins do disposto no item 5.1.5 do Edital do Pregdo Presencial
acima mencionado, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal
Brasileiro, que:

a)

b)

c)

d)

f)

a proposta anexa foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante), e que o
conteudo da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou
de fato do Pregdo Presencial acima mencionado, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

a intengdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutido com ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial
acima mencionado, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdao de qualquer
outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial acima mencionado
quanto a participar ou ndo da referida licitagao;

o conteudo da proposta anexa ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do
Pregdo Presencial acima mencionado antes da adjudicacdo do objeto da referida
licitacdo;

o conteudo da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer integrante da Comissdo de Pregao
ou Departamento de Licitacdes e Contratos da Fundacdo Faculdades Integradas de
Ensino Superior do Municipio de Linhares, antes da abertura oficial das propostas; e
esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacgdes para firma-la.

Linhares (ES), de de 2022.

(Representante legal do Licitante no ambito da Licitagdo, com identificagdo completa)

Observagao importante:
Este Documento devera OBRIGATORIAMENTE identificar o numero do pregao, SOB PENA
DE DESCLASSIFICACAO DA LICITANTE.
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ANEXO VII
MODELO

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO A HABILITACAO

(nome da empresa), CNPJ n° , sediada na

(endereco completo), DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

Linhares (ES), de de 2022.

Nome, identificacdo e assinatura do Declarante

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/
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ANEXO VIiI
MODELO

INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO DE PESSOAL, CONFORME DETERMINA O
INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL E LEI N° 9.854/99, REGULAMENTADA
PELO DECRETO N° 4.358/02

o

(nome da empresa), inscrito no CNPJ n

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei n° 8.666,

de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

Linhares (ES), de de 2022.

Nome, identificacdo e assinatura do Representante Legal

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/
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ANEXO IX
(MINUTA) CONTRATO N° /2022 — PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

Aos treze (13) dias do més de janeiro do ano de dois mil e vinte e dois (2022), a Fundacao
Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares, devidamente
representada e assistida, e a empresa , por seu representante
legal, acordam proceder, nos termos do Edital de Pregdo em epigrafe, a formalizacdo e
assinatura do presente contrato. Por este instrumento particular de contrato que entre si
fazem, de um lado a Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de
Linhares, pessoa juridica de Direito Publico, constituida na forma de fundagcdo, com sede a
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), devidamente
inscrita no C.N.P.J (MF) sob o0 n° 07.871.399/0001-25, neste ato representado pelo Presidente
da Fundacdo, Sr. Robson Gumardes do Valle, nomeado pelo Decreto n? 031/2021, neste
instrumento denominado simplesmente CONTRATANTE e, do outro, a empresa
, estabelecida a , devidamente inscrita no CNPJ
(MF) n°® , representada legalmente neste ato pelo Sr(a). ,
adiante denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o julgamento datado de
, referente ao Pregdo Presencial de n° 001/2022, devidamente homologado pela
Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares, no processo n°
000673/2021, tém entre si, justos e contratados, sob a forma de execuc¢do indireta, nos
termos da Lei n° 10.520/2002 e Lei n° 8.666/1993 e suas altera¢des, mediante as seguintes
cldusulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto a contratagdao de empresa especializada em
tecnologia da informagao para cessao de direito de uso dos sistemas integrados de gestao de
recursos humanos e folha de pagamento, compras, licitagdes e contratos, almoxarifado,
controle de bens patrimoniais, gestdo de protocolo e processos, portal da transparéncia, e,
contracheque web, destinada a atender a Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior
do Municipio de Linhares, pelo periodo de 12 meses, conforme disposto na Licitacdo Pregdo
Presencial n° 001/2022, cujo edital consta no Processo Administrativo n° 000673/2021,
conforme proposta anexa.

PARAGRAFO UNICO - DA DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

A execucdo do objeto contratado obedecerd ao estipulado neste Contrato e as disposices da
Lei n° 8.666/1993, a qual encontra-se vinculado, bem como as disposicGes contidas na
Licitagcdo Pregdo Presencial n° 001/2022, além das obrigacdes assumidas na proposta firmada
pela CONTRATADA e dirigida a CONTRATANTE, que, independentemente de transcri¢do,
fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que ndo o contrarie.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAC6ES DA CONTRATANTE

2.1 - A CONTRATANTE obriga-se a:
a) Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear o contrato;
b) Fornecer a contratada todas as informagGes necessdrias visando propiciar a perfeita
execucdo do servico;
c) Promover, por meio do servidor designado pela Fundag¢do, o acompanhamento e a
fiscalizacdo dos servicos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
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comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA;

d) Efetuar o pagamento a empresa CONTRATADA, até 30 (trinta) dias, ap0ds a certificacdo
das Notas Fiscais pela Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio
de Linhares, de acordo com as condi¢cGes de preco e pagamento estabelecidos neste
contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1 - ACONTRATADA obriga-se a instalacdo e configuracao do sistema de gestdo publica, bem
como a execucdo do servico, obedecendo rigorosamente o disposto no edital do Pregdo n°
001/2022, que, independentemente de transcricdo, faz parte integrante e complementar
deste contrato.

3.2 - ACONTRATADA obriga-se, ainda, a:
a) Executar o servigo conforme estabelecido no contrato e de acordo com as necessidades
da Fundacdo requisitante, fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente
designado para essa tarefa;
b) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem a prévia
anuéncia da CONTRATANTE;
c) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
por ela assumida, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagcdo exigidas no Edital;
d) Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario
ao cumprimento do objeto contratado, respeitando as normas de higiene e seguranga no
trabalho;
e) Indenizar a CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoal ou material, quando
resultantes de acdo ou omissdo, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus
empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou substituir as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da ma execugdo dos servicos;
f) Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais e fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da contratagdao com a
Fundacao;
g) Credenciar, junto a Fundac¢do Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio
de Linhares, um representante para prestar esclarecimentos e atender as reclamagdes
que porventura surgirem durante a execu¢ao do contrato;
h) Emitir, Nota fiscal/fatura discriminativa contendo os servigos prestados, devidamente
atestada por servidor credenciado, onde a CONTRATANTE podera deduzir do montante a
pagar os valores correspondentes as multas ou indeniza¢Ges devidas pela CONTRATADA,
de acordo com os termos do edital, desde que ndo haja nenhum fato impeditivo. Devera
ainda, ser anexado a comprovacao da quitagdo com o INSS e FGTS, de acordo com a
legislagdo em vigor;
i) Prestar os servicos de acordo com as condicOes e prazos propostos;
j) Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo setor competente da
CONTRATANTE;
k) Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos devidamente assinados
no Portal de Transparéncia, para atendimento da Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
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Informacdo) e a Lei Complementar n® 131/2009, necessario se faz a assinatura digital dos
contratos a serem celebrados com a Fundacdo. (Certificado Digital).

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO:

4.1 - A execugdo do contrato serd acompanhada pelo(a) servidor(a) Sr(a). ,
designado(a) representante da Administracdo nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/1993, que
devera atestar a execucdo do objeto contratado, observadas as disposicGes deste contrato,
sem o que nao serd permitido qualquer pagamento.

CLAUSULA QUINTA - PRECO E PAGAMENTO

5.1 -0 preco global do fornecimento é de RS ( ), conforme proposta comercial
de precos unitarios da contratada, constante da Planilha de Formacdo de Precos do termo de
referéncia Edital, apresentada pela CONTRATADA, anexada ao presente contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO
A CONTRATANTE efetuara o pagamento, a CONTRATADA, pelo servico efetivamente
executado, de acordo com a importancia constante da respectiva nota fiscal/fatura.

O pagamento sera feito mediante depdsito bancdrio na conta corrente da CONTRATADA, no
banco e respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a
apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade do bem,
cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo a
CONTRATADA comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitagdo no
certame licitatdrio.

A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo, nimero
do Processo, nimero do Empenho e nimero da Autorizacdo de Fornecimento.

PARAGRAFO SEGUNDO

A CONTRATANTE, na condicdao de TOMADORA DOS SERVICOS, retera o ISSQN (Imposto sobre
servicos de qualquer natureza) de todos os prestadores de acordo com a lista de servicos
contida no Artigo 151, da Lei n°® 2.662/2006-CTM.

PARAGRAFO TERCEIRO

Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou correcado
monetaria.

PARAGRAFO QUARTO
Ndo serdo aceitas cobrangas realizadas através de titulos colocados em cobranga através de
banco ou outra instituicdo do género.

PARAGRAFO QUINTO

O indice a ser utilizado para o reajuste, sera o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que vier
substitui-lo, acumulado durante o periodo, de acordo com o artigo 40, inciso Xl, da Lei n°
8.666/1993.

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
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CLAUSULA SEXTA - DO RECURSO ORCAMENTARIO

6.1 - As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo a conta da dotagdo
orcamentaria propria consignada no orcamento dessa Fundacdo, para o exercicio de 2017, a
saber:

2.150 — Manutengao das atividades administrativas da FACELI
339039000000 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica
Ficha: 17 - Servigos da Tecnologia da Informag¢do e Comunicagdo - Pessoa Juridica.

PARAGRAFO UNICO
Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato, serdo emitidas Notas de
Empenho, a conta das dotacdes especificadas nesta clausula.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E DURAGCAO

7.1 - O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos da legislacdo, em especial ao disposto no inciso IV, do art. 57, da Lei
n° 8.666/1993.

7.2 - O contrato estara vigente a partir de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO E FORMA DE INSTALACAO, CONFIGURACAO E EXECUCAO
DO SERVICO

8.1 - A execucgdo do servico sera de acordo com a necessidade e a solicitagdo da Fundacao,
com inicio no prazo de 48 (quarenta e oito) horas a partir da assinatura do contrato.

8.2 - O local e horério da instalacdo e configuracdo dos sistemas de gestdo publica serdo
indicados pela Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares,
sediada na Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares, Estado do
Espirito Santo.

8.3 - O servico deverd ser executado em perfeitas condi¢cbes de uso e de acordo com as
especificacbes estabelecidas no Edital/Empenho, observando-se, também os prazos de
entrega estabelecidos para que se declarem os aceites.

8.4 - A Fundacdo podera solicitar a correcdo de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas na execugdo do servico, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados
a partir da comunicacdo da falha.

8.5 - O objeto da licitacdo serd recebido previamente para verificacdo de atendimento aos
requisitos editalicios e posteriormente o recebimento total com o devido ateste de
recebimento da nota fiscal.

CLAUSULA NONA - DA ALTERACAO
9.1 - Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados
nos artigos 58, |, e 65 da Lei n° 8.666/1993.

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
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CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 - Se a CONTRATADA descumprir as condicOes deste Contrato ficara sujeita as penalidades
estabelecidas nas Leis n° 10.520/2002 e 8.666/1993 e no Decreto n° 3.555/2000, como
falharem ou fraudarem na execugdo do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar
ou apresentar documentacdo falsa no certame, comportarem-se de modo inidéneo, fizerem
declaracdo falsa ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as
seguintes sang¢des, sem prejuizo da reparagdo dos danos causados a Fundacao.

10.1.1 - Adverténcia, nos casos de:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotacdo erréneo parcial ou total da proposta, devidamente justificada.

10.1.2 - Multa, nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execuc¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30
(trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento,
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado,
com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdao contratual;

c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro
de 05 (cinco) dias uteis contados da data da convocagdo: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;

e) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento:
20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo
executada, respectivamente.

10.1.2.1 - As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas
judicialmente, se for o caso.

10.1.3 - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com a Fundacao:

a) Por atraso injustificado na execug¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento superior
a 31 (trinta e um) dias: até 03 (trés) meses;

b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira: até 01 (um) ano;

c) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de
Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da convocacgdo: até 01 (um)
ano;

d) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até
02 (dois) anos.

10.1.4 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enguanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser
concedida sempre que o Licitante ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes.

10.2 - A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaracao
de inidoneidade serd declarada em funcao da natureza e gravidade da falta cometida e serdo
aplicadas pelo(a) Presidente da Fundacgdo, as demais sanc¢des pelo Gestor/Fiscal do Contrato.
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10.3 - Da aplicacdo das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
a contar da data da intimacao.
10.3.1 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo
em 5 (cinco) dias uteis.

10.4 - Da aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade cabera pedido de
reconsideracdo, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias uteis a
contar da data da intimacgao do ato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DO DESCONTO DO VALOR DA MULTA

As multas porventura aplicadas serdao descontadas dos pagamentos eventualmente devidos
pela CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela
CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente da CONTRATANTE, dentro de 05 (cinco)
dias a contar da intimacdo, ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1 - Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualquer momento,
caso ocorram os motivos constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei n° 8.666/1993, mediante
formalizacado, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE

12.1 - O extrato do presente contrato sera publicado no Diario Oficial do Estado, conforme o
disposto no art. 61, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/1993, correndo as despesas por conta da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
13.1 - As controvérsias decorrentes deste contrato serdo dirimidas no foro da Comarca de
Linhares, Estado do Espirito Santo.

E por estar, assim, justo e avencado, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato
lavrado em quatro vias de igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Linhares (ES), de de 2022.
Fundacao Faculdades Integradas de Empresa
Ensino Superior do Municipio de Linhares FORNECEDOR
CONTRATANTE Representada por seu Administrador
Representada por seu Presidente Sr. XXXXXXXXXXXXX
Sr. Robson Guimaraes do Valle CPF: XXXXXXXXXXX
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Testemunhas:
CPF: XXXXXXXXXXXX CPF: XXXXXXXXXXXXXX
RG: XXXXXXXXXXXXXXX RG: XXXXXXXXXXXXXXXXX
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