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FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
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“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022
PROCESSO N° 000794/2021

A FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO MUNICIPIO DE
LINHARES, pessoa juridica de direito publico, constituida na forma de fundagdo, por
intermédio de seu Presidente, com sede na Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo
Horizonte, no municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, através da Comissdao de
Licitagdo na Modalidade Pregdo, designada pela Portaria n® 232, de 13 de dezembro de 2021,
do Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, instalada a Avenida Augusto Pestana, 790,
Centro, no municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, torna publico que no dia 26 (vinte
e seis) de setembro de 2022, as 09 (nove) horas, realizara licitacdo na modalidade PREGAO
realizado na forma PRESENCIAL, sob o regime do MENOR PRECO GLOBAL, para a locagdo de
licenca de uso da soluc¢do de Gestao Eletronica de Documentos (GED) com a possibilidade
de certificagdo digital de documentos com os certificados digitais ICP brasil, e de servigos de
higienizacdo/preparo, triagem, classificacdo, indexac¢do, digitalizagdo, importagio e
integracdo de documentos educacionais dos cursos de nivel superior, especificados nos
anexos deste Edital, destinado a atender a esta Fundacdo, a qual sera processada e julgada
em conformidade com as Leis n°s 10.520/2002 e 8.666/1993, e suas alteragOes, Lei
Complementar n° 123/2006, 147/2014 e suas alteracdes, Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro
de 2013, e tudo em conformidade com o processo administrativo n® 000794/2021.

A Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares fornecera aos
interessados, através do site oficial da Fundacao, <http://www.fundacaofaceli.edu.br/editais>
no link "LICITACOES" o download gratuito do edital do certame.

Os Envelopes contendo os documentos de Credenciamento (ENVELOPE A - opcional),
Proposta Comercial (ENVELOPE B) e a Documentagdo Habilitatéria (ENVELOPE C) deverao
ser protocolizados no protocolo geral da Funda¢dao Faculdades Integradas de Ensino
Superior do Municipio de Linhares, situado no prédio da Fundagao, a Avenida Presidente
Costa e Silva, 177, Novo Horizonte, no municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, CEP
29902-120, até as 08:30 (oito horas e trinta minutos), do dia 26 (vinte e seis) de setembro
de 2022, ou no mesmo horario do primeiro dia util subsequente, na hipotese de nao haver
expediente na data marcada.

As empresas que apresentarem seus envelopes além do horario estipulado neste Preambulo
serao consideradas desclassificadas na licitacdo.

A conferéncia do edital cabe ao Licitante no momento da retirada do mesmo.

1-DO OBIJETO

1.1 - O presente pregdo tem por objeto a locacdo de licenca de uso da solucdo de Gestdo
Eletronica de Documentos (GED) com a possibilidade de certificacdo digital de documentos
com os certificados digitais ICP brasil, e de servicos de higienizacdo/preparo, triagem,
classificacdo, indexacdo, digitalizacdo, importacdo e integracao de documentos educacionais
dos cursos de nivel superior, conforme especificado no Termo de Referéncia anexo.
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1.2 - Integram este Edital, independente de transcri¢cdo, os seguintes anexos:
A) Anexo | - Termo de Referéncia;
B) Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;
C) Anexo Ill - Modelo de Termo de Credenciamento;
D) Anexo IV - Modelo de declaracdo: Cumprimento dos requisitos de habilitacdo;
E) Anexo V - Modelo de Declaracdo de enquadramento no Regime de Microempresa -
ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP ou Micro Empreendedor Individual;
F) Anexo VI - Modelo de Declaragdo de ELABORACAO INDEPENDENTE da proposta
comercial;
G) Anexo VII - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo a
habilitacdo na presente licitacdo;
H) Anexo VIII - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Menores em seu quadro de
pessoal, conforme determina o Inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n°
9.854/99, regulamentada pelo Decreto n° 4.358/02;
I) Anexo IX - Minuta do contrato.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar desta Licitacdo, os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacdo, constantes deste Edital e seu(s) Anexo(s).
2.1.1 - Os Licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e
apresentacao de suas propostas.

2.2 - Nao sera admitida nesta licitacdao a participacdo de empresas:
2.2.1 - Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragao Publica
suspenso, ou que por esta tenham sido declaradas inidéneas;
2.2.2 - Que estejam reunidas em consércio e sejam controladoras, coligadas ou subsididrias
entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicado;
2.2.3 - Estrangeiras que nao funcionem no Pais;
2.2.4 - Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao.
2.2.5 - Que tenha entre seus dirigentes, gerentes, sdcios, responsaveis e técnicos, alguém
gue mantenha vinculo empregaticio com o Municipio.
2.2.6 - OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao.

2.3 - DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL NAS LICITACOES DEVERAO SER OBSERVADO OS
SEGUINTES REQUISITOS:

2.3.1 - A fim de receber os beneficios da Lei Complementar n? 123/2006 o licitante devera
apresentar no ENVELOPE A juntamente com a declaracdo de enquadramento no regime das
MEs e EPPs, pelo representante legal da empresa e pelo Contador responsavel pela
contabilidade da empresa informando o numero de Registro no Conselho Profissional,
conforme modelo constante do Anexo VI, apresentar a certidao emitida pela junta comercial
comprovando sua situacao de enquadramento dentro do exercicio financeiro ou seja emitida
a partir 02 DE MAIO DE 2022. Conforme o caso a licitante enquadrada no regime podera ainda
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encaminhar o comprovante de adesdo ao SIMPLES NACIONAL, o qual ndo substituirad a
Certidao emitida pela Junta Comercial como comprovagao.

3 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 - O Representante Legal ou Representante Constituido podera apresentar no ato da
abertura da sessao junto a Pregoeira e equipe de apoio ou protocolizar o ENVELOPE A para
credenciamento juntamente com a Declaragdao de Enquadramento no regime das MEs e EPPs
e Declaragdao de Cumprimento de Requisitos de Habilitagao, conforme modelo constante dos
Anexos V e VI, o documento que o credencie a participar deste procedimento licitatdrio,
conforme modelo contido no Anexo IV deste Edital (reconhecido firma).
3.1.1 - Na hipotese de os Licitantes ndo apresentarem no momento da entrega dos
envelopes, a Declaracdo de Cumprimento de Requisitos de Habilitacdo, de carater
obrigatdrio, a Pregoeira disponibilizara a estes um modelo de declaracdo que podera ser
preenchido e assinado pelo representante credenciado;
3.1.2 - Havendo a necessidade os documentos de credenciamento poderdao ser
autenticados no ato da sessdo da abertura da sessao junto a Pregoeira e equipe de apoio;
3.1.3 - Encaminhamento de cdpia autenticada do Registro Comercial, no caso de empresa
individual; ou, Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na junta comercial, observado as exigéncias do novo Cédigo Civil e da Lei n°
11.127, de 28 de junho de 2005, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por a¢Oes, acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores;
ou, Inscri¢cao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; ou, Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo drgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
3.1.4 - Fazendo-se representar por proprietdrio, sécio ou diretor, este deverd comprovar
através de cdpia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o caso, a condicdo alegada
de representante, e consequente posse de poderes para pratica de todos os atos
inerentes ao certame, juntamente com a cépia autenticada de sua cédula de identidade,
ou documento equivalente;
3.1.5 - Caso a empresa se faca representar por terceiros, devera apresentar:
3.1.5.1 - Instrumento procuratério publico ou particular, neste ultimo caso, com firma
reconhecida em cartério e cdpia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o caso,
gue |lhe outorgue poderes especificos para a pratica de todos os atos inerentes ao
certame, juntamente com a cédula de identidade do OUTORGADO; ou
3.1.5.2 - Copia autenticada de um dos itens 3.1.3, conforme o caso, juntamente com o
Termo de Credenciamento constante no anexo IV deste edital; juntamente com a cdpia
autenticada de sua cédula de identidade, ou documento equivalente do
CREDENCIADO.

3.2 - A NAO APRESENTAGCAO DO DOCUMENTO DE IDENTIDADE OU DOCUMENTO
EQUIVALENTE EXIGIDO NOS ITENS ACIMA ACARRETARA NO DESCREDENCIAMENTO DO
REPRESENTANTE DA EMPRESA LICITANTE.
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3.3 - A Licitante que ndo se fizer representar por credenciado, participando do certame com
o envio dos Envelopes contendo os Documentos Habilitatérios e Proposta Comercial devera
encaminhar no ENVELOPE A a Declaragao de Enquadramento no regime das ME’s e EPP’s e
Declaracdo de Cumprimento de Requisitos de Habilitacdo, conforme modelos constante do

Anexo V e VI deste edital.

3.4 - Na abertura da sessdo, os interessados deverdao comprovar, por meio de instrumento
proprio, poderes para formulagao de ofertas e lances verbais, nos termos do inciso IV, artigo
11, do Decreto n° 3.555/2000, para a pratica dos demais atos do certame, conforme item 3
deste Edital.

3.5 - A apresentacdo dos documentos descritos no item 3.1.3,, no momento do
credenciamento dispensa a reapresentacdo do documento no envelope de documentacdo
habilitatoéria.

4 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES DE CREDENCIAMENTO - ENVELOPE A,
DAS PROPOSTAS DE PRECOS - ENVELOPE B e 0S DOCUMENTOS DE HABILITACAO - ENVELOPE
C

4.1 - Os envelopes contendo os documentos de Credenciamento (ENVELOPE A - opcional),
Proposta Comercial (ENVELOPE B) e os Documentos Habilitatorios (ENVELOPE C) que a
instruirem, deverdo ser protocolizados no Protocolo Geral da Fundacgdo Faculdades Integradas
de Ensino Superior do Municipio de Linhares, no local, dia e hora determinados no preambulo
do Edital, em 3 (trés) envelopes distintos, devidamente lacrados e rubricados no fecho, sob
pena de DESCLASSIFICACAO DA LICITANTE.
4.1.1 - ENVELOPE A deverd conter os documentos de CREDENCIAMENTO, DECLARACAO
DE ENQUADRAMENTO NO REGIME DE MICROEMPRESA - ME, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE - EPP OU MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL e DECLARACAO DE CUMPRIMENTO
DE REQUISITOS DE HABILITACAO, contidas nos Anexos IV, V e VI deste edital, ou
apresentar na forma do item 3.1;
4.1.2 - ENVELOPE B deverd conter a PROPOSTA COMERCIAL que atenda a todos os
requisitos do Item 5 deste edital, devendo preferencialmente ser apresentada conforme
modelo de Proposta Comercial no Anexo lll deste edital. Devera ainda integrar o envelope
B sob pena de desclassificacdo, a DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA COMERCIAL conforme Anexo VIl do Edital;
4.1.3 - ENVELOPE C deverd conter os DOCUMENTOS DE HABILITACAO exigidos no item 7
deste Edital.

4.2 - Os envelopes deverdo conter em sua parte externa, os dizeres:

4.2.1 - FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ESINO SUPERIOR DO MUNICIPIO
DE LINHARES

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022

ENVELOPE A - CREDENCIAMENTO

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:
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4.2.2 - FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ESINO SUPERIOR DO MUNICIPIO
DE LINHARES

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022

ENVELOPE B - PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

4.2.3 - FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS DE ESINO SUPERIOR DO MUNICIPIO
DE LINHARES

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022

ENVELOPE C - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

4.3 - A reunido para abertura dos envelopes contendo a Proposta de Comercial e dos
Documentos Habilitatorios, realizar-se-a Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo
Horizonte (BNH), no municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, sendo publica, dirigida
pela Pregoeira Oficial da Comissdo de Licitagdo na Modalidade PREGAO, criada pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal através da Portaria n° 232, de 13 de dezembro de 2021, e realizada
de acordo com a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e em conformidade com este Edital e
seus Anexos.

4.4 - Declarada a abertura da sessdo de Pregdo pela Pregoeira Oficial, dando-se inicio
ABERTURA dos envelopes e apds o horario designado para protocolo dos envelopes, ndo mais
serdao admitidos novos proponentes.

4.5 - Serdo abertos todos os envelopes de PROPOSTAS COMERCIAIS apresentados, sendo feita
a sua conferéncia e rubrica da Equipe de Apoio e posteriormente pela Pregoeira, as propostas
serdo disponibilizadas para conferéncias e rubricas dos Licitantes Credenciados.
4.5.1 - As Propostas Comerciais serdo julgadas conforme disposto posteriormente neste
edital e deverdo atender aos requisitos deste edital.

4.6 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira
suspendera a sessao, informando nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

5 - DOS REQUISITOS PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1 - O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL portanto, a proposta devera
ser datilografada ou digitada, apresentada em papel timbrado ou impresso da empresa, sem
alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas; suas folhas devem estar preferencialmente
numeradas e rubricadas e a ultima assinada pelo seu representante legal, obedecendo
rigorosamente aos termos do edital e do Termo de Referéncia, e dela devem constar:

5.1.1 - Indicagdo de preco fixo e irreajustavel, preferencialmente em algarismo e por
extenso, para o lote cotado, CONFORME ANEXO Il DO EDITAL, devendo nos precos informados
ja estar inclusos os impostos, taxas, seguros e garantias, bem como, assim, deduzidos
guaisquer descontos que venham a ser concedido.
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5.1.2 - INDICACAO DA VALIDADE, cujo prazo n3o seja inferior a 90 (NOVENTA) DIAS
corridos, a contar da data da apresentagao da Proposta Comercial, sendo vedada simples
manifestagao "conforme o edital". Sob pena de desclassificagao da Licitante que ndo informar
a validade de sua proposta;

5.1.3 - Indicacdo do Nome ou Razdo Social da proponente, informando o endereco
completo, telefone e endereco eletronico (e-mail), para contato, bem como as informacdes
do Representante Legal que assinard o Contrato: Nome, qualificagcdo, n° do CPF/MF, Carteira
de Identidade, nacionalidade, profissdo e cargo na empresa, endereco completo, telefone e
endereco eletronico (e-mail), para contato;

5.1.4 - Declaracdo expressa de que nos precos estdo incluidos todos os custos,
despesas, impostos, fretes e outros custos necessdrios ao cumprimento integral do objeto
deste Edital e seus Anexos;

5.1.5 - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DA PROPOSTA DE PRECOS,
conforme modelo contido no Anexo VI deste Edital, sob pena de DESCLASSIFICACAO da
Licitante;

5.1.6 - Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas
e custos, como por exemplo: Instalagdes, transportes, tributos de qualquer natureza e todas
as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente
licitacdo;

5.1.7 - Caso o servico ndo atenda a especificacdo do edital, a empresa sera
desclassificada, sendo neste caso convocados os demais licitantes, respeitando a ordem de
classificacdo;

5.1.8 - Quaisquer outras informacdes julgadas necessarias e convenientes pela
Licitante;

5.1.9 - Somente serdo aceitas as informacdées contidas na proposta comercial;

5.1.10 - Estd disponibilizado na pagina < http://www.fundacaofaceli.edu.br/ > o
programa para download, que sera utilizado para leitura e preenchimento da proposta.

5.1.10.1 - O fornecedor devera solicitar por e-mail o arquivo PCA (Proposta

Comercial Automatica), no endereco eletrénico compras@faceli.edu.br, informando

os dados da Empresa (nome, endereco completo, CNPJ, e-mail e telefone) e o nimero

do pregdo ou processo em questao.

5.1.10.2 - A n3o apresentac3o da proposta em CD ou Pen Drive, NAO INCIDIRA
A DESCLASSIFICACAO, visto que serd meramente um TESTE realizado pela Comiss3o.

5.1.10.3 - A empresa que apresentar a proposta em arquivo PCA, nao tem
obrigatoriedade de apresentar a proposta em papel timbrado da empresa, caso venha
apresentar as 02 (duas) propostas e havendo divergéncias nos precos, sera
desclassificada do certame.

OBS.: O arquivo PCA NAO poderéd ser renomeado.

5.2 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos na mesma, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo ser o servico prestado
a Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares — Fundacgao
Faceli sem Onus adicionais.
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5.3 - Serdo DESCLASSIFICADAS as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente
Edital e seus Anexos, bem como as que sejam omissas, que apresentem irregularidades, ou

defeitos capazes de dificultar o julgamento.

5.4 - A apresentacdo de proposta implicara na plena aceitacdo, por parte do Licitante, das
condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.5 - Em NENHUMA HIPOTESE PODERA SER ALTERADA A PROPOSTA APRESENTADA, tanto no
que se refere ao seu mérito, quanto ao preco, condicdes de pagamento, prazo ou qualquer
modificacdo que importe em alterar os termos originais, SOB A PENA DE APLICACAO DAS
SANCOES PREVISTAS NESTE EDITAL E NO ART. 7° DA LEI N° 10.520/2002.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1 - Serd julgada e adjudicada vencedora a proposta que apresentar o MENOR PRECO
GLOBAL, respeitada a fase de lances.
6.1.1 - Sera verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos
estabelecidos no Instrumento Convocatdrio, sendo desclassificadas as que estiverem em
desacordo.

6.2 - Serdo classificados pela Pregoeira, o proponente que apresentar a proposta com menor
preco, definido no objeto deste Edital e Anexos e as propostas com precos até 10% (dez por
cento) superior aquele ou, as propostas das 03 (trés) melhores ofertas, conforme disposto nos
incisos VIl e IX, do artigo 4°, da Lei n® 10.520/2002.

6.3 - Aos proponentes classificados conforme subitem 6.2, serd dada oportunidade para nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.
6.3.1 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem valores iguais, sera realizado
sorteio para determinacdo da ordem de oferta de lances.

6.4 - Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacGes técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade definidos no edital.
6.4.1 - A desisténcia em apresentar lances verbais implicara a exclusdao do Licitante da
etapa de lances e na manutencdo do ultimo preco apresentado pelo Licitante, para efeito
de ordenacdo das propostas.

6.5 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera a
Pregoeira decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.

6.6 - A Pregoeira conduzird as rodadas de lances até a apresentacdo da proposta mais
vantajosa que sera declarada arrematante.

6.7 - Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme determina a Lei Complementar n°
123/2006, em seu art. 44,

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/




UNDAGAO

ACELI

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”
6.7.1 - Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a melhor proposta.

6.8 - Auxiliado pela Equipe de Apoio, o Pregoeira examinara e emitird juizo quanto a
aceitabilidade, observados aos requisitos do objeto apresentado, bem como o valor proposto
pela primeira classificada, e o atendimento os requisitos do item 5 deste Edital e seus Anexos,
decidindo motivadamente a respeito.

6.9 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto deste Edital e Anexos, pela Pregoeira.

6.10 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente nao atender as exigéncias editalicias,
o Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracao de
uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo proponente declarado
vencedor e a ele adjudicada a aquisicdo, definida no objeto deste Edital e Anexos.
6.10.1 - Ocorrendo a situacdo a que se refere este item, a Pregoeira podera negociar com
o Licitante para que seja obtido preco melhor.

6.11 - No caso de igualdade do preco ofertado entre duas ou mais propostas, ndo sendo caso
de aplicacdo dos itens 6.7 e 6.8, a Pregoeira Oficial efetuard sorteio na prdpria sessdo publica,
para definicdo da ordem de oferta de lances.

6.12 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pela Pregoeira e Licitantes
presentes, ressaltando-se que podera constar a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes
facultado este direito.

6.13 - Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos
neste Edital e Anexos, a Proposta sera desclassificada.

6.14 - Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa em
sessdo e na proposta especifica, prevalecerd a da proposta.

6.15 - N3o serd considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista no objeto deste Edital
e Anexos.

6.16 - Em atendimento aos artigos 10 c/c 11 d Decreto n°® 7.892/2013, podera haver formacao
de Cadastro de Reserva, quando os demais fornecedores concordarem com o valor vencedor.

7 - DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO

7.1- Apds o encerramento da fase de lances verbais, com o julgamento das propostas de preco
na forma prescrita neste Edital, proceder-se-a a abertura do envelope C, para analise dos
documentos de habilitacdo da(s) proponente(s) classificada(s).
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7.2 - Serd considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos relacionados
nos subitens 7.2.1. a 7.2.7, DESDE QUE ATENDIDOS OS REQUISITOS ESPECIFICADOS NAS

OBSERVAGOES 01 A 10 DO ITEM 7.2.7 DESTE EDITAL.

7.2.1 - Habilitagao Juridica
7.2.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual; ou
7.2.1.2 - Ato constitutivo e altera¢des subseqlientes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de
sociedade por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou
7.2.1.3 - Inscrigao no Registro Civil de Pessoas Juridicas do Ato Constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou
7.2.1.4 - Decreto de autorizagao em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir; ou
7.2.1.5 - Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia.

7.2.2 - Qualificagao Econé6mico-Financeira.
7.2.2.1 - Certiddo Negativa de Pedido de faléncia, recuperacédo judicial, ou recuperacao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da Licitante em data n3do superior a
30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do
documento;
7.2.2.2 - Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social
(2021), ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de
3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta.
7.2.2.3 - A comprovagao da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

7.2.2.4 - As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qgualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverao comprovar, considerados os riscos para a Administracao, e, a critério da
autoridade competente, o capital minimo ou o patrimonio liquido minimo de 10% (dez)
do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.
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7.2.3 - Regularidade Fiscal e Trabalhista
7.2.3.1 - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, fornecido pela Caixa Econ6mica Federal;
7.2.3.2 - Comprovagao de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddao de Quitagdo
de Tributos e Contribuicdes Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida Ativa
da Unido, expedida por 6rgdo da Secretaria da Receita Federal, unificada com a
Certiddo Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situagao regular no
cumprimento dos encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — conforme Portaria MF n° 358, de 5 de setembro de 2014).
7.2.3.3 - Comprovacdo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos
Tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente;
7.2.3.4 - Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com o objeto licitado;
7.2.3.5 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no sitio
eletrénico do Tribunal Superior do Trabalho: http://www.tst.gov.br, em atendimento
a Lein®12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa do Tribunal Superior do Trabalho n°
1.470/2011.

7.2.4 - Prova de Regularidade Cadastral
7.2.4.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2.5 - Qualificagdo Técnica
7.2.5.1 - Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitagdo, mediante apresentagdo de atestado de
capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
compativeis com o objeto desta licitacdo, devidamente assinado pela pessoa
responsdavel, em papel timbrado da empresa emissora;
7.2.5.2 - A Licitante podera realizar visita técnica, para informacdes sobre as condi¢des
gue poderdo afetar os custos e o andamento da instalacdo e configuracdo do servico,
bem como para esclarecimentos de duvidas porventura existentes;
7.2.5.3 - As visitas poderdo ser realizadas até o dia 20/09/2022, em horario
administrativo, das 13 as 19 horas e deverao ser agendadas com o Sr. Welton Castoldi,
através do telefone (27) 3373-7900 com, no minimo, 02 (dois) dias Uteis de
antecedéncia;
7.2.5.4 - O representante credenciado pela Licitante para efetuar a visita, deverd
apresentar-se munido de documentacdo de identificacao;
7.2.5.5 - Na visita técnica ndo podera o mesmo profissional (visitante) representar mais
de uma empresa;
7.2.5.6 - A Fundacao fornecera na mesma data da sua realizacdo, o Atestado de Visita
Técnica, que devera ser anexado a documentacdo do Envelope A;
7.2.5.7 - Caso a Proponente opte por NAO realizar a visita, devera incluir DECLARAGCAO
firmada pelo responsavel da empresa, com firma reconhecida, de que a Licitante tem
conhecimento do local, condicdes e peculiaridades do objeto, assumindo a
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responsabilidade por eventuais constatacdes posteriores que poderiam ter sido
verificadas caso tivesse realizado a visita técnica.

7.2.6 - Declaragoes
7.2.6.1 - Declaracao de Inexisténcia de fato Superveniente Impeditivo a habilitacao;
7.2.6.2 - Declaracdo de Inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal (Inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n® 9.854/99, regulamentada pelo Decreto
n°® 4.358/02).

7.2.7 - Observagoes quanto a habilitagcao
7.2.7.1 - Objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o
objeto licitado;
7.2.7.2 - N3o serdo aceitas certidoes positivas de débito, exceto quando constar da
propria certiddo ressalva que autorize a sua aceitacdo;
7.2.7.3 - Adocumentacgdo exigida nos subitens do item 7 devera ser compativel com as
respectivas inscrices nas esferas federal, estadual e municipal, sendo vedada, na
apresentacdo, a mesclagem dos documentos de estabelecimentos diversos (niumero
de inscricdo no CNPJ);
7.2.7.4 - A aceitacdo dos documentos obtidos via "internet" ficard condicionada
conforme o caso, a confirmacdo de sua validade também por esse meio, pela Equipe
de Apoio ou pela Pregoeira;
7.2.7.5 - Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitacdo
do proponente. Para efeito da validade das certidGes de regularidade de situacdo
perante a Administracdo Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do préprio
documento, sera considerado o lapso de 03 (trés) meses entre a data de sua expedicao
e a da abertura do certame;
7.2.7.6 - Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo
de copia reprografica autenticada por tabelido de notas ou por oficiais do Registro Civil
das pessoas naturais, competentes ou em publicacdo de érgdo da imprensa oficial,
conforme art. 32 da Lei de LicitagOes;
7.2.7.6.1 - Poderdao ser autenticados documentos nas sessdes da licitacdo do
Credenciamento, bem como, do Envelope C "Documentos de Habilitacdo", desde
gue as cépias simples constantes no Envelope C estejam acompanhadas na sua
forma original;
7.2.7.6.2 - Na hipotese da apresentagao de documentos sem "autenticagdao" e ndao
havendo os originais em seu poder serd inabilitado do certame.
7.2.7.7 - Os documentos exigidos para habilitagdo, consoante o estabelecido no item
7 deste Edital, ndo poderdo, em hipdtese alguma, ser substituido por protocolos que
configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos posteriormente
ao prazo fixado para a abertura do certame;
7.2.7.8 - Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste edital e seus anexos, a Pregoeira inabilitara o
Licitante;
7.2.7.9 - A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera
apresentar, também, o decreto de autorizacdo ou o ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
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7.2.7.10 - Em caso de a empresa apresentar documento com restricdo quanto a
regularidade fiscal, para que a empresa regularize sua situacao, ser-lhe-a assegurado
o prazo 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial sera declarado a partir do momento em
gue a Licitante for declarada vencedora, podendo ser prorrogado por igual periodo, a
critério da Administracdo, na forma do § 1° do art. 43 da Lei Complementar n°
123/2006 e 147/2014;
7.2.7.11 - Os modelos anexados ao Edital servem apenas como orientacao, ndo sendo
motivo de inabilitacdo ou desclassificacdo a apresentacao de documentos que sejam
elaboradas de forma diferente e que contenham os elementos essenciais.

8 - DOS QUESTIONAMENTOS E IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1 - Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do
Pregao.
8.1.1 - Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser direcionados a Pregoeira do Certame,
por meio eletronico para o e-mail: pregao@linhares.es.gov.br, ou encaminhadas por fax
simile para o numero: +55 (27) 3372-6817, ou ainda, entregue no Protocolo Geral da
Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares, sito a
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte, nesta Cidade, de segunda a sexta
feira horario das 08:00h as 18:00h;
8.1.2 - As Impugnacdes ao Edital de Licitacio DEVERAO SER PROTOCOLIZADAS NO
PROTOCOLO DA FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES, sito a Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte,
neste municipio, de segunda a sexta feira no horario das 08:00h as 18:00h.
8.1.2.1 - Nao serao aceitos envelopes enviados via correio.

8.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizacdo
do certame.

8.3 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicacao
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao das propostas.

8.4 - As razdes da impugnacdo deverdo ser protocoladas junto ao protocolo geral desta
Fundagao.

8.5 - E vedada a Licitante a utilizacdo de recurso ou impugnacdo sem qualquer fundamento
ou de natureza meramente protelatério ou que vise a tumultuar o procedimento licitatério.
Identificado tal comportamento, podera a comissao de licitagdo ou, se for o caso, a autoridade
superior, arquivar sumariamente os expedientes, bem como aplicar penalidade.

8.6 - As impugnacdes interpostas fora do prazo legal e/ou subscritos por representante ndo
habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo proponente ndo
serdao conhecidos.
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8.7 - Para fins de identificagao para interposi¢ao da impugnagao citada no item anterior, o
impugnante devera juntar a copia do contrato social consolidado, devidamente autenticado
quando este for um dos sdcios, ou instrumentos procuratdrio publico ou particular, com firma

reconhecida em cartdrio e cdpia autenticada do contrato social consolidado.
8.8 - As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pela Pregoeira serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por

qualquer interessado.

9 - DOS RECURSOS

9.1 - Declarado of(s) vencedor(es), qualquer Licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias
para apresentacao das razdes do recurso, ficando os demais Licitantes desde logo intimados
para apresentar as contrarrazdes, em igual nimero de dias, que comecardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhe assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do Licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e adjudicacdo do objeto pela Pregoeira ao vencedor.

9.3 - As razoes do recurso e/ou do contrarrecurso deverdo ser protocoladas junto ao protocolo
geral desta Fundacao.
9.3.1 - Qualqguer recurso e impugnacado contra a decisdo da Pregoeira, ndo tera efeito
suspensivo.

9.4 - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.5 - A peticdo poderad ser feita na prépria sessdo de recebimento, e, se oral, serd reduzida a
termo em ata.

9.6 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no Setor de
Compras da Fundacao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares —
Fundacdo Faceli, situado a Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte, neste
municipio, nos dias Uteis, horario das 08:00h as 17:00h.
9.6.1 - N3o serdo reconhecidos os recursos interpostos, enviados por fax, correios e/ou
e-mail e vencidos os respectivos prazos legais.

10 - DAS OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA

10.1 - A empresa vencedora obrigar-se-a a cumprir o Contrato, este edital e as disposi¢cGes de
sua proposta.
10.1.1 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA
10.1.1.1 — Executar os servicos conforme estabelecido no contrato e de acordo com
as necessidades da Fundacdo, fiscalizando-os juntamente com o servidor
especialmente designado para essa tarefa;

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/




UNDAGAO

ACELI

“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”
10.1.1.2 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem a
prévia anuéncia do CONTRATANTE;
10.1.1.3 - Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes por ela assumida, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no Edital;
10.1.1.4 - Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo
necessario ao cumprimento do objeto contratado, respeitando as normas de higiene
e seguranga no trabalho;
10.1.1.5 - Indenizar a CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoal ou material,
guando resultantes de acdo ou omissdo, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos
seus empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou substituir as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da ma execug¢do dos servicos;
10.1.1.6 - Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, comerciais e fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da
contratacdo com a Fundacao;
10.1.1.7 - Credenciar, junto a Fundacdao, um representante para prestar
esclarecimentos e atender as reclamagdes que porventura surgirem durante a
execucdo do contrato;
10.1.1.8 - Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os servicos prestados,
devidamente atestada por servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera
deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou indenizagbes
devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que ndo haja
nenhum fato impeditivo. Devera ainda, ser anexado a comprovacdo da quitagdo com
0 INSS e FGTS, de acordo com a legislagdo em vigor;
10.1.1.9 - Prestar o servico de acordo com as condicdes e prazos propostos;
10.1.1.10 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do CONTRATANTE;
10.1.1.11 - Aceitar, nas mesmas condicdes, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios quanto ao objeto do contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da legislagdo vigente;
10.1.1.12 - Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos
devidamente assinados no Portal Transparéncia, para atendimento da Lei n® 12.527
(Lei de Acesso a Informacdo), de 18 de novembro de 2011, e a Lei Complementar n°
131, de 27 de maio de 2009, necessdrio se faz a assinatura digital dos contratos a
serem celebrados com a Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do
Municipio de Linhares.
10.1.1.13 E demais condigBes previstas no Termo de Referéncia.

11 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Se o Licitante desistir de sua proposta ou ndo a mantiver apds a abertura dos envelopes
de proposta de preco, falharem ou fraudarem na execucdo do contrato/ordem de
fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa no certame,
comportarem-se de modo inidoneo, fizerem declaracdo falsa ou cometerem fraude fiscal,
poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sancdes, sem prejuizo da reparacdo dos
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danos causados a Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de
Linhares.

11.1.1 - Adverténcia, nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotacdo erréneo parcial ou total da proposta, devidamente justificada;
c) Ndo apresentacdo de amostra, quando solicitada.
11.1.2 - Multa, nos seguintes casos e percentuais:
a) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30
(trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;
b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento,
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado,
com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdo contratual;
c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;
d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro
de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacdo: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;
e) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento:
20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo
executada, respectivamente.
11.1.2.1 - As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou
cobradas judicialmente, se for o caso.
11.1.3 - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com a Fundacao:
a) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Fornecimento superior
a 31 (trinta e um) dias: até 03 (trés) meses;
b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira: até 01 (um) ano;
c) Por reincidéncia, no minimo de 03 (trés) vezes, em ndo apresentacdo de amostra,
guando solicitada: até 01 (um) ano;
d) Por recusa do adjudicatdario em assinar/receber o Contrato/Ordem de
Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da convocacdo: até 01 (um)
ano;
e) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Autorizacdo de
Fornecimento: até 02 (dois) anos;
f) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que
poderd ser concedida sempre que o Licitante ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes.
11.1.3.1 - A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo
Plblica e a Declaracdo de inidoneidade sera declarada em funcdo da natureza e
gravidade da falta cometida.
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11.2 - A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaracao
de inidoneidade serd declarada em funcao da natureza e gravidade da falta cometida e serdo

aplicadas pelo Presidente da Fundagdo, as demais san¢Ges pelo Gestor/Fiscal do contrato.
11. 3 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

11.4 - Da aplicagao das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis
a contar da data da intimagao.
11.4.1 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo
em 5 (cinco) dias uteis.

11.5 - Da aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade cabera pedido de
reconsideracdo, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias uteis a
contar da data da intimacgao do ato.

11.6 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n?
9.784, de 1999.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta dos recursos orcamentarios
consignados a esta Fundacdo, conforme especificado abaixo:

2.150 — Manutencgao das atividades administrativas da FACELI

Ficha Dotagdo: 17 - Servigos da Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagao - Pessoa Juridica.
33904000000 — Servicos da Tecnologia da Informacdo e Comunicacado - Pessoa Juridica
33904006000 — Locacdo de Software

13 - DO CONTRATO

13.1 - Sera firmado contrato com o Licitante Vencedor que tera suas clausulas e condi¢des
reguladas pelas Leis n° 10.520/2002 e 8.666/1993.

13.2 - O Licitante Vencedor serd convocado pela Administracdo para assinatura do termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob
pena de decair o direito de contratacdao conforme estipulado nos art. 64 e 81 da Lei n°
8.666/1993.

14 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1 - O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos da legislacdo, em especial ao disposto no inciso IV, do art. 57, da Lei
n° 8.666/1993.
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15 - DO PAGAMENTO

15.1 - O pagamento serd feito mediante depdsito bancdrio na conta corrente da
CONTRATADA, no banco e respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta)
dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade do
bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao
CONTRATADO comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitagdo no
certame licitatdrio.

15.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n3o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:
EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) I (6/100) | =0,00016438 TX = Percentual da taxa anual
= =6%
365

15.3 - A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo,
numero do Processo, nimero do Empenho e nimero da Autorizacdo de Fornecimento.

16 — PRAZOS E CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

16.1 - O prazo de inicio da prestagao do servigo contratados na presente licitagdo sera de até
48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da assinatura do contrato.

16.2 - O Sistema de Solucdo de Gestdo Eletrénica de Documentos (GED) devera ser implantado
e disponibilizado para uso na sede da Fundacgdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do
Municipio de Linhares — Fundacao Faceli, situada a Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo
Horizonte, Linhares/ES, sendo o responsavel pelo recebimento e conferéncia o gestor do
contrato.

16.3 - O Sistema GED devera ser entregue em perfeitas condi¢des de uso e de acordo com as
especificacbes estabelecidas no Edital/Empenho, observando-se, também os prazos de
entrega estabelecidos para que se declarem os aceites.

16.4 - AFundacdo podera solicitar a correcdo de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas a partir da instalacdo/configuracdo do sistema.

16.5 — Os servicos de higienizacdo/preparo, triagem, classificacdo, indexacdo, digitalizacao,
importacdo e integracdo de documentos educacionais dos cursos de nivel superior deverdo
ser realizados na sede da Fundacdo Faceli, situada a Avenida Presidente Costa e Silva, 177,
Novo Horizonte, Linhares/ES pelo prazo de até 06 (seis) meses iniciais do contrato.
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16.5.1. N3o serd permitida a retirada dos documentos da sede da Fundagao Faceli para
toda e qualquer realizagao do servigo;
16.5.2. Sera fornecido pela Fundacao Faceli espaco fisico para a realiza¢ao dos servicos.

17 - DA CONVOCACAO PARA RECEBER A ORDEM DE FORNECIMENTO E/OU CONTRATO

17.1 - A emissdo da Ordem de Fornecimento e/ou Contrato constitui o instrumento de
formalizacdo da aquisicdo com os fornecedores, em conformidade com os prazos
estabelecidos na Lei Federal n° 8.666/1993.

17.2 - Se o Licitante classificado em primeiro lugar se recusar a receber a ordem de
fornecimento e/ou Contrato ou se ndo dispuser de condi¢cdes de atender integralmente a
necessidade da Administracdo, podera a ordem de fornecimento e/ou Contrato ser
expedido(a) para os demais proponentes cadastrados que concordarem em executar os
servicos ao preco e nas mesmas condi¢cGes do primeiro colocado, observada a ordem de
classificacdo.

18 - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - E facultado a Pregoeira ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessdo publica.

18.2 - Fica assegurado a Fundacdo o direito de, no interesse da Administracdo, anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislagao vigente.

18.3 - Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Fundagdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

18.4 - Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo.

18.5 - Apds a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

18.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos, desde
gue ndo haja comunicacdo da Pregoeira em contrario.

18.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Fundacdo Faceli.
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18.8 - O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais, ndo importara no afastamento
do Licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao
da sua proposta, durante a realizacao da sessdo publica de pregao.

18.9 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro
contrato.

18.10 - Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na interpretacao
do presente Edital e seus Anexos, devera ser encaminhado, por escrito, a Pregoeira, na
Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), nesta cidade, no prédio desta
Fundacdo ou através do e-mail pregao@linhares.es.gov.br.
18.10.1 - As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem
estritamente informal.

18.11 - A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard em direito a execugdo dos
servicos licitados.

18.12 - A devolucdo dos envelopes "HABILITACAO" para as empresas ndo vencedoras da
licitacdo, ocorrera apds a formalizacdo do contrato, mediante recibo assinado pelo
representante da empresa, e, se em até 10 (dez) dias apds a publicacdo do Resumo do
Contrato ndo houver ocorrido a retirada dos envelopes os mesmos serdo destruidos.

18.13 - Nos casos omissos aplicar-se-do as demais disposicOes constantes na Lei n°
10.520/2002, e do Decreto n° 3.555, publicado no D.0.U. de 09 de agosto de 2000, e,
subsidiariamente, pela Lei n° 8.666/1993 e suas alteracgdes, Lei n° 8.078/1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor) e, pela Lei Complementar n® 123/2006.

18.14 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital, sera na Comarca de Linhares
(ES), com exclusdo de qualquer outro.

Linhares (ES), 08 de setembro de 2022.

ROBSON Assinado digitalmente por
ROBSON GUIMARAES DO
GUIMARAES DO VALLE:78997194704

VALLE:78997194704 Data: 2022.09.08 16:04:46 -0300

Robson Guimardaes do Valle
Presidente da Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
LOCACAO DE LICENCA DE USO DE SOLUCAO
TECNOLOGICA PARA GESTAO ELETRONICA DE
DOCUMENTOS E DIGITALIZACAO DE ACERVO
ACADEMICO

1. OBIJETO

A presente licitacdo destina-se a LOCAGCAO DE LICENCA DE USO DA SOLUCAO DE Gestdo
Eletronica de Documentos (GED) com a possibilidade de certificacdo digital de
documentos com os Certificados Digitais ICP Brasil, E DE SERVICOS DE
HIGIENIZACZ\O/PREPARO, TRIAGEM, CLASSIFICACAO, INDEXACAO, DIGITALIZACAO,
IMPORTACAO E INTEGRACZ\O DE DOCUMENTOS EDUCACIONAIS DOS CURSOS DE
NIVEL SUPERIOR, segundo os protocolos estabelecidos no Decreto Federal n2 9.235, de
15 de dezembro de 2017 e Portaria MEC n2 315, de 04 de abril de 2018, conforme este
Termo de Referéncia e seus Anexos.

DA NATUREZA INTEGRADA E INTERDEPENDENTE DOS ITENS QUE COMPOEM O OBJETO
DO PROIJETO

1.1. Os itens deste certame foram agrupados LOTE UNICO devido a sua necessidade
de integracdo e sua interdependéncia, ou seja, a exigéncia de compatibilidade
entre as partes e gestdo integrada das entregas para garantir o seu
funcionamento, dado que a sua implementagdo é bastante complexa.

1.2. O agrupamento dos itens em LOTE UNICO, da maneira que é apresentado aqui,
€ imprescindivel, pois tecnicamente é inviavel que os servi¢cos sejam fornecidos
por diferentes CONTRATADAS, uma vez que traz onus direto de maior custo
gerencial para controle da FACELI, além do maior custo gerencial para gestdo
contratual, constituindo todos estes beneficios em vantagem técnica.

1.3. Além do supramencionado, no modelo de atendimento adotado, a ndo-
separacdo em itens distintos se deu devido a necessidade de ser uma solucgdo
completamente integrada que possa tratar as especificidades de cada um dos
itens de acordo com as suas métricas, acordos de nivel de servico,
especializacdo de equipes de profissionais, regime de atendimento, além da
especifica contribuicdo de cada item para o resultado final da contratacdo.
Neste sentido, o objeto possui caracteristicas de dependéncias entre os servicos
a serem prestados, sendo certo que seu parcelamento aumentaria os riscos de
execucdo insatisfatoria do servico.

1.4. A aquisicdo em lote embasa-se no Parecer n? 2086/00, elaborado no Processo
n? 194/2000 do TCDF, da lavra do Professor Jorge Ulisses Jacoby Fernandes, o
gual ensina que
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A regra do parcelamento deve ser coordenada com
o requisito que a prdpria lei definiu: sé se pode falar
em parcelamento quando ha viabilidade técnica para
sua adocgdo. (...) Um exame atento dos tipos de
objeto licitados pela Administracdo Publica evidéncia
gue embora sejam divisiveis, hd interesse técnico na
manutengado da unicidade, da licitagdo ou do item da
mesma. Ndo é, pois, a simples divisibilidade, mas a
viabilidade técnica que dirige o processo decisério.
(...) Se um objeto, divisivel, sob o aspecto econémico
for mais vantajoso, mas houver inviabilidade técnica
em que seja licitado em separado, de nada valera a
avaliagdo econOmica. Imagine-se ainda esse
elementar exemplo do automodvel: se por exemplo
as pegas isoladamente custassem mais barato,
mesmo assim, seria recomendavel o ndo
parcelamento, pois sob o aspecto técnico é a visdo
do conjunto que iria definir a garantia do fabricante,
o ajuste das partes compondo todo Unico, organico
e harmonico". Segundo Marcal Justen Filho, "a
obrigatoriedade do fracionamento respeita limites
de ordem técnica e econdmica. Nao se admite o
fracionamento quando tecnicamente isso ndo for
viavel ou, mesmo, recomendavel. O fracionamento
em lotes deve respeitar a integridade qualitativa do
objeto a ser executado. (...) a unidade do objeto a ser
executado ndo pode ser destruida através do
fracionamento (JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios
a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
11.ed. Brasilia: 2005, Dialética.

1.5. Carvalho Carneiro esclarece acerca do conceito de viabilidade técnica e
econdmica, informando que

A viabilidade técnica diz respeito a integridade do
objeto, ndo se admitindo o parcelamento quando tal
medida implicar na sua desnaturacdo, onde em risco
a satisfacdo do interesse publico em questdo
(CARNEIRO, Daniel Carvalho. O parcelamento da
contratacdo na lei de licitacdes. Revista Dialogo
Juridico, ano IV, n.3., setembro/2004, p.85/95).

1.6. Quando analisado sob os aspectos técnicos vemos configurado o
relacionamento e a interdependéncia entre produtos e os servicos a serem
contratados, onde ndo se faz possivel estabelecer os limites, por serem
extremamente ténues, de onde se iniciam e terminam as repercussdes entre
um e outro, especialmente por se ter como meta alcangar a maturidade, a
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disponibilidade e a gestdo de riscos de um mesmo ambiente, para o qual cada
item contribuird em aspectos distintos, sendo respectivamente, a sua
sustentagao, o atendimento aos usuarios e melhoria continua dos ambientes,
bem como a garantia de entrega de informagdo com qualidade e a
disponibilizacao de ferramentas de inteligéncia de negdcio para os gestores e
usuario.

1.7. Para a adequada execucdo dos servigos ora contratados é fundamental que
esteja assegurada a unidade conceitual de todas as etapas técnicas, direcionado
para o resultado esperado, que é a disponibilidade do ambiente sistémico,
englobando todos os aspectos necessarios ao pleno atendimento das
necessidades dos usudrios desta instituicdo.

1.8. Ressalta-se que ndo ha restricdao de competitividade ao realizar o agrupamento
tal como definido aqui, uma vez que os fornecedores do produto e servicos sdo
habilitados a atender a todos os itens especificados.

1.9. Dada a necessidade de completa integracado entre as partes da solucdo, o objeto
possui caracteristicas de maiores dependéncias entre alguns produtos e
servicos a serem prestados, sendo certo que um maior parcelamento
aumentaria os riscos de execucdo insatisfatoria do servico, podendo
comprometer o funcionamento da solugdo que se pretende obter.

1.10. Concluindo-se que todos os componentes da solucdo pretendida deverao
ser fornecidos em LOTE UNICO. Nesse sentido, a op¢io da CONTRATANTE, em
respeito a legislacdo vigente e na busca pela economicidade, optou por garantir
a integracdao dos componentes da solucdo a partir da implantacdo e execucao
do projeto. Dessa forma, ha garantia de que todos os servigos prestados terdo
compatibilidade nas devidas execucdes.

2.JUSTIFICATIVA

Em abril de 2018, o Ministério da Educacdo (MEC) publicou a Portaria n? 315, que dentre
outras obrigacGes, regula a digitalizacdo do acervo académico (todo documento que
tenha sido produzido ou recebido) de todas as instituicGes de ensino superior (IES),
independentemente de ser publica ou privada, quantidade de alunos ou cursos, ou
ainda se as aulas sdo presenciais ou a distancia.

O prazo, inicialmente de dois anos contados a partir da divulgagdo da portaria,
terminaria em abril de 2020. No entanto, em 13 de marco de 2020, foi publicada a
Portaria n2 332 que estendeu esse prazo até abril de 2022.

Mesmo prorrogada, as instituicbes devem ter atencdo. De acordo com as normas
estabelecidas pela Portaria n? 315/2018, as IES devem obrigatoriamente migrar todos
os documentos relativos as atividades académicas para o meio digital. O objetivo é que
as instituicdes preservem e mantenham as informac¢des dos alunos na nuvem, em um
armazenamento confidvel, com seguranca da informacdo, acesso restrito e em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).
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O MEC ampliou para até o dia 31 de dezembro de 2021, o prazo para implementagdo
do diploma digital. Antes dessa alteracao, a data limite seria até no més de marco do
corrente ano.

A Portaria n? 117, publicada no dia 12 de margo de 2021, no Diario Oficial da Uniao
(DOU), altera o prazo anterior para a implementacdo do diploma digital, estabelecido
no artigo 14 da Portaria n? 554/2019, que determinava que instituicbes de ensino
superior teriam 24 meses apds a publicacdo da referida portaria, que é de marco de
2019, para implementar o diploma digital. Agora, o artigo 14 passa a vigorar com a
determinacdo de que o prazo é até o dia 31 de dezembro de 2021.

Diploma digital é aquele que é gerado, emitido e armazenado inteiramente por meio
digital. Foi instituido pelo MEC com a publicacdo da Portaria n2 330, de 2018, para ser
implementado por todas as instituicdes de ensino superior pertencentes ao sistema
federal de ensino, que engloba tanto as federais como as instituicdes privadas de ensino
superior, conforme estabelece o artigo 16 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao
(LDB).

Sendo assim, é necessario a contratacdo de uma solucdo tecnolégica que promova tais
adequacodes. A implantacdo dessa solucdo e desse servico descrito, contribuem para:

a) Atender as normativas do Ministério da Educacao;
b) Otimizar e agilizar os processos de atendimento ao aluno;

c) Possibilizar a redugdo de custos de materiais e papéis.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS
3.1. QUADRO DESCRITIVO

3.1.1. Item I: Compreende nos seguintes itens apresentados na tabela abaixo:

e Unidade de .
Item Descricao medida Quantidade
1 Solucdo de Gerenciamento Eletronico de Meses 12
Documentos (GED)
2 Solugdo de captura de documentos Meses 12
3 Serwgc_; Técnico c}e INmpIantagaCN), Manutencgao Unidade 1
Evolutiva e Customizacdo da Solugao
4 Servico Técnico de Treinamento e Capacitacao Unidade 1
3.1.2. Item Il: Compreende nos seguintes itens apresentados na tabela abaixo:
Item Descrigao Unidade de medida Quz:jr:clda
1 Digitalizacdo do acervo académico Documentos 427.500
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A Contratada devera manter disponivel para acesso a solugdo contratada e os servicos
durante 24 (vinte e quatro) horas do dia, todos os dias da semana a fim de atender as
necessidades da Fundagao Faceli.

Para fins de dimensionamento do objeto, serdo contratadas até 10 licencas de uso,
podendo ser adicionadas novas licencas de acordo com a demanda de utilizacdo da
CONTRATANTE.

Essa forma de dimensionamento visa flexibilizar a oferta do objeto, uma vez que podem
ocorrer flutuagdes no nimero de potenciais usuarios em cada unidade ao longo do
tempo, contribuindo para facilitar a mensuracao do objeto.

3.2. INFRAESTRUTURA E SUPORTE

A disponibilizacdo de infraestrutura referente a hospedagem da solucdo é de
responsabilidade da CONTRATADA, e a mesma deve garantir um SLA de 5x8 para este
servigo.

3.3. IMPLANTACAO DA SOLUCAO

O servico de implantacdo deverd contemplar a instalacdo, configuracdo de banco de
dados e da parametrizacdo necessaria conforme as especificidades do Decreto N2
10.278, de 18 de marco de 2020, de forma a deixar a Solu¢do de acordo com as rotinas
dos publicos alvo que serdo usuarios e, ainda, em conformidade com seu perfil de
acesso.

A Implantacdo da Solucdo deve abranger a execugao dos seguintes servicos:

e Criacdo e manutencdo de planos de contingéncia, backup e recuperacao, bem como
apoio a realizacdo de testes de contingéncia e recuperacdo de backup;

® Preparacdo do plano e material de treinamento para capacitagao dos servidores da
Fundagao Faceli no uso da Solugao e dos demais grupos de usuarios;

3.4. INTEGRAGAO E MIGRAGAO DE DADOS

Considerando que estd serd a primeira implantagao do Sistema GED, ndao existem
migracdes a serem realizadas.

Para o caso de encerramento de contrato, a CONTRATADA devera fornecer banco de
dados completo com os dados da CONTRATADA, e tendo o contrato em vigéncia devera
prestar todo suporte necessdrio para que os dados sejam migrados de forma satisfatéria
sem perda de informacdo para a empresa ganhadora do proximo certame, a CONTRADA
deverd por tanto auxiliar na migracdo de dados para que ndo haja prejuizos a
CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera fazer o Backup das informacdes a serem integradas. Caso se
detecte alguma perda de informacdo, ou inconsisténcia dos dados no processo de
integracdo e migracdo de dados, seja esta perda de qualquer nivel; a CONTRATADA
devera providenciar plano de contingéncia para execu¢do da entrada dos dados
faltantes para a Solucdo.
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Apds conclusdo da etapa de implantacdo, devera dar suporte caso seja necessario para
gue seja realizada integracdes entre outros sistemas, fornecendo suporte humanizado,
APl ou Webservice e documentacao.

3.5. TREINAMENTO

O treinamento é a transferéncia de conhecimentos relativos a utilizacdo da Solucdo, que
a CONTRATADA passara para os servidores indicados pela Fundacao Faceli.

A Fundacao Faceli sera responsavel por disponibilizar mobilidrios, equipamentos e locais
adequados a realizacdo dos treinamentos, objetivando que ocorram no ambiente de
trabalho.

A CONTRATADA podera optar pelo treinamento presencial ou remoto, sendo ela
responsavel pelas despesas do treinamento presencial relativas a participacdo dos
instrutores, tais como hospedagem, transporte, didrias, etc.

Todo material necessario a realizagdo do treinamento devera ser fornecido pela
CONTRATADA.

Os treinamentos deverdo ser ministrados por profissionais com formacao adequada e
com experiéncia comprovada em capacitacées no uso da Solucdo.

Se durante o processo de treinamento, a critério da Fundacdo Faceli, verificar-se o
aproveitamento insatisfatorio de qualquer dos instrutores, tal fato sera comunicado a
CONTRATADA gque devera providenciar a substituicdo do instrutor no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas apds a notificacdo emitida pelos fiscais do contrato.

Se durante o processo de treinamento, a critério CONTRATADA, verificar-se o
aproveitamento insatisfatorio de qualquer dos profissionais no manuseio ou operagao
da Solucgao, tal fato serd comunicado a Fundacao Faceli, para providenciar as agdes que
considerar cabiveis.

A Contratada devera prestar servicos de treinamento aos servidores da Fundacao Faceli,
conforme os conteudos minimos indicados, com o intuito de assegurar a transferéncia
de conhecimento.

Ao final do treinamento, os profissionais deverdo estar aptos a:

® Possuir uma visdo global de funcionamento da Solucédo;
e Utilizar e alimentar de informacgGes a Solucdo.

e Fazer uso das metodologias, técnicas e ferramentas complementares de maneira
adequada;

Problemas e duvidas ligadas diretamente ao uso da solucdo, prestado como descrito a
seguir:

Atendimento Remoto, que sera feito por técnicos da CONTRATADA por meio de
ferramentas chat online ou videoconferéncia;

Atendimento “in loco”, serd feito por técnicos da CONTRATADA, nas dependéncias dos
setores requisitantes, somente em caso de necessidade de intervencao local no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas para solicitacdes de prioridade alta.
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SUPORTE

O suporte a Solugdo tem como finalidade a execuc¢do das seguintes atividades pela
Contratada:

® Apoio a Fundacao Faceli na operacdo da Solugao;

e Correcdo detodo e qualquer erro que seja detectado na Solucdo e nas rotinas
implementadas.

Devera ter solucdo tecnoldgica para abertura de chamado e controle. Devera fornecer
anualmente relatoério em formato PDF de todos os chamados atendidos, finalizados e
ndo finalizados.

No momento da abertura do chamado para correcdo de falhas da Solucdo, a
CONTRATADA indicara o nivel de prioridade do atendimento, que devera atender a::
Prioridade Normal, aquela em que a demanda devera ser resolvida em até 72 (setenta
e duas) horas;

e Prioridade Média, aquela em que a demanda devera ser resolvida em até 36
(trinta e seis) horas;

e Prioridade Alta, aguela em que a demanda devera ser resolvida em até 24
(vinte e quatro) horas.

Quando se tratar de duvidas sobre como inserir alguma informag¢ao ou como emitir
determinado relatério,b, a CONTRATADA deverd responder imediatamente,
remotamente.

Os servicos de suporte para atendimento “in loco” deverdo ser prestados por
profissionais com formacao e experiéncia comprovada no uso da Solucao.

Para as solicitacdes de quaisquer atendimentos que ndo tenham sido solucionados por
meio de suporte técnico nos prazos mencionados neste Termo de Referéncia, por razoes
alheias a CONTRATADA, deverdo ser apresentados cronogramas de trabalho que serdo
submetidos a aprovacdo dos setores requisitantes e/ou a gestao da Fundacdo Faceli.

4. SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS EDUCACIONAIS:
4.1. ACONTRATADA devera higienizar/preparar, classificar, indexar e digitalizar o acervo
passivo dos documentos educacionais de nivel superior da FACULDADE FACELI e
importar e integrar para a Solucdo GED na sede da Fundacdo Faceli, situada a Avenida
Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte, Linhares/ES pelo prazo de até 06 (seis)
meses iniciais do contrato;

4.1.1. N3o sera permitida a retirada dos documentos da sede da Fundacdo Faceli
para toda e qualquer realizacdo do servico;

4.1.2. Sera fornecido pela Fundacdo Faceli espaco fisico para a realizagdo dos
Servicos.

4.2. Fica denominado como Acervo Passivo Educacional todos os documentos
produzidos pelas atividades educacionais da FACULDADE FACELI, tais como dossiés de
alunos, controles de execu¢ao de turma, controles de execugdo de curso, controles de
presencas, atas e demais tipologias compreendidas no Cddigo de Classificacdo de
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Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Fim das InstituicGes Federais de Ensino
Superior — IFES conforme estipulado na Portaria Normativa MEC n2315/2018.

A CONTRATADA dever3d realizar a indexagdo de acordo com a POLITICA DE ACERVO
ACADEMICO da Fundagdo Faceli que sera disponibilizada para a CONTRATADA pelo
Comité Gestor do Acervo Académico que segue rigorosamente a tabela de
temporalidade.

A eliminagdo dos documentos conforme tabela de temporalidade devera ser
previamente analisada e autorizada pela CONTRATANTE;

O arquivo passivo devera ser organizado com identificacdo visual de todos os suportes
com etiquetas fornecidas pela CONTRATADA.

Deverd apresentar Relatdrio de toda massa documental existente por departamento.

4.3. A CONTRATADA deverd observar toda a legislacdo aplicavel a prestacdo dos
referidos servicos, bem como normas técnicas e arquivisticas, descritas nas
Recomendacbes para digitalizacdo de documentos Arquivisticos Permanentes
editada pelo CONARQ - abril 2010. Disponivel em https://www.gov.br/conarg/pt-
br/centrais-de-conteudo/publicacoes/publicacoes-tecnicas .

4.4, DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

Devera seguir padrao estabelecido pela Politica de Acervo Académico da CONTRATADA,
em consonancia com o Decreto n? 10.278, de 18 de marc¢o de 2020. Conforme tabela a
seguir:

RESOLUCAO FORMATO DE
DOCUMENTO MiNIMA COR TIPO ORIGINAL ARQUIVO
Text ‘s
. Xt0s Monocromatic
impressos, o
sem ilustracdo, 300 dpi Texto PDF/A
(preto e
em preto e
branco)
branco
Textos
impressos,
com ilustracdo, 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
em preto e
branco
Textos
impressos, . . .
! p ~ 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
com ilustracao
e cores
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Textos
manuscritos,
com ou sem 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A

ilustracdo, em
preto e branco

Textos
manuscritos,
com ou sem 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A

ilustracdo, em
cores

Fotografias e

cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
Monocromatic
Plant
antas € 600 dpi ° Texto/imagem PNG
mapas (preto e

branco)

4.5 INDEXAGAO DE DOCUMENTOS PELA CONTRATADA

a) Criacdo de campos de pesquisas para os documentos digitalizados ou
importados no Sistema;

b) Possibilitar a indexa¢do automatica com aplicagdo de OCR pelo usuario;

c) Possibilitar a indexacdo manual através dos campos de pesquisas pré-
estabelecidos conforme o Departamento cadastrado;

d) Verificacdo de informacGes presentes nas imagens com recurso de zoom;
e) Possibilidade de indexacdo remota através do ambiente WEB.

4.5.1. A CONTRATADA devera fornecer todos os servicos por meio de seus proprios
recursos operacionais e materiais, pessoas e de transporte, bem como realizar
todas as tarefas pertinentes, descritas no detalhamento do servico, para fins de
cumprimento e execucdo do objeto deste documento, sem qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

4.5.2 Todo o servico podera ser supervisionado por parte do COMITE, contudo, tal
procedimento nao cessa e nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA sobre
a execucdo dos servicos. Os servicos julgados como mal- executados deverdo ser
refeitos pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

4.5.3 Preparagao do Acervo Passivo Educacional (Higiene, preparo e organizacao)
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4.5.3.1 O processo de higienizacdo devera compreender, quando necessario,
desdobrar e planificar os documentos, retirar clipes, grampos e outros prendedores,
remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades prejudiciais a clareza da captura
das informagdes durante o processo de digitalizagao.

4.5.3.2 Desmontagem do documento e separacdo das paginas para digitalizacao,
excetuando-se os livros e as publicagbes encadernadas, os quais deverdo ser
digitalizados mantendo-se as capas e sem separacdo de pdginas. Os documentos
deverdo ser devolvidos da mesma maneira que foram entregues para digitalizacao,
sem quaisquer danos ou rasuras.

4.5.3.3 Os documentos do Acervo Académico deverdao ser organizados segundo os
critérios do Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-
Fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior — IFES, conforme estipulado na Portaria
Normativa MEC ne 315/2018. Disponivel em
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos tabelas/portaria n0922011
tabela de temporalidade e destinao.pdf

5. SOLUGCAO DE CAPTURA DE DOCUMENTOS.

a) Deve permitir a automatizacdo e integracdo do processo das digitalizacGes
com scanners existentes na empresa, como multifuncionais e equipamentos
de rede, através de driver TWAIN;

b) Deve aceitar com imagens preto e branco, coloridas ou tons de cinza;
c) Deve possuir médulo de OCR;
d) Interface em Portugués;

e) Deve permitir configurar a qualidade do documento a ser gerado na
digitalizagao;

f) Devera permitir a captura/importagdo automatica de documentos eletronicos
através de monitoramento de pastas em file system;

g) Permitir a captura de documentos diretamente do scanner de forma a
permitir classifica-los e inseri-los numa determinada pasta do arquivo
selecionada anteriormente e preenchimento de formuldrio de dados para
ajudar a situar e localizar o documento.

h) Trabalhar com o conceito de lotes de documentos;
i) Possibilitar a visualizagdo de vdrias imagens no momento da digitalizagao;

j) Possuir ferramentas de pds digitalizacdo como rotacdo, corte, exclusdo e
preenchimento manual de bordas em branco;

k) Permitir unir ou dividir imagens (frente e verso) em preto-e-branco, tons de
cinza e colorido;
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I) Permitir a configuracdo/marcacdo de areas de documento para que possa ser
feito um reconhecimento automadtico dos caracteres a fim de auxiliar na
indexacdao dos documentos

m) Permitir a integracdo com sistemas de Gestdo Documental (GED)

n) Permitir a juncdo ou separacdo de documentos PDF;

6. ESPECIFICAGOES MINIMAS DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS (GED/ECM):

Devera atender completamente o Decreto n2 9.235, de 15 de dezembro de 2017.

Tabela 01 — Especificagdes minimas

Item Requisito
1 Recursos de Acesso e Validagao
11 Prover interface web ou Windows 64 bits compativeis com Windows 10 e Windows
' 11 para o usuario final em portugués do Brasil.
19 Deverd permitir no processo de autenticagao, o controle de acesso através de regras,
' baseadas em niveis hierarquicos.
13 Permitir atribuicdo de perfis pré-definidos aos usuarios. Estes perfis devem ser
' gerenciados por usuarios com status de administrador do sistema.
14 Possibilitar o controle de acesso a determinadas funcionalidades do sistema por perfil
' do usuario.
O Sistema de banco de dados local dos sistemas é de responsabilidade da
CONTRATADA.

1.5 | ACONTRATANTE disponibilizard maquina virtual Windows Server 2016, com SqlServer
2016 Std. Ed. 4vcore, e 8GB RAM. Todo procedimento de instalacdo serd
acompanhando por um servidor indicado pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera garantir que a ferramenta seja compativel com servidores de

1.6 | aplicacdo Apache ou IIS (preferencialmente) caso opte por utilizar os servidores da
CONTRATANTE.

2 Administragao & Seguranga

A comunicagdo entre o usuario e o sistema deve ser criptografada via HTTPS, SSL, FTPs,

2.1 | ou qualquer outra implementacdo de seguranga que assegure que a comunicagao
entre os endpoints serd segura.
2.2 | Suportar a implementacdo de mecanismos de tolerancia a falhas permitindo o

tratamento a todas as mensagens de erro.
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Garantir a seguranca das informacdes através de uma politica de acesso ao sistema

2.3 gue deve ser realizada mediante usuario e senha, contemplando autorizacGes para o
tipo de transacdo a ser executada (consulta, inclusdo, alteracdo ou exclusdo).

2.4 | A Solugdo devera possibilitar o controle de restricdes de acesso por usuario e por
grupos de usudrios.

2.5 | Registrar os acessos efetuados por todos os usuarios em um arquivo de log, para fins
de auditoria e elaboracdo de relatdrios gerenciais em atendimento a LGPD

2.6 | Todas as URL’s do sistema deverdo ser criptografadas, usando um modelo de
criptografia baseado no Advanced Encryption Standard (AES) ou superior.

2.7 Devera permitir configurar o sistema para ser acessado em ambiente seguro (usando
protocolo HTTPS, SSL).

3 Integracao

3.1 | Disponibilizar Integracao via Webservice do Tipo APl REST.

3.2 | Fornecer apoio a Integracdo com outras ferramentas da CONTRATADA.

4 Sistema

41 Toda a documentacdo da ferramenta devera estar 100% em lingua portuguesa.

4 Devera possuir procedimento uniforme para importacdo, migracdo e integracdo de

" | dados com sistemas legados e externos.

Devera possuir procedimento uniforme de atribuicdo de perfis, definicdo de regras de

4.3 | acesso, criacdo de usuarios e demais procedimentos relativos a mecanismos de
seguranga.
Devera permitir a troca de informagdes entre os varios processos de trabalho e
maodulos constituintes sem que seja necessaria migracdo de dados, redundancias de
informacdo ou mecanismo de integracao de dados entre seus médulos. Informacdes

44 processadas em um médulo deverdo estar disponiveis em tempo real para os demais.

' Dados, ao serem alimentados na base de dados, imediatamente devem estar
disponiveis em todos os médulos da Solugdo onde sejam necessarios, evitando uma
nova entrada do mesmo item de dado, seja de forma direta pelo usudrio ou indireta
por procedimento em lote de sincronizacao.

7. REQUISITOS FUNCIONAIS

Tabela 02 — Requisitos Funcionais

Item

Requisito
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Especificacbes minimas para captura de imagens, Classificacao e Indexagao

1.1

Para a operacao e rotina, devera permitir digitalizacdo interativa - o mesmo usuario
pode realizar todo o processo de captura/digitalizacdo, indexacdo, controle de
gualidade e armazenamento da imagem em um fluxo de trabalho continuo.

1.2

Devera permitir a pré-visualizacdo da imagem durante o processo de digitalizacao.

1.3

Devera disponibilizar controle total das funcbes e recursos do dispositivo de
digitalizacdo (brilho, contraste, resolucdo, tamanho do documento, area de
tratamento e modalidade de operac¢do) integrado a solucdo.

1.4

Devera suportar tipos de imagem em Preto e Branco, Cores e Tons de Cinza tanto na
captura/digitalizacdo quanto na destina¢do para armazenamento.

1.5

Deverd fazer digitalizacdao de documentos individuais ou em lote.

1.6

Deverad permitir digitalizar e adicionar e/ou substituir uma ou varias paginas a
documentos digitalizados ja existentes.

1.7

Deverd permitir controle de qualidade automatico durante a digitalizacao.

1.8

Devera possuir visualizador de imagens digitalizadas para operacdes de controle de
qualidade no momento da captura e agdes como: rotagao, nova digitalizagao de uma
parte do conteldo, remocao de pdginas e reordenamento das paginas, conferéncia e
comparacado de, no minimo, 4 pdaginas simultaneamente.

1.9

Deverd permitir a captura/importacdo automatica de documentos eletrénicos através
de monitoramento de pastas em file system;

1.10

Devera permitir a indexa¢do de documentos por nome do documento.

1.11

Podera permitir a criagdo de fichas de indexacdo para os documentos.

1.12

Devera permitir a indexa¢do de documentos por ficha de indexagdo (Ex: nome do
documento, tipo, data, autor, nimero do documento).

1.13

Devera indexar os documentos digitalizados na mesma operacdo de captura ou, ainda,
posteriormente, através da indexacdo de lotes multi-pagina por digitacdo ou
reconhecimento automatico por OCR (Optical Character Recognition) e/ou Cédigo de
Barras.

1.14

Devera possuir recurso de visualizacdo de lotes de imagens produzidas em estilo “slide-
show”, controlado pelo operador para interromper a qualquer momento e efetuar
quaisquer ajustes de qualidade ou substituicdo/descarte de pagina (s), sem
comprometer a retomada da visualizacdo a partir do ponto de interrupgdo original.

1.15

Processos de indexac¢do que permita a pronta recuperacao do acervo académico digital.
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Especificacoes minimas do software de Gerenciamento Eletronico de Documentos
(GED/ECM).

2.1

Deverd respeitar padronizagao de cores, tamanhos e nomenclaturas nos textos,
botdes, icones e itens de navegacdo em todos os modulos da Solucdo.

2.2

Devera permitir o uso de assinatura digital institucional na interface web por unidade
documental, com certificado digital em conformidade com o ICP-Brasil.

2.3

Devera permitir a utilizagao de assinatura digital institucional de documentos através
do padrdo ICP-Brasil, em especial através da utilizagao de certificados digitais tipo Al
—armazenados em servidor e configurados junto a Solucdo de forma vinculada a cada
usudrio.

2.4

Devera permitir a configuracdo da Solucdo para assinatura digital institucional de
documentos individuais, junto a interface web, restringindo-se aos requisitos de
seguranca do usuario logado para assinatura institucional automatica e em lotes de
documentos pendentes.

2.5

Deverad assinar digitalmente (assinatura institucional) o formato de arquivo PDF/A.

2.6

Deverd possuir mecanismo (website baseado em protocolo HTTPS) de validacdo da
autenticidade de documentos assinados digitalmente (assinatura publica), onde um
consumidor externo de posse do documento assinado possa conferir a legalidade da
assinatura posta no documento.

Somente a assinatura publica que sera disponibilizada pela CONTRATANTE.

2.7

Devera possuir registros histéricos de utilizacdo da solucdo contendo toda e qualquer
operacdo realizada pelos usuarios, registrando informacdes manipuladas (estados
anteriores e atuais de modo comparativo) e permitir, também, a consulta desses
registros por usudrios com perfil e permissGes adequadas.

2.8

Deverd disponibilizar rotinas para armazenar e gerenciar (incluir, alterar, excluir e
pesquisar) a documentacado eletronica e seus respectivos metadados.

2.9

Devera possibilitar o controle de documentos com classificacdo quanto ao sigilo de
informacgdes e a visualizagdo apenas de documentos e metadados do software de
interesse da drea e do usuario.

2.10

Devera permitir que os usuarios armazenem e indexem arquivos de extensdes: DOC,
DOCX, RTF, PDF, PPT, PPTX, PPS, TIF, TIFF, PNG, JPG, JPEG, BMP.

2.11

Deverd permitir o controle do historico de versdes dos documentos, sem limites de
guantidade, com registro de informacdes de quem gerou a versao.

2.12

Devera impedir que os usuarios efetuem mudangas nas versdes antigas de
documentos.
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Devera permitir agrupamentos de documentos a critério do usuario. Agrupamento é

2.13 | a jungdo de documentos (2 ou mais, sem limites de quantidade) com caracteristicas
similares.
2.14 | Devera oferecer pesquisa pelo texto/contetido do documento.
Devera permitir a parametrizacdo das acbes de inclusdo, alteracdo, exclusdo de
515 metadados sem limites de quantidade e sua utilizacdo como atributo do registro de
’ cada documento cadastrado. Os parametros serdo definidos durante a execucao do
projeto de implantacdo da Solucdo.
Devera garantir que ndo haja duplicidade de documentos e que as visualizagdes de um
2.16 | mesmo documento possam ser realizadas simultaneamente por mais de um usuario.
217 Devera permitir a importacdo automatica de uma pasta do sistema operacional com os
’ seus respectivos arquivos.
2.18 | Devera permitir exportar os relatdrios, pelo menos, para os formatos pdf, xIs e xIsx.
Deverd permitir que os usuarios definam documentos digitais baseados em
2.19 | metadados de um determinado documento. Os parametros serdo definidos durante a
execucdo do projeto de implantacdo da Solucdo.
520 Devera permitir a criacdo de formatos especiais ou mdscaras para valores numéricos,
: alfanuméricos e sequenciais (automaticas) em todos os metadados da solugdo.
591 Deverd permitir permissées condicionais de acordo com o valor do metadado do
' documento.
597 Devera permitir que sejam atribuidos a usudrios, grupo de usudrios ou perfis,
' privilégios e autorizacao de acesso a documentos, registros e processos.
593 Devera controlar o acesso aos documentos, registros e processos por meio de regras
' baseadas em niveis hierdrquicos de seguranca.
594 Devera permitir a pesquisa textual de qualquer palavra nos registros histéricos e
' possibilitar o uso de filtros em seus metadados.
Devera permitir a pesquisa de documentos por tipo de documentos, pastas e
2.25 | metadados (valores simples ou campos baseados em cadastros) em que o usuario
possua acesso.
Devera permitir a pesquisa de documentos por metadados pré-definidos para
2.26 | pesquisa, incluindo a especificagao prévia de quais devem possuir intervalos de valores
iniciais e finais, e apresentando calenddrio de apoio para escolha de datas.
597 Deverd permitir a pesquisa de documentos diferenciando ou ndo
' maiusculas/minusculas, caracteres coringas e somente a ultima versao.
)98 Deverda permitir a pesquisa de documentos por caracteristicas de arquivos (mesmos

critérios oferecidos pelo Windows), como extensdo data e tipo.
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2.29

Devera permitir a pesquisa de documentos por conteldo (pesquisa textual baseado
em OCR).

2.30

Devera permitir a pesquisa de documentos utilizando expressdes combinadas nos
critérios “AND” e “OR”.

2.31

Devera permitir a montagem dindmica da darvore de pastas de acordo com os
privilégios de acesso do usuario, omitindo as pastas em que o mesmo nao possua
acesso.

2.32

Devera fazer consulta direta a subtipos documentais com mecanismo de abertura
automatica de todo o processo em que estd inserido, bem como de botdo ou link de
acesso rapido ao processo por inteiro.

2.33

Devera fazer agrupamento de documentos (por afinidade, grupo, lote ou referéncia
de assunto), de forma que quando um documento for recuperado e oferecido ao
usudrio, outros documentos, mesmo que com tipologias e caracteristicas distintas
daquele recuperado pelos critérios normais da pesquisa, sejam mostrados
automaticamente e possam estar relacionados nos resultados da pesquisa de forma
agrupada ao documento original, permitindo essa andlise completa pelo usuario
através desse critério de agrupamento previamente informado pelo usudrio, ou
mesmo recebido automaticamente através de interface de dados de sistema legado
originario da referida informagao.

2.34

Devera permitir a configuracao das telas de pesquisas, recuperacao dos documentos
de forma customizada por grupo ou perfil de usudrio, através de botdes ou atalhos,
gue representem cada tipo documental existente e configurado para acesso rapido a
esse conjunto de usudrios, previamente configurando quais metadados serdo
solicitados para pesquisa em cada caso, e permitindo ainda que nenhum metadado
seja solicitado, ou seja, que o critério de pesquisa (valores dos metadados) tenham
sido previamente configurados pelo usudrio administrador do sistema, e passiveis de
serem alterados pelo usuario final no momento da consulta, representando, em
ambos os casos, formas de consulta rapida aos usuarios finais, em especial a usuarios
externos a organizacao, onde a facilidade de acesso torna-se essencial.

2.35

Devera possuir modelos (templates) com codigo fonte aberto, para busca de
cadastros e movimentacdes de informacGes de sistemas legados através de
Webservice e troca de arquivos XML de consulta e retorno, e inserindo dados junto
ao repositério da Solucdo que serdo utilizados para complementar metadados e
mesma consisténcia de informagdes capturadas por OCR / Cédigo de Barras.

2.36

Devera possuir modelos (templates) com cédigo fonte aberto para recuperacgdo de
dados nos sistemas legados através de visbes (views em bancos de dados) -
respeitando as premissas de SGBD; para inser¢cdo e complementacdo de metadados
ou consisténcia de informacgdes obtidas por OCR ou Cddigo de Barras.

2.37

Devera permitir a criagdo de estrutura hierarquica de cofres (vaults) e pastas em
numero ilimitado de niveis (subpastas).
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2.38

Devera possuir interface web contendo, no minimo, em uma mesma visualizagado,
areas, quadrantes ou partes, conforme a arquitetura do software, que contenha:

2.40.1. Informacgdes da arvore de navegacdo de pastas;
2.40.2. Lista de documentos de uma pasta ou oriundos de consulta;
2.40.3. Metadados referentes ao documento clicado;

2.40.4. Pré-visualizagao de documentos, no minimo, de tipos imagem e PDF, em
formato HTMLS5;

2.40.5. Botoes ou links de tomadas de decisdo de fluxos;

2.40.6. Chamadas de andlises bdsicas de fluxos, como listagem textual do andamento
histérico do fluxo e visualizacdo grafica do mesmo;

2.40.7. Chamada de Lista de Participantes de fluxo para sua eventual alteracao.

2.39

Devera possuir interface web, com as seguintes funcionalidades operacionais:

2.41.1. Consulta ou pesquisa de documentos estruturados, expandindo um processo
com acessibilidade a seus documentos filhos, ou a partir da localizacdo de um
documento filho visualizar todo o processo com apenas um clique;

2.41.2. Download de um documento especifico, ou download de uma lista de
documentos selecionados, incluindo download de tipos de documentos estruturados
(capas de processos), com todo o seu conteldo interno de subtipos documentais;

2.41.3. Visualizacdo maximizada (tela inteira) de documentos imagens e
PDF, em formato HTMLS5;
2.41.4. Envio de e-mails a partir de documentos selecionados;

2.41.5. Edicdo dos conteudos de metadados dos documentos, considerando os
privilégios do usuario;

2.41.6. Eliminacdo de documentos, considerando os privilégios do usuario, incluindo
eliminacdo em cascata de documentos internos (subtipos) de processos;

2.41.7. Assinatura digital (institucional) padrdo ICP-BRASIL individual de documentos;

2.41.8. Upload de documentos digitais, selecionando o arquivo junto ao sistema
operacional do usudrio, identificando o tipo documental, preenchendo os metadados
necessarios e arquivando o documento junto ao repositério de documentos em banco
de dados relacional.

2.40

Devera permitir a configuracao por tipo documental sobre aceitacao de versionamento
para tipos documentais especificos.

241

Devera permitir a escolha de quais metadados de um tipo documental compdem a
chave de versionamento do documento, a ser gerada de forma automatica pelo
sistema, quando um novo tipo documental for criado.
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2.42

Devera permitir consultar somente a ultima versao de um documento ou consultar as
versoes historicas.

2.43

Devera controlar o status do documento - em elaboragdo ou revisado - para garantir
gue a ultima versdo seja sempre um documento existente, mesmo que em elaboracao.

2.44

Devera possuir Workflow especifico para aviso automdtico aos usudrios previamente
configurados a respeito de documentos com validade expirada, conforme regras e
critérios estabelecidos na tabela de temporalidade
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos tabelas/portaria n0922011
tabela de temporalidade e destinao.pdf

2.45

Devera permitir o armazenamento de metadados e documentos dentro do repositdrio
de banco de dados da solucdo.

2.46

Poderd armazenar separadamente metadados e os conteldos dos documentos,
utilizando-se de areas de armazenamento distintas. File Server (sistemas de arquivos)
para os conteudos de documentos (imagens) e metadados associados em banco de
dados; e controlar o consumo maximo de cada area, gerando alertas administrativos.

2.47

Devera possuir interface web com capacidade de ajustar os tamanhos proporcionais
das dreas descritas no item anterior de forma a clicar nas bordas das janelas e arrastar
com o mouse para tornar os tamanhos de acordo com a necessidade de trabalho do
usuario em cada momento especifico. (Designer Responsivo)

2.48

Deverd apresentar indicadores de desempenho contendo analises histéricas
relacionadas aos tipos documentais, documentos, processos e usuarios, em interface
web parametrizavel, com graficos dinamicos e automaticos.

2.49

Deverd permitir a pesquisa agil de qualquer dado/documento eletrénico e seus
respectivos metadados que conste na base de dados da Solugdo, pertinentes ao
CONTRATADA.

Assinatura Digital

3.1

A CONTRATADA devera fornecer a Solugdo de assinatura institucional de documentos
eletronicos e digitalizados, em plataforma WEB, integrada a Solucdo.

3.2

A ferramenta de Assinatura Digital institucional devera fazer parte da Solugao principal
ou estar integrada entre si e deverao ser complementares em suas funcionalidades.

3.3

Devera realizar assinaturas digitais de acordo com os formatos padronizados de
assinatura digital (institucional) estabelecidos pela ICP-Brasil através do DOC-ICP-15.

34

Permitir definir um fluxo de assinantes respeitando a ordem e obrigatoriedades.

CNPJ: 07.871.399/0001-25
Av. Presidente Costa e Silva, n° 177, Bairro: Novo Horizonte - Linhares — ES
CEP: 29902-120 - Telefone: (27) 3373-7900
www.faceli.edu.br




UNDACAO

ACELI

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”

A solucdo deve suportar os seguintes formatos de assinatura digital previstos na ICP-
Brasil:

3.5.1. Assinatura Digital com referéncia basica (AD-RB);

3.5.2. A solucdo deverda gerar uma versdo do documento para impressao,
acrescentando em cada pagina protocolo com endereco e cédigo Unico para validacao

3.5
do documento eletrénico no site do cliente, com todas as informagdes agregadas em
um QR Code gerado de forma Unica para cada documento assinado.
3.5.3. Para cada documento assinado devera ser gerado simultaneamente uma versao
em PDF/A com manifesto de protocolo de assinaturas para conformidade com os
padrdes estabelecidos pela ICP Brasil.
A Solucdo deverd permitir o acompanhamento do fluxo de assinatura de cada
documento, a fim de identificar o andamento do processo de forma individualizada. O
3.6 | acesso a consulta de detalhamento do fluxo de assinaturas serd permitido, de acordo
com a parametrizacdo definida pelo administrador, podendo ser alterada de maneira
amigavel.
Utilizacdo de certificacdo digital padrdo ICP-brasil, conforme disciplinada em lei, pelos
3.7 | responsaveis pela mantenedora e sua mantida, a fim de garantir a autenticidade, a
integridade e a validade juridica do acervo digital.
4 Especificacdes minimas para gestao da seguranga
41 Possuir método de reproducdo do acervo académico digital que garanta a sua
' seguranga e preservagao.
4.2 Capacidade de utilizar e gerenciar base de dados adequada para a preservacdo do
' acervo académico digital.
5 EspecificacOes gerais
5.1 | Prover acesso e recuperacao rapida e segura dos documentos académicos.
5.2 | Possibilitar a integracdo de dados ativos e historicos.
53 Efetuar a consulta rapida e via web de toda a documentagdo com integridade e
' autenticidade.
Possibilitar a emissdo de relatério de descarte, conforme a tabela de Temporalidade
5.4 | Documental. Portaria de Publicacdo
5.5 | Prover nativamente a classificagado documental, de acordo com o solicitado pelo MEC.
Efetuar auditoria e indicar, via relatdrio, os documentos faltantes, conforme a
5.6 . , A
modalidade de matricula do aluno e exigéncias do MEC.
5.7 | Possibilitar o controle de usudrios por perfil de acesso.
8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das especificagcOes acima relacionadas, a CONTRATADA devera:
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Demonstrar a contratante, quando convocada, o funcionamento dos
sistemas, por meio de exemplos reais e praticos;

Comprometer-se pela integridade e sigilo das informacdes prestadas pela
FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO MUNICIPIO
DE LINHARES - FUNDACAO FACELI para a execucdo dos servicos;

Fazer contatos com a equipe técnica da FUNDACAO FACULDADES
INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO MUNICIPIO DE LINHARES -
FUNDACAO FACELI;

Controlar todas as atividades necessarias a implantacdo dos Sistemas;
Identificar as necessidades de cada setor usuario do sistema;

Assegurar o bom funcionamento dos sistemas propostos;

Alimentar os dados para o funcionamento do sistema, mediante conversao
técnica ou digitacao.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Fornecer todos os dados disponiveis até a data de inicio dos servicos;
Designar equipe técnica do quadro de servidores, a critério da FUNDACAO
FACULDADES INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO MUNICIPIO DE
LINHARES - FUNDACAO FACELI, para acompanhar os trabalhos de alimentac3o
de dados dos sistemas;

Notificar formalmente a CONTRATADA para corrigir falhas detectadas;

Preparar e executar procedimentos (testes) para a validacdo de acordo com
0S prazos;

Possuir rede de cabeamento estruturado e equipamentos de informatica
apropriados a instalacdo de todos os sistemas propostos;

Gerar e guardar as copias (backups dos programas em local seguro).

10. DA ESTIMATIVA DE CUSTO

CNPJ: 07.871.399/0001-25
Av. Presidente Costa e Silva, n° 177, Bairro: Novo Horizonte - Linhares — ES
CEP: 29902-120 - Telefone: (27) 3373-7900
www.faceli.edu.br



UNDACAO

ACELI

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”

O valor estimado para a contratacdo do objeto sera baseado no preco médio através de
pesquisa de pregos a ser realizada pela Diretoria Administrativa e Financeira desta
Fundagao.

11. DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS:

Os Licitantes deverdo apresentar em sua proposta o servico do objeto ofertado de forma
pormenorizada.

Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos,
como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas,
diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitagao.

12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL sobre os servicos a serem
prestados.

13. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

A execucdo do contrato serd acompanhada pelo Servidor Sr. Welton Castoldi, designado
representante da Administracdo nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/1993, que devera
atestar a execucdo do objeto contratado, observadas as disposicoes deste Contrato.

14. CONDIGCOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pelo servigo contratado, em até 30 (trinta) dias
consecutivos, apds a apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a
aceitabilidade do servico prestado, cumprido o fornecedor as etapas estabelecidas no
Edital, cabendo a CONTRATADA comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado
para habilitacdo no certame licitatério.

15. DA CONVOCAGAO PARA RECEBER A ORDEM DE FORNECIMENTO E/OU
CONTRATO:

A emissdo da Ordem de Fornecimento e/ou Contrato constitui o instrumento de
formalizacdo da aquisicdo com os fornecedores, em conformidade com os prazos
estabelecidos na Lei Federal n° 8.666/1993.

Se o Licitante classificado em primeiro lugar se recusar a receber a ordem de
fornecimento e/ou contrato ou se ndo dispuser de condi¢des de atender integralmente
a necessidade da Administracdo, podera a ordem de fornecimento e/ou contrato ser
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expedida para os demais proponentes cadastrados que concordarem em fornecer os
materiais ao prego e nas mesmas condigdes do primeiro colocado, observada a ordem
de classificagao.

16. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO:
O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data da
respectiva assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislacdo vigente,

especialmente a norma contida no artigo 57, inciso Il, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

Linhares, 08 de setembro 2022.

Responsavel pela elaboracao:

Welton Castoldi

Coordenador do Setor de Tecnologia da Informacgao

Aprovado em 08 de setembro de 2022.

Assinado digitalmente por
ROBSON 0 5

PAULO HENRIQUE Assinado de forma digital por GUIMARAES DO BB S O S I LARaES DO
PAULO HENRIQUE MIRANDA
MIRANDA SANTANA:086(35265779 VALLE:78997194704  Pata: 2022.09.08 16:05:22 -
SANTANA:08605265779 Dados: 2022.09.08 15:40:32 -03'00'
Paulo Henrique Miranda Santana Robson Guimardes do Valle
Diretor Administrativo Financeiro da Presidente da Fundacao FACELI

Fundacdo FACELI
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ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

1. Planilha de Formagdo de Precos

ITEM DESCRIGAO QUANT. | UM MEDIDA | PREGO UNIT. | PREGO TOTAL
01 Solu¢do de Gerenciamento Eletrénico 12 meses

de Documentos (GED)
02 | Solucao de Captura de documentos 12 meses

Servico Técnico de Implantagao,
03 | Manutencdo Evolutiva e Customizagdo 01 und

da solucgdo
04 Servigf) TNécnico de Treinamento e 01 und

Capacitagao
05 Digitaliza¢do do acervo académico 427.500 | documentos

Total:

Os valores unitarios e total da proposta deverdo ser preenchidos preferencialmente em
algarismo e por extenso, para cada item cotado.

Valor Total da proposta por extenso:
Prazo de validade da proposta:

DECLARO que nos precos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados
através de lances, estdo incluidos todos os custos que se fizerem indispensdveis a perfeita
execucdo do servico (direito de uso de sistema de gestdo) objeto desta proposta.

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
Telefones:

FAX:

E-mail:

Banco: Agéncia: Conta:
Nome do representante legal para assinatura do contrato:
CPF: Identidade:
Domicilio e cargo na empresa
Profissao:

Local/Data:

Nome, identificacdo e assinatura do Representante Legal

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/
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ANEXO 1l
MODELO

TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos o(a) Sr(a) , portador(a) da
Cédula de Identidade n°® edo CPFn° , a participar da licitacdo
instaurada pela Fundacao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares,
sob o n° 003/2022, na modalidade PREGAO, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL,
outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa
, bem como formular propostas, lances verbais e praticar todos
os demais atos inerentes ao certame.

Linhares (ES), de de 2022.

Nome, cargo e qualificacdo do Outorgante

Observagao importante:
O credenciamento devera ser devidamente assinado com reconhecimento de firma.

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/
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ANEXO IV
MODELO

DECLARAGCAO CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n° , sediada (endereco
completo) , DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo para o presente procedimento licitatério.

Linhares (ES), de de 2022.

Nome, identificacdo e assinatura do Declarante

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/




Pégina26

UNDAGCAO

ACELI

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS
DE ENSINO SUPERIOR DO
MUNICIPIO DE LINHARES
“A Marca do Ensino Piblico de Linhares”

ANEXO V
MODELO

DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICRO
EMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Para fins de participacdo na licitacdo realizada na modalidade Pregdo Presencial n° 003/2022,
a(o) (nome da Empresa), Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJsobn® |
sediada na(o) (Endereco completo), DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e, que essa Empresa estd apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei.

Declara ainda a intengao de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizacao fiscal previsto
nos artigos 43, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2006, estando ciente de que a ndo
regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicard decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/1993.

Linhares (ES), de de 2022.

(Nome, identificacdo e assinatura do sdcio administrador)

(Nome, identificacdo e assinatura do contador da empresa)

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/
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ANEXO VI
MODELO

(INDICAR O NUMERO DO PREGAO EM EPIGRAFE)

DECLARAGAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DA PROPOSTA COMERCIAL

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), como representante
devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE), doravante
denominado (Licitante), para fins do disposto no item 5.1.5 do Edital do Pregdo Presencial
acima mencionado, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal
Brasileiro, que:

a)

b)

c)

d)

f)

a proposta anexa foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante), e que o
conteudo da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou
de fato do Pregdo Presencial acima mencionado, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

a intengdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutido com ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial
acima mencionado, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdao de qualquer
outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial acima mencionado
quanto a participar ou ndo da referida licitagao;

o conteudo da proposta anexa ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do
Pregdo Presencial acima mencionado antes da adjudicacdo do objeto da referida
licitacdo;

o conteudo da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer integrante da Comissdo de Pregao
ou Departamento de Licitacdes e Contratos da Fundacdo Faculdades Integradas de
Ensino Superior do Municipio de Linhares, antes da abertura oficial das propostas; e
esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacgdes para firma-la.

Linhares (ES), de de 2022.

(Representante legal do Licitante no ambito da Licitagdo, com identificagdo completa)

Observagao importante:
Este Documento devera OBRIGATORIAMENTE identificar o numero do pregao, SOB PENA
DE DESCLASSIFICACAO DA LICITANTE.

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/
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ANEXO VII
MODELO

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO A HABILITACAO

(nome da empresa), CNPJ n° , sediada na

(endereco completo), DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

Linhares (ES), de de 2022.

Nome, identificacdo e assinatura do Declarante

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/
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ANEXO VIiI
MODELO

INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO DE PESSOAL, CONFORME DETERMINA O
INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL E LEI N° 9.854/99, REGULAMENTADA
PELO DECRETO N° 4.358/02

o

(nome da empresa), inscrito no CNPJ n

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei n° 8.666,

de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

Linhares (ES), de de 2022.

Nome, identificacdo e assinatura do Representante Legal

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/
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ANEXO IX
(MINUTA) CONTRATO N° /2022 — PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022

Aos dias do més de do ano de dois mil e
vinte e dois (2022), a Fundacdo Faculdades Integradas de
Ensino Superior do Municipio de Linhares, devidamente
representada e assistida, e a empresa
, por seu representante
legal, acordam proceder, nos termos do Edital de Pregao
em epigrafe, a formalizacdo e assinatura do presente
contrato.

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado a Fundagao
Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares, pessoa juridica de Direito
Plblico, constituida na forma de fundacao, com sede a Avenida Presidente Costa e Silva, 177,
Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), devidamente inscrita no C.N.P.J (MF) sob o n°
07.871.399/0001-25, neste ato representado pelo Presidente da Fundagdo, Sr. Robson
Gumardes do Valle, nomeado pelo Decreto n? 031/2021, neste instrumento denominado

simplesmente CONTRATANTE e, do outro, a empresa , estabelecida a

, devidamente inscrita no CNPJ (MF) n° , representada
legalmente neste ato pelo Sr(a). , adiante denominada simplesmente
CONTRATADA, tendo em vista o julgamento datado de , referente ao Pregdo

Presencial de n° 003/2022, devidamente homologado pela Fundagdo Faculdades Integradas
de Ensino Superior do Municipio de Linhares, no processo n°000794/2021, tém entre si, justos
e contratados, sob a forma de execucgdo indireta, nos termos da Lei n°® 10.520/2002 e Lei n°
8.666/1993 e suas alteracdes, mediante as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto locacdo de licenga de uso da solugdo de Gestdo
Eletronica de Documentos (GED) com a possibilidade de certificacdo digital de documentos
com os certificados digitais ICP brasil, e de servicos de higienizacdo/preparo, triagem,
classificacdo, indexacdo, digitalizacdo, importacdo e integracao de documentos educacionais
dos cursos de nivel superior, conforme disposto na Licitacdo Pregdo Presencial n® 003/2022,
cujo edital consta no Processo Administrativo n® 000794/2021, conforme proposta anexa.

PARAGRAFO UNICO - DA DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

A execucdo do objeto contratado obedecerd ao estipulado neste Contrato e as disposicbes da
Lei n° 8.666/1993, a qual encontra-se vinculado, bem como as disposicGes contidas na
Licitagcdo Pregdo Presencial n° 003/2022, além das obrigacdes assumidas na proposta firmada
pela CONTRATADA e dirigida a CONTRATANTE, que, independentemente de transcrigao,
fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que ndo o contrarie.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
2.1 - A CONTRATANTE obriga-se a:
a) Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear o contrato;

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/
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b) Fornecer a contratada todas as informacGes necessarias visando propiciar a perfeita
execucao do servico;

c) Promover, por meio do servidor designado pela Fundagcdo, o acompanhamento e a
fiscalizacdo dos servicos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA;

d) Efetuar o pagamento a empresa CONTRATADA, até 30 (trinta) dias, ap0ds a certificagdo
das Notas Fiscais pela Fundacdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio
de Linhares, de acordo com as condi¢cGes de preco e pagamento estabelecidos neste
contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1 - A CONTRATADA obriga-se a instalagdo e configuragdo do Sistema de Gestao Eletronica
de Documentos, bem como a execucdo do servico, obedecendo rigorosamente o disposto no
edital do Pregdo n° 003/2022, que, independentemente de transcrigdo, faz parte integrante e
complementar deste contrato.

3.2 - ACONTRATADA obriga-se, ainda, a:
a) Executar o servigo conforme estabelecido no contrato e de acordo com as necessidades
da Fundacdo requisitante, fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente
designado para essa tarefa;
b) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem a prévia
anuéncia da CONTRATANTE;
c) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ela assumida, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagcdo exigidas no Edital;
d) Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario
ao cumprimento do objeto contratado, respeitando as normas de higiene e seguranca no
trabalho;
e) Indenizar a CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoal ou material, quando
resultantes de acdo ou omissdo, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus
empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou substituir as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da ma execugdo dos servicos;
f) Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais e fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da contratagdao com a
Fundacao;
g) Credenciar, junto a Fundac¢do Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio
de Linhares, um representante para prestar esclarecimentos e atender as reclamagdes
que porventura surgirem durante a execu¢ao do contrato;
h) Emitir, Nota fiscal/fatura discriminativa contendo os servigos prestados, devidamente
atestada por servidor credenciado, onde a CONTRATANTE podera deduzir do montante a
pagar os valores correspondentes as multas ou indeniza¢Ges devidas pela CONTRATADA,
de acordo com os termos do edital, desde que ndao haja nenhum fato impeditivo. Devera
ainda, ser anexado a comprovagdo da quitagao com o INSS e FGTS, de acordo com a
legislagdo em vigor;
i) Prestar os servicos de acordo com as condicOes e prazos propostos;

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/
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j) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente da
CONTRATANTE;

k) Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos devidamente assinados
no Portal de Transparéncia, para atendimento da Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacdo) e a Lei Complementar n® 131/2009, necessario se faz a assinatura digital dos
contratos a serem celebrados com a Fundacao. (Certificado Digital).

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO:

4.1 - A execucdo do contrato sera acompanhada pelo servidor Sr. Welton Castoldi,
designado(a) representante da Administracdo nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/1993, que
devera atestar a execucdo do objeto contratado, observadas as disposicGes deste contrato,
sem o que nao serd permitido qualquer pagamento.

CLAUSULA QUINTA - PRECO E PAGAMENTO

5.1- 0 preco global do fornecimento é de RS ( ), conforme proposta comercial
de pregos unitarios da contratada, constante da Planilha de Formacgdo de Pregos do termo de
referéncia Edital, apresentada pela CONTRATADA, anexada ao presente contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO
A CONTRATANTE efetuara o pagamento, a CONTRATADA, pelo servico efetivamente
executado, de acordo com a importancia constante da respectiva nota fiscal/fatura.

O pagamento sera feito mediante depdsito bancdrio na conta corrente da CONTRATADA, no
banco e respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a
apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade do bem,
cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo a
CONTRATADA comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitacdo no
certame licitatorio.

A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo, nimero
do Processo, niumero do Empenho e nimero da Autorizacdo de Fornecimento.

PARAGRAFO SEGUNDO

A CONTRATANTE, na condicdao de TOMADORA DOS SERVICOS, reterd o ISSQN (Imposto sobre
servicos de qualquer natureza) de todos os prestadores de acordo com a lista de servicos
contida no Artigo 151, da Lei n°® 2.662/2006-CTM.

PARAGRAFO TERCEIRO

Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao
monetdria.

PARAGRAFO QUARTO
Ndo serdo aceitas cobrangas realizadas através de titulos colocados em cobranga através de
banco ou outra instituicdo do género.

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
Telefone: (27) 3373-7900 http://www.fundacaofaceli.edu.br/
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PARAGRAFO QUINTO

O indice a ser utilizado para o reajuste, sera o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que vier
substitui-lo, acumulado durante o periodo, de acordo com o artigo 40, inciso Xl, da Lei n°
8.666/1993.

CLAUSULA SEXTA - DO RECURSO ORCAMENTARIO

6.1 - As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo a conta da dotagdo
orcamentaria propria consignada no orcamento dessa Fundacdo, para o exercicio de 2022, a
saber:

2.150 — Manutengao das atividades administrativas da FACELI

Ficha Dotagdo: 17 - Servigos da Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagdo - Pessoa Juridica.
33904000000 — Servicos da Tecnologia da Informacdo e Comunicacado - Pessoa Juridica
33904006000 — Locacao de Software

PARAGRAFO UNICO
Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato, serdo emitidas Notas de
Empenho, a conta das dotacdes especificadas nesta clausula.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E DURAGAO

7.1 - O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos da legislacdo, em especial ao disposto no inciso IV, do art. 57, da Lei
n° 8.666/1993.

7.2 - O contrato estara vigente a partir de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO E FORMA DE INSTALACAO, CONFIGURAGCAO E EXECUCAO
DO SERVICO

8.1 - A execucgdo do servico sera de acordo com a necessidade e a solicitacdo da Fundacao,
com inicio no prazo de 48 (quarenta e oito) horas a partir da assinatura do contrato.

8.2 - O Sistema de solucdo de Gestdo Eletronica de Documentos (GED) devera ser implantado
e disponibilizado para uso na sede da Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino Superior do
Municipio de Linhares — Fundacdo Faceli, situada a Avenida Presidente Costa e Silva, 177, Novo
Horizonte, Linhares/ES, sendo o responsavel pelo recebimento e conferéncia o gestor do
contrato.

8.3 - O Sistema GED devera ser entregue em perfeitas condicdes de uso e de acordo com as
especificacbes estabelecidas no Edital/Empenho, observando-se, também os prazos de
entrega estabelecidos para que se declarem os aceites.

8.4 - A Fundacao poderad solicitar a corre¢do de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas a partir da instalagcdo/configuracdo do sistema, devendo a CONTRATADA
solucionar a questdo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da
comunicacdo da falha.

Fundagao Faculdades Integradas de Ensino Superior do Municipio de Linhares
Av. Presidente Costa e Silva, 177, Novo Horizonte (BNH), Linhares (ES), CEP 29902-120.
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8.5 — Os servicos de higienizagdo/preparo, triagem, classificacdo, indexacdo, digitalizacdo,
importacdo e integracdo de documentos educacionais dos cursos de nivel superior deverdo
ser realizados na sede da Fundacdo Faceli, situada a Avenida Presidente Costa e Silva, 177,
Novo Horizonte, Linhares/ES pelo prazo de até 06 (seis) meses iniciais do contrato até o dia
/ /2023;

8.5.1. Ndo serd permitida a retirada dos documentos da sede da Fundacdo Faceli para
toda e qualquer realizacdo do servico;

8.5.2. Sera fornecido pela Fundacdo Faceli espaco fisico para a realizacdo dos servicos.

8.6 - O objeto da licitacdo serd recebido previamente para verificacdo de atendimento aos
requisitos editalicios e posteriormente o recebimento total com o devido ateste de
recebimento da nota fiscal.

CLAUSULA NONA - DA ALTERACAO
9.1 - Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados
nos artigos 58, |, e 65 da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS
10.1 - Se a CONTRATADA descumprir as condicdes deste Contrato ficard sujeita as penalidades
estabelecidas nas Leis n° 10.520/2002 e 8.666/1993 e no Decreto n° 3.555/2000, como
falharem ou fraudarem na execugdo do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar
ou apresentar documentacao falsa no certame, comportarem-se de modo inidéneo, fizerem
declaracdo falsa ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as
seguintes sanc¢des, sem prejuizo da reparag¢do dos danos causados a Fundacao.
10.1.1 - Adverténcia, nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotacdo errdneo parcial ou total da proposta, devidamente justificada.
10.1.2 - Multa, nos seguintes casos e percentuais:
a) Por atraso injustificado na execug¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30
(trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;
b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento,
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado,
com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdo contratual;
c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;
d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro
de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacdo: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;
e) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento:
20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo
executada, respectivamente.
10.1.2.1 - As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas
judicialmente, se for o caso.
10.1.3 - Suspensdo temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com a Fundacao:
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a) Por atraso injustificado na execug¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento superior
a 31 (trinta e um) dias: até 03 (trés) meses;
b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira: até 01 (um) ano;
c) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de
Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da convocacdo: até 01 (um)
ano;
d) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Autorizacdo de
Fornecimento: até 02 (dois) anos.
10.1.4 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enguanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser
concedida sempre que o Licitante ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes.

10.2 - A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaracao
de inidoneidade serd declarada em funcao da natureza e gravidade da falta cometida e serdo
aplicadas pelo(a) Presidente da Fundacgdo, as demais san¢des pelo Gestor/Fiscal do Contrato.

10.3 - Da aplicagao das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis
a contar da data da intimagao.
10.3.1 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo
em 5 (cinco) dias uteis.

10.4 - Da aplicagao da penalidade de declaragao de inidoneidade cabera pedido de
reconsideracdo, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a
contar da data da intimagdo do ato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DO DESCONTO DO VALOR DA MULTA

As multas porventura aplicadas serdao descontadas dos pagamentos eventualmente devidos
pela CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela
CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente da CONTRATANTE, dentro de 05 (cinco)
dias a contar da intimacdo, ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1 - Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualguer momento,
caso ocorram os motivos constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei n° 8.666/1993, mediante
formalizacdo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE

12.1 - O extrato do presente contrato serd publicado no Diario Oficial do Estado, conforme o
disposto no art. 61, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/1993, correndo as despesas por conta da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
13.1 - As controvérsias decorrentes deste contrato serdo dirimidas no foro da Comarca de
Linhares, Estado do Espirito Santo.
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E por estar, assim, justo e avencado, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato
lavrado em quatro vias de igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Linhares (ES), de de 2022.
Fundacao Faculdades Integradas de Empresa
Ensino Superior do Municipio de Linhares FORNECEDOR
CONTRATANTE Representada por seu Administrador
Representada por seu Presidente Sr.
Sr. Robson Guimaraes do Valle CPF:
Testemunhas:
CPF: CPF:
RG: RG:
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