RESOLUGCAO N2 009, 01 DE AGOSTO DE DE 2018.

Cria Cargo de Controle Interno

LERIS FELISBERTO BRAGA, PRESIDENTE DO CISCEL - Consorcio Intermunicipal de Satde Centro Leste no uso

de suas competéncias e, para dar cumprimento as exigéncias contidas no art. 31 da Constituicdo Federal e art.

59 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

RESOLVE:

Fica criado o cargo de controle interno do CISCEL, com as seguintes atribui¢Ges:

Administragdo:

- Avaliagdo da estrutura administrativa e organizacional do orgdo / entidade, verificando sua
compatibilizagdo com os diplomas legais: CR/88, CE/89 e Lei vigente;

Planejamento e Orgamento:
- Elaboragdo da proposta da Orgcamentéria e acompanhamento / controle de sua execugao;

- Acompanhamento da elaboragdo da programagao financeira e do cronograma de execugdo mensal de
desembolsos; em conformidade com a LC 101/2000 (LRF);

- Organizagdo e acompanhamento das reunides durante a fase de elaboragdo / proposi¢do do
Orgcamento;

- Controle na limitacdo de empenhos e na movimentacdo financeira, quando necessdrio, nas situacdes
condicionadas pelas limitagdes impostas pela LC 101/2000 (LRF);

- Realizacdo de estudos para estimativa do impacto or¢amentario e financeiro, quando da geragdo de
novas despesas (art. 16 - LRF), ou no caso de aumento das despesas de carater continuado (art. 17 - LRF).

Arrecadacio/Receita:

- Revisdo e atualizacdo dos percentuais de reajuste das receitas em conformidade com a realidade de
cada tempo;

- Controle das receitas a receber por motivo de inadimpléncia fazendo o registro tempestivamente dos
devedores e a promogio da cobranga dos créditos;

- Estabelecimento da programacao financeira em conformidade com a previsdo/execugdo orgamentaria;

- Controle da receita e das disponibilidades financeiras vinculadas (convénio) e ndo vinculadas
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Mumicipios Consorciados R :
* Baréo de Cocais * itabirx « Pagsabém * Sdo Gongalo do Riv Abaixe
+ CONSORCIO INTERMUNICIPAL « Hom Jesus do Ampare » Hambe do Mato Dentro » Sarto Antbnio o Rio Abalxg  Santa Marda de hablea
DE SAUDE CENTRO LESTE * Forros * Morro do Pilay » Sana Barbara » Sdo Sebastido do Rio Preto
(ordinérias);
Financeiro:

- Definicio de normas e regulamentos e os respectivos controles aplicdveis a concessdo de
adiantamentos, como também aos pagamentos de didrias;

- Verificacdo da existéncia, manutencdo e adequagdo das normas e procedimentos para aquisi¢do de
bens e servicos, observados os requisitos legais para realizagdo de licitacdo, inclusive os parametros para
os casos de dispensa e inexigibilidade;

Patriménio/Almoxarifado:

- Registro, controle e inventdrio de bens moveis e imdveis;

- Alienac3o e cessdo de bens;

- Definicdo de normas e regulamentos para 0s casos de extravio e furto de bens;

- Criacdo de regime de almoxarifado, com os controles de entrada e saida de materiais pelo custo médio
ponderado.

Contabilidade:
- Acompanhamento Registro da execugdo orcamentéria e extraorgamentaria;

- Verificacdo da existéncia, atualizagdo e adequagdo dos registros dos Livros ou Fichas de controle
orcamentdrio, do Didrio, do Razdo, do Caixa, dos Boletins de Tesouraria e dos livros da Divida Ativa, em
conformidade com as normas legais;

- Verificacdo sobre a obrigatoriedade da guarda dos livros nos arquivos do 6rgdo e/ou entidade;

- Verificaco se os livros informatizados estdo devidamente impressos, encadernados e assinados pela
. autoridade competente;

- Geracdo e consolidagdo dos demonstrativos contébeis, bem como a finalizagdo da prestagdo de contas
anual a ser encaminhada ao TCEMG, observando os prazos estabelecidos;

- Geragdo e consolidagdo dos demonstrativos exigidos pela LRF - LC n. 101/2000, assim como o controle
dos prazos regulamentares estabelecidos para a sua divulgacdo e remessa ao TCEMG.

- Acompanhamento das publicagdes dos demonstrativos contabeis no portal de transparéncia.
Compras licitagdes e contratos:

- Manutencéo de cadastro atualizado de fornecedores e controle de pregos sobre os principais produtos
e servicos consumidos e contratados;

- Verificagdo da existéncia dos processos devidamente formalizados, notadamente os registros e atas
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‘ Municipfos Consorciados :
» Barde de Cocals ® labla « Pagsahém * Sio Gongal do Rio Abaixo
+ CONSORCIO INTERMUNICIPAL « Hom Jesus do Ampare  # ttambe do Mato Dentro » Santo AntGnic 0o Rio Abaixo ' Sama Maria de ltebira
DE SAUDE CENTRO LESTE ® Foins » Moo do Pilar » Sania Barbwa Sl Se o Rio Preto

pertinentes aos processos licitatorios;

- Acompanhamento da execugdo dos contratos celebrados pela administragdo, notadamente o
cumprimento das obrigag¢des dos contratados;

Transportes:

- Gerenciamento e controle do uso da frota de veiculos e de equipamentos;

- Verificacio e acompanhamento da necessidade e realizacdo de manutencdes preventivas e corretivas;
- Manutencdo e adequagdo de controles para pegas, pneus e combustiveis;

- Verificagdo e acompanhamento da quilometragem percorrida e do consumo efetivo de combustivel;

~ - Manutencéo de cadastro dos veiculos e equipamentos contendo informag&es sobre caracteristicas dos
mesmos, além do acompanhamento dos requisitos legais para o trafego (licenciamento, seguro,
registros no DETRAN);

Manutencao de controles especificos, caso sejam empregados veiculos sob contrato de locagdo;
Recursos Humanos:

- Manutencdo de cadastro atualizado de pessoal - empregados a disposicdo, cedidos, de recrutamento
amplo, contratados temporariamente;

- Manutencéo de controle sobre concessao de vantagens pessoais, direitos, adicionais a remuneracao e
promocdes;

- Elaboragdo e manutengéo do Plano de Cargos e Salarios com a realizacdo de eventuais estudos para
sua adequacdo / compatibilizagdo com a legislagdo vigente;

- Verificagdo e acompanhamento dos processos de admissdo, demissdo;

- Geragdo e encaminhamento dos demonstrativos legais dos atos de pessoal ao Tribunal de Contas, em
conformidade com os instrumentos normativos vigentes;

- Manutengdo de programas para avaliagdo de desempenho dos servidores;
- Capacitagdo e treinamento de servidores conforme a demanda das unidades administrativas;

- Acompanhamento dos procedimentos e adequagdo de rotinas préprias para realizagdo de concursos
publicos, para as correspondentes convocacdes, para nomeagdo e posse, bem como o monitoramento
de estagio probatério dos admitidos;

- Acompanhamento e controle dos registros que se relacionem com a folha de pagamento de pessoal,
bem como administrar as retengdes legais pertinentes.
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‘ E I Municipios Consorciados
» Bardo de Cocals * {tabira « Pagsabém » $do Gongalo do Rio Abalxo
+ « Bom Jesus do Ampare » Haibeé do Mato Dantre » Santo Antonio dgo Rio Abaixo & Santa Maria de ftablea
D& SADDE CENTRO Las'ns * Fgtros * Hotro do Pllar » Santa Barbary * Sio Sebastise do Ri freto

Juridico:

- Acompanhamento e controle da tramitacdo de processos administrativos e judiciais;
- Assessoramento e acompanhamento dos procedimentos de sindicancias internas;
Servigos gerais:

- Supervisdo e acompanhamento na contratagdo de servigos terceirizados;

- Gerenciamento da execucgdo dos contratos de prestagdo de servigos terceirizados (telefonistas,
recepcionistas, copa, manutengdo, vigilancia, seguranc¢a patrimonial, motoristas);

- Manutenc¢do e atualizagdo permanente de normas e procedimentos para o controle dos gastos com
telefonia, energia elétrica, agua;

- Tecnologia da informagdo:

- Manutencdo de normas e procedimentos atualizados para seguranca fisica e l6gica de equipamentos
(hardware), sistemas informatizados (software), dados e informagdes;

- Gerenciamento e formalizagdo de estudos técnicos / pareceres para aquisi¢do, locacdo e utilizagdo de
hardware, software, suprimentos e prestagdo de servicos de Tl;

Itabira, 01 de Agosto de 2018.

be a
resjdent ISCEL




