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PROCESSO LICITATORIO N° 17/2025
DISPENSA ELETRONICA N° 13/2025

1-SETOR SOLICITANTE:
Comissdo de Licitacdo e Contratos — Camara Municipal de Manhumirim/MG.
2- TIPO DE MODALIDADE: DISPENSA SEM DISPUTA.
- CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL.
- PREFERENCIA REGIONAL: SEM PREFERENCIA.
3- DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 31/10/2025.
4 - HORARIO: 8h30min.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITA(;C)ES ELETRONICAS LICITAR
DIGITAL — https://licitar.digital/.

Telefone: (31) 3191-0707 E-mail: contato@licitardigital.com.br

5- CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E EFETIVA PARTICIPACAO:

5.1- Paraacesso ao sistema eletrdnico, os interessados na participacdo da dispensa eletrénica deverdo dispor de
chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma de Licitacdes da
Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

5.2- E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer transacio
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Camara Municipal de Manhumirim/MG, ao
provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do
uso indevido do acesso.

5.3- O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrbnico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a realizacdo das transagdes
inerentes a dispensa eletrénica.

5.4- A participacdo na dispensa eletronica se dara por meio da digitacdo da senha pessoal do credenciado e
subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitagcdo, exclusivamente por meio do
sistema eletr6nico, observando data e horério limite estabelecido.

5.5- O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacéo
previstas neste Edital.

5.6- COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRO[\IICA, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU N“NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS
SEGUINTES DECLARACOES:

() Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso |11 do art. 5° da Constituicdo Federal/88.
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() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133/21, que ndo emprego menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor,
a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXII1, do art. 7°, da Constitui¢do
Federal/88.

() Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme
art. 63, 81°, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagcdo, conforme disposto no art. 63, inciso I, da Lei Federal n°
14.133/21.

() Declaro que estou ciente das condi¢des para participacdo deste processo e concordo com os locais para o
cumprimento das obrigacOes objeto desta dispensa, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n° 14.133/21;

() Declaro que a proposta apresentada para esta dispensa esta em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatdrio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos apresentados.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢Oes e multas previstas neste ato convocatorio, estar
enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°® 123/2006, cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia, observado também o disposto nos
88 1° a0 3°do artigo 4° da Lei Federal n. 14.133/2021.

() Sim, ME () Sim, EPP () N&o, outros enquadramentos

3.7- A declaracéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as san¢des previstas
em lei.

6. OBJETO:

6.1- Constitui objeto da presente Dispensa Licitacdo Eletronica a aquisicdo de licencgas de software para a Camara
Municipal de Manhumirim/MG.

DETALHAMENTO DO OBJETO:

ITEM: |DESCRICAO: UNIDADE: VALOR:
Licenca Canva Pro (Individual). 1
01 Anual (Uma unidade)
Pacote office 365: 9
02 Anual (Nove
unidades -
maquinas)
TOTAL:
R$
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Paragrafo Primeiro: A Contratante pagara ao Contratado somente pelos servigos executados. O contratado devera
fornecer a Contratada a chave de acesso para ativacéo do Item 1.

7-FUNDAMENTO LEGAL.:

7.1- O objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal disposto no artigos 75, inciso 11, da Lei Federal n°
14.133/21.

8- JUSTIFICATIVA:

8.1- A presente contratacdo tem por objetivo a aquisi¢do de licencas de uso dos softwares Canva e Microsoft Office 365,
destinadas a atender as demandas administrativas e institucionais da Camara Municipal de Manhumirim/MG. A
utilizagdo de tais ferramentas é indispensavel para o bom desempenho das atividades legislativas e administrativas,
garantindo maior produtividade, padronizacdo documental, seguranca da informacdo e modernizagdo dos processos
internos.

O Microsoft Office 365 é amplamente reconhecido no mercado e amplamente adotado pela Administragdo
Publica, sendo essencial para as rotinas de criacdo e gestdo de documentos oficiais, planilhas e apresentacdes, de forma
integrada e compativel com os padrdes utilizados por drgéos publicos. Além disso, o pacote inclui recursos de
armazenamento em nuvem, comunicacao institucional e colaboracdo em tempo real, permitindo maior eficiéncia no
fluxo de trabalho entre os setores e assegurando a preservacéo e integridade das informacdes.

O Canva, por sua vez, é uma plataforma digital voltada a criacdo e edicdo de materiais graficos e de
comunicacdo institucional, possibilitando a elaboragdo de pecas informativas, comunicados oficiais, campanhas
educativas e materiais de divulgacéo publica. Sua adogéo contribuird para o aprimoramento da identidade visual da
Cémara Municipal e para a melhoria da comunicagdo com a sociedade, garantindo mais clareza e atratividade nas
publicacgdes oficiais.

A contratacdo das licengas de software mencionadas visa, portanto, prover o Poder Legislativo Municipal de
ferramentas tecnoldgicas adequadas e atualizadas, alinhadas as boas préticas de gestdo publica, promovendo inovagéo,
eficiéncia operacional e transparéncia nos servicos prestados & populacéo.

A aquisicdo das licencas de software Canva e Microsoft Office 365 revela-se vantajosa 8 Administragéo, uma
vez que as solucdes ofertadas sdo de reconhecida qualidade, ampla compatibilidade técnica, suporte continuo,
atualizagdes automaticas e conformidade com normas de seguranca da informag&o. Tais caracteristicas garantem melhor
custo-beneficio a Administragdo, considerando a durabilidade das licencas, a redugdo de falhas operacionais e a
otimizacdo das rotinas administrativas.

9- PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado pelo Setor de Contabilidade, na contado CONTRATADO, até 5 (cinco) diasUteis
apos a emissao de nota fiscal e entrega total dos equipamentos requisitados.

10. HABILITACAO:
10.1 - Deverd o prestador de servico interessado anexar TODOS os seguintes documentos/informacoes:

a) Nome completo;

b)  Comprovante de endereco (copia);

c) Endereco completo (Logradouro, bairro, n°, CEP, cidade);

d)  Telefone para contato;

e) E-mail para contato;

f)  Documento (CPF/RG e/ou CNH), endereco e telefone do responsavel pela empresa;

Setor de Licitacdo e Contratos
Praca Getulio Vargas n°20 — Centro — CEP: 36.970-000 — Manhumirim/MG
Telefones: (33)3341-1050 / (33) 9 9950-7666 (Whatsapp)
Endereco eletronico: compras@manhumirim.mg.leg.br
Portal da Transparéncia: http://cmmanhumirim-mg.portaltp.com.br
Sitio: www.manhumirim.mg.leg.br



mailto:compras@manhumirim.mg.leg.br
http://cmmanhumirim-mg.portaltp.com.br/
http://www.manhumirim.mg.leg.br/

acitacy
o’ %

CAMARA MUNICIPAL DE MANHUMIRIM

]

o (-}

ESTADO DE MINAS GERAIS "l

% Ao\ﬁ CNPJ: 22.702.369/0001-89 I
2 e e SETORDE LICITACAO E CONTRATOS e

g) Cartdo CNPJ;
h)  Certiddo negativa de débitos municipais;
i) Certidao de Regularidade Estadual;
j) Certiddo de Regularidade com FGTS;
k) Certiddo de Regularidade com Débitos Trabalhistas;
[) Certiddo Civel de faléncia e concordata negativa;
m) Alvaré de licencga para localizagéo e funcionamento;
n) Contabancéria para deposito;
0) Certidao Negativa de Débitos Federais;
) Contrato Social;
) EMITIR NOTA FISCAL ELETRONICA.

Q0 ©

11 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

11.1- As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta das dotacfes orcamentarias:
Ficha: 17 — 33903900000 — QOutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

12 - PENALIDADES:

12.1- O descumprimento total ou parcial das obrigacfes assumidas pela CONTRATADA ou ndo veracidade das
informagdes prestadas, poderd acarretar, resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia
defesa, nas seguintes sangoes:

a) Adverténcia por atraso sem prejuizo para a Camara Municipal de Manhumirim/MG na entrega da
mercadoria/prestacdo do servico/execucdo, ainda que inicial, intermedidrio ou de substituigdo/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de atrasos/execucdo imperfeita
do objeto ou em situacBes que acarretem prejuizo a Administracdo, na entrega da mercadoria/prestacdo do
servigo/execugdo, ainda que inicial, intermediario ou de substituicio/reposicéo.

c) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de entregar a
mercadoria/prestar 0 servigo/executar, no prazo determinado, ainda que inicial, intermedidrio ou de
substituicdo/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, 84°, da Lei 14.133/21;
f) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, 85°, da Lei 14.133/21,

12.2- As penalidades acima relacionadas ndo sdo exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras
ocorréncias ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com a Lei n® 14.133/21, em especial aos artigos
155 a 163. As sancBes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Camara Municipal de Manhumirim/MG, 28/10/2025.

Frances Ley Melo
Agente de Contratacéo
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MINUTA DE CONTRATO N° xxxx/2025.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° xxx/2025
DISPENSA ELETRONICA N° xxx/2025

CONTRATO DE PRESTACAO DE

SERVICOS,QUE ENTRE SI CELEBRAM

A CAMARA  MUNICIPAL  DE

MANHUMIRIM - MG E A EMPRESA
SOBON°___ /2025.

A Cémara Municipal de Manhumirim do Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito puablico, inscrita no
CNPJ sob o n° 22.702.369/0001-89, com sede na Praga Getllio Vargas n°® 20, Centro — CEP: 36.970-000,
Manhumirim/MG, neste ato representada por seu Presidente, o senhor Anderson Vidal Soares, daqui para frente
chamada simplesmente de contratante, e a empresa domiciliado a Rua , h° ,
Cidade: CEP: , resolvem, com base no Processo n® /2025, celebrar o presente Contrato para
aquisicdo de equipamentos de informaética para a Camara Municipal de Manhumirim/MG.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:
1.1- Aquisicéo de licengas de software para a Camara Municipal de Manhumirim/MG.
2. CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO:

2.1- O prazo de vigéncia do presente instrumento é do dia ___ / /2024 a /12024,

Paragrafo Unico: O prazo acima estipulado podera ser prorrogado mediante acordo das partes e nos limites
legais.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO:

3.1- O preco global estimado para o periodo de vigéncia do instrumento, € de R$ a serem pagos
conforme Autorizacdo de Fornecimento de acordo com as especificacBes constantes abaixo:

DETALHAMENTO DO OBJETO:

ITEM: DESCRICAO: UNIDADE: VALOR:
Licenca Canva: 1
01 Anual (Uma unidade)
Pacote office 365: 9
02 Anual (Nove
unidades)
TOTAL:
R$
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4. CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO:

comiSs'.;o

)
So3env®

4.1- O pagamento serd efetuado até o quinto dia Util ap6s a emissdo da Nota Fiscal relativa a efetiva entrega
dos equipamentos, calculados de acordo com os precos constantes na proposta, via dep6sito na conta
bancéria: Banco , Agéncia: , Conta Corrente:

5. CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES:
5.1- Constituem obrigacGes da CONTRATANTE:

5.2- Efetuar o pagamento em conformidade com os critérios definidos nas clausulas terceira e quarta;

5.3- Notificar a contratada, qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servicos, exercendo
a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime do contratado de sua sresponsabilidades contratuais
e legias;

5.4- Designar servidor do seu quadro de pessoal para acompanhar, fiscalizar e receber o servigo prestado,
0 qual devera atestar a sua perfeita execugdo ou eventuais irregularidades, de acordo com as condic6es
estabelecidas neste instrumento;

5.5- Apresentar a Nota de Empenho ou outro documento equivalente antes da prestacdo dos servicos;
5.6- Fiscalizar a execugéo do contrato.

5.7- Constituem obrigacGes do CONTRATADO:

a) Garantir a qualidade dos servigos prestados;

b) Manter durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢es assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no momento da contratacéo;

c) Apresentacéo oral aos servidores ou colaboradores a serem indicados acerca dos erros encontrados e suas
consequéncias e a forma de evitar sua repeticéo;

d) Por ocasido da andlise do servigo, caso seja detectado que os mesmos ndo atendam as especificagdes do objeto,
poderd a Camara Municipal rejeita-lo, integralmente ou em parte, devendo a licitante providenciar o o reparo no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

e) Nenhum produto/servi¢o poderé ser entregue pela contratada sem a devida solicitacdo por escrito da Camara
Municipal;

f) Fornecer chave de acesso para ativacao do iten 1 (Canva).
6. CLAUSULA SEXTA - DAS DOTAGOES E RECURSOS:

6.1- Os recursos financeiros para pagamento das despesas no periodo de vigéncia deste contrato correrdo a
conta da(s) seguinte(s) dotacdo(des) orcamentéria(s) da CONTRATANTE, e de suas correspondentes para
0s exercicios posteriores:

Ficha: 17 — 33903900000 — Outros Servi¢os de Terceiros — Pessoa Juridica.

Fonte de Recursos 100, préprios.
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7. CLAUSULA SETIMA - DA ALTERAGCAO:

7.1- O presente contrato podera ser alterado nas hipoteses previstas pelo Art. 124 da Lei n® 14.133/21, desde
gue devidamente fundamentado.

8. CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICAGAO:

8.1- ACONTRATANTE se incumbe de realizar a publica¢do do resumo do presente instrumento no quadro
de avisos da Camara Municipal conforme Lei Organica do Municipio.

9. CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:
9.1- O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:
| - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

111 - Dar causa a inexecucéo total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V - N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quandoconvocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivojustificado;

VIII - Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéofalsa durante a
licitacdo ou a execucdo do contrato;

IX - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X1 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

XII - Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

X1l — E demais responsabilizacdo prevista na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

9.2- Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragfes administrativas previstas as seguintes sangoes:
I - Adverténcia;

Il - Multa;
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111 - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

V - E demais sanc¢Bes nos termos da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.
9.3- Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

I — A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

I1 — As peculiaridades do caso concreto;

Il — As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V — A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos 6rgdos de controle.

9.4- A sancdo prevista no inciso | do item 9.2 serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
prevista no inciso | do caput do Art. 155 da Lei n°® 14.133/21, quando nédo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave.

9.5- A sancdo prevista no inciso 11 do item 9.2, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracfes
administrativas previstas no Art. 155 da Lei n® 14.133/21.

9.6- Fica ainda sujeito a demais sang¢des previstas na Lei 14.133 de 1° de abril de 2021 no que couber, além
das clausulas acima previstas.

9.7- O presente Contrato podera ser rescindido a qualquer tempo nos termos descritos pela Lei 14.133 de 1°
de abril de 2021.

10. CLAUSULA DECIMA - DO FORO JUDICIAL:

10.1- As partes elegem o foro da comarca de Manhumirim/MG, para dirimir quaisquer davidas ou litigios
decorrentes do presente contrato, renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim ajustadas, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na
presenca das testemunhas abaixo.

Camara Municipal de Manhumirim/MG, __/ /2025.

Ver. Alexandre de Jesus Nascimento
Presidente da Camara Muncipal de Manhumirim/MG

). 9.9.9.9.9.9.90.9.9.9.4
Contratado
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