COSEMS Edivaldo Farias da Silva Filho
Presidente

Conselho de Secretarias Municipais de Saude de Minas Gerais

PORTARIA COSEMS/MG N° 39/2025

O Presidente do COSEMS MG - Conselho de Secretarias Municipais de Saude de Minas Gerais, no uso de
suas atribuigdes estatutarias, especialmente o Art. 10, § 19, letra “j*, resolve aprovar a presente revisdo
e também a atualizacdo das tabelas do regulamento que foi instituido através da portaria 03/2022, com

normas e valores atuais relativas as despesas de viagens e prestagao de contas.

Esta portaria entrard em vigor na data da sua assinatura e publicacdo no site oficial do COSEMS MG.

Belo Horizonte, 15 de maio de 2025.

EDIVALDO FARIAS DA SILVA FILHO
PRESIDENTE

REGULAMENTO DESPESAS DE VIAGENS E PRESTACAO DE CONTAS

Institui normas gerais para a concessdao de passagens,
hospedagens, auxilios mobilidade, auxilio alimentacao,
pagamento de diarias e prestacao de contas, no ambito do
Conselho de Secretarias Municipais de Saude de Minas Gerais
- COSEMS/MG e da outras providéncias.

Considerando que o COSEMS/MG recebe recursos originarios da Portaria de Consolidagao n°® 06/2017,
por intermédio do Conselho Nacional de Secretarias Municipais de Saude - CONASEMS;

Considerando os basilares da Administracdo publica, em especial os principios da razoabilidade, do
interesse publico e da economicidade;

Considerando que o Presidente, Vice-Presidente e Diretor Financeiro, assim como também ao seu corpo
técnico e funcional cumpre observar os preceitos da Administracdo Publica e especialmente os Principios
estabelecidos no Art. 37, caput, da Constituicao Federal;

Considerando a necessidade de normatizar e dar transparéncia aos atos da Instituicdo quanto as verbas
destinadas as despesas de viagens e correlatas, assim como a devida prestagao de contas;

RESOLVE aprovar a atualizacdao do regulamento com normas gerais para a concessdo de passagens,
hospedagens, auxilios mobilidade, auxilio alimentacdo e pagamento de diarias, vigorando com as
seguintes disposicoes:
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CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°- O Presidente, Primeiro e Segundo Vice-Presidente, Diretor Geral, Primeiro e Segundo Diretor
Financeiro, Secretdrio Executivo, Membros do Conselho Fiscal, Secretdrios Municipais de Saulde,
Assessores Pessoa Juridica e Pessoa Fisica, Técnicos, funcionarios e outras pessoas designadas para
desenvolverem atividades de representacao institucional, participacdo em eventos, treinamentos e
capacitagdo profissional e demais atividades correlatas, que impliqguem em deslocamentos de seus
domicilios, em carater eventual ou transitorio, para outro ponto do territdrio nacional ou para o exterior,
fardo jus ao recebimento de passagens, hospedagens, auxilios mobilidade, auxilio alimentacdo e diarias,
e, também prestardo contas, na forma prevista neste Regulamento.

Paragrafo Gnico - S6 serdo concedidas diarias para o Presidente, Primeiro e Segundo Vice-Presidente,
Primeiro e Segundo Diretor Financeiro e funcionarios do escritério nivel central, conforme normas
previstas no capitulo VI.

Art. 2°- As concessdes e 0s pagamentos aqui definidos pressupdem a observancia do interesse
institucional e que o motivo do deslocamento esteja comprovado e justificado, observada ainda a
pertinéncia entre a razdo do deslocamento e as atribuicdes das atividades desempenhadas.

CAPITULO II - DA CONCESSAO DE PASSAGENS

Art. 3°- A emissdo dos bilhetes de passagens aéreas, para aqueles que tiverem esse custeio especifico
previsto na convocacdo do evento de trabalho e representacdo institucional, sera realizada a partir da
reserva solicitada ao Departamento de Compras, Logistica e Eventos do COSEMS/MG, mediante o
preenchimento dos dados do beneficiario e da viagem no Sistema de Logistica - SISLOG.

§ 1°- Findado o prazo de solicitacdo de custeio de passagem aérea no SISLOG o COSEMS/MG fica isento
da responsabilidade da realizacdo da emissao da passagem, restando a possibilidade de deslocamento
por via terrestre.

§ 2° - A solicitagdo ficard condicionada a inexisténcia de pendéncias do beneficiario no SISLOG, bem
como a aprovacao pelo departamento de Compras e Logistica.

Art. 4°- Caberd ao Departamento de Compras, Logistica e Eventos, apds o preenchimento das
informagdes no SISLOG com a sugestdo de horario prevista no formulario, a verificacdo da passagem de
menor prego que atenda ao horario da reunido ou evento.

Paragrafo Gnico - As passagens s6 poderdo ser solicitadas considerando os seguintes prazos:

I - Ida com no maximo 1 (um) dia de antecedéncia;
IT - Retorno ao local de domicilio, no maximo 24 (vinte e quatro) horas apds o término do evento.

Art. 5°- N3o sera possivel o cancelamento e alteracdo das passagens apos a confirmacdo da participagdo
no evento e o aceite no Termo de Compromisso.

§ 19°. Caso o beneficiario decida efetuar qualquer alteracdo, devera arcar com os custos e justificar no
Relatdrio de Despesas o motivo da alteracdo.
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§ 29, S3o excecoes ao § 1° os casos de doencas comprovadas com atestado médico ou outras hipdteses
que deverdo ser apresentadas e devidamente justificadas pelo interessado ao Departamento de Compras,
Logistica e Eventos e estardo sujeitas a andlise desse Departamento e Secretaria Executiva.

Art. 6°- A concordancia no Termo de Compromisso implica aceitagdo tacita, por parte do beneficiario,
ao compromisso de ressarcir ao COSEMS/MG todos os valores despendidos no interesse de garantir a
sua participagdo na atividade proposta, em caso de ndo comparecimento, observado o paragrafo 2° do
Artigo 69°.

Art. 7°- As passagens deverdo ser solicitadas através do SISLOG com antecedéncia de no minimo 15
(quinze) dias corridos, contados da data prevista da viagem, ressalvados os casos extemporaneos, cuja
necessidade do trabalho assim o justifique.

§ 1°. - Nos casos de solicitagdes de passagens enviadas fora do prazo estipulado neste artigo a emissao
devera ser, obrigatoriamente, autorizada pela pessoa responsavel pelo Departamento de Compras e
Logistica e Secretaria Executiva.

8 20, As passagens adquiridas serao enviadas para o e-mail cadastrado no SISLOG.
Art. 8°2- As passagens, no caso de transporte rodoviario, quando solicitadas pelo SISLOG e desde que

esteja dentro da area de trabalho do solicitante, serdo adquiridas pelo préprio usuario e o reembolso
sera efetuado conforme previsto no “Capitulo VII - Da Prestacdo de Contas e Reembolsos”.

CAPITULO III - DO CUSTEIO DE HOSPEDAGENS

Art. 9°- A reserva da hospedagem, para aqueles que tiverem esse custeio especifico previsto na
convocacao para o evento de trabalho e representacdo institucional, sera realizada a partir da solicitacao
efetuada ao Departamento de Compras, Logistica e Eventos, através do SISLOG, mediante aceite do
Termo de Compromisso e preenchimento dos dados do beneficiario e da viagem.

8§ 1°. Findado o prazo de solicitacdao de custeio de hospedagem no SISLOG o COSEMS MG fica isento
da responsabilidade da realizagdo da reserva.

§ 29. A solicitagdo ficara condicionada a inexisténcia de pendéncias do beneficiario no SISLOG, bem
como a aprovacao pelo departamento de Compras. Logistica e Eventos.

Art. 10- A concordancia no Termo de Compromisso implica aceitagdo tacita, por parte do beneficiario,
ao compromisso de ressarcir ao COSEMS/MG todos os valores despendidos no interesse de garantir a
sua participacao na atividade proposta em caso de ndao comparecimento.

Paragrafo Gnico — S3o excegdes ao caput os casos de doencas comprovadas com atestado médico ou
outras hipdteses que deverdo ser apresentadas e devidamente justificadas pelo interessado ao
Departamento de Compras, Logistica e Eventos e estardo sujeitas a andlise desse Departamento e
Secretaria Executiva.

Art. 11- Os participantes, sempre que possivel, serdo acomodados em apartamentos duplos e triplos,
respeitando-se o género sexual e as seguintes condicbes:

I- Caso o beneficiario opte por apartamento single arcarad com a diferenga de hospedagem.
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II -Caso o beneficiario decida levar acompanhante terd que arcar com todo o custo, perdendo inclusive,
o direito do proprio custeio integral, para que assim o COSEMS ndo tenha que arcar com o custo de dois
apartamentos singles, em detrimento de apenas um duplo.

III- A hospedagem serd para, no maximo, 1 (um) dia de antecedéncia da reunido ou evento e, no maximo,
para 24 (vinte e quatro) horas apds o término.

IV- As despesas com frigobar, telefone e outros servigos prestados pelo hotel serdo de responsabilidade
exclusiva do héspede.

Art. 12- Para os casos ndao contemplados no artigo 10, as hospedagens serdao pagas via reembolso,
conforme normas descritas no “Capitulo VII - Da Prestagdo de Contas”, limitado o valor ao constante no
AnexoV.

§ 1°. A hospedagem acima do valor permitido dependera de autorizagdo prévia do Departamento de
Compras, Logistica e Eventos e Secretaria Executiva.

§ 2°. O valor fixado no Anexo V deste Regulamento podera ser atualizado, uma Unica vez ao ano,
devendo ser utilizado como base a pesquisa de mercado, mediante aprovacao expressa do Presidente.

CAPITULO IV - DO AUXILIO COM A MOBILIDADE

Art. 13- O auxilio com a mobilidade, para aqueles que tiverem este custeio especifico descrito na
convocacgao, possui carater nitidamente indenizatério, gerado a partir do afastamento, em circunstancias
de participacao em eventos de trabalho e representacao institucional.

SECAO I - DOS TRANSLADOS

Art. 14- Translado até o local de embarque e, do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem
e vice-versa, quando couber, deverdo ser realizados através do aplicativo UBER Corporativo e 99 Taxi
Corporativo do COSEMS MG, ou outro dispositivo que porventura vier a ser adotado pela instituicdo.
§ 19 - O traslado via aplicativos é apenas para os seguintes deslocamentos:

a) Local de origem até o local do evento, e retorno do local do evento até o local de origem.

b) Local de origem até aeroporto ou rodoviaria, e no retorno, o deslocamento do aeroporto ou

rodoviaria até o local de origem.

§ 2°- A utilizagdo do transporte via aplicativos é limitada a uma viagem por trecho.

8 3° - Ndo serao reembolsadas despesas com aplicativos realizadas com o uso do aplicativo particular,
fora do perfil corporativo COSEMS/MG.

§ 4° As viagens fora dos trechos permitidos no paragrafo 1° ndo serdo custeadas pelo COSEMS MG,
deverdo ser ressarcidas, quando for o caso, e gerard uma pendéncia no SISLOG.

SECAO II - DO AUXILIO MOBILIDADE VIA CARTAO ELETRONICO
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Art. 15- Terdo direito ao auxilio mobilidade, na modalidade de cartdo eletrébnico, somente os
participantes que tiverem esse custeio especifico descrito na convocagao.

Art. 16- Para as convocacdes realizadas pelos apoiadores para os Técnicos e Secretarios Municipais de
Saude, referente as reunides de territério, cabera ao Apoiador a habilitagdo deste custeio para os
participantes convocados.

Art. 17- Para que este custeio seja liberado, a presenca dos participantes no evento deverd ser
registrada, no SISLOG, pelo responsavel pela reunido, da seguinte forma:

a) Pelo apoiador, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds o evento, em eventos
convocados pelo mesmo;

b) Pelo assessor técnico, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds o evento, em
eventos em que aquele assessor seja o responsavel técnico;

c) Pelo departamento de Compras, Logistica e Eventos, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas apos o evento, em eventos convocados pelo mesmo.

§ 19, Findo esse prazo, o evento é encerrado e o sistema é automaticamente fechado.

8§ 29, As recargas ficarao condicionadas ao devido registro no SISLOG e ndo serdo realizadas recargas
de eventos ja encerrados.

Art. 18- As listas de presenca dos participantes, devidamente assinadas, deverdo ser enviadas de forma
fisica, via Correios, mensalmente, até o dia 30 de cada més.

Art. 19- Para os casos em que ndo haja convocacdo no SISLOG, o auxilio mobilidade do Presidente,
Primeiro e Segundo Vice-presidente, Primeiro e Segundo Diretor Financeiro e Secretario Executivo, na
modalidade cartdo eletronico, sera realizado mediante calculo da quilometragem entre o local de origem
até o endereco da sede do COSEMS/MG, realizado pelo departamento de Compras, Logistica e Eventos

com o auxilio da ferramenta do Google Maps.

Art. 20- Todas as recargas serdo realizadas uma vez ao més, logo apéds a realizacdo da reunido da CIB
Estadual. Para os meses em que nao houver a reunido da CIB, a recarga sera feita no dia 20.

§ 19 - N3do serdo realizadas recargas fora desse periodo e/ou de periodos anteriores, por erro ou omissao
do registro da presenca no SISLOG, conforme descrito nos § 19, § 20 e § 3° do Art. 17.

8§ 20- As solicitagdes podem ser acompanhadas pelo SISLOG, através do “Status do Custeio”.

Art. 21- O saldo da recarga no cartdo eletronico ndo utilizado dentro de 90 (noventa) dias fica em
suspensao, automaticamente, de acordo com as regras da administradora do cartao.

Paragrafo Gnico - Apds este periodo cabe ao beneficiario entrar em contato, diretamente, com a
Administradora do cartdo e solicitar a reativagdo do crédito.

Art. 22- Os cartGes eletronicos dos Secretarios Municipais de Salude serdo enviados para o Apoiador da
sua regional. Cabe ao Secretario Municipal de Salude providenciar a retirada do seu cartdo com o Apoiador
por ocasiao da reunidao mensal, via protocolo entre as partes.

Avenida Alvares Cabral, 344, 182 andar — Lourdes — BH/MG — CEP: 30.170-911
Tel: 31- 3287-3220 — www.cosemsmg.org.br — info@cosemsmg.org.br



COSEMS Edivaldo Farias da Silva Filho
Presidente

Conselho de Secretarias Municipais de Saude de Minas Gerais

8§ 1°- Os cartdes dos membros de comissdo técnica SES/COSEMS serdo entregues pessoalmente na
reunido da comissao ou enviados pelo correio.

8§ 2°- Os enderecos dos apoiadores e membros de comissao deverdo estar sempre atualizados no
SISLOG para o recebimento do cartdo.

Art. 23- Para fins de apuracdo da quilometragem para concessdo do auxilio mobilidade, a distancia é
calculada do centro da cidade de origem até o centro da cidade de destino.

8§ 192- Quando a reunido acontece no municipio de domicilio do Apoiador, a recarga fica limitada a 12
(doze) km.

§ 20- Caberd ao Departamento de Compras, Logistica e Eventos a andlise de todas as quilometragens

solicitadas e sua autorizagdo. Havendo discrepancia a autorizagdo da recarga estard sujeita a
autorizacdo da Secretaria Executiva.

SECAO III - OUTROS AUXiLIOS COM MOBILIDADE

Art. 24- As despesas com taxas de pedagio, quando devidas, serdo pagas via reembolso, seguindo as
normas descritas no “Capitulo VII - Da Prestacao de Contas e Reembolso”.

Art. 25- As despesas com estacionamento, quando devidas, serdo pagas via reembolso, seguindo as
normas descritas no “Capitulo VII - Da Prestacdo de Contas e Reembolso”.

CAPITULO V - DO AUXILIO COM A ALIMENTAGAO

Art. 26- O auxilio alimentacdo, para aqueles que tiverem esse custeio previsto na convocagao, possui
carater nitidamente indenizatdério, em circunstancias de participagcdo em eventos de trabalho e
representacao institucional, podendo ocorrer de forma isolada ou complementar.

Paragrafo Gnico. Sé terdo direito a esta indenizagdo, a partir da data do afastamento, os apoiadores
gue estiverem fora da sua regido de trabalho.

Art. 27- O auxilio alimentagdo, quando efetuado através do cartdo alimentagdo, devera ser solicitado
ao departamento de Compras e Logistica, mediante o preenchimento dos dados do beneficidrio e da
viagem no SISLOG.

Paragrafo Unico - A solicitagdo ficard condicionada a inexisténcia de pendéncias do beneficiario no
SISLOG, bem como a aprovacao pelo departamento de Compras e Logistica.

Art. 28- As recargas sdo realizadas uma vez ao més, logo apds a reunido da CIB Estadual e as
solicitagbes podem ser acompanhadas pelo SISLOG através do “Status do Custeio”.

Art. 29- O saldo da recarga no cartdao alimentagao nao utilizado dentro de 90 (noventa) fica em
suspensao, automaticamente, de acordo com as regras da administradora do cartao.
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Paragrafo Gnico - Apos este periodo cabe ao beneficidrio entrar em contato, diretamente, com a
Administradora do cartdo e solicitar a reativagdo do crédito.

Art. 30- O auxilio alimentagdo via reembolso, excluida bebida alcodlica, serd devido para a equipe
técnica de consultores, assessores e secretario executivo, que ndo possuem cartdo eletronico,
observando as disposices do capitulo VII - Da Prestacdo de Contas. O valor limite do reembolso esta
previsto no Tabela do Anexo VI.

CAPITULO VI - DO PAGAMENTO DE DIARIAS

Art. 31- As didrias serdo geradas a partir do afastamento em circunstancias de representacdo
institucional e consistem em indenizagdes devidas do Presidente, Primeiro e Segundo Vice-Presidente,
Primeiro e Segundo Diretor Financeiro, que se afastarem de seus respectivos domicilios com a finalidade
de representar o COSEMS/MG em outras localidades, dentro ou fora do Brasil, visando assim, o
pagamento das despesas com hospedagem e alimentacgao.

Paragrafo Gnico. Os beneficidrios de didrias descritos neste artigo, ndo receberdo, em hipoétese alguma,
custeio de hospedagem e alimentacgao.

Art. 32- Serdo concedidas didrias para funcionarios do Escritério Nivel Central, que se afastarem de seus
respectivos domicilios com a finalidade de representar a Instituicdo em outras localidades, dentro ou fora
do Brasil, apenas nos casos em que o COSEMS MG nao efetue a reserva da hospedagem.

Paragrafo Unico. Quando o Departamento de Compras, Logistica e Eventos efetuar a reserva da
hospedagem, ficara garantida ao funcionario a percepcdo da parcela referente a alimentagdo de 30%
(trinta por cento) dos valores considerados no Anexo IV.

Art. 33- As didrias possuem carater nitidamente indenizatdrio e ndo remuneratorio, ndo incidindo sobre
estas quaisquer encargos tributarios.

Art. 34- O valor da diaria devera incluir o dia da viagem de ida e de volta e devera ser suficiente para
custear as despesas com alimentacao e hospedagem.

Art. 35- As diarias serdo concedidas por tempo de afastamento da sede de origem do beneficidrio em
razao de evento ou atividade de representagdo institucional, na seguinte proporgao:

I - Uma diéria, para o periodo relativo a cada pernoite a partir do afastamento do domicilio ou da sede
de origem;

II - Meia diéria, para o periodo relativo a cada dia de afastamento do domicilio ou da sede de origem,
sem necessidade de pernoite.

Art. 36- No caso de o deslocamento exigir mais de um dia em transito, seja na ida ou no retorno, a
concessdo de diarias deve ser justificada.

Paragrafo unico. Na hipotese anterior, havendo a comprovada necessidade de pernoite, podera ser
aplicado o disposto no inciso II do artigo anterior, desde que devidamente justificado por quem
solicitou o pagamento.
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Art. 37- Aquele que for o beneficidrio do recebimento de diarias devera apresentar, no ato da solicitacdo,
Relatério de Solicitagdo de Diaria preenchido e assinado, conforme Anexo III, com a devida justificativa
para a qual o beneficiario foi designado.

Paragrafo Gnico. Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde
gue autorizada a sua prorrogacdo, o beneficidrio fard jus as diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, desde que solicitados conforme previsto nesse artigo.

Art. 38- As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, com antecedéncia de até 03 (trés)
dias da data reservada para o afastamento, desde que solicitadas com antecedéncia de 48:00 (quarenta
e oito) horas, via GPI (Gestdo Publica Integrada), para o destinatario: financeiro@cosemsmg.org.br,
observando-se o seguinte:

8§ 1°. Quando as solicitacdes forem de carater emergencial, as didrias poderdo ser processadas durante
o decorrer do afastamento, hipotese em que serdo pagas no prazo maximo de 24:00 (vinte e quatro)
horas.

§ 29. A concessao de diadrias com afastamento a partir de sexta-feira, bem como as que incluam feriados,
estara sujeita a justificativa da efetiva necessidade de trabalho nesses dias.

Art. 39- Deverdo ser restituidas pelo beneficiario, em até 07 (sete) dias, contados da data de retorno
ao domicilio ou a sede originaria do COSEMS/MG, as diarias recebidas e ndo utilizadas ou nos casos em
que, por qualquer circunstancia, ndo tiver sido realizada a viagem ou o embarque ocorrer em data
posterior ao inicialmente previsto ou em caso de retorno antecipado.

8§ 1°. Deverao ser também restituidas em sua totalidade, no prazo estabelecido no paragrafo anterior,
as didrias recebidas pelo beneficidrio quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

§ 20, A restituicdo de diarias tratadas neste artigo ocorrera exclusivamente mediante crédito na conta
corrente que as concedeu, devendo tal ato ser comprovado perante o Departamento Financeiro do
COSEMS/MG.

Art. 40- As diarias serdo autorizadas pelo Presidente. Nos casos em que o Presidente for o beneficiario
serd autorizada pelo Primeiro Diretor Financeiro ou Secretario Executivo, sem prejuizo das prerrogativas
do Presidente de deliberar sobre os demais aspectos da viagem envolvida.

Art. 41- Os valores das diarias sdo aqueles da tabela que constitui o Anexo IV desta Portaria, respeitando
a condicdo de eventualidade e transitoriedade no afastamento.

Art. 42- Os condicionantes da eventualidade e transitoriedade no afastamento aplicam-se nos seguintes
casos:

a) Participacdo em reunifes da diretoria, reunido ordinaria do COSEMS estadual e CIB/SUS/MG ou da
Assembleia Geral Ordinaria e Extraordinaria ou ainda de outros eventos patrocinados pelo COSEMS/MG;

b) Participacdo em atividades de preparagdo e/ou organizacdo das atividadesreferidas no item

anterior;

c) Participacdo em Camaras Técnicas, reunides, eventos, congressos e atividades diversas;

d) Participacao em cursos de aperfeicoamento e capacitacdo;

e) Realizacdo de atividades inerentes ao cargo de Gestdo, em conformidade com o Estatuto.
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Art. 43. O valor fixado no Anexo IV deste Regulamento poderd ser atualizado uma Unica vez no ano,
devendo ser utilizada para tal fim uma pesquisa de mercado formal de hospedagem e alimentagao.

Art. 44- Em carater excepcional, podera ser pago um numero maior de didrias no mesmo més, desde
que demonstrado inequivoco e imprescindivel o deslocamento a servigo ou atividade de representagéo.

Art. 45- Na hipdtese de deslocamentos para fora do Pais serd observado o valor da diaria praticada pelo
CONASEMS, devendo referidos valores serem objeto de Portaria especifica a ser publicada pelo
Presidente.

Art. 46- Na ocorréncia de despesas superiores aos valores recebidos e desde que comprovadas, o
beneficidrio das didrias fara jus ao reembolso das despesas realizadas.

Art. 47- Nos casos de afastamento da Sede para acompanhar o Presidente do COSEMS MG, na qualidade
de assessor, o funcionario fara jus a didrias no mesmo valor atribuido a autoridade acompanhada, desde
que devidamente designado, justificado e autorizado pelo Presidente.

CAPITULO VII - DA PRESTACAO DE CONTAS E REEMBOLSOS

Art. 48- Todo aquele que receber passagens, hospedagens e demais auxilios previstos neste
Regulamento, em funcdo de viagens e deslocamentos, deverda, obrigatoriamente, prestar contas
comprovando a efetiva realizagdo da viagem e o cumprimento dos objetivos que justificaram o
deslocamento.

§ 19. Devera compor a prestacdo de contas o Relatério de Prestagdo de Contas, disponivel na tela de
“Convite” do SISLOG, devidamente preenchido e assinado, conforme modelo do Anexo I, com os
comprovantes de embarque da passagem aérea e/ou extrato da hospedagem, de forma digital, padrao PDF,
seguindo os parametros do Decreto 10.278/2020.

§2°- As referidas prestagbes de contas serdo enviadas, via GPI (Gestdao Publica Integrada), para o
destinatario: prestacdodecontas@cosemsmg.org.br

§ 39°. Para os casos de auxilio alimentacgdo e auxilio mobilidade, via cartdo eletronico, a prestacdo de contas
se darad a partir do registro no SISLOG, conforme descrito no art. 17° e 189, e do envio das listas de
confirmacao da presencga, nos termos do Art. 199,

8§ 4°. O Assessor personalidade juridica prestara contas, no que couber, com os dados relativos a respectiva
pessoa juridica.

Art. 49- Para os casos especificos de REEMBOLSOS sera necessario o preenchimento do “Relatério Para
Reembolso de Despesas”, conforme modelo do Anexo II, que também se encontra disponivel no SISLOG
na tela de “Logistica - Eventos - Relatério Reembolso de Despesas”, devidamente assinado e
acompanhado dos seguintes documentos idoneos e legiveis, em nome do COSEMS MG:

I- Da Hospedagem:

a) - Nota fiscal em nome do COSEMS MG detalhando o periodo da hospedagem. Sempre que possivel,
devera conter também o nome do hospede no corpo da nota fiscal.
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II - Da Alimentacdo:

a) - Nota fiscal completa ou nota fiscal consumidor eletronica, desde que tenha o CNPJ do COSEMS MG;

III- Do deslocamento:

a) - Comprovante da compra da passagem rodovidria com sua origem e destino claramente especificados;
b) - Nota fiscal do estacionamento, ou, em Ultimo caso, recibo de estacionamento;

c) - Recibo legivel e completo do taxi ou do aplicativo de transporte, quando for o caso;

d) - DFE - Documento Fiscal Equivalente ou recibo da taxa de pedégio.

Paragrafo Gnico - O DFE do pedagio pode ser emitido no site da concessionaria da rodovia, conforme
dados que constam no recibo.

Art. 50- As solicitagdes de reembolsos e os documentos previstos no Art. 51, serdo enviados de forma
digital, padrdao PDF, seguindo os parametros do Decreto 10.278/2020, observando que:

I - Solicitagbes de reembolsos de despesas do Presidente, Vice-Presidente, Tesoureiro e Secretario
Executivo serd enviada, via GPI, para o destinatario: financeiro@cosemsmg.org.br

II - Prestacdo de contas e solicitacdes de reembolsos dos apoiadores, funcionarios do escritério nivel
central e demais beneficidrios sera enviada, via GPI, para o) destinatario:
prestacaodecontas@cosemsmg.org.br

Art. 51- O prazo para envio das prestacdes de contas, previstas no Art. 50 e solicitagdes de reembolso,
previstos no Art. 51, é de 07 (sete) dias corridos apds a realizacdo do evento, impreterivelmente.

Art. 52- Ndo serdo reembolsadas as despesas cuja documentagao de prestacdo de contas ndo estiver
de acordo com o disposto no Art. 51.

Art. 53- N3do serdo reembolsadas despesas que estiverem fora do prazo estabelecido no Artigo 53.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 54- Casos omissos e ndao contemplados por este regulamento serdao decididos a partir de deliberacao
expressa do Presidente.

Art. 55- O presente regulamento entra em vigor na data da sua publicagdo, que se dara no site oficial
da Instituicao.

Art. 56 - Ficam revogadas as disposicées em contrario, em especial as Portarias Internas n® 03/2022.

Art. 57- Sao parte integrante deste regulamento os seguintes anexos:

ANEXO I - RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS - SISLOG

ANEXO II - RELATORIO PARA REEMBOLSO DE DESPESAS
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ANEXO III - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS
ANEXO IV - TABELA DE DIARIAS
ANEXO V - TABELA DE REEMBOLSO DE HOSPEDAGEM

ANEXO VI - TABELA DE REEMBOLSO DE ALIMENTACAO

Belo Horizonte, 15 de maio de 2025

EDIVALDO FARIAS DA SILVA FILHO
PRESIDENTE
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ANEXO |
cosemsnfA\ RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

Conselno de Secretarias Municipais de Saude de Minas Gerais

NOME: CPF:
Informagées Bancarias para Reembolsos: Banco: Agéncia: Conta:
Evento:

Periodo do Evento:
Local do Evento:

Data de envio do Convite.:
Confirmei a Presenca em ..:

Concordei com o Termo de Compromisso:

Estou ciente que o COSEMS MG efetuard meu custeio para a reunido/evento em questao.

Arcard, o COSEMS MG, apds minha confirmagdo, com hospedagem, deslocamento e alimentagdo, quando cabiveis, na forma em que solicitei.

No caso de desisténcia ou ndo comparecimento, apds a devida confirmagdo, comprometo-me a RESSARCIR o COSEMS MG, no valor e forma do gasto efetivamento realizado.
O pagamento serd realizado mediante boleto bancario no més subsequente ao do gasto realizado pelo COSEMS MG.

Descrigdao Suscinta da Viagem

Data Origem / Destino
Ida
Volta
Utlizou carro: | |NAO | [sIM  (SESIM-> | |PROPRIO | |INSTITUCIONAL  PLACA: )

Descreva suas atividades no Evento:

Recebe alguma forma de dotacdo orcamentaria (custeio): |j NAO |:| SIM (Informe a fonte: )

CUSTEIOS SOLICITADOS

Custeio de hospedagem.: Check-In.: Chek-out.:

Custeio de Passagem Aérea.:

Declaro sobre as penas da lei que as solicitagdes acima sdo a expressao da verdade, responsabilizado-me civil, penal
e administrativamente pelas mesmas.

LOCAL E DATA NOME E ASSINATURA DO REQUISITANTE

Prazo para envio do relatério preenchido juntamente com os cartdes de embarque e vouchers de taxi: 10 dias apés o evento.

COSEMS MG
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ANEXO I

RELATORIO PARA REEMBOLSO DE DESPESAS

FAVORECIDO:
BANCO: AGENCIA: CONTA:

DADOS BANCARIOS ..

CNPJ/CPF:

PERIODO - DE: ATE:

(FORMATO DD/MM/AA)

1) JUSTIFICATIVA:

2) DESPESAS:
A) HOSPEDAGEM TOTAL:
B) ALIMENTACAO TOTAL:
C) COMBUSTIVEL TOTAL:
D) LOCOMOCAO - ESTACIONAMENTO, PEDAGIO, PASSAGENS, ETC. TOTAL:
E) OUTRAS DESPESAS:(DETALHAR) TOTAL:

F) TOTAL DAS DESPESAS

3) DATA E ASSINATURA:

SOLICITACAO/FAVORECIDO ACERTO FINANCEIRO - TESOUREIRO

/ /

/ /

4) OBSERVACOES:

A) Obrigatério anexar os comprovantes de despesas previstos no Regulamento.
(Nao colar nada no verso).

B) Nao sera aceita solicitagdo sem data e assinatura no campo Solicitagdo/Favorecido.

C) Prazo para envio deste Relatério e da documentagdo comprobatdria é de 07 dias
corridos.
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Presidente
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ANEXO 1III
SOLICITACIRO DE DIARIA
REQUISITANTE CPF:
CARGO/FUNCAO
DADOS BANCO: AGENCIA: CONTA:
BANCARIOS:
PIX:
SAIDA RETORNO MEIO DE TRANSPORTE
( ) AUTOMOVEL ( ) AVIAO

/__/ /__/ ( ) ONIBUS ( ) OUTRO
EVENTO:
DESTINO:
ATIVIDADE:

FINALIDADE DA DESPESA

( ) ALIMENTAGCAO

(

) HOSPEDAGEM

( ) TRANSPORTE: ( ) UBER/TAXI ( ) ONIBUS

REQUISITANTE

VALORES *

QUANTIDADE DE DIARIAS

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

DATA E ASSINATURA

AUTORIZACAO: PRESIDENTE FINANCEIRO
/ / / /
*Obs: Os valores serdao preenchidos pelo financeiro do COSEMS/MG.
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ANEXO IV - TABELA DE DIARIAS — A PARTIR DE JUNHO 2025

BENEFICIARIOS VALOR DIARIA VALOR DIARIA P/ OUTROS
ESTADOS
I - PRESIDENTE, VICE-PRESIDENTE e DIRETOR 764,00 954,00
FINANCEIRO
II - FUNCIONARIOS DO ESCRITORIO 574,00 764,00

ANEXO V - TABELA DE HOSPEDAGEM - PARA CASOS DE REEMBOLSO

LIMITE MAXIMO - PARA CASOS REEMBOLSO R$254,00

ANEXO VI - TABELA DE ALIMENTACAO - PARA CASOS DE REEMBOLSO

LIMITE MAXIMO DARIO - PARA CASOS REEMBOLSO R$200,00

_—

Edivaldo Farias da Silva Filho
Presidente do COSEMS/MG
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