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PORTARIA No. 37 12023, de 28 de margo de 2023.

Institui as Normas da Lei Geral de
Protecio de Dados ~ LGPD.

O Presidente do COSEMS/MG - Conselho de Secretarias Municipais de Saide do Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes estatutarias,

Institui:

NORMAS DA LEI DE PROTECAO DE DADOS - LGPD

1. APRESENTACAO:
8] COSEMS/MG, entidade de direito privado, sem fins lucrativos, considerando:

L. Os fundamentos da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), que dispde sobre a
protecdo de dados pessoais:

a) o respeito a privacidade;

b) a autodeterminacdo informativa;

) a liberdade de expressdo, de informacdo, de comunicacdo e de opinido s

d) a inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;

e) o desenvolvimento econdmico e tecnolégico e a inovacao;

f) a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor, e

a) os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o]
exercicio da cidadania pelas pessoas naturais;

II. O inteiro teor da Lei n° 12,527, de 18 de novembro de 2011, denominada Lei de
Acesso & Informacdo (LAIL);

III. O inteiro teor da Lei n° 12.295, de 23 de abril de 2014, denominado Marce Civil da
Internet e sei Decreto Regulamentador n° 8.771/2016; e

Compromete-se tornando pdblica e acessivel a seus colaboradores, foirnecedores,

parceiros, usudrios, demais partes interessadas e publico em geral o presente documento,
nos termos a sequir:

2. DEFINICOES:

Para fins deste documento, entende-se por:

b) colaborador: Funcionarios do COSEMS/MG;
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c) confidencialidade: garantia de que a informag3o € acessivel somente por pessoas
autorizadas;

d) continuidade nas atividades: capacidade da organizagdo de continuar a entrega de
produtos ou servicos em um nivel aceitdvel previamente definido apos incidentes de
interrupcéo;

e) dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel

f) integridade: garantia da exatiddo e completeza da informagado e dos métodos de seu
processamento;

g) fornecedor: pessoa fisica ou juridica que fornece bens de consumo e bens de capital
para o COSEMS/MG, por meio de processos de compras para aquisicdes:

h) parceiro: pessoa juridica com a qual o COSEMS/MG mantenha relagdo de cooperacdo
reciproca, por meio de contratos, convénios, termos de cooperacdo ou outros instrumentos
similares;

i) seguranga da informacdo: conjunto de praticas e métodos voltados para a preservagao
da confidencialidade, integridade e disponibilidade da informac3o tratada no ambito da
organizagao;

j) titular: a pessoa naturai a quem se referem os dados pessoais que sao objetos de
tratamento;

K) tratamento: toda operacgdo realizada com dados pessoais, como as que se referem 3
coleta, produgdo, recepgdo, classificagdo, utilizacdo, acesso, cruzamento, reproducgdo,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo,
avaiiagdo ou controle da informagdo, modificagdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo ou
extracdo; e

[) usudrio: pessoa natural ou juridica que acesse os servicos do COSEMS/MG,
independentemente, de ser titular DCE dados cadastrados em seus sistemas e servigos,
mas, que para esse acesso forneca dados pessoais de qualquer natureza, com
consentimento de uso explicito.

3. PRIVACIDADE:

O COSEMS/MG atua em consonancia com sua missdo institucional, respeitando o
direito a privacidade e visando o melhor uso da tecnologia da informacao para a satisfacdo
de seus colaboradores, fornecedores, parceiros, usudrios e sociedade. Assim como,
buscando a sustentabilidade e autonomia, garantindo a estabilidade e a continuidade de
Seus servigos.

Considera-se privacidade, para fins deste documento, o atributo de certeza por
parte das partes interessadas em relac3o:

a) a forma como os servigos, os sistemas, os processos e as pessoas do quadro
funcional do COSEMS/MG atuam e se comportam em relagdo aos agentes com os quais
interagem; e
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b) a razodvel expectativa de discricdo e de preservacio de seus interesses e
informagdes de qualquer natureza.

3.1 - Tratamento de Dados Sensiveis.

O COSEMS/MG quando do tratamento de dados sensiveis, somente realizard operagdo sem
previa autorizagdo ou consentimento do titular apenas nos seguintes casos:

a) cumprimento de agdo legal ou regulatdria pelo controlador;

b) tratamento compartilhado de dados necessdrios & execucdo, pela administracio
publica, de politicas previstas em lei ou regulamentos;

c) objeto de decisdo judicial transitada em julgado, pela divulgacdo ou exebicdo da
mesma;

d) ostensiva com dever de segurancga ativa;

e) ostensiva com dever de seguranca passiva;

f) ja dada, por meios, ao conhecimento publico;

g) necessaria a protegdo da vida ou da incolumidade fisica de pessoas;
h) necessaria a tutela da saude;

i) havida e gerida no ambito da relagdo de trabalho entre a instituicido e seus
colaboradores, fundamental ao exercicio do poder diretivo; e

j) dados cadastrais necessarios a legitima atuacio do COSEMS/MG em atendimento 3 sua
missao institucional.
4. PRINCIPIOS DA PROTE(;AO DE DADOS PESSOAIS

A protecdo de dados pessoais observa além da boa fé os principios a seguir, no que
fornece a sua aplicagdo, gerenciamento e forma de interpretacdo.

4.1 Finalidade:

Toda e qualquer prdtica de tratamento de dados pessoais no ambito do
COSEMS/MG condiz com a natureza, o escopo e sua missdo institucional, com propdsitos
legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento
posterior de forma incompativel com essas finalidades.

4.2 Adequagdo:

O tratamento de dados pessoais no ambito do COSEMS/MG & compativel com as
finalidades informadas aos titulares e com acordo com o contexto do tratamento.

4.3 Necessidade:
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No COSEMS/MG o tratamento dos dados limita-se ac minimo necessirio para a
realizagdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e
nado excessivos em relagdo as finalidades do tratamento de dados.

4.4 livre acesso:

O COSEMS/MG proporcionard aos titulares consulta facilitada e gratuita scbre a
forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integridade de seus dados pessoais.

4.5 Qualidade dos dados

O COSEMS/MG, garante aos titulares exatiddo, clareza, relevancia e atualizacdo dos
dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu
tratamento.
4.6 Transparéncia:

O COSEMS/MG, garante aos titulares de informacg0des claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre a realizacio do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,

observados os segredos comercial e industrial.

4.7 Seguranga:

O COSEMS/MG, se utiliza de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagbes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou difus3o.

4.8 Prevencdo:

O COSEMS/MG, se compromete com adogio de medidas para prevenir a ocorréncia
de danos em virtude do tratamento de dados pessoais.

4.9 N3o discriminacio:

O COSEMS/MG, envidara esforcos para que a realizacio do tratamento n3o se dé
para fins discriminatérios ilicitos ou abusivos.

4.10 Responsabiiizagdo e prestagdo de contas:

O COSEMS/MG, através dos meios disponiveis, busca a adocgdo de medidas eficazes
e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de protecdo de dados
pessoais e, inclusive, da eficdcia dessas medidas.
5. CONFORMIDADE E GOVERNANCA:
5.1 Conformidade legal:

O COSEMS/MG se declara:

I. Em conformidade com a lei vigente e comprometido em envidar esforcos na
conformidade com o teor da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018; e

Ii. Aderente aos principios supracitados e estabelece como escopo prioritario atingir a
referida conformidade o mais cedo possivel em relacdo 2 lei.
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5.2 Governanga de riscos, conformidade e seguranca da informacdo:

O COSEMS/MG, em conformidade com a Lei de Acesso 3 Informacgdo (LAI), mantém
adequada Politica de Seguranga da Informagio (PSI), atuando em conformidade com os
frameworks contemporéneos de melhores praticas, tais como os modelos ABNT NBR
ISSO/IEC 27002:2005 e afins.

6. TERMO DE USO DOS SERVICOS:

O COSEMS/MG, podera publicar regras especificas para seus servicos, subordinadas
aos principios gerais deste Termo, sem prejuizo das disposi¢bes constantes dos contratos
celebrados.

Na auséncia de regras especificas para um dado servicos ou em caso de conflito
entre os contratos e o presente termo, prevalecerdo o que consta desse documento.

6.1 Responsabilidade:

O COSEMS/MG, ndo se responsabiliza por praticas maliciosas ou pelo mau uso de

contetido de outros sites, bem como por falhas na seguranca de dados ou ilegalidades
cometidas por terceiros, sejam estes parceiros comerciais ou nio.
Assim, o COSEMS/MG se compromete a oferecer o melhor em termos de seguranca aos
servicos que cada usuario acessa, adquirindo ativos modernos e efetivos, aplicando
metodologias como melhores praticas e adotando providéncias disponiveis em prol da
seguranga da informacao.

6.2 Coleta de informacdes:

Para diversos servicos, o COSEMS/MG coleta dados indispensdveis ao
funcionamento das aplicagbes, como nome e CPF ou razio social e CNPJ, enderego, email,
telefone para contato, entre outros.

O titular pode optar por ndo conceder alguma dessas informagbes. Nessa situacdo,
a aplicacdo avisara sobre as consequéncias da ndo-autorizagdo tanto em termos das
limitacbes de servico como quanto a negacdo de acesso a aplicacdo, informando os
motivos.

O COSEMS/MG pode, ainda, coletar e armazenar informagBes sobre a navegacdo do
tituiar, como endereco de IP, paginas acessadas, tempo de permanéncia e caracteristicas
de dispositivos mdveis. Informagdes de outras fontes, cadastros de parceiros ou de outros
6rgdos podem ser somados a base de dados do COSEMS/MG.

6.3 Cookies e tecnologias semelhantes:

O COSEMS/MG pode se utilizar de cookies e tecnoiogias semelhantes, que sdo
pequenos pacotes de dados enviados para o navegador e que ficam armazenados no
dispositivo. Estes permitem entender melhor o comportamento dos usudrios, informando
guais paginas e conteidos de nossos sites foram visitados, além de contribuir para a
eficacia na distribuicio de contetido. A maior parte dos navegadores s3o predefinidos para
aceitar cookies de forma automdtica. Nas configuragdes € possivel alterar esta regra,
porém, com cookies desativados aigumas funcionalidades do site podem n3o funcionar da
forma mais adequada.

6.4 Armazenamento:
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Todos os dados pessoais dos usudrios e de navegacdo sdo armazenados em bancos
de dados proprios e reservados, proporcionando a seguranga das informacdes coletadas.

6.5 Uso das informacdes:

Caso sejam coletadas informacBes durante a navegagac no nosso site o intuito & de
promover uma experiéncia de navegagdo mais proxima dos interesses de cada usudrio. O
COSEMS/MG pode, ainda, usar essas informacgdes para fins de comunicacdo com os
usuarios e clientes (associados).

As informagdes também poderdo ser auditorias, analises estatisticas, ciéncia de
dados, desenvolvimento e melhoria de servigos prestados pelo COSEMS/MG.

6.6 Compartilhamento:

O COSEMS/MG ndo repassara a terceiros, parceiros ou em qualquer negociagao
comercial, as informac@es coletadas.

Toda e qualquer informagdio a respeito dos clientes (associados) e usudrios do
COSEMS/MG, somente serdo repassadas mediante aprovacdo expressa destes ou por
ordem judicial, conforme determina a Lei.
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Art. 2° - Esta portaria entra em vigor, revogadas as disposigdes em contrrio, na data de
sua assinatura e sera publicada no site oficial do COSEMS/MG.

Belo Horizonte, 28 de margo de 2023.
% /Z /”‘ Eduardo Luiz da Silva
AE Presidente

COSEMS/MG
Conselho de Secretarias Municipais de Satde do Estado de Minas Gerais
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TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM
EU,
portador(a) do RG n° inscrito(a) no CPF sob o n®
residente ne ,
na cidade de no estado de

, AUTORIZO o uso de minha
imagem e/ou voz, pelo COSEMS/MG sem qualquer dnus e em carater definitivo.

A presente autorizagdo abrangendo o uso de minha imagem e/ou voz em filmagem,
registro fotogréfico e gravacdo de dudio é concedida ao COSEMS/MG, a titulo gratuito,
abrangendo inclusive a licenca a terceiros, de forma direta ou indireta, e a insercdo em
matérias para toda e qualquer finalidade, seja para uso comercial, de publicidade,
jomnalistico, editorial, didatico e outros que existam ou venham a existir no futuro, para
veiculagdo/distribuigdo em territorio nacional e internacional, por prazo indeterminado.

Por esta ser a expressdo de minha vontade, declaro gue autorizo o uso acima descrito,
sem que nada haja a ser reclamado a titulo de direitos conexos 3 imagem ora autorizada

ou a qualquer outro, e assino a presente autorizacio em 02 (duas) vias de igual teor e
forma.

Local e data:

Nome:

CPF:

Assinatura:

Contato: Telefone: ( ) ( )

Email:
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TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Este documento visa registrar a manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o
Titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para os fins especificados no
item 2 (dois) deste Termo, em conformidade com a Lei n° 13.709 - Lei Geral de Protecdo
de Dados Pessoais (LGPD).

Ao declarar que concorda com o presente Termo, o Titular consente que o COSEMS/MG
com sede na Av. Alvares Cabral, 344, 18° andar, no Bairro de Lourdes, Belo Horizonte,
M.G., inscrito no CNPI/MF sob o n° 42.766.519/0001-26, doravante denominado
Controlador, tome decisdes referentes ao tratamento de seus dados pessoais, bem como
realize o tratamento de seus dados pessoais envolvendo operagdes como as gue se
referem a coleta, produgdo, recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo,
transmissdo, distribuigdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo,
avaliacdo ou controle da informacg&o, modificacdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou
extragao.

Em consondncia com o disposto na Lei Gerai de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) - Lei
n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, considerar-se-3-

BANCO DE DADOS: Conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em
varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

TITULAR: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
tratamento;

CONTROLADOR: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisSes referentes ao tratamento de dados pessoais;

OPERADOR: pessoa natural ou juridica, de diretito pGblico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

DADO PESSOAL: informac3o relacionada a pessoa natural identificada ou identificdvel;

DADO ANONIMIZADQ: dado relatiuvo ao titular que n3o possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razodveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

TRATAMENTO: toda operac3o realizada com dados pessoais, como as que se referem a
coleta, produgdo, recepgdo, classificacdo, utilizagd3o, acesso, reprodugdo, transmiss3o,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou
controle da informagdo, modificacdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou extracdo;

ANIMINIZAGAO: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do

tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacdo, direta ou
indireta, a um individuo;
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CONSENTIMENTO: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda
com ¢ tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

FINALIDADE: realizacdo do tratamento para propositos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel
com essas finalidades;

BLOQUEIO: suspensdo temporaria de qualquer operagdo de tratamento, mediante guarda
do dado pessoal ou do banco de dados;

ELIMINAGCAQ: exclusdio de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de
dados, independentemente do procedimento empregado;

AUTORIDADE NACIONAL: orgdo da administragdo publica indireta responsavel por zelar,
implementar e fiscalizar o cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) - Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, se houver.

i. DOS DADOS PESSQAIS

1.1 O Controlador fica autorizado a tomar decisGes referentes ao tratamento dos seguintes
dados pessoais do Titular:

a} Nome completo;

b) Data de nascimento;

c) Nimero e imagem da Carteira de Identidade (RG);

d) Numero e imagem do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

e) Ndmero e imagem da Carteira Nacional de Habilitagio (CNH);
T} Imagem (Fotografia 3 X 4);

g) Estado civil e imagem da certid3o de casamento;

h} Nivel de instrugdo ou escolaridade e imagem de diplomas;

i} Endereco completo;

i) Numeros de teiefone, WhatsApp e enderecos de email;

K} Banco, agéncia e numero de contas bancarias; e

I) Biometria, limitada a impress3o digital, para fins exclusivos de registro de ponto.

2. DAS FINALIDADES DO TRATAMENTO DE DADOS:
2.1 O tratamento dos dados pessoais listados nesse Termo tes as seguintes finalidades:

a) Registro funcional, inclusive registro na Carteira de Trabalho — CTPS;

b) Formalizagdo de contrato de trabalho e/ou prestacdo de servicos;

c) Formalizagdo de termos aditivos;

d) Realizacdo de exames (admissionais, ocupacionais e demissionais);

e) Recebimentos de atestados;

f} Pagamento de Salario;

g) Filiacdo sindical;

h) Fiscalizacdo de 6rgdos plblicos;

i} Compartilhamento com seguradoras, com fins de garantia de seguro de acidente de
trabalho;

jj compartithamento com operadoras de planos de satide, com fins de concessdo de
beneficios, conforme previsdo em Acordos Coletivos de Trabalho;

k) Garantir ao titular de dados o direito de usufruir de beneficios em decorréncia de

convénios firmados entre a o COSEMS/MG e empresas fornecedoras de produtos e/ou
Servigos.
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3. COMPARTILHAMENTO DE DADOS:

3.1 O Controlador fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do Titular com outros
agentes de tratamento de dados para as finalidades listadas neste termo, observados os
principios e as garantias estabelecidas pela Lei n® 13.709.

3.2 No caso do item 2.1, alinea “c”, o Titular autoriza que as empresas possam realizar,
em nome do controlador, o tratamento dos seguintes dados pessoais: nome, data de
nascimento, ndmero e imagem do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

3.2.1 Para finalidade prevista no item 2.1, alinea “c” e as empresas so atuardo
como operadores pelo prazo de vigéncia de contratos (ou convénios)
firmados com o COSEMS/MG.

3.2.2 O fornecimento pelo Titular de qualquer dado pessoal diretamente as
empresas contratadas (ou conveniadas) ndo estara abrangido por este
Termo.

4. SEGURANCA DOS DADOS:

4.1 o Controlador responsabiliza-se pela manutenc¢do de medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de
situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicacio ou qualquer
forma de tratamento inadeguado ou ilicito.

4.2 Em conformidade ao art. 48 da Lei n® 13.709, o Controlador comunicara ao Titular e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranca
que possa acarretar risco ou dano relevante ao Titular.

5. TERMINO DO TRATAMENTO DOS DADOS:

5.1 O Controlador podera manter e tratar os dados pessoais do Titular durante o periodo
em que os mesmos forem pertinentes ao alcance das finalidades listadas neste Termo.
Apos a finalidade ser atingida, os dados do titular permanecerdo no banco de dados do
Controlador para fins de atender imposigdes legais relacionadas a fins trabalhistas,
previdenciarios e para disponibilizacdo aos 6rgdos publicos de fiscalizacdo.

6. DIREITOS DO TITULAR:

6.1 O Titular tem direito a obter do Controlador, em relacdo aos dados por ele tratados, a
qualquer momento e mediante requisicdo formal ao encarregado através do email
lgpd@cosemsmg.org.br:

I - Confirmacdo da existéncia de tratamento;

I — Acesso de dados;

IiI - Corregao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

v - Anonimizacdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com o disposto na Lei n® 13.709;

V - Portabilidade dos dados a outros, mediante requisigdo expressa, de acordo com a
regulamentacao da Autoridade Nacional, observados os segredos comercial e industrial;

VI - Eliminacao dos dados pessoais tratados com o consentimento do Titular, exceto
nas hipoteses previstas no art. 16 da Lei n® 13.709;

VII - Informacao das entidades publicas e privadas com as quais o consentimento do
titular realizou uso compartithado de dados;

VIII - Informagdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as

consequéncias da negativa;
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5.4 - Revogacdo do consentimento, nos termos do § 5° do art. 8° da Lei n°® 13.709.

7. DIRETITO DE REVOGAGAQ DO CONSENTIMENTO:

7.1 Este consentimente poderd ser revogado pelo Titular, a qualquer momento, mediante
solicitag@o ao Controlador.

7.1.1 A revogacdo deste consentimento implicard no encerramento da relacdo contratual
entre o Titular e a Controladora, ante a necessidade de tratamento dos dados pessoais do
Titular para os fins de gest3o da relag3o contratual firmada.

Local e data:

Nome:

CPF:

Assinatura:

Contato: Telefone: ( ) ( )

Email:
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