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PORTARIA COSEMS-MG N° 12/2024

O Presidente do COSEMS MG - Conselho de Secretarias Municipais de Salde de Minas Gerais, no uso das suas
atribuicbes que lhe conferem o Art.1090, §"19, "j”, do seu Estatuto, resolve aprovar a presente revisdo e atualizacdo
do regulamento que foi instituido através da portaria 06/2022, com as normas atuais relativas a gestdo do fundo
de caixa.

Esta portaria entrard em vigor na data da sua assinatura e publicagdo no site oficial do COSEMS MG.

Belo Horizonte, 12 de setembro de 2024.

EDIVALDO FARIAS DA SILVA FILHO
PRESIDENTE

REGULAMENTO SOBRE A GESTAO DO FUNDO DE CAIXA

, DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O presente instrumento visa regulamentar a gestdo de fundo de caixa no dmbito do COSEMS/MG
delimitando responsabilidades, bem como definindo regras para o seu funcionamento e utilizagdo de recursos.

Art. 2° - Este Regulamento ndo trata das normas sobre as compras, pois as mesmas ja estdo previstas no
Regulamento de Compras e Contratagdes.

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3° - A administragdo do fundo de caixa, a execugdo dos recursos disponibilizados e a guarda da
documentagdo comprobatdria é de responsabilidade da Assistente/Analista Financeira.

§ 19 - A guarda fisica dos recursos devera ser mantida em cofre de acesso da Assistente/Analista Financeira,
que sera a responsével pela guarda de chave fisica e ou eletrénica.

§ 2° - Para fins de gerenciamento, toda a movimentagdo sera controlada através de sistema informatizado,
pela Assistente Financeira.

Art. 4° - O limite maximo mensal instituido & de 01 (hum) saldrio minimo, em espécie, para atendimento de
despesas de acordo com as normas estabelecidas neste regulamento.

Paragrafo Unico - A utilizagdo do fundo de caixa deverd se enquadrar, no minimo, em um dos seguintes
casos previstos:

I - Despesas que exijam pronto pagamento em espécie;
IT - Despesas de pequeno vulto;
III - Despesas emergenciais.

Art. 5° - A reposicdo do fundo de caixa deverd ser realizada, sempre que necessaria, observando-
se o limite estabelecido no artigo 4°.

Paragrafo Unico - N&o ha limite estipulado para saque do proponente, devendo ser observado a existéncia
de saldo disponivel, dentro do limite maximo mensal estipulado no artigo anterior.
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Art. 6° - A Assistente/Analista Financeira devera prestar contas, mensalmente, dos recursos que estardo sobre
sua responsabilidade, para a Contabilidade até o 5° (quinto) dia util do més seguinte, apresentando o relatério
que discrimine o movimento didrio de caixa e os respectivos saldos a cada dia.

Art. 7° - Por ocasido do encerramento do exercicio financeiro a Contabilidade realizard a contagem dos
recursos existentes no caixa e emitird o Termo de Conferéncia dos Valores em Caixa, no modelo Anexo I.

Art. 8° - E vedada a realizacdo da despesa que contemple as seguintes hipdteses:

I- Despesas com compras e servigos e para as quais existam contratos de fornecimento vigentes.
II- Despesas com imobilizado.

Art. 9°- A solicitacdo de concessdo dos recursos do Fundo de Caixa devera ser realizada para o e-mail
financeiro@cosemsmg.org.br com cdpia para sec.executivo@cosemsmg.org.br

Art. 10 - N3o se concedera recurso do Fundo de Caixa a quem nédo tenha prestado contas de valor recebido
anteriormente ou que ndo obteve aprovagao das contas prestadas.

Paragrafo Unico - O Responsavel pela execucdo da despesa, ndo podera transferir a outrapessoa a sua
responsabilidade pela prestagdo de contas.

Art. 11 - Os documentos comprobatdrios da despesa para prestagdo de contas serdo, obrigatoriamente, emitidos
observando a seguintes condigdes:

&

I- Apresentagdo de nota fiscal ou recibo de todos os pagamentos efetuados em nome do COSEMS/MG.

1I- Datas de emissdo igual ou posterior a entrega do recurso.

11I- Apresentacdo da documentacdo dentro do més do saque, observado a data limite de até o 39 (terceiro)
dia Gtil do més subsequente.

Paragrafo Primeiro - A prestagdo de contas devera ser realizada no respectivo valor recebido e anexado os
comprovantes de despesas, conforme artigo 10 deste regulamento.

Art. 12 - Compete a Assistente/Analista Financeira instruir aos responsaveis pela utilizagdo dos recursos do
fundo de caixa, quanto as normas de utilizagdo e instrugdes necessérias ao estabelecido neste regulamento.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 13 - Qualquer caso omisso ou que ndo esteja previsto neste Regulamento sera decidido pelo Presidente.

Art.14 - Este regulamento entra em vigor na data de sua assinatura e publicagdo no site oficial do COSEMS/MG,
revogadas as disposicbes em contrario, em especial a Portaria 06/2022.

Belo Horizonte, 12 de setembro de 2024.
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ANEXO 1

TERMO DE CONFERENCIA DE VALORES EM CAIXA

Aos trinta e um dias do més de dezembro de 20...., €U, ..ccovvvririininnnns compareci ao
departamento financeiro para conferéncia dos valores existentes em Caixa.

Examinando o conteldo, na presenca da assistente/analista financeira ........... constatei a
existéncia dos seguintes valores:

1- Em espécie: R$
2- Em recibo de adiantamento: R$
3- Outros: R$

Por ser a expressao da verdade firmamos e assinamos o presente

Belo Horizonte, 31 de dezembro de 202X.

XXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX

Contador - CRC

XXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX

Assistente/Analista Financeiro
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