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CONTRATO N°. 005/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 010/2018
PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2018

TERMO DE CONTRATO, QUE ENTRE SI
FAZEM DE UM LADO A CAMARA MUNICIPAL
DE SAO DOMINGOS DO NORTE DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO E DE OUTRO LADO A
EMPRESA E&L PRODUCOES DE SOFTWARES
LTDA, VENCEDORA DO PREGAO
PRESENCIAL N° 002/2018, PARA PRESTACAO
DE SERVICOS TECNICOS DE INFORMATICA
RELATIVOS AOS “SOFTWARES DE GESTAO
INTEGRADOS” PARA A CAMARA MUNICIPAL
DE SAO DOMINGOS DO NORTE DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO.

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE, 6rgido de Poder Publico
Legislativo do Municipio de Sdo0 Domingos do Norte/ES, com sede a Rua Theresa Fiorentini, 133,
Centro, Sdo Domingos do Norte - ES, CEP: 29745-000, inscrita no CNPJMF sob o n°
36.350.320/0001-19, neste ato representada por seu Presidente o Sr. ADRIANO TAMANINI, neste
ato denominada CONTRATANTE, e a empresa E&L PRODUCOES DE SOFTWARES LTDA,
com sede a Avenida Koehler, n® 238, Centro, Domingos Martins/ES, CEP n°® 29260-000, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 39.781.752/0001-72, Inscricdo Estadual n® 082.298.03-3, neste ato representada na
forma dos seu Contrato Social, pelo Sr. ESTEVAO HENRIQUE HOLZ, portador de documento de
identidade n° 1.087.262, emitido pela SSP/ES, e do CPF n° 979.001.257-87, doravante denominada
CONTRATADA, resolvem assinar o presente CONTRATO de Prestagdo de Servigos, em
conformidade com os termos da Lei n°® 10.520/2003 subsidiada pela Lei n ° 8.666/93 suas alteracfes
posteriores, Lei Complementar n.° 123/2006 e do Pregédo Presencial n °© 002/2018, oriundo do Processo
Administrativo n.° 010/2018, que passa a fazer parte integrante deste instrumento, independente de
transcricdo, juntamente com a Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém,
ressalvadas como ndo transcritas, as condi¢Ges nela estipuladas que contrariem as disposi¢fes deste
Contrato, que reger-se-a pelas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para fornecimento, licenciamento, implantacéo,
treinamento, manutencédo e suporte de Sistema Informatizado Integrado de Recursos Humanos e Folha
de Pagamento, Almoxarifado, Controle de Bens Patrimoniais, Contabilidade Publica Eletronica, Portal
da Transparéncia para a Camara Municipal de S&o Domingos do Norte do Estado do Espirito Santo.

81°- O prazo da vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura.
82°- Conforme item 17.1.1 do Edital do Pregédo acima em epigrafe, a CONTRATADA devera assinar o

presente contrato no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir de comunicado expedido pela
Administracéo.
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83° - Executado o contrato, seu objeto serd recebido nos termos do art. 73, inciso II, alineas “a” e “b”
c/c art. 74, da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes, conforme o caso.

CLAUSULA SEGUNDA: DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

2.1 - As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta das seguintes dotacdes
orcamentarias do ano em vigéncia: 01 — Camara Municipal; 000001.0103100032.002 — Manutencao
dos Servicos Legislativos; 3.3.0.00.000 — Despesas Correntes; 3.3.3.00.00.00 — Outras Despesas
Correntes; 3.3.3.90.00.00 — Aplicacdes Diretas; 3.3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica, orcamento da Camara Municipal de S& Domingos do Norte para 0 exercicio de
2018.

CLAUSULATERCEIRA: DO PRECO e FORMA DE PAGAMENTO

3.1 — Valor Global do contrato R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais) sendo pagos em 12 parcelas
iguais, no valor de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), cada, referente ao servigo de Suporte e
Manutengdo mensal dos sistemas.

Locacéo e Manutencgéo
Item Descricéo Mensal

01 Sistema Integrado de Recursos Humanos e Folha de Pagamento R$ 930,60

02  Sistema Integrado de Almoxarifado R$ 509,40

03  Sistema Integrado de Controle de Bens Patrimoniais R$ 509,40

04  Sistema Integrado de Contabilidade Publica Eletrénica R$ 1.126,00

05  Sistema Integrado de Portal da Transparéncia R$ 424,60
VALOR GLOBAL MENSAL R$ 3.500,00
VALOR TOTAL GLOBAL DO LOTE UNICO (12 meses) R$ 42.000,00

3.2—- A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, pela execuc¢do dos servicos contratados, mediante
a apresentacdo da Fatura/Nota Fiscal de Servicos, que devera ser acompanhada dos seguintes
documentos:

a) prova de regularidade conjunta, referente aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Receita Federal onde for sediada a empresa, devidamente valida;

b) prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa, devidamente
valida;

c) prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa,
devidamente valida;

d) prova de Regularidade relativa ao Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, devidamente
valida;
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e) prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, devidamente
valida.

3.3 — O pagamento serd efetuado até o 10° (décimo) dia Util, contado da data de apresentacdo da
respectiva Fatura/Nota Fiscal de Servicos, desde que ndo haja nenhuma irregularidade.

CLAUSULA QUARTA - DAVIGENCIA
4.1- O prazo da vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
Contrato.

4.2 — O presente contrato podera ter sua duragdo prorrogada de acordo com o artigo 57, inciso IV da
Lei n® 8.666/93 e suas alteracGes posteriores.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO

5.1 — Ocorrendo prorrogacao nos termos da clausula anterior, o valor inicial para o servi¢co de locacéo
e manutencdo dos Sistemas Informatizados integrados, podera ser reajustado com base na variagao
acumulada do IGP-M - FGV (ou de outro indice que venha a substitui-lo em virtude de medida
governamental) desde que observado o interregno minimo de 01 (um) ano a contar da assinatura do
presente contrato, de acordo com a Lei n ° 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA: DAS ALTERACOES

6.1 - A contratada fica obrigada a aceitar nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que a contratante possa fazer no termo de contrato, na forma do art. 65, § 1° da Lei Federal
8.666/93 e suas alteracdes.

Paragrafo dnico — As alteracdes contratuais deverdo ser justificadas por escrito e previamente
autorizadas pelo Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal de S& Domingos do Norte, devendo ser
formalizada por meio de aditamento e lavrado antes do término do prazo contratual.

CLAUSULA SETIMA: DAS RESPONSABILIDADES
7.1 - Sdo obrigacdes da CONTRATADA:

7.1.1 - Executar 0s servigos nos termos das especificagdes contidas no edital e seus anexos;

7.1.2 - Fornecer a CONTRATANTE, caso solicitado, a relagdo nominal de empregados encarregados
de executar os servicos contratados, indicando o nimero da carteira de trabalho, a data da contratacao
e do registro no Ministério do Trabalho, atualizando as informac@es, no prazo méximo de 05 (cinco)
dias, em caso de substituicdo de qualquer empregado.

7.1.3 - Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo legal, independentemente do recebimento
das faturas.

7.1.4 - Fornecer e aplicar todo o material e equipamento necessarios a execucao dos servicos, sejam
eles industriais ou domésticos, os quais deverdo ser de qualidade comprovada.


http://www.camarasdn.es.gov.br/
mailto:licitacao@camarasdn.es.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
Rua Theresa Fiorentini, 133 - Centro - Sdo Domingos do Norte — ES CEP 29745-000
Telefone (027) 3742 1128 Fax 3742 1324 CNPJ 36.350.320/0001-19
www.camarasdn.es.gov.br licitacao@camarasdn.es.qov.br

7.1.5 - Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo deste contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS, sendo facultado ao CONTRATANTE
solicitar a qualquer tempo a apresentacdo da comprovacdo do efetivo recolhimento dos valores
correspondentes.

7.1.6 - Cercar seus empregados das garantias e protecdo legais nos termos da Legislacdo Trabalhista,
inclusive em relacdo a higiene, seguranca e medicina do trabalho, fornecendo os adequados
equipamentos de seguranca, uniformes e protecdo individual a todos componentes de suas equipes de
trabalho ou aqueles que por qualquer motivo estejam envolvidos com o0s servigos, conforme
preceituado pelas Normas de Seguranga e Medicina do Trabalho.

7.1.7 - Registrar as ocorréncias havidas durante a execugdo do presente contrato, de tudo dando ciéncia
a CONTRATANTE, respondendo integralmente por sua omissao.

7.1.8 - Submeter ao exame da fiscalizacdo todo o material a ser empregado nos servigos.

7.1.9 - Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patriménio da CONTRATANTE, por
pessoas integrantes de suas equipes de trabalho.

7.1.10 - Reconhecer os direitos da Administracdo, em caso de rescisdo administrativa, prevista no
artigo 77, da Lei Federal n°. 8.666/93.

7.1.11 - A CONTRATADA ficara responsavel em prever, fornecer e supervisionar a necessidade do
EPI — Equipamento de Protecdo Individual para determinadas atividades contempladas, e ainda
verificar se o funcionario esta fazendo uso correto do mesmo.

7.1.12 - Responsabilizar-se por todos 0s encargos sociais e trabalhistas.

7.1.13 - Manter-se, durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ele assumidas, todas as condi¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na Licitacdo.

7.1.14 — Permitir que a Contratante realize copias diarias dos dados dos sistemas contratados.

7.2 - Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

7.2.1 - Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servigos prestados pela CONTRATADA,
exigindo o fiel cumprimento dos servicos contratados, competindo-lhe adotar todas as providéncias

neste sentido;

7.2.2 - Supervisionar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, com vistas a afericdo da
eficiéncia dos resultados das acoes;

7.2.3 - Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no presente Contrato;

7.2.4 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicdes ou
irregularidades na execucao dos servigos contratados, fixando prazo para sua correcao;

7.2.5 - Designar um servidor responsavel pela fiscalizacdo deste contrato.
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7.2.6 - A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e condi¢oes
estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do mesmo.

7.2.7 - Obriga-se a CONTRATANTE, a nédo entregar o Software nem permitir seu uso por terceiros,
resguardando, da mesma forma, manuais, instru¢des e outros materiais licenciados, mantendo-os no
uso restrito de seus agentes e prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender,
dar em locacdo ou em garantia, doar, alienar de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob
quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas, provisorias ou permanentes, o Software objeto do
presente contrato. De igual forma Ihe é vedado modificar as caracteristicas dos programas, modulos de
programas ou rotinas do Software, amplia-los, altera-los de qualquer forma, sem a prévia, expressa,
especifica e autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que quaisquer alteracdes, a qualquer
tempo, por interesse da CONTRATANTE, que deve ser efetuada, sO podera ser operada pela
CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

7.2.8 - A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de origem
idonea que possibilite a instalacdo\manutencdo de forma remota dos Softwares objetos do presente
contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a possibilitar a instalacdo de novas versdes dos
Softwares langadas.

7.2.9 - Produzir cépias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar
transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware, operacéo
indevida ou ndo autorizada, invasdo de softwares externos (tais como o virus). A CONTRATADA néo
se responsabiliza pelo contedo das informacgdes contidas no(s) banco(s) de dados do software, sendo
este de inteira responsabilidade da CONTRATANTE.

7.2.9.1 - Somente ¢ permitido 8 CONTRATANTE a reprodugio de COPIA DE RESERVA (“backup”),
para a finalidade e condigdes estabelecidas na alinea “i” desta Clausula, considerando-se qualquer
outra copia do sistema objeto deste contrato, além daquela, como copia ndo autorizada e, sua mera
existéncia, caracterizar-se-4 como violagdo aos direitos de propriedade da CONTRATADA, sujeitando
a CONTRATANTE, e o funcionario/preposto responsavel pela copia indevida, as penalidades previstas
no presente Contrato e legislagdo em vigor.

7.2.10 - Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET" (Acesso
Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para 0 meio de
acesso com a internet e softwares de comunicacdo sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos onde
houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condicBes técnicas e legais
para possiveis alteracdes nos filtros, mantendo, assim, permanente condi¢des de uso, com vistas a dar
maior agilidade, eficiéncia e seguranca a prestacdo do servico (SUPORTE TECNICO/
MANUTENCAOQ/ ATUALIZACAO).

7.211 - A CONTRATANTE sera responsavel pela protecdo dos “softwares”, bem como das
ferramentas a ela cedidos, contra 0 uso ou o0 acesso indevidos, e se obrigard a utiliza-los
exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade com as condigdes estabelecidas pelo
outorgante das licencas.

7.2.12 - O CPD da CAMARA seréa responsavel pela producdo e guarda de copias (“backups”) de
seguranca dos dados.
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CLAQSULA OITAVA - SANQC)ES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

8.1 - A CONTRATADA, poderdo ser aplicadas as seguintes sancdes, além das responsabilidades por
perdas e danos:

| - adverténcia - nos casos de:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotacdo errdnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;

Il - multas - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento)
ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato, superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global contratado, com consequente cancelamento da Nota de Empenho ou rescisao
contratual,

c) Por desisténcia da proposta, apos a abertura, sem motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Comisséo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

d) Por inexecucao total ou parcial injustificada do Contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor total
da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente;

I11 - suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e contratar com a
Administracao:

a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato, superior a 31 (trinta e um) dias: 03 (trés) meses;

b) Por desisténcia da proposta, apds a fase de habilitacdo, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Comissao: até 01 (um) ano;

¢) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato: até 02 (dois) anos;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica engquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o Licitante ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes.

8.2 - As multas previstas no inciso Il da Clausula Oitava serdo descontadas, de imediato, do pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

8.3 - As sanc0es previstas nos incisos I, 111 e IV da Clausula Oitava, poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il da Clausula Oitava, facultada a defesa prévia da CONTRATADA no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.
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8.4 - A suspensdo do direito de licitar e contratar com a ADMINISTRACAO sera declarada em funcéo
da natureza e gravidade da falta cometida.

8.5 - A declaraco de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA sera
declarada em funcdo da natureza e gravidade da falta cometida.

8.6 - As sancOes previstas nos incisos I, I, 11l e 1V, da Clausula Oitava sdo de competéncia do
Presidente da Cadmara Municipal de S& Domingos do Norte do Estado do Espirito Santo, facultada a
defesa da Licitante no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a
reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacéo.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
9.1 — A CONTRATADA se obriga a reconhecer os direitos da Administracdo nos casos de rescisao
administrativa prevista no artigo 77 da Lei n ° 8.666/93.

Paragrafo Primeiro — Constituem motivos para rescisao do presente Termo Contratual, as situacoes
elencadas no artigo 78 da Lei que rege este procedimento.

Paragrafo Segundo — A rescisao do presente Contrato podera ser:
a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, nos casos enumerados nos incisos | a Xl1
e XVII do artigo 78 da Lei n © 8.666/93,;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a Administragéo;

¢) Judicial, nos termos da legislacéo;

CLAUSULA DECIMA - DA CESSAO

10.1 - O fornecimento do objeto deste contrato deverd ser executado diretamente pela
CONTRATADA, vedadas cessdo e sublocacdo, salvo na ocorréncia comprovada de forca maior ou
caso fortuito, o que dependera de prévia anuéncia do CONTRATANTE, por escrito, sem prejuizo da
responsabilidade da CONTRATADA pelo énus e perfeicdo técnica dos mesmos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA INTEGRALIDADE

11.1 - Fazem parte integrante do presente contrato o Pregdo Presencial n.° 002/2018, a proposta do
licitante vencedor e o Processo Administrativo correspondente, independente de transcri¢do ou mencao
expressa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO REGIME JURIDICO
12.1 — A Legislagéo aplicavel a execugdo deste contrato e especialmente aos casos omissos sera a Lei
Federal n.° 8.666/93 e suas alteragoes.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO FORO
13.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Domingos do Norte, Estado do Espirito Santo, para

dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato.

E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor e
forma.

S&o Domingos do Norte/ES, 03 de setembro de 2018.

ADRIANO TAMANINI
Presidente da Camara Municipal de Sdo Domingos do Norte
CONTRATANTE

E&L PRODUCOES DE SOFTWARE LTDA
Estevéo Henrique Holz
Socio Proprietario

Contratada
Testemunhas:
1) 2)
CPF: CPF:
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ANEXO | DO CONTRATO
PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2018
ESPECIFICACAO E DESCRICAO DOS SERVICOS

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento, licenciamento, implantagéo, treinamento,
manutencdo e suporte de Sistema Informatizado Integrado de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, Almoxarifado, Controle de Bens Patrimoniais, Contabilidade Publica Eletrénica, Portal da
Transparéncia, para a Camara Municipal de Sdo Domingos do Norte do Estado do Espirito Santo,
conforme especificacdes e condi¢des constantes neste TERMO DE REFERENCIA.

JUSTIFICATIVA:

A Administracdo deve ser o0 maximo possivel eficiente e eficaz em suas acdes, evitando quaisquer
possibilidades de aplicacdo equivocada dos recursos publicos, ou o que seria ainda pior, 0 ndo
reconhecimento de receitas que lhe seriam devidas pelas empresas por obrigacdo (o que inclusive
caracteriza-se como infringéncia legal), motivos pelos quais, a busca pela modernizagdo e constante
melhoria dos processos deve ser continua e efetiva, até mesmo porque 0S recursos Sao escassos e as
necessidades sempre crescentes.

E cada vez mais comum nos diversos meios de comunicagio a deflagracdo dos servicos publicos
oferecidos a populacdo, que em sua maioria sdo ineficientes, de ma qualidade ou insuficientes,
atribuindo tal responsabilidade a falta de politicas e mecanismos de governos capazes de superar as
mazelas da sociedade.

Cabe ressaltar que atualmente j& possuimos um contrato desta mesma natureza, entretanto, em
decorréncia de ja ter atingido o limite de 48 meses (art. 57, IV da Lei 8.666/93), ndo pode ser
prorrogado. Impende destacar ainda que, de certo, ndo seria possivel dar continuidade na consecucéo
das atividades legislativas caso ndo houvesse a informatizacdo das areas envolvidas no presente termo
de referéncia.

No cenario atual, ndo ha possibilidades de se falar em gestdo publica sem nos remeter a necessidade de
informatizacéo, a informacédo deve ser obtida ao menor tempo possivel, de modo que uma deciséo nédo
fique adstrita a relatérios manuais de um servidor. A Camara Municipal de Sd&o Domingos do Norte,
ndo dispde, na atualidade de ferramentas proprias, sendo imprescindivel, para sua gestdo a
informatizacéo de todos os setores administrativos, seguindo a tendéncia mundial de modernizacdo de
processos rotineiros (0 que tende agilizar ainda mais a tramitacdo dos processos e a melhoria na
qualidade das informacdes repassadas & sociedade e aos 6rgdos regulamentadores e fiscalizadores).

Tal contratacdo deverd efetivar-se por um periodo inicial de 12 (doze) meses, podendo, conforme
necessidade, estender-se até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, conforme preceitua a Lei 8.666/93.

Nestes termos, solicitamos que seja iniciado processo licitatorio visando a contratagédo de tais servicos,
no intuito de ganhar agilidade no processo decisério e maior confiabilidade dos dados e relatérios para
fins de fiscalizacéo e controle.

CARACTERISTICAS TECNICAS DOS SOFTWARES
Os sistemas deverao atender as seguintes caracteristicas minimas:
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CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS
(Exceto para aqueles com caracteristicas proprias, tais como os moédulos web)

1.

no

&

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um sistema “multiusuario”, “inte-
grado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informagdes de uso co-
mum;

Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacOes de trabalho com sistema operacio-
nal Windows 98, NT, 2000 ou XP;

Ser desenvolvido em interface gréfica;

Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo blogqueio de
acesso depois de determinado nimero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiracédo de
senhas;

Prover controle de restri¢do de acesso as fungdes do aplicativo através do uso de senhas, disponibi-
lizando recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usuério autorizador, em qualquer fun-
cdo, selecionada a critério do usuario;

Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuério, permissao exclusiva para gravar,
consultar e/ou excluir dados;

Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os res-
pectivos logoffs, registrando data, hora e usuério;

Manter histérico dos acessos por usuario e por funcdo, registrando a data, hora e 0 nome do usua-
rio;

Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco
para posterior reimpressdo, inclusive permitindo selecionar a impressédo de intervalos de paginas e
0 numero de copias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da impressora de rede
desejada;

Permitir que os relatdrios sejam salvos em extensdo de arquivos”.rtf, .txt e .xls” de forma que pos-
sam ser importados por outros aplicativos;

Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo texto;
Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de outros utilitarios
ou aplicativos como geradores de relatorios, geradores de graficos etc.;

Possuir ajuda on-line (help);

Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da gravacao no banco de dados;

Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de da-
dos, por meio de triggers ou constraints;

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a Internet como
meio de acesso;

Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas esta¢fes usuarias, provendo rotinas de
atualizacdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso de substituicdo de versoes;
Possuir ferramenta de criacdo/edicdo de relatorios que permita o desenvolvimento de novos relaté-
rios a partir da base de dados existentes, bem como a edi¢édo dos relatérios novos e 0s ja existentes,
e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de compilagdo do codigo-fonte;
Todos os relatdrios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados ao
sistema de informacdes gerenciais automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade
de substituicdo do executavel;
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26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.
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Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de texto, através de configuracdo de
usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas;

Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados Gratuito, FREE, preferencialmente de codigo
aberto. Na eventualidade da solugdo ofertada demandar a utilizagdo de SGBD proprietario devera a
empresa proponente indicar tal condi¢cdo em sua proposta de precos e ja computar os custos do li-
cenciamento do respectivo software para os servidores de dados do Municipio;

O SGBD devera possuir 0s seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces, integri-
dade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto-relacional,
suporte a tipos geomeétricos;

As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas preferencial-
mente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dos privilégios de
acesso do usuario e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar inconsistente o banco de
dados;

O sistema deverd permitir a realizagdo de “copias de seguranga” dos dados, de forma “on-line” e
com o banco de dados em utilizacéo;

O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda de transacoes ja
efetivadas pelo usuario e permita a recuperacao de dados na ocorréncia de eventuais falhas, deven-
do este processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos pro-
prios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutencao de
cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usuarios
néo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracéo, exclu-
sdo, impressdo ou copia;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usuarios
ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracéo, exclu-
sd0, impressao ou copia;

Possuir ferramenta de assinatura eletrdnica, através de Certificacdo Digital Padrdo ICP Brasil, que
permita dar validade juridica aos documentos gerados;

Possibilitar, caso o 6rgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos também pos-
sam ser assinados eletronicamente com o uso da certificacdo digital. Esta ferramenta devera ser
propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de Administracao Pablica;

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

MODULO | - RECURSOS HUMANOS

1

2
3
4

5

Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informacgoes: data de nasci-
mento, sexo, estado civil, raga/cor, grau de escolaridade, naturalidade, nacionalidade, nome do pai,
nome da mae, endereco completo; documentacdo (identidade/RG, CPF, titulo de eleitor, certificado
militar, PIS/PASEP e CNH).

Validar digito verificador do nimero do CPF.

Validar digito verificador do nimero do PIS.

Possibilitar a configuragdo de operadores do software com permissdo para inclu-
sdo/alteracdo/exclusdo de registros no cadastro de pessoal ou permissdo apenas para consulta dos
dados cadastrais.

Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Institui¢do, definindo os
locais de trabalho para vinculacdo ao cadastro dos servidores.
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6  Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores.

7 Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislacdo municipal.

8  Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissi-
onado e temporério etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo 6rgdo, vinculada ao CBO,
referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e nimero da Lei.

9  Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao selecionar
um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

10  Possibilitar a configuracdo das formas de admissao por regime de trabalho, categoria funcional,
regime previdenciario e tipo de admissdo, para garantir que nao seja admitido servidor com infor-
macoes fora dos padrbes permitidos.

11  Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usuério configurar e definir sus-
pensdes de contagem de tempo de servico, contagem de tempo de férias e contagem de tempo para
13° salario.

12 Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatu-
tarios, Comissionados e Contratos temporarios.

13 Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes funcionais de todos os servidores do 6rgao
com no minimo os seguintes dados: Matricula, Regime Juridico, Vinculacdo a Tabela Salarial, Car-
go Ocupado, Lotacdo, Jornada de Trabalho, vinculo para RAIS, tipo de salario (conforme codifica-
cao da RAIS), categoria do trabalhador (conforme codificacdo para GFIP), periodo de estagio pro-
batdrio.

14 Registrar a movimentagdo historica de: progressdes na tabela salarial; alteracGes de vencimen-
to/saléario; cargos e funcbes que o servidor tenha desempenhado;

15  Registrar o historico de contagens de tempo para célculo de adicional de tempo de servico

16  Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste possam ser
aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Org&o Publico e permitir con-
trolar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter.

17 Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo da bases para
INSS.

18  Viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, 0 aproveitamento de informagdes cadastrais regis-
tradas em cadastros anteriores.

19  Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demissdo, CPF e RG.

20  Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislacdo muni-
cipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor.

21  Permitir o registro de tempo averbado anterior.

22  Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certiddes, RG,
Atestados, Certificados, etc.

23  Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizan-
do a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para cada depen-
dente.

24  Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no céalculo da
folha.

25  Permitir o cadastramento de Pensfes Judiciais com 0 nome do pensionista, CPF, banco e conta
para pagamento.

26  Permitir o cadastro de documentos com textos pré-definidos utilizando parametros do sistema.

27  Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte.

28  Permitir cadastrar o Roteiro do Vale Transporte.
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29  Permitir cadastrar os Funcionarios que solicitaram o Vale Transporte, informando qual linha a
ser utilizada, quantidade de Vale diaria ou mensal e ainda o periodo em que ira permanecer com 0
Beneficio do Vale Transporte.

30  Permitir realizar alteracéo de dados, como, Cargo, Padréo Salarial, Centro de Custo, Segdo, Lo-
cal de forma coletiva.

31  Permitir registrar informacGes de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

32 Possuir Modulo de Auténomos separado dos servidores/funcionarios, porém acessando 0 mes-
mo banco de dados.

33 Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

34 Emitir relatério de Contrato de Trabalho.

35  Emitir relatorio com as ocorréncias cadastradas para o servidor.

36  Emitir certiddes de tempo de servico.

37  Emitir relatério com a movimentacdo das Licencas e Afastamentos dos servidores, podendo
emitir por Funcionario ou por Tipo de Licenca.

38  Emitir relatério com informagGes dos Funcionarios que tem Vale Transporte, contendo infor-
macao da Linha, Valor da tarifa e Periodo de Validade.

39  Emitir relatério com a movimentacao de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s), aniversa-
riantes do més.

40  Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos, para que o proprio usuario possa edi-
tar e imprimir para quem desejado.

41  Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informacdes administrativas
no setor, em "layout™ e ordem selecionada, contendo recursos de “gerador de relatorio”.

42 Permitir a geracdo de arquivos pre-definidos e conter o recursos de “gerador de arquivos txt",
para que o préprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informac6es admi-
nistrativas no setor, em "layout” e ordem selecionada.

43  Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a emissdo de
relatorios rotineiros.

MODULO Il - MEDICINA DO TRABALHO
1  Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interrup-
tos, quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do
Orgéo e possibilitando o encaminhamento ao INSS;

2 Registrar e emitir a CAT - Comunicacdo de Acidente do Trabalho e o afastamento do servidor
quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

3 Permitir realizar o cadastro do PPRA.

4 Permitir realizar o cadastro do PCMSO.

5  Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

6  Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

7 Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do servidor;

8  Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

MODULO IIl - FERIAS E RESCISOES
1 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissao
até a exoneracéo.
2 Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitan-
do este langcamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo.
3 Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado, com
0 respectivo 1/3 adicional e médias periodicas.
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4 Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias permitidos
por Lei, transformando em Abono Pecuniario.

5  Emitir os Avisos e Recibos de Férias.

6  Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas resciso-
rias decorrentes de cada um.

7 Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitacGes de demis-
sOes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou complementares.

8  Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informacdes de Guia
Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessario.

MODULO IV - FOLHA DE PAGAMENTO

1 Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de célculo (13°, férias, descontos legais, ATS, etc).

2 Deve permitir a configuracdo de todas as férmulas de calculo de forma que possam ser confi-
guradas, ficando em conformidade, com o estatuto do 6rgéo, tornando o calculo da folha to-
talmente configurado e administrado pelo préprio usuario do sistema.

3 Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitan-
do que seja efetuado o langcamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em
um outro.

4 Deve permitir a configuracao das tabelas mensais de calculo, podendo o usuério incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua ne-
cessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, salario familia, Instituto.

5 Disponibilizar emissdo de relatorios para apontamento e conferéncia dos lancamentos de
eventos referentes ao calculo da folha de pagamento.

6  Deve permitir a inclusdo de variaveis, as quais deverdo ser geradas a partir de um gerador
guando necessario, possibilitando inclusive fazer selecGes por regime, cargo, secretarias, ban-
Cos.

7 Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento
de Décimo Terceiro Salério, Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de Dife-
rencas Salariais; Inclusive de Pensdo Judicial e Beneficios.

8  Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras, pericu-
losidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.

9  Deve permitir realizar o langamento de verbas de forma expressa, de modo a agilizar o pro-
cesso de lancamento de variaveis mensais, comum a um grupo de funcionarios, inserindo o
langamento na tela de observagdes do cadastro de funcionarios.

0  Permitir o controle de consignacgdes importadas de sistemas externos.

1 Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais
de acordo com os padroes.

2 Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as opgdes: por percentual, valor
acréscimo, valor estipulado com a opg&o de realizar arredondamento.

3 Realizar importagdo de planilhas no sistema de Folha de Pagamento diretamente para o Lan-
camento Mensal ou Langamento Fixo, sem a necessidade de digitacdo das informagdes otimi-
zando assim o tempo do USUario;

4  Gerar automaticamente informagéo para desconto do vale transporte em folha de pagamento
apos lancamento da entrega dos passes.

5  Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como sala-
rio familia e/ou abono familia para efetivos.
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Permitir o calculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o anuénio, decénio e
quinguénio.
Calcular automaticamente as contribuicdes sindicais na época devida.
Processar relatérios com as informacéo dos valores relativos a contribuicdo individual e pa-
tronal para 0 RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime previdenciério do ser-
vidor.
Permitir recalcular um Unico funcionario pds célculo da folha geral, para evitar a necessidade
de refazer todo o procedimento de geracdo e calculo da folha.
Permitir recalcular uma folha de pagamento, realizando apenas alguns célculos especificos,
como: Calculo de INSS, Calculo de FGTS, Salario Familia, ou ainda recalcular a folha apenas
para um grupo de funcionarios, de acordo com a selecdo escolhida, sem a necessidade do cél-
culo geral da mesma.
Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias.
Podendo comparar apenas um Lancamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o
valor bruto de cada servidor.
Permitir estipular valores para tolerancia para comparacao.
Além de realizar a comparagdo por cargo, secretaria, regime, banco.
Realizar o blogueio das Informacdes do cadastro de Funcionarios, para que nao ocorra altera-
¢Oes indevidas no momento de conferencia da folha de pagamento.
Realizar o bloqueio das Informacgdes da Folha de Pagamento, ap6s a conferencia da folha,
para que ndo ocorra alteracbes como inclusoes, alteracdes e exclusbes na Ficha Financeira do
Servidor.
Possuir modulo para registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus res-
pectivos cddigos de identificacdo de prestador de servicos.
Possuir cadastro de diarias e emissdo de autorizacdo das mesmas.
Manter historico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatorios.
Emitir relatorio de folha de pagamento completas com as opcGes de quebra por no minimo:

- Banco

- Cargo
Regime
Secretarias
Divisdes

- Secoes
Emitir relatdrio de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagdes:

- Base de valores;

- Datas de Nascimento;
Datas de Demissao;
N° dependentes;
Responsaveis para assinatura e

- Valores Patronais de Previdéncia.
Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor, além de
emitir por banco e agéncia.
Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais,
com valores mensais, conforme desejado.
Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotagdo, matricula,
nome e espago para assinatura.
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Emissdo de contra cheque (pré-impressao), permitindo a livre formatacdo do documento pelo
usuario, conforme modelo padrao utilizado pela empresa.

Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

Permitir a emissdo de relatdrios para apuracdo de valores das contribuicdes previdenciarias
relativas a folha de pagamento, com op¢Oes de emissdo analitica e sintética.

Permitir a emissao de relatorio com informacdes referente ao Movimento do Vale Transporte.
Permitir a emissdo do Recibo de Pagamento dos Auténomos.

Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer
época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislagdo vigente.

Permitir com que o usuario monte seu proprio relatorio, a partir de informac6es administrati-
vas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatério".
Permitir a geracao de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo rela-
cao dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser credita-
do.

Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas responsa-
veis pelo controle das Consignac@es dos servidores.

Possibilitar a exportacdo automatica dos dados para contabilizacdo automaética da folha de
pagamento integrando com a contabilidade.

Permitir a geragdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

Permitir rotinas de comparacao da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha de pagamento
automaticamente através do software.

Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentacdo e/ou Refei-
cao

Permitir a geracdo de arquivos para o CAGED

Permitir a geracdo de arquivos para avaliacdo atuarial.

Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins de lancar os
valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo Banco do Bra-
sil.

Permitir a geragdo de informagOes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislagéo vi-
gente.

Disponibilizar informagdes em arquivos conforme pedido pela fiscalizagdo da Receita ou Pre-
vidéncia. Ex.: MANAD.

Permitir a geragdo de arquivos para Tribunal de Contas do Estado.

Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter o recursos de "gerador de arquivos txt",
para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informacoes
administrativas no setor, em "layout™ e ordem selecionada.

Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 13° salario, juntamente com seus
encargos.

Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitacao do direito do servidor.

Emitir para a Contabilidade relatorio para auxiliar o lancamento desses valores, contendo in-
formagdes como: Valor Provisionado por més, Valor Pago no Més, Valor de Pagamento com
Provisdo Reconhecida, Valor de Pagamento sem Provisédo Reconhecida, Adiantamento Con-
cedido e Saldo Atual. Podendo o relatorio ser emitido por Funcionario, Regime Previdencié-
rio, Secretaria, Centro de Custo. Tipo de Provisao e Tipo de Valor de Provisao.

Disponibilizar na internet, em tempo real, informac6es pormenorizadas sobre a execugao or-
camentaria e financeira, atendendo a LAI.

Permitir realizar simulagcGes parciais ou totais da folha de pagamento, sem afetar a sua base
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real. Nao sendo possivel gerar arquivos dessa base de simulago.

Modulo V — Atos Administrativos

1  Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria,
Decretos, Contratos e Termos de Posse.

2 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licengas e afasta-
mentos, com o registro nas observacdes funcionais do servidor, apos a tramitacao.

3 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo e/ou
peclnia com o registro nas observacgdes funcionais do servidor, apds a tramitacéo.

4 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um langamento de suspensdo de paga-
mento, com o registro nas observacgdes funcionais do servidor, apds a tramitacéo.

5 Deve controlar e emitir as movimentacdes de pessoal e 0s atos publicados para cada servidor
ao longo de sua carreira.

Modulo VI — Concurso Publico
1 Permitir realizacdo e/ou 0 acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos para
provimento de vagas.
2 Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.
Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.
4 Realizar o cadastro da equipe que esta acompanhando o concurso, informando de qual equipe
pertence, fiscal ou comisséo.
Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.
Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a nota
da prova.
Permitir informar se a vaga do candidato é especial.
Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga.
Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.
Emitir relatorio dos servidores que assumiram a vaga através do resultado do concurso.

w

o O1

O O 00 N

Modulo VII — Ponto Eletrdnico
Montagem de Escalas
Cadastro de regras para apuracdo de horas.
Leitura de registro de reldgios.
Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto.
Aplicacéo de tolerancia na leitura de registro.
Apuracéo de horas para Banco de Horas ou Langamentos
Controle de presenca de funcionarios;
Relatdrio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

O NO Ol P~ WP -

SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO
1. Permitir a manutencédo para o cadastro de materiais quanto as informaces de:
- grupo,
- subgrupo,
- classificacao,
- embalagem.
2. Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, codigos, etc.);
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Registrar os enderecos fisicos dos materiais.

Possuir controle da localizacdo fisica dos materiais dentro dos estoques;

Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).

Controlar as aquisi¢des de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por requisicdo
Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo
esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integracdo com o sistema de compras.
Possibilidade de importacdo de Nota fiscal Eletronica (Nfe).

Sistema de almoxarifado integrado ao patrimonio, efetuando a incorporacao de bens quando
for o caso;

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de execucdo
orcamentaria (doacdo e devolucdo) no almoxarifado.

Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizacdo no estoque;

Controlar o atendimento as requisi¢cGes de materiais.

O sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com validade que
esta para vencer.

Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicacdo imediata.
Para a distribuicdo de materiais deverd ser utilizado os centros de custos/locais para controle
do consumo.

As requisicoes poderdo ser feitas através da WEB, efetivando a integracdo dos setores solici-
tantes ao almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do érgéo.

Todas as movimentacGes de entradas, saidas e transferéncias deverao ser bloqueadas durante a
realizacdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento do processo de
inventario.

Permitir a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

O sistema devera permitir o controle de todas as movimentacoes efetuadas nos diversos almo-
xarifados municipais.

Permitir consultas de todas as movimentacGes de entrada e saida de um determinado material.
Emitir relatdrio de requisi¢fes de materiais por centro de custo.

Emitir etiquetas para localizagdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

Emitir relatorio de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com cédigo, especificacdo, uni-
dade, endereco e lote.

Emitir relatdrios de controle de validade de lotes de materiais.

Emitir relatérios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e do Es-
tado;

Relatdrio demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

Relatorio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatorios”, que possibili-
te o usuario emitir relatdrio com conteudo, “layout” e ordens seleciondveis.

Permitir que cada setor elabore sua propria requisicdo de material.

Histdrico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

Opcao de visualizar os relatorios em tela antes da impressao;

Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o cadastro
anico;

O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo acesso so-
mente a almoxarifados especificos.

Possibilitar a configuragédo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais ou por
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materiais para os diversos centros de custos.

Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposic¢ao de saldo fisico em esto-
que;

Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, bloqueando o movimento nos
meses ja encerrados.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

1.

o~

© N

11.
12.

13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

O patriménio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar o re-
cebimento de equipamentos direcionados ao patrimonio, o sistema informe qual (is) aquisigéo
(6es) pendente(s).

Cadastrar as informac6es dos bens moveis, inclusive veiculos, imdveis préprios e locados
com todos os dados necessarios ao controle de patrimonio, registrando a identificacdo do setor
e pessoa responsavel pelo bem.

O sistema de Patrimdnio Publico deve possibilitar a manutencdo e controle dos dados perti-
nentes aos Bens maveis, imoveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o cadas-
tramento, a classificacdo e a movimentacao.

Possibilitar a incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no patrimonio.

Possibilitar fazer uma ou varias copias de cadastro de bem e gerando automaticamente o cddi-
go da placa a partir do cddigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem.

Consultar aos bens por numero de tombamento, data de aquisi¢do, nimero do documento e
namero/ ano do empenho.

No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

Listar através de relatério os bens que estdo com a garantia para vencer.

Incluir imagem (ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizag&o.

. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens (mdveis e

imoveis) para informacdes adicionais.

Emissdo de etiquetas de patriménio, contendo nimero do tombamento, especificacdo do bem
e codigo de barras.

O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

Informar o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo administrativo,
referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de compras
e protocolo.

Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal e ou
outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos formatos PDF,
DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

Emitir relacdo de bens por produto.

Emitir relatdrio de relagdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisigao.

O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou por
coletivo dos bens.

Registrar as comissfes de inventario informando: numero do decreto/portaria, 0s membros e
sua respectiva vigéncia.

Emisséo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes ao
setor; Localizados mas pertencentes a outro setor; e N&o Localizados;

Emitir relatorio do inventario por unidade administrativa.

Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doages, inu-
tilizacdes, abandono, cessao, devolucéo, alienacao, leildo, outros).
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23. A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

24. Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo na tela de
inventéario.

25. Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informacgdes: niumero da guia,
data da baixa, motivo, codigo e especificacdo do bem.

26. Emissdo de relatorio de baixas por classe ou localizagdo do bem.

27. A transferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.

28. Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o regis-
tro do inventario.

29. Na tela de transferéncia devera ser informado o niamero do documento autorizador.

30. Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informac6es: niumero da guia,
data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero do bem e especificacéo.

31. A depreciagdo de bens poderd ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na selegao.

32. O sistema deve permitir que as formulas de depreciacdo/ reavaliacdo e as sele¢fes sejam cria-
das pelo usuario.

33. Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliacdo/ depreciacao.

34. Relagéo de reavaliacOes e depreciagdes por localizacéo ou classe.

35. Possuir rotina de agregacao de bens. Estes deverdo ser tratados como um unico bem, podendo
desvincula-los a qualquer momento.

36. Controlar bens alienados e sua vigéncia.

37. Emitir relatorio de nota de alienagéo.

38. Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

39. Controlar os bens encaminhados a manutencdo, armazenando os dados basicos da movimen-
tacdo, tais como: data de envio, se € manutencdo preventiva ou corretiva, valores, possibili-
tando a emissdo de relatério de nota de manutencdo, bens em manutencdo em aberto e efetua-
das.

40. Emitir relatorio destinado a prestacao de contas;

41. Manter o registro histérico das movimentag6es dos bens, e emitir o relatorio analitico de todas
as movimentac6es ocorridas durante sua vida dtil.

42. O software de patrimonio devera dispor do recurso de “gerador de relatorios”, que possibilite
0 usuario emitir relatorio com contetdo, “layout” e ordens selecionaveis.

43. Permitir visualizacdo da versao do sistema que esta sendo utilizada.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICAELETRONICA
Mddulo I - Sistema Integrado de Contabilidade Publica

1 Estar totalmente compativel com as mudangas implementadas na Contabilidade Publica
pela Secretaria do Tesouro Nacional.

2 Permitir utilizar o Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico (PCASP)

3 Utilizar plano de contas com codificacdo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de
forma a atender a classificacdo or¢camentaria da receita e da despesa e a consolidacdo das contas
publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;

4 Permitir o uso do controle por conta corrente segundo as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

5 Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis
e partidas dobradas;

6 Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contabeis no dltimo nivel de
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desdobramento do plano de contas utilizado;

7 Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizacdo do plano de contas, dos eventos
e de seus roteiros contébeis;
8 Efetuar a escrituracdo contabil dos langcamentos da receita e despesa automaticamente nos

sistemas: Financeiro, Patrimonial, Or¢camentério e de Controle em partidas dobradas e no Sistema
Orcamentario em partidas simples, de conformidade com os Artigos n° 83 a n° 106 da Lei n°
4.320/64;

9 O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou ndo langcamento contabil;

10 Configuragdo para fechamento automatica das contas do balanco;

11 Configuracao dos lancamentos automaticos e langamentos de encerramento;

12 Geracdo dos lancamentos de abertura e verificagéo das inconsisténcias;

13 Integrar todas as contas do sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de Controle
cujas movimentacdes séo registradas simultaneamente;

14 Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do
sistema;

15 Permitir nas etapas da despesa (empenho, liquidacdo e pagamento) verificar se o
fornecedor possui débito junto ao Municipio, através da integracdo com o sistema de tributacéo,
sendo cada etapa configurada em informar ou bloquear a execucdo da mesma;

16 Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizacdo do sistema através do
empenhamento, liquidacdo, baixa de empenho, langcamento da receita e administracéo
orcamentaria, gerando automaticamente os langamentos na contabilidade, orcamento e tesouraria;
17 Permitir a utilizacdo de histdricos padronizados e historicos com texto livre;

18 Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a
consulta, insercdo, edicdo, exclusdo, impressdao e manutencdo dos lancamentos, podendo ser
controlado por grupo/usuario;

19 Permitir estornos de langcamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

20 Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatorios,
individualizadas por unidade gestora;

21 Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatérios do sistema;
22 Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o
software de gestdo;

23 Possibilitar a configuracdo da despesa e da receita para controles, como de gastos com
pessoal, rendncia de receitas, evolucdo e projecdo, informacao de metas, objetivos, justificativas,
caracterizacdo, autor de emendas entre outros;

24 Permitir definir a qual Natureza da Informacéo e atributo pertence a conta contabil, com
selecdo entre: Financeiro, Patrimonial, Orgamentério e de Controle;

25 Manutencdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF) e
servidores (matricula);

26 Permitir que os dados orcamentarios e de tesouraria sejam processados em datas
diferentes, podendo ser parametrizados;

27 Permitir que os lancamentos da despesa (alteracdo orcamentéaria, pré-empenho, empenho,
liquidagdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora
consolidadora apenas podera consultar estes;

28 Permitir a verificacdo das datas dos lancamentos para informar ou bloguear quando a
mesma for anterior a Gltima lancada, controladas individualmente por unidade gestora;

29 Possuir validacdo dos campos das telas necessérias antes da gravacdo no banco de dados
tais como: CPF, CNPJ;
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30 Possuir tela para cadastro unico da despesa, com possibilidade de visualizar todos os
empenhos processados, ndo processados e quitados;

31 Permitir o controle de pré-empenho, possibilitando a anulagdo dos saldos néo utilizados;
32 Permitir integracdo do modulo de pré-empenho com o modulo de empenho, transferindo
para o0 empenho todas as informagdes previamente cadastradas na reserva de dotacao;

33 Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de lancamento
ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidacdo de receitas e despesas e a
ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos;

34 Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial ou
totalmente;

35 Permitir a apropriacdo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos centros
de custos sejam necessarios para cada empenho;

36 Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar para
que seja gerada automaticamente a anulacdo dos empenhos selecionados pelo usuério;

37 Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacdes relativas
ao processo licitatdrio, contratos e convénios e seus respectivos langcamentos de controle;

38 Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e ordem
bancéria), assim como o pagamento do mesmo;

39 Possibilitar a anulacéo total ou parcial dos empenhos;

40 Permitir personalizar se deseja trabalhar com o nimero do processo igual ao nimero do
empenho;

41 Permitir utilizar itens no cadastro de empenho;

42 Permitir informar conta bancéria no empenho;

43 Permitir avisar ao credor do empenhamento;

44 Permitir utilizar complementacdo de empenho, podendo ser automatica na liquidacéo;

45 Permitir informar dados referentes ao MANAD.

46 Permitir anular o cadastro do pré-empenho ao anular o empenho;

47 Permitir visualizar informacGes de OBM no cadastro de empenho;

48 Permitir trazer o Ultimo historio de empenho do credor para novos empenhos;

49 Permitir o cadastro do "Em Liquidacdo™ para reconhecimento de obrigacdo exigivel no
momento do fato gerador;

50 Permitir a liquidacdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes or¢camentarios ou de
restos a pagar, bem como a anulagéo destas;

51 Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa orcamentaria, fornecendo
relatorios das liquidacgdes e ndo permitindo pagamento de despesa néo liquidada;

52 Controlar os saldos das liquida¢des que ja estdo anexadas a documentos (cheque e ordem
bancéria), assim como o pagamento da mesma liquidacao;

53 Permitir a incorporacgéo patrimonial na emisséo ou liquidagdo do empenho;

54 Permitir a contabilizacdo de reten¢des na emissédo da liquidacédo do empenho;

55 Permitir anexar documentos digitalizados (notas fiscais, recibos, contratos etc.) na
gravacao do processo de liquidacdo de empenhos;

56 Permitir o pagamento automatico apos a liquidacéo;

57 Permitir informar conta bancaria no cadastro de liquidacao;

58 Permitir utilizar centro de custos na liquidacéo;

59 Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacao da legislacdo de
autorizacao;

60 Permitir controle de alteragdes orcamentarias e os dados referentes a autorizacdo de
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geracdo destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como 0s valores por recurso empregados e o tipo de
alteracdo (suplementacdo, anulacdo e remanejamento);

61 Contabilizar as dotacfes orcamentarias e demais atos de execugdo orcamentaria e
financeira para 6rgdo, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundagdo, bem
como empresa estatal dependente;

62 Controlar as dotagdes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotac6es com saldo
insuficiente por unidade gestora;

63 Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizacdo legal para
abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de Orcamento ou
na LDO;

64 Permitir suplementacdo automética no cadastro de pré-empenho, empenho e
complementagoes;

65 Gerenciar os contratos, licitagdes e convénios firmados com a entidade;

66 Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislagdo, e posteriormente liquidados ou
cancelados;

67 Inscricdo de restos a pagar processado e ndo processado;

68 Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de
cancelamento, quando for o caso;

69 Permitir retornar o saldo ao cancelar o restos a pagar;

70 Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

71 Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

72 Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contabil do
anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

73 Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio, observando o paragrafo unico do Artigo 8° da Lei Complementar n°
101/2000 (LRF);

74 Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuracao do
resultado e para a apropriagdo do resultado, ndo permitindo lancamentos nos meses ja encerrados;
75 Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracdo do resultado do exercicio, além do movimento de apropriacdo deste resultado ao
patrimdnio municipal,

76 Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuracdo e apropriacdo do
resultado;

77 Permitir que os langcamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo
que a unidade gestora consolidadora podera consultar estes langamentos;

78 Demonstrar sinteticamente as movimentagdes de lancamentos de despesas e receitas nos
cadastros;

79 Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada, 0s
empenhos, liquidacdes e movimentacGes contabeis, seguindo a ordem cronoldgica.

80 Permitir em todas as anula¢des informar complemento dos historicos referente a transagdo
efetuada;

81 Disponibilizar verificagdo de inconsisténcia na contabilizacdo podendo ser mensal,
bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual, com destaque para as contas com saldo
invertido;

82 Permitir a consulta de todos os lancamentos contabeis originados pela emissdo e
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movimentacao de determinada despesa, através da numeragdo do empenho;

83 Possuir tela para consulta da despesa tendo como opg¢des: ano, tipo de despesa, data de
totalizacéo e visualizagdo de documentos fiscais;

84 Permitir filtraras informacdes da despesa por codigo, nome ou documento do credor;

85 Possibilitar imprimir todas as notas de empenhos, liquidagdes, pagamentos ou de todos 0s
processos da despesa;

Maodulo 11 — Sistema de Tesouraria

1 Permitir a importacdo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;

2 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

3 Permitir a anulagéo parcial ou total de uma determinada receita;

4 Permitir o vinculo do convénio na arrecadacao de receita

5 Possuir cadastro de desconto podendo ser orgamentario ou extra (passivo e ativo);

6 Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o empenho
e 0s descontos efetuados para posterior impressao do recibo e assinatura do fornecedor;

7 Possuir tabela para calculo automatico do desconto de IRRF e INSS;

8 Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulacdo do registro de pagamento,
fazendo os lancamentos necessarios;

9 Possibilitar o pagamento de liquidacdes através dos documentos, cheques e ordem

bancéria, ou pelo pagamento direto;

10 Gerar integracdo automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidacdes na receita
guando assim necessitar;

11 Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias contas pagadoras;

12 Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacBes orcamentérias, extra
orcamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou
bancos, gerando recibos permitindo anulacGes, efetuando os langamentos automaticamente;

13 Possibilitar a utilizacdo de executavel externo para impressdo de cheque;

14 Possibilitar controlar saldo bancério negativo no pagamento;

15 Permitir cadastrar previsdo inicial, adicional e suas anulacdes dos repasses financeiros
para a Camara e aos Fundos Municipais;

16 Permitir cadastrar a execucdo dos repasses feitos a cAmara e aos fundos municipais;

17 Permitir cadastrar a previsdo dos pagamentos dos repasses;

18 Manutencéo de cadastro de bancos e as agéncias bancérias;

19 Manutencdo do cadastro de contas bancarias;

20 Permitir o langamento de investimento, aplicacdes e todos os demais lancamentos de
débito/crédito e transferéncias bancérias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos os
lancamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para gerar os relatorios
necessarios;

21 Possibilitar o cadastro das previsdes de pagamento para controle do fluxo de caixa;

22 Possibilitar a geragdo de oficio de envio da movimentagdo cadastrada nas previsdes de
pagamento ao banco;

23 Permitir cadastro de Perda de Aplicacdo Financeira;

24 Possibilitar a conciliagdo dos saldos das contas bancarias, emitindo relatorio de
conciliacdo bancaria, permitindo configuracdo do formulario de acordo com as necessidades da
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entidade;

25 Permitir o controle de aplicacéo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta contabil,
26 Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento
(com cheque) seja efetuado sem 0 respectivo registro, registrar e fornecer relatorios sobre 0s
pagamentos efetuados por banco/cheque;

27 Gerar arquivos, em meios eletronicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos a
serem efetivados pelo sistema bancério para diversos bancos através do movimento de ordem

bancéria gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos por unidade gestora;

28
29

Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para institui¢cbes bancarias;
Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execucdo diaria de

entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

30

O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as

movimentacOes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as operacgdes
decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Cdpia de Cheques, Livros, Demonstracdes e 0
Boletim de Caixa;

31

Permitir registro de todas as movimentacGes de recebimento e de pagamento, controlar

caixa, bancos e todas as operagOes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Borderos,
Livros, Demonstracdes e o Boletim, registrando automaticamente os langamentos;

32
33

Permitir controlar saldo bancério negativo na movimentagao bancaria;
Permitir configurar para preenchimento automatico da data de conciliacdo do pagamento

quando tipo de débito for cheque;

34

Permitir configurar para preenchimento automatico da data de conciliacdo de transferéncia

bancaria quando o tipo de débito for cheque;

35

Permitir parametrizar para anulacdo automatica da liquidacdo ap6s anulacdo do

pagamento;

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

1

2

Exibir o brasdo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor caracterizagdo e
identificacdo do sistema pelo usuério;

Exibir informagdes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da Transparéncia, tais
como: responsavel, endereco, telefone e horario de funcionamento;

Dispor de um glosséario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando ao
usuario do sistema entender termos mais complexos da administracdo publica;

Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao usuario do
sistema visualizar estes documentos;

Disponibilizagdo, em tempo real, dos dados da execu¢do orcamentaria e financeira, no Portal da
Transparéncia, conforme discriminacdo da Lei Complementar 131/2009;

Nas informacGes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada, liquidada e
paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma individual,

A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacdes: entidade, numero da despesa, tipo
da despesa, ano da despesa, data da despesa, niUmero do processo, valor da despesa, nome do
favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e todo o detalhamento da despesa, que compreende o
6rgdo, unidade orcamentéria, funcdo, subfuncdo, programa, projeto ou atividade, elemento da
despesa, subelemento, fonte de recurso e historico da despesa;

A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas aquela despesa;
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Divulgar informacdes minimas para o acompanhamento das fases da despesa, bem como
orcamento da despesa;

Divulgar informacgdes minimas para o acompanhamento do orcamento da receita e execuc¢édo da
receita;

Divulgar informagdes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

Permite publicar informacdes referentes a compras realizadas, com a exibicdo de uma lista
detalhada de aquisicGes de materiais e servicos realizadas, incluindo descritivos, quantitativos e
valores de itens;

Divulgar informages minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo 6rgdo publicante;
Exibir a listagem de processos licitatorios, dispensas e inexigibilidades;

Divulgar informacgdes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao municipio;

Divulgar informag6es minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do 6rgdo publicante;
Divulgar informacdes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como
matricula, salério base, cargo, data de admissdo, carga horéria, e secretaria;

Possibilita a divulgacdo dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem como seus
descontos e vencimentos;

O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitacdes de acessos
simultaneos;

Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que 0 mesmo seja acessado
através da pagina do 6rgéo publicante;

Possibilitar a publicacdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme determina a Lei
N° 12.527/11;

Permitir, através de configuracdo, que o portal possa ser configurado de forma a apresentar
somente as entidades que o 6rgdo desejar demonstrar;

Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o cliente
configure qual consulta deseja exibir;

O sistema devera permitir ao cidaddo pesquisar as informac6es por meio de filtros, de forma
simples e de facil operacdo e, quando nédo for possivel utilizar este recurso, proporcionar a
busca através de um campo de busca por palavra-chave;

Permitir o download de documentos, tais como: Relatérios Resumidos da Execucao
Orcamentaria, Balancetes mensais, Integra dos contratos, editais e resultados dos editais, bem
como qualquer outro documento exigido pelos 6rgaos supervisores do Portal da Transparéncia,
através de publicacdo manual (upload) de cada documento, por uma area administrativa do
Portal da Transparéncia;

Possibilitar exportar as informagGes do Portal da Transparéncia em diversos formatos
eletronicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacoes;

Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como PDF, XLS,
XLSX, RTF e CSV.
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