CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RESOLUCAO N° 047/2017.

INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTO DE
RECURSOS FINANCEIROS NA CAMARA
MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY-ES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY-ES, no uso
de suas atribuicdes conferidas pelo art. 17, I, VII e XIl, do Regimento Interno; arts. 20 e 34, 11l da Lei
Orgéanica do Municipio de Presidente Kennedy, e conforme disposi¢des contidas nos arts. 65, 68 e 69
da Lei 4.320/64, artigos 24 e 60, paragrafo Unico da Lei 8.666/93 e também no artigo 70 da
Constituicdo Estadual, faz saber que o Plenario aprovou e o Presidente promulga a seguinte resolu¢éo:

Art. 1° Fica instituido na Camara Municipal de Presidente Kennedy-ES o regime de adiantamento, na
forma de pagamento de despesas pelo suprimento de fundos no valor mensal de até R$ 500,00
(quinhentos reais), segundo as normas desta resolucao.

Art. 2° Considera-se suprimento de fundos o adiantamento de recursos financeiros colocados a
disposicao da estrutura organizacional da Camara Municipal de Presidente Kennedy-ES, a fim de lhe
dar condicbes de realizar despesas que por sua natureza e urgéncia ndo possam aguardar o
processamento normal de aplicagéo.

Art. 3° O Presidente da Camara Municipal designara um servidor que se encarregara da execugdo das
despesas, do controle e da prestacdo de contas oriundas de adiantamento.

Art. 4° O requerimento para concessdao do suprimento de fundos sera formalizado em conformidade
com o Anexo | desta Resolugdo, e constara de processo administrativo especifico, que sera elaborado
pelo servidor designado conforme o art. 3° desta resolucdo, que indicard, de modo claro e preciso, a
finalidade dos recursos solicitados em cada dotagdo orcamentaria, e devera conter:

I - nome completo, nimero do CPF, cargo ou funcgdo do suprido;

11 - destinacdo ou objeto da despesa a realizar;

111 - valor do suprimento de fundos em moeda corrente, em algarismo e por extenso;

IV - classificagéo funcional e a natureza de despesa;

V - data da requisicdo.

Art. 5° Além de outros casos vedados na legislacdo, ndo sera concedido adiantamento na forma de
suprimento de fundos nos seguintes casos:

| - a responsavel por dois suprimentos;
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Il - a responséavel por suprimentos de fundos que, esgotado o prazo de comprovagdo, ndo tenha
prestado contas de sua aplicacdo;

111 - a pessoa sem vinculo empregaticio com o servico publico da Camara Municipal;

IV - a agente publico que esteja respondendo a inquérito ou processo administrativo ou tenha sido
declarado em alcance;

V - agente publico que exerca as fungdes de ordenador de despesa,

VI - ao servidor em licenca, ou afastado;

VII - ao servidor responsavel pelo departamento financeiro.

VIII —entre o periodo de 16 (dezesseis) a 31 (trinta e um) de dezembro.

Art. 6° Na execucdo da despesa publica devera ser utilizada a via bancaria, segundo as normas legais e
regulamentos em vigor.

Paragrafo Unico. Entende-se por pagamento por via bancéaria o efetuado por cheque nominativo,
obrigatoriamente pelo Presidente da Camara Municipal ou depoésito bancério constando a identificagdo
do servidor depositante e respectivo beneficiario

Art. 7° S8o passiveis de realizacdo, através de suprimento de fundos, as seguintes despesas:

I - eventuais, inclusive em viagem e com servigos especiais, que exijam pronto pagamento em espécie;
Il - material de consumo e servicos de terceiros de pronto pagamento e pequeno vulto, cuja soma
anual ndo ultrapasse o limite de dispensa de licitacdo, conforme o art. 24, inciso Il, da Lei n°
8.666/1993;

111 - hospedagem e alimentagdo (quando n&o for possivel a requisi¢do da diaria);

IV - transporte, pedagio e taxi;

V - combustiveis e pe¢as de pequeno valor, especialmente em veiculos oficiais, quando se verificarem
fora do municipio a servico do Legislativo.

VI — prestagdo de servicos e aquisicies de materiais ausentes temporariamente nos almoxarifados e
que venha trazer transtornos ao andamento da atividade Publica, cuja soma anual ndo ultrapasse o
limite de dispensa de licitacdo, conforme art. 24, 11 da Lei 8666/93.

8 1° Consideram-se despesas de pronto pagamento e de pequeno vulto as que forem realizadas com:
| - servicos de cartérios, selos postais e servicos de correios, telegramas, materiais de expediente,
materiais e alimentacdo, pequenos consertos, passagens e transportes urbanos, aquisicdo avulsas de

livros, diérios oficiais e outras publicacdes;

Il - encadernacBes avulsas, artigos impressos e de papelaria, em quantidade restrita para uso ou
consumo imediato;
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I11 - outras despesas de necessidade imediata, desde que devidamente justificadas e de comprovado
interesse publico.

8 2° As despesas correspondentes aos itens Il a VV do caput deste artigo, somente serdo ressarcidas
quando forem realizadas dentro do itineréario da viagem.

Art. 8° Ressalvadas as situacGes previstas no inciso | do art. 7° desta resolucéo, € vedada a concessao
de suprimento de fundos para:

| - aquisigdo de material permanente ou outra mutacdo patrimonial classificada como despesa de
capital,

Il - aquisicdo de bens ou servi¢os de maneira que possa caracterizar fracionamento de despesa;

111 - aquisicdo de bens ou servicos para os quais existam ou devam existir contratos de fornecimento;
IV - assinatura de livros, revistas, jornais e periodicos;

V - pagamento de didrias;

VI - pagamento de combustivel dentro do Municipio de Presidente Kennedy-ES;

VII - reparo de veiculos que ultrapasse o valor disposto no inciso Il do art. 7° desta resolucao;

VI1I - pagamento de despesa realizada em data anterior a concessdo do suprimento de fundos;

IX - pagamento de despesas que demandar o desconto de Imposto de Renda.

Art. 9°. Qualquer pagamento sera efetuado mediante cheque nominal, da conta corrente institucional e
CNPJ da unidade gestora executora cedente.

Art. 10. N&o se concederd suprimento de fundos com prazo de aplicacdo superior a sessenta (60) dias,
nem para aplicagéo no exercicio financeiro subsequente.

§ 1°. A contagem do prazo estabelecido neste artigo, iniciar-se-4 do dia em que o recurso financeiro
(adiantamento) for devidamente autorizado pela Presidéncia desta Camara.

8 2°. Ndo se cumprindo a obrigacdo da aplicacéo dentro do prazo estabelecido no requerimento, este
podera ser prorrogado por trinta (30) dias corridos, mediante autorizacdo do Presidente da Camara
Municipal.

Art. 11. Na aplicacdo do suprimento de fundos serdo obedecidos os seguintes critérios:

I - os pagamentos serdo efetuados por meio de cheque nominativo ou depésito bancéario identificado,
em favor dos favorecidos pelo desembolso;

Il - nos casos de aquisi¢do de materiais ou de contratacdo de servigos, ambos enquadrados como de
pequeno vulto, devera ser acompanhado de nota fiscal, tiquetes, recibos ou documento equivalente.
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Art. 12. O material adquirido ou o servigo prestado sera atestado no proprio comprovante de despesa,
pelo favorecido do desembolso, devidamente identificado e visado pelo requisitante.

Art. 13. O servidor que receber o suprimento de fundos é obrigado a prestar contas de sua aplicacao
até trinta (30) dias ap6s o término do prazo de aplicagdo, nos termos do art. 10 desta resolucéo,
sujeitando-se a tomada de contas especial se ndo o fizer no prazo fixado.

8 1°. A prestagdo de contas devera ser apresentada em conformidade com o Anexo Il desta Resolucdo.

§ 2°. As importancias recebidas a titulo de suprimento de fundos, cuja aplicacdo ocorrer ou nao até o
dia 16 (dezesseis) de dezembro, deverdo ser objeto de prestacdo de contas até o dia 30 (trinta) do
referido més, ficando assim reduzido o prazo estabelecido no “caput” deste artigo.

Art. 14. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposi¢fes desta norma serdo glosados e
langados & responsabilidade pessoal do suprido.

Art. 15. A comprovagdo das despesas a conta de suprimento de fundos sera constituida dos seguintes
elementos:

I - nota de empenho da despesa;

Il - copia do cheque nominal ou comprovante do depésito bancario em favor dos favorecidos pelo
desembolso;

111 - documentos comprobatorios (notas fiscais, tiquetes, recibos ou equivalentes) da efetiva realizagédo
da despesa, devidamente atestados, numerados de forma sequencial e em ordem crescente da data de
emissao pelo fornecedor.

§ 1° Os comprovantes de despesas realizadas ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou
entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu o material e, quando possivel, em
nome da unidade gestora.

§ 2° Os documentos comprobatérios das despesas realizadas serdo apresentados em original.

§ 3° No comprovante da despesa devera constar claramente a discriminacdo do material fornecido ou
do servigo prestado, ndo se admitindo discriminacdo genérica ou o emprego de abreviatura que
impecam a clara identificacdo do objeto da despesa.

§ 4° O Suprimento de Fundos ndo podera ter aplicacdo diversa daquela especificada no requerimento
de concesséo e na nota de empenho, bem como nas normas dispostas nesta Resolugéo.

Art. 16. E competéncia do Setor de Contabilidade e Financas da Camara a fiscalizagdo quanto ao
cumprimento da concessao, aplicacdo e comprovagdo do suprimento de fundos.

Art. 17. A comprovagao serd submetida ao ordenador de despesas que concedeu 0 suprimento que
determinard diligéncias, promoverd impugnacfes ou adotard qualquer outra providéncia necessaria a
regularizacdo da prestacdo de contas.

8 1° As despesas gque nao se enquadram nos termos deste artigo deverdo ser glosadas pela autoridade
competente.
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§ 2° Quando ocorrer impugnacao ou glosa, serd comunicada ao responsavel para que, no prazo de dez
dias Uteis, se justifique ou recolha o valor glosado.

8 3° As prestagdes de contas impugnadas pelo Setor de Contabilidade e Finangas serdo encaminhadas
ao Sistema de Controle Interno, para analise dos procedimentos adotados, podendo para alteracdo dos
fatos e instrucdo processual, proceder diligéncia ou adotar quaisquer providéncias administrativas
necessarias para apuragdo das responsabilidades e imposicao das penalidades cabiveis.

§ 4° Ocorrendo gasto a menor do numerério, o saldo devera ser restituido ao erario municipal, e
ocorrendo gasto a maior, ndo havera ressarcimento ao suprido.

Art. 18. O total das despesas realizadas mediante suprimento de fundos ndo podera ultrapassar o
montante inicialmente concedido.

Art. 19. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposi¢fes destas normas serdo glosados e
langados & responsabilidade pessoal do suprido

Art. 20. As despesas decorrentes desta resolucéo correrdo a conta de dotagdes orcamentarias proprias
consignadas no orgamento do Poder Legislativo Municipal.

Art. 21. Estaresolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Camara Municipal de Presidente Kennedy, Estado do Espirito Santo, em 28 de setembro de 2017

THIAGO NICSON DA SILVA VIANA
Presidente

JUCERLEY AYRES DE OLIVEIRA
Vice-Presidente

MIRIAN JESUS DE FARIA
Secretaria
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ANEXO |
Requisicdo de Suprimento de Fundos

NOME:
ORGAO:

SETOR:

CPF:
TELEFONES:

CONTA CORRENTE:

DOTACAO ORCAMENTARIA E VALORES

Elemento/ Rubrica: Material de Consumo R$
Elemento/ Rubrica: Outros serv. terceiros — P. Juridica R$
TOTAL R$

Justificativa:

ASSINATURA DO REQUISITANTE

AUTORIZACAO DO PRESIDENTE DA CAMARA

Autorizo a emissdo da nota de empenho, liquidacdo e posterior pagamento conforme solicitado acima.

ASSINATURA DO PRESIDENTE DA CAMARA
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ANEXO 1I

PRESTAGCAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

NOME DO RESPONSAVEL PELA APLICAGAO:

CARGO:

DESPESA:

() PRONTO PAGAMENTO COM MATERIAL DE CONSUMO.
() PRESTACAO DE SERVICOS — PESSOA JURIDICA.
() PRESTACAO DE SERVICOS — PESSOA FiSICA.

DATA N°. DOC.* CREDOR VALOR (R$)
VALOR RECEBIDO (R$)
VALOR UTILIZADO (R$)
SALDO NAO APLICADO (R$)

(DOCUMENTOS ORIGINAIS EM ANEXO)

(Assinatura do (a) Responsavel pelo Suprimento)
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