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INSTRUÇÃO NORMATIVA SPP Nº 038/2016  

 

DISPÕE SOBRE O CONTROLE DA 

RECEITA PREVIDENCIÁRIA E DA 

APLICAÇÃO FINANCEIRA DOS 

RECURSOS PREVIDENCIÁRIOS 

ARRECADADOS NO REGIME PRÓPRIO 

DE PREVIDÊNCIA SOCIAL DO 

MUNICÍPIO DE SÃO GABRIEL DA PALHA. 

 

VERSÃO: II 

APROVAÇÃO EM: 18 DE FEVEREIRO DE 2020 

ATO DE APROVAÇÃO: DECRETO Nº 1.246/2020, DE 18 DE 

FEVEREIRO DE 2020 

UNIDADE RESPONSÁVEL: INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DOS 

SERVIDORES PÚBLICOS DO MUNICÍPIO DE SÃO GABRIEL DA PALHA 

– SGP-PREV 

 

A CHEFE DO PODER EXECUTIVO DE SÃO GABRIEL DA 

PALHA-ES, no uso das atribuições que lhe são conferidas pelo inciso VIII, 

do art. 70, da Lei Orgânica Municipal;  

 

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA 

DOS SERVIDORES PÚBLICOS DO MUNICÍPIO DE SÃO GABRIEL-ES, 

no uso das atribuições que lhe são conferidas pela Lei Municipal nº. 

2.857/2019, de 20 de novembro de 2019, que Dispõe sobre a 

Reestruturação Organizacional e de Governança do Instituto de Previdência 

dos Servidores Públicos do Município de São Gabriel da Palha – SGP-PREV e 

das Unidades que o Integram e dá Outras Providências;  

 

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO, no uso de suas 

atribuições que lhe conferem os arts. 31, 70 e 74 da Constituição Federal, 

arts. 29, 70 e 76 da Constituição Estadual e arts. 56 e 59 da Lei Orgânica 

do Município de São Gabriel da Palha; e 

 

Considerando a Lei Municipal nº. 2.316, de 25 de julho de 2013, 

que Dispõe sobre o Sistema de Controle Interno do Município de São Gabriel 

Da Palha e dá Outras Providências; 

 

Considerando a Lei Municipal nº. 2.336, de 19 de setembro de 

2013, que Estrutura a Unidade de Central de Controle Interno do Poder 

Legislativo e dá Outras Providências; 

 

Considerando a Lei Municipal nº. 2.337, de 19 de setembro de 

2013, que Estrutura a Unidade Central de Controle Interno do Poder 

Executivo e dá Outras Providências; 

 

http://www.legislacaoonline.com.br/saogabriel/images/leis/html/O72006.html#a56
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Considerando o Decreto nº. 422, de 31 de julho de 2013, que 

regulamenta a aplicação da Lei nº. 2.316, de 25 de julho 2013; 

 

Considerando o Ato nº. 04, de 24 de setembro de 2013, que 

regulamenta a aplicação da Lei nº. 2.316, de 25 de julho 2013, que Dispõe 

sobre o Sistema de Controle Interno do Município de São Gabriel da Palha e 

dá Outras Providências;  

 

Considerando a Lei Municipal nº. 2.857/2019, de 20 de novembro 

de 2019, que Dispõe sobre a Reestruturação Organizacional e de 

Governança do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do 

Município de São Gabriel da Palha – SGP-PREV e das Unidades que o 

Integram e dá Outras Providências; e 

 

Considerando a Constituição Federal de 1988 e legislações 

pertinentes sobre assunto. 

 

RESOLVE: 

 

CAPÍTULO I 

DAS DISPOSIÇÕES INICIAIS 

 

Art. 1º A finalidade desta Instrução Normativa é estabelecer os 

procedimentos das atividades realizadas no Regime Próprio de Previdência 

Social do Município de São Gabriel da Palha, através de sua Unidade 

Gestora, denominado de Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do 

Município de São Gabriel da Palha – SGP-PREV, referente ao controle da 

receita previdenciária e da aplicação financeira dos recursos previdenciários 

arrecadados. 

 

Art. 2º Esta Instrução Normativa abrange os executores da 

política de investimentos bem como os responsáveis pela gestão financeira 

do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de São 

Gabriel da Palha – SGP-PREV. 

 

CAPÍTULO II 

DOS CONCEITOS 

 

Art. 3º Para os fins desta Instrução Normativa considera-se: 

I – Receita previdenciária: contribuições mensais dos segurados 

ativos e inativos, e, renda resultante de aplicações financeiras diversas, 

doações, legados e rendas eventuais, bem como as contribuições do Ente 

Federativo, destinadas ao custeio do Instituto de Previdência dos Servidores 

Públicos do Município de São Gabriel da Palha - São Gabriel da Palha PREV; 

e 
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II – Aplicação Financeira: processo de investimentos com 

rentabilidade fixa ou variável do tipo Fundos de Investimentos Financeiros, 

Certificados de Depósitos Bancários, Letras Hipotecárias, entre outros. 

 

CAPÍTULO III 

DAS RESPONSABILIDADES 

Art. 4º As responsabilidades da Diretoria Executiva composta 

pelo Diretor-Presidente, Diretor de Previdência e Atuária, Diretor 

Administrativo-Financeiro, do Conselho de Administração e do Conselho 

Fiscal estão descritas na Lei Municipal nº. 2.857/2019, de 20 de novembro 

de 2019, que Dispõe sobre a Reestruturação Organizacional e de 

Governança do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do 

Município de São Gabriel da Palha – SGP-PREV e das Unidades que o 

Integram e dá Outras Providências. 

 

Art. 5º Compete a Controladoria Geral do Município: 

I – Orientar os servidores envolvidos nos procedimentos 

estabelecidos por esta Instrução Normativa, sempre que solicitado;  

II – Fiscalizar a aplicação desta Instrução Normativa; e  

III – Guardar sigilo sobre dados e informações obtidos em 

decorrência do exercício de suas funções e pertinentes a assuntos sob a sua 

fiscalização, utilizando-os exclusivamente para a elaboração de relatórios ou 

para expedição de recomendações.  

 

CAPÍTULO IV 

DOS PROCEDIMENTOS 

 

SEÇÃO ÚNICA 

DO CONTROLE DA RECEITA E DA APLICAÇÃO FINANCEIRA 

 

Art. 6º O Poder Executivo e Legislativo tem até o 1º (primeiro) 

dia do mês subsequente para efetuar o repasse das contribuições 

previdenciárias. 

 

Art. 7º O Diretor Administrativo-Financeiro do SGP-PREV deverá 

aplicar os recursos recebidos até 01 (um) dia após o depósito ser efetivado. 

 

Art. 8º Todas as aplicações deverão ser efetuadas em 

conformidade com a política e diretrizes de aplicação dos recursos 

financeiros do SGP–PREV, aprovada pelo Conselho de Administração, de 

modo a garantir a segurança dos investimentos, rentabilidade real e liquidez 

das aplicações. 

Parágrafo Único. A política e diretrizes de investimentos dos 

recursos financeiros do SGP- PREV serão elaboradas em observância ao 

estabelecido pelo Conselho de Administração e pelo Comitê de 

Investimentos e de acordo com as determinações do Conselho Monetário 

Nacional. 
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CAPÍTULO V 

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

Art. 9º Além das regulamentações legalmente instituídas deverão 

ser obedecidas às normas do Tribunal de Contas do Estado do Espírito 

Santo – TCEES, no que se refere à gestão de recursos.  

 

Art. 10 O Ministério da Previdência Social acompanhará o fluxo 

das receitas previdenciárias, bem como a aplicação destes recursos através 

dos demonstrativos, os quais servem de subsídios para a emissão do CRP – 

Certificado de Regularização Previdenciária. 

 

Art. 11 Os esclarecimentos adicionais a esta Instrução Normativa 

poderão ser obtidos junto Instituto de Previdência dos Servidores Públicos 

do Município de São Gabriel da Palha – SGP-PREV, Controladoria Geral do 

Município e Núcleo de Controle Interno que, por sua vez, através de 

procedimentos de controle, aferirá a fiel observância de seus dispositivos 

por parte das diversas Unidades da Estrutura Organizacional do Poder 

Executivo Municipal, incluindo a Administração Direta e Indireta, bem como 

do Poder Legislativo, respectivamente.  

 

Art. 12. A não observância de qualquer uma das tramitações 

estabelecidas nesta Instrução Normativa sujeitará os responsáveis à 

responsabilidade administrativa e demais sanções cabíveis. 

 

Art. 13. Os termos contidos nesta Instrução Normativa não 

exime a observância das demais normas competentes, que deverão ser 

respeitadas. 

 

Art. 14. Esta Instrução Normativa entrará em vigência a partir da 

sua publicação.  

 

São Gabriel da Palha, 18 de fevereiro de 2020. 

 

 

______________________________ 

LUCELIA PIM FERREIRA DA FONSECA 
Prefeita Municipal  

 

 

______________________________ 

ALDIVINO ANTUNES PINTO 

Diretor-Presidente do SGP-PREV 

 

 

______________________________ 
ILZA LÚCIA DA CONCEIÇÃO 

Controladora Geral do Município 


