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meses.

e A documentagdo dos veiculos que compdem a frota a disposicao do
Orgao encontra-se arquivada na Diretoria Administrativa.

¢ Houve a ocorréncia de manutencgdo preventiva e corretiva no veiculo
proprio a disposigao do Poder Legislativo.

e Auséncia de identificacdo dos veiculos que compdem a frota a
disposi¢do do Orgdo.

e Inexisténcia de procedimento que permita a identificacdo didria dos
condutores responsaveis por cada veiculo a disposigdo da frota.

e Utilizagdo de controle manual de autorizagdes para o abastecimento.

e Existéncia de multas sobre o veiculo préprio do Orgdo, além de atraso
na quitagdo do seu licenciamento.

» Realizar a alocacdo de adesivos de identificagdo afixados externamente
nas portas dianteiras, bem como a impressdo dos dizeres “uso exclusivo
em servigo”.

e Abrir processo administrativo para apuragdo da responsabilidade
quanto a ocorréncia das multas identificadas sobre o veiculo préprio.

» Adotar folha de registro dos condutores, contendo a placa policial do
veiculo, a data, o nome completo do condutor, CPF e telefone para
contato, devendo o condutor assinar, assumindo a responsabilidade
pelo veiculo.

e Implantar sistema eletrénico para o registro dos pedidos de autorizagdo
para o abastecimento de veiculos da frota.

8.1. ASPECTOS RELEVANTES:

O Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos do Orgdo é responsavel pela
coordenacdo, organizagdo e supervisao dos procedimentos licitatdrios e relativos aos contratos e
atas de registro de precos, utilizando-se de ferramenta tecnologica especifica para o registro dos
procedimentos.

Seguem abaixo quadros demonstrativos, contendo a quantidade de processos realizados
por tipo e os respectivos valores totais, assim como de contratos e atas de registro de pregos

firmadas:
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. QUADRO 01 - PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REALIZADOS

PROCEDIMENTO QUANTIDADE VALOR (RS)
LICITACAO 02 RS 161.830,00
DISPENSA DE LICITACAO 04 RS 30.239,78
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO - -

. QUADRO 02 - CONTRATOS E ATAS DE REGISTRO DE PRECOS FIRMADOS

INSTRUMENTO QUANTIDADE VALOR (RS)
CONTRATO ADMINISTRATIVO - RS 31.430,00
ATAS DE REGISTRO DE PRECOS 01 RS 9.320,00

8.2.  AGOES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Em estrito respeito a Resolugdio TCM/BA 1.120/05, a fiscalizagdo quanto aos
procedimentos de compras é realizada com bastante cautela, devido a sua relevancia com relagédo
a execugdo das despesas do 6rgdo. Destacamos abaixo as seguintes a¢des de controle realizadas:

a) Verificacdo quanto a existéncia de cadastro atualizado de empresas que fornecam
materiais ou equipamentos;

b) Verificagdo quanto a existéncia de registros e atas das agdes da comissdo de licitagdo
em julgamentos;

c) Verificagdo quanto a existéncia de acompanhamento dos contratos e atas de registro
de pregos celebrados pela administragdo no que tange a vigéncia, pagamento de
parcelas, etc.;

d) Verificagdo quanto a regularidade dos processos de dispensa, inexigibilidade e licitagdo
em qualquer modalidade.

e) Verificagdo quanto a regularidade nos processos inerentes a firmagdo de termos
aditivos contratuais;

8.3. RESULTADOS ALCANGADOS, ACHADOS E RECOMENDACOES

¢ Os procedimentos licitatorios, contratos e atas de registro de precos
firmados na competéncia em andlise foram devidamente inspecionados
por esta Unidade de Controle e ndo foram constatadas irregularidades
insanaveis.

e A busca pela obtencdo da proposta mais vantajosa para o Orgdo foi
observada nos procedimentos de compras.

» Os editais de licitagdao foram devidamente disponibilizados no Portal da
Transparéncia e no Diario Oficial Eletrénico, podendo ser obtidos por
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qualquer cidaddo sem custos.

® As sessdes de julgamento das licitagdes estdo sendo transmitidas ao vivo
nas redes sociais do Orgdo.

¢ A implantagdo da ferramenta para realizagdo de pregdes eletrénicos
encontra-se em fase final para utilizagdo a partir de 2020.

* Ndo houve a detecgdo de irregularidades nesta competéncia.

e Realizar continua capacitagdo de todo o corpo funcional envolvido nos
processos de compras do Orgdo, com destaque para os membros da
comissao de licitagdo e da equipe de pregdo.

eProgramar a realizagdio de evento com o fim de disseminar aos
comerciantes locais os meios necessarios para participagdo em processos
de compra realizados pela Camara.

9.1. ASPECTOS RELEVANTES
A execucdo das despesas deve obedecer as fases impostas pela Lei Federal 4.420/64,

sendo elas o prévio empenho, a regular liquidagdo e a execugdo do pagamento, respeitando a
ordem cronologica.

Os registros quanto a execugdo de despesas sdo efetuados em conjunto nos sistemas de
compras, contabilidade e tesouraria, sendo deles extraidos relatérios gerenciais que permitem o
adequado acompanhamento por esta Controladoria.

Processos de pagamento, anteriormente a fase de execucdo da quitagdo, passam por
inspecdo desta Unidade de Controle Interno com a finalidade de assegurar o cumprimento das
agdes indispensaveis a preservar a sua regularidade.

9.2, ACOES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

As rotinas de controle estabelecidas e integralmente cumpridas por esta UCI durante a
competéncia foram as seguintes:

a) Verificagdo quanto a existéncia de descrigdes e especificagdes langadas, de forma clara
e detalhada, nas Notas de Empenho, Notas Fiscais, Recibos, cotacbes de pregos, nos
casos de aquisi¢des por dispensa de licitacdo, e outros documentos similares;

b) Verificagdo de que nos processos de pagamento de despesas constam o nome do
credor, o valor exato a pagar, a unidade gestora responsdvel pelo pagamento, o
nimero da conta bancdria e cheque, caso utilizado, da nota de empenho e da nota
fiscal respectiva;
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c) Verificagdo de que o pagamento foi efetuado pelas unicas formas previstas em
Resolugdo do Tribunal: cheque nominativo, ordem bancdria ou transferéncia
eletronica, e se as quitagdes das importdncias recebidas pelos credores foram
efetuadas mediante assinaturas firmadas em recibo ou retorno bancario;

d) Andlise quanto a caracterizagdo do interesse publico na aquisigdo do bem ou servigo;

e) Consulta as bases de dados dos 6rgaos fazendarios quanto a regularidade cadastral
dos fornecedores e prestadores de servigos.

f) Certificacdo de que foram respeitados os principios da economicidade, razoabilidade e
proporcionalidade na execucdo das despesas.

9.3. ANALISE DOS RESULTADOS, ACHADOS E RECOMEN DACﬁES

; * As notas de empenho, liquidagdo e pagamento emitidas continham
todas as informagGes necessarias a completa identificagdo dos
processos, como o nome do credor, n? da nota fiscal, histérico da
transacdo e outras.

e A execugcdo das despesas deste Poder Legislativo, em geral,
demonstrou regularidade, respeitando, sobretudo, os principios que
regem a gestdo publica.

e O trabalho de inspe¢do pela Controladoria dos processos de
pagamento anteriormente a sua quita¢do reduz significativamente a
possibilidade da ocorréncia de irregularidades ou, quando detectada,
o seu imediato saneamento, refletindo positivamente nos achados
das notificagées do TCM/BA.

e Nos pagamentos relativos a fornecedores e prestadores de servigos
foram feitas as devidas consultas fazenddrias previamente a
liquidagao.

e Competiu ao fiscal e ao gestor de contratos atestarem a efetiva
execucao/entrega do objeto, bem como sua correta quantidade e
qualidade em compatibilidade ao que fora ordenado.

e As quitagdes foram feitas por meio de transferéncias bancarias,
ficando o pagamento mediante cheque reservado para casos de
inviabilidade da transagdo eletronica.

| ®» Nao houve a identificacao de achados.
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 Fazer o uso de certificados digitais para autoriza¢do dos processos
de empenho, liquidagdo e pagamento, concedendo maior eficiéncia
neste tramite;

e As despesas com publicidade e com a concessdo de diarias devem
ser observadas com intuito de manté-las sob controle, sobretudo
quanto ao aspecto de razoabilidade, por terem estas ultrapassado o
planejamento efetuado ao inicio do exercicio.

10.1. AVALIACAO DA GESTAO DO PODER LEGISLATIVO
No que diz respeito ao acompanhamento das atividades de Gestdo, a Unidade de
Controle Interno objetivou trabalhar de forma integrada e harmoniosa com a Mesa Diretora, mas

com plena capacidade para atua¢do. Nesta linha, procuramos ndo somente prestar informacdes
relevantes e orientar acerca dos diversos procedimentos administrativos, como também alertar
sobre a necessidade da observancia e cumprimento dos preceitos legais e decisdes do TCM/BA.

Os departamentos administrativos, por meio de suas Chefias e demais colaboradores, se
empenharam para garantir a conformidade dos procedimentos sob sua responsabilidade de forma
a resguardar esta Administragdo. A atuacdo conjunta destes setores com a Unidade de Controle
possibilita a constante evolugdo na execugdo das rotinas administrativas, fato este que evidencia a
importancia dedicada pela atual gestdo para a atuagdo do controle interno.

Por fim, avaliamos que, em relagdo aos aspectos da eficiéncia, eficacia e efetividade, a
gestdo manteve o bom desempenho das demais competéncias do exercicio, com algumas
ressalvas ja relatadas anteriormente. Em linhas gerais, e com base nos principios constitucionais
insculpidos art. 37 da carta magna, os atos administrativos realizados, demonstraram, em geral,
a observancia a caracterizacdo do interesse publico, sempre respeitando as imposi¢des legais,
infra legais e a jurisprudéncia.

e Planode Agdo 2020
Dentre as a¢des realizadas neste més, destacamos a criacdo do Grupo de Trabalho
responsavel pela elaboragdo do Plano de A¢do da Camara-2020, designado mediante Portaria n?
012/2019 e constituido por servidores efetivos e comissionados.
Este grupo de trabalho foi instituido diante da constante necessidade de se aprimorar o
desempenho do Orgdo; da importancia de realizagdo de planejamento das agdes que se almejam
realizar no exercicio seguinte, definindo-se metas e objetivos; e principalmente, diante da busca
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em se proporcionar maior eficiéncia no atendimento das demandas internas e na oferta de
servigos a sociedade.

No més de NOVEMBRO o Grupo deu continuidade as suas atividades conforme
cronograma abaixo informado:

DATA ACAO SITUACAO
07A11/10 | MONTAGEM DO CRONOGRAMA Realizado
8/10 REUNIAO PARA MONTAGEM DO CRONOGRAMA Realizado
0910E ELABORAGAO DO QUESTIONARIO Realizado
11/10
14 /10 COMUNICAR OS GABINETES E DEPARTAMENTOS MEDIANTE OFICIO CIRCULAR JUNTO COM O Realizado

QUESTINARIO

22/10A REUNIAO COM GABINETES E DEPARTAMENTOS Realizado
08/11

11/11 ANALISE DA VIABILIDADE DAS PROPOSTAS Realizado
11A14/11 | COMPILACAO DAS DEMANDAS INFORMADAS Realizado
18 A29/11 ELABORAGAQ DO PLANO Realizado
02A05/12 |REVISAOGERAL Realizado
06/ 12 APRESENCAO DO PLANO PARA MESA DIRETORA Realizado

11.1. ASPECTOS RELEVANTES

A prestagdo de contas mensal desta Entidade estd dividida em dois momentos:
primeiramente, é encaminhado ao sistema SIGA (Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria) do
TCM/BA os dados das operagdes realizadas nos Sistemas Integrados de Administracdo Publica, em
seguida é enviada, por meio digital, através do sistema e-TCM, a documentagdo exigida pela
Resolugdo TCM/BA n2 1.060/05 para apreciagdo pela Inspetoria Regional competente.

11.2. ACOES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
Sao agdes de controle inerentes ao processo de prestagdo de contas as seguintes:

a) Anadlise dos demonstrativos contdbeis gerados para assegurar a fidedignidade das
informagdes e detecgdo de possiveis irregularidades para saneamento a contento.

b) Verificagdo de que os setores responsaveis encaminharam todos os dados
indispensaveis ao SIGA, notificando-os em caso de detecgdo de irregularidades.

c) Certificacdo de que os documentos obrigatérios para inser¢do ao e-TCM foram
devidamente entregues para digitalizagdo.

d) Acompanhamento quanto ao cumprimento do prazo normativo para envio dos dados
ao SIGA e da documentagdo ao e-TCM.
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e) Orientagdo aos setores com fins de sanear dificuldades no processo de envio de dados
a0 SIGA ou de documentos para o e-TCM.

f) Inspecdo sobre a documentacdo digitalizada antes de sua inser¢do junto ao e-TCM a
fim de assegurar a correta prestacdo de contas;

11.3. RESULTADOS ALCANGCADOS, ACHADOS E RECOMENDACOES

5 Foi cumprido o prazo para envio dos dados ao SIGA, sem a
constatagdo de qualquer auséncia ou incompletude das
informacgoes.

Os documentos deverdo ser entregues até o proximo dia 20 para
digitalizagdo nesta Controladoria e posterior envio ao e-TCM.

0 envio da documentagdo digitalizada relativa a prestagdo de contas

da competéncia anterior foi efetuado no prazo regulamentar, por
meio do e-TCM.

Nao houve a detecc¢do de irregularidades.

Implantar de estrutura fisica voltada exclusivamente para a
digitalizagdo dos documentos produzidos nas atividades didrias
dos setores administrativos, que hoje ocorre no setor de Controle
Interno, concedendo maior organizagdo e celeridade na entrega
dos arquivos ao Tribunal de Contas.

Implantar do processo eletronico para todos os procedimentos
administrativos do 6rgdo, economizando em despesas com papel
e manutencdo de arquivo fisico, proporcionando evolugdo

tecnologica com maior eficiéncia e transparéncia para a gestdo.

12.1. ASPECTOS RELEVANTES

As ferramentas voltadas ao exercicio da Transparéncia, utilizadas por este Poder
Legislativo, sdo: o Didrio Oficial Eletrénico, o Portal da Transparéncia, e-SIC e a Ouvidoria. O Portal
tem a disposicdo, além das informacGes das receitas e despesas, dados da drea de pessoal,
almoxarifado, compras — inclusive com disponibilizacdo dos editais — controle interno e
planejamento, cumprindo as disposices da Lei de Acesso a Informagdo (Lei Federal 12.527/11).
Porém, ainda buscamos melhorias, sobretudo para facilitar ao cidadio a busca pela informacdo, e
ampliar a transparéncia das informagdes inerentes a gestdo. O link para acesso é o
http://cmitabuna-ba.portaltp.com.br/.
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12.2. ACOES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Esta Unidade de Controle Interno assume o importante papel de vigilancia para o
cumprimento das obrigacdes do Orgdo no tocante ao exercicio do principio constitucional da
publicidade na forma disposta pelos instrumentos legais, especialmente a Lei da Transparénciae a
Lei de Acesso a Informagao, realizando, entre outras, as seguintes agoes:

a) Atualizacdo e Conferéncia didria dos dados contidos no Portal da Transparéncia.

b) Realizagdo de vistoria didria das informagdes dispostas no Diario Oficial Eletrénico.

¢) Verificagdo quanto ao funcionamento das ferramentas de transparéncia, a fim de
assegurar que a informagdo possa estar disponibilizada sem que sofra qualquer
interrupg¢ao.

d) Acompanhamento das manifestagdes em tramite na Ouvidoria e no e-SIC;

e) Indicagdo de melhorias nas ferramentas de controle social bem como na publicidade
dos Atos de Gestdo.

12.3. RESULTADOS ALCANCADOS, ACHADOS E RECOMENDAGOES

' e As informagdes disponibilizadas no Portal da Transparéncia foram
atualizadas diariamente pelos sistemas integrados, assegurando o
cumprimento do prazo legal para divulgagdo das receitas e despesas,
impostos pela LC 131/09 (Lei da Transparéncia).

e A Ouvidoria encontra-se em regular funcionamento, recebendo e
concedendo andamento as demandas recebidas.

e Foram divulgados no Diario Oficial Eletronico, regularmente, os Atos
Oficiais deste Poder Legislativo, com fins de assegurar o respeito ao
principio da Publicidade e a eficdcia destes.

e Foi disponibilizado na pagina eletronica da Camara espaco para a
disponibilizagdo de avisos de licitagdo, privilegiando a transparéncia.

e N3o foram detectadas irregularidades.

e Realizagcdo de agdo de publicidade com o fim de divulgar e fortalecer a
Ouvidoria do Orgdo.

Toda a documentacgéao relativa a execugao contabil, orgamentaria, financeira, de pessoal e
patrimonial que acompanham e integram a prestacao de contas, foi analisada e conferida pelo
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Controle Interno, que atesta a fidedignidade de suas informagdes, confirmando que as
demonstragdes contabeis representam adequadamente, em todos os aspectos legais, a posi¢dao
orgamentdria, patrimonial e financeira da Camara ao final desta competéncia, declarando,
portanto, que a Prestacdo de Contas pode ser submetida a aprecia¢do do Tribunal de Contas.

Esta Unidade de Controle ressalta que buscou constantemente acompanhar os
procedimentos Administrativos, bem como fiscalizar a execugdo orgamentdria, financeira,
contabil, patrimonial e operacional. Foi, ainda, desempenhado o papel de assessoramento e
orientagdo ao gestor para que fossem evitadas as ocorréncias de erros que pudessem culminar
sangoes futuras ao mesmo.

Por fim, agradecemos ao apoio concedido durante esta competéncia por toda a Mesa
Diretora da Casa, que possibilitou a autonomia necessaria para execucdo das atividades de
controle, assimilando o papel do Controle Interno como parceiro da Administracdo, e pelos
agentes que atuam nos departamentos, que compreenderam a importancia do trabalho
realizado pela Controladoria, pois sem essa responsabilizagdo ndo seria possivel a realizacdo de
um trabalho de exceléncia.

O presente relatério foi elaborado de acordo as exigéncias da Resolugdo TCM-BA. N°
1.120/2005. Neste documento, estdo descritas as agbes realizadas por esta Unidade de Controle

Interno e os resultados obtidos, isto feito para garantir o total respeito aos principios que regem a
administracdo publica.

A Controladoria exerceu o seu papel constitucional de fiscalizar a gestdo contabil
financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial da Camara Municipal de Itabuna quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade dos atos administrativos praticados pelo atual gestor,
nao havendo detectado irregularidades que comprometam o mérito das contas apresentadas.

Atenciosamente,

CARDOSO MEDRADO

z CHEFE/DE CONTROLE INTERNO :
LAURA DIAS SANJU;“/’ GANE“ % ETO
A STA DE CONTROL

ANALISTA TECNICA EM FINANGAS INTERNO
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