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fiscais o efetivo recebimento e conferéncia do material entregue é um
importante instrumento de controle para evitar irregularidades.

» A conferéncia mensal dos estoques apontou pequena divergéncia entre a
quantidade fisica e a registrada no sistema de almoxarifado, no entanto ja
corrigida.

e Auséncia do registro de saida de bens permanentes, conforme apontado
no balancete acima exposto.

e Implantacdo de protocolo eletrénico para o registro de pedido de
material por gabinetes e setores a fim de deixar o uso de taldo manual.

* Realizar a imediata corregao da divergéncia acima apontada, mantendo a
fidedignidade dos dados relativos aos estoques no sistema.

* Reunir a equipe para, mediante a reorganizacao de procedimentos,
impedir a ocorréncia continua dos achados acima apontados.

7= P ASPECTOS RELEVANTES
A Camara Municipal de Itabuna-BA ndo possui em sua estrutura um departamento
especifico para a gestdo de transportes, estando sob a responsabilidade da Diretoria
Administrativaa coordenacgdo, organizagao e supervisao dos servigos de transportes de servidores
e vereadores para o auxilio em atividades externas a sede do Orgdo, bem como verificar a
regularidade da situagdo dos veiculos perante o Detran e manter arquivo atualizado quanto ao
documento de licenciamento destes, bem como a apélice de seguro.
Segue abaixo o quadro demonstrativo do consumo mensal de combustivel dos veiculos que

compdem a frota do Orgdo atualmente:

QUADRO DEMONSTRATIVO DO CONSUMO COMBUSTIVEL POR VEICULO

0US 3375 FIAT SIENA R$ 837,90 171 1091,32 8,627
PLK 2810  CHEVROLET  ONIX R$ 690,12 140,84 945,91 8 534
PKQ 8409 FORD KA R$ 774,21 158,003 930,86 7,757
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7.2. ACOES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

A Controladoria realizou agbes voltadas a verificar o cumprimento das indispensaveis
rotinas para garantia da conformidade em relacdo a gestdo dos veiculos que compdem a frota a
disposi¢do do Orgdo, destacando, dentre outras, as seguintes:

a) Verificagdo quanto a existéncia de fichas de registros de veiculos contendo
informagdes sobre marca, cor, ano de fabricacdo, tipo, nimero da nota fiscal, modelo,
numero do motor e do chassi, placa e nimero de registro no Detran;

b) Verificagdo quanto a existéncia de autorizagOes para abastecimento de veiculos e
equipamentos devidamente implantadas;

c) Verificagdo quanto a existéncia de mapas de controle de quilometragem e
abastecimento;

d) Verificagdo quanto a existéncia de mapas de controle do desempenho dos veiculos
para a promogao de revisdes e/ou manutengdes;

e) Verificagdo quanto a existéncia de controle sobre reposi¢des de pegas em veiculos,
incluindo-se pneus.

73, RESULTADOS ALCANGADOS, ACHADOSE RECOMENDACOES

. | eNo mésem questdo, houve despesas com consumo de combustiveis
pelos veiculos que compdem a frota na ordem de R$ 3.805,11 (trés mil
oitocentos e cinco reais e onze centavos),sendo a Camara responsavel
por custear esta despesa, ndo sendo verificada exorbitdncia no valor
gasto.

- |  Nao houve registros de despesas com a manuten¢ao do veiculo préprio
da Camara.

| ® O veiculo préprio foi encaminhado para manutengdo preventiva e
j corretiva, em razao dos problemas relatados no relatério anterior.

| » Encontra-se em andamento processo licitatorio que visa a aquisigdo de
novo veiculo para o Orgdo, conforme recomendado pela Controladoria.

eAuséncia deidentificacdo dos veiculos que compdem a frota a
disposi¢do do Orgdo.

e nexisténcia de procedimento que permita a identificacdo didria dos
condutores responsaveis por cada veiculo a disposicdo da frota.

 Utilizacdo de controle manual de autoriza¢bes para o abastecimento.

® Alocagdo de adesivos de identificagdo afixados externamente nas portas
dianteiras, bem como a impressdao dos dizeres “uso exclusivo em
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servigo”.

e Adoc3o de folha de registro dos condutores, contendo a placa policial
do veiculo, a data, o nome completo do condutor, CPF e telefone para
contato, devendo o condutor assinar, assumindo a responsabilidade
pelo veiculo.

e Implantagio de sistema eletronico para o registro dos pedidos de
autorizagdo para o abastecimento de veiculos da frota e realizagdo de

manutengdes.

8.1. ASPECTOS RELEVANTES:

O Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos do Orgio é responsavel pela
coordenacdo, organizacdo e supervisdo dos procedimentos licitatorios e relativos aos contratos e
atas de registro de pregos.

Seguem abaixo quadros demonstrativos, contendo a quantidadede processos realizados
por tipo e os respectivos valores totais, assim como de contratos e atas de registro de precos
firmadas:

. QUADRO 01 - PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REALIZADOS

PROCEDIMENTO QUANTIDADE VALOR (RS)
LICITACAO - -
DISPENSA DE LICITACAO 01 R$5.799,00
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO - -

o QUADRO 02 — CONTRATOS E ATAS DE REGISTRO DE PRECOS FIRMADOS

INSTRUMENTO QUANTIDADE VALOR (RS)
CONTRATO ADMINISTRATIVO 01 RS 75.561,00
ATAS DE REGISTRO DE PRECOS - 5

8.2. ACOES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Em estrito respeito a Resolugio TCM/BA 1.120/05, a fiscalizagdo quanto aos
procedimentos de compras é realizada com bastante cautela, devido a sua relevancia com relagdo
3 execugdo das despesas do 6rgdo. Destacamos abaixo as seguintes agbes de controle realizadas:
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8.3.

a) Verificagdo quanto a existéncia de cadastro atualizado de empresas que fornegam
materiais ou equipamentos;

b) Verificagdo quantoa existéncia de registros e atas das a¢cdes da comissdo de licitacdo
em julgamentos;

c) Verificagdo quanto a existéncia de acompanhamento dos contratos e atas de registro
de pregos celebrados pela administragdo no que tange a vigéncia, pagamento de
parcelas, etc.;

d) Verificagdo quanto a regularidade dos processos de dispensa, inexigibilidade e licitacdo
em qualquer modalidade.

e) Verificagdo quanto a regularidade nos processos inerentes a firmagdo de termos
aditivos contratuais;

RESULTADOS ALCANGADOS, ACHADOS E RECOMENDAGOES

* Os procedimentos licitatérios, contratos e atas de registro de pregos
firmados na competéncia em andlise foram devidamente inspecionados
por esta Unidade de Controle e ndo foram constatadas irregularidades
insanaveis.

| ® Ndo ocorreram o julgamento de licitagdes nesta competéncia.

¢ A busca pela obten¢do da proposta mais vantajosa para o Orgdo foi
observada nos procedimentos de compras.

| ® Os editais de licitagdo foram devidamente disponibilizados no Portal da

Transparéncia e no Didrio Oficial Eletrénico, podendo ser obtidos por

qualquer cidaddo sem custos.

|| ® As sessOes de julgamento das licitacSes estdo sendo transmitidas ao vivo

nas redes sociais do Orgdo.

| » Estd em andamento a licitagdo para contratagdo do servigo de
assessoria contabil, estando em fase final de apreciagdo dos recursos
interpostos.

* A implantagdo da ferramenta para realizagdo de pregdes eletrdnicos
encontra-se em andamento.

e Serd implementado na pagina eletrénica da Cidmara um mural para
divulgagdo dos procedimentos licitatérios e para o cadastro de
interessados em receber por e-mail noticias sobre procedimentos de
compras.

| @ N3o houve a detecgdo de irregularidades nesta competéncia.
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' eImplanta¢do de ferramenta para realizagdo de pregdo na modalidade
eletrénica para cumprimento da Instrugdo 001/2015 do TCM/BA.

¢ Disponibilizagdo na pégina eletrénica do 6rgdao de mural de avisos de
| licitagdo e de sistema para cadastro de interessados em receber
notificagbes sobre procedimentos licitatérios para ampliagio da
competitividade e publicidade.

9. DNBESSATORNEE B e S e R

9.1. ASPECTOS RELEVANTES

Considerando os aspectos concernentes a efetivacdo das despesas, podemos afirmar
que as notas de empenho, liquidacdo e pagamento emitidas continham todas as informagdes
necessarias a completa identificagdao dos processos, como o nome do credor, n? da nota fiscal,
histérico da transagdo, etc. Os empenhos foram realizados previamente e os pagamentos
respeitaram a ordem cronolégica, conforme determina a Lei Federal 4.320/64.

9.2, ACGES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
As rotinas de controle estabelecidas e integralmente cumpridas por esta UCI durante a
competéncia foram as seguintes:

a) Verificagdo quanto a existéncia de descricoes e especificagoes langadas, de forma clara
e detalhada, nas Notas de Empenho, Notas Fiscais, Recibos, cotagdes de pregos, nos
casos de aquisigdes por dispensa de licitagdo, e outros documentos similares;

b) Verificacdo de que nos processos de pagamento de despesas constam o nome do
credor, o valor exato a pagar, a unidade gestora responsdvel pelo pagamento, o
nimero da conta bancaria e cheque, caso utilizado, da nota de empenho e da nota
fiscal respectiva;

c) Verificagdo de que o pagamento foi efetuado pelas uUnicas formas previstas em
Resolugdo do Tribunal: cheque nominativo, ordem bancédria ou transferéncia
eletrénica, e se as quitagcdes das importancias recebidas pelos credores foram
efetuadas mediante assinaturas firmadas em recibo ou retorno bancério;

d) Anélise quanto a caracterizagdo do interesse publico na aquisicdao do bem ou servico;

e) Consultaas bases de dados dos 6rgaos fazendarios quanto a regularidade cadastral dos
fornecedores e prestadores de servigos.

f) Certificagdo de que foram respeitados os principios da economicidade, razoabilidade e

proporcionalidade na execug¢do das despesas. i
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9.3.  ANALISE DOS RESULTADOS,ACHADOS E RECOMENDAGOES

i B o A execucdo das despesas deste Poder Legislativo, em geral,

demonstrou regularidade, respeitando, sobretudo, o interesse

publico e as fases de empenho, liquidagao e pagamento.

~ | «O trabalho de inspe¢do pela Controladoria dos processos de
pagamento reduz significativamente a possibilidade da ocorréncia de
irregularidades ou o seu imediato saneamento, refletindo
positivamente nos achados contidos nas notificacdes do TCM/BA.

| @ Nos pagamentos relativos a fornecedores e prestadores de servigos

foram feitas as devidas consultas fazendérias previamente a sua

. | liquidagdo.

| « Competiu ao fiscal e ao gestor de contratos atestarem a efetiva
execu¢do/entrega do objeto, bem como sua correta quantidade e
qualidade em compatibilidade ao que fora ordenado.

e As quitagdes foram feitas, quase que exclusivamente, por meio de
transferéncias bancdrias, ficando o pagamento mediante cheque
reservado para casos de inviabilidade da transagao eletrénica.

| » N3o foram detectadas irregularidades na execugdo das despesas.

e Realizar a liquidagdo de pagamentos apenas apos a total execugdo
dos servigos/entrega dos bens;

* Emissdo e utilizacdo de certificados digitais para autorizagdo dos
processos de empenho, liquidagdo e pagamento, concedendo maior
eficiéncia neste tramite;

e Elaboragdo de Normas de Procedimento que disciplinem a
execugao do processo de pagamento;

e Estruturacdo do fluxograma para realizagdo das rotinas de
realizagdo da despesa.

10.1. AVALIACAO DA GESTAO DO PODER LEGISLATIVO

No que diz respeito ao acompanhamento das atividades de Gestdo, a Unidade de
Controle Interno objetivou trabalhar de forma integrada e harmoniosa com a Mesa Diretora, mas
com plena capacidade para atuagdo. Nesta linha, procuramos ndo somente prestar informagoes

a=]
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relevantes e orientar acerca dos diversos procedimentos administrativos, como também alertar
sobre a necessidade da observancia e cumprimento dos preceitos legais e decisdes do TCM/BA.

Os departamentos administrativos, por meio de suas Chefias e demais colaboradores, se
empenharam para garantir a conformidade dos procedimentos sob sua responsabilidade de forma
a resguardar esta Administracdo.A atuagdo conjunta destes setores com a Unidade de Controle
possibilita a constante evolugdo na execugdo das rotinas administrativas, fato este que evidencia a
importancia dedicada pela atual gestdo para a atuagdo do controle interno, apesar de seu estado
inicial.

Por fim, avaliamos que, em relagdo aos aspectos da eficiéncia, eficicia e efetividade,a
gestio manteve o bom desempenho das demais competéncias do exercicio, com algumas
ressalvas ja relatadas anteriormente. Em linhas gerais, e com base nos principios constitucionais
insculpidos art. 37 da carta magna, os atos administrativos realizados, demonstraram, em geral,
a observancia a caracterizacdo do interesse publico, sempre respeitando as imposi¢des legais,
infra legais e a jurisprudéncia.

11.1. ASPECTOS RELEVANTES

A prestacio de contas mensal desta Entidade estd dividida em dois momentos:
primeiramente, é encaminhado ao sistema SIGA (Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria) do
TCM/BA os dados das operagdes realizadas nos Sistemas Integrados de Administragao Publica, em
seguida é enviada, por meio digital, através do sistema e-TCM, a documentacdo exigida pela
Resolucdo TCM/BA n2 1.060/05 para apreciagdo pela Inspetoria Regional competente.

11.2. ACOES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
S3o agdes de controle inerente ao processo de prestagao de contas as seguintes:

a) Andlise dos demonstrativos contébeis gerados para assegurar a fidedignidade das
informagdes e detecgdo de possiveis irregularidades para saneamento a contento.

b) Verificagio de que os setores responsdveis encaminharam todos os dados
indispensaveis ao SIGA de forma correta, notificando em caso de deteccdo de
irregularidades.

c) Certificacgdo de que os documentos obrigatérios para insercao ao e-TCM foram
devidamente entregues para digitalizacao.

d) Acompanhamento quanto ao cumprimento do prazo normativo para envio dos dados
ao SIGA e da documentagao ao e-TCM.
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e) Orientagao aos setores com fins de sanear dificuldades no processo de envio de dados
ao SIGA ou de documentos para o e-TCM.

f) Inspecdo sobre a documentagdo digitalizada antes de sua inser¢do junto ao e-TCM a
fim de assegurar a correta prestagao de contas;

11.3. RESULTADOS ALCANGADOS, ACHADOSE RECOMENDAGOES

el % | o Foi cumprido o prazo para envio dos dados ao SIGA, sem a
constatagdo de qualquer auséncia ou incompletude das

A informacoes.

| ® Os documentos deverdo ser entregues até o proximo dia 20 para

: digitalizacdo nesta Controladoria e posterior envio ao e-TCM.

e 0 envio da documentacao digitalizada relativa a prestacao de contas
da competéncia anterior foi efetuado no prazo regulamentar, por
meio do e-TCM.

e Nao houve a deteccdo de irregularidades.

e Implantagdo de estrutura fisica voltada exclusivamente para a
digitalizagdo dos documentos produzidos nas atividades didrias
dos setores administrativos, que hoje ocorre no setor de Controle
Interno, concedendo maior celeridade na entrega dos arquivos ao
Tribunal de Contas.

¢ Implantacdo do processo eletrénico para todos os procedimentos
do 6rgdo, realizando economia de despesas com papel e com a
manutengao de arquivo fisico, proporcionando evolugao
tecnoldgica com maior eficiéncia e transparéncia para a gestao.

i

12.1. ASPECTOS RELEVANTES P

As ferramentas voltadas ao exercicio da Transparéncia, utilizadas por este Poder
Legislativo, sdo: o Diario Oficial Eletrénico, o Portal da Transparéncia, e-SIC e a Ouvidoria. OPortal
tem a disposicdao, além das informagOes das receitas e despesas, dados da drea de pessoal,
almoxarifado, compras — inclusive com disponibilizagdo dos editais — controle interno e
planejamento, cumprindo as disposicdes da Lei de Acesso a Informagdo (Lei Federal

Sonlbdnady
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12.527/11).Porém, ainda buscamos melhorias, sobretudo para facilitar ao cidaddo a busca pela
informagdo, e ampliar a transparéncia das informagdes inerentes a gestdo. O link para acesso é o
http://cmitabuna-ba.portaltp.com.br/.

12.2. AGOES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Esta Unidade de Controle Interno assume o importante papel de vigilancia para o
cumprimento das obrigacdes do Orgdo no tocante ao exercicio do principio constitucional da
publicidade na forma disposta pelos instrumentos legais, especialmente a Lei da Transparéncia e a
Lei de Acesso a Informacdo, realizando, entre outras, as seguintes agoes:

a) Atualizagdo e Conferéncia didria dos dados contidos no Portal da Transparéncia.

b) Realizagdo de vistoria diaria das informagdes dispostas no Diario Oficial Eletrénico.

c) Verificagdo quanto ao funcionamento das ferramentas de transparéncia, a fim de
assegurar que a informacdo possa estar disponibilizada sem que sofra qualquer
interrupcao.

d) Acompanhamento das manifestagdes em tramite na Ouvidoria e no e-SIC;

e) Indicacdo de melhorias nas ferramentas de controle social bem como na publicidade
dos Atos de Gestao.

12.3. RESULTADOS ALCANGADOS, ACHADOS E RECOMENDAGOES

e O Portal da Transparéncia funcionou de forma regular durante toda a
competéncia, ndo havendo registro de problemas.

e As informagdes foramatualizadas diariamente pelos sistemas
integrados, assegurando o cumprimento do prazo legal para divulgacdo
das receitas e despesas, impostos pela LC 131/09 (Lei da
Transparéncia).

e Com relagdo ao sistema de Ouvidoria, ndo foram registrados qualquer
demanda.

" | « Foram divulgados no Diario Oficial Eletrénico, regularmente, os Atos

: Oficiais deste Poder Legislativo, com fins de assegurar o respeito ao
principio da Publicidade e a eficacia destes.

e Estd em fase de conclusdo a implantagcdo de nova ferramenta
tecnolégica especifica para a tramitagdo das demandas relacionadas
a drea de Ouvidoria, em atendimento a recomendacdo desta
Controladoria.
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e Nao foram detectadas irregularidades.
'IB Realizacdo de a¢do de publicidade com o fim de divulgar e fortalecer a
Ouvidoria do Orgdo.

| ® Incluir na pagina eletrénica da Camara espago para a disponibilizagao
de avisos de licitagdo.

&

Todos os demonstrativos contdbeis relativos a execu¢do orgcamentaria, financeira e
patrimonial, bem como a relagdo dos bens incorporados, que acompanham e integram a
prestacdo de contas, foram analisados e conferidos pelo Controle Interno, que atesta a
fidedignidade de suas informagdes, confirmando que as demonstragdes contabeis representam
adequadamente, em todos os aspectos legais, a posicdo orgamentdria, patrimonial e financeira
da Camara ao final desta competéncia, declarando, portanto, que a Prestagdo de Contas pode
ser submetida a apreciagdo doTribunal de Contas.

Esta Unidade de Controle ressalta que buscou constantemente acompanhar os
procedimentos Administrativos, bem como fiscalizar a execu¢do orgamentdaria, financeira,
contabil, patrimonial e operacional. Foi, ainda, desempenhado o papel de assessoramento e
orientagdo ao gestor para que fossem evitadas as ocorréncias de erros que pudessem culminar
sang¢oes futuras ao mesmo.

Por fim, agradecemos ao apoio concedido durante esta competéncia por toda a Mesa
Diretora da Casa, que possibilitou a autonomia necessdria para execu¢ao das atividades de
controle, assimilando o papel do Controle Interno como parceiro da Administragdo, e pelos
agentes que atuam nos departamentos, que compreenderam a importdncia do trabalho
realizado pela Controladoria, pois sem essa responsabilizagao ndo seria possivel a realizagdo de
um trabalho de exceléncia.

O presente relatério foi elaborado de acordo as exigéncias da Resolugdo TCM-BA. N°
1.120/2005. Neste documento, estdo descritas as acdes realizadas por esta Unidade de Controle
Interno e os resultados obtidos, isto feito para garantir o total respeito aos principios que regem a
administra¢do publica.

A Controladoria exerceu o seu papel constitucional de fiscalizar a gestdo contabil
financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial da Cdmara Municipal de Itabuna quanto a
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legalidade, legitimidade e economicidade dos atos administrativos praticados pelo atual gestor,
nao havendo detectado irregularidades que comprometam o mérito das contas apresentadas.

Atenciosamente,

UZIANA CARDOSO MEDRADO

P C E DE CONTROLE INTERNO /o~
766{ 4{444@ ﬁ,o-; é“‘w
LAURA DIAS SANJEAN GAN ONT,
ANALISTA DE CONTRO \

ANALISTA TECNICA EM FINANCAS

Atesto, para todos os fins, que tomei conhecimento das conclusdes contidas no Relatério
de Controle e Interno e do Parecer emitido pela Controladoria deste Poder Legislativo Municipal
sobre as atividades administrativas e prestacdao de contas deJULHO/2019.

ITABUNA (BA),19 de agostode 2019.

Wmﬁs XAVIER

PRESIDENTE
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