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TERMO DE REFERENCIA N° 004/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 022/2026
1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacéo de empresa para o
fornecimento continuo de combustivel automotivo do tipo gasolina comum, destinado
ao abastecimento de 01 (um) veiculo oficial da Camara Municipal de Mucurici — ES,
utilizado no desempenho das atividades legislativas, institucionais e de fiscalizagao,
conforme condigdes, especificagbes técnicas, quantitativos estimados e demais
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DA FUNDAMENTAGAO, DA DESCRIGAO DA SOLUGAO E DO FUNDAMENTO
LEGAL

2.1 A contratacio de empresa para o fornecimento continuo de combustivel automotivo
do tipo gasolina comum, destinado ao abastecimento de 01 (um) veiculo oficial da
Camara Municipal de Mucurici — ES € necessdria para atender as demandas
administrativas, legislativas e de fiscalizagdo da Camara Municipal de Mucurici — ES,
assegurando condi¢ces adequadas de deslocamento de servidores e vereadores no
exercicio de suas atribuicées institucionais.

2.2 A solugdo adotada contempla o abastecimento em estabelecimento credenciado e
regularmente autorizado pela ANP, localizado em raio compativel com o Municipio
de Mucurici — ES, assegurando a pronta disponibilidade do combustivel, a
continuidade dos servigos institucionais e a observancia das normas de seguranca,
ambientais e de qualidade aplicaveis.

2.3 Diante das analises realizadas no Estudo Técnico Preliminar, verifica-se que a
contratagéo de empresa especializada, por demanda, apresenta-se como a solugdo
mais adequada sob os aspectos técnico, operacional e econdmico. Nesse contexto,
sugere-se a formalizagdo de processo de dispensa de licitagdo com fundamento no
art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista que o valor estimado da
contratacdo & inferior ao limite legal de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), respeitando-se o dever de
justificar a escolha do fornecedor, a vantajosidade da proposta e a adequada
formalizag&o do processo.

3. QUANTIDADES E ESPECIFICAGOES DO OBJETO:

Item Descrigcédo Und Quant.
01 | Combustivel (gasolina comum). Litros 3.300

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 A eventual contratagdo devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:
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4.1.1  Atendimento integral a legislagdo vigente, em especial as disposicdes da Lei n°
14.133/2021 e demais normas aplicaveis;

4.1.2 A empresa contratada devera possuir estabelecimento regularmente autorizado
pela Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP para
a comercializagdo de combustiveis, mantendo instalagées, tanques,
reservatorios, bombas e demais equipamentos em conformidade com as
normas técnicas, metrolégicas, ambientais e de seguranca vigentes.

4.1.3 Garantia de padrao adequado de qualidade no fornecimento da gasolina
comum, em estrita conformidade com as especificagbes técnicas e os
parametros de qualidade estabelecidos pela ANP, vedado o fornecimento de
produto fora dos padrdes regulatorios.

4.1.4 Observancia obrigatoria as normas ambientais, sanitarias e de seguranca
aplicaveis a atividade de comercializacéo e fornecimento de combustiveis,
especialmente quanto ao armazenamento, manuseio, abastecimento e
destinagdo ambientalmente adequada de residuos.

4.1.5 O fornecimento devera ocorrer de forma continua e conforme a demanda da
Administragdo, mediante solicitagdo formal do setor requisitante, assegurando
a regularidade do abastecimento do veiculo oficial.

4.1.6 Os equipamentos de medigdo e abastecimento utilizados deverzo estar
devidamente certificados, aferidos e em regular funcionamento, em
conformidade com as normas da ANP e do INMETRO, de modo a assegurar a
exatiddo do volume fornecido e a seguranga da operacéo.

4.1.7 Prestacédo dos servigcos em estabelecimento localizado em raio de no maximo 7
km, compativel com a necessidade operacional da Camara Municipal de
Mucurici — ES, de modo a evitar deslocamentos excessivos do veiculo oficial e
assegurar a eficiéncia e a economicidade da contratacgao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A execucéo dos servigos devera ocorrer apds a emissdo da respectiva Ordem de
Servico pela Administragao;

5.2 A Camara Municipal de Mucurici — ES sera responsavel pela entrega e retirada do
veiculo oficial no local indicado para o abastecimento, sendo conduzido por
motorista autorizado (servidores/ vereadores);

5.3 A prestacdo dos servigos dar-se-a de forma parcelada e por demanda, de acordo
com a necessidade da Administragdo, ndo havendo obrigatoriedade de quantitativos
ou periodicidade fixa.

5.4 Os servicos executados em desacordo com as especificagdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, conforme o caso,
cabendo a CONTRATADA a corregdo ou refazimento dos servicos, sem 6nus
adicional para a Administracio.

3.5 Os quantitativos estimados e o cronograma de execugio poder&o ser ajustados pela
Administrag&o, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e respeitados os limites
contratuais, desde que a CONTRATADA seja previamente comunicada com
antecedéncia suficiente para o adequado planejamento da execugao.

5.6 Os servigos prestados deverao atender aos padrdes minimos de qualidade exigidos,
observando-se, no que couber, as disposi¢des do art. 39, inciso VIII, da Lei Federal
n°8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), sem prejuizo das demais normas
aplicaveis a Administragéo Publica.

5.7 Constatada qualquer irregularidade ou inadequagédo na qualidade dos Servigos
prestados, a CONTRATADA sera formalmente notificada para sanar o problema no
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prazo estabelecido pela Administragéo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
cabiveis.

5.8 Nos pregos ofertados deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias a
execugdo do objeto, tais como encargos fiscais, sociais, comerciais, trabalhistas,
previdenciarios, tributos, seguros, materiais, insumos e quaisquer outros custos
direta ou indiretamente relacionados ao cumprimento das obrigacdes contratuais.

6. DA GESTAO DO CONTRATO E REAJUSTES

6.1 Sera designado, apds a conclusao dos procedimentos da presente Dispensa
de Licitag&o, servidor deste Poder Legislativo para exercer as fungées de gestor e
fiscal do contrato, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

a) Compete ao fiscal do contrato acompanhar e fiscalizar a execucgéo do objeto,
registrando em relatério proprio todas as ocorréncias verificadas, bem como adotar as
providéncias necessarias a regularizagao de falhas, defeitos ou descumprimentos
contratuais, comunicando formalmente a CONTRATADA;

b) As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverao ser encaminhadas a autoridade competente, em tempo habil, para adogéo
das medidas cabiveis.

6.2 O setor requisitante sera responsavel pelo recebimento do objeto, que se dara da
seguinte forma:

6.2.1 Provisoriamente, para efeito de verificagdo da conformidade com as
especificagées deste Termo de Referéncia;

6.2.2 Definitivamente, apds a verificagdo e aceitagdo do fornecimento, ocasido em que
a nota fiscal sera atestada e encaminhada para pagamento;

6.2.3 Rejeitado, quando o objeto for executado em desacordo com as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.3 Havendo prorrogagéo da vigéncia contratual, eventual reajuste de precos
observara o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado a partir da data da
proposta ou do ultimo reajuste concedido, nos termos da Lei n® 14.133/2021, podendo
ser adotado indice setorial ou parametro oficial compativel com a natureza do objeto,
especialmente aqueles divulgados pela Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis — ANP, devidamente justificado no processo administrativo.

6.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses
sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste concedido.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo setor competente da
Camara Municipal de Mucurici — ES.

7.2 Parafins de pagamento, a Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura
correspondente ao fornecimento realizado, emitida em nome da Camara Municipal de
Mucurici — ES, em conformidade com o respectivo empenho.

7.3 O pagamento somente sera realizado apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo
servidor competente, condicionado a verificagdo da regular execugéo do objeto e do
cumprimento das obrigagdes contratuais.

7.4 Constatada qualquer inconsisténcia, erro formal ou auséncia de documentos
necessarios a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara suspenso até a
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regularizag&o da pendéncia pela Contratada, reiniciando-se o prazo de pagamento
apos a devida correcdo, sem énus para a Contratante.

7.5 O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria, mediante crédito em
conta corrente de titularidade da Contratada, indicada formalmente, ou por outro meio
admitido pela legislagio vigente.

7.6 Considerar-se-a como data do pagamento aquela em que constar a efetiva
emiss&o da ordem bancéria pela Administragéo.

7.7 A Contratante nao se responsabilizara por quaisquer despesas realizadas pela
Contratada que n3o estejam expressamente previstas ou autorizadas no instrumento
contratual.

7.8 Na hipétese de aplicacdo de penalidades pecuniarias, os valores correspondentes
poderéo ser descontados dos pagamentos devidos, observada a vinculagdo com o
evento que deu causa 4 penalidade.

7.9 O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura devera corresponder ao mesmo
informado na documentacg&o de habilitagcdo da Contratada.

7.10 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de liquidagéo de
obrigagdes financeiras decorrentes de penalidades ou inadimpléncia contratual, sem
que disso resulte direito a reajuste, atualizag&o monetaria ou indenizagao.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1A selecdo do fornecedor sera realizada com base no critério de julgamento de
MENOR VALOR GLOBAL, desde que atendida integralmente as especificagdes
técnicas, operacionais e demais condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, considerando-se, para fins de definico da proposta mais vantajosa, os
custos diretos e indiretos relacionados a execucdo do objeto, inclusive aqueles

decorrentes do deslocamento do veiculo oficial, nos termos do § 1° do art. 34 da Lei
n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1 O valor estimado para a contratagéo € de R$ 24.288,00 (vinte e quatro mil duzentos
e oitenta e oito reais), apurado exclusivamente para fins de planejamento, com base
em parametros de mercado, no consumo estimado de combustivel e em referéncias
de pregos compativeis com a natureza do objeto.

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1  Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execugdo do objeto
contratado correrao a conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

Unidade 010 — Camara Municipal de Mucurici-ES
Fungdo: 01 - Legislativa

Subfungio: 031 — Agdo Legislativa

P/A: Manutengéo das atividades do Legislativo
FICHA 04: 339030 — Material de Consumo
Recursos Ordinarios: 150000000000

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1  Cumprir integralmente o objeto contratado, de acordo com as especificacbes
constantes da proposta apresentada, deste Termo de Referéncia e do instrumento
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contratual, utilizando todos os recursos necessarios ao perfeito atendimento das
obrigagdes assumidas.

11.2  Aceitar, nas mesmas condig8es contratuais, os acréscimos ou supressées
quantitativas que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.
11.3 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da
execugao do contrato, inclusive aquelas relativas a pessoal, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, tributos, taxas, seguros, fretes e quaisquer outros
6nus que incidam ou venham a incidir sobre o fornecimento do objeto.

11.4 Ressarcir eventuais prejuizos causados & Camara Municipal de Mucurici — ES
ou a terceiros, decorrentes de falhas, irregularidades ou condutas inadequadas na
execuc¢ao do contrato.

11.5 Manter, durante toda a execug&o contratual, as condicdes de habilitacao
juridica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira exigidas no procedimento de
contratagao.

11.6 Responder por danos e prejuizos decorrentes de paralisagdo ou interrupgso
injustificada do fornecimento, salvo nos casos de forca maior ou caso fortuito,
devidamente comprovados e comunicados formalmente 8 CONTRATANTE no prazo
méaximo de 48 (quarenta e oito) horas.

11.7 Nao transferir, ceder ou subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do
contrato, salvo se expressamente autorizado no Termo de Referéncia ou no
instrumento contratual.

11.8 Submeter-se integralmente as normas, condigées e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia e seus anexos, independentemente de transcrigdo no
contrato.

11.9  Garantir que o combustivel fornecido atenda integralmente as especificacdes
técnicas e aos padrdes de qualidade estabelecidos pela Agéncia Nacional do Petroleo,
Gas Natural e Biocombustiveis — ANP.

11.10 Sanar, as suas expensas, quaisquer irregularidades, vicios ou inconformidades
constatadas no fornecimento do combustivel, sem prejuizo da aplicagio das sanc¢ées
administrativas cabiveis.

11.11 Manter estrutura operacional adequada, com instalacdes, equipamentos,
tanques, bombas e sistemas de medigao devidamente regularizados, certificados e
aferidos, em conformidade com as normas da ANP e do INMETRO.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1 Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes previstas neste Termo de Referéncia,
no instrumento contratual e na legislagdo vigente.

12.2 Proporcionar todas as condigdes necessarias, inclusive esclarecimentos relativos
ao objeto da contratagéo, para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes
nas normas e condi¢cdes estabelecidas.

12.3 Designar servidores ou comiss&o competente para o acompanhamento,
fiscalizagéo e recebimento dos produtos fornecidos, verificando os aspectos
quantitativos, qualitativos, prazos de validade e condigbes de entrega.

12.4 Cumprir, pontualmente, todos os compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA, observados os prazos e condicdes previstos no contrato.

12.5 Assegurar a disponibilidade de recursos orgamentarios e financeiros necessarios
a execugéo da contratacio. ‘
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12.6 Acompanhar, coordenar e fiscalizar a execugao contratual, registrando em
instrumento proéprio as ocorréncias que demandem providéncias corretivas.

12.7 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre quaisquer imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no fornecimento dos produtos, para adog¢io das medidas
corretivas cabiveis.

12.8 Aplicar as sangbes administrativas previstas neste Termo de Referéncia e no
contrato, quando configuradas as hipéteses legais.

12.9 Notificar previamente a CONTRATADA acerca da intengao de aplicagao de
penalidades, assegurando o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da legislagao
vigente.

12.10 Prestar, sempre que solicitado e com a devida presteza, informagdes adicionais,
esclarecimentos e orientacdes necessarias a boa execugéo do contrato, inclusive nos
€asos omissos.

12.11 Comunicar formalmente a CONTRATADA a ocorréncia de eventuais atrasos no
fornecimento dos produtos.

12.12 Recusar, mediante justificativa formal, produtos fornecidos em desacordo com
as especificagdes técnicas, condigdes contratuais ou normas aplicaveis.

12.13 Receber os produtos fornecidos pela CONTRATADA que estejam em
conformidade com o contrato, o Termo de Referéncia e a legislagéo pertinente.

13. DOCUMENTOS PESSOA JURIDICA E HABILITAGAO:

Para fins de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria, a licitante devera
apresentar os seguintes documentos, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis:

13.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
com suas alteragdes, acompanhado de documento oficial com foto do(s)
representante(s) legal(is).

13.2 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, em
situacao regular e ativa.

13.3 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, compreendendo a Receita
Federal do Brasil e a Divida Ativa da Unido.

13.4 Prova de regularidade com a Seguridade Social — INSS.

13.5 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.
13.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da licitante.

13.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante.

13.8 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

13.9 Autorizagdo da ANP para Exercicio da Atividade de Revenda de Combustiveis
Automotivos;

13.10 A auséncia ou a irregularidade de quaisquer dos documentos exigidos implicara
a inabilitacdo da licitante, ressalvadas as hipéteses de saneamento de falhas formais,
nos termos da legislagao vigente.

14. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE

A escolha da modalidade de dispensa de licitagdo fundamenta-se no disposto no art.
75, incisos | e Il, da Lei n°® 14.133/2021, que autoriza a contratagio direta em razdo do
baixo valor da contratagcdo, desde que observados os limites legais e atendidos os
principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e interesse publico.

15. SANCOES
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15.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das condutas
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, especialmente aquelas relacionadas a
inexecugao total ou parcial do contrato, ao descumprimento das obrigagées
assumidas, a apresentacéo de documentaco ou declaragao falsa, a pratica de atos
fraudulentos, ao retardamento injustificado da execuco do objeto ou a qualquer ato
ilicito que frustre os objetivos da contrataco.

15.2 Pelas infragdes administrativas, poderao ser aplicadas a CONTRATADA as
sangbes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, observado o devido processo
administrativo, o contraditério e a ampla defesa, quais sejam:

| — adverténcia;

Il = multa;

Il - impedimento de licitar e contratar com a Administracéo Publica;

IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica.
15.3 Na aplicagdo das sanc¢ées seréo considerados os critérios estabelecidos no §1°
do art. 156 da Lei n® 14.133/2021, notadamente:

| — a natureza e a gravidade da infracao;

Il — as circunstancias do caso concreto;

[Il — os danos causados a Administracéo;

IV — a existéncia de circunstancias agravantes ou atenuantes;

V — a adogéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel.
15.4 A sangéo de adverténcia sera aplicada nos casos de infragdes de menor
gravidade, quando nao se justificar a imposiczo de penalidade mais severa, nos
termos do §2° do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

15.5 A sangéo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida
de analise juridica e observara o disposto no §6° do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.
15.6 As multas eventualmente aplicadas deverao ser recolhidas no prazo estabelecido
pela Administragdo, podendo ser descontadas dos valores devidos & CONTRATADA
ou cobradas judicialmente, conforme previsto em lei.

15.7 A aplicagéo das sangdes ndo exclui a obrigagdo da CONTRATADA de reparar
integralmente os danos causados a Administragéo Publica ou a terceiros.

16. DA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, desde que
mantidas as condigdes inicialmente pactuadas e comprovada a vantajosidade para a
Administrag&o, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

20. DISPOSIGOES GERAIS
20.1 A aplicagdo das sangdes previstas no Capitulo 15 deste Termo de Referéncia

observara rigorosamente os principios do contraditério, da ampla defesa, da
legalidade, da proporcionalidade e da motivag&o, nos termos da Lei n® 14.133/2021.
20.2 As sangdes poderéo ser aplicadas 8 CONTRATADA ou a seus responsaveis
legais sempre que caracterizadas as infragcbes administrativas descritas no art. 155 da
Lei n® 14.133/2021 e detalhadas no Item 15 deste Termo de Referéncia.
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20.3 E assegurado 8 CONTRATADA o direito de interpor recurso administrativo contra
a aplicagéo de quaisquer das sangdes previstas, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contado da ciéncia da notificagao, nos termos do art. 165 da Lei n° 14.133/2021.

20.4 Na contagem dos prazos administrativos previstos neste Termo de Referéncia,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, considerando-se
exclusivamente os dias Uteis, salvo disposicao legal em contrario.

20.5 A aplicagdo da sangio somente ocorrera apoés a instauracdo e concluséo de
regular processo administrativo, com deciso devidamente motivada pela autoridade
competente, apds o encerramento da fase recursal.

20.6 O ato administrativo que aplicar sancao sera formalizado por despacho motivado
e tera seu extrato publicado no Diario Oficial, devendo conter, no minimo:

| - a identificagdo e o numero do processo administrativo;

Il — o enquadramento legal da infracdo, com referéncia ao Item 15 deste Termo de
Referéncia e a Lei n® 14.133/2021:

Il - a penalidade aplicada e, quando couber, o respectivo prazo de vigéncia;

IV — a identificagdo da empresa sancionada, com razso social e CNPJ.

20.7 Apos o julgamento definitivo dos recursos administrativos ou o decurso do prazo
sem interposicdo, a Administragdo adotara as providéncias necessarias para o registro
€ comunicagdo da sangdo aplicada aos 6rgos e sistemas competentes, conforme a
legislagao vigente.

Mucurici/ES, 06 de fevereiro de 2026.
BRUNA DA ROCHA ALVES
Coordenadora da Equipe de Planejamento da Contrataczo
Aprovo este Termo:

ELIANE VIEIRA SILVA RAMOS

Presidente da Camara Municipal de Mucurici-ES



