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INSTRUCAO DE TRABALHO CG N° 01/2024

PROCEDIMENTOS PONTUAIS RELATIVOS AO RECEBIMENTO E FLUXO DE
DOCUMENTOS PERTINENTES A CONTROLADORIA LEGISLATIVA

TENDO EM VISTA: O art. 74, § 1°, ¢/c art. 75, ambos da Constitui¢do Federal, o art. 314
do Codigo Penal Brasileiro (CPB), a Lei Complementar Municipal n° 047, de 14 de julho de 2018,
a Resolucdo TCE-ES n°® 227/2011, o Acérddo TCE-ES n° 00569/2022-9, o Acérddo TCE-ES n°
00494/2023-2 — 2* Camara e o Parecer do MPC-ES n°® 01943/2023-5.

CONSIDERANDO:

Que o controle interno tem de fiscalizar os atos administrativos do administrador publico com
isencdo, rigidez e autonomia, exercendo na forma da lei, o controle dos atos e procedimentos
da Administragdo direta e indireta, visando resguardar o cumprimento dos principios da
administracdo publica, a legalidade, legitimidade e economicidade dos atos;

Que as atribuicdes dos agentes de controle interno demandam imparcialidade e independéncia
dos servidores publicos ocupantes desta funcio;

Que as competéncias do controle interno estabelecidas pela Constitui¢do Federal e demais
normas, no sentido de apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional,
aumentam a responsabilidade e a autonomia da Unidade Central de Controle Interno (UCCI);

Que o controle interno pode expedir instru¢des e orientacdes para a prevencdo de atos ilicitos,
especialmente em areas administrativas sensiveis;

Que os dirigentes e os servidores/empregados deverdo mostrar ¢ manter, em todo momento,
uma atitude positiva e de apoio frente aos controles internos;

A CONTROLADORIA LEGISLATIVA
COMUNICA:

Art. 1°. Os documentos remetidos pela Unidade Central de Controle Interno (UCCI), autuados,
terdo sua regular tramitacdo, cabendo ao setor de Protocolo encaminha-los, diretamente, ao setor
competente, a luz do principio da eficiéncia, contribuindo para a reducdo do tempo de espera de
respostas relativas as atividades tipicas de controle e fiscalizacdo, além de informar a data de
encaminhamento do processo ao respectivo setor, quando solicitado.

Art. 2°. E recomendavel que o responsavel pelo servico de Protocolo, logo que ciente de falhas
relativas ao fluxo de informag¢des, furto, roubo, extravio ou perda de documentos da Unidade
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Central de Controle Interno (UCCI), abra processo administrativo para dar ciéncia ao Controlador,
confeccionando, se for o caso, registro policial.

ALERTA:

Art. 3°. As solicitagdes de informagdes/documentos inerentes as atribui¢cdes da Unidade Central de
Controle Interno (UCCI) devem ser respondidas em tempo razoavel (art. 37, caput, da CRFB/88),
em cumprimento ao disposto no art. 5°, inc. LXXVIII, da CRFB/88,! no art. 11 da Lei n°
12.527/20112, e no Acérddo TCE-ES n° 00494/2023-2 — 2* Camara.?

Art. 4°. Nos termos do art. 74, § 1°, c/c artigo 75, ambos da Constituicdo Federal, bem como do art.
76, § 1°, da Constituicdo Estadual e do art. 88 da Lei Complementar Estadual n® 32/1993, o
responsavel pelo controle interno, ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade,
dela dard ciéncia imediata ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, sob pena de
responsabilidade solidaria.

Art. 5°. O agente publico que, por acdo ou omissdo, causar embarago, constrangimento ou
obstaculo a atuagdo da Unidade Central de Controle Interno (UCCI) no desempenho de suas
funcdes institucionais, ficara sujeito a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, de
acordo com o ordenamento juridico brasileiro.

Consigna-se que esta Instruciio de Trabalho (IT) tem efeitos imediatos.
Ao Setor de Protocolo.

Conceigdo da Barra/ES, data da assinatura digital.
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1 Art. 5° inciso LXXVIII, da Constituicdo Federal de 1988: a todos, no dmbito judicial e administrativo, sdo
assegurados a razoavel duragdo do processo e os meios que garantam a celeridade de sua tramitagao.

2 Art. 11. O érgdo ou entidade publica devera autorizar ou conceder o acesso imediato a informagao disponivel.

3 RECOMENDAR ao Presidente da Camara Municipal de Conceicdo da Barra, Sr. ISAQUE MAIA ELOI que:
enquanto durar obstaculos tecnolégicos que sejam respondidas as solicitagdes de informagdes/documentos inerentes
as atribui¢des da UCCI, em tempo razoavel.
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