Camara Municipal de Santa Teresa
Estado do Espirito Santo

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 007/2025

(Processo Administrativo Interno n® 009/2025).

Torna-se publico que a Camara Municipal de Santa Teresa/ES, por meio do seu
Presidente, pretende proceder a Contratacdo de empresa especializada para Prestacao de
servicos de publicagcdo de extratos de editais de licitagdo realizados pela da Camara
Municipal de Santa Teresa/ES em jornal de grande circulagdo, sob demanda., conforme
condicbes e especificacdbes no presente Termo de Referéncia, de acordo com as
especificacbes minimas e as condigdes descritas no anexo |, via Dispensa de Licitagcao
prevista no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e, tem interesse em
obter propostas adicionais de eventuais interessados que se enquadrem no ramo de
atividade do objeto pretendido, nos termos do art. 75, §3°, da Lei n°. 14.133, de 2021;

A participagdo sera por AMPLA CONCORRENCIA, tendo em vista que ndo ha no
minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou
empresas de pequeno porte sediados no municipio e regides adjacentes capazes de
atender a execucgao do objeto desta contratacéo.

As propostas adicionais serao recebidas conforme tabela abaixo:

Data de inicio de Recebimento das

propostas: 25 DE JUNHO DE 2025 AS 08:00
Data final para Recebimento das .
propostas: 02 DE JULHO DE 2025 AS 17:00
Os interessados poderao encaminhar para o] e-mail

licitacao.compras@camarasantateresa.es.gov.br entre o dia 25 de junho de 2025, as 08:00
até o dia 02 de julho de 2025, as 17:00.

A documentacdo complementar, estara disponivel no sitio oficial da Camara Municipal
de Santa Teresa/ES, no link https://cmsantateresa-
es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=9.

O 6nus decorrente da perda do negécio, em caso de nao recebimento da proposta ou
seu recebimento fora do prazo fixado no instrumento convocatério, sera de
responsabilidade exclusive do fornecedor.

Todos o0s anexos sao parte integrantes deste Aviso de Contratagao.

Santa Teresa/ES, 24 de junho de 2025.
CLAU D|O G|OVANE Assinado de forma digital por

CLAUDIO GIOVANE PRANDO

PRANDO MILLI:09733681792
MILLI:09733681792 Egljgosl: 2025.06.25 12:51:59
CLAUDIO GIOVANE PRANDO MILLI
Presidente
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ANEXO | - ESPECIFICAGOES MINIMAS DO OBJETO
ITEM ESPECIFICAGCAO UND | QTDE VALOR,MEDIO VALOR GLOBAL
DO OBJETO UNITARIO ESTIMADO DA
CONTRATAGCAO

Prestacdo de servicos de
publicacdo de extratos de

editais de licitagdo
realizados pela da Camara
01 Municipal de Santa | cm/col

Teresa/ES em jornal de una 100 R$ 15,24 R$ 1.524,00

grande circulacdo, sob
demanda., conforme
condices e especificacbes
no Termo de Referéncia.

CONDIGOES DE ENTREGA E PAGAMENTO

LOCAL E PRAZO PARA | De acordo com o item 5.12 do Termo de Referéncia.
ENTREGA/EXECUGAO

O pagamento devera ser realizado em até 05 (cinco) dias uteis em
favor da empresa contratada, ou por meio de Boleto Emitido pela
PRAZO E FORMA DE | contratada, ou Transferéncia Bancaria ou em Cheque Nominal, uma
PAGAMENTO vez satisfeitas as condigcbes estabelecidas, observada a ordem
cronoldgica, apdés a apresentagéo e aceite da Nota Fiscal Eletronica,
devendo esta ser emitida e entregue na Camara Municipal.

Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara a
existéncia de sang¢do que a impega de contratar, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, em nome da empresa licitante e
também de seu s6cio majoritario.

Do fornecedor vencedor do melhor preco sera exigido:
Habilitagédo Juridica:

. Copia do estatuto ou Contrato Social e, quando houver, de
suas alteragdes, registrado em cartério de registro civil de pessoa
juridica;

. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI;
DOCUMENTAGAO . Copia do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do
EXIGIDA representante legal, inscrigdo em 6rgao profissional, carteira nacional
de habilitagdo (CNH) ou qualquer outro documento de identificagdo do
representante legal aceito em territério nacional que contenha o
numero de inscrigcdo do CPF.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

CND Federal;

CND Estadual;

CND Municipal;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
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. Alvara de funcionamento;
. DECLARACOES

| - Declaragao de inexisténcia de impedimento legal;

Il - Termo de aceite das condi¢des gerais do procedimento e da
contratacao; e

lIl - Declaragdo de cumprimento da obrigac&o legal disposta
no inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/2021).
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(papel timbrado da proponente)

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

IDENTIFICAGAO DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL

NOME FANTASIA

CNPJ

|
ENDERECO CIDADE CEP

E-MAIL TELEFONE

IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL
NOME COMPLETO

CPF

RG

PROPOSTA

ITEM DESCRICAO UND. QNTD. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Prestacdo de servicos de publicacdo
de extratos de editais de licitagdo
realizados pela da Camara Municipal
01 de Santa Teresa/ES em jornal de | cm/coluna 100 R$ R$

grande circulagdo, sob demanda.,
conforme condi¢Oes e especificagdes
no Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL POR EXTENSO: (
)

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

DATA DA PROPOSTA: / /

Estamos enquadramos na condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparados ( ) Sim ( ) Nao

NOME DA EMPRESA, ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL, CARIMBO COM O N° DO
CNPJ.

Rua Darly Nerty Vervioet, 434 - Centro - CEP 29650-000 - Santa Teresa - ES
Tel. (27) 3259-1474 | 3259-1803 - CNPJ 01 628 670/0001-10 - cmst@camarasantateresa.es.gov.br



Camara Municipal de Santa Teresa
Estado do Espirito Santo

ANEXO Ill - TERMO DE REFERENCIA

[1. DEFINICAO DO OBJETO (ART. 6°, XXIIl, “a” da Lei n° 14.133/21) |

1.1. Contratacao de empresa especializada para Prestacdo de servicos de publicacdo de
extratos de editais de licitacdo realizados pela da Camara Municipal de Santa Teresa/ES em
jornal de grande circulagdo, sob demanda., conforme condi¢des e especificagdes no presente
Termo de Referéncia.

1.2. Os bens e servigos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificagdes usuais de mercado, conforme descrito no art. 6°, Xlll da Lei n°
14.133;

1.3. A participacdo sera por AMPLA CONCORRENCIA, tendo em vista que ndo ha no minimo de 3
(trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno
porte sediados no municipio e regides adjacentes capazes de atender a execugédo do objeto
desta contratacio.

[2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO ( ART. 6°, XXIlI, b da Lei n® 14.133/21)]

2.1 — Da necessidade da contratagdo

2.1.1. O principio da publicidade possui status constitucional, sendo elencado como um dos
principios norteadores de toda a atividade administrativa, nos termos do art. 37, caput, da
Constituicdo Federal. Este principio estabelece o dever de que todas as decisbes ou atos
praticados pela administragao publica sejam transparentes.

Com o advento da Nova Lei de Licitagdes e Contratos, Lei n°® 14.133/21, nos termos do art. 54,
passa a ser obrigatoria a publicacdo de extrato do edital em jornal diario de grande circulagéo,
nos seguintes termos:

“‘Art. 54. A publicidade do edital de licitacdo sera realizada mediante divulgagéo e
manutencgdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP).

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatdria a publicagcao de extrato do edital
no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de
consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal diario de grande
circulagao. (grifo nosso)

2.1.2. No tocante a definicdo da expressao “jornal de grande circulagao”, o Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo — TCEES se manifestou no sentido de que ha consenso na doutrina
de que o termo esta relacionado ao critério distributivo do jornal, nos seguintes termos:

... Importante ressaltar que ndo ha definicdo legal do que seja um jornal de grande
circulagdo. De modo que coube a doutrina estabelecer qual o critério, que deveria ser
adotado, assim, ha os que entendem que a grande circulagéo esta vinculada a quantidade
de exemplares, para outros, a vinculagdo deve ser feita em relagdo a abrangéncia e a
distribuicdo do jornal, o que demonstra que ndo ha consenso sobre o assunto, o que 0s
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leva a realizar uma analise baseada o caso concreto.” (TC-ES, Acdrddo TC 1035/2017 —
Plenario. Relator: Conselheiro Sebastido Carlos Ranna de Macedo,; Conselheiro Rodrigo
Flavio Farias Chamoun; Conselheiro Sérgio Manoel Nader Borges; Conselheiro Joédo Luiz
Cotta Lovatti).

2.1.3. Consequentemente, a presente contratagdo tem como objetivo o cumprimento da
exigéncia legal do art. 54, §1°, da Lei n°® 14.133/2021, a qual determina a publicacdo de extratos
de edital em jornal de grande circulagao como forma de eficacia e validade de tais atos, marcando
o inicio da producao dos seus efeitos externos.

2.1.4. A auséncia da presente contratacao implicara em prejuizo ao exercicio das atividades da
Administracdo, bem como no descumprimento dos dispositivos legais acima mencionados,
podendo até ser causa de nulidade de atos licitatérios, comprometendo a efetivagao da missao
institucional.

2.2 — Da Justificativa para adogao do formato digital

2.2.1. Relativamente ao meio de distribui¢gdo do jornal — impresso ou digital - cabe ressaltar que,
com o tempo, a publicacdo de jornais de grande circulagdo vem sendo substituida pela
divulgacgao eletrénica em razao da evolugao tecnolégica, conforme leciona Marcal Justen Filho:

“O conceito de grande circulagdo é avaliado em vista do numero de exemplares da edigdo
fisica do jornal. Essa é uma caracteristica que tende a ser superada em vista da evolugdo
tecnoldégica. A generalidade dos jornais apresenta versées fisicas e digitais e a
circunstancias tendem a eliminar a relevancia daquelas primeiras. O grande problema é
que, na versao digital, os avisos de licitagdo sao de visualizagdo mais dificil. Portanto, pode-
se estimar que a alteragcdo das caracteristicas da vida social conduzira, num momento
futuro, a eliminacdo da exigéncia da publicagcdo do aviso em jornais comuns. Sera muito
mais eficiente a divulgacao dos avisos de licitagdo em sitios eletrénicos especializados,
que permitem aos possiveis interessados o conhecimento muito mais preciso quanto a
existéncia de licitagbes.” (JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a lei de licitagbes e
contratos administrativos. 2. ed., Sdo Paulo: Ed. Revista dos Tribunais, 2016. 14, 1 Mb;
PDF — 2. edicdo e-book baseada na 17 ed. impressa)

2.2.2. O meio eletrénico é mais amplo e eficiente quando comparado com o meio fisico. Sobre

essa tematica, destacamos artigo publicado em 16 de fevereiro de 2022 pela por Equipe Técnica

da Zénite, no site da Consultoria Zénite:

(...)
“embora haja a obrigatoriedade de divulgar o aviso de licitagdo em jornal de grande
circulagdo, por forga do disposto no art. 54, § 1° da Lei n° 14.1333, o conceito de jornal de
grande circulagdo ndo esté atrelado unicamente ao formato fisico da midia, vale dizer,
impresso, sendo plenamente aceitavel para o atendimento da norma a publicagdo em jornal
eletrbnico, desde que a divulgagédo seja de grande alcance e possibilite o amplo acesso
pelos interessados, de modo a no violar o carater competitivo da licitagcdo”.

A divulgagédo em jornal eletrbnico € a tendéncia ndo apenas no ambito das licitacdes e
contratagdes publicas. (...) Portanto, em atengao a finalidade da norma, e eficacia pertinente,
entende-se que o jornal diario de grande cwculagao a que alude o art. 54 § 1°,dalLein® 14 133/21
nao_se restringe
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eletronicos, desde que de amplo acesso, disponibilizados ao publico em geral. Disponivel em
Lei-n°-14-133-21-e-jornal-diario-de-grande-circulacao-pode-ser-eletronico

2.3 - Do enquadramento como servigo de natureza continua

2.3.1. Tendo em vista que a presente contratacao visa prover servico de publicidade de todos os
extratos dos editais de procedimentos licitatorios na forma eletrénica desta Casa Legislativa, fica
comprovada de modo cristalino a natureza continua do servigo em voga, ainda que ndo sejam
atividades compassadas, e nem se tenha publicacdo mensal, € uma atividade frequente.

2.3.2. Portanto, sugerimos que a contratagdo seja firmada pelo periodo de 12 (doze) meses,
sendo permitida sua prorrogacado desde que respeitada vigéncia maxima decenal, conforme
limites e condi¢bes previstos no Art. 107 da Lei 14.133/2021, devido a caracteristica continua do
servico de publicidade legal, que sera realizada com a publicacdo do extrato de edital de
procedimentos licitatérios realizados pela Camara Municipal de Santa Teresa/ES, consoante
mandamento legal do artigo 54, § 1° da lei 14.133/2021.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 6°, XXIll, c da Lei 14.133/21)|

3.1. A descricao da solugao como um todo, conforme as quantidades e condi¢gdes minimas a
seqguir:

ITEM DESCRIGAO UNIDADE DE | QUANTIDADE

Prestagdo de servicos de publicagédo MEDIDA 100 cm
de extratos de editais de licitacdo | Centimetros por
realizados pela da Camara Municipal coluna

de Santa Teresa/ES em jornal de
grande circulagdo, sob demanda.,

01

conforme condicdes e
especificagbes no Termo de
Referéncia.

3.1.1. Tendo em vista que a maioria das contratagdes sao realizadas por meio de dispensa de
licitagao, entende-se que uma quantidade minima de 100 centimetros/coluna possa atender as
demandas no periodo de 12 (doze) meses.

| 4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIII, “d” da Lei n® 14.133/2021) |

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes dalLei n® 14.133,
de 2021.

4.3. Da Publicidade do Aviso de Contratagao
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4.3.1. De acordo com a Instrugdo Normativa Mesa Diretora n° 001/2025, datada de 18 de
junho de 2025, o Aviso de Contratagdo Direta alusivo a presente contratagdo sera
divulgado no sitio oficial da Cadmara Municipal de Santa Teresa/ES e disponibilizado no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), pelo prazo de 03 (trés) dias uteis
contados da data de divulgacado do Aviso de Contratacao Direta.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ART. 62, XXIIl, “e” da Lei n® 14.133/2021) |

5.1. A prestagao do servigo sera realizada sob demanda, em formato digital, sempre que for
realizado procedimento licitatério.

5.2 — A publicacdo devera ser em preto e branco e utilizar formatagdo com corpo
suficientemente legivel, devendo o tipo de letra ser, no minimo, de corpo seis, e o titulo dessas
publicagbes seja no padrao para publicidade legal.

5.3 — A unidade medida para fins de aferigao sera de cm/coluna tendo como quantidade estimada
para a contratagéo 100 (cem) centimetros por coluna.

5.4 — A publicagao devera ser efetuada em dias uteis, de segunda a sexta-feira, na parte de
classificados, ou na pagina de publicidade legal/oficial.

5.5 — A matéria publicada com incorreg¢des por culpa da CONTRATADA devera ser republicada
as suas expensas no dia posterior a data da comunicacgao (via e-mail) da incorregao identificada;

5.6 — A CONTRATADA devera informar mediante e-mail enviado para a fiscalizacdo da
contratagdo, o contato do responsavel pelo setor de publicagao, tais como telefones e enderecgo
eletrénico;

5.7. Os servigos deverao ser contratados mediante solicitagao formal do setor requisitante,
observados critérios de conveniéncia da Camara Municipal.

5.8. O conteudo a ser publicado é de responsabilidade da Camara Municipal de Santa
Teresa/ES, sendo obrigacao da contratada providenciar a publicagdo do extrato do edital no
veiculo solicitado até o primeiro dia util, ou circulagao da edigao subsequente do veiculo, contado
da data da aprovacgédo do layout pela contratante.

5.9. A prestadora contratada devera providenciar o encaminhamento das respectivas
publicagbes, devidamente identificadas nas paginas dos veiculos de publicagdo, a Camara
Municipal de Santa Teresa/ES.

5.10.-Q critério de mensuracio sera a unidade CM/COI UNA ("CENTIMETRO POR COLUNA")
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que devera envolver todos os custos e encargos inclusos na prestagao do servigo.

5.11. A contratada disponibilizara, a planilha de custos relacionada a publicagdo, juntamente com
a matéria legal encaminhada pelo contratante, que realizara a conferéncia e decidira pela
autorizacgao ou ndo da veiculagao da publicidade legal, consoante disposi¢cdes contratuais;

5.12. Dos Prazos de Entrega e Critérios de Recebimento

5.12.1. O recebimento do servico se dara através do “ateste” na Nota Fiscal, que devera estar
acompanhada de copia do pedido e comprovante da publicacdo do extrato;

5.12.2. Os textos para publicagdo serdo encaminhados a CONTRATADA, juntamente com a
solicitagdo do servigo, através de correio eletrénico (e-mail), ou outro meio eletrnico
disponibilizado pela CONTRATADA, em dias uteis, no horario compreendido de 8h as 17h, para
elaboracgdo do layout do extrato do edital,

5.12.3. A empresa CONTRATADA devera confirmar o recebimento do material a ser publicado,
devendo apods a elaboragao do layout submeter ao CONTRATANTE para aprovagao pelo setor
solicitante (Departamento de Licitagdes e Contratos), em até 24 (vinte e quatro) horas apos a
solicitacdo do servico;

5.12.4. Aprovado o layout pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA devera publicar no dia
seguinte;

5.12.5. Efetuada a publicagdo, a CONTRATADA devera encaminhar eletronicamente ao
CONTRATANTE, no prazo de 1 (um) dia util, a pagina do exemplar, devendo conter a data da
publicacéo.

| 6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIlI, “f” da Lei n2 14.133/2021) |

6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo, com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial (art. 115 da Lei n. 14.133/21).

6.2. As comunicagdes entre CONTRATANTE e CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.3. Camara Municipal de Santa Teresa-ES podera convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.4. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar
de execucgao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgbes
aplicaveis, dentre outros.

6.5. Afiscalizacao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gerente de Compras,
Licitagdes e Contratos, atualmente ocupado pelo servidor Stefanio Ribeiro Cerpa ou pelo
respectivo substituto, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao
dos servigos e de tudo dara ciéncia a Administragao.

6.6. A fiscalizacdo nao exclui, nem reduz, a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

6.7 O fiscal acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagbes
para a correg¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9 O fiscal do contrato informara ao Gestor do Contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocido de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do contrato nas datas
aprazadas,o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao Gestor do Contrato.

6.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.12. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cées de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.13. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato,a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragio.
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6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso,a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art.158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.17. Em casos especificos e a depender do objeto contratado e sua complexidade, as
atribuicdes de que trata este tépico poderao ser exercidas por servidores e/ou setores distintos,
nos termos definidos nas normas internas da contratante.

| 7. FORMAS, CONDIGOES E PRAZO DE PAGAMENTO (ART. 6°, XXIIl, “g” da Lein® |

7.1. O pagamento devera ser realizado em até 05 (cinco) dias Uteis em favor da empresa
contratada, ou por meio de Boleto Emitido pela contratada, ou Transferéncia Bancaria ou em
Cheque Nominal, uma vez satisfeitas as condigcbes estabelecidas, observada a ordem
cronoloégica, apds a apresentacao e aceite da Nota Fiscal Eletrénica, devendo esta ser emitida e
entregue na Camara Municipal.

7.2. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca aliquidagao da
despesa, o pagamento ficara suspenso até que o contratado providencia as medidas corretivas.
Nessa hipdtese o0 prazo para o pagamento sera contado a partir da data de apresentagcéo da
nova nota fiscal.

8. DA FORMA E CRITERIOS PARA SELEGAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, inc XXII, letra
“h”, Lei n° 14.133

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizac&o de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAQ, com fundamento no art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, com adogao do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2. HABILITAGAO

8.2.1.Como condigéo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicbes de participagao, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagao no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://certidoes.cqu.gov.br/# );

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica ( www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php
);

c) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:7972507114013::::P3 TIPO RELACAOQ:INIDONEO);
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8.2.2.Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas

das alineas “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

8.2.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao
e contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
maijoritario.

8.2.4.Constatada a existéncia de sancéo, se verificara a pertinente dessa quanto a contratagao.

8.2.5.Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

8.2.6.Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagcdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia.

8.2.6.1 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagcédo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condi¢bes de habilitagao.

8.2.7.Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

8.3. Habilitagao juridica:
8.3.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.3.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.3.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

8.3.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.
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8.3.7 Cépia do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do representante legal, inscricdo em 6rgao
profissional, carteira nacional de habilitacdo (CNH) ou qualquer outro documento de identificacéo
do representante legal aceito em territério nacional que contenha o numero de inscricdo do CPF.

8.4 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

8.4.3 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

8.4.4 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcédo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/pj/Emitir

8.4.5 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

8.4.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943; https://cndt-certidao.tst.jus.br/gerarCertidao.faces

8.4.7 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes que /he couber, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.8 Prova de regularidade com a Fazenda que Ihe couber no domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;8.4.9 Caso o fornecedor seja
considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

|9. ESTIMATIVA DO VALOR MAXIMO DA CONTRATAGAO |

9.1. A estimativa de pregos para a contratagéo do objeto definindo o prego maximo a ser pago
pela Administragao referente a presente contratagdo é de R$ 1.524,00 (hum mil, quinhentos
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e vinte e quatro reais) anual, conforme conforme pesquisa realizada 'na fase do Estudo
Técnico Preliminar, parte deste processo.

|10. OBRIGAOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA: |

10.1 A CONTRATADA se responsabiliza civil e penalmente por todos os atos praticados pelos
seus empregados na execugdo do contrato, além de assumir os seguintes encargos e as
obrigagdes elencadas neste Termo de Referéncia.

10.2 Fornecer Nota Fiscal.
10.3 Prestar o servico nas condi¢des estabelecidas.

10.4 Adotar canais de comunicacdo com a Contratante, mantendo-a informada sobre o
andamento do trabalho.

10.5 Comunicar qualquer situacido que o impossibilite de prosseguir com os servicos.

10.6 Em relacao aos seus empregados sera responsavel por todas as despesas decorrentes da
execugao dos servicos contratados, tais como: pagamento de salarios, seguro de acidentes,
indenizagdes, recolhimento de taxas, impostos, contribuicées e outros que porventura venham a
ser criados e exigidos pelo Governo.

10.7 Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas no Termo de Referéncia,
em consonancia com a legislagao vigente;

10.8 Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE, pelo ndo cumprimento das
obrigagbes atinentes aos servigos a serem prestados, exceto nos casos, por motivos estranhos
a sua vontade, tais como: forga maior comprovada, impossibilidade notéria em face de instrugoes
determinantes dos Orgéos Publicos, judiciais ou de classe, bem como caso fortuito;

10.9 Os servicos especificados no presente Termo nao excluem outros similares que
porventura se fagam necessarios para a boa execucdo dos mesmos;

10.10 E proibida, por parte da CONTRATADA, durante a vigéncia do contrato, a contratagéo de
empregado pertencente ao quadro de pessoal da Camara Municipal de Santa Teresa-ES;

10.11 A CONTRATADA fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do Contrato,salvo
se houver prévia autorizagdo da Administracao.

10.12 DECLARACOES:
| - Declaragao de inexisténcia de impedimento legal;
Il - Termo de aceite das condi¢des gerais do procedimento e da contratacéo; e

Il - Declaragao de cumprimento da obrigacao legal disposta no inciso VI, art. 68 da Lei
14.133/2021).
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|11. OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

11.1 A Camara Municipal de Santa Teresa-ES obrigar-se-a a:

a) Fornecer informacdes e orientagdes necessarias para execugao dos servigos no inicio do
contrato;

b) Acompanhar e fiscalizar os servigos contratados tanto sob os aspectosquantitativos como
qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicar a contratada,
ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte desta;

11.1 A Camara Municipal de Santa Teresa-ES devera garantir aos funcionarios da
CONTRATADA livre acesso as suas instalagcdes para a execugao dos servicos, objeto deste
contrato, prestando-lhes todos os esclarecimentos e orientacbes necessarios a realizagdo dos
servigos.

11.2 A Camara Municipal de Santa Teresa-ES reserva-se o direito de:

a) Promover, através de seu representante, o acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto deste
contrato, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas por parte daquela;

b) Acompanhar a execugao do objeto, observando a sua conformidade;

c) Reter os valores devidos a contratada, caso ndo seja comprovada regularidade dosdireitos
trabalhistas, fundiarios e previdenciarios dos trabalhadores, inclusive os decarater rescisorio;

d) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com a forma e o prazo estabelecido.

12.  VIGENCIA: |

12.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, nos termos do art. 105 e
seguintes, da Lei n® 14.133/2021, podendo a critério da administragao, ser prorrogado conforme
o mesmo diploma legal.

|1 3. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (ART. 6°, XXIIl, “J” da Lei n° 14.133/2021)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados a seguir demonstrados:

Manutengédo e Ampliacdo das Atividades da Camara Municipal: 001001.0103100032.001.
Elementos de Despesa: 33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica. —
Subelemento: Servigos de Publicidade Legal - Elementos de Despesa: 33903990000.

| 14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS |

14.1. Pela inexecugdo total ou parcial da contratacdo, a CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
TERESA/ES podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as sang¢des previstas
na legislagéo vigente Lein°14.133/2021, sendo que em caso de multa esta correspondera a 10%
(dez por cento) sobre ovalor total da Contratagéao.
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assegurada defesa preévia, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da notificagao alicitante.

| 15. DAS DISPOSICOES GERAIS |

15.1. Nos casos em que for omisso o presente TR, sera aplicada a Lei Federal n°® 14.133/2021 e
suas alteragcBes posteriores.

Santa Teresa/ES, 18 de junho de 2025.

Declaro que sou responsavel pela elaboracédo do Termo de Referéncia e sou responsavel pela
Fiscalizagao do contrato.

Stefanio Ribeiro Cerpa
Gerente de Compras, Licitagcdes e Contratos

Matricula: 000224

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informagdes
prestadas nas declaragdes acima e que todos os requisitos obrigatérios foram observados neste
Termo de Referéncia.

Santa Teresa/ES, 18 de junho de 2025.

Claudio Giovane Prando Milli

Presidente
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