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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 
1.  OBJETO 
 

1.1. Contratação de empresa objetivando o fornecimento de gasolina comum para atender às 

necessidades da Câmara Municipal de Vila Valério, conforme quantidades e especificações 

constantes no Termo de Referência. 

 

 
2.  JUSTIFICATIVA 

 

2.1. A contratação do objeto acima descrito visa atender ao disposto na Resolução nº 053/2010, 

c/c a Lei Municipal nº 625/2013, que regulamentam a cota de combustível para os Vereadores desta 

Casa de Leis. Salientamos que tal contratação é plenamente justificável, o que pode ser confirmado, 

inclusive, por meio do Parecer/Consulta TC 031/2005, às fls. 04 e 05, oriundo do Tribunal de Contas 

do Estado, que se manifestou no sentido de que a Câmara Municipal pode instituir cota de 

combustível para a edilidade, conforme adiante transcrito, desde que preencha os seguintes 

requisitos: não disponha de veículo próprio, locado ou cedido pelo Poder Executivo Municipal; que 

esteja presente o interesse público; que a contratação seja realizada mediante procedimento 

licitatório; que seja estipulado um valor ou limite máximo e que haja norma autorizativa prévia, senão 

vejamos: 

 

“[...] 

Há, porém, alguns casos excepcionais em que a Edilidade poderia arcar com 

essas despesas. São eles: Quando o legislativo não dispuser de veículo (s) 

próprio (s), ou cedidos pelo Executivo, ou ainda locados; Quando os 

Vereadores utilizarem o próprio veículo em deslocamentos a fim de tratar de 

assuntos  de interesse público. (fls.02) Caso a Câmara Municipal não 

dispuser de veículos para as atividades legislativas de seus vereadores, 

poderá ser concedido combustível para os mesmos utilizarem o próprio 

veículo em deslocamento a fim de tratar de assuntos de interesses da 

Câmara Municipal, ou seja, que tenha interesse público. Entretanto, deverá 

ter prévia autorização legal, que poderá abranger outras espécies normativas, 

uma resolução da Câmara de Vereadores, por exemplo, e também que haja 

um valor ou quota máximo a ser gasto. Para tanto, para aquisição de 

combustíveis pela Câmara Municipal é necessário passar por um 

procedimento licitatório [...]” 

 

2.2. Esclareça-se que a Câmara Municipal de Vila Valério atende a todas as condições contidas 

no Parecer/Consulta supracitado e que a referida cota de combustível tem o intuito de ressarcir, ao 

menos parcialmente, despesas com a locomoção dos Edis a serviço do Poder Legislativo ou para 

tratar de assuntos de interesse do Município, haja vista que a atuação dos Vereadores não consiste 

apenas na função de legislar, mas estende-se às funções julgadora, administrativa, de fiscalização, 

exercendo o controle externo dos atos do Poder Executivo e outras. 
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2.3. Salientamos ainda, que a referida contratação também visa a aquisição de combustível para 

a motoneta Honda Biz de propriedade desta Casa de Leis, que cumpre bem a função de transportar 

servidor para realizar os serviços externos propiciando-lhe maior agilidade na execução das tarefas a 

cumprir, quer seja junto aos órgãos do Poder Executivo, quer seja em instituições bancárias ou em 

quaisquer outros lugares que distam do prédio-sede da Câmara Municipal. 

 

3. DAS ESPECIFICAÇÕES E QUANTIDADES 

 
 

ITEM DESCRIÇÃO UN QUANT. ANUAL 

 

 01 

 
GASOLINA COMUM - para o abastecimento de 

veículos cadastrados através de Portaria expedida 

pela Presidência da Câmara Municipal de Vila 

Valério, para fazer face ao disposto na Resolução 

n° 053/2010 c/c a Lei Municipal n° 625/2013 

 

LT 
 

24.000 

 

    02 

 
GASOLINA COMUM – para o abastecimento do 

veículo tipo motoneta, Honda Biz 125 CC, de 

propriedade da Câmara Municipal de Vila Valério. 

 

LT 
 

50 

 
 
4. DO FORNECIMENTO DOS PRODUTOS 
 

4.1. ITEM 01 – GASOLINA COMUM 

 
4.1.1. Para o fornecimento do combustível, a licitante deverá ter Posto de Abastecimento sediado 

ou domiciliado na Sede do Município de Vila Valério-ES; 

 

4.1.2. A CONTRATADA deverá fornecer à Câmara Municipal de Vila Valério a quantidade máxima 

de dois mil litros/mês de gasolina comum, totalizando vinte e quatro mil litros/ano, a ser distribuída na 

forma do disposto no Art. 2º da Lei Municipal nº 625/2013, sendo que a CONTRATANTE não estará 

obrigada a consumir totalmente a quantidade acima mencionada; 

4.1.3. A CONTRATADA deverá oferecer atendimento todos os dias da semana, a contar da 

assinatura do contrato, conforme especificações a seguir: 

a) De segunda a quinta-feira: atendimento por, no mínimo, 17 horas por dia (a contar das 05 

horas); 

b) Sexta-feira e sábado: atendimento por, no mínimo, 18 horas por dia (a contar das 05 horas); 

c) Domingo: atendimento por, no mínimo, 12 horas. 
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4.1.4. A CONTRATADA deverá abastecer os veículos cadastrados por meio de Portaria expedida 

pela Mesa Diretora desta Casa de Leis e disponibilizada à CONTRATADA após assinatura do 

Contrato, respeitando o quantitativo mensal previsto na Lei Municipal nº 625/2013. 

 
4.1.5. Antes de realizar o abastecimento, o frentista ou outro funcionário indicado pela 

CONTRATADA, deverá proceder a conferência da placa do veículo para averiguar se está 

cadastrado na respectiva Portaria; 

 
4.1.6. O combustível será fornecido somente ao Vereador ou à pessoa autorizada expressamente 

por este, conforme critérios estabelecidos na Portaria; 

 
4.1.7. No ato do abastecimento a CONTRATADA deverá emitir cupom fiscal contendo a placa, 

quantidade do produto, preço unitário e total, hora e data, o qual será assinado pelo Vereador ou 

pela pessoa autorizada; 

 
4.1.8. A CONTRATANTE poderá solicitar testes do produto junto aos seus fabricantes, para 

verificar a sua legitimidade. Se verificada a inadequação do produto ou sua falsidade, a empresa 

ficará sujeita às penalidades previstas, sem prejuízo da responsabilidade criminal prevista no art. 96 

da Lei 8.666/93. 

 

4.2. ITEM 02 - GASOLINA COMUM 

 

4.2.1. Para o fornecimento do combustível, a licitante deverá ter Posto de Abastecimento sediado 

ou domiciliado na Sede do Município de Vila Valério-ES; 

 

4.2.2. O combustível será fornecido para o abastecimento do veículo tipo motoneta, marca e 

modelo Honda Biz 125 CC, placa OVJ 7415, de propriedade da Câmara Municipal de Vila Valério, 

conforme quantidade máxima anual estabelecida no item 02 deste Termo de Referência; 

 
4.2.3. O combustível será adquirido de acordo com a real necessidade da CMVIVA, sem que caiba 

à CONTRATADA qualquer indenização pela quantidade não requisitada até o encerramento do 

contrato; 

 
4.2.4. A CONTRATADA deverá oferecer atendimento de segunda a sexta-feira, no horário 

comercial, a contar da assinatura do contrato; 

 
4.2.5. A CONTRATADA deverá fornecer, após o abastecimento, uma via do cupom fiscal, 

constando placa do veículo, assinatura do condutor autorizado, quantitativo em litros abastecidos, 

valor, hora e data; 

 
4.2.6. A CONTRATANTE poderá solicitar testes do produto junto aos seus fabricantes, para 

verificar a sua legitimidade. Se verificada a inadequação do produto ou sua falsidade, a empresa 

ficará sujeita às penalidades previstas, sem prejuízo da responsabilidade criminal prevista no art. 96 

da Lei 8.666/93. 
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5. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAÇÃO 
 

5.1. Os procedimentos de fiscalização abrangem todas as rotinas necessárias à boa execução do 

Contrato; 

 

5.2. O fiscal deverá anotar todas as ocorrências relacionadas com a execução do contrato em 

registro próprio, determinando o que for necessário à regularização das falhas observadas, conforme 

as previsões deste Termo; 

 
5.3. As decisões e providências que ultrapassarem a competência do fiscal deverão ser solicitadas 

a seus superiores em tempo hábil para a adoção das medidas convenientes; 

 
5.4. A fiscalização será exercida no interesse exclusivo da CMVIVA e não exclui, nem reduz a 

responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade; 

 
5.5. A fiscalização do Contrato será exercida por servidor da Câmara Municipal, designado através 

de Portaria emitida pela Presidência após a assinatura do ajuste. 

 
 
6. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 

 

6.1. Fornecer o produto de acordo com as condições e prazos propostos e dentro do período de 

vigência do contrato; 

 
6.2. Responsabilizar-se pela qualidade e eficiência dos produtos fornecidos à Câmara Municipal, 

devendo arcar com qualquer custo relacionado com falhas na execução do objeto contratado; 

 
6.3. Efetuar, em qualquer momento, testes dos combustíveis para verificação da compatibilidade 

dos mesmos com o padrão exigido pela ANP, caso a Câmara Municipal venha exigir; 

 
6.4. Providenciar a imediata correção das deficiências apontadas pelo setor competente da 

Câmara Municipal; 

 
6.5. Manter, durante toda a execução, compatibilidade com as obrigações assumidas em todas as 

fases da licitação, conforme dispõe o inciso XIII, do art. 55, da Lei Federal nº 8.666/1993; 

 
6.6. Fornecer combustíveis de acordo com o padrão das normas da ANP, sendo que os 

combustíveis recusados deverão ser substituídos no prazo máximo de 24h (vinte e quatro horas), 

contados do recebimento pela Contratada da formalização de recusa pelo fiscal do contrato, arcando 

a Contratada com os custos dessa operação, inclusive os de reparação; 

 
6.7. Fornecer, após o abastecimento, uma via do cupom fiscal, constando placa do veículo, 

assinatura do condutor autorizado, quantitativo em litros abastecidos, valor, hora e data; 

 
6.8. Manter preposto para representá-lo junto à Câmara Municipal sempre que for necessário; 
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6.9. Assumir, como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes do fornecimento de 

material, mão-de-obra, aparelhos e equipamentos necessários à boa e perfeita execução do 

presente Contrato; 

 
6.10. Responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos 

ou subordinados, e ainda, por quaisquer prejuízos que sejam causados à contratante ou a terceiros; 

 
6.11. Ressarcir a contratante os danos e prejuízos, no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas, 

contadas a partir do recebimento de notificação administrativa expedida pela contratada, sob pena de 

multa de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) sobre o valor do Contrato, por dia de atraso. 

 

7. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE 

 

7.1. Proporcionar todas as condições para que a contratada possa desempenhar seus serviços, 

dentro das normas do Contrato; 

 
7.2. Efetuar os pagamentos à contratada na forma e nos prazos previstos neste Termo de 

Referência, após o cumprimento das formalidades legais; 

 
7.3. Notificar por escrito, a contratada, ocorrência de eventuais imperfeições e falhas no 

fornecimento dos combustíveis; 

 
7.4. Prestar as informações e os esclarecimentos necessários à realização do objeto desta 

contratação; 

 
7.5. Exercer a fiscalização do contrato por servidor especialmente designado; 
 
7.6. Cumprir e fazer cumprir todas as disposições contidas neste Termo de Referência. 
 

 
8. DO PAGAMENTO 
 

8.1. Os pagamentos serão efetuados até o 10º (décimo) dia útil após a apresentação da NOTA 

FISCAL ELETRÔNICA devidamente discriminada e dos documentos de regularidade fiscal e 

trabalhista exigidos pelo edital, desde que não haja fato impeditivo para o pagamento; 

 
8.2. Ocorrendo erro na apresentação das Faturas/Notas Fiscais, as mesmas serão devolvidas à 

contratada para retificar, ficando estabelecido que o pagamento será efetuado após a apresentação 

das Faturas/Notas Fiscais devidamente retificadas; 

 

8.3. A CMVIVA poderá deduzir do pagamento importâncias que a qualquer título lhe forem devidas 

pela contratada, em decorrência de inadimplemento contratual; 

 
8.4. Para a efetivação do pagamento a contratada deverá manter as mesmas condições previstas 

no Edital no que concerne a PROPOSTA e a HABILITAÇÃO. 

mailto:geral@camaravilavalerio.es.gov.br


CÂMARA MUNICIPAL DE VILA VALÉRIO 

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RUA NATALINO COSSI, N.º 100, CENTRO – VILA VALÉRIO-ES CEP.: 29785-000 CNPJ: 01.619.047/0001-09 
TELEFONE: (27) 3728-1255/1489  – E-mail:geral@camaravilavalerio.es.gov.br 6 

   

 

 
 
9. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

9.1. As despesas decorrentes da presente licitação correrão à conta da seguinte dotação 

orçamentária: 

 

100100.0103100022.001 – Manutenção da Câmara Municipal  

33903000000 – Material de Consumo – Ficha 08 

 

 
10. DO PRAZO DO CONTRATO: 

 

O prazo de vigência do contrato será a partir da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2024, 

prorrogável de acordo com o Art. 57, II, da Lei nº 8.666/93 e alterações. 

 

 
11. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 

 

11.1. A empresa contratada deverá observar rigorosamente as condições estabelecidas no edital, 

sujeitando-se às penalidades constantes no art. 7º da Lei nº 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da  

Lei nº 8.666/1993, conforme o disposto: 

 
11.1.1. Advertência, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referência, que não 

gerem prejuízo à contratante; 

 
11.1.2. Multa nos seguintes termos: 
 
11.1.2.1. Multa de 15% (quinze por cento) do valor do contrato ou instrumento equivalente, por 

infração das obrigações assumidas; 

 
11.1.2.2. Em caso de atrasos a multa será fixada em 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor do 

Contrato, até o limite de 15% (quinze por cento) sobre o valor do ajuste, sem prejuízo da rescisão 

contratual e das demais sanções; 

11.1.3. Suspensão temporária do direito de licitar e de contratar com a contratante por período não 

superior a 02 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou, ainda, até 

que seja promovida a reabilitação perante a contratante; 

 

11.1.4. Declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração Pública, enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante o 

contratante; 

 
11.2. As multas estabelecidas podem ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, ficando o seu 

total limitado a 15% (quinze por cento) do valor contratado, sem prejuízo de perdas e danos cabíveis; 

 
11.3. Poder-se-á descontar dos pagamentos porventura devidos à contratada as importâncias 
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alusivas e multas, ou efetuar sua cobrança mediante inscrição em dívida ativa do Município, ou por 

qualquer outra forma prevista em lei; 

 
11.4. Nenhuma sanção será aplicada sem o devido processo administrativo, que prevê defesa 

prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-Ihe franqueada vista ao  

processo; 

 
11.5. A aplicação da penalidade de multa não afasta a aplicação da penalidade de impedimento de 

licitar ou contratar; 

 
11.6. Caso a contratada se recuse a receber a Autorização de Fornecimento, a fornecer os 

produtos objeto desta licitação, a atender ao disposto no Termo de Referência, aplicar-se-á o 

previsto no art. 4º, inciso XVI, da Lei nº 10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser 

convocadas na ordem de classificação de suas propostas na etapa de lances; 

 
11.7. As sanções administrativas somente serão aplicadas pela Câmara Municipal de Vila Valério 

após a devida notificação e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia; 

 
11.8. A notificação deverá ocorrer pessoalmente ou por correspondência com aviso de 

recebimento, onde será indicada a conduta considerada irregular, a motivação e a espécie de sanção 

administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razões de defesa; 

 
11.9. O prazo para apresentação de defesa prévia será de 05 (cinco) dias úteis a contar da 

intimação, onde deverá ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei 

nº 8.666/1993. 

 
 

12. RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA 

 
12.1. A elaboração deste Termo de Referência competiu a Chefia do Departamento de Compras. 

 

Câmara Municipal de Vila Valério-ES, em 17 de novembro de 2023. 

 

 

 

EDIVANIA DEMONER 

Chefe do Departamento de Compras 

mailto:geral@camaravilavalerio.es.gov.br

