CECILIA MOULAIS ALTOE
Vargem Alta — ES

Tetetone: I

E-mail: ceciliaaltoe13m@gamail.com

OBJETIVO
Atuar na area juridica, com foco em Direito Publico e Processo Civil, buscando

aprimoramento técnico e desenvolvimento profissional na pratica juridica e na administracao
publica.

FORMAGAO ACADEMICA

Bacharelado em Direito
Faculdade de Direito de Cachoeiro de ltapemirim — FDCI
7° periodo

Conclusao prevista: 2027

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Assessora Parlamentar - Camara Municipal de Vargem Alta

e Elaboracéo e revisao de oficios e documentos oficiais
e Organizacao e controle de protocolos
e Apoio na analise de proposicoes legislativas

e Organizacdo de demandas administrativas

Estagio — Férum da Comarca de Vargem Alta (Vara Unica) - Setor de Cartério e
Distribuigao

e Atendimento ao publico

e Manuseio de processos fisicos e eletronicos (PJe)



e FElaboragao e organizagdo de documentos

e Apoio nas atividades de protocolo e distribuicao
Estagio — Secretaria Municipal de Saude de Vargem Alta - Setor de Auditoria

e Analise e conferéncia de documentos administrativos
e Apoio em atividades de auditoria interna

e Organizagao e acompanhamento de processos administrativos

QUALIFICAGCOES

Conhecimento em rotinas processuais

e Experiéncia com sistema PJe

e Atendimento e orientagdo ao publico

e Organizacao e responsabilidade

e Comprometimento com a ética e o servigo publico

e Boa comunicacgao oral e escrita



