CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

I # ESTADO DE MINAS GERAIS
l AUNA w"“%

MARA MUNICIPAL

@ P
IN QL
b | [
&
:‘, |
6" V ‘,{
e

Oficio
Itauna, 10 de abril de 2023

De: Nesval Junior
Presidente da Camara Municipal de [tatina/MG

Para : Lilian Mara de Almeida
Gerente Institucional

Prezada Gerente,

Venho através deste solicitar que seja verificado junto aos 6rgéos publicos, a
possibilidade de adesdo a Ata de Registro de Precos, cujo intuito serd uma eventual e
futura contratacio de = empresa especializada em digitalizagdo e indexaco de
documentos arquivados e em tramitagdo em atendimento as necessidades da Camara
Municipal de Itauna/MG. '

Ressaltamos ainda que- tal contratagao visa o melhoramento da prestagdo do
servigo publico através do processamento ¢ dlgltahzagao de documentos do acervo
existente nesta Casa de leis, proporcionando mais seguranga, acessibilidade, redugdo de

P custos e compartilhamento de informagdes.

b

Desde ja agradecemos a ateng¢do que dispensar ao assunto.

Nesval J nibr
PRESIDENTE

Av. Getulio Vargas, 800 - Centro - Itatina / MG - 35.680-037 - Tel.: (37) 3249-2050
camara@cmitauna.mg.gov.br - www.cmitauna.mg.gov.br
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Ttatna, 17 de abril de 2023 =

De: Lilian Mara de Almeida
Gerente Institucional

Para : Nesval Janior
Presidente da Camara Municipal de Itauna/MG

Prezado Presidente,

Conforme solicitado através de oficio, datado do dia 10/04/2023, informo que foi
realizado pelo Consoércio Intermunicipal de Saude e Servigos do Alto do Rio Para
(CISPARA) o Pregdo Presencial n°03/2022, Processo Licitatorio n° 010/2022, cujo objeto
¢ uma eventual e¢ futura contratagdo de empresa especializada em digitaliza¢do e
indexac¢do de documentos arquivados e em tramitagdo dos municipios que integram o
CISPARA. Sendo que o valor Global do Pregao é de R$ 6.750.000,00 (Seis milhdes
setecentos e cinquenta mil reais). estando disponivel a adesdo a Ata de Registro.

Sendo assim, para efetivar a ades@o é necessario que vossa exceléncia encaminhe
oficio requerendo a adesfio a Ata de Registro de Pregos n°02/2022, Pregdo Presencial

n°03/2022, Processo Licitatorion® 010/2022

Atenciosamente,

Llllan Mara de Almeida
Gerente Institucional

Av. Getulio Vargas, 800 - Centro - Itatina / MG - 35.680-037 - Tel.: (37) 3249-2050
camara@cmitauna.mg.gov.br - www.cmitauna.mg.gov.br



Assunto Adesao a ata

De <administrativo@cmitauna.mg.gov.br>
Para <licitacao@cispara.mg.gov.br>
Data 19/04/2023 13:40

¢ Oficio adesd@o CISPARA.pdf(~802 KB)

Prezada Bruna, boa tarde!

Conforme contato com Welington segue oficio para adesdo a ata do CISPARA.,

Favor avaliar e se precisar de mais alguma informagao estou a disposigao.
Desde ja agradeco e me coloco a disposigdo.

Att;

FAVOR CONFIRMAR O RECEBIMENTO DESTE EMAIL

Lilian Mara de Almeida
Gerente Institucional
Camara Municipal de Itatna

lT/;A UNA (37)3249-2052

CAMARA MUNICIPAL
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OFicio

De: Nesval Junior
Presidente da Cadmara Municipal de itauna

Para: Vandeir Paulino da Silva Soheo
Consércio Intermunicipal de Satde e Servigos do Alto do Rio Para - CISPARA

Assunto: Anuéncia expressa pjéra’ Ades3o aAta de Registro de Pregos n? 02/2022 -
Processo Licitatério n? 010];2_62,’2——5M0dal§@§de5 Pregdo n? 003/2022 ~ Registro de
Preco n® 002/2022 - Tipo: Menor Preco Global

Prezado Vandeir,

Venho solicitar a V. S8 que proceda com tc}dos Qs 'grag’;gﬁi@ administrativos necessarios
para que a Cdmara Municipal de Itatina, inscrita no CNPJ sob o n® 20.893.921/0001/38,
com sede 3 Avenida Getalio Vargas, 800 - Centro — Itaiina/MG, CEP 35680-037, por seu
Presidente Sr. Nesvalcir Gongalves Silva Junior, venha aderir a Ata de Registro de Pregos
n2 0272022 - Processo Licitatorio n® 010/2022 - Modalidade: Pregdo n® 003/2022 -
Registro de Prego n? 002/2022 - Tipo: Menor Preco Global, realizado Consércio
Intermunicipal de Satde e Servigos do Alto do Rio Para — CISPARA.

Esta adesdo visa a eventual e futura contratacdo de EMPRESA ESPECIALIZADA EM
DIGITALIZACAO E INDEXAGAO DE DOCUMENTOS ARQUIVADOS E EM TRAMITACAO
DOS MUNICIPIOS QUE INTEGRAM O CISPARA, CONSOANTE ESPECIFICACOES
CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL DE LICITACAO DO PREGAO
PRESENCIAL N© 0372022 E PROPOSTA FINANCEIRA APRESENTANDA PELA
FORNECEDORA, pela Camara Municipal de Itauna conforme item abaixo;

Av. Getuilio Vargas, 800 - Centro - ftaina / MG - 35.680-037 - Tel.: (37} 3249-2050
camara@cmitauna.mg.govbr - www.cmitauna.mg.gov.br
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Digitalizagdo e indexagdo de
01 documentos arquivados e em
tramitacao

Pagina/imagem 3.400.000

Desde ja agradecemos a atengao que dispensar-ao-assunto e nos colocamos a
disposi¢do sobre qualquer duvida. =~

Av. Getulio Vargas, 800 - Centro - Itatina / MG - 35.680-037 - Tel.: (37) 3249-2050
camara@cmitauna.mg.gov.br - www.cmitauna.mg.gov.br



Assunto  Re: Adesdo a ata

De <licitacao@cispara.mg.gov.br>
Para <administrativo@cmitauna.mg.gov.br>
Data 25/04/2023 15:25
@ A
(ci i 5 IR OF <
¢ Oficios de aceite de adesdo.pdf(~235 KB) : Bl a7
Cispara.pdf(~457 KB , C
« Cispara.pdf( ) < 3 =z
Em 2023-04-10 13:40, administrativo@cmitauna.mg.gov.br escreveu: U RS
Prezada Bruna, boa tarde! Yy -8

Conforme contato com Welington segue oficio para adesdo a ata do
CISPARA.

Favor avaliar e se precisar de mais alguma informacdo estou a
disposicao.

Desde ja agradego e me coloco a disposicdo.
Att;

FAVOR CONFIRMAR O RECEBIMENTO DESTE EMAIL

l_-
Prezados,

conforme solicitado, segue a resposta ao Oficio
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ltatina — MG, 24 de abril de 2023
Oficio

De: Wellington Alves da Silva Eireli
CNPJ: 33.146.474/0001-03
Wellington Alves da Silva
Diretor
CPF 581.424.876-91

Para: Vandeir Paulino da Silva
Consércio Intermunicipal de Saide e Servicos do Alto do Rio Para —
CISPARA

Assunto: Interesse em prestar os servicos do objeto da Ata de Registros de Precos
no. 02/2022 — Processo licitatério no. 010/2022 -~ Modalidade: Preg@o no. 003/2022
~ Registro de Preco no. 002/2022 — Tipo: Menor Preco Global.

Prezado Diretor Sr. Vandeir,

Venho declarar interesse em prestar 0s servicos do objeto da Ata de
Registros de Pregos no. 02/2022 ~ Processo licitatorio no. 010/2022 ~ Modalidade:
Pregéo no. 003/2022 — Registro de Prego no. 002/2022 — Tipo: Menor Prego Global
para a Camara Municipal de ltaGna, inscrita no CNPJ sob o no. 20.893.921/0001-38,
com sede & Avenida Getulio Vargas, 800 - Centro — ltatina — MG, Cep 35680-037
conforme item abaixo:

ite Ly ; Quantidade | Valor s
it : ‘Descrtgao Unidade Estimada | Unitario Valor Total
Digitalizagdo e
indexagéo de Pagina / ‘
01 documentos i mag -y 3.400.000 | R$0,15 | R$ 510.000.,00
arquivados e em mag
_ tramitacao

Desde j& agradecemos a atengéo que dispensar ao assunto e nos colocamos a
osicdo sobre qualquer duvida.

fiington Alves da-Silva Eireli
CNPJ 33.146.474/0001-03
Wellington Alves da Silva
Diretor
CPF 581.424.876-91

Pagina 1.de 1



Ao Excelentissimo Sr. Presidente da Camara Mumctpal ﬁ& taunas’MG
ara de Minas, 24 de abril de 2023.

Ry
i

O Consércio Municipal de Saude e Servigos do Alto Rio Para, presidido pelo Sr @‘m@iﬂ

Vandeir Paulino da Silva, atualmente go eletivo de Prefeito Municipal de Sao Jose da
Varginha/MG, vem a presenc:

Em resposia a éb%mstagée oficio s/n, eﬂ;:amiﬂhac%a a este ente éé data de 19 de abril de 2023,
em que solicita a ades&o ao processo licitatério 10/2022, pregao presencial 03/2022, ata de registro de
preco 002/2022, cujo objeto & contratacao de empresa especializada em digitalizacao e
indexacao de documentos arquivados e em tramitagao buscando atender acs municipios gue
integram o Consércio Intermunicipal de Satde e Servicos do Alto do Rio Para- Cispara.
consoante especificacdes constantes do Termo de Referéncia.

Venho através deste informar a concordéncia do Consoércio Municipal de Saude e Servigos do

Alto Rio Para, quanto a adesio ao Processo Licitatério 10/2022, pregéo presencial 03/2022, ata de

registro de prego 002/2022, cujo objeto é contratagio de empresa especializada em digitalizacao

indexacdo de documentos arqui ivados e em tramitac@o buscando atender aos municipios

que integram o Gonsorcio intermunicipal de Sadde e Servigos do Alto do Rio Para- Cispara,
consoante especificacbes constantes do Termc de Referéncia,

Ressaltamos que a contratagdo decorrente do referido registro de prego néo podera ultrapassar
aos quantitativos solicitados, e ainda a partir deste, fica sob a responsabilidade do vencedor manifestar
interesse quanto a contratagéo, devendo assim o solicitante providenciar a referida consulta,

Foi requerido através de OﬁCiO s/n, junto a ata de mgisim de prego n. 002/2022 o importe
3.400.000 paginas, o que comporta a ;aresente solicitag@o do montante | licitado.

informamos ainda gue se encontra em anexos 0 oficio e demais documentos solicitados
pertinente e referente a contratacao. ‘

Nada mais, nos colocamos a inteira dssposn;ao Mms esclarecimentos.

Atenciosamente,

ﬁés‘::“'
. Vandeir P»atﬁiﬁa da Silva - Presidente do Cispara
www.cispara.com.br

Ry Sacramento, .3”’3, Bairro ,{,gmm Pard de Minas — MG, (,"‘Lil"* 35.660.001- Telefone (037) 333? 6877 — E-mail:




Assuntc  RE: Adesdo ata CISPARA
De wellington alves <wellington_alves2004@hotmail.com> }‘wdm\_) NJWW? 1
Para administrativo@cmitauna.mg.gov.br

<administrativo@cmitauna.mg.gov.br>
Data 26/04/2023 09:21

] OFICIO DE ACEITE A ADESAQ A ATA SISPARA PARA CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA.pdf(~173 KB)

Bom dia Sra. Lilian,

%
.

rerrn

L

Como solicitado, segue em documento anexo, Interesse em prestar os servicos do objeto da Ata de
Registros de Precos no. 02/2022 — Processo licitatério no. 010/2022 — Modalidade: Pregdo no. 003/2022 -
Registro de Preco no. 002/2022 — Tipo: Menor Prego Global para a Camara Municipal de Itauna - MG.

Att.
Wellington Alves da Silva Eireli
+55 92 98407-1212
Toner online Amazonas CNPJ — 33.146.474/0001-03

Wellington_alves2004@hotmail.com

De: administrativo@cmitauna.mg.gov.br <administrativo@cmitauna.mg.gov.br>
Enviado: quarta-feira, 26 de abril de 2023 07:47

Para: wellington_alves2004@hotmail.com <wellington_alves2004@hotmail.com>
Assunto: Ades3o ata CISPARA

Bom dia Wellington!

Segue oficio solicitando Ades&o a Ata de Registro de Pregos n° 02/2022, do Consércio Intermunicipal de
Saude e Servicos do Alto do Rio Par3 - CISPARA, para a CAmara Municipal de Itatna.
_ Desde ja agradecemos sua atengéo que dispensar ao assunto.

CAtt;

ITAUNA

CAMARA MUNICIPAL

Lilian Mara de Almeida
Gerente Institucional
Camara Municipal de Itatina
(37)3249-2052
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Itatina, 26 de abril de 2023.
OFicIO

De: Nesval Junior
Presidente da Cdmara Municipal de Itauna

Para: Wellington Alves da Silva Eireli
Toner Online Amazonas

Assunto: Anuéncia expressa para Ades3o a Ata de Registro de Pregos n2 02/2022 -
Processo Licitatério n2 010/2022 — Modalidade: Pregdo n? 003/2022 — Registro de
Pre¢o n2 002/2022 - Tipo: Menor Preco Global

Prezado Wellington,

Venho solicitar a V. S2 que proceda com todos os tramites administrativos
necessarios para que a Camara ‘Municipal de Itauna, inscrita no CNPJ sob o n®
20.893.921/0001/38, com sede & Avenida Getlio Vargas, 800 — Centro — Itauna/MG,
CEP 35680-037, por seu Presidente Sr. N\ES\/a!cirGongalves Silva Junior, venha aderir a
Ata de Registro de Pregos n2 02/2022 - Processo Licitatério n2 010/2022 -
Modalidade: Pregdo n2 003/2022 — Registro de Prego n? 002/2022 -Tipo: Menor Prego
Global, realizado Consércio Intermunicipal de Saude e Servigos do Alto do Rio Para —
CISPARA.

Esta ades3o visa a eventual e futura contratagdo de EMPRESA ESPECIALIZADA
EM DIGITALIZAGAO E INDEXACAO DE DOCUMENTOS ARQUIVADOS E EM
TRAMITA(}RO DOS MUNICIPIOS QUE INTEGRAM O CISPARA, CONSOANTE
ESPECIFICAC()ES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL DE LICITACZ\O
DO PREGAO PRESENCIAL N2 03/2022 E PROPOSTA FINANCEIRA APRESENTANDA PELA
FORNECEDORA, pela Camara Municipal de Itauna conforme item abaixo:

N

Av. Getlio Vargas, 800 - Centro - Itatina / MG - 35.680-037 - Tel.: (37) 3249-2050
camara@cmitauna.mg.gov.br - www.cmitauna.mg.gov.br
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Desde ja agradecemos a atengdo que dispensar ao assunto e nos colocamos a
disposicdo sobre qualquer ddvida. =

/] PRESIDENTE ;
_Cdmara Municipal de Itaina

Av. Getulio Vargas, 800 - Centro - Itatina / MG - 35.680-037 - Tel.: (37) 3249-2050



De: Wellington Alves da Silva Eirel
CNPJ: 33.146.474/0001-03
Wellington Alves da Silva
Diretor
CPF 581.424.876-91

Para: Sr. Nesval Junior

Camara Municipal de Itauna - MG

Wellington Alves da Silva Eireli

+55 92 98407-1212

CNPJ — 33.146.474/0001-03

ner online ff\ TIAZONES  Wellington_alves2004@hotmail.com

Itauna — MG, 26 de abril de 2023

Assunto: Interesse em prestar os servigos do objeto da Ata de Registros de Precos
no. 02/2022 — Processo licitatério no. 010/2022 — Modalidade: Pregdo no. 003/2022 —
Registro de Preco no. 002/2022 — Tipo: Menor Prego Global.

Prezado Presidente da Camara Municipal de Itaina Sr. Nesval Junior.

Venho declarar interesse em prestar os servigos do objeto da Ata de Registros
de Precos no. 02/2022 — Processo licitatério no. 010/2022 — Modalidade: Pregé&o no.
003/2022 — Registro de Prego no. 002/2022 — Tipo: Menor Prego Global para a
Camara Municipal de Itauna, inscrita no CNPJ sob o no. 20.893.921/0001-38, com
sede a Avenida Getulio Vargas, 800 - Centro — Itaina — MG, Cep 35680-037 conforme

item abaixo:
P . Quantidade | Valor
Item Descricao Unidade Estimada | Unitario Valor Total
Digitalizacéo e
indexacéo de o
Pagina /
01 documentos I 3.400.000 | R$0,15 | R$ 510.000,00
: magem
arquivados e em
tramitacao

Desde ja agradecemos a atengéo que dispensar ao assunto e nos colocamos a
disposigéo sobre qualquer duvida.

WELLINGTON ALVES DA &

SILVA

EIRELL:33146474000103

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, st=AM, |=Manaus, ou=AC SOLUTI WELLINGTON ALVES

inado de forma digital por WELLINGTON ALVES DA

‘Multipla v5, 0u=18845096000154, ou: Vdeoconierencla,

Su=Certific ad PJ A1, cn=WELLINGTON ALVES DA SILVA

EIRELI:33146474000103 ﬁ”?&?ﬁ‘&‘fﬁé‘ﬂ i59-0a00

sssss do de forma digital por WELLINGTON ALVES DA

SILVA 58142487691
DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=AC SOLUTI Multipla vS,

DA SILVA:58142487691 pml””“vxfﬁ.“;‘é?m e ot s

: 2023.04.26 08:19:20-04'00"

Wellington Alves da Silva Eireli
CNPJ 33.146.474/0001-03
Wellington Alves da Silva
Diretor

CPF 581.424.876-91

Pagina 1 de 1
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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 10/2022
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N° 03/2022
REGISTRO DE PRECOS N° 02/2022
TIPO: MENOR PRECO- GLOBAL

OBJETO: Registro de precos para contratacio de empresa especializada em digitalizacédo e indexacao
de documentos arquivados € em tramitacdo dos municipios que mtegra o CISPARA, consoante
especificacoes constantes do Termo de Referéncia, Anexo 1

DA COMISSAO QUE REALIZARA O PREGAO
O Pregao sera realizado pela Pregoeira Bruna Souza Gouvéa, e sua equ1pe de apoio designados pela
Portaria n°. 02/2022.

APRESENTAQAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:
Dia 12/05/2022 as 09h:00min (nove horas - horario de Brasilia.).

ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO PRESENCIAL (DISPUTA):
Dia 12/05/2022, logo apods o encerramento do procedimento de credenciamento.

Nao havendo expediente nas datas supracitadas, o credenciamento e a abertura da sessido ficarao
prorrogados para o primeiro dia 1util subsequente, nos mesmos horarios. \

LOCAL: Consorcio Intermumclpal de Saude e Servicos do Alto do Rio Para- CISPARA com sede na
Rua Sacramento, n° 375, bairro Centro, CEP 35.660-001, Para de Minas - MG.

CONSULTAS AO EDITAL: No quadro de aviso localizado no atrio do Prédio do CISPARA (endereco
acima), na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo (endereco acima), no site
www.cispara.mg.gov.br, ou através do e-mail cispara.licitacao@gmail.com.

ESCLARECIMENTOS e-mail cispara.licitacao@gmail.com, telefone (37) 3231-3700, ou na sede do
CISPARA.

a1 Sacramento, 375, Centro | Pard de Minas- MG | 356560-001
L (37) 3231-6877 | &) consorcio@cispara.mg.gov.br

www.cispara.mg.gov.br
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¥ # S AT E E A



T
Sy

PR

e Servicos do Alte do Rio

1. DO PREAMBULO

1.1. O CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE E SERVICOS DO ALTO DO RIO PARA-
CISPARA, com endereco na Rua Sacramento, n° 375, bairro Centro, CEP 35.660-001, Para de Minas -
MG, inscrito no CNPJ sob o n° 01.260.691/0001-25, torna publica a abertura do PROCESSO
LICITATORIO N° 010/2022, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022, REGISTRO DE
PRECOS N°. 002/2022, do tipo MENOR PRECO-GLOBAL, regido pela Lei Federal n° 10.520/2002,
Lei Federal n° 8.666/1993, Lei Complementar n° 123/2006, e demais condigoes fixadas neste edital.

Consorcio Intermunicipal de Salde

2. DO OBJETO E DA BASE LEGAL:

2.1. Registro de precos para contratacido de empresa especializada em digitalizacdo e indexagéo de
documentos arquivados e em tramitacdo dos municipios que integra o CISPARA, consoante
especificagoes constantes do Termo de Referéncia, Anexo 1.

2.2. Lei Federal n°® 10.520/2002 e, de forma subsidiaria, pelas normas contidas na Lei Federal n°
8.666/1993.

3. DOS ORGAOS PARTICIPANTES E NAO PARTICIPANTES

3.1. Orgao/entidade Gerenciador(a):

3.1.1. O 6rgao gerenciador sera o Cispara- Consoércio Intermunicipal de Saude e Servigos
do Alto do Rio Para, por intermédio de sua Secretaria executiva.

3.1.2. O CONSORCIO esta neste edital qualificado, como 6rgao gerenciador do registro de
precos e podera utilizar-se da Ata de Registro de Precos, e contratar a partir da mesma.

3.2. Orgaos Participantes:

3.2.1. Os Municipios que integram o Cispard sdo participantes e integram todo o
procedimento licitatéorio e a Ata de Registro de Precos, independentemente de
apresentacdo de adesao formal. - ‘

3.3. Orgaos Nao Participantes:

3.3.1. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, poderd ser utilizada por
qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica que nao tenha participado do
certame licitatorio, mediante consulta prévia para manifestagcdo sobre a possibilidade de
adesdo e autorizacdo do érgdo gerenciador, inclusive quanto ao quantitativo, e submeter
a anuéncia do fornecedor beneficiario, o qual deve optar pela aceitacdo ou ndo do

Rua Sacramento, 375, Centro | Pard de Minas- MG | 35660-001
€. (37) 3231-6877 | |

consorcioacispara.mg.gov.br

www.cispara.mg.gov.br
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fornecimento decorrente da adesdo, desde que nao prejudique as obrigacdes presentes e
futuras decorrentes da Ata, assumidas com o 6rgio gerenciador e os érgéos participantes.

3.3.2. A adesdo devera ser devidamente justificada no processo administrativo do o6rgao
ou entidade nao participante, pertinente a licitacdo, demonstrando a vantagem
econémica na adesdo a Ata, mencionando ainda a similitude de condicdes,
tempestividade do prazo, suficiéncia das quantidades e qualidades dos bens/servicos a
serem adquiridos. e

3.3.3. Cada adeséo por outros 6rgios/entidades de direito puiblico ndo podera exceder ao
quantitativo total registrado para cada item na Ata de Registro de Precos, devendo o 6rgéo
gerenciador especificar o quantitativo que autoriza adesdo, mantendo registro no
procedimento licitatério. :

3.3.4. As adesbes a ata de registro de precos sdo limitadas, ainda, em sua totalidade, ao
quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
orgao gerenciador e érgdos participantes, independentemente do ntimero de 6rgdos néo
participantes que eventualmente aderirem.

3.3.5. Ao orgédo ou entidade nédo participante que aderir & presente ata e ao orgao ou
entidade participe competem, nos respectivos procedimentos instaurados, os atos
relativos a cobranca do cumprimento pelo fornecedor das obrigagbes contratualmente
assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo as
suas proprias contratacdes, informando todas as ocorréncias ao orgao gerenciador, em
especial acerca de eventual recusa do fornecedor em atender as condigoes estabelecidas
no edital, firmadas na Ata de Registro de Pregos, as divergéncias relativas a execucgao,
caracteristicas e origem dos servicos licitados, bem como a recusa em aceitar a
Autorizacéo de fornecimento ou documento equivalente para fornecimento ou prestacao
de servigos.

3.4. As quantidades previstas para os itens com precos registrados poderdo ser remanejadas ou
distribuidas pelo 6rgéo gerenciador entre os 6rgéos participantes e nao participantes do procedimento
licitatério para registro de precos, observada como limite maximo a quantidade total registrada para
cada item. ‘

3.4.1. Para o remangjamento de quantidades entre orgaos participantes do procedimento
licitatorio nao serd necessaria autorizacao do beneficiario da Ata de Registro de Precos.

4. DAS CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL:

4.1. Copia deste Edital estara disponivel no quadro de aviso localizado no atrio da sede do CISPARA,
no endereco acima citado, podendo, ainda, ser obtida na sala da Comissao Permanente de Licitagéo,
no horario de 08:00 h as 16:00 h, por meio de solicitacdo no e-mail cispara.licitacaol@gmail.com, ou
através do site www.cispara.mg.gov.br.

4.2. As pessoas juridicas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame, devem
acompanhar as publicacdes referentes ao processo na Imprensa Oficial de Minas Gerais, site do
CISPARA e quadro de avisos, com vistas a possiveis alteragdes e avisos.
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4.3. Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser encaminhados para o e-mail
cispara.licitacao@gmail.com ou para a sede do CISPARA, no enderecgo constante & fl. 01 deste Edital.

4.3.1. As respostas do (a) Pregoeiro (a) as solicitagbes de esclarecimentos serao
encaminhadas por e-mail.

4.4, Na Imprensa Oficial de Minas Gerais, no site www.cispara.mg.gov.br e no quadro de aviso
localizado no atrio da sede do CISPARA serso disponibilizadas todas as informagoes que o (a) Pregoeiro
(a) julgar importantes, razao pela qual os interessados devem consulta-los com frequéncia.

4.5, Impugnacdes aos termos deste edital poderao ser interpostas por cidadéo, até o 5° dia util, e por
licitante, até o 2° dia ttil, que anteceder a abertura das propostas, mediante peticdo a ser
protocolizada na sede do CISPARA, dirigida ao (a) Pregoeiro (a), que devera decidir sobre a peticdo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, auxiliado pelo setor técnico competente, quando necessario.

4.5.1. A peticéo devera ser assinada pelo cidadao ou pelo licitante, acompanhada de copia
de seu documento de identificacdo e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado do
licitante, com indicacdo de sua razdo social, numero do CNPJ e endereg¢o, do documento
de identificacdo e CPF do signatario e comprovante do poder de representacdo legal
(contrato social, se sobcio, contrato social e procuracdo, se procurador, somente
procuracao, se publica). «

4.5.2. Os documentos citados no subitem 4.5.1 poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente, pelo (a) Pregoeiro (a), ou
por meio de publicacao em orgao da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput c/c
art. 38, inciso IV, ambos da Lei n° 8.666/93.

4.5.3. O CISPARA nao se responsabilizara por impugnacoes enderecadas via postal ou
por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no item acima, e que, por
1880, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

4.5.4. Acolhida a impugnacao, serda designada nova data para a i‘ealiza@éo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagao das propostas,
conforme art. 21, § 4°, da Lei 8.666/93.

4.5.5. A decisao do (a) Pregoeiro (a) sera enviada ao impugnante via e-mail.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderdao participar desta licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado,
previamente credenciadas, que atenderem as exigéncias constantes deste edital.

5.2, Participardo da sessdo do Pregdo Presencial os representantes dos licitantes efetivamente
credenciados. ;

5.3. Néo podera participar da presente licitacdo pessoa juridica:

5.3.1. Suspensa de participar em licitacdo e impedida de contratar com o CISPARA;
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5.3.2. Declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer orgaos da
Administracao Publica;

5.3.3. Impedida de licitar e contratar com o Estado de Minas Gerais;

5.3.4. Em consoérciol;
5.3.5. Com faléncia decretada e execugédo patrxmomal

5.3.6. Cujo objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitacéo;
5.3.7. Compostas de deputados, senadores e vereadores que sejam proprietarios,
controladores ou diretores, conforme art. 54, II, “a”, c/c art. 29, IX, ambos da

Constituicado Federal/88.

5.4. A observancia das vedacoes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

6. DO CREDENCIAMENTO

6.1. No dia, hora e local designado na fl.01 deste Edital, o interessado ou seu representante legal
devera proceder ao respectivo credenciamento junto ao (a) Pregoeiro (a}.

6.2. As pessoas juridicas licitantes poderao ser representadas na sessdo do Pregéo por seu socio,
proprietario ou dirigente, desde que apresente o original ou copia autenticada do Estatuto ou Contrato
Social atualizado ou Registro Comercial, no caso de empresa individual, acompanhado de documento
de identidade com CPF.

6.2.1. A representacdo também poderéa ser feita por procurador munido de instrumento
publico ou particular ou por Carta de Credenciamento, conforme modelo do Anexo II, com
firma reconhecida, comprovando a outorga de poderes necessarios para a formulagao de
propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes ao Pregao, juntamente com cépia
autenticada do documento de identidade do credenciado ou procurador e documento que
comprove a representacao legal do outorgante.

6.2.2. Serao admitidas fotocépias sem autenticacéo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao (&) Pregoeiro (a) ou a Equipe de Apoio para autenticagao.

6.3. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto (a) Pregoeiro '(a) implica a
presuncao de sua capacidade legal para realizacao das transacoes inerentes ao Pregéo Presencial e a
responsabilidade legal pelos atos praticados.

6.4. O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificacéo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, e que nao estiver sujeito

1 NOTA EXPLICATIVA: Considerando que é ato discricionario da Administracdo diante da avaliagdo de
conveniéncia e oportunidade no caso concreto; considerando que o servige ora licitade ndo é de grande porte:
considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial técnico, profissional e operacional,
suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital; e considerando que a admissao do
consércio na licitacdo podera ocasionar dificuldades de gestdo dos servicos, entende-se que € conveniente a
vedacdo de participacdo de empresas em “consoécio” no Pregdo Presencial n® 03/2022.
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a quaisquer dos impedimentos do §4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da lei citada devera comprovar sua condi¢do de ME ou
EPP, por meio de declaracdo, conforme modelo do Anexo III, apresentando-a na ocasiao do
credenciamento.

6.4.1. O licitante que apresentar declaragéo falsa respondera por seus atos, civil, e penal
e administrativamente.

6.5. Para obterem tratamento d1ferenc1aclo e sxmphﬁcado na licitacdo, além da apresentacdo da
declaracdo do item 6.4, os licitantes deverdo comprovar a condicdo de Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte ou equlparada mediante a apresentacao de: >

6.5.1. Inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracdo de enquadramento
arquivada ou a certidao simplificada expedida pela Junta Comercxal ou equivalente, da
sede da peduena empresa;

6.5.2. Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaragdo de enquadramento
arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, ou equivalente, da sede da pequena empresa.

6.6. O licitante optante pelo Regime do Simples Nacional devera apresentar Declaracéo de Opgéao pelo
“Simples Nacional”?, conforme modelo constante do Anexo V.

6.6. 1 O licitante que apresentar declaracéo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.1. A Documentacdo de Habilitacdo e a Proposta Comercial deverdo ser apresentados, em envelopes
distintos, colados e indevassaveis, sob pena de desqualificacdo, contendo em sua parte externa, as
seguintes informacobes:

AO (A) PREGOEIRO (A) DO CISPARA

PROCESSO LICITATORIO N° 010/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022
REGISTRO DE PRECOS N° 002/2022

ENVELOPE 01: “PROPOSTA COMERCIAL”
RAZAO SOCIAL E CNPJ

AO (A) PREGOEIRO (A) DO CISPARA

PROCESSO LICITATORIO N° 010/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022
REGISTRO DE PRECOS N° 002/2022

ENVELOPE 02: “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”
RAZAO SOCIAL E CNPJ
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8. DA PROPOSTA COMERCIAL

8.1. A proposta comercial podera ser apresentada conforme modelo do Anexo IV, ou em modelo
proprio, desde que contenha todas as informacées ali previstas, datilografada/digitada?, com
identificacdo da pessoa juridica proponente, numero do CNPJ, enderego completo (com CEP), nimeros
de telefone, e-mail e assinatura do seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado e
qualificado sem emendas, borroes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesées ao direito dos demais licitantes, prejuizo a
administracdo ou ndo impedirem a exata compreensao de seu contetudo.

8.1.1. A proposta e os lances, obrigatoriamente, consistirdo na apresentacdo do menor
preco ofertado sobre o preco estimado global.

8.2. Nos valores ofertados deverdo ser consideradas todas as condicdes constantes do Termo de
Referéncia, Anexo I, devendo estar previstos todos os custos com tributos, taxas, fretes e seguros, bem
como demais despesas incidentes ou necessarias a efetivacao da prestacéo dos servigos.

8.2.1. O valor unitario devera ser apresentado com, no maximo, duas casas decimais.

8.2.2. O valor global da proposta devera ser apresentado em numeral e por extenso.

8.3. A Proposta Comercial devera ter validade por 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

8.3.1. Caso esse prazo nado esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, o
mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

8.3.2. Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem
convocacdo para a contratacdo, as licitantes ficam liberadas dos compromissos
assumidos. ‘

8.3.3. Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo nao puder ocorrer dentro do periodo
de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada prorrogagao
de sua validade a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso
persista o interesse do CISPARA.

8.3.4. A prorrogacao da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem
anterior, dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

2 Serdo desclassificadas as propostas com descrigdes dos itens, precos e valores
preenchidos de préprio punho.
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8.4. Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato da
entrega de sua Proposta Comercial.

g e

8.5. O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias previstas neste Edital.

8.6. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome neste
Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

9. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1. O (s) licitante (s), classificado (s) provisoriamente em primeiro lugar, devera apresentar ao (a)
Pregoeiro (a) a documentacdo abaixo relacionada: -

Quanto 4 REGULARIDADE JURIDICA:

9.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor3, devidamente reglstrado em se tratando
de sociedade comercial e, no caso de sociedade por acoes, acompanhado do docurnento de eleicao de
seus administradores;

9.1.3. Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

9.1.4. Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgao competente, quando
a atividade assim o exigir.

Os documentos relacionados acima ndo precisario constar do envelope “Documentos de
Habilitacdo”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregio.

Quanto &8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.1.5. Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

9.1.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, fornemda pela Secretaria
da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

9.1.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do hc;tante medlante
apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado. ~

9.1.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certidao emitida pela Secretaria competente de seu Municipio.

3 NOTA EXPLICATIVA: Se as alteracdes, em sua totalidade, tiverem sido consolidadas num s6
documento, devidamente registrado na Junta Comercial, bastara a apresentagdo do contrato social consolidado,
documento que consubstancia a consolidagédo de todas as alteragbes realizadas. Do contrario, o licitante podera
apresentar a versdo original acompanhada das alteracdes promovidas e registradas no 6rgao competente.
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9.1.9. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitida pela
Caixa Econdmica Federal.

9.1.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa.

Quanto 4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.1.11. Certidao negativa de faléncia expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica.
Quanto 4 QUALIFICAGAO TECNICA E OUTROS DOCUMENTOS:

9.1.12. Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica, de direito publico ou
privado, com indicacdo da razédo social, endereco e telefone do emitente, comprovando sua aptidédo
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos do
objeto ora licitado, demonstrando que a licitante executa ou ja executou satisfatoriamente, servicos da
mesma natureza, ou seja, digitalizacdo de documentos, de no minimo, 50% (cinquenta por cento} do
total do quantitativo do servico.

9.1.12.1. Podera (ao) ser solicitada(s) copia(s) de contrato(s), atestado(s), declaracdo (6es)
ou outros documentos idoéneos que comprove(m) as informacoes dos atestados
apresentados, por meio de diligéncias. ) ,

Quanto as DECLARACOES:

9.1.13. Declaracdo de que a empresa nao se acha declarada inidénea para licitar e contratar com o
Poder Publico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administragdo Municipal. Segue
modelo:

DECLARACAO

PROCESSO LICITATORIO N° ----/2022. PREGAO PRESENCIAL N° ---- /2022, REGISTRO DE
PRECOS N° -----/2022

A pessoa juridica ... e , com sede na Rua/Av.................. , 0" . Bairro i , ha
cidade de ....c.cccciieiianee , Estado de ....... , inscrita no CNPJ n° ............ ....., por intermédio de seu
representante legal o (a) St (&) ...c.ccocvvvnn...., portador do Documento de Identidade n® ... e
inscrito no CPF sob o n® ...cooovvviinei. , declara, sob as penas da lei, que, até a presente data, néao se

acha declarada inidénea para licitar e contratar com o Poder Publico ou suspensa do direito de licitar
ou contratar com a Administracdo Publica e inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo, no
presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

) de de 2021.

(assinatura do representante legal)

Declaracéio a ser emitida preferencialmente em papel timbrado da licitante, de forma que identifigue o
proponente.
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9.1.14. Declaracdo de que a empresa nao possui trabalhadores menores de 18 anos realizando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a4 menores de 16 anos, segundo
determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redacao dada pela Lei n.® 9854 de 27
de outubro de 1999), salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei. Segue
modelo:

DECLARACAO

PROCESSO LICITATORIO N° ----/2022. PREGAO PRESENCIAL N° ----/2022. REGISTRO DE
PRECOS N° -----/2022

A pessoa Juridica ...cevveveeeeeeiiiniininnans,, Situada na Rua/Av.........ooooo ,n° ...

, Bairro
............... , na cidade de ..................., Estado de ......., inscrita no CNPJ n® ceverreereeiinns, pOT intermédio
de seu representante legal o (a) Sr (a) ....cooeeeiinnnns , portador do Documento de Identidade n°
.................. e inscrito no CPF sobo n° .................., declara, sob as penas da lei, que na mesma néo ha

realizacao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 anos ou a realizacao de
qualquer trabalho por menores de 16 anos.

( ) salvo na condicao de aprendiz, na forma da Lei.

de de 2022.

(Assinatura do representante legal)

Declaracdo a ser emitida preferencialmente em papel timbrado da licitante, de forma que dentifigue a
proponente.

9.2. A apresentacdo dos documentos em desacordo com o previsto neste item ou a sua auseéncia,
inabilitara o licitante, sendo aplicado o disposto no item 16 deste Edital.

9.3. O licitante obriga-se a declarar a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, observadas as
penalidades cabiveis.

9.4, O (a) Pregoeiro (a) ¢ a equipe de apoio poderdo efetuar consulta ao site da Receita Federal na
internet para certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a legislacao pertinente, confirmando, ainda, a autenticidade
dos demais documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos 0rga0$ emlssores, para fins de
habilitacéo.

9.5. Sob pena de inabilitacao, todos os documentos apresentados para habilitacao deverédo estar em
nome do licitante e com ntimero do CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:

0.5.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.

9.5.2. Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial.
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9.5.3. Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacio devera
ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente; e

9.5.4. Serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6. A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte - EPP deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitagéo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricéo.

9.6.1. Havendo restricio nos documentos comprobatorios da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo,
a critério do CISPARA, para regularizacdao da documentacédo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

9.6.1.1. A prorrogagio do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de
requetrimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao (&) Pregoeiro (a).

9.6.1.2. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 05 (cinco) dias
uteis inicialmente concedidos.

9.6.2. A néo regularizacdo da documentacgdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacio, sem prejuizo das sangoes previstas no art. 81 da Lei
Federal n°® 8.666/1993, sendo facultado ao (a) Pregoeiro (a) convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, ou submeter o processo a Autoridade
Competente para revogacao.

9.7. Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados com vigéncia plena na data fixada
para sua apresentacao.

9.8. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgéo expedidor, deverao
ser datados dos tltimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do Pregdo, exceto
atestados de capacidade técnica, se exigidos.

9.9, Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por cartério competente ou pelo (a) Pregoeiro (a) ou membros da equipe
de apoio, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput, c/c art. 38, inciso
IV, ambos da Lei n° 8.666/93, com excecao dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data
fixada para sua apresentacao. -

9.10. Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo.

4 NOTA EXPLICATIVA: Embora a matriz e a filial sejam estabelecimentos de uma mesma pessoa juridica, o direito
tributario confere tratamento especifico aos diferentes estabelecimentos empresariais, considerando cada um deles
um domicilio tributario. Logo, se a filial for a empresa a ser contratada para executar o objeto, o documento de
regularidade fiscal deve ser apresentado em nome e de acordo com o seu CNPJ.
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10. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1. O critério de julgamento sera o de menor preco, representado pelo MENOR PECO GLOBAL,
desde que observadas as especificacdes e demais condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos.

10.2. Sera desclassificada a proposta que:
10.2.1. Nao se refira a integralidade do,obje;co; '
10.2.2. Nao atenda as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

10.2.3. Apresente precos simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacées de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracdo; ou superestimados ou manifestamente inexequiveis,
assim considerados nos termos do disposto no art. 44, §3° e art. 48, II da Lei Federal n°
8.666/1993;

10.3. Se o (a) Pregoeiro (a) entender que ha indicios de inexequibilidade, fixara prazo para que o
licitante demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos elaborada pelo
proprio licitante, sujeita a exame pela Administracdo, e contratagdes em andamento com precos
semelhantes, além de outros documentos julgados pertinentes pelo (a) Pregoeiro (a).

10.3.1. Caso nao seja comprovada a exequibilidade da proposta, esta sera
desclassificada. ' '

10.4. Quaisquer erros de soma e/ou multiplicagdo apurados na proposta comercial poderdo ser
corrigidos pelo (a) Pregoeiro (a).

10.4.1. Serédo corrigidos erros formais ou os valores conforme a divergéncia apurada, de
forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou igual ao valor do lance ofertado na
sessao do Pregao ou o valor negociado com o (a) Pregoeiro (a), apos diligéncia ¢ anuéncia
do licitante. -

10.4.2. Apés anuéncia do licitante, a correcao sera consignada em ata de julgamento.
10.4.3. Serao desconsiderados os valores a partir da terceira casa decimal.

10.5. Na analise das propostas nao sera considerada qualquer oferta de vantagem.

10.6. O (a) Pregoeiro (a) podera, no julgamento das propostas e da’docﬁmenta@éo, desconsiderar
evidentes falhas formais sanaveis e que néo afetem o seu conteudo.

10.7. As propostas e documentagdo apresentadas poderdo ser submetidas a apreciacdo da area
solicitante para verificacdo do atendimento ao objeto licitado, mediante parecer fundamentado.
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11. DOS PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

11.1. Apéds o encerramento do credenciamento dos representantes das licitantes, o (a) Pregoeiro (a)
declarara aberta a sessédo do Pregao, oportunidade em que nao mais aceitara novos licitantes.

11.2. Aberta a sessdo, os representantes credenciados entregardo os envelopes contendo a
Documentacao de Habilitacdo e a Proposta Comercial e, separadamente, declaragdo, conforme modelo
abaixo, dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacao:

DECLARACAO DE HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° ----/2022. PREGAO PRESENCIAL N° ----/2022 REGISTRO DE
PRECOS N° ----/2022

A pessoa juridica .......cooooiiiiiii. , situada na Rua/Av.................. , n° ..., Bairro

............... ,nacidade de ..................., Estado de ......., inscrita no CNPJ n° ................., por intermédio
de seu representante legal o (a) Sr (a) .....cccoeeeints , portador do Documento de Identidade n°
................. e inscrito no CPF sob o n° .................., DECLARA cumprir plenamente os requisitos de

habilitacao definidos no Edital de Licitacao acima referenciado, a teor do art. 4°, VII da Lei Federal n°
10.520/2002, sob pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

, de de 2022.

(Assinatura do representante legal)

Declaracdo a ser emitida preferencialmente em papel timbrado da licitante, de forma gue identifique o
proponente,

11.2.1. Caso qualquer proponente deixe de apresentar a declaracido de cumprimento
dos requisitos de habilitacdo podera assinar tal declaracao disponibilizada na sessao
pelo (a) Pregoeiro (a). :

11.2.2. Os licitantes que enviarem os envelopes, “Documentacdo de Habilitacdo” e

“Proposta Comercial”’, sem representante credenciado, deverao encaminhar, em envelope
p p

separado, a declaracao acima.

11.3. O (a) Pregoeiro (a), apés a abertura das Propostas Comerciais, procedera a verificacdo de sua
conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, & consequente desclassificacdo das propostas
em desacordo e a divulgacdo dos precos cotados pelos licitantes.

11.3.1. Na hipétese de ser necessaria a realizacdo de diligéncias para comprovacéo da
exequibilidade dos precos, a sessdo podera ser suspensa, sendo agendada nova data e
horario para sua continuidade.

11.4. O (a) Pregoeiro (a) classificara, para a etapa de lances, o autor da proposta de menor prego e
aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento), relativamente a de menor preco.
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11.4.1. Se nao houver no minimo 03 (trés) propostas comerciais nas condicoes definidas
neste subitem, o (a) Pregoeiro (a) classificara as melhores propostas subsequentes, até o
maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que
sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

11.5. Em seguida, sera iniciada a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverao ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco, e os demais, em ordem decrescente de valor.

11.5.1. Se duas ou mais propostas apresentarem precos iguais, serd realizado sorteio
para determinacdo da ordem de apresentacdo dos lances.

11.5.2. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a),
implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do seu
ultimo preco, para efeito de posterior ordenacdo das propostas.

11.5.3. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratagdo.

11.5.4. Se houver apenas uma proposta, desde que atenda a todos os termos do Edital e
que seu preco seja compativel com o valor de mercado, esta podera ser aceita.

11.6. Nao havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estara encerrada a etapa de

lances.

11.7. Se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por ME ou EPP ou equiparada, e
houver proposta apresentada por ME ou EPP ou equiparada com valor até 5% (cinco por cento)
superior ao melhor precgo, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar

n® 123/06.

11.8. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

11.8.1. A ME, EPP ou equiparada mais bem classificada serd convocada, para no prazo
de 05 (cinco) minutos, apresentar nova proposta de prego inferior aquela considerada
classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de
preferéncia.

11.8.2. Caso a ME, EPP ou equiparada mais bem classificada, em situacdo de empate
ficto, utilize seu direito de preferéncia, sera classificada em primeiro lugar e dar-se-a
prosseguimento a sessao.

11.8.3. Se a ME, EPP ou equiparada mais bem classificada nao exercer o seu direito de
preferéncia, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as demais ME, EPP ou
equiparada remanescentes, cujas propostas estiverem no limite estabelecido no item 11.7
na ordem de classificagéo, para o exercicio do direito de preferéncia.

11.8.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, EPP ou equiparada

que se encontrem nesse limite, sera realizado sorteio, entre essas empresas, para definir
a que primeiro podera apresentar novo lance.

11.8.5. Nao havendo ME, EPP ou equiparada, em situacao de empate ficto, que utilize o
direito de preferéncia, prosseguir-se-a a sessdo observando-se a classificacdo da etapa de
lances.
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11.9. Sera classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, apoés aplicacdo
do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n® 123 /06, ofertar o menor prego.

11.10. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o(a) Pregoeiro(a) examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

11.11. O (a) Pregoeiro (a) podera formular contraproposta ao licitante que ofertou o lance de menor
preco, para que possa ser obtida melhor proposta, bem como decidir sobre sua aceitagéo.

11.12. Se a oferta de menor preco for considerada aceitavel, sera aberto o envelope “Documentacéo de
Habilitacao” do licitante que a tiver formulado, para confirmacéo de sua habilitagao.

11.13. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.

11.14. No caso de desclassificacdo da proposta de menor pre¢o ou inabilitagdo do licitante, o (a)
Pregoeiro (a) examinard a proposta ou lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta ou lance que atenda as exigéncias deste Edital.

11.15. Nessa etapa o (a) Pregoeiro (a), também, podera negociar o preco com o licitante, para que
sejam obtidas melhores condicées para o CISPARA, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

11.16. Caso seja necessario, o (a) Pregoeiro (a) poderda suspender a sessao do Pregao, a qualquer
momento, para realizacdo de diligéncias, designando nova data para sua contmuldade ficando
intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

11.17. O licitante detentor do menor preco devera encaminhar ao (&) Pregoeiro (a), caso lhe seja
solicitade, a Proposta Comercial, AJUSTADA AO PRECO FINAL, no prazo estabelecido pelo (a)
Pregoeiro (a) no dia da sessdo, sob pena de desclassificacdo.

11.17.1. O prazo para estabelecido para entrega da proposta poderé ser prorrogado, a
pedido do licitante, com justificativa aceita pelo (a) Pregoeiro (a).

11.17.2. O documento devera ser protocolizado, em envelope lacrado, com identificacao
do licitante, no endereco da sede do CISPARA.

11.17.3. Se a documentacéo indicada no subitem acima for @nviada'por via postal, devera
ser enderecado ao (a) Pregoeiro (a), no endereco do CISPARA, indicado na folha 01 deste
edital.

11.18. Na reunido lavrar-se-a ata circunstanciada da sessao, com registro de todos os atos do
procedimento e das ocorréncias relevantes, assinada pelo (a) Pregoeiro (a), Equipe de Apoio ¢ pelos
licitantes.
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12. DOS RECURSOS E IMPUGNACOES

12.1. Ap6s a declaragio do vencedor, durante a Sess@o do Pregdo, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intencéo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 03 (trés) dias tUteis para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos, na sala da Comissao Permanente de Licitacao.

12.2. Se as razoes do recurso forem apresentadas na Sessao do Pregao, estas serdo reduzidas a termo
na respectiva Ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contrarrazoes
no mesmo prazo, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso. .

12.4. Os recursos e respectivas contrarrazoes deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de
nao serem conhecidos:

12.4.1. Ser dirigido ao senhor Presidente do CISPARA, aos cuidados do (a) Pregoeiro (a),
no prazo de 03 (trés) dias uteis, conforme estabelecido no subitem 12.1.

12.4.2. Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador,
contendo razado social, CNPJ e endereco da empresa, rubricado em todas as folhas e
assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado.

12.4.3. Ser protocolizado na sede do CISPARA (endereco na folha 01 deste edital).

12.5. O (a} Pregoeiro {a) nao se responsabilizara por razdes ou contrarrazoes enderecadas por outras
formas ou protocoladas em outro endereco e que, por isso, sejam intempestivas ou nao sejam
recebidas.

12.6. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento. '

12.7. O recurso sera apreciado pelo (a) Pregoeiro {a), que podera reconsiderar sua deciséo, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente informado a autoridade
superior, que decidira no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contado do recebimento.

12.8. A decisdo acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicacdo no quadro de
avisos do CISPARA, no site do CISPARA (www.cispara.mg.gov.br), ou na imprensa oficial, quando for
ocaso. :

12.9. Recursos contra decisdo de anulacao ou revogacédo do certame devem ser dirigidos ao Presidente

do CISPARA, protocolizados no Setor Administrativo, localizado na Rua Sacramento, n°® 375, bairro
Centro, CEP 35.660-001, Para de Minas — MG.
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13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. Inexistindo manifestacao recursal, o (a) Pregoeiro (a) adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatério.

13.2. Decididos os recurses porventura interpostos e constatado a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o
procedimento licitatorio.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ARP

14.1. O setor gerenciador da ARP, gestor/fiscal das contrata¢des dela decorrentes, serda a Secretaria
Executiva do CISPARA.

14.2. Os precgos serdo registrados em conformidade com a classificagéo obtida, observados os critérios
estabelecidos no instrumento convocatério. A ata de registro de precos implicara compromisso de
fornecimento nas condicdes estabelecidas. ‘

14.3. Homologado o resultado da licitacdo, respeitada a ordem de classificagdo e o numero de
fornecedores a terem seus precos registrados, o CISPARA convocara os classificados para assinarem a
ARP, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, observado o prazo de validade da proposta, sob pena de decair
do direito a ter seu preco registrado, na forma do art. 81 da Lei 8.666/93.

14.3.1. Se convocada, dentro do prazo maximo de 05 (dias) dias tteis, deixar de assinar a
Ata de Registro de Precos, sera aplicado a Adjudicataria multa compensatoéria no
percentual de 2% (dois por cento) calculada sobre o valor global estimado da Ata.

14.4. Se os licitantes classificados, convocados dentro do prazo de validade de suas propostas,
deixarem de assinar a ARP, nao tendo solicitado prorrogacdo de prazo com justificativa aceita pelo
CISPARA, o (a) Pregoeiro (a), examinara as propostas subsequentes e a habilitacdo dos licitantes,
segundo a ordem de classificacao, ate a apuracéo da proposta que atenda ao Edital, podendo ainda,
negociar o preco.

14.5. A ARP tera validade de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura.

14.6. A ARP nao obriga o CISPARA a efetivar as contratag¢des, podendo realizar licitacdo especifica
para aquisicao/contratacao de um ou mais itens, obedecida a legislacao pertinente, hlpotsse em que,
em igualdade de condicdes, os beneficiarios do registro terdo preferéncia.

14.6.1. A critério do CISPARA, obedecida a ordem de classkiﬁca(;éo, 0s fbrﬂecedores, cujo
(s) preco (s) tenha(m) sido registrado(s) na ARP, sera (ao) convocado(s), mediante Ordem

de Servico, para disponibilizar os servicos na forma e prazos previstos, estando as
obrigacdes assumidas vinculadas a proposta, ao Edital ¢ a Ata.

14.7. O CISPARA avaliara o mercado constantemente, promovendo, se necessario, as negociagoes ao
ajustamento dos precos, publicando, trimestralmente, os precos registrados.
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14.8. Se o preco inicialmente registrado tornar-se superior.ao praticado no mercado, o CISPARA
negociara com o fornecedor sua redugdo, caso contrario, o signatario da Ata podera requerer, por
escrito, o cancelamento do registro do seu preco, devendo anexar ao requerimento documentacéao
comprobatoria.

14.9. Qualquer cidaddao é parte legitima para impugnar precos registrados em razdo de
incompqtibilidade desses com os precos vigentes no mercado, mediante petigdo a ser protocolizada no
CISPARA (endereco na folha 01 deste edital).

14.10. O fornecedor, antes de ser convocado para a retirada da Nota de Empenho, podera requerer ao
CISPARA, por escrito, o cancelamento do registro, se o preco de mercado tornar-se superior ao
registrado ou por outro motivo superveniente, devendo apresentar documenta¢do comprobatéoria do
fato alegado, ressalvada a possibilidade de reequilibrio econémico-financeiro, nos termos da alinea “d”,
do inciso II, do artigo 65, da Lei n® 8.666/93.

14.10.1. Nessa hipdtese, ocorrendo o cancelamento, o fornecedor ficara exonerado da
aplicagédo de penalidade.

14.11. Cancelados os registros, o CISPARA podera convocar os demais fornecedores, na ordem de
classificacao, visando igual oportunidade de negociacao.

14.11.1 Nao havendo éxito nas negociacoes, e néo existindo mais precos registrados, o
CISPARA procedera a revogacao da ARP, relativamente ao item que restar frustrado.

14.12. O preco registrado podera ser cancelado ou suspenso pelo CISPARA, mediante comunicacao
formalizada por correspondéncia com aviso de recebimento, assegurado o contraditério e da ampla
defesa, nos seguintes casos:

14.12.1. O fornecedor ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatério que deu
origem ao registro de precos;

14.12.2. O fornecedor nao formalizar contrato decorrente do registro de pregos ou nao
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, salve se aceita sua justificativa;
14.12.3. O fornecedor der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do
registro de precos;

14.12.4. Em quaisquer das hipoteses de inexecugdo total ou parcial do contrato
decorrente do registro de precos; .

14.12.5. O fornecedor ndo aceitar reduzir os precos registrados na hipdtese de se
tornarem superiores aos praticados pelo mercado; e,

14.12.6. Por razdes de interesse publico.

14.13. O CISPARA, através de setor proprio, devera realizar o controle das entregas/servicos, nos
quesitos qualitativo e quantitativo, visando, inclusive, que néo se exceda o limite estimado para a
contratacao. ~

14.14. Na hipotese de se atingir o limite inicialmente estimado na ARP para contratacéo, o CISPARA,
para atender a seus interesses, podera aumentar quantitativos, anotando-os, na prépria ARP, sem que
isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do
art. 65, da Lei n® 8.666/93.

14.14.1. Diante da opcdo pelo aditamento ao quantitativo da ARP fica vedado o
aditamento de quantitativos nos contratos dela decorrentes.
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14.15. Os fornecedores/prestadores de servigos que tiverem seus pregos registrados deverao designar
um representante como responsavel pela ARP junto ao CISPARA.

14.16. O CISPARA podera, a qualquer momento, solicitar aos fornecedores/prestadores de servicos
que tiverem seus precos registrados a substitui¢do do responsavel, caso o mesmo nao conduza de
forma satisfatoria a administracdo da ARP e das contratacdes dela decorrentes.

14.17. A Contratada € obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacéo do contrato
pelo CISPARA, bem como permitir o acesso a informacoes consideradas necessarias.

14.18. O CISPARA nao se responsabilizara por contatos realizados com setores ou pessoas nao
autorizados, salvo nas hipdteses previstas, expressamente, na Ata ou Termo de Referéncia.

14.19. O acompanhamento e a fiscalizacdo do CISPARA néo excluem nem reduzem a responsabilidade
da Contratada pelo correto cumprimento das obrigacdes decorrentes da contratacao.

14.20. Orgdos néo participantesS poderdo aderir a (s) ata (s) de Registro de Precos:

14.20.1. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer o6rgdo ou entidade da Administracdo Puablica, que nao tenha participado do
certame licitatorio, mediante consulta prévia para manifestacéo sobre a possibilidade de
adesdo e autorizacdo do Orgdo Gerenciador®, inclusive quanto ao quantitativo, e
submeter a anuéncia da fornecedora beneficiaria, o qual deve optar pela aceitagdo ou nao
do fornecimento decorrente da adeséo, desde que nao prejudique as obrigacoes presentes
e futuras decorrentes da Ata, assumidas com o Orgao Gerenciador.

14.20.2. A adesao devera ser devidamente justificada no processo administrativo do orgao
ou entidade nao participante, pertinente a licitacdo, demonstrando a vantagem
econdmica na adesdo a Ata, mencionando ainda a similitude de condigoes,
tempestividade do prazo, suficiéncia das quantidades e qualidades dos bens a serem
adquiridos, respeitando, no que couber, as condicdes e as regras estabelecidas na Lei n°
8.666/93 e demais legislacoes pertinentes.

14.20.3. As adesédes a ata de registro de pregos sao limitadas, nos moldes da legislacao e
regras vigentes e aplicaveis, devendo o érgao gerenciador especificar o quantltatwo que
autoriza adesao, mantendo registro no procedimento licitatorio.

14.20.4. Ao orgdo ou entidade néo participante que aderir a (s) ata (s) compete, nos
respectivos procedimentos instaurados, os atos relativos a cobranga‘do cumprimento pela
Fornecedora das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla
defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratacoes, informando sobre as
ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

s Orgao nao Participante: orgdo ou entidade da administracdo publica que, nao tendo participado dos
procedimentos iniciais da licitacdo, atendidos os requisitos desta norma, faz adeséo a ata de registro de precos.

o Orgao gerenciador: é6rgido ou entidade da administracdo publica responsavel pela conducdao do conjunto de
procedimentos para registro de precos e gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente.
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15. DA CONTRATACAO

15.1. A contratacao com o (s) fornecedor (es) registrado (s) sera formalizada pelo 6rgéo interessado por
intermédio de instrumento contratual (Anexo V- Minuta do Contrato Administrativo).

15.2. A (s) proponente (s} adjudicataria (s) devera assinar o contrate ou instrumento equivalente no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de sua convocacao.

15.2.1. O prazo supra mencionado podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado, durante seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado, aceito
pelo Contratante.

15.3. Se o vencedor deixar de assinar o instrumento contratual ou receber a nota de empenho no
prazo acima estipulado, estara sujeito a multa compensatéria no percentual de 5% (cinco por cento),
calculada sobre o valor global do contrato, podendo o CISPARA convocar a(s) outra(s) proponente(s)
classificada(s), sem prejuizo das demais sancoes previstas neste Edital e no art. 7° da Lei Federal n.°
10.520/2002, observada a ampla defesa do contraditorio.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal incorrera nas sancgoes previstas no artigo 7° da Lei 10.520/2002.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

17.1.1. Anexo I - Termo de Referéncia.

17.1.2. Anexo II - Modelo de Carta de Credenciamento.

17.1.3. Anexo III- Modelo de Enquadramento de M1croempresas {ME) e empresas de
pequeno porte (EPP).

17.1.4. Anexo IV- Modelo de Carta de Apresentacao da Proposta de Preco.

17.1.5. Anexo V- Declaracédo de Opc¢ao pelo “Simples Nacional”.

17.1.6. Anexo VI- Minuta da Ata de Registro de Precos.

17.1.7. Anexo VII- Minuta do Contrato Administrativo.

17.2. Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar de
assinar a ata ou o termo equivalente, ndo tendo solicitado prorrogacdo de prazo com justificativa
aceita pelo (a) Pregoeiro (a), este examinara as propostas subsequentes e a habilitacao dos licitantes,
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segundo a ordem de classificacédo, até a apuragdo da proposta que atenda ao Edital, podendo ainda,
negociar o preco.

17.3. O licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacées nele contidas implicara na imediata desclassificacdo ou
inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das sanc¢des administrativas, civis e
penais cabiveis.

17.4. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a
ser substituido por coépia reprografica autenticada ou tratar-se dos envelopes de licitantes
desqualificados e envelopes “Documentacgio de Habilitacao” de licitantes cujas propostas tenham sido
desclassificadas.

17.5. Na analise da documentacdo e no julgamento das Propostas Comerciais, o (a) Pregoeiro (a)
podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de érgaos ou de profissionais especializados.

17.6. Toda a documentacao apresentada neste Edital e seus anexos sdo complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro serd considerado
especificado e valido.

17.7. O (a) Pregoeiro (a), no interesse da Administragédo, podera adotar medidas saneadoras, durante o
certame, e relevar omissoes e erros formais, observadas na documentacéo e proposta, desde que nao
contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promogao
de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a instrugdo do processo, conforme disposto
no art. 43, §3° da Lei Federal n° 8.666/1993.

17.7.1. Se houver solicitacdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em original
ou em cépia autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos
pelo (a) Pregoeiro (a) ou Equipe de Apoio.

17.7.2. O nao cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacao da proposta
ou inabilitacdo do licitante.

17.8. As decisées do (a) Pregoeiro (a) e da autoridade superior serdo publicadas no quadro de avisos
do CISPARA (quadro de aviso localizado no atrio do prédio) e no site www.cispara.mg.gov.br, podendo
ser aplicado o disposto no § 1%, do art. 109 da Lei Federal n° 8.666/1993.

17.9. A participacdo do licitante nesta licitacao implica o conhecimento integral dos termos e
condicdes inseridas neste Edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.

17.10. A presente licitacido ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o CISPARA
revoga-la, no todo ou em parte, por razoes de interesse publico, derivadas de fates supervenientes
comprovados ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo, mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos licitantes.

17.11. Para atender a seus interesses, o CISPARA podera alterar quantitativos, sem que isto implique
alteracéao dos precos unitarios ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no §1° do art. 65, da Lei
Federal n° 8.666/1993.

17.12. O CISPARA podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a qualquer tempo, os prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.
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17.13. Fica eleito o foro da Comarca de Para de Minas, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como renuncia
expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Para de Minas/MG, 20 de abril de 2022.

Vandeir Paulino da Silv_a : Bruna Souza Gouvéa
Presidente do CISPARA Pregoeira
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ANEXO I- TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 010/2022
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022
REGISTRO DE PRECOS N° 002/2022
TIPO: MENOR PRECO- GLOBAL

I- DO OBJETO E DOS MUNICIPIOS QUE COMPOEM O CISPARA

1.1. O objeto do Processo Licitatorio n® 010/2022, consiste no registro de pregos para contratacao de
empresa especializada na prestacéo de servigos de digitalizacdo de documentos, para atendimento dos
Municipios que fazem parte do Cispara, consoante especificacoes constantes do Termo de Referéncia,
Anexo I.

1.2. Atualmente, o Consorcio Intermunicipal de Satde e Servicos do Alto do Rio Para- CISPARA é
composto pelos seguintes municipios?:

a) Conceicao do Para;
b) Florestal;

7 Atualmente, o Cispara é composto por 13 (treze) municipios. Séo eles:

1) Conceicao do Para: Localizado a aproximadamente 41 km de distancia do Municipio de Para Minas (Municipio
em que se encontra instalada a sede do Cisparay); :
2) Florestal: Localizado a aproximadamente 26 km de distancia do Municipio de Para Minas {Municipio em que se
encontra instalada a sede do Cisparay;
3) Igaratinga: Localizado a aproximadamente 22 km de distancia do Municipio de Para Minas (Municipio em que se
encontra instalada a sede do Cispara);
4) Leandro Ferreira: Localizado & aproximadamente 60 km de distancia do Municipio de Para Minas (Municipio em
que se encontra instalada a sede do Cispara);
5) Maravilhas: Localizado & aproximadamente 51 km de distancia do Municipio de Pard Minas (Municipio em que
se encontra instalada a sede do Cispara);
6) Nova Serrana: Localizado a aproximadamente 50 km de distancia do Municipio de Para Minas (Municipio em que
se encontra instalada a sede do Cispara);

7) Onca de Pitangui: Localizado a aproximadamente 30,6 km de distancia do Municipio de Para Minas (Mummplo
em que se encontra instalada a sede do Cispara);
8) Papagaios: Localizado & aproximadamente 61 km de distancia do Municipio de Para Minas (Municipio em que se
encontra instalada a sede do Cispara);
9) Para de Minas: Municipio em que se encontra instalada a sede do Cispar;
10) Pequi: Localizado a aproximadamente 35,8 km de distancia do Municipio de Para Minas (Municipio em que se
encontra instalada a sede do Cispara);
11) Pitangui: Localizado a aproximadamente 40,5 km de distancia do Municipie de Para Minas (Municipio em que
se encontra instalada a sede do Cispard);
12) Sao José da Varginha: Localizado & aproximadamente 21,3 km de distancia do Municipio de Para Minas
(Municipio em que se encontra instalada a sede do Cispara);
13) Itatina: Localizado a aproximadamente 29,4 km de distancia do Municipio de Para Minas (Municipio em que se
encontra instalada a sede do Cispara);

14) Sao Goncalo do Para: Localizado 4 aproximadamente 43,5 km de distancia do Municipio de Para Minas
(Municipio em que se encontra instalada a sede do Cispara).
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¢) Maravilhas;

d) Nova Serrana;

e) Onga de Pitangui;

fy Papagaios;

g) Para de Minas;

h) Igaratinga;

i) Itatina;

J) Pequi;

k) Pitangui;

1) Leandro Ferreira;

m) Sao Gongcalo do Para, e
n) Sao José da Varginha.

1.2. No decorrer dos prazos de vigéncias dos contratos/nota de empenho provenientes deste
Credenciamento, podera haver a entrada de novos Municipios no Consércio, bem como a saida de
algum dos ja consorciados. Desta forma, a pessoa juridica credenciada terd a obrigacdo de atender aos
novos consorciados, da mesma forma que atendera os atuais.

II- JUSTIFICATIVAS
2.1. Da contiatat;éo da contratacao:

A presente contratagido garantira a integridade e seguranca dos documentos gerados pelos
Setores dos Municipios consorciados ao Cispara.

A organizacao do arquivo fisico através da digitalizacéo e indexacdo do mesmo modernizara os
Municipios, garantindo o principio da eficiéncia e da transparéncia. '

Os servicos proporcionardo aos servidores acesso rapido e facil aos processos e arquivos do
Municipio.

Os municipios que integram o CISPARA passardo a atender de forma plena seus usuarios,
scjam pessoas Fisica ou Juridicas, proporcionando os seguintes beneficios:

I - Garantia da confiabilidade e integridade das informagoes constantes dos autos eletronicos
dos processos; ‘

II - Transparéncia;

Il - Facilidade e agilidade na obtencao de quaisquer informacoes relativas aos atos dos
processos;

IV - Celeridade no andamento processual e na movnnentag:ao de documentos;

V - Facilidade para o intercimbio eletrdnico de informagodes através da integracao com
sistemas informatizados.

Portanto, os servicos contratados sao necessarios para viabilizar as atividades de digitalizacéao
do acervo de documentos e processos fisicos dos municipios que integral o CISPARA.
2.2. Da justificativa para adoc¢ao do sistema de registro de precos:

2.2.1. Sera utilizado o sistema de Registro de Precos para a contratacdo objeto deste edital,
considerando as seguintes justificativas:

Rua Sacramernto, 375, C@mtm [ P{:mit :ﬂe Mﬁms» MG i 35660-001
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a) pelas caracteristicas dos servicos, havera necessidade de contratagdes frequentes;

b) o (s) contratado (s) sera (ao) remunerado (s) de acordo com os servigos efetivamente
prestados;

¢) os servigos destinam-se ao atendimento de todos os Consorciados; e

d) pela natureza do objeto, nao € possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pelos Consorciados.

III- CRITERIO DE JULGAMENTO E REGIME DE EXECUCAO:

3.1. O critério de julgamento sera o de menor preco, representade pelo MENOR PRECO GLOBAL,
desde que observadas as especificacoes € demais condi¢oes estabelecidas no Edital e seus anexos.

3.2. O regime de execugao dos servicos serd por preco unitario®, conforme producdo da empresa
Contratada.
IV- DA ESPECIFICACAO DO OBJETO E DA AVALIACAO DE CUSTOS:

4.1. Os servicos serao contratados e remunerados por pagina/imagem do documento. Somente serao
pagos 0s quantitativos de paginas efetivamente digitalizadas e processadas. ‘

4.2. A estimava para atendimento dos municipios, pelo periodo de 12 (doze) meses, é de 45.000.000
(quarenta e cinco milhoes) paginas/imagem.

4.3. O valor médio unitario estimado da contratacdo ¢ de R$ 0,22 (vinte e dois centavos), por
pagina/imagem do documento, perfazendo um total médio R$ 9.900.000,00 (nove milhdes e
novecentos mil reais).

4.4. O quantitativo licitado é mera estimativa para um periodo de 12 (doze) meses, cabendo ao
CISPARA utilizar-se dos mesmos em todo, em parte ou néo se utilizar, sempre conforme a necessidade
dos Municipios Consorciados e nos termos da legislacdo vigente.

V- DA ESPECIFICACAO DETALHADA DOS SERVICOS

5.1. Implantac@ao da Capacidade Operacional

5.1.1. A Contratada devera estar apta para iniciar a prestacao dos servicos, com capacidade planejada
instalada, até 15 (quinze) dias apos assinatura do contrato. \

5.1.2. A Contratada devera planejar a capacidade para assegurar a disponibilidade de recursos
adequados, em nivel de capacidade suficiente para cumprir a execucéo do objeto no prazo do contrato

9 A escolha do regime de execucao contratual “empreitada por preco unitario” encontra justificativa no fato de que
os scrvigos objcto da prescnte licitagdo serdo realizados em quantidade e sao mensurados por unidades de medida,

cujo valor total da contratacao serd o resultante da multiplicacdo do preco unitario pela quantidade e tipos de
unidades contratadas.
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e atender aos niveis minimos de servicos esperados para atender a demanda de digitalizag:éo de
documentos e processos fisicos, incluindo, mas néo limitados aos seguintes recursos:

e Disponibilizagao, durante o periodo contratual, de equipamento scanner de produgdo com
alimentagao automatica de folhas ou plano de mesa, de acordo com o tipo de documento, tais
como capas de processos, mapas e/ou plantas de qualquer tamanho e outros envoltorios;

s Disponibilizacdo, durante o periodo contratual, de Microcomputadores completos, em
quantidades suficientes, com sistema operacional e softwares necessarios, para as funcées de,
no minimo, estacao de digitalizacéo, estacio de controle de qualidade e estagao de indexacao;

e Sistema de gestao e controle do processo de digitaliza¢do, observados os requisitos minimos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

s Recursos para armazenamento temporario de arquivos de imagens digitais;

¢ Equipamentos de rede switch para manter os ativos de rede da Contratada em rede separada,
caso esta entenda necessario;

e Estabilizadores de rede elétrica, caso entenda necessario;

e« Equipe de profissionais, em ntumero suficiente;

s« Todo e qualquer material de consumo de escritério (grampeadores, grampos, extratores de
grampos, etc.).

5.1.3. O Municipio contratante disponibilizara infraestrutura e espaco fisico adequado para instalacao
dos equipamentos pela Contratada, para execucdo dos servigos de digitalizacéo, incluindo:

¢ Infraestrutura elétrica, de dados, iluminacéao e mobiliario;

e Infraestrutura para armazenamento definitivo dos arquivos de imagens dlgltals que pertencam
aos processos digitalizados;

o Infraestrutura de rede que permita a exportacdo dos processos digitalizados para os sistemas
da Contratante, conforme condigdes e requisitos técnicos a serem acordados com a
Contratada.

5.1.4. A Contratada sera totalmente responsavel pela operagdo e manutencio dos ativos de servigo
objeto desta contratacdo, estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.2. Sistema de Gestao e Controle do Processo de Digitalizacao

5.2.1 - O processo sera usado para prestacao dos servicos de digitalizacao podera ser realizado com
suporte de sistema de controle € gestao integrado com modulos, recursos e funcionalidades capazes de
suportar cada uma das etapas a serem executadas, desde o registro dos lotes a serem digitalizados.

5.2.2 - Para fins desta contratacdo, entende-se por sistema integrado de gestéo e controle de processo
de digitalizacdo os médulos componentes de um unico sistema, assim como softwares e aplicagoes
com capacidade de funcionamento integrado e intercambio de informacoes, ainda que de fabricantes
diferentes.

5.2.3 - O sistema de controle e gestdo do processo de digitalizacdo, se utilizado, devera ser instalado e
mantido pela Contratada on-promise com recursos proprios e as suas expensas de modo que fique
acessivel aos usuarios da rede local da Contratante que estejam previamente cadastrados.

5.2.4 - A Contratada devera providenciar o niimero de licencas necessarias para uso do sistema pelos
usuarios envolvidos com a prestacdo dos servicos, além daqueles que foram designados pela
Contratante para inspecao e avaliacao da qualidade;
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5.2.5 - O sistema de que trata o item anterior devera possuir, no minimo, recursos e funcionalidades
que permitam o controle de recebimento dos processos fisicos, a captura da imagem, sua indexagao e
reconhecimento dos seus caracteres, o controle de qualidade, a gestdo do processo do trabalho, a
entrega das imagens digitais em sistemas externos por meio de integragao via web service e garantir a
seguranca da informagao, observado os seguintes requisitos:

5.2.5.1 - Controle de recebimento dos processos que permita:

e Registrar, organizar e gerenciar os lotes de imagens digitais de modo que seja possivel criar
uma estrutura de pastas que represente sua origem (unidade de estrutura organizacional), os
lotes, processos e volumes os quais pertencam,;

e Recuperar informacoes sobre os processos recebidos para digitaliza¢do por critérios de busca,
tais, como data do recebimento, data de entrega no(s) sistema(s) da Contratante, origem, n° do
lote, do processo, além de outros que a Contratante entenda necessario;

5.2.5.2 - Captura de imagem que permita atender os requisitos especificados no processo de execucao
do servico, e, ainda:

o Deﬁnu;ao de parametros que influenciam na qualidade da imagem para torna-la fiel ao original
ou melhorar o desempenho de procedimentos posteriores, tais como tipo de compactacao,
brilho, contraste e luminosidade;

s« Em caso de necessidade, criacdo de perfis de digitalizagdo de acordo com o tipo de documento
para recuperacao e utilizacdo posterior, inclusive em operacdes em lote;

¢ Visualizacdo de miniaturas das imagens digitais;

5.2.5.3 - Indexacao das imagens digitais conforme os requisitos espe(:1ﬁcados no item do processo de
execucdo do servico, e, ainda:

o Indexacdo de todas as imagens que correspondam a um volume de um processo de forma
individual ou em lote automatico ou manual com dupla checagem, se possivel;

o Indexacdo a partir de dados obtidos de conexao com banco de dados externo, se possivel;

o Indexacdo por meio de reconhecimento de caracteres (OCR), inclusive, em areas especificas
selecionadas na imagem digital;

e Utilizacdo dos campos de indice para nomear arquivos de imagens, se possivel;

« Exportacao de arquivos de imagens digitais indexados em arquivo multi paginas em formato
conforme acordado com a Contratante;

s Producao dos arquivos multi paginas com base em separadores, numero de péaginas ou
tamanho do arquivo;

e Possibilidade de criacao de dicionarios de termos, se possivel.

5.3 — Reconhecimento de caracteres com capacidade para atender aos requisitos especificados e que
permita a conversdo automatizada de um grande volume de documentos com textos impressos ou
escritos a mao.

5.4 - Controle de qualidade que permita aos usuarios conferir a qualidade das imagens digitais
produzidas, realizar ajustes e corrigir erros para melhorar a legibilidade e a qualidade da imagem,
conforme requisitos aqui estabelecidos, antes da entrega a Contratante, e ainda:

e« Tratamento de imagens por meio da aplicacdo de perfis de configuracdo com parametros,
operacdes e formas de compactacao, durante ou apds a digitalizacao;

s Controle de selecdo de areas para aplicacdo de tratamento de imagem em pontos especificos
da imagem digital;
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e Incluir, ainda que por meio de redigitalizacdo, ou excluir imagens digitais de um volume de
processo, conforme o seu lote e sua origem registrada durante o recebimento do processo
fisico;

¢ Visualizagao das imagens contidas em um volume para inspecéo e avaliagdo da qualidade pela
Contratante.

5.5 = Gestao de Worklow para:

s Possibilitar a criacdo, parametrizacdo e controle de processos definidos para gerenciar e
controlar todo o ciclo de vida dos arqulvos de imagens digitais, conforme as etapas previstas
neste Projeto Basico;

e Permitir a predefinicdo e gerenmamento automatico de responsabilidades, atividades,
procedimento de escalonamento e alertas ou notificacdes para os responsaveis pelas proximas
etapas do fluxo de trabalho ou supervisores, se possivel;

¢ Recuperar e usar os dados armazenados sobre as atividades e procedimentos para produgao
de relatérios gerenciais;

e Os relatérios deverdo fornecer informacées sobre a produtividade do periodo: numero de lotes,
niimero de processo, namero de volumes e ntiimero de imagens digitais;

e  Os relatorios devem estar disponiveis para visualizacao na tela assim como para impressao;

e O sistema deve suportar a customizag¢do da visualizagdo de mformag:ees para atender as
necessidades especificas de gerenciamento da Contratante;

s Os relatérios serdo entregues diariamente aos responsaveis pelo acompanhamento,
fiscalizacdo e gestdo do contrato designados pelo Contratante, para controle, se outra néo for
a periodicidade estabelecida.

5.5.1. A Contratada devera possibilitar que o sistema processual da Contratante seja integrado com o
seu sistema de gestao e controle de processo de digitalizacdo para obter e fornecer funcionalidades,
caso seja necessario. '

5.5.2. O sistema devera possuir garantia das propriedades de seguranca da informacéo por meio de
controle e gerenciamento do acesso de usuarios e estagbes de trabalho, observado os seguintes
requisitos:

e Assinatura digital dos arquivos com as imagens digital de forma individual ou em lote;

= Definicao dos niveis de acesso a estrutura de pastas, se possivel;

e« Controle de acesso das estacées de trabalho, com manutencao de log de acesso contendo o
historico de eventos gerados por ela; '

e Controle de acesso dos usuarios aos arquivos de imagem digital por meio da definicao de
grupos ou niveis de acesso, com manutencao de log de acesso contendo o histérico de eventos
gerados por eles;

e Controle de acesso dos usuarios aos recursos e funcmnahdades do sistema por meio da
definicao de grupos e permissées de acesso, se possivel;

e Criacdo e manutencao de histérico (logs) com todos os eventos reahzados em quaisquer
modulos ou aplicacdes do sistema, com informacéo, no minimo, do usuario e da estagao que o
realizou uma operacéao, o que foi realizado e quando, se possivel.

5.5.3. O sistema devera fornecer arquivo de ajuda para utilizacdo dos seus recursos e
funcionalidades, se possivel.
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5.6. Requisicao do servico

5.6.1. A solicitacao dos servicos de digitalizagao sera encaminhada a Contratada, por meio de Ordem
de Execucao de Servigo ou Solicitacdo de Servico emitida pelo Municipio Contratante.

5.7. Acervo de Documentos e Processos Fisicos:

5.7.1. A Contratada devera digitalizar todos e quaisquer documentos que pertencam aos autos de
processo fisicos do lote encaminhado para digitalizagéo, tais como papéis A4, A3, A2, A0, carta, oficio,
executivo, entre outros, com gramaturas variadas entre 41 g/m? e 209 g/m? mapas e/ou plantas de
qualquer tamanho etc.

5.7.2. O papel de suporte fisico da maioria dos documentos do acervo possui tamanho A4 e Oficio,
com gramatura entre 75 e 90 g/m?2.

5.7.3. A digitalizacdo de documentos rasgados devera ser precedida de reparacdo preventiva de acordo
com orientacoes, métodos e instrumentos, previamente definidos e acordades com a Contratante, de
modo que fiquem em condicoes de serem digitalizados.

5.7.4. Em caso de danos aos documentos, considerados como permanentes péla Contratada, esta
devera notificar formalmente o Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia.

5.7.5. Qualquer dano eventual causado pela Contratada as folhas dos autos de processos fisicos do
acervo devera ser relatado em registro de ocorréncia a ser apresentado ao Contratante em até 24 (vinte
e quatro) horas.

5.7.6. A Contratada nao podera eliminar paginas contidas nos autos de processos e volumes de lote
encaminhados para digitalizacado, sem autorizacdo da Contratante.

5.8. Processo de Execucao do Servico:
5.8.1. Disposicoes Gerais:

5.8.1.1. O servico de digitalizacdo do acervo fisico sera executado cumprindo, no minimo, as etapas de
recebimento, preparacdo, captura da imagem, controle de qualidade, indexacdo, reconhecimento de
caracteres, assinatura digital, entrega e finalizacdo, as quais poderédo ser ajustadas desde que
previamente acordada com a Contratante. :

5.8.2. Recebimento dos Documentos e Processos Fisicos:

5.8.2.1. Os documentos e processos fisicos a serem digitalizados serdo recebidos pela Contratada
mediante Guia de Remessa emitida pela Contratante, contendo a 'relagéo‘ com a identificacao dos
processos, origem, quantidade de volumes e indicativo da sequéncia para digitalizacdo, devendo o
responsavel pelo recebimento realizar a conferéncia das informacdes e assinar protocolos de
recebimento, conforme orientacdes da Contratante, observado no minimo:

¢ Se todos os processos e volumes relacionados na Guia de Remessa emitida pela Contratante
estao contidos no lote;
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e« Se a sequéncia dos processos e volumes do lote esta de acordo com aquela constante da Guia
de Remessa emitida pela Contratante.

e« Toda e qualquer anormalidade que deva ser tratada antes de encaminhar os processos fisicos
para as etapas posteriores da execucao do servico.

5.8.3. Preparacao dos Documentos e Processos Fisicos:

5.8.3.1. Todos os documentos e processos fisicos deverao ser preparados para o processo de execucao
da digitalizagao por meio da realizacdo, no minimo, das atividades de desmontagem e higienizagao dos
autos.

5.8.3.2. A desmontagem inclui a desencadernacdo dos documentos dos processos e volumes,
individualizando cada folha, na verificacdo e ajuste de partes dobradas, amassadas, rasgadas ou
agrupadas, assim como na conferéncia e ordenacéao de modo que todas as folhas estejam na mesma
direcao.

5.8.3.3. A higienizacao inclui a retirada de bilhetes, marcadores, anotacdes, documentos inseridos
nos autos e que nao facam parte dele, assim como quaisquer sujidades e corpos estranhos, tais como:
prendedores metalicos, grampos, clips, insetos e outros agentes que possam provocar a deterioracéo
dos documentos ou prejudicar a captura da imagem.

5.8.3.4. Ao final da etapa de preparacdo, as folhas deverdo ser acondicionadas dentro das capas dos
processos ¢ volumes aos quais pertencam, sem afixacao, e amarradas com barbante ou elastico para
evitar perdas ou extravios.

5.8.4. Captura da Imagem Digital:

5.8.4.1. A Contratada devera realizar a captura da imagem digital de forma que seja garantido o
maximo de fidelidade entre a imagem digital gerada e o documento original, considerando suas
caracteristicas fisicas e estado de conservacao.

5.8.4.2. A Contratada devera realizar a digitalizacdo das capas de processos e volumes, além de
outros envoltérios, mapas e/ou plantas de qualquer tamanho, conforme orientacdes e critérios de
convivéncia da Contratante.

5.8.4.3. As folhas em branco ou com carimbo que indique essa condicdo serdo objeto de faturamento,
devendo todas as imagens que correspondam a elas a ser incluidas, de modo que nao constem nos
documentos e processos digitalizados.

5.8.4.4. Apos os lotes terem sido cadastrados no sistema de controle e gestdo do processo de
digitalizacao, a Contratada devera realizar a etapa de captura de imagem digital, utilizando médulo de
software do sistema especifico para esta finalidade, observados os parametros minimos de qualidade e
desempenho a seguir:

s Qualidade de resolucéo dptica minima de 300 dpi;

e Qualidade de resolucdo tonal: bitonal, escala de cinza, neste ultimo caso quando a qualidade
da captura estiver comprometendo a qualidade da imagem digital ou colorida, conforme tipo
de documento;

e Captura da imagem em modo simplex, com velocidade minima de 60 paginas por minuto, ou
duplex, com velocidade minima de 120 imagens por minuto, em Gnica passagem, por meio de
leitura simultanea dos lados do papel,
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¢ Captura de imagens em lotes por meio de alimentagido automatica de documentos (ADF), com
capacidade de alimentacdo minima para 250 folhas;

s Inclusao automatica de paginas em branco;

s Deteccéo de alimentacao multipla de documentos para captura da imagem

e« Processamento para tratamento automatico dos arquivos de imagens digitais em tempo de
execucgao da captura da imagem ou posterior, conforme os requisitos minimos a seguir:

a) Reconhecimento das margens da imagem digital para eliminar areas que nao fazem parte
documento original (Edge detection/Cropping}; ’

b) Alinhamento horizontal e vertical automatico (Deskewing) das informacdes da imagem
digitalizada para correcao de problemas em funcao de falhas na alimentacéo do lote ou outros
erros de alinhamento, assim como para facilitar, acelerar e proporcionar maior precisdo ao
processo de reconhecimento optico de caracteres (OCR);

c) Remocao de manchas, ruidos, fundos, bordas e sombras das imagens digitais capturadas
(Speckle removal e Deshade) para otimizar a compreensao do arquivo e proporcionar maior
precisdo ao processo de reconhecimento optico de caracteres (OCR).

5.8.4.5. A Contratada devera entregar os representantes digitais derivadas de acesso, geradas em
formato PDE/A, de acordo com a necessidade da Contratante, com todas as imagens que pertencam a
um volume de processos em um arquivo de multiplas paginas.

5.8.4.6. Em cada processo digitalizado devera constar Certiddo de Validacao assinada digitalmente
atestando sua correspondéncia com o processo fisico, inserida como ultimo documento, externamente
aos seus volumes, conforme modelo e orientacdes previamente definidos pela Contratante.

5.8.4.7. Os representantes digitais derivadas de acesso deverdo ser armazenados pela Contratada.

5.8.4.8. As derivadas de acesso produzidas ndo poderdo ultrapassar o tamanho maximo de 20 Mega
Bytes, devendo a Contratada dividir o arquivo ou refazer a digitalizagdo, conforme orientado pela
Contratante.

5.8.4.9, Para fins de armazenamento, a derivada de acesso podera sofrer redugoes de informagoes que
possibilitem a otimizacdo do tamanheo do arquivo, desde que sem perda de qualidade e conforme
orientacdes e critérios de convivéncia da Contratante.

5.8.4.10. A Contratada devera utilizar identificador dos representantes digitais dos processos fisicos,
univoco, persistente, permanente, sucinto, com estrutura consistente e que sempre permite a
localizacéo, de forma que nao existam no acervo de processos digitais dois representantes digitais com
identificadores iguais, conforme esquema para geracédo de identificar (file name) previamente definido
pela Contratante, se for possivel.

5.8.5. Indexacéao dos Arquivos de Imagens Digitais:
5.8.5.1. A Contratada devera realizar a indexacao dos documentos digitais derivadas de acesso antes

de realizar a entrega a Contratante, conforme os campos de indices, quando indicados, na Ordem de
Execucao de Servico.
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5.8.5.2. A Contratada devera indexar as derivadas de acesso com, no minimo, campos de indices para
o numero do processo fisico e nimero do volume aos quais pertencam, se for possivel.

5.8.5.3. O sistema integrado de controle e gestdo usado pela Contratada devera permitir, no minimo,
a verificacao e validacao dos valores registrados nos campos de indice por meio de mascaras ou banco
de dados externos; e checagem de duplicidade, se for possivel.

5.8.6. Reconhecimento de Caracteres:

5.8.6.1. Todas as derivadas de acesso deverao passar pelo processo de reconhecimento de caracteres,
antes da entrega no sistema da Contratante.

5.8.6.2. O reconhecimento de caracteres de que trata o item anterior devera adicionar uma camada de
texto ao documento digital para produzir uma derivada de acesso indistinguivel da original e
completamente pesquisavel.

5.8.6.3. O reconhecimento de caracteres também devera garantir que: o arquivo gerado tenho o
mesmo layout do documento digital de origem, respeitando a disposicdo do texto do documento
original.

5.8.6.4. Na impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase, ou trecho do arquivo da
imagem digital, esta devera ser substituida pela imagem da palavra, frase ou trecho na posicéo exata
onde deveria estar no texto reconhecido.

5.8.6.5. O processo de reconhecimento de caracteres devera observar, no mmlmo os padroes de
qualidade e desempenho a seguir:

e O reconhecimento de caracteres deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout do
documento digitalizado, respeitando a disposicédo do texto em colunas e areas existentes no
original;

¢ Reconhecimento de caracteres em imagens de arquivos digitais produzidos a partir de
documentos impressos ou manuscritos (OCR/ICRY; ]

¢ O reconhecimento de caracteres em imagem de documentos impressos devera ser realizado
independentemente da fonte utilizada nas folhas dos autos de processos fisicos, ainda que
complexas; ,

e Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa

® Reconhec1mento de caracteres em diferentes tipos de documentos digitais: estruturados,
semiestruturados e nao estruturados;

¢ Producao de representante derivada de acesso em formato PDF/A contendo a lmagem do
arquivo do digital e o texto reconhecido para torna-lo pesquisavel;

e Os caracteres devem ser reconhecidos e também as palavras de forma a possibilitar a pesquisa
por palavras e frases;

¢ Funcionamento do reconhecimento inteligente de caracteres com no minimo 2 motores de
leitura: para numeros e caracteres alfanumeéricos, escalonados por algoritmo de votagao.

5.8.7. Assinatura Digital

5.8.7.1. A Contratada devera assinar digitalmente os documentos digitais por meio de certificado
digital emitido por entidade certificadora registrada no ICP-Brasil, antes da entrega a Contratarnte.
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5.8.7.2. A Contratada devera permitir a assinatura dos documentos digitais pelos servidores da
Contratante caso esta entenda seja necessario.

5.8.8. Controle de Qualidade

5.8.8.1. A Contratante realizara mensalmente a inspecgao e avaliagdo dos servigos prestados total ou,
considerando o grande volume e homogeneidade do acervo, parcialmente por amostragem, neste
tltimo caso, em quantitativos ou percentuais previamente definidos e acordados com a Contratada.

5.8.8.2. Ap6s definida a forma de inspecéo e avaliacao de qualidade do item anterior, a Contratada
devera disponibilizar lotes digitalizades que tenham sido entregues no(s) sistema(s) processual (ais) da
Contratante para fins de controle de qualidade;

5.8.8.3. O acompanhamento dos servigos prestados para fins de inspecao e avaliacdo da qualidade
sera realizado por meio de acesso ao moédulo, aplicacdo ou sistema especifico para esta finalidade,
concedido pela Contratada aos servidores especialmente designados para acompanhamento,
fiscalizacao e gestdo do contrato;

5.8.8.4. O controle de qualidade do processo de digitalizacao devera ser realizado pela Contratada por
meio de procedimentos técnicos que permitam verificar a qualidade, legibilidade e a fidelidade das
imagens digitais em relacdo ao documento original, assim como sua ordenac@o e integridade no
processo digitalizado, a qualidade dos indices e do reconhecimento de caracteres, observando os
parametros e caracteristicas técnicas minimas requeridas para o servigo.

5.8.8.5. A Contratada devera registrar as ocorréncias quando o documento original seja ilegivel e

podera desde que acordado com a Contratante, por carimbo eletrénico indicando que a digitalizacao
sera prejudicada devido a ilegibilidade do original.

5.8.8.6. A Contratada devera refazer as etapas do servico nas quais tenham sido identificadas falhas
que derem causa a producéo de arquivos de imagem digital que estejam fora dos padrdes.

5.8.8.7. A Contratada devera fornecer todos os dados e informacoes estatisticas e de monitoramento
da prestacéo dos servicos necessarios a inspecéo e avaliacdo da qualidade pela gestéo e fiscalizacdo do
contrato, sempre gue solicitados pela Contratante.

5.8.9. Entrega dos Arquivos de Imagem Digitais:

5.8.9.1. A Contratada devera realizar a entrega dos documentos digitais derivadas de acesso no(s)
sistema(s) processual (is) da Contratante por meio de web servisse, conforme padroes técnicos,
condicdes e orientacoes fornecidas pela Contratante, se de outro modo nao for acordado entre as
partes.

5.8.9.2. Todas as customizac¢des necessarias para que o sistema de gestao e controle do processo de
digitalizacao realize a entrega para o sistema da Contratante serdo realizadas pela Contratada sem
nenhum onus adicional. . .

5.8.10. Finalizacao:

5.8.10.1. A remontagem dos processos fisicos sera realizada pela Contratada apds a entrega das
respectivas derivadas de acesso, se de outra forma nao for definido pela Contratante.
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5.8.10.2. A Contratada devera remontar os processos fisicos colocando todas as pecas dentro da
respectiva capa, devidamente fixadas ¢ em ordem: sem paginas faltantes, respeitando a numeracgéo
das folhas, no mesmo estado de conservacao que foi recebido.

5.8.10.3. A Contratada devera devolver os processos fisicos organizados em lotes na mesma ordem de
sequéncia em que foram entregues pela Contratante, conforme relacionados na Guia de Remessa.
5.8.10.4. A Contratada devera notificar imediatamente os fiscais do contrato, qualquer que seja a
etapa da execucdo do servico, caso seja constatado que ha folhas faltantes nos autos dos volumes dos
processos fisicos.

5.9, Seguranca da Informacao

5.9.1. Todos os servicos deverdao ser prestados exclusivamente nas dependéncias da Contratante,
ficando sob a responsabilidade desta toda logistica relacionada a movimentagao dos processos fisicos
até o recebimento pela Contratada.

5.9.2. Nao sera permitida a retirada de autos de processos fisicos pela Contratada do espaco fisico
reservado para a prestacao dos servicos.

5.9.3. A Contratada devera elaborar e entregar o Termo de Compromisso, assinado por seu
representante legal, e Termo de Ciéncia para cada empregado alocado para a execucédo do objeto desta
contratacao.

5.9.4. A Seguranca da Informacéo dos arquivos de imagens digitais armazenados de forma temporaria
pela contratada até sua entrega no sistema da Contratante sera de inteira responsabilidade daquela
observado os termos de compromisso e ciéncia previsto neste Projeto Basico.

5.9.5. Néo sera permitida a utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia de midia mével por parte dos
empregados da Contratada, tais como: pen-drive, CD, DVD, HD externo e similares, adaptadores wi-fi
ou rede movel, para os quais possa haver cépia de informagdes sobre responsabilidade da Contratada.

5.9.6. Encerrada a prestacdo dos servicos, todos os equipamentos utilizados deverdo passar por
procedimento que garanta a exclusdo de forma definitiva de todos os dados temporarios usados na
execucao do objeto e poderdo ser submetidos a avaliacdo de equipe téenica da Contratante conforme
seus critérios de oportunidade e conveniéncia.

5.10- DOS SERVICOS:

5.10.1 Os servicos serdo executados na sede das Prefeituras dos Municipios que compoéem o Cispara,
ou em suas reparticées;

5.10.2. Os servigos serdo prestados por funcionario (s) da Contratada, que sera (ao) supervisionado (s)
por servidor Municipal designado pela Administragéo; ~

5.10.3. O (s) funcionario (s) da Contratada ficara responsavel pela desmontagem das pastas, limpeza
dos documentos, digitalizacdo e remontagem das pastas;

5.10.4. O critério de organizacdo e execucdo do trabalho devera ser definido pela CONTRATADA e
devidamente aprovado pela CONTRATANTE, observando-se as caracteristicas de indexacado e
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composicao, desde que sejam atingidas as expectativas de processamento e as caracteristicas de cada
tipo de documento;

5.10.5. Em virtude da especificidade requerida para digitalizacdo do acervo, sera necessario que a
CONTRATADA utilize software especializado que possua as funcionalidades. Apos a conclusdo dos
servicos, o software ficara disponivel, para que os trabalhos possam ser continuados por Servidor da
CONTRATANTE;

5.10.6. Os documentos deverdo ser digitalizados, obedecenda as segumtes exigéncias: PDF, resolucao
de no minimo 300 DPI, OCR pesquisavel, indexacao livre;

5.10.7. O acesso aos documentos devera ser 100 % (cem por cento) Web e Mobile, com controle de
acesso de usuarios;

5.10.8. A Contratada devera, ainda, treinar um funcionario da CONTRATANTE, que ficara responsavel
pela continuidade dos trabalhos, apds o término da execugao contratual;

5.10.9. E de responsabilidade da contratada, os gastos com alimentacdo, transporte e eventual
estadia de seus funcionarios;

5.10.10. Os servicos serdo executados durante o horario de expediente da CONTRATANTE;

5.10.11. Sera de responsabilidade da Contratada o fornecimento ao seu funcionario, de todos os
materiais e EPIs necessarios a execuc¢ao dos servigos;

5.10.12. A Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacoes e
documentos fornecidos pelo Contratante ou obtidos em razao da execugao do objete contratual, sendo
vedada toda e gualquer reprodugédo dos mesmos, durante a vigéncia deste Contrato ¢ mesmo apos o
seu término;

5.10.13. Todas as informacdes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela Contratada durante a execucdo dos servicos serdo de exclusiva propriedade da
CONTRATANTE, nao podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer
fim, sendo com a prévia e expressa autorizacao deste, sob pena de responsabilizacao administrativa,
civil e criminal, nos termos da legislacdo patria vigente.

6. LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO

6.1. A prestacao dos servicos de digitalizacdo sera realizada nas dependéncias das reparticoes
indicadas pelo Municipio Contratante.

6.2. A Contratada devera estar instalada, com os recursos humanos, materiais e equipamentos, apta
a executar os servicos na produtividade minima mensal exigida no Projeto Basico em até 15 (quinze)
dias da assinatura do contrato.

VII- DA GARANTIA
7.1. Os servicos prestados terao garantia minima de 03 (trés) meses contados da data de

encerramento do contrato, devendo a Contratada entregar declaragdo de garantia ao final da prestacéao
dos servicos.
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7.2. A Contratante podera rejeitar os arquivos de imagens digitais durante o periodo de vigéncia da
garantia dos servigos prestados quando constatado que os arquivos de imagens digitais nao atendem
as condicées e padrdes de qualidade e desempenho especificados neste Termo.

7.3. A Contratada devera realizar a substituicdo dos arquivos de imagens digitais com vicios ou
defeitos em até 48 (quarenta e oito) horas contadas do acionamento da garantia pela Contratante.

7.4. O acionamento da garantia pela Contratante sera realizado por qualquer meio habil de
comunicacéo previamente acordado com a Contratante durante o periodo de vigéncia do contrato.

7.5. A garantia fornecida pela Contratada inclui a protegdo contra vicios e defeitos que decorram da
instalacdo, montagem, configuracdo e desgaste excessivo de quaisquer dos ativos usados para
prestacao do servigo.

VIII- PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

8.1. O prazo de execucdo dos servigos devera respeitar o cronograma estabelecido pelo Municipio
Contratante.

IX- DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

9.1. As versbes digitais dos autos dos processos fisicos e documentos avulsos deverao ser entregues a
Contratante, conforme especificado neste Termo de Referéncia;

9.2. Os servicos prestados serdo recebidos mensalmente para inspecéo e avaliacdo da qualidade para
fins de fiscalizacao;

9.3. A Contratada devera realizar a substituicdo dos documentos digitalizados com vicios, defeitos ou
que nao atendam aos padrdes de qualidade e desempenho especificados neste Termo;

9.4. O recebimento definitivo sera realizado pelo fiscal do Contrato mediante confeccédo e assinatura
do Termo de Execucéao de Servico, ap6s o seu atesto, que o objeto recebido estar livre de vicios,
defeitos, de acordo com os padrées de qualidade e desempenho especificados neste Termo de
Referéncia e aderente aos termos contratuais.

X- DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS:

10.1. Nao obstante o fato de a CONTRATADA ser tinica e exclusiva responsavel pela prestacdo dos
servicos, o Municipio Contratante, através de sua propria equipe ou de prepostos formalmente
designados, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercerd a mais ampla ¢ completa
fiscalizacdo na sua execucao;

10.2. Quaisquer exigéncias da fiscalizacédo, inerentes ao objeto deste Edital, deverao ser prontamente
atendidas pela Adjudicataria, sem 6énus para os Municipios.

10.3. No caso de defeitos ou imperfeicées nos servicos, os mesmos serdo recusados, cabendo a
Contratada substitui-los por outros com as mesmas caracteristicas exigidas neste termo, no prazo a
ser determinado pelo Municipio Contratante.
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Xl DAS OBRIGACORS DA (8) CONTRATAA (8

11.1. Prestar imediatamente os esclarecimentos que o CONTRATANTE solicitar, ap6s a assinatura do
contrato;

11.2. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais, previdenciarios, trabalhistas e outros relativos
aos seus funciondarios, que decorram ou venham a decorrer, das peculiaridades do seguimento
econdémico ao qual esta vinculado, além das obrigacbes assumidas no contrato;

11.3. Assumir os 6nus e responsabilidade pelo recolhimento de todos os tributos federais, estaduais e
municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo;

11.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacoes
assumidas, inclusive aquelas com eventuais deslocamentos, enquanto perdurar a vigéncia da garantia
dos servicos; :

11.5. Manusear o acervo de documentos e processos fisicos, conforme a legislacao vigente, normas,
regulamentos e recomendacoes da Contratante;

11.6. Oferecer as condicdes fisicas e técnicas para o manuseio e seguranca do acervo original de
documentos e processos judiciais; /

11.7. Utilizar equipamentos que néo oferecam risco evidente ou potencial ao acervo de documentos
processos fisicos da Contratante;

11.8. Fazer o controle de qualidade das imagens digitais, dos metadados técnicos e do reconhecimento
de caracteres;

11.9. Realizar a entrega dos formatos de arquivos digitais requeridos e nas condicoes indicadas pela
Contratante;

11.10. Néao realizar intervencio fisica em documentos e processos originais, devendo, quando for o
caso, relatar os iricidentes a Contratante;

11.11. Zelar pela seguranca de todas as informacoes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato, conforme termos de compromisso e de ciéncia;

11.12. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a Contratante e ao Cispara, que
devera responder pela fiel execucédo do contrato;

11.13. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do Fiscal, inerentes a execucdo do
objeto contratual;

11.14. Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou dolo
de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual, nao
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucédo dos
servigos pela Contratante;

11.15. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagao da Solugao de Tecnologia da
Informacao pela Contratante, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou
parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;
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11.16. Manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da Solucdo de Tecnologia da
Informacao durante a execucdo do contrato, conforme estabelecido no Projeto Basico;

11.17. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direito autorais da Solucao Tecnologia da
Informacéo sobre os diversos artefatos e produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo, mas
nédo limitado, a documentacao sobre incidentes, as derivadas de acesso e as bases de dados
produzidas na etapa da indexacédo dos arquivos de imagens digitais;

11.18. Nao violar o sigilo por si ou por pessoal alocado na prestacao de servico;

11.19. Nao permitir a utilizagdo de qualquer tipo de tecnologia de midia mével de propriedade por
seus empregados, durante a execucéo dos servigos;

11.20. Os bens de informatica e/ou automacao a serem utilizados na execugao dos servicos deverdo
possuir a certificacdo de que trata a Portaria INMETRO n°® 170, de 2012, ou devera ser comprovada

seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia enérgica equivalente;

11.21. A Contratada obriga-se a atender ao objeto do Contrato de acordo com as especificacdes e
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

11.22. Devera fomeber Nota Fiscal/Fatura corresponde aos servicos prestados;

11.23. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;

11.24. Aceitar os acréscimos e supressoes do valor inicialmente contratado, em até 25% (vinte e cinco
por cento), nos termos do § 1° do art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93;

11.25. A Contratada devera assumir todas e quaisquer reclamagdes, e arcar com os 6nus decorrentes
das acoes judiciais por prejuizos havidos e originados da execucéao do contrato.

XII. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

12.1. Efetuar os pagamentos devidos, nas condicoes estabelecidas;

12.2. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigacées
contratuais, inclusive permitir o livre acesso dos técnicos da empresa fornecedora as suas
dependéncias relacionadas a execucao do contrato, respeitadas as normas que disciplinam a
seguranca do patrimonio, das pessoas e das informacoes;

12.3. Apresentar previamente o acervo identificado;

12.4. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa fornecedora, de
acordo com os termos de sua proposta; .

12.5. Emitir Autorizacdo de Fornecimento, ou qualquer outro documento equivalente, com todas as
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