RESOLUCAO N° 03/2022

Disciplina no dmbito do Poder Legislativo Municipal a concessao de diarias aos
servidores e agentes politicos e da outras providéncias, consolidando as Resolu-
¢coes 1072015, 27/2015 e 33/2016, com alteracioes

Faco saber que a Camara Municipal de Itatina do Estado de Minas Gerais, em conformidade com
0 que estabelece os artigos 18, 29 e 30 da Constituigdo Federal, inciso III, do artigo 64 da Lei Organica de Itat-
na, artigo 21, inciso III e artigo 285, do Regimento Interno desta Casa de Leis, observado ainda, o que dispde os
artigos 56 a 58 da Lei Municipal n® 2.584, de 11 de dezembro de 1991 e suas modifica¢des posteriores, adotada
pela Camara Municipal de Itatina através da Resoluc@o n°. 03, de 17 de fevereiro de 1992, e ainda, ensinamentos
consignados na Sumula n° 79, revisada em 26 de novembro de 2008, bem como a Consulta n°® 658053 do Tribu-
nal de Contas do Estado de Minas Gerais, aprovou e eu, Alexandre Magno Martoni Debique Campos, Presidente
do Poder Legislativo, promulgo a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1°. Os agentes politicos, assim como, os servidores do Legislativo Itaunense, que se desloca-
rem da sede deste Municipio, eventualmente, por motivo de servigo, participacdo em cursos, eventos de capacita-
¢do profissional, congressos ou seminarios, fardo jus a percepcdo de diarias de viagem, com o fito de se fazer
face as despesas com alimentagdo, hospedagem e deslocamentos necessarios dentro da cidade destino da viagem.

Paragrafo Unico. A autorizagio para a concessdo de diarias dependera de prévia demonstrago,
pelo préprio agente politico ou pela chefia imediata, observando-se a compatibilidade dos motivos do desloca-
mento com o interesse publico e a correlagdo entre 0 motivo do deslocamento ¢ as atribui¢des do cargo ou das
atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada ou do cargo em comissao.

Art. 2°. A competéncia para autorizar a concessao de didria e uso do meio de transporte a ser utili-
zado na viagem, serd do Gerente da Unidade Administrativa e Financeira, admitida, excepcionalmente, a delega-
¢ao de competéncia.

§1°. Todas as solicitagdes de diarias deverdo ser aprovadas pelo Controlador do Legislativo Itau-
nense.

§2°. E vedada a concessio de diaria de viagem ao beneficiario que estiver com prestagio de contas
irregular ou ja tiver duas prestagdes de contas de diarias em aberto.

§3°. O niimero maximo de diarias fica limitado a 08 (oito) por més e os deslocamentos que exce-
derem a 02 (dois) dias por semana deverdo ser justificados ao Presidente do Legislativo, acompanhado da Solici-
tacdo de Diarias constante no anexo II.

Art. 3°. O pagamento de didria aos agentes politicos ou servidores desta Casa Legislativa, sera
efetuado pelo valor a ser calculado da seguinte forma:

I - DIARIA INTEGRAL - nos deslocamentos com os seguintes requisitos: 1 (uma) diaria inte-
gral: a cada periodo de 24 horas de afastamento ou superior a 12 horas, se houver pernoite;

I - MEIA (*4) DIARIA — nos deslocamentos com os seguintes requisitos: deslocamento igual ou
superior a 6 (seis) horas e ndo houver pernoite fora da sede ou circunscri¢do, ou quando a hospedagem for custe-
ada por outro 6rgdo ou entidade da administragdo publica.

§ 1°. O periodo de deslocamento sera contado a partir do horario de saida da sede deste Municipio
até o horario de retorno e, sera atribuida uma diaria integral a cada 24 (vinte e quatro) horas ou fragao superior a
12 (doze) horas, desde que haja pernoite.



§ 2° Quando a fracdo de deslocamento for igual ou superior a 06 (seis) horas e inferior a 12
(doze) horas, sem que haja pernoite, sera devida a diaria parcial.

§ 3°. A diaria a ser concedida ao agente politico ou ao servidor ndo sera devida:

I — quando o deslocamento for inferior a 06 (seis) horas;

II — em finais de semana ou feriados, salvo quando expressamente justificado e autorizado pelo
ordenador de despesas;

IIT — quando o deslocamento se der para a localidade onde o servidor resida;

IV — quando o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente das atribuigoes do cargo ou
func¢do;

V — quando na taxa de inscrigdo estiver incluido gastos com alimentacao e estadia.

§ 4°. Nos casos em que, justificadamente, o deslocamento do agente politico ou do servidor até a
cidade destino, e vice-versa, se der através de transporte de passageiros de modo geral, este podera ser reembol -
sado mediante apresentagdo dos comprovantes de despesas afim.

Art. 4°, A solicita¢do de diaria sera preenchida conforme Anexo Il ¢ devera conter:

I — nome, cargo ¢ registro funcional;

IT — dotacdo orgamentaria;

IIT — destino e finalidade da viagem;

IV — data e horario previsto de ida e volta;

V — aprovagdo do Gerente responsavel, sendo que, nos casos dos agentes politicos, do Presidente
da Camara;

VI — valor da diaria a que faz jus;

VII — programagdo do evento ou atividade, caso exista.

Paragrafo unico: Os valores das diarias de viagem e o limite anual serdo os constantes do Anexo
I desta Resolug@o e serdo reajustados através de Ato Normativo proprio, em 1° de abril de cada ano pelo setor
contabil, utilizando-se para tanto o INPC, fornecido pela “Fundag@o Gettlio Vargas” ou outro indice que venha a
substitui-lo.

Art. 5°. O agente politico ou o servidor que participar de curso, seminario ou evento de capacita-
¢do profissional e legislativa, devera apresentar em seu retorno, ao Controlador do Legislativo Itaunense, no pra-
zo méximo de 07 (sete) dias, prestacdo de contas das diarias, e das despesas relacionadas com a viagem, conta-
dos da data de retorno a sede.

§ 1°. O agente politico ou o servidor que perceber diaria de viagem apresentara relatorio de via-
gem, conforme formulario proprio, Anexo III desta Resolugdo, no prazo de até 07 (sete) dias uteis subsequentes
ao retorno a sede, sob pena de desconto integral em folha, dos valores recebidos, sem prejuizo da aplicacdo das
sancdes cabiveis.

§ 2°. No relatorio de viagem devera constar:

I — ntimero da solicitacdo que deu origem a diaria;

I — nome completo do servidor beneficiado;

IIT — data e horario efetivo de saida e retorno;

IV — descrigdo sucinta das atividades realizadas;

V — assinatura do servidor e visto do superior imediato,

VI — comprovantes de passagens, se houver;



§ 3°. O agente politico ou o servidor devera juntar ao relatério de viagem os comprovantes de em-
barque e de desembarque ou outros documentos que demonstrem o deslocamento, bem como declaragdo ou c6-
pia do certificado de participagdo em congresso, palestra, curso ou evento similar.

Art. 6°. Compete ao Controlador do Legislativo Itaunense receber, conferir ¢ aprovar a prestagdo
de contas das diarias relacionadas a cada viagem.

Art. 7°. O servidor que justificadamente necessitar acompanhar o agente politico, na condi¢ao ex-
clusiva de assessoramento técnico-juridico, tera direito ao recebimento de diaria no mesmo valor daquele.

Art. 8°. O servidor ou o agente politico, que por qualquer motivo ndo realizar a viagem, fica obri-
gado a restitui-la.

Art. 9°. Os valores gastos com diarias de viagens ndo poderdo exceder ao valor estipulado no ane-
xo I por servidor ou agente politico dentro do periodo de 01/01 a 31/12 de cada ano.

Paragrafo Unico. O valor limite anual constante do Anexo I desta Resolugdo, sera reajustado
através de Ato Normativo proprio, em 1° de abril de cada ano pelo setor contabil, utilizando-se para tanto o
INPC, fornecido pela “Fundacdo Getulio Vargas” ou outro indice que venha a substitui-lo.

Art. 10. Para as viagens aéreas, com destino a cidade de Brasilia-DF, o valor correspondera a 50%
da diaria integral estabelecida aos agentes politicos no anexo I para o mesmo destino.

Art. 11. As despesas provenientes da execucdo desta Resolugdo, correrdo por conta de dotacdes
proprias do orgamento da Camara Municipal de Itatina, no exercicio em que ocorrerem.

Art. 12. Revogadas as Resolugdes 10/2015, 27/2015 e 33/2016, esta Resolugdo entra em vigor em
01 de janeiro de 2022.

Sala das Sessoes, em 21 de janeiro de 2022.

Alexandre Campos
Presidente do Poder Legislativo

Silvano Gomes Pinheiro Edénia Ribeiro de Alciantara
Vice-Presidente Secretaria



Anexo 1

TABELA DE VALORES
Agentes Publicos Diarias Capitais Demais cidades Brasilia-DF

Integral 470.56 345,06 627,48
Agentes Politicos

Parcial 235,28 172,53 313,74

Integral 423,49 313,73 548,98
Gerentes das Unidades e Procurador

Parcial 211,745 156,865 274,49

Integral 345,06 235,27 470,56
Demais Servidores

Parcial 172,53 117,63 235,28

LIMITE ANUAL POR AGENTE POLITICO OU SERVIDOR
PERIODO VALOR (RS)

01/01 a31/12 4.000,00




Anexo 11
SOLICITACAO DE DIARIA

SOLICITACAO DE DIARIA N°:
NOME:
CARGO:
DESTINO:
QUANTIDADE DE DIARIAS:
FINALIDADE DA VIAGEM:

JUSTIFICATIVA EM CASO DE ASSESSORAMENTO E REPRESENTACAO:

DIA PREVISAO HORARIO DE IDA | PREVISAO HORARIO DE
VOLTA

LIBERACAO

Face as informagdes acima, autorizo a liberacao da(s) diaria(s) solicitada(s) no valor de

R$ ( )-

Gerente da Unidade Administrativa
Cdmara Municipal de Itaina



NOME:

Anexo 111

RELATORIO DE VIAGEM

DESTINO:

ATIVIDADES REALIZADAS:

DIA DA VIAGEM

HORARIO DE IDA

HORARIO DE VOLTA

RELACAO DE DOCUMENTOS QUE DEMONSTRAM O DESLOCAMENTO, DECLARACAO OU
COPIA DE CERTIFICADO DE PARTICIPACAO EM CURSOS E QUE ESTAO EM ANEXO:

APROVACAO DA CONTROLADORIA:

Requerente

LIBERACAO




Anexo IV
SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE DESPESAS DE VIAGEM
NOME:
CARGO:
DESTINO:
FINALIDADE DA VIAGEM:

JUSTIFICATIVA:

DIA DA VIAGEM HORARIO DE IDA HORARIO DE VOLTA

VALOR TOTAL A SER REEMBOLSADO: R$ ( ).

RELACAO DOS DOCUMENTOS:

N° DE OR- DOCUMENTOS - NUMERO/ FAVORECIDO VALOR
DEM ESPECIE

AUTORIZACAO PARA O PAGAMENTO DO REEMBOLSO APROVACAO DA CONTROLADORIA:

Face as informagdes acima, autorizo a liberagdo da(s) diaria(s) solicitada(s) no valor de R$

( ).

Gerente da Unidade Administrativa
Cdmara Municipal de Itauna
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