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Itatina, 25 de janeiro de 2022.

De: Jean Carlos Teles
Gerente da Unidade Legislativa

Para: Silvio José Vilaca
Assessor Parlamentar

Prezado Silvio,

Sirvo-me através deste, para solicitar a contratagdo de empresa especializada em
Gestdo de Arquivos € Documentos para execugdo de servigos na rea de arquivologia, nesta

Casa Legislativa.

Justifico para os devidos fins, o melhoramento da prestagdo de servigo publico de
acesso aos dados publicos constantes do cervo geral do arquivo da Camara Municipal de
ltatna. A contratagdo, visa na reestruturagdo do arranjo fisico do Arquivo  Central,
organizag¢do dos documentos remanescentes dos anos de 2017 a 2021, ordenacfio das caixas
cadastradas no arquivo, aplicagfo de técnicas arquivisticas, avaliacio do prazo de guarda
dos documentos conforme TTD, adequagdio dos instrumentos de gestéo, insercdo de dados

no sistema informatizado e capacitacfo de servidores.
Na oportunidade apresento protesto de estima e consideraco.

Atenciosamentie,
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1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em Gestao de Arquivos e Documentos para execugio de
servicos na area de arquivologia, conforme especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

Esta manutencdo visa o melhoramento da prestagdo do servigo publico de acesso aos dados
publicos constantes do acervo geral do arquivo da Camara Municipal de ltauna. Dentre outros,
esta contratacdo servira para reestruturacdo do arranjo fisico do Arquivo Central, organizagdo dos
documentos remanescentes 2017 ‘a 2021, ordenacio das caixas cadastradas no arquivo,
aplicacdo de técnicas arquivisticas, avaliagdo do prazo de guarda dos documentos conforme TTD,
adequacao dos instrumentos de gestdo (Tabela de temporalidade, Procedimento Técnico e Piano
de Classificacdo), insercdo de dados no sistema informatizado (Arquivo BR) que sera fornecido
pela Camara Municipal e capacitagdo de servidores.

3. OBJETIVOS

+ Manter os processos envolvidos na gurada, manuseio e conservagao do acervo de
documentos fisicos da Camara Municipal de itatina/MG;

« Criar um novo arranjo fisico para o arquivo central capaz de acondicionar todos os
documentos e 0os novos que forem gerados (legislativo, procuradoria e administrativo) pela
instituicdo;

» - Assegurar 0 acesso aos documentos e a informacao aos servidores e aos cidadaos;

«  Preservar o patriménio documental e a memoria institucional da Camara Municipal de
ltauna/MG.

4. ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

O servigo se constituira nas diversas atividades a serem desenvolvidas, conforme abaixo especifi-
cado:

»  Realizar diagnostico situacional da atual estrututura do Arquivo Central;

< Selecionar as caixas existentes no arquivo e fazer a conciliagdo com o sistema informatiza-
do;

= Ordenar os documentos, obedecendo o plano de classificacdo;
*  Levantar os documentos, obedecendo o plano de classificacao;

« Transferir os documentos e aplicar o processamento técnico de acordo como os instru-
mentos de gestio;

+ Descartar os documentos prescritcs conforme TTD;
» Organizar os documentos aplicanco técnica arquivistica;
« Cadastrar das caixas no sistema informatizado e produzir etiquetas de identificacéo;
* - Treinar os usuarios e servidores;
*  Elaborar Relatorio Técnico Mensal e Manual de Gestdo Documental.
Areas identificadas:
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5. EQUIPE TECNICA
A equipe da empresa vencedora deve conter, no minimo, os seguintes profissionais:

a) Auxiliares de arquivo com formagdo em segundo grau ou superior incompleto para auxiliar
no desenvolvimento das atividades;

b) Um gestor de projeto com graduacao ou pds-graduacdo em Biblioteconomia, Arquivologia,
Gestéo de Documentos ou Ciéncia da Informacao para desenvolver e se responsabilizar
pelos instrumentos, servigos e atividades do projeto de acordo com as condicdes do termo
de referéncia e edital.-

6. VISITA TECNICA

Para elaboracéo da proposta (pesquisa de preco), & facultado ao licitante visitar o local da realiza-
¢ao dos servicos, mediante prévio agendamento pelo telefone (37) 3249 2066, nos horarios entre
8:00 as 12:00 e de 13:30 as 17:00, de segunda a sexta-feira, no Departamento de Compras, com
os servidores Silvio/Jean ou pdr e-mail: compras@camitauna.mg.gov.br,

OBSERVAGAO: O objetivo da visita técnica vem a ser a comprovacgdo de que todos os licitantes
conhecem os locais da execugdo dos servigos e, via de consequéncia, suas propostas de pregos
refletirdo com exatidéc os servigos a serem executados, evitando-se futuros pleitos de aditivos ao
contratante.

7. FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

A execugéo do contrato sera fiscalizada pelo Gerente da Unidade Administrativa e Financeira da
Camara Municipal de Itaina e pelo Controlador Interno.

8. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de execucdo dos servigcos sera de no minimo 03 (trés) meses e no maximo 06 (seis) me-
ses.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratagso correrao por conta de dotagdo prépria da Camara Mu-

nicipal, na classificagdo orgamentaria 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Ju-
ridica.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos ser&o realizados em parcelas iguais e sucessivas de acordo com os meses de
Execucao a serem pagas no exercicio de 2022, com prazo de cinco dias Gteis apbs o recebimento
da nota fiscal. :

@
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COTACAO-PESQUISA DE PREGOS

Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
<organiz@organiz.com.br>

31/01/2022 13:55

s TR arquivo finalizado.doc(~35 KB)

Prezado (a), boa tarde!

Solicitacdo cotacdo/pesquisa de pregos para contratacdo de empresa especializada em Gestdo de
Arquivos e Documentos para execucdo de servigos na area de arquivologia, conforme especificagdes
constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo
de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e
Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas, n°® 800, Centro, Itatina, Minas Gerais,
CEP: 35680-037 ou podera rambém ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa,
como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,

Sivio José Vilaga
Compras / Licitag8o
Camara Municipal de Haina
(37) 3249-2086
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COTAQI\O"PESQUISA DE PRECOS ~, ’
Silvio Jose Vilaca <compras@cmitauna.mg.gov.br> frneclte
<contato@simagestao.com.br>
31/01/2022 13:58

« TR arquivo finalizado.doc(~35 KB)

Prezado (a), boa tardel

Solicitacdo cotacdio/pesquisa de pregos para contratagdo de empresa especializada em Gestao de

Arquivos e Documentos para execugdo de servigos na area de arquivologia, conforme especificagdes
constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo
de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e
Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas, n° 800, Centro, Itatna, Minas Gerais,
CEP: 35680-037 ou podera também ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa,
como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,

Silvio José Vilaga
Compras / Licitagéo

f e T Camara Municipal de ltatina
FITAUNA (37) 3249-2066
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issuntp COTAGAOQ-PESQUISA DE PRECOS

Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
<comercial@digiout.com.br>

31/01/2022 14:12

Brioridade  Mais alta

» TR arquivo finalizado.doc(~35 KB)

Prezado (a), boa tarde!

Solicitagdo cotagdo/pesquisa de pregos para contratacdo de empresa especializada em Gestdo de
Arguivos e Documentos para execucdo de servigos na area de arquivologia, conforme especificacdes
constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo
de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e
Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getdlio Vargas, n® 800, Centro, Itatuna, Minas Gerais,
CEP: 35680-037 ou poderad tambem ser enviada via e-mail, desde que contenha 0s dados da empresa,
como CNPJ, enderego completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,

Silvio Jose Vitaga
Compras / Licitagho

S camara Municipal de Hadng
| TA U N A (37) 32492066
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sssunto COTACAO-PESQUISA DE PRECOS

Silvio Jose Vilaca <compras@cmitauna.mg.gov.br>
Para <comercial@nextgi.com.br>
Diata 31/01/2022 14:13

#4

CAmar
R
3N
-eun®

F ot e ok 8 ey . -
Prioridade  Mais alta /ﬂwﬂmp%

« TR arquivo finalizado.doc{~35 KB)

Prezado (a), boa tardei

Solicitagdo cotagio/pesquisa de precos para contratagdo de empresa especializada em Gestdo de
Arquivos e Documentos para execucdo de servicos na area de arquivologia, conforme especificagbes
constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo
de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e
Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua GetUlio Vargas, n® 800, Centro, Itatina, Minas Gerais,
CEP: 35680-037 ou poderd também ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa,
como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,

Siivio José Vilaga

. Comptas / Licitagdo

\ ‘% Camara Municipal de Halna
% T}j\ LJ N :&« {37} 3249-2068
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Prezado visitante, recebemos seus dados - NEX
Tecnologia

<comercial@nextgi.com.br>
<compras@cmitauna.mg.gov.br>
31/01/2022 14:13

Prezado visitante, recebemos seus dados.
A NEX é uma empresa especializada em gesto integrada de arquivos e informagées que utiliza
metodologia propria exclusiva e avancados recursos tecnologicos para oferecer ao mercado solugbes
inteligentes na area de guarda e gestdo de documentos com eficiéncia maxima e seguranca total.
Somos uma empresa com estrutura e metodologia de primeira linha, concorrendo diretamente com as
melhores empresas do setor de informagdo da América Latina e, por esta forma, excelente opgdo de

fornecimento.
Nosso time agradece seu interesse em nossa empresa € servigos.
Retornaremos seu contato breve.
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RES: [SPAM] COTA$O-PESQUISA DE PRE§OS
<contato@simagestao.com.br>

'Silvio Jose Vilaga' <compras@cmitauna.mg.gov.br>
01/02/2022 14:01

014 Silvio, tudo bem?
Boa tarde! S sto_
infelizmente ndo serd possivel fazer a visita técnica. £ possivel fazer o orgamento sem ela com as caixas
mensuradas.

Vocd tem mensurado a quantidade de caixas box no arquivo?

Fernanda

De: Silvio Jose Vilaga [maiito:compras@cmitauna.mg.gov.br]
Enviada em: segunda-feira, 31 de janeiro de 2022 13:59
Para: contato@simagestao.com.br

Assunto: [SPAM] COTA@ €@ 0O-PESQUISA DE PREQOS

Prezado (a), boa tarde!

Solicitacdo cotagdo/pesquisa de pregos para contratacdo de empresa especializada em Gestao
de Arquivos e Documentos para execucdo de servigos na area de arquivologia, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo
__prazo minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na

" Secretaria Administrativa e Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas, n°
800, Centro, Itatna, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou podera também ser enviada via e-mail,
desde que contenha os dados da empresa, COMO CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail
de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,

Coserqras Flictesdn
Chmsare Mudicipal de Balne
137 IR R0EE
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Lesunto Re: RES: [SPAM] COTA$©O-PESQUISA DE PRE¢OS
Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
<contato@simagestao.com.br>

01/02/2022 14:14

Pricridade  Alta

Boa tardel

Nossos arquivos ndo sdo mensurados em caixas quantitativas especificamente, por isso a importancia da
visita técnica. Caso possivel, pecamos encarecidamente pela visita técnica.

At.te,

Sitvio José Vilaga
Compras / Licitagio

- ¢ ;s Camara Municipal de atins
~ ITAUNA (37} 3249-2066

Em 01/02/2022 14:01, contato@simagestao.com.br escreveu:

(14 Silvio, tudo bem?

Boa tardel

infelizmente ndo serd possivel fazer a visita técnica. E possivel fazer o orcamento sem ela com as caixas
mensuradas.

Voce tem mensurado a quantidade de caixas box no arquivo?

Att,

1 Fernanda

De: Silvio Jose Vilaga [mailtc:compras@cmitauna.mg.gov.br]
Enviada em: segunda-feira, 31 de janeiro de 2022 13:59
Para: contato@simagestao.com.br

Assunto: [SPAM] COTA@Q€O-PESQUISA DE PREQOS

Prezado (a), boa tarde!

Solicitacdo cotagdo/pesquisa de precos para contratacdo de empresa especializada em
Gestao de Arquivos e Documentos para execugdo de servicos na area de arquivologia,
conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor, contendo
prazo minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na
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Secretaria Administrativa e Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas,
no 800, Centro, Italina, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou poderd também ser enviada via e-

mail, desde que contenha os dados da empresa, COMO CNPJ, enderego completo, telefone e
e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,
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Sssunto  Re: Terno de Referéncia / Licitacdo

Silvio Jose Vilaca <compras@cmitauna.mg.gov.br>
Organizagao Eficaz <organiz@organiz.com.br>
01/02/2022 14:32

Boa tarde, prezado(a)!

Estamos ainda na fase de pesquisa de precos, assim que conseguirmos as cotages necessarias daremos
andamento no processo licitatorio.

Atenciosamente.

Silvio José Vilaga

R Compras { Licitago
- -t Camara Municipal de Halna
A

I TAUNA (37} 32492086

Em 31/01/2022 16:31, Organizagao Eficaz escreveu:

Boa tarde Silvio,
Gostaria de saber qual a previs3o para acontecer a realizagdo do processo licitatdrio do servigo do
Arguivo Central da CMI?

Quanto a visita técnica, acredito que ndo serd necessario o nosso retorno a CMI para avaliagdo do acervo,
caso seja, favor comunicar.

Atenciosamente,

ORGANIZACAO Cida Atves

EFIDAT OF ARGLVDS L8 F .
Diretora

Desde 1999

Solugao no Gerenciamento de | 031 3272 5899
Arquivos e Documentos | 031 9.9554 4141 / 9.9956 1630

cidaorganiz@yahoo.com.br
www.organiz.com.br
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Re: RES: COTA(}I\O—PESQUISA DE PRECOS
Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
Organizagdo Eficaz <organiz@organiz.com.br>
Data 01/02/2022 14:45

Boa tarde, prezado(a)!

Iniciamos recentemente a pesquisa de pregos, ainda ndo foi determinado aos proponentes um prazo

maximo para o recebimento das propostas, quanto a visita técnica, fica facultado ao proponente visitar o
local para apresentar sua proposta orcamentaria.

Atencicsamente.

Silvio Jose Vilaga
Compras / Licitagso

% i
e Camara Municipal de Hatna
ITAUNA (37) 3249-2066

i

Em 31/01/2022 15:46, Organizacao Eficaz escreveu:

Boa tarde senhores,

Gostaria de saber qual o prazo maximo determinado para visita técnica (in loco) e qual o prazo maximo
para envio da cotacdo de preco dos servicos ora contratados.

Atenciocsamente,

logo eficaz 01
_Cida Alves ‘
Diretora De:
Desde 1999

Solucao no Gerenciamento de | 031 3272 5899
Arquivos e Documentos | 031 9.9554 4141 / 9.9956 1630

cidaorganiz@yahoo.com.br
www.organiz.com.br

Silvio Jose Vilaga [mailto:compras@cmitauna.mg.gov.br]
Enviada em: segunda-feira, 31 de janeiro de 2022 13:55
Para: organiz@organiz.com.br

Assunto: COTACAO-PESQUISA DE PRECOS

Prezado (a), boa tarde!

Solicitagdo cotagdo/pesquisa de precos para contratacdo de empresa especializada em
Gestao de Arauivos e Documentoe BAars averiirSa [Aa comrirme mm L oma e o s i oot o
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conforme especificacdes constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor, contendo
prazo minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na
Secretaria Administrativa e Financeira da Cdmara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas,
n° 800, Centro, Italina, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou podera também ser enviada via e-
mail, desde que contenha os dados da empresa, COMO CNPJ, enderego completo, telefone e

e-mail de contato e assinado pelo responsavel. S
»f-ﬁgé ? %g
At'te/ {[fgs ‘f;%
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Cotacgdo _Pesqguisa de Prego CMI / Organizacio
Eficaz de Arquivos

Organizagao Eficaz <organiz@organiz.com.br>
'Silvio Jose Vilaga' <compras@cmitauna.mg.gov.br>
04/02/2022 15:04

» Cotacao Pesquisa de Prego_CMI_Organizacao Eficaz Fev_2022.pdf(~105 KB)

brezado Silvio,

Gentileza desconsiderar a cotacdo do e-mail anterior, infelizmente sem data. Segue em anexo o documento
datado.

Atenciosamente,

ORGANIZACAO cida Atves

EFRCAT DF ARBEVDR LTOA .
Diretora

Desde 1999

Solugao no Gerenciamento de 031 3272 5899
Arguivos e Documentos 031 9.9554 4141 / 9.9956 1630

cidaorganiz@yahoo.com.br
www.organiz.com.br
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CMI = CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA @0‘“
SERVICO DE ORGANIZAGAO E ESTRUTURAGAO DE ARQUIVO (&
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EFICAZ DE ARQUIVOS LTDA

Belo Horizonte, 04 de fevereiro 2022
Dados da Contratada

%;io

ORGANIZ CA&

\@,

Razao Social: Organizacao Eficaz de Arquivos Ltda.

CNPJ: 03.480.239/0001-02

Enderecgo: Rua Guajajaras, 910/ 1619 — Centro — CEP: 30180-100
Belo Horizonte — Minas Gerais

Telefone : (31)3272-5899 / 9.9956-1630

Endereco Eletrénico: organiz@organiz.com.br

Responsavel: Maria Aparecida da Costa Alves

1 Dados do Cliente

Razido Social: CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA/MG
Contato / Responsaveis: Silvio José Vilaga

Setor: Compras

2 Cotacido / Pesquisa de Prego

ltem Qbiet
01 egggﬁ?ﬁ;@ggn R$ 74.760,00 05 (cinco) parcelas de
zada em Gestao (Setenta e quadro mil RS 14‘953’00 (q.uatorz;a i
de Arquivos e setecentos e sessenta novecentos € cinquenia e

dois reais) consecutivas
mensais com apresentagéo
da Nota Fiscal

Documentos. reais)

Todos os encargos trabalhistas, tributarios estéo incluidos na composicao de prego.

3 validade da Cotagdo

60 dias

1

Rua Guajajaras, 910, sl. 1619 - Centro - Belo Horizonte - Minas Gerais ~30180-105 - Tel. 0™ (31) 3272-5899 (31) 9.9956-1630
www.organiz.com.br - organiz@organiz.com.br




COTAGAO / PESQUISA DE PRECO_10.22
CMI = CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
SERVIGO DE ORGANIZAGAO E ESTRUTURACAO DE ARQUIVO
DOCUMENTAL

4 Objeto

O projeto contempla servicos que estdo relacionados a Gestdo de Arquivos e

Documentos da CMI: Reestruturacdo do arranjo fisico do Arquivo Central,
organizacido dos documentos remanescentes 2017 a 2021, ordenagdo das caixas
cadastradas no arquivo, aplicacdo de técnicas arquivisticas, avaliagio do prazo de
guarda dos documentos conforme TTD, adequagéo dos instrumentos de gestao
(Tabela de temporalidade, Procedimento Técnico e Plano de Classificagéo) e
insercdo de dados no sistema informatizado fornecido pela contratante e
capacitacdo de colaboradores e servidores da CAMARA MUNICIPAL DE
ITAUNA/MG.

5 Local de Realizacdo do Trabalho

O trabalho devera ser realizado nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DE
ITAUNA/MG.

© Prazo de Execugio

4 (quatro) meses para execugao do projeto.

7 Equipe Técnica

Formacgéao

Segundo Grau ou superior incompleto
Graduacao ou Pds-Graduagao em Gestdo de Documentos

Atenciosamente,

5, % .
Y ¥ o
AR SR A Ci.?{}-\_,;{i {;E,‘r Aok

’ \V"
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Maria Aparecida da Costa Alves - Diretora Comercial

Organizagdo Eficaz de Arquivos

2
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COTAGAQ/PESQUISA DE PRECOS l
<administrative@cmitauna.mg.gov.br> f &*ng;@ﬁi@)@&
<comercial@nexgti.com.br>
07/02/2022 11:48

« TR arquivo finalizado.doc{~37 KB)

Bom dia, PREZADO (A)!

Solicitacdo de cotacdo/pesquisa de precos para contratacdo de empresa especializada em Gestdo de Arquivos e

Documentos para execucdo de servicos na area de arquivologia, conforme especificacbes constantes no Termo de
Referéncia em anexo,

A proposta deverd ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo de 60
(sessenta) dias de validade e deverd ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da
Camara Municipal, sediada na Rua Getdlio Vargas, n°® 800, Centro, Itaina, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou
poderd ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa, como CNP1, endereco completo,
felefone, e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,
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unto . Re: COTACAO-PESQUISA DE PREGCOS
Comercial Digiout <comercial@digiout.com.br>
Silvio Jose Vilaca <compras@cmitauna.mg.gov.br>
07/02/2022 11:36

Agradecemos o envio, mas nao estamos part;cxpando de hcxtagoes.

Att,

José Marques Meireles Junior
Gestor de Projetos
+55 31 3063.04.44

+55 31 95551-5066

comercial@digiout.com.br

www.digiout.com.br

Em seq., 31 de jan. de 2022 as 14:12, Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br> escreveu:

Prezado (a), boa tarde!

Solicitacdo cotagdo/pesquisa de pregos para contratagao de empresa especializada em Gestdo de
Arquivos e Documentos para execucdo de servigos na area de arquivologia, conforme especificactes
constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo
“minimo de 60 (sessenta) dias de validade e deverd ser entregue diretamente na Secretaria
Administrativa e Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas, n° 800, Centro,
Itatina, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou podera também ser enviada via e-mail, desde que contenha
os dados da empresa, como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo
responsavel.

At.te, -

Siivio José Vilaga
Compras / Licitacao

{amara Municipal de taGna
f TA J N ﬁk (37) 3249-2066

[l F AN
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COTACAG/PESQUISA DE PRECOS
<administrativo@cmitauna.mg.gov.br>
<comercial@arquindex.com.br>
07/02/2022 13:46

+ TR arquivo finalizado.doc{~37 KB)

Boa tarde, PREZADO (A)!

Solicitacio de cotacdo/pesquisa de precos para contrata¢do de empresa especializada em Gestdo de Arquivos e
Documentos para execugdo de servigos na rea de arquivologia, conforme especificagbes constantes no Termo de
Referénicia em anexo.

A proposta deverd ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo de 60
(sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da
Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas, n® 800, Centro, Itatna, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou
poderd ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa, como CNP1, endereco completo,
telefone, e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

Al.te,
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agministrative@omitavng. mg.

Eeniail

Criar epal fesponder  Besponde Encamin Excluir Mover Imprimir ~Arquivo Marcar Mais

Catxa de entrada

COTACAO/PESQUISA DE P... Mensagem 2 de 3169

ARGS De administrativo@cmitauna.mg.gov.br

Ras

para comercial.bh@celula.mecby
Ef‘t‘ﬂa*ﬁOS et : Data  Hoje 14:06

Spam

NP - LB o s |
Lixelrs Boa tarde, PREZADO (A)! TR arquivg finaliz... (~37 KB)

| Solicitagdo de cotagdo/pesquisa de

. precos para contratagdo de

. empresa especializada em Gestéo
‘ de Arquivos e Documentos para

Afguivo

Arguivadas

PBAOE-rias . execucdo de servigos na area de
e arguivologia, conforme
Junk - especificagbes constantes no

"~ Termo de Referéncia em anexo.

. A proposta devera ser
~confeccionada em papel timbrado
- do proprio fornecedor, contendo

_ prazo minimo de 60 (sessenta)

- dias de validade e devera ser

- entregue diretamente na

. Secretaria Administrativa e

~ Financeira da Camara Municipal,

_ sediada na Rua Gettlio Vargas, n®
. 800, Centro, Itatna, Minas Gerais,
- CEP: 35680-037 ou podera ser

. enviada via e-mail, desde que

- contenha os dados da empresa,

-~ como CNPJ, enderego completo,
 telefone, e e-mail de contato €
 assinado pelo responsavel.

At.te,
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Sobre administrativo@omitauna.mg.gov.br

Criar eoall

Respender Respom‘je Encamin Excluir Mover Imprimir  Arquive

Uaixs de entrada

COTAQAO/ PESQUISA DE P... Mensagem 1 de 3169

tascunhos De administrative@omitauna. mg. gm; b

‘ Para - jose.antonio@celula.mec.by
Enviados L ~ Data  Hoje 14:07

| Boa tarde, PREZADO (A)! TR arquivo finaliz... (~v37 KB)
 Solicitag8o de cotacdo/pesquisa de

| precos para contratagdo de

. empresa especiatizada em Gestdo

- de Arquivos e Documentos para

DIBACE-rias - execugdo de servicos na area de
e grquivologia, conforme
Junik . especificagbes constantes no

~ Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser

. confeccionada em papel timbrado
.~ do proprio fornecedor, contendo

- prazo minimo de 60 (sessenta)

. dias de validade e deveréd ser
~entregue diretamente na

. Secretaria Administrativa e

. Financeira da Camara Municipal,
sediada na Rua Getdlio Vargas, n®
- 800, Centro, Itauna, Minas Gerals,
. CEP: 35680-037 ou poderd ser

. enviada via e-mail, desde que

~ contenha os dados da empresa,

. como CNPJ, enderego completo,

. telefone, e e-mail de contato e

_ assinado pelo responsavel.

| Atte,
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COTACAO/PESQUISA DE PRECOS ,
<administrativo@cmitauna.mg.gov.br> raunoslos
<comercial@arquindex,com.br>
10/02/2022 11:44

Mais alta

Prezado(a) bom dia!

TENDO EM VISTA O NAO ENVIO DE PROPOSTA ORCAMENTARIA/COTACAO PELA EMPRESA, ESTAMOS ABRINDO
UM PRAZO DE RESPOSTA DESTE E-MAIL ATE O DIA 18/02/2022. DESDE JA, AGRADECEMOS.

At.te,

Silvio Jose Vilaga
Compras / Licitagio
- i ol Camara Municipal de Hatna
} Ng - \ ;\3 A (37} 3249-2088
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COTACAO/PESGUISA DE PREGCOS 7
<administrativo@cmitauna.mg.gov.br> fodneislos)
<comercial.bh@celula.mec.br>
10/02/2022 11:45

Alta

Prezado{a) bom dial

TENDO EM VISTA O NAQ ENVIO DE PROPOSTA ORGAMENTARIA/COTAGAO PELA EMPRESA, ESTAMOS ABRINDO
UM PRAZO DE RESPOSTA DESTE E-MAIL ATE O DIA 18/02/2022. DESDE JA, AGRADECEMOS.

Al.te,

T

T A U

- N\‘ Silvio José Vilaca
Compras / Liclkagao

= Camara Municipal de Hadna

NA (37) 32492066

A AEY
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COTAGCAQ/PESQUISA DE PRECOS o
<administrative@cmitauna.mg.gov.br> 't f@jf*i}ffwfiﬁﬁ%ﬁ ]
<jose.antonio@celula. mec.br>
10/02/2022 11:46

Mais alta

Prezado(a) bom dia!

TENDO EM VISTA O NAO ENVIO DE PROPOSTA ORCAMENTARIA/COTACAO PELA EMPRESA, ESTAMOS ABRINDO
UM PRAZO DE RESPOSTA DESTE E-MAIL ATE O DIA 18/02/2022. DESDE JA, AGRADECEMOS.

At.te,

T Siivio José Vilaga
. Compras f Licagio
- Toax Camara Municipal de Hadna
[T A UNA (37} 32452066
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COTACAO/PESQUISA DE PRECOS ,
<administrativo@cmitauna.mg.gov.br> feunnis 169
<comercial.bh@celula.net.br>
10/02/2022 14:41

Mais alta

Prezado(a), boa tarde!

Solicitacdo de cotacdo/pesquisa de pregos para contratacio de empresa especializada em Gestdo de Arquivos e
Documentos para execugdo de servigos na drea de arquivologia, conforme especificagdes constantes no Termo de
Referéncia em anexo.

A proposta deverd ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo de 60

(sessenta) dias de validade deverd ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da

Camara Municipal, sediada na Rua Getdlio Vargas, n® 800, Centro, Itadina, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou

poderé ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa, como CNPJ, endereco completo,
_telefone, e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

OBS.: TENDO EM VISTA A URGENCIA DE PROPOSTA ORCAMENTARIA/COTACAO PELA EMPRESA, ESTAMOS
ABRINDO UM PRAZO DE RESPOSTA DESTE E-MAIL ATE O DIA 18/02/2022. ESPERAMOS QUE ENTENDAM TAL
AGILIZAGCAO E PRESSA POR UM PARECER. AGUARDAMOS SUA RESPOSTA. DESDE JA, AGRADECEMOS.

At.te,

Bitio Joeé Vilgga
Compras / Lickag8o
Camara Municipal de #adna
[37) 3249-2066

Ltine-/fiLst2080. usthost .com: 2096/cpsess8975105478/3rdpartyfroundcube/?_task=mail&_safe=18&_uid=3218&_mbox=INBOX.Sent&_action=prin... 111
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COTACAO/PESQUISA DE PRECOS o
<administrativo@cmitauna.mg.gov.br> rounoslos
<jose.antonio@celula.net.br>
10/02/2022 14:42

Alta

¢ TR arquive finalizado.doc{~37 KB)

Prezado(a), boa tarde!

Solicitacdo de cotacdo/pesquisa de precos para contratagdo de empresa especializada em Gestdo de Arquives e
Documentos para execucdo de servicos na area de arquivologia, conforme especificagbes constantes no Termo de
Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo de 60
{sessenta) dias de validade e deverd ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da
Camara Municipal, sediada na Rua Getdlio Vargas, n° 800, Centro, Itadna, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou
poderd ser enviada via e-maii, desde que contenha os dados da empresa, como CNPJ, enderego completo,

_ telefone, e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

OBS.: TENDO EM VISTA A URGENCIA DE PROPOSTA ORCAMENTARIA/COTA(}AO PELA EMPRESA, ESTAMOS
ABRINDO UM PRAZO DE RESPOSTA DESTE E-MAIL ATE O DIA 18/02/2022. ESPERAMOS QUE ENTENDAM TAL
AGILIZACAQO E PRESSA POR UM PARECER. AGUARDAMOS SUA RESPOSTA. DESDE JA, AGRADECEMOS.

At.te,

Silvio Joss Vilaga

2 Compras / Liclacgo

i T A g’ N A Camara Municipal de ltatina
FiAaLiNA (371 3248-2066
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nic  COTACAO-PESQUISA DE PRECOS

Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
<marcelo@microtecnicacema.com.br>

14/02/2022 09:38

« TR arquivo finalizado.doc(~37 KB)

Prezado (a), bom dia!

Solicitacdo cotagdo/pesquisa de pregos para contratagdo de empresa especializada em Gestdo de
Arguivos e Documentos para execucdo de servicos na area de arquivologia, conforme especificacfes
~onstantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo
de 60 (sessenta) dias de validade e deverd ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e
Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getllio Vargas, n® 800, Centro, Itatina, Minas Gerais,
CEP: 35680-037 ou poderd também ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa,
como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

wbs: Tendo em vista a urgéncia na contratacdo da prestacdo de servico ora mencionado, estamos
abrindo um prazo méximo para recebimento da proposta orcamentéaria até o dia 18/02/2022.

Esperamos que compreendam e ficaremos no aguardo

At.le,

Silvio José Vilaca
Gompras / Licitaglo

‘. Cémara Municipal de itadna
UNA

P

e g
P (37) 3249-2066
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wunto . Re: COTACAO-PESQUISA DE PRECOS
<marcelo@microtecnicacema.com.br>
Silvio Jose Vilaca <compras@cmitauna.mg.gov.br>
15/02/2022 15:18

« (otacao e Pesquisa de Prego CML.pdf(~270 KB)

Boa tarde Silvio,

Segue proposta solicitada,

Atenciosamente

Marcelo Mascarerihas

31 999726583

Em 14.02.2022 09:38, Silvio Jose Vilaga escreveu:
Mr“rezado (a), bom dial

Solicitacdo cotacdo/pesquisa de precos para contratacdo de empresa especializada em Gestdo de
Arquivos e Documentos para execucdo de servigos na area de arquivologia, conforme especificagdes
constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta deverd ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor, contendo prazo
minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria
Administrativa e Financeira da Cadmara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas, n® 800, Centro,
Italina, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou poderd também ser enviada via e-mail, desde que contenha
os dados da empresa, como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo
responsavel.

Obs: Tendo em vista a urgéncia na contratacdo da prestagdo de servigo ora mencionado, estamos
abrindo um prazo méximo para recebimento da proposta orgamentaria até o dia 18/02/2022.

Esperamos que compreendam e ficaremos no aguardo

“tte,

Silvio José Vilaga
Compras / Licitagdo
Camara Municipal de Hadna
(37} 3242-2066




COTAGAQ E PESQUISA E PREGO 15/02/2022

DADOS DO SOLICITANTE

Solicitante: Camara Municipal de ltauna

Endereco: Rua Gettlio Vargas, n° 800 - Itaina

CNPJ: 20.893.921/0001-38

Responsavel pela solicitagdo: Silvio José Villagca

Cidade: ltatina - MG Telefone Fixo: (37) 3249-2066 | E-mail:
compras@cmitauna, mg.gov.br

DADOS DA SOLICITADA

Empresa: Microtécnica Cema Lida

Enderecgo: Rua Platina, n°1.896 F — Bairro Calafate — Belo Horizonte

CNPJ: 22.643.656/06001-07

Responsavel Legal: Marcelo da Silva Mascarenhas

Telefone Fixo: 31 33327732 | Telefone cel: (31) 9.9972-6583 | E-mail:
marcelo@microtecnicacema.com.
br

item Descrigdo do item Forma de Pagemtno

Contratacdo de empresa especializada em Gestéo

de Arguivos e Documentos para execucdo de 5(cinco) parcelas

01 servicos com estiva de 500 a 700 caixas box do consecutivas mensais
Arquivo da CMI. R$23.441,00 (vinte e trés mil
quantrocentos e quarente e
um reais)
VALOR GLOBAL R$117.205,00

{cento e dezesete mil

duzentos e cinco reais)

1. JUSTIFICATIVA:

Esta manutengéo visa o melhoramento da prestacdo do servico publico de acesso aos
dados publicos constantes do acervo geral do arquivo da Camara Municipal de ltatna.
Dentre outros, esta contratagdo servira para reestruturacdo do arranjo fisico do Arquivo
Central, organizacdo dos documentos remanescentes 2017 a 2021, ordenacdo das caixas
cadastradas no arquivo, aplicag&o de técnicas arquivisticas, avalicdo do prazo de guarda
dos documentos conforme TTD,

MICROTECNICA CEMA LTDA.

Rua Plating, n2. 1.896/F - Calafate - CEP 30480-240 - BH/MG
Tel.s 1311 3332-7732 - Fox: {31) 3372-5542

CNPJ: 27.643.696/0001-07 - Insc. Estadual 062.617510.0084
e-moil: cema@microtecnicacema.com.bir



adequacéo dos instrumentos de gestdo (Tabela de temporalidade, Procedimento Técnico e
Plano de Classificagio), insercdo de dados no sistema informatizado (Arquivo BR) que sera
fornecido pela Camara Municipal e capacitagéo de servidores.

2. OBJETIVOS

Manter os processos envolvidos na guarda, manuseio e conservacao do acervo de
documentos fisicos da Camara Municipal de ltauna/MG;

Criar um novo arranjo fisico para o arquivo central capaz de acondicionar todos os
documentos e o0s novos que forem gerados (legislativo, procuradoria e
administrativo) pela instituicdo;,

Assegurar o acesso aos documentos e a informacgao aos servidores e aos cidadéos;
Preservar o patriménio documental e a memédria institucional da Camara Municipal
de itatna/MG.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

O servico se constituira nas diversas atividades a serem desenvolvidas, conforme abaixo
especificado:

e

L

Realizar diagnéstico situacional da atual estrutura do Arquivo Central;

Selecionar as caixas existentes no arquivo e fazer a conciliagdo com o sistema
informatizado;

Ordenar os documentos, obedecendo o plano de classificagao;
Levantar os documentos, obedecendo o plano de classificacao;

Transferir os documentos e aplicar o processamento técnico de acordo como os
instrumentos de gestao;

Descartar os documentos prescritos conforme TTD;
Identificar os documentos que poderdo ser digitalizados;
Organizar os documentos aplicando técnica arquivistica;

Cadastrar das caixas no sistema informatizado e produzir etiquetas de identificacéo;
Treinar os usuarios e servidores;

Elaborar Relatoério Técnico Mensal e Manual de Gestdo Documental.

SAICROTECNICA CEMA LTDA.

Ruo Plafing, n2. 1.B948/F - Caolofate - CEP 30480-240 - BH/MG
Tel.: {31} 3332-7732 - Fox: {31} 3372-55412

CNPJ: 22.643.696/0001-07 - Insc. Estadual 062.617510.0084
e-roil: cema@microtecnicacema.con br
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Areas identificadas: Procuradoria Geral, Administrativo, Legislativo, Comunicaco

5. EQUIPE TECNICA

a) Auxiliares de arquivo com formagéo em segundo grau ou superior incompleto para
auxiliar no desenvolvimento das atividades;

b) Um gestor de projeto com graduacdo ou pés-graduagdo em Biblioteconomia,
Arquivologia, Gestdo de Documentos ou Ciéncia da Informagéo para desenvolver e
se responsabilizar pelos instrumentos, servigos e atividades do projeto de acordo
com as condigbes do termo de referéncia e edital.

6. VISITA TECNICA

Para elaboracgdo da proposta (pesquisa de prego), ¢ facultado ao licitante visitar o
local da realizacdo dos servicos, mediante prévio agendamento pelo telefone (37)
3249 2066 ou 3249 2068, nos horérios entre 8:00 as 12:00 e de 13:30 as 17:00, de
segunda a sexta-feira, no Departamento de Compras, com os servidores Silvio/Jean
ou por e-mail: compras@camitauna.mg.gov.br.

8. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de execucao dos servigos serd de no minimo 05 (cinco) meses.

Belo Horizonte, 15 de fevereiro 2022

Atenciosamente,

{Q/ e f-%r //éw
R O DA BT A MASCARENHAS
DIRETOR

(31333327732 - (31) 99726583

MICROTECNICA CEMA LTDA.

Rua Plating, n2. 1,896/F - Caolofate - CEP 30480-240 - BH/MG

Tel.: 131} 3332-7732 - Fox: [31) 3372-5542

CNPJ: 272.643.696/6001-07 - Insc. Estadual 062.617510.0084

e-mail: cema@microtecnicacema.com.br 3



ITAU

CAMARA MUNICIPAL Termg de Visita Técnica e Conhecimento das Instalagées

IDENTIFICACAO DA EMPRESA
Nome Fantasia: DOCTEKA MINAS
Razdo Social: INCLOUD TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA
CNPJ.: 24.996.595/0002-26
Endereco: Av: Engenheiro Darcy nogueira do Pinho, 3201 - Vilal
Cristina, Betim/MG
Telefone: 31 -99681-8288
Representante Técnico: | Andreia Kfourry

Declaramos para todos os fins de direito que a empresa acima identificada, na
pessoa do seu representante técnico, que abaixo assina, portador do CPF
651.183.756-49 | esteve na sede da Camara Municipal de ltatna, visitando e
tomando conhecimento de todas as informacdes e das condigces locais e
estruturais, objetc da contratagado de empresa especializada em Gestdo de
Arquivos e Documentos para execucao de servicos na area de arquivologia

A visita realizada e os elementos técnicos fornecidos sado suficientes para os
levantamentos necessarios a elaboragdo da proposta bem como o
desenvolvimento dos servicos a serem realizados, de modo a nao incorrer em
omissOes que jamais poderao ser alegadas pela empresa em favor de eventuais
pretensdes de acréscimos de servicos.

Nao serdo aceitas reclamacgdes posteriores sob alegacio de aumento de
servigos ou materiais ndo relacionados neste instrumento.

ltatina, 16 de fevereiro de 2022,

Cémara Municipal de ltatna Andreia Kfourry



CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

A" =" ESTADO DE MINAS GERAIS _
ITAUNA :

CAMARA MUNICIPA . . L . -~
Termo de Visita Técnica e Conhecimento das Instalagbes

IDENTIFICAGAO DA EMPRESA

Nome Fantasia: ROMAGNOLI

Razao Social: ROMAGNOLI CONSULTORIA E REPRESENTACAO EM
GESTAO DA INFORMACAO EIRELI

CNPJ.: 36.585.450/0001-30

Enderego: AV: DOM JOAO VI, BAIRRO CINQUENTENARIO, 55,
APTO 101 BLOCO 2 - BELO HORIZONTE/MG

Telefone: (31) 99662-2809

Representante Técnico: | Sérgio Eduardo Romagnoli

Declaramos para todos os fins de direito que a empresa acima identificada, na
pessoa do seu representante técnico, que abaixo assina, portador do CPF
048.405.058-37 , esteve na sede da Camara Municipal de ltalina, visitando e
tomando conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais e
estruturais, objeto da contratacdo de empresa especializada em Gestdo de
Arquivos e Documentos para execugao de servigos na area de arquivologia

A visita realizada e os elementos técnicos fornecidos sao suficientes para os
levantamentos necessarios a elaboracdo da proposta bem como o
desenvolvimento dos servigos a serem realizados, de modo a ndo incorrer em
omissdes que jamais poderao ser alegadas pela empresa em favor de eventuais
pretensoes de acréscimos de servicos.

N&ao serdo aceitas reclamagdes posteriores sob alegagido de aumento de
servigos ou materiais nao relacionados neste instrumento.

ltatna, 17 de fevereiro de 2022.

Camara Municipal de Itatina Sérgio Eduardo Romagnoli
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Re: Apresentagéo DK
Silvio Jose Vilaga <campras@cmitauna.mg.gov.br>

Docteka - Andreia Kfourry
<Andreia.kfourry@docteka.com>

17/02/2022 14:12

prezado (a), boa tarde!

Tendo em vista que ndo recebemos a proposta orcamentaria, ficaremos no aguardo da mesma.

Atenciosamente.

Silvio José Vilaga
: Compras | Licitago
R % Camara Municipal de ltaina
it f’\ U N :"3« (37) 3249-2066

Em 17/02/2022 13:26, Docteka - Andreia Kfourry escreveu:

Silvio,
Conforme alinhado em minha visita técnica, segue em anexo a apresentacdo da Docteka.
Qualquer duvida, estou a disposicdo.

Atenciosamente,

An dreia ﬁg‘urw

Ik ' docteka

g

De: Docteka - Andreia Kfourry

Enviada em: terca-feira, 15 de fevereiro de 2022 12:17
Para: compras@camitauna.mg.gov.br

Assunto: Visita Técnica CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

Bom dia Sr. Silvio/lean,

Conforme determinado no termo de referéncia, consulta Publica, gentileza agendar visita técnica da
Docteka, no dia 16/02.

o VIGITA TECNICA
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Para elaboracdo da proposta (pesquisa de preco), é facultado ao licitante visitar o local da
realizacdo dos servigos, mediante prévio agendamento pelo telefone (37) 3249 2066 ou 3249
2068, nos horarios entre 8:00 as 12:00 e de 13:30 as 17:00, de segunda a sexta-feira, no
Departamento  de  Compras, com  0S servidores  Silvio/Jean ou  por e-mail:
compras@camitauna.mg.gov.br.

OBSERVACAOQ: O objetive da visita técnica vem a ser a comprovagéo de que todos os licitantes
conhecem os locais da execugdo dos servicos e, via de consequéncia, suas propostas de
precos refletirao com exatiddo os servicos a serem executados, evitando-se futuros pleitos de
aditivos ao contratante.

Qualquer duvida, estou a disposigao.

Atenciosamente,

Andreia Klourry

dk . docteka
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surio Proposta Certame Camara Municipal de Itauna
18/02/22

Docteka - Mateus Estevao <mateus@docteka.com>
Gara compras@cmitauna.mg.gov.br
<compras@cmitauna.mg.gov.br>

Docteka - Andreia Kfourry
<Andreia,kfourry@docteka.com>, Gilberto Gordilho
< gilberto.gorditho@docteka.com>

17/02/2022 15:32

Atestado de Vistoria Itatna. pdf(~31 KB)

Institucional Docteka 2020 - Completa.pdf(~10 MB)
PROPOSTA TECNICA 16_02_22.pdf(~326 KB)
al0cf3-tr-arquivo-finalizado.doc(~219 KB)

& @& @ &

Prezados Srs., boa tarde.

n atencdo ao Termo de Referéncia em anexo, servimo-nos da presente para apresentar nossa Proposta
Técnica visando a prestacdo dos servicos descritos no item | do documento referencial.

Oportunamente, encaminhamos também o Folder de apresentac¢do Institucional desta empresa.

Sendo o que competia para o momento, ficamos a inteira disposigdo.

Atenciosamente,

Mateus Estevio




Orgio e setor solicitante: Cdmara Municipal de Itadna
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Telefone: (37) 3249 2066/3249 2068

Silvio/lean ou por e-mail: compras@cmitauna.me.gov.or - Departamento de Compras

OBJETO DA CONTRATAGAQ: ContratacBo de empresa especializada para a prestagdo do servigo GestBo de Arquivos e Documentos para
execucdo de servigos na drea de arquivologia, conforme especificagbes constantes deste Termo de Referéncia

Enderego/local de execugdo do
objeto:

Os servicos serdo executados nas instalacdes da Cdmara Municipal.

Regime/frequéncia de execugdo
do objeto:

Conforme Boletim de Medicio a ser enviada & Contratada, que serd emitido pela PROPONENTE,
relatorios mensais discriminando detalhadamente dos servigos prestados, através de posto de
Servigos, com fornecimento de mao de obra especializada.

Prazo de execugdo:

O prazo maximo de execucio do(s) servico(s) serd de até 03 (trés), contados a partir da assinatura do
contrato.,

Assisténcia técnica:

Se aplica durante toda vigéncia do contrato

Garantia técnica:

06 meses para correcio de eventuais problemas na prestacdo de Servigos, observando-se as
especificagdes técnicas definidas neste Termo de Referéncia.

Cronograma de pagamento!

Os pagarnentos serdo realizados em parcelas iguais e sucessivas de acordo com os meses de execucdo
a serem pagas no exercicio de 2022, com prazo de cinco dias Utels apds o recebimento da nota fiscal.

Prazo de Inicio:

10 dias, contados a partir da aprovacio do projeto, com prestagdo de servigos mensais, durante a
vigéncia contratual,

Carga Horaria/Dias da prestagdo
de Servigos

Os servicos serdo realizados nos dias tteis em que houver expediente na Cimara Municipal de ltadna.
HORARIO: o3 servicos ser3o prestados em horério a ser definido pela Camara, dentro do intersticio
compreendido entre 08h e 18h.

SLA DE ATENDIMENTO

Nédo se Aplica

Demais informacgdes
importantes:

Dentre outros, esta contratacio servird para reestruturagdo do arranjo fisico de Arquivo Central,
organizacdo dos documentos remanescentes 2017 a 2021, ordenagdo das caixas cadastradas no
arquivo, aplicacio de técnicas arquivisticas, avalicdo do prazo de guarda dos documentos conforme TTD,
adequagiio dos instrumentos de gestio (Tabela de temporalidade, Procedimento Técnico e Plano de
Classificacdo), insercio de dados no sistema informatizado [Arquivo BR) que serd fornecido pela
Cémara Municipal e capacitag@o de servidores.
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1. Recebimento dos
processos fisicos

Recebimento do acervo fisico, alocada na sala de Arquivo, onde serd montado o posto de trabatho. As
caixas serfo recebidas por meios de protocolo/inventédrio, que sera feito no primeiro dia, informando o
volume e nimero, inicial e final. Quando o volume do acervo, as condices de espago fisicoe a
disponibilidade dos expedientes permitirem, a entrega se dara em remessa tnica,

Nos demais casos, o setor demandante do servigco poderd entregar as caixas/acerve em vdrias
remessas, observada a antecedéncia necessaria para conclusdo dos servicos dentro
do prazo estabelecido no cronograma.

2. Conferéncia do
Acervo

Realizacdo de conferéncia com nr de caixas, recebidos no primeiro dia, para serem preparados para as
novas elapas do processo.

3. Preenchimento de
Planitha

Preenchimento na planiliia eominformagcBes pesquisadas e localizadas das caixas
ida composta pelos campos descritos abaixo, conforme espelho das caixas: Para

Planilha & ser preentt

controle,

4. Volume Estimado

Os volumes estimados para a prestacdo do servigo sdo de aproximadamente 1,100 caixas Box, sendo
composto o acervo documental dos seguintes jtens:

Areas identificadas:
®  Procuradoria Geral
@ Administrativo
o - Legislativo

e LComunicagdo




ey

i

.dk  docteka

| CTRTP

Fluxo Operacional

Transfers de of Rtoesgle L F Teingem Bésiceda b1 Inwenti

Drosumrantagis Temponiti £ Dosunentagio do Aewnen
Comptbtay /4 TR §C¢w¢m£&ﬂa ] Tredlmastia Aeondichsmamenta
Soliciagles | -Srmarehagen % gualidade 1 i Dipttacin sax Coisat

Fim

1. 11D

Anadlise da TTD existente, para aplicac8o e estruturacdo da rotina de trabatho a ser desenvolvidas

2. Alocacgdo Temporaria

Receber a documentacdo e alocacdo em um espacgo temporario para tratamento documental.

3, Triagem Basica da
Documentacdo (apenas dos

volumes e caixas}

Realizar triagem da documentacdo para separacdo das caixas e volumes recebidos por setor e tipo de
documental. Obs.: Documentos avulsos ou sem identificacio serdo separados para andlise pelo

cliente.

4. inventdrio do Acervo

Realizar o inventario, ou seja, identificacdo dos documentos recebidos por caixas e volumes, para

execugdo de tratamento documental adequado, dentro dos padrées estabelecidos em contrato.

5. Organiza¢do por Setor

Executar a separacao fisica dos volumes em caixa por setor e tipo de documental, Processo no qual serd

realizada requerida andlise por parte do representante/Bibliotecério da Docteka nos documentos que

forem possiveis a identificac8o adequada.

Fazer a adequacdes necessarias, conforme determina a TTD da Camara

6. Acondicionamento em

Caixas

Separar e inserir 0s documentos no sisterna e nas caixas modelo box, separados par Setores e Tipo
documental.

£ indispensavel a utilizagio de Espelho Padrao na caixa {conforme modelo no item 6.3}, uma vez que
cada caixa receberd uma etiqueta de localizago e os indices dessa caixa serfio associados a essa

etiqueta com codigo de barras para consulta no Sistema.

e Padrdo de implantagdo 1.3 - Organizagdo do contetddo do volume, confeccio de espelho
identificador e transcricdo dos dados para o sistema. Observacio: A organizacio é apenas
para o volume e ndo contempla triagem.

. ® Padréokde Implantagdo 2.4 ~ Implantacdo por Identificagdo Individual (digitar com andlise
qualitativa).

7. IndexacBo/Digitacio

Realizar indexa¢8o das caixas box correspondente ao acervo documental gue compbem o Arguivo

Intermedidrio da Camara Municipal de itaina, conforme os padrSes contratados,




b

Analisar dados indexados no Sisterna para tratamento e corregdo de inconsistéﬁcfas ou ndo
conformidades detectadas durante o processo de indexacao.

8 Controle de qualidade Analise do contetdo da caixa {espelho) x informacdes no Sistema verificando:

o~ Campo de indexagao digitado errado;

o - Auséncia de preenchimento dos campos obrigatorios;

s Auséncia de preenchimento dos campos complementares {Caso haja informagdes);

Guardar ou Armazenar os documentos dentro das ingtalagBes da Camara. Armazenagem das caixas box
9. Guarda/ Armazenagem

fisicas contendo os documentos, para atendimento as solicitagbes realizadas.

Separacdo das caixas e documentos, apds implantagdo, gue estiverem com a data de guarda IE}
10. Expurgo

decorrida, para gue a Cadmara Municipal, possa fazer o expurgo correto deste acervo.

11. Inventario Desenvolver um inventdrio, das caixas implantada e organizadas, para controle do acervo.

Consultar e solicitar caixas - Consulta e solicitagBes de caixas — Processo de rotina que serd realizade

10. Consultas / Solicitac@ies - | pelo cliente.

Acerve a cer e . o . ) .
dinitalizad | identificacdo do acervo, passivel de ser digitalizado, a exemplo do RH {Ficha funcional}, processos,
igitalizado

l ‘l dentro outros

Exemplo do Fluxo
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FISCALIZACAO DO PROJETO

A supervisdo dos servigos sera rpahz*da pela Cdmara Municipal de {taina, no ambito institucional, pelo Gerencia
Administrativa.

‘DESCRlCAO DE INFRA- ESTRUTURA ~ FERRAMENTAS E INSTALACOES

A Docteka ira fornecer os computadores necessarios pars o procedimento de gestdo do acervo, além da mio de
obra especializada.




Descricfio do ambiente

Abaixo sdo descritas informacdes referentes a infra-estrutura:

=

I clie

[[] pocteka  [X|Cliente

S

nte

DX pocTekA - [] Cliente

Obs.: A instalac8es dos equipamentes serfio realizadas em conjunto com a Cmara, com auxilio e orientacdo da
Docteka

Estagbes de Trabalho

Os horarios de servicos das equipes alocadas, serfo de acordo com Camara.

PR REANE

Ly

Computador Operacdo geral 1 Xl pocTEkA [ diente
Preparagdo, indexacao, O i

Estacdo de Trabatho | organizagdo, remontagem 2 DOCTEKA . px|Cliente
etc

Fora do Escopo

A gestdo, logistica, transporte de recebimento dos acervos a serem processados.

Nao esta contemplado no escopo deste projeto:
e Logistica de recebimento e devolugio;
& . Transporte do acervo;
*  lLocacdo ou di-ponibilizacdo de espago fisico para prestagdo de servigos;
® Disponib;’iizagéé de rede de acesso;
s - Moveis e demais itens de mobilizac3o da Infraestrutura é da Cdmara;

e Fornecimento de insumos para armazenamento e movimentagdo do acervo;
e Sistemas de gestio/armazenamento fisica etc,



Custo do Projeto:

FRODUTO
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i; Razio Social: INCLOUD TECNOLOGIA £ SERVICOS LTDA -

| CNPJ: 24.996.595/0002-26
DOCTEKA

Endereco: Av. Engenheiro Darcy Nogueira do Pinho, n°3.201, 61, Vila Cristina, Betim/MG, CEP: 32.675-225

Responsavel pela proposta: Evandro Rangel Telefone / Fax: {11) 3641-
Borges & Andréia Kfourry ‘ 2355/ (31} 23910884

E-mail: licitacan@docteka.com;
andraiz.kfourry@docteka.comy

B

-

i validade da proposta {minimo 30 dias):

i

‘r‘

ﬂ Declaro gque, NOS pregos propostos, encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas e financeiros, {axas, Seguros, 1

i |
i
|

frete até o desting e quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre ¢ fornecimento do objeto do presente orgamento.

Dbservacdes (campo do fornecedor}:
‘ GARANTIA DE EXECUCRO CONTRATUAL: N3o se aplica

Declara que esta proposta foi elaborada de forma independente.

| getim/MG, 18 de fevereiro ge 2022,
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Re: Quantitativos de documentos

Silvio Jose Vilaca <compras@cmitauna.mg.gov.br>
Sérgio Romagnoli <sergio@romagnolirc.com.br>
24/02/2022 15:10

Boa tarde, prezado(a)t

Ainda nao temos a informacao da quantidade de caixas box, assim gue nos for repassado, estaremaos

refazendo o Termo de Referéncia € reenviando aos proponentes para conhecimento.

Atenciosamente.

‘ ~ Silvic José Vilaga

/ ' Compras { Licitagéo
T m 74 Camars Municipal de Hagana
FTAUNA (57) 3249-2066

Erm 24/02/2022 09:47, Sérgio Romagnoli escreveu.

Prezados Sr. Jean
Sra. Lilian Almeida

Para conseguirmos elaborar corretamente a proposta, precisamos gque nos envie qual a
guantidade de caixas ou metros lineares do seu acervo ou ainda qual a quantidade de
funcionarios deveremos disponibilizar e por quanto tempo:

Aguardamos o retorno o mais breve possivel.

.

Atenciosamente
Sergio Romagnoli

Romagnoli Representacoes Comercial

Avenida Dom Jogo Vi 551 - Belo Horizonte - MG - Palmeiras Cep.: 30575.460
Telefone.: (31) 3347-7204

Celular:  (31) 99165-8180

Skype:semromagno!i ‘




Roundcube Webmall :: Re: Quantitativos de documentos

041022022 15:18

REPRESENTACAC COMERCIAL
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Re: ENC: Davidas sobre o TR de Contratagao de
empresa especializada em Gestio de Arquivos €
Documentos

silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna,mg.gov.br>
Alex Moreira <alex@agildoc.com>
24/02/2022 15:19

poa tarde, prezado(a)t

Ainda ndo temos a informacao da quantidade de caixas box, assim que nos for repassado, estaremos
refazendo o Termo de Referéncia e reenviando aos proponentes para conhecimento.

Atenciosamente.

Silvio José Vilaga
Compras / Licitagdo

g ’ 7y ¢amara Municipal de ltadna
"TAUNA (37) 3243-2066

Em 22/02/2022 09:38, Alex Moreira escreveu!

prezados Srs. Silvio/Jean,

Para conseguirmos elaborar corretamente a proposta, precisamos gue nos envie qual a
quantidade de caixas cu metros lineares do seu acervo ou ainda qual a quantidade de
funcionarios deveremos disponibilizar e por quanto tempo:

5. EQUIPE TECNICA

~% equipe da empresa vencedora deve conter, no minimo, os seguintes profissionais:

a)  Auxiliares de arquivo com formacao em segundo grau ou superior incompleto para

auxiliar no desenvolvimento das atividades; '

b) Um gestor de projeto com graduagao ou pos-graduacdo em Biblioteconomia
Arquivologia, Gestdo de Documentos OuU Ciéncia da Informagao para desenvolver e S¢
responsabiiizar pelos instrumentos, servicos e atividades do projeto de acordo com as
condigdes do termo de referéncia e edital.

Aguardamos o retorno o mais breve possivel.
Arenclosamente,

Alex César Moreira ;
Telefone: {31} 99393—{}932 / 99127—7191




Roundcube Webmail - Re: ENC: Davidas sobre 0 TR de Contratagéo de empresa especializada em Gestao de Arquivos e ...

2410212022 15:27

Conheca um pouco mais da AgilDoc no video abaixo:
_%}é;j;g::fsg:;’fwww.yautube‘comiwatch?v=p8OESO9ﬁ4PA&ab channelzAlexiVloreira

Aviso Legal

Esta mensagem €/0u Seus anexos podem conter informagoes confidenciais ou internas
da AqgilDoc. Se vocé nao for um destinatario autorizado a receber esta mensagem elou
seus anexos, Vocé nao deve copiar, divulgar ou, de qualquer forma, utilizar as
“nformacdes aqui contidas. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,

| pedimos que apague & mensagem € responda ao remetente informando 0O acontecido.
Este ambiente esté sujeitc a monitoramento.

Disclaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of
AgilDoc. If you are not the authorized recipient to receive this message and/or its
aftachments, you must not copy, disclose or, in any way, use the information contained
in it. If you have received this message by mistake, please delete the message and
reply to the sender. This environment is subject to monitoring.




1132022 10:30 Roundcube Webmail =2 Re: RES: Proposta Certame Camara Municipal de ltauna 18/02/22

sssunto  Re: RES: Proposta Certame Camara Municipal de
Itauna 18/02/22
Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>

Docteka - Andreia Kfourry
<Andreia.kfourry@docteka.com>

Diata 11/03/2022 10:20

Bom dia, prezado(a)!

\inda estamos na fase interna do processo, assim que finalizarmos, daremos publicidade.

Atenciosamente.

Silvio-José Vilage
Compras / Licitaglo
Camara Municipal de ltadina

TA %7;5 N 3—5» (37) 3249-2066

Em 11/03/2022 10:02, Docteka - Andreia Kfourry escreveu:

i pom dia Silvio, -

Gostariamos de saber, se ja tem algum resultado referente ao Certame do dia 18/027?

Atenciosamente,

%;xéreia %‘{quw

cteka .

De: Docteka - Mateus Estevao <mateus@docteka.com>

Enviada em: quinta-feira, 17 de fevereiro de 2022 15:32

Para: compras@cmitauna.mg.gov.br

Ce: Docteka - Andreia Kfourry <Andreia kfourry@docteka.com>; Gilberto Gordilho
<gilberto.gordilho@docteka.com>

Assunto: Proposta Certame Camara Municipal de Itauna 18/02/22

Prezados Srs., boa tarde.

Em-atengdo ao Termo de Referéncia em anexo, servimo-nos da presente para apresentar nossa Proposta
Técnica visando a prestacdo dos servigos descritos no item | do documento referencial.

Onortunamente, encaminhamos também o Folder de apresentagdo Institucional desta empresa.



11/03/2022 10:30 Roundcube Webmall :: Re: RES: Proposta Certame Camara Municipal de Hauna 18/02/22

Porey
M C‘,‘
®

Sendo o que competia para o momento, ficamos a inteira disposicdo.

Atenciosamente,

SRad

Mateus Estevao
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1A
(4

ENC: COTACAG-PESQUISA DE PRECOS o
Alex Moreira <alex@agildoc.com> Joeunnnllos

<compras@cmitauna.mg.gov.br>
14/03/2022 13:10

» TR arquivo finalizado.doc(~38 KB)
+ Proposta de BPO 29-CM ITAUNA-14-03-2022.pdf(~1,4 MB)

prezado Sr Silvio,

Segue nopssa proposta comercial para atender 0 TR enviado.
Arencipsamente,

fi‘\iefx César Moreira

ralefone: (31) 99393-0932 ] 89127-7191/ 3491-1921
Whatsapp: (31) 99393-0932 '

&

Conheca um pouca mais da AgilDoc no video abaixo:
%‘ﬁii;}:\;:f;’waf\sw,voum’{35—:.comiwa%;\:h?v::QSOESGQec@PA&ab channel=AlexMoreira

Aviso Legal

Esta mensagem e/ou seus anexos podem conter informagdes confidenciais ou internas da

AgiiDoc. Se vocé néo for um destinatario autorizado a receber esta mensagem elou seus anexos,
vocé nao deve copiar, divulgar ou, de qualquer forma, utilizar as informacdes aqui contidas. Caso
vocé tenha recebido esta mensagem por engano, pedimos que apague a mensagem € responda

‘50 remetente informando o acontecido. Este ambiente esta sujeito a monitoramento.

Disolaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of AgilDoc. If
you are not the authorized recipient to receive this message and/or its attachments, you must not
copy, disclose or, in any way, use the information contained in it. If you have received this
message by mistake, please delete the message and reply to the sender. This environment is
subject to monitoring. ‘ '

prezado (a), bom dia!

Estamos enviando novamente o e-mail com anexo de Termo de Referéncia, salientando
que o representante da empresa esteve presente na Camara Municipal de Itaina, no dia
17/02/2022, para visita técnica e conhecimento das instalagdes do arquivo.



14103/2022 14:33 Rotindcube Webmalil = ENC: COTAGAO-PESQUISA DE PRECOS

Solicitagao cotacdo/pesquisa de precos para contratacdo de empresa especializada em
Gestdo de Arquives &€ Documentos para execucdo de servigos na area de arquivologia,
conforme especificacdes constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor, contendo
prazo minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na
Secretaria Administrativa e Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getdlio .
Vargas, n° 800, Centro, Ttatina, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou podera também se
enviada via e-mail, desde que contenha 0S dados da empresa, cOMo CNP3, endereco /=

completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

Zeapal
o
b

Siivic José Vilags
Compras £ Liciagao
Carmara Municipat de Hadna
[A7)3240-2006




os - Agilizando Resultados

Proposta Comercial
N°: 029/2022

Cliente:

Camara Municipal de Itatina

Rua Duinente, 164 -~ Venda Nova -~ Bela Horlzonte - MG
{31} 99393-0932/3451-1921~ CEP: 31510250 - alex@agiidoc.com

CERTIFIED
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Simplificando Processos - Agilizondo Resultudos
Belo Horizonte, 14 de Margo de 2022 %

Ao Sr. Silvio José Vilaga:

Siivio José Vilage
Compras { Lictagdo
Camara Munigipal de itaona
(37) 32492068

Email: cumpras@_camitauna.mg.gov.br

Prezado Senhor,

A AgilDoc agradece @ oportunidade de apresentar a nossa Solugao AgilDoc CPC — Centro de
Processos Compartithados, nosso COMBO que vem revolucionando o mercado, pois tira 0
“peso’, o “trabaiho”, o “stress” de se manter os pProcessos importantes da sua empresa em
pleno funcionamento, com seguranga, em dia, em ordem, de acesso agil e facil, sem ter que
investir e manter toda uma infraestrutura para esse fim, sem alocar recursos da sua atividade
para isso, sejam: financeiros, humanos, equipamentos, software, Tl ou espagco fisico.

A AgilDoc CPC - Centro de Processos Compartilhados € uma solugdo de Suporte,
automagio e Terceirizacio da Gestio de Processos Corporativos (BPQO) funciona
semelhante a um Centro de Servicos Compartilhados, s6 que mais “focado” na melhoria
continua dos processos e ndo simplesmente na execucao dos servigos contratados. O CPC é
uma estrutura interna e exierna gque atua como uma prestadora de servigos para varias
empresas, departamentos ou unidades de negdcio. Com o CPC 0s processos, documentos e
servicos séo padronizados e estruturados para atender as necessidades dos confratantes.

Esse formato de COMBO {pacote de recursos) para atender as demandas & muito positivo
porque - permite o escalonamento do COMBO contratado, ou seja, o seu adequado
direcionamento de acordo com as necessidades do CONTRATANTE. Podendo incluir toda a

estrutura necesséria, entre outros: equipe técnica e/ou operacional; equipamentos, softwares,
portal na internet, etc.

A AgilDoc CPC - Centro de Processos Compartilhados aplica uma metodologia prépria que
permite aliar os beneficios dos modelos centralizado e descentralizado para a organizagao de
processos, documentos e servicos compartithados, esta metodologia & suportada por um
Modelo de Gestdo por Processos e Governanga Corporativa. Trabalhamos para automatizar
tarefas manuais, padronizar processos, criar procedimentos e consolidar processos legados
visando a melhoria continua para simplificar os processos € agilizar os resultados!

fua Guinanie, 164 ~ Venda Nova~ Relo Horlzonte - MG
(31} 99363-0932/349 11921~ (EP: 21610-750 — alex@agidoccom

CERTIFIED

(CBPP]
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Simplificando Processos - /gl izanido Resultados

2. APRESENTAGAO DA EMPRESA

A AgilDoc BPG 8 esgeciaiizada em simplificar processos e agilizar resultados.

A AgilDoc atua em todo © Brasil e traz FOCQO para 0s seus CLIENTES.
Mais foco, menos papel, menos custos, Mais Resultados!

A AgilDoc conta com um Corpo técnico com mais de 20 anos de experiéncia em varios projetos
de Terceirizacao e automagao de Processos realizados pelo Brasil. Corpo técnico experiente,
altamente capacitado e com as principais certificagcoes internacionais CBPP, CDIA+ e PMP.

O nosso foco é contribuir para 0 sSucesso dos nossos clientes, assumindo areas de apoio
para gue 0S IMesmos possam dedicar as areas fins do seu negobcio. Para isso, firmamos
parcerias com renomadas empresas do mercado, buscando ampliar o pacote de beneficios
para os nossos clientes COMO: Deli, Microsoft, Fujitsu, Google, entre outras.

A AgilDoc BPO vem com uma proposta ousada, popularizar a adogdo do CPC — Centro de
Processos Compartilhados, facilitar o acesso dessas tecnologias as Micro, Pequenas €
Médias Empresas do Brasil, ou aos departamentos de grandes empresas.

Tudo por um preco acessivel a qualquer porte de empresa, flexivel e do tamanho da sua
necessidade, mais barato do que ter funcionarios e estrutura por conta dessas atividades.

AgilDoc — Simplificando Processos, Agilizando Resultados!

3. INFRAESTRUTURA DA EMPRESA
AVCB (essencial para garantir a sequranca do seu acervo):

E o documento necessario para que uma edificacéo obtenha a liberagdo de - uso,
concedida pelo Corpo de Bombeiros de Minas Gerais. Por meio desse documento & possivel
comprovar gue a_ edificagao possui todas as medidas de seguranga contra incéndio e

panico previstas na legislagdo, e dimensionadas através da elaboragao de um projeto de
prevengao de incéndio.

LOCALIZACAQ:

Local construido em alvenaria, em local servido por vias pavimentadas, distante de elementos
que possam representar risco para a seguranga ou preservacao dos documentos, tais como

Tus Ouinante, 164 ~ Venda Nova ~ Belo Marizonte - MG
{41} 99383-0932/ 34611821~ CEP: 31610-250 ~ alex@agiidoc.com

CERTIFIED

[CBPP]
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Simplificondo Processes - Agilizando Resuftados

aeroportos, entrepostos ou refinarias de combustiveis, usinas de energia, locais sujeitos a
alagamentos ou inundagoes.

Localizada em Belo Horizonte de fécii acesso via MG10, nas proximidades do Centro
Administrativo do Governo do Estado de Minas Gerais.

SEGURANGCA:

a) Dispde de sistema de vigitancia patrimonial eletrénico, com alarme sonoro no jocalena
central de controle, com monitoramento e unidade movel de atendimento 24 (vinte e quatro)
horas por dia, incluindo sistema de alarme de intrus@o através de sensores internos (detecg@o
de movimento, abertura, etc.), monitorados por meio de transmissao variados (telefonia fixa ou
movel, ondas de radio, satélite, redes de comunicagao, etc.) conectados a uma central de
monitoramento externa gue recepcionara os eventos de controle ou emergenciais (alarmes de
violagéo, botao de panico, alarme de incéndio etc.).

b) Disp&e de brigada de incéndio.

c) Acesso as instalagbes restrito a funcionarios ou pessoal autorizado pela empresa.

d) Existénicia de extintores manuais em todos os cdmodos ou dependéncias, observando-
se as regulamentagdes / normas legais existentes & aplicagOes especificas, especiaimente
extintores de po quimico seco, a pase de monosfato de amonia, para classes A, Be C.

e) Dispde de sistema de detecgéo de fumaca com monitoramento ininterrupto

) Dispbe de sistema de prevengdo e combate a contaminago de pragas, insetos ou
roedores que. possam comprometer a integridade dos documentos, bem como sistema de
prevengaoc e combate a contaminagdo biolégica.

9) Todas as instalagtes elétricas estido de acordo com as normas técnicas em vigor € 08
equipamentos de iluminagao sfo adequados a preservacéo da documentacéo.

h) Possuir rede logica e elétrica estabilizada e ininterrupta, com nobreak.

MOBILIARIO:
Dispde de estrutura de porta-paletes confeccionados em material metalico.

AMBIENTE:

Dispde de ambiente com auséncia de sinais de mofo ou infiltragbes nas paredes, objetivando
sistema adequado de limpeza, de forma a manter o ambiente administrativo e o local de
armazenagem limpo e higienizado.

Dispde de instalagbes destinadas exclusivamente ao processamento de documentos & &

armazenagem, com condigbes de guarda no mesmo local com empilhamento n&o superior @ 4
{quatro) caixas;

Rus (ninants, 164 —Venda Nova ~ Relp Horizonte ~ MG
{331 003630932 /3491-1921~ CEP: 21616250 - slen@agildoc.com

[CBPPI
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SIGILO:

Compromisso de total sigilo e conﬁdenc‘saﬁdade nos servicos prestadﬂos a antratante, bem
como as informagdes contidas nos documentos que a mesma Ihe enviar. Emitimos T.ermo de
Confidencialidade, quando da assinatura do contrato, passivo de agdes civis e criminais por
divulgacéo e permiss&o de acesso indevido a informagao da Contratante.

4. INFRAESTRUTURA CLOUD AGILDOC - MICROSOFT AZURE PARTNER

O Azure & composto por uma infraestrutura de datacenter distribuida globalmente,
oferecendo suporte a mithares de servicos online e abrangendo mais de 100 instalagdes
altamente seguras em todo o mundo. A infraestrutura  foi projetada para aproximar 0s
aplicativos dos usuarios em todo o mundo, preservando a residéncia dos dados e
oferecendo opgdes abrangentes de conformidade e resiliéncia para os clientes. Azure tem 58
regides em todo o mundo e esta disponivel em 140 paises / regides.

Uma regido ¢ um conjunto de datacenters interconectados por meio de uma rede massiva e
resiliente. A rede inclui distribuicdo de conteudo, balanceamento de carga, redundancia
e criptografia de camada de link de dados por padrio para todo o trafego do Azure dentro de
uma regido ou viajando entre regides. Com mais regibes globais do que qualquer outro

provedor de nuvem, o Azure oferece a flexibilidade para implantar aplicativos onde vocé
precisa deles.

As regides do Azure s&o organizadas em geografias. Uma geografia do Azure garante que 08
requisitos de residéncia, soberania; conformidade e resiliéncia de dados sejam
respeitados dentro dos limites geograficos. As geografias permitem que os clientes com
necessidades especificas de residéncia e conformidade de dados mantenham seus
dados e aplicativos proximos {(LGPD). As geografias s#o tolerantes a falhas para resistir a
falha total da regido, por meio de sua conexdo com a infraestrutura de rede dedicada de alta
capacidade. Os datacenters distribuidos geograficamente permitem que a Microsoft esteja

perto dos clientes, para reduzir a laténcia da rede e permite backup & failover com redundancia
geografica.

A Microsoft adota uma abordagem em camadas para a seguranca fisica, para reduzir o risco
de usuarios ndo autorizados obterem acesso fisico aos dados e aos recursos do
datacenter. Os datacenters gerenciados pela Microsoft tém extensas camadas de protego:

aprovagao de acesso no perimetro da instalacéo, no perimetro do edificio, dentro do edificio &
no piso do datacenter.

Conhega mais em Azuretl e Azure2

%o Guinante, 164~ Yenda Nova - Relo Horlzonte - MG
(31} 99353-0932/3451-1921- CEP: 31610-2580 - alex@agiidoc.com

CERTIFIED
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5. CLIENTES

A identidade e os documentos dos nossos clientes sio sigilosos!

Aqui na AgilDoc © sigiloe a confidencialidade sao levados a sério, porque a seguranga
da informacao dos nossos clientes é anossa maior preocupagao!

Por isso, s6 divulgamos o0s clientes cujos contratos séo pablicos, privados com
contratos j& executados ou convénios:

[

B
VCSN

JRUSEUSICIRICSIE S LY

L . i rasil.
Companhia Sidertirgica Nactonal A Melhor Energia do Brasi

B EXACTA

S IMOBILIARTA
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infotec! | €X® =

Qumm faz unio; realiz mats,

Sagaleds

I e

%, CRA-MG

"

PR SR SRS SERAY

L

CSH - Organizagio e digitalizagao de canhotos de notas fiscais
CEMIG - Organizagao e digitalizagdo de contratos de distribuicao de energia
PETROBRAS - Digitalizacéo e plotagem de documentos de engenharia
GRUPO PONTUAL - Digitalizagéo e impresséo de documentos de condominios
EXACTA GRAMO - Digitalizag&o e impressao de documentos de condomirios
SHOPPING BRASIL - Logistica e Digitalizagao de pegas publicitérias (RS)
INFOTEC - Digitalizag8o de grandes formatos e microfilme (RJ)
THYSSENKRUPP - Digitalizac@o e classificagdo de microfilmes e microfichas
nun Duinante, 184 ~ Venda Nova - Balo Herlzonie -~ MG
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e SEGAFREDCO- Guardae Gestdo de documentos

. P. M. DE ITAMBE DO MATO DENTRO - Digitalizagdo de Notas de Empenho e
Processos Licitatérios
o Os demais clientes estdo sob sigilo contratual.

6. PARCERIAS INSTITUCIONAIS

« CONSELHO FEDERAL DE ADM!NISTRAQI\Q
« CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DE MG

7. AGILDGC!

8. PORQUE ESCOLHER A AGILDOC?

Porque resolve 5 problemas:

A - Automacao de Processos

B - Agilidade na recuperacao de documentos,

C - Liberacda de espago para as suas atividades fins,

D - Padronizacgdic dus procedimentos € processos com suporte e auditoria constante,
E - Preservacao do seu acervo fisico e digital

Tudo isso utilizando metodologia propria, baseada nos fundamentos tedricos e nas melhores
praticas do mercado: GERIP - Gestéo Estratégica de Recursos Informacionais & Processos.

fiua Ouinante, 164 ~Venda Bova - Belo Horizonie - MG
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9. COMPOSIGAO DO CPC

O Combo Agildoc CPC proporciona uma maior comodidade e agilidade para as empresas

contratantes. E pode ser gomposto de:

£ OFTWARESE SERVDOSDECAPTURA | EQUPEESPECA A4 ECERTIF
ugaa‘seaucuasirxra e FICACED RospoRTaL L DARAGARANTIRG SUCERSD BOBE
: jEBS CADAGLDIS - | PROJETOELEVARA SUABMPREC

#
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10. OBJETO CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
10.1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em Gestao de Arquivos e Documentos para
execucao de servigos na area de arquivologia, conforme especificacobes constantes
deste Termo de Referéncia.

10.2. JUSTIFICATIVA

Esta manutengdo tisa o melhoramento da prestagéo do servico publico de acesso aos
dados publicos constantes do acervo geral do arquivo da Camara Municipal de itatna.
Dentre outros, esta confratagéo servira para reestruturag@o do arranjo fisico do Arquivo
Central, organizagdo dos documentos remanescentes 2017 a 2021, ordenagéo das
caixas cadastradas no arquivo, aplicaggo de técnicas arquivisticas, avaligao do prazo
de guarda dos documentos conforme TTD, adequacéo dos instrumentos de gestao
(Tabela de temporalidade, Procedimento Técnico e Plano de Classificacao), inser¢ao
de dados no sistema informatizado (Arquivo BR) que sera fornecido pela Camara
Municipal e capacitagao de servidores.

10.3. OBJETIVOS

o Manter os processos envolvidos na gurada, manuseio e conservagdo do
acervo de documentos fisicos da Camara Municipal de Itatina/MG;

e Criar um novo arranjo fisico para o arquivo central capaz de acondicionar todos

os documentos e 0s novos que forem gerados (legislativo, procuradoria e
administrativo) pela instituiggo;
e Assegurar o acesso ao0s documentos e a informagdo aos servidores e aos
cidadaos;
e Preservar o patrimonio documental e a memoria institucional da Céamara
Municipal de Itatina/MG.

10.4. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

O servigo se constituira nas diversas atividades a serem desenvolvidas , conforme
abaixo especificado:

e Realizar diagnostico situacional da atual estrututura do Arquivo Central;

o Selecionar as caixas existentes no arquivo e fazer a conciliagdo com o sistema
informatizado;

e Ordenar os documentos, obedecendo o plano de classificagao;

#ua Ouinante, 164 > Venda Nova ~ Belo Morizonte - MG
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e Levantar os documentos, obedeendo o plano de classificacao;

e Transferir os documentos e aplicar o processamento técnico de acordo como
os instrumentos de gestéo;

o Descartar os documentos prescritos conforme TTD;
o ldentificar os documentos que poderao ser digitalizados;
e Organizar os documentos aplicando técnica arquivistica;

o Cadastrar das caixas no sistema informatizado e produzir etiquetas de
identificacédo;

e Treinar os usuarios e servidores;

e Elaborar Relatorio Tecnico Mensal e Manual de Gestéo Documental.

Areas identificadas:
_e Procuradoria Geral
e Administrativo
e Legislativo

s Comunicagéo

10.5. EQUIPE TECNICA
A equipe da empresa vencedora deve conter, no minimo, os seguintes profissionais:

a) Auxiliares de arquivo com formacdo em segundo grau ou superior incompleto
para auxiliar no desenvolvimento das atividades;
b) Um gestor de projeto com graduagdo ou pos-graduagao em Biblioteconomia,
. Arquivologia, Gestao de Documentos ou Ciéncia da Informagao para
desenvolver e se responsabilizar pelos instrumentos, servigos e atividades do
projeto de acordo com as condicdes do termo de referéncia e edital.

. Rua Suinante, 164 - Venda Nova ~ Belo Horizonte - MG
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10.6. VISITA TECNICA

Para elaboragao da proposta (pesquisa de precgo), é facultado ao licitante visitar o local
da realizacdo dos servicos, mediante prévio agendamento pelo telefone (37) 3249
2066 ou 3249 2068, nos horarios entre 8:00 as 12:00 e de 13:30 as 17:00, de segunda
a sexta-feira, no Departamento de Compras, com os servidores Silvio/Jean ou por e-
mail: compras@camitauna.mg.gov.br.

OBSERVACAO: O objetivo da visita técnica vem a ser a comprovacéo de gue fodos os
licitantes conhecem 0s locais da execugdo dos servigos e, via de consequéncia, suas
propostas de pregos reffetirao com exatiddo o0s servicos a serem executados,
evitando-se futuros pleitos de aditivos ao conitratante.

10.7. FISCALIZACAO DOS SERVICOS

A execugdo do contrato sera fiscalizada pelo Gerente da Unidade Administrativa e
Financeira da Camara Municipal de itatiina e pelo Controlador Interno.

10.8. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de execugao dos servigos sera de no minimo 03 (trés) meses e no maximo 06
(seis) meses.

10.9. DOTACAC ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta de dotagdo prépria da

Camara Municipal, na classificacdo orcamentaria 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica.

10.10. CONDICOES DE PAGAMENTO
Os pagamentos serdo realizados em parcelas iguais e sucessivas de acordo com os

meses de execugdc a serem pagas no exercicio de 2022, com prazo de cinco dias
Uteis apds o recebimento da nota fiscal.
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11. ETAPAS E INVESTIMENTOS

Investimento PY“"
Etapa Servigos Mensal Estimado
{meses)
1 Disponibilizagdo de Equipe Técnica e equipamentos necessarios a execugdo dos servicos R$ 12.500,00| 3a4
Servigos sob demanda ou excedentes
Servigos Valor
implantac¢do de documentos noves por caixa box (ndo digitalizados) RS 100,00
Mensalidade de guarda gerenciada de documentos novos por caixa box {ndo digitalizados) RS 0,80
Transporte de documentos por remessa {até 300 caixas 'box) RS 300,00
Descarte de documentos {por caixa box) RS 10,00
Digitaliza¢do de Documentos por pagina RS 0,18
Saida/baixa Definitiva do item por solicitacdo do cliente {(por caixa box) RS 5,00
Substituicdo/Aquisicdo de caixa padrdo Tribox 20Kg RS 10,00
Armazenagem Cloud por imagem excedente RS 0,01
Acondicionamento ou troca de caixas novas tribox RS 10,00
Licenga de GED Cloud + Worflow {mensal) RS 1.950,00
Gravacgdo ou transferéncia de Imagens para o cliente (por imagem) RS 0,62
Usuarios extras declarados e ativos (por més) RS 20,00
Horas Técnicas (Customizagdes, Consultoria, etc) RS 330,00

12. PREMISSAS PARA REALIZACAO DO SERVICO

A AgilDoc bem como todos os seus funcionarios, comprometem-se a manter sigilo sobre todas

as informagbes e dados confidenciais a que tiver acesso em virtude do trabalho a ser realizado.
13. CAPACIDADE TECNICO PROFISSIONAL

Gerente de Documentos e imagem com formagéo superior e certificaggo CDIA+
Gerente de Processos com formagéo superior e certificagdo CBPP

Gerente de Projetos com formagé&o superior e certificacdo PMP

Profissional com formac&o superior em Arquivologia

Profissional com formaco superior em Biblioteconomia

Profissional com formagao superior em Historia

e & @ @
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e Profissional com formagao superior em Ciencias da Computagao
e Técnico em Arquivo com registro na Delegacia do Trabatho
o  Brigadisia com certificado de conclusdo de treinamento

A certificacio CDIA - Certified Document Imaging Architect + segundo a melhor doutrina
& uma certificagdio que reconhece um individuo como altamente capacitado para coletar
requisitos de negoeios, analisar processos, recomendar clou desenvolver solugdes e plancjar
implementacdes de gestio de documentos © imagens envolvendo todos os processos de
gestdo de docunientos: projeto, triagem, classificacdo, organizagao, descarte, digitalizacdo,
disponibilizagao, rastreabilidade, microfilmagem convencional e cletrdnica, guarda externa
de documentos ¢ demais suportes de armazenamento, etc.

O Certificado CDIA+ concedido pela CompTIA Comput Technology Industry Association
(Associagao da Indusiria de Tecnologia da Computagdo) € uma credencial reconhecida
internacionalmente, independente de fornecedor, que atesta 0S conhecimentos em
tecnologias e melhores praticas utilizadas para planejar, projetar especificar um sistema de

gestdo de documentos ¢ imagens. E a principal certificacio mundial na drea e atesta a
competéncia € 0 profissionalismo do setor de Gestio de Documentos e Imagens.

A certificacio CBPP - Certified Business Process Professional € uma certificacdo
reconhecida  internacionalmente, concedida  pela Association  of Business Process
Management Professionals (ABPMP) que valida o conhecimento, experiéncia ¢ habilidade
para articular principios e préticas em Gerenciamento de Processos de Negacio, ou
scja, Business Process Management (BPM). Essa certificagio baseia-se em um programa de
testes padronizado mundialmente que consta no Corpo Comum de Conhecimento da
ABPMP, o BPM CBOK — um livro que serve como um guia para os profissionais €
contém uma série de conhecimentos € informacdes reunidos por especialistas.

A certificagio CBPP é destinada a profissionais que tém como ocupagdo principal a gestao
de processos de negdcio ou, entdo, que possuam larga experiéncia em processos € que
queiram COmprovar sua expertise na area. Por meio dessa certificagdo em Processos, 0
profissional adquire uma credencial Gnica e internacionalmente renomada € passa a ser
reconhecido formalmente em nove areas de conhecimento do BPM CBOK, sdo elas:

fua Guinante, 164 ~ Venda Hova ~ Belo Morizonte ~ MG
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gerenciamento de processos de negdcio;
andlise de processos;
desenho de processos;
modelagem de processos;

ransformacgdo de processos ,
organizagdo de gerenciamento de processos;
gerenciamento de desempenho de processos;
e gerenciamento corporativo de processos;
e . tecnologias de BPM.

e © © © © @

A certificacio PMP Certificacéo Project Management Professional (PMP)® do Project
Management Institute (PMD® ¢ a credencial em Gerenciamento de Projetos mais
reconhecida e respeitada do mundo.

Quem obtém esta certificagdo comprova o seu conhecimento sobre as técnicas ¢ praticas de
Gerenciamento de Projetos, obtendo um grande diferencial para a sua carreira profissional.

Desde 1984, o Project Management Institute tem se dedicado ao desenvolvimento €
manutencio de urm rigoroso Programa de Certificagio Profissional, com base em um
exame, visando o avango da profissdo de Gerenciamento de Projetos ¢ o reconhecimento
das conquistas individuais nesta area. A Certificagdo Project Management Professional
(PMP®) do PMI® & a credencial profissional mais reconhecida e respeitada em termos
mundiais no que tange ao Gerenciamento de Projetos. Em 1999, o PMI tornou-se a primeira

organizacic no mundo a ter scu Programa de Certificacio reconhecido pela International
Organization for Standardization (1S0O) 9001.

14. ATENDIMENTO A CONSULTAS DE DOCUMENTOS

A AgilDoc BPO disponibiliza uma Central de Atendimento por email especifico
atendimento@agildoc.com, onde de segunda a sexta-feira das 9h as 17h, poderdo ser

solicitados a copia digital do documento original. O prazo de atendimento sera de ate 16h (teis
comerciais. k
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15. CONDICOES COMERCIAIS

+ Medigao do faturamento

A medic&o dos servicos realizados no periodo ocorrera no gltimo dia do més fazendo
referéncia ao més corrente para geragao do faturamento.

« Forma de pagamento

O pagamento devera ocoirer em até 10 dias ap6s o faturamento.

« lmpostos

Todos 0s impostos vigentes atualmente estdo inclusos nos precos apresentados.
16. VALIDADE DA PROPOSTA

Essa proposta é valida por até 30 dias da sua emisséo.

17. DADOS BANCARIOS
Razdo Social: Agiloc BPO Servigos Ltda Me
CNPJ: 19.679.329/0001-59

Banco: Santander {033)
Agéncia: 1663 '

e Duinante, 184 ~ Vends Nova - Belp Horizonte -~ MG
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ABSUNTO Re: ENC: COTAGAO-PESQUISA DE PRECOS

De Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
Alex Moreira <alex@agildoc.com>

17/03/2022 08:02

Mais alta

Bom dia, prezado(a)!

Para que possamos considerar a proposta orgamentaria apresentada, faz - se necessario o proponente
definir a quantidade de meses.

Sendo assim, para dar andamento no processo, pego a definicdo do prazo, 3 meses ou 4 meses.

Atenciosamente.

Silvio Jose Vilaga
Compras / Licitagio

.. * Camara Municipal de ltauna
ITAUNA (37) 3249-2066

Em 14/03/2022 13:13, Alex Moreira escreveu:

Arenciosamente,

lex César Moreira

Telefone: (31) 99393-0932 / 99127-7191 / 3491-1921
Whatsapp: (31) 99393-0932

&

Conhega um pouco mais da AgilDoc no video abaixo:
hitps://www.youtube.com/watch?v=p80E509e4PA&ab channel=AlexMoreira

Aviso Legal
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Esta mensagem e/ou seus anexos podem conter informacgoes confidenciais ou internas
da AgilDoc. Se vocé nao forum destinatario autorizado a receber esta mensagem efou
seus anexos, vocé nao deve copiar, divulgar ou, de qualquer forma, utilizar as
informacoes aqui contidas. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,
pedimos que apague a mensagem e responda ao remetente informando o acontecido.
Este ambiente esta sujeito a monitoramento.

Disclaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of
AgilDoc. If you are not the authorized recipient to receive this message and/or its
attachments, you must not copy, disclose or, in any way, use the information contained
in it. If you have received this message by mistake, please delete the message and
reply to the sender. This environment is subject to monitoring.

De: Alex Moreira [mai!to:aiex@agildoc.com}
Enviada em: segunda-feira, 14 de marco de 2022 13:11

Para: ‘compras@cmitaunafmg.gov.br' <compras@cmitauna.mg.gov.br>
Assunto: ENC: COTACAO-PESQUISA DE PRECOS

prezado Sr. Silvio,

Segue nossa proposta comercial para atender o TR enviado.
Atenciosamente,

Alex César Moreira

Telefone: (31) 99393-0932 / 99127-7191 / 3491-1921
L Whatsapp: (31) 99393-0932

Conheca um pouco mais da AgilDoc no video abaixo:
izi:tm:f/www,youtube.com/waif.h?v-=p80£509e4%&ab channel=AlexMoreira

Aviso Legal
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seus anexos, vocé nao deve copiar, divulgar ou, de qualquer forma, utilizar as
informacdes aqui contidas. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,
pedimos que apague a mensagem € responda ao remetente informando o acontecido.
Este ambiente esta sujeito a monitoramento.

Disclaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of
AgitDoc. If you are not the authorized recipient to receive this message and/or its
attachments, you must not copy, disclose of, in any way, use the information contained
in it. If you have received this message by mistake, please delete the message and
reply to the sender. This environment is subject to monitoring.

Prezado (a), bomn dia!

Estamos enviando novamente o e-mail com anexo de Termo de Referéncia,
salientando que o representante da empresa esteve presente na Camara
Municipal de Itatna, no dia 17/02/2022, para visita técnica e conhecimento das
instalagbes do arguivo.

Solicitagdo cotagdo/pesquisa de pregos para contratacdao de empresa
especializada em Gestao de Arquivos e Documentos para execucdo de servigos

na area de arquivologia, conforme especificagdes constantes no Termo de
Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor,
contendo prazo minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue
diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da CaAmara Municipal,
sediada na Rua Getdiio Vargas, n° 800, Centro, Itatina, Minas Gerais, CEP:
35680-037 ou podera também ser enviada via e-mail, desde que contenha 0s
dados da empresa, como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato
e assinado pelo responsavel.

Bivio José Vilaga
Compras 7Lioitagso
Oamara Municipal de itatna
(37) 32402066
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De: Silvio Jose Vilaga [mailto:compras@cmitauna.mg.gov.br]

Enviada em: quinta-feira, 17 de marco de 2022 08:03 A\
Para: Alex Moreira <alex@agildoc.com> - %
Assunto: Re: ENC: COTACAO-PESQUISA DE PRECOS !
Prioridade: Alta ‘ z:‘ii

Bom dia, prezado(a)!

Para que possamos considerar a proposta orcamentdria apresentada, faz - se necessario o
proponente definir a quantidade de meses.

Sendo assim, para dar andamento no processo, peco a definicdo do prazo, 3 meses ou 4
meses.

Atenciosamente,

Bibvie Juse Vilags
Comgpres | Licitacao
Camars Municipal de Hadna
{373 3249-2066

Em 14/03/2022 13:13, Alex Moreira escreveu:

tenciosamente,

Alex César Moreira
Telefone: (31) 99393-0932 / 99127-7191 / 3491-1921

Whatsapp: (31) 99393-0932

https://just2089 justhost.com:2096/cpsess223902857 1/3rdparty/roundeu be/?_task=mai{&_safe=0&_uid=27697&_mbox=!NBOX&_,action=print&_.. w
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Conheca um pouco mais da AgilDoc no video abaixo:

https://www.youtube.com/watch?v=p80E509e4PA&ab channel=AlexMoreira Mimﬁ

Aviso Legal

1_Esia mensagem el/ou seus anexos podem conter informagdes confidenciais ou internas da AgilDoc. Se
océ ndo for um destinatario autorizado a receber esta mensagem e/ou seus anexos, Vocé néo deve
copiar, divulgar ou, de qualquer forma, utilizar as informacdes aqui contidas. Caso vocé tenha recebido
esta mensagem por engano, pedimos que apague a mensagem e responda ao remetente informando o
acontecido. Este ambiente esia sujeito a monitoramento.

Disclaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of AgilDoc. If you are
not the authorized recipient to receive this message and/or its attachments, you must not copy, disclose or,
in any way, use the information contained in it. If you have received this message by mistake, please
delete the message and reply to the sender. This environment is subject to monitoring.

De: Alex Moreira [mailto:alex@agildoc.com]

Enviada em: segunda-feira, 14 de marco de 2022 13:11

Para: ‘compras@cmitauna.mg.gov.br' <campras@cmitauna.mg.gov.br>
Assunto: ENC: COTAGAO-PESQUISA DE PRECOS

Prezado Sr. Silvio,

Segue nossa proposta comercial para atender o TR enviado.
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Itauna, 25 de janeiro de 2022.

De: Jean Carlos Teles
Gerente da Unidade Legislativa

Para: Silvio José Vilaga
Assessor Parlamentar

Prezado Silvio,

Sirvo-me através deste, para solicitar a contratagdo de empresa especializada em
Gestdo de Arquivos e Documentos para execugéio de servigos na area de arquivologia, nesta

Casa Legislativa.

Justifico para os devidos fins, 0 melhoramento da prestacdo de servigo publico de
acesso aos dados piblicos constantes do cervo geral do arquivo da Camara Municipal de
[tatna. A contratac@o, visa na reestruturacdo do arranjo fisico do Arquivo Central,
organizacdo dos documentos remanescentes dos anos de 2017 a 2021, ordenacéo das caixas
cadastradas no arquivo, aplicacdo de técnicas arquivisticas, avaliagdo do prazo de guarda
dos documentos conforme TTD. ad2quagdio dos instrumentos de gestdo, inser¢do de dados

no sistema informatizado e capacitacio de servidores.
Na oportunidade apresento protesto de estima e consideracio.

Atenciosamente,

(iw o(ﬁw e,

 Jean Carlos Teles

Gerwi!\ da Unidade Legisiativa



CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
ESTADO DE MINAS GERAIS ...

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacéo de empresa especializada em Gestdo de Arquivos e Documentos para execugdo de
servicos na area de arquivologia, conforme especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

Esta manutencdo visa o melhoramento da prestacdo do servico publico de acesso aos dados
publicos constantes do acervo geral do arquivo da Camara Municipal de ltaina. Dentre outros,
esta contrataco servira para reestruturacdo do arranjo fisico do Arquivo Central, organizaco dos
documentos remanescentes 2017 a 2021, ordenagdo das caixas cadastradas no arquivo,
aplica¢éo de técnicas arquivisticas, avaliagdo do prazo de guarda dos documentos conforme TTD,
adequacao dos instrumentos de gestéo (Tabela de temporalidade, Procedimento Técnico e Plano
de Classificag@o), inser¢éo de dados no sistema informatizado (Arquivo BR) que sera fornecido
pela Camara Municipal e capacitacao de servidores.

3. OBJETIVOS

*  Manter os processos envolvidos na gurada, manuseio e conservagdo do acervo de
documentos fisicos da Camara Municipal de Itatina/MG;

+  Criar um novo arranjo fisico para o arquivo central capaz de acondicionar todos os
documentos e os novos que forem gerados (legislativo, procuradoria e administrativo) pela
instituicao;

* Assegurar 0 acesso aos documentos e a informacgdo aos servidores e aos cidad3os;

* Preservar o patriménio documental e a meméria institucional da Camara Municipal de
ftauna/MG.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

O servico se constituira nas diversas atividades a serem desenvolvidas, conforme abaixo especifi-
cado:

> Realizar diagnostico situaciona! da atual estrututura do Arquivo Central;

+  Selecionar as caixas existentes no arquivo e fazer a conciliacio com o sistema informatiza-
do;

*  Ordenar os documentos, obedecendo o plano de classificacio;
« Levantar os documentos, obedecendo o plano de classificacdo;

»+ Transferir os documentos e aplicar o processamento técnico de acordo como os instru-
mentos de gestao;

* Descartar os documentos prescritos conforme TTD;
*  Organizar os documentos aplicando técnica arquivistica;
*  Cadastrar das caixas no sistema informatizade e produzir etiquetas de identificacao;
» Treinar os usudrios e servidores:
* Elaborar Relatério Técnico Mensal e Manual de Gestio Documental.
Areas identificadas:



CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

A~ == ESTADO DE MINAS GERAIS
ITAUNA

CAMARA MUNICIPAL
*  Procuradoria Geral

* Administrativo
* Legislativo

«  Comunicacao

5. EQUIPE TECNICA
A equipe da empresa vencedora deve conter, no minimo, os seguintes profissionais:

a) Auxiliares de arquivo com formagio em segundo grau ou superior incompleto para auxiliar
no desenvolvimento das atividades:

b) Um gestor de projeto com graduag&o ou pés-graduagio em Biblioteconomia, Arquivologia,
Gestéo de Documentos ou Ciéncia da Informagao para desenvolver e se responsabilizar

pelos instrumentos, servigos e atividades do projeto de acordo com as condigbes do termo
de referéncia e edital.

8. VISITA TECNICA

Para elaborag&o da proposta (pesquisa de preco), & facultado ao licitante visitar o local da realiza-
¢ao dos servigos, mediante prévio agendamento pelo telefone (37) 3249 2066, nos horarios entre
8:00 as 12:00 e de 13:30 s 17:00, de segunda a sexta-feira, no Departamento de Compras, com
0s servidores Silvio/Jean ou por e-mail; compras@camitauna.mg.gov.br.

OBSERVACAOQ: O objetivo da visita técnica vem a ser a comprovagéo de que todos os licitantes
conhecem os locais da execugdo dos servigos e, via de consequéncia, suas propostas de pregos
refletirdo com exatiddo os servigos a serem executados, evitando-se futuros pleitos de aditivos ao
contratante.

7. FISCALIZAGCAO DOS SERVICOS

A execucdo do contrato sera fiscalizada pelo Gerente da Unidade Administrativa e Financeira da
Cémara Municipal de Itatina e pelo Controlador Interno.

8. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de execugdo dos servicos sera de no minimo 03 (trés) meses e no maximo 06 (seis) me-
ses.

9. DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacio correrso por conta de dotacdo propria da Camara Mu-

nicipal, na classificag&o orcamentaria 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Ju-
ridica.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados em parcelas iguais e sucessivas de acordo com os meses de

execucado a serem pagas no exercicio de 2022, com prazo de cinco dias Uteis apds o recebimento
da nota fiscal.
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Assunto COTAGAO-PESQUISA DE PREGOS

e Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
<organiz@organiz.com.br>

31/01/2022 13:55

« TR arquivo finalizado.doc(~35 KB)

Prezado (a), boa tarde!

Solicitacdo cotacio/pesquisa de precos para contratacdo de empresa especializada em Gestdo de
Arquivos e Documentos para execucdo de servicos na area de arquivologia, conforme especificacdes
constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor, contendo prazo minimo
de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e
Financeira da CAmara Municipal, sediada na Rua Getdlio Vargas, n° 800, Centro, Itauna, Minas Gerais,
CEP: 35680-037 ou podera também ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa,
como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,

Silvio Jose Vilaca
Compras / Lictacio

4 Camara Municipal de Haina
| FAUNA (37) 3249-2066
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fesunto COTACAO-PESQUISA DE PRECOS

Silvio Jose Vilaca <compras@cmitauna.mg.gov.br>
<contato@simagestao.com.br>

Data 31/01/2022 13:58

o
&5

03

®

TR arquivo finalizado.doc(~35 KB)

Prezado (a), boa tardel

Solicitacdo cotacdo/pesquisa de precos para contratacdo de empresa especializada em Gestdo de

Arquivos e Documentos para execu¢do de servigos na area de arquivologia, conforme especificacbes
constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo
de 60 (sessenta) dias de validade e deverd ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e
Financeira da Cadmara Municipal, sediada na Rua Getdlio Vargas, n® 800, Centro, Itaina, Minas Gerais,
CEP: 35680-037 ou poderd também ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa,
como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

AL.te,

Silvio José Vilaga
Compras / Licitacéo
Camara Municipal de Hatina
(37) 324820686
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AsSUnto COTACAO-PESQUISA DE PRECOS

Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
<comercial@digiout.com.br>

31/01/2022 14:12

Frioridade  Mais alta

¢ TR arquivo finalizado.doc(~35 KB)

Prezado (a), boa tarde!

Solicitac8o cotacdo/pesquisa de precos para contratacdo de empresa especializada em Gestdo de
Arquivos e Documentos para execugdo de servicos na area de arquivologia, conforme especificagbes
constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo
de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e
Financeira da CAmara Municipal, sediada na Rua GetUlio Vargas, n® 800, Centro, Itatina, Minas Gerais,
CEP: 35680-037 ou podera também ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa,
como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,

Siivio Jose Vilaga
Corpras / Licitacéo

- ‘. Carara Municipal de Hatna
| TAUN 3&& (37) 3249-2066

&



3101/2022 14:53 Roundcube Webmail :; COTAGAO-PESQUISA DE PRECOS

Assunto COTACAO-PESQUISA DE PRECOS

e Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
<comercial@nextgi.com.br>

31/01/2022 14:13

ridade  Mais alta

« TR arquivo finalizado.doc(~35 KB)

Prezado (a), boa tardel

Solicitagao cotacao/pesquisa de precos para contratacdo de empresa especializada em Gestdo de
Arquivos e Documentos para execugdo de servigos na area de arquivologia, conforme especificagdes
constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo
de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e
Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas, n°® 800, Centro, Italina, Minas Gerais,
CEP: 35680-037 ou podera também ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa,
como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsdvel.

At.te,

Sivio José Vilaga
Compras { Licitac8o

. L Cémara Municipal de Hlatna
}i T/& U N A (37} 3249-2066

SR,
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Prezado visitante, recebemos seus dados - NEX
Tecnologia

<comercial@nextgi.com.br>
<compras@cmitauna.mg.gov.br>
31/01/2022 14:13

Prezado visitante, recebemos seus dados.
A NEX € uma empresa especializada em gestdo integrada de arquivos e informacdes que utiliza
metodologia propria exclusiva e avancados recursos tecnoldgicos para oferecer ao mercado soluces
inteligentes na area de guarda e gestdo de documentos com eficiéncia maxima e seguranca total.
Somos uma empresa com estrutura e metodologia de primeira linha, concorrendo diretamente com as
melhores empresas do setor de informacdo da América Latina e, por esta forma, excelente opgdo de
fornecimento.

Nosso time agradece seu interesse em nossa empresa € Servicos.

Retornaremos seu contato breve.
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RES: [SPAM] COTA¢$O-PESQUISA DE PREOS
<contato@simagestao.com.br>

'Silvio Jose Vilaga' <com}pras@cmitauna‘mg.gov.br>
01/02/2022 14:01

014 Silvio, tudo bem?
Boa tarde!
infelizmente nio sera possivel fazer a visita técnica. E possivel fazer o orgamento sem ela com as caixas
mensuradas.

Vocé tem mensurado a quantidade de caixas box no arquivo?

Att,

Fernanda

De: Silvio Jose Vilaga {mai!tozcompras@cmitauna.mg.gov.br]
Enviada em: segunda-feira, 31 de janeiro de 2022 13:59
Para: contato@simagestao.com.br

Assunto: [SPAM] COTA@€@O-PESQUISA DE PREQOS

Prezado (a), boa tarde!

Solicitagdo cotagdo/pesquisa de precos para contrataca@o de empresa especializada em Gest&o
de Arquivos e Documentos para execucdo de servigos na area de arquivologia, conforme
especificagBes constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor, contendo
_.prazo minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na
Secretaria Administrativa e Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas, n°
800, Centro, Itaina, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou podera tambéem ser enviada via e-mail,
desde que contenha os dados da empresa, como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail
de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,

ITABNA
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fix

S’

Re: RES: [SPAM] COTA¢@O-PESQUISA DE PRE$OS
Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
<contato@simagestao.com.br>

01/02/2022 14:14

Alta

Boa tarde!

Nossos arquivos nao sao mensurados em caixas quantitativas especificamente, por isso a importancia da
visita técnica. Caso possivel, pecamos encarecidamente pela visita técnica.

At.te,

Sikvio José Vilaca
LRy Compras / Licitagao
5 g 4 : Camara Municipal de Ratina
~ 1TTAUNA (37) 52492066

Em 01/02/2022 14:01, contato@simagestao.com.br escreveu:

0la Silvio, tudo bem?

Boa tarde!

infelizmente ndo sera possivel fazer a visita técnica. E possivel fazer o orcamento sem ela com as caixas
mensuradas.

Vocé tem mensurado a quantidade de caixas box no arquivo?

Att,

.1 Fernanda

De: Silvio Jose Vilaga [mailto:compras@cmitauna.mg.gov.br]
Enviada em: segunda-feira, 31 de janeiro de 2022 13:59
Para: contato@simagestao.com.br

Assunto: [SPAM] COTA@ € O-PESQUISA DE PREQOS

Prezado (a), boa tardet

Solicitagao cotagdo/pesquisa de pregos para contratacdio de empresa especializada em
Gestao de Arquivos e Documentos para execucdo de servicos na area de arquivologia,

conforme especificagBes constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo
prazo minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na
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Secretaria Administrativa e Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas,
n® 800, Centro, Itatuna, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou podera também ser enviada via e-

mail, desde que contenha os dados da empresa, como CNPJ, endereco completo, telefone e
e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,
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Re: Terno de peferéncia / Licitacao

silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna,mg.gov.br>
Organizagdo Eficaz <organiz@organiz.com.br>
01/02/2022 14:32 '

Roa tarde, prezado(a)!

Fstamos ainda na fase de pesquisa de precos, assim que conseguirmos as cotacoes necessarias daremos
andamento no processo licitatorio.

Atenciosamente.

Sivio José Vilaga
Compras / Licitagdo
Camara Municipal de italna

FTAUNA (37) 3249-2066

ks

Em 31/01/2022 16:31, Organizagdo Eficaz escreveu:

Boa tarde Silvio,
Gostaria de saber qual a previsdo para acontecer a realizacdo do processo licitatorio do servigo do

Arguivo Central da CMI?

Quantoa visita técnica, acredito que (0 Serd necessario 0 N0sso retorno 8 CMI para avaliagio do acervo,

caso seja, favor comunicar.

Atenciosamente,

ORGANIZACAO
‘ Diretora

Desde 1999

Solucac no Gerenciamento de | 031 3272 5899
Arquivos e Documentos 031 0.9554 4141 / 9.9956 1630

cidaorganiz@yahoo.com.br
www.organiz.com.br
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“esuntc  Re: RES: COTAGAO-PESQUISA DE PRECOS
Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
Organizagao Eficaz <organiz@organiz.com.br>
01/02/2022 14:45

Boa tarde, prezado(a)!

Iniciamos recentemente a pesquisa de pregos, ainda nao foi determinado aos proponentes um prazo
méaximo para o recebimento das propostas, quanto a visita técnica, fica facultado ao proponente visitar o
local para apresentar sua proposta orcamentaria.

Atenciosamente.

Sivio José Vilaga
Compras / Licitag8o
Camara Municipal de Haina
(371 3249-2086

Em 31/01/2022 15:46, Organizagao Eficaz escreveu:

Boa tarde senhores,

Gostaria de saber qual o prazo maximo determinado para visita técnica (in loco) e qual o prazo maximo
para envio da cotagédo de prego dos servi¢cos ora contratados.

Atenciosamente,

5 logo eficaz 01

Cida Alves

Diretora De:
Desde 1999

Solugio no Gerenciamento de | 031 3272 5899

cidaorganiz@yahoo.com.br
www.organiz.com.br

Silvio Jose Vilaga {maiito:compras@cmitauna.mg.gov.br}
Enviada em: segunda-feira, 31 de janeiro de 2022 13:55
Para: organiz@organiz.com.br

Assunto: COTACAO-PESQUISA DE PRECOS

Prezado (a), boa tarde!

Solicitacdo cotacdo/pesquisa de pregos para contratacdo de empresa especializada em
| CcoctZa de Arativoe e Documentos nara execucldo de servicos na area de arauivologia,
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| conforme especificagbes constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor, contendo
prazo minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na
Secretaria Administrativa Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas,
no 800, Centro, Itatna, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou podera também ser enviada via e-
mail, desde que contenha os dados da empresa, cCOmo CNPJ, enderego completo, telefone e
e-mail de contato € assinado pelo responsavel.

[ %
At.te, @ @

HJL%
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Cotacdo _Pesquisa de Prego CMI / Organizacao
Eficaz de Arquivos

Organizagao Eficaz <organiz@organiz.com.br>
'Silvio Jose Vilaga' <compras@cmitauna.mg.gov.br>
04/02/2022 15:04

» (Cotagao Pesquisa de Prego_CMI_Organizacdo Eficaz Fev_2022.pdf(~105 KB)
Prezado Silvio,

Gentileza desconsiderar a cotacdo do e-mail anterior, infelizmente sem data. Segue em anexo o documento
datado.

&tenciosamente,

ORGANIZACAQ Cida ves
EFMTAT DE ARBUEIVOE LTDA ; .
Diretora
Desde 1999

Solucio no Gerenciamento de | 031 3272 5899
Arquivos e Documentos | 031 9.9554 4141 / 9.9956 1630

cidaorganiz@yahoo.com.br
www.organiz.com.br
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CMI — CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA @0“‘ 2
SERVICO DE ORGANIZAGAO E ESTRUTURAGAO DE ARQUIVO /& Z\
DOCUMENTAL g Fl g %
/,
ORGANIZ \é
EFICAZ DE ARQUIVOS LTGA

Belo Horizonte, 04 de fevereiro 2022

Dados da Contratada

Razdo Social: Organizacao Eficaz de Arquivos Ltda.

CNPJ: 03.480.239/0001-02

Endereco: Rua Guajajaras, 910/ 1619 — Centro — CEP: 30180-100
Belo Horizonte — Minas Gerais

Telefone : (31)3272-5899 / 9.9956-1630

Enderego Eletrénico: grganiz@organiz.com.br

Responsavel: Maria Aparecida da Costa Alves

1 Dados do Cliente
Razio Social: CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA/MG

Contato / Responsaveis: Silvio José Vilaga

Setor: Compras

2 Cotagao / Pesqwsa de Prego

Item|  Obje
01 eggg;aafae?;egzh R$ 74.760,00 05 (cinco) parcelas de
zada em Gestdo (Setenta e quadro mil RS 14'953’00 (quatothte mil
e Arquivos e setecentos & sessenta | novecentos e cinquenta e

dois reais) consecutivas
mensais com apresentacdo
da Nota Fiscal

Documentos. reais)

Todos os encargos trabalhistas, tributarios estéo incluidos na composigdo de preco.

3 Validade da Cotacdo
60 dias

- 1

Rua Guajajaras, 910, sl. 1618 - Centra - Belo Horizonte - Minas Gerais ~30180-105 - Tel.: 0% (31) 3272-5889 (31) 2.9956-1630
www.organiz.com.br - organiz@organiz.com.br
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CMI ~ CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA e
SERVIGO DE ORGANIZAGAO E ESTRUTURAGAO DE ARQUIVO {E ™

2]

'DOCUMENTAL ©

Objeto

O projeto contempla servicos que estdo relacionados a Gestdio de Arquivos e

Documentos da CMI: Reestruturagdo do arranjo fisico do Arquivo Central,
organizagdo dos documentos remanescentes 2017 a 2021, ordenagdo das caixas
cadastradas no arquivo, aplicagdo de técnicas arquivisticas, avaliagéo do prazo de
guarda dos documentos conforme TTD, adequagédo dos instrumentos de gestao
(Tabela de temporalidade, Procedimento Técnico e Plano de Classificagéo) e
insercdo de dados no sistema informatizado fornecido pela contratante e
capacitacdo de colaboradores e servidores da CAMARA MUNICIPAL DE
ITAUNA/MG.

Local de Realizacao do Trabalho

O trabalho devera ser realizado nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DE
ITAUNA/MG.

© Prazo de Execugdo
4 (quatro) meses para execugao do projeto.

7 Equipe Técnica

Formacao

Segundo Grau ou superior incompleto
Graduagado ou Pos-Graduacgado em Gestdo de Documentos

Atenciosamente,

Maria Aparecida da Costa Alves - Diretora Comercial

Organizacgdo Eficaz de Arquivos

2

Rua Guajajaras, 910, sl. 1619- Centre - Belo Horizonte - Minas Gerais -30180-105 - Tel.: 0% (31) 3272-5899 (31) 9.9956-1630
www.arganiz.com.br - organiz@organiz.com.br
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COTAGAQ,PESQUISA DE PRECOS

<administrativo@cmitauna.mg.gov.br> {83
<comercial@nexgti.com.br>

07/02/2022 11:48

= TR arquivo finalizado.doc({~37 KB)

Bom dia, PREZADO (A)}!

Solicitagdo de cotacdo/pesquisa de pregos para contratacdo de empresa especializada em Gestdo de Arquivos e

Documentos para execugdo de servigos na area de arquivologia, conforme especificacdes constantes no Termo de
Referéncia em anexo,

A proposta deverd ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo de 60
{sessenta) dias de validade e deverd ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da
Camara Municipal, sediada na Rua Getdlio Vargas, n® 800, Centro, Itatina, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou
poderd ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa, como CNPJ, endereco completo,
telefone, e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

At.te,



07/02i2022 12:05 Roundeube Webmail = Re: COTAGAQ-PESQUISA DE PRECOS

Re: COTACRQwPESQUISA DE PRECOS
Comercial Digiout <comercial@digiout.com.br>
Silvio Jose Vilaca <compras@cmitauna.mg.gov.br>
07/02/2022 11:36

Agradecemos o envio, mas ndo estamos participando de licitagOes.

Att,

. ass
José Marques Meireles Junior

Geslor de Projetos

comercial@digiout.com.br

www.digiout.com.br

Fm seg., 31 de jan. de 2022 as 14:12, Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br> escreveu:

prezado (a), boa tarde!

Solicitacdo cotagdo/pesquisa de precos para contratacdo de empresa especializada em Gestdo de
Arquivos e Documentos para execugdo de servicos na area de arquivologia, conforme especificagdes
constantes no Termo de Referdncia em anexo.

_ A proposta deveré ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo
* minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria
Administrativa e Financeira da CAmara Municipal, sediada na Rua Getllio Vargas, n° 800, Centro,
Itauna, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou podera também ser enviada via e-mail, desde que contenha
os dados da empresa, como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo
responsavel.

At.te,

Silvio José Vilaga
Compras { Licitag@o

A Ff " {4mara Municipal de itatna
; T’& UN A (37) 3249-2066
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COTACIXO/ PESQUISA DE PRECOS ,
<administrativo@cmitauna.mg.gov.br> Toar 3&{&&&
<comercial@arquindex.com.br>
07/02/2022 13:46

s TR arquivo finalizado.doc{~37 KB)
Boa tarde, PREZADO (A}!

Solicitacdo de cotacdo/pesquisa de precos para contratagdao de empresa especializada em Gestdo de Arquivos e

Documentos para execucdo de servicos na area de arquivologia, conforme especificagdes constantes no Termo de
Referéncia em anexo.

A proposta deverd ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo de 60
(sessenta) dias de validade e deverd ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da
Camara Municipal, sediada na Rua GetUlio Vargas, n° 800, Centro, Itauna, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou
poderd ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa, como CNPJ, endereco completo,
telefone, e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

PN et 20RO ilethnet cmrrr DO E e comm D A VYOI TN rord o ot b 4 e e
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administrativo@omitauna.mg.

E-mail

fesponder  Besponde Encamin Excluir Mover Imprimir Arquivo Marcar Mais

Caixa de entrada - COTACAO/PESQUISA DE P... Mensagem 2 de 3169

De administrative@omitauna. mg.gov.br

Para - comercialbh@celula.mec by
Data - Hoje 14:06

Ceers R Boa tarde, PREZADO (A)! TR arquive finaliz.., (~37 KB)

- Solicitaciio de cotacdo/pesquisa de

Arguive . precos para contratacdo de
eivadas . empresa especializada em Gestéo
‘ L . de Arquivos e Documentos para
DHAACE-rTas - execucdo de servigos na area de
— et grquivologia, conforme
Junk . especificagbes constantes no

. Termo de Referéncia em anexo.

. A proposta devera ser

- confeccionada em papel timbrado

 do prdprio fornecedor, contendo
prazo minimo de 60 (sessenta)

- dias de validade e deverd ser
~entregue diretamente na

- Secretaria Administrativa e

_ Financeira da Cémara Municipal,

. sediada na Rua Getdlio Vargas, n°

- B00, Centro, Itauna, Minas Gerais,

. CEP: 35680-037 ou podera ser

- enviada via e-mail, desde gue

~contenha os dados da empresa,

como CNPJ, endereco completo,

. telefong, e e-mail de contato e

- assinado pelo responsavel.

- Atte,

e it 20R0G inicthinet ot DGR oo s oo 227 4 BRIV IO TEY 173 b om vebn g Fiore o same of s sbe o 7 2i 8o

e BNt pm te o T P Y ok R F . P e s A B e o e
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Splire : ‘ aciministr&t’;w}@‘z{:ﬂ'utauna,s'ng‘gav,bf

E-mail

sonder Responde  Encamin Excluir  Mover  Imprimir Arquive

Caixa de entrada

COTACAO/PESQUISA DE P... Mensagem 1 de 3169

{asrunhos , De administrativo@cmitauna. mig.gov.br

. Para jose.antonio@celula.mec.by
Enviados . Datz  Hoje 14107

Livelra | B Boa tarde, PREZADO (A)! TR arquive finaliz... (~37 KB}

. Solicitagdo de cotacdo/pesquisa de
. pregos para contratacdo de

. empresa especializada em Gestéo
- de Arquivos e Documentos para

arguivadas

SADE-Tias execucdo de servigos na area de
" ... arguivologia, conforme
Junk 5 especificagoes constantes no

. Termo de Referéncia em anexo.

. A proposta devera ser

. confeccionada em papel timbrado
- do proprio fornecedor, contendo

- prazo minimo de 60 (sessenta)

~ dias de validade e deverd ser

- entregue diretamente na

- Secretaria Administrativa €

. Financeira da Camara Municipal,
. sediada na Rua Getulio Vargas, n°®
- 800, Centro, Itauna, Minas Gerais,
. CEP: 35680-037 ou poderd ser
enviada via e-mail, desde que

. contenha os dados da empresa,
. como CNPJ, enderego completo,
 telefone, e a-mail de contato e

. assinado pelo responsavel.

 At.te,

e et AAENTYD T x e by A



10022022 1154 Roundcube Webmail :: COTAGAOQ/PESQUISA DE PRECOS

COTAGAO/PESQUISA DE PREGOS .
<administrativo@cmitauna.mg.gov.br> f&jfi@%@@%
<comercial@arquindex.com.br>
3 10/02/2022 11:44

rinridade Mais alta

Prezado{a) bom dia!

TENDO EM VISTA O NAQ ENVIO DE PROPOSTA ORCAMENTARIA/COTACAO PELA EMPRESA, ESTAMOS ABRINDO
UM PRAZO DE RESPOSTA DESTE E-MAIL ATE O DIA 18/02/2022. DESDE JA, AGRADECEMOS.

At.te,

Silvio Joss Vilaga

i Compras / Licltaglo

T Camara Mupicipal de itatina
ITAUNA (371 3249-2056
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COTACAO/PESGUISA DE PREGOS
<administrativo@cmitauna.mg.gov.br> {e
<comercial.bh@celula.mec.br>

10/02/2022 11:45

Alta

Prezado(a) bom dia!

TENDO EM VISTA O NAQ ENVIO DE PROPOSTA ORGAMENTARIA/COTACAO PELA EMPRESA, ESTAMOS ABRINDO
UM PRAZO DE RESPOSTA DESTE E-MAIL ATE O DIA 18/02/2022. DESDE JA, AGRADECEMOS.,

Al.te,

Silvio José Vilaga

P Compras / Lictagio

P s gt . Camara Municipal de ltadna
M 3 3

T AL f‘\zz‘i‘x (37} 3245-2086
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COTACAOQ/PESQUISA DE PRECOS
<admimstrativo@cmitauna.mg,gov.br>
<jose,antonio@ceiuia.mec.br>
10/02/2022 11:46

dade  Mais alta

Prezado(a) bom dial

TENDO EM VISTA O NAO ENVIO DE PROPOSTA ORCAMENTARIA/COTAGAO PELA EMPRESA, ESTAMOS ABRINDO
UM PRAZO DE RESPOSTA DESTE E-MAIL ATE O DIA 18/02/2022. DESDE JA, AGRADECEMOS.

At.te,

e Sitvio Jose Vilaga

i Compras [ LicagAo
e TR, Camera Municipal de Ratna
FTAUNA (473 32452086




10/02/2022 14:43 Rouridcube Webmail :: COTACAQ/PESQUISA DE PRECOS

unte COTAGAO/PESQUISA DE PRECOS c
<administrativo@cmitauna. mg.gov.br> FoUnCnlog !
<comercial.bh@celula.net.br>
10/02/2022 14:41

Mais alta

» TR arquivo finalizado.doc(~37 KB)

Prezado(a), boa tarde!

Solicitagdo de cotacdo/pesquisa de pregos para contratacdo de empresa especializada em Gesto de Arquivos e
Documentos para execugdo de servicos na area de arquivologia, conforme especificacSes constantes no Termo de
Referéncia em anexo.

A proposta deverd ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo de 60
(sessenta) dias de validade e deverd ser entreque diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da
Camara Municipal, sediada na Rua Getllio Vargas, n® 800, Centro, Italina, Minas Gerais, CEP; 35680-037 ol
podera ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa, como CNPJ, endereco completo,

telefone, e e-mail de contato e assinado pelo responsavel,

OBS.: TENDO EM VISTA A URGENCIA DE PROPOSTA ORCAMENTARIA/COTA§Z\O PELA EMPRESA, ESTAMOS
ABRINDO UM PRAZO DE RESPOSTA DESTE E-MAIL ATE O DIA 18/02/2022. ESPERAMOS QUE ENTENDAM TAL
AGILIZACAO E PRESSA POR UM PARECER. AGUARDAMOS SUA RESPOSTA. DESDE JA, AGRADECEMOS.

At.te,
T, Sihvic Jose Vilaca
iy Compras / Licitagaa
i ’y A Cémara Municipal de Haina
TAUNA (37) 5249.2066



10/0212022 14:43 Roundcube Webmail :: COTACAO/PESQUISA DE PRECOS

COTACAO/PESQUISA DE PRECOS
Uie <administrativo@cmitauna.mg.gov.br>
<jose.antonio@celula.net.br>
10/02/2022 14:42

Alta

e TR arquivo finalizado.dog(~37 KB)

Prezado(a), boa tarde!

Solicitacdo de cotagdo/pesquisa de pregos para contratacdo de empresa especializada em Gestdo de Arquivos e

Documentos para execugdo de servicos na area de arquivologia, conforme especificacdes constantes no Termo de
Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor, contendo prazo minimo de 60

(sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da

Camara Municipal, sediada na Rua Getdlio Vargas, n® 800, Centro, Italina, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou

podera ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa, como CNPJ, enderego completo,
... telefone, e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

OBS.: TENDO EM VISTA A URGENCIA DE PROPOSTA ORCAMENTARIA/COTACAO PELA EMPRESA, ESTAMOS
ABRINDO UM PRAZO DE RESPOSTA DESTE E-MAIL ATE O DIA 18/02/2022. ESPERAMOS QUE ENTENDAM TAL
AGILIZAGAO E PRESSA POR UM PARECER. AGUARDAMOS SUA RESPOSTA. DESDE JA, AGRADECEMOS.

At.te,

Silvio Joss Vilaga
R Compras / Licitagdo

" Camara Municipal de itatina
I TAUNA 137) 3248.2066




6 - SEXTA-FEIRA, 11 DE FEVEREIRO DE 2022

Esvols-PNAE, conforme espeeificacies contidas mo Anexo. hmdfx-
mentn Jegal: Art. 4", Ineiso | daLei Federal | 002, de 1’!.(17.2(7(}2‘
¢ licragics, Ll Fedorad 17 $.666/7 ¢ alteragdes o da Lei Municipal r}‘
Y63, Data prevists para v eredenciamente ¢ julgusento, resper

vamen

Itacarambi

5.02.2022, as 09:00h ¢ 09300, O edital ¢ seus anexos esfio
dispon site: www.ibitiyrad mggovbr - informagdcs: via
camails JicitaibitivraGegmailoom - Data: 10.02.2022, Danilo Liparini

Maoraes - Pregovito -~ Alexandre de Cassio Borpes-Prefeite Munieipal.
Jom-10 1591919 - 1

Hicinea

Prefeitura Municipal

=
:éx
&=
7
&
&

ipat de Hicinea
for it iy
Risende Mendes

2 oo -1 1892304 - 1

e

TG

AVISODE LICITACAD: PROCESSO 032022

» Prosoncial G017 Registro de Precos para Tnlura ¢ ovon-
sl vontratacio de empresa o3 ada e prestagdo de seevigo de
fovagdo de-concentradores d io ¢ locagdo evecarga de cilindros,
Abertirs dos covelopes din 2 s L e Profeitur Muicipa
de Theines, Mafores informa retificada no Dep: de Licita-
cdes. ot através do site: by wilichen ng.eovhrilicitacan!, Pre-
seriro - Luvas Resetde Meng

2om -1 1592195+ 1

Ingai

Prefeitura Municipal

PROCESSO LICITATORIO N 0812022, AVISO
DE PREGAO ELETRONICO N 05/2022.

Aquisice de U1 (umd vaiciio de Transporte sanddrio (com aces-
b eadeiranie), conforme Resoli AGN® T 791472071
welo-de Mivas Gerais . Fdital completo o reas
SaLpregacneloom br. A oberturn dos
i &0 de disputa de progos serd as

dde Brasilia - OF Edjal disponi-
govhr Ingat {042 Adriano Nogueim

vebna
Marting

Pregoviyo,

lem-16 1592257 -1

Itabira

Prefeitura Municipal

PREGAQ PRESENCIAL N®, 04/2022 - PROCP;SSQ N ML,
Obictor contrataciio de servigo de pessoa fisica ou juridica para presta-
o em sarvigos de estrutura para eventos, inchiindo pmdl:cﬂo deshows
artisticos, tocagio do insmmos ¢ cquip tos, destinado ao atender
a demanda do todas as seeretartas do- municipio. Credenciamento:
24022027 de Ush30min as 09R00min. Inicie da Sessa
Nivieg Maria de Oliveira - Prefeis Munisipal Nives el
~ Prefeita Municipal. Informagdes e Es arecimentos: (383613 171
Edital disponivel para famecimento via email: leltacBodwltacarambi.
mg.gov b, site: wwewitacaramblmg, gov b, ou diretamente no Setor de
Lfcilm;ﬁo 2 Centraros, Hacarambi-M&, 09 de feverciro da 202,

Jem-30 1591958 - 1

- [tauna

Camara Municipa

AVISO DE CHABMADA PUBLICA - PESQUISA
DE PRECOS DE MERCADO
A Chmara Municipal de hatna, con hase nes arts, 3°, 7 $§2° M. ¢
A3V, da Lei 0" 8.666/93 1oma pablico aos inferessados que se acha
aberta Chamiada Piblica de Pesquisa de Pregos de Mersado Contrata
¢lo de empress especialivzada em Gestio do Arguivos ¢ Docamentos
pard exosucdo.de servicos na drea de arquivologia, conforme ospaciti-
cagdes constantes desie Terino de Referéneda,, Daste mado, fiea aberto
entre o periado 10/02/2027 a 18022022, para eventuals interessados
Maieres informagBes podem ser obtidas aliaves do telefone {37) 3249
2066, ¢ 0 Terma de Referéncia poderd ser feito download pele site;
wiww.omitsnnamg.gov.br . Fica ainda ressalvado U a presente con-
Sl 50 dara 130 umisamente para pesquisa d2 precos de mercada dos

s st o KIS 0 OO

ohjeto de posierior procedimenta regido pela Lei Fedem) 0 8.666:93. -
Gerente da Unidade Administrativa ¢ Financuira da Camara Municipal
de Taina, Ioving, 10 de fevereiro de 2022

4 ey -101591900 - 1

Servico Autdnome de f&gua
¢ Esgoto - SAAE

EXTRAT*) DE TERMO ADITIVO DE CONTRATO N 95/
S{iR‘Q( T $ AGUA L ESCIOTO - SAAE ~ ITAURAY
MG, O 91, torma piblico qus ol fmade o 4
Terno Adivve se Contrate 1 9572020, Objero; Fabricagdo! Fornsei-
menio e Instabagio de epchimento estruturade em polipropiieno, com
prefecio anti-uv, para compor os filtr binlogicns da estacio de yata-
mento de esgoto. Contratada: DINAM S COMPONENTES AMBIEN-
Ry DA, ONI': 24,445, 186000150, O presente termo aditive tem
0 prazo. de execusdo ¢ vigénela do Contrato retre mencio-
ca profrogudo @ prazo de vigéaria de (64) 12022 0 07042022
~ Datat de Assinatura; 0871 17202 . Concopréacia n° 0172620,

dem-10 1591692 - 1

Empresa de Desenvolvimento
de Itabira - ITAURB

TERMO DE HOMOLOGACAG - PREGAD
PRESENCIAL N° gy3/2022

afe - womo,  HOMOLOGO o Proveso
122 - Pregio Ty N® 00372022, cuja ok
Ao de empresa especiafizada ng Prestagdeo de sorvica de
st Répido de antigeno pars COVI-19 Sy 2t nos funclond-
thos da FEAURB no anicipio de Habin'MG, conforne quisntidades ¢
i constines no Anexo H - Termge -Je Reter icin do Bdiral,
& S vencedora a empresa
DE QCUPACIONAL LTDA - AR
HY de Toversir de 3022, Amibon

Pelo " pres

Contiied Licisudria
IV H

& comiste

im0 G RS 37300 TabirasM
Hlavio Nanes - Diveror Presidente

Jem -1 1592215 < f

Itabirito

Prefeitura Mumicipal

Itaverava

Objeto: Monitoramento Projésg ™ g o, L:}Pg;\ I‘r(,»;jf‘uf.\‘

/2022, Hordrip: 09h0g W hosest, Informagaes: <
nintaba.mg.gov.br o Tebi(34)3271-8183 32710182
taha - MG w10 de feveroiro do 20727 - Walcyr Soarcs Viladdo -
cula 2001 - Pregoeiro

7 e -10 1392

Jacutinga

Prefeitura Municipal

TERMO DE HOMOLOGACAO ¥
ADJUDECACAG. PROCESSO N 02/22.

LR 722, Objoto uglo de.obra piiblica pacd construgio di
cmLaduch : moldado no ostrada Jacutinga/M
C : TRUCOES E LOCACOES
M BIRFLL CNPJ 10,3 3
© Maie Guilbarming Franco, 1. 96/1- Bairro Vil Costa,

reMEO. No valor du RS 247.766.88 (Trezentos ¢ quarenis
reais ¢ oilenia ¢ oflo centinox)
do Roffaclli Filbe - Secretdrio Municipal de

Fom -10 1592

Jaiba

Prefeitura Municipal

AVISO DE LICITACIO PROCESSO N 61972022
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2022.
Totna piblicy para conhegi dos i dos que reafizard
25422022 a5 08:30 Ds, ewn sua sede na Avenida Jodo Teixeira
N335, Centro Comunitario - Jaiba/MG, Licitagiio 2 maodatid
Treedo Presencial, do Tipo Menor Prego por tiem, cujo Objeto -
v "

sigho de Concreta it }&\[10, T_uhﬂ? g P ()ffﬁﬁ de Gﬂm‘ ﬂ(}z mm am

demandas da Secretaria Mugicipal dé Obras o Servigus Urbanos
forme especificagdes constantes do Bdifal & seus AREXGN, Uy ¢

esclarecimentos poderdio ser obtidos atraves do site swwwjaiba
by, crmuit ficitacog ba.mg rovbr on ne seior de Lich ik

tclefone (38) 3833-1590; de segunda & seyia-feira de 08:0 as
b, nos dias Gueis, Juiba™MG, 09 de favesciro de 2022, Tedkily ¢
Caires - Pregoeira,

3em-10 1501

Janaiba

Consoreio Intermunicipal de
Desenvolvimento Sustentdvel
da Microrregido da Serra
Geral de Minas - UNIAQ
DA SERRA GERAL

DECRETO N* 01,2022, DE 31 DE JANEIRO DE 202
Que dispde sobre a desapropriacio ordindria direta de-imovel n

Prefeitura M unicipal

AVISO BE HOMOLOGACAO E ADJ UDICACAD
X ~PREGAO PRESENCIAL DO 2022

A Prefeitur Municipal De Taversva Torna Piblica A Adjudicagio E
Homologacio Do Pregia 003/2022 Cujo Objeto Faquisicio DeMon
toniveladora Nova - Motoniveladara Mos 3. AnoModelo 20222022,
Zero Horas De Fabricagdo, Em Faver Da Emp: g Sa Bandei-
§:}n!§s gm;;]uinas E Equipamentos, Copj: 18,209,954 (001-534. No Valor

otal DeRE 115000001 Milli o N o 3
s ; Dja, ()}) ’021’1?) _921 {Hum Milhéo E Cenio Cinguenta Mil

3 IO DO CONTRATO 00472022 Nimere Do CRSS0T
G03/2622, Pregho 9032027 ¢ : Prefeitury %' ‘P{O::H ;)(::
Ravergva-Me, Crpj Do Contratado: 18 209.963/0001-34, (,"um’reuado:
Baaq Sa Buaadeirantes Miquinas E Equipamentos Obieta: Aquisicao
rf;)‘i\inzo eladors Nova, ApodModelo
_9_.? e, Fondamento Legul: 866693,
Vigdacia AT A 31922022 Valer TombRS 1.030.000 60
{Hhw Mithio F Cento Cingquents Mil Reats), Data De Asstmutyra:
OL02/2022. ’ ’

dem-10 1392343 - 1

EXTRATODO 17

MY AT I 2% Avw vap

v

fecessidade ¢ wiilidade pablica e da outras providencias, O Cq
Enlfo da Serra Geral torm pliblico « desapropriacio, ordinds;
tamenie, por necessidade efou utilidade pablica, como desapy
S5, por vin amigdvel ou judicial, cony fundamento no anigo
“ do DecretnLet o $£2,504/78, com g afteragio infrod
artiges 17 e 2% da Lei 6.602/78, uma parte de 02 (doas) H
segminte imbvel: Mawicsla n° 5.493 qo 0370871965 4
denominado “B( ™ o Municipio. de ROS
total do .71 beewres, com valor da indenizagio, pari ofcite
oujudicial,

AT
g
Liveg 3-
MG, ser

¢

REGINALDO. ANTONIO DA SILVA
Presidente do Conséreio - UNIAO DASERRA GIRA

3em 19138

Japonvar

Prefeitura Municipal
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.o COTACAO-PESQUISA DE PRECOS
Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
<marcelo@microtecnicacema.com,br>
14/02/2022 09:38

« TR arquivo finalizado.doc(~37 KB)

prezado (a), bom dial

Solicitagao cotacdo/pesquisa de precos para contratagdo de empresa especializada em Gestao de
arguivos e Documentos para execucdo de servigos na 4rea de arguivologia, conforme especificagoes
~onstantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor, contendo prazo minimo
de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa €
Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas, n° 800, Centro, Itauna, Minas Gerais,
CEP: 35680-037 ou podera também ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa,
cormno CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

Ubs: Tendo em vista a urgéncia na contratacdo da prestagao de servigo ora mencionado, estamos
abrindo um prazo maximo para recebimento da proposta orcamentaria até o dia 18/02/2022,

Esperamos que compreendam e ficaremos no aguardo

At.te,

Silvic José Vilaga
Compras / Licitagao
Camara Municipal de ltaiina

% ,.Tm 1 ‘{
P “fs, L}Nﬁx (37} 3249-2066




1 5/0212022 1530 Roundcube Webmail Re: COTAQAO-PESQU&SA DE PRECOS

ot Res COTACKO‘PESQUISA DE PRECOS
<marceio@microtecmcacema.com.br>

Silvio Jose Vilaca <compras@cmitauna.mg.gov.br>
15/02/2022 15:18

o Cotaco e Pesquisa de Preco CMI.pdf(~270 KB)

Roa tarde Silvio,

Seque proposta solicitada,
Arenciosamente

Marcelo Mascarerihas

31 999726583

Em 14.02.2022 09:38, silvio Jose Vilaga escreveu.

| srezado (a), bom dia!

Solicitacao cotagﬁo/pesquisa de precos para contratacdo de empresa especializada em Gestao de

4

Arquivos e Documentos para execucio de servicos na area de arquivologia, conforme especificagoes
constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta deverd ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor, contendo prazo
minimo de 60 (sessenta) dias de validade € deverd ser entregue diretamente na Secretaria
Administrativa e Financeira da Camara Municipal, cediada na Rua Getulio Vargas, n°® 800, Centro,
Itauna, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou poderd tambem ser enviada via e-mail, desde que contenha

os dados da empresa, COMoO CNDJ, @nd@r@m E(JleCtO, t@lﬁfﬁme e e-mail de contato & assinado pelo

responsavel.

Dbs; Tendo em vista a urgéncia na contratacdo da prestagdo de servico ora mencionado, estamos
abrindo um prazo maximo para recebimento da proposta orcamentaria até o dia 18/02/2022.

Esperamos que compreendam e ficaremos no aguardo

Tt.te,

Silvio José Vilaga
Compras / Licagdo

§ gt £3mara Municipal de Hatna
! _ iﬁi ij N éﬁs (37) 3249.2066




COTACAQE PESQU!SA E PRECO 15/02/2022

DADOS DO SOLICITANTE
Solicitante: Camara Municipal de Itatina

Endereco: Rua Gettilio Vargas, n° 800 - ltatina

CNPJ: 20.893.921/0001-38
Responsavel pela solicitacio: Silvio José Villaga

idade: ltatna- MG Telefone Fixo: (37) 3249-2066 | E-mail: |
vidade: Tatne compras@emilauna.ma.gov.br

DADOS DA SOLICITADA
Empresa: Microtécnica Cema Ltda
Enderego: Rua Platina, n°1.896 F — Bairro Calafate — Belo Horizonte
CNPJ: 22.643.696/0001-07

Responsavel Legal: Marcelo da Silva Mascarenhas

Telefone Fixo: 31 33327732 |Telefone cel: (31) 9.9972-6583

E-mail:
marcelo@microtecnicacema.com.

br

item Descrigéo do item Forma de Pagemtno
Contratacdo de empresa especializada em Gestao 5(ci |

01 de Arguivos e Documentos para execucdo de (Cm“f’) parcelas
Servicos com estiva de 500 a 700 caixas box do consecutivas mensais

Arquivo da CM, R$23.441,00 (vinte e trés mil

quantrocentos e quarente e
um reais)

VALOR GLOBAL R$117.205,00

i (cento e dezesete mil

duzentos e cinco reais) |
SR |

1. JUSTIFICATIVA:

MICROTECNICA CEMA LTDA,

Rua Plating, n®, 1.896/F . Colofate - CEP 30480-240 - BH/MG
Tel: [31) 3332.7737 . Fax: {31) 3372-5542

CNPJ: 22.643.696/0001-.07 . Inse. Estadyal 062.617510.0084
e-mail: cema@m[crofecnimcemc.com.bl




adequagao dos instrumentos de gestdo (Tabela de temporalidagie, Procedimento Técnico Z
Plano de Classificacéo), insergdo de dados no sistema informatizado (Arquivo BR) que ser

fornecido pela Camara Municipal e capacitagéo de servidores.

2. OBJETIVOS

Manter os processos envolvidos na guarda, manuseio e conservacdo do acervo de
documentos fisicos da Camara Municipal de Itauna/MG: -

Criar um novo arranjo fisico para o arquivo central capaz de acondicionar tonS 0s
documentos e 0s novos que forem gerados (legislativo, procuradoria e
administrativo) pela instituiggo; N
Assegurar o acesso aos documentos e a informagédo aos servidores e aos c:dadggs;
Preservar o patriménio documental e 2 memoria institucional da Camara Municipal
de ltatina/MG.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

O servigo se constituira nas diversas atividades a serem desenvolvidas, conforme abaixo
especificado:

-

@

9

Realizar diagnéstico situacional da atual estrutura do Arquivo Central:

Selecionar as caixas existentes no arquivo e fazer a conciliagdo com o sistema
informatizado:

Ordenar os documentos, obedecendo o plano de classificacao:
Levantar os documentos, obedecendo o plano de classificacgo;

Transferir os documentos e aplicar o processamento técnico de acordo como os
instrumentos de gestado;

Descartar os documentos prescritos conforme TTD:
Identificar os documentos que poderdo ser digitalizados;
Organizar os documentos aplicando técnica arquivistica;

Cadastrar das caixas no sistema informatizado e produzir etiquetas de identificacdo:
Treinar os usuérios e servidores;

Elaborar Relatério Técnico Mensal e Manual de Gestao Documental.

FAICROTECNICA CEMA LTDA,

Rua Plating, ne, 1.894/F Calafate - CEP 30480-240 - BH/MG
Tel.: (311 3332.77392 - Fax: {31) 3372.5547

CNPJ: 22.643.696/0001.07 - nsc. Estadual 067241 7510.0084
e-moil: cema@microfecnicucemc.com‘br

P NN v

g



et olati icagao
Areas identificadas: procuradoria Geral, Administrativo, Legislativo, Comunicaca

5. EQUIPE TECNICA

a) Auxiliares de arquivo com formacao em segundo grau ou superior incompleto para
auxiliar no desenvolvimento das atividades;

b) Um gestor de projeto com graduag@o ou pos-graduagao em Biblioteconomia,
Arquivologia, Gestao de Documentos ou Ciéncia da Informagao para desenvolver e
se responsabilizar pelos instrumentos, servigos e atividades do projeto de acordo
com as condigbes do termo de referéncia e edital.

6. VISITA TECNICA

Para elaboragédo da proposta (pesquisa de preco), € facultado ao licitante visitar 0
local da realizagdo dos servicos, mediante prévio agendamento pelo telefone (37)
3249 2066 ou 3249 2068, nos horarios entre 8:00 as 12:00 e de 13:30 &s 17:00, de
segunda a sexta-feira, no Departamento de Compras, Com os servidores Silvio/Jean

ou por e-mail: compras@camitauna.mg.gov.br.

8. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de execugao dos servicos sera de no minimo 05 (cinco) meses.

Belo Horizonte, 15 de fevereirb 2022

Atenciosamente,

vf ¢ 7 3
S 2D ;fvm/;?//zw
GE 0 DEELYA MASCARENHAS
DIRETOR ;
(31)33327732 - (31) 99726583

MICROTECNICA CEMA LTDA.

Rua Platina, n. 1.896/F - Calafate - CEP 30480-240 - BH/MG
Tel.: [31) 3332-7732 - Fox: {31) 3372-5542

CNPJ: 22 643.696/0001-07 - Insc. Estadual 062.617510.0084



ESTADO DE MINAS GERAI

CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
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CAMARA MUNICIPAL Termgo de Visita Técnica e Conhecimento das Instalagdes
IDENTIFICAGCAO DA EMPRESA

Nome Fantasia: DOCTEKA MINAS

Razdo Social: INCLOUD TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA

CNPJ.: 24.996.595/0002-26

Enderego: Av: Engenheiro Darcy nogueira do Pinho, 3201 — Vilal
Cristina, Betim/MG

Telefone: 31 -99681-8288

Representante Técnico: | Andreia Kfourry

Declaramos para todos os fins de direito que a empresa acima identificada, na
pessoa do seu representante técnico, que abaixo assina, portador do CPF
651.183.756-49 | esteve na sede da Céamara Municipal de ltatina, visitando e
tomando conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais e
estruturais, objeto da contratacdo de empresa especializada em Gestao de
Arquivos e Documentos para execugao de servicos na area de arquivologia

A visita realizada e os elementos técnicos fornecidos sdo suficientes para os
levantamentos necessarios 3 elaboragdo da proposta bem como o
desenvolvimento dos servicos a serem realizados, de modo a nao incorrer em
omissGes que jamais poderao ser alegadas pela empresa em favor de eventuais
pretensées de acréscimos de servicos.

Ndo serdo aceitas reclamagdes posteriores sob alegacdo de aumento de
servicos ou materiais nac relacionados neste instrumento.

ltatina, 16 de fevereiro de 2022.

- A—-m\\ . \'
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Camara Municipal de Itatina Andreia Kfourry



CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ITAUNA

CAMARA MUNICIP Al;fermo de Visita Técnica e Conhecimento das InstalagOes

IDENTIFICAGAO DA EMPRESA

Nome Fantasia: ROMAGNOLI

Razéo Social: ROMAGNOLI CONSULTORIAE REPRESENTACAOQ EM
GESTAO DA INFORMAGCAO EIRELI

CNPJ.: 36.585.450/0001-30

Enderego: AV: DOM JOAO VI, BAIRRO CINQUENTENARIO, 55,
APTO 101 BLOCO 2 — BELO HORIZONTE/MG

Telefone: (31) 99662-2809

Representante Técnico: | Sérgio Eduardo Romagnoli

Declaramos para todos os fins de direito que a empresa acima identificada, na
pessoa do seu representante técnico, que abaixo assina, portador do CPF
048.405.058-37 . esteve na sede da Camara Municipal de ltana, visitando e
tomando conhecimento de todas as informacbes e das condigbes locais e
estruturais, objeto da contratacdo de empresa especializada em Gestao de
Arquivos e Documentos para execugao de servicos na area de arquivologia

A visita realizada e os elementos técnicos fornecidos s&o suficientes para os
levantamentos necessarios a elaboragdo da proposta bem como o
desenvolvimento dos servicos a serem realizados, de modo a n&o incorrer em
omissdes gue jamais poderdo ser alegadas pela empresa em favor de eventuais
pretensbes de acréscimos de servigos.

Nio serido aceitas reclamacdes posteriores sob alegacdo de aumento de
servigos ou materiais nao relacionados neste instrumento.

Itatina, 17 de fevereiro de 2022.

Camara Municipal de ltatina Sérgio Eduardo Romagnoli



70202022 14:12 Roundcube Webmail : Re: Apresentago DK

Re: Apresentagdo DK
Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>

Docteka - Andreia Kfourry
<Andreia.kfourry@docteka.com>

17/02/2022 14:12

prezado (a), boa tarde!

Tendo em vista que ndo recebemos a proposta orcamentaria, ficaremos no aguardo da mesma. ""

Arenciosamente.

Sitvics José Vilaga
Compras | Licitaglo
Camara Municipal de ladna

ATAUNA (37) 3249-2066
T LA m A AT AL

Em 17/02/2022 13:256, Docteka - Andreia Kfourry escreveu:

Sitvio,

Conforme alinhado em minha visita técnica, segue em anexo a apresentagao da Docteka.
Qualquer duvida, estou a disposi¢do.

tenciosamente,

Andreia Kfourry

k docteka

De: Docteka - Andreia Kfourry

Enviada em: terca-feira, 15 de fevereiro de 2022 12:17
Para: compras@camitama.mg.gov.br

Assunto: Visita Técnica CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

Rom dia Sr. Silvio/Jean,

Conforme determinadc no termo de referéncia, consulta Pablica, gentileza agendar visita técnica da
Docteka, no dia 16/02.

O e P S Vol Y



17/02/2022 14:12 Roundcube Webmail :: Re: Apresentaco DK

Para elaboragdo da proposta (pesquisa de preco), € facultado ao licitante visitar o local da
realizacao dos Servicos, mediante previo agendamento pelo telefone (37) 3249 2066 ou 3249
2068, nos horarios entre 8:00 as 12:00 e de 13:30 3s 17:00, de segunda a sexta-feira, no
Departamento ~ de Compras, com 0S servidores  Silvio/Jean  ou por e-mail:
amm;}ras@wm%tauna.mgxgg_\gj‘}j.

OBSERVACAQ: O objetivo da visita técnica vem a ser a comprovagéo de que todos os licitantes
conhecem os locais da execugdo dos servicos e, via de consequéncia, suas propostas de

precos refletirao com exatiddo os servicos a serem executados, evitando-se futuros pleitos de
aditivos ao contratante.

Qualquer duvida, estou a disposicao.

Atenciosamente,

Andreia Kfourry




17/0212022 15:40 Roundoube Webmail :: Proposta Certame Camara Municipa! de ltauna 18/02/22

proposta Certame Camara Municipal de Itauna
18/02/22

Docteka - Mateus Fstevao <mateus@docteka.com=>

compras@cmitauna.mg,gov.br
<compras@cmitauna.mg.gov.br>

Docteka - Andreia Kfourry
<Andreia.kfourry@docteka.com>, Gilberto Gordiltho
<gilberto.gordilho@docteka.com>

17/02/2022 15:32

Atestado de Vistoria Itatna.pdf(~31 KB)
Institucional Docteka 2020 - Completa.pdf(~10 MB)
PROPOSTA TECNICA 16.02_22.pdf(~326 KB)
ach’o’—tr—arquivo-ﬁna%izado.dec(~219 KB)

@
@
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&

prezados Srs., boa tarde,

‘1 atencdo ao Termo de Referéncia em anexo, servimo-nos da presente para apresentar nossa Proposta
Técnica visando a prestagado dos servigos descritos no item | do documento referencial.

Oportunamente, encaminhamos também 0 Folder de apresentagdo Institucional desta empresa.
Sendo o que competia paia o momento, ficamos a inteira disposi¢ao.

Atenciosamente,

Mateus Estevao

locteka
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‘i Orgio e setor solicitante: Camara Municipal de Itadna
|
e

r

},Teiei‘one: (37) 3249 2066/3249 2068
| i /_//,—J
B .

Silvio/lean oupor e-mail; compras@cmitauna Mg ov.br - Departamenta de Compras \

OBJETO DA CONTRATACAO: Contratacdo de empresa especializada para a presta¢do do servico Gest3o de Arquivos e Documentos para
execucio de servigos na 4rea de arguivologia, conforme especificagbes constantes deste Termo de Referéncia

Endereco/local de execugdo do

objeto: Os servicos serdo executados nas instalagdes da Camara Municipal.

Regime/frequéncia de execucdo | Conforme Boletim de Medigao a ser enviada a Contratada, que serd emitido pela PROPONENTE,
| do objeto: \ relatorios mensais discriminando detathadamente dos servicos prestados, através de posto de
|

i i Servicos, com fornecimento de mio de obra especializada.

Prazo de execugio: O prazo maximo de execucio do{s) servico(s) serd de até 03 {trés), contados a partir da assinatura do

contrato.

1

Assisténcia técnica: i Se aplica durante toda vigéncia do contrato

i
ISR ,{
Garantia técnica: 06 meses para corregdo de eventuais problemas na prestagio de Servigos, observando-se as
especificacBes técnicas definidas neste Termo de Referéncia. 41
SR EE AR skt
| Cronograma de pagamento! 0% pagamentos serdo realizados em parcelas iguais & sucessivas de acordo com 0s meses de execugdo
| 4 serem pagas no exercicio de 2022, com prazo de cinco dias {iteis apds o recebimento da nota fiscal.

RN |
RO Sa

i

ancia contratual.

Fons ! . . . . = . .
| Prazo de Inicio: \—1? dias, contados a partir da aprovagdo do projeto, com prestacao de servicos mensais, durante a
vig

Ds servigos serdo realizados nos dias titeis em gue houver expediente na Camara Municipal de {tatina.
Carga Horsria/Dias da prestacio HORARIO: o5 servigos serdo prestados em horario a ser definido pela Cdmara, dentro do intersticio
de Servigos cornpreendido entre 08h e 18h.

N30 se Aplica

SLA DE ATENDIMENTO

}w____.__———————f

Demais informactes Dentre outros, esta contratagdo servirg para reestruturagao do arranjo fisico do Arquivo Central,

korganizagée dos documentos remanescentes 3017 a 2021, ordenagdo das caixas cadastradas no
l arquivo, aplicagdo de técnicas arquivisticas, avalicio do prazo de guarda dos documentos conforme TTD,
\adequagﬁo dos instrumentos de gestdo {Tabela de temporalidade, procedimento Téenico e Plano de

importantes:

Classificagdo), insercdo de dados no sistema informatizado {Arquivo BR} que sera fornecido pela
Camara Municipal e capacitagdo de servidores.

L |
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SiTUAci‘\o A AL DO ACERVO

MARA MUNIEIPAL DE ITATNA
ESTADO DE MINAS GERAIS
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1. Recebimento dos
processos fisicos

e
E

.dk , docteka
! % P
[ I— ) /\*;\:\C{QB/ Ofé

ESCOPO DOS SERVICOS cy

TN

RS

Recebimento do acervo fisico, alocada na sala de Arquivo, onde serd montade o posto de trabatho. As
caixas serdo recebidas por meios de protocolo/inventdrio, que serd feito no primeiro dia, informando o
volume e nimerg, inicial e final. Quando o volume do acervo, as condicBes de espagofisicoe a
disponibilidade dos expedientes permitirem, a entrega se dara em remessa tnica.

Nos demais casos, o setor demandante do servico poderd entregar as caixas/acervo em vérias
remessas, observada a antecedéncia necesséaria para conclusdo dos servicos dentro
do prazo estabelecido no cronograma.

2. Conferéncia do
Acervo

Realizac8o de conferéncia com nr de caixas, recebidos no primeiro dia, para serem preparados para as
novas etapas do processo.

3. Preenchimento de
Planitha

Preenchimentc na pf comvinformacdes pesquisadas e localizadas das caixas
Pianitha a ser preenchida com;:iosta pelos campos descritos abaixo, conforme espelho das caixas: Para

controle.

4. Volume Estimado

1 Os volumes estimados para 3 prestagdo do servico so de aproximadamente 1,100 caixas Box, sendo

camposto o acervo documental dos seguintes itens:
Areas identificadas:

e Procuradoria Geral

& Administrativo

* - legislativo

¢  Comunicacdo
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docteka

Fluxo Operacional “f}
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1 TID

Analise da TTD existente, para aplicaciio e estruturaciio da rotina de trabalho a ser desenvolvidas

2. Alocacdo Temporaria

Receber a documentagdo e alocagdo em um espago tempordrio para tratamento documental.

3. Triagem B3sica da
Documentagdo {apenas dos

volumes e caixas)

Realizar triagem da documentacdo para separagdo das caixas e volumes recebidos por setor e tipo de
documental. Obs.: Documentos avulsos ou sem identificagdo serdo separados para andlise pelo

cliente:

4. inventario do Acervo

Realizar o inventdrio, ou seja, identificag8o dos documentos recebidos por caixas e volumes, para

execugdo de tratamento documental adequado, dentro dos padrées estabelecidas em contrato.

5. Organizagdo por Setor

Executar a separacdo fisica dos volumes em caixa por setor e tipo de documental. Processo no qua'l sera
realizada requerida andlise por parte do representante/Bibliotecdrio da Docteka nos documentos que
forem possiveis a identificac36 adequada.

Fazer a adequagOes necessdrias, conforme determina a TTD da Camara

6. Acondicionamento em

Caixas

Separar e inserir os documentos no sistema e nas caixas modelo box, separados por Setores e Tipo
documental.

£ indispensavel a utilizagdo de Espelho Padrio na caixa {conforme modelo no item 6.3}, uma vez gue
cada caixa receberd uma etiqueta de localizac8o e os indices dessa caixa serdo associados & essa

etiqueta com codigo de barras para consulta no Sistema.

e Padrio de tmplantagdo 1.3 - Organizagdo do conteldo do volume, confecgiio de espelho
identificador e transcri¢do dos dados para o sistema. Observacio: A organizagdo € apenas
para o volume e ndo contempla triagem.

& - Padr8o de implantagdio 2.4 — Implantacdo por Ildentificagdo Individual (digitar com analise
qualitativa).

7. Indexacio/Digitacio

Realizar indexac8o das caixas box correspondente ao acervo documental que compBem o Arquivo

Intermediario da Camara Municipal de Itatina, conforme os padries contratados.




8. Controle de qualidade

9. Guarda/ Armazenagem

10. Expurgo

11. inventario

10. Consultas / SolicitagBes

Acervo aser

S e
f dk § ﬂmteka ii
\ .

Analisar dados indexados no Sistema para tratamento e corregdo de inconsisténcias ou nao

conformidades detectadas durante o processo de indexagao.

Andlise do contetido da caixa {espelho) x informacdes no Sistema verificando:
s Campo deindexagdo digitado errado;
»  Auséncia de preenchimento dos campos obrigatérios;

s Auséncia de preenchimento dos campos complementares {Caso haja informacdes);

Guardar ou Armazenar os documentos dentro das instalagdes da Camara. Armazenagem das caixas box

fisicas contendo 0s documentos, para atendimento as solicitagbes realizadas.

Separagdo das caixas e documentos, apos implantagdo, que estiverem com a data de guarda jd

decorrida, para que a Cdmara Municipal, possa fazer o expurgo correto deste acervo.
Desenvolver um inventario, das caixas implantada e organizadas, para controle do acervo.

Consultar e solicitar caixas - Consulta e solicitagbes de caixas — Processo de rotina que serd realizado

pelo clignte.

tdentmcagao do acervo, passivel de ser digitalizado, 2 exemplo do RH (Ficha funcional}, processos,

digitafizado

crsgnoaiinny

1 dentro outros

Exemplo do Fluxo

BGBEEE
P dmdaa R
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A supervisdo dos Servigos sera reahzuda pela Camara Municipal de ttadina, no ambito institucional, pelo Gerencia

Administrativa.

OESCRtCAG DE INFRA- ESTRUTURA ~FER AMENTAS E iNSTALACéES
A Docteka ira fomecer 0s computadores necessarios para o procedmento de gestdo do acervo,

obra especializada.

além da mio de
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Descricdo do ambiente

Abaixo sdo descritas informagcbes referentes a infra-estrutura:

Cliente

] pocteka  [XCliente

X pocreka [ Cliente

i
Obs.: A instalacBes dos equipamentos serfio realizadas em conjunto com a Camara, com auxilio e orientac8o da
Docteka

EstagBes de Trabatho

Os horarios de servicos das equipes alocadas, serdo de acorde com Camara,

X pocTEkA

Computador -Operagdo geral 1

Preparacio, indexagao,
Estacdo de Trabaiho | organizagdo, remontagem 2
etc

1 vocreka  Kcliente

Fora do Escopo

A gest8o, logistica, transporte de recebimento dos acervos a serem processados.

N3o esta contemplado no escopo deste projeta:
s - Logistica de recebimento e devolucio;
*  Transporte do acervo;
o Locagdo ou di'ponibilizacdo de espaco fisico para prestacdo de servicos;
® Disponibiiizagéd de rede de acesso;
e Moveis e demais itens de mobilizacdo da Infraestrutura € da Cadmara;

» Fornecimento de insumos para armazenamento e movimentacio do acervo;
® Sistamas de gestio/armazenamento fisico etc.



Custo do Projeto:

FRODUTO
Lotagln de Cupipamentos Unidade £5 456,00 i BS 40000 RS 130
Canrdeniader dos rabaihas de anuipe de o
. Whode Qe 1, - . e I
seganizagin, tom formatio soqvidstics. pave o #% 2.500.00 b RS 480000 | RS IAT0000
- . : especistizads

arientacbes
Precarache, Drgankzacin, @ Kiglenaclo {1 N .

fuisipe Orpanizegdo T B A & f&, o Postode Trakatho RS ADE000 gl RS T.960,00 | RS 2388060
cortemplando todas as Desgesss trabathisty)

TOTALGERSLDO PROIETD. L , T e RS s LS o N an

Raziio Social: INCLOUD TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA -

CNPJ: 24.996.595/0002-26
DOCTEKA

Endereco: Av. Engenheiro Darcy Nogueira do Pinho, n® 3.201, 61, Vila Cristing, Betim/MG, CEP: 32.675-225

Responsavel pela Proposta: Evandro Rangel Telefone / Fax: {11) 3641- E-mail: licitacao@decteka.com;
Borges & Andréia Kfourry 8355/ (31) 23910884 andrafaidourry@docteka.com;
vafidade da proposta {minima 30 diask: 30 DIAS

Declaro que, nos pregos prapostos; encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabathistas e financeiros, taxas, seguros,
frete até o destine e gualsquer outros énus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto do presente orgamento,

DbservacBes (campo do fornecedorj:
GARANTIA DE EXECUCAQ CONTRATUAL: Nio se aplica

Declarn que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Betim/MG, 18 de fevereirg de 2022, e

Assinatura do Rep. Legal da Empresa
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Re: Quantitativos de documentos
Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br> re
Sérgio Romagnoli <sergio@romagnolirc.com.br>
24/02/2022 15:10

Boa tarde, prezado(a)!

Ainda n&o temos a informag@o da quantidade de caixas box, assim que nos for repassado, estaremos
refazendo o Termo de Referéncia e reenviando aos proponentes para conhecimento.

Atenciosamente,

e TN Silvie José Vilaca
s Compras / Licitacéo
X S~ - .
5 i ; ra Municipal d na
AL N A Cérmara Municipal de Had

oA N M {37 3248-2066

Em 24/02/2022 09:47, Sérgio Romagnoli escreveu:

Prezados Sr. Jean
Sra. Lilian Almeida

Para conseguirmos elaborar corretamente a proposta, precisamos que nos envie qual a
quantidade de caixas ou metros lineares do seu acervo ou ainda qual a quantidade de
funcionarios deveremos disponibilizar e por quanto tempo:

Aguardamos o retorno o mais breve possivel.

Atenciosamente
sergio Romagnoli

Romagnoli Representacdes Comercial

Avenida Dom Joao Vi 551 - Belo Horizonte - MG - Palmeiras Cep.: 30575.460
Telefone.: (31) 3347-7204

Celular:  (31) 99165-8180

Skype:semromagnoli
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0410212022 16:27 Roundcubé Webmail 1 Re! ENC: Dvidas sobré 0 TR de Contratagao de empresa gspecializada em Gestao de Arquives € .-
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i Res ENG: Dﬂvidas sobre o TR de Co,ntratagé?o de
empresa especéaiizada em Gestao de Arquivos €

Documentos

Silvio Jose Viiaga <a:cmpras@cmitauna.mg.gov.br>
Alex Moreira <alex@agildoc.com>
24/02/2022 15:19 ; 4

Roa tarde, prezado(a)!

Ainda nao temos a informacéo da quantidade de caixas box, assim que nos fqr repassado, estaremos
refazendo o Termo de Referéncia € reenviando aos proponentes para conhecimento.

Atenciosamente.

Silvio José Vilaga
Compras { Licitagao
Camara Municipal de tatna

B T AU N A T (a7) 32492068

Em 22/02/2022 09:38, Alex Moreira escreveu:

Prezados Srs. Silvio/Jean,

Para consequirmos elaborar corretamente a proposta, precisamos que nos envie qual a
quantidade de caixas ou metros lineares do seu acervo ou ainda qual a quantidade de
funcionarios deveremos disponibilizar e por quanto tempo: ‘

5. EQUIPE TECNICA

~4% equipe da empresa vencedora deve conter, no minimo, o0s seguintes profissionais:

a)  Auxiliares de arquivo com formagao em segundo grau ou superior incompleto par
auxiliar no desenvolvimento das atividades;

b) Um gestor de projeto com graduagdo ou pos-graduagdo em Biblioteconomi
Arquivologia, Gestao de Documentos ou Ciéncia da Informacao para desenvolver € S
responsabilizar pelos instrumentos, servicos e atividades do projeto de acordo com &
condicdes do termo de referéncia e edital.

Aguardamos o retorno o mais breve possivel..
Arenciosamente,

Alex César Moreira ;
Telefone: {31) 99393-0932/ §9127-71%1




2410212022 15:27 Roundcube Webmail : Re: ENC: Dividas sobre © TR de Contratago de empresa especializada em Gestao de Arquives € ...

Conheca um pouco Mais da AgilDoc no video abaixo:
§*ﬁ;;%;r:si:ffwww.yautmbeicomfwatch?v=p8{)ESO9e4?A&ab channel=AlexMoreira

BAXAES

Aviso Legal

Esta mensagem e/ou seus anexos podem conter informagoes confidenciais ou internas
da AgilDoc. Se vocé nao for um destinatario autorizado a receber esta mensagem e/ou
seus anexos, vocé ndo deve copiar, divulgar ou, de qualquer forma, utilizar as
“nformacdes aqui contidas. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,
pedimos que apague a mensagem e responda ao remetente informando o acontecido.
Este ambiente esta sujeito a monitoramento.

Disclaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of
AgilDoc. If you are not the authorized recipient to receive this message and/or its
attachments, you must not copy, disclose or, in any way, use the information contained
in it. If you have received this message by mistake, please delete the message and
reply to the sender. This environment is subject to monitoring.
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sssunto  Re: RES: Proposta Certame Camara Municipal de
Ttauna 18/02/22
Silvio Jose Vilaca <compras@cmitauna.mg.gov.br>

Docteka - Andreia Kfourry
<Andreia.kfourry@docteka.com>

11/03/2022 10:20

Bom dia, prezado(a)!
Ainda estamos na fase interna do processo, assim que finalizarmos, daremos publicidade.

Atencicsamente.

. Silvio Jose Vilaga

i ’ Compras / Licitagao
N * , Camara Municipal de ltadna
ITAUNA (37) 3249-2066

B |

Em 11/03/2022 10:02, Docteka - Andreia Kfourry escreveu.

Bom dia Silvio,

Gostariamos de saber, se ja tem algum resultado referente ao Certame do dia 18/02?

Atenciosamente,

%ﬁémia Kfourry

De: Docteka - Mateus Estevao <mateus@docteka.com>

Enviada em: quinta-feira, 17 de fevereiro de 2022 15:32

Para: compras@cmitauna,mg.gov.br

Ce: Docteka - Andreia Kfourry <Andreia.kfourry@docteka.com>; Gilberto Gordilho
<gilberto.gordilhc@docteka.com>

Assunto: Proposta Certame Camara Municipal de Itauna 18/02/22

Prezados Srs., boa tarde.

Em atencdo ao Termo de Referéncia em anexo, servimo-nos da presente para apresentar nossa Propostz
Técnica visando a prestacdo dos servigos descritos no item | do documento referencial.

Oportunamente, encaminhamos também o Folder de apresentacdo Institucional desta empresa.



11/03/2022 10:30 Roundeube Webmail :: Re: RES: Proposta Certame Camara Municipal de ltauna 18/02/22

Sendo o que competia para 0 momento, ficamos 2 inteira disposi¢do.

Atenciosamente,
Mateus Estevao




144312022 14:33 Roundcube Webmail 7 ENC: COTACAQ-PESQUISA DE PREGOS

ENC: COTAGAC-PESQUISA DE PRECOS
Alex Moreira <alex@agildoc.com>
<compras@cmitauna. mg.gov.br>
14/03/2022 13:10

» TR arquivo finalizado.doc(~38 KB)
s Proposta de BPO 29-CM ITAUNA-14-03-2022.pdf(~1,4 MB)

Prezado Sr. Sivio,

Sepue nossa proposta comercial para atender o TR enviado.
Aenciosamente,
Alex César Moreira

Telefone: {311 89393-0932 /99127-7191 / 3491-1921
Whatsapp: {31) 99383-0932

&

Conheca um pouco mais da AgilDoc no video abaixo:
httpsd/ Swwweyoutube comfwaich 2vepBOESOSed PARSD channel=AlexMoreira

Aviso Legal

Esta mensagem e/ou seus anexos podem conter informacdes confidenciais ou internas da
AgiiDoc. Se vocé ndo for um destinatario autorizado a receber esta mensagem e/ou seus anexos,
voCé nao deve copiar, divulgar ou, de qualquer forma, utilizar as informagdes aqui contidas. Caso
vocé tenha recebido esta mensagem por engano, pedimos que apague a mensagem e responda
“ao remetente informando o acontecido. Este ambiente esta sujeito a monitoramento.

Disciaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of AgilDoc, If
you are not the authorized recipient to receive this message and/or its attachments, you must not
copy, disclose or, in any way, use the information contained in it. If you have received this

message by mistake, please delete the message and reply to the sender. This environment is
subject to monitoring. '

Prezado (a}, bom dial

Estamos enviando novamente o e-mail com anexo de Termo de Referéncia, salientando
que o representante_ (_:Ia ef?ﬁpresa esteve presente na Camara Municipal de Itadna, no dia
17/02/2022, para visita técnica e conhecimento das instalagGes do arquivo.



14/03/2022 1433 Roundcube Webmail :: ENC: COTAGAO-PESQUISA DE PRECOS

Solicitacao cotacdo/pesquisa de pregos para contratacdo de empresa especializada em
Gestdo de Arquives € Documentos para execucdo de servigos na area de arquivologia,
conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor, contendo
prazo minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue diretamente na
Secretaria Administrativa e Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio o
Vargas, n° 800, Centro, Itatina, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou podera também ser;,ﬁ;{i\‘:"‘?al
enviada via e-mail, desde que contenha 0S dados da empresa, COMO CNPJ, endereco m

completo, telefone € e-mail de contato e assinado pelo responsavel. gm‘wﬁiﬂw

D
b

&
i
i

Silvio Jose Vilage
Compras Liciagdo

{ o P Carmara Municipal de Badna
! T{ﬁ\ U?\éﬁs (37) 3249-2066
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Proposta Comercial
N°: 029/2022

Cliente:

Camara Municipal de Itauna

nua Ouinante, 164~ Venda Nova - el Horizonte ~ MG
{333 GUAnE-0032/3481-1921- CEF: 31 610-250 - alen@agildot.com

~ CERTIFIED
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Simplificonds Processos - Agilizando Resuftados
Belo Horizonte, 14 de Margo de 2022

Ao Sr. Silvio José Vilaga:

§ Sivia José Vilaga

c Compras 7 Licitagdo
Camara Municigal de Haona

N A (37) 3249-2068

mw;%

B AT b

Email: compras@camitauna.mg.gov.br

Prezado Senhor,

A AgilDoc agradece a oportunidade de apresentar a nossa Solugdo AgilDoc CPC — Centro de
Processos Compartithados, nosso COMBO que vem revolucionando 0 mercado, pois fira o
“peso’, o “trabalho”, o “stress” de se manter 0S processos importantes da sua empresa em
pleno funcionamento, com seguranga, em dia, em ordem, de acesso agil e facil, sem ter que
investir e manter toda uma infraestrutura para esse fim, sem alocar recursos da sua atividade
para isso, sejam: financeiros, humanos, equipamentos, software, Tl ou espago fisico.

A AgilDoc CPC - Centro de Processos Compartilhados ¢ uma solugdo de Suporte,
automacgio e Terceirizagdo da Gestdo de Processos Corporativos (BPO) funciona
semelhante a um Centro de Servicos Compartithados, sé que mais “focado” na melhoria
continua dos processos e ndo simplesmente na execugdo dos servicos contratados. O CPC ¢
uma estrutura interna e exierna que atua como uma prestadora de servigos para varias
empresas, departamentos ou unidades de negécio. Com o CPC os processos, documentos e
servicos sao padronizados e estruturados para atender as necessidades dos contratantes.

Esse formato de COMBO {pacote de recursos) para atender as demandas € muito positivo
porque permite o escalonamento do COMBO contratado, ou seja, o seu adequado
direcionamento de acordo com as necessidades do CONTRATANTE. Podendo incluir toda a
estrutura necessaria, entre outros: equipe técnica e/ou operacional; equipamentos, softwares,
porial na internet; etc.

A AgilDoc CPC — Centro de Processos Compartilhados aplica uma metodologia propria que
permite aliar os bensficios dos modelos centralizado e descentralizado para @ organizagéo de
processos, documentos e servigos compartihados, esta metodologia & suportada por um
Modelo de Gestdc por Processos e Governanga Corporativa. Trabalhamos para automatizar
tarefas manuais, padronizar processos, criar procedimentos e consolidar processos legados
visando a melhoria continua para simplificar os processos e agilizar os resultados!

#us Dulnante, 164 - Venda Nova - Belo Hovizonte - MG
{31} B9R63-0932/3481-1921~ CEP: 31610-250 ~ alex@agiidoc.com

CERTIFIED

f s . WD Jd
erafessionat (RS AR S




LA
\»x:\\*m\\tsxxm%mwx@wmwmm&%ﬁ%&w@&wmwﬂ%ﬁm&m

Simplificands Processos - Agitizonde Resultados

5. APRESENTAGAO DA EMPRESA
A AgilDoc BPO & especializada em simplificar processos & agilizar resultados.

A AgilDoc atua em todo o Brasil e traz FOCQ para 08 seus CLIENTES.
Mais foco, menos papel, menos custos, Mais Resultados!

A AgilDoc conta gom um corpo técnico com mais de 20 anos de experiéncia em varios projetos
de Terceirizacgéo e automacéo de Processos realizados pelo Brasil. Corpo técnico experiente,
altamente capacitadc e com as principais certificagbes internacionais CBPP, CDIA+ e PMP.

O nosso foco & contribuir para o sucesso dos nosses clientes, assumindo areas de apoio
para que 0S Mesmos possam dedicar as areas fins do seu negocio. Para isso, firmamos
parcerias com renomadas empresas do mercado, buscando ampliar o pacote de beneficios
para 0S NOSSoS clientes como: Deli, Microsoft, Fujitsu, Google, entre outras.

A AgilDoc BPO vem com uma proposta ousada, popularizar a adogéo do CPC - Centro de
Processos Compartilhados, facilitar o acesso dessas tecnologias as Micro, Pequenas e
Médias Empresas do Brasil, ou aos departamentos de grandes empresas.

Tudo por um prego acessivel a qualquer porte de empresa, flexivel e do tamanho da sua
necessidade, mais barato do que fer funcionarios e estrutura por conta dessas atividades.

AgilDoc — Simplificando Processos, Agilizando Resultados!

3. INFRAESTRUTURA DA EMPRESA

AVCE (essencial para garantir a sequranca do seu acervo):

£ o documentc necessaric para que uma edificagdo obtenha a liberagdo de USO,
concedida pelo Corpo de Bombeiros de Minas Gerais. Por meio desse documento & possivel
comprovar que a edificagao possui todas as medidas de seguranga contra incéndio €

panico previsias na legisiagdo, e dimensionadas através da elaboracédo de um projeto de
prevengao de incéndio.

LOCALIZACAQO:

Local construido em alvenaria, em local servido por vias pavimentadas, distanie de elementos
gue possam representar risco para a seguranga ou preservagio dos documentos, tais como

Run Ouinante, 164 - Vanda Nova ~ Helo Morizonta -~ MG
{31} 55302.00%2/3481-1921- CER: 31510250 — alew@agidoccom

CERTIFIED
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Simplificando Processos - Agilizando Resultados

aeroportos, entrepostos ou refinarias de combustiveis, usinas de energia, locais sujeitos a
alagamentos ou inundagbes.

Localizada em Belo Horizonte de facil acesso via MG10, nas proximidades do Centro
Administrativo do Governo do Estado de Minas Gerais.

SEGURANCA:

a) Dispbe de sistema de vigilancia patrimonial eletrénico, com alarme sonoro no local e na
central de controle, com monitoramento & unidade mavel de atendimento 24 (vinte e quatro)
horas por dia, incluindo sistema de alarme de intrus&o através de sensores internos {detecgéo
de movimento, abertura, etc.), monitoradas por meio de transmiss&o variados (telefonia fixa ou
movel, ondas de radio, satélite, redes de comunicacdo, etc.) conectados a uma central de
monitoramento externa que recepcionara 0s eventos de controle ou emergenciais (alarmes de
violag&o, botdo de panico, alarme de incéndio etc.).

b) Disp&e de brigada de incéndio.

c) Acesso as instalagdes restrito a funcionarios ou pessoal autorizado pela empresa.

d) Existéncia de extintores manuais em todos 08 cdmodos ou dependéncias, observando-
se as regulamentagbes / normas legais existentes e aplicagbes especificas, especiaimente
extintores de po quimico seco, a base de monosfato de amonia, para classes A, B e C.

e) Dispde de sistema de detecgao de fumaga com monitoramento ininterrupto

f) Dispde de sistema de prevengdo e combate a contaminagdo de pragas, insetos ou
roedores que possam comprometer a integridade dos documentos, bern como sistema de
prevengao e combate a contaminacgao bioldgica.

g) Todas as instalagdes elétricas estdo de acordo com as normas técnicas em vigor € 0S
equipamentos de iluminacéo sdo adequados a preservagao da documentagao.

h) Possuir rede logica e elétrica estabilizada e ininterrupta, com nobreak.

MOBILIARIO:

Dispde de estrutura de porta-paletes confeccionados em material metalico.

AMBIENTE:

Disp6e de ambienie com auséncia de sinais de mofo ou infiltragbes nas paredes, objetivando
sistema adequado de limpeza, de forma a manter o ambiente administrativo e o local de
armazenagem limpo e higienizado.

Dispde de instalagbes destinadas exclusivamente ao processamento de documentos e &

armazenagem, com condicdes de guarda no mesmo local com empilhamento n&o superior a 4
(quatro) caixas;

Rus Cuiinants, 164 ~Venda Nova ~ Beio Horlzonte ~ MG
{31} 03630832 /34911921~ CEP: 31610-258 ~ aiex@agiidoc.com

CERTIFIED
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Simplificando Processos - Agilizando Resultados

SIGILO:

Compromisso de total sigilo e confidencialidade nos servigos prestados 4 Contratante, bem
como as informagdes contidas nos documentos que a mesma lhe enviar. Emitimos Termo de

Confidencialidade, quando da assinatura do contrato, passivo de agdes civis € criminais por
divulgacao e permissao de acesso indevido a informagéo da Contratante.

4. INFRAESTRUTURA CLOUD AGILDOC -~ MICROSOFT AZURE PARTNER

O Azure & composto por uma infraestrutura de datacenter distribuida globalmente,
oferecendo suporte a milhares de servigos online e abrangendo mais de 100 instalagdes
altamente seguras em todo o mundo. A infraestrutura foi projetada para aproximar 0s
aplicativos dos usuérios em todo o mundo, preservando a residéncia dos dados e
oferecendo opcées abrangentes de conformidade e resiliéncia para os clientes. Azure tem 58
regides em todo o mundo esta disponivel em 140 paises | regides.

Uma regido € um conjunto de datacenters interconectados por meio de uma rede massiva €
resiliente. A rede inclui distribuicdo de contetido, balanceamento de carga, redundancia
e criptografia de camada de link de dados por padro para todo o trafego do Azure dentro de
uma regido ou viajando entre regides. Com mais regides globais do que qualquer outro
provedor de nuvem, o Azure oferece a flexibilidade para implantar aplicativos onde vocé
precisa deles.

As regides do Azure s80 organizadas em geografias. Uma geografia do Azure garante que 0S
requisitos . de residéncia, soberania, conformidade e resiliéncia de dados sejam
respeitados dentro dos limites. geograficos. As geografias permitem que os clientes com
necessidades especificas de residéncia e conformidade de dados mantenham seus
dados e aplicativos proximos (LGPD). As geografias s&o tolerantes a falhas para resistir a
falha total da regido, por meio de sua conexao com a infraestrutura de rede dedicada de alta
capacidade. Os datacenters distribuidos geograficamente permitem que a Microsoft esteja
perto dos clientes, para reduzir a jaténcia da rede e permite backup e failover com redundancia
geografica.

A Microsoft adota uma abordagem em camadas para a seguranca fisica, para reduzir o risco
de usuarios ndo autorizados  obterem acesso fisico aos dados e aos recursos do
datacenter. Os datacenters gerenciados pela Microsoft tém extensas camadas de protegdo;

aprovacgdo de acesso No perimetro da instalagéo, no perimetro do edificio, deniro do edificio
no piso do datacenter.

Conhega mais em Azurei e Azure2

Hua Guinante, 184 ~ Yenda Nova ~ Belo Horizonte - MG
{311 99383-0032/3481-1821~ CEP: 31510-250 ~ alex@agiidoc.com

CERTIFIED
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5. CLIENTES

A identidade e os documentos dos nossos clientes séo sigilosos!

Aqui na AgilDoc o sigiloe a confidencialidade sdo levados a sério, porque a seguranga
da informagio dos nossos cliientes ¢ a nossa maior preocupagao!

Por isso, s6 divulgamos os clientes cujos contratos séo publicos, privados com
contratos ja executados ou convénios:

CSN

Companhia Sideriirgica Nacional

\IG

A Melhor Energia do Brasil.

PETROBRAS

BE EXACTA

s MORALIARYS

ngﬂzngﬁ
B 7

e

Cuerfaz junio; reallza mols)

Yoe. CFA
A ConselhFederalde

Adsinistracaa

Segafeds

i

. 5
b TAMBE DO MA

BN IR BRAL GRIRAR

DENTRD

]

CSN - Organizagéo e digitalizagéo de canhotos de notas fiscais
CEMIG - Organizacao e digitalizagdo de contratos de distribuigdo de energia
PETROBRAS - Digitalizacao e plotagem de documentos de engenharia
GRUPO PONTUAL - Digitalizagdo e impresséo de documentos de condominios
EXACTA GRAMO - Digitalizag8o e impresséo de documentos de condominios
SHOPPING BRASIL - Logistica e Digitalizagao de pegas publicitarias (RS)
INFOTEC - Digitalizagao de grandes formatos e microfilme (RJ)
THYSSENKRUPP - Digitalizacéo e classificagdo de microfimes e microfichas
fua Duinante, 164 ~ Venda Nova — Belo Horlzonte - MG
{211 99393-0932/3491-1925- CEP: 21610-250 ~ alex@agildoc.com
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+ SEGAFREDC - Guarda ¢ Gestdo de documenios
?

P. M. DE ITAMBE DO MATO DENTRO - Digitalizacdo de Notas de Empenho e
Processos Licitatorios

¢ Os demais clientes estdo sob sigilo contratual.

6. PARCERIAS INSTITUCIONAIS

e CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGAO
e CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DE MG

7.. AGILDOC!

8. PORQUE ESCOLHER A AGILDOC?

Porque resolve 5 problemas:

A - Automacio de Processos

B - Agilidade na recuperacéo de documentos,

C - Liberagéo de espago para as suas atividades fins,

D - Padronizagac dus procedimentos e processos com suporte e auditoria constante,
E - Preservacéo do seu acervo fisico e digital

Tudo isso utilizando metodologia propria, baseada nos fundamentos tedricos e nas melhores
praticas do mercado: GERIP - Gestao Estratégica de Recursos Informacionais e Processos.

Rua Quinante, 164 - VYenda Nova ~ Bels Horizonte - MG
{31} 98393-0032/345 31921~ CEP: 31610-250 alen@agiidoccom
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9. COMPOSIGAO DO CPC

O Combo Agildoc CPC proporciona uma maior comodidade e agilidade para as empresas

confratantes. £ pode ser composto de:

ERUIPE ESPECIAUZAA R CERTIFICADA ol ,E§!§§R SEMWGER%LS
; : PARAGARANTIROSUCESS0D0SEL . © h o IMAXIMOL COMBADKURS DIARIDSE ¢
ECEHGS SCANNER PROFIS : : U pROGETOE EVARA Sl BMPRESE | ARANTIADE S9.9% 0F DISSONEILINADE
TURS LACALEM LAY Lo o CPARARERADGIAL st “ﬁ“ﬁ‘é@ksm@&ﬁ ohEs
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10. OBJETO CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
10.1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em Gestdo de Arquivos € Documentos para
execucao de servicos na area de arquivologia, conforme especificagdes constantes
deste Termo de Referéncia.

10.2. JUSTIFICATIVA

Esta manutengdo “isa o melhoramento da prestagéo do servico publico de acesso aos
dados publicos constanies do acervo geral do arquivo da Camara Municipal de ltatna.
Dentre outros, esta contratac&o servira para reestruturagéo do arranjo fisico do Arquivo
Central, organizagéo dos documentos remanescentes 2017 a 2021, ordenagao das
caixas cadastradas no arquive, aplicagéo de técnicas arquivisticas, avalicdo do prazo
de guarda dos documentos conforme TTD, adequagdo dos instrumentos de gestao
(Tabela de temporalidade, Procedimento Técnico € Plano de Classificacéo), insergao
de dados no sistema informatizado (Arquivo BR) que sera fornecido pela Cémara
Municipal e capacitagao de servidores.

10.3. OBJETIVOS

e Manter 08 processos envolvidos na gurada, manuseio & conservagao do
acervo de documentos fisicos da Camara Municipal de ltatina/MG;

e Criar um novo arranjo fisico para o arquivo central capaz de acondicionar todos

os documentos e 08 nNOvos que forem gerados (legislativo, procuradoria e
administrativo) pela instituigdo;

e Assegurar o acesso a0s documentos e a informacao aos servidores € aos
cidadaos;

e Preservar o patriménio documental e a memoaria institucional da Camara
Municipai de ltatna/MG.

10.4. ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

O servigo se constituira nas diversas atividades a serem desenvolvidas , conforme
abaixo especificado:

s Realizar diagnostico situacional da atual estrututura do Arquivo Central,

e Selecionar as caixas existentes no arquivo € fazer a conciliagdo com 0 sistema
informatizado;
e Qrdenar 08 documentos, obedecendo o plano de classificacao;

Bua Ouinante, 164 ~ yvenda Nova ~Belo prizonte ~ MG
{a3y BO203-0932/3491-1921- cEp: 31610-250 - alex@agiidoc.com
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e Levantar os documentos, obedeendo o plano de classificacdo;

e Transferir os documentos e aplicar o processamento técnico de acordo como
os instrumentos de gestéo;

e Descartar os documentos prescritos conforme TTD;
¢ ldentificar os documentos que poderdo ser digitalizados;
e Organizar os documentos aplicando técnica arquivistica;

e Cadastrar das caixas no sistema informatizado e produzir etiquetas de
identificagao;

e - Treinar os usudrios e servidores;

e Elaborar Relatério Técnico Mensal e Manual de Gestdo Documental.

Areas identificadas:
- o Procuradoria Geral
e Administrativo
e Legislativo

e  Comunicagdo

10.5. EQUIPE TECNICA
A equipe da empresa vencedora deve conter, no minimo, os seguintes profissionais:

a) Auxiliares de arquivo com formacdo em segundo grau ou superior incompleto
para auxiliar no desenvolvimento das atividades;

b) Um gestor de projeto com graduacgdo ou pés-graduacéo em Biblioteconomia,
Arquivologia, Gestéo de Documentos ou Ciéncia da Informagio para
desenvolver e se responsabilizar pelos instrumentos, servicos e atividades do
projeto de acordo com as condigdes do termo de referéncia e edital.

- Rue Quinants, 164 - Venda Nova ~ Belo Horlzonte - MG
{31} 99393-0932/3450-1921 CEP; 31610-250 ~ alex@agiidoc.com
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11. ETAPAS E INVESTIMENTOS

‘ . Investimento Pl.'azo

Etapa Servigos Monsal Estimado

{meses)

1 Disponibilizacio de Equipe Técnica € equipamentos Necessarios a execugdo dos serviges R$ 12.500,00| 3a L]

Servigos sob demanda ou excedentes

| Servicos Valor
implantacdo de documentos NOVos por caixa box {n3o digitalizados) RS 100,00
Mensalidade de guarda gerenciada de documentos novos por caixa box {ndo digitalizados) RS 0,90
Transporte de documentos por remessa {até 300 caixas box} RS 300,00
Descarte de documentos {por caixa box) RS 10,00
Digitaliza¢do de Documentos por pagina RS 0,18
Saida/baixa Definitiva do item por solicitacdio do cliente {(por caixa box) RS 5,00
Substituicdo/Aquisi¢do de caixa padr3o Tribox 20Kg RS 10,00
Armazenagem Cloud por imagem excedente RS 0,01
| Acondicionamento ou troca de caixas novas ribox RS 10,00
1 Licenca de GED Cloud + Worflow (mensal) RS 1.950,00
I"Gravacdo ou transferéncia de Imagens para o cliente (por imagem) RS 0,02
] Usuarios extras declarados e ativos (por més) RS 20,00
"Horas Técnicas (CustomizagGes, Consuitoria, etc) RS 330,00

12. PREMISSAS PARA REALIZAGAO DO SERVICO

A AgilDoc bem coimo todos os seus funcionarios, comprometem-se a manter sigilo sobre todas

as informagdes e dados confidenciais a que tiver acesso em virtude do trabalho a ser realizado.

13. CAPACIDADE TECNICO PROFISSIONAL

Gerente de Documentos e imagem com formagao superior e certificagao CDIA+
Gerente de Processos com formagao superior € certificagdo CBPP

Gerente de Projetos com formagéo superior e certificacdo PMP

Profissional com formacao superior em Arquivologia

Profissional com formagao superior em Biblioteconomia

Profissional com formacao superior em Histéria

¢ & S o © @
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e Profissional com formagao superior em Ciéncias da Computagio
s Técnico em Arquivo-com registro na Delegacia do Trabalho
+ Brigadista com certificado de concluséo de treinamento

A certificacio CDIA - Certified Document Imaging Architect + segundo a melhor doutrina
¢ uma certificagdo que reconhece um individuo como altamente capacitado para coletar
requisitos de negocios, analisar processos, recomendar e/ou desenvolver solugdes e planejar
implementagdes de gestdo de documentos ¢ imagens envolvendo todos os processos de
gestdo de documentos: projeto, triagem, classificagdo, organizagio, descarte, digitalizacio,
disponibilizagéo, rastreabilidade, microfilmagem convencional e eletronica, guarda externa
de documentos e demais suportes de armazenamento, etc.

O Certificado CDIA+ concedido pela CompTIA Comput Technology Industry Association
(Associagdo da Industria de Tecnologia da Computagdo) é uma credencial reconhecida
internacionalmente, independente de fornecedor, que atesta os conhecimentos em
tecnologias e melhores praticas utilizadas para planejar, projetar ¢ especificar um sistema de
gestdo de documentos e imagens. E a principal certificacdo mundial na 4rea e atesta a
competéncia e o profissionalismo do setor de Gestdo de Documentos e Imagens.

A certificagio CBPP - Certified Business Process Professional é uma certificacdo
reconhecida  internacionalmente, concedida  pela Association  of  Business Process
Management Professionals (ABPMP) que valida o conhecimento, experiéncia e habilidade
para articular principios e praticas em Gerenciamento de Processos de Negocio, ou
scja, Business Process Management (BPM). Essa certificacio baseia-se em um programa de
testes padronizado mundialmente que consta no Corpo Comum de Conhecimento da
ABPMP, o BPM CBOK — um livro que serve como um guia para os profissionais ¢
contém uma série de conhecimentos e informacdes reunidos por especialistas.

A certificagdo CBPP ¢é destinada a profissionais que tém como ocupagdo principal a gestdo
de processos de negdcio ou, entdo, que possuam larga experiéncia em processos e que
queiram comprovar sua expertise na drea. Por meio dessa certificagdo em processos, o
profissional adquire uma credencial Gnica e internacionalmente renomada e passa a ser
reconhecido formalmente em nove areas de conhecimento do BPM CBOK, sio elas:

Rup Guinaste, 184 ~ Vends Nova - Belo Morlzonte — MG
{31} 99393-0932/3491-1821 CEP: 31610-250 ~ alex@agildoc.com
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¢ gerenciamento de processos de negécio;

e andlise de processos;

¢ desenho de processos;

e modelagem de processos;

e transformagdo de processos

e organiza¢do de gerenciamento de processos;
s - gerenciamento de desempenho de processos;
e gerenéiamento corporativo de processos;

e tecnologias de BPM.

A certificacido PMP Certificacdo Project Management Professional (PMP)® do Project
Management Institute (PMD® ¢ a credencial em Gerenciamento de Projetos mais
reconhecida e respeitada do mundo.

Quem obtém esta certificagdo comprova o seu conhecimento sobre as técnicas e praticas de
Gerenciamento de Projetos, obtendo um grande diferencial para a sua carreira profissional.

Desde 1984, o Project Management Institute tem se dedicado ao desenvolvimento e
manutengdo de um rigoroso Programa de Certificagdo Profissional, com base em um
exame, visando o avango da profissdo de Gerenciamento de Projetos e o reconhecimento
das conquistas individuais nesta area. A Certificagdo Project Management Professional
(PMP®) do PMI® ¢ a credencial profissional mais reconhecida ¢ respeitada em termos
mundiais no que tange ao Gerenciamento de Projetos. Em 1999, o PMI tornou-se a primeira

organiza¢do no mundo a ter seu Programa de Certificacdo reconhecido pela International
Organization for Standardization (ISQ) 9001.

14. ATENDIMENTO A CONSULTAS DE DOCUMENTOS

A AgilDoc BPO disponibiliza uma Central de Atendimento por email especifico
atendimento@agildoc.com, onde de segunda a sexta-feira das 9h as 17h, poderdo ser

solicitados a copia digital do documento original. O prazo de atendimento sera de até 16h tteis
comerciais.

Rua Quinante, 164 ~ VYenda Nows ~ Belo Horizonte ~ MG
{31} 993493-0932/348 8- 1921 CEP: 31610-250 - alex@agiidor.com
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15. CONDIGOES COMERCIAIS

¢« Medicdo do faturamento

A medigéo dos servigos realizados no periodo ocorrera no ultimo dia do més fazendo
referdncia ao més corrente para geragéo do faturamento.

« Forma de pagamento

O pagamento devera ocorrer em até 10 dias apos o faturamento,

e lmpostos

Todos os impostos vigentes atualmente esto inclusos nos precos apresentados,
16. VALIDADE DA PROPOSTA

Essa proposta € valida por até 30 dias da sua emissao.

17. DADOS BANCARIOS
Razdo Social: AgilDoc BPO Servicos Ltda Me
CNPJ: 19.67%.329/0001-59

Banco: Santander (033}
Agéncia: 1663 '

fuz Duinante, 184 - Venda Nova — Belo Horlzonte - MG
{37} 89393-0932/3481-192 8~ CEP: 31610-250 ~ alex@agiidoc.com
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Mssunto Re: ENC: COTACAO-PESQUISA DE PRECOS

D Silvio Jose Vilaga <compras@cmitauna.mg.gov.br>
% Alex Moreira <alex@agildoc.com>

17/03/2022 08:02

Mais alta

Bom dia, prezado(a)!

Para gue possamos considerar a proposta orgamentdria apresentada, faz - se necessario o proponente
definir a quantidade de meses.

Sendo assim, para dar andamento no processo, peco a definigdo do prazo, 3 meses ou 4 meses.

Atenciosamente.

Sikvio Jose Vilaca
Compras / Licitagdo

e m gk Camara Municipal de Hadna
FTAUNA (37) 3249-2066
D BSOS RERCEETER A,

Em 14/03/2022 13:13, Alex Moreira escreveu:

Atenciosamente,

Jex César Moreira
Telefone: {31) 99393-0932 /99127-7191 / 3491-1921

Whatsapp: (31) 99393-0932

Conhec¢a um pouco mais da AgilDoc no video abaixo:
https://www.youtube . com/watch?v=p80E50%e4PA&ab channel=AlexMoreira

Aviso Legal
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Esta mensagem e/ou seus anexos podem conter informagdes confidenciais ou internas
da AgilDoc. Se vocé néo for um destinatario autorizado a receber esta mensagem e/ou
seus anexos, vocé nao deve copiar, divulgar ou, de qualquer forma, utilizar as
informacoes aqui contidas. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,
pedimos que apague a mensagem e responda ac remetente informando o acontecido.
Este ambiente esta sujeito a monitoramento.

Disclaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of
AgilDoc. If you are not the authorized recipient to receive this message and/or its
attachments, you must not copy, disclose or, in any way, use the information contained
in it. If you have received this message by mistake, please delete the message and

Cppig
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S @%\
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reply to the sender. This environment is subject to monitoring.

De: Alex Moreira [mailto:alex@agildoc.com]

Enviada em: segunda-feira, 14 de marco de 2022 13:11

Para: 'compras@cmitauna.mg.gov.br' <compras@cmitauna.mg.gov.br>
Assunto: ENC: COTACAO-PESQUISA DE PRECOS

Prezado 5r. Silvio,
Segue nossa proposta comercial para atender o TR enviado.

Atenciosamente,

Alex César Moreira

Telefone: (31) 99393-0932 /99127-7191 / 3491-1921
Whatsapp: (31) 99393-0932

% 3

Conhega um pouco mais da AgilDoc no video abaixo:
fgps:/‘fwww.voutube.com/watch?prOESO%dPA&ab channel=AlexMoreira

Aviso Legal
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- Seus anexos, vocé nao deve copiar, divulgar ou, de qualquer forma, utilizar as
informacoes aqui contidas. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,
pedimos que apague a mensagem e responda ao remetente informando o acontecido.
Este ambiente esta sujeito a monitoramento.

Disclaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of
AgiliDoc. If you are not the authorized recipient to receive this message and/or its
attachments, you must not copy, disclose or, in any way, use the information contained
in it. If you have received this message by mistake, please delete the message and
reply to the sender. This environment is subject to monitoring.

Prezado (a), bom dia!

Estamos enviando novamente o e-mail com anexo de Termo de Referéncia,
salientando que o representante da empresa esteve presente na Camara

Municipal de Italina, no dia 17/02/2022, para visita técnica e conhecimento das
instalacdes do arqguivo.

Solicitagdo cotagdo/pesquisa de pregos para contratacdo de empresa
especializada em Gestdo de Arquivos e Documentos para execucdo de servicos

na area de arquivologia, conforme especificacdes constantes no Termo de
Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do préprio fornecedor,
contendo prazo minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue
diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da Camara Municipal,
sediada na Rua Getdiio Vargas, n° 800, Centro, Italina, Minas Gerais, CEP:
35680-037 ou podera também ser enviada via e-mail, desde que contenha os

dados da empresa, como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato
e assinado pelo responsavel.

Ziddo Jose Vilags
R Compras{ Licitagso

— Camara Municipal de ¥auns
! TAUNA (37) 3249-2066

hiips:/fjust2089 justhost.com: 2096/cpsess223%02857 1/3rdparty/roundeube/?_task=mail&_safe=1&_uid=4429& mbox=INBOX.Sent& action=prin... 3/3
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De: Silvio Jose Vilaga [mailto:compras@cmitauna.mg.gov.br]
Enviada em: quinta-feira, 17 de marco de 2022 08:03

Para: Alex Moreira <alex@agildoc.com>

Assunto: Re: ENC: COTACAO-PESQUISA DE PRECOS
Prioridade: Alta

Bom dia, prezado(a)!

Para que possamos considerar a proposta orcamentaria apresentada, faz - se necessario o
proponente definir a quantidade de meses.

Sendo assim, para dar andamento no processo, pego a definicdo do prazo, 3 meses ou 4
meses.

Atenciosamente,

Sitvin José ilata

o Compras / Lickacdo
P 2T mr w Gamara Municipal de tatna
I TAUNA {37) 3249-2065

S
S

Em 14/03/2022 13:13, Alex Moreira escreveu:

Atenciosamente,

Alex César Moreira
Teiefone: (31) 99393-0932 /99127-7191 / 3491-1921

Whatsapp: (31) 99393-0932

https//just2089 justhost.com:2096/cpsess 2239028571 Rrdparty/roundcubef ? lask=mall&_safe=0& uid =27697& mbox=INBOX&_action=print&_...  2/5



1710312022 10:13 Roundcube Webmail :: RES: ENC: COTACAQ-PESQUISA DE PRECOS

Conheca um pouco mais da AgilDoc no video abaixo:

hitps://www.youtube.com/watch?v=p80QE509e4PA hannel=AlexMoreir

Aviso Legal

_Esta mensagem e/ou seus anexos podem conter informagoes confidenciais ou internas da AgilDoc. Se
‘cé ndo for um destinatario autorizado a receber esta mensagem e/ou seus anexos, vocé ndo deve
copiar, divulgar ou, de qualguer forma, utilizar as informactes aqui contidas. Caso vocé tenha recebido
esta mensagem por engano, pedimos que apague a mensagem e responda ac remetente informando o
acontecido. Este ambiente esta sujeito a monitoramento.

Disclaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of AgilDoc. If you are
not the authorized recipient to receive this message and/or its attachments, you must not copy, disclose or,
in any way, use the information contained in it. If you have received this message by mistake, please
delete the message and reply to the sender. This environment is subject to monitoring.

De: Alex Moreira [mailto:alex@agildoc.com]

Enviada em: segunda-feira, 14 de mar¢o de 2022 13:11

Para: 'compras@cmitauna.mg.gov.br’' <compras@cmitauna.mg.gov.br>
Assunto: ENC: COTACAO-PESQUISA DE PRECOS

Prezado Sr. Silvio,

segue nossa proposta comercial para atender o TR enviado,
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Atenciosamente,

Alex César Moreira

Telefone: (31) 99393-0932 / 99127-7191 / 3491-1921

Whatsapp: (31) 99393-0932

Conheca um pouco mais da AgilDoc no video abaixo:

bLtps://wfww.youtube.com/watch?v=080E509e4PA&ab channel=AlexMoreira

Aviso Legal

Esta mensagem e/ou seus anexos podem conter informacoes confidenciais ou internas da AgilDoc. Se
vood nao for um destinatario autorizado a receber esta mensagem e/ou Seus anexos, Vocé nao deve
copiar, divulgar ou, de qualguer forma, utilizar as informacbes aqui contidas. Caso vocé tenha recebido
esta mensagem por engano, pedimos que apague a mensagem e responda ao remetente informando ©
b contecido. Este ambiente esté sujeito a monitoramento.

Disclaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of AgilDoc. If you ar
nol the authorized recipient to receive this message and/or its attachments, you must not copy, disclose ¢
in any way, use the information contained in it. If you have received this message by mistake, please
delete the message and reply 1o the sender. This environment is subject to monitoring.

pPrezado (a), bom dial

Estamos enviando novamente o e-mail com anexo de Termo de Referéncia,
salientando que o representante da empresa esteve presente na Camara

IR T | v Y o L V2 Y T SR U &
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Municipal de Itatina, no dia 17/02/2022, para visita técnica e conhecimento das

instalagbes do arquivo.

Solicitacdo cotacdo/pesquisa de pregos para contratagao de empresa
especializada em Gestao de Arquivos e Documentos para execucdo de servigos ‘
na area de arquivologia, conforme especificages constantes no Termo de
Referéncia em anexo.

A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor,
contendo prazo minimo de 60 (sessenta) dias de validade e devera ser entregue
diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da CAmara Municipal,
sediada na Rua Getdlio Vargas, n° 800, Centro, Italna, Minas Gerais, CEP:
35680-037 ou poderd também ser enviada via e-mail, desde que contenha 0s
dados da empresa, como CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail de contato

e assinado pelo responsavel. i
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RES: ENC: COTACAO-PESQUISA DE PREGOS
D Alex Moreira <alex@agildoc.com>

'Silvio Jose Vilaca' <compras@cmitauna.mg.gov.br>
17/03/2022 10:07

Caro Silvig,

Serio 4 meses.

Atenciosamente,

Slex César Mareira
Telefone: {31) 99393-0932 / 99127-7191 /3491-1921
VWhatsapp: {31) 99393-0932

g

Conhega um pouco mais da AgilDoc no video abaixo:

hitps://www.youtube.com/watch?v=p80E509e4PA&ab channel=AlexMoreira

Aviso Legal

“ta mensagem e/ou seus anexos podem conter informagoes confidenciais ou internas
da AgilDoc. Se vocé ndo for um destinatario autorizado a receber esta mensagem efou
seus anexos, vocé nao deve copiar, divulgar ou, de qualquer forma, utilizar as
informacdes aqui contidas. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,

pedimos que apague a mensagem e responda ao remetente informando o acontecido.
Este ambiente esta sujeito a monitoramento.

Disclaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of
AgilDoc. If you are not the authorized recipient to receive this message and/or its
attachments, you must not copy, disclose or, in any way, use the information contained in
it. If you have received this message by mistake, please delete the message and reply to
the sender. This environment is subject fo monitoring.
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CAMARA MUNICIPAL

DESPACHO

Informamos que iniciamos a nossa Pesquisa de Precos no dia 31/01/2022, encaminhando os
c-mails para os seguintes proponentes: ORGANIZACAO EFICAZ DE ARQUIVO LTDA.
SIMAGESTAOQ, DIGIOUT, NEXTGI, paginas 05 até 08

No dia 04/02/2022. a empresa ORGANIZACAO EFICAZ DE ARQUIVO LTDA enviou sua
cotaclo, paginas 16 até 18.

‘‘‘‘‘ No dia 07/02/2022 reenviamos o Termo de Referéncia para empresa NEXTGI, pagina 19 e na
mesma data recebemos a negativa da empresa DIGIOUT, pagina 20, também enviamos o Termo de
Referéncia para 08 seguintes e-mails: comercial
«warquindex,comecial.bh@celula.jose.antoniof@celula, paginas 21 até 23.

No dia 10/02/2022 foi encaminhado e-mail ¢ aberto um prazo até¢ o dia 18/02/2022 para
recebimento da proposta comercial para os representantes das empresas: comercial@arquindex,
comercial.bh ¢ jose.antonio, paginas 24 até 28

No dia 11/02/2022 foi publicado no DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
o Aviso de Chamda Publica entre os dias 10/02 até o dia 18/02 para que os eventuais iinteressados
pudessem ter ci€ncla ¢ gpresentassem proposta orgamentaria. pagina 29.

No dia 14/02/2022 enviamos e-mail para marcelo@microtecnicacema, pagina 30 e no dia
15/02 recebemos a cotacio da referida empresa, pagina 31 até 34.

No dia 16/02 recebemos a representante da empresa INCLOUD TECNOLOGIA E
SERVICOS LTDA e no dia 17/02 o representante da empresa ROMAGNOLI CONSULTORIA,
ambos fizeram a VISITA TECNICA para conhecimento das instalagdes. Paginas 35 e 36.

No dia 17/02 a empresa INCLOUD TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA apresentou sua
proposta, paginas 39 até 46

No dia 14/03/2022 a empresa AGILDOC apresentou sua proposta orcamentdria, paginas 53
até 69, no dia 17/02 enviamos um e-mail para referida empresa pedindo esclarecimento acerca da
definicdo do tempo para execugfio do servigo. pagina 70 e na mesma data foi nos informado que o

tempo serd de 4 meses, pagina 77,



CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
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CAMARA MUNICIPAL

Apbs o recebimento das cotagdes, verificou — se que a empresa MICROTECNICA CE"viA
LTDA apresentou sua proposta orgamentaria cujo o preco informado esta superior aos demais
proponentes.

Sendo assim, para efeito de langamento no Sistema de Gestdo Publica e apuragio do pre¢o
médio a referida empresa ndo foi incluida.

Feita essas consideragdes, damos andamento no Processo Licitatério, lan¢andos os dados ora

obtidos no Sistema de Gestao Publica.
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
ESTADO DE MINAS GERAIS

I T A U N A PREGO MEDIO DA PROPOSTA DE PREGOS SIMPLES
) Pesquisa de Precos N° 000020/2022 - 17/03/2022 - Processo N° /2022

ftem | Lote Codigo Especificagéo Unidade | Quantidade Unitario| Valor Total

CONTRATACAQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ARQUIVOS E
; DOCUMENTOS

00001 00000464 - |melhoramento da prestacdo do servico publico de acesso aos UND 11 54.848,870) 54.846,67
dados pablicos constantes do acervo gerat do arquivo da camara
municipal de itatina

54.846,67

Como o valor médio apurado para a contratacio de empresa especializada em Gest3o de
Arquivos e Documentos para execucdo de servicos na drea de arquivologia, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia objeto deste processo, ¢ de R$ 54.846,67
sugiro que a licitagdo prossiga na modalidade de pregdo, conforme estipulado no artigo
1° da lei n® 10.520, de 2002,e encaminho o Termo de Referéncia e a planilha com a
pesquisa de pregos para o Gerente da Unidade Administrativa e Financeira para as demais
providéncias.

Itatina, 24 de margo 2022.

Assessor Parlamentar
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7, ESTADO DE MINAS GERAIS
[ TA U N A VENCEDORES DE PREGOS SIMPLES

CAMARA MUNICIPAL

Pesquisa de Pregos N° 000020/2022 - 17/03/2022 - Processo N° /2022

Vencedor INCLOUD TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA
CNPJ 24.996.595/0002-26

Enderego AVENIDA ENGENHEIRO DARCYNOGUEIRA DO PINHO, 3201 - VILA CRISTINA - BETIM - MG - CEP: 32675225
Contato 123910884

ftem | Lote Codigo Especificacéo Unidade | Quantfidade Unitario} Valor Total
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ARQUIVOS E 39.780,00
(00001 00000464 DOCUMENTOS UND 1 0 39.780,00

Total do Fornecedor: 39.780,00
Total Geral: 39.780,00




CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
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ORDENACAO DE DESPESA

Itatina/MG, 24 de margo de 2022

Ao
Departarento de Contabilidade

Processo N° 000021/2022

Em atendimento aos termos da Lei Federal n© . 8.666/93 e Lei Complementar n® . 101/2000, solicito a V.
As. Informar se existe adequagdo orgamentdria financeira com a Lei Orcamentaria anual do exercicio de
2022 e compatibilidade com o plano plurianual e lei de diretrizes orgamentaria informando sobre a reserva
de dotagdo orcamentaria que assegurem o pagamento das obrigacBes decorrentes da Contrataco de
empresa especializada em Gestdo de Arquivos e Documentos para execucdo de servicos na area de
arquivologia, conforme especificacbes constantes deste Termo de Referéncia., cujo valor estimado global é
de R$ 54.846,67 (cinquenta e quatro mil oitocentos e quarenta e seis reais e sessenta e sete centavos).

Dotacoes: )
(j0014-100 - CUTROS SERVICOS -DE TERCEIROS -PESSOA JURIDICA
(01001.0103100012.002.33903900000.100)

Atenciosamente,

{ \‘a} i
UL
g

\\”\w/g\/ by «)MM}

Lilian Mara de Almeida
Gerente da Unidade Administrativa e Financeira
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| ~ INFORMACOES SOBRE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

PROCESSO LICITATORIO Ne 21/2022 (

Informo que ha disponibilidade ercamentaria para 2022 em atendimento do que se
requer, conforme elementos de despesas:

Elemento de Despesa Ficha

33903500 14

ltatina/MG, 24/03/2022

J

S e ;"“fo Y
}ostgrge Nogueira Sanw Carvalho
.\ Chefe Contdbik |
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[tatina, 24 de margo de 2022

e J\:“g\agg | 5«3{&

) ,
/g& 0
\;’sa
y o
o

OFICIO

De: Lilian Mara de Almeida
Gerente da Unidade Adminstrativa e F, IRAnCeira

Para: Sr Alexandre Magno Martoni Debique Campos
Presidente da Camara Municipal de Itaina

Apbs findar a parte interna deste processo licitatorio, concluiu-se que o valor
médio para a contratacio de empresa especializada em Gestio de Arquivos e Documentos para
execugdo de servigos na area de arquivologia, conforme especificagdes constantes deste Termo
de Referéncia), objeto deste processo, € de R 54.846,67. que hd disponibilidade de
dotagdo orcamentsria anual para o exercicio de 2021, conforme parecer da contabilidade
na pagina 84. Logo. solicito de V. Exa a autorizacfo para prosseguimento deste processo
na modalidade Pregdo.em virtude do valor médio obtido e da disponibilidade
orcamentaria, Também peco autoriza¢lo para confeccdo do referido edital .

No aguardo de manifestacio

Lilian Mara de Almeida
Gerente da Unidade A dminstrativg e F, inanceira
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PROCESSO LICITATORIO N° 21/2022
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022

A Camara Municipal de Itaina/MG torna piblico aos interessados que promovera a presente licitagdo para a
contratagdo de emipresa especializada em Gestfo de Arquivos ¢ Documentos para execugdo de servigos na éarea de
arquivologia, conforme especificado no termo de referéncia (Anexo I) deste processo licitatério. O processo
licitatério se dard na modalidade Pregfio Presencial, pelo critério de julgamento de MENOR PRECO GLOBAL.

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em Gestio de Arquivos e
Documentos para execucfo de servicos na area de arquivologia.

Data de Pregio Presencial: 20 de abril de 2022

Hordrio: 09 horas

Local: Cimara Municipal de Itaina/MG. Rua  Getilio Vargas, 800, Centro,
Itatina/MG.

Pregoeiro: Pedro Aledntara Teixeira Janior,

Equipe de Apoio: André Felipe Penido, José Ailton Ferreira Silva, Mércia de Morais

Carneiro e Santusa Amaral de Oliveira, designados através da Portaria n°
01/2022, de 11 de Janeiro de 2022.

Retirada do Edital: Pela Internet, no site: httg://www.cmitauna.mg.gov.br//.
Na sede da Cimara Municipal de Itaiina, na Unidade Administrativa e
Financeira.

Maiores informacdes: compras@cmitauna.mg.gov.br ou (37) 3249-2066.
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Alve”f‘x%iga‘. unicipal de Itatina, com sede na rua Getulio Vargas, n° 800, Centro, Itaina, Minas Gerais, inscrifa-no—
CNPJ sob o n® 20.893.921/0001-38 ¢ isenta de Inscrigio Estadual, por intermédio do Pregoeiro e sua Equipe de
Apoio, com fundamento na Lei Federal n° 10.520, de 17 de setembro de 2002, na Lei Complementar n° 123, de
14.12.06, ¢ subsidiariamente na da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, torna publico aos interessados que
promovera a presente licitagdo, por meio do Procedimento Licitatorio n° 21/2022, na modalidade Pregéio Presencial
n°® 01/2022, cuja sessdo pliblica de abertura das propostas ocorrerd no dia 20 de abril de 2022, s 9 horas, na sede
deste orgdo, destinada a selecionar a proposta mais vantajosa, pelo critério de julgamento de MENOR PRECO
GLOBAL.

2. OBJETO
Contratagdo de empresa especializada em Gestdo de Arquivos e Documentos para execugdo de servigos na drea de
arquivologia, conforme descrigdo no Termo de Referéncia — Anexo I deste edital.

3. DA PARTICIPACAO

3.1. Para participar deste Edital os interessados deverfio atender todas as exigéneias constantes deste FEdital,

especificamente: ,
3.1.1. credenciar-se junto ao Pregoeiro, devendo o interessado, ou seu representante, comprovar a
existéncia dos necessarios poderes para a formulagio de propostas e para a pratica dos demais atos
inerentes ao certame, conforme item 4.

3.2. Nido poderido participar da presente licitagéo:
3.2.1. empresas ou sociedades estrangeiras ou consorciadas;
3.2.2. empresarios ou sociedades empresérias que estejam suspensas e/ou declaradas inidéneas para licitar
ou contratar junto a qualquer 6rgdo da Administragéio Piblica Municipal, enquanto perdurarem os motivos
da punig¢do ou até que seja promovida a reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade:
3.2.3. empresérios ou sociedades empresarias cujo objeto social néo seja pertinente e compativel com o
objeto desta licitacdo;
3.2.4. empresarios ou sociedades empresarias que se encontre em processo de disselucdo, recuperacio
Judicial, recuperagdio extrajudicial, faléncia, concordata, fuséo, cisdo ou incorporagéo.
3.2.5. pesseas fisicas ou juridicas que incidirem no estipulado no art. 9° da Lei Federal n° 8.666, de 1993,

4. DO CREDENCIAMENTO
4.1. No dia, hora e local estabelecidos neste edital, o licitante ou representante devera comprovar que detém poderes
para a formulagio de propostas e para a pratica dos atos relativos ao certame, apresentando ao Pregoeiro:
4.1.1. quando sécio: contrato social e alteragdes ou documento equivalente que apontem quem representa a
pessoa juridica, acompanhado de documento de identificagdo pessoal do representante legal;
4.1.2. quando procurador: instrumento de procuragio publica ou particular com firma reconhecida (podera
ser usado o modelo do Anexo 1) no qual constem poderes especificos para este Pregdo Presencial, e
documento de identificacfo pessoal do procurador e contrato social e alteragGes ou documento equivalente
que comprove 08 poderes do outorgante;
4.1.3. declaragio dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagio (Anexo 111);
4.1.4. a proposta comercial (item 5) em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte externa, a
identificagdc do licitante e o nimero da licitacdo, além dos dizeres: Envelope 01 - Proposta Comercial:
4.1.5. os documentos de habilitagio (item 6) em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte
externa, 3 identificagdo do licitante e o nimero da licitagéo, além dos dizeres: Envelope 02 - Documentos
para Habilitacdo.
4.2. O representante a ser credenciado devera ser distinto e inico para cada licitante.
4.3. Caso o credenciado seja’sécio ou dirigente da empresa licitante, ¢ indispensave! que se comprove, na ocasido,
ser detentor de poderes que o habilitem a formular lances e praticar todos os atos inerentes ao certame, em nome do
proponente.
4.4. O licitante enquadrado na condicfio de microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP que desejar
obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar n°® 123, de 2006, principalmente o do §2° do art.
44, devera declarar ou comprovar tal condigdio, quando do seu credenciamento.

4.5. A auséncia de credenciamento niie excluira o licitante do certame, mas importard a preclusiio do direito de /
VY
e

formular lances pa sessdo, na rentincia ao direito de interposi¢do de recursos e a pratica de todos os atos inerentes ag,
certame. i ~
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I T A Mﬂﬁtracao ndo se responsabilizard por envelopes que ndo sejam entregues ao Pregoeiro des
CAMAR A]OCZH da% & Rorario definidos neste Edital.

5. DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1. A proposta comercial podera ser elaborada conforme modelo (Anexo 1V) deste Edital, obedecidas as
disposi¢des do Termo de Referéncia (Anexo I) e entregue em envelope descrito como Envelope 01 - Proposta
Comercial.

5.2. Na proposta comiercial deverio constar os seguintes elementos:

2.1. Razdo social, CNPJ (que deverd ser o mesmo para a Nota Fiscal), endereco completo, niimero de
telefone e fax, bem como 6 nome do banco, niimero da conta e a respectiva agéncia onde deseja receber
seus créditos.

5.2.2. Precos unitério e total, em moeda corrente do Pais, para todos os itens que compdem a proposta.
5.2.3. Data ¢ assinatura do representante legal do licitante, com a identificagdo de seu nome abaixo da
assinatura.
5.3. O PRECO proposto devera ser o multiplicado pelos quantitativos estimados para a contratagdo.
5.4. Ocorrendo divergéncia entre o preco unitario e o preco total, prevalecerd o valor do prego unitario.
5.5. 0 prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessdo piblica.
5.6. Consideram-se incluidas na proposta todas as despesas necessérias a prestacdo do servigo, como tributos,
encargos sociais, e quaisquer outros nus que porventura possam recair sobre o fornecimento dos produtos objeto da
presente licitagfic, os quais ficarfio a cargo exclusivamente da licitante vencedora.
5.7. A proposta ndo podera imper condicOes ou conter opgdes.
5.8. Apos a abertura das propostas, nfio serd admitido cancelamento, inclusfio ou exclusfio de documentos, retirada
da proposta ou alteragio nas suas condicdes, ficando ¢ licitante sujeito & suspensfio ou cancelamento do seu registro,
de acordo com as previsdes legais, além de outras penalidades legalmente cabiveis.
5.8.1. Falhas meramente formais poderdo, apds: analise, serem sanadas pelo Pregoeiro, desde que nfio
caracterizem tratamento diferenciado em relagfio aos demais licitantes,

6. DA HABILITACAQC

6.1. A habilitagiio compreende & habilitacdo juridica. a regularidade fiscal ¢ frabalhista, a qualificacdo econémico-

financeira. o cumprimento do disposto o inciso XXXIII deo art. 7° da Constituicdo Federal, o termo de visita técnica

e conhecimento das instalacBes, e o atestado de capacidade técnica, conforme abaixo, e devera estar contida em

envelope lacrado com os dizeres Enveiope 02 - Documentos para Habilitagfio.

6.2. A licitante dever4 apresentar a-seguinte documentacfo para sua habilitagfo;

6.2.1. REGULARIDADE JURIDICA
6.2.1.1.Registro Comiercial, no caso de empresa individual, ou;
6.2,1.2. Inscricdo  do ato constitutivo e alteragbes no registro civil das pessoas juridicas,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio, para Sociedade Civil, ou;
0.2,1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando - de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de agdes,
acompanhadas de documentos de eleigio de seus administradores (Caso os documentos de
regularidade juridica tenham sido apresentados no credenciamento, fica dispensada sua inclusio
no envelope de habilitacdo).
6.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

6.2.2.1. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.
6.2.2.2. Certidéo conjunta de débitos relativos a Tributos Federais e 4 Divida Ativa da Unifo Junto
a Receita Federal do Brasil (que engloba a certidio negativa de regularidade fiscal relativa aos
encargos sociais conforme Portaria n° RFB/PGFN 1751/2014).
6.2.2.3. Certiddes negativas da Fazenda Municipal ¢ Estadual da sede da licitante;

6.2.2.4. Certificado de regularidade perante o fundo de garantia por tempo de servigo (FGTS),
emitido pela Caixa Econbmica Federal.

6.2.2.5. Certidéo negativa de débito trabalhista (CNDT);
6.2.2.6. Declaragic de cumprimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢io da
Reptiblica, modelo Anexo V deste Edital.

6.2.3. DOCUMENTACOES QUANTO A QUALIFICACAO ECONOMICO — FINANCEIRO.
6.2.3.1. Balango patrimonial ¢ demonstragdes contabeis do Giltimo exercicio social, ja exigiveis ¢
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua ¢
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quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagéio da proposta.
6.2.3.1.1. Ficam as empresas ME] - Micro Empreendedor Individual - dispensadas de
apresentar o constante acima, no que tange ao balanco patrimonial e demonstragdes
contabeis.
6.2.3.12. A empresa constituida a menos de um ano deve apresentar o balango de
abertura da empresa.
6.2.3.2. Certiddo negativa de pedido de faléncia e de concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em data nfo superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame.
6.2.4. TERMO DE VISITA TECNICA
6.2.4.1. Termo de Vistoria, fornecido pela Geréncia Administrativa da Camara, comprovando que
o interessado realizou a Visita Técnica, tomando conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para
o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, conforme disposto abaixo e Modelo (Anexo V1) deste edital.
6.2.4.1.1. E obrigatéria a VISITA TECNICA do licitante ao prédio da Camara para a
participagdo, ocasido em que sera fornecido aos interessados o Termo de Vistoria, documento indispensavel a ser
apresentade no envelope “Documentagdo de Habilitagdo™.
6.2.4.1.2. A vistoria prévia constitui condi¢io para auxilio na confirmagéo do quantitativo
de materiais e equipamentos, que serdo utilizados durante a execugéo do contrato, bem como para avaliagio da area,
visto que ndo serdo aceitas quaisquer alegagOes posteriores de desconhecimento do local de intervencdo para
omissdo de obrigagdes contratuais ou das exigéncias contidas neste documento e, também, condigdo imprescindivel
ao conhecimento das particularidades do objeto, essencial para o cumprimento adequado das obrigacGes contratuais,
em face das peculiaridades do objeto licitado.
6.2.4.1.3. A finalidade da visita ¢ o conhecimento da qualidade minima exigida para
execugdo dos servigos, bem como demais esclarecimentos necessarios & formulagdo das propostas.
6.2.4.1.4. A vistoria prévia devera ser agendada previamente, no horério de 08 as 16 h, de
segunda a sexta-feira, através do telefone (37) 3249-2066 ou pelo e-mail: compras(@cmitauna.gov.mg.br.
6.2.4.1.5. A vistoria prévia podera ocorrer a partir do dia (til seguinte ao da publicagéio do
Edital, estendendo-se até o dia til anterior & data prevista para abertura da sessio publica.
6.2.4.1.6. Fica facultado a vistoria ao licitante que ja realizou a mesma no ato da
pesquisa de pregos.
6.2.4.1.7. O licitante devera nomear um representante, por meio de documento, com
autorizacdo para realizar a visita e receber o Termo de Vistoria.
6.2.5 ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
6.2.5.1. Atestado(s)/certiddo(des) de capacidade técnico-operacional, emitido(s) por pessoa(s)

juridica(s) de direito piiblico ou privado, em papel timbrado com identificagdio do atestante, que comprove(m) a

experiéncia na elaboragdio e implementagio de projetos de gestio arquivistica de documentos tradicionais e
eletrénicos, de acordo com o modelo constante do Anexo VIIL, em nome do licitante.
0.3. Para fins de habilitagdo, é facultada ao Pregoeiro a verificacio das informag0es e o fornecimento de doctimentos
que contem de sitios eletrénicos de ‘6rgfios e entidades das esferas municipal, estadual e federal, emissores de
certiddes. devendo tais documentos serem juntados ao processo.
6.4. A possibilidade de consulta prevista no item caput ndo constitui direito do licitante, e a Administragfio nfio se
responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos no momento da diligéncia, hipétese em que,
em face do ndo saneamento das falhas constatadas, o licitante sera declarado inabilitado.
6.5. Os licitantes apresentardo documentos em copias legiveis, autenticadas no cartério competente ou por servidor
designado para o pregio.
6.6. Os documentos encaminhados para habilitacdo deverfio estar em nome do licitante e, preferencialmente, com o
nimero do CNPJ e o respectivo enderego, inclusive para os casos de documentagoes de estabelecimento matriz ou
filial, exceto aqueles que somente sdo emitidos em nome da matriz.
6.7. As ME ¢ EPP deverdo apresentar toda a documentagio exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos
comprobatorios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restri¢go.
6.7.1. Havendo restri¢do na comprovagéo da regularidade fiscal das ME e EPP, sera assegurado o prazo de
05 {zinco) dias vteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que ¢ proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo pablica, para a
regularizagio.
6.7.2. A prorrogagdo do prazo para a regularizacio fiscal dependerd de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.
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6.7.4. A nflo regularizagdo da documentagdo fiscal, no prazo previsto neste item, implicard decadéncia do
direito a contratagio, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

6.8. Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para a realizagdo do pregdo, sendo que, na hip6tese
de inexistir nos documentos prazo expresso de sua validade, reputar-se o validos por 90 (noventa) dias, contados de
sua expedicio.

7. DA SESSAO DO PREGAO
7.1. No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, sera realizada sesséo publica para credenciamento e recebimento
da DECLARACAO dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme modelo do

Anexo }

I, e dos envelopes 1 ¢ 2, devendo o interessado, ou seu representante, credenciar-se, conforme o item 4.

7.2, Declarada aberta a sesso piblica, nfio serfio credenciados novos licitantes.

7.3. Em

seguida, dar-se-4 inicio a abertura dos envelopes de propostas comerciais para classificagio.

7.4. Da Classificaco das Propostas Comerciais:

7.4.1. Apos abertas as propostas comerciais, 0 Pregoeiro examinara a aceitabilidade das mesmas, quanto ao
objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

7.4.2. Sera declarada classificada, pelo Pregoeiro, a proposta do licitante que ofertar o menor preco por
item, conforme critério de julgamento indicado no predmbulo deste Edital, bem como as propostas com
pregos ate 10% (dez por cento) superiores aquele, obedecendo ao item 4.

7.4.3. Nao havendo pelo menos trés propostas nas condigdes definidas no item anterior, o Pregoeiro
classificard as melthores propostas subsequentes, até o maximo de trés.

7.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao prego maximo fixado, ou que
apresentar prego manifestamente inexequivel.

7.5.1. Considera-se inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

7.5.1.1. comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagio, apresente
pregos global ou unitdrios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos ¢ salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério
da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagGes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou & totalidade
da remuneracio.

7.5.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e
convengles coletivas de trabalho vigentes.

7.6. Dos Lances:

7.6.1. O Pregoeiro convidara os licitantes classificados, individualmente ¢ de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem
decrescente de valor.

7.6.2. A critério do Pregoeiro, podera ser acordado entre os licitantes participantes da etapa de lances, valor
de redug@o ou percentual minimo entre 0s mesmos e tempo maximo para sua formulagéo.

7.6.3. Dos lances ofertados nfo cabera retratacéo.

7.6.4. Serd realizado sorteio para determinagdio da ordem de oferta dos lances, em caso de as propostas
iniciais apresentarem pregos iguais.

7.6.5. A desisténcia em apresentar lance verbal implicard a exclusiio do licitante da continuidade da etapa
de lances e a manutengdo do Gltimo prego apresentado, para efeito de posterior ordenacgdo das propostas.
7.6.6. O encerramento da etapa de lances dar-se-a quando, convocadas pelo Pregoeiro, manifestarem seu
desinteresse em apresetntar novos lances.

7.6.7. Se nio forem ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a melhor proposta
escrita, ainda que seja a anica formulada, e o valor praticado no mercado, podendo o Pregoeiro negociar
diretamente com o proponente,

7.6.8. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por ME ou EPP e
houver proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, estara
configurado o emipate previsto no art. 44, § 2°, da Lei Complementar n°. 123 de 14.12.2006.

7.6.9. Ocorrendo a hipétese acima, proceder-se-4 da forma descrita nos artigos 42 a 45 da referida Lei.

7.7. Encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro procederd a analise da documentagdo constante do envelope de
habilitagdo do licitante detentor da proposta de menor preco, para a verificagdo do atendimento as condicdes fixadas
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demonstrada com base nos seguintes pardmetros;

7.8.1. Indice de Liquidez Geral {LG), com valor igual ou superior a 1,00, onde:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

7.8.2. indice de Solvéncia Geral {8G), com valor igual ou superior a 1,00, onde:

SG = Ativo Total .
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

7.8.3. indice de Liquidez Corrente (L.C), com valor igual ou superior a 1,00, onde:

LC = Ativo Circulante.
Passivo Circulante

7.9. Em atendimento & determinacfio do Tribunal de Contas da Unido, constante do Acérdfio n® 1.793/2011 do
Plendrio, também serfio realizadas as seguintes consultas:
7.9.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) do Portal da Transparéncia;
7.9.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no
Portal do CNJ.
'7.9.3. Cadastro Integrado de Condenaces por Ilicitos Administrativos — CADICON.
7.10. Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas no item 6 sera inabilitado e o Pregoeiro
examinara as. ofertas subsequentes e os documentos de habilitagio do proximo . licitante, conforme ordem de
classificagfo, até a sele¢fo daquela que atenda ao Edital.
7.11. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o licitante sera declarado vencedor.
7.12. O licitante obriga-se a declarar a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagfio, observadas as
penalidades cabiveis.

8. DO RECURSC :

8.1. De acorde com o artigo 4°, inciso XVII, da Lei n° 10.520, de 2002, declarado o vencedor, qualquer licitante
poderd manifestar, imediata ¢ motivadamente, a intencfio de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para apresentacio das razdes do recurso.

8.2. Aos licitantes que manifestarem a inten¢éio de recorrer, serd concedido o prazo de 03 (trés) dias fiteis para
apresentacdo das razfes do recurso.

8.3. Os demais licitantes, independentemente de intimag#io, serd concedido igual prazo para apresentacio de
contrarrazdes, o qual comegara a contar a partir do término do prazo concedido ao recorrente.

8.4. O encaminhamento das razbes e eventuais contrarrazdes devera ser feito por escrito ao Pregoexro e
protocolizado na Camara Municipal de Hatna, na Rua Getalio Vargas, 800, Centro, Itaina, MG.

3.5. O licitante podera apresentar as razdes do recurso na propria sessdo do pregiio, as quais serfio reduzidas a termo
pelo Pregoeiro na respectiva ata.

8.6. Apds o término da sessdo serd assegurada vista imediata dos autos a todos os licitantes.

8.7. Os recursos, que ndo terdo efeito suspensivo, serfio dirigidos ao Pregoeiro que poderé reconsiderar ou ndo a sua
decisfo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

8.8. A falta de manifestagio imediata e motivada do licitante, quanto ao resultado do certame, importard a
decadéncia do direito de interposi¢io de recurso.

8.9. O acolhimento do recurso importara a invalidago apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9. DAADJUDICACAO E DA HOMGLOGACAQO

9.1. Sera lavrada ata circunstanciada da sessZo piblica do pregdo com o registro dos licitantes credenciadas, das
propostas escritas e verbais apresenfadas, na ordem de classificagfio, dos pregos ofertados, da anslise dos
documentos de habilitagfo e dos recursos interpostos além de outros registros pertinentes.

9.2. O procedimento de adjudicagio ¢ atribui¢8o do pregoeiro, se néo houver recurso, ou, havendo, da autoridade
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10. DA CONTRATACAO, DA EXECUCAO, DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO
10.1. A contratagio decorrente desta licitacio serd formalizada mediante contrato a ser firmado com o li¢
vencedor e suas condigdes sdo as estabelecidas na Minuta de Contrato Anexo VI deste Edital, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos, além de outras fixadas na proposta do vencedor e necessarias a fiel execugdio do
objeto licitado.

10.2. A execugfio do contrato serd acompanhada, controlada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, indicado no Anexo
I- Termo de Referéncia, a quem caberd nos termos do § 1°do art. 67 da Lei n° 8.666/1993, proceder as anotagtes das
ocorréncias relacionadas com a execugfo do objeto, determinando o que for necessério & regularizacio das falhas ou
das improbidades observadas, bem como manter o CONTRATANTE informado quanto ao andamento da prestacfio
de servigos e das ocorréncias que devam ser objeto de apreciagio superior.

10.3. O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto no art. 65, §§1° ¢ 2°,
da Lei Federal n® 8.666, de 1993.

10.4. A prestacdo de servicos, objeto deste Edital, se efetivard na forma prevista no art. 66 e seguintes da Lei Federal
n° 8.666, de 1993, e nas condi¢bes dispostas no Termo de Referéncia (Anexo I).

10.5. As condigBes de pagamento estdio dispostas no Termo de Referéncia (Anexo 1) e no item 13 deste Edital.

10.6.. O licitante vencedor devera, por ocasifio da assinatura do contrato, indicar o nome do representante
responsavel pela gestéo do contrato, informando endereco, telefone, fax, e-mail, etc.

10.7. Se o licitante declarado vencedor nfo assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias Giteis, contados da data do
recebimento da convocacgéo, pela CAmara Municipal, caducara o seu direito & contratagio.

10.8. Ocorrendo a hipétese prevista no item anterior, o pregoeiro examinard as ofertas subsequentes € convocaré os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagfo, até a apuragfio de uma que atenda ao edital, podendo negociar
com o proponente para que seja obtido preco methor.

10.9. A Licitante vencedora nfio poderd, em hipétese alguma, caucionar ou utilizar o contrato com a Cimara
Municipal de Itatina para qualquer operacio financeira.

10.10. A Licitante vencedora deverd manter, durante toda a execugfio do objeto, em compatibilidade com as
obriga¢Bes assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificacio exigidas na licitagio.

10.11. O recebimento do objeto sera realizado por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente de
acordo com as disposi¢des contidas nos artigos 73 a2 76 da Lei n° 8.666/93, da seguinte forma:

a)  DEFINITiVAMENTE: Dar-se-d com 4 lavratura ‘do certificado de aceitagio, apos verificada a
conformidade com as especificagdes correspondentes ao Termo de Referéncia deste edital, conferéncia do
objeto, com a consequéncia aceitagfio e/ou recusa.

10.12. A contratagdo decorrente desta licitagdo poderd ser rescindida, independentemente de aviso, interpelagiio ou
notificagdo judicial, nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal n° 8.666, de 1993, sem que a Licitante
vencedora, por isso, tenha direito a qualquer reclamacdo ou indenizagdo, salvo pelos servicos executados até o
momento da rescisfo.

10.13. A reseisdo do contraio provocada peta inadimpléncia da Licitante vencedora acarretara aplicacfio das sangoes
previstas na Lei Federal n° 8.666, de 1993, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal.

11. DO PRAZG, LOCAL E CONDICOES PARA FORNECIMENTO DOS PRODUTO
11.1. O prazo, locai e condiges para fornecimento dos produtos estdo definidos no Termo de Referéncia (Anexo 1)

i2. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta de dotagfio propria da Camara Municipal, na
classificagfo orcamentaria: 3.3.90.39.00 — Qutros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

13. DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento a empresa contratada ocorrerd ap6s o recebimento definitivo pelo servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente.

13.2. O servidor ou a comissfio designada so atestard a execucfo dos servicos e liberard os documentos para
pagamento quando cumpridas, pela Licitante vencedora, todas as condigbes pactuadas no presente terme de
referéncia e demais normas deste edital.

13.3. Ap6s a enirega definitiva da prestaciio de servigos, a Licitante vencedora apresentara a Nota Fiscal a Unidade
Adminisirativa ¢ Financeira da CAmara.
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13.6. Em caso de irregularidade na emissio dos documentos fiscais, o prazo de pagamento ser4 contado a partir de
sua reapresentacdo, devidamente regularizado.

13.7. A Camara Municipal se reserva o direito de descontar do pagamento da Licitante vencedora os eventuais
débitos, inclusive os relacionados com multas, danos e prejuizos contra terceiros.

©
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T A erl:éIéLaAitant& vencedora ou em cheque, apds o recebimento da documentago supracitada.

14. DAS SANCOES APLICAVEIS
t4.1. Na forma prevista na legislagdo aplicdvel, garantida a ampla defesa, podera ser aplicada sancdo de
impedimento de licitar € contratar com 6rgdos e entidades da Administragdo Paiblica Municipal, aquele licitante que:
14.1.1. apresentar documentacfio falsa;
14.1.2. convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o Contrato:
14.1.3. ensejar o retardamento da execuclio do objeto da licitagdio;
14.1.4. ndo mantiver a proposta;
14.1.5. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.
14.2. Configurada quaisquer das hipéteses do item anterior, o licitante estard sujeito 4 multa de até 20% (vinte por
cento) do valor da sua proposta originaria.
14.3. O prazo do impedimento de licitar ¢ contratar serd de até 5 (cinco) anos, conforme artigo 7° da Lei Federal
10.520, de 2002.
i4.4. Pelo descumprimento total ou parcial das obrigages assumidas. serfio aplicadas as penalidades previstas na
Minuta de Contrato, Anexo VI deste Edital, garantida a ampla defesa.

1S. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

I5.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, observados os ditames legais, podera impugnar o ato convocatério deste
Pregdo, mediante petigdo, dirigida ao Pregoeiro, Sr. Pedro de Alcéintara Teixeira Janior, da Camara Municipal de
Itatna/MG, devendo protocolizd-la na Rua Getualio Vargas, 800, Centro, Itatina, MG.

15.2. No prazo legal, o Pregoeiro decidira sobre a impugnagfo.

15.3. Os pedidos de esclarecimentos, obedecido o prazo legal, deverfio ser encaminhados também ao Pregoeiro da
Camara Municipsl de Itaina/MG, por escrito no endereco informado no item 15.1 ou por - e-mail:
comprasidiemitauna. me, cov.br.,

15.4. As respostas as consultas formuladas e a comunicaciio dos demais atos serdio disponibilizados no site:
www.cmitauna.mg.gov.br - link: licitagdes e divulgados por e-mail aos potenciais licitantes interessados.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS
I6.1. A apresentaglio de proposta obriga o licitante declarado vencedor ao cumprimento de todas as disposicBes
contidas neste Edital.
16.2. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, no interesse da Administragdo:
16.2.1. em qualquer fase da licitag@io, promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instruco do processo;
16.2.2. solicitar aos setores competentes a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar suas
decisdes;
16.2.3. sanar, relevar omissdes ou erros puramente formais observados no credenciamento, na proposta e na
documentagio, desde que ndo contrariem a legislagio vigente e ndo comprometam a lisura da licitacgo.
16.3. Caso ndio seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta -ou dos documentos de
habilitagdo, o Pregoeiro poderd suspender o pregfic e marcar nova data para sua continuidade, intimando todos os
participantes.
16.4. A presente licitagdo poderé ser revogada por motivos de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocagio de terceiro,
sem que caiba as licitantes qualquer direito a reclamagfio ou indenizagdo por esses fatos, de acordo com o art. 49 da
Lei Federal n° 8.666, de 1993,
16.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.
16.6. Suspenso ¢ expediente na Camara Municipal de Itatna em datas previstas, estas ficam automaticamente
prorrogadas para ¢ mesmo hordrio do primeiro dia atil de expediente.
16.7. A homologag#o do resultado desta licitagdo ndo implicara direito 4 contratacio.
16.8. Deveréio ser observadas todas as regras da Lej Federal n° 8.660, de 1993.
16.9. S#o partes integrantes e inseparaveis do presente Edital:
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AMARA MUNICIRAL 1) - {Modelo) Credenciamento; \m?-\, o 0
- Anexo 11 - (Modelo) Declaragéo de que preenche os requisitos de habilitagio; ”
- Anexo 1V - (Modelo) Proposta Comercial;
- Anexo V - {Modelo) Declaragio de cumprimento ao inciso XXXIII, artigo 7° da CF/88:
- Anexo VI - Minuta do Contrato;
- Anexo VI - Termo de Vistoria;
- Anexo Vil - (Modelo) Atestado de Capacidade Técnica.
16.10. Copia deste Edital ¢ informagdes sobre o andamento desta licitagdo estardio a disposigiio dos interessados no
sitio www.cmitauna.mg.gov.br ou na Rua Getilio Vargas, 800, Centro, Itatina, MG,

16.11. Fica eleito o foro da Comarca de Itatina, Estado de Minas Gerais, para solucionar quaisquer questdes oriundas
desta Hcitagdo.

o)
B

7.

. I{ r{/ &

% / / Py

Alexandre Magno M Wi De?jﬁu~ampos
Presidente da Cdm Yunieipalde ltatina
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

/

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em Gestio de Arquivos e Documentos para execucio de Servigos
na area de arquivologia, conforme especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

Esta manutencdo visa o melhoramento da prestagdo do servigo piblico de acesso aos dados publicos
constantes do acervo geral do arquivo da Cimara Municipal de Itatina. Dentre outros, esta contratagio
servird para reestruturagio do arranjo fisico do Arquivo Central, organizagio dos documentos
remanescentes 2017 a 2021, ordenagdo das caixas cadastradas no arquivo, aplicacdo de técnicas
arquivisticas, avaliagdo do prazo de guarda dos documentos conforme TTD, adequagdo dos instrumentos
de gestdo (Tabela de temporalidade, Procedimento Técnico e Plano de Classificagdo), insercio de dados
no sistema informatizado (Arquivo BR) que sera fornecido pela Camara Municipal e capacitacio de
servidores.

3. OBJETIVOS

*  Manter os processos envolvidos na gurada, manuseio e conservagdo do acervo de documentos

fisicos da Cmara Municipal de Itatina/MG;

¢ Criar um novo arranjo fisico para o arquivo central capaz de acondicionar todos os documentos e
0s novos que forem gerados (administrativo, comunicagdo, legislativo e procuradoria) pela
instituico;

* Assegurar o acesso aos documentos e a informag@o aos servidores e aos cidadios;

* Preservar o patrimdnio documental e a memoria institucional da Camara Municipal de
Itadna/MG.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

O servico se constituira nas diversas atividades a serem desenvolvidas, conforme abaixo especificado:
* Realizar diagnostico situacional da atual estrututura do Arquivo Central;

°  Selecionar as caixas existentes no arquivo e fazer a conciliagdo com o sistema informatizado;

e - Ordenar os documentos, cbedecendo o plano de classificacio;

¢ Levantar os documentos, obedecendo o plano de classificacio;

* Transferir os documentos e aplicar o processamento técnico de acordo como o0s instrumentos de
gestao;

*  Descartar os documentos prescritos conforme TTD;

*  Organizar os documentos aplicando técnica arquivistica;
*  Cadastrar as caixas no sistema informatizado e produzir etiquetas de identificacio;
*  Treinar os usudrios ¢ servidores;

*  Elaborar Relatéric Téenico Mensal e Manual de Gestio Documental.

ESTADO DE MINAS GERAIS™ " *
ANEXO | féf}iwﬁ%@
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NlEI} P%‘icadas'
Procuradoria Geral
¢ Administrative
*  Legislativo
* Comunicagdo
5. EQUIPE TECNICA

A equipe da empresa vencedora deve conter, no minimo, os seguintes profissionais:

1. Auxiliares de arquivo com formagdio em segundo grau ou superior incompleto para auxiliar no
desenvolvimento das atividades;

2. Um gestor de projeto com graduacio ou pds-graduacdo em Biblioteconomia, Arquivologia, Ges-
tao de Documentos ou Ciéncia da Informagdo para desenvolver e se responsabilizar pelos instru-
mentos, servigos e atividades do projeto de acordo com as condi¢bes do termo de referéncia e
edital.

6. FISCALIZACAO DOS SERVICOS

A execucdo do contrato sera fiscalizada pelo Gerente da Unidade Administrativa e Financeira da CAmara
Municipal de ltatina e peio Controlador Interno.

7. PRAZO DE EXECUCAO
O prazo de execugdo dos servigos sera de no minimo 03 (trés) meses ¢ no maximo 06 (seis) meses.

8. DOTACAG ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratag@o correrdo por conta de dotagdo prépria da CAmara Municipal, na

¥

classificagfio orgamentéria 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.
9. CONDICOES DE PAGAMENTOQ

Os pagamentos serdo realizados em parcelas iguais e sucessivas de acordo com os meses de execugdo a
serem pagas no exercicio de 2022, com prazo de cinco dias Gteis apos o recebimento da nota ﬁscal
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

| £ ESTADO DE MINAS GERAIS™"%
l TA U N A ANEXO 11 - (MODELO) CREDENCIAMENTO

CAMARA MUNICIPAL

PROCESSO LICITATGRIO N° 21/2022
MODALIDADE PREGAG PRESENCIAL N° 01/2022

Credenciamos 0(a) SE(A) i v oo eersersesnons , portador(a) da Cédula de Tdentidade
LY e e e & CPF N0 e, , a participar do Pregdo instaurado pela
Camara Municipal de Itaina, sob o n.? » na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-ihe
plenos poderes para pronunciar-se em nome da HCIANTE ..o , CNPI
N1 ettt b e e , bem como formular propostas e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

( ) DECLARAMOS, sob as penas da Lei, que nossa empresa encontra-se enquadrada como
(microempresa ~ ME ou empresa de pequeno porte — EPP), para fins das prerrogativas da Lei Complementar n®.
123/2006.

Assinatura
Nome ¢ ntimero da identidade de responsavel pela Sociedade

Obs.: Caso o conirato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar pela sociedade, a
de qualquer uma delas invalida o documento, salvo se for saneada no momento do credenciamento.

13




CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

T A ESTADO DE MINAS GERAIS /‘px
l TA U N A ANEXO 11 ;

CAMARA MUNIG{FAbELO) DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACA é)

n?

PROCESSO LICITATORIO N° 21/2022
MODALIDADE PREGAQ PRESENCIAL N° 01/2022

L (inserir arazdo social ou nome) , CNPI/CPF n°.
sediada (endereco completo) , declara, sob as penas da lei, que cumple oS
requisitos de habilitacfio para a participagio no Procedimento Licitatério n®. .

Assinatura g
Nome e ntimero ca identidade do Representante Legal 4 A

|
A
ALy
Al
o
Y
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ANEXO IV
{(MODELO) PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICETATQREO N°21/2022
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022

Razdo Social:

CNPJ:

Enderego: N° Bairro: Cidade: CEP:

Telefone: Fax: E-mail:

Banco: Neme e n° da agéncia: Conta Bancaria:

Observagdo: Caso os sistemas sejam agregados deve-se efetuar o desdobramento do valor para  fins
preenchimento da proposta comercial.

Valor Total da Proposta por extenso:

( )

Prazo de validade da proposta: no minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessdo publica.
Prazo de entrega: Conforme o edital
Condigdes de pagamento: Conforme o edital.

Local e data.

Assinatura do representante legal

de



CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

ESTADO DE MINAS GERAIS

l T AUNA ANEXO V — (MODELO) DECLARACAO DE MENOR EMPREGADO A& p
CAMARA MUNIGIFAL (Inciso XXXI11 do Artigo 7° da Constituigio Federal) A 2\
o
1}

{' gsfém&w

I 4

PROCESSO LICITATQRIO N°21/2022
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022

PESSOA JURIDICA
(nome da empresa), CPF/CNPJ n® , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). (nome do
representante}, portador(a) da Carteira de Identidade n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso

V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nfo emprega menor de
dezesseis anos;

( ) Salvo na condigio de aprendiz.

de de 2022

{Nome — identidade — CPF/CNPJ do declarante)
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

ESTADO DE MINAS GERAIS s,

ANEXO Vi

MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° xx/2022

CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA, com sede na Avenida Getilio Vargas, 800, Centro, Itatna/MG, CEP
35.680-037, inscrita no CNPJ sob o n° 20.893.921/00001-38, neste ato denominada simplesmente
CONTRATANTE, representada por seu Presidente o senhor Alexandre Magno Martoni Debique Campos, e a
empresa XXXXX, pessoa juridica de direito privado, com sede na XXXXXXX, inscrita no cadastro nacional de
pessoa juridica (CNPJ/MF} sob o n° XXXXXXX, neste ato denominada CONTRATADA, representada pelo socio
senhor XXXXXXX, inscrito no CPF sob n® XXXXXXX e RG XXXXXXX, brasileiro, com enderego residencial
situado na XXXXXXX, resolvem firmar o presente contrato, oriundo do processo de xxxxxxx n® xx/2021, em
conformidade com o artigo xxxxxxxx da lei Federal n° xxxxxxxx e, na forma das clausulas e condi¢Bes a seguir
acordadas:

CLAUSULA PRIMEIRA ~ DO OBJETO

L.1 O presente contrato tem por objeto a contratagio de empresa especializada para execucfio de servigos na area de
arquivologia, para o acondicionamento e organizagio dos documentos existentes no atual arquivo da Camara Muni-
cipal de Itaina, dentro dos padrdes estabelecidos pela legislacio vigente, conforme especificagdes constantes ne
Termo de Referéncia, integrante deste Processo,
1.2 Tal contratagdio visa o melhoramento da prestagio do servigo piblico de acesso aos dados piblicos constantes do
acervo geral do arquivo da Camara Municipal de Itatna. Dentre outros, esta contratagdo servira para reestruturagfio
do arranjo fisico do Arquivo Central, organizagdo dos documentos remanescentes 2017 a 2021, ordenagfio das cai-
xas cadastradas no arquivo, aplicagio de técnicas arquivisticas, avaliacdo do prazo de guarda dos documentos con-
forme TTD, adequaciio dos instrumentos de gestdio (Tabela de temporalidade, Procedimento Técnico e Plano de
Classificacdo), inser¢do de dados no sistema informatizado (Arquivo BR) que sera fornecido pela Camara Municipal
¢ capacitagdo de servidores:

1.2.1 Racionalizar os processos envolvidos na guarda, manuseio e conservacio do-acervo documental da
Camara Municipal de Hatina;

1.2.2 Diagnosticar a massa documental considerando as caracteristicas intrinsecas e extrinsecas dos docu-
mentos (itens documentais, quantificagfio, periodos e outros), para realizar descarte dos documentos prescritos;

1.2.3 Assegurar o acesso aos documentos ¢ 4 informagdo aos servidores e aos cidaddos, de forma segura;

1.2.4 Preservar o patrimdnio documental e a memoria institucional da Camara Municipal de Itatna/MG.

CLAUSULA SEGUNDA ~ DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS PELA CONTRATADA
Deverdo ser realizadas pela CONTRATADA, as seguintes atividades. entre outras:

2.1 Entrevistar colaboradores e usudrios do arquivo (facilitadores das 4reas);

2.2 Levantar as necessidades informacionais da Camara Municipal de Italina/MG;
2.3 Inventariar a massa documental (acervo intermediario e permanente);

2.4 Relacionar os itens documentais (funciio ¢ atividade);

2.5 Selecionar as caixas existentes no arquivo e fazer a conciliagio com o sistema informatizado;

2.6 Transferir os documentos ¢ aplicar os processamentos técnicos de acords com 0s instrumentos de gestdo;

2.7 Descarte dos documentos prescritos, conforme a legislagfo vigente:

2.8 Selecionar e avaliar os documentos, dentro de uma sequéncia logica, com avaliagio da informago quanto a sua
natureza, atividade, fluxo de utilizagfio, grau de sigilosidade e sua temporalidade;

2.9 Identificar ¢ registrar documentos por area, tipo, periodo;

2.10 Classificar e catalogar documentes com levantamento das principais caracteristicas extrinsecas ¢ intrinsecas do
acervo, com identificaciio de dados referentes & descricdio do documento, local de acondicionamento, mobiliarie,
formato e guarda;

2.11 Arquivar os documentos com layout em funclio do planejamento fisico do arquivo;

2.12 Cadastrar as informagdes com inserciio de fichas descritivas de cada caixa no sistema informatizado para recu-
peraglo de informacéo:
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l :T A 2% Ma e% processos envolvidos na guarda, manuseio ¢ conservagdo do acervo de documentos fisicos da Cama-
CAMARA MUNICIPAL i

unicipa
2.14 Criarpum arranjo fisico para o arquivo central capaz de acondicionar todos os documentos e os novos que forem
gerados (legislativo, procuradoria e administrativo) pela Instituicdo;
2.15 Assegurar o acesso aos documentos e as informagdes aos servidores e aos cidaddos;
2.16 Preservar o patrimdnio documental e a meméria institucional da Camara Municipal de Itaina/MG;
2.17 Organizar os documentos aplicando técnicas arquivisticas;
2.18 Cadastrar as caixas no sistema informatizado e produzir etiquetas de identificagdo;
2.19 Treinar os usudrios e servidores;
2.20 Elaborar relatério técnico mensal e manual de gestdo documental.

AREAS IDENTIFICADAS
PROCURADORIA-GERAL
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
SECRETARIA LEGISLATIVA
COMUNICACAQ

CLAUSULA TERCFEIRA: DA EQUIPE TECNICA

A equipe da empresa vencedora deve conter, e minimo, os seguintes profissionais:
* auxiliares de arquivo com formagfio em segundo grau ou superior incompleto para auxiliar no
desenvolvimento das atividades;
* um gestor de projeto com graduagdo ou pos-graduagio em Biblioteconomia, Arguivologia, Gestfio de
Documentos ou Ciéncia da informagdo, para desenvolver e se responsabilizar pelos instrumentos, servigos
e atividades do projeto, de acordo com as condigdes do termo de referéncia e edital,

CLAUSULA QUARTA: DO PRECO

A CONTRATANTE pagara &8 CONTRATADA pela prestagiio dos servicos do objeto deste contrato o valor de R$
XNXEX.XX {HXXEXXXKXEXK )

CLAUSULA QUINTA: DO LOCAL E PRAZO PARA EXECUCAO DO SERVICO

5.1 Os servigos contratados no presente instrumento, serdo prestados, na sala do arquivo existente da Cémara
Municipal de ltatna, sediada na Avenida Getilio Vargas, n° 800, Centro, Itaina/MG e deverd ser previamente
agendado, utilizando como forma de comunicacdo oficial o setor de compras, através do  e-mail:
comprasi@emitauname. sov.br elou telefone (37) 3249 - 2066;

5.2 Os servigos deverdo ser finalizados no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, apds a expedicio da Ordem de
Servigo peio Ordenador de Despesas.

CLAUSULA SEXTA: DA FISCALIZACAG

A execuclo contratual serd acompanhada ¢ fiscalizada pelo Gerente Fiscal e Administrativo da CONTRATANTE,
pelo Controlador interno ou outra pessoa por ¢le indicada.

CLAUSULA SETIMA: DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:

7.1 Executar os servicos no local indicado na Clausula Sexta deste contrato;

7.2 Executar o objeto, observando rigorosamente o cumprimento das responsabilidades, encargos, prazos e
especificagdes téenicas deste instrumento:

7.3 Dar inicio & execugdo do servico conforme estabelecido na Ordem de Servigo pelo Ordenador de Despesas;

7.4 Substituir &s suas despensas, todo ¢ qualquer fornecimento ou execugdo em desacordo com as especificacdes
exigidas e padrdes de qualidades exigidos com defeito. vicio on ma qualidade;

7.5 Cientificar, por escrito, dentro do prazo de 24 horas, a fiscalizagdo da CONTRATANTE, qualquer ocorréncia

anormal verificada na execugio do servigo, independente de comunicaco verbal ;{ Pt

>
#
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. b %}&ilimpse por todos os danos e prejuizos causados a CONTRATANTE, advindos de impericia,
CAMARA!\%g 1§énc§§ﬁ%pmdéncia, desrespeito as normas técnicas ou de conduta e segurang¢a, quando da execugfio dos
servicos.

7.7 Os danos mencionados no item anterior deverdo ser descontados diretamente na fatura da empresa ou ajuizados
a divida publica, se for o caso, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis.

7.8 Nfio transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos contratados, sem prévia e expressa anuéncia do
CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

8.1 Acompanhara prestagio de servigos;

8.2 Efetuar pagamento em favor da CONTRATADA. até o quinto dia ap6s o recebimento definitivo, através de
Ordem Bancéria ou cheque, mediante apresentacfo da respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente discriminada;

8.3 Solicitar a execugio do objeto a CONTRATADA através da emissdo de Ordem de Servico;

8.4 Rejeitar no todo ou em parte, o servigo em desacordo com as exigéncias deste instrumento.

CLAUSULA DECIMA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Caso o licitante vencedor se recuse injustificadamente a assinar o contrato ou nio apresente situagfo regular, no
=S ato de sua assinatura, sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificacfio, para celebrar o contrato, e
: assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicac@o de muita de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor a ser
indenizado.
9.2 O licitante que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar cocumentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar
e contratar com o Municipio de Itaitinga e sera descredenciado no Cadastro de Licitagdes da Cmara Municipal de
ltatina, pelo prazo de até 05 {cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e seus anexos, no confrato e
nas demais cominagBes legais.
9.3 Aos proponentes que ensejarem o retardamento da execugfio contratual, seja total eu parcial, comportar-se de
modo inidoneo. ndo mantiverem a proposta, fizerem declaragio falsa ou cometerem fraude fiscal, falharem ou
fraudarem na execugdo do contrato paderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sangdes, sem prejuizo da
reparagéo dos danos causados ao Municipio de Itatna, pelo infrator.

a. Adverténcia; '
iL.Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor previsto da contratacdio (No caso de
descumprimento do contrato firmado);
lil.Suspensdo tempordria de participagio em licitagio e impedimento de contratar com o
municipie de ltatna por prazo nédo superior a 02 (dois) anos;
IV, Declaragic de inidoneidade para licitar ou contratar com o municipio de Itatina enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢dio ou até que seja promova a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir o municipio de
ltatina pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.
9.4 O valor da multa aplicada serd deduzido pela CONTRATANTE por ocasido do pagamento, momento em que o
Departamento Administrativo e Financeiro da Camara Municipal de Itaina comunicarda 8 CONTRATADA;
9.5 Se néo for possivel o pagamento por meio de desconto, a CONTRATADA ficara obrigada a recolher muita por
meio de DAM (Documento de Arrecadacio Municipal). Se nfo o fizer, sera encaminhado ao orgdo competente para
cobranga e processo de execucio.
9.6 A reabiiitagiio da CONTRATADA s6 podera ser promovida, mediante requerimento, ap6s decorrido o prazo da
aplicagdo da san¢do ¢ desde que indenize o Municipio pelo efetivo prejuizo causado ao Erario quando a conduta
faltosa, relativamente 4o presente certame, repercutir prejudicialmente no dmbito da Administracio Pablica
Municipal.
9.7 As sangbes previstas serdo aplicadas assegurando ao Contratado ou ao Adjudicatdrio, o contraditério e a ampla
defesa. nos seguintes prazos e condigdes:

a) 035 (cinco) dias Otels nos casos de adverténcia:

b) 10 (dez) dias lteis da abertura de vista do processo, no caso de declaragdo de impedimento para licitar ou
contratar com o Municipio de Itaitinga.
9.8 Nenhuma sancio serd aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia do interesso e




I T A UrSL\L Ipérézos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista ao processo.

w”“'{"’
CAMARA %Uﬁyap mag:ao das penalidades ¢ de competéncia do Ordenador de Despesas signatério do respectivo contrato. M_}B/

9.10 As multas ndo tém cardter indenizatério e seu pagamento ndo eximird a contratada de ser acionada
judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto & CONTRATANTE, decorrentes das
infractes cometidas.

CLAUSULA DECIMA: DAS DOTACOES GRCAMENTARIAS

10.1 As despesas decorrentes desta contratagio correro por conta de dotagfio prépria da Camara Municipal, na
classificac@o orcamentaria 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA: DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento serd realizado mediante apresentagiio da Nota Fiscal e fatura correspondente aos setvigos
prestados. A fatura devera ser aprovada, obrigatoriamente, pelo Ordenador de Despesas, que atestara os servigos
prestados,

11.2 Caso a fatura seja aprovada pelo Ordenador de Despesas, os pagamentos serfo realizados em parcelas iguais €
sucessivas, de acordo com os meses de execuglo a serem pagas no exercicio de 2022, com prazo de 05 (cinco) dias
ateis, apds o recebimento da nota fiscal.

11.3 Caso seja consiatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serfio devolvidas 8 CONTRATADA,
para as necessarias corregdes, com as informactes gue motivaram sua rejeicéio, contando-se o prazo para pagamento
da data da sua reapresentagfo.

CLAUSULA BECIMA- %FGUNE)A DO PRAZO PARA EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de execugfio dos servigos serd de, no minimo 03 (trés) meses e, no maximo 06 (seis) meses, contados a
partir da publicacdo do-extrato do contrato, podendo ser prorrogado por necessidade € conveniéneia da
Administragio, nos termos da Lei n°8:666/93.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA: DO REAJUSTE FINANCEIRQ

O reajuste econdmico-financeire do conirato, a ser reconhecido por meio de fermo aditivo, pode ocorrer a qualquer
tempo para restabelecer o Principio do Equilibrio Econdmico-Financeiro, conforme o disposto no inciso I, art. 37 da
Constituicdo Federal 2 § 59 inciseo 11, alinea “d" do art. 65, da Lei de licitages vigente.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA: DAS PRERROGATIVAS

A CONTRATADA reconhece s direitos da CONTRATANTE relatives ao presente Contrato ¢ também os abaixo
elencados:

14.1 Modificar o contrato unilateralmente, para melhor.adequacio as finalidades do interesse publico;

14.2 Extingulir o contrato unilateralmente, nos casos especificados no inciso L, do artigo79 da Lei 8666/93;

14.3 Aplicar as sangdes motivadas pela inexecugfo total ou parcial do Contrato.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA: DA RESCISAO

Fica reservado ao CONTRATANTE o direito de rescindir este contrato de forma unilateral a qualquer tempo, com
aviso prévio de 30 {irinta) dias,

CLAUSULA DECIMA-SEXTA: DO FORG

Fica eleito o foro da Comarca de htatna/MG. com renincia expressa de qualquer outro por mais privilegiado que

seja, para dirimir qualquer questfo oriunda do presente contrato, que nfio puder ser resolvida por entendimento
direto entre as partes.

E assim, declaram as paries aceitarem todas as disposi¢des estabelecidas no presente contrato, firmando em 03 (trés)
vias de igual teor ¢ forma para efeito do direito. todas assinadas pelas partes e testemunhas abaixo, de tudo cientes
s
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
ESTADO DE MINAS GERAIS = %?\

CAMARA MUNICIPAL

ltatina(MG), XX de XXXXXX de 2022.

CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA / Contratante
Alexandre Magno Martoni Debigue Campos
Presidente do Poder Legistativo Itaunense

XXXXXXX
XXXXXXXXXXX / Contratada
CPF: XXXXXXXXXXXX

LILIAN MARA DE ALMEIDA
Gerente da Unidade Administrativa e Financeira

Testemunhas:

Natalia de Andrade Monteiro Silvio José Vilaca

RG: MG-11.243.571 RG: MG-8.217.386 -
i
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CAMARA MUNICIPAL

TERMO DE VISITA TECNICA E CONHECIMENTO DAS INSTALACOES

IDENTIFICACAO DA EMPRESA

Nome Fantasia:

Razfo Social:

CNPJ.:

Endereco:

Telefone:

Representante Técnico:

Declaramos para tedos os fins de direito que a empresa acima identificada, na pessoa do seu representante técnico,
que abaixo assina, portador do CPF ... o , esteve na sede da Camara Municipal de Itaina, visitando ¢
tomando conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais e estruturais, objeto da centratagio de
empresa especializada em Gestdo de Arquivos e Documentos para execugdo de servigos na area de arquivologia.

A visita realizada € os elementos técnicos fornecidos sdo suficientes para os levantamentos necessarios a elaboraciio
da proposta, bem como o desenvolvimento dos servigos a serem realizados, de modo a nfo incorrer em omissdes
que jamais poderdo ser alegadas pela empresa em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de servicos.

Nio serfio aceitas reclamacGes posteriores sob alegacdo de aumento de servicos ou materiais nio relacionados
neste instrumento,

ItaGna, de de

by
<
i~
e

Camara Municipal de itaina Representante Técnico
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CAMARA MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

LY s ESTADO DE MINAS GERA
TAUNA |

ANEXO VIII \ -

MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

{(Niio € obrigatoria a apresentacdo de atestado nos exatos termos deste modelo, porém ¢ indispensavel que o
atestado apresente em seu contetido os itens abaixo listadoes)

(nome da empresa), inscrita no CNPJ N° (ntimero de inscricdo), sediada a

(endereco), por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, DECLARA , que a

SMPIESA .oevvnrerns s {razdo social), inscrita no CNPJ N° (nimero de inscrigdo), com Sede .....iivvcrrevieiieererennns
(enderego completo), ........ {foi ou é) prestadora dos servigos abaixo descritos:

Elaboragéo e timplementagdo de projeto de gestdo arquivistica referente 4 produgfio, recebimento, tramitagfio, uso,
avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando sua eliminacéio ou recothimento.

Data do inicio (més / ano}/ data do término (més / ano) do contrato:
Valor aproximado do contrato:

Declara, ainda, que referida empresa desempenhou suas atividades satisfatoriamente, nada havendo que a desabone.

Local: ; . de - de 2022

Nome por extenso e assinatura do Representante Legal ‘ A,

2
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CAMARA MUNICIPAL

[tatna, 29 de margo de 2022

DESPACHO

De: Sr Alexandre Magno Martoni Debique Campos
Presidente da Cdmara Municipal de Itavna

Para: Procuradoria Gerai do Legislativo Itaunense

Prezado,

Diante da funcdo de Presidente desta Casa Legislativa, solicito a Procuradoria
Geral do Legisiativo Itaunense analise quanto a legalidade do edital do presente Processo
Licitatério n® 21/2022- modalidade Pregdo Presencial n® 01/2022, conforme determina o
art.38, § Gnico da Lei 8666, de 1993.

Neste sentido, aguardo as manifestagdes da Procuradoria Geral do Legislativo
Itaunense.




CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
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PARECER

RECONHECIMENTO DA REGULARIDADE DO
PROCESSO LICITATORIO N° 21/2022 NA
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N°
01/2022.

Consulente: Presidéncia do Poder Legislativo
Consultada: Procuradoria-Geral do Legislativo Itaunense

Consulta: Regularidade do Processo de Pregdo Presencial n® 21/2022

. MANIFESTACAO

Consulta-nos o Presidente desta Casa Legislativa, acerca da legalidade do processo Licitatorio
em tela, que visa a contratacio de empresa especializada em Gestdo de Arquivos e Documentos para execucdo
de servigos na area de arquivologia, para atendimento as atividades do Poder Legislativo.

O processo licitatério em epigrafe tramitara na modalidade Pregdo Presencial, devidamente
amparado no artigo 11 da Lei n° 10.520/2002 c/c o artigo 15, inciso Il da Lei n® 8.666/93 e seus paragrafos.

Com relag8o a descricfio do objeto do presente certame, a modalidade Pregdo, conforme
definicdo da Lein® 10.520/2002 € utilizada para aquisi¢io de bens e servigos comuns, sendo éstes conceituado
pelo diploma legal referido- alhures, como aqueles cujo padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos no edital, por intermédio de especificagdes usuais no mercado.

O edital esta redigido de modo a apreciar e selecionar a proposta mais vantajosa para a
administracdo desta Camara Municipal, pelo critério de julgamento do menor preco global.

Da analise do instrumento convocatério percebe-se que atende as exigéncias previstas no art.
40 da Lei n°® 8.666/93, prevendo data e hora da sessao publica, documentacio habilitatoria a ser entregue,
termos de referéncia contendo descri¢do pormenorizada do servigo a ser contratado, condi¢des para participar

do certame, critério de julgamentos e etc.

Diante o exposto, o edital encontra-se dentro da legalidade.

Itatina, 31 de margo de 2022.

Fabio Daniel Pereira
Procurador-Geral Legislativo
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Itatina, 31 de margo de 2022

DESPACHO

De: Alexandre Magno Martoni Debique Campos
Presidente da Cdmara Municipal de [tatina

De: Lilian Mara de Almeida
Gerente da Unidade Adminstrativa e Financeira

Prezada gerente,

Diante da func8o de Presidente desta Casa Legislativa, solicito a publicagfo do
Aviso de Edital do presente Processo Licitatério n® 21/2022- modalidade Pregio
Presencial n® 01/2022, em atendimento ao Principio da Publicidade, previsto no “artigo
37 da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil, no Didrio Oficial do Estado de
Minas Gerais.

Alexandre Magno
Presidente da Car
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ESTA

, &
PORTARIA N2 01/2022 | o
Nomeia o Pregoeiro e o Equipe de Apoio g da outras providéncios.
O Presidente da Cémara Municipal de ltatina, no Uso das atribuicBes legals, especialmente
as que the confere 0 artigo 71 da L& Organica e o artigo 20 do Regimento interno;

Ccnsﬁieraﬁdo a adoclo, pela Camara Municipal, da modalidade de licitacdio denominado
Pregio, instituida pela Lei n® 10.520, de 17 de 513%%3(3 de 2002; '

Considerando a necessidade de observar o5 requsmm da fase introdutoria da madalidade
pregio, dentre eles, a NOmMEacan do Pregoeiro e de sua Equipe de Apoio, conforme dispbe o artigo 3%, inciso
I, da Lei Federal n2 10.520, de 2002 '

RESOLVE:

Art. 12 Designar © sgrv;éar pedro de AlcAntara Teixeira Junior para exercer 4 funcio de
ngoetro, que serd responsével pela mﬁéugao cic;a tf:aba fios g6 Pregho.

Art, 29 Designar 05 semciareg Ancim Felipe ?emde, José Allton Ferreira Silva, Mércia de

- Morais Carneiro, Santusa Amaral de Giweira pa:’a commrem 3 Equipe de Apoio, gque prestars @ necessaria

assisténcia ao Pregoeiro,

“Art, 3¢ As atribuicBes do Pregoeiro e de sua Equipe de Apoic, dentre outras, serdo:

1. o credenciamento dos interessados; k

11~ 0 recebimento dos émzeiopes das propostas de pregos e s da documentacio de babilitacdo;
i - a abertura dos envelopes das propo stas de precos, 0 seu exame e a clas sificagiio dos
proponertes;

1V - a condugao dos procedimentos relativos aos tances e & escolha da proposta ou do fance
demenor prego;

V- a adiudicacio da proposta de menor prego,
V1. g élaboracio deaty;

Vi - a condugio dos trabathos da equipe de apuio;

Vil precebimento, oedameea decisBo sohe recursos,; ¢

CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
£ MINAS GERAIS -

1% . o encaminhamento do processo devidamente instruido, apos a adjudicagdo, 3 agmr e

superior, visando @ homologacio e & contratacdo,

A C@tuizs \farga& 8O - i’“enm Hatna / MG - 35,680-037 - Tel: {37} 3249-2050 7
camara@craitauna mg.Eov.br - WWw Omitauna. mg.gov. b




(;AMARA MUNICIPAL DE ITA ‘
ESTA@@ %’“%A% @;?RA

AL’JN

c,&M RA MUNICIPAL

o

Art. 42 Os Senvi dores aspecificados nesta portaria desempenhardc as 5uas atribuicBes,

concomitantemente com as de seus raspectivos Largos, durante o ano de 2022.

Art. 5¢ Todos os trabalhos desta Comissdo deverdo ser registrados em alas, devidamente

assinadas e arquivadas no setor combpetente.

et B2 Aplica-se a esté'Comisséa as disposighes da Le Federaln® 2 666, de 12 de junho de
?95&’% o da Lei Federal n? 10.528, de 17 de ;u tho de 2002,
vigor na data de sua

Art. 72 Revogadas as disposiches e contrario, esta Portaria entra em

L publicagio; retroagindo seus efeitos a 03 de janeiro de 2022,

publique-se e registre-se em livro praprio.

tauna (MG) em 11 de janeiro 2@22

A%exaﬂdm Ma e
Prmzdmte d;

/ MG - 35.680-037 - Tels {37} 3249-2050

AV, Gfemiao Vargas, 800~ wmr@ frating /
g T i g g g 3 R ﬂﬂ“&a‘m&ag{}vbhr



i.ﬂf‘n}&f;%()zz 1541 Roundcube Webmail :: Re: Fwd: Gentileza anviar o adital

Re: Fwd: Gentileza enviar o edital
Setor de Compras <compras@cmitauna,mg.gov.br> fmx L

Contato Proxxima
<contatc@prcxximatacnoiogia.com‘br>

05/04/2022 14:17

Mais alta

prezado(a), boa tarde!
O edital esta disponivel no site da Camara Municipal de Itauna.
Segue link referente a0 local ac qual esta localizado o edital de arguivamento:

ntips:// Www.cmitauna.mqgov.bri servicos/ enviarlicitacoes/107

E necessario que preencha os dados no site informando a empresa, 0 CNPJ, telefone e e-mail, para que o
edital seja baixado.

AtLte,

Taciana Nunes

Setor de Compras

camara Municipal de ltadna

(37)3249-2102

Em 05/04/2022 13:56, Contato Proxxima escreveu.

(abjetn CONTRATACAC DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAQ DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS
PARA EXECUCAO DE SERVICOS NA AREA DE ARQUIVOLOGIA.

Datas Abertura; 20/04/2022 09:00 Situacdo Y
gzl PR/1/2022 ~N° Conlicitagiio - 14401084 Processo -
Ovgio  Camara Municipal de ltalina Cédigo -
Cidade  ladpa - B Enderecoe  Rua Getilio Vargas. K00 - Centro
Fel (37) 3242-2067 Site . -

Obs  Retirada do 1idital: Pela Internet, no site: b_t_tp://www.cmitauna.mg:gov.br// Na sede da Camara Municipal de

Ttatina, na Unidade Administrativae ¥ inanceira, Maiores infarmacéescompras@cmitauna.mg:gov.br ou 37 3249-
2066,
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Anotiches

Roundcube Webmail = Re: Fwd: Gentileza enviar o edital

Nenhum edital disponivel
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Simplificando Processos - Agilizando Resultodos

PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N° 21/2022
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022

Raz&o Social: AGILDOC BPO SERVICOS LTDA
Endereco: RUA QUINANTE, 164 — PARQUE SAO PEDRO
Municipio: BELO HORIZONTE

Estado: MG

CEP: 31.610-250

CNPJ: 19.679.329/0001-59

Fone: (31) 3491-1921/ 99127-7191

E-mail: alex@agildoc.com

Banco: Santander (033)

Agéncia bancaria: 1663

Conta: 13.001174-7

Valor Total da Proposta por extenso: Noventa e Seis Mil e Seiscentos Reais
(R$96.600,00)

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias, a contar da data da
sessio publica.

Prazo de entrega: Conforme o edital

Condicdes de pagamento: Conforme o edital.

Belo Horizonte, 20 de Abril de 2022.

9.679.329/0001-59
AGILDOC BPO SERVICOS LTDA
RUA QUINANTE, 164 - PQ SAO PEDRO

VENDA NOVA - CEP: 31.610-250
L_ BELO HORIZONTE - MG _l

vy :
ES = il

TIFIED




DOCUMENTACAO



Ministério da Economia

Secretaria de Governe Digital

Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragao
Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais

INIRE (da sede ou filial, quando a
sede for em outra UF)

31210059562

Cdédigo da Natureza
Juridica

2062

N° de Matricula do Agente
Auxiliar do Comércio

N° DO PROTOCOLO (Uso da Junta Comercial)

- REQUERIMENTO

Nome:

AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME

(da Empresa ou do Agente Auxiliar do Comércio)

requer a V.8* o deferimento do seguinte ato:

N°DE CODIGO CODIGO DO

ILMO(A). SR.(A) PRESIDENTE DA Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

N°¢ FCN/REMP

NI

VIAS DOATC EVENTO - QTDE DESCRICAO DO ATO / EVENTO MGN2079758647
1 | ooz ALTERACAO
021 1 ALTERACAQ DE DADOS (EXCETO NOME EMPRESARIAL)
2005 1 SAIDA DE SOCIO/ADMINISTRADOR
BELO HORIZONTE Representante Legal da Empresa / Agente Auxiliar do Comércio:
Local Nome:
Assinatura:
15 Abril 2020 Telefone de Contato:
Data

2 - USO DA JUNTA COMERCIAL

{[Joecisko singuLAR

[Joecisio coLesiapA

Nome{s) Empresarial(ais) igual(ais) ou semelhante(s):
D SIM D SIM Processo em Ordem
A decissio
Y
Data
D NAO - 1} ] D NAO 1 Responsavel
Data Responséavel Data Responsavel
DECISAO SINGULAR
2% Exigéncia 3% £xigéncia 4® Exigéncia 5° Exigéncia
D Processo em exigéncia. (Vide despacho em folba anexa)
[:] Processo deferido. Publique-se e arquive-se. D D m D
[j Processo indeferido. Publique-se.
S

Data Responséavel
DECISAQ COLEGIADA 2® Exigéncia 32 Exigéncia 4 Exigéncia 5° Exigéncia
D Processo em exigéncia. (Vide despacho em folha anexa)
D Processo deferido. Publique-se e arquive-se. [j E] l:] D
D Processo indeferido. Publique-se.

R
Data Vogal Vogal Vogal

Presidente da Turma

OBSERVAGOES

%% Junta Comercial do Estado de Minas Gerals

%;5}, 4 Certifico o registro sob o n° 7804881 em 16/04/2020 da Empresa AGILDOC BRO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e protocolo 201844290

T - 09/04/2020. Autenticac8o: DB23ACS4CAOD1916E87117222791

documento, acesse hitp://www jucemg.mg.gov.br e informe n® do protocolo C211001856801 & o codigo de seguranca In0Os Esta cépia foi autenticada
digitaimente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria-Geral.

FE1B797C5DC, Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este

&—%ﬁyﬁ%@ﬁ pag, 1/1;}&@“ ’

=
O



JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Registro Digital

Capa de Processo

Identificagéo do Processo
Namero do Protocolo  |Ntmero do Processo Médulo Integrador Data

20/184.429-0 MGN2079758647 08/04/2020

Identificagdo do(s) Assinante(s)
CPF Nome

547.261.826-68 ALEX CESAR MOREIRA

Pagina 1 de 1

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Certifico o registro sob o n°® 7804881 em-16/04/2020 da Empresa AGILDOC BPQ SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e protocolo 201844290

- 09/04/2020. Autenticagdo: D823AC54CA0D1916E87117222791FF1B797C5DC. Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este

documento, acesse hitp://www.jucemg.mg.gov.br & informe n° do protocolo €211001856801 e o codigo de seguranga In0s Esta copia foi autenticada

digitalmente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. . .
Cogdrstl. pag 211




AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME
. CNPJ:19.679.329/0001-59

ALTERACAO CONTRATUAL

ALEX CESAR MOREIRA, brasileiro, divorciado, maior, nascido em
30/07/1966, comerciante, residente e domiciliado & Rita Alves Castanheira, 305 apto 202 - Bairro
Dona Clara, CEP. 31.260-300, Belo Horizonte/MG, . portador da Carteira de Identidade n°® M-
4.082.929 expedida pela SSPMG e CPF n°® 547.261.826-68, que assina digitalmente.

KELLY DANIELY ANUNCIAGAQ, brasileira, solteira, comerciante,
major, nascida em 17/03/1977, residente e domiciliada a Rua Rita Alves Castanheira 11° 305 Apto. 202
Bairro- Dona Clara, CEP. 31.260-300, na cidade de Belo Horizonte/Minas Gerais, portadora da
carleira de identidade n° MG-7.598.766 expedida pela Secrelaria de Seguranca Publica do Fstado de
Minas Gerais, e CPF. 049.489.746-50, neste ato representada por seu procurador ALEX CESAR
MOREIRA, brasileiro, divorciado, - maior, nascida em 30/07/1966, comerciante, residente e
domiciliado a Rita Alves Castanheira, 305 apto 202 - Bairro Dona Clara, CEP. 31.260-300, Belo
Horizonte/MG, - portador da Carteira de Identidade n° M-4.082.929 expedida pela SSPMG e CPF n°
547.261.826-68, que assina digitalmente.

RAPHAEL WILLIAN MARTINEZ, brasileiro, solteiro, nascido em
25/12/1988, comerciante, residente e - domiciliado & Rua Ipé Claro n® 190 Lelra C— Bairro Etelvina
Carneiro, CEP. 31.746-140, Belo Horizonte / Minas Gerals, portador da carteira de ldentidade n° MG
~ 16.854.7198 expedida pela Secreldria de Seguranca Publica do estado de Minas Gerais, CPF n°
103.433.836-67,neste ato representada por seu procurador ALEX CESAR MOREIRA, brasileiro,
divorciado, ~malor, nascido em 30/07/1966, comerciante, residente e domiciliado 8 Rita Alves
Castanheira, 305 apto 202 - Bairro Dona Clara, CEP. 31.260-300, Belo Horizonte/MG, portador da
Cartleira de Identidade n°® M-4.082.929 expedida pela SSPMG e CPF n® 547.261.826-68, que assina
digitalmente.

Unicos sdcios componentes da sociedade empresaria limitada, com a
denominacdo social de “ AGH.DOC BPO SERVICOS LTDA - ME 7, com nome de fantasia
“ AGILDCO BPO ” eslabelecida 4 Rua Quinante n° 164, CEP. 31.610.250, Bairro Parque Sio
Pedro, na cidade de Belo Horfzonte, Minas Gerals, inscrila no CNP.J sob o n° 19.679.329/0001-59.
com conlrafo social registrado da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais sob o n° 3121005956-2
em 07/02/2014, resolvem de comum acordo afterar o seu contrato social pelas formas consolidadas e
condicdes seguintes:

PRIMEIRA CLAUSULA

A socledade continua a girar sob a denominacdo social de * AGHLDOC
BPO SERVICOS LTDA - ME 7, com nome de fantasia ** AGILDOC BPO” com sua sede e foro
para Rua Quinante n® 164, CEP. 37 610.250, Bairro Parque S3o Pedro, na cidade de Belo Horizonte,
Minas Gerars.

SEGUNDA CLAUSULA

O objetivo social continua preparacdo, higienizacdo, recupéracdo de
documentos € servigos especializados de apoio administrativo, servicos combinados de escritorio e
apoio administrativo, elaboracdo, implantacdo e manutencdo de projefos em gestdo arquivistica de
documenios, servicos de gestao de documentos, envolvendo toda as suas fases: plano de arquivo, plano
de classificacdo, plano de TTD, projetos de politicas e procedimentos de gestdo de documentos,
organizagdo, digitalizacao, folocopia, microfilmagem, guarda, desfragmentacdao e transporte de
documentos, sistermnas de GED/ECM, BPM, BPO, ICR, WORKFLOW e guarda digital de documentos e
arquivos.

Rua Quinante n° 164 Parque Sao Pedro
Belo Horizonte 7 Minas Gerais
Telefone (031) 3324-4232

Junta Comercial do Estado de Minas Gerals

ertifico o registro sob o n* 7804881 em 16/04/2020 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME; Nire 31210059562 ¢ protocola 201844290
09/04/2020. Autenticacdo: D823AC54CAOD 1916E87117222791FF18797C5DC. Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este

http/lwww mg.gov.br e informe n*do protocolo ©211001856801 e o c6digo de seguranga In()s Esta cépla foi autenticada

digitalmente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria-Geral.
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AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME
C.NP.J : 19.679.329/0001-59

TERCEIRA CLAUSULA

A socia KELLY DANIELY ANUNCIACAQO, jd qualificada anteriormente,
cede e transfere neste ato 120 ( Cenio e Vinte ) quotas, no valor unitdrio de R$ 1,00 ( Um Real Jcada,
totalizando R$ 120,00 ( Cento e vinte Reais ), ao quotista ALEX CESAR MOREIRA, brasileiro,
divorciado, mafor, nascido em 30/07/1966, comerciante, residente e domiciliado a Rita Alves
Caslanheira, 305 apto 202 - Bairro Dona Clara, CEP. 31.260-300, Belo Horizonte/MG, poriador da
Carteira de Identidade n° M-4.082.929 expedida pela SSPMG ¢ CPF n° §47.261.826-68, que assina
digitalmente, e o0 .socio RAPHAEL WILLIAN MARTINEZ, ji qualificada anteriormente, cede e
transfere neste ato 60 ( Sessenta ) quotas, no valor unitdrio de R$ 1,00 ( Um Real Jeada, folalizando R§
60,00 ( Sessenta Reais ), - ao quotista ALEX -CESAR MOREIRA, j4 qualificado acima, , retirando-
se da sociedade pagos e salisfeitos, dando plena e geral quitagdo em seus haveres.

QUARTA CLAUSULA

O capital social continua inalterado em R$ 6.000,00 { Seis Mil Reais)
totalmente integralizado no ato, em moeda corrente nacional, e dividido em 6.000 ( Seis Mil ) quotas,
no valor unitdrio de R$ 7,00 { Um Real )cada, e distribuido da seguinte forma:

QUINTA CLAUSULA
A administracdo da socledade serd exercida pelo socio, ALEX CESAR
MOREIRA que assinard isoladamente . pela sociedade, tendo poderes para usar o nome empresarial,
assinar e represenlar a socledade perante quaisquer instituicoes financeiras, reparticées publicas
federais, estaduals, e municipals, lendo direito a uma relirada mensal & titulo de pro-labore,
respeitando os limites da lei, E vedado, no entanto, usar o nome empresarial em atividades estranhas
a0 interesse social bem como onerar ou alienar bens imdveis da sociedade.

SEXTA CLAUSULA

o sdcio administrador declara sob as penas da lei, que nio estd condenada
por nenhum crime, cufa a pena vede o exercicio da administracdo de sociedade limitada unipessoal
(art. 1.017 pardgrafo 1° do C.Civil/2002).

SETIMA CLAUSULA

A partir desta data a sociedade passard a ser uma sociedade Limitada
Unipessoal, considerandc a disposicao do pardgrafo tnico do art. 1.052 do cddigo civil e em
obediéncia ao contido na instrucdo Normativa DRET n® 63, de 11 defunho de 2079.

OITAVA CLAUSULA

Em razdo das modificagdes contraltuais, Unico sdcio resolve consolidar o
contrato social fornando sem efeito, a partir desta data, as clgusulas e condicdes contidas no corlrato
primitivo e alteracoes anteriores, passando a ter a seguinte redacao:

Rua Quinante n° 164 Parque $30 Pedro
Belo Horizonte /Minas Gerais
Telefone (0317) 3324-4232

4 Junta Comercial do Estado de Minas Gerals
Certifico o registro sob o n® 7804881 em 16/04/2020 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA -ME, Nire 31210059562 e protocolo 201844280
- 09/04/2020. Autenticagdo: DB23AC54CAUD1916EBT117222791FF1BT97C5DL. Marinely de Paula Bomfim ~ Secretaria-Geral. Para validar este
documento, acesse hitp://iwww jucemg.mg.gov.br e informe n® do protocolo C211001856801 e o cadigo de seguranga In0s Esta copia foi autenticada
digitalmente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Paula Bomfim —~ Secretaria-Geral. D @uﬁ(@f""
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AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME
- CN.P.J: 19.679.329/0001-59

CONSOLIDACAO DO CONTRATO SOCIAL DA SOCIEDADE LIMITADA UNIPESSOAL

ALEX CESAR MOREIRA, brasileiro, divorciado, maior, nascido em
30/07/1966, comerciante, residente e domiciliado & Rita Alves Castanheira, 305 apto 202 - Bairro
Dona Clara, CEP. 31.260-300, Belo Horizonte/MG, ~portador da Carteira de ldentidade n® M-
4.082.929 expedida pela SSPMG e CPF n° 547.261.826-68, que assina digitalmente.

Unico  sdcio - componente da sociedade limitada unipessoal, com a
denominacdo social de “ AGILDOC BPO SERVICOS LTPA - ME *, com nome. de faniasia
“ AGILDCO BPQ ” estabelecida & Rua Quinante n° 164, CEP. 31.610.250, Bairro Parqgue S3o
Pedro, na cidade de Belo Horizonte, Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob 0 n° 19.679.329/0001-59,
com contrato social registrado da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais sob o n° 3121005956-2
em 07/02/2014, resolvem consolidar-o contrato social pelas formas consolidadas e condicdes
seguintes:

PRIMEIRA CLAUSULA

A socledade  confinua a girar sob a denominacdo social de * AGILDOC
BPO SERVICOS LTDA - ME ", com nome de fantasia “ AGILDOC BPO” com sua sede e foro
para Rua Quinante n° 164, CEP. 31.610.250, Bairro Parque $S30 Pedro, na cidade de Belo Horizonte,
Minas Gerars.

SEGUNDA CLAUSULA

Q obfetivo. social continua preparacdo, higienizacao, recuperacso de
documentos e servigos especializados de apoio administrative, servigos combinados de escritdrio e
apoio administrativo, elaboracde, implantacdo e manutencdo de projelos em gestio arquivistica de
documentos, servicos de gestao de documentos, envolvendo toda as suas fases: plano de arquivo, plano
de classificacdo, plano de TTD, projelos de politicas e procedimentos de gestdo de documentos,
organizacdo, - digitalizacdo; fotocopia, ‘microfilmagem, guarda, desfragmentacdo e fransporte de
documentos, sistemas de GED/ECM, BPM, BPO, ICR, WORKFLOW e guarda digital de documentos e
arquivos.

TERCEIRA CLAUSULA

O capital social continua inallerado em R$ 6.000,00 ( Seis Mil Reais)
tolalmente integralizado no ato, em moeda corrente nacional, e dividido em 6.000 ( Seis Mil) quotas,
no valor unitdrio de R$ 1,00 ( Um Real )cada, e distribufdo entre os socios da seguinte forma:

Pardgrafo sequndo: A responsabilidade de cada socio é resirita ao valor de suas quolas, mas
responderd solidariamente pela integralizacdo do capital social.

Rua Quinante n°.164 Parque Sdo Pedro
Belo Horizonte / Minas Gerais
Telefone (031) 3324-4232

% Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
Cits Certifles o reglstro sob o n® 7804881 em 18/04/2020 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA -ME, Nire 31210059562 » protocolo 201844290
Tl 00/04/2020. Autenticagio: D823ACS4CACD1916E87117222791FF1RB797C5DC. Marinely de Paula Bomfim - Secretiria-Geral. Para validar este
“* documento, acesse http://www jucemg.mg.gav.br ¢ informe n® do protocolo C211001856801 e o cédige de seguranga in0s Esta cépia fol-autenticada
digitalmente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria-Geral.
S Rﬁ:’iﬁ@ﬂ pag. 5/14




AGILDOC BPO SERVIGOS LTDA - ME
C.N.P.J: 19.679.329/0001-59

QUARTA CLAUSULA
A sociedade iniciou suas atividades em 03/02/2014, e tendo a duracdo por
prazo indeterminado, e pederd abrir filiais em qualquer parte do territdrio nacional.

QUINTA CLAUSULA

A administracdo da sociedade serd exercida pelo sdcio, ALEX CESAR
MOREIRA que assinard isoladamente pela sociedade, tendo poderes para usar o nome empresarial,
assinar e representar a sociedade perante quaisquer instituicdes financeiras, reparticoes publicas
federais, estaduais, e municipais, tendo direito a uma retirada mensal & litulo de pro-labore,
respeitando os limites da lei. £ vedado, no entanlo, usar o nome empresarial em atividades eslranhas
ao interesse social bem como onerar ou alienar bens imdveis da sociedade,

SEXTA CLAUSULA

o sdcio administrador declara sob as penas da lei, que ndo estd condenada
por nenhum crime, cuja a pena vede o exercicio da administracdo de sociedade limitada unipessoal
{art 1.011 pardgrafo 1°do C.Civil/2002).

SETIMA CLAUSULA

Fica designado o dia 31 de Dezembro de cada ano, para a realizacdo do
balanco social, sendo os lucros distribuidos ao socio, e s6 poderdo ser retirados quando a sifuagao da
sociedade permitir, € se houver prejuizos apurados, permanecerao em conia propria, e serao cobertos
com fucros futuros, obedecendo o prazo da lei.

Pardgrafo Unico: O exercicio contdbil, para fins de apuracdo. e
distribuicdo de lucros aos socios € mensal, com apuracdo em balanceles conidbeis, e serdo
consolidados a cada perfodo de doze meses, coincidentes com o ano civil, com elaboracdo do balanco
geral e demonstracdes de resultados.

OITAVA CLAUSULA

Fica eleifo o foro da comarca da cidade de Belo Horizonte, para dirimir
quaisquer quesides oriundas da presente alteracio contratual.

E por estarem justos e coniratados firmam a presente alleracao contratual
em 01 ( Uma } via.

Belo Horizonte, 06 de Marco de 2020

Sdcios:
ALEX CESAR MOREIRA
CPF:547.261.826-68 RG M-4.082.929 SSP/MG

KELLY DANIELY ANUNCIACAO
Por Procuracdo: Alex Cesar Moreira
CPF: 547.261.826-68 RG M-4.082.929 SSP/MG

RAPHAEL WILLIAN MARTINEZ
Por Procuracédo: Afex Cesar Moreira
CPF: 547.261.826-68 RG M-4.082.929 SSP/MG

Rua Quinante n° 164 Parque S30 Pedro
Belo Horizonte / Minas Gerails
Telefone (031) 3324-4232

wiudy Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

ertifico o registro 50b o n° 7804881 em 16/04/2020 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e protocolo 201844290

- 09/04/2020. Autenticagio: D823ACE4CAOD1916E871172227981FF1B797C5DC. Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este

documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br s informe n®do protocolo C211001856801 e o codigo de seguranga inOs. Esta copia fol autenticada

digitalmente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Paula Bomfim — Secretéria-Geral. 2
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GE
Registro Digital

Documento Principal

Identiﬁbagéo do Processo

Namero do Protocolo Nuamero do Processo Médulo Integrador Data

20/184.429-0 MGN2079758647 k 08/04/2020

Identificacdo do(s) Assinante(s)
CPF Nome

547.261.826-68 ALEX CESAR MOREIRA

Pagina 1 de 1

2 Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
Certifico o registro sob .o n® 7804881 em 16/04/2020:da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e protocolo 201844230
¥ - 09/04/2020. Autenticagfio: D823ACS4CAOD1916E87117222781FF1B797C5DC. Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este
documento, acesse hitp/fwww jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo C211001856801 & o codigo de seguranga InOs Esta copia fol autenticada
digitalmente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria-Geral. L
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Junta Comercial do Estado de Minas Gerals

i Certifico o registro sob o n° 7804881 em 16/04/2020 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210050562 ¢ protocolo 201844290
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Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Cortifico o reglstro sob o n® 7804881 em-16/04/2020 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e protocolo 201844290
A 09/04!2020 Autenticacdo: D823ACS4CAQODI1216E87117222791FF1B787C5DC, Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este

hitpfiwww § % gov.br e informe n° do profocolo C21 1001856801 & o codigo de seguranga In0s Esla copra foi autenticada
digitalmente o assinada em 28/07/2021 por Marinely do Paula Bomfim — Secretéria-Geral.
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Registro Digital

Anexo
Identificacéo do Processo
Namero do Protocolo Niamero do Processo Mddulo integrador Data
20/184.429-0 MGN2079758647 08/04/2020
Identificagéo do(s) Assinante(s)
CPF Nome
547.261.826-68 ALEX CESAR MOREIRA

Pagina 1 de 1

s, Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Certifico o registro sob o n® 7804881 em 16/04/2020 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059582 e protocolo 201844280

- 09/04/2020. Autenticagdo: D823AC54CAOD1916E87117222791FF1B797C5DC. Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este

documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo C211001856801 e o cédigo de seguranca In0s Esta copia foi autenticada

digitalmente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria-Geral. . N .
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ANEXO S

DECLARAGAOQ DE AUTENTICIDADE

Eu NILSON MARTINS RAMOS, com inscricdo no CRC/MG sob o n® 53.500-0/00,
expedida em 11/07/2012, inscrito no CPF 717.730.376-68, declaro sob as penas da Lei
penal, sem prejuizo da sancoes administrativas e civil, que as procuragdes sao
autenticas e condiz com as originais.

Documentos apresentado:
1-PROCURACOES 2 (duas)folhas

Data 13/04/2020

FET, Junita Comercial do Estado de Minas Gerais
% £33 Certifico o registro sob o n°® 7804881 em 16/04/2020 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e protocolo 201844290
" - 08/04/2020. Autenticacio: D823AC54CACD1916E87117222791FF1B797C5DC, Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este
documento, acesse hitp://www.jucemg.mg:gov.br e informe n° do protocolo C211001856801 e o codigo de seguranca in0s Esta copia foi autenticada
digitalmente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Paula. Bomfim — Secretdria-Geral. iy o
St pag. 11/14
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Registro Digital
Anexo

Identificagéo do Processo :
Ntmero do Protocolo Nuamero do Processo Médulo Integrador Data
20/184.429-0 MGN2079758647 08/04/2020
Identificagéo do(s) Assinante(s)
CPF Noma
717.730.376-68 NILSON MARTINS RAMOS

Pagina 1 de 1

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
Certifico o registro sob o n° 7804881 em 16/04/2020 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e profocolo 201844290
- 09/04/2020. Autenticagdo: DB23ACS54CAOD1916E87117222791FF1B797C5DC. Marinely de Paula Bomfim -~ Secretaria-Geral. Para validar este
documento, acesse hitp//www jucemg.mg.gov.br e informe n® do protocolo C211001856801 e o codige de seguranga in0s Esta cépia foi autenticada
digitalmente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria-Geral. %
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Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantil - SINREM
Governo do Estado de Minas Gerais

Secretaria de Estado da Fazenda de Minas Gerais

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

TERMO DE AUTENTICAGCAO - REGISTRO DIGITAL

Certifico que o ato, assinado digitalmente, da empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, de NIRE
3121005956-2 e protocolado sob 0 numero 20/184.429-0 em 09/04/2020, encontra-se registrado na Junta
Comercial sob o nimero 7804881, em 16/04/2020. O ato foi deferido eletrénicamente pelo examinador
Marcia Thaise Lima Cruz,

Certifica o registro, a Secretaria-Geral, Marinely de Paula Bomfim. Para sua validagdo, devera ser
acessado - o - sitio . eletrbnico. do  Portal - de Servigos [/ Validar  Documentos - (htips:/
portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/pages/imagemProcesso/vialnica.jsf) e informar o nimero de
protocolo e chave de seguranga.

Capa de Processo

CPF Nome
547.261.826-68 ALEX CESAR MOREIRA

Documento Principal

CPF ' Nome

547.261.826-68 ALEX CESAR MOREIRA

Anexo

CPF Nome
717.730.376-68 NILSON MARTINS RAMOS

Anexo

CPF Nome
547.261.826-68 ALEX CESAR MOREIRA

Belo Horizonte. quinta-feira, 16 de abril de 2020

Documento assinado eletrénicamente por Marcia Thaise Lima Cruz, Servidor(a) Piblico(a),
em 16/04/2020, as 12:03 conforme horario oficial de Brasilia.

A autencidade desse documento pode ser conferida no porial de servicos da jucema
informando o namero do protocolo 20/184.429-0.

Pagina 1 de 1

FE8% Junta Comecrcial do Estado de Minas Gerais

@i Certifico o registro sob o n® 7804881 em 16/04/2020 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e protocolo 201844290
=R | 09/04/2020. Autenticagao: D823AC54CABD1916E87117222791FF1B797C5DC. Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este
documento, acesse hitp:/lwww.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo C211001856801 e o codigo de seguranga In0s Esta copia fol autenticada

digitaimente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Paula Bomfim —~ Secretaria-Geral.
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= JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
N Registro Digital

O sato foi deferido e assinado digitaimente por :

ldentificacdo do(s) Assinante(s)
CPF Nome

873.638.956-00 MARINELY DE PAULA BOMFIM

Belo Horizonte. quinta-feira, 16 de abril de 2020

: Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
¢ Certifico o registro sob o n°® 7804881 em 16/04/2020 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e protocolo 201844290

- 08/04/2020. Autenticagéo: D823AC54CA0D1916E87117222791FF1B797C5DC. Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este

documento, acesse hitp://lwww.jucemg.mg.gov.br e informe n® do protoceolo C211001856801 e o cédigo de seguranga In0s Esta copia foi autenticada

digitalmente e assinada em 28/07/2021 por Marinely de Pauia Bomfim — Secretaria-Geral. o .
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

S

s

U SCRICA A F
NUMERD DE eCRR COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO] 057 e Seerues

MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL
AGILDOC BPO SERVICOS LTDA

TITULO DO ESTABELECIMENTO {NOME DE FANTASIA)
AGILDOC BPO

PORTE
ME

CODIGO E DESCRICAD DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
82.19-9-01 - Fotocépias

CODIGO E DESCRICAQ DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

74.20-0-05 - Servigos de microfiimagem

82.11-3-00 - Servigos combinados de escritorio e apoio administrativo
91.01-5-00 - Atividades de bibliotecas e arquivos

CODIGO E DESCRICAC DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO
R QUINANTE 164 .

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO
31.610-250 PARQUE SAO PEDRO BELO HORIZONTE

UF
MG

ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE
ALEX@AGILDOC.COM (31) 3324-4232/ (31) 9127-71N1

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)
Fkwk

ATlVA\3 07/02/2014

~SITHACAO CADASTRAL DATA DA SITUAGAQ CADASTRAL

.,

MOTIVO DE SITUACAD CADASTRAL

SITUACAQ ESPECIAL DATA DA SITUAGAQ ESPECIAL
Fededcdiok

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n° 1,863, de 27 de dezembro de 2018.

g™
Emitido no dial12/02/20223s 16:53:01 (data e hora de Brasilia).

Pagina: 1/1




MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS
FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO

Nome: AGILDOC BPO SERVICOS LTDA
CNPJ: 19.679.329/0001-59

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, & certificado que:

1{ndo C;@Jendéncias relativas aos débitos administrados pela Secretaria da Receita
-do-Brasil (RFB); e

2. constam nos sistemas da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) debitos mscntos
em Divida Ativa da Unido (DAU) com exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 da Lei n°®
5.172, de 25 de outubro de 1966 - Codigo Tributario Nacional (CTN), ou garantidos mediante
bens ou direitos, ou com embargos da Fazenda Publica em processos de execugo fiscal, ou
objeto de decisdo judicial que determina sua desconsideragéo para fins de certificagao da
regularidade fiscal.

Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do CTN, este documento tem os mesmos efeitos da certidao
negativa.

Esta certiddo é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os 6rggos e fundos plblicos da administraggo direta a ele vinculados. Refere-se a situagéo do
sujeito passwo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigbes sociais previstas
nas alineas 'a’ a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitacdo desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderegos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certiddo emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1.751, de 2/10/2014.

Emitida as.44:01: o dia 17/03/2022 <hora e data de Brasilia>.
Valida até 13/09/2022)
Cadigo de le certidao; C812.E001.4261.4A01

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DE MINAS GERAIS é‘%
‘%‘:},

_ - - CERTIDAO EMITIDA EM:
CERTIDAO DE DEBITOS TRIBUTARIOS 10/03/2022
Negativa CERTIOAO VALIDAATE:
08/06/2022

NOME: AGILDOC BPO SERVICOS LTDA

CNPJ/CPF: 19.679.329/0001-59

LOGRADOURQ: RUA QUINANTE NUMERO: 164

. BAIRRO: PARQUE SAQ PEDRO .
COMPLEMENTO: (VENDA NOVA) CEP: 31610250

DISTRITO/POVOADO: MUNICIPIO: BELO HORIZONTE UF: MG

Ressalvado o direito de a Fazenda Plblica Estadual cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado
que:

o T

P .

1.(1!50 constam débitosdrelativos a tributos administrados pela Fazenda Publica Estadual e/ou
A o Estado;

2. No caso de utilizacdo para lavratura de escritura piiblica ou registro de formal de partilha, de
carta de adjudicagéo expedida em autos de inventario ou de arrolamento, de sentenca em acdo
de separagao judicial, divércio, ou de partilha de bens na unido estavel e de escritura piblica de
doacao de bens imdveis, esta certiddo somente tera validade se acompanhada da Certiddo de
Pagamento / Desoneragao do ITCD, prevista no artigo 39 do Decreto 43.981/2005.

Certiddo véalida para todos os estabelecimentos da empresa, alcangando débitos tributarios do
sujeito passivo em Fase Administrativa ou inscritos em Divida Ativa.

IDENTIFICACAO NUMERO DO PTA DESCRICAO

A autenticidade desta certidio devera ser confirmada através de aplicativo disponibilizado pela
Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais, na internet: http://www.fazenda.mg.gov.br

=

=> Empresas => Certificagio da Autenticidade de Documentos.

CcODIGO DE CONTROLE DE CERTIDAO:2022000529506269

httos: /Avww?2 fazenda.ma.aov.br/sol/ctr/SOLICDT/DETALHE 7467descServico=Solicitar+Certid%E3o+de+D%Ebitos+ Tribut®%E1rios&numProto...  1/1
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Prefeitura de Belo Horizonte

Secretaria Municipal de Fazenda
Subsecretaria da Receita Municipal

. DOCUMENTO AUXILIAR DA
CERTIDAO DE QUITACAO PLENA PESSOA JURIDICA

REGISTROS DE ACESSO
Codigo de Controle: AHFKMLIQMJ

U
o

Documento/Certiddo n° 18.807.212 Exercicio: 2022 - MM’"%?:\

Emissdo em: 04/04/2022 Requerimento em: 22:14:56 Validadé: 04/05/2022 |
S,

Nome: AGILDOC BPO SERVICOS LTDA e

CNPJ: 19.679.329.0001.59

o Contribuinte acima encontra-se‘regular cgm a Fazenda Publica Municipal, em relacdo aos Tributos, Multas e Precos
inscritos ou ndo em divida ativa.

DOCUMENTO GRATUITO -Jhttp:ffc ndonling siatu.pbh.gov.br

Ressalvando a Prefeitura Municipal de Belo Horizonte o direito de cobrar debitos posteriormente apurados, a Diretoria de
Arrecadaggo, Cobranca e Divida Ativa da Secretaria Municipal de Fazenda, no uso de suas atribuigbes legals, certifica que
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de acesso deste documento.

Nos termos do Decreto 15.927/2015 este documento auxiliar é a representagdo gréfica da certiddo de débitos e
situacdo fiscal, ndo substituindo a certidao, que sera obtida no Portal da PBH, por meio da autenticacdo dos registros

rrdanting ciatl nhh dov br/CNDOnine/auiaCND.xhimi
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Prefeitura de Belo Horizonte

Secretaria Municipal de Fazenda
Subsecretaria da Receita Municipal

CONFIRMAGAO DE AUTENTICIDADE

CERTIDAO DE QUITACAO PLENA PESSOA JURIDICA

REGISTROS DE ACESSO

Codigo de Controle: AHFKMLIQMJ

Certiddo n° 18.807.212 Exercicio: 2022 P
Emissdo em: 04/04/2022 Requerimento em: 22:14:56 Validade} 04/05/2022
Nome: AGILDOC BPO SERVICOS LTDA T—

CNPJ: 19.679.329.0001.59

Ressalvando a Prefeitura Municipal de Belo Horizonte o direito de cobrar debitos posteriormente apurados, a Diretoria de
Arrecadagdo, Cobranca e Divida Ativa da Secretaria Municipal de Fazenda, no uso de suas atribuicGes legais, certifica que
o Contribuinte acima encontra-se regular com a Fazenda Publica Municipal, em relagdo aos Tributos, Multas e Precos
inscritos ou ndo em divida ativa.
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Consulta Regularidade do Empregador

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscrigdo:  19.679.329/0001-59
Razdo Social:AGILDOC BPO SERVICOS LTDA ME

Endereco: R HILDA DE CARVALHO GARZON 175 LOJA 02 / DONA CLARA / BELO
HORIZONTE / MG / 31260-280

A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuigdo que lhe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica-que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em\situacdo regularperante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS:

O presente Certificado ndo serviré de prova  contra cobranga de
quaisquer deébitos referentes a contribuicles e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigacdes com o FGTS.

T
Validade:26/03/2022%a 24/04/2022
7

i

Certificacdo Niimero: 2022032601301978252251

Informacdo obtida en{ 04/04/2022\22:19:44

A utilizagdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

hitps:/fconsulta-crf.caixa.gov.briconsultacrffpages/consultaEmpregador.jsf

114



CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: AGILDOC BPO SERVICOS LTDA (MATRIZ E FILIAIS)

CNPJ: 19.679.329/0001-59

Certiddo n®: 5268684/2022

Expedicdo: 12/02/42022, as 16:41:00

Validade: - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua exp

Certifica-se que AGILDOC BPO SERVICOS LTDA (MATRI-Z—
inscrito(a) no CNPJ sob o n° 19.679.329/0001-59, (NAO CONST
inadimplente no Banco Nacional de Devedores Trabxlhistaé.
Certiddo emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consclidacéao
das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.® 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de janeiro de 2022.

Os dados constantes desta Certiddo s&o de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a empresa em relacéo
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitacgdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certiddo emitida gratuitamente.

IAIS),
como

INFORMAGAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a identificacdo das pessoas naturais e Jjuridicas
inadimplentes perante a Justica do Trabalho guanto as obrigacdes
estabelecidas em sentenca condenatéria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdenciarios, a honoré&rios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execugdo de acordos firmados perante o Ministério Publico do
Trabalho, Comissdo de Conciliacio Prévia ou demais titulos gue, por
disposicdo legal, contiver forca executiva.
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Simplificando Processoes - Agllizondo Reswitados
DECLARACAO DE MENOR EMPREGADO

PROCESSO LICITAT(?RIO N°21/2022
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022

A empresa AgilDoc BPO Servicos LTDA, inscrita no CNPJ n.° 19.679.329/0001-59,
telefone (31)99127-7191/99393-0932 estabelecida na Rua Quinante, 164 — Parque
S30 Pedro — Belo Horizonte/MG — 31.610-250 através do seu representante legal o Sr.
Alex César Moreira, inscrito no CPF n° 547.261.826-68, DECLARA:

Para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos;

Belo Horizonte, 20 de Abril de 2022

[ B

19.679.329/0001-59

AGILDOC BPO SERVICOS LTDA
RUA QUINANTE, 164 - PQ SAO PEDRO

VENDA NOVA - CEP: 31.610-250

L_ BELO HORIZONTE - MG _|




Ministério da Economia N° DO PROTOCOLO (Uso da Junta Comercial) (‘i’%{-\’% D/ (i}f
Secretaria de Governo Digital B B
Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragéo /

. Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais &

4 b v 7
EFlond
- A - c m&%,(.&,
NIRE (da sede ou filial, quando.a Cédigo da Natureza N° de Matricula do Agente A0
sede for em outra UF) Juridica Auxiliar do Coméreio (3
31210059562 2062 .
T- REQUERIMENTO

ILMO(A). SR.(A) PRESIDENTE DA Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Nome: AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME

(da Empresa ou do Agente Auxiliar do Comércia) N° FCN/REMP

requer a V.S o deferimento. do seguinte ato: “ Il ""l " Iu

N°DE  CODIGO CODIGO DO

VIAS  DOATO EVENTO QTDE DESCRIGCAO DO ATO/EVENTO MGE2100711322
1 [ 223 BALANCO
BELO HORIZONTE Representante Legal da Empresa / Agente Auxiliar do Comércio:
““““ Local Nome:
Assinatura: ;
9 AGOSTOQ 2021 Telefone de Contato:
Data
2 - USO DA JUNTA COMERCIAL ’
[ ]pEcisAo sinGuLAR []pecisAo coLEGiaDA
Nome(s) Empresarial(ais) igual(ais) ou semelthante(s): '
SiM SIM Processo em Ordem
D D A decisdo
I
Data
D NAO . f D NAO ./ / Responsavel
Data Responsdvel Data Responsavel
DECISAO SINGULAR
2% Exigéncia 32 Exigéncia 4% Exigéncia 5% Exigéncia

l:] Processo em exigéncia. (Vide despacho em fotha anexa)

FProcesso deferido. Publique-se e arquive-se. D D [:I D

I_’ ~rocesso indeferido. Publique-se.

[/
Data Responsavel
DECISAQ COLEGIADA 2° Exigéncia 3* Exigéncia 43 Exigéncia 5% Exigéncia

D Processo em exigéncia. (Vide despacho em folha anexa)

D Processo deferido. Publique-se e arquive-se. D D D l:]

D Processo indeferido. Publique-se.

Y A )
Data Vagal Vogal Vogal
Presidente da Turma
OBSERVACOES
Junta Comercial do Estado de Minas Gerais \ \

Certifico o registro sob o n° 8720763 em 11/08/2021 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 & protocolo 216131251
- 11/08/2021. Autenticag@o: 964A7058EB6180A8FES43C7745CD354FCOSEES. Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este
documento, acesse hitp://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 21/613.125-1 e o cédigo de seguranca mMgj Esta cépia foi autenticada
digitalmente e assinada em 11/08/2021 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria-Geral. OO T g
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Registro Digital

Capa de Processo

Identificacdo do Processo

Nimero do Protocolo Ndmero do Processo Madulo Integrador Data

21/613.125-1 MGEZ2100711322 11/08/2021

Identificagao do(s) Assinante(s)
CPF Nome
547.261.826-68 ALEX CESAR MOREIRA

Pagina 1 de 1

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
Certifico o registro sob o n°® 8720763 em 11/08/2021 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e protocolo 216131251
~ 11/08/2021. Autenticacdo: 964A7058EB6180A8FEB43C7745CD354FCO5EES. Marinely de Paula Bomfim - Secretéria-Geral. Para validar este
documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n® do protocolo 21/613.125-1 e o cadigo de seguranga mMqj Esta copia foi autenticada
digitalmente e assinada em 11/08/2021 por Marinely de Paula Bomfim — Secretéria-Geral. COe

ST




BALANCO PATRIMONIAL EM 31/12/2020 Pag.: 0001
AGILDOC BPO SERVICOS LTDAME
CNPJ: 19.679.329/0001-59
ATIVO
CIRCULANTE 142.693,53
DISPONIVEL 142.693,53
Caixa /Bancos 142.693,53
NAO CIRCULANTE 2.912,15
IMOBILIZADO
IMOBILIZAGCOES 291215 2.91215
Maquinas e Equipamentos 3.789,00
DEPRECIAGAC ACUMULADA (876,85) (876,85)
Deprec. e Amortizagdes Acumuladas (876,85)
TOTAL DO ATIVO 145.605,68

Belo Horizonte, 31 de dezembro de 2020

Declaramos sob as penas da Lei, que as informgdes aqui contidas séo verdaeiras e nos responsabilizamos
por todas elas.

AGILDOC BPO SERVICOS LTDA ME
SOCIO ADMINISTRADOR
ALEX CESAR MOREIRA
CPF: 547.261.826-68

Nilson Martins Ramos

CRC/MG 53.500/0
CPF.717.730.376-68




BALANCO PATRIMONIAL EM 31.12.2020 Pag.: 0002
AGILDOC BPO SERVICOS LTDA ME
CNPJ: 19.679.329 /0001-59

PASSIVO
CIRCULANTE 25.984,64
Obrigagdes Sociais 1.408,96
Contas a Pagar 930,05
Provisoes 2364563
Parcelamento 15.352,48
PATRIMONIO LIQUIDO 119.621,04
Capital Social 6.000,00
Reserva de lucros 08.268,56
TOTAL DO PASSIVO 145.605,68

Declaramos sob as penas da Lei, que as informg8es aqui contidas sfo verdaeiras e nos responsabilizamos
por todas elas.

Belo Horizonte, 31 de dezembro de 2020

AGILDOC BPO SERVICOS LTDA ME
$OCIO ADMINISTRADOR
ALEX CESAR MOREIRA
CPF: 547.261.826-68

Nilson Martins Ramos
CRC/MG 53.500/0
CPF. 717.730.376-68




DEMONSTRAGAO DO RESULTADO DO EXERCICIO EM 31/12/2020
AGILDOC BPO SERVICOS LTDA ME

CNPJ: 19.679.329/0001-59

RECEITAS OPERACIONAIS

Receita Bruta de Servigos Prestados 226.656,96
(-) Impostos Incidente s/ Servigos (15.124,43)
RECEITA LIQUIDA 211.532,53
DESPESAS OPERACIONAIS
(-} Despesas Administrativas (80.886,06)
(-) Despesas Tributarias (19.411,14)
(-) Despesas Financeiras (978,09)
RESULTADO DO EXERCICIO 110.257,24

Declaramos sob as penas da Lei, que as informgbes aqui contidas s8o verdaeiras e nos responsabilizamos
por todas elas.

Belo Horizonte, 31 de dezembro de 2020

AGILDOC BPO SERVICOS LTDA ME
SOCIO ADMINISTRADOR
ALEX CESAR MOREIRA
CPF: 547.261.826,68

Nilson Martins Ramos

CRC/MG 53.500/0
CPF. 717.730.376-68
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\€"" ) ] DEMONSTRAGAO DE RESERVAS DE LUCROS EM 31/12/2020 Pag.: 0004

AGILDOC BPO SERVICOS LTDA ME
CNPJ: 19.679.329/0001-59

Saldo Exercicio Anterior 238.011,32
Lucro do Exercicio 110.257,24

Distribuigao de Lucros (250.000,00)
Lucros / Prejuizos Acumulados 98.268,56

Declaramos sob as penas da Lel, que as inform¢des aqui contidas s&o verdaeiras e nos responsabilizamos
por todas elas.

Belo Horizonte, 31 de dezembro de 2020

AGILDOC BPO SERVICOS LTDA ME Nilson Martins Ramos
ALEX CESAR MOREIRA CRC/MG 53.500/0
SOCIO ADMINISTRADOR CPF: 717.730.376-68

CPF. 547.261.826-68



JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS G
Registro Digital

Documento Principal

Identificago do Processo

Ntmero do Protocolo Numero do Processo Médulo Integrador Data

21/613.125-1 MGE2100711322 11/08/2021

Identificacdo do(s) Assinante(s)

CPF ‘ Nome

547.261.826-68 ALEX CESAR MOREIRA
717.730.376-68 NILSON MARTINS RAMOS

< k

Pagina 1 de 1

L
¢ Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Certifico o registro sob o n° 8720763 em 11/08/2021 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 € protocolo 216131251
- 11/08/2021. Autenticagio: 964A7058EBE6180A8FES43C7745CD354FCOSEED. Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este
documento, acesse hitp://www.jucemg.mg.gov.br e informe n°do protocolo 21/613.125-1 e o cédigo de seguranca mMauj Esta copia foi autenticada
digitalmente e assinada em 11/08/2021 por Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral.
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Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantil - SINREM
Governo do Estado de Minas Gerais

Secrefaria de ?stado da Fazenda de Minas Gerais

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

TERMO DE AUTENTICAGAO - REGISTRO DIGITAL

Certifico que o ato, assinado digitalmente, da empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, de NIRE
3121005956-2 e protocolado sob o ntimero 21/613.125-1 em 11/08/2021, encontra-se registrado na Junta
Comercial sob o nimero 8720763, em 11/08/2021. O ato foi deferido eletrdnicamente pelo examinador
Wilson Luiz de Freitas Dias.

Certifica o registro, a Secretaria-Geral, Marinely de Paula Bomfim. Para sua validag8o, devera ser
acessado o sitio eletrdnico do  Portal  de Servigos / Validar Documentos {(https://
portaiservicos.jucemg.mg.gov,br/PortaIlpages/imagemProcessclviaUnica.jsf) e informar o ndmero de
protocolo e chave de seguranca.

Capa de Processo

CPF Nome
547.261.826-68 ALEX CESAR MOREIRA

Documento Principal

CPF _ [Nome
547.261.826-68  |ALEX CESAR MOREIRA
717.730.376-68__|NILSON MARTINS RAMOS

Belo Horizonte. quarta-feira, 11 de agosto de 2021

Documento - assinado - eletrdnicamente por Wilson Luiz de Freitas Dias, Servidor(a)
Puablico(a), em 11/08/2021, as 17:31 conforme horario oficial de Brasilia.

A autencidade desse documento pode ser conferida no portal de servicos da jucemg
informando o ntimero do protocolo 21/613.125-1.
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253 Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

' Certifico o registro sob o n® 8720763 em 11/08/2021 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e protocolo 216131251
~ 11/08/2021. Autenticacfio: 964A7058ERG180A8SFES43C7745CD254ECOSEES. Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este
documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocoio 21/613.125-1 e o c6digo de seguranga mMgqj Esta cépia foi autenticada
digitaimente e assinada em 11/08/2021 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria-Geral. . o



JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERA

&, \C‘\Qa§ Cf& (3
Registro Digital * '

O ato foi deferido e assinado digitalmente por :

ldentificagdo do(s) Assinante(s)

CPF Nome
873.638.956-00 MARINELY DE PAULA BOMFIM
Belo Horizonte, quarta-feira, 11 de agosto de 2021 i\
e~ "
P ) i
W
Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Certifico o registro sob o n® 8720763 em 11/08/2021 da Empresa AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME, Nire 31210059562 e protocolo 216131251
- 11/08/2021. Autenticagio: 964A7058EB6180A8FES43C7745CD354FCO5EES. Marinely de Paula Bomfim - Secretaria-Geral. Para validar este

documento, acesse http:/fiwww.jucemg.mg.gov.br e informe n® do protocolo 21/613.125-1 e 0 cédigo de seguranga mMaqj Esta cépia foi autenticada
digitalmente e assinada em 11/08/2021 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria-Geral.
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO DE GESTAO
Sistema Integrado de Administragdo de Materiais e Servigos - SIAD

. CERTIFICADO DE REG!STRO CA_'ASTRAL DO FORNECEDOR CRC Lel 3 366[93
RTe) T e
CADASTR [154760 SITUA(;AO' :  |ativo VALIDADE . l18/03r023

oamorgio
Cnen™ o nsctonoCADN o
CNPJ  |19.679.320/0001-59

Nome
Empresaria|AGILDOC BPO SERVICOS LTDA - ME
b

;‘:n’;‘:sia AGILDOC BPO
;‘::;:;}iz: Sociedade Empresaria Limitada 'P#ifté,da Empresa . ; Micro
| ~ Contatos
~ Telefone(s) do fbfnecedor
‘ TlpodeTelefone . L : Te{eféhe
Celular | (31)99393-0032
Principal (31)3491-1921
emall | |ALEx@AGILDOC.cOM
rincipal
‘  Representante(s) Legal(is)
g‘grm’m' ALEX CESARMORERA | isoladamente
~ ENDEREGO

RUA QUINANTE, 164, PARQUE SAO PEDRO (VENDA NOVA), BELO HORIZONTE, MG, CEP: 31.610-250

CONTRATO SOCIAL

PREPARACAQ, HlGlENIZACAO RECUPERACAO DE DOCUMENTOS E SERVICOS ESPECIALIZADOS DE APCIO ADMINISTRATIVO,
SERVICOS COMBINADOS DE ESCRITORIO E APOIO ADMINISTRATIVO, ELABORACAOQ, IMPLANTACAO E MANUTENCAQ DE PROJETOS
Objetivo - [EM GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS, SERVICOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS, ENVOLVENDO TODA AS SUAS FASES:
Social PLANO DE ARQUIVO, PLANC DE CLASSIFICACAQ, PLANO DE TTD, PROJETOS DE POLITICAS E PROCEDIMENTOS DE GESTAO DE
DOCUMENTOS, ORGANIZACAOQ, DIGITALIZACAO, FOTOCOPIA, MICROFILMAGEM, GUARDA, DESFRAGMENTACAO E TRANSPORTE DE
DOCUMENTOS, SISTEMAS DE GED/ECM, BPM, BPO, ICR, WORKFLOW E GUARDA DIGITAL DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS.

DOCUMENTAGAO

Credenciamento dé Representénte : : o ' i o . Validade' ’ Sitﬁagéo

CPF do representante do fornecedor - Aceito

ldentidade do representante do fornecedor - Aceito

Procuragdo para credenciamento do representante do fornecedor - Aceito

Habilitagdo Juridica . - e . Validade | ‘~Sitd‘arg‘§o’

Comprovagéo da condigdo de pequena empresa {microempresa ou empresa de pequeno porte) - Aceito
www.cagef.mg.gov.brffornecedor-web ) Emitido em: 11/04/2022 a5 11:48:06 Pé;/;;sfc; ; 02"/ N

%ﬁ



VERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 3
CRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO DE GESTAO
istema Integrado de Administragdo de Materiais e Servigos - SIAD

e sua (iltima alteragdo registrado na Junta Comercial ou estabelecimento Acei

; - ceito
competente, na forma da lei
Declaragdo de menores e fato superveniente - Aceito
Regularidade Fiscal Basica  Velidade | Situagdo
Certificado de Regularidade de Situagéo - CRS (FGTS) 240412022 Vigente
Inscrigéo no. CNPJ - Aceito
Prova d_e q,ugtacao com a Fazenda Estadual (ICMS), do respectivo Estado onde esta instalada a 08/06/2022 Vigente
pessoa juridica
[Regularidade Fiscal Complementar e Trabalhista - . - Situagao
Certidéio de Débitos Tributérios - CDT (SEF-MG) 14/05/2022 Vigente
Certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas - (CNDT) 11/08/2022 Vigente
Prova de quitagdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral k .
da Fazenda Nacional-Divida Ativa) 13/08/2022 Vigente
Prova dg q’u!tat;ao com a Fazenda Municipal, do respectivo municipio onde esta instalada a 07/05/2022 Vigente
pessoa juridica
Qualificagiio Economico-Financeira G | valldade | situagho
Certidao Negativa de Faléncia, Insolvéncia Civil ou Recuperagao Judicial da Empresa, expedida .
pelo Distribuidor da sede da empresa 12/08/2022 Vigente
Balango Patrimonial e Demonst. Contabeis registrado na Junta Comercial ou estabelecimento )
competents, na forma da lei 30/04/2022 Vigente

BALANGO PATRIMONIAL
o llndic‘e: -
Ano de 02§ : < ; :
Referéncia {0 i : G e o o
; B Liquidez Geral i 5.49 Liquidez Corrente w5 49 Solvéncia Ggral : ’ 15,8
A aceitaggo deste certificado esta condicionada a verificagio de sua autencidade no sitio www.compras.mg.gov.br
Caodigo de verificagfo: 2094441768

www.cagef.mg.gov.brffornecedor-web Emitido em: 11/04/2022 as 11:48:06 Verséo 1.0
Pagina 2de 2



Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais 1w
BELO HORIZONTE

CERTIDAO CIVEL DE FALENGIA E CONCORDATA NEGATIVA

CERTIFICO que, revendo os registros de distribuicdo de ag8o de NATUREZA CIVEL nesta comarca, gtfé a
presente data, nas acoes especificas de Concordata Preventiva | Suspensiva, Faléncia de Empresarios,

Sociedades Empresariais;” Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, Recuperagao Extrajudicial,
Recuperagao Judicial,[NADA CONSTA em tramitagdo contra:

Nome: AGILDOC BPO SERVICOS LTDAME
CNPJ: 19.679.329/0001-59

Obhservagoes:
a) Certidao expedida gratuitamente através da internet, nos termos do caput do art. 8° da Resolugéo 121/2010
do Conselho Nacional de Justica;

b) a informag&o do ntimero do CPF/CNPJ & de responsabilidade do solicitante da certiddo, sendo pesquisados
onomeeo CPF/CNPJ exatamente como digitados;

c) ao destinatario cabe conferir o nome e a titularidade do namero do CPFICNPJ informado, podendo
confirmar a autenticidade da Certidao no portal do Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais
(http://www.tjmg.jus.br), pelo prazo de 3 (trés) meses apds a sua expedigdo;

d) esta Certidao inclui 0s processos fisicos e eletrdnicos, onde houver sido implantado o Processo Judicial
Eletronico - PJe, o Sistema CNJ (Ex-Projudi) e 0 SEEU - Sistema Eletrénico de Execugao Unificada, tendo a
mesma validade da certidao emitida diretamente no Férum e abrange oS processos da Justiga Comum, do
Juizado Especial e da Turma Recursal apenas da comarca pesquisada, com excecgdo do SEEU, cujo sistema
unificado abrange todas as comarcas do Estado;

e) A presente certidao nao faz referéncia a periodo de anos, uma vez que somente se refere a existéncia de
feitos judicias em andamento (processos ativos) contra 0 nome pesquisado, conforme Provimento 3552018 da
Corregedoria Geral de Justica.

A presente certiddo NAO EXCLUl a possibilidade da existéncia de outras agdes de natureza diversa daquelas
aqui mencionadas.

P NS
49 de Fevereiro de 2(322)5 16:47

Certidao solicitada emK\@M

B

BELO HORIZONTE, 12 de Fevereiro de 2022 as 16:47

R
Cédigo de Autenticagao: 2202-1216-4756-0426-6796 ¥

Para validar esta certiddo, acesse o sitio do TIMG (www.tjmg.jus.br) em Certidao Judicia/AUTENTICIDADE DA CERTIDAO ) . U
JAUTENTICACAO 2 informando o codigo. ,

ATENCAQ: Documento composto de 1 folhas(s). Documento emitido por processamento eletrénico. Qualquer
emenda ou rasura gera sua invalidade e sera considerada como indicio de possivel adulteracdo ou tentativa

de fraude. ~
1 de 1 %&



DocuSign Envelope 1D 203BOFFO-1260—462E-9A30—028F18FAAFAE

CEMIG

Distitbuigio SA:

AGILDOC BPO SERVICOS LTDA
RUA QUINANTE 164

PARQUE SAO PEDRO

31610-250 BELO HORIZONTE - MG

Nossa Referéncia: CO/RF‘0001 7/2022EH
Sua Referéncia 1 87285

Assunio: Atestado de Capacidade Técnica
Prezados Senhores,

Atendendo 2 solicitagéo de V.Sas., atestamos gque a empresa_AGlLDOC BPO SERVICOS LTDA,
estabelecida, na RUA QUINANTE 164, Bairro PARQUE SAO PEDRO, na cidade de BELO
HORIZONTE — MG , inscrita no CNPJ/MF sob o n® 19.679.329/0001-59, executou para a Cemig
Distribuicdo S.A, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 06.981.180/0001-16, 08 servicos abaixo
relacionados, dentro dos. droes de qualidade exigidos, € atendendo satisfatoriamente 0S prazos
estipulado‘ . : . : - L .

Con e Objeto ~ Periodo Execugao

4780004875 Servigo de digitalizac@o 0 > Documentos ‘arquivados 117/,02/2020:3,’,178,,/05/2020

. em papel A4 para P ara salvar na Rede Cemig e
(GEDEX) ke e

Contrato

Atenciosamente,

Belo Horizonte, 21 de fevereiro de 2022

:DocuSigned by:
49B7566BB9A949C... W B
ivan Lucas Peixoto ’&\

Gerente de Relacionamento com Fornecedores - CO/RF
Para validagdo deste documento favor acessar htms://va!idaior.dscusian,com/

Av.Barbacena, 1.200 - 12 Andar - Ala At - Santo Agostinho - CEP 30190-131 P
Belo Horizonte - MG - Brasil - Fax: (31)3506-4704 - Tel.2 (31) 3506-2368 Pagma 1de 1
CHAMADO 2497264



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMBE DO MATO DENTR
_ESTADO DE MINAS GERAIS - ‘ =

i

o8
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA \J&W

Atesto, para todos os fins de direito, que a empresa AGIZDOC BPO SEEV_COS
LTDA-ME, estabelecide 4 Rua Quinante, n. 164, Parque Sdo Pedro, Belo
Horizonte/MG inscrita scb CNPJ n. 19.679.329/0001-59, realizou 0s services de
digitalizacdo de documentos a Prefeitura Municipal de Ttambé do Mato Denoro no

periodo de 20/11/ 2020 a 31/03/2021.

Informamos ainde que 0S servicos contratados foram prestados de forma

satisfitoria e ndo existindo =m 10SSOS registros nada que desabone sua concuta €

responsabilidade com as obrigagbes assumidas.

Por ser verdade, firmamos a presente.

Ttambé do Mate Dentro/ MG, 19 de maio de 2021,

Valéria Vieira Simbes
etaria Municipal de Administracao
T CPF: (95.870.776-22
Valéria Vieira Simoes Portaria n°,025/2021

Secretaria Municipal de Administragao

FUA PRNCIPAL, 71 - CENTRO - TELEFONE 013 38385120 - CEP 55 ger-n00 - ITAMBE DO MATO CENTRO - MG
: www itambedamatodentro.mg. gov. ar
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Kromberg & Schubert do Brasil Lida.

Avenida Pauto Rogha, 110 - Distrito Industrial Segredo.
- 35540000~ Qliveira ~ MG:

Fone: 55 37 3331-6087 ~ Fax: 55 37 3331:6087

CNPJ{MF) 03.574&95!9008«02
insg. Estaduak: 001 1457450054

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins que a empresa AgilDoc BPO Servigos Ltda,
inscrita no CNPJ: 19.679.329/0001-59 € sediada a Rua Quinante, 164, Parque
Sao0 Pedro — Venda Nova - Belo Horizonte — MG, € nossa prestadora de servicos
desde de 2014 e com contrato vigente. Realizando a prestacao de servicos de
Gestao Documental que entre outras atividades: Transporte (Inicial e mensal sob
demanda), Conferéncia (Checagem da conformidade dos protocolos do acervo
enviado), Elaboragao de Projeto de Gestao Documental (incluindo Plano de
Classificacao, TTD mapeamento de fluxo), Higienizagao do Acervo, Preparagao
do Acervo, Desinfestacao do acervo por Anoxia, Digitalizagéo (com ou sem OCR e
assinatura digital — |ICP Brasil), Controle de Qualidade de imagem € dados
indexados, disponibilizagao em GED com workflow nas nuvens em Datacenter
Seguro (Microsoft) para a recuperagéo dos documentos ou envio por email das
imagens solicitadas ou ainda por servigos de sincronizagao, Central de Suporte €
atendimento a guarda fisica gerenciada de caixas tribox 20Kg (incluindo todo
atendimento das demandas de pesquisa e recuperacao e documentos fisicos €
~ digitais), microfilmagem € desfragmentagao de documentos vencidos.

informamos tambem que 0s servicos foram € estao sendo executados de modo
plenamente satisfatério, atendendo todas as exigéncias técnicas e contratuais no
volume mensal aproximado de 1.698 caixas de documentos e um total de

1.698.000 paginas referentes ao acervo da empresa.

Belo Horizonte, 12 de Novembro de 202

Salatiel Rubens Nascimento
Human Resources Dept.
e-mail : sanas@ksbr.kroschu.com
Phone : 55 37 3332-9571
Kromberg & Schubert do Brasil Ltda
CNPJ: 03.574.096/0006-02
Avenida Paulo Rocha, 110 - Distrito Industrial Segredo - Oliveira/MG




infotec’

solucdes parg g vida toda.

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins que a empresa AgilDoc BPO Servicos Ltda-ME, inscrita no
CNPJ: 19.679.329/0001-59 e sediada a Rua Hilda de Carvalho Garzon, 175, Dona Clara ~
Belo Horizonte — MG, é nossa prestadora de servicos de reprografia, impressao,
higienizacéo e digitalizago de documentos de variados formatos e que 0s servicos foram e
estao sendo executados de modo plenamente satisfatorio, atendendo todas as exigéncias

técnicas e contratuais no volume mensal aproximado de 4.000 desenhos técnicos de
variados formatos.

Belo Horizonte, 22 de Julho de 2014.

CNPJ: 29.884.632/0001-47
Infotec Consultoria e Planejamento Ltda
Gisele Berruezo
Gerente de Controladoria
(21)2240-1300

www.infotecbrasil.com.br \Q ;
Av. Rio Branco, 124 - 12" andar » Centro - Rio de Janeiro {R1}+ Cep: 20.040-001 » Tel: + 55 21 2240-1300 }wﬁ



ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins que a empresa AgilDoc BPO Servicos
Ltda-ME, inscrita no CNPJ: 19.679.329/0001-59 e sediada a Rua
Quinante, 164, Parque Sao Pedro (Venda Nova) — Belo Horizonte —
MG, foi nossa prestadora de servigos técnicos de digitalizagao de
microfilmes, microformas e que 0S servicos foram executados de
modo plenamente satisfatério, atendendo todas as exigéncias

técnicas, nos volumes abaixo descriminados:

1. 3.000 (trés mil) microfilmes (cartdo-janela) referente ao britador
de rolos/barras - Nimero da Ordem de Compra: C077360

2. 4.000 (quatro mil) microfimes (cartdo-amarelo) referente ao
britador de rolos/barras) - Numero da Ordem de Compra:
C078087

Belo Horizgs’f‘gate, 19 de Dezembro de 2018.

i

£

~7 CNPJ: 43.711.951/0004-24
THY&@ENKRL?;PP INDUSTRIAL SOLUTIONS LTDA
RUA CEARA, 1566, ANDAR: 11° andar, Savassi
CEP: 30150-905 - Belo Horizonte MG

Telefone: (31) 3263-3936 - Email: ma.castro@thyssenkrupp.com

tﬁyssenkrupp Industrial Solutions Ltda.
Division / Mining

Marco Anténlo de Ca
Diretor Exacutive ' Gastro

thyssenkrupp industrial Selutions, tiua Ceara 1568,11° andar, Belo Horzonte, MG — Brazit 30150-805, weow thyssenkiupd:
industrigl-solutions.com




CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA,

I I ,., I’m A H£T§RTCéDPLglCEE %EG%IL%IréS GERA

QMMQE A MU RggiB Mresencial N° 000001/2022 - 2410312022 - Processo N° 000021!2022
Lote 00001-CLOBAL ,
Fornecedor Rodada Quantidade Valor Unitério Valor Total

AGILDCC BPC SERVICOS LTDA ME | 1 1 45.000,0000 45.000,00
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

=

ITAUNA

CAMARA MUNICIPAL VENCEDORES DE PRECOS SIMPLES

Pregio Presencial N° 060001/2022 - 24/03/2022 - Processo N° 000021/2022
Vencedor AGILDOC BPO SERVICOS LTDA ME

CNPJ 19.679.328/0001-59
Enderego RUA QUINANTE, 164 - VENDA NOVA - BELO HORIZONTE - MG - CEP: 31610250

Contato 3134911021  divulgar@agildoc.com

fiem | Lote | Cédigo Especificacéo Unidade | Quantidade Unitario} Valor Total
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ARQUIVOS E 45.000,00
00001 00001 00000464 DOCUMENTOS UND 1 45.000,00

0
Total do Fornecedor; 45.000,00
Total Geral: 45.000,00




CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
ESTADO DE MINAS GERALZ™"

ie

[TAUNA

CAMARA MUNICIPAL

Ata de Pregio — Camara Municipal de Itauna
Processo Licitatorio n’ 2172022
Pregdio n® 01/2022 - Contratacdo de Empresa pard Gestdo de Arquivos

No 20° (vigésimo) dia do més de abril de 2022, &s 09k (nove horas), no prédio da Camara Municipal de Itaina,
situada na Rua Getalio Vargas, n° 800, Centro, ltaina (MQG), reuniram-s¢ 08 servidores Pedro de Alcantara
Teixeira (Pregoeiro), Jean Carlos Teles (Gerente da Unidade Legislativa), Camila Gongalves de Andrade e Souza
Leite {Assessora Juridica), Lilian Lara de Almeida (Gerente da Unidade Administrativa) € Natalia de Andrade
Vonteiro (Controladora), para a sessio de preglo presencial relativa ao Processo Licitatério n° 21/2022,
modalidade Preglo Presencial n° 01/2022, iendo como objeto a Contratagdio de consultoria em Gestdo
Documental para execugdo de servicos na érea de arquivologia, de elaboracio de plano de classificagio e tabela
de temporalidade de documentos, bem como 0 acondicionamento dos documentos existentes no atual arquivo
dentro dos padroes da nova estrutura propoesta, e conformidade com as condigbes 2 especificagdes do Termo de
Referéncia — Anexo I do edital, // Consiatou-se que apenas a empresa Agildoc BPO Servigos Ltda ME {CWNP]
19.679.329/0001-59), devidamente representada pelo st Alex Cesar Moreira (CPF 547.261.826-68), dignou-se
comparecer a0 pregdo. I/ Aberto © env;aklope.comendo, a propesta comercial da empresa, verificou-se que &
mesma apresentou proposta dentro dos parﬁm‘etrosf definidos no Edital. // A proposta apresentada foi a seguinte:

__.,-..._..__..__.____,7,,’_————" ey s T e s R T ST

B

e e e e

'i Empresa : L | Propos:a inicial |
L,,_._« e e T ey . A A >_—_.__.>,-,_§,._-————_—.,_._.—_“—.".___.—-____.——_._.-__ _.’—__,__-’
I Agitdoe BPO Servicos Ltda ME. ; LR‘S 96.600,00 ‘

Diante da impossibilidade de realizar disputziazpor‘ lances, o Pregoeiro passou entic a negociar com O
representante da empresa a fim .de buscar uma redicdo do prego proposto. O pregoeiro ressaltou que, dentre as
cotagBes prévias. a média observada foi de cerca ue S50 mil reais, e a propria licitante apresentou cotagdo de 50
mil reais (conforme s pode verificar 1ios autos 45 folhas 80). Por isso. o Pregoeiro afirmou que @ proposta de
96,6 mil reais estava muito acima do- aceitavel. Ap0s breve negociagdo, 0 representante da empresa aceitou
reduzir seu prego, que ficou assim registrado e aceito pelo Pregoeiro:

JERSRRIESY

T ;‘

t | ' presa \ Prego final ‘

‘r“-—~——-~~~~——'l—"-'"-——'"‘“-»—-'——‘ i ;"f'ff_"“—”———"———_”;’*‘_—"# i e T e e
| Vencedora: | Agildoc BPO Servicos Ltda ME . | B_‘Qﬁ' 45,000,00 |

Aberto ¢ envelope contengo 2 Jdocumentagio e habilitagio da empresa vencedora, verificou-se que 2
documantacdo estava em.ordem. // Constatando que ninguém manifestou intenciio de impetrar recurso quanto a0
apdamento do presente certame, 0 Pregoeire Jeciarou 2 empresa Agildoc BPO Servigos Ltda ME yencedora do
presente processo licitatério, com 0 prego final de R$ 45.000,00, adjudicando & referida empresa o 0bjeto de
presente processo. Informou ainda que ird encarithar a presente ala. pem como oda a documentagio referente
a0 presente processo, para a Unidade Administrativa @ £ inanceira desta Casa de Leis, paraa devida homologagao
¢ demais providéncias cabiveis. // Ndo havendc naca mais g, ser iratado, o Pregoeiro agradeceu & presensgd de

todos ¢ encerrou a reunido as (9h25 (nove horas ¢ vinte € cinto minutos). Para constar, eu, Pedro de Alcantara
o

Teixeira Junior, Pregoeil;p,/féf' Tei a presente Ala que, apos li apt ovacjia, sera por tedos assinada.

ﬁi‘;@;m {/Ci}&m}» L/ 1
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

> ESTADO DE MINAS GERAIS

CAMARA MUNICIPAL

TERMO DE ADJUDICAGAO

Edital de Licitagdo n® 000001/2022
Modalidade Pregéo Presencial
Processo n® 000021/2022

Objeto: Contratagdo de empresa especializada em Gestio de Arquivos e Documentos para
execucdo de servigos na area de arquivologia, conforme especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia.,

Tendo o processo acima mencionado, obedecido as normas legais vigentes e
principalmente a Lei Federal n° 8.666/93, Lei Complementar n° 123/06 e Lei Federal n° 10.520/02,
ADJUDICO a favor da licitante vencedora abaixo mencionada, os respectivos servigos contidos no
Relatorio Vencedor de Prego Simples:

AGILDOC BPO SERVICOS LTDA ME

Valor global de R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais), o que representa menos em
relagfo a estimativa da Cémara Municipal de Itatna, conforme anexo.
Diante do exposto, adjudico a presente licitagdo em favor da licitante vencedora.

ltatina/MG, 26 de abril de 2022.
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Pedro deAlcantara Sil“eixeira Junior
Pregoeiro

Camara Municipal de Itatina/MG




CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
ESTADO DE MINAS GERAIS/"’““\
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[TAUNA

CAMARA MUNICIPAL

PARECER

RECONHECIMENTO DA REGULARIDADE DO
PROCESSO  LICITATORIO  N°  21/2022,  NA
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022.

Consulente: Presidente do Poder Legislativo

Consultada: Procuradoria-Geral do Legislativo

MANIFESTACAO

Consulta-nos a Presidéncia do Poder Legislativo, acerca do processado acima referido,
pelo que passamos a manifestar.

O certame em aprego. visa a contratagdo de empresa especializada em gestdo de
aquivos e documentos para execugdo de servigos na drea de arquivologia. conforme especificagdes no
termo de Referéncia integrante deste processo, pelo critério de julgamento do menor preco global.

O pregdo é a modalidade de licitag@io para aquisi¢do de bens e servigos comuns em que
a disputa pelo fornecimento é feita em sesséo publica. por meio de propostas e lances, para classificagdo
¢ habilitagio do licitante com a proposta de menor preco. Conforme os preceitos legais, bens e servigos
comuns sdo aqueles cujos padrdes de desempenho e quatidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

Tratam-se, portanto, de bens e servicos geralmente oferecidos por diversos
fornecedores e facilmente comparaveis entre si. de modo a permitir a decisdo de compra com base no
menor preco. A relagiio dos bens e servigos que se enquadram nessa tipificagdo estd contida no Anexo 1l
do Decreto n.° 3.555, de 8 de agosto de 2000, que regulamenta o Pregéo.

Foram atendidas as disposigdes contidas no respectivo edital, que se tornou parte
integrante do processo acima epigrafado, o qual objetivou a apreciar e selecionar as propostas mais
vantajosas para a Administragfo desta Camara Municipal. pelo critério de julgamento do menor prego
global, conforme ja mencionado.

A manifestaciio interlocutdria desta Procuradoria, quanto ao edital se encontra as fls.
110 dos autos, sendo pelo prosseguimento do feito.

Estando o edital e seus anexos aferidos e aptos & publicagdo para ciéncia dos
interessados, sua publicacdio ocorreu em 01 de abril de 2022. no Didrio dos Municipios Mineiros, Diario
Oficial do Estado de Minas Gerais, conforme se verifica as fls. 111 dos autos.

Concluidas as fases iniciais, no dia 20 de abril de 2022, as 9horas, foi realizado o

Pregiio Presencial. formalizado pela Ata de Pregio. acostada aos autos as fls. 161, registrando-se a

1



CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

~  ESTADO DE MINAS GERAIS TN
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presenca de 01 (uma) empresa, qual seja: \s% o

1) AGILDOC BPO SERVICOS LTDA ME.

Realizada a negociagdo nos moldes propostos pela legislagdo vigente e no edital, 0™~
pregoeiro fez constar na ata que diante da impossibilidade de realizar disputa por lances, o pregoeiro
negociou com a licitante presente a redugdo do preco proposto, ressaltando que dentre as cotacdes
prévias, a média de precos observada foi de cerca de R450 mil reais e que a propria licitante havia
apresentado cotagdo de R$50 mil reais, conforme proposta de fls. 80; pelo que a licitante aceitou reduzir
seu prego, registrando assim o pregoeiro o valor final.

A empresa foi entdio declarada vencedora, teve sua documentaciio conferida pelos
servidores presentes na sessdo, os quais verificaram estarem corretos todos os documentos habilitatérios
apresentados.

Termo de adjudicagéo as fls. 162.

Cumpre destacar que compete a esta Procuradoria, Unica e exclusivamente, prestar
consultoria, sendo este parecer meramente opinativo, sob o prisma estritamente juridico, nio lhe
cabendo adentrar em aspectos relativos a conveniéncia e oportunidade da pratica dos atos
administrativos, que estdo reservados a esfera discricionaria do administrador publico legalmente
competente. tampouco examinar quesides de natureza eminentemente técnica, administrativa efou
financeira.

Por todo o exposto, tendo em vista que os requisitos do processo estio em
conformidade com a legislagdo vigente ¢ também com o parecer desta Procuradorid, em sua fase
interna. manifestamos favoravelmente ao retromencionado processo de licitagdo, propondo a tomada

das providéncias cabiveis e necessarias a sua finalizacdo. sem embargo a opinides contrarias.

ltatina, 27 de abril de 2022

Fabio Daniel Pereira
Procurador-Geral do Legislativo

Camila Gongalves de Andrade
e Souza Leite
Assessora Juridica



CAMARA MUNICIPAL

MANIFESTACAO - CONTROLE INTERNO

/ﬂﬂ

PROCESSO: 21/2022
MODALIDADE: PREGAO N 01/2022 Data; 20/04/2022

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em Gestdo de Arquivos ¢ Documentos para
execucdo de servigos na 4rea de arquivologia.

RELATORIO: O Sr. Gerente Legislativo, Jean Carlos Teles, requereu contratagdo de empresa
especializada em Gestio de Arquivos € Documentos para execugdo de servigos na area de
arquivologia, conforme especificagdes em processo licitatorio. A vista da necessidade, para a
contratagdo acima especificada, o Presidente autorizou a abertura do referido Processo Licitatorio
_ Modalidade Pregdo, estando subordinado seus atos a Lei Federal n° 10.520/02 e ao Decreto
Federal n° 3.555/2000, tendo como fase inicial, interna, definida como preparatoria da licitagdo, a
mesma disciplina legal das modalidades lieitatériasdispostas na Lei n° 8.666/93.

A Camara Municipal de 1tax’ma};’ajrra\§és do pregoeiro,‘ devidamente designado através da Portaria

n° 01/2022, concluiu 0s proce’dimcnﬁOS"atjinent‘es‘jéx fase externa do processo licitatorio, conforme

consta detalhado na Ata da Sessfio de Al ertura e Julgamento de fls. 161, assim como nos demais
documentos que instruem o processo licitatorio 21/2022.

CONCLUSAO: Apos o exame de todo procedimento licitatério e, considerando ainda 08
pareceres exarados pelo setor juridico deste orgdo, as fls. 110 € 163-164, quanto a regularidade
(legalidade) e decisdo final, conclusdo do certame, entendo que 0 Mesmo esta de acordo com a
legislagdo vigente, revestido “de todas as formalidades legais, nas fases de habilitagiio ¢
julgamento, tendo atendido os requisitos ‘dasleis nas atividades realizadas. CONSIDERO A
REGULARIDADE do Processo Licitatério em epigrafe em consondncia com as normas legais
da Lei n® 8.666/93, especificamente 0 disposto nos artigos 102 e 113 deste mesmo diploma legal,
assim como na Lei n® 10.520/02.

Sendo estas as consideragdes finais, retoma-se 0s autos ao setor competente para 08 demais
procedimentos necessarios e que se proceda as devidas publicagdes.

ftatina, 27 de abril de 2022.

S
Natalia a@ﬁd%ﬁ Vionteiro
Controle Interno

Nt Ca e Q00 - Centro - Htatna / MG - 35.680-037 - Tel.: (37) 3249-2050
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CAMARA MUNICIPAL HOMOLOGACAO
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TERMO DE HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO DO PROCESSO LICITATORIC Ne
009021/2022 - NA MODALIDADE Pregao Presencial NUMERO 000001/2022

O Processo Licitatorio ne 000021/2022 - na modalidade Pregao Presencial niimero
000001/2022 objetivou a selecdo da melhor proposta para a Contratacdo de empresa
especializada em Gestao de Arquivos e Documentos para execucdo de servicos na area de
arquivologia, conforme especificagbes constantes deste Termo de Referéncia., conforme
especificacbes constantes do respectivo Termo de Referéncia e Edital, tudo em conformidade
com preceituado no artigo 37, XXI da Constituicdo Federal de 1988.

Apds constatado que o referido Processo Licitatério pertinente ao Pregdo Presencial
000001/2022, em toda a sua tramitacdo, atendeu & legislacdo vigente, e, consoante as
DELIBERAGOES da UNIDADE ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA e pareceres da Procuradoria
Geral do Legislativo, anexados ao presente, resta comprovada - conforme informacgdes do
ORGAO DE ASSESSORIA JURIDICA COMPETENTE - a necessidade de se efetivar, de
imediato, a Contratacdo de empresa especializada em Gestao de Arquivos e Documentos para
execugac de servicos na area de arquivologia, conforme especificacbes constantes deste Termo
de Referéncia., objeto do Processo Licitatério, pertinente ao Pregdo Presencial em epigrafe,
conforme especificagdes constantes do Edital e anexos.

Em face do exposto, cumprindo o dispositivo legal preceituado no artigo 43, inciso Vi
da lei federal n® 8.666/93 e suas aiteracdes, fica HOMOLOGADO o presente Processo Licitatdrio
ne 000021/2022 - na modalidade Pregio Presencial nimero 000001/2022, ¢ ADJUDICADAS a
referida contratacdoc da empresa vencedora, proponente no referido Processo Licitatorio,
conforme consta da ATA DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS anexada ao presente.

Publique-se e cumpra-se.

Ao "Orgéo de Assessoria Competente", para as providéncias cabiveis no que tange a
elaboracéo do contrato administrativo.
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itatna (MG), 28 de abril de 2022

Alexandre Magng Martoni Debiqu a;:nfs :
Pressdente do P der Leglslatw;Fi'I

Lman Mar de Almgf
Gerente da Unidade Administrativa e Financeira do Poder Legislativo Municipal
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CAMARA MUNIGIPAL HOMOLOGAGAO

* CAMARA MUNICIPAL DE ITAUN;
ESTAi)O DE MiNAS GERAW.;;;

T%RP&G DE Hﬂﬁﬂ{}iﬁﬁﬁfé}&ﬁ E ADJUDICACAO SQ ?Rﬁ@ﬁﬁSG LiCiT&TS&%@ Nﬁ
00002172022 - NA &Qﬁﬁ&iﬁﬁﬁ?ﬁi Pregédo P’rawﬁmai ﬁﬁ&ﬁ%ﬁﬁ{f& {3@80@1 2022

O Progesso Licitatdrio n® @{3{3@2?&2@22 - na modalidade ?r@géa’ Prfesms:iainixmam
0000012022 objetivou é seleclio  da methor proposia ;}ara? a Contratacdo de smpresa
especializada em Gestéo de Arquives e Dccumemi-as para execugio de asem(;c:ss na area de
afqmvséaga conforms espec ficaches - Constantes deste Termo de Referéncia., cmfﬁfme ;
espec m:sag;mes constantes do respectivo Termo de Refefenc:;a e Edital, %uds em mnmrmsda;ie
com preceituado no artigo 37, %X! da Consfituigio Federal de ‘iQﬁS

Apos mnﬁiaiad& que o referido Processo L.s{:ﬁa’xom ;:serimenm a0 Ff&géa r‘es@a%@!
p00001/2022, em toda B sua tramitacdo, atendeu a legisl agéa vigente, e, consoante as
BEL SERA@@E& da UNIDADE ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA e pareceres ﬁia Procuradoria
Geral do Legisiativo, anexados a0 presente, resta comprovada - conforme informagbes do
ORGAD DE ASSESSORIA JURIDICA COMPETENTE - a necessidade de se efetivar, de
imediato. a Conlratacio de empresa especializada em Gestdo de Arquives & Documentos para
gxrecucas de servigos hé areg de as'qui'm ogla, conforme aspec%ﬁc‘ac;fies‘canstames deste Téfmd
de Referéncia., e:%%a;am do Pmcesw Licitatério, pertinente ao Pregaa Presemza% e emgrafa
sonforme &bpec fxwg@%s constantes f?i@ Edital e anexos.

B face ﬁiaﬁxpfi}st& cumprindo o dispositivo legal preceituado no artigo 43, 'inc»‘és}a Wi
da lei federal né B.666/93 ¢ suas aiteracdes, fica HOMOLOGADO o presente Processo :ﬁ%ﬁitsﬁcéfié
ne 00002172022 - na modalidade Pregac Presencial numero 00000172022, e ADJUDICADAS a
referida contrataciio da empresa vancaﬁara§ ;:m;}manté no. referido Processe  Licilatorio,
canforme consta da ATA DE JULGAMENTO DAS PRO?O&T&S anaxada ao presente.

Publigue-se e cumpra-se.

An? *‘I}ma{:@ de Assessoria Cﬁ"'{%p@ tarte’ g:aara as ps’m«zdeﬂcaas cabwezs no qm tangs a
slaboracao do confrato administrativ
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ftadna (MG), 26 de abrl de 2022

i;\%exanére i\i%agﬂa ?&‘%mﬁm Debig
Presidente do i«"?aaf L&gzaﬁatw

N B

‘ ' Lilian Maf% de s&im@i“g!{ i
Gerente da Unidade Administraliva e Finameﬂa  do ?@éer iag:siaam Municipal




C()?QTRAT(} DE PRESTACAO DE SER\"IC(}SN“ 1012022

CAMARA MUNICIPAL DE TTAUNA, com sede na Avenida Getitlio Vargas, 800, Centro, Haina/MG. CEP 35.680-
037, inscrita no CNPI sob o n° 90:893.921/00001-38, neste Ao denominada simplesments (ﬁQ}H RATANTE,
representada por seu Presidente o seahot Alexandre Magno Marton Debigque Campos, € 4 pmpresa AGILDOC BPO

SERVICOS LTDA, pessoa juridica de direito privado, com sede na Rua Quinanie, 164, Parque S0 Pedro, Belo

Uorizone/ MG, CEP 31.610-250, ingerta no cadastre nacional de pessoa furidica (CNPIMF) sob oo 19.679,329/0001-
39, peste ato-denominada CONTRATADA, representads pelo sacio senhor Alex Cesar Moreira, inscrito no CPE sobn”
347261 82668 ¢ RG MA082929, brastleiro, com enderego esidencial situado na Roa Rita Alves Castanhelra, 305 api
5 Dona Clara, Belo Horironte MG, CE 31.760-300, resolvent firmar o presente conieany, artunde do Processe de
Uicifacao n® 212022, o forina das chiusulas @ condighes a seguiv acordadas:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBIETO

£y nresente conirgio tem pot obieto 4 conratagao de-empresa supectalizada em Gegiao de Arquivos ¢ Documentos paid
execugio de servigos na drea de arguivologia, com sery icos especificados ba proposta gomercial du Contratada constan-
fo 35 s, §5 2 69 ¢ 130 dos auios da Processo Licitatorio o 2120772 wodalidade Preglo presencial n’ Q2022 processa

cste que passa a ser parte integrante © insepardvel deste contrato, independentements de ranserigdo.

CLAUSULASEGUNDA: DO COMPROMISSO EDA AUTORIZACAQ DOS SERVICOS ,
Ficn n CONTRATADA obrigade:a arender mtegralimente todas a3 cxigancias estabelecidas Deste contty, bent comya

prEstar 0% SErvigos de acordo vony o estiptlado na clsusuda primeira, feando ainda autotizada o inielar a execucie dos

sepvigas a partiv da assiatara deste contrato:

CLAUSULA TERCEIRA: DOS OBJETIVOS

S0 objetives do presente contrato: =

3.1, Manter 0% processos envolvidos na guarda, iahpseio e conservaglo do aLervo do documentos fisicos da Chmura
nunioipal de Ttaina/MG; , S

3.3, Criar uin arranjo Tisico para-o arguive central. tapaz do asondicionar todos o8 dotumentes & s povos gue: forgm
gerados (legistative, procuradoria-geral ¢ admindstrativo) pely instiuigho) ‘

3,3, Agsegurar 0 800880 208 documentos & a-informagao ags servidores ¢ aos cidaddos:

~

3.4. Preservar o patriménio doenmental & a memaria snstiucional i Camara Municipal de raonaMG.

CLAUSULA QUARTA: DA DESCRICAQ DA mﬁsmciso DE ;"Em’i(;@ﬁ ‘

£) seriico s¢ constituirg nas diversas atividades a sereny desetivolvidas, conforinie abaixo sapecificado:

4.1, Realizar digghostico sitsacional da arval estrutura: do Arquive Central
4.7, Selecionar a8 caixas existentes no avquive ¢ fazer 4 conciliagio cony o sistemain formatizado;
4.3, Ovdenar os documentos. abedecendo ao plang de classificagio: k

4.4. Levaniar 0s documentos, obedecendo 1o plano de classiticaciv;

4.5, Transferir o docmmentos ¢ aplicar & processamento igenico de acm-de como o3 mstrumentos de gestio;
4.6, Descartar os GOCHTREnios prescritos conforme TTD: '

471, Qrganizar vs documentos aplicando wenica arquivistica;

4,8, Cadastrar dag calkas no sistema frmatizado ¢ produsir etiquetas de wdentificagio;
49, Treinar os wsuirtos ¢ servidores:

419, Elaborar Relatorio Teenico Mensal ¢ Manual de Gestio Digemenial.

Av. Getdlio Vargas, 800 - Cenlio - ¥
camara@omitauna Mg gov. br
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
ESTADO DE MINAS GERAIS

TAUNA

A BN ECIRAL

Areas identificadast

PROCURADORIA-GERAL
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
'SECRETARIA LEGISLATIVA

COMUNICAGAO

KREASH)ENTIFI(‘AI)ASu o _ ‘ Aj\
i
|

CLAUSULA QUINTA: DA EQUIPE TECNICA :

Aequipeda CONTRATADA deve conter, 10 minimo, 0 seguintes profissionais .

51 Auxitiores de arquive com formagio em segundo grag ou superior incampleto para auxiliar no desenvolvimento
das atividades: . :
8.5, Ut gestor de projeto cony graduagho o pos-graduacao s Biblioteconomia, Arguivologia, Gestdio de Ddocumenios
ou Cidncia da Informuglo para desenvolver €8¢ responsabilizar pelos instrumentos; servicos ¢ atividades do projete de
scordo comt as condictes do termo deo veferéncin ¢ edital. :

CLAUSULASEXTA: DO PRECO £ CONDICOES DE PAGAMENTO : -
6.1. A CONTRATADA receberd pela prestagio-dos services objeto do presente Contrato, © valor abaixo especificado,
conforme proposts apresentada pela CONTRATADA: : : g g

%F pecificagio do servico . . ' I  Prego unitario
T o ;

Contrataclio deempresa especializada na om Gestio de Argquivos € Docamentos para | RE 4500000 {quarenta ¢
execugio de servipos na dren de arquivologin; conforme proposia dé {1555 269 ¢ 130, cingomil reais) B
1do Processo Licitatério n® 212022 : : : J

52, A CONTRATANTE efetuarard pagaiento em favor da COMNTRATADA, atd o 37 (quintu) dis apos o reeebimonio
definitivo. do objeto contratado, atraves de Ordem Bancdria ou chgque, mediante apresentacio da raspoctiva hola
Fiscal/Fatura, devidamente diserim inada. Afaiea deverd ser aprovada, phrigatotizmente, pely Ordenador de Despisas,
que alestara os servicos prestados. i L e S N

6.3, Caso s fatura seja aprovada pelo Ordenador de Despesas, 05 pagamentos: serio realizados o parcelas iguais ¢ b

o6
scessivas, de acorde cont 0% messs de exctuclo a serem pagas no exerciciode 2022, i ’:3:
6.4, A CONTRATANTE, identilicando qualqier divergsnsia nanota fiscal, a devolvera 3 CONTRATADA pura 4 devida 1,
rogularizagho, sendy que o prazo estipulade ho item anterior serh contado-a partic da redpresentachio do documento com: B
as devidas correges ou esclarecimentos.

6.5, & devolugdo da nota Tiseal ndo aprovada pela CONTRATANTE em senhutoa hipdtese servivd de pretexto para que
+ CONTRATADA suspenda a gXetucho do contrato ou deixe de prestar o atendimento necessatio, s
6.6, O pagamento dog Servigos 4 CONTRATADA serd eferiado somente depois de atendidos os preceitos: legais
concernentes ao empenho prévie, estipulados no artige 60 da lei federal n 4330, de 17 de margo de 1964, mediante
apresentagio da nota fiscal o : e :
6.7, Nenhum pagamento serd efewado se estiver pendente de liguidaglo qualquer obrigacio da CONTRATADA, serido
gue isso ndo implicara alteraciio 46 prego proposio, COIeRRo sohetasia, compensagio Bnanceira ol interrupeio do e
forriecimento dos produtos. , ‘ : 2
5.8, A CONTRATANTE se reserva o diveito de descontar do pagamenti 08 cventuais deébites da CONTRATADA,
inclusive o8 relacionados com multas. danos ¢ prejuizes contra tercelvos, desde que devidaments apurados na forma da g
tei, & agsim 3 ela seja determinado por gutoridade competente, ‘ R

6.9, TAe serdo pagos 08 Servigos ofertadosiprostados gm desacordo com us especificayles que integranm este confrate.
6.10. A CONTRATADA sujcitar-se-d s normas regulamentadoras sobre rendimentos auferidas por pessoas juridicas
Ambite comercial, no que se refere 2o devido socothimento de impostos, ressaltando-se q,gﬁ g caso dg

. ,\/“‘“ -

gﬁo incidénc

A0-037 < Telr {371 3242-2050
Croftaunsaug.govhy

s GETGlin Vargas, 800 - Centro s ftadng /MG
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ficard obrigada & apresentar declaragio de isenglio, &xpedada pelo grefio competente. ,

6,11, Jd estao incluidos no prego towal; todas as desp;saa diretas ¢ indiretas ¢ demiais encargos: necessdrles a0 fiel X4
Y

cumprimento do contrato,

CLAUSULASETIMA: PO LOCAL E PRAZO PARA FXECL‘CQ(} DO SERYICO

7.4, Os-servicos contraiados no- presente -instrumento, serde presiados, na salg do -arquive. sxistente’ da Clmara
Mummpa de Jtaling, sediada ng Avenida Getiilio Vargas. n® 800, Centro, atna/MG e deverd ser previamente agendado,
wtilizando como forma de comunicagio-oficial o setor de compras. através do mail: comprasifiomitaund.mg.gov.br
¢fow telefone (371 3249 - 2066;

7.2, Os servigos deverdo ser finalizados no prazo méximo de 120 {cento ¢ vintey dias, apos a expediclo da Ordem de
Sevvigo pelo Ordenador de Despesas.

CLAUSULA OITAVA: DA FISCALIZACAQ
A execuplo contratual serd acompanhada ¢ fiscalizada pelo Gerente Fiscal ¢ Administrative da CONTRATANTE, pelo
Controlador fnterna ou outra pesson por ele indicada,

CLAUSULA NORNA; DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
%80 de inteira responsabilidade da CONTRATADA:
9.1. Exccutar bs servigos no Tocal indicado na Clausula sétima deste contralo;
9.2. Executar & prestagio dos servicos eonforme estipulado na clausula quarta deste Contrato, e conformidade com a
proposta apresentada as fls. 35 2 69°¢ 130 do processo Hoitatério, na mancira especificada na autorizagio que vier
acompanhada de requisicio devidamente assinada pelo-Presidente da Clmara Municipal de Radna ot pelo Gerente da
Unidade Administrativa e Financeira deste Legislativo;
9.3. Encaminhar até o 5° dia il de cada miésa Unidade Administrative g Financeira da Cimara Municipal de ftatna, 2
nota fiscal referente aos servigos prestados = que deverd estar awmpzmhada das devidas autorizacses, cada qual tom a
assinaturd do responsdvel; :
9.4. Responsabilizarse pelo-garantia dos servigos prestados. de ncordo com as detenminactes da el Federal n° 8.078 de
11 de setembro-de 1990 - Cadigo de Defesa do Consumidor;
9.5 A atuaco de. fiscelizacho da CONTRATANTE, cspecificada - neste instrumenty, em . nada - restringe &
responsabitidade tnica, integral ¢ exclusiva da CONTRATADA, no que concerne aos produtos Tornecidos o #s stas
consequéneias ¢ implicaghes protimas Goremotas.
9.6. Responsabilizar-se por todas as. obrigagtes ¢ encargos decorrentes das refaglies de trabatho, previgtos ha legislagio =
péiria vigente, sejam. de ambito abalhista, previdencisrio, social ‘seciritirie, bem como comias taxas. impostos,
transporte € quaisquer outros que incidam du-venham & fncidir sobre a prestaciio de servigos, objeto deste.
8.7, Indenizar 2 CONTRATANTE por todo ¢ qualquer dano decotrente direta Gy indiretamente da execuglio do preserte
contrato, por culpa ou delo de seus empregados ou prepostos:
971, Para garantia do ressarcimento do dang; total ou parcial, tem 2 CONT RMA\ TE o direito de retenclo
sobre o pagamento devido A CONTRATADA.
9.8, Manter, duranie 4 execi¢do do contrato, em compatibilidade cony as obrigagBes assumidas, todus as condigbes de
habititagiio e qualificacio-exigidas na contratacio. . :
9.9, Indicar o pome do representante da empresa, responsavel pela gestiio do Contrato, informando enderego, telefone,
fax ¢ eomrail.
9.10. Cumprir o disposto no ineiso Vido art. 27, da Lei F edudl 07 8.666/93, ‘

841, A CONTRATADA se responsabiliza em garantic a execugfo do objeto licitado; dentro dos padiies de qualidade ¢
guantidade exigidos pelo Municipio, responsabilizando-se por quaisquer danos que vier @ ¢ausar ao mesmo ou #
terceiros, bem como a reparar ou refazer, exclusivamente 85 Suas expensas, o que wstiver fora da nqui estabelecimento,
sem prejuizo das demais sangies cabiveis,

<. Responsabilizar-se integralments peta-gualidade do servigo tealizado ¢ poi todos os danos e prejuizos causados 4
(‘(‘Ni RATANTE. advindos: de impericin, negligéneia, imprudéncin. desrespeito 48 normas Benicas on de conduta ¢
seguranea, guando da execucdio dos servicos: 3
%.13.-Os danos mencionados ne item-anterior deverdiio ser descontados diretamente na fatura da empru;& ou a}uizddos &
divida piiblica, se for o caso, sem prejuizo das sangdes Jeais cabiveis.
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9.14. ,:omuni;sw., por esrito, dentro do prazo de 24 horas ao fiscal do contrate, qualquer empecitho i execusio G0 oMy~ ¢

trato & tenmipo de serem romadas as medidas cabiveis, Ao de-gue nio haja atraso ey st exectgdo. NG
945, E pxpressamente yedada a cessio, subcontratagho ou sub-ropacio total ou parcial & terceiros para g execugiodo
objete ticitado. : ST LR HE S : o e ~ i
.16, Executar o objeto, observando rigorosantente 6 cumprimento das responsabilidades, encargos, prazos; ¢
gspecificagBes téenicas deste instrumento; . - : ) B
§.47. Dar inicio 4 execuglio do servigo canforme estabelecido na Ordem de Servico peto Ordenador de Despesas;
.18, Substituir s suag despensss, todo ¢ qualquer fornecimento o4 execucio em desacordo com 8 especificaghes
exigidas ¢ padries de gualidades exigidos com defeito, vicio ou ma qualidade . B :

CLAUSULADECIMA: DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
Sa0 de inteira responsabilidade da CONTRATANTE: : ; o
10.1. Efetsar § CONTRATADA 0 pagamionto peld prestacio dos sefvivos especiiicados no presente contrate; na formae
ordenamento estipufados na sua elaysula sétima : : B = : S
10.2. Fomecer 4 CONTRATA DA 4 devida autorizaglo que vird acompanhada de requisicho devidamente assiriada pele
Presidente do Chinara Municipal, oy por servidor por ele designade. pard a presiaciio dos servigos: S
10,3, Coordenarn, acompanhar ¢ fiscalizar a prestagio dos servicos obieto do CONTRATO, ficando™o Gerente da
Unidade Administrativa ¢ Finaneeira desigaado pelo Presidente da Camara como coordenador/aestor dos trabalhos
com delegachio de competéneia para decisiio ¢ visto de aprovacio: com quem CONTRATADA deverd manter 08
comtatos & entendimentos necessirios av cumprimente do presente CONTRATOL :
10.4. Aplicar & CONTRATADA, no casp de inexecucio total ou parcial deste comrao. garantida @ ampla defesa, a8
segirintes sangdos administintivas: S B
10.4. 1. adverténeia; - : S ) g
10.4,2. mults calovlada sobre & importancia auinlizada 86 objewy adjudicado. recothida mediante gula formecida
pela Administragho Municipal de Watina, no prazo de 10 diss contados da notificaglo, ¢ cujo valor dar-se-4 nos
tormos da cliusata 11.3.2. deste contrato. S - il
10.4.3, suspensiio temporaria e participagiio em licitacao ¢ impedimentos de contratal cont a Adminisiagio
por prazo de até 02 (dois) anos; : e :
10.4.4. declaraciio de inidoncidade para tieiar -ou conlratar com . a Administragin Piblica quando searer
prestapilo de servigo diferente do tipd ¢ quatidade: dos que foram adi udicados neste COMTRATGS :
16.5, Garantir G-acesst as tnfornragtes necessatias para a Execugas do objeto. . -
10.6. Atender a fodas as condiglies estabslecidas neste Contrato. ' v
0.7, Bxpreer a fiscalizasio do servign contratado. : S s - :
10.8. Bfetsr pagamento m favor da CONTRATADA até 0 50 (quinto} dig 4pos o recebimento definitivo do objeto :
contratado, -através  de Ordem Bancaria on: cheque. medianie apresentagio du respectiva Nota Fiscal/Patura, #
devidamente diseriminada, B o S : § 3
16,9, Rejeitar nio tedo ou em parte, o sefvigo em desacordo comas chigéneias deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAD 7 ;
111, Caso 3 CONTRATADA se recuse injustificadamente a agsinar o contralt ou ndo apresenle situacho regular, no alo
de sua assinatura; serd convecado putro Ticitante, ohservada u arden de classificagio, para celehrar o contrato, ¢ asshn
sucessivanente. sem prejuizo dd aplicagliode suita de 1% (dezpor cenin) incidente sobre o valor aser indenizado.

1.2, O ficitante que comvocado dentra do prazo de validade da sua proposta, 430 celebrar O contrate, deixar deeatregar p
ou apresentar dooumentacio: falsa exigida pard.o ceftare, enselar o retardamente da execuclo de seu obieto, nda
mantiver & proposta: comportar-se:de modo inicanes ou comerer fraude Bseal. fioark impedido de licitar e cordratar oM s
o Munidipio de Hatna ¢ serd deseredencindo no Cadastro de Liciragtes da Chmara Municipal de ftalna, peto praze de
até 0% {cingo) anos, Sem prejyizo das mulas previstas po Bdital ¢ seus anexas, no conirato ¢ nas demais caminagle

legois. o : : :

1.3, Aos proponentes que snseiareni D retardamento da exepugdo contratual, seja total ey parcia, ci‘;mpcmam‘;e h
modo | inidbaeo; nio mantivereny  {-Pproposta, fizeram declaragdo falsa ou cometerem fraude Fseal, falhasem &
fraudarem na execugdo. do contrato poderdio ser aplicadas, conforme o caso. as segitintes sanges; sem prejuizo. 4
veparagiio dos danos capsados 20 Municipio de taina, pelo nfrator : s

Aos Geroiie Vargsias, 800 - Centro L iEsdina £ WG S35 .680-087 Yol {3713245-2050 :
camara@omiaunarng govre VW ot a i Mg govhy
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11.3.1, Adverténcia, por esorito, informando & CONTRATADA sobre o descumprimento de qualsquer oo
obrigaches assumidas ¢ 2 determinagio da adagio das necesshrial medidas de corregho; EiRiE : >
11.3.2, Multa de ate 10% (dez par conito) sobre pvalor previsia e contratacio 10 vase de descumprimenta do
contrate {frmado; : S S :
11,33, Suspensdo lemporatia de participagao em licitagio ¢ impedimento de contratar €O 0 MUNICIPIO de
Jtling por prazo nAO supetior & 02 (doig) anos; : S : :
{1.3.4. Declaragdo de inidoneidade para ficitar ou contratar com o municipio de [taina enquanto perdurarem 6.
motivoe determinantes da puriiglo ou &% que seja promova a reabilitagho perante 3 propria autoridade qug
aplicou & penatidade, que sera concedida sempre que 0. contratado ressarcir o municipio de {tatna pelos
prejuizos resulianies ¢ apls decarrido o prazo da sungho aplicada com base 116 inciso anterior o B
11.4. O valor da multa aplicada seté deduzido pela CONTRATANTE por ocasifio do pagamento, Momento em que o
Departamento Administrativo ¢ F ifarceiro da Chmara Municipal de Hatna comunitars 3§ CONTRATADA,
14.5. e o Tor possivel o pagaimenio por meio de desconto, a CONTRATADA ficarh obrigada a recolher muita por
rsio de DAM (Dogumento de Arrecadacio Municipal). Sendo o fizer, serd sncaminhade ac Oreld compeiente pard
cobranga e processo-de eXeeueln, ‘ : : . : o
11.6. A veabititacio da CONTRATADA s podera ser propiovida, mediante requerimento, apos -decortido ¢ prazo da o
aplicacio dasangda ¢ desde querindenize ¢ Municipio pelo efetivo prejuizo citusadr ao Erdirio quando a tonduta faltose,
relativaments ao presente certame, repercutiv prejudicialmente no ambito da Administragio Poblica Municipak .
117, As sancdes provistas serfio aplicadas assegurando ap Contiatado on ac Adjudicatdrio, o contraditério © a ampla:
defesa, nos seguintes prazos ¢ condicOes: e o : N =
2} 0% (cinco)dims fiteis nos casos de adverténciac :
b)Y 10 (dez) dias Gieis da abertuca de vista doprocesso, ne case de decliraghio de impedimento para Hicitar-on
conteatar com o Municipio de ftatna, . RN L :
11.8. Nernhuma sango serh aplieada om0 devido processe administrative, que prevé defesa prévia do interdsso ¢
recurso nos prazos definidos em let; sendo-the frangueada vista 4o processo.
11.9. A aplicagio das penalidades ¢ dicompéténcia do Orpdenador de Despesas signatario do respectivo contrato,
11,18, As multas ndo 6m cardier inden izatério & seu pagamento 0 eximiri 4 contratadi de ser acionada judicialments
pela responsabilidade civil derivada de perdas ¢ danos Junto 2.CONTRATAN TE: decorrentes das infragbes cometidas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO YALOR DO CONTRATO ;
Déese ap presente CONTRATO 0 valor global estimado de R$43 00000 (quiarenta ¢ cineo mil reaish om conformidade
com o estabelecido na clivsuly sexta ‘deste instrumento, podendo este viloy sofrér pequenas alteragtes em virude de
necessidades desta Casa Legislativa. : '

CLAUSULA Dﬁcmzﬂgmmmg;pﬂgmcgsgo LICITATORIO : :
A contratacio obieto do presente instrumento, & sfetivada aftavés do Processo LacHatorio de n® 2172022, na madalidade

Previio Presencial v §1/2022, com fundamento no artigo 38, § Gnico, da Lei Federal 8.666/93.

DOZAIEES17 1.

E)

CLAUSULA DECIMA OUARTA: DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS : S
As despesas decortrentes desta contratagBo correrdo por conta de dotaghio propria da Camara Municipal, na clissificacdo
sreamentdria 3,3.90,39.00 - Outros Servigos de Tevceiros ~ Pessoa Juridica. :

4B~

5

CLAUSULA DECIMA QUINTA; DA HIPOTESE DE ALTERACAOD DAS CONDICOES DEH ABILITACAO ©
15.8. Ma hipétéﬁe de alteraco das condigDes de habilitagie juridics da CONTRATADA, medisnte fuslo, cislio,
incorporagio bu assuciagho com outrem, 2 CONTRATANTE s¢ reserva o dirsito de rescindir o Contrato’ o 'continuar
s execuelio com empresa resulante da alteracio social. - : L i

182, Bm caso-de 6isa0, § CONTRATANTE poderd voscindin 0 Conitrato 60 CORtNUAL SUA EXECULE0 Lot 3 eIpress que,
dentre as que swriidas da cisfio, methor ateinda Ay condivdes injcials de habilitaclo em relagdo 2o Prazo restante do
Contrato. :

15,3, Em gualquer dessas: hipoteses. deverd ser Tormalmente comunicada o coondncia a CONTRATANTE, com a
documentacio comprobatoria da alteraclo, devidamente registrada, & :

Av, Getdlio Vargas, 800 - Lentro - aans /MG 35.5;5&-{}3? STelr{37) 3249°2080.
camara@omitacna mg.govbr - www emitauna.ng.gov.br : 1
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car 13{-{ Agér%\(; :;pggse; facdo do comprovante. eny ak 05 {cinco} ding Mels apos o Tegistrd da alteragio social ocomidaer
implicard a aplicagdo da sangdo de adverténgia ¢, persistindo a situagio; poderd sev rescindide o Contrato por culpa da

CONTRATADA, com a aplicagao da multa o das demais sangdes previstas en fet nesta hipotese,

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO PRAZO PARA EXECUCAQEVIG ENCIA DOCONTRATO ‘

O prazode expourio dos servicos serd de, no miniing 03 (Irés) meses &, 1o mdximo 06 (seis) neses, contados a partir 43
publicagio do cxtraie d contratoe, podendo. ser provogade por: hecessidade ¢ convenigncia du Adiminisiragio, 108
termos da Lel n° 8.666/93. ,

CLAUSULA DECIMA SETIMAL DO REAJUSTE FINANCEIRO

17.4. O resjuste econbmico-financeito do contrato, a8 ser reconhecide por meio de emo aditivo, pode ocorter a
qualquer tempo parg restabelecer & Principio do Equilibric Eeonbmico-Finangelro, conforme o dispasto no inciso Loart
37 da Constituiclo Federal e § 57 inciso 31, altnes @ doart. 65, da Lol de Hentagoes vigente:

172, Mo caso de prorrogagio contratial, o vatlor do produte podera ser reajistade apos um ano de vigéneia do-contrald; -
de geordo com o -artigo 55, 1, da Le Pederal n™ 8.666, de. 1993 conziderando a daterbase para reajuste & data de
assiatura do pregente contrato e o fndice 1GP-M, S : :

CLAUSULA DECIMA OITAVA: BAS PRERROGATIVAS ~ , ;

A CONTRATADA, reconhece os direitos da CONTRATANLE felativos ag presente Contrato £ também os abaixo
clencados: L , R ' ‘
18:1. Modificar o contrato unilateralmente, para melhor adéquagho as finalidades dg interesse piblico;

$4.2. Extinguir o contrato unitateralmente, nos casos espesificados no neise 1, doartigo?? dakel 8666/93;

18:3. Aplicar 25 sangbes motivadas pela inexecuglo total au parcial do Contrato. :

QLAUSUL& DECIMA NONA: DASVEDAC QES -
£ vedado & CONTRATADA: e s : : , R
19.1.. Caucionar ou utilizar este Contrate pars qualquer operaglo financeira, © e autorizagdo expressa  da

COMTRATANTE, k : T
19.2. Siboontratar ¢ tode: o parte do Servigo: snsejando tal ato om sangles administrativas ¢ yescisio prévistas neste
Contrato, o S : S o

16,3, Pleitear indenizagdes por prejuizos ou despesas decarrentes de casos Fortuitos ou Torga maior,
CLAUSULA VIGESIMA: DA RESCISAQ S :

20,1, Constituem otivos pata & rescishio smediaty do presente Coatrato, no cabendo nentioma indenizagdo por parle .
e CONTRATANTE 2 CONTRATADA & nobservineia de quaisquer dasnormas estabelecidas neste instrumento, bem z;;
comi ¢ flagrante descumprimento.dos dispositivos estipulados no artica 78 ¢ seus incisos, da Lei Federal 10 B.666/93 ¢
wuas alteractes. ou o enquadinmento nos ineisos 1a Hi do artize 88 do mesmio diploma legal. ¢ ainda, sob pena de &
restituichio aos cofres piblicos e/ou pagamento de ulta, por pare di CONTRATADA, do equivalonte a até 20% {vinte X
por cento) do valor deste Contrato. S R : : .
20.2. Ceorrenda o rescisio contratual na forma do fneiso 1, doart 79, di Lot Federat v 8.666:93, a CONTRATANTE 2
adotara s medidas ordenadas no-art. 88 domesino diploma legal. . s
20.3. A rescishio uniluteral deirse-4, a-qualquer tempo, mediante comunicaciio da CONTRATANTE, com aviso préviode
30 {trinta) dias. : ‘ ‘ S ‘ R :
204, A rescisfio ;Lmigﬁwsl dar-se-a mediante acorda das partes, reduzida 3 Termo Ao processo e licitagiio, desde que o
haja conveniéngia paraa CONTRATANTE. : :
20.8. Ocorrendo a reseislio sontratual; a CONTRATANTE nfio indenizard 3 CONTRATADA, salvo pelos servigos |
executados até o momento da rescisdo. : i

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA DA ALTERACAD CONTRATUAL ' ;
{1 presente CONTRATO somente poderd ser alterado nas condighes previstas pelo artigo 63 da Lei Pederal 8.666/93;
ficando a CONTRATADA olrigads 3 acellar, pas mcsiias condigdes contratuals, 08 acrescimios ¢ supressdes: do objeto,

ahservado o limite maximo de 23 %5 {vinie ¢ cipeo por cento) do valor inicial atealizade deste Contrato, sem Gue-isso

srssonbrdd
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oA e MUNICIRAL :
inplique aumento do preco unitdrio proposto,

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DA PUBLICACAQ
Correrd por conta da CONTRATANTE a publicagho do extmm do presente mimmé,ﬂ 1o oraa(} Qfmai do Munig! pio.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA: DO FORO
Fica eleito o foro da Comarca de Haond/MG, com rendngia expressa de qualquer outro por mais: privilegiado que seia,

para dirimir qualquer quest3o oriunda do presente contrato, gue nfo puder ser resolvida por mzmdzmmw direto entre as
partes,

£ assim, declaram ay partes aceitarem todas as disposicBes estabelecidas no presents’ contrate, firmando em 03 {arés)
vias.de igual teor ¢ forma para cfeito do direito, today assinadas pelas partes e festemunhas abaixo, de tudo clentes,

Tatma({MG), 28 de abril de 2022,
o
A
i
P

S
L fP & C{)zitramnte
it r'b;qzw ampm

v

CAMARA MUNICIP,
Alexardre Magno'k
Presidente doLods

AGILDOC BPO SERVICOS LTDA/ Contratada
) Alex Cosar Movenra
CPE§47.261.826-68

EHIAN MARA DE ALMEIBA
Crerente.da Unidode Adminisivativa-e Financeirg

Testemunhas:

amf{; e akd aﬁi’%ﬁ%mm (si

Maga
R(:. MKG11,243.571

MR35

ﬁ\v Getdlio Vargas, 800 - Centro - ltadna / MG - 35680037 - Teh( {37) 3298-2050
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43FB-5171 ou va até o site hitps://www.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo abaixo para
verificar se este documento é vélido.

Codigo para verificacéo: 2E1B-9DD2-43FB-5171

(T

Hash do Documento
AABF22F15FCD85809F67268DF67D6BD7572AC458F2BBA2C43D03024CH09DR3EE

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 05/05/2022 é(so) ;

w Alex Cesar Moreira - 547.261.826-68 em 05/05/2022 17:44 UTC-
03:00
Tipo: Certificado Digital - AGILDOC BPQO SERVICOS LTDA -
19.679.329/0001-59
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CAMARA MUNIC! CONTRATO DE PRESTACAQ DE SERVICOS N 102022 \% L3
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e

CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA, com sede na Avenida Getalio Vargas, 800, Centro, Itaina/MG, CEP 35.6
037, inscrita  no CNPJ sob o n° 20.893.921/00001-38, neste ato denominada simplesmente CONTRATANTE,
representada por seu Presidente o senhor Alexandre Magno Martoni Debique Campos, € a empresa AGILDOC BPO
SERVICOS LTDA, pessoa juridica de direito privado, com sede na Rua Quinante, 164, Parque S0 Pedro, Belo
Horizonte/MG, CEP 31.610-250, inscrita no cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ/MF) sob 0 n° 19.679.329/0001-
59, neste ato denominada CONTRATADA, representada pelo socio senhor Alex Cesar Moreira, inserito no CPF sob n°
547.261.826-68 ¢ RG M4082929, brasileiro, com enderego residencial situado na Rua Rita Alves Castanheira, 305 apt
202, Dona Clara, Belo Horizonte/MG, CEP 31.260-300, resolvem firmar o presente contrato, oriundo do Processo de
Licitagdo n® 21/2022, na forma das clausulas e condigdes a seguir acordadas:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em Gestiio de Arquivos e Documentos para
execugio de servigos na area de arquivologia, com servicos especificados na proposta comercial da Contratada constan-
te as fls. 55 a 69 e 130 dos autos do Processo Licitatorio n° 21/2022, modalidade Pregdo presencial n° 01/2022, processo
este que passa a ser parte integrante e inseparavel deste contrato, independentemente de transcri¢éo.

CLAUSULA SEGUNDA: DO COMPROMISSO E DA AUTORIZACAO DOS SERVICOS

Fica a CONTRATADA obrigada a atender integralmente _todas as exigéneias estabelecidas neste contrato, bem como a
presiar 08 SErvigos de acordo com o estipulado na clausula primeira, ficando ainda autorizada a iniciar a execugdo dos
servicos a partir da assinatura deste contrato. - '

CLAUSULA TERCEIRA: DOS OBJETIVOS

S#o objetivos do presente contrato: e = : :

3.1, Manter os processos envolvidos na guarda, manuseio e conservagdo do acervo de documentos fisicos da Camara
Municipal de Itatna/MG; :

3.2. Criar um arranjo fisico para o arquivio central capaz de acondicionar todos os documentos ¢ os novos que forem
gerados (legislativo, procuradoria:geral e administrativo) pela institui¢do;

3.3. Assegurar 0 acesso aos documentos ¢ a-informagio aos servidores ¢ aos cidados;
3.4, Preservar o patrimonio documental e a memoria institucional da Camara Municipal de Itatma/MG.

CLAUSULA QUARTA: DA DESCRICAO DA PRESTACAO DE SERVICOS

O servigo se constituira nas diversas atividades a serem desenvolvidas, conforme abaixo especificado:

4.1. Realizar diagnoéstico situacional da atual estrutura do Arguivo Central;

4.2. Selecionar as caixas existentes no arquivo e fazer a conciliagiio com o sistema informatizado;

4.3. Ordenar os documentos, obhedecendo ao plano de classificacdo;

4.4.1evantar os documentos, obedecendo ao plano de classificagdo;

4.5. Transferir os documentos € aplicar 0 processamento técnico de acordo como os instrumentos de gestdo:
4.6. Descartar os documentos prescritos conforme TTD;

4.7.Organizar os documentos aplicando técnica arquivistica,

4.8. Cadastrar das caixas no sistema informatizado e produzir etiquetas de identificago;

4.9, Treinar os usudrios e servidores;

4.10.  Elaborar Relatério Técnico Mensal € Manual de Gestdo Documental.

Ay Getalio Vargas. 800 - Centro - ltatina / MG - 35.680-037 - Tel.: (37) 3249-2050
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Areas identificadas:

IREAS IDENTIFICADAS N\ .
PROCURADORIA-GERAL *{{
SECRETARIA ADMINISTRATIVA /

SECRETARIA LEGISLATIVA
ICOMUNICAGCAO

CLAUSULA QUINTA: DA EQUIPE TECNICA

A equipe da CONT RATADA deve conter, no minimo, os seguintes profissionais:

5.1. Auxiliares de arquivo com formagdo em segundo grau ou superior incompleto para auxiliar no- desenvolvimento
das atividades;

5.2. Um gestor de projeto com graduago ou pos-graduagdo em Biblioteconomia, Arquivologia, Gestdo de Documentos
ou Ciéneia da Informaglo para desenvolver e se responsabilizar pelos instrumentos, servigos ¢ atividades do projeto de
acordo com as condigdes do termo de referéncia e edital.

CLAUSULA SEXTA: DO PRECO E CONDIC()ES DE PAGAMENTO
6.1. A CONTRATADA recebera pela prestagdo dos servigos objeto do presente contrato, o valor abaixo especificado,
conforme proposta apresentada pela CONTRATADA. .. i

Especificacdo do servico Preco unitario

Contratagio de empresa especializada r,xj‘a} em ijestéo‘ kd},ekk Arqaivos e Documentos para RS 45.000,00 (quarenta €
execugdio de servigos na area de arquivologia, conforme proposta de fls. 55 a 69 e 130, | cinco mil reais)
do Processo Licitatorio n® 21/2022. ' o et 4T

6.2. A CONTRATANTE efetuarara pagamenfo em favor da CONTRATADA, até o 5° (quinto) dia ap6s 0 recebimento
definitivo do objeto contratado, através de Ordem Bancaria ou cheque, mediante apresentagio da respectiva Nota
Fiscal/Fatura, devidamente discriminada. A fatura devera ser aprovada, obrigatoriamente, pelo Ordenador de Despesas,
que atestara 0s servigos prestados. TR , o
6.3. Caso a fatura seja aprovada pelo Ordenador_de Despesas, 05 pagamentos serdo realizados em parcelas iguais e
sucessivas, de acordo com 0s meses de execugdo.a serem pagas no exercicio de 2022.

- 6.4. ACONTRATANTE, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, a devolvera a CONTRATADA para a devida
regularizagfio, sendo que 0 prazo estipulado no item anterior ser contado a partir da reapresentago do documento com
as devidas correcdes ou esclarecimentos.

6.5. A devolucdo da nota fiscal ndo aprovada pela CONTRATANTE em nenhuma hipotese servird de pretexto para que

4 CONTRATADA suspenda a execugdo do contrato ou deixe de prestar 0 atendimento necessario.

6.6. O pagamento dos servigos a CONTRATADA sera efetuado somente depois de atendidos os preceitos legais

concernentes ao empenho prévio, estipulados no artigo 60 da lei federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964, mediante

apresentagio da nota fiscal.

6.7. Nenhum pagamento sera efetuado se estiver pendente de liquidagdo qualquer obrigacio da CONTRATADA, sendo

que isso ndo implicara alteragdo do prego proposto, corregio monetaria, compensagdo financeira ou interrupgdo do

fornecimento dos produtos.

6.8. A CONTRATANTE se reserva 0 direito de descontar do pagamento 0S eventuais débitos da CONTRATADA,

inclusive os relacionados com multas, danos e prejuizos conira terceiros, desde que devidamente apurados na forma da

lei, e assim a ela seja determinado por autoridade competente.

6.9. Nio serfio pagos 0s servigos ofertados/prestados em desacordo com as especificagdes que integram este contrato.

6.10. A CONTRATADA sujeitar-se-a as normas regulamentadoras sobre rendimentos auferidos por pessoas juridicas no

smbito comercial, no que s refere ao devido recolhimento de impostos, ressaltando-se 19;‘1%{ em €aso :{ie ndo incidéncia,
e g )

é; # /’f f . 2

}
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ficara obrigada a apresentar declaragdo de isen¢ao, expedida pelo 6rgao competente. '

6.11. Ja estdo incluldos no pteco total, todas a3 despesas diretas ¢ indiretas e demais encargos necessé}xq;a%f i

&
cumprimento do contrato. f /
CLAUSULA SETIMA: DO LOCAL E PRAZO PARA EXECUCAO DO SERVICO
71. Os servigos contratados no presente instrumento, serio prestados, na sala do arquivo existente da Camara
Municipal de Itatina, sediada na Avenida Getalio Vargas, n° 800, Centro, ltatina/MG ¢ devera ser previamente agendado,
utilizando como forma de comunicagdo oficial o setor de compras, através do e-mail: compras@cmitauna.msz.gov.br
e/ou telefone (37) 3249 — 2066;

7.2. Os servigos deverdo ser finalizados no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, apos a expedigdo da Ordem de
Servico pelo Ordenador de Despesas.

CLAUSULA OITAVA: DA FISCALIZACAO
A execugio contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo Gerente Fiscal e Administrativo da CONTRATANTE, pelo
Controlador Interno ou outra pessoa por ele indicada.

CLAUSULA NONA: DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Sao de inteira responsabilidade da CONTRATADA:
9.1. Executar 0s servigos no local indicado na Clausula sétima deste contrato;
9.2. Exccutar a prestagdo dos servigos conforme estipulado na clausula quarta deste Contrato, em conformidade com a
proposta apresentada as fls. 55 a 69 ¢ 130 do processo licitatorio, na maneira especificada na autorizagio que vier
acompanhada de requisi¢dio devidamente assinada pelo Presidente da Camara Municipal de Itaina ou pelo Gerente da
Unidade Administrativa € Financeira deste Legislativo;
9.3. Encaminhar até o0 5° dia til de cada més & Unidade;Administrativa'e Financeira da Camara Municipal de ltaina, a
nota fiscal referente a0s servigos prestados < que devera estar acompanhada das devidas autorizagdes, cada qual com a
assinatura do responséavel; ) PRt
9.4. Responsabilizar-se pela garantia dos servicos prestados, de acordo com as determinagdes da Lei Federal n° 8.078 de
11 de setembro de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor;
0.5. A atuagio de fiscalizagdo da CONTRATANTE; especificada neste instrumento, em nada restringe . @
responsabilidade finica, integral € exclusiva da CONTRATADA, no que concerne aos produtos fornecidos e as suas
consequéncias € implicagOes préximascuy;ﬁremotas. , '
9.6, Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho, previstos na legislagdo
patria vigente, sejam de ambito trabalﬁist'a‘,g,ppevidenciério, social, securitario, bem como com as taxas, - impostos,
transporte e quaisquer outros que incidam ou venham-a incidir sobre a prestagdo de servigos, objeto deste.
9.7, Indenizar a CONTRATANTE por todo € qualquer dano decorrente direta ou indiretamente da execugdo do presente
contrato, por culpa ou dolo de seus empregados ou prepostos.
9.7.1. Para garantia do ressarcimento do dano, total ou parcial, tem a CONTRATANTE o direito de retengdo
sobre o pagamento devido a CONTRATADA.
9.8. Manter, durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condig0es de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na contrata¢do.
9.9. Indicar o nome do representante da empresa, responsavel pela gestdo do Contrato, informando enderego, telefone,
fax e e-mail.
9.10. Cumprir o disposto no inciso V do art. 27, da Lei Federal n° 8.666/93.
9,11. A CONTRATADA se responsabiliza em garantir a execugdo do objeto licitado, dentro dos padrdes de qualidade ¢
quantidade exigidos pelo Municipio, responsabilizando-se por quaisquer danos que vier a causar ao mesmo ou a
terceiros, bem como a reparar ou refazer, exclusivamente as suas expensas, o que estiver fora da aqui estabelecimento,
sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.
9.12. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade do servico realizado e poi todos os danos e prejuizos causados &

CONTRATANTE, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia, desrespeito as normas técnicas ou de conduta €
seguranga, quando da execugdo dos servigos.

9.13. Os danos mencionados no item anterior deverdo ser descontados diretamente na fatura da empresa ou ajuizados a
divida ptiblica, se for o caso, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis. ’
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9.14. Comunicar, por escrito, dentro do prazo de 24 horas ao fiscal do contrato, qualquer empecilho a execugﬁ?&ﬁﬁg
trato a tempo de serem tomadas as medidas cabiveis, a fim de que ndo haja atraso em sua execucdo.
9,15. £ expressamente yedada a cessdo, subcontratagdo ou sub-rogagdo total ou parcial a terceiros para a execugao do

objeto licitado. . .
9.16, Executar 0 Objet0, observando rigorosamente 0 cumprimento das responsabilidades, encargos, prazos €

especificagdes técnicas deste instrumento;

9.17. Dar inicio & execugdo do servigo conforme estabelecido na Ordem de Servigo pelo Ordenador de Despesas;

9.18. Substituir as suas despensas, todo € qualquer fornecimento ou execucdo em desacordo com as especiﬁcac;ﬁes
exigidas ¢ padroes de qualidades exigidos com defeito, vicio ou ma qualidade.

CLAUSULA DECIMA: DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
S0 de inteira responsabilidade da CONTRATANTE:
10.1. Efetuar & CONTRATADA o pagamento pela prestagdo dos servigos especificados no presente contrato, na forma e
ordenamento estipulados na sua clausula sétima.
10.2. Fornecer a CONTRATADA a devida autorizagdo que vira acompanhada de requisigdo devidamente assinada pelo
Presidente da Camara Municipal, ou por servidor por ele designado, para a prestagao dos servigos.
10.3. Coordenar, acompanhar € fiscalizar a prestagdo dos servigos objeto do CONTRATO, ficando o Gerente da
Unidade Administrativa Financeira designado pelo Presidente da Céamara como coordenador/gestor dos trabalhos,
com delegagdo de competéncia para decisfio e visto de aprovagdo; com quem a CONTRATADA deverd manter 08
contatos ¢ entendimentos necessarios a0 cumprimento do presente CONTRATO.
10.4. Aplicar & CONTRATADA, no caso de inexecucio total ou parcial deste contrato, garamida a ampla defesa, as
seguintes sang0es administrativas: S
10.4.1. adverténcia; ' :
10.4.2. multa calculada sobre a importancia atualizada do objeto adjudicado, recolhida mediante guia fornecida
pela Administragio Municipal de Itatina, no. prazo de 10 dias contados da notificacdo, e cujo valor dar-se-a nos
termos da clausula 11.3.2. deste contrato.
10.4.3. suspensdo temporaria de paﬁicipagﬁo em licitagdo e impedimentos de contratar com @ Administragdo
por prazo de até 02 (dois) anos, ' ' , :
10.4.4. declaragio de inidoneidade para ficitar ‘ou contratar com.a Administragdo Publica, quando ocorrer
prestacdo de servico diferente dotipoe qualidade dos que foram adjudicados neste CONTRATO:
10.5. Garantir 0 acesso s informag0es necessarias para a execugio do objeto.
10.6. Atender a todas as condigdes estabelecidas neste Contrato. '
10.7. Exercer a fiscalizagdo do servigo contratado, ; ,
10.8. Bfetuar pagamento em favor da CGNTRATADA, até-o 5° (quinto) dia apos o recebimento definitivo do objeto
contratado, através de Ordem Bancaria “ou cheque, mediante apresentagdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura,
devidamente discriminada. AR
10.9. Rejeitar no todo ou em parte, 0 servigo em desacordo com as exigéncias deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Caso a CONTRATADA se recuse injustificadamente a assinar o contrato ou ndo apresente situagfio regular, no ato
de sua assinatura, serd convocado outro licitante, observada a ordem de classificagdo, para celebrar o contrato, ¢ assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo de muita de 10% (dez por cento) incidente sobre 0 valor a ser indenizado.
11.2. O licitante que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndio celebrar o contrato, deixar de entregar
ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com
o Municipio de Itaina e sera descredenciado no Cadastro de Licitagbes da Camara Municipal de Itatina, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e seus anexos, 1o contrato ¢ nag demais cominagdes
legais.

11.3. Aos proponentes que ensejarem 0 retardamento da execugdo contratual, seja total eu parcial, comportar-s¢ de
modo iniddneo, nfic mantiverem a proposid, fizerem declaracio falsa ou cometerem fraude fiscal, falharem ou
fraudarem na execugdo do contrato poderdo ser aplicadas, conforme O caso, as seguinies sangoes, sem prejuizo da
reparagdo dos danos causados ao Municipio de ltaina, pelo infrator:
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11.3.1. Adverténcia, por escrito, informando 2 CONTRATADA sobre o descumprimento de quaisqyer

obrigages assumidas ¢ a determinacio da adogdo das necessarias medidas de corregao;
11.3.2. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor previsto da contratagdo no ¢aso de descumprimento do
contrato firmado;
11.3.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo ¢ impedimento de contratar com 0 municipio de
Jtatina por prazo no superior a 02 (dois) anos;
11.3.4. Declarag@io de inidoneidade para licitar ou contratar com o municipio de Itatna enquanto perdurarem oS
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promova a reabilitacio perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que © contratado ressarcir o municipio de Jtafina pelos
prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sango aplicada com base no inciso anterior.
11.4. O valor da multa aplicada sera deduzido pela CONTRATANTE por ocasifio do pagamento, momento em que 0
Departamento Administrativo e Financeiro da Camara Municipal de Itatina comunicard 8 CONTRATADA;
11.5. Se ndo for possivel o pagamento por meio de desconto, a CONTRATADA ficara obrigada a recother muita por
meio de DAM (Documento de Arrecadagiio Municipal). Se ndo o fizer, sera encaminhado ao 6rgao competente para
cobranga e processo de execugdo.
11.6. A reabilitagdo da CONTRATADA s0 podera ser promovida, mediante requerimento, apos decorrido o prazo da
aplicagio da sangio € desde que indenize o Municipio pelo efetivo prejuizo causado a0 Erario quando a conduta faltosa,
relativamente ao presente certame, repercutir prejudicialmente no ambito da Administragio Pblica Municipal.
11.7. As sancdes previstas serdo aplicadas assegurando ao Contratado ou a0 Adjudicatério, 0 contraditorio e a ampla
defesa, nos seguintes prazos e condigdes: S -
a) 05 (cinco) dias Gteis nos casos de adverténcia; :
b) 10 (dez) dias uteis da abertura de vista-do processo; 1o ¢aso de declaragio de impedimento para licitar ou
contratar com o Municipio de Italina. A ,
11.8. Nenhuma sangfo sera aplicada sem & devido processo administrativo, que prevé defesa prévia do interesso e
recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada viStd a0 processo.
11.9. A aplicagdo das penalidades € de competéncia do Ordenador de Despesas signatario do respectivo contrato.
11.10. As multas néo tém carater indenizatorio € seu pagamento néo eximira a contratada de ser acionada judicialmente
pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto 3 CONTRATANTE, decorrentes das infragdes cometidas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO VALOR DO CONTRATO

Da-se ao presente CONTRATO o valor global estimado de R$45.000,00 (quarenta € €inco mil reais), em conformidade
com o estabelecido na clausula sexta deste instrumento, podendo este valor sofrer pequenas alteragdes em virtude de
necessidades desta Casa Legislativa. 5 ”

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO"’PROCESSO LICITATORIO
A contratagiio objeto do presente instrumento, ¢ efetivada através do Processo Licitatorio de n° 21/2022, na modalidade
Pregio Presencial n° 01/2022, com fundamento no artigo 38, § unico, da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
As despesas decorrentes desta contratagiio correrdo por conta de dotagfio propria da Camara Municipal, na classificagdo
orgamentaria 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA HIPOTESE DE ALTERACAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO
JURIDICA
15.1. Na hipétese de alteragdo das condigdes de habilitagdo juridica da CONTRATADA, mediante fuséo, cisdo,
incorporago ou associagdo com outrem, a CONTRATANTE se reserva o direito de rescindir o Contrato ou continuar
sua execugiio com empresa resultante da alteragfio social. f

15.2. Em caso de ciséo, a CONTRATANTE podera rescindir o Contrato gu continuar sua execugdo com a empresa que,
dentre as que surgidas da cisdo, melhor atenda as condig@es iniciais de habilitagdio em relagdo ao prazo restante do

Contrato.
15.3. Em qualquer dessas hipoteses. devera ser formalmente comunicada a ocorréncia a CONTRATANTE, com a
documentagao comprobatéria da alteracfo, devidamente registrada. A
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15.4. A ndo apresentagdo do comprovante em ate 05 (cinco) dias uteis apos o registro da alteragiio social ocorrida,

implicaré a aplicagdo da sancio de adverténcia e, persistindo a situagao, podera ser rescindido o Contrato por culpa da
CONTRATADA, com a aplicagdo da multa e das demais sangdes previstas em lei nesta hipotese.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO PRAZO PARA EXECUCAO E VIG fINCIA DO CONTRATO

O prazo de execugdo dos servigos sera de, no minimo 03 (trés) meses €, no maximo 06 (seis) meses, contados a partir da
publicagdo do extrato do contrato, podendo ser prorrogado por necessidade e conveniéncia da Administragdo, nos
termos da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REAJUSTE FINANCEIRO

17.1. O reajuste econdmico-financeiro do contrato, a ser reconhecido por meio de termo aditivo, pode ocorrer a
qualquer tempo para restabelecer o Principio do Equilibrio Econdmico-Financeiro, conforme 0 disposto no inciso I, art.
37 da Constituicio Federal e § 5° inciso 11, alinea “d" do art. 65, da Lei de licitagbes vigente.

17.2. No caso de prorrogagio contratual, o valor do produto podera ser reajustado apés um ano de vigéncia do contrato,
de acordo com o artigo 55, 111, da Lei Federal n° 8.666, de 1993, considerando a data-base para reajuste a data de
assinatura do presente contrato € 0 indice IGP-M.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DAS PRERROGATIVAS

A CONTRATADA reconhece 0s direitos da CONTRATANTE relativos ao presente Contrato © também os abaixo
elencados: o

18.1. Modificar o contrato unilateralmente, para melhor adequagdo as finalidades do interesse ptblico;

18.2. Extinguir o contrato unilateralmente, oS €asos especificados 1o inciso 1, do artigo79 da Lei 8666/93;

18.3. Aplicar as sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA: DAS VEDACOES - -

E vedado 8 CONTRATADA: : e,

19.1. Caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operagdo financeira, sem autorizagdo expressa da
CONTRATANTE. ; i :

19.2. Subcontratar o todo ou parte do servico, ensejando tal ato em sang0es administrativas e rescisdo previstas neste
Contrato. E : ‘

19.3. Pleitear indenizaces por prejuizos-ou despesas decorrentes de casos fortuitos ou forga maior.

CLAUSULA VIGESIMA: DA RESCISAO :

20.1. Constituem motivos para a resciséo imediata do ~présente~~Conttat0,nﬁo cabendo nenhuma indenizagéo por parte
da CONTRATANTE a CONTRATADA, 2 inobservancia de quaisquer das normas estabelecidas neste instrumento, bem
como o flagrante descumprimente dos dispositivos estipulados no artigo 78 e seus incisos, da Lei Federal n® 8.666/93 ¢
suas alteracdes, ou o enquadramento nos incisos 1 a 11l do artigo 88 do mesmo diploma legal, e ainda, sob pena de
restituigdo aos cofres publicos e/ou pagamento de multa, por parte da CONTRATADA, do equivalente a até 20% (vinte
por cento) do valor deste Contrato.

20.2. Ocorrendo a rescisdo contratual na forma do inciso 1, do art. 79, da Lei Federal n°® 8.666/93, a CONTRATANTE
adotara as medidas ordenadas no art. 80 do mesmo diploma legal.

20.3. A rescisdo unilateral dar-se-a, a qualquer tempo, mediante comunicagio da CONTRATANTE, com aviso prévio de
30 (trinta) dias.

20.4. A rescisdo amigavel dar-se-a mediante acordo das partes, reduzida a termo no processo de licitagdo, desde que
haja conveniéncia para a CONTRATANTE.

20.5. Ocorrendo a resciséo contratual, a CONTRATANTE ndo indenizara a CONTRATADA, salvo pelos servigos ja
executados até o momento da rescisfo.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA: DA ALTERACAO CONTRATUAL

O presente CONTRATO somente podera ser alterado nas condigdes previstas pelo artigo 65 da Lei Federal 8.666/93,
ficando a CONTRATADA obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos e supressoes do objeto,
observado o limite méximo de 25 % (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste Contrato, sem que 1550

fZé/ S g) . °
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Av. Getulio Vargas, 800 - Centro - ltatina / MG - 35.680-037 - Tel.: (37) 3249-2050
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ITAUNA

CAMARA MUNICIPAL
implique aumento do preco unitario proposto.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DA PUBLICACAQ V
Correra por conta da CONTRATANTE a publicagéo do extrato do presente instrumento no 6rgo Oficial do Municipio.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA: DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de ltatina/MG, com rentincia expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja,
para dirimir qualquer questdo oriunda do presente contrato, que néo puder ser resolvida por entendimento direto entre as
partes.

E assim, declaram as partes aceitarem todas as disposi¢des estabelecidas no presente contrato, firmando em 03 (trés)
vias de igual teor ¢ forma para efeito do direito, todas assinadas pelas partes e testemunhas abaixo, de tudo cientes:

CAMARA MUNICIPAL/DE TEAUN
Alexandie Magn 1 1 font-Debique Campos

b
, VICOS LT\DA/C()ntratada
Alex\Gesar Moreira

CPF547.261.826-68

LILIAN MARA DE ALMEIDA
Gerente, da Unidade Administrativa e Financeira

Testemunhas:

Natﬁi(i "n'kra & Métteiro ( Sitvio Fot? aca
11.243.571 RG. MG-8.217.386

Av. Getdlio Vargas, 800 - Centro - Itatina / MG - 35.680-037 - Tel.: (37) 3249-2050
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Inicio dos servigos referente ao Contrato de
prestacdo de servicos 10/2022

Alex Moreira <alex@agildoc.com>

'Setor de Compras' <compras@cmitauna.mg.gov.br>
23/05/2022 18:24

« CURRICULO - RAQUEL UMMEL - 2022.pdf(~245 KB)

. Diploma.pdf(~941 KB) '

e Registro.pdf(~467 KB)

o REGISTRO ANDERSON.pdf(~40 KB)

« Anderson Junio Martins de Freitas_ Curriculo.pdf(~33 KB)
® cvﬂlorranyﬂraissa.pdf(~87 KB)

Prezados,

Conforme definido em reunido inicial, no6s daremos inicio dos trabathos na proxima segunda-feira, 30/05
com 2 Arquivistas:

1. Raquel Rodrigues dos Santos Riquelme Ummel - Graduada em Arquivologia
2. Anderson Junio Martins de Freitas — Graduando em Arquivologia e Técnico de Arquivo

3. Lorrany Raissa Anunciacdo Moreira - Graduada em Arquivologia, atuara remotamente (diploma e
registro em andamento)

Ressaltamos que para iniciarmos 08 servigos, precisamos de PC ou notebook com o sistema ArquivoBr e
login e senha para 0 mesmo.

Nosso planejamento & para executar todo o objeto em 3 meses.

Ficamos no aguardo da autorizag&o para iniciarmos 0s servigos nessa data.
Atencinsaments,

oy César Moreira

Telefone: (31) 99393-0932 /99127-7191/ 3491-1921
whatsapp: (31) 99393-0932

a

Conhega um pouco mais da AgilDoc no video abaixo:
’ ga&;’/www.voutube.aom/watch?v:pBQESO%dPA&ab channel=AlexMoreira

Aviso Legal

e o~ N F A

EEY S . U & « 4
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Esta mensagem e/ou Seus anexos podem conter informagoes confidenciais ou internas

da AgilDoc. Se vocé nao for um destinatario utorizado a receber esta mensagem e/ou
seus anexos, Vocé nao deve copiar, divulgar ou, de qualquer forma, utilizar as
informacdes aqui contidas. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,

pedimos que apague a mensagem e responda ao remetente informando O acontecido.
Este ambiente esta sujeito a monitoramento.

Disclaimer

This message and/or its attachments may contain confidential or internal information of
AgilDoc. If you are not the authorized recipient to receive this message and/or its
attachments, you must not copy, disclose or, in any way, use the information contained in

it. If you have received this message by mistake, please delete the message and reply to
the sender. This environment is subject to monitoring.

bbb 1 i .
1 Iln1217089,msthost.com.2096/6[386333977668472/3rdpartylrc;undcube/?__taskzmail&_safezo& uid=28379& mbox=INBOX& action=print&
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Raquel Rodrigues dos Santos Riquelme Ummel o D

£ =Ed_ 3

N &/

Brasileira, Casada, 31 ancs xi:wﬁémm /}*}
Rua Jose Gongalves da Silva, n°163, N

Bairro Esplanada, Santa Luzia, MG

Complemento: Bloco15 - AP402
Contato: (31) 99173-6870/ (31) 98562-9038 (whatsapp)

E-mail: raquel.umme!@gmail.com

FORMACAO

e Especializagdo em Gestao e Governanga de Tecnologia da Informagao, UNOPAR, Abril/2022
— Conclusao Prevista Dezembro/2022.

« Graduada em Bacharelado em Arquivologia pela UFMG, 2016.

o Técnico em Arquivo, em fungao da carga horaria cumprida no Curso de Bacharelado em
Arquivologia na UFMG, conclusdo em 2015.

OBJETIVO

« Atuar como Arquivista na area de gestao documental, arquivo intermediario elou permanente,
digitalizagao, atendimento ao cliente, recebimento e expedigio de documentos. Organizagao
deAcervos Documentais. Gestéo de equipe.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e 2010-2015 - LOGGED - LOGISTICA NO GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS

Cargo: Auxiliar Operacional | - Setor: Implantagdo (2010-2011)

Principais atividades: Implantar no sistema operacional da empresa, OS dados dos
documentos enviados pelo cliente para realizar a guarda documental e facilitar a recuperacdo da
informacgao.

Cargo: Supervisor - promovida em julho de 2011
Principais atividades: Orientar & prestar informagdes necessarias para a execugao das atividades
no setor, elaborar relatorios, treinamentos e supervisionar 0s processos de produgao.

Areas:

- (2011-2012) - Setor Implantagdo: Indexagdo dos metadados do acervo documental dos clientes;
- (2013) - Setor de Expedigao: Envio, recebimento & distribuicdo de cartas, malotes, materiais e
documentos,

- (2013-2015) - Setor de Atendimento: Recebimento dos pedidos de empréstimo de documento
dos clientes, separagio dos documentos para protocolocar de acordo com cada pedido, preparo

dos malotes para envio, carga € transporte. Atendimento de pedidos comuns, prioridades . &
auditorias.

Principais Cliente: Banco BMG, Grupo Pao de Agucar, Santa Casa, Hospital S&o Lucas
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2015-2016 — TRIBUNAL DE JUSTIGADO ESTADO DE MINAS GERAIS - TJMGa&
o
Cargo: Estagiario de Arquivologia - Setor: Coordenagéo de Arquivo
Principais atividades: Auxiliar no planejamento, orientagao, acompanhamento e cumprimento das
politicas e diretrizes do Tribunal em relagdo a Gestdo Documental. Auxiliar no processo de

avaliacdo, transferéncia e destinagao final dos documentos. Realizar visitas técnicas setoriais.

« 2016-2017 — PLANSUL - PLANEJAMENTO E CONSULTORIA

Cargo: Auxiliar de Arquivo - Lotado na Coordenagio de Arquivo do Tribunal de Justi¢a do
Estadode Minas Gerais - TJMG

Principais atividades: Auxiliar na eliminaggo de documentos, avaliagdo de documentos,
atendimento aos usuarios, arquivamento e armazenamento, listagens de eliminagdo e
recolhimento, identificagéo e etiquetagao das caixas.

o 2017 (Abr-Nov) - TECKNO-ARQ COMERCIO E SERVIGOS EIRELI ME

Cargo: Coordenadora Técnica
Projeto de Gestao Documental no Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes
(DNIT) - Sede Belo Horizonte / Unidade de Pirapora - MG

Principais atividades: Acompanhar e orientar a equipe técnica no uso dos Planos de
Classificacao e das Tabelas de Temporalidade de documentos das areas meio e fim. Em todos
os processos da gestdo documental: higienizagéo, avaliagao, classificacdo, descri¢do,
indexacao, acondicionamento e armazenamento. Revisar 08 documentos ja classificados.

Listagem de Eliminacgao. Relatérios técnicos do andamento do projeto e produtividade.
Elaboragao de manuais de instrugdes e ministrar treinamentos.

« 2017-2019 — OTC DOC ORG. TECNO. E CUSTODIA DE DOCUMENTOS EIRELI

Cargo: Coordenadora Técnica

Projeto de Gestéo Documental no Departamento Nacional de Infraestrutura de Transpories
(DNIT) — Sede Belo Horizonte

Principais atividades: Acompanhar e orientar a equipe técnica no uso dos Planos de
Classificagdo e das Tabelas de Temporalidade de documentos das areas meio e fim. Em todos
os processos da gestdo documental: higienizagao, avaliagdo, classificagao, descricdo,
indexagdo, acondicionamento e armazenamento. Revisar os documentos ja classificados.
Listagem de Eliminag&o. Relatérios técnicos do andamento do projeto e produtividade.
Elaboracdo de manuais de instrugdes e ministrar treinamentos.

. 2020 — ATUAL — POLIGIA MILITAR DE MINAS GERAIS (PMMG)

Cargo: Servidor Publico — Cargo Comissionado/Arquivista - Lotado no Centro
de GestiaoDocumental da PMMG

Principais atividades: Orientar e auxiliar na elaboragdo do Plano de Classificagao e Tabela
de Temporalidade de Documento da area-fim. Elaborar orientagBes técnicas, pareceres €
projetos sobre Gestao de Documentos no ambito da PMMG. Auxiliar e acompanhar a
implantagdo e do Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD) da
PMMG. Elaborar e auxiliar na produgéo de manuais de instrucdo, politicas de gestao



documental e ministrar treinamentos.

QUALIFICACOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

e Curso de Inglés em andamento.
s Curso complementar em Desenvolvimento de Lideres (2014), SENAC (oferecido pelaempresa
Logged como treinamento interno).

e Curso complementar em Arquivo e Técnicas de Administragdo e Controle (2011), SETAM
Consultoria.

« Curso complementar em Auxiliar Administrativo (2008), OMEGA por meio do SENAL
o Excel, Word, PowerPoint, Qutlook .
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Anderson Junio Martins de Freitas

Brasileiro, Solteiro, 24 anos de idade

Endereco: Rua Bananal N° 253 - Santa Clara Il - Vespasiano
Telefone: (31) 3622 — 2754

E-mail :anderson.j.m@live.com

Celular: (31) 97517-2501

OBJETIVO
Atuar na supervisdo de equipes
FORMAGAO

. Técnico em Arquivo registrado no Ministério do Trabalho
«  Ensino médio completo

OUTROS CURSOS
« Curso Técnico em Educagao Financeira

- Programa de formagéo de Lideres e Gestores — Sampaio Consultoria
Empresarial

»  Habilidade como Lider competéncia como Supervisor — Associagao
comercial de Minas — ACMinas

= Pacote Office
« Manutencédo e Montagem de Computadores
- Feedback e Relacionamento Interpessoal

« Curso de brigada de incéndio

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Datafilme sistema de Imagem e Informagao LTDA

Cargo: Supervisor de Producao

Atividades: Supervisionar a equipe de Coordenadores e Lideres de Produgao,
interagir com a equipe técnica e comercial nas implantagbes e execugao de cada
projeto e sempre que necessario para ajustar possiveis desvios do planejado
Responsabilidade: Planejar, controlar e garantir o cumprimento das metas de
produgdo dos varios clientes da empresa

Periodo: Inicio: 01/06/2020 - Término: 31/07/2020




Datafilme sistema de Imagem e Informacgao LTDA

Cargo: Coordenador de Produgéo

Atividades: Coordenar a equipe de Lideres de Produgéo, dar suporte ao Gerente de
Produgdo na interagdo com a equipe técnica e comercial nas implantacdes e
execucao de cada projeto e sempre que necessario para ajustar possiveis desvios
do planejado. Coordenar a equipe de Recepgéo e Guarda de Documentos na
execucdo de toda as atividades do setor.

Responsabilidade: Planejar, controlar & garantir o cumprimento das metas de
produgéao dos varios clientes da empresa

Periodo: Inicio: 01/02/2016 - Término: 31/05/2020

Datafilme sistema de Imagem e Informagéo LTDA

Cargo: Lider de Producao

Atividades: Liderar a equipe de auxiliares de Produgao, Dar suporte ao
Coordenador de Producdo na interacdo com a equipe técnica e comercial nas
implantacoes € execucao de cada projeto e sempre que necessario para ajustar
possiveis desvios do planejado.

Responsabilidade: Planejar, controlar e garantir o cumprimento das metas da sua
equipe de produgao dos varios clientes da empresa

Periodo: Inicio: 01/07/2014 Término: 31/01/2016

Datafilme sistema de Imagem e Informacdo LTDA
Cargo: Auxiliar de Produgéo
Atividades: Exerceu essa fungdo nos 3 setores de produgdo da empresa

(Preparacéo, Digitalizacéo e Finalizacdo — CQ), realizando todas as atividades
pertinentes aos mesmos

Responsabilidade: Executar todas atividades afim de cumprir as metas de
quantidade e de qualidade determinadas pela empresa
Periodo: Inicio: 16/01/2014 Término: 30/06/2014

INFORMAGOES ADICIONAIS

¢ Supervisor de Producao terceirizado pela Datafilme, no Centro de

manutencdo de Aeronaves da Gol em Confins.
Periodo 01/09/2017 a 31/03/2018

Supervisor de Produgo terceirizado pela Datafilme no Tri i
i rib
de Minas Gerais — TJMG ibunal de Justica

Periodo 01/04/2018 a 31/05/2018



Lorrany Raissa Anunciagdo Moreira

Rua Rita Alves Castanheira, 305 - 202
31260-300 * Dona Clara - Belo Horizonte * MG
(31) 97503-9528
{orranyraissa@gmail.com
22/07/2000 - Brasileira * Solteira

OBIETIVO

Busco um estagio desafiador que me dé condicbes de desenvolver pessoal e profissionalmente.

RESUMO DE QUALIFICACOES

Carreira em desenvolvimento na area Arquivistica — Gestio de Documentos e Processas, atuando com
foco na reducdo de custos com sustentabilidade dos negdcios e maximizacdo de resultados.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Codemge - Estagio - Nov de 2020 - Fev de 2022 - 1 ano 4 meses
Belo Horizonte, Minas Gerais, Brasil

« Dar acesso a documentos arquivados;

. Processar a transferéncia de documentos para o arquivo,

» Digitalizar documentos;

« Registrar documentos no sistema;

« Higienizar e acondicionar documentos especiais;

« Controlar armazenagem de documentos em guarda interna;
« Conferir documentos digitalizados por empresa contratada.
. Dar acesso a documentos arquivados;

. Processar a transferéncia de documentos para o arquivo;

» Digitalizar documentos;

« Registrar documentos no sistema;




« Higienizar e acondicionar documentos especiais;

. Controlar armazenagem de documentos em guarda interna; ~

. Conferir documentos digitalizados por empresa contratada.

TJMG - Estagio - Mai de 2019 - Nov de 2020 - 1 ano 7 meses
Belo Horizonte, Minas Gerais, Brasil

. Responsével por auxiliar  no  planejamento, orientacao,
acompanhamento e cumprimento das politicas e diretrizes do Tribunal
em relacdo a Gestdo de Documentos, propondo, quando pertinente,
revises nas politicas de gestao, de guarda e de preservagao dos
documentos produzidos pelo Tribunal;

. Participar da aplicacao e pesquisa da legislacao vigente para a
correta interpretacdo das normas arquivisticas dos 6rgaos reguladores
e das normas internas para o desenvolvimento das atividades afins
dos setores do TIMG;

. Auxiliar no processo de eliminagao e de preservacdo de documentos
(separacdo, preparo, listagens, guarda amostral, registro na base de
dados, atualizagdo de referéncias);

. Auxiliar na identificacdo, classificacao, planejamento e orientacao das
atividades de identificagdo das espécies e tipos documentais e sua
classificacdo de acordo com a Tabela de Temporalidade (TTD);

« Auxiliar no processo de modelagem e criacio de documentagao das
atividades desenvolvidas pela Geréncia de Arquivo e Tratamento da
Informacdo Documental (GEARQ).

FORMACAO ACADEMICA

Graduanda em Arquivologia - conclusdo prevista para 22 semestre/2021
Escola de Ciéncia da Informagdo (ECI)
Universidade Federal de Minas Gerais {UFMG)

IDIOMAS:

Inglés - Compreende Bem, Fala Razoavelmente, L& Bem, Escreve Razoavelmente.

Espanhol - Compreende Razoavelmente, Fala Razoavelmente, 1 & Razoavelmente, Escreve Razoavelmente.
Francés- Compreende Pouco, Fala Pouco, L& Pouco, Escreve Pouco.

FORMACAC COMPLEMENTAR

_ ‘Escola Judicial Des. Edésio Fernandes (EJEF)




Gestio Documental no Poder Judiciario;
Exceléncia no Atendimento;
Administracdo Financeira Pessoal;
Empreendedorismo;

Gestao de Documentos Pessoais;

Introducdo a Gestdo Socioambiental;
Libre Office Calc — Basico;
Etica e Servigo Publico;

Curso R — Utilizado para extrair dados de planilhas para visualizagdo gréficas de dados para facilitar a analise.

INFORMATICA

Conhecimentos no Pacote Office, Internet e Linguagem de Programagdo R.

- Ré um ambiente computacional e uma linguagem de programagao que  vem progressivamente se
especializando em manipulacdo, analise e visualizagdo grafica de dados. Na atualidade € considerado o

melhor ambiente computacional para essa finalidade. O ambiente esta disponivel para diferentes sistemas
operacionais: Unix/Linux, Mac e Windows.
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Organizacao do Acervo Arquivistico da Camara
Municipal de ItaGna

Raquel Ummel <raquel.ummel@gmail.com>
<compras@cmitauna.mg.gov.br>

Alex Moreira <alex@agildoc.com>
24/05/2022 07:53

Prezados, bom dia!

Venho por meio deste informar que o inicio das atividades de Tratamento e Organizagao do Acervo
Arquivistico da Camara Municipal de Italna, sera a partir do dia 30MAI22-SEG.

Atenciosamente,

Raquel Ummel

Arquivista - CRP n. 313/MG
Contato: (31) 98562-9038
~“mail: raguel.ummel@gmail.com




