PROCESSO LICITATORIO: n° 17/2022

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA- MG
MODALIDADE: Pregao Presencial n° 04/2022
TIPO: Menor Preco Global

PREAMBULO

Pelo presente processo, a Camara Municipal de S&o José da Lapa/MG, torna publica a
realizagdo de licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, a ser regido pela Lei Federal
n° 10.520 de 17 de julho de 2002, pela Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006,
pela Lei Complementar 147 de agosto de 2015 e demais disposi¢cdes contidas neste edital,
aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n°® 8.666 de 21 de junho de 1993.

O Pregdo sera conduzido pelo Pregoeiro, Servidor Marcelo Neves Costa Junior,

auxiliado pela Equipe de Apoio, conforme designacao da Portaria n® 09/2022.
O Pregéo sera realizado no dia 30 de marc¢o de 2022, com inicio as 14:00 horas, na sede
da Camara Municipal, na Rua Padre José Dias, n. ° 965, Centro, S&o José da Lapa/MG,
guando deverdo ser apresentados, no inicio, o(s) documento(s) para credenciamento e 0s
envelopes de proposta de precos e documentos de habilitag&o.

Para consulta e conhecimento dos interessados, o Edital permanecera afixado no
guadro de aviso localizado no hall de entrada da Camara, e cuja cépia podera ser obtida
através do site www.camarasijl.mg.gov.br, ou de requerimento dirigido o Pregoeiro e Equipe
de Apoio da Comissdo Permanente de Licitacdo da Camara Municipal de Sao José da Lapa,
no horario de 12:00 as 18:00 horas.

1.DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para licenciamento de uso de software de Gestdo
Publica Municipal por prazo determinado, com atualizagdo mensal, que garanta
as alteracdes legais, corretivas e evolutivas, incluindo, conversdo de dados pré-
existentes, migragdo, implantagcdo, treinamento, suporte, atualizacdo e
atendimento técnico via telefone, acesso remoto, visita in loco e devendo ainda
atender todas as necessidades legais, em especial aquelas pertinentes ao SICOM
e a NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico),
observadas as condi¢des, caracteristicas e especificagdes técnicas determinadas
neste edital e em seu Anexo | - Termo de Referéncia.

2. DOS ANEXOS
2.1. Fazem parte deste edital:
2.1.1.Termo de Referéncia (Anexo 01),

2.1.2. Modelo de Proposta Comercial (Anexo 02),

2.1.3. Declaracao de Habilitagdo e Credenciamento para assinatura do contrato (Anexo
03),

2.1.4. Declaracdo da ndo existéncia de trabalho para menores (Anexo 04),
2.1.5. Formulario de Retirada de Edital (Anexo 05),

2.1.6. Modelo de Declaracdo de Conta Corrente (Anexo 06),



2.1.7. Modelo de Declaracdo de Enquadramento como microempresa — ME ou Empresa
de Pequeno Porte — EPP (Anexo 07),

2.1.8. Modelo de Declaracao de Visita (Anexo 08),

2.1.9. Minuta de Contrato (Anexo 9).

3. CONDIGOES DE PARTICIPACAO

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Poderdo participar do certame as pessoas juridicas do ramo de atividade
pertinente ao objeto desta licitagdo que preencherem as condigbes de
credenciamento constantes deste Edital.

A visita técnica, para que os participantes conhecam equipamentos e estrutura da
Céamara, devera ser realizada até o dia anterior a realizacdo da sessdo, mediante
prévio agendamento através do telefone (31) 3623-1065.

As empresas interessadas deverdo enviar profissional devidamente credenciado, na
data e no local definidos no ato do agendamento.

Somente serdo aceitos credenciais originais ou instrumento de constituicdo da empresa.

Apoés a visita técnica, o Pregoeiro emitira a Declaracdo de Visita em nome da
licitante, a qual devera ser apresentada no ato do pregdo, juntamente com a
documentagdo de credenciamento.

A auséncia da “Declaracdo de Visita” no momento do credenciamento € motivo para
gue a empresa participante do certame nao seja credenciada e habilitada a participar
do referido certame.

Poderéo participar do Pregdo os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto da contratacdo que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e
Seus anexos.

No presente feito licitatorio somente podera se manifestar, em nome da licitante, a
pessoa por ela credenciada. Entende-se como credenciada a pessoa indicada em
procuracao ou, ainda, o sécio ou dirigente da licitante, condicdo esta que devera ser
documentalmente comprovada perante o Pregoeiro através do contrato social ou
documento de constituigdo da pessoa juridica.

Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragdo, poderd representar mais de
uma empresa no certame, sob pena de exclusdo sumaria da(s) licitante(s)
representada(s) e da(s) licitante(s) representante(s).

3.10. N&o poderéo participar deste Pregao:

3.10.1. Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedido de contratar com a
Céamara Municipal de Sao José da Lapa, durante o prazo da sancéo aplicada.

3.10.2. Empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracao



Publica, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que
seja promovida sua reabilitacéo;

3.10.3. Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da
sancao aplicada;

3.10.4. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste
procedimento licitatério;

3.10.5. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnoldégicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em comum;

3.10.6. Empresas das quais seja sdocio ou dirigente, servidor ou Agente Politico da
Cémara Municipal de S&o José da Lapa.

3.11. A observancia das vedacbes do item 3.10 e suas alineas sdo de inteira

responsabilidade da licitante, que pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades
cabiveis.

DA PARTICIPACAO DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

As microempresas ou empresas de pequeno porte, para usufruir dos beneficios
definidos na LC n° 123/06, deverdo apresentar, no ato do credenciamento, certiddo
emitida pela Junta Comercial do Estado, que comprove de forma clara e objetiva, a
ostentacdo da condicdo juridica de ME/EPP, nos termos da IN n° 107/2007, emitida a,
no méaximo, 60 (sessenta) dias antes da data marcada para a realizagdo do certame.

A Microempresa — ME e a Empresa de Pequeno Porte — EPP deverdo apresentar toda
a documentacao exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatoérios
da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao.

Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (dias) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo, para regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativa.

Em caso da apresentacdo do contrato social registrado no Cartério de Registro Civil
de Pessoa Juridica, a empresa devera apresentar junto a este a certiddo de breve
relato, emitida em no maximo 60 (sessenta) dias antes da data marcada para a
realizacdo do certame.

A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido o Pregoeiro.

Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis
inicialmente concedidos.



4.7. A nao regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancbes previstas na Lei
Federal n° 8.666/93, sendo facultado o Pregoeiro convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacéo.

5. ABERTURA DA SESSAO

5.1. Para participar do presente pregéo, a licitante devera apresentar, sob pena de
inabilitacdo, dois envelopes lacrados, contendo em suas partes externas o seguinte:

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE
PRECOS CAMARA DE SAO JOSE DA LAPA
- MG PROCESSO LICITATORIO N° 17/2022
PREGAO N° 04/2022

NOME DA

EMPRESA:

ENDERECO:

CNPJ:

TELEFONE E

FAX: E-MAIL:

ENVELOPE N° 02 — HABILITACAO
CAMARA DE SAO JOSE DA LAPA - MG
PROCESSO LICITATORIO N° 17/2022
PREGAO N° 04/2022

NOME DA

EMPRESA:

ENDERECO:

CNPJ:

TELEFONE E

FAX: E-MAIL:

6. CREDENCIAMENTO
6.1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
6.1.1.Documento oficial de identificacdo que contenha foto;

6.1.2.Tratando-se de sOcio, presidente, administrador, diretor ou andalogo, devera
comprovar tal situacao através da apresentacdo do ato constitutivo, devidamente
registrado, estatuto social ou contrato social ou outro instrumento de registro
comercial, registrado no 6rgdo competente, no qual estejam expressos os poderes
para o representante legal exercer direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de
tal investidura;

6.1.3.Tratando-se de procurador, o instrumento de procuracao publico ou particular com
firma reconhecida do qual constem poderes especificos para formular lances,



negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento
que comprove os poderes do mandante para a outorga;

6.1.4. Certiddo emitida pela Junta Comercial do Estado, que comprove de forma clara
e objetiva, a ostentacdo da condicdo juridica de microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos da IN n° 107/2007, emitida em no méaximo 60
(sessenta) dias antes da data marcada para a realizacdo do certame;

6.1.5. Declaragédo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, de acordo com
0 modelo estabelecido no Anexo 01.

6.1.6. As licitantes que se enquadrarem na condicdo de microempresa — ME ou
empresa de pequeno porte — EPP, e que eventualmente possuam alguma
restricdo no tocante a documentagdo relativa a regularidade fiscal, dever&o
consignar tal informacdo expressamente na declaragdo prevista no ANEXO 7, a

gual devera ser entregue junto com o credenciamento.

6.1.7. Declaracdo de cumprimento dos requisitos técnicos.

PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE N°01)

7.1. O envelope n° 01 devera conter em seu interior, obrigatoriamente e sob pena de
desclassificagéo da licitante, a proposta de precos conforme ANEXO 02.

7.2. A proposta de precos devera ser apresentada da seguinte forma:

7.2.1. De preferéncia, emitida por computador, redigida em moeda nacional, com no
maximo duas casas decimais, com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou
entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricada;

7.2.2. Fazer mencdo ao numero deste Pregdo e conter a razdo social do licitante, o
CNPJ, numero (s) de telefone (s) e de fac-simile e, se houver, correio eletrénico e
o respectivo endere¢co com CEP, podendo fazer referéncia ao banco, a agéncia e
respectivos cédigos e ao n. ° da conta corrente, para efeito de emissdo de nota
de empenho e posterior pagamento;

7.2.3. Conter quaisquer outras informacdes julgadas necessarias e convenientes pelo
licitante.

7.3. A proposta deveréa conter a indicagdo dos seguintes elementos:
7.3.1. Descricdo do objeto licitado;

7.3.2. Valor unitério, valor total do item e valor total geral.

7.4. Em nenhuma hipo6tese, o conteudo das propostas podera ser alterado, seja com
relacdo as caracteristicas técnicas, marcas, modelos, prazo de entrega, prazo de
garantia e preco dos servicos, equipamentos e materiais ou de qualquer outra
condicdo que importe modificagdo dos seus termos originais, ressalvadas aquelas
destinadas a sanar apenas falhas formais, alteragfes essas que serdo analisadas pelo



Pregoeiro.

7.5. Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros aritméticos, bem
como as divergéncias que porventura ocorrerem entre 0 preco unitario e o total do
item, quando prevalecera sempre 0 primeiro.

7.6. Afalta de data e/ou rubrica da proposta somente podera ser suprida pelo representante
legal presente a reunido de abertura dos envelopes “Proposta” e com poderes para
esse fim, sendo desclassificado o licitante que n&o satisfizer tal exigéncia.

7.7. Afalta do CNPJ e/ou endereco completo podera, também, ser suprida com aqueles
constantes dos documentos apresentados dentro do Envelope n.° 01 —“Documentacao”.

7.8. SO sera aceita cotagdo em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em algarismo
arabico e, de preferéncia, também por extenso, prevalecendo este ultimo, em caso de
divergéncia, desprezando-se qualquer valor além dos centavos.

7.9. Sera admitida a apresentacdo de somente 01 (uma) proposta por licitante, no
presente certame.

7.10. Caso a empresa proponente seja Fabricante ou Detentora do direito de
comercializacdo do software, fica desobrigada de mencionar a marca, devendo
constar expressamente em sua proposta que se trata de fabricacdo prépria ou de que
€ detentora do direito de comercializagéo.

7.11. Validade das propostas: n&o inferior a 180 (cento e oitenta) dias, a contar da
abertura da licitagéo.

7.12. O preco anual estimado para contratacdo dos servicos do objeto deste edital
é de R$113.266,66 (cento e treze mil duzentos e sessenta e seis reais e sessenta seis
centavos).

DOCUMENTACAO DE HABILITACAO (ENVELOPE N° 02)
8.1. Para a participacdo nesta licitacdo, as empresas interessadas deverdo apresentar no
Envelope n® 02 a documentagdo relativa a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e

trabalhista, qualificagdo econbmico-financeira, cumprimento do art. 7°, XXXIIl da
CRFB/88 e demais declaracdes:

8.1.1. HABILITACAO JURIDICA:

8.1.1.1. Cédula de identidade do responsavel legal da empresa.

8.1.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual,

8.1.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de



sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

8.1.1.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

8.1.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagcdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

8.1.1.6. Caso algum dos documentos da habilitagdo juridica tenha sido
apresentado na fase de credenciamento, ndo serd necessario
apresenta-lo novamente dentro do envelope de documentagcdo de
habilitac&o.

8.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
8.1.2.1. Prova de inscri¢cao no cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.1.2.1. Certidao de Regularidade da Fazenda Publica Federal, conjunta com a
Divida
Ativa da Unido; e Certiddo de Regularidade do INSS;

8.1.2.1.1. Caso algumas das certidbes mencionadas no item anterior
estiverem fora do prazo de validade a licitante dever4,
obrigatoriamente, emitir a certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, conforme orientagdo que pode ser acessada pela link
(http://www.receita.fazenda.qgov.br/GuiaContribuinte/CN.htm)

8.1.2.2. Certidao de Regularidade Estadual;

8.1.2.3. Certidao de Regularidade Municipal (da sede do licitante);

8.1.2.4. Certiddo de Regularidade do FGTS, expedido pela Caixa Econbmica
Federal demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por Lei;

8.1.2.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente pelo TST (Tribunal Superior do Trabalho, disponivel no site
www.tst.jus.br/certidao), para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos do art. 29, V da Lei
n° 8.666/93 e art. 642-A da CLT (incluido pela Lei n°® 12.240/11);

8.1.3._DA QUALIFICACAQ ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.1.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial, expedida
pelo cartério distribuidor da comarca da sede da pessoa juridica, com no



maximo de 90 (noventa) dias da data prevista para entrega dos envelopes,
de acordo com o inciso Il do artigo 31 da Lei 8.666/93.

8.1.4.D0 CUMPRIMENTO DO ART. 7° XXXIIl DA CRFB/88:

8.1.4.1. Declaracdo de nédo existéncia de trabalho infantil de acordo com a LEI
9854/99, assinada pelo sdcio (ou titular) da empresa ou seu representante
legal (conforme ANEXO 04).

8.1.5. QUALIFICACAQ TECNICA

8.1.5.1. Um ou mais atestado de capacidade técnica, que comprove a aptiddo
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o0 objeto da licitacdo. Este atestado podera ser
fornecido por pessoa de direito publico ou privado.

8.1.6 .DAS DEMAIS DECIL ARACOES:

8.1.6.1. Declaragéo de conta corrente (conforme ANEXO 06);

8.2. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverédo
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ e enderecgo
respectivo, observando-se que:

8.2.1.Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz

8.2.2.Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

8.2.3.Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacéo
devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

8.2.4.Serdo dispensados da filial aquela documentacdo que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.3. Os documentos deverdo ser apresentados em copias xerograficas autenticadas em
cartdrio ou acompanhados dos originais para autenticacdo pelo Pregoeiro.

8.4. Todos os documentos que ndo possuirem data de validade estabelecida pelo érgéao
expedidor deverao ter sido emitidos nos ultimos 90 (noventa) dias.

8.5. Nao se incluem no previsto no item anterior os documentos que, pela prépria
natureza, ndo apresentam prazo de validade, que é o caso dos atestados de
capacidade/responsabilidade técnica.

8.6. Serdo aceitas somente copias legiveis.
8.7. Nao serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

8.8. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre



10.

gue julgar necessario.

8.9. Os documentos retirados da internet terdo sua autenticidade certificada junto aos sites
dos 6rgdos emissores.

8.10. Em qualquer hipotese, fica estabelecido que o0s documentos apresentados
permanecerdo no processo licitatério, bem como os documentos de credenciamento
dos participantes.

ABERTURA DA SESSAO

9.1. A abertura da sessao publica sera dia 30 de marco de 2022, as 14:00 horas, no
plenario da Camara Municipal de Sao José da Lapa, localizada na Rua Padre José
Dias, 965, Centro, Sao José da Lapa/MG, quando serdo credenciados o0s
representantes das empresas e recebidos os envelopes de propostas de preco e
documentacéo de habilitagc&o.

9.2. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.

9.3. A auséncia da documentacdo para credenciamento ou a apresentacdo em
desconformidade com as exigéncias previstas impossibilitara a participagdo da
proponente neste Pregdo, exclusivamente no tocante a formulacdo de lances e demais
atos, inclusive recurso.

9.4. Superada a fase de credenciamento das proponentes que comparecerem, O
Pregoeiro iniciar4 o procedimento seguinte consistente no recebimento/conferéncia da
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o
modelo estabelecido no Anexo 03 deste Edital e, em envelopes separados, a proposta
de precos e os documentos de habilitac&o.

ABERTURA DO ENVELOPE DE PROPOSTA

10.1. Compete ao Pregoeiro proceder a abertura dos envelopes de proposta de precos,
conservando intacta a documentacao sob sua guarda.

10.2. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estard encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, ficard vedada a admissao de novos participantes
no certame.

10.3. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

10.4. Sera desclassificada a proposta que:

10.4.1. Deixar de atender quaisquer das exigéncias preconizadas para a
correspondente apresentacao;

10.4.2. Apresentar rasuras ou entrelinhas que prejudiqguem sua analise;

10.4.3. Oferecer vantagem néo prevista neste edital, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido, ou ainda vantagem baseada nas ofertas das



11.

12.

demais proponentes;
10.4.4. Apresentar prego(s) manifestamente inexequivel(is);
10.4.5. Apresentar preco (s) simbolico(s) ou de valor(es) zero.

FASE DE LANCES

11.1. Para efeito de oferecimento de lances verbais, 0 Pregoeiro selecionard, sempre com
base na classificagdo provisoria, a proponente que tenha apresentado a proposta de
menor preco e todas aquelas que hajam oferecido propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) aquela de menor preco.

11.2. Ndo havendo, pelo menos, 3 (trés) propostas em conformidade com a previsdo
estabelecida no subitem anterior o Pregoeiro selecionara, sempre com base na
classificagdo provisoria, a melhor proposta e as duas propostas imediatamente
superiores, quando houver, para que as suas proponentes participem dos lances
quaisquer que tenham sido os precos oferecidos nas propostas.

11.3. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, observar-se-do, também para
efeito da definicdo das proponentes que poderdo oferecer lances, as seguintes regras:

11.3.1. Proposta de menor preco e todas as outras cujos valores sejam superiores até
10% (dez por cento) aquela de menor preco, devendo existir, nesta situacdo, no
minimo, 3 (trés) propostas validas para a etapa de lances, conforme previsto no
subitem 11.1, ou;

11.3.2. Todas as propostas coincidentes com um dos 3 (trés) menores valores
ofertados, se houver.

11.4. Na hipotese da ocorréncia das previsdes colacionadas no subitem 11.3. Letras “a”
e “b”, para efeito do estabelecimento da ordem da classificagdo provisoria das
proponentes empatadas, a correspondente definicdo seré levada a efeito por meio de
sorteio; cabe a vencedora do sorteio definir o momento em que oferecera oferta/lance.

11.5. Havendo uma Unica proponente ou tdo somente uma proposta valida, o Pregoeiro
podera decidir, justificadamente, pela suspensdo do Pregéo, inclusive para melhor
avaliacdo das regras editalicias, das limitagbes de mercado, envolvendo quaisquer
outros aspectos pertinentes e o proprio preco cotado, ou pela repeticdo do Pregéo ou,
ainda, dar prosseguimento ao Pregdo, condicionado, em todas as hipoGteses, a
inexisténcia de prejuizos ao 6rgdo licitante.

OFERECIMENTO/INEXISTENCIA DE LANCES VERBAIS

12.1. Definidos os aspectos pertinentes as proponentes participantes que poderdo oferecer
ofertas/lances verbais, dar-se-a inicio ao oferecimento de lances verbais, que deveréao
ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor
preco.

12.2. O Pregoeiro convidard individualmente as proponentes classificadas para
oferecimento de lances verbais, de forma sequencial, a partir do proponente da
proposta de maior preco e as demais em ordem decrescente de valor, sendo que a



proponente da proposta de menor prego sera a Ultima a oferecer lance verbal. Havendo
propostas escritas empatadas, a ordem sequencial de convocacao para lances é a de
credenciamento.

12.3. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades deste Edital, salvo motivo justificado e aceito pelo Pregoeiro.

12.4. Quando convocado pelo Pregoeiro, a desisténcia da proponente de apresentar lance
verbal implicard na exclusdo da etapa de lances verbais, ficando sua ultima
proposta registrada para a classificagéo final.

12.5. A etapa de oferecimento de lances verbais terd prosseguimento enquanto houver
disponibilidade para tanto por parte das proponentes.

12.6. O encerramento da etapa de oferecimento de lances verbais ocorrerd quando
todas as proponentes declinarem da correspondente formulacéo.

12.7. Declarada encerrada a etapa de oferecimento de lances e classificadas as
propostas na ordem crescente de valor, incluindo aquelas que declinaram do
oferecimento do (s) lance (s), sempre com base no ultimo preco/lance apresentado, o
Pregoeiro examinara a aceitabilidade do valor daquela de menor preco, ou seja, da
primeira classificada, decidindo motivadamente a respeito.

12.8. O Pregoeiro decidira motivadamente pela negociacdo com a proponente de menor
preco, para que seja obtido preco melhor.

12.9. Na hipétese de ndo realizagdo de lances verbais, o Pregoeiro verificara a
conformidade entre a proposta escrita de menor pre¢co e o valor estimado para a
contratacéo.

12.10. Ocorrendo a previsdo delineada anteriormente, e depois do exame da
aceitabilidade do objeto e do preco, também é facultado ao Pregoeiro negociar com a
proponente da proposta de menor preco, para que seja obtido prego melhor.

12.11. Havendo propostas ou lances, conforme o caso, de microempresas ou empresa de
pequeno porte, com intervalo de até 5% (cinco por cento) superiores a licitante melhor
classificada no certame, serdo essas consideradas empatadas, com direito de
preferéncia pela ordem de classificagdo, nos termos do Artigo 44, da Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, para oferecer proposta.

12.12. O exercicio do direito de preferéncia somente serd aplicado quando a melhor
oferta da fase de lances nao tiver sido apresentada pela propria microempresa ou
empresa de pequeno porte.

12.13. N&o sendo exercido o direito de preferéncia com apresentacdo de proposta/lance
inferior pela microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme o0 caso, no prazo
de 5 (cinco) minutos, ap6s o encerramento de lances a contar da convocacdo do
pregoeiro, ocorrera a preclusdo e a contratacdo da proposta originalmente mais bem
classificada, ou revogacédo do certame.



12.14. O instituto da preferéncia da contratacdo no exame das propostas previsto no
presente edital, somente se aplicard na hipotese da proposta inicial ndo ter sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte. Havendo equivaléncia
de valores no intervalo estabelecido no subitem 12.11 sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar
nova proposta.

12.15. Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual
valor, respeitada a ordem de classificagao.

12.16. O Pregoeiro devera comparar 0s pregcos apresentados com o0s praticados no
mercado ou até mesmo propostos em licitacBes anteriores, utilizando-se de pesquisa
realizada que sera juntada aos autos por ocasidao do julgamento e/ou de todos os
meios possiveis para a correspondente verificagao.

12.17. O Pregoeiro pode solicitar a demonstragdo da exequibilidade dos precos propostos
apos o término da fase competitiva e, ao mesmo tempo, 0 proponente de menor
preco tem o dever de portar informagdes acerca dos custos (planilhas demonstrativas)
em que incorrera para o atendimento do objeto do pregao, suficientes para justificar a
proposta escrita de menor preco ou o lance verbal de menor preco que apresentar.

12.18. A ndo implantacdo dos elementos referidos no subitem anterior ou a apresentagéo
de elementos insuficientes para justificar a proposta escrita de menor pre¢co ou o
lance verbal de menor preco acarretara a desclassificagdo do proponente, salvo
rasuras que ndo comprometam partes essenciais.

12.19. Sera necesséria apresentacdo do Sistema. Objetiva a exigéncia na apresentacdo o
confronto do sistema cotado com especificacbes do presente Ato convocatério da
licitacdo, em especial no que diz respeito a qualidade, desempenho e funcionalidade
do sistema.

12.20. A analise da apresentacdo do sistema serd realizada pela Comissdo de
Licitagdo, que podera convocar outros servidores com conhecimento da area, em dia
estipulado pela comisséo, nao superior a 3 dias Uteis da definicao da licitante de melhor
proposta.

12.21. Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar ndo for aprovada
pela Comissdo Especial, ou ndo atenda as especificacbes previstas neste edital
convocatério, a mesma serd desclassificada devendo ser convocada a proxima
licitante classificada no respectivo item, e assim sucessivamente.

12.22. Para efeito do saneamento, a correcdo das falhas formais podera ser
desencadeada durante a realiza¢@o da prépria sessao publica, com a apresentagéo de
documento original, ou com a verificagcdo desenvolvida por meio eletronico, fac-simile
ou, ainda, por qualquer outro método que venha a produzir o efeito indispensavel. O
Pregoeiro podera promover quaisquer diligéncias necessérias a analise das propostas,
da documentacdo e declaracdes apresentadas, devendo os licitantes atender as
solicitacBes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacéo.



13.

12.23. Aberto o invllucro “documentacdo”, e havendo restricdo quanto a regularidade
fiscal da microempresa ou empresa de pequeno porte, sera a mesma declarada
vencedora, abrindo prazo de 05 (cinco) dias para sua regularizacdo, prorrogavel por
igual periodo mediante justificativa tempestiva e aceita pelo Pregoeiro.

12.24. A néo regularizacado fiscal no prazo estabelecido no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, com aplicacdo das sancdes previstas neste
edital, sendo facultado & Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para negociar, nos termos do disposto no artigo 4°, inciso
XXIIl, da Lei n.°10.520, de 17 de julho de 2002.

12.25. Constatado o atendimento das exigéncias habilitatérias previstas no Edital, a
proponente sera declarada vencedora.

12.26. Todos os documentos de habilitacéo, cujos envelopes forem abertos na sesséo, e
as propostas serdo rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que
desejarem.

RECURSO ADMINISTRATIVO

13.1. Por ocasido do final da sesséo, a(s) proponente(s) que participou(aram) do Pregao
ou que tenha(m) sido impedida(s) de fazé-lo(s), se presente(s) a sessao, devera(ao)
manifestar imediata e motivadamente a(s) intencao(des) de recorrer.

13.2. Havendo intencdo de interposicdo de recurso contra  qualquer
etapa/fase/procedimento do Pregdo, a proponente interessada devera manifestar-se
imediata e motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive, o registro das razes
em ata, juntando memorial no prazo de 3 (trés) dias, a contar da ocorréncia.

13.3. As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar
contrarrazes em igual numero de dias, que comecardo a correr no término do prazo
recorrente.

13.4. Ap6s a apresentagdo das contrarrazdes ou do recurso do prazo estabelecido para
tanto, o Pregoeiro examinara o recurso, podendo reformar sua decisédo ou encaminha-
lo, devidamente informado, a autoridade competente para decisao.

13.5. Os recursos e contrarrazdes poderdo ser encaminhas pelo e-mail ou fax, sendo
gue, posteriormente, devera ser encaminhada copia original através dos Correios.

13.6. Os autos do Pregdo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco e horarios previstos neste edital;

13.7. O recurso tera efeito suspensivo, sendo que seu acolhimento importara na
invalidacao dos atos insuscetiveis de aproveitamento.



14.

15.

16.

17.

18.

ADJUDICACAO

14.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, por
parte das proponentes, importard na decadéncia do direito de recurso, competindo
ao Pregoeiro adjudicar os objetos do certame a(s) proponente(s) vencedora(s).

14.2. Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apés a decisdo
do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacdo do(s)
objeto(s) do certame a(s) proponente(s) vencedora(s).

HOMOLOGACAO
15.1. Compete a autoridade competente homologar o Pregao.

15.2. A partir do ato de homologacdo serd fixado o inicio do prazo de convocagdo
da(s) proponente(s) adjucataria(s) para assinar o contrato, respeitada a validade de
sua(s) proposta(s).

15.3. Ahomologagé&o do objeto desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL
16.1. O resultado final o Pregao sera publicado na Imprensa Oficial de Minas Gerais.

ENTREGA/RECEBIMENTO DOS ITENS OBJETO DO PREGAO:

17.1. Os itens e objeto deste Pregéo serdo prestados em perfeitas condicdes de uso, nos
exatos termos das contratacdes levadas a efeito durante a vigéncia do contrato, sem
gualquer despesa adicional.

17.2. Os itens objeto deste Pregdo serdo entregues e recebidos provisoriamente no
ambito estabelecido neste Edital e seus Anexos, inclusive o contrato para efeito
simultdneo ou posterior verificagdo, conforme o caso, da compatibilidade com as
especificagbes pactuadas, envolvendo a qualidade, quantidade, testes de aceite,
perfeita adequacéo, resultando no recebimento definitivo.

17.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da(s) proponente(s)
adjudicataria(s), nos termos das prescricdes legais, podendo levar ao cancelamento
do contrato, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias a contar da data da
emissdo e apresentacdo da Nota Fiscal.

18.2. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta sera devolvida a licitante vencedora, e o pagamento ficard pendente até que a
licitante vencedora providencie as medidas saneadoras.

18.3. Na hipétese a que se refere o subitem 18.2, 0 pagamento ocorrera em até 10 (dez)
dias ap6s a data da reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer
6nus a CAMARA.



19.

20.

21.

18.4. A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA se reserva o direito de exigir
da licitante vencedora, em qualquer época, a comprovacao de quitagdo das obrigacdes
fiscais, sociais e trabalhistas.

18.5. Nos precos estdo inclusos todos os custos e beneficios decorrentes dos produtos, de
modo a constituirem a Unica e total contraprestacdo pela execu¢do do objeto deste
termo de referéncia.

18.6. E obrigac&o da licitante vencedora manter, durante toda a execucéo do objeto deste
termo de referéncia, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas
as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, nos termos do art.
55, XIll da Lei n°® 8.666/93.

18.7. Fica expressamente vedada qualquer pretensdo de pagamento antecipado.

18.8. Os dados para faturamento serdo descritos no instrumento contratual, na
identificacdo do contratante.

DISPENSA DA GARANTIA
19.1. N&o seré exigida a prestacao de garantia para participacao no presente Pregao.
DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

20.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta das seguintes
dotacdes orcamentarias:

01001001.0103100012.005

20.2. O valor previsto para esta licitagdo, conforme média do valor em propostas anexas a
este processo € de R$ 113.266,66 anual (cento e treze mil duzentos e sessenta e
seis reais e sessenta e seis reais centavos).

DAS PENALIDADES:

21.1. Ficara impedido de licitar e contratar com a Camara, pelo prazo de até 5 (cinco) anos
ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, a pessoa fisica ou
juridica, que praticar qualquer dos atos contemplados no art. 7° da Lei Federal n.°
10.520, de 17/07/2002, publicada no DOU de 18/07/2002.

21.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

21.2.1. Multa compensatoria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o
valor total estimado do contrato, pela recusa em assinar o contrato, n&o
apresentar o comprovante da prestacdo de garantia contratual ou nédo retirar a
nota de empenho, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apos
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sancdes previstas
no Art. 87 da Lei 8666/93;

21.2.2. Multa de mora no percentual de 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor
total estimado do contrato pela inadimpléncia além do prazo de 2 (dois) dias uteis,



22.

caracterizando a inexecucéo parcial do mesmo;

21.2.3. Multa compensatéria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o
valor total estimado do contrato pela inadimpléncia, além do prazo de 2 (dois)
dias Uteis, caracterizando a inexecucéo parcial do mesmo.

21.3. A aplicagdo das penalidades capituladas nos  subitens anteriores néo
impossibilitard a incidéncia das demais cominacdes legais contempladas no art.
87 da Lei 8.666, de 21/06/1993, publicada no DOU de 22/06/1993.

21.4. As multas e outras sangdes aplicadas s6 poderdo ser relevadas motivadamente
e por conveniéncia administrativa, mediante ato da autoridade superior devidamente
justificado.

21.5. O montante da multa poderd, a critério da CAMARA, ser cobrado de imediato ou
compensado com valores de pagamentos devidos ao fornecedor, independentemente
de qualquer notificacao.

21.6. Independentemente da aplicagcdo das penalidades retro indicadas, a(s)
proponente(s) ficara(ao) sujeita(s), ainda & composi¢édo das perdas e danos causados
a Administracdo e decorrente(s) de sua inadimpléncia, bem como arcara(do) com a
correspondente diferenca de precos verificada em nova contratacdo, na hipétese da(s)
proponente(s) classificada(s) ndo aceitar(em) a contratacdo pelos mesmos pregos e
prazos fixados pela inadimplente.

21.7. Para efeito de aplicacdo de qualquer penalidade, sdo assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

21.8. Qualquer penalidade devera ser registrada, ese tratando de penalidade de
declaracao de idoneidade, serd obrigatéria a comunicacdo do ato ao Tribunal de
Contas do Estado.

DISPOSICOES GERAIS:

22.1. A participagcdo do proponente na presente licitacdo pressupde a aceitacdo das
condi¢Oes estipuladas deste Edital.

22.2. As normas disciplinadas n este Pregdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa, observada a igualdade de oportunidades entre as proponentes, sem
comprometimento do interesse publico, e dos contratos delas decorrentes.

22.3. A autoridade competente para determinar a contratagdo podera revogar a
licitacdo por razBes de interesse publico superveniente, devendo invalida-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado, sem que caiba direito a qualquer indenizacao.

22.4. Havendo indicios de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma
fé, a CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA comunicara os fatos verificados
ao Ministério Publico para as providéncias cabiveis.



22.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais deixara de importar no
afastamento da proponente, desde que possiveis a exata compreensdo de sua
proposta e a afericdo da sua qualificacdo, durante a realizacdo de sessao publica do
pregéo.

22.6. As proponentes assumem 0S custos para a preparacdo e apresentacdo de suas
propostas, sendo que o 0Orgdo licitante ndo se responsabilizara, em qualquer
hipétese, por estas despesas, independentemente da conducdo ou do resultado do
Pregéo.

22.7. Todos os atos do certame deverédo ser registrados em ata.

22.8. Sera competente o Foro da Comarca de Vespasiano, com rendncia expressa a
qgualquer outro, por mais privilegiado que seja, para solucdo de questdes oriundas deste
Pregéo.

S&o José da Lapa/MG, 18 de margo de 2022.



ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1.1 Contratacdo de empresa para licenciamento de uso de software de Gestdo Publica Municipal
por prazo determinado, com atualizacdo mensal, que garanta as alteragbes legais, corretivas e
evolutivas, incluindo, conversdo de dados pré-existentes, migracao, implantacdo, treinamento,
suporte, atualizacdo e atendimento técnico via telefone, acesso remoto, visita in loco e devendo
ainda atender todas as necessidades legais, em especial aquelas pertinentes ao SICOM e a
NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico), observadas as
condi¢Oes, caracteristicas e especificagdes técnicas determinadas neste Termo de Referéncia, para
0s seguintes softwares:

1.2 — Sistemas:

01 - Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
02 - Compras, Licitagfes e Contratos

03 - Gestao de Patrimbnio

04 — Controle Interno e Auditoria

05 - Recursos Humanos e Folha de Pagamento
06 - Portal da Transparéncia Municipal (WEB)
07 — Protocolo e Processos

08 — Sistema de Almoxarifado

09 — Webservices - Atendimento ao Servidor

2. Das Justificativas

2.1. A contratacdo de empresa para fornecimento do objeto acima citado visa a melhoria da
eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades e o alcance dos resultados
planejados pela Camara Municipal de Sdo José da Lapa ao que tange as atividades administrativas
exercidas pelo 6rgéo de direito publico interno.

2.2. Devido ao reduzido contingente de pessoal técnico disponivel, a complexidade envolvida na
andlise, desenvolvimento, implantacdo e treinamento de uma solucdo de porte semelhante a
especificada e, o custo beneficio envolvido entre recrutamento de técnicos, capacitacdo destes,
desenvolvimento, etc., e a contratacdo de empresa especializada para este fim, somente enfatiza a
viabilidade do que fora solicitado neste termo de referéncia.

2.3. Outro fator relevante € o tempo necessario de realizacdo de todo o procedimento de
desenvolvimento de uma solucéo, seja pela equipe interna ou contratando empresa para este fim,
estimado entre médio a longo e, considerando a importancia de um sistema informatizado de
gestdo publica no ambito desta municipalidade, o que mais uma vez, somente enfatiza a
contratacao pretendida através deste termo de referéncia.

3. Caracterizacdo Geral dos Sistemas

3.1. Os médulos a serem fornecidos devem atender aos requisitos de funcionalidades e devera ser
fornecido por um Unico proponente/desenvolvedor.

3.2. Os sistemas ofertados deverdo constituir uma solucéo integrada. Nao serdo aceitas propostas
alternativas.



4. Ambiente Tecnoldgico

4.1. Deverdo ser executados no ambiente tecnoldogico da informacdo usado, e planejado, pela
Camara, conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que
condicionados a instalacdo, pelo adjudicatario, de software basico complementar:

4.2. O sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacdes
de trabalho com sistema operacional Windows 98, NT, 2000, XP, 7 ou superior, padrdo tecnoldgico
adotado pela Camara Municipal,

4.3. A comunicacéo entre os servidores e estacdes utilizara o protocolo TCP/IP;

4.4. O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas ofertados no
ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, que deverd também especificar o
namero de licengas necesséarias a sua completa operagédo, o ndo relacionamento, significa que a
licitante fornecera a suas expensas todos os softwares complementares a execugdo da solugéo
proposta, ou ainda que o0 mesmo nao necessita de tais complementos.

4.5. O processo de Instalacdo dos mdodulos/ sistemas deverao ser efetuado de forma padronizada e
parametrizada, preferencialmente, através de aplicagfes, evitando que 0s usuarios tenham que
efetuar procedimentos manuais para instalagdo dos mesmos e configuracdo de ambiente. Todo o
processo de criacdo e configuracdo dos parametros de acesso ao banco de dados, deverdao estar
embutidos nas aplicacdes.

4.6. Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do Sistema
proposto, a sua adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizac6es e/ou
customizacoes.

5. Recuperagao de Falhas e Seguranca de Dados

5.1. A recuperacao de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma
transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de protecdo que impegam a perda
de transag0es ja efetivadas pelo usuério.

5.2. O sistema devera permitir a realizacado de backups dos dados de forma on-line (com o banco
de dados em utilizagdo).

5.3. As transacdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com a
indicacdo do usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP, informacdo da situacdo antes e
depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

5.4. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e
ndo nas aplicagbes — Front-End, de tal forma que um usuério que acesse o0 Banco de Dados por
outras vias n&o o torne inconsistente.

5.5. Em caso de falha operacional ou l6gica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem
intervencéo de operador, de modo a resguardar a Ultima transacdo executada com éxito, mantendo
a integridade interna da base de dados correspondente ao Ultimo evento completado antes da
falha.

6. Caracterizagao Operacional

6.1. Transacional



6.1.1. Devera operar por transagdes (ou formularios ‘on-line’) que, especializadamente, executam
ou registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transagéo deveréao
ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada
dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no érgao onde é gerado. As tarefas deveréo
ser compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuérios deverdo ser
imediatamente validados e o efeito da transacao devera ser imediato.

6.1.2. O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse. (habilitagdo
das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”)

6.1.3. Devera ser um sistema multi-usuério, com controle de execucdo de atividades bdasicas,
integrado, ‘on-line’. Devera participar diretamente da execug¢do destas atividades, através de
estacOes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se
processam. Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma das operacoes
realizadas e produzir localmente toda a documentac¢ao necessaria.

6.2. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

6.2.1. As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada
uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam padrbes de
acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacédo
dos dados).

6.2.2. As autorizacbes ou desautoriza¢des, por usuario, grupo ou tarefa, deverao ser dinamicas e
ter efeito imediato.

6.2.3. O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuérios de setores que descentralizam o controle de recursos nao
visualizem ou possam alterar dados de outros setores.

6.2.4. As principais operagdes efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-se registrar
histérico), de forma a possibilitar auditorias futuras.

6.2.5. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca que
impegam usudrios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteragces em alguns dados de forma
seletiva.

6.3. Documentagao ‘On-line’

6.3.1. Devera incorporar documentagcdo ‘on-line’ sobre o modo de operagdo de cada uma das
tarefas. Esta documentacdo devera conter tépicos remissivos para detalhamento de um
determinado assunto.

6.4. Interface Grafica

6.4.1. Para melhorar a assimilagédo inicial de usuérios novatos, as telas das tarefas dever&o
fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do formulario,

sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line’.

6.4.2. A aparéncia das telas devera seguir o padrdo do ambiente grafico Windows (Microsoft).



7. Documentacéo

7.1. Permitir documentar as alteracBes ou parametrizacdes realizadas no Sistema Proposto de
forma homogénea e coerente com a documentacao original dos sistemas.

7.2. Implementar controles de alteracdes e de versdes dos objetos do Sistema Proposto.

7.3. Permitir completo reaproveitamento das parametrizacdes efetuadas na implantagdo de novas
versodes dos softwares.

8. Requisitos Gerais exigidos no processo de implantacdo dos Sistemas Aplicativos

8.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de customizagao,
devera ser feito em conjunto com os funcionarios deste Municipio, incluindo os técnicos do Setor de
Informética, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

8.2. Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas
licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacdo do formato dos dados a
serem convertidos e seus relacionamentos.

8.3. Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos
sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis no Municipio. O Municipio fornecera os arquivos
dos dados em formato “txt” para migracao, com os respectivos lay-outs.

8.4. A contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipio:

a) Durante todo o processo de levantamento para customizacdo e na implantacgéo;

b) Durante a implantacdo no tocante ao ambiente operacional de producéo;

c) Na primeira execucao de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.

9. Os relatdrios deverado permitir ainclusédo do brasdo do Municipio.

9.1. Devera acompanhar os modulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta para
elaboracdo de relatérios a ser disponibilizada aos usuarios, para confeccdo rapida de relatérios
personalizados.

9.2. Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em
disco, em outros formatos, que permitam ser visualizados posteriormente ou impressos, além de
permitir a sele¢do e configuracdo da impressora local ou de rede disponivel.

10. Metodologia

10.1. Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

10.1.1.Apresentar sua metodologia de gerencia de projetos a ser adotada para a implantacdo dos
Softwares, contemplando a identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas que considere

pertinente ao objeto desta licitacao.

10.1.2. Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de
produtividade nos trabalhos de implantacéo.

10.1.3. Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser descritas



em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

11. Treinamento

11.1. Deveré apresentar o Plano de Treinamento abrangendo os niveis técnico e gerencial.
11.2. Os Planos de Treinamento devem conter 0s seguintes requisitos minimos:

Nome e objetivo de cada modulo de treinamento;

Publico alvo;

Conteudo programatico;

Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas,
documentacgéo técnica, etc.;

Carga horaria de cada médulo do treinamento (n&o inferior a 06 horas por médulo/ turma);
Processo de avaliagcdo de aprendizado;

Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes, slides,
livros, fotos, etc.)

11.3. Apresentar proposta para a realizagéo dos treinamentos, considerando que:

11.4. Caberd a CONTRATANTE o fornecimento de mobiliario e equipamentos de informética, assim
como locais adequados, necessarios a realizacdo dos treinamentos;

11.5. As despesas relativas a participacdo dos instrutores e de pessoal proprio, tais como:
hospedagem, transporte, diarias, etc. serao de responsabilidade da CONTRATADA,;

11.6. O periodo sera de acordo com o descrito no Cronograma proposto;

11.7. As turmas admissiveis por curso serao:
matutino (8:00h as 12:00h)

vespertino (13:00h as 17:00)

integral (8:00h as 12:00 e 13:00 as 17:00)

11.8. Os equipamentos disponiveis serdo no minimo de um microcomputador para cada dois
participantes, fornecidos pela CONTRATANTE;

11.9. Havera a disponibilidade de uma impressora, por parte da Contratante, na sala de
treinamento, para testes de relatérios;

11.10. As instalagfes terdo iluminagédo compativel e refrigeracéo fornecido pela CONTRATANTE;

11.11. Sera fornecido Certificado de Participacao aos participantes que tiverem comparecido a mais
de 70% das atividades de cada curso;

11.12. As despesas de envio de servidores da camara para treinamento fora do municipio, tais
como: transporte, hospedagem e alimentacdo, deverdo correr por conta da CONTRATANTE.

11.13. Arealizacéo do treinamento devera obedecer as seguintes condicoes:
As datas para inicio de cada médulo deverdo obedecer ao estipulado no Cronograma a ser
acordado entre as partes ap0s a assinatura do contrato;

11.14. O treinamento e o respectivo material didatico deverao ser em idioma portugués, sendo o
material impresso, um por participante;



11.15. Todo material necessario a realizacdo e ao acompanhamento do curso, a saber: bloco de
papel, caneta, material didatico, entre outros, devera ser fornecido pela CONTRATADA na época do
treinamento;

11.16. O curso de treinamento sobre a solu¢éo proposta devera seguir ao padrdo de carga horaria
da contratada. Caso os funcionarios indicados pela Camara constatem insuficiéncia de carga
horéria ou qualidade ruim nesse servico, devera a CONTRATADA repetir o treinamento, até atingir o
nivel de satisfacdo desejavel.

11.17. A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento
contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabera
a CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE, ministrar o devido reforco.

11.18. Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera providenciar alteragdes no
programa de treinamento, incluindo recursos, instrutores, contetdo, etc.

12. Suporte

12.1. As solicitagbes de atendimento por parte da Contratante cliente deverdo ser protocoladas
junto & Contratada contendo a data e hora da solicitacdo, a descricdo do problema, o nivel de
prioridade para o atendimento desta solicitagdo e uma numeracéo de controle. Para cada problema
uma Unica solicitagdo devera ser protocolada, com possibilidade de utilizagdo de formularios via
browser na internet.

12.2. Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no horario das
08:00 h as 18:00 h, de segundas as sextas-feiras.

12.3. No caso de parada de sistema produtivo o atendimento de suporte devera estar garantido nas
24 horas do dia.

12.4. O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover o
devido suporte ao sistema, com relagdo ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a
guem o faga.

12.5. A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a
poder verificar condi¢cbes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da
empresa fornecedora do sistema.

12.6. Ferramentas que possibilitem a monitoracéo, e correcao se necessario, do desempenho, em
termos de utilizacdo e tempos de resposta para os usudrios, do sistema deverdo fazer parte do
contrato de manutencgé&o e suporte.

12.7. A seguranca dos arquivos relacionados com o Software € de responsabilidade de quem opera
o Software. A CONTRATADA ndo serd responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia,
imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua utilizacao,
assim como problemas provenientes de “caso fortuito” ou “forga maior”, contemplados pelo art. 393
do Novo Cddigo Civil Brasileiro. A ma utilizagdo das técnicas operacionais de trabalho, como
operagdes indevidas de “BACKUPS” (anormalidade nos meios magnéticos - utilizacdo de midias
defeituosas), ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por “virus”
de computador, sdo de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE.

13. Manutencéo

13.1. O contrato de manutencdo devera prever as condicbes para a atualizagdo de versdes dos



softwares licitados, assim como a corre¢éo, eletrénica e/ou manual, de erros/falhas de programacéao
das versbes em uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas
anteriormente, mantendo as parametrizacdes e customizacdes ja efetuadas.

14 ESPECIFICACAO TECNICA DO SOFTWARE
14.1. DESCRIGAO GERAL DA SOLUGAO

¢ O sistema automatizara o controle e gestao fiscal da Camara Municipal de Séo
José da Lapa interligando os diversos setores envolvidos e disponibilizara
informacgdes para os Orgéos de controle externo e interno.

14.2. CONDIGAO PARA CLASSIFICAGAO

e Deverdo ser demonstrados 100% (cem por cento) das caracteristicas gerais e
dos sistemas, o ndo atendimento de algum dos itens desclassificard a empresa.

e A solugdo inclui as licencas de uso e servicos de implantagdo, manutengao
e suporte técnico aos usuarios.

14.3 — Sistemas:

01 - Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
02 - Compras, Licitag6es e Contratos

03 - Gestao de Patrimbnio

04 — Controle Interno e Auditoria

05 - Recursos Humanos e Folha de Pagamento
06 - Portal da Transparéncia Municipal (WEB)
07 — Protocolo e Processos

08 — Sistema de Almoxarifado

09 — Webservices - Atendimento ao Servidor

14.4. CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS

CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS

1.

wnN

10.
11.

O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um sistema “multiusuario”,
“integrado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informacdes de
uso comum;

Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacbes de trabalho com sistema
operacional Windows 98, NT, 2000, XP, 7 ou superior;

Ser desenvolvido em interface gréfica;

Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo
bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas,
criptografia e expiracdo de senhas;

Prover controle de restricdo de acesso as func¢des do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usuario autorizador, em
gualquer funcéo, selecionada a critério do usuario;

Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuéario, permissao exclusiva para
gravar, consultar e/ou excluir dados;

Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como
0s respectivos logoffs, registrando data, hora e usuério;

Manter historico dos acessos por usuario e por fungéo, registrando a data, hora e 0 nome do
usuario;

Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;
Permitir a visualizacdo dos relatorios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em
disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impresséo de intervalos



12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

de péaginas e o numero de cépias a serem impressas, além de também permitir a selecao da
impressora de rede desejada;

Permitir que os relatérios sejam salvos em extensao de arquivos”.rtf, .txt e .xIs” de forma que
possam ser importados por outros aplicativos;

Permitir a exportagdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos
tipo texto;

Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de outros
utilitrios ou aplicativos como geradores de relatérios, geradores de gréficos etc.;

Todos os sistemas deverédo utilizar um Unico banco de dados relacional.

Os mobdulos a serem fornecidos deverdo ser desenvoldidos por um {nico
proponente/desenvolvedor.

Possuir ajuda on-line (help);

Possuir validagdo dos campos das telas necessarias antes da gravagéo no banco de dados;
Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco
de dados, por meio de triggers ou constraints;

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usudrios remotos, utilizando a Internet
como meio de acesso;

Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estagfes usuérias, provendo
rotinas de atualizagdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso de
substituicdo de versoes;

Possuir ferramenta de criagcao/edicdo de relatérios que permita o desenvolvimento de novos
relatérios a partir da base de dados existentes, bem como a edi¢édo dos relatorios novos e
0S ja existentes, e suas inclusbes no menu de cada sistema sem a necessidade de
compilacdo do cédigo-fonte, de forma que o proprio usuario crie o seu relatorio.

Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser
incorporados ao sistema de informagfes gerenciais automaticamente no menu, quando
desejar, sem a necessidade de substituicdo do executavel;

Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de texto, através de
configuracdo de usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas;

O SGBD devera possuir 0s seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces,
integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto-
relacional, suporte a tipos geométricos;

As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas
preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente
dos privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar
inconsistente o banco de dados;

O sistema devera permitir a realizagdo de “cépias de seguranga” dos dados, de forma “on-
line” e com o banco de dados em utilizagao;

O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda de
transacoes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacado de dados na ocorréncia de
eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;
As senhas dos usuéarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutencao de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que
usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracao, excluséo, impressao ou copia;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que
usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracdo, exclusédo, impresséo ou copia;

Possuir ferramenta de assinatura eletrbnica, através de Certificagdo Digital Padrdo ICP
Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;



34. Possibilitar, caso o 6rgéo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja& salvos

também possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificacdo digital. Esta
ferramenta devera ser propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de
Administracado Publica;

35. Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.
36. Atender todas as exigéncias para prestacdo de contas do TCE-MG (SICOM).

1 - SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE

Moédulo | — Plano Plurianual (PPA)

1.

2.

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.
23.

Estar totalmente adaptado as novas situagfes do artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto
n° 2829/98 e das Portarias Interministeriais n°® 42/99, n°163/01 e n°® 219/04;

Permitir elaborar o Plano Plurianual - PPA, objetivando planejar as a¢des governamentais de
longo prazo com duracéo continuada, conforme dispde o Artigo n°® 165 CF e LOM,;

Possibilitar o cadastramento de fundamentos legais, tais como: Portarias, Decretos, Leis etc;
Possibilitar configuracéo das permissdes de acesso para que determinados usuarios tenham
permissdes para acessar 0s cadastros para consultas, mas sem poder efetuar alteragoes;
Permitir o cadastramento das unidades de medida a serem utilizadas nas acoes;

Permitir o cadastramento de regides e indicadores a serem utilizadas nos programas;
Permitir a descricao das ac¢des, como também a definicdo do produto, situacéo, base legal e
das metas fisicas e financeiras pretendidas para cada periodo;

Permitir a informacédo da fonte indicadora e do indice existente antes do plano, assim como
do indice pretendidos ao final do plano para cada programa;

Permitir a informacgao das metas fisicas e financeiras no PPA com a indicacdo da fonte de
recursos;

Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de
governo e suas respectivas acoes;

Permitir cadastro das despesas e Receitas do PPA;

Permite que o PPA seja elaborado com opcdes de utilizacdo do elemento de despesa e
vinculag&o de fonte de recurso no cadastro das despesas e receitas planejadas;

Permitir cadastro da despesa para cada exercicio do quadriénio;

Possibilitar o registro da receita e previsédo para os dois ou mais exercicios seguintes;

Emitir relatérios que identifiguem e classifiguem os programas de governo;

Emitir relatérios que identifiquem e classifiquem as acdes governamentais;

Emitir relatérios que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e agoes;
Possuir relatérios de todos os dados cadastrais;

Emitir todos os anexos e planilhas que compdem o Plano Plurianual Municipal, inclusive o
projeto de Lei e Lei, consolidando a administracdo direta e indireta para envio ao
Legislativo;

Permitir a emissdo de formulérios de levantamento e avaliagdo dos programas, acdes e
indicadores;

Possuir relatério comparativo PPA X LDO X LOA

Permitir efetuar configurag@o de assinaturas para emissao de relatorios;

Atender todas as exigéncias para prestacao de contas do SICOM.

Mddulo Il — Controle Orgamentério (LOA)

1

2.
3.
4.

Atender as exigéncias da Lei n° 4.320/64 e da Lei n°® 101/01 (responsabilidade fiscal);
Permitir o cadastro de Lei Orcamentaria;

Permitir o cadastro das atividades e funcionais programéticas;

Permitir que o cadastro da proposta orcamentaria da despesa possa ser feito utilizando o
controle por 6rgao e unidade orcamentaria;



10.

11.

12.
13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.
24.
25.
26.
27.

28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

Armazenar dados do or¢amento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgao,
fundo ou entidade da administragdo direta, autarquica e fundagéo, inclusive empresa estatal
dependente;

Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificagdo econdbmica da receita e
despesa, da tabela de componentes da classificacdo funcional programatica e da tabela de
fontes de recursos especificadas nos anexos da Lei n° 4320/64 e suas atualizacbes;

Permitir vinculacdo do orcamento da despesa ao PPA despesa;

Permitir inclusdo de informacbes oriundas das propostas orgamentarias dos 6rgaos da
administracdo indireta para consolidacdo da proposta orcamentaria do Municipio,
observando o disposto no artigo 50 incisos Il da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);
Permitir definir o nivel de aprovacdo da despesa se por, modalidade ou elemento da
despesa,

Integrar-se totalmente as rotinas da execugdo or¢camentaria possibilitando o
acompanhamento da evolugéo da execugéo do orgamento;

Permitir definir se o orcamento da despesa serd a nivel de elemento ou subelemento ou
elemento/subelemento,

Permitir definir o nivel de impresséo do orcamento da despesa,

Permitir configurar, gerar e controlar o cronograma mensal de desembolso;

Cadastrar e controlar as dota¢des constantes do orcamento do Municipio e das decorrentes
de créditos adicionais, especiais e extraordinarios;

O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa
orgamentaria, além das transferéncias financeiras para a elaboracéo da Lei Or¢camentaria
Anual;

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacao;

Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do Municipio para os diversos
meses do ano;

Emitir relatério da proposta orgamentaria municipal consolidada (administracdo direta e
indireta) conforme exigido pela Lei n°® 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei
Complementar n° 101/2000 (LRF);

Emitir todos os anexos de orcamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundagdo, bem como empresa estatal dependente,
exigidos pela Lei n® 4320/64, pela Lei Complementar n°® 101/2000 (LRF) e legislacéao
municipal;

Sumaério geral da receita por fontes e da despesa por fungdes de Governo;

Anexo | - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categoria Econbmica
(adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163);

Anexo Il - Resumo Geral da Receita

Anexo Il - Demonstrativo da Despesa por Categoria Econdmica

Anexo VI - Demonstrativo do Programa de Trabalho de Governo

Anexo VII - Demonstrativo por Fungéo, Subfuncdo e Programas por Categoria Econémica
Anexo VII - Demonstrativo por Funcéo, Subfungéo e Programas por Projeto/Atividade

Anexo VIII - Demonstrativo por Funcao, Subfuncdo e Programas Conforme Vinculo com os
Recursos

Anexo IX - Demonstrativo da Despesa por Orgdo e Funcio

Relatério Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

Relatério da Despesa por Atividade/Projeto/Operacéo Especial

Relatério da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

Relatério Comparativo por Fonte de Recurso da Receita e Despesa

Relatério da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

Relatorio de Metas Bimestral da Despesa

Relatério de Cronograma de Desembolso da Receita

Relatério de Cronograma de Desembolso da Despesa

Relatorio de Cronograma de Desembolso por Orgéo, Unidade Orcamentaria, ;

Relatorio de Compatibilizagdo do Orgamento / Metas Fiscais



39.
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47.

48.

Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicacéo

DEMONSTRATIVO DE APLICACAO NO PASEP - 1.00% pelo Orcado;

DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL pelo Orgado;

DEMONSTRATIVO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA pelo Orgado;

Gréfico comparativo da Despesa Fixada com a Realizada;

Grafico comparativo da Receita Prevista com a Arrecadada;

Grafico Comparativo da Despesa Realizada com a Receita Arrecadada

Gréfico do Orcamento da Despesa por Categoria Econémica ou Fung¢éo com Valor Or¢cado e
Percentual;

Grafico do Orcamento da Receita por Categoria Econdmica ou Fonte de Recurso com Valor
Orcgado e Percentual,

Controle do orcamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e suas
alteracbes durante o0 exercicio (cancelamentos, suplementagbes, bloqueios,
indisponibilidade etc).

Médulo Il - Sistema Integrado de Contabilidade Puablica

1.

2.
3.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.

20.

Estar totalmente compativel com as mudangas implementadas na Contabilidade Publica
pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Permitir utilizar o Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico (PCASP)

Utilizar plano de contas com codificagéo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de forma
a atender a classificacdo orcamentaria da receita e da despesa e a consolidacdo das contas
publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;

Permitir o uso do controle por conta corrente segundo as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

Permitir a contabilizagdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e
partidas dobradas;

Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contabeis no dltimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado;

Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagdo do plano de contas, dos eventos e
de seus roteiros contabeis;

Efetuar a escrituragédo contébil dos langamentos da receita e despesa automaticamente nos
sistemas: Financeiro, Patrimonial, Orcamentéario e de Controle em partidas dobradas e no
Sistema Orcamentario em partidas simples, de conformidade com os Artigos n° 83 a n° 106
da Lei n° 4.320/64;

O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou néo langamento contabil;
Configuracao para fechamento automatica das contas do balanco;

Configuracdo dos langamentos automaticos e lancamentos de encerramento;

Geragédo dos langcamentos de abertura e verificagdo das inconsisténcias;

Integrar todas as contas do sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de Controle cujas
movimentacoes sao registradas simultaneamente;

Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do
sistema;

Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizagéo do sistema através do empenhamento,
liquidacdo, baixa de empenho, gerando automaticamente os langcamentos na contabilidade,
orgamento e tesouraria;

Permitir a utilizagéo de histéricos padronizados e historicos com texto livre;

Possibilitar o bloqueio de mddulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a
consulta, insercdo, edicdo, exclusdo, impressdo e manutencdo dos lancamentos, podendo
ser controlado por grupo/usuario;

Permitir estornos de langamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatorios,
individualizadas por unidade gestora;

Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatérios do sistema;
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Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o
software de gestéo;

Permitir definir a qual Natureza da Informacédo e atributo pertence a conta contabil, com
selecdo entre: Financeiro, Patrimonial, Orcamentario e de Controle;

Manutencao de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF)
Permitir que os lancamentos da despesa (alteracdo orcamentéria, pré-empenho, empenho,
liquidacdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade
gestora consolidadora apenas podera consultar estes;

Permitir a verificacdo das datas dos lancamentos para informar ou bloquear quando a
mesma for anterior a dltima langcada, controladas individualmente por unidade gestora;
Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da gravacédo no banco de dados
tais como: CPF, CNPJ;

Possuir tela para cadastro Unico da despesa, com possibilidade de visualizar todos os
empenhos processados, hao processados e quitados;

Permitir o controle de pré-empenho, possibilitando a anulagao dos saldos nao utilizados;
Permitir integracdo do modulo de pré-empenho com o modulo de empenho, transferindo
para o empenho todas as informacdes previamente cadastradas na reserva de dotacao;
Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de langamento
ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidacdo de despesas e a ordem
de pagamento para a efetivagdo de pagamentos;

Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial ou
totalmente;

Permitir a apropriacdo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos centros
de custos sejam necessarios para cada empenho;

Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar para
que seja gerada automaticamente a anulacdo dos empenhos selecionados pelo usuario;
Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informagfes relativas
ao processo licitatério, contratos e convénios e seus respctivos lancamentos de controle;
Possibilitar a anulagéo total ou parcial dos empenhos;

Permitir personalizar se deseja trabalhar com o nimero do processo igual ao nimero do
empenho;

Permitir utilizar itens no cadastro de empenho;

Permitir informar conta bancaria no empenho;

Permitir avisar ao credor do empenhamento;

Permitir utilizar complementacdo de empenho, podendo ser automéatica na liquidagao;
Permitir informar dados referentes ao MANAD.

Permitir anular o cadastro do pré-empenho ao anular o empenho;

Permitir visualizar informagdes de OBM no cadastro de empenho;

Permitir trazer o Gltimo histério de empenho do credor para novos empenhos;

Permitir o cadastro do "Em Liquidacdo” para reconhecimento de obrigacdo exigivel no
momento do fato gerador;

Permitir a liquidacao total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentarios ou de restos
a pagar, bem como a anulacéo destas;

Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa or¢camentaria, fornecendo
relatérios das liquidacdes e ndo permitindo pagamento de despesa nao liquidada;

Permitir a incorporagéo patrimonial na emissao ou liquidagdo do empenho;

Permitir a contabilizacdo de retencdes na emisséo da liquidacdo do empenho;

Permitir o pagamento automatico apds a liquidacao;

Permitir informar conta bancaria no cadastro de liquidacao;

Permitir utilizar centro de custos na liquidagéo;

Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacdo da legislacdo de
autorizacao;
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Permitir controle de alteragcdes orcamentarias e os dados referentes a autorizacdo de
geracao destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados e o
tipo de alteracéo (suplementacao, anulacdo e remanejamento);

Contabilizar as dotacdes orcamentarias e demais atos de execucdo orcamentaria e
financeira para 6rgao, fundo ou entidade da administracao direta, autarquica e fundacao,
bem como empresa estatal dependente;

Controlar as dotacdes or¢camentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotacbes com saldo
insuficiente por unidade gestora;

Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizacdo legal para
abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de
Orgamento ou na LDO;

Permitir suplementacdo automatica no cadastro de pré-empenho, empenho e
complementacoes;

Gerenciar os contratos, licitagdes e convénios firmados com a entidade;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacdo, e posteriormente liquidados ou
cancelados;

Inscricdo de restos a pagar processado e néo processado;

Permitir retornar o saldo ao cancelar os restos a pagatr;

Permitir o controle de empenhos de restos a pagatr;

Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contébil do
anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio, observando o paragrafo Unico do Artigo 8° da Lei Complementar
n° 101/2000 (LRF);

Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragdo do
resultado e para a apropriacdo do resultado, nao permitindo langcamentos nos meses ja
encerrados;

Tratar separadamente 0 movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracdo do resultado do exercicio, além do movimento de apropriacdo deste resultado ao
patriménio municipal;

Disponibilizar consultas a movimentacédo e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio
e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuracgdo e apropriagdo do resultado;
Permitir que os langamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo
que a unidade gestora consolidadora podera consultar estes lancamentos;

Demonstrar sinteticamente as movimentacdes de lancamentos de despesas e receitas nos
cadastros;

Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada, os
empenhos, liquidagdes e movimentag¢des contabeis, seguindo a ordem cronoldgica.

Permitir em todas as anulac¢des informar complemento dos histéricos referente a transacéo
efetuada;

Disponibilizar verificagdo de inconsisténcia na contabilizacdo podendo ser mensal, bimestral,
trimestral, quadrimestral, semestral ou anual, com destaque para as contas com saldo
invertido;

Permitir a consulta de todos os langcamentos contabeis originados pela emissdo e
movimentagao de determinada despesa, através da numeracao do empenho;

Possuir tela para consulta da despesa tendo como ocdes: ano, tipo de despesa, data de
totalizacao e visualizacdo de documentos fiscais;

Permitir filtraras informag6es da despesa por cédigo, nome ou documento do credor;
Possibilitar imprimir todas as notas de empenhos, liquidagbes, pagamentos ou de todos os
processos da despesa;



Médulo IV — Sistema de Tesouraria

1.
2.
3.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.
21.

22.
23.

24.
25.

26.

27.
28.

29.

Possibilitar o registro das receitas e extra orcamentaria;

Permitir a importacdo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;

Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

Permitir a identificagcdo do contribuinte ou instituicdo arrecadadora para todas as receitas
arrecadadas;

Permitir a anulacéo parcial ou total de uma determinada receita;

Possuir cadastro de desconto podendo ser orgamentario ou extra (passivo e ativo);
Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o empenho e
os descontos efetuados para posterior impressdo do recibo e assinatura do fornecedor;
Possuir tabela para célculo automético do desconto de IRRF e INSS;

Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulagdo do registro de pagamento,
fazendo os langamentos necessarios;

Possibilitar o pagamento de liquidacBes através dos documentos, cheques e ordem
bancaria, ou pelo pagamento direto;

Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias contas pagadoras;

Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotagBes orcamentérias, extraorcamentarias
e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou bancos,
gerando recibos permitindo anulagdes, efetuando os langamentos automaticamente;
Possibilitar a utilizacéo de executavel externo para impressao de cheque;

Possibilitar controlar saldo bancario negativo ho pagamento;

Permitir cadastrar previsao inicial, adicional e suas anula¢des dos repasses financeiros para
a Camara;

Permitir cadastrar a execucédo dos repasses feitos a Camara;

Manutencao de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;

Manutencao do cadastro de contas bancéarias;

Permitir o lancamento de investimento, aplicacbes e todos os demais lancamentos de
débito/crédito e transferéncias bancarias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos os
lancamentos internos e permitir os langcamentos dos extratos bancarios para gerar 0s
relatorios necessarios;

Possibilitar o cadastro das previsées de pagamento para controle do fluxo de caixa;
Possibilitar a geracdo de oficio de envio da movimentagdo cadastrada nas previsdes de
pagamento ao banco;

Permitir cadastro de Perda de Aplicacdo Financeira;

Possibilitar a conciliagdo dos saldos das contas bancarias, emitindo relatorio de conciliagdo
bancaria;

Permitir o controle de aplicacao e resgate financeiro dentro de uma mesma conta contabil;
Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento
(com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornece relatorios sobre os
pagamentos efetuados por banco/cheque;

Gerar arquivos, em meios eletrénicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos
a serem efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos através do movimento de
ordem bancaria gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos por unidade
gestora;

Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicdes bancérias;

Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execucdo diaria de
entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as
movimentaces de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as
operacbes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Coépia de Cheques, Livros,
Demonstracdes e o Boletim de Caixa,
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Permitir registro de todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos e todas as operacdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e
Border6s, Livros, Demonstracfes e o Boletim, registrando automaticamente os langamentos;
Permitir controlar saldo bancario negativo na movimenta¢ao bancaria;

Permitir configurar para preenchimento automético da data de conciliagdo do pagamento
guando tipo de débito for cheque;

Permitir configurar para preenchimento automatico da data de conciliacdo de transferéncia
bancéria quando o tipo de débito for cheque;

Permitir parametrizar para anulagdo automatica da liquidacdo ap6s anulacdo do pagamento;

Médulo V — Relatérios Gerenciais

1.

2.

21.
22.
23.
24.

25.
26.

Possuir Cadastro Dos Anexos Da LRF/STN, Permitindo Parametrizagdo, Quando
Necessario, Das Configuragdes E Periodicidade;

Possuir Cadastro De Complementagcédo De Informacdes, Para Quando Necessario, Inserir
Dados Que Nao Sao Inseridos Automaticamente;

Gerar Relatérios Ou Arquivos Em Meios Eletrénicos Solicitados Na Lei Complementar N°
101/2000 (LRF) Com Vistas A Atender Aos Artigos 52 E 53 (Relatério Resumido Da
Execucdo Orcamentéaria), Artigos 54 E 55 (Relatério Da Gestdo Fiscal) E Artigo 72
(Despesas Com Pessoal);

Anexo 1 - Balango Orcamentario;

Anexo 2 - Demonstrativo Da Execucéo Das Despesas Por Func¢éo/Subfuncéo;

Anexo 5 - Demonstrativo Do Resultado Nominal;

Anexo 6 - Demonstrativo Do Resultado Primario - Estados, Distrito Federal E Municipios;
Anexo 7 - Demonstrativo Dos Restos A Pagar Por Poder E Orgéo;

Anexo 9 - Demonstrativo Das Receitas De Opera¢6es De Crédito E Despesas De Capital

. Anexo 13 - Demonstrativo Das Parcerias Publico-Privadas

. Anexo 14 - Demonstrativo Simplificado Do Relatério Resumido Da Execuc¢do Orgcamentaria
. Anexo 1 - Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

. Anexo 2 - Demonstrativo Da Divida Consolidada Liquida

. Anexo 3 - Demonstrativo Das Garantias E Contra garantias De Valores

. Anexo 4 - Demonstrativo Das Operacdes De Crédito

. Anexo 5 - Demonstrativo Da Disponibilidade De Caixa E Dos Restos A Pagar

. Anexo 6 - Demonstrativo Simplificado Do Relatério De Gestao Fiscal

. Demonstrativo De Aplicacdo No Pasep - 1.00%

. Demonstrativo Da Aplicacdo Do Gasto De Pessoal Do Legislativo - 70%

. Permitir configurar e imprimir os Relatérios do Sistema de Informag¢des Contabeis e Fiscais

do Setor Publico Brasileiro — SICONFI(DCA - Anexo | - AB - Balangco Patrimonial, DCA -
Anexo | - C - Balancete da Receita Orcamentaria, DCA - Anexo | - D - Balancete da Despesa
Orcamentaria, DCA - Anexo | - E - Balancete da Despesa por Subfungéo, DCA - Anexo | - F -
Execucdo dos Restos a Pagar, DCA - Anexo | - G - Execugdo da Despesa por Subfuncgéo,
DCA - Anexo | - HI - Demonstrativo das Variacbes Patrimoniais e Resultado Patrimonial);
Gréfico Comparativo Da Despesa Fixada Com A Realizada

Gréfico Do Orgamento Da Despesa

Gréfico Do Orcamento Da Receita

Notas Da Despesa: Bloqueio De Dotacdo, Desbloqueio De Dotacdo, Pré-Empenho,
Anulacdo De Pré-Empenho, Complementacdo De Pré-Empenho, Empenho, Anulagdo De
Empenho, Complementacdo De Empenho, Em Liquidacdo, Anulagcdo De Em Liquidacéo,
Liquidagdo, Anulagdo De Liquidagdo, Estorno De Liquidagdo, Ordem De Pagamento,
Pagamento, Anulagdo De Pagamento, Recibo De Pagamento, Cancelamento De Restos A
Pagar, Subempenho, Movimento Financeiro, Adiantamentos E Subvencdes, Processo
Completo;

Nota De Lancamento De Movimentag&do Contabil;

Balancetes Contabil Analitico Simplificado;
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Balancetes Contéabil Analitico Completo;

Balancete Contabil Analitico Com Separacao De Colunas;

Balancete Financeiro;

Balancete Financeiro Com Resumo Do Movimento Financeiro;

Balancete Analitico Da Despesa;

Balancete Da Despesa Por Elemento De Despesa,;

Balancete Da Despesa Extra Orcamentaria;

Balancete Da Despesa Resumido Por Fonte De Recurso;

Balancete Demonstrativo Da Despesa;

Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Percentual;

Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Fonte De Recurso E Elemento;

Balancete De Despesa Por Categoria Econbémica;

Balancete Da Receita Extra Orgamentaria;

Demonstrativo Da Divida;

Demonstrativo Do Superavit Financeiro;

Demonstrativo Das Transferéncias Entre UGs;

Orcamento - Sumario Geral

Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econémica

Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

Anexo VII - Demonstrativo Por Fungéo, Subfuncéo E Programas Por Categoria Econdmica
Anexo VII - Demonstrativo Por Funcdo, Subfuncdo E Programas Por Projeto/Atividade
Anexo VIII - Demonstrativo Por Funcédo, Subfuncdo E Programas Conforme Vinculo Com Os
Recursos

Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgéo E Funcgéo

Analitico Da Despesa

Despesa Por Atividade/Projeto/Operacéo Especial

Despesa Conforme Vinculo Com Os Recursos

Despesa Fiscal E Da Seguridade Social

Metas Bimestral Da Despesa

Cronograma De Desembolso Da Despesa

Demonstrativo Da Despesa Por Modalidade De Aplicacdo

Totais Por Cédigo De Aplicacéo

Lei

Projeto De Lei

Demonstrativo | - Metas Anuais

Demonstrativo De Aplicacdo No Pasep - 1.00%

Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

Fechamento Automatico Do Balanco Seja Ele Mensal Ou Anual;

Possibilidade De Informacdo De Dados Manuais Provenientes De Sistemas Como:
Patrimbnio, Almoxarifado, Arrecadacdo E Demais Que N&o Estejam Integrados E Necessita
Da Mesma;

Relatério De Sumario Geral;

Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econémica;

Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

Anexo VII - Demonstrativo Por Funcao, Subfuncédo E Programas Por Categoria Econdmica
Anexo VII - Demonstrativo Por Funcao, Subfuncéo E Programas Por Projeto/Atividade
Anexo VIII - Demonstrativo Por Funcéo, Subfuncéo E Programas Conforme Vinculo Com Os
Recursos;

Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgéo E Funcéo;

Anexo XI - Comparativo Da Despesa Autorizada Com A Realizada;

Anexo Xl - Balan¢go Or¢camentario;

Anexo Xll - Balanco Orgcamentério - Anexo | - Demonstrativo De Execugdo Dos Restos A
Pagar Nao Processados



75. Anexo XII - Balangco Orgcamentério - Anexo Il - Demonstrativo De Execug¢do Dos Restos A
Pagar Processados E N&o Processados Liquidados

76. Anexo XllII - Balanco Financeiro;

77. Anexo XIV - Balanco Patrimonial;

78. Anexo XIV - Balango Patrimonial - Disponibilidade;

79. Anexo XV - VariacOes Patrimoniais;

80. Anexo XVI - Demonstrativo Da Divida Fundada;

81. Anexo XVII - Demonstrativo Da Divida Flutuante;

82. Anexo XVII - Demonstrativo Dos Créditos A Receber;

83. Anexo XVIII - Inventério Das Contas Do Ativo Permanente

84. Demonstragédo Dos Fluxos De Caixas;

85. Demonstracdo Das Muta¢Bes No Patriménio Liquido

86. Relagdo Analitica Dos Elementos Que Compdem O Ativo Circulante

87. Relagéo Analitica Dos Elementos Que Compdem Os Passivos Circulante E N&o Circulante;

88. Complementagéo De Balanco - Comparativo Por Fonte De Recurso

89. Balancete Da Despesa Por Fungéo

90. Balancete Da Despesa Por Fungéo E Subfuncéo

91. Balancete Da Despesa Por Orgéo / Elemento De Despesa

92. Restos A Pagar - Geral

93. Restos A Pagar - Educacéo E Saude

94. Termo De Verificagdo Das Disponibilidades Financeiras

95. Balancete De Verificagdo

96. Cancelamento De Resto A Pagar - Geral

97. Cancelamento De Resto A Pagar - Educagéo E Saude

98. Fluxo De Caixa Contabil

99. Lista De Decretos

100. Balancete Extra Orgamentério

101. Balancete Receita

102. Conciliagao Bancaria

103. Balancete Da Despesa Or¢camentaria

104. Demonstrativo De Despesas Realizadas Com A¢des E Servicos Publicos De Saude
Por Fonte De Recurso

105. Demonstrativo De Despesas Realizadas Com Educacdo Por Fonte De Recurso

106. Demonstrativo Da Execucdo Or¢camentaria

107. Razdes por: Despesa Orcada Por Dotacdo, Despesa Orcada Por Fonte De Recurso,

Lei Orcamentaria, Reserva De Dotacdo, Empenho, Em Liquidacdo, Liquidacdo, Conta
Contabil, Pagamento, Conta Bancaria, Fornecedor, Fornecedor/Licitagdo, Fornecedor
Completo, Contrato, Contrato Completo, Receita Prevista, Receita Prevista Por Fonte De
Recurso, Convénio;

108. Diario Geral Da Contabilidade

109. Relatério De Extrato Bancario;

110. Relatério Da Relacdo Bancaria;

111. Relatérios De Repasse;

112. Relatério De Transferéncia Bancaria;
113. Relatdrio De Aplicacao Financeira;
114. Relatério De Resgate Financeiro;

115. Relatério De Aplicacdo/Resgate;

116. Relatério De Previsdo De Pagamento;
117. Relatério Demonstrativo De Conveénio;
118. Relatério De Fluxo De Caixa;

119. Relatério De Fluxo De Caixa Bancario;
120. Boletim De Caixa;

121. Boletim De Caixa/Cheque Carteira,;

122. Conciliagdo Bancéria Com Conta Aplicacao;



123.
124.
125.
126.
127.
128.
129.
130.
131.
132.
133.
134.
135.
136.

137.
138.
139.
140.
141.
142.
143.
144.
145.
146.
147.
148.
149.
150.
151.
152.
153.
154.
155.
156.
157.
158.
159.
160.
161.
162.
163.
164.

Conciliacdo Bancaria Conta Por Conta;

Termo De Verificagcdo De Disponibilidade Financeira,;

Termo De Pendéncia Bancaria;

Livro Caixa;

Cheque Em Trénsito;

Demonstrativo Das Aplicacfes:

Cancelamento De Restos A Pagar

Relatério De Decretos;

Relatério De Saldo Das Dotacgdes;

Balancete Da Despesa Funcao E Subfuncao

Balancete Da Despesa Unidade Gestora E Elemento De Despesa

Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso, Funcdo E Subfuncao

Balancete Da Despesa Fonte De Recurso E Elemento De Despesa Geral

Situagdo Orcamentaria Despesa Por Fonte De Recurso, Programa E Natureza De
Despesa

Balancete Da Despesa Situacdo Orcamentaria Da Despesa Por Orgéo

Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Orgéo E Projeto Atividade

Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso E Funcdo

Equilibrio Orgamentario

Demonstrativo Da Despesa

Comparativo Dos Saldos Bancarios X Restos A Pagar

Razéo Contabil Por Fonte De Recursos

Cronograma De Desembolso Para Limitagdes De Empenho

Diarias

Demonstrativo De Calculo Do Excesso De Arrecadacao

Diario Geral Da Contabilidade Sintético

Percentual De Participacéo - Receita E Despesa

Demonstrativo De Acompanhamento Das Metas De Arrecadagéo

Restos A Pagar Processado

Restos A Pagar Nao Processado

Conferéncia Contrato

Demonstrativo De Sentencas Judiciais

Livro Diario

Livro Razéo

Despesa Classificada

Receita Classificada

Livro Caixa

Ficha Da Despesa

Livro Tesouraria

Livro Conta Corrente Bancéria

Comprovante De Retencéo

Relagéo De Retencéo

Relatério De Plano De Contas

Médulo VI - Integragcdes, Geragdo de Arquivos Magnéticos - Consolidacédo e Prestacdes de
Contas e Ferramentas

1.

2.

Possuir rotina de geracéo dos arquivos para prestacdo de contas junto ao TCE (Tribunal de
Contas do Estado), com a possibilidade de verificacdo de inconsisténcias;

Possuir rotina para exportacdo e importacdo dos arquivos de consolidacdo das Unidades
Gestoras consolidadoras, desde que ndo estejam no mesmo banco da Unidade Gestora
Principal, das rotinas contabeis, patrimoniais, orcamentarias e de controle para a realizacao
da consolidacdo na Prefeitura;



No

11.

12.

13.

14.

15.

Permitir langar os dados de consolidagdo das Unidades Gestoras consolidadoras na
prefeitura, através de relatorio Balancetes das informacdes contdbeis, patrimoniais,
orcamentarias e de controle;

Permitir exportar e importar os dados do Or¢camento;

Possibilidade de trabalhar com mais de uma base de dados, com planos distintos, sendo
gue cada unidade gestora tem acesso as suas respectivas informacfes permitindo somente
a emissdo dos anexos do orcamento e relatdrios de forma consolidada ou ndo, para a
unidade gestora consolidante;

Permitir configurar e gerar os arquivos da DIRF;

Possuir ferramenta de renumeracdo, de forma automatica e organizada, dos principais
cadastros que envolvam as receitas, despesas e movimentacdo contdbeis e bancarias,
seguindo a ordem cronoldgica, respeitando a data de fechamento das prestagfes de contas;
Possuir ferramenta para encerramento do exercicio, de forma automatica, e podendo
realiza-lo quantas vezes forem desejadas;

Possuir rotina para verificagdo das inconsisténcias;

. Integracdo total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e gerando

as ordens de pagamento orgcamentaria e extra orcamentéria e baixa de pagamento de todas
as ordens;

Possuir rotina para Preparacdo do Orcamento, podendo escolher: 0 ano base ou repetir o
ano imediatamente anterior; tabelas a serem preparadas; reajuste por valor fixado ou
percentual; e tipo de preparacdo estimativa da receita e da despesa,;

Integracdo com o sistema de Compras e Licitacdo, importando as: autorizacbes de empenho
(AE), autorizagdo de complementacdo e de anulacdo de empenho, autorizagdo de Em
Liquidacao, autorizacéo de liquidagdo (AF) e anulagéo, anulagdo de saldo de empenho, e
cancelamento de RPs de Autorizacdes em aberto.

Integragcdo do sistema de contabilidade com o sistema de compras, empenhando e
liquidando as Afs e Aes automaticamente;

Integracéo total com o sistema de Compras e Licitagdo efetuando automaticamente as
entradas de almoxarifado e/ou patriménio na fase: Em liquidacdo ou Liquidacao;

Integracéo total com o sistema de Compras e Licitagdo, importando automaticamente todas
as licitagbes cadastradas do sistema de licitagbes homologas, revogadas e dispensas e
inexigibilidade, contratos concedidos e recebidos e seus aditivos e convénios concedidos e
recebidos e seus aditivos.

2 - SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Moédulo | — - Cadastro de Fornecedor (CRC)

1.

N

ogkw

~

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragao do documento de “Certificado de
Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitacdo por suspenséo ou rescisao do contrato.

Possibilitar a cadastrar as informacdes do balanco dos fornecedores no sistema para que 0
mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso.
Manter informagdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

Manter informacdes cadastrais de sécios, representantes, contato e conta bancaria dos
fornecedores.

Calcular os indices de liquidez automaticamente apds o preenchimento do balanco
patrimonial.

Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar abrir
o cadastro de fornecedores.

Emitir relatorios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.



10.

11.

12.

13.

14.

Ao cadastrar um fornecedor ter op¢ao de definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a
lei complementar 123/2009

O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS,
Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servicos e
obras como histdrico de alteracdes no cadastro e restricbes sofridas como multas e outras
penalidades.

Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral - CRC — possa ser parametrizado
pelo préprio usuério.

Atender todas as exigéncias para prestacao de contas do SICOM.

Médulo Il — Sistema de Compras

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19

20.
21.

O Mddulo de Compras, Licitagdes e Contratos devera permitir acompanhar todo o processo
licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparacdo (processo administrativo) até o
julgamento, registrando as atas, deliberacdo (prec¢o global), mapa comparativo de precos.
Possibilitar que através do modulo de compras possa ser feito o planejamento (previsdo de
consumo) para cada setor dentro de um periodo.

Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras
automaticamente.

Permitir a geragdo de pedido de compras possa ser feito pelo proprio sistema em cada
secretaria.

Possuir integracdo com o sistema de licitagbes permitido verificar o andamento dos
processos de compras.

Permitir o cadastramento de comissfes julgadoras informando datas de designagé&o ou
exoneragao e os membros da comisséo.

Emitir quadro comparativo de preco apds o processo de cotacdo para ver qual foi o
vencedor da menor proposta.

Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam preenchidos pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacéo.

Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitacdo ou
autorizacao de fornecimento.

Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o mesmo se
encontra e também sua tramitacéo no protocolo

Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacbes e de materiais devem ser
Unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacdes.

Integrar-se com a execugdo or¢camentaria gerando as autorizacdes de empenho e a
respectiva reserva.

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacéo criticando se o fornecedor possuir débitos
fiscais.

O Modulo de Compras ndo devera permitir a alteracdo da descricdo do material apés sua
utilizacéo;

Ter controle através de alerta e relatorio no sistema quando o limite de dispensa de
licitacOes for excedido de acordo com o tipo de material / servico.

Permitir a geracdo automatica de autorizacao de fornecimento a partir da execucdo do
processo de licitagao.

Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitacdes). Possibilitar a
geracdo de ordem de compra pegando os dados da requisicdo. Caso utilize cotacdo de
planilha de precos o sistema devera pegar 0s valores automaticamente.

Emitir relat6rio de autorizagéo de fornecimento.

.Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o0 processo ser gerado

automaticamente conforme parametrizagdo no ato do pedido de compra.
Emitir relatério de valores médios de processos de pesquisa de preco para licitacao.
Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacao de licitacao.



22.

23.

24,

25.

Conter o recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usuario emitir relatério com
conteudo, “lay-out” e ordens selecionaveis.

Possibilitar a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da
dispensa de licitacéo.

Ter opc¢ao de na conclusdo da pesquisa de precos possa ser encaminhado para o setor de
contratos.

Possibilita anular um processo de compra justificando a sua deciséo.

Mdédulo lll — Sistema de Licitacao

1.

2.

10.

11

12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto, requisicbes
de compra a atender, modalidade de licitagdo e data do processo.

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitagdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposi¢cdo de recurso, anulacao,
adjudicacao e emitindo o0 mapa comparativo de pregos.

O Modulo de Licitagdes ndo devera permitir a utilizacdo das despesas sem que haja
disponibilidade orcamentaria.

O Mddulo de Licitagdes devera permitir sugerir o niamero da licitagdo sequencial, ou por
modalidade.

O Modulo de Licitagbes devera permitir separar 0s itens do processo por despesa
or¢camentaria a ser utilizada.

O Mdédulo de Licitagbes devera permitir copiar os itens de outro processo licitatério, ja
cadastrado.

Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que os
participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.

Ter a op¢do de criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema sem ter que criar
varios modelos para licitacdes diferentes.

Ter modelos para todos os textos de licitagdes.

.Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos

requeridos nas etapas da licitagéo e pesquisa de precos

Ter configuracdo de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.

Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusao dos fornecedores na licitacao.

Gerar a ata do processo licitatorio automaticamente de acordo com o modelo criado.

O Moddulo de Compras, Licitagfes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender
as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestacdo de contas dos atos
administrativos de licitacdes e contratos.

O Modulo de Licitagbes deverad permitir a impressdo de relatério para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal de
Contas

O Modulo de Licitagbes deverad permitir controlar as despesas realizadas e a realizar,
evitando a realizacdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitacdo ou
modalidade de licitacdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;

O Modulo de Licitagbes deverd permitir controlar os limites de cada modalidade
estabelecidos em Lei através do objeto da compra.

Permitir consulta ao preco praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.

Permitir as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto;
Licitagcbes vencidas por Fornecedor;

Gerar todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao processo licitatério, tais
como: ordenacdo de despesa, editais de publicacdo, homologacdo e adjudicacdo, atas,
termo de analise juridica, parecer técnico e aviso de licitacles;



22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.

30.
31.

Conter o recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usuario emitir relatério com
conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

Possuir recursos de fala que ao término de confec¢cdo de uma ata a mesma possa ser lida
automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissao

O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos,
de acordo com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos,
inclusive a cada rodada de lance do pregéao presencial.

Indicar quais sdo as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos.

Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta.

Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de precos
possam ser langadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologacéo.

Ter controle da situacdo do processo de licitacdo, se ela est4 anulada, cancelada, concluida,
suspensa, licitagdo deserta, fracassada ou revogada.

O Mddulo de Licitacdes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da liqguidagéo
da mercadoria.

Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.

Integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as
licitacOes cadastradas do sistema de compras, licitacfes e contratos.

Médulo IV — Registro de Precos

1.

arwnN

6.

Gerenciar os controles necessérios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei
8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a
necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

Registrar e emitir as requisicdes de compras e servigcos para registro de preco.

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.

Conter base de precos registrados.

Gerar automaticamente autoriza¢éo de fornecimento aos fornecedores mediante registro de
preco.

Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Médulo V — Pregéo Presencial

1.
2.
3.

10.

11.

Ter modulo de pregéo presencial, além de controlar todo do processo.

Permitir a execugéo do pregao por item ou lote de itens.

Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatico por Item, classificacdo de
material/servi¢o ou global.

Registrar de forma sintética os fornecedores que participarao no pregao.

Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

Permitir a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais
participarédo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregéo.

O Modulo de Licitagbes devera possibilitar a classificacdo das propostas do Pregéo
Presencial automaticamente, conforme critérios de classificacdo imposto na legislacéo (Lei
10.520).

Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.

Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores
participantes uma visao global do andamento do pregéo.

O Mddulo de Licitagcdes devera permitir a emissdo da ATA do Pregdo Presencial e historico
com os lances.

Integracéo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os
pregdes presenciais cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos;



Médulo VI - Sistema de Contratos

1.

© N

10.
11.
12.

o

B o~

12.
13.
14.

15.

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega
e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisoes,
bem como o nimero das notas de empenho.

Fazer com que a geracao do contrato seja automatica sem que o usuario tenha que redigitar
todo o processo.

Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para
serem usados pelo sistema.

O Modulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de
entrega dos itens dos contratos.

O Mddulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de
pagamentos dos contratos.

O modulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.

Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data.

Registrar as medi¢cbes da execucdo do contrato informando o percentual de concluséo a
cada medicgéo.

O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual.

O sistema devera sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora.

Integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os
contratos cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos.

3 - SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

O patrimbnio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar o
recebimento de equipamentos direcionados ao patrimdnio, o sistema informe qual (is)
aquisicao (6es) pendente(s).

Cadastrar as informacgfes dos bens moveis, inclusive veiculos, iméveis préprios e locados
com todos os dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a identificagdo do
setor e pessoa responsavel pelo bem.

O sistema de Patrimbdnio Publico deve possibilitar a manutencdo e controle dos dados
pertinentes aos Bens mdveis, iméveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde
o cadastramento, a classificagcdo e a movimentacao.

Possibilitar a incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no patriménio.

Possibilitar fazer uma ou varias copias de cadastro de bem e gerando automaticamente o
cédigo da placa a partir do cédigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem.
Consultar aos bens por nimero de tombamento, data de aquisicao, numero do documento e
ndmero/ ano do empenho.

No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

Listar através de relatério os bens que estdo com a garantia para vencer.

Incluir imagem (ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizagao.

. Ter parAmetros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens (moveis

e imoveis) para informacdes adicionais.

.Emisséo de etiquetas de patriménio, contendo nimero do tombamento, especificacdo do

bem e cédigo de barras.

O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

Permitir registrar o nimero da plagueta anterior do bem a fim de auditorias.

Informar o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com o0s
sistemas de compras e protocolo.

Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal e
ou outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos formatos PDF,
DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.



16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.
24,

25.
26.

. A transferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.
28.

27

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.
39.

40.
41.

42.

43.

Emitir relacéo de bens por produto.

Emitir relatério de relagédo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisi¢ao.

O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou por
coletivo dos bens.

Registrar as comissdes de inventério informando: nimero do decreto/portaria, 0s membros e
sua respectiva vigéncia.

Emissdo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes
ao setor; localizados, mas pertencentes a outro setor; e Nao Localizados;

Emitir relatdrio do inventéario por unidade administrativa.

Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doacbes,
inutilizacdes, abandono, cesséo, devolucdo, alienacao, leildo, outros).

A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

Dar baixa de bens que néo foram localizados no setor durante o registro do mesmo na tela
de inventario.

Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informac¢fes: nimero da
guia, data da baixa, motivo, codigo e especificagdo do bem.

Emisséo de relatério de baixas por classe ou localizagéo do bem.

Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor, mas pertencentes a outro, durante o
registro do inventario.

Na tela de transferéncia devera ser informado o numero do documento autorizador.

Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informacgdes: niumero da
guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero do bem e
especificagao.

A depreciacdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecéo.

O sistema deve permitir que as formulas de depreciacdo/ reavaliacdo e as selecdes sejam
criadas pelo usuario.

Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliacdo/ depreciacao.

Relacéo de reavaliages e depreciagdes por localizacdo ou classe.

Possuir rotina de agregacdo de bens. Estes deverdo ser tratados como um unico bem,
podendo desvincula-los a qualquer momento.

Controlar bens alienados e sua vigéncia.

Emitir relatorio de nota de alienacéo.

Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.
Controlar os bens encaminhados a manutencdo, armazenando os dados basicos da
movimentacao, tais como: data de envio, se € manutengdo preventiva ou corretiva, valores,
possibilitando a emissédo de relatério de nota de manutencdo, bens em manutencao em
aberto e efetuadas.

Emitir relatério destinado a prestacao de contas;

Manter o registro histérico das movimentacdes dos bens, e emitir o relatério analitico de
todas as movimentac6es ocorridas durante sua vida util.

O software de patriménio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite
0 usuario emitir relatorio com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

Permitir visualizagdo da versdo do sistema que esta sendo utilizada.

4 — CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

Especificagdes Gerais:

1.

O sistema deveréa operar exclusivamente em plataforma WEB;



13.

14.

15.

16.

17.

18.

O sistema WEB devera ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado, entre eles,
no minimo: Internet Explorer (versdo 11 ou superior), - Mozilla-Firefox; - Google Chrome; -
Edge; - Safari, Opera;

O sistema Operacional do Servidor devera ser: Windows Server 2008 R2 SP1 ou superior,
Distribuicao Linux e 10S;

O sistema devera estar disponivel para navegacdo em dispositivos mobiles (no minimo
Android e 10S);

As telas de pesquisas e consultas quando visualizadas nos dispositivos mobiles deverao ser
responsivas e adaptativas quando acessadas via browser;

O sistema devera ser executado em ambiente multiusuario;

O Acesso devera ser por meio de login e senha;

O sistema devera ser instalado localmente ou em nuvem;

O sistema devera permitir nimero ilimitado de usuarios;

. O sistema nao podera apresentar limitacdo quanto ao nimero de usuarios simultaneos;
. O sistema devera ser multiusuario permitindo o trabalho simultdneo em uma mesma tarefa,

com total integridade dos dados;

. O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados, possibilitando a

indicacéo de direito de acesso a cada funcionalidade disponivel;

Usuarios devem ter acesso on-line as informa¢des do Banco de Dados somente a partir do
sistema;

O sistema proposto devera ser baseado em arquitetura compativel, no minimo, com 03
camadas e a 3% camada cliente devera ser utilizado no browser.

O sistema devera permitir a emissao de relatérios com a possibilidade de personalizagéo de
layout e impressao de brasdes, definidos pelo usuario;

O sistema devera permitir que relatérios salvos por usuarios que os modificaram, possam
ser compartilhados com outros usuarios;

O sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinacdo de senha de
acesso, sendo que a mesma sera definida pelo préprio usuario, quando for acessar o
sistema pela primeira vez;

Suportar o consumo de varios tipos de fontes de dados simultdneos, tais como: arquivos
TXT, XML, CSV, JSON e os principais SGBD’s do mercado;

Especificagbes do sistema:

Demonstrar analises em tempo real por meio dashboard (painel eletrénico) de valores e
percentuais, conforme o caso - na forma definida pelo art. 2°, 8§ 2°, Inciso Il do Decreto
Federal 7185, de 27/05/2010, que regulamentou o art. 48, paragrafo Unico da LC 101/2000,
com as alteragBes introduzidas pela LC 131/2009 — dos limites voltados para a
responsabilidade na gestéo das finangas publicas;

Permitir a automacéao da extracdo de dados na forma de pontos de controle quando todas as
informacdes estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

Permitir a inser¢cdo manual de andlise documental de pontos de controle quando as
informacgdes ndo estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

Através da visualizagdo dos macros controles, materializar o acompanhamento de
resultados legais e administrativos da gestdo a partir de informagdes contabeis, financeiras
e administrativas;



10.

11.

Possibilitar a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permitir salvar os mesmos
no caminho especificado pelo usuario;

Permitir a parametrizacdo das tabelas e das informacbes e com isso o cadastro de
documentos parametrizados de forma a padronizar a execucdo das checagens,
possibilitando posteriormente a geracao de informacdes uniformizadas de forma automatica
ou manual;

Possibilidade de criagdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de diversos
documentos ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma simplificada
ou completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente;

Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicacbes dos dispositivos
constitucionais, bem como da legislagdo complementar no que tange aos Gastos com
Educacao, Saude, Gastos com Pessoal e FUNDEB,;

Possuir verificagdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle,
objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de decisao;
Permitir a emissdo automatica do relatério mensal e anual pelo responsavel do controle
interno, que devera conter os resultados obtidos mediante 0 acompanhamento e a avaliagdo
dos controles existentes;

Permitir ao controlador acesso a todas as informacdes da competéncia do Controle Interno
nas diversas areas da administracdo, gerenciando tais informacdes, planejando e
coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua missao.

5 - SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

MODULO | = RECURSOS HUMANOS

1.

© N

10.

11.

Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informacdes: data de
nascimento, sexo, estado civil, raca/cor, grau de escolaridade, naturalidade, nacionalidade,
nome do pai, nome da mae, endereco completo; documentacao (identidade/RG, CPF, titulo
de eleitor, certificado militar, PIS/PASEP e CNH).

Validar digito verificador do nimero do CPF.

Validar digito verificador do numero do PIS.

Possibilitar a configuracdo de operadores do software com permissdo para
incluséo/alteragdo/exclusdo de registros no cadastro de pessoal ou permissdo apenas para
consulta dos dados cadastrais.

Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Instituicdo, definindo
os locais de trabalho para vinculagdo ao cadastro dos servidores.

Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal.

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo 6rgéo,
vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e niumero da Lei.
Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

Possibilitar a configuracdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria
funcional, regime previdenciario e tipo de admissao, para garantir que nao seja admitido
servidor com informac6es fora dos padrbes permitidos.

Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usuério configurar e definir
suspensodes de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e contagem de
tempo para 13° salario.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
22.

23.

24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31.
32.

33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.

40.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
Estatutérios, Comissionados e Contratos temporarios.

Permitir a captacdo e manutencdo de informacbes funcionais de todos os servidores do
6rgdo com no minimo os seguintes dados: Matricula, Regime Juridico, Vinculacio a Tabela
Salarial, Cargo Ocupado, Lotacdo, Jornada de Trabalho, vinculo para RAIS, tipo de salario
(conforme codificacdo da RAIS), categoria do trabalhador (conforme codificacdo para GFIP),
periodo de estagio probatdrio.

Registrar a movimentacdo histérica de: progressdes na tabela salarial; alteracées de
vencimento/salario; cargos e fun¢des que o servidor tenha desempenhado;

Registrar o histérico de contagens de tempo para calculo de adicional de tempo de servico
Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste possam
ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgédo Publico e
permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter.
Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo das bases
para INSS.

Viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de informagfes cadastrais
registradas em cadastros anteriores.

Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demisséo, CPF e RG.

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislacdo
municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor.

Permitir o registro de tempo averbado anterior.

Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certidoes, RG,
Atestados, Certificados, etc.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda
realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas
para cada dependente.

Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no célculo
da folha.

Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco e
conta para pagamento.

Permitir o cadastro de documentos com textos pré-definidos utilizando parametros do
sistema.

Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte.

Permitir cadastrar o Roteiro do Vale Transporte.

Permitir cadastrar os Funcionarios que solicitaram o Vale Transporte, informando qual linha
a ser utilizada, quantidade de Vale diaria ou mensal e ainda o periodo em que ir4
permanecer com o Beneficio do Vale Transporte.

Permitir realizar alteracéo de dados, como, Cargo, Padréo Salarial, Centro de Custo, Secao,
Local de forma coletiva.

Permitir registrar informacg6es de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

Possuir Modulo de Autbnomos separado dos servidores/funcionarios, porém acessando o
mesmo banco de dados.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Emitir relatério de Contrato de Trabalho.

Emitir relatério com as ocorréncias cadastradas para o servidor.

Emitir certiddes de tempo de servico.

Emitir relatério com a movimentacdo das Licengas e Afastamentos dos servidores, podendo
emitir por Funcionario ou por Tipo de Licenca.

Emitir relatério com informacdes dos Funcionarios que tem Vale Transporte, contendo
informacé&o da Linha, Valor da tarifa e Periodo de Validade.

Emitir relatorio com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido (s), demitido (s),
aniversariantes do més.

Permitir a emisséo de relatérios com textos pré-definidos, para que o proprio usuario possa
editar e imprimir para quem desejado.



41. Permitir com que o0 usuario monte seu proprio relatério, a partir de informacdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador
de relatorio”.

42. Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos
txt", para que o proprio usudrio possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de
informacfes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

43. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a emissao
de relatérios rotineiros.

MODULO Il — MEDICINA DO TRABALHO

1. Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos
interruptos, quando caracterizar que sado da mesma causa, evitando pagamento indevido por
parte do Org&o e possibilitando o encaminhamento ao INSS;

2. Registrar e emitir a CAT - Comunicagdo de Acidente do Trabalho e o afastamento do
servidor quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

3. Permitir realizar o cadastro do PPRA.

4. Permitir realizar o cadastro do PCMSO.

5. Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

6. Permitir cadastrar o EPI por Funcionario.

7. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do servidor;

8. Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

MODULO Il - FERIAS E RESCISOES

1. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissédo até a exoneragao.

2. Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo.

3. Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo lancado,
com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.

4. Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias
permitidos por Lei, transformando em Abono Pecuniario.

5. Emitir os Avisos e Recibos de Férias.

6. Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisorias decorrentes de cada um.

7. Possuir rotina de célculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitagbes de
demissBes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou
complementares.

8. Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informagdes de
Guia Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessério.

MODULO IV - FOLHA DE PAGAMENTO

1. Deve permitir a configuragdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de calculo (13°, férias, descontos legais, ATS, etc).

2. Deve permitir a configuracdo de todas as férmulas de calculo de forma que possam ser
configuradas, ficando em conformidade, com o estatuto do 6rgdo, tornando o calculo da
folha totalmente configurado e administrado pelo préprio usuario do sistema.

3. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langcamento de um vencimento ou desconto exclusivo
de um regime em um outro.

4. Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de calculo, podendo o usuério incluir
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

sua necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, salario familia, Instituto.

Disponibilizar emissdo de relatérios para apontamento e conferéncia dos langamentos de
eventos referentes ao calculo da folha de pagamento.

Deve permitir a inclusdo de variaveis, as quais deverao ser geradas a partir de um gerador
quando necessério, possibilitando inclusive fazer sele¢des por regime, cargo, secretarias,
bancos.

Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias,
Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas
Complementares ou de Diferencas Salariais; Inclusive de Pens&o Judicial e Beneficios.
Permitir a inclusdo de valores variaveis na folna como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.

Deve permitir realizar o langamento de verbas de forma expressa, de modo a agilizar o
processo de langcamento de varidveis mensais, comum a um grupo de funcionarios,
inserindo o lancamento na tela de observagdes do cadastro de funcionarios.

Permitir o controle de consignacdes importadas de sistemas externos.

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais
de acordo com os padroes.

Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as op¢des: por percentual, valor
acréscimo, valor estipulado com a opc¢ao de realizar arredondamento.

Realizar importacdo de planilhas no sistema de Folha de Pagamento diretamente para o
Lancamento Mensal ou Langamento Fixo, sem a necessidade de digitacdo das informacdes
otimizando assim o tempo do usuério;

Gerar automaticamente informagdo para desconto do vale transporte em folha de
pagamento apos lancamento da entrega dos passes.

Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como
salario familia e/ou abono familia para efetivos.

Permitir o célculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o0 anuénio, decénio
e quinquénio.

Calcular automaticamente as contribui¢des sindicais na época devida.

Processar relatorios com as informacdes dos valores relativos a contribuigdo individual e
patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime previdenciario do
servidor.

Permitir recalcular um anico funcionario pés calculo da folha geral, para evitar a necessidade
de refazer todo o procedimento de geracao e célculo da folha.

Permitir recalcular uma folha de pagamento, realizando apenas alguns célculos especificos,
como: Calculo de INSS, Calculo de FGTS, Salario Familia, ou ainda recalcular a folha
apenas para um grupo de funcionarios, de acordo com a sele¢do escolhida, sem a
necessidade do calculo geral da mesma.

Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias. Podendo
comparar apenas um Langcamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor
bruto de cada servidor. Permitir estipular valores para tolerancia para comparacao.

Além de realizar a comparacao por cargo, secretaria, regime, banco.

22.

23.

24.

25.
26.

27.

Realizar o bloqueio das Informagfes do cadastro de Funcionérios, para que ndo ocorra
alteragfes indevidas no momento de conferencia da folha de pagamento.

Realizar o bloqueio das Informacfes da Folha de Pagamento, apds a conferencia da folha,
para que ndo ocorra alteragcdes como inclusdes, alteracdes e exclusbes na Ficha Financeira
do Servidor.

Possuir médulo para registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus
respectivos cédigos de identificacdo de prestador de servigos.

Possuir cadastro de diarias e emissédo de autorizacdo das mesmas.

Manter histérico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os pagamentos
e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios.

Emitir relatério de folha de pagamento completas com as opcdes de quebra por no minimo:
Banco
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30.

31

32.

33.
34.

35.

36.
37.

38.

39.

40.

41.

42.
43.

44,
45,
46.
47.
48.

49.

50.

8.

Cargo

Regime

Secretarias

Divisbes

Secoes

Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagées:
Base de valores;

Datas de Nascimento;

Datas de Demisséo;

N° dependentes;

Responséveis para assinatura e
Valores Patronais de Previdéncia.

. Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor, além de

emitir por banco e agéncia.
Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais,
com valores mensais, conforme desejado.

. Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lota¢éo, matricula,

nome e espaco para assinatura.

Emissdo de contra cheque (pré-impressao), permitindo a livre formatacdo do documento
pelo usuério, conforme modelo padréo utilizado pela empresa.

Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

Permitir a emisséo de relatdrios para apuracao de valores das contribui¢cdes previdenciarias
relativas a folha de pagamento, com opgdes de emissdo analitica e sintética.

Permitir a emissdo de relatério com informacdes referente ao Movimento do Vale
Transporte.

Permitir a emissdo do Recibo de Pagamento dos Autbnomos.

Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo & Receita Federal em qualquer
época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrées da legislagao vigente.

Permitir com que o usuario monte seu préprio relatério, a partir de informacdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador
de relatério".

Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser
creditado.

Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas
responsaveis pelo controle das Consignacgfes dos servidores.

Possibilitar a exportacdo automatica dos dados para contabilizacdo automatica da folha de
pagamento integrando com a contabilidade.

Permitir a geragdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

Permitir rotinas de comparacdo da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha de
pagamento automaticamente através do software.

Permitir a geragdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentagdo e/ou
Refeicéo

Permitir a geracdo de arquivos para o CAGED

Permitir a geracao de arquivos para avaliagdo atuarial.

Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins de langar
os valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo Banco do
Brasil.

Permitir a geragdo de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislagcédo
vigente.

Disponibilizar informagbes em arquivos conforme pedido pela fiscalizacdo da Receita ou
Previdéncia. Ex.: MANAD.

Permitir a geracdo de arquivos para Tribunal de Contas (SICOM)



51.

52.

53.
54.

55.

56.

Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos
xt", para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de
informacfes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 13° salario, juntamente com
seus encargos.

Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitacdo do direito do servidor.

Emitir para a Contabilidade relatério para auxiliar o lancamento desses valores, contendo
informacfes como: Valor Provisionado por més, Valor Pago no Més, Valor de Pagamento
com Provisdo Reconhecida, Valor de Pagamento sem Provisdo Reconhecida, Adiantamento
Concedido e Saldo Atual. Podendo o relatério ser emitido por Funcionario, Regime
Previdenciario, Secretaria, Centro de Custo. Tipo de Provisdo e Tipo de Valor de Provisao.
Disponibilizar na internet, em tempo real, informac¢des pormenorizadas sobre a execucao
or¢camentaria e financeira, atendendo a LAI.

Permitir realizar simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento, sem afetar a sua base
real. Nao sendo possivel gerar arquivos dessa base de simulacéo.

Médulo V — Atos Administrativos

1.

2.

Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licengas e
afastamentos, com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apos a tramitacao.
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em gozo
e/ou pecunia com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apés a tramitagao.
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um langamento de suspensédo de
pagamento, com o registro nas observacgdes funcionais do servidor, ap6s a tramitacao.

Deve controlar e emitir as movimentacdes de pessoal e os atos publicados para cada
servidor ao longo de sua carreira.

Médulo VI — Concurso Publico

1.

7.
8.
9.
10.

Permitir realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos
para provimento de vagas.

Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

Realizar o cadastro da equipe que estda acompanhando o concurso, informando de qual
equipe pertence, fiscal ou comissao.

Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a
nota da prova.

Permitir informar se a vaga do candidato € especial.

Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga.

Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

Emitir relatério dos servidores que assumiram a vaga através do resultado do concurso.

Médulo VII — Ponto Eletrénico

©ONO G~ WNE

Montagem de Escalas

Cadastro de regras para apuracao de horas.

Leitura de registro de reldgios.

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto.
Aplicagéo de tolerancia na leitura de registro.

Apuracao de horas para Banco de Horas ou Langamentos
Controle de presenca de funcionarios;

Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.



Moédulo VIII - E-Social

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Permitir a geracdo do arquivo de qualificacdo cadastral dos servidores, podendo essa
geracdo ser com quebras de secretarias, situacdes de servidores, para envio ao eSocial.
Permitir importar o arquivo de qualificagdo cadastral (retorno do eSocial) ao sistema,
mostrando as divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientacdo de
como deverd ser solucionado essas divergéncias.

Permitir realizar a configuracdo dos dados da empresa, conforme cada forma de trabalho da
entidade, para geracdo dos eventos S-1000 e S-1005.

Permitir a configuracdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as
tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geracdo dos eventos S-1010.
Permitir configurag&o de cargos e fungdes gratificadas conforme as tabelas disponibilizadas
pelo comité do eSocial, para a geragédo dos eventos S-1030 e S-1040.

Permitir a configuracdo dos horérios existentes no 6rgédo, conforme os campos exigidos pelo
eSocial, para a geracdo do evento S-1050.

Permitir a configuracdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a
geracgdo do evento S-1060.

Permitir a configuracdo dos Equipamentos de Protecéo Coletiva e Individual, para a geragéo
do evento S-1065.

Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo eSocial, além
de realizar sua vinculagdo as rubricas ou configuracbes do empregador, para realizar a
geracédo do evento S-1070.

Permitir a validagdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados o0s erros e
divergéncias existentes.

Permitir ainda, que na tela de validacdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir
diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento,
onde esta divergente conforme o layout, para que o usuario possa realizar a correcao.
Permitir que no ambiente de producdo dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a
validacdo o sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento € necessario
enviar uma alteracdo e/ou incluséo.

Permitir realizar a validagdo dos eventos ndo periodicos, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados 0s erros e
divergéncias existentes.

Permitir ainda, que na tela de validacdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir
diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento,
onde est& divergente conforme o layout, para que o usuario possa realizar a correcao.
Permitir captar as informacgfes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a geracédo
dos eventos periddicos, tanto de remuneracées como de reabertura e fechamento de
eventos.

Permitir na transmissdo de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do
protocolo e os recibos existentes, mostrando assim 0s eventos enviados e sua situagéo
mediante o recebimento do eSocial.

O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados, para
consultas futuras.

O sistema devera estar atualizado com a Ultima versao do eSocial.

Deve capturar informacdes necesséarias do Bando de Dados da Folha de pagamento para
geracdo das informacodes.

6 - SISTEMA INTEGRADO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

Exibir o brasdo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor caracterizacao e
identificacdo do sistema pelo usuario;
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Exibir informagBes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da Transparéncia,
tais como: responsavel, endereco, telefone e horéario de funcionamento;

Dispor de um glossério dos termos utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando ao
usuario do sistema entender termos mais complexos da administracéo publica;

Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao usuario
do sistema visualizar estes documentos;

Disponibilizacdo, em tempo real, dos dados da execucdo orcamentaria e financeira, no
Portal da Transparéncia, conforme discriminacdo da Lei Complementar 131/2009;

Nas informacfes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada, liquidada
e paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma individual,

A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informac6es: entidade, nimero da despesa,
tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa, numero do processo, valor da despesa,
nome do favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e todo o detalhamento da despesa, que
compreende o 6rgdo, unidade orgamentaria, fungéo, subfungéo, programa, projeto ou
atividade, elemento da despesa, subelemento, fonte de recurso e histérico da despesa,;

A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas aquela
despesa,;

Divulgar informag8es minimas para o acompanhamento das fases da despesa, bem como
orcamento da despesa,;

Divulgar informac¢des minimas para o acompanhamento do orgamento da receita e
execucao da receita;

Divulgar informag¢des minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

Permite publicar informacdes referentes a compras realizadas, com a exibicdo de uma lista
detalhada de aquisicbes de materiais e servicos realizadas, incluindo descritivos,
guantitativos e valores de itens;

Divulgar informacdes minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo 6rgdo publicante;
Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades;

Divulgar informacdes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao municipio;
Divulgar informag¢Bes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do 6rgéo
publicante;

Divulgar informagbes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como
matricula, salario base, cargo, data de admisséo, carga horaria, e secretaria;

Possibilita a divulgagdo dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem como
seus descontos e vencimentos;

O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitacdes de acessos
simultaneos;

Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que 0 mesmo seja
acessado através da pagina do 6rgédo publicante;

Possibilitar a publicacdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme determina a
Lei N° 12.527/11,

Permitir, através de configuracéo, que o portal possa ser configurado de forma a apresentar
somente as entidades que o 6rgdo desejar demonstrar;

Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o cliente
configure qual consulta deseja exibir;

O sistema devera permitir ao cidadao pesquisar as informacdes por meio de filtros, de forma
simples e de facil operagéo e, quando néo for possivel utilizar este recurso, proporcionar a
busca através de um campo de busca por palavra-chave;

Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentérias, Lei Orgamentéaria Anual, Relatérios de Gestéo Fiscal, Relatérios Resumidos
da Execucgdo Orcamentéria, Balancetes mensais, I’ntegra dos contratos, editais e resultados
dos editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos 6érgaos supervisores do
Portal da Transparéncia, através de publicacdo manual (upload) de cada documento, por
uma area administrativa do Portal da Transparéncia;
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Possibilitar exportar as informacdes do Portal da Transparéncia em diversos formatos
eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietérios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacoes;

Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como PDF,
XLS, XLSX, RTF e CSV.

07- PROTOCOLO E PROCESSOS

Médulo | - Protocolo e Processos

O maddulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer tipo
de documento, com registro do seu recebimento e tramitagbes, até seu encerramento,
fornecendo informacgdes rapidas e confiaveis;

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os
processos passarao e a previsdo de permanéncia em cada setor;

Emitir relatorio de impressao de workflow;

Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numeragdo dos processos pode ser
criada pelo préprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més, origem e
espécie;

Emitir relatério de etiqueta de processo;

Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

Possibilitar a digitalizagéo e inclusdo de imagens ou de outros documentos, relacionadas ao
processo;

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informag6es de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o nimero do
volume, data de abertura e responsavel;

Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do
processo;

Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

Permitir a formatag&o de termos, como: Termo de Apensacao, de Anexacao, de Abertura e
Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

Permitir registrar os pareceres sobre o processo, historico de cada tramite sem limite de
tamanho de parecer;

Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usuario;
Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicdo, entre usuarios e
Orgaos que possuam acesso aos programas;

Ter recurso gque, ao enviar o processo, 0 sistema efetua critica sobre providéncias a
concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo préprio usuario;

Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencao
(cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado processo, inclusive nas suas
tramitacoes;

Possibilitar que cada 6rgédo registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade;
Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, érgdo, assunto,
data de movimentacéo, data de abertura e data de arquivamento;

Permitir consulta aos dados do processo através de codigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util;

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracdo dos
processos em tramite;

Emitir relatério de historico de tramitacdo dos processos;

Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando
a certificacao digital,



Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

Possuir integracdo com o moddulo de tributério, verificando no ato da inclusdo de um
processo se o contribuinte possui débitos fiscais junto ao Municipio;

Possuir parametrizagdo no qual o proprio usuario pode definir se, ao gravar um processo, 0
sistema n&o vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com débitos fiscais;
Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;

Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de sua localizagéo fisica;
Possibilitar a emissdo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e data
de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando nimero do
processo e quantidade de folhas;

Permitir informar se o arquivamento sera definitivo ou temporario;

Possibilitar informar o solicitante e responsavel pelo arquivamento;

Possibilitar informar a data/hora do arquivamento do processo;

Possuir rotina de arquivamento automatizado de varios protocolos de uma sé vez, em local
e periodo pré-definido;

Possibilitar informar o termo de encerramento no ato do arquivamento do processo;
Possibilitar informar observacgdes do arquivamento;

Médulo Il = Ouvidoria

1
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O modulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com
registro do seu recebimento e tramitacdes até seu encerramento, fornecendo informacdes
rapidas e confiaveis;

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os
processos passarao e a previsdo de permanéncia em cada setor;

Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do assunto,
com login e senha pela web;

Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencao
(cadastramento ou alteracéo) relacionada a uma determinada ouvidoria, inclusive nas suas
tramitacoes;

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua
responsabilidade;

Permitir controlar toda tramitagdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicdo, entre
usuarios e departamentos que possuam acesso aos programas;

Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma
ouvidoria;

Permitir a formatag&o de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacao, de Abertura e
Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usuario;
Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente, setor/departamento/secretaria,
assunto, data de movimentacéo, data de abertura e data de arquivamento;

Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de cddigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas;

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracdo das
ouvidorias em tramite;

Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo de
protocolo oficial, caso seja necessario;

Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagéo pensa de
um determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administracao;

Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populagéo de a sua opinido sobre o assunto;
Possibilitar que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via Internet no
site oficial do Municipio;
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Gerar relatorios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a
populacgéo;

Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populacdo sobre os itens
pesquisados facilitando a avaliacdo das pesquisas criadas;

Emitir relat6rio de impresséo de workflow;

Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando
a certificacao digital,

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacdo de sua localizacéo fisica ou
digital;

Permitir informar se o arquivamento ser& definitivo ou temporario;

Possibilitar informar o solicitante e responsavel pelo arquivamento;

Possibilitar informar a data/hora do arquivamento;

Possuir rotina de arquivamento automatizado de varios protocolos de ouvidoria de uma so
vez, em local e periodo pré-definido;

Possibilitar informar o termo de encerramento no ato do arquivamento da ouvidoria;
Possibilitar informar observagdes do arquivamento.

Moédulo Il = Ouvidoria Web

Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que for, pela
web, ndo sendo necesséria a identificacao da pessoa;

Possuir modulo de tramitagédo de ouvidoria via web para que setores que ndo tem acesso a
rede do 6rgao possam fazer suas movimentacoes;

Possibilitar consulta a tramitacdo da ouvidoria via web demonstrando em quais setores o
processo passou e o despacho dado por setor.

Médulo IV — Controle Interno de Documentos

N
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Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgéo, tais como: Oficios, Cl's etc.;
Permitir a personalizacdo de nimeros sequenciais para cada espécie de documento;
Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informag6es de grau de dificuldade, impacto e prazo;

Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela
espécie;

Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados;
Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em maodulo Unico, identificando se 0 mesmo
€ documento, processo, ouvidoria ou legislativo;

Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que 0 mesmo ja
identifigue sua a destinagéo;

O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como o
conteudo do documento;

Permitir que a formatacado dos documentos possam ser efetuadas através de editor externo,
de facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word);

Permitir identificar por quais setores e pessoas 0 documento teve suas tramitagdes,
inclusive com data e hora possibilitando também a visualizagdo dos pareceres, identificando
possiveis dias de atrasos e permanéncia;

Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado
ao outro e que as tramitagdes sejam conjuntas;
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Permitir que a consulta das tramitac6es possam ser efetuadas através da Internet de forma
privada, utilizando chave Unica de consulta para cada documento e autor;

Permitir consultas de documentos por codigo de barras, assunto, espécie, ano, numero,
data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros;

Permitir efetivo controle de perfis de usuéarios possibilitando que determinados sejam
restritos a fazer operacbes do tipo inclusdo, exclusdo, alteracdo e consulta em qualquer
modulo que seja necessario;

Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramita¢cdes somente em setores
especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento;

Emitir relatério de impressao de workflow;

Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos utilizando
a certificagéo digital,

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;

Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar
enderecamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.) controlando a
permanéncia que os mesmos ficardo arquivados;

Permitir informar se o arquivamento sera definitivo ou temporario;

Possibilitar informar o solicitante e responsavel pelo arquivamento;

Possibilitar informar a data/hora do arquivamento do documento;

Possuir rotina de arquivamento automatizado de varios protocolos de uma s6 vez, em local
e periodo pré-definido;

Possibilitar informar o termo de encerramento no ato do arquivamento do documento;
Possibilitar informar observacgdes do arquivamento;

Médulo VI — Protocolo Web

1.

o gk wN

Possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e
tramitacdes, fornecendo informagdes rapidas e confiaveis.

Possuir médulo de tramitacdo de documentos e processos via web para que setores que
ndo tem acesso a rede do 6rgéo possam fazer suas movimentagoes;

Possibilitar consultar a tramitacdo via web demonstrando em quais setores 0 processo
passou e o despacho dado por cada setor;

Possibilitar que toda demanda gerada no sistema de gestdo possa ser transformada em
atividade diaria e vinculada a um cronograma de execu¢ao e monitoramento;

8 - GESTAO DO ALMOXARIFADO

Permitir a manutencgé&o para o cadastro de materiais quanto as informacgdes de:

e - Grupo,

e - Subgrupo,

e - Classificagéo,

e - Embalagem.

Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, cédigos, etc.);
Registrar os enderecos fisicos dos materiais.

Possuir controle da localizacgéo fisica dos materiais dentro dos estoques;

Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).

Controlar as aquisicbes de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por
requisicédo

Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo
esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integracdo com o sistema de compras.
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Possibilidade de importacéo de Nota fiscal Eletronica (Nfe).

Sistema de almoxarifado integrado ao patrimdnio, efetuando a incorporacéo de bens quando
for o caso;

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de
execuc¢do orcamentaria (doacgéo e devolugéo) no almoxarifado.

Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizacédo no estoque;

Controlar o atendimento as requisicbes de materiais.

O sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com validade que
esta para vencer.

Dar baixa automatica no estogue pelo fornecimento de material através da aplicacdo
imediata.

Para a distribuicdo de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para
controle do consumo.

As requisicbes poderdo ser feitas atraves da WEB, efetivando a integracdo dos setores
solicitantes ao almoxarifado, que nao possuem acesso a rede do 6rgao.

Todas as movimentagbes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser blogqueadas
durante a realizacdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento do
processo de inventario.

Permitir a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

O sistema devera permitir o controle de todas as movimentacdes efetuadas nos diversos
almoxarifados municipais.

Permitir consultas de todas as movimentacGes de entrada e saida de um determinado
material.

Emitir relatorio de requisi¢cdes de materiais por centro de custo.

Emitir etiquetas para localizagdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

Emitir relat6rio de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

Emitir relatorio de todos os produtos cadastrados no sistema, com cédigo, especificagéo,
unidade, endereco e lote.

Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais.

Emitir relatorios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e do
Estado;

Relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

Relatdrio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite o usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

Permitir que cada setor elabore sua prépria requisicdo de material.

Histdrico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

Opcao de visualizar os relatérios em tela antes da impressao;

Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o
cadastro Unico;

O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestédo, possuindo acesso
somente a almoxarifados especificos.

Possibilitar a configuracdo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais ou
por materiais para os diversos centros de custos.

Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposi¢cao de saldo fisico em
estoque;

Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, bloqueando o movimento
nos meses ja encerrados.

Possuir rotina de fechamento (mensal/anual) auxiliando de uma maneira pratica a prestacéo
de contas;

Possibilitar gerar rotina de auditoria para verificagdo de possiveis inconsisténcias de dados
de liguidacéo entre o sistema de almoxarifado e contabil;

Possuir rotina de aquisicdo automatica de bens em lote, através das ordens de compras
(importagao de AF’s).



9 - WEBSERVICES - ATENDIMENTO AO SERVIDOR

Controlar acesso por intermédio de login e senha
Permitir confirmacao de troca de senha por e-malil
Permitir visualizagdo de Ficha Funcional

Permitir visualizacdo de contra cheques

Permitir visualizacdo de ficha financeira

Permitir visualizagdo de Comprovante de Rendimentos

OO WDNBE

DISPOSICOES FINAIS

A Contratada deverd disponibilizar técnicos capacitados para atuarem na implantacdo e
garantirem o perfeito funcionamento dos programas objeto deste instrumento, 0os quais deverao
dar expediente normal na sede da contratante (durante o prazo de implantagdo), e quando
solicitado, ficando a contratada responséavel pelo vinculo trabalhista assim como todas as verbas e
encargos que recaiam sobre tal disponibilizacdo, inclusive despesas com diarias de hotel,
locomocao, alimentacdo e quaisquer outras.

Executado o contrato, seu objeto sera recebido nos termos do art. 73, inciso Il, alineas “a” e “b” c/c
art. 74, da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracdes.



ANEXO 2

PROCESSO LICITATORIO: n° 17/2022

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA- MG
MODALIDADE: Pregao Presencial n° 04/2022
TIPO: Menor Preco Global

Proposta Comercial

PROPOSTA COMERCIAL

Razéao Social

CNPJ:

Telefone:

Email:

Endereco:

Nome Representante Legal:

Validade da Proposta:

Objeto:

A presente pesquisa de precos tem por objeto a abertura de procedimento licitatorio para
contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de licenciamento de uso de
software integrado de gestdo publica municipal, com atualizagdes e manutencdes
periodicas, que garantam as alteracOes legais, corretivas e evolutivas, incluindo,
conversdao de dados pré-existentes, migracao, implantacdo, treinamento, suporte e
atendimento técnico via telefone, acesso remoto, visita in loco e devendo ainda atender
todas as necessidades legais, em especial aquelas pertinentes ao SICOM e as NBCASP
(Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico), para os seguintes

moédulos de softwares

1-LICENCIAMENTO MENSAL DE USO DE SOFTWARE PREQO/MES QTDE/MES E)I_gl._:rgf)
Software de Contabilidade Publica 12
Software de Recursos Humanos e Folha de Pagamento 12
Software de Compras, Licitagbes e Contratos 12
Software de Gestao de Patrimdnio Publico 12
Software de Controle Interno e Auditoria 12
Portal da Transparéncia (WEB) 12
Software de Protocolo e Processos 12
Software de Almoxarifado 12
Webservices — Atendimento os Servidor 12
TOTAL
2-SERVICOS DE IMPLANTACAO, MIGRACAO E CONVERSAO DE PRECO
DADOS PRECO QTDE TOTAL
Servigo de implantagdo e conversédo de dados 1

PRECO
3-TREINAMENTO DE SERVIDORES PRECO QTDE TOTAL
Treinamento de Servidores 1

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

Valor global da proposta:




ANEXO 3

PROCESSO LICITATORIO: n° 17/2022

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA- MG
MODALIDADE: Pregao Presencial n° 04/2022

TIPO: Menor Preco Global

MODELO CREDENCIAMENTO

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela
Empresa , inscrita no CNPJ sob o n.° vem
pela presente, informar a V.S% que o(a) Sr.(%) ,
Carteira de Identidade n.° e CPF N.©

(apresentar o original) é pessoa autorizada a representar, em todos
0s atos, a pessoa juridica acima citada durante a realizacdo do Pregao em epigrafe, podendo
para tanto, oferecer novos lances verbais, transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar,
enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

DECLARACAO DE HABILITACAO

, CNPJ n° (Nome da Empresa)

Sediada a (Endereco
completo) declara , sob as penas da lei , que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo e que os envelopes n°1 e 2 contém a indicagdo do objeto, o preco oferecido
e a documentacado de habilitacdo, respectivamente.

, de de 2022.

(Nome completo do
Representante Legal)

(N° do RG do
Representante Legal)

(Assinatura do
Representante Legal)

Obs:

1 - Este documento devera estar fora dos envelopes na fase de credenciamento.
2 - Ao redigir a presente Declaragao, o Proponente deverd utilizar formulario com
timbre da proponente.



ANEXO 4

PROCESSO LICITATORIO: n° 17/2022

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA- MG
MODALIDADE: Pregao Presencial n® 04/2022

TIPO: Menor Preco Global

DECLARAGCAO DA NAO EXISTENCIA DE TRABALHO PARA MENORES

EMPresa:....iiicc e , inscrito N0 CNPJ N® .o, ,
por intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(A) ....cccocceeeeeeeeiiiiiiiiiiireee e \
portador (a) da Carteira de Identidade Nn° .......cccocooiiiiiiiiiiiiiiiiceriiieeeeans e do CPF n°

.................................... , declara, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666, de
21 de junho de 1993, acrescido pela Lei 9.854 , de 27 de outubro de 1999, que néao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz () .
Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Data

Representante
legal

Obs:

1 - Este documento devera estar no envelope n° 2.

2 - Ao redigir a presente Declaracdo, o Proponente devera utilizar formulario com
timbre da proponente.



ANEXO 5

PROCESSO LICITATORIO: n° 17/2022

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA- MG
MODALIDADE: Pregao Presencial n° 04/2022
TIPO: Menor Preco Global

FORMULARIO DE RETIRADA DE EDITAL
(PREENCHER O FORMULARIO COM LETRA DE FORMA)

CONSTITUI OBJETO DA PRESENTE LICITACAO A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICO DE LOCAGAO, IMPLANTACAO,
SUPORTE TECNICO E SUPORTE TECNICO REMOTO E ASSESSORIA TECNICA DE
SOFTWARE, A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA, EM CONFORMIDADE
COM O ANEXO 02 e 06.

PESSOA JURIDICA

ENDERECO COMPLETO

CNPJ OU CPF

TELEFONE

FAX

E-MAIL

PESSOA PARA CONTATO

Retirei pela Internet, na pagina da CAMARA (www.camarasjl.mg.gov.br), cépia do Edital,
cujo(s) envelope(s) de HABILITACAO e PROPOSTAS serdo recebidos até o dia e horario
indicados no Edital em epigrafe.

) de de 2022.

Assinatura e carimbo da pessoa juridica

ATENCAO:

As empresas que obtiverem o Edital pela Internet, deverdo encaminhar este comprovante
mediatamente, devidamente preenchido, pelo e-mail licitacao@camarasjl.com.br.  Este
procedimento se faz necessério para comunicacdo com as empresas licitantes, caso haja
alguma alteracdo no Edital.




ANEXO 6

PROCESSO LICITATORIO: n° 17/2022

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA- MG
MODALIDADE: Pregao Presencial n® 04/2022

TIPO: Menor Preco Global

MODELO DE DECLARAGAO DE CONTA CORRENTE

A empresa CNPJ N° sediada a
, declara, que o numero da conta corrente é
, Agéncia na instituicdo financeira

do municipio de

de de 2022.

(Nome completo do declarante)

(N° do RG do declarante)

(Assinatura do declarante)

Obs: Este documento devera estar no envelope n° 2.

Obs: Ao redigir a presente Declaragéo, o Proponente deverd utilizar formulario com
timbre da proponente.



ANEXO 7

PROCESSO LICITATORIO: n° 17/2022

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA- MG
MODALIDADE: Pregao Presencial n° 04/2022
TIPO: Menor Preco Global

MODELO DE DECLARAGAO DE EQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA - ME, E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP.

A empresa , inscrita no CNPJ n°
5 por seu representante legal o Sr. (a) , portador da
cédula de identidade n° e do CPF n° , DECLARA, sob

as penas da Lei, para fins do disposto no Inciso Ill do Artigo 1° da Lei Complementar n.° 123,
de 14 de dezembro de 2006, que cumpre 0s requisitos estabelecidos em seu Artigo 3° e esta
apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido no Capitulo V — Sec&o Unica daquela Lei

Complementar.
Declaro ainda, que nao existe qualquer impedimento entre os previstos nos Incisos do §4° do

Artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/2006.

Por ser verdade, firmo a presente.

Local e Data

Nome
Nome e assinatura da Licitante



ANEXO 8

PROCESSO LICITATORIO: n° 17/2022

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA- MG
MODALIDADE: Pregao Presencial n° 04/2022

TIPO: Menor Preco Global

MODELO DECLARAGAO DE VISITA

PROCESSO LICITATORIO N° 17/2022
PREGAO N° 04/2022

Declaro que no da ... S T /2018, o(a)
Sr.(a)
portador da
Identidade n° , representante da
empresa

,CNPJ:

realizou visita a sede da Camara Municipal de Sao José da Lapa.

Declara, ainda, que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cdes
locais para o cumprimento das obrigacdes do objeto da licitagdo, sendo suficiente para
a perfeita elaboracédo da sua proposta, estando inteirados das condicdes fisicas e do grau
de complexidade existente, ndo cabendo posteriormente, qualquer alegacdo de
desconhecimento ou aditamento de valor por falta de informag&o.

Séo José da Lapa/MG, de de

Ana Paula Bello Campolino Cardoso
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo



ANEXO 9

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Contrato n° 120
Processo n° 17/2022.
Pregéo Presencial n® 04/2022.

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTACAO DE SERVICO DE LOCAGAO,
IMPLANTACAO, SUPORTE TECNICO E REMOTO, E
ASSESSORIA TECNICA DE SOFTWARES, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
SAO JOSE DA LAPA E A EMPRESA _ -

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA, pessoa juridica de direito publico interno, com
sede a XXXXXXXXXXXXXXIXX CEP: XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob Nn.2 xXXxXxXXXXXXXXXXXX,
neste ato representado pelo seu Presidente, o Vereador Luiz Otavio Gomes dos Santos, daqui por

diante denominada Contratante e a Empresa , CNPJ n.
, estabelecida a Rua n.° bairro

ESTADO CEP: tel: ,

tendo como representante legal o Sr. (a) , brasileiro, casado,
Profisséo: , portador do CPF n.° Cl n° ,
residente e domiciliado a , n° bairro -
/estado, CEP: , daqui por diante denominada Contratada, celebram o presente

contrato, referente ao Pregdo Presencial e processo administrativo acima mencionado. O presente
contrato é regido pelas Leis Federal n® 8.666/93, Lei 10.520/02 e alteracdes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICO DE LOCACAO, IMPLANTACAO, SUPORTE TECNICO E REMOTO,
E ASSESSORIA TECNICA DE SOFTWARES PARA A CAMARA MUNICIPAL, EM
CONFORMIDADE COM O EDITAL DO PREGAO. As especificacbes do objeto, bem como as
exigéncias quantitativas e qualitativas sdo as constantes no Termo de Referéncia, parte integrante
deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - CONDICOES DE EXECUCAO

2.1 — A solugéo integrada devera ser instalada pela contratada, ap6s a assinatura do termo de
contrato, observado o prazo de instalagcdo informado na proposta e o disposto no Termo de
Referéncia (Anexo 01) do Edital, parte integrante deste contrato, sendo certo que todas as despesas
necessarias correrdo exclusivamente por conta da contratada.

2.2 — Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do termo de contrato correrdo
exclusivamente por conta da contratada, inclusive aguelas relacionadas com os programas em si, 0S



servicos de instalacdo, funcionamento, converséo total de dados, apresentacdo, treinamento de
pessoal, além dos deslocamentos, diarias, estadias, e, custo com pessoal para atendimentos
técnicos “in-loco”, quando requisitado pela camara.

2.2.1- Por questao de seguranca e para facilitar a participacdo dos usuarios, a Camara disponibilizara
a Contratada, local e estrutura necessaria para realizacao dos treinamentos, sendo disponibilizados
computadores, mesas e cadeiras para acomodacdo dos usuarios. Demais equipamentos, como
projetor multimidia, tela de proje¢éo, equipamentos de audio e video, e materiais didaticos, ficardo a
cargo da contratada.

2.3 — No caso de necessidade de atendimento in-loco, a Camara notificara a contratada que terd o
prazo maximo de 12 (doze) horas para resolucédo do problema identificado. Em caso de necessidade
de deslocamentos, hospedagem e alimentacdo dos técnicos, as despesas correrdo exclusivamente
por conta da Contratada, devendo tais custos estar previstos no valor ofertado da manutencéo
mensal.

2.4 — Imediatamente apds a assinatura do termo de contrato, a contratada devera dar inicio aos
trabalhos de implantacdo da solucéo integrada e conversdo dos dados contidos atualmente em uso
pela Camara. O prazo méaximo para que a solugdo integrada esteja totalmente implantada e
plenamente operante em todas suas fung¢des, e, com todos os dados convertidos, ndo podera ser
superior a 30 (trinta) dias, contados da data da assinatura do termo de contrato.

2.5 — Depois de implantado a solugéo integrada e convertido os dados, a empresa contratada devera
realizar a apresentacao oficial da nova solucdo aos usuérios e técnicos da Camara, visando apurar o
efetivo atendimento de todas as condi¢des exigidas pelo edital, e, o funcionamento pleno para todas
as areas licitadas.

2.5.1 — Constatadas irregularidades no funcionamento da solucéo integrada, a CAMARA podera
determinar a contratada a correcdo da falha, devendo a nova solug¢édo ser adequada inteiramente ao
exigido pelo edital, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados da notificacdo por escrito, mantido o
preco inicialmente contratado.

2.5.1.1 — No caso de recusa da empresa em corrigir o problema, na reincidéncia, ou mesmo em caso
de ultrapassado o prazo concedido, a CAMARA podera, com fundamento nos artigos 77, e 78, |, Il
[, 1v, V, VI, e, VIl da Lei n.° 8.666/93, determinar a rescisdo unilateral do contrato, e aplicar a
contratada as penalidades legais definidas neste edital.

2.5.2 — Estando integralmente de acordo, a solugéo integrada devera entrar em operagéo, somente
apos a data de emisséo da ordem de servigos pela CAMARA.

2.5.3 — Para efeito de pagamentos do valor da manutencdo mensal, somente serdo considerados 0s
periodos apds a emissdo da ordem de servicos e entrada em funcionamento da nova solugéo
contratada.

2.5.4 — Ser4 acrescido a vigéncia do contrato o periodo de implantagdo da solugéo integrada.

2.6 - Sao obrigacdes da contratada, além daquelas implicitas nas clausulas do edital, anexos e termo
de contrato:

2.6.1 - Implantar a nova solucéo integrada licitada, objeto desse contrato, de acordo com as melhores
técnicas e com pessoal capacitado e nos prazos estipulados.

2.6.2 - Manter o técnico da CONTRATANTE, encarregado de acompanhar os trabalhos, a par do
andamento do projeto, prestando-lhe todas as informacdes necessérias.



2.6.3 - Caorrigir eventuais problemas de funcionamento da solucéo integrada.

2.6.4 — Caso necessite ministrar palestras e treinamento ao pessoal da CONTRATANTE, por ocasido
da entrega da solucéo integrada.

2.6.5 - Prestar manutencéo a solugéo integrada.

2.6.6 - Na expiracao contratual, fornecer & CONTRATANTE, copias dos arquivos atualizados, os
quais se destinardo a conversao para outro programa que venha a ser contratado.

2.6.7 - O fiel cumprimento de todas as clausulas e condi¢des expressadas no edital, anexos e termo
de contrato.

2.6.8 - Manter sigilo absoluto das informagdes processadas.

2.7 - A CONTRATADA obrigar-se a desenvolver os servigos objeto deste contrato sempre em regime
de entendimento com o Controle Interno da Camara, dispondo esta de amplos poderes para atuar no
sentido do fiel cumprimento do contrato.

2.8 — O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados.

2.9 — O CONTRATANTE podera exigir a substituicdo de empregados da CONTRATADA no interesse
do cumprimento do contrato, cabendo esse 6nus a CONTRATADA.

2.10 — A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais da execucado do contrato.

2.11 — A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere & Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o0 objeto do contrato.

2.12 — Cabe a CONTRATADA permitir e facilitar aos servidores encarregados da fiscalizagdo do
contrato a inspec¢éo no local dos servigos, em qualquer dia e hora, devendo prestar todos os informes
e esclarecimentos solicitados.

2.13 — A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a Administragédo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢cdo ou o0 acompanhamento pelo CONTRATANTE.

2.14 - A empresa vencedora devera executar os servigos conforme estabelecido no Termo de
Referéncia parte integrante deste contrato.

2.15 - O orgédo requerente ndo sera obrigado a usar o quantitativo total estimado dos servigos,
podendo assim, haver variagdo a menor ou a maior dos quantitativos, nos limites permitidos por lei.

2.16 - Serd rejeitada no recebimento se a solucao integrada fornecida e instalada com especificacdes
diferentes das constantes do ANEXO 02 E 06 e das informadas na PROPOSTA, devendo a sua
substituicdo ocorrer na forma e prazos definidos no item 2.17.

2.17 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;



a.1l) na hip6tese de substituicdo, a Contratada deverd fazé-la em conformidade com a
indicacdo da Administracdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da notificacédo
por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenca no funcionamento, determinar sua complementacao ou rescindir
a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hipétese de complementacéo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo do Contratante, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da notificacdo
por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO E DO REAJUSTAMENTO

3.1. O valor do presente Contrato para Licenca de uso por prazo determinado, Converséo,
Implantagéo, Customizacdo e Treinamento é de R$ (por extenso), conforme definido na
proposta apresentada para o objeto licitado.

3.2. O valor do presente Contrato referente a servigos de suporte e manutencao técnica dos sistemas
é de R$ (por extenso) mensais e R$ (por extenso) para 12 (doze) meses.
Sendo que o inicio do pagamento mensal se dard a partir do termino da Converséo, Implantagéo,
Customizacéo e Treinamento.

3.3. O valor Global do presente Contrato para € de R$ (por extenso).

3.4. No preco ja estdo inclusos todos os custos e despesas, taxas impostos, transporte e outros
relacionados a execucao do objeto deste Contrato.

3.5. Os precos séo fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. A Contratante pagara a Contratada os servigos de cada modulo em até 10 (dez) dias apoés a
apresentacdo da Nota Fiscal/fatura correspondente a cada modulo, de acordo com o cronograma
fisico financeiro constante do Termo de Referéncia.

4.1.1. O pagamento somente sera liberado apds a finalizagdo de cada maddulo, devidamente
aprovado pela Geréncia/Administrador de cada modulo.

4.2. A Contratante pagara a Contratada pelos servicos de suporte e manutengdo técnica dos
sistemas, mensalmente, em até 10 dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal/fatura correspondente,
devidamente aceita e atestada pelo 6rgdo competente, a partir do primeiro més apos a concluséo da
implantacéo, conforme cronograma fisico financeiro constante do Termo de Referéncia.

4.3 - Nao sera admitida proposta com condicdo de pagamento diferente da definida neste Contrato e
no Termo de Referéncia parte integrante deste contrato.

4.4 - A CAMARA nio efetuard pagamento através de cobranca bancéria; os pagamentos seréo
efetuados nas modalidades “ordem de pagamento bancaria” ou “duplicata em carteira”, devendo a
adjudicatéria indicar o numero de sua conta corrente, agéncia e banco correspondente.

4.5 — O pagamento dos servigos realizados sera efetuado até o décimo dia do més subsequente.

4.6 — Os pagamentos somente serdo efetuados mediante apresentacéo da nota fiscal e apresentacéo



do numero da conta bancaria em que se efetuara o depdsito ou crédito.

4.7 — Além de atendimento aos quesitos discriminados anteriormente, devera ser atendido também a
Instrucdo Normativa INSS n° 03 de 14/07/05.

4.8 — E vedada a antecipacéo de pagamentos sem a contraprestacéo dos servicos.

4.9. Das notas fiscais/faturas deverdo constar, além dos precos da proposta aceita, o n. ° da agéncia
bancaria, o nome do banco e nimero da conta da empresa, n. ° processo e n.° do contrato.

4.10. Obriga-se a Contratada, nos termos do art. 55, inciso Xlll da Lei n. °© 8.666/93, manter
durante a execucdo do presente Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes aqui
assumidas, todas as condic¢Oes de habilitagcdo e qualificacéo exigidas por ocasido da licitagéo.

4.11. O Setor Financeiro exigira para a liberacdo da fatura, a partir do segundo més da execucdo dos
servicos e assim sucessivamente, copias autenticadas das Guias de Recolhimento do INSS e FGTS
relativos ao més imediatamente anterior, ficando a liberagdo do processo de pagamento,
condicionado a efetiva comprovacao quitagao.

4.12. Ocorrendo erros nas Notas Fiscais/Faturas, as mesmas serdo devolvidas a Contratada para
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data de
apresentacdo da nova Nota Fiscal/Fatura.

4.13. Os pagamentos poderao ser sustados nos seguintes casos:

a) Nao cumprimento das obrigacdes assumidas que possam de qualquer forma prejudicar a
Contratante;

b) Inadimpléncia das obrigag6es da Contratada para com o Municipio, por conta do estabelecido
no Contrato;

c) Na&o execucdao dos servicos nas condicdes estabelecidas no contrato;

d) Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.

4.14. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto perdurar qualquer pendéncia de liquidacdo ou
obrigacdo que Ihe for imposta, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou
corregao.

4.15. Para os pagamentos efetuados com atraso, a CONTRATANTE pagara a titulo de juros de mora
1% (um por cento) ao més. O valor referente aos juros de mora, como acima referenciado, sera
faturado com os valores devidos no préximo faturamento.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

5.1. O prazo vigéncia do contrato sera até 31 (trinta e um) de dezembro de 2022, contados a partir de
sua assinatura e posterior publicacéo.

5.2. O prazo para execucdo dos servicos de instalacdo, implantacdo, migracdo de dados,
customizacdo, parametrizagdo, adaptacdo, ajustes da solucdo, treinamento de usuérios e corpo
técnico de informatica sera de 30 (trinta) dias, a contar da expedicao da Ordem de Servico.

5.3. O presente contrato podera ser prorrogado, por interesse da municipalidade, de acordo com os
preceitos constantes no Artigo 57, inciso IV da Lei 8666/93.

5.4. A publicacao do instrumento Contratual obedecera a forma estabelecida no Art. 61, da Lei n°
8.666/93.



5.5. O prazo para assinatura do contrato é de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data da
convocacao para esse fim.

CLAUSULA SEXTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES.

6.1. A CAMARA se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente licitacdo, até o
limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o paragrafo 1° do artigo 65 da Lei n. © 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do objeto desta aquisi¢cdo, correrdo a conta da dotacdo orcamentéria
abaixo discriminada:
Atividade: Elemento de despesa:

CLAUSULA OITAVA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
8.1 - Compete ao Contratante.

| - Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a execucao do
Contrato.

Il - Notificar a Contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em
funcdo da prestacao de servicos Contratados.

lll - Efetuar os pagamentos devidos & Contratada, na forma estabelecida na clausula sexta deste
Contrato.

IV - Providenciar a inspecdo da execucao dos servigos a serem executados pela Contratada.

8.2 - Compete a Contratada:

8.1 — A CONTRATADA devera assumir integral responsabilidade pela boa e eficiente execu¢édo dos
servigos, que deverdo ser efetuados de acordo com o estabelecido no Edital, documentos técnicos
fornecidos, normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas e a legislagdo em vigor.

8.2 — A CONTRATADA assumira total responsabilidade por danos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes da execugcdo dos servicos, isentando o CONTRATANTE de todas as
reclamacgfes que possam surgir, sejam elas resultantes de atos de seus propostos ou de quaisquer
pessoas fisicas ou juridicas empregadas ou ajustadas na execuc¢ao dos servicos.

8.3 — A eventual aceitagdo dos servigos por parte do CONTRATANTE n&o eximira a CONTRATADA
da responsabilidade de quaisquer erros, imperfeicdes ou vicios que eventualmente venham a se
verificar posteriormente, circunstancias em que as despesas de corre¢cdo ou modificacdo correrdo por
conta exclusiva da CONTRATADA.

8.4 — A CONTRATADA devera executar por sua conta o controle tecnolégico bem como os ensaios,
testes, laudos e demais provas estabelecidas em normas técnicas oficiais, para atestar a qualidade e
as caracteristicas dos materiais utilizados e dos servi¢os executados.

8.5 — A CONTRATADA sera responsavel pelo cumprimento das normas de seguranca e higiene do
trabalho, devendo exigir de seus funcionarios o uso de uniformes e de equipamentos de protecao
individual.

8.6 — Obriga-se a CONTRATADA a manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacbes por ele assumidas, todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitag&o.

8.7 — Compete ainda a contratada:



| - Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados,
decorrentes do cumprimento deste contrato;

Il - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 presente contrato, sem prévia expressa anuéncia
do contratante;

[l - Atender satisfatoriamente em consonancia com as regras contratuais;

IV - Executar o servico conforme proposto pelo contratante durante o prazo de vigéncia;

V - Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢cdes de habilitacédo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

IV - Executar e fornecer fielmente dentro das melhores normas técnicas o0s servigos devidos, bem
como executar tudo o que néo for explicitamente mencionado, mas que seja necessario a perfeita
execucéo dos servicos;

VIl - Prestar os servicos sem gualquer énus adicional para o Contratante;

VIII - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por empregados,
representantes ou prepostos, direto ou indiretamente, inclusive os decorrentes de servigos com vicios
ou defeitos, durante os prazos de validade da garantia dos servicos;

IX - Atender com prioridade as solicitacdes da Contratante, para execucao dos servicos;

X - Comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa ocorrer durante a
vigéncia deste contrato;

Xl - Utilizar pessoal proprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos 0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS, PENALIDADES E RECURSOS
ADMINISTRATIVOS.

9.1 - Pela inexecucdo total ou parcial da execugcdo dos servicos ou qualquer inadimpléncia
contratual, a Administracdo Municipal poderd, garantida prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangoes:

| — Adverténcia;
Il - Multas, nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execucdo do contrato em até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés décimos por
cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execug¢éo do contrato, superior a 30 (trinta) dias: 20% (vinte por cento)
sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisao
contratual;

¢) Recusa do adjudicatario em receber a Ordem de Servi¢o, dentro de 05 (cinco) dias Uteis contados
da data da convocacao: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

d) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor total
do mesmo ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente;

[l — Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdao:

a) por atraso injustificado na execucéo do Contrato/Ordem de Servico/Autorizacdo de Fornecimento,
superior a 31 (trinta e um) dias: até 01 (um) ano;

b) por recusa do adjudicatario em assinar/receber, o Contrato, a Ordem de Servigo/Autorizagcéo de
Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da convocacao: até 03 (trés) anos;

c) por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Servigo/Autorizacdo de
Fornecimento: até 04 (quatro) anos;



IV — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangdo aplicada
com base no inciso anterior.

9.2 — Atingindo o limite de 10% (dez por cento) do valor global do contrato, a Administracdo Municipal
podera promover a rescisao parcial ou total do mesmao.

9.3 — A CONTRATADA néo incorrerd em multa quando o descumprimento dos prazos estabelecidos
resultar de forgca maior devidamente comprovada, ou de instru¢cbes da Administracao.

9.4 — As multas previstas no inciso Il do item 9.1, serdo descontadas, de imediato, do pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

9.5 — As sanc¢des previstas nos incisos I, lll e IV do item 9.1, poderdo ser aplicadas juntamente com a
do inciso ll, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05
(cinco) dias uteis.

9.6 — A suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administracdo sera declarada em fungdo da
natureza da gravidade da falta cometida.

9.7 — A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica sera
declarada em funcdo da natureza e da gravidade da falta cometida.

9.8 — Antes de liquidada ou relevada qualquer multa, nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA.
9.9 — Na aplicagdo da sancdo prevista no inciso IV do item 9.1, serd franqueada a defesa da
CONTRATADA no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a
reabilitacdo ser requerida apés 02 (dois) anos de sua aplicacao.

9.10 — Dos atos da Administracéo decorrentes da aplicacdo das penalidades previstas neste contrato,
bem como da resciséo, serdo cabiveis:

| — Recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagéo do ato, nos casos de:
a) Rescisdo do contrato a que se refere o inciso | do art.79 da Lei 8.666/93;
b) Aplicacéo das penas de adverténcia de suspensédo temporaria ou de multa;

9.11 — A intimacdo dos atos referidos no inciso |, alinea “a”, do item 9.10, sera feita mediante
publicac@o no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

9.12 - O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a
qgual poderéd reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, ou, hesse mesmo prazo,
fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a deciséo ser proferida dentro do prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contado o recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
10.1. A Contratante podera declarar rescindido o Contrato, independentemente de qualquer

procedimento judicial ou extrajudicial, sem que assista a Contratada direito a qualquer indenizagéo
nos seguintes casos:



a) Inexecucéo total ou parcial do Contrato, ensejando as consequéncias contratuais e as previstas
em lei;

b) o ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes e prazos;

¢) desatendimento das determinacfes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execucao, assim como a de seus superiores;

d) atraso injustificado na execucéao;

e) decretacédo de faléncia ou dissolucao da sociedade;

f) razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificado e determinado
pelo Presidente da Camara;

g) a rescisdo do Contrato podera ainda ocorrer nos termos e de acordo com o estabelecido nos
artigos 79 e 80 da Lei n° 8666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS

11.1. Os recursos, representacéo e pedido de reconsideragdo, somente serdo acolhidos nos termos
do art. 109, da Lei n. © 8.666/93 e alteragbes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

12.1. A execucdo do presente Contrato sera acompanhada/fiscalizada pela Diretoria Geral da
Céamara, nos termos do Artigo 67 da Lei n. © 8.666/93, que devera atestar a realizacao dos servi¢cos
contratados.

12.2. A Diretoria Geral podera designar formalmente o servidor ou servidores para acompanhamento
da execucédo do Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACAOES CONTRATUAIS
13.1 - O valor do contrato podera ser alterado com as devidas justificativas nos seguintes casos:
13.1.1 — Unilateralmente pela Administracéo:

a) Quando houver modificacao do projeto ou das especificagdes para melhor adequacéo técnica aos
seus objetivos;

b) Quando necessaria a modificacdo do prazo ou do valor contratual, em decorréncia de acréscimo
ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, observados os limites legais estabelecidos nos
paragrafos 1° e 2° do artigo 65 da Lei n°® 8.666/93;

13.1.2 — Por acordo entre as partes:

a) Quando necesséria a modificacdo do regime de execucdo dos servicos, em face de verificagdo
técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposigdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacdo do pagamento com relagéao
ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacdo da execucao dos servigos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

14.1. A Contratada € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informagfes nele contidas implicara a imediata rescisdo do contrato, sem prejuizo das demais
sancdes cabiveis.

14.2. Fica eleita a Comarca de Vespasiano/MG para dirimir quaisquer duvidas ou contestacées
oriundas direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro,



por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 04 (quatro) vias de igual teor e
forma juntamente com 02 (duas) testemunhas igualmente signatarias.

/UF, de 2022.

CONTRATANTE

CONTRATADA



