
CONTRATO ADMINISTRATIVO N.° 014/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 668/2025

Contratagéo de Empresa
especializada na prestagéo de
servioos de emisséo, utilizagéo,
gerenciamento e administragéo de
cartoes magnéticos VALE FEIRA
para a Cémara Municipal de Alfredo
Chaves.

A CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES, érgao do Poder
Legislativo do Municipio de Alfredo Chaves, inscrita no CNPJ sob o n°.
01.776.672/0001-56, com sede na Rua Cais Costa Pinto, n°. 62, Bairro
Geovani Breda, Municipio de Alfredo Chaves, Estado do Espirito Santo,
CEP: 29.240-O00, neste ato resentada
PIUMBINI,

e u ravante denommada CONTRATANTE, e de outro lado a
empresa TOPCARD CARTOES DO BRASIL LTDA, pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ sob 0 n°. O5.937.920/0001-54, com sede
na Rua Giobbe Zandonadi, n° 72, loja O1, no bairro Vila Betania, na
cidade de Venda Nova Do lmigrante/ES, CEP: 29.375-O00, telefone de
contato (28) 3546-2729 ou (28) 9886-2030, enderego eletronico
flavio@topcard.com.br, neste ato representada por seu socio

denominada CONTRATADA, celebram entre si o presente TERMO DE
CONTRATO, tendo em vista 0 que consta no Processo Administrativo n°
615/2025, de acordo com Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
com destaque para 0 artigo n° 72 e para o inciso ll do artigo 75 do
respectivo diploma legal e se regeré por suas clausulas, pelos preceitos
de Direito Pliblico, aplicando-lhe supletivamente, os principios da Teoria
Geral dos Contratos, disposigoes do direito privado previstas na Lei n°
10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Codigo Civil), na Lei Federal n.° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), e demais
legislagoes aplicéveis, mediante clausulas e condigoes que aceitam,
ratificam e outorgam nas formas abaixo estabelecidas.
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1.1. Constitui objeto do presente contrato a contratacao de empresa
especializada em servigos de emisséo, utilizagao, gerenciamento e
administracao de cart6es magnéticos VALE FEIRA, para os servidores da
Cémara Municipal de Alfredo Chaves, conforme condigoes e exigéncias
estabelecidas abaixo:

ITEM ESPECIFICAQAO QUANT. DE
SERVIDORES

01 Emisséo de cartfies magnéticos personalizados com a logo da 21
Camara Municipal de Alfredo Chaves com numero impresso e
codigo QR Code para utilizacéo nos smartphones dos feirantes
Emissao de 2’ via de cartoes magnéticos personalizados com a

02 logo da Camara Municipal de Alfredo Chaves com numero 10
impresso e codigo QR Code para utilizagao nos smartphones dos
feirantes

ITEM ESPECIFICAQAO QUANT.
DE SERVIDOR

Fomecimento de Cartéo magnético Vale Felra com sistema
Codigo QR, beneficio destinado aos servidores da Cémara
Municipal de Alfredo Chaves, com utilizagéo apenas na feira
livre da cidade de Alfredo Chaves-ES. Sistema web para o
gerenciamento das vendas realizadas no cartao, controle e
seguranga através de um sistema de usuarios e senhas

03 individuals, automacao do processamento de dados, aplicativo 21
para uso do feirante e do usuario do cartao, acompanhamento
do limite disponivel e do extrato de compras através do
aplicativo, relatorios diversos através do sistema web, recargas
semanais, quinzenais ou mensais, opcao de incluir vigéncia e
valor da recarga. A Camara tem a opcao de ativar ou inativar o
sistema de forma manual com a finalidade de restringir a
utilizagéo do sistema por horario e dia. _

1.2. Sao anexos a este instrumento e vinculam esta contratagéo,
independentemente de transcrigéo:

1.2.1.0 Termo de Referéncia;

1.2.2.A Proposta da CONTRATADA;

1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.3. O fornecimento dos cart6es magnéticos seré realizada no seguinte
enderego: Rua Cais Costa Pinto, n°. 62, Bairro Geovani Breda, Municipio
de Alfredo Chaves, Estado do Espirito Santo, CEP: 29.240-O00 e no
horario das 8h30 as 15h30.
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2.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados
a partir do dia 19/09/2025 a 18/09/2026.

2.2. O presente contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos por até 10 (dez-) anos, conforme dispoe o artigo 107 da Lei n°
14.133/21.

2.3. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condicoes e os pregos permanecem
vantajosos para a Administragéo, permitida a negociagao com a
CONTRATADA, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

2.3.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de
prestagao dos servicos tem natureza continuada;

2.3.2.Seja juntado relatério que discorra sobre a execugéo do contrato,
com informagoes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.3.3.Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a
Administragéo mantém interesse na realizagao do servico;

2.3.4.Haja manifestagéo expressa da CONTRATADA informando 0
interesse na prorrogagao;

2.3.5.Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condigzoes
iniciais de habilitagéo.

2.4. A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.5. A prorrogagao do contrato devera ser promovida mediante
celebragao de termo aditivo.

2.6. Nas eventuais prorrogagoes contratuais, os custos néo renovaveis
ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da
contratagao deveréo ser reduzidos ou eliminados como condigao para a
renovagao.

2.7. O contrato nao poderé ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver
sido penalizada nas sangoes de declaragéo de inidoneidade ou
impedimento de licitar e contratar com poder ptiblioo, observadas as
abrangéncias de aplicagao.
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3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestéo e de
execugéo, assim como os prazos e condicoes de execucéo, entrega,
observacéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

‘
4.1. Néo é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

5.1. O valor total do presente Termo de Contrato é de R$ 1.376,25 (mil
trezentos e setenta e seis reais e vinte e cinco centavos), para o periodo
de 12 (doze) meses.

5.1.1. Os valores seréo pagos mediante a execucéo pela CONTRATADA
por cada servico prestado, conforme valores abaixo discriminados:

VAL_OR VALOR TOTAL
UNITARIO R$

R$

ITEM ESPECIFICAQAO QUANTIDADE
DE

SERVIDORES
Emisséo de canoes magnéticos personalizados

O1 com a logo da Camara Municipal de Alfredo 21
Chaves com numero impresso e codigo QR
Code para utilizagao nos smartphones dos
feirantes

3,75 78,75

Emissao de 2’ via de cartoes magnéticos
02 personalizados com a logo da Cémara 10

Municipal de Alfredo Chaves com numero
impresso e cédigo QR Code para utilizacao nos

3,75 37,50

smartphones dos feirantes

5.1.2. Os valores mensais seréo calculados sobre 0 valor movimentado
no més na ordem de 5% (cinco por cento), conforme valores estimados
abaixo:
ITEM ESPECIFICAQAO QUANT. VALOR MENSALIDADE DO VALOR TOTAL

DE CARGA SERVICO DA
SERVIDOR MENSAL (MENSAL) 5% PRESTACAO

(UNITARIA) MOVIMENTADO DE DE SERVICO
R$ R$ 0,00 A R$ 40 (*Previs§o

MIL - R$ Anual)
R$

Fomecimento de Cartao
magnético Vale Felra com
sistema Codigo QR, beneficio

03 destinado aos servidores da
Cémara Municipal de Alfredo
Chaves, com utilizacao apenas na
feira livre da cidade de Alfredo
Chaves-ES. Sistema web para o

21 2.100,00 105,00 1.260,00
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gerenciamento das vendas
realizadas no cartao, controle e
seguranca através de um sistema
de usuarios e senhas individuals,
automacao do processamento de
dados, apficaflvo para uso do
feirante e do usuario do cartao,
acompanhamento do limite
disponivel e do extrato de
compras através do aplicativo,
relatorios diversos através do
sistema web, recargas semanais.
quinzenais ou mensais, opcao de
incluir vigéncia e valor da recarga.
A Camara tem a opcao de ativar
ou inativar o sistema de forma
manual com a finafidade de
restringir a utilizacéo do sistema
por horério e dia.

5.2. Para fins de prorrogacéo contratual com a CONTRATADA, nao serao
cobrados os valores discriminados no subitem 5.1.1, item a titulo de
“Emissao de cartoes magnéticos personalizados com a logo da Camara
Municipal de Alfredo Chaves com numero impresso e codigo QR Code
para utilizacéo nos smartphones dos feirantes".

5.3.0 valor do pagamento mensal seré determinado de acordo com o que
for efetivamente gasto pelos servidores da CONTRATANTE no més, de
forma que os pagamentos mensais devidos a CONTRATADA seréo
variaveis.

5.4. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes da execucéo contratual, inclusive tributos elou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracéio, transporte, envio,
fornecimento, sistema, deslocamento, seguro, equipamentos e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

. l
6.1. O pagamento sera efetuado em uma unica vez quando da Emissao
de cartoes magnéticos personalizados com a logo da Camara Municipal
de Alfredo Chaves com numero impresso e codigo QR Code para
utilizacao nos smartphones dos feirantes ou a sua segunda via. Quanto a
prestacao de servicos referentes ao item o pagamento ocorrera de
forma mensal, também apenas pelos servicos acima discriminados e
devidamente cumpridos.

6.1.1. A CONTRATADA devera apresentar, até o quinto dia Util do mes
subsequente a prestacéo do servico, a nota fiscal correspondente,
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acompanhada de atesto emitido por servidor designado pela Camara
Municipal, que comprove a execucéo dos servicos conforme as condicoes
estabelecidas no contrato, conforme art. 140 da Lei n° 14.133/21 e suas
alteracoes.

6.1.2. Os documentos fiscais deverao ser eletronicos e identificados com
numero dos processos administrativos, numero do procedimento, sujeito
a devolucao do mesmo, caso nao haja a identificacao adequada.

6.1.3. O documento Fiscal devera ser entregue na sede da
CONTRATANTE, ou por meio eletronico através do e-mail
compras@camaraalferdochaves.es.gov.br, juntamente com os
comprovantes de regularidade fiscal, e emitida sem rasuras ou erros,
onde deveréo constar o nome do banco, o numero da conta bancaria e a
agéncia.

6.2. Apés recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente
pela CONTRATADA, correra o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidacao, prorrogéveis por igual periodo.

6.2.1. Por se tratar de contratacao decorrente de despesa cujo valor nao
ultrapassa o Iimite de que trata o inciso ll do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021, o prazo estabelecido nesse item sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo.

6.3. A CONTRATANTE efetuara a retencéo dos impostos eventualmente
incidentes sobre 0 valor do bem/servico, conforme previsto na legislacao.

6.3.1. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a retencéo
tributéria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.4. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto do Contrato,
sera efetuado mediante crédito e conta corrente, no prazo de até 30
(trinta) dias, contados da liquidacao.

6.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto
pendente de liquidagéo qualquer obrigacéo financeira que lhe for
imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito do reajustamento de precos ou correcao monetéria.
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6.6. Se a CONTRATADA descumprir qualquer termo ou condicao a que se
obrigar no presente Contrato, por sua exclusiva culpa, podera a
CONTRATANTE reter 0 pagamento até que seja sanado o respectivo
inadimplemento, néo sobrevindo, portanto, qualquer onus a
CONTRATANTE resultante desta situaoéo.

6.7. O atraso no pagamento do documento fiscal emitido, por culpa da
CONTRATANTE, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, sujeitara ao pagamento de juros moratério de
0,5%(meio por cento) ao més e de 6% (seis) por cento ao ano, pro rata
dia e de forma nao composta.

.?1?iti§;%\=> ». - . if
7.1. Os valores estipulados no presente contrato sac irreajustaveis no
prazo de um ano contado da data da proposta comercial atualizada,
15/09/2025, salvo por fato superveniente devidamente comprovado e
deferido pela CONTRATANTE.

7.2. Apés 0 interregno de um ano, os precos iniciais poderao ser
reajustados, a pedido da CONTRATADA, mediante a aplicagao do indice
IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as
obrigacoes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.2.1. Eventual pedido reajuste devera ser formulado pela CONTRATADA
durante a vigéncia do contrato e antes da prorrogacao, se for o caso.

7.2.2. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
apresentacao do requerimento, para decidir sobre o pedido de reajuste.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importéncia calculada pela
ultima variagao conhecida.

7.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto
ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituicao, 0 que vier a ser determinado pela Iegislacao entéo em vigor.

7.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegeréo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.
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7.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

.§\,,7YT-
8.1. Séo obrigagoes da CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com o presente contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto e a prestacao dos servicos no prazo e condicoes
estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos
incorrecoes, imperfeicoes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucéo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solucoes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento
das obrigacoes pela CONTRATADA, designando servidores com
competéncia necessaria para promover a avaliagao da execucéo dos
servicos prestados e dos equipamentos empregados;

8.1.5.Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a
parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto,
quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme 0 art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.1.6.Efetuar 0 pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a
execucao do objeto, no prazo, forma e condicoes estabelecidos no
presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar a CONTRATADA sancoes motivadas pela inexecucéo total
ou parcial do Contrato;

8.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da
CONTRATADA, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta
ou indiretamente o objeto contratado;
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8.1.8.2. estabelecer vinculo de subordinacéo com funcionario da
CONTRATADA;

8.1.8.3. demandar a funcionario da CONTRATADA a execucao de tarefas
fora do escopo do objeto da contratacao; e

8.1.8.4. prever exigéncias que constituam intervencao indevida da
Administracao na gestao interna da CONTRATADA.

8.1.9. Cientificar o orgao de representacao judicial para adocéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacoes pela
CONTRATADA;

8.1.10. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacoes e
reclamacoes relacionadas a execucéo do presente Contrato, ressalvados
os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

8.1.10.1. A Administragéo teré 0 prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo
motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
economico-financeiro feitos pela CONTRATADA no prazo méximo de 30
(trinta) dias.

8.1.12. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos
atinentes ao objeto deste contrato e contidas no Termo de Referéncia,
para que a empresa possa cumprir as obrigacoes dentro das normas e
condicoes da aquisigéio;

8.2. A Administracao néo responderé por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.
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9.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagoes constantes deste
Contrato e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto,
observando, ainda, as obrigacoes a seguir dispostas:
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9.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.1.2. Atender as determinacées regulares emitidas pelo fiscal ou gestor
do contrato ou autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados (art. 137, ll da Lei 14.133/21);

9.1.3. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a prestagao dos servigos contratados, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia
ou aquele concedido pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execugao ou
dos materials empregados, sempre que houver solicitacao e sem onus
para a CONTRATANTE;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao
ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento da execucao contratual pela CONTRATANTE, que
ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos, 0 valor
correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema
de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar
ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o dia trinta do
mes seguinte ao da prestacao dos servicos, os seguintes documentos:

9.1.6.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.1.6.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Uniao;

9.1.6.3. Certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual e a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede da
CONTRATADA;

9.1.6.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.1.6.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

IO | P 271 g i n a

\:.£-s.Q0\'.br - E-mail: scci‘<-taria(_1__*camaraa\l'rcdocha\'cs.cs.go\'.br
ircda ~ /\ll'rcdo (‘haves/ES - (‘PP 29.240-U0() - 'l‘<-lclonc: (27) 5Z(>‘)~ 165%



 i=i

9.1.7. Arcar com 0 onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso 0 previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, ll, d, da Lei n° 14.133,
de 2021;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacées previstas em
Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacoes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas
em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do
contrato;

9.1.9. Alocar os empregados necessarios, com habilitagao e
conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato;

9.1.10. Fornecer todos os materials, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade e qualidade estejam em
observancia as recomendacoes aceitas pela higiene, normas e legislacao
de regéncia;

9.1.11. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para
analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que
fujam as especificacoes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.1.12. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacoes assumidas, todas as condicdes exigidas para
habilitacao na licitacao, ou para qualificacao, na contratacao direta;

9.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

9.1.15. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a
urgéncia da situacao, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
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verifique no local da execucao do objeto contratual, nao ultrapassando o
prazo de 24 (vinte e quatro);

9.1.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislagao pertinente, cumprindo as determinacoes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e nas melhores
condicoes de seguranca, higiene e disciplina;

9.1.17. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para
analise e aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificacoes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.1.18. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas
relativas a seguranca e a saude no trabalho;

9.1.19. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que
tenha desempenhado fungao na licitacao ou que atue na fiscalizacao ou
gestao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°
14.133, de 2021;

9.1.20. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de
modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificacoes que integram o Termo de Referéncia;

9.1.21. Prestar suporte na sede da CONTRATANTE, ou por telefone,
email, ou WhatsApp, ou internet (HeIpDesk ou outro similar) aos servicos
objetos deste contrato;

9.1.22. Efetuar as configuracoes necessarias nos sistemas e
equipamentos da CONTRATANTE para que sejam efetuadas pelo menos
semanalmente as copias de seguranca ou outro meio que garanta a
seguranca das informacoes/arquivos.

iCLl'\USU_LA 9' Q'iB'l§li,G,.A1Qj(7)’El$l ;PgE ..l‘N.EiN'lT-E*S§'2\ LG PAD. . T if

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou
do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratacao,
independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa.
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10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as
finalldades que justlflcaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com
os prlncipios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora
das hlpoteses permitidas em Lei.

10.4. A Admlnlstracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias
utels sobre todos os contratos de suboperacao firmados ou que venham a
ser celebrados pela CONTRATADA.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD,
é dever da CONTRATADA elimina-los, com excecao das hlpoteses do art.
16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovagao do cumprimento de obrigacoes
legals ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrlgacoes.

10.6. E dever da CONTRATADA orientar e trelnar seus empregados sobre
os deveres, requlsitos e responsabllldades decorrentes da LGPD.

10.7.A CONTRATADA devera exiglr de SUBOPERADORES o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo
lntegralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8.A CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir 0
cumprimento dessa clausula, devendo a CONTRATADA atender
prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. A CONTRATADA devera prestar, no prazo fixado pela
CONTRATANTE, prorrogével justificadamente, quaisquer informacoes
acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto
a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos admlnistratlvos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais,
devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada
acesso, data, horarlo e registro da flnalldade, para efeito de
responsabllizacao, em caso de eventuais omlssoes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em
formato interoperavel, a fim de garantir a reutlllzacao desses dados pela
Administracao nas hipoteses previstas na LGPD.
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10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedlmentos
pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando lndlcado pela
autoridade competente, por meio de oplnloes técnlcas ou recomendacoes,
edltadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénlos de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD
deverao ser comunicados a CONTRATANTE.

10.13. A CONTRATADA compromete-se a nao utilizar os dados
fornecldos pela CONTRATANTE para qualquer outro proposito que nao o
cumprimento do objeto do contrato, assim como jamais colocara, por seus
atos ou por sua omissao, a CONTRATANTE em situacao de vlolacao das
leis de protecao de dados.

10.14. A CONTRATADA lndenizara a CONTRATANTE qualquer
responsabilidade, dano, prejulzo, custo e despesas, incluindo, mas nao
se llmitando, os devidos honorarios advocaticlos, as multas, penalidades
ou custos investigatlvos relatlvos as demandas que surglrem em razao do
nao cumprimento por parte da CONTRATADA das obrigacoes previstas na
LGPD especificamente direcionadas aos operadores, conforme ja deflnido
no presente instrumento.

10.15. Se o titular dos dados, a autoridade de protecao de dados ou
terceiro sollcltar lnformagoes da CONTRATADA relativas ao tratamento
de dados pessoais, senslveis ou nao, a CONTRATADA submetera esse
pedido a apreciacao da CONTRATANTE. A CONTRATADA nao podera,
sem instrugoes prévlas da CONTRATANTE, transferir, compartllhar elou
garantir acesso aos dados pessoais ou a quaisquer outras lnformacoes
relativas ao tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

10.16. A CONTRATANTE e a CONTRATADA, na condlgao de agentes de
tratamento, adotarao medidas de seguranca, técnlcas e administrativas
aptas a proteger os dados de acessos nao autorizados e de situacoes
acidentals ou llicltas de destruicao, perda, alteracao, comunlcacao ou
qualquer forma de tratamento lnadequado ou illclto.

10.17. Na hlpotese de ocorrer um incidente de seguranca, a
CONTRATADA informara a CONTRATANTE, por escrito, acerca desta, em
prazo nao superior a 36 (trinta e sels) horas a contar do momento em que
tomou ciéncia do incidente. As informacoes a serem disponibilizadas pela
CONTRATADA incluiraoz (I) quais dados foram vazados; (ll) descricao da
natureza da violacao dos dados pessoais, incluindo as categorias e o
numero aproxlmado de titulares de dados impactados, bem como as
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categorlas e o numero aproxlmado de registros de dados impactados; (Ill)
os riscos relaclonados ao incidente; (IV) descricao das provaveis
consequéncias ou das consequéncias ja concretlzadas da vlolacao dos
dados pessoais; e (V) descrlcao das medidas adotadas ou propostas para
reparar a vlolacao dos dados pessoais e mitlgar os possivels efeitos
adversos.

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

T ."‘*3V(P _92~ *~? ' 1 ,1 _ - _ . M’? l,:.‘~= l.i3r;:;iiY‘: _' P-F5-'3!
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12.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de
2021, a CONTRATADA que:

(0 nf-“

a) der causa a lnexecucao parcial do contrato;

b) der causa a lnexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Adminlstracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a lnexecucao total do contrato;

d) ensejar 0 retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
contratacao sem motivo justiflcado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo lnldoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracoes administrativas
acima descritas as seguintes sancoesz

12.2.1. Adverténcia formal, por escrito, quando a CONTRATADA der
causa a lnexecucao parcial do contrato e situacoes de natureza
correlatas, a critérlo da Administracao Publica, sempre que nao se
justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
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12.2.2. lmpedimento de licltar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, c e d do subitem acima deste Contrato, sempre
que nao se justificar a imposlgao de penalidade mais grave (art. 156, §4°,
da Lei);

12.2.3. Declaracao de inidoneidade para licltar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas e, f, g e h do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas b, c e d que justifiquem a
lmposigao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei);

12.2.4. Multaz

12.2.4.1. Moratoria, de 0,07% (sete centéslmos por cento) por dia de
atraso injustificado, sobre 0 valor da parcela inadimpllda, até o Iimite de
30 (trinta) dias.

12.2.4.1.2. O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a
Admlnlstragao a promover a extincao do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoe 0 art. 137,
inciso I, da Lei 14.133/21.

12.2.4.2. Compensatoria de 20% (vinte por cento) a 25% (vinte e cinco
por cento), calculado sobre 0 valor do contrato, para as lnfragoes
cometidas na allnea “a”.

12.2.4.3. Compensatoria de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por
cento), calculado sobre o valor do contrato, para infragoes cometidas nas

Nb“,Ilc1I,lleIlIlf7!,llgllellhili

12.3. A aplicacao das sancoes previstas neste Contrato nao exclul, em
hipotese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a
CONTRATANTE (art. 156, §9°).

12.4. Todas as sancoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

12.4.1. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao (art. 157);

12.4.2. Se a multa aplicada e as lndenizacoes cablvels forem superiores
ao valor do pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, além da perda desse valor, a dlferenca sera descontada
dos proximos pagamentos ou sera cobrada judiclalmente (art. 156, §8°).
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12.5. A multa podera ser recolhlda administrativamente no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

12.6. A apllcagao das sancoes realizar-se-é em processo administrativo
que assegure 0 contraditorlo e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de lmpedlmento de llcitar
e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorlo, as notlficacoes
serao envladas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados
na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

12.6.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial elou
cadastrados no SICAF serao considerados de uso continuo da empresa,
nao cabendo alegacao de desconheclmento das comunicacoes a eles
comprovadamente envladas.

12.7. Na aplicacao das sangoes serao considerados (art. 156, §1°):

12.7.1. A natureza e a gravidade da lnfracao cometida;

12.7.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.7.3. As clrcunstanclas agravantes ou atenuantes;

12.7.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

12.8. Os atos previstos como lnfracoes administrativas na Lei n° 14.133,
de 2021, ou em outras leis de licltacoes e contratos da Admlnlstracao
Publica que também sejam tlpificados como atos lesivos na Lei n° 12.846,
de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedlmental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

12.9. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou disslmular a pratica dos atos llicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusao patrimonlal, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangoes aplicadas a pessoa juridica serao estendldos aos seus
administradores e socios com poderes de adminlstracao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA,
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observados, em todos os casos, 0 contraditorlo, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévla (art. 160).

12.10. A CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados
os dados relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas lnidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punldas (CNEP), lnstituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

12.11. As sancoes de lmpedlmento de licltar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na
forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

1., ‘ _ ‘
13.1. O contrato se extlngue quando vencldo o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou nao as obrigacoes de
ambas as partes contraentes, quando nao houver interesse de renovacao
contratual ou quando a Prefeltura de Alfredo Chaves/ES nao utilizar mais
0 cartao VALE FEIRA.

13.2. O presente contrato podera ser resclndido nas hipoteses previstas
no art. 137 da Lei Federal no 14.133/2021, bem como amlgavelmente,
assegurados o contraditorlo e a ampla defesa.

13.3. Nesta hlpotese, aplicam-se também os artlgos 138 e 139 da mesma
Lei.

1 13.4. A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a extlngao se nao restringir sua capacidade de
conclulr o contrato.

13.5. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

13.6. O termo de extlncao, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.6.2. Da relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3. Das indenizacoes e multas.
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13.7. A extincao do contrato nao configura oblce para o reconhecimento
do desequilibrlo economico-flnanceiro, hlpotese em que sera' concedida
lndenizacao por meio de termo indenlzatorlo.

13.8. A CONTRATANTE podera ainda, nos casos em que houver
necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracao,
nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os
eventuais créditos exlstentes em favor da CONTRATADA decorrentes do
contrato.

13.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que a CONTRATADA
mantém vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira,
trabalhlsta ou civil com dirigente do orgao ou entldade contratante ou
com agente ptibllco que tenha desempenhado funcao na llcitacao ou atue
na flscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em llnha reta, colateral ou por afinidade, até 0
terceiro grau.

L ». .. .
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14.1. Eventuais alteracoes contratuais reger-se-ao pela disclpllna dos
arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, naquilo que for cabivel
ao presente contrato de fornecimento, desde que haja interesse da
CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condlcoes
contratuais, os acrésclmos ou supressoes que se fizerem necessaria, até
0 Iimite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor lnicial atuallzado do
contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o Iimite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor lnicial atuallzado do termo de contrato.

14.4. As alteracoes contratuais deverao ser promovidas mediante
celebracao de termo aditivo, submetido a prévla aprovacao da consultoria
juridica da CONTRATANTE, salvo nos casos de justlficada necessidade
de antecipacao de seus efeitos, hlpotese em que a formallzacao do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser
realizados por simples apostlla, dlspensada a celebracao de termo
aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°14.133, de 2021.
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15.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta
de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Camara
Municipal deste exerciclo, na dotacao abaixo discriminada:

15.1.1. Os recursos orcamentarlos disponivels para 0 exercicio
orgamentario de 2025 que serao utilizados para o pagamento das
despesas decorrentes da contratagao supracltada estao assegurados na
seguinte classlficagao orcamentaria:

l. Gestao/Unidade: 001 - Camara Municipal;

ll. Fungao: 01 — Legislativa;

lll. Sub- Funcao: 031 - Acao Legislativa;

IV. Programa de Trabalho: 0001- Atividade Legislativa;

V. Projeto/Atividade: 2.001 - Manutencao das Atlvidades da Camara
Municipal;

VI. Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica.

Vll. Fonte de Recursos: 150000009999 - Recursos Nao Vlnculados de
lmposto e Transferéncia de impostos;

15.1.2. O valor total da despesa é de R$ 1.260,00 (mil duzentos e
sessenta reais).

15.2 A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
lndicada apos aprovacao da Lei Orgamentarla respectlva e liberagao dos
crédltos correspondentes, mediante apostilamento.

<S_ .-'"i5.0,I__S,’ lC§A:»S.LO‘S..t0MISLSTOZS " I; ., '1 ‘ii

16.1. Os casos omlssos serao decldldos pela CONTRATANTE, segundo
as dlsposicoes contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas
federais aplicavels e, subsidiariamente, segundo as disposlgoes contidas
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na Lei Complementar n° 123/2006, na Lei n° 8.078, de 1990- Codigo de
Defesa do Consumidor- e demais normas e principios gerais dos
contratos.

17.1. lncumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacao deste
instrumento nos termos e condlcoes previstas na Lei n° 14.133/21.

-75¢»

~
18.1. As partes contratantes elegem 0 Foro da Comarca de Alfredo
Chaves como tinico competente para dirimir as questoes que porventura
surglrem na execucao do presente Contrato que nao possam ser
compostos pela conciliacao, conforme art. 92, §1° da Lei n° 14.133/21.

E, por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam este
instrumento em trés vias de igual teor e forma, para um so efeito, na
presenca de duas testemunhas, a fim de que produza seus efeitos legals.

Alfredo Chaves/ES, 19 de setembro de 2025.
MSWADO DOGFAAMEKTI
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CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES
JOSIMAR PIUMBINI - PRESIDENTE

CONTRATANTE
Documento assinado digilalmente

; Iub»; ‘= FLAVIO JOSE nutmaon
91- 1 Data:1s/09/2025 os:1za1-osoo

verifique em Imps://validar.iti.gov.br
TC. _...._ ___ __. _...\SlL LTDA

FLAVIO JOSE DE ALMEIDA
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
CPF: CPF:
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E Portal Nacional de Contratacoes Publicas Buscorno PNCP Q -'- Entrar

‘Q ) Contratos

Contrato n° OOOO14/2025
Ultimo atudlizacdo 19/O9/2025

Local: Alfredo Chaves/ES Orgao: CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES

Unidade executorai 01776672000156-OO1 - CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES

Tipo: Contrato (termo lnicial) Receita ou Despesa: Despesa Processo: 000668/2025 Categoria do processo: Compras

Data de divulgagao no PNCP: 19/O9/2025 Data de assinatura: 19/O9/2025 Vigéncia: de 19/O9/2025 a 18/O9/2026

Id contrato PNCP: O1776672000156-2—OOOO13/2025 Fonte: E & L PRODUCOES DE SOFTWARE LTDA

Id contratacao PNCP: 01776672000156-1-OOOO50/2025

Objeto:

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE EMISSAO. UTILIZACAO. GERENCIAMENTO E ADMINISTRACAO DE
CARTOES MAGNETICOS VALE FEIRA, ATRAVES DOS QUAIS SERAO OFERECIDOS PELA CONTRATADA AOS SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES.

VALOR CONTRATADO

R$ 1376.25

FORNECEDOR:

Tipo: Pessoajuridica CNPJ/CPF: 05.937920/OOO1-54 Consultar sangoes e penalidades do fornecedor

Nome/Razao social: TOPCARD CARTA-ES DO BRASIL LTDA

Historico

Evento 3 DatalHora do Evento 3

lncluséo - Contrato 19/O9/2025 - 10:24:10

Exibir: 1-1 de 1 itens Pagina: < >

‘P l ~»'i\'>l'~—'i.l . --1 'l' T3 .‘ rt tilt‘ Ii.:"ll l l i 1ll',iT'll l u 1 -*I*~:‘. EJ1 i it

E ir-

-aneilfwl °'l' l —»il~.~'I'. lllII‘ I Ii‘ Ill :,;..e .r,;‘:l l .._ l 3l_‘_ ,1 _ ,1, _ 11 .1li_.._,_,_ ._-'1 _

~'l- :il-- U‘ it =1 it ll r ll~~. li._;1_tl‘i“.,‘, I.-~-1, l 1

-t't1.ll_~;-- 11- 1 Z-l lig"l:i_~Ii‘, V»:"l,~.' e l l l l _ l
.l.~ l t 1.11.; II,‘ z; lI-‘l.,_,.-,l\ _ _ _ lvl1,i,~ ; E , I 7 H , I l E

arr.. ,. 1

9:?» V’ i,;"~lE ,'E:-:_'. .‘_ J 'I,' \§.'.I LII) I ,1 Vile l , l—l

;IIl"I7'l“i'lII ='wl=i it l t i~,~.,~~=~*-will l l li ll

< hp. fit", iI‘1"?‘.'I‘.,1Illl_'i" - 1 ‘ll>5~I .1('i<#"ii? WT“ ‘l\_=jQ=j; ‘gt: ; ‘- ‘l

ll 1 ll , 1 -_ l ->1-~.l~_+ - ~ L.-1 i~ - .;~:.~-1 ~ l
l l ::':’i~—,- it e l §._i'.i1;1 ll"Tl§"i'li<;-'



PORTARIA N.° 045 DE 19 DE SETEMBRO DE 2025.

Ementa: Dispoe sobre a deslgnagao de
Servldores para exercer a funcao de Fiscal e
Gestor no Contrato Admlnistrativo n° 014/2025 e
da outras provldéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES, Estado
do Espirito Santo, no uso das atribuicoes legals que lhe sao conferidas pelo inciso
XV, do art. 67, da Lei Organica do Municipio de Alfredo ChaveslES,

RESOLVE:

Art. 1° Designar, conforme Ato de Designagao em anexo, a Servldora Brigida
Botechia Bortolote e Servldora Raquel Vaneli para exercerem a funcao de Fiscal e
Gestor, respectivamente, do Contrato Admlnistrativo n.° 014/2025, conforme abaixo
discriminado:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 668/2025 I CONTRATO N°: 014/2025

CONTRATADA: TOPCARD CARTOES DO BRASIL LTDA ,

CNPJ: 05.937.920IO001-54

VIGENCIA: 19/09/2025 a 18/09/2026

OBJETO2 PRESTAQAO DE SERVICOS DE EMISSAO, UTILIZAQAO,
IGERENCIAMENTO E ADMINISTRAQAO DE CARTOES MAGNETICOS VALE FEIRA
I _

IGESTOR DO CONTRATO: RAQUEL VANELI

FISCAL DO CONTRATO: BRIGIDA BOTECHIA BORTOLOTE

Art. 2° A responsabilidade do Gestor e do Fiscal do contrato se perpetuara
durante toda a vigéncia do contrato, inclusive durante prorrogacoes.

Art. 3° O Fiscal designado representara o Poder Leglslativo Municipal perante
a empresa contratada, zelara pela boa execucao do objeto pactuado, exercendo as
atividades de orientacao, fiscalizacao e controle lnerentes a admlnistracao piiblica,
além das funcoes previstas no Ato em anexo, devendo ainda, desempenhar as
funcoes previstas no art. 20 da Resolucao n° 003 de 12 de setembro de 2024 e na
Lei n° 14.133/21.
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Art. 4° O Gestor do contrato exercera as funcoes administrativas do contrato,
desde sua concepcao até a finalizacao, coordenando, acompanhando e tomando
providéncias necessaries, conforme dispoe o Ato em anexo, bem como o art. 21 do
Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de 2022 e o disposto no art. 23 da Resolucao
n° 003 de 12 de setembro de 2024.

Art. 5° Fica designado como Fiscal substltuto do contrato a Servldora lvania
Caprlni Tamborini dos Santos, Dlretora Geral, para suprir a auséncla da Servldora
acima designada.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publlcacao.

Registre-se, publique-se e cumpra-se, dando ciéncia aos Servldores
designados.

Alfredo Chaves (ES), 19 de setembro de 2025.

JOSIIIIIA -' MBINI
Presidents -- = ara llluniclpa

i 



ANEXO umco

ATO DE DESIGNACAO DE FISCAL E GESTOR DE CONTRATO

Em atendimento as exigéncias contidas no art. 117 da Lei Federal n° 14.133/21 e da
Resolucao n° 003 de 12 de setembro de 2024 ficam cientes da sua desi na "o os- 9 Ga
servidores abaixo especificados para atuarem como Fiscal e Gestor no contrato a seguir
especificado:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 668/2025 I I CONTRATO N°: 014/2025

CONTRATADA: TOPCARD CARTOES DO BRASIL LTDA

CNPJ: os.9a1.92o1ooo1-54 I I
VIGENCIAI 19/09/2025 a 18/09/2026

OBJETOZ PRESTACAO DE SERVICOS DE EMISSAO, UTILIZACAO,
GERENCIAMENTO E ADMINISTRACAO DE CARTOES MAGNETICOS VALE FEIRA

GESTOR DO CONTRATO: RAQUEL VANELI

FISCAL DO CONTRATO: BRIGIDA BOTECHIA BORTOLOTE

O Fiscal do contrato representara o Poder Legislativo Municipal perante o contratado e
zelara pela boa execucao do objeto pactuado, exercendo as atividades de orientacéto,
fiscallzacao e controle lnerentes a Camara Municipal de Alfredo Chaves/ES, devendo ainda:

l - determinar, motivadamente, a substituicao de empregado do contratado ou subcontratado
que estiver comprometendo o bom andamento da execucao;

ll - acompanhar 0 cronograma de execucao do contrato, monitorando os prazos e condicoes
de entrega;

ll - acompanhar sistematicamente a execucao do objeto da contratacao;

lll - anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
apontando 0 que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

IV - aprovar a medicao dos servicos efetivamente realizados em consonancia com o previsto
no contrato;

V - apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obrigacao, com
base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestacao do servtco;

Vl - comunicar formalmente o contratado, em caso de descumprimento de clausulas
contratuais, para que este tome as providéncias cablvels a regularizacao de faltas ou
defeitos;
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VII - examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formallzar o
recebimento provisorio do produto ou servico;

VIII - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles
adequados e suficientes para registro destas reunioes;

IX - inforrnar ao gestor, em tempo habil para a adocao das medidas convenlentes, a
situacao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

X - manifestar-se sobre todas as solicltacoes e reclamacoes relacionadas a execucao dos
contratos, observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogacao motlvada por igual
periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emissao de decisoes pela Camara
Municipal de Alfredo Chaves/ES;

XI - receber provisoriamente aquislcoes, obras ou services sob sua responsabilidade;

Xll - manifestar-se sobre o cumprimento das exigénclas de carater técnico das obras e
servicos e, no caso de compras, da confomidade do material recebido com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitlvo; e

XIII - sollcltar a reparacao, correcao, remocao, reconstrucao ou substituigao, a expensas do
contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecoes resultantes de sua execucao ou de materials nela empregados.

O Gestor sera responsavel pela gestao do contrato, representara o orgao/entldade perante o
contratado e zelara pela boa execucao do objeto pactuado, exercendo também as
atividades abaixo previstas:

I - acompanhar a manutencao, pelo contratado, das condicoes estabelecidas em
instrumento convocatorlo e contrato e das exigéncias legals;

ll - conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatorio da despesa,
com base no contrato, na nota de empenho e no recebimento do produto ou servico pelo
fiscal do contrato;

III - confenr a manutencao das condicoes de habilitacao, em especial da regularidade fiscal,
social e trabalhlsta, e analisar 0 cumprimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato com dedlcagao de mao de obra
exclusiva para fins de comprovacao do cumprimento da obrigagao contratual;

IV - receber definitivamente aquisicoes, obras ou servicos sob sua responsabilidade apos o
atendimento dos itens ll e Ill;

V - manifestar-se sobre todas as solicitacfies e reclamacoes relacionadas a_ execucao dos
contratos, observando-se o prazo de um mes, admitida a prorrogacao motlvada POP“ '9'-la‘
periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emlssao de decisoes pela Camara
Municipal de Alfredo Chaves/ES;



VI - manter controle atuallzado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados,
evitando a realizacao de servico ou fomecimento sem prévio empenho;

Vll - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribulgoes;

Vlll - promover, quando couber, reuniao lnicial para esclarecimento das obrlgacgoes
contratuais, apos a assinatura do contrato;

IX - providenciar, quando necessario, a formalizacao da celebragao de aditivos,
prorrogacoes, reajustes ou rescisoes contratuais;

X - realizar o controle do valor e atualizacao das garantias e informar a unidade de
contabllidade e financas para os devidos registros;

_ XI - subsidiar o ordenador de despesas na aplicacao de penalidades advindas de
inexecucao parcial ou total do contrato, nos termos da Legislacao vigente;

XII - verificar o cumprimento das obrigacoes fiscais, soclais e trabalhistas; e

Xlll - zelar pelo equilibrio economico-financeiro do contrato, avallando e promovendo as
solicltacoes confomie o caso.

Os servidores designados como Fiscal e Gestor de contrato afimam estar cientes de todas
as atribuicoes e responsabllldades advindas da sua nomeagao por intermédio deste Ato de
Designacao.

Alfredo Chaves/ES, 19 de setembro de 2025.
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