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RESUMO
A atividade de auditoria interna considera os pontos abaixo elencados para obtencéo

de uma auditora legal, integra e eficaz.

Avaliacdo Sumaria: estabelecer pontos de controle que garantam a conformidade
com as normas legais, a correta gestdo dos bens publicos e a eficacia dos

processos de gestédo de estoques.

Avaliacdo de Risco: realizacdo de procedimentos sem observancia das disposicoes
legais e das Instru¢cdes Normativas, como controle de aquisicdo de bens, cadastro e
registro de patrimonio, controle de estoque, movimentacdo de bens, depreciagcéo e
valoracéo, seguranca e protecao dos bens e outros.

Objetivo da Auditoria: verificar a legalidade dos procedimentos de contratacdes e
aquisicdes de bens e servigcos vinculados ao patrimoénio e almoxarifado, bem como

todo controle de material fisico e a gestdo de responsabilidades.

Resultados Esperados: assegurar que o Departamento de Patriménio e
Almoxarifado opere de forma eficiente, transparente e conforme as exigéncias
legais, com a finalidade de proteger os bens publicos e garantir a boa gestao dos
recursos municipais, bem como demonstre obediéncia a legislacdo e aos principios

constitucionais da Administracdo Publica.
Metodologia Utilizada: auditoria de conformidade
Possiveis achados e propostas de encaminhamento: serdo remetidos aos

auditados, bem como ao Presidente da Casa para ciéncia e ado¢do das medidas

cabiveis para correcdo, se possivel, e demais providéncias cabiveis.
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1. INTRODUCAO

Este relatorio refere-se a auditoria realizada no Departamento de Patriménio e
Almoxarifado da Camara Municipal de Alfredo Chaves, referente ao exercicio de
2024. Para a consecucao do objetivo proposto e obtencéo de evidéncias suficientes,
adequadas, relevantes e Uteis, foram utilizadas as técnicas basicas de auditoria,
quais sejam, andlise de processos, exame da documentacdo e conferéncia dos
dados, andlise de relatérios, comparativos com os dados publicados no Portal da
Transparéncia, questionamentos ao Gerente de Patrimbnio e Almoxarifado e outros
servidores. As andlises estdo suportadas por papéis de trabalho arquivados no

Orgao.

Atendendo as legislagOes vigentes, em especial, a Constituicdo Federal e a LRF,
busca-se avaliar as condutas praticadas pelos agentes publicos e politicos, a fim de
gue sejam resguardados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade, bem como a eficiéncia e eficacia na Administragédo Publica.

O Relatoério é o documento pelo qual a Controladoria Geral transmite ao Exm®. Sr.
Presidente da Camara de Alfredo Chaves, ap0s atendidos os procedimentos, o
resultado dos trabalhos de auditoria e as recomendacgdes julgadas relevantes e
oportunas, permitindo-lhe manifestar-se sobre o contetdo apresentado. E um
instrumento de comunicacdo das ocorréncias detectadas, que visa contribuir para a

tomada de decisao e providéncias cabiveis, conforme NAG’s, 4700 e 4702.1.

Neste relatorio comunica-se questbes de auditoria, metodologia adotada, os
achados de auditoria, conclusbes e correspondentes recomendagfes, de modo a
possibilitar a tomada de decisdo para corre¢cdo dos problemas identificados. Apés

resultado da analise dos processos sob apreciacéo, evidenciou o que segue.
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1.1 Deliberagédo que originou o trabalho

O presente exercicio da auditoria emana da obrigatoriedade legislativa de executar a
fiscalizacdo nos 6rgdos publicos, a fim de que seja averiguado o cumprimento da
Constituicdo Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal e demais normas pertinentes.

1.2 Visao geral do objeto

O objeto da presente auditoria é a fiscalizacdo das demandas e processos do
Departamento de Patrimbnio e Almoxarifado da Cé&mara Municipal de Alfredo
Chaves, referente ao exercicio de 2024, a fim de que seja verificada a legalidade,

eficiéncia e eficacia deste Poder Legislativo.

1.3 Objetivo e questdes de auditoria

O objetivo da auditoria € averiguar se foram observadas todas as obrigatoriedades
legais e, havendo irregularidades passiveis de serem sanadas, citar o responsavel
para providencia-las, se possivel, e em caso negativo, que sejam adotadas as

medidas de responsabilizacéo.

1.4 Metodologia utilizada e limitacdes

A andlise processual se consubstancia por meio dos processos fisicos, publicacdes
em sites, portal da transparéncia, conciliagcdes entre 0s processos e as respostas a
Comunicagéo Interna n® 013/2024 — UCCI/API, bem como contato com os servidores
responsaveis pela area auditada, a fim de prestar esclarecimentos e para que
tenham ciéncia de cada achado encontrado para eventuais providéncias e

manifestacoes.

Importante ressaltar que um dos objetivos da auditoria € a busca pelo
aperfeicoamento e acompanhamento das atividades desta Casa de Leis que devem

ser constantes, a fim de ser exceléncia em administracao publica.
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1.5 Beneficios estimados da fiscalizacéo

Entre os beneficios estimados desta fiscalizacdo pode-se mencionar a expectativa
de controle, a analise para integrar o parecer no Controle Interno na Prestacdo de
Contas Anual, a orientacdo para a instauracdo e tramitacdo dos proximos processos,
o0 aprimoramento nas atividades publicas e o melhoramento na administracao
observando-se sempre a legislacdo, o0s principios constitucionais, e ainda, 0s
principios da economia processual, celeridade dos atos administrativos, eficiéncia e
eficacia da Administracdo Publica.

2. QUESTOES DE AUDITORIA

2.1 Pontos de controle apresentados na Tabela Referencial | da IN 68/2020

Tendo em vista a necessaria delimitacdo do tema proposto no objetivo dessa
auditoria de conformidade, esta Auditoria Publica Interna, apés examinar 0s pontos
de controle estabelecidos pela Instrucdo Normativa TCEES n° 68/2020 e tomando
por base a Tabela Referencial I, elaborou as questdes de auditoria, tendo por
referéncia os proprios itens da citada norma concernentes ao Poder Legislativo

Municipal.

Cédigo 1.3.1: Bens em estoque, moveis, imoveis e intangiveis — registro contébil
compatibilidade com inventario.

Base Legal: Lei n°® 4.320/1964, arts. 94 a 96, NBC TSP 4, 7 a 10, IN TC 36, Anexo
anico, itens 7, 8, 9, 15, 16 e 18.

Procedimento: Verificar se foi levantado o inventario anual dos bens em estoque,
moveis, imoveis e se 0s registros patrimoniais foram evidenciados no Balancgo
Patrimonial, bem como se foram evidenciados o0s registros patrimoniais das
variacbes decorrentes de depreciacdo, amortizagdo ou exaustdo, e as devidas

reavaliagoes.
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Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Sim. Andalise do relatério de inventario anual do setor de Patrimonio.

Cddigo 1.3.2: Bens moveis, imoveis e intangiveis — Registro e controle.

Base Legal: art. 94, da Lei n°® 4.320/1964.

Procedimento: Avaliar se os registros analiticos de bens de carater permanente
estdo sendo realizados contendo informagfBes necessarias e suficientes para sua
caracterizacdo e se existe a indicacdo, na estrutura administrativa do 6rgado, de
agente(s) responsavel(is) por sua guarda e administracao.

Breves Relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

Anélise do relatério de inventario anual do setor de Patriménio.

Cdédigo 1.3.8: Bens em estoque, imobilizado e intangivel - registro contabil
existéncia fisica

Base Legal: Lei 4.320/1964, arts. 94 a 96, NBC TSP 4, 7 a 10, IN TC 36, Anexo
anico, itens 7,8,9, 15, 16 e 18

Procedimento: Obter evidéncia fisica adequada e suficiente sobre a existéncia
fisica dos bens em estoque, mdéveis, imdveis e intangiveis.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Anélise do relatério de inventario anual do setor de Patrimonio.

2.2 Pontos de Controle diversos da Tabela Referencial | da IN 68/2020

2.2.1. Controle de Aquisicéo de Bens

Verificagcdo de Processo de Licitagdo: Conferir se a aquisicao de bens segue 0s
procedimentos licitatorios estabelecidos pela Lei de Licitagdes (Lei n° 8.666/93 ou a
nova Lei n° 14.133/21).
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Documentacdo de Compra: Garantir que as notas fiscais, contratos e outros
documentos relacionados a compra estejam devidamente arquivados e

correspondam aos bens adquiridos.
2.2.2. Cadastro e Registro de Patrimdnio

Inventario de Bens: Verificar se todos os bens patrimoniais estdo cadastrados no
sistema da camara municipal, com informac6es como descricdo, numero de

tombamento, data de aquisicdo, valor e localizacao.

Classificagcdo de Bens: Conferir se 0s bens estdo corretamente classificados de
acordo com as categorias estabelecidas (imoveis, mdveis, materiais permanentes,

materiais de consumo, etc.).

Numero de Tombamento: Verificar se 0s bens possuem numeros de tombamento

visiveis e adequados, garantindo o controle fisico.
2.2.3. Controle de Estoque (Almoxarifado)

Inventério Fisico e Conciliacdo: Verificar a regularidade dos inventarios periédicos

de almoxarifado, comparando o estoque fisico com o registrado no sistema.

Sistema de Controle de Estoque: Avaliar se o almoxarifado utiliza um sistema

informatizado ou manual eficiente para controlar as entradas e saidas de materiais.

Recebimento de Materiais: Verificar os procedimentos para o recebimento de
materiais, incluindo a conferéncia de quantidade e qualidade conforme notas fiscais

e requisigoes.

Armazenamento e Organizac¢do: Conferir se 0s materiais estdo armazenados de

forma adequada, seguindo critérios de seguranca e otimizacéo de espaco.
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2.2.4. Controle de Movimentacao de Bens

Controle de Transferéncia: Analisar os processos de transferéncias de bens entre

setores ou unidades, assegurando que sejam registrados e justificaveis.

Uso e Empréstimo de Bens: Verificar o controle sobre a utilizagdo de bens moéveis
(ex.: computadores, veiculos), especialmente no que tange ao empréstimo e

devolucéo de equipamentos.

Devolucdo e Baixa de Bens: Verificar se os processos de devolucdo e baixa de

bens sao feitos adequadamente, com a devida justificativa e documentacéao.
2.2.5. Auditoria de Conformidade Legal

Conformidade com Normas e Regulamentos: Verificar se as normas internas da
Camara Municipal estdo sendo seguidas, como regulamentos sobre patriménio e

almoxarifado.

Conformidade com Legislacdo Fiscal: Verificar se o controle de patriménio e
almoxarifado esta em conformidade com a legislacédo fiscal, incluindo a correta

escrituracdo e langcamento de bens.

2.2.6. Controle de Depreciacéo e Valoracao

Avaliacdo e Depreciacdo de Bens: Verificar se 0os bens patrimoniais estdo sendo

corretamente avaliados quanto a depreciacdo, conforme as normas contabeis.

Ajuste de Valor de Mercado: Certificar-se de que os bens que necessitam de

atualizacao no valor de mercado estejam sendo ajustados periodicamente.
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2.2.7. Seguranca e Protecao de Bens

Seguranca Fisica: Verificar as condi¢cdes de seguranca do almoxarifado e dos bens

patrimoniais (ex.: sistema de vigilancia, alarmes, controle de acesso).

Controle de Acesso: Avaliar o controle de acesso de funcionarios e terceiros ao
patrimonio e ao almoxarifado, garantindo que somente pessoas autorizadas possam

movimentar os bens.

2.2.8. Gestao de Responsabilidades

Responsaveis pelo Patrimdnio: Verificar se ha designacao formal de responsaveis

por cada item de patriménio ou setor do almoxarifado.

Termo de Responsabilidade: Avaliar se o0s responsaveis assinam termos de
responsabilidade por bens e materiais, incluindo a conferéncia de condi¢cdes de uso

e devolucéao.
2.2.9. Relato6rios e Documentacéao

Relatérios de Auditoria: Garantir que relatérios de auditoria sejam gerados
periodicamente, apontando irregularidades e sugerindo melhorias no controle.

Documentacdo Completa: Avaliar a existéncia e a organizacdo de todos os
documentos e registros necessarios, como requisicoes, ordens de servico, relatérios

de inventario, entre outros.

2.2.10. Verificacao de Compliance e Fraudes

Auditoria de Controles Internos: Avaliar a eficacia dos controles internos para

garantir a prevencédo de fraudes e a correta gestdo dos bens publicos.
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Averiguacdo de Riscos de Fraude: ldentificar pontos de risco para possiveis
fraudes ou desvios de bens, como controle inadequado de estoques e

movimentagao de materiais.

Esses pontos de controle ajudam a assegurar que o Departamento de Patriménio e
Almoxarifado deste Poder esteja operando de forma eficiente, transparente e
conforme as exigéncias legais, com a finalidade de proteger os bens publicos e

garantir a boa gestao dos recursos publicos.

3. ACHADOS NAO DECORRENTES DAS QUESTOES DE AUDITORIA

Apéds analise dos documentos apresentados e verificacdo dos registros patrimoniais
foram encontrados alguns achados ndo decorrentes dos pontos de controle da
auditoria realizada, entretanto, objetivando aprimorar o andamento do procedimento

publico, passa-se as seguintes recomendacdes:

3.1 Da validade dos materiais de consumo e de expediente

Situacdo encontrada: Materiais de consumo / produtos alimenticios com prazo de

validade vencidos.

Conclusao: A inobservancia da validade dos produtos recebidos pode acarretar
prejuizo e danos ao erario, uma vez que o produto impréprio para consumo/uso
devera ser descartado diante da impossibilidade de troca, por ter sido recebido
dentro do prazo de validade.
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Propostas de encaminhamento: Atentar-se a validade dos produtos de consumo
como materiais de expediente e produtos alimenticios, principalmente, a fim de
evitar que a Casa sofra perdas e danos ao erario por nao poder consumir produtos
vencidos que foram comprados e entregues dentro da validade, atentando-se ao
prazo de vencimento exiguo, priorizando o consumo por ordem cronolégica de

vencimento.

3.2 Relagéo dos bens pertencentes a cada Departamento/Setor

Situacdo encontrada: Verifica-se que ha designacao formal de responsaveis pelos
bens patrimoniais de cada espaco fisico, entretanto, esse documento ndo foi

entregue ao servidor responséavel.

Conclusao: Em que pese haver Termo de Responsabilidade assinado pelo servidor
responsavel pelo bem, uma via deste registro deve ser entregue ao servidor e estar
fixado em cada espaco fisico onde o bem se encontrar juntamente com a listagem

de bens pertencentes aquele Setor ou Departamento.

Propostas de encaminhamento: Apresentar a cada servidor responsavel pelo bem
patrimonial de sua pasta uma via do Termo de Responsabilidade com a relacdo de
todos os bens constantes em seu espaco fisico, devendo ser afixado em local
visivel, por exemplo, em um expositor de acrilico com fita adesiva fixada atras de

porta de cada Departamento.

3.3 Etiquetas de Patrimdnio Institucional

Situagdo encontrada: Bens moveis patrimoniados com etiquetas simples de facil

remocao.
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Conclusao: Os patrimbnios sdo objetos que estdo alocados em Orgaos e precisam
ser identificados pela placa de identificacdo patrimonial, como os modveis de

escritério, cadeiras, mesas, estantes, armarios ou qualquer outro objeto tombado.

Propostas de encaminhamento: Fixar etiquetas institucionais de dificil remocéo,
uma vez que todo bem movel deve ser patrimoniado com etiqueta fixa de dificil

remocao, a fim de garantir maior seguranca e adequacgao ao bem.

4. CONCLUSAO

Analisando os pontos de auditoria na Camara Municipal de Alfredo Chaves, observa-
se que nédo ha inconsisténcias de grande monta nos trabalhos ali realizados, estando
as atividades verificadas dentro da regularidade, portanto ndo foi identificado
descumprimento dos limites constitucionais, fiscais ou mesmo da execucao

orcamentaria.

Ressaltamos que a busca do aprimoramento e aperfeicoamento das atividades
inerentes ao setor publico deve ser constante, devendo todos os agentes publicos
buscar meios e métodos eficazes e eficientes para manutencéo dos trabalhos e dos

Controles Internos, buscando atender as premissas da Administracdo Publica.

5. ANEXOS E APENDICES

N&o ha anexos ou apéndices no presente Relatério de Auditoria.

Alfredo Chaves/ES, 10 de fevereiro de 2025.

DYANA SEZINI VIEIRA
AUDITORA PUBLICA INTERNA
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