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RESUMO

A atividade de auditoria interna considera os pontos abaixo elencados para obtencéo

de uma auditora legal, integra e eficaz.

Avaliacdo Sumaria: analisar os autos dos processos contabeis com fundamento na
Constituicdo Federal, na Lei Complementar n® 101/200, Leis Federais n°® 8.212/91, n°
9.717/98, n° 4.320/64, n° 8.666/93, nas Instrucdes Normativas, Normas de

Contabilidade, quando aplicavel, e suas alteracdes e outras normas legais.
Avaliacéo de Risco: realizacdo de procedimentos sem observancia das disposicoes
legais e das Instru¢Bes Normativas, como pagamentos efetuados sem analise dos
estagios das despesas, inobservancia a ordem cronolégica e outros.

Objetivo da Auditoria: verificar a legalidade dos procedimentos contabeis.

Resultados Esperados: obediéncia a legislacdo e aos Principios Constitucionais da

Administracdo Publica.

Metodologia Utilizada: auditoria de conformidade

Volume de processos fiscalizados: 280 (duzentos e oitenta), referente ao periodo

de janeiro a junho de 2022.

Possiveis achados e propostas de encaminhamento: serdo remetidos aos
auditados, bem como ao Presidente da Casa para ciéncia e ado¢do das medidas

cabiveis para correcdo, se possivel, e demais providéncias cabiveis.
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1. INTRODUCAO

Este relatério refere-se a auditoria realizada em todos os processos contabeis da
Céamara Municipal de Alfredo Chaves, referente ao primeiro semestre do exercicio de
2022. Para a consecucédo do objetivo proposto e obtencédo de evidéncias suficientes,
adequadas, relevantes e Uteis, foram utilizadas as técnicas basicas de auditoria, quais
sejam, analise dos processos contdbeis, exame da documentacao e conferéncia dos
dados, comparativos com o0s dados publicados no Portal da Transparéncia,
guestionamentos ao Analista de Contabilidade e outros servidores. As analises estédo

suportadas por papéis de trabalho arquivados no Orgao.

A Auditoria Publica Interna em processos contabeis objetiva analisar a legalidade nos
atos praticados nos citados processos, especialmente, no que tange aos estagios das
despesas publicas; obrigacbes previdenciarias, suas retencfes e pagamentos;
observacdo a ordem cronoldgica de exigibilidade; se ha parcelamento de débito
previdenciério; andlise das disponibilidades financeiras depositadas em instituicbes
oficiais; pagamento de despesas sem autorizacdo legal; se foi expedido atos de

limitacbes de empenho, dentre outros.

Atendendo as legislacdes vigentes, em especial, a Lei Complementar n° 101/2000 e
a Lei n® 4.320/1964, busca-se avaliar as condutas praticadas pelos agentes publicos
e politicos, a fim de que seja resguardado os principios da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade, bem como a eficiéncia e eficacia na Administracéo Publica.

A apreciacao dos processos contabeis possibilita a verificacdo e averiguacao de atos
gue permite obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para analisar as
informacdes necessarias a formulacdo e fundamentacdo da opinido por parte do

Sistema de Controle Interno em eventual parecer ou relatério.
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O Relatério é o documento pelo qual a Controladoria Geral transmite ao Exm®. Sr.
Presidente da Camara de Alfredo Chaves, ap0s atendidos os procedimentos, o
resultado dos trabalhos de auditoria e as recomendacdes julgadas relevantes e
oportunas, permitindo-lhe manifestar-se sobre o conteGdo apresentado. E um
instrumento de comunicacédo das ocorréncias detectadas, que visa contribuir para a

tomada de deciséo e providéncias cabiveis, conforme NAG’s, 4700 e 4702.1.

Neste relatorio comunica-se a V. Ex.2, questdes de auditoria, metodologia adotada, os
achados de auditoria, conclusées e correspondentes recomendacfes, de modo a
possibilitar a tomada de decisédo para corre¢cdo dos problemas identificados. Apos

resultado da andlise dos processos sob apreciacéo, evidenciou o que segue.

1.1 Deliberagéo que originou o trabalho
O presente exercicio da auditoria emana da obrigatoriedade legislativa de executar a
fiscalizacdo nos 6rgdos publicos, a fim de que seja averiguado o cumprimento da Lei

de Responsabilidade Fiscal, bem como da Lei n® 4.320/1964 e Constituicdo Federal.

1.2 Viséo geral do objeto

O objeto da presente auditoria € a fiscalizacdo de todos o0s processos contabeis da
Camara Municipal de Alfredo Chaves, referente ao primeiro semestre de 2022, a
fim de que seja verificada a legalidade, eficiéncia e eficacia das Administracéo

Publica do Poder Legislativo Municipal.

1.3 Objetivo e questdes de auditoria

O objetivo da auditoria é averiguar a legalidade no processo licitatério, analisando se
foram observadas todas as obrigatoriedades insculpidas na lei, havendo
irregularidades passiveis de serem sandas, citar o responsavel para providencia-las,

se possivel, em caso negativo, que sejam adotadas as medidas de responsabilizacao.
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As questdes de auditorias estao elencadas na Matriz de Planejamento — Contabilidade

e Financas, Apéndice A do presente relatorio.

1.4 Metodologia utilizada e limitagcdes

A andlise processual se consubstancia por meio dos processos fisicos, publicacdes
em sites, portal da transparéncia, conciliacbes entre 0s processos e as respostas a
Comunicagéao Interna n® 002/2022 — API, bem como contato com o(s) servidor(es)
responsavel(is) pela area auditada, a fim de prestar esclarecimentos e para que
tenham ciéncia de cada achado encontrado para eventuais providéncias e

manifestacdes.

Em razéo do curto espaco de tempo decorrente da suspensao e redugcao dos servigcos
em virtude da pandemia ocorrida no corrente ano, optou-se por analisar 0s processos
do primeiro semestre do ano de 2022. Importante ressaltar que, a area auditada ja foi

objeto de recente auditoria onde néo foi constatado qualquer irregularidade.

1.5 Volume de recursos fiscalizados
Foram analisados 280 (duzentos e oitenta) processos contabeis, referente ao

primeiro semestre do exercicio de 2022.

1.6 Beneficios estimados da fiscalizacao

Entre os beneficios estimados desta fiscalizagdo pode-se mencionar a expectativa de
controle, a analise para integrar o parecer no Controle Interno na Prestacédo de Contas
Anual, a orientacdo para a instauragdo e tramitagdo dos proximos processos, O
aprimoramento nas atividades publicas e o melhoramento na administracao
observando-se sempre a legislacdo, os principios constitucionais, e ainda, 0s
principios da economia processual, celeridade dos atos administrativos, eficiéncia e

efichcia da Administracdo Publica.

Rua Cais Costa Pinto, n° 62, Bairro Geovani Breda, Alfredo Chaves, Espirito Santo, CEP 29.240-000
Telefone: (27) 3269-1653



CAMARA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER LEGISLATIVO
AUDITORIA PUBLICA INTERNA

2. QUESTOES DE AUDITORIA / PONTOS DE CONTROLE

Tendo em vista a necesséaria delimitacdo do tema proposto no objetivo dessa
auditoria de conformidade, esta Auditoria Publica Interna, apos examinar os pontos
de controle estabelecidos pela Instrugcdo Normativa TCEES n° 68/2020 e tomando
por base a Tabela Referencial I, elaborou as questdes de auditoria, tendo por
referéncia os proprios itens da citada norma concernentes ao Poder Legislativo

Municipal.

Item 2.1: Despesa— Realizacdo sem prévio empenho.

Base Legal: art. 60, Lei 4.320/1964.

Procedimento: Avaliar se foram realizadas despesas sem emissdo de prévio
empenho.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: item devidamente avaliado.
Toda despesa precede de empenho. Andlise de relatérios de sistema e de
processos administrativos, além da publicidade dada pelo setor contabil dos

empenhos realizados.

Item 2.2: Registro por competéncia - Despesas previdenciarias patronais.

Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9.717/1998, art. 1°. Lei 8.212/199, Lei
Local Regime de competéncia.

Procedimento: Verificar se foram realizados os registros contabeis orcamentéarios
e patrimoniais, das despesas com obrigacées previdenciarias, decorrente dos
encargos patronais da entidade referente as aliquotas normais e suplementares,
observando oregime de competéncia.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: item devidamente avaliado.
Sim. Andlise de balancetes mensais de despesa junto ao setor contabil e analise

de demonstrativos da divida.
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Item 2.3: Pagamento das obrigacdes previdenciarias — Parte patronal.

Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9.717/1998, art. 1°. Lei 8.212/199, Lei
Local Regime de competéncia.

Procedimento: verificar se houve o pagamento tempestivo das contribuicdes
previdenciarias decorrentes dos encargos patronais da entidade, referente as
aliquotas normais e suplementares.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
Sim. Andlise de processos administrativos/pagamento de GSP.

Item 2.4: Registro por competéncia — Multas e juros por atraso de pagamento
Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9.717/1998, art. 1°. Lei 8.212/199, Lei
Local Regime de competéncia.

Procedimento: verificar se houve o registro das despesas orcamentarias e das
Variacbes Patrimoniais Diminutivas (VPD) com multa e juros pagamento
tempestivo das contribuicdes previdenciarias.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: item devidamente avaliado.
Sim. Todas as contribuicbes previdénciarias foram pagas tempestivamente ao
INSS.

Item 2.5: Retencao/Repasse das contribui¢cdes previdenciarias - parte servidor.

Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9.717/1998, art. 1°. Lei 8.212/199, Lei
Local Regime de competéncia.

Procedimento: Verificar se houve a retencéo das contribuicées previdenciarias dos
servidores e 0 seu respectivo repasse tempestivo ao regime de previdéncia.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: item devidamente avaliado. Sim.

Andlise dos balancetes mensais e processos administrativos.

Item 2.6: Parcelamento de débitos previdenciarios
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Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9.717/1998, art. 1°. Lei 8.212/199, Lei
Local Regime de competéncia.

Procedimento: Verificar se os parcelamentos de débitos previdenciarios:

a) estdo sendo registrados como passivo da entidade;

b) estdo sendo registrados como ativo a receber no RPPS;

) se seu saldo total esta sendo corrigido mensalmente, por indice oficial e
registrado como passivo no ente devedor e como ativo no RPPS;

d) se estdo sendo registrados mensalmente os juros incidentes sobre o saldo devedor
no ente devedor e como ativo no RPPS;

e) se as parcelas estdo sendo pagas tempestivamente.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
N&o ha parcelamento de débitos previdenciarios.

N&o se aplica o RPPS neste 6rgao, regido pelo RGPS.

Item 2.7: Medidas de Cobranca - Créditos Previdenciarios a Receber e
Parcelamentos a Receber.

Base Legal: LRF

Procedimento: Avaliar se as obrigacfes previdenciarias néo recolhidas pelas
unidades gestoras, foram objeto de medidas de cobranca para a exigéncia das
obriga¢cdes nédo adimplidas pelo gestor do RPPS e pelo Controle Interno.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado. Ndo
ha medidas de cobranca de créditos previdenciarios. Nao se aplica o RPPS neste

orgao, pois é regido pelo RGPS.

ltem 2.8: Bens em estoque, moveis, imoOveis e intangiveis — registro contabil
compatibilidade com inventario.
Base Legal: art. 37, caput, CRFB/88 c/c art. 94 a 96, Lei 4.320/1964.

Procedimento: Avaliar se as demonstracfes contabeis evidenciam a integridade
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dos bens em estoque, moéveis e intangiveis em compatibilidade com os inventarios
anuais, bem como, as variacfes decorrentes de depreciacdo, amortizacdo ou
exaustéo, e as devidas reavaliagoes.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Sim, analise de demonstrativos contabeis e relatério do Setor de Patrimonio.

Item 2.9: Bens maoveis, imdveis e intangiveis — Registro e controle.

Base Legal: art. 94, da Lei 4.320/1964.

Procedimento: Avaliar se o0s registros analiticos de bens de carater permanente
estdo sendo realizados contendo informacdes necessarias e suficientes para sua
caracterizacdo e se existe a indicacdo, na estrutura administrativa do 6rgao, de
agente(s) responsavel(is) por sua guarda e administracao.

Breves Relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

Sim. Andalise do relatério do setor de Patriménio.

Item 2.10: Disponibilidades financeiras — Depdsito e aplicacao.

Base Legal: LC 101/2000, art. 43 c/c 8 3°, do artigo 164 da CRFB/88.
Procedimento: Avaliar se as disponibilidades financeiras foram depositadas em
instituicdes financeiras oficiais.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
Sim. As disponibilidades financeiras estdo depositadas em instituicdes financeiras

oficiais, sendo elas: Banco do Brasil e Banestes.

Item 2.11: Disponibilidades financeiras — Depdsito e aplicacao.

Base Legal: Lei 4.320/1964, arts. 94 a 96.

Procedimento: Avaliar se as demonstra¢cfes contabeis evidenciam aintegralidade
dos valores depositados em contas correntes e aplicagbes financeiras

confrontando os valores registrados com os extratos bancarios no final do
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exercicio.
Breves relatos sobre o procedimento de analise: item devidamente avaliado.

Sim, analise de demonstrativos do Setor Contabil, fluxo de caixa.

Item 2.12: Obrigacdes contraidas no atimo ano de mandato.

Base Legal: Lei Complementar n° 101/2000, art. 42.

Procedimento: Avaliar se o titular do poder contraiu, nos dois Ultimos quadrimestres
do seu mandato, obriga¢des que ndo puderam ser cumpridas integralmente dentro dele,
ou que tiveram parcelas a serem pagas no exercicio seguinte sem suficiente
disponibilidade de caixa.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Impossibilidade de analise do
item no periodo especificado, por ser diverso do periodo estipulado nesta auditoria.

Item 2.13: Despesa com pessoal - Abrangéncia.

Base Legal: Lei Complementar n° 101/2000, art. 18.

Procedimento: Avaliar se todas as despesas com pessoal, inclusive mao de obra
tercerizada que se referem a substituicdo de servidores, foram consideradas no
calculo do limite de gastos com pessoal previstos na LRF.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
Despesa com pessoal abaixo do limite legal. Nao houve contratacdo de pessoal

para substituicdo de servidores. Analise do RGF.

ltem 2.14: Despesa com pessoal - Limite.

Base Legal: Lei Complementar n° 101/2000, art. 19 e 20.

Procedimento: Avaliar se os limites de despesas com pessoal estabelecidos nos
artigos 19 e 20 LRF foram observados.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

Despesa com pessoal abaixo do limite legal. Analise do RGF.
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Item 2.15: Despesa com pessoal — Descumprimento de limites — Nulidade do ato.
Base Legal: Lei Complementar n° 101/2000, art. 21.

Procedimento: Avaliar se foram praticados atos que provocam aumento das
despesas com pessoal sem observar as disposi¢cées contidas nos incisos | e Il, do
artigo 21, da LRF.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Andlise do RGF e Lei de criacdo de cargos e contratacdes. Nao houve.

Item 2.16: Despesa com pessoal — aumento de despesa nos ultimos 180 dias do
fim de mandato — nulidade do ato.

Base Legal: Lei Complementar n° 101/2000, art. 21, paragrafo Unico.
Procedimento: Avaliar se foram praticados atos que provocaram aumento de
despesas com pessoal, expedidos nos cento e oitenta dias anteriores ao final do
mandato do titular do Poder.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Andlise do RGF. As despesas com pessoal ndo ultrapassaram o limite prudencial

Item 2.17: Despesa com pessoal — Limite prudencial — Vedacdes.

Base Legal: Lei Complementar n° 101/2000, art. 22, paragrafo unico.
Procedimento: Avaliar se as despesas totais com pessoal excederam 95% do limite
méximo permitido para o Poder e, no caso de ocorréncia, se as vedacdes previstas
no artigo 22, paragrafo unico, inciso | a V, da LRF foram observadas.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Andlise do RGF. As despesas com pessoal ndo ultrapassaram o limite prudencial.

Item 2.18: Despesa com pessoal — Extrapolacédo do limite — Providéncias/medidas
de contencgéo.
Base Legal: Lei Complementar n° 101/2000, art. 23 c/c art. 169, 88 3° e 4°.
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Procedimento: Avaliar se as despesas totais com pessoal ultrapassaram o limite
estabelecido no artigo 20 da LRF e, no caso de ocorréncia, se as medidas
saneadoras previstas no artigo 23 (169, 88 3° e 4° da CF) foram adotadas.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

Andlise do RGF. As despesas com pessoal ndo ultrapassaram o limite prudencial.

Item 2.19: Despesas com pessoal —expansao de despesas — existéncia de dotacao
or¢camentaria — autoriza¢éo na LDO.

Base Legal: CRFB/88, art. 169, § 1°.

Procedimento: Avaliar se houve concesséo de qualquer vantagem ou aumento de
remuneracao, criagdo de cargos, empregos e funcdes ou alteragéo de estrutura de
carreiras, bem como admissado ou contratacdo de pessoal, a qualquer titulo, pelos
orgdos e entidades da administracdo direta ou indireta, inclusive fundacdes
instituidas e mantidas pelo poder publico, inobservando a inexisténcia:

| — de prévia dotacdo orcamentaria suficiente para atender as projecdes de despesa
de pessoal e aos acréscimos dela decorrentes; Nao houve

Il — de autorizagcdo especifica na lei de diretrizes orcamentarias, ressalvadas as
empresas publicas e as sociedades de economia mista. Nao houve

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Nao houve.

Item 2.20: Poder Legislativo Municipal — Despesa com folha de pagamento.

Base Legal: art. 29-A, § 1° da CF.

Procedimento: Avaliar se o gasto com a folha de pagamento da Camara Municipal
nao ultrapassou setenta por cento dos recursos financeiros recebidos a titulo de
transferéncia de duodécimos no exercicio.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

N&o ultrapassou 70% dos recursos financeiros recebidos. Analise do balanco.
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Item 2.21: Despesas com pessoal — subsidio dos vereadores — Fixagao.

Base Legal: art. 29, VI, da CF.

Procedimento: Avaliar se o pagamento dos subsidios aos vereadores aterndeu o
disposto no artigo 29, inciso VI, da CRFB/88, especialmente os limites maximos
neles fixados e a fixacdo de uma legislatura para outra.

Breves Relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Sim, atende a legislacdo. Analise da folha de pagamento.

Item 2.22: Despesas com pessoal — subsidio dos vereadores — Pagamento.

Base Legal: art. 29, VI, da CF.

Procedimento: Avaliar se o pagamento dos subsidios aos vereadores obedeceu
aos limites fixados no artigo 29, inciso VI, da CF.

Breves Relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

Sim, atende a legislacéo. Analise da folha de pagamento.

Item 2.23: Despesas com pessoal — Remuneracdo dos vereadores

Base Legal: art. 29, VII, da CF.

Procedimento: Avaliar se o total da despesa com a remuneracgao dos vereadores
ultrapassou 0 montante de cinco por cento da receita do Municipio.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: Iltem devidamente avaliado.

Nao ultrapassa o montante de 5%. Andlise da folha de pagamento.

Item 2.24: Poder Legislativo Municipal - Despesa total.

Base Legal: art. 29 - A, da CF.

Procedimento: Avaliar se o total da despesa do Poder Legislativo Municipal,
incluidos os subsidios dos vereadores e excluidos os gastos com inativos,
ultrapassou os percentuais definidos pelo artigo 29-A da CF, relativos ao somatorio

da receita tributaria e das transferéncias previstas nos arts. 158 e 159, efetivamente
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no exercicio anterior.
Breves relatos sobre o procedimento de anélise: Item devidamente avaliado.
N&o ultrapassou. Analise do demonstrativo de despesas por categoria econémica e

folha de pagamento.

Item 2.25: Documentos integrantes da PCA —Compatibilidade com o normativo do
TCE.

Base Legal: IN regulamentadora da remessa de prestagao de contas.
Procedimento: Avaliar se os documentos integrantes da PCA estdo em
conformidade com o requerido no anexo correspondente da IN regulamentadora da
remessa de prestacéo de contas.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
Foi orientado acerca da nova IN para remessa dos documentos que integram a PCA.

Item 2.26: Segregacéo de funcéo.

Base Legal: CRFB/88, art. 37.

Procedimento: Avaliar se foi observado o principio da segregac¢éo de funcdes nas
atividades de autorizacdo, aprovacdo, execucdo, controle e contabilizacdo das
operacoes.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
N&o houve. Andlise das rotinas administrativas e dos agentes que executam as

atividades.

ltem 2.27: Despesa publica - Criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de acéo
governamental que acarrete aumento da despesa — estimativa de impacto
or¢camenario-financeiro.

Base Legal: Lei Complementar 101/2000, art. 16.

Procedimento: Havendo criacdo, expansao ou aperfeicoamento de acéo
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governamental com consequente aumento da despesa, avaliar se os atos foram
acompanhados de estimativa de impacto orcamentario-financeiro no exercicio e nos
dois subsequentes e se foram acompanhados por declaracdo do ordenador de
despesas de que o aumento acarretado teve adequeacdo e compatibilidade
orcamentaria e financeira coma a LOA, com o PPA e om a LDO.

Breves Relatos sobre o procedimento de andlise: item devidamente avaliado.

Andlise dos anexos de projetos de lei. Nado houve.

Item 2.28: Despesa publica - Criacdo, expansao ou aperfeicoamento de acao
governamental que acarrete aumento da despesa — Afetacdo das metas fiscais.
Base Legal: Lei Complementar 101/2000, art. 17, 83°.

Procedimento: Havendo criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de despesas de
carater continuado, avaliar se foram observadas as condi¢cbes previstas no artigo
17, 81°, da LRF e se os efeitos financeiros decorrentes do ato praticado néo afetaréo
as metas fiscais dos exercicios seguintes e serdo compensados por aumento
permanente de receitas ou pela redugcéo permanente de despesas.

Breves Relatos sobre o procedimento de andlise: item devidamente avaliado.

Analise dos anexos de projetos de lei. Nao houve.

Item 2.29: Execucao de programas e projetos.

Base Legal: CRFB/88, art. 167, 1.

Procedimento: Avaliar se houve execucdo de programas ou projetos de governo
nao incluidos na lei orcamentaria anual.

Breves Relatos sobre o procedimento de analise: item devidamente avaliado.
Andlise de relatorio de execucdo orcamentaria. Nao houve.

Item 2.30: Execucdo de despesas — Créditos orgcamentarios.

Base Legal: CRFB/88, art. 167, Il.

Procedimento: Avaliar se houve realizacdo de despesas ou a assuncao de
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obrigacdes diretas que excederam os créditos orcamentarios ou adicionais.
Breves relatos sobre o procedimento de analise: item devidamente avaliado.

Andlise de relatério de execucao orcamentaria. Nao houve.

Item 2.31: Créditos adicionais — autorizacao legislativa para abertura.

Base Legal: CRFB/88, art. 167, V c/c, art. 43 da Lei n° 4.320/64.

Procedimento: Avaliar se houve abertura de crédito adicional suplementar ou
especial sem prévia autorizacdo legislativa e sem indicacdo dos recursos
correspondentes.

Breves Relatos sobre o procedimento de andlise: item devidamente avaliado.

Andlise de Lei Municipal. Nao houve.

Item 2.32: Realizagdo de investimentos plurianuais.

Base Legal: CRFB/88, art. 167, § 1°.

Procedimento: Avaliar se foram iniciados investimentos cuja execucao ultrapasse
um exercicio financeiro sem prévia inclusdo no plano plurianual, ou sem lei que
autorize aincluséao.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

N&o houve.

Item 2.33: Escrituracdo e consolidacédo das contas publicas.

Base Legal: LC 101/2000, art. 50 / Norma Brasileira de Contabilidade NBC TSP-EC
c/c NBC- T16.

Procedimento: Avaliar se a escrituracao e consolidacao contabil das contas publicas
obedeceram ao que dispde o artigo 50 da LRF e as normas brasileiras de
contabilidade aplicadas ao setor publico.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

Sim, houve obediéncia a legislacao vigente.
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Item 2.34: Pagamento de passivos —Ordem cronoldgica das exigibilidades.

Base Legal: Lei 8.666/1993, arts. 5° e 92, c/c CRFB/88, art. 37.

Procedimento: Avaliar se os passivos estdo sendo pagos em ordem cronolégica de
suas exigibilidades.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

Sim. Analise dos relatérios de liquidacdo e pagamento.

ltem 2.35: Déficit Orcamentario — Medidas de contencéo.

Base Legal: Lei Complementar 101/2000, art. 9°.

Procedimento: Avaliar se foram expedidos atos de limitacdo de empenho e
movimentacgéao financeira, nos casos e condi¢es estabelecidas em lei, com vistas a
contencdo de déficit orcamentario e financeiro.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado. N&o

houve necessidade de medidas de contencéo.

Item 2.36: Despesa — Realizacao de despesas —Irregularidades.

Base Legal: LC 101/2000, art. 15 c/c Lei 4.320/196 4, art. 4°.

Procedimento: Avaliar se foram realizadas despesas consideradas nao
autorizadas, irregulares e lesivas ao patrimonio publico, ilegais e/ou ilegitimas.
Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
N&o houve. Andlise da execucdo orcamentaria e balancetes.

Item 2.37: Despesa — Liquidacéo.

Base Legal: Lei n° 4.320/1964, art. 63.

Procedimento: Avaliar se foram observados os pré-requisitos estabelecidos no art.
63 da Lei Federal n° 4.320/64 para a liquidag&o das despesas.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Sim, os requisitos foram observados.
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Item 2.38: Pagamento de despesas sem regular liquidacéo.

Base Legal: Lei 4.320/1964, art. 62.

Procedimento: Avaliar se houve pagamento de despesa sem sua regular
liquidacao.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.
N&do houve. Todo pagamento precede de liquidacdo. Analise do relatorio de

pagamento.

Item 2.39: Despesa — Desvio de finalidade.

Base Legal: LC 101/2000, art. 8°, Paragrafo Unico.

Procedimento: Avaliar se houve desvio de finalidade na execucdo das despesas
decorrentes de recursos vinculados.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Nao houve.

Item 2.40: Despesa —Auxilios, contribui¢cdes e subvencgdes.

Base Legal: Legislacao especifica.

Procedimento: Avaliar se houve concessdo de auxilios, contribuicbes ou
subvenc¢des aentidades privadas sem previsdo na LDO, na LOA e em lei especifica.
Breves Relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

N&o houve.

Item 2.41: Despesa —subvencéo social.

Base Legal: Lei 4.320/1964, art. 16.

Procedimento: Avaliar se a concessao de subvencao social obedeceu ao disposto
no art. 16, da Lei Federal n° 4.320/1964, especialmente no que se refere 0 seu

paragrafo unico.
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Breves relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

N&o se aplica.

ltem 2.42: Passivos contingentes — Reconhecimento de precatdrios judiciais.

Base Legal: CRFB/88, art. 100, Lei n°® 4.320/64, arts. 67 e 105 c/c Norma Brasileira
de Contabilidade NBC-TSP 03.

Procedimento: Avaliar se os precatérios judiciais e demais passivos contingentes
estdo sendo devidamente reconhecidos e evidenciados no balango patrimonial.
Breves relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

N&o ha precatorio.

Item 2.43: Divida publica —precatérios — pagamento.

Base Legal: CRFB/88, art. 100 c/c Lei 4.320/64, art. 67.

Procedimento: Avaliar se os precatorios judiciais estdo sendo objeto de pagamento,
obedecidas as regras de liquidez estabelecidas na CRFB/88.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
N&o ha precatorio.

Item 2.44: Cancelamento de passivos.

Base Legal: CRFB/88, art. 37, caput. c/c Norma Brasileira de Contabilidade NBC-
TSP e NBC T 16.

Procedimento: Avaliar se houve cancelamento de passivos sem comprovacao do
fato motivador.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
N&o houve cancelamento sem comprovacao.

Item 2.45: Transferéncias voluntarias — Exigéncias.

Base Legal: LC 101/2000, art. 25, § 1°,

Procedimento: Avaliar se houve realizagédo de transferéncias voluntarias para
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outro Ente da Federacédo e, no caso de ocorréncia, se as disposi¢cdes contidas no 8
1°, do artigo 25, da LRF foram observadas.

Breves Relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.
N&o se aplica.

Item 2.46: Divida publica —Originalmente superior ao limite — Reduc¢éo do valor
excedente.

Base Legal: Resolucéo n°® 40/2001 do Senado Federal, art. 4°, inciso I.
Procedimento: Avaliar se adivida consolidada liquida do Estado/Municipio, no final
do exercicio de 2001, excedia os limites estabelecidos nos incisos | e II, do artigo 3°,
da Resolucao n° 40/2001 do Senado Federal, respectivamente e, em caso positivo,
verificar se o valor excedente esta sendo reduzido a razdo de 1/15 (um quinze avos)
por exercicio.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: ndo avaliado.

Item 2.47: Retencdo de impostos, contribuicfes sociais e previdenciarias.

Base Legal: LC 116/2003, art. 6°, Decreto Federal n° 3.000/1999, Lei 8.212/1991,
Lei Local.

Procedimento: Avaliar se foram realizadas as retencfes na fonte e o devido
recolhimento, de impostos, contribuicbes sociais e contribuicdes previdenciarias,
devidas pelas pessoas juridicas contratadas pela administracéo publica.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.
Houve recolhimento dos valores devidos. Andlise no Portal da Transparéncia e

confirmacédo por parte do servidor responsavel.

Item 2.48: Base de célculo de contribuicdes — RPPS
Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69, Lei 9717/1998 art. 1°.

Procedimento: Verificar a existéncia de uma base de contribuicdo regulamentada
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no ente e se contribuicbes previdenciarias estdo sendo calculadas e retidas
respeitando essa base de calculo.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
N&o se aplica, pois a Camara Municipal € regida pelo RGPS.

Item 2.49: Aliquota de contribuicdo — Recolhimento.

Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9717/1998, arts. 1° e 3°.
Procedimento: Verificar se o0s descontos previdenciarios e as contribuicbes
patronais estdo obedecendo as aliquotas de contribuicdo estabelecidas conforme a
legislacao.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
Sim. Andlise da folha de pagamento, observando as aliquotas do RGPS.

Item 2.50 Guia de recolhimento de contribuicdes previdenciarias.
Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9717/1998 art. 1°.
Procedimento: Verificar a existéncia de emissdo de guia de recolhimento das
contribui¢cdes previdenciarias devidas ao RPPS, nas unidades gestoras.

Breves Relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
N&o se aplica, pois, a CMAC é regida pelo RGPS, havendo, entretanto, o recolhimento
da contribuicéo previdéncia, conforme Guias da Previdéncia Social pagas e acostadas
aos processos contabeis.

Item 2.51: Sevidores Cedidos.
Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9717/1998, arts. 1°. ON MPS — SPS
02/2009, art. 32, 1, 11, 11l.
Procedimento: Verificar se os RPPS é cientificado formalmente ou é parte do
contrato/termo de cessao de servidores.

Breves Relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.
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N&o se aplica, vez que esta Camara Municipal é regida pelo RGPS.

Item 2.52: Parcelamento de débitos previdenciarios — Autorizacdo Legal.

Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9717/1998 art. 1°.

Procedimento: Verificar se os acordos de parcelamentos tiveram autorizacao
legislativa por se tratar de divida fundada.

Breves Relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

N&o, pois ndo h& parcelamento de débitos previdenciarios.

ltem 2.53: Censo Atuarial

Base Legal: Lei Federal 10.887/2004, art. 3°. Portaria MPS 403/2008, art.12 e
Portaria n°® 015, de 20/11/2019 da Camara Municipal de Alfredo Chaves.
Procedimento Verificar se o Ente realiza censo atuarial de todos os servidores
ativos, aposentados e pensionistas, com a atualizacdo de todos os dados cadastrais
necessarios para manutencao de base de dados adequada.

Breves Relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Censo atuarial em atualizacéo.

Item 2.54: Registro de Admissoes.

Base Legal: CF/88, art. 71, Ill e IN TC n° 38/2016.

Procedimento Verificar se as admissdes de servidores efetivos estdo sendo
encaminhadas ao TCE para fins de registro.

Breves Relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

Sim, as informacdes de pessoal séo enviadas ao TCEES.

Item 2.55: Pessoal - Fungéo de confianga e cargos em comissao.
Base Legal: CRFB/88, art. 37, inciso V.

Procedimento Avaliar se as fungbes de confianca estdo sendo exercidas
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exclusivamente por servidores ocupantes de cargo efetivo e se 0s cargos em
comissao destinam-se apenas as atribuicdes de direcédo, chefia e assessoramento.
Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.
Analise de relatorio por setor dos servidores da Camara Municipal.

Item 2.56: Pessoal - Funcéo de confianca e cargos em comissao.

Base Legal: Legislacdo especifica do érgao.

Procedimento Nos 6rgdos que dispdem de lei especifica disciplinando condi¢cbes e
percentual minimo dos cargos em comissao a serem preenchidos por servidores de
carreira, avaliar se a legislacdo especifico esta sendo observada.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: item devidamente avaliado.

A Céamara Municipal ndo disp8e de Lei especifica.

Item 2.57: Pessoal — Contratacdo por tempo determinado.

Base Legal: CRFB/88, art. 37, inciso IX.

Procedimento Avaliar a legislacdo especifica do érgao disciplinando a contratacao
por tempo determinado observando se as contratacdes destinam-se ao atendimento
de necessidade temporaria e de excepcional interesse publico.

Breves relatos sobre o procedimento de analise: Iltem devidamente avaliado.

Sim, anadlise das leis referentes as contratacdes temporarias.

Item 2.58: Pessoal — Teto.

Base Legal: CRFB/88, art. 37, inciso XI.

Procedimento Avaliar se o teto remuneratério dos servidores publicos vinculados
ao orgao obedeceu ao disposto no artigo 37, inciso XI, da CRFB/88.

Breves relatos sobre o procedimento de andlise: Item devidamente avaliado.

Sim, analise do processo de pagamento dos servidores.
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Item 2.59: Realizacédo de despesas sem previsdo em lei especifica.

Base Legal: CRFB/88, art. 37, caput.

Procedimento Avaliar se houve pagamento de despesas com subsidios,
vencimentos, vantagens pecuniarias e jetons ndo autorizados por lei especifica.
Breves relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

N&o, todas as despesas sdo autorizadas por Lei.

Item 2.60: Dispensa e inexigibilidade de licitacao.

Base Legal: Lei 8.666/93, arts. 24, 25 e 26.

Procedimento: Avaliar se as contratacBes por dispensa e inexigibilidade de
licitacdo observaram as disposi¢cbes contaidas nos artidos 24 a 26 da Lei de
LicitacOes.

Breves Relatos sobre o procedimento de analise: Item devidamente avaliado.

Sim, atende a legislacéo.

Ressalta-se que os pontos de controle constantes na Tabela Referencial da IN n°
68/2020 do TCEES que apresentam questionamentos acerca do RPPS (Regime
Prépria de Previdéncia Social) ndo foram considerados na analise desta auditoria uma
vez que este orgao é regido pelo Regime Geral da Previdéncia Social (RGPS), sendo

avaliado os pontos deste regime, em auditoria prépria.

3. ACHADOS NAO DECORRENTES DAS QUESTOES DE AUDITORIA

Apoés analise dos processos contabeis ndo foram encontrados achados relevantes
decorrentes dos pontos de controle da auditoria realizada. Alguns questionamentos
foram apresentados por esta Auditora Publica Interna, que ora subscreve, e todos
foram devidamente respondidos, justificados e comprovados pelo responsavel do
departamento auditado, sanando assim as duavidas de possiveis inconsisténcias

verificadas.
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4. CONCLUSAO

Analisando os pontos de auditoria na Camara Municipal de Alfredo Chaves, observa-
se que nédo ha inconsisténcias de grande monta nos trabalhos ali realizados, estando
as atividades verificadas dentro da regularidade, portanto ndo foi identificado
descumprimento dos limites constitucionais, fiscais ou mesmo da execucao

orcamentaria.

Ressaltamos que a busca do aprimoramento e aperfeicoamento das atividades
inerentes ao setor publico deve ser constante, devendo todos os agentes publicos
buscar meios e métodos eficazes e eficientes para manutencdo dos trabalhos e dos
Controles Internos, buscando atender as premissas da Administracao Publica.

5. PROPOSTAS DE ENCAMINHAMENTO

Diante da auséncia de achados relevantes, ndo ha propostas de encaminhamentos.

6. ANEXOS E APENDICES

As questdes de auditorias estao elencadas na Matriz de Planejamento — Contabilidade

e Financas, como apéndice do presente relatorio.

Alfredo Chaves/ES, 28 de dezembro de 2022.

DYANA SEZINI VIEIRA
AUDITORA PUBLICA INTERNA
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO Ne°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar se foram realizados 0s registros contabeis orcamentarios e patrimoniais, das despesas com obrigacfes previdenciarias,
decorrente dos encargos patronais das entidades referentes as aliquotas normais e suplementares, observando o regime de competéncia.

~ " ~ AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES FONTES DE .
'TEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS INFORMAGCAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/iDO
QAO1 |[As despesas com |Ausénciade registro Normas para Geréncia de RH; | Analisar normas Normas Dyana Sezini
obrigacdes das despesas com registro; internas para registro internas; Vieira
previdenciarias obrigacdes Setor de de despesas;
estédo sendo | previdenciérias pela Legislagéo Contabilidade; Legislacdo 01/11/22
devidamente contabilidade. previdenciaria,; Analisar a legislagdo| Previdenciaria; a
registradas pela Processo de | previdenciaria; 30/11/22
contabilidade? Folha de folha de Identificar  percentual Folha de
pagamento; pagamento; de obrigacdo patronal; | Pagamento; 7hs diarias
_ Analisar  folha de . 35hs semanais
Percentual de Sistema pagamento; Servidor da
e CF/88, art. 40. obrigacéo patronal; Contabil; Contabilidade;
e LRF, art. 69. _ _ Verificar se o] )
e Lei 9.717/1998, Registros Sistema de percentual previsto na Servigo da
art. 1°. contabeis, Recursos legislacdo foi aplicado| Gerénciade
o Lei8.212/1991 orgamentario, Humanos  |sobre o montante de RH;I
o LeiLocal financeiro e Folha de Pagamento;
¢ Regime de patrimonial.

competéncia

Entrevistar o Servidor
responsavel pelo
registro contabil;

Entrevistar Servidor da
Geréncia de RH.




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves

OBJETIVO: Verificar se foram realizadas despesas sem prévio empenho.

x " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEEIXDO
QAO02 |Foi realizada | Despesa realizada | Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas Dyana Sezini
despesas sem a|sem prévio | registro; internas para registro | internas; Vieira
emissdo de prévio|empenho Sistema Contébil. | de despesas;
empenho pela Registros contabeis Legislagéo 01/11/22
contabilidade? orcamentario, Verificar se houve | previdenciaria; a
financeiro e despesa sem prévio 30/11/22
patrimonial; empenho; Servidor da
Contabilidade; 7hs diarias
Lei 4.320/1964, art. Listagem de Entrevistar o Servidor 35hs semanais
60. pagamento. responséavel pelo
registro contabil;
Processos de
pagamento




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar o pagamento de passivos — ordem cronolédgica das exigibilidades

x " ~ AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES FONTES DE .
'TEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS INFORMAGCAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEE/XDO
QAO03 |Os processos | Descumprimento da| Saldo das | Contabilidade; Verificar saldo de|Balanco Dyana Sezini
referentes a|ordem cronoldgica | exigibilidades no | Tesouraria; Exigibilidades no | Patrimonial; Vieira
passivos estdo |do pagamento das |balanco patrimonial; Balanco Patrimonial;
sendo pagos em|exigibilidades. Portal da Relacéo de 01/11/22
ordem cronoldgica Relacéo de | transparéncia; Obter informacdes | credores de a
de suas | Auséncia de | credores de guanto aos credores|exigibilidades; 30/11/22
exigibilidade? pagamento das | exigibilidades. RAP. | Site; de exigibilidade, datas
exigibilidades. de liquidagéo e | Relagéao de| 7hs diarias
Relacédo de data de | Servidor; pagamento; datas de| 35hs semanais
liquidagéo das liquidacdo das
Lei 8.666/1993, arts. exigibilidades  por | Balanco Comparar a execucao | exigibilidades
5 e 92, clc credor. patrimonial; da rotina com as|por credor;
CRFB/88, art. 37. normas existentes;
Relagéo dos | Credor; Relagéo dos
pagamentos das Verificar se houve | pagamentos
exigibilidades. pagamento com | das
descumprimento  da| exigibilidades;
Normas para ordem cronoldgica das
pagamento de Exigibilidades; Normas para
exigibilidades; pagamento de
Confirmar exigibilidades;
externamente 0

pagamento efetuado;

Processo de
pagamento;




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves

OBJETIVO: Verificar se houve a retencdo das contribuicdes previdenciarias dos servidores e 0 seu respectivo repasse tempestivo ao regime de previdéncia

x " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/iDO
QAO4 |Houve a retencdo |Deixar de reter ou|Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas Dyana Sezini
das  contribuicdes | efetuar a retencao e | registro; internas para registro | internas; Vieira
previdenciarias dos | ndo repassar Geréncia de RH; | de despesas;
servidores e o0 seu|tempestivamente a|Registros contabeis: Legislagéo 01/11/22
respectivo repasse | Previdéncia ou | orcamentario, Sistema Contabil; | Identificar eventual | previdenciéria; a
tempestivo ao | mesmo financeiro e falta de retengdo da 30/11/22
regime de | intempestivamente | patrimonial. Sistema de | contribuicdo ou | Servidor da
previdéncia? Recursos repasse ao INSS; Contabilidade; 7hs diarias
Humanos ou 35hs semanais
equivalente. Verificar eventual
e CF/88, art. 40. intempestividade;

e LRF, art. 69.

e Lei 9.717/1998,
art. 1°.

e Lei8.212/1991

Lei Local

Entrevistar o Servidor
responsavel pelo
registro contabil;




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO Ne°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar se ha parcelamento de débitos previdenciarios

x " ~ AUDITOR

QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .

ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEE/(XDO
QAO05 [Ha parcelamento | Verificar os | Normas para Contabilidade; Analisar normas Normas internas; | Dyana Sezini
de débitos | parcelamentos de débitos | registro; internas para registro Vieira
previdenciarios? |previdenciarios: a) estdo Geréncia de RH; | de despesas; Legislacdo
sendo registrados como | Registros previdenciaria; 01/11/22
passivo da entidade; b)|contabeis: Sistema Entrevistar o Servidor a

e CF/88, art. 40. |estdo sendo registrados | orcamentario, Contabil; responsavel pelo Servidor da 30/11/22

e LRF,art. 69. |como ativo a receber no |financeiro e registro contabil; Contabilidade;

e Lei RPPS; patrimonial. Sistema de 7hs diarias
9.717/1998, c) se seu saldo total esta Recursos Servidor da 35hs semanais
art. 1°. sendo corrigido Humanos ou Geréncia de RH;

e Lei8.212/1991 | mensalmente, por indice equivalente.

e LeilLocal oficial e registrado como

¢ Regime de | Passivo no ente devedor e

competéncia

como ativo no RPPS ou
RGPS;

d) se estdo sendo
registrados mensalmente
0s juros incidentes sobre
0 saldo devedor no ente
devedor e como ativo no
RPPS ou RGPS;

e) se as parcelas estédo
sendo pagas
tempestivamente.




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO Ne°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar se as disponibilidades financeiras — depdsito e aplicacédo

x ~ AUDITOR
QUESTOES DE " INFORMACOES | FONTES DE :
ITEM AUDITORIA POSSIVEIS ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEF:|I/(I2\DO
QAO06 |As disponibilidades | Disponibilidades Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas internas; | Dyana Sezini
financeiras foram |financeiras depositadas | registro; internas para registro Vieira
depositadas em|em instituices Geréncia de RH;l | de despesas; Legislacdo
instituicoes financeiras ndo oficiais. | Registros, previdenciaria; 01/11/22
financeiras contabeis, Sistema Verificar as contas a
oficiais? orgamentario, Contabil; bancarias; Servidor da 30/11/22
financeiro e Contabilidade;
patrimonial. Entrevistar o Servidor 7hs diarias

LC 101/2000, art.

43 c/lc 8 3° do
artigo 164 da
CRFB/88.

responsavel
registro contabil;

pelo

35hs semanais




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar se as disponibilidades financeiras — depdsito e aplicacédo

x " ~ AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEEI/(XDO
QAO07 |As demonstragdes | Divergéncia dentre as | Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas internas; | Dyana Sezini
contabeis evidenciam | demonstracdes registro; internas para registro Vieira
a integralidade dos |contabeis e extratos Geréncia de RH; | de despesas; Legislacdo
valores depositados | bancarios Registros previdenciaria; 01/11/22
em contas correntes e contabeis: Sistema Verificar as contas a
aplicacdes financeiras orcamentario, Contabil; bancérias; Servidor da 30/11/22
confrontando 0s financeiro e Contabilidade;
valores  registrados patrimonial. Entrevistar o Servidor 7hs diarias
com 0s  extratos responséavel pelo 35hs semanais

bancarios no final do
exercicio?

Lei 4.320/1964, arts.
94 a 96.

registro contabil;




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar se houve Realizacdo de despesas sem previsdo em lei especifica.

x " ~ AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/iDO
QAO08 [Houve pagamento de|Pagamentos Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas Dyana Sezini
despesas com | efetuados sem | registro; internas para registro | internas; Vieira
subsidios, autorizacdo por lei Geréncia de RH; | de despesas;
vencimentos, especifica. Registros Legislagéo 01/11/22
vantagens pecuniarias contébeis, Sistema Verificar folha  de | previdenciaria; a
e jetons nao orcamentario, Contabil; pagamento; 30/11/22
autorizados por lei financeiro e Servidor da
especifica? patrimonial. Entrevistar o Servidor | Contabilidade; 7hs diarias
responsavel pelo 35hs semanais
registro contabil;
CRFB/88, art. 37,
caput.




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves

OBJETIVO: Verificar obrigacdes contraidas no ultimo ano de mandato

x " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
'TEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMAGCAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/iDO
QAQ9 | O titular do Poder contraiu, | Despesas  oriundas | Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas Dyana Sezini
nos dois Ultimos |de obrigacdes que | registro; internas para registro | internas; Vieira
guadrimestres do seu|ndo poderdo ser Geréncia de RH; | de despesas;
mandato, obrigacées que | pagas no mandato ou | Registros Legislacéo 01/11/22
nao puderam ser|sem recurso | contabeis: Sistema Verificar ~ processos | previdenciaria; a
cumpridas integralmente | financeiro suficiente | orgamentario, Contabil; administrativos; 30/11/22
dentro dele, ou que|para adisponibilidade | financeiro e Servidor da
tiveram parcelas a serem | de caixa. patrimonial. Entrevistar o Servidor | Contabilidade; 7hs diérias
pagas no exercicio responsavel pelo 35hs semanais

seguinte sem suficiente
disponibilidade de caixa?

LC 101/2000, art. 42.

Divida construida e
deixada para o
proximo gestor;

registro contabil;




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves

OBJETIVO: Verificar os documentos integrantes da PCA — compatibilidade com o normativo do TCE

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/(E\DO
QA10 |Os documentos | Andlise dos | Normas para | Contabilidade; |Analisar normas | Normas Dyana Sezini
integrantes da PCA estdo | documentos gue | registro; internas de envio da|internas; Vieira
em conformidade com o |integrarao a PCA os Geréncia  de |PCA;
. guais deverdo estar | Registros RH; Servidor da 01/11/22
requerido q no dane>|<§ de acordo com as |contabeis: Verificar processos | Contabilidade; a
correspondente a normativas do | orcamentario, Sistema administrativos; 30/11/22
regulamentadora da|TCEES financeiro e | Contabil;
remessa de prestacdo de patrimonial. Entrevistar o Servidor 7hs diarias

contas?

IN regulamentadora da
remessa de prestacdo de
contas

responséavel pela
elaboracdo da PCA e
envio ao TCEES;

35hs semanais

10




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar possivel segregacao de funcdes.

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMAGCOES | FONTES DE .
'TEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMAGCAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEE'I/XDO
QA11 |Foi observado o principio | Servidor que esteja| Normas para | Geréncia de RH; | Analisar normas Normas Dyana Sezini
da segregacéo de fungbes | ocupando funcao, registro; internas para registro internas; Vieira
nas atividades de | atribuicao ou Setor de de despesas;
autorizacdo, aprovacao, | responsabilidade Legislacéo Contabilidade; Folha de 01/11/22
execucdo, controle e |interligadas de| previdenciaria; Analisar folha de| Pagamento; a
contabilizagéo das | autorizagéo, Processo de | pagamento; 30/11/22
operacbes? aprovacédo, execucéao, Folha de folha de Servidor da
controle e| pagamento; pagamento; Entrevistar o Servidor| Contabilidade; 7hs diarias
contabilizagao responsavel pelo 35hs semanais
CRFB/88, art. 37. centralizados em um Registros Sistema registro contabil; Servico da
anico. contébeis, Contabil; Geréncia de
orcamentario, . Entrevistar ~ Servidor RH.
financeiro e Sistema de da Geréncia de RH.
patrimonial. Recursos
Humanos

11




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar Despesa publica — criacdo, expansao ou aperfeicoamento de a¢cdo governamental que acarrete aumento da despesa — afetacdo das

metas fiscais.

~ - ~ AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEI;I/%DO
QA12 |Houve criacdo, expanséo|Aumento de despesas|Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas Dyana Sezini
ou aperfeicoamento de|sem 0 | registro; internas, se houver. |internas; Vieira
despesas de carater | @companhamento da Geréncia de RH;
continuado? Caso estimativa _de impacto Registro_s _ Verif_icar processos Servido_r_ da 01/11/22
i . ' ) or¢camentario - | contabeis: Sistema administrativos; Contabilidade; a
afirmativo, ~ avaliar ~ se financeiro. orcamentario, Contabil; 30/11/22
foram  observadas as financeiro e Entrevistar o Servidor
condigbes previstas no patrimonial. responsavel; 7hs diarias

artigo 17, 8 1°da LRF e se
os efeitos financeiros
decorrentes do ato
praticado ndo afetardo as
metas fiscais dos
exercicios seguintes e
serdo compensados por
aumento permanente de
receitas ou pela reducao
permanente de despesas.

LC 101/2000, art. 17, § 3°.

Projetos de Lei;

35hs semanais

12




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar a execucao de programas e projetos

~ " ~ AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE ‘
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/iDO
QA13 |Houve execugdo  de|Execucao de | Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas Dyana Sezini
programas ou projetos de | programas ou projetos | registro; internas, se houver. |internas; Vieira
governo ndo incluidos na|sem previsdo na LOA Geréncia de RH;
lei orcamentaria anual? Registros Verificar  processos | Servidor da 01/11/22
contabeis: Sistema administrativos; Contabilidade; a
orcamentario, Contabil; 30/11/22
financeiro e Entrevistar o Servidor
CRFB/88, art. 167, |. patrimonial. responsavel, 7hs diarias

Projetos de Lei;

LOA

35hs semanais

13




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar a execucao de despesas — créditos orcamentarios

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/iDO
QA14 |Houve realizagdo de|Despesa  executada|Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas Dyana Sezini
despesas ou a assuncdo|€m desacordo com os | registro; internas, se houver. |internas; Vieira
de obrigaces diretas que | Créditos orcamentarios _ Geréncia de RH; 3 _
excederam os  créditos | ©Y adicionais. Registros Verificar  processos | Servidor da 01/11/22
L. contébeis: Sistema administrativos; Contabilidade; a
orcamentarios ou orcamentario, Contabil; 30/11/22
adicionais? financeiro e Entrevistar o Servidor
patrimonial. responsavel, 7hs diarias

CRFB/88, art. 167, II.

Projetos de Lei;

35hs semanais

14




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves

OBJETIVO: Verificar créditos adicionais — autorizacdo legislativa para abertura

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEE/%DO
QA15 |Houve abertura de crédito | Abertura de credito | Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas Dyana Sezini
adicional suplementar ou |adicional suplementar |registro; internas, se houver. |internas; Vieira
especial sem prévia|sem autorizagcdo do Sistema
autorizacao legislativa e |Poder Legislativo Registros Contabil; Verificar  processos | Servidor da 01/11/22
sem indicagéo dos contébeis: administrativos; Contabilidade; a
recursos orcamentario, 30/11/22
correspondentes? financeiro e Entrevistar o Servidor
patrimonial. responsavel, 7hs diarias

CRFB/88, art. 167, inciso
V, c/c art. 43 da Lei n°
4.320/64.

Projetos de Lei;

35hs semanais

15




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO Ne°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar a realiza¢do de investimentos plurianuais

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁRDO
QA16 |Foram iniciados | Investimentos iniciados| Normas para Contabilidade; Analisar normas Normas Dyana Sezini
investimentos cuja|ou em execucdo sem registro; internas, se houver. internas; Vieira
execucao ultrapasse um |previsdo legal e Sistema
exercicio financeiro sem |orcamentaria ou que Registros Contabil; Verificar processos Servidor da 01/11/22
prévia inclusdo no plano |tenha ultrapassado um contabeis: administrativos; Contabilidade; a
plurianual, ou sem lei que | exercicio financeiro orgamentario, 30/11/22
autorize a incluséo? financeiro e Entrevistar o Servidor
patrimonial. responsavel, 7hs diarias

CRFB/88, art. 167, 8§ 1°

Projetos de Lei;

PPA

35hs semanais

16




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar escrituracdo e consolidacdo das contas publicas

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .

ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/(E\DO
QAl17 (A escrituracao e | Auséncia de | Normas para | Contabilidade; |Analisar normas | Normas Dyana Sezini
consolidacdo contabil das | disponibilidade de | registro; internas, se houver. |internas; Vieira

contas publicas obedeceu |caixa em  registro Geréncia de
ao que dispde o artigo 50 | proprio com | Registros RH; Verificar  processos | Servidor da|01/11/22
da LRF e as normas|individualizacdo dos |contébeis: administrativos; Contabilidade; | a
brasileiras de | recursos; or¢camentario, Sistema 30/11/22
contabilidade aplicadas ao financeiro e | Contabil; Entrevistar o Servidor
setor publico? patrimonial. responsavel; 7hs diarias
Balango 35hs semanais
Orcamentario,
LC 101/2000, art. 50 / Financeiro e
Norma  Brasileira de Patrimonial.
Contabilidade NBC TSP- _
EC c/c / NBC-T 16 Analise ~ das
demonstragdes
contébeis

17




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO Ne°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar se houve déficit orcamentario — medidas de contencao

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁRDO
QA18 |Foram expedidos atos de | Verificacdo de déficit| Normas para | Contabilidade; Analisar normas Normas Dyana Sezini
limitacdo de empenho e |orgcamentario sem | registro; internas, se houver. internas; Vieira
movimentagao financeira, | medida de contencao Geréncia de
nos casos e condi¢cdes|podendo ensejar ao|Registros RH; Verificar processos Servidor da 01/11/22
estabelecidas em lei, com|ndo cumprimento das |contébeis: administrativos; Contabilidade; a
vistas a contencdo de |metas fiscais or¢camentario, Sistema 30/11/22
déficit orgcamentario e financeiro e | Contabil; Entrevistar o Servidor LDO
financeiro? patrimonial. responsavel, 7hs diarias

LC 101/2000, art. 9°.

35hs semanais
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar despesa — realizacdo de despesas — irregularidades

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/(iDO
QA19 |Foram realizadas |Despesas criadas ou|Normas para | Contabilidade; |Analisar normas | Normas Dyana Sezini
despesas consideradas |aumentada sem | registro; internas, se houver. |internas; Vieira
nao autorizadas, |estimativa do impacto Geréncia de
irregulares e lesivas ao |financeiro- Registros RH; Verificar  processos | Servidor da 01/11/22
patrimonio publico, ilegais | orcamentério contabeis: administrativos; Contabilidade; a
e/ou ilegitimas? or¢camentario, Sistema 30/11/22
financeiro e | Contabil; Entrevistar o Servidor
patrimonial. responsavel; 7hs diarias

LC 101/2000, art. 15 c/c
Lei 4.320/1964, art. 4°.

Balanco mensal

35hs semanais
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO Ne°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar Despesa — liquidacéo

~ " ~ AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE p
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEiI/iDO
QA20 |Foram observados os pré- | Processos de | Normas para | Contabilidade; |Analisar normas | Normas Dyana Sezini
requisitos  estabelecidos | liquidacdo sem constar | registro; internas, se houver. |internas; Vieira
no artigo 63 da Lei Federal | a origem e 0 objeto do Geréncia de
n°® 4.320/64 para a|que se deve pagar; a|Registros RH; Verificar  processos | Servidor  da 01/11/22
liquidacdo das despesas? |importancia exata a|contabeis: administrativos; Contabilidade; a
pagar; a quem se deve | orcamentario, Sistema 30/11/22
pagar a importancia, | financeiro e | Contabil; Entrevistar o Servidor
Lei 4.320/1964, art. 63. para extinguir a | patrimonial. responsavel; 7hs diarias

obrigacdo, bem como
eventual liquidacédo da
despesa por
fornecimentos feitos ou
servicos prestados
sem constar o contrato,
ajuste  ou acordo
respectivo; a nota de
empenho; 0s
comprovantes da
entrega de material ou
da prestacéo efetiva do
servigo.

Balan¢co mensal

Verificar listagem de
pagamentos

35hs semanais
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO Ne°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar o pagamento de despesas sem regular liquidacéo

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/(E\DO
QA21 [Houve pagamento de|Processos de | Normas para | Contabilidade; |Analisar normas | Normas Dyana Sezini
despesa sem sua regular | liquidagdo sem constar | registro; internas, se houver. |internas; Vieira
liquidac&o? a origem e o objeto do Geréncia de
que se deve pagar; a|Registros RH; Verificar  processos | Servidor da 01/11/22
importdncia exata a|contabeis: administrativos; Contabilidade; a
pagar; a quem se deve | orcamentario, Sistema 30/11/22
pagar a importancia, | financeiro e | Contébil; Entrevistar o Servidor
Lei 4.320/1964, art. 62. para  extinguir  a|patrimonial. responsavel; 7hs diarias

obrigacdo, bem como
eventual liquidacédo da
despesa por
fornecimentos feitos ou
servicos prestados
sem constar o contrato,
ajuste  ou acordo
respectivo; a nota de
empenho; 0s
comprovantes da
entrega de material ou
da prestacéo efetiva do
servico.

Balan¢co mensal

Verificar listagem de
pagamentos

35hs semanais

21




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar Despesa — desvio de finalidade

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/('ZDO
QA22 |Houve desvio de finalidade | Utilizacdo de recurso|Normas para | Contabilidade; |Analisar normas | Normas Dyana Sezini
na execucao das | legalmente vinculado a | registro; internas, se houver. |internas; Vieira
despesas decorrentes de |finalidade  especifica Geréncia de
recursos vinculados? utiizados de forma|Registros RH; Verificar  processos | Servidor da 01/11/22
indevida, sem observar | contabeis: administrativos; Contabilidade; a
a sua exclusiva | orcamentario, Sistema 30/11/22
vinculagéo. financeiro e | Contabil; Entrevistar o Servidor
LC 101/2000, art. 8°, patrimonial. responsavel; 7hs diarias

paragrafo Gnico.

Balan¢co mensal

Verificar listagem de
pagamentos

35hs semanais
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar as despesas com auxilios, contribuicbes e subvencgdes.

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/(E\DO
QA23 A concessao de|O valor das | Normas para | Contabilidade; |Analisar normas | Normas Dyana Sezini
subvencéao social | subvencbes, sempre | registro; internas, se houver. |internas; Vieira
obedeceu o disposto no|que possivel, sera Geréncia de
art. 16, da Lei Federal n°|calculado com base em | Registros RH; Verificar  processos | Servidor da 01/11/22
4.320/1964, unidades de servigos | contabeis: administrativos; Contabilidade; a
especialmente no que se | efetivamente or¢camentario, Sistema 30/11/22
refere o seu paragrafo |prestados ou postos a |financeiro e | Contébil; Entrevistar o Servidor
anico? disposicdo dos | patrimonial. responsavel; 7hs diarias
interessados 35hs semanais

Lei 4.320/1964, art. 16.

obedecidos os padrdes
minimos de eficiéncia
previamente fixados.

Balan¢co mensal

Verificar listagem de
pagamentos
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO Ne°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar passivos contingentes — reconhecimento de precatorios judiciais

x " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/(E\DO
QA24 | Os precatoérios judiciais e | Precatorios nao | Normas para | Contabilidade; |Analisar normas | Normas Dyana Sezini
demais passivos | reconhecidos, nem | registro; internas, se houver. |internas; Vieira
contingentes estao | evidenciados no balanco Geréncia de
sendo devidamente | patrimonial. Registros RH; Verificar  processos | Servidor da 01/11/22
reconhecidos e contébeis: administrativos; Contabilidade; a
evidenciados no balango or¢camentario, Sistema 30/11/22
patrimonial? financeiro e | Contabil; Entrevistar o Servidor
patrimonial. responsavel; 7hs diarias
35hs semanais
Balanco Verificar listagem de
CRFB/88, art. 100./ei n° patrimonial pagamentos

4.320/64, arts. 67 e 105
c/c Norma Brasileira de
Contabilidade NBC-TSP
03.
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar Divida publica — precatérios — pagamento

x x AUDITOR
QUESTOES DE " INFORMACOES FONTES DE p
ITEM AUDITORIA POSSIVEIS ACHADOS REQUERIDAS INFORMACAO PROCEDIMENTOS | OBJETOS PEﬁI/(iDO
QA25 | Os precatoérios judiciais | Havendo precatdrios | Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas Dyana Sezini
estdo sendo objeto de |judiciais, observar-se-a |registro; internas, se houver. |internas; Vieira
pagamento, obedecidas |a ordem de pagamento e Geréncia de RH;l
as regras de liquidez |sua liquidez. Registros Verificar processos|Servidor da 01/11/22
estabelecidas na contébeis: Sistema Contabil; | administrativos; Contabilidade; a
CRFB/88? or¢camentario, 30/11/22
financeiro e Entrevistar o]
patrimonial. Servidor 7hs diarias
CRFB/88, art. 100 c/c Lei responsavel; 35hs semanais
4.320/64, art. 67. Balanco
patrimonial Verificar listagem de
pagamentos
Balancete
mensal
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar possivel cancelamento de passivos

ITEM QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES FONTES DE PROCEDIMENTO OBJETOS Qgglggg
AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS INFORMAGCAO S H/A
QA26 |Houve cancelamento de | Cancelamento de | Normas para | Contabilidade; Analisar  normas | Normas Dyana Sezini
passivos sem | passivos sem | registro; internas, se |internas; Vieira
comprovacdo do fato |justificativa, declaracéo Geréncia de RH;l houver.
motivador? ou demonstracdo do que | Registros Servidor da 01/11/22
0 originou. contabeis: Sistema Contabil; Verificar Contabilidade; a
or¢camentario, processos 30/11/22
CRFB/88, art. 37, caput. financeiro e administrativos;
c/c Norma Brasileira de patrimonial. 7hs diarias
Contabilidade NBC-TSP Entrevistar 0 35hs semanais
e NBC T 16. Bala}ngo _ Servidor,
patrimonial responsavel;
Balancete Verificar listagem
mensal de pagamentos
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves

OBJETIVO: Verificar a divida publica — originalmente superior ao limite — reducéo do valor excedente

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS INFORMACAO PROCEDIMENTOS | OBJETOS PEﬁI/(KDO
QA27 |A divida consolidada |Inobservancia a norma|Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas Dyana Sezini
liquida do |legal, em especial, ao |registro; internas, se houver. |internas; Vieira
Estado/Municipio, no final | artigo 52, VI e IX, da Geréncia de RH;
do exercicio de 2001, |Constituicdo Federal. |Registros Verificar processos|Servidor da 01/11/22
excedia oS limites contébeis: Sistema Contabil; | administrativos; Contabilidade; a
estabelecidos nos incisos | or¢camentario, 30/11/22
e Il, do artigo 3° da financeiro e Entrevistar o
Resolugcédo n° 40/2001 do patrimonial. Servidor 7hs diarias
Senado Federal, responsavel; 35hs semanais
respectivamente e, em Balanco
caso positivo, verificar se o patrimonial Verificar listagem de
valor excedente esta pagamentos
sendo reduzido a razéo de Balancete
1/15 (um quinze avos) por mensal

exercicio?

Resolucdo n° 40/2001 do
Senado Federal, art. 4°,
inciso I.
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar o registro por competéncia - despesas previdenciarias patronais

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS INFORMACAO PROCEDIMENTOS | OBJETOS PEﬁI/(iDO
QA28 |Foram realizados os |Despesas com | Normas para | Contabilidade; Analisar normas | Normas Dyana Sezini
registros contabeis | obrigacdes registro; internas, se houver. |internas; Vieira
orcamentarios e |Previdenciarias  sem _ Geréncia de RH; 3 _
patrimoniais das registro contabil, | Registros Verificar processos|Servidor da 01/11/22
' orcamentario e | contabeis: Sistema Contabil; |administrativos; Contabilidade; a
degpesils COM | financeiro. orgamentario, 30/11/22
obrigacdes financeiro e Entrevistar o|Servidor da
previdenciarias, patrimonial. Servidor Geréncia de| 7hs diarias
decorrente dos responsavel, RH 35hs semanais
encargos patronais da Balancete
mensal Verificar listagem de

entidade referentes as
aliguotas normais e
suplementares,
observando o regime de
competéncia?

CF/88, art. 40.
LRF, art. 69.

Lei 8.212/1991
Lei Local
Regime
competéncia

de

Lei 9.717/1998, art. 1°.

pagamentos

Identificar
percentual de
obrigacéo patronal;

Analisar folha de
pagamento;
Verificar se o]
percentual previsto
na legislagcdo foi
aplicado sobre o
montante de Folha
de Pagamento;

28




MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO Ne°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar o Pagamento das obriga¢cdes previdenciarias - parte patronal

~ " x AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/(E\DO
QA29 [Houve o pagamento | Contribuicdo Normas para | Contabilidade; |Analisar normas | Normas Dyana Sezini
tempestivo das | previdenciaria para | registro; internas, se houver. |internas; Vieira
contribuicbes intempestivamente. Gerénciade RH
previdenciarias Registros Verificar processos | Servidor da 01/11/22
decorrentes dos encargos contabeis: Sistema administrativos; Contabilidade; a
patronais da entidade, or¢camentario, Contabil; 30/11/22
referentes as aliquotas financeiro e Entrevistar 0| Servidor da
normais e suplementares? patrimonial. Servidor Gerénciade RH| 7hs diarias
responsavel; 35hs semanais

CF/88, art. 40.

LRF, art. 69.

Lei 9.717/1998, art. 1°.
Lei 8.212/1991
Lei Local
Regime
competéncia

de

Balancete mensal

Verificar listagem de
pagamentos
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar o registro por competéncia — multas e juros por atraso de pagamento

x x AUDITOR
QUESTOES DE " INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM POSSIVEIS ACHADOS x ~ | PROCEDIMENTOS OBJETOS PERIODO
AUDITORIA REQUERIDAS | INFORMACAO H/A
QA30 | Houve o registro por Auséncia do registro por | Normas para | Contabilidade; |Analisar normas | Normas Dyana Sezini
competéncia das competéncia das | registro; internas, se houver. |internas; Vieira
despesas orcamentarias | d€spesas orcamentarias _ Geréncia  de 3 .
e das Variacdes e das VPD's com|Registros RHI Verificar processos | Servidor da 01/11/22
. o incidéncia de multa e |contabeis: administrativos; Contabilidade; a
Patrimoniais Diminutivas | ;,,4q nor atraso orcamentario, Sistema 30/11/22
(VPD) com multa e juros financeiro e | Contabil; Entrevistar o | Servidor da
decorrentes do atraso no patrimonial. Servidor Geréncia  de| 7hs diarias
pagamento das responsavel, RH. 35hs semanais

obrigacdes
previdenciarias?

e CF/88, art. 40.
e LRF, art. 69.

e Lei 9.717/1998, art.
1°,

e Lei8.212/1991

e Leilocal

e Regime de

competéncia

Balancete mensal

Verificar listagem de
pagamentos
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar eventuais Medidas de Cobranca- Créditos Previdenciarios a Receber e Parcelamentos a Receber

= " ~ AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
ITEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁI/iDO
QA31 |As obrigacdes |N&o recolhimento das|Normas para | Contabilidade; |Analisar normas | Normas Dyana Sezini
previdenciarias nao |contribuicbes registro; internas, se houver. |internas; Vieira
recolhidas pelas | Previdenciarias com _ Geréncia de RH 3 .
unidades gestoras medidas de cobrancas|Registros Verificar processos | Servidor da 01/11/22
. ' | dos responsaveis contabeis: Sistema administrativos; Contabilidade; a
foram  objeto  de orcamentario, Contabil; 30/11/22
medidas de cobranca financeiro e Entrevistar o | Servidor da
para a exigéncia das patrimonial. Servidor Geréncia de RH 7hs diarias
obrigacdes nao responsavel, 35hs semanais
adimplidas pelo gestor Balancete mensal o
do RPPS e pelo Verificar listagem de

Controle Interno?

LRF

pagamentos
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO — SETOR DE CONTABILIDADE e FINANCAS

PROCESSO N°: 241/2022
ORGAO/ENTIDADE: Camara Municipal de Alfredo Chaves
OBJETIVO: Verificar a retencdo de impostos, contribui¢cdes sociais e previdenciérias.

~ " ~ AUDITOR
QUESTOES DE POSSIVEIS INFORMACOES | FONTES DE .
'TEM AUDITORIA ACHADOS REQUERIDAS | INFORMACAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PEﬁ/iDO
QA32 |Foram realizadas as|Deixar de proceder as| Normas para Contabilidade; Analisar normas Normas Dyana Sezini
retencbes na fonte e o|retencdes na fonte e registro; internas para internas; Vieira
devido recolhimento, de recolher 0s impostos, registro de pessoal;
impostos,  contribuicdes cont_rlbwg_o,e_s sociais e _ Slste,mg. Leglslagqq . 01/11/22
. .__.>___|previdenciarias Registros Contabil; previdenciaria; a
SOC"?"S ‘_3, .contrlbw(%oes devidas pelas pessoas contabeis: Entrevistar o 30/11/22
previdenciarias, ~devidas |jyridicas contratadas| orcamentario, Servidor
pelas pessoas juridicas |para prestacdo de financeiro e responsavel pelo 7hs diarias
contratadas pela|servico ao  6rgdo patrimonial. registro contabil Servidor da 35hs semanais
administracéo publica? publico. Contabilidade;

e LC 116/2003,

e Art. 6° Decreto Federal
n° 3.000/1999.

e Lei8.212/1991.

e Leilocal
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