
INSTRUQAO NORMATIVA SRH n.° 001/2023

EMENTA: Regulamenta 0 uniforme para os
Sen/idores, Agentes Pollticos e Estagiarios do
Poder Legislativo Municipal, seu uso, posse e
confecgao.

Versao: O1
Aprovagio em: 09/05/2023

- Ato de Aprovagio: Porlaria n° 010 de 2023.
' Unidade Responsével: Gerente de Recursos Humanos.

Art, 1° A presente lnstruoéo Normativa tem por finalidade normatizar e
disciplinar 0 fornecimento e uso do uniforme para os Servidores, Agentes Pollticos e
Estagiérios da Cémara Municipal de Alfredo Chaves, 0 uso correto do uniforme
constitui fator primordial na boa apresentasao individual e coletiva dos Sen/idores, a
conoorrer para 0 fortalecimento da boa imagem da instituigao perante a sociedade
publica.

Parégrafo unico. Os uniformes descritos neste normativo sao privativos dos
Sewidores, Agentes Pollticos e Estagiarios, ocupanles dos cargos pliblicos da
Camara Municipal de Alfredo Chave_s, efetivamente lotados e no exercicio de suas
atividades.

Art. 2° Os procedimentos constantes nesta normativa abrangem todos os
Setores da Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Alfredo Chaves.

Art. 3° Para efeito desta lnstruoéo Normativa, adotam-se as seguintes
definigoesz

I - uniformes: vestimentas oficiais padronizadas, usadas pelos Servidores
da Cémara Municipal de Alfredo Chaves;

ll - Brasao do Poder Legislativo: marca que identifica a Cémara de
Vereadores em qualquer lugar do Brasil, com as seguintes caracteristicas:

a) lnscrigao “Camara Municipal de Alfredo Chaves”;
b) lnscrigao “Vereador" (nas blusas e camisas destinadas aos
c) lnscrigéo “Estagiario" (nas blusas gola polo destinadas aos
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Paragrafo ilinico. As pecas que compoem os unifom'|es indicados no item I
do Art. 3°, as respectivas descrigoes, quantidades e as identidades visuais serao
definidas por ato proprio, solicitado ao Presidente da Casa.

Art. 4° O unifonne é de uso obrigatorio durante o expediente da Camara
Municipal, durante as Sessoes Ordinérias, Extraordinarias ou Solenes.

Paragrafo Unico: Aos Agentes Politicos é faoultada a aquisigao e 0 uso da
vestimenta.

Art. 5° Caberé ao Sen/idor, Agentes Politicos e Estagiérios, zelar por seus
unifomwes e, em especial, pela limpeza e conservagao das pegas, assim como, pela
boa apresentagao geral,

Art. 6° E vedado aos Sen/idores, Agentes Politicos e Estagiarios da
Camara Municipal de Alfredo Chaves:

I - alterar as caracteristicas dos uniformes;
ll — usar:
a) uniformes em situagoes estranhas ao servico;
b) uniforme quando afastado, licenciado ou suspenso;
Ill - emprestar, doar ou comercializar qualquer pega dos unifomwes cobertos

por este normativo. ‘

Art. 7° E permitido 0 uso de Equipamentos de Protecao Individual (EPI) néo
previstos nesta lnstrugao Normativa, desde que tenham perlinénoia com os riscos e
as atividades desempenhadas pelos Servidores e nao descaracterizem 0 uniforme.

Art. 8° A reposigao dos uniformes sera feita no interregno minimo de doze
meses, oontados do ultimo fornecimento, em todo ou em parte, a critério da
Administragao.

Paragrafo unico. O fornecimento e a reposioao dos uniformes pela Camara
Municipal estéo condicionados a disponibilidade orgamentaria.

Art. 9° Constitui falta disciplinar a nao obsen/ancia ao previsto nos arts, 4°,
5° e 6° desta lnstrucao Normativa.

Art, 10. Compete a Gerénpia de Recursos Humanos da Camara
Alfredo Chaves:



I — dar inicio ao processo para fins de reposigao de uniforme, obsen/ando o
que dispoe o art. 8° desta lnstrucao Normativa;

ll - gerir a distribuigao, .a reposioao e a substituigao de pegas dos
uniformes;

lll - controlar e fiscalizar 0 uso dos uniformes.

I Art. 11. Todo material, roupas ou acessérios que identifique a Camara
Municipal de Alfredo Chaves devera ser devolvido a mesma, independente de seu
estado, quando o Servidor, Agentes Politicos e Estagiarios, dentre outros motivos:

I » aposentar;
ll - for exonerado;
Ill - nao mais desempenhar suas atividades na CMAC;
IV - tiver que ser destruido.

Art. 12. Os modelos e demais medidas referentes a comprimento e uso de
decotes, principalmente nas pegas de “vestido" estarao definidos na ‘Descrigao dos
Uniformes’, que se encontra no Anexo Unico desta lnstrugao Nomwativa.

Art. 13. Em nenhuma hipotese sera permitido aos Servidores, Agentes
Politicos e Estagiarios da Camara Municipal de Alfredo Chaves, quando em servigo, o
uso de trajes como calgoes de qualquer tipo, shorts, camisetas masculinas sem
mangas, calgas rasgadas e similares, minissaias e vestido curto.

Art. 14. Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente da Camara
Municipal de Alfredo Chaves.

Art. 15. Esta lnstruoao Normativa entrara em vigor na data de sua
publicaoao.

Alfredo Chaves, 09 de maio de 2023.
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Al4EXO Umco

DESCRICAO DAS PECAS DE UNIFORMES

Pecas Masculinas (Vereadores)
Camisa social masculina, manga comprida, cor azul (075), com bolso bordado
com o brasao do legislativo, tecido Qplin, tamanhos P, M, G e GG.
Camisa social masculina, manga curta, cor azul (O75), com bolso bordado oom
o brasao do legislativo, tecido Eplin, tamanho P, M, G e GG.
Blusa polo masculina, cor azul escuro, meia manga, com gola, bolso bordado
com brasao do Legislativo, tecido poliviscose, tamanho P, M, G e GG.

Pegas Masculinas (Servidores)
Camisa social masculina, manga comprida, cor preta, com bolso bordado com o
brasao do legislativo, tecido ggplin, tamanho P, M, G e GG.
Camisa social masculina, manga comprida, cor cinza, com bolso bordado com
0 brasao do legislativo, tecido Qplin, tamanho P, M, G e GG.
Camisa social masculina, manga curta, cor preta, com bolso bordado com 0
brasaodo legislativo, tecido poplin, tamanho P, M, G e GG.
Camisa social masculina, manga curta, cor cinza, com bolso bordado com o
brasao do legislativo, tecido Qplin, tamanho P, M, G e GG.
Blusa polo masculina, cor cinza, meia manga, com gola, bolso bordado com
brasao do Legislativo, tecido poliviscose, tamanho P, M, G e GG.
Blusa polo masculina, cor preta, meia manga, com gola, bolso bordado com
brasao do Legislativo, tecido poliviscose, tamanho P, M, G e GG.

l Calca social masculina, tamanho P, M, G e GG.

Pegas Femininas (Servidoras)
Calca social feminina, com bolso, cor preta, tecido two way tamanho P, M, G e
GG.
Bermuda social feminina, com bolso, cor preta, tecido two way tamanho P, M,
G e GG. (medindo no maximo 04 dedos acima do joelho)
Blusa polo feminina, cor cinza, meia manga, com gola, bolso bordado com
brasao do Legislativo, tecido poliviscose, tamanho P, M, G e GG.
Blusa polo feminina, cor preta, meia manga, com gola, bolso bordado com
brasao do Legislativo, tecido poliviscose, tamanho P, M, G e GG.
Camisa social feminina, sem decote, man a curta, cor reta, bordada com o9 P
brasaodo legislative, tecido Eplin, tamanho P, M, G e GG.
Camisa social feminina, sem decote, manga curta, cor cinza, bordada com o
brasao do legislativo, tecido pgplin, tamanho P, M, G e GG.

social feminina, sem decote, manga longa, cor preta, bordada com 0 l



l brasaofdo legislative, tecido pgplin, tamanho P, M, G e GG.
Camisa social feminina, sem decote, manga longa, cor cinza, bordada com o
brasao do legislative, tecido pgplin, tamanho P, M, G e GG.
Camiseta social, sem decote, cor preta, sem manga, sem gola, bordada com 0
brasao do legislative, tecido crepe, tamanho P, M, G e GG.
Camiseta social, sem decote, cor cinza, sem manga, sem gola, bordada com 0
brasao do legislative, tecido crepe, tamanho P, M, G e GG.
Vestido sem decote, cor preta, sem manga, sem gola, bordado com brasao do
Legislative, tecido two way, tamanho P, M, G e GG. (comprimento no maximo
04 dedos acima do joelho)
Vesfido sem decote, cor cinza, sem manga, sem gola, bordado com brasao do
Legislative, tecido two way, tamanho P, M, G e GG. (comprimento no méximo
O4 dedos acima do joelho)
Vestido sem decote, cor preta, sem manga, sem gola, bordado com brasao do
Legislative, tecido poplin, tamanho P, M, G e GG. (comprimento no maxime 04
dedos acima do joelho) '
Vestido sem decote, cor cinza, sem manga, sem gola, bordado com brasao do
Legislative, tecido poplin, tamanho P, M, G e GG. (comprimento no maxime O4
dedos acima do joelho)

Blusa polo feminina, cor cinza, meia manga, oem gola, bordada com brasae do
Legislative e com a especificacae “ESTAGlARlA", tecido poliviscose, tamanho
P, M, G e GG.
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Blusa polo feminina, cor preta, meia mangaucom gola, bordada com brasao do

P, M, G e GG.
Legislative e com a especiflcagao “ESTAGlARlA", tecido poliviscose, tamanho

do Legislative e com a especificacao “ESTAGIARIO, tecido poliviscose,
tamanho P, M, G e GG.

Blusa polo masculina, cor cinza, meia manga, com gola, bordada com brasao
' ll

do Legislative e com a especiflcagao “ESTAGlARl0", tecido poliviscose,
tamanho P, M, G e GG.

Blusa polo masculina, cor preta, meia manga, com gola, bordada com brasao



PORTARIA N.° 010 DE D9 DE MAIO DE 2023.

EMENTA: Disciplina o use de uniforme aes
Servidores, Agentes Pollticos e Estagiarios da
Camara Municipal de Alfredo Chaves.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNlClPAL DE ALFREDO CHAVES,
Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicoes legais que lhe sao conferidas
pelo inciso XV, do art. 67, da Lei Organica do Municipio de Alfredo Chaves e,
CONSIDERANDO a comunicagao lnterna da Contreladoria Geral do Municipio e
da Auditoria Publica lnterna de n.° 005/2023, desta Casa,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a lnstrugao Normativa SRH n.° 001/2023, que
regulamenta 0 uso de uniformes pelos Servidores, Agentes Politicos e Estagiarios
da Camara Municipal de Alfredo Chaves para seu estrite cumprimento.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacae.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Alfredo Chaves (ES), 09 de maio de 2023.
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