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- PORTARIA N° 002/2025

DISPOE SOBRE CRIACAO DA COMISSAO DE
PLANEJAMENTO E CONTRATACOES PUBLICAS E

* NOMEIA MEMBROS PARA SUA COMPOSICAO,
NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DE
ALEGRE/ES.

O Presidente da Camara Municipal de Alegre/ES, usando de suas atribuigbes legais
estabelecidas na Lei Orgénica Municipal e no Regimento Interno desta Camara, e
considerando a entrada em vigor da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, a
merecer regulamentagdo no ambito do Poder Legislativo de Alegre/ES,

CONSIDERANDO o disppsto no art. 18, inciso I da Lei n°® 14.133/2021, que determina a
realizagdo dos estudos técnicos preliminares para as contratacdes no Aambito da
Administracdo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de inserir procedimentos padronizados para todas as
modalidades de licitagbes e contratacdes diretas e regulamentar internamente o
planejamento das'contratagc")es, e procedimentos para atender as disposigdes legais;

CONSIDERANDO que a fase de planejamento das contratacbes deve ser atualizada as
boas praticas inserindo a analise de sua viabilidade e o levantamento dos elementos
essenciais a composicdo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, regulamentando
procedimentos padronizados;

CONSIDERANDO as disposigdes do Decreto Legislativo n® 005/2025 que versa sobre a
segregagao de fungdes no ambito do Poder Legislativo;

- RESOLVE:

Art. 1°. Criar a Comissdo de Planejamento das Contratagdes Publicas, devendo atuar de
forma harménica e eficaz a fim de produzir o melhor resultado de interesse publico,
elaborando pessoalmente os Estudos Técnicos Preliminares no &mbito da CaAmara Municipal
de Alegre/ES - CMA/ES.

*

Art. 2°, Cabe a Equipe de Planejamento e Contratacdo acompanhar os trdmites em todas
as fases da licitagdo ou da contratagdo direta, zelando pelo seu bom andamento em
observancia ao principio da celeridade e promovendo diligéncias, se for o caso, para que o
calendario estabelecido no Plano de Contratagdes Anual - PCA seja cumprido, em especial
na confecgdo dos seguintes documentos:

I - estudos técnicos preliminares, quando aplicaveis, e demais documentos que devam

instruir o procedimento administrativo de contratagao;

II - anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

III - documento de formalizagdo de demanda;

IV - pesquisa de pregos de mercado;
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V - mapa de riscos da contratagdo, quando aplicavel; e
VI - quando for o caso, minuta do edital, do contrato e da ata de registro de prego.

Art. 3°. A Equipe de Planejamento e Contratagdo devera manter registro histérico de:
I - Fatos relevantes ocorridos, a exemplo de comunicagdo e/ou reunido com
empresas ou outros 0rgdos publicos, comunicagdo e/ou reunido com grupos de
trabalho, consulta ‘e audiéncia publicas, decisdo de autoridade competente, ou
quaisquer outros eventos que subsidiem a criacdo dos documentos relativos ao
planejamento da contratagdo ou motivem sua revisdo;
II - Docun®entos gerados e recebidos, a exemplo dos documentos de planejamento
previstos nesta norma, e-mails, atas de reunido, dentre outros; e
III - Registro de contratagdes efetivadas dentro do mesmo exercicio financeiro e
relatorio de controle do fracionamento de despesa anual.

Art. 4°. Esta Comissdo devera:
I - Reunir-se, no minimo, uma vez por més;
II - Registrar todos os seus trabalhos através de atas e processo administrativo;
III - Exercer atividades correlacionadas.

Art. 5°. A Comissdo de Planejamento e Contratagdes Publicas atuara em carater
permanente e sera integrada pelos seguintes servidores:
I - Carolina Duarte Rodrigues - que atuard como Agente de Contratacdo e
Pregoeira nos casos licitacgdo na modalidade Pregdo, cujas atribuicbes ja foram
regulamentas por esse Poder Legislativo;
II - Fabianp da Silva Pinheiro - que atuard como Equipe de Apoio nas licitacdes e
responsavel pela elaboragdo da minuta do Edital, Contrato e seus anexos;
III - Flaviane Luzia Carvalho da Fonseca - que atuara como responsavel pela
elaboragdo e planejamento inicial, confeccionando os Documentos de Formalizagdo
das Demandas (DFD), Estudos Técnicos Preliminares (ETP), bem como os Termos de
Referencias (TR) de todos os processos administrativos da CMA/ES e demais
documentos preparatério para o procedimento de compra, seja por meio de dispensa,
inexigibilidade ou licitagdo; e
IV - Halana Mercon Pinel - que atuard como Equipe de Apoio nas licitacdes e
responsavel pela realizagdo das pesquisas de pregos dos processos de compras e
contratacdoes da CMA/ES.

Paragrafo Unico. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagao
simultdnea em fungbes mais suscetiveis a riscos, numa mesma contratacdo, em
observancia ao principio da segregacdo de fungbes, de modo a reduzir a possibilidade
de ocultagéo'de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacdo.

Art. 6°. A instrucdo dos processos de contratagdes devera observar as prescrigoes dos atos
normativos e legislagdo vigentes para o regime juridico adotado, e também as boas praticas
que requerem melhorias continuadas nos procedimentos, bem como as exigéncias dos
controles interno e externo.
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Art. 7°. A referida comissdo atuara na elaboracdo do Pland Anual de Contratagdes de bens,
servigos, obras e solugdes de tecnologia da informacdo e comunicagoes.

Art. 8°. A Comissdo ora constituida fica autorizada a consultar servidores ou contratados
que detenham conhecimentos especificos e possam auxiliar na conclusdo dos trabalhos,
bem como requisitar documentos que entender pertinentes a qualquer setor da estrutura do
orgdo, através de quaisquer de seus membros.

Paragrafo Unico. Caso o servidor ou o contratado demandado se recuse a prestar as
informagdes ou oferecer os documentos solicitados pelo membro da Comiss3o ou
obstaculize a realizagdo dos trabalhos pertinentes, a Presidéncia deverd ser
comunicada para providenciar o atendimento da demanda e apurar a. omissao
ocorrida.
*
Art. 9°. A Comissdo de Planejamento e Contratagdes Publicas, na realizacao dos estudos
técnicos, se embasara nas informacdes fornecidas pelos setores interessados, e, sempre
que possivel, na contratagdo anterior do objeto estudado.

Art. 10. Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente da CMA/ES.
Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo revogadas as disposices

em contrario.

Alegre/ES, 03 de fevereiro de 2025.

Presidente da CMA



