CAMARA MUNICIPAL
DE MONTANHA

DispGe sobre a adequacdo dos atos administrativos a Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢éo de Dados Pessoais (LGPD), no ambito
da Camara Municipal de Montanha/ES.

A Controladoria Interna da Camara Municipal de Montanha/ES, estabelecida na
Praca Osvaldo Lopes, s/n° — Bloco “B”, Centro, CEP: 29890-000 — Montanha/ES, por sua
integrante legal infra-assinada, responsavel pelo controle interno, no uso das atribuicées
que Ihe conferem, respectivamente, o art. 74 da Constituicdo Federal de 1988; a Resolucao
do TC n° 257/2013 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo; a Lei Municipal n°
837/2011, a Portaria Legislativa n° 24/2025, e

Considerando a vigéncia da Lei Federal n° 13.709/18 - Lei Geral de Protecéo de
Dados Pessoais (LGPD), que disp0e sobre o tratamento de dados pessoais.

Considerando que os servidores publicos, devem adotar medidas de seguranca,
técnicas e administrativas, aptas a proteger os dados pessoais de acessos, em
conformidade com a redacéo do art. 46 da LGPD.

Considerando a necessidade de adequacéo a LGPD, quando da realiza¢édo de atos
administrativos pela Administracéo Publica.
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Primeiramente, informo aos servidores publicos do Poder Legislativo Municipal que,
encontra-se em vigor a Lei 13.709/18 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, nos meios fisicos e digitais,
inclusive por pessoa juridica de direito publico.

A norma supracitada regula a atividade sobre o uso de dados pessoais, de
colaboradores e de terceiros, por todos os tipos de organizacdes que operam em territorio
brasileiro, estabelecendo rigorosas sanc¢fes, em caso de descumprimento de suas
determinagdes.

Assim, o objetivo da Lei 13.709/18 — LGPD, € proteger os direitos fundamentais
de privacidade, autodeterminacao informativa, liberdade de expresséo, informacao
comunicagdo e opinido, assim como a dignidade e o exercicio da cidadania dos
individuos, conforme se extrai do seu art.1°. Vejamos:

Art. 1° Esta Lei disp0Ge sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito
publico _ou privado, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento
da personalidade da pessoa natural. (Grifos nossos).

Paragrafo dnico. As normas gerais contidas nesta Lei sdo de interesse
nacional e devem ser observadas pela Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios.

Para fins desta Instrucdo Normativa, quanto aos conceitos necessarios para
concretizacao do interesse publico e compreensédo da LGPD, entende-se como:

I. Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

. Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso,
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filosofico ou politico, dado referente a satude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico,
guando vinculado a uma pessoa natural;

[ll. Tratamento: toda operacgao realizada com dados pessoais, como as que se referem a
coleta, producédo, recepcéo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducéo, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou
controle da informacéo, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extracao;

IV. Descaracterizacado: processo de ocultacdo de informacdes ou digitos de documentos
da pessoa natural ou juridica, contidos em documentos produzidos e divulgados pela
Camara Municipal.

E cedico que as normas gerais contidas na Lei sdo de interesse nacional e devem ser
observadas pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

A Controladoria Legislativa da Camara Municipal de Vereadores de Montanha/ES,
com fulcro no art. 74, inciso 1V, da Constituicdo Federal, RECOMENDA que:

a) a aplicacdo da Lei 13.709/18 - LGPD se estende a qualquer pessoa, natural ou juridica,
de direito publico ou privado, que realize o tratamento de dados pessoais, online e/ou
off-line;

b) o tratamento de dados pessoais pelas pessoas juridicas de direito publico devera
ser realizado para o atendimento de sua finalidade publica;

c) o tratamento de dados devera ser feito com a maxima prudéncia, visto que a Lei
Geral de Protecdo de Dados, em seu art. 52, prevé sancdes em caso de infracdes;

d) a emergente adocdo do procedimento para descaracterizacdo de dados pessoais
tratados pela Camara Municipal;
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e) faz-se necessario o estrito cumprimento das normas de protecdo de dados
pessoais.

Neste interim, quanto ao procedimento para descaracterizacdo dos dados
tratados pela Camara, a ser realizado pelos servidores, este se dara da seguinte forma:

I. O Cadastro de Pessoa Fisica - CPF devera ter no minimo 5 digitos ocultados;
II. Os documentos de identidade terdo no minimo 4 digitos ocultados;

[ll. O Cadastro Nacional de Informacfes Sociais - CNIS devera conter no minimo
05 digitos ocultados;

IV. Para os demais dados a serem tratados pela Unidade Gestora, poderdo ser
implementados posteriormente.

Outrossim, os digitos poderdo ser ocultados por tarja ou utilizando-se de algum
caractere diferente de numeral, como por exemplo (****; dentre outros). Os documentos
gue contenham dados pessoais nao descaracterizados deverao estar arquivados em
locais seguros com acesso restrito e quando estiverem sendo manipulados pelo
servidor, nunca expostos sobre as mesas de trabalho, ou abertos em dispositivos
eletrébnicos de acesso publico.

E importante lembrar que, a Lei 13.709/18 - LGPD coexiste com as outras
regulamentacdes existentes, como por exemplo: a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar 101/200) e a Lei de Acesso a Informacéo (Lei n® 12.527/2011), no tocante
a esta, acompanha esta instru¢cdo normativa, cartilha confeccionada pelo Ministério
Publico de Contas para conhecimento, aprimoramento e imediata implementagdo no
ambito desta Casa de Leis (Anexo I).

Como se observa, o assunto € de suma importancia, pois visa a seguranca juridica,
padronizando normas e préticas, promovendo a protecdo de dados pessoais de todos os
cidadaos, em ambito nacional e em nosso caso, também no a&mbito municipal.
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Depreende-se da andlise da legislacdo, que a adequacédo as novas determinacdes
legais € complexa e gradual, motivos pelos quais, é fundamental que a Camara Municipal
de Montanha/ES, seja célere na adocdo de medidas para atendimento eficaz da Lei
13.709/18 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, desse modo, a
Controladoria emite o seguinte ALERTA:

E de suma importancia que, a autoridade méaxima da Camara Municipal de
Montanha/ES, atente-se para o seguinte:

a)
b)

f)

regulamentar no ambito do Poder Legislativo o tratamento de dados pessoais;
criar um grupo de trabalho multidisciplinar para elaboracdo de politicas de
tratamento de dados pessoais e privacidade (criar um guia de boas praticas para
servidores);

designacao de um servidor encarregado responsavel para atuar como canal de
comunicacdo com as atribuicdes elencadas no art. 41, 82° da Lei LGPD.

€ necessario capacitar os servidores da Camara para o recebimento das
demandas internas e externas relacionadas a LGPD propostas pelos titulares de
dados;

no momento da coleta de dados, é primordial que se atente a real necessidade
de se obter determinado dado pessoal para se atingir a finalidade pretendida; e,
nos processos licitatérios, os interessados devem fornecer para a Administracao
Publica diversos dados pessoais, assim, tanto na fase interna, quanto na fase
externa das licitacbes, desse modo, a Lei Geral de Protecéo de Dados precisara
ser observada por todos.

Por fim, a Controladoria Interna sugere, a todos servidores, que leiam atentamente a
Lei 13.709/18 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2015-2018/2018/1ei/113709.htm, e busquem

informacgdes sobre suas implicacdes no setor publico, para que possam entender sua
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relevancia para a Administracdo Publica do Poder Legislativo Municipal e, assim,
apresentarem contribuicdes para o0 seu cumprimento.

Integra esta orientacdo normativa, o anexo |, contendo cartilha do Ministério
Pablico de Contas, dispondo sobre a LGPD e a Lei de Acesso a Informacéo.

Ressaltamos que esta Controladoria, por meio das suas orientacbes e
recomendagdes, objetiva assegurar o cumprimento de leis, regulamentos e diretrizes da
Administracéo Publica.

Respeitosamente,

Montanha/ES, 29 de maio de 2025.

Assinado de forma digital
GEOVANIA SOUZA porIGEOVANIArSOUZIAI
OLIVEIRA:1818079 OLIVEIRA:18180790703
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Geovania Souza Oliveira

Controladora Interna — Portaria 024/2025
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