CAMARA MUNICIPAL
DE MONTANHA

CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N°107 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2025

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHAJ/ES, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal e pelo Regimento Interno desta

Casa Legislativa,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos voltados ao
fortalecimento do Sistema de Controle Interno, assegurando a legalidade, legitimidade e

economicidade dos atos administrativos no &mbito do Poder Legislativo Municipal;

CONSIDERANDO as orientagdes e recomendaces do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, quanto a institucionalizacdo e ao aperfeicoamento do Controle Interno nos

6rgdos publicos municipais;

CONSIDERANDO, por fim, que a minuta da Instrucdo Normativa do Controle Interno foi

analisada pela Presidéncia desta Casa de Leis;
RESOLVE:

Art. 1°— Aprovar, nos termos desta Portaria, a Instrugdo Normativa do Controle Interno da
Céamara Municipal de Montanha/ES, que dispde sobre as formas de comunicagdo da

Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de Montanha/ES.
Art. 2° — Determinar a publicacéo integral da referida Instrugdo Normativa.

Art. 3° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publique-se. Cumpra-se.
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Montanha/ES, 12 de novembro de 2025.

Assinado de forma digital por

ADIVALDO RODRIGUES ' apivALDO RODRIGUES DE

DE SOUZA:78355109791 SOUZA78355109791
Dados: 2025.11.13 12:53:02 -03'00'

ADIVALDO RODRIGUES DE SOUZA
Presidente da Camara Municipal de Montanha
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INSTRUCAO NORMATIVA DO CONTROLE INTERNO N° 06/2025

DispGe sobre as formas de comunicacdo da
Unidade Central de Controle Interno da
Camara Municipal de Montanha/ES.

Verséo: 01
Aprovacdo em: 12 de novembro de 2025
Ato de aprovacao: Portaria n° 107/2025

Unidade Responséavel: Unidade Central de Controle Interno — UCCI.

A Controladoria Interna da Camara Municipal de Montanha/ES, por sua integrante
legal infra-assinada, responsavel pelo controle interno, no uso das atribuicGes que Ihe
conferem, respectivamente, o art. 74 da Constituicdo Federal de 1988; a Resolucdo n°
257/2013 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo; a Lei Municipal n° 837/2013
e a Portaria Legislativa n° 24/2025;

CONSIDERANDO a necessidade de definicdo das formas de comunicacdo da Unidade
Central de Controle Interno, sendo fundamental para assegurar clareza e oficialidade nas

informacdes, bem como para promover integraco entre setores;

CONSIDERANDO a busca constante de fortalecer a transparéncia, a governanca publica,

bem como garantir a efetividade e autonomia deste Controle Interno;

RESOLVE estabelecer as formas de comunicacdo da Unidade Central de Controle Interno
da Camara Municipal de Montanha/ES.

Da Finalidade

Dispor sobre as formas de comunicagdo da Unidade Central de Controle Interno da
Camara Municipal de Montanha/ES, com as unidades que integram a estrutura

organizacional da Camara Municipal.
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Da Abrangéncia

Abrange todas as unidades que compdem a estrutura organizacional da Camara Municipal
de Montanha/ES.

Dos Conceitos

1.Comunicacdo Interna (CI): trata-se de documento que tem como por objetivo
comunicar/alertar sobre a existéncia ou alteracGes legislativas ou atos normativos que
interferem na execucdo dos trabalhos de alguma unidade administrativa que integram a

Camara Municipal;

2. Informacdo Requisitéria: trata-se de documento que tem por finalidade requisitar

informacdes ou documentos para fins de controle e auditorias;

3. Recomendacdes: trata-se de documento que tem por objetivo recomendar o cumprimento
de alguma norma ou propor melhorias na execucdo dos trabalhos das unidades

administrativas;

4. Alerta ao responsavel pela unidade executora: trata-se de documento elaborado pela
Unidade Central de Controle Interno, com o objetivo de informar a autoridade responsavel
acerca de falhas e irregularidades apuradas na execucdo dos atos administrativos sob sua

responsabilidade, para a tomada de providéncias;

5. Comunicacdo a Presidéncia da Camara Municipal: trata-se de documento emitido com
0 objetivo de comunicar acerca de irregularidade ou ilegalidade para a qual a autoridade
responsavel deixou de tomar alguma providéncia, ou suas justificativas ndo foram

suficientes para descaracterizar a impropriedade;

6. Representacdo ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo: trata-se de
documento emitido pela Unidade Central de Controle Interno, em cumprimento ao artigo 12
da Resolucdo TC n°. 227, de 25 de agosto de 2011 do proprio TCEES, com o objetivo de
dar ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado das irregularidades ou ilegalidades
constatadas, para as quais a Administracdo ndo tomou as providéncias cabiveis.

Neste sentido, ressalta-se que, a legitimidade dos responsaveis pelos 6rgaos de controle
interno para representarem ao Tribunal de Contas do Estado encontra previsdo expressa no
art. 99, 81° inc. I, da Lei Complementar Estadual n° 621/2012 (Lei Organica do

TCE/ES), em cumprimento ao artigo 76, 8 1°, da Constituicdo Estadual,
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7. Relatorio de Auditoria Interna: trata-se de documento técnico de formalizagdo dos
produtos ou resultados obtidos a partir da realizacdo de auditoria, com o0 objetivo de
informar os gestores publicos acerca das conclusdes da auditoria;

8. Relatorio de Controle Interno sobre as Contas Anuais: trata-se de documento elaborado
pela Unidade Central de Controle Interno que integrard na Prestacdo de Contas Anual que
devera ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, nos termos da
Instrucdo Normativa do TCEES n° 68/2020, de 08 de dezembro de 2020, bem como em
obediéncia a Portaria n° 2, de 20 de janeiro de 2025, também do TCEES;

9. Recomendacdo para instauracdo de Tomada de Contas Especial e/ou
Processo Administrativo: trata-se de documento técnico emitido a Presidéncia da Camara
Municipal, de origem do Controle Interno, em cumprimento ao artigo 11 da Resolucdo TC
n®. 227, de 25 de agosto de 2011 do proprio TCEES, com o objetivo de recomendar a
apuracdo de responsabilidade daquele que der causa a perda, extravio ou outra

irregularidade de que resulte dano ao erario ou que ndo cumpra o dever de prestar contas;

10. Recomendagdo para formulagdo de consulta ao Tribunal de Contas do
Estado: trata-se de documento técnico encaminhado a Presidéncia da Camara Municipal,
pelo qual a Unidade Central de Controle Interno, solicita a formulagdo de consulta ao
Tribunal de Contas do Estado sobre duvidas suscitadas na aplicacdo de dispositivos legais

e regulamentares concernentes a matéria de sua competéncia.

A consulta formulada pelo Presidente da Camara Municipal ao TCEES, encontra previsao
expressa no art. 122, inciso 11, da Lei Complementar Estadual n°. 621/2012 (Lei Organica do
TCEES).

Outrossim, ressalta-se que, 0 §1° do dispositivo supra, por sua vez, registra que a consulta
deverd ser instruida com parecer do 6rgdo de assisténcia técnica e/ou juridica da autoridade
consulente.

Da Base Legal

A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de acgdes, de responsabilidade da
Unidade Central de Controle Interno, no sentido da implementagédo do Sistema de Controle
Interno da Céamara Municipal de Montanha/ES, sobre o qual dispdem as seguintes
legislacoes:

a) artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal;
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b) artigos 29, 70, 76 e 77 da Constitui¢do Estadual,

c) artigo 59 da Lei Complementar n°. 101/2000;

d) artigo 86 da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

e) Resolucdes do TCE/ES n° 227/2011 e 257/2013, ambas que dispdem sobre a Instituicéo
do Sistema de Controle Interno da Administracdo Publica;

f) Lei Ordinaria n° 837/2013 - Dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio
de Montanha/ES (Poderes Executivo e Legislativo), que altera a Lei Ordinaria n°
796/2012, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de
Montanha/ES e da outras providéncias.

Das Responsabilidades

Da Unidade Central de Controle Interno - UCCI:
a) coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno do
correspondente a Camara Municipal, promover a integracdo operacional e orientar a

elaboracdo dos atos normativos sobre procedimentos de controle;

b) apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional, supervisionando e
auxiliando as unidades executoras no relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado,
guanto ao encaminhamento de documentos e informacgdes, atendimento as equipes
técnicas, recebimento de diligéncias, elaboracdo de respostas, tramitacdo dos processos e
apresentacdo dos recursos;

c) assessorar a administracdo nos aspectos relacionados com os controles interno e externo

e quanto a legalidade dos atos de gestdo, emitindo relatorios e pareceres sobre 0s mesmos;

d) manifestar através de relatorios, auditorias, inspegdes, pareceres e outros

pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades;

e) alertar formalmente ao Presidente da Camara Municipal para que instaure
imediatamente a Tomada de Contas, sob pena de responsabilidade solidaria, as acdes
destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais, ilegitimos ou antieconémicos
que resultem em prejuizo ao erario, praticados por agentes publicos, ou quando ndo forem
prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores

publicos;
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f) revisar e emitir parecer sobre os processos de Tomadas de Contas Especiais instauradas
pela Camara Municipal de Montanha/ES ou determinadas pelo Tribunal de Contas do
Estado;

g) representar ao TCEES, sob pena de responsabilidade solidaria, sobre as irregularidades
e ilegalidades identificadas e as medidas adotadas, quando ndo sanadas

administrativamente;

h) emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais prestadas pela Unidade Gestora, na

forma definida na respectiva Instru¢cdo Normativa;

i) Realizar outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do Sistema de Controle

Interno.

Das Unidades Executoras que integram a estrutura administrativa da Céamara

Municipal:

a) exercer os controles estabelecidos nos sistemas administrativos afetos a sua area de
atuacdo, no que tange a atividades especificas ou auxiliares, objetivando a observancia
a legislacgdo, a salvaguarda do patrimonio e a busca da eficiéncia operacional;

b) comunicar a Unidade Central de Controle Interno, qualquer irregularidade ou
ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria;

Das Atribuicdes do Presidente da Camara Municipal

a) determinar a instauracdo de Tomada de Contas Especial e/ou Processo Administrativo
com o objetivo de apurar a responsabilidade daquele que der causa a perda, extravio ou
outra irregularidade de que resulte dano ao erario ou que ndo cumpra o dever de prestar
contas, mediante recomendacdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
TCEES, bem como da Unidade Central de Controle Interno — UCCI,

b) emitir expresso pronunciamento sobre o parecer da Unidade Central de Controle
Interno acerca das contas anuais da administragdo, no qual atestara haver tomado
conhecimento das conclusdes nele contidas, remetendo copia ao TCEES, em
observancia ao disposto no paragrafo Gnico do artigo 4° da Resolugdo TC n°. 227, de 25
de agosto de 2011;
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c) encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo as consultas formuladas
pela Unidade Central de Controle Interno, na qual solicita esclarecimentos sobre a
aplicacdo de dispositivos legais e regulamentares concernentes a matéria de sua
competéncia.

Dos Procedimentos

O reporte de informacdes e documentos emitidos pela Unidade Central de Controle Interno,

no exercicio de suas funcdes, devera observar o seguinte padrao:

a) Comunicacéo Interna (Cl);

b) Informacao requisitoria;

¢) Recomendagdes;

d) Alerta ao responsavel pela unidade executora;

e) Comunicacéo a Presidéncia da Camara Municipal;

f) Representacdo ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;
g) Relatdrio de Auditoria Interna;

h) Relatério de Controle Interno sobre as Contas Anuais;

i) Recomendacdo para instauracdo de Tomada de Contas Especial e/ou Processo

Administrativo;

J) Recomendacao para formulacédo de consulta ao Tribunal de Contas do Estado.

Das Considerac6es Finais

A inobservancia das tramitacdes e procedimentos de rotina estabelecidos nesta Instrucéo
Normativa, sem prejuizo das orientacdes e exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo - TCEES relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as sanc¢oes legais
cabiveis. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrucdo poderao ser obtidos junto

a Unidade Central de Controle Interno — UCCI, do Poder Legislativo Municipal.
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Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Camara Municipal de Montanha/ ES, 12 de novembro de 2025.
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