CAMARA MUNICIPAL
DE MONTANHA

CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N°101, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2025

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA/ES, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal e pelo Regimento Interno

desta Casa Legislativa,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 31 a 37 do Regimento Interno, que atribuem a
Mesa Diretora competéncia para expedir atos normativos internos, dirigir os trabalhos
legislativos, administrar os servicos da Camara e zelar pelo fiel cumprimento das normas

e determinacdes legais;

CONSIDERANDO o teor do art. 38 da Lei Organica Municipal, que confere a Mesa a
responsabilidade pela organizacdo dos servicos administrativos e pela edicdo de atos

necessarios a gestdo interna da Camara Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos voltados ao
fortalecimento do Sistema de Controle Interno, assegurando a legalidade, legitimidade e

economicidade dos atos administrativos no &mbito do Poder Legislativo Municipal;
RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar, nos termos desta Portaria, a Instrucdo Normativa Conjunta da
Mesa Diretora, do Controle Interno e da Procuradoria Juridica Legislativa da
Céamara Municipal de Montanha/ES, gque disp&e sobre o procedimento de recebimento,
tramitacdo, analise e Julgamento das Contas Anuais do Chefe do Poder Executivo no
ambito da Camara Municipal de Montanha/ES.
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Art. 2° — Determinar a publicagéo integral da referida Instrugdo Normativa.

Art. 3° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Publique-se. Cumpra-se.

Montanha/ES, 11 de novembro de 2025.

ADIVALDO Assinado de forma digital por
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Presidente da Camara Municipal de Montanha
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INSTRUCAO NORMATIVA 05/2025

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO DE
RECEBIMENTO, TRAMITAGCAO, ANALISE E
JULGAMENTO DAS CONTAS ANUAIS DO
CHEFE DO PODER EXECUTIVO NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
MONTANHAVJES.

Versdo: 01

Aprovacdo em: 11 de novembro de 2025

Ato de Aprovacao: Portaria n° 101/2025

Unidade Responsavel: Setores Administrativos, Comissdes Permanentes e Juridico da

Cémara Municipal de Montanha/ES

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA/ES, com a
atuacdo conjunta da Unidade Central de Controle Interno e da Procuradoria Juridica

Legislativa da Camara Municipal/ES, no uso das atribuicdes que Ihes séo conferidas:

Tendo em vista as disposi¢Oes dos arts. 31 a 37 do Regimento Interno desta Casa de Leis,
que autorizam a Mesa a expedir atos normativos internos, dirigir os trabalhos legislativos,

administrar os servigos da Camara e zelar pelo cumprimento das normas;

A luz do art. 214 do Regimento Interno, que estabelece o rito para o Julgamento das
Contas do Poder Executivo, bem como do art. 31 da Constituicdo Federal, que confere a
Cémara Municipal a competéncia para exercer o Controle Externo com o auxilio do

Tribunal de Contas;

Considerando o teor do art. 74 da Constituicdo Federal, que trata das finalidades do
Orgéo de Controle Interno, do sistema de fiscalizaco contabil, financeira e orcamentaria

e do dever de cada Poder manter seu respectivo controle, além da observancia a Lei
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Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), que impde transparéncia,

responsabilidade na gestdo fiscal e julgamento das contas;

Em respeito aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, devido processo legal, contraditorio e ampla defesa, que regem a

Administracdo Publica;

Reconhecendo a necessidade de padronizar e conferir seguranca juridica ao
procedimento de Julgamento das Contas Anuais do Chefe do Poder Executivo, diante da
lacuna existente no Regimento Interno desta Casa de Leis — Resolugdo n°® 05/1990 — sobre
0 tema, por se tratar de ato de alta relevancia e de responsabilidade administrativa e
politica do Poder Legislativo Municipal;

Tendo em vista que a regulamentacdo do assunto por meio desta Instrucdo Normativa
fortalece a atuacdo institucional da Camara, proporciona interpretacbes precisas e
evidencia compromisso perante o Controle Externo, os servidores publicos e a sociedade;

RESOLVE estabelecer o procedimento de recebimento, tramitacdo, analise e julgamento
das Contas Anuais do Chefe do Poder Executivo no &mbito da Camara Municipal de
Montanha/ES.

Das Disposi¢oes Preliminares

Esta Instrucdo Normativa disciplina, de forma pormenorizada, o rito administrativo-
politico de recebimento, tramitacdo, apreciacdo, defesa, deliberacdo e Julgamento das
Contas do Prefeito Municipal, bem como a comunicacdo aos 6rgdos de controle e

fiscalizacéo.

Deste modo, tem-se que o processo de julgamento das contas tem natureza politico-
administrativa, devendo observar rigorosamente 0s principios da ampla defesa,

contraditério, seguranca juridica, legalidade, publicidade e motivagéo dos atos decisorios.
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Do Recebimento, Autuacéo e Protocolo

Recebido o Parecer Prévio do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE/ES),
a Secretaria Legislativa da Camara Municipal de Montanha/ES, promoverad imediata
autuacéo, devendo proceder da seguinte forma:

| — observar a numeracéo sequencial;

Il — realizar a juntada do parecer, balanco anual, documentos contabeis e pecas
complementares;

I11 — realizar o registro em sistema eletronico.

Na sequéncia, em sessdo publica subsequente, o Presidente determinara a leitura integral

do parecer em Plenéario e providenciara a distribuicdo de cdpia a todos os vereadores.

Apds a leitura, o processo sera encaminhado a Comisséo de Financas e Orcamento — CFO,

nos termos do art. 214 do Regimento Interno, a seguir:

Art. 214 — Recebido o parecer prévio do Tribunal de Contas ap6s leitura
em Plenério, o Presidente da Camara Municipal fara distribuir copia do
mesmo, bem como do balan¢o anual, a todos os Vereadores, enviando
0 processo, a Comissdo de Finangas e Orgamentos que terd 60 (sessenta)
dias para apresentar ao Plenario seu pronunciamento do projeto de
decreto legislativo, pela aprovacdo ou rejei¢do das contas.

Paragrafo Unico — Até 10 (dez) dias depois do recebimento do processo,
a Comissdo de Finangas e Orcamentos recebera pedidos escritos dos
Vereadores solicitando informagdes sobre itens determinados da

prestacdo de contas.

Conforme € possivel extrair da analise do artigo supramencionado, a Comissdo de
Financas e Or¢amentos, tera o prazo de 60 (sessenta) dias para apresentar ao Plenario seu
pronunciamento do Projeto de Decreto Legislativo, manifestando-se pela aprovacéo ou

rejeicdo das contas.
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Insta mencionar que, ap6s o recebimento do parecer prévio do Tribunal de Contas do

Estado pela Comissao de Finangas e Orgamento, esta recebera — caso tenha, pelo prazo
de 10 (dez) dias, pedidos escritos dos Parlamentares solicitando informacdes

concernentes a prestagdo de contas.

Da Notificacdo e Defesa do Prefeito

A notificacdo pessoal do Chefe do Poder Executivo para apresentacdo de defesa sera
realizada exclusivamente por meios formais, seguros, rastredveis e que assegurem
comprovacao inequivoca de recebimento, sendo admitidas somente as seguintes

modalidades (rol taxativo):

| — entrega pessoal, mediante recibo, realizada por servidor publico previamente
designado por Portaria especifica, ou por membro da Comissdo Permanente de Financas

e Orcamento — CFO, desde que formalmente designado para este fim;

Il — carta registrada com Aviso de Recebimento (AR) — modalidade ‘Mao Propria’, de
modo que a entrega seja realizada exclusivamente ao destinatario, mediante comprovacao
de identidade;

I11 —meio eletrdnico com certificacdo de entrega e comprovacao de leitura, via plataforma

oficial que permita rastreabilidade e certificacdo digital.

E vedada a realizacdo de notificagdo por meios informais, redes sociais, mensagerias ndo
certificadas, ligacOes telefénicas ou qualquer modalidade que ndo permita identificar a

autoria e 0 momento exato da ciéncia.

A notificacdo realizada por servidor designado ou por membro da CFO devera ser
acompanhada de Termo de Entrega de Maos Prdprias, contendo data, hora, local,

identificacdo do recebedor e assinatura.
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Do Parecer da Comisséo de Financas e Orgamento

Decorrido o prazo de defesa, com ou sem manifestacdo do Prefeito, a Comissao de
Financas e Orcamentos, apresentard o seu parecer conclusivo por meio de Projeto de
Decreto Legislativo, obedecendo ao prazo regimental, que devera ser protocolado no site
do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo da Camara Municipal de Montanha/ES,
conforme a sequir:

<https://sapl.montanha.es.leg.br/materia/pesquisar-
materia?tipo=24&ementa=&numero=&numeracao__numero_materia=&numero_protocolo=&a
no=&autoria__autor=&autoria__primeiro_autor=unknown&autoria__autor__tipo=&autoria__a
utor__parlamentar_set filiacao__partido=&o0=&tipo_listagem=1&tipo_origem_externa=&nu
mero_origem_externa=&ano_origem_externa=&data_origem_externa_0=&data_origem_extern
a_l=&Ilocal_origem_externa=&data_apresentacao_0=&data_apresentacao_1=&data_publicaca
0_0=&data_publicacao_1=&relatoria__parlamentar_id=&em_tramitacao=&tramitacao__unidad
e_tramitacao_destino=&tramitacao__status=&materiaassunto__assunto=&indexacao=&regime

_tramitacao=&salvar=Pesquisar>

O parecer contera, necessariamente:

| — relatorio;

Il — analise técnica;

I11 — fundamentacéo legal;

IV — conclusdo recomendando aprovacgéo ou rejeicdo das contas.

Uma vez proferido o parecer a ser apresentado pela Comissao de Financas e Orcamentos,
este serd submetido a uma Unica discussdo e votacao, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias a contar do recebimento, em cumprimento do art. 215, “caput”, do Regimento

Interno.

Findo o prazo, com ou sem parecer, a matéria sera incluida automaticamente na Ordem

do Dia da sessdo subsequente.
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Por seu turno, fica expressamente vedada a interposicdo de emendas ao Projeto de

Decreto Legislativo, de origem da Comissdo de Financas e Orcamentos, em observancia

a redacéo do art. 215, 82° do Regimento Interno deste Poder Legislativo.

Do Recebimento do Parecer da Comissdo Permanente de Financas e Orgcamentos

pelo Chefe do Poder Executivo

Quando do recebimento do parecer emitido pela Comissdo Permanente de Financas e
Orcamentos, o Presidente determinard intimacao do interessado para que, no prazo de 10
(dez) dias uteis, contados do recebimento do referido ato administrativo, apresente defesa
escrita acerca do parecer da Comissao de Financas e Orcamento e informe se deseja
realizar sustentacdo oral durante a sessao de julgamento, observando-se o art. 5°, LV, da
Constituicdo Federal.

A notificacdo acima devera ser pessoal, observando estritamente as disposicdes contidas

no topico concernente a notificacdo e defesa do Prefeito.

Fica expressamente permitida, a possibilidade de realizacdo de defesa oral, a ser realizada
pelo tempo de até 15 (quinze) minutos, prorrogavel por igual periodo, mediante
deliberacdo da Mesa, podendo constituir procurador com poderes especificos para atuar
no feito.

Do Julgamento Pelo Plenario

O julgamento a ser realizado pelo Plenéario, ocorrera em sessao publica, a ser designada
pelo Presidente do Poder Legislativo, observando impreterivelmente:

| — votacdo nominal,

Il — decisdo em turno Unico;

Il — necessitando 2/3 dos membros da Camara para afastar o parecer do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo — TCE/ES.
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Acresga-se que, as sessdes em que serdo discutas as Contas do Municipio, o expediente

sera reduzido a 30 (trinta) minutos e a ordem do dia, sera destinada somente a matéria

colocada em pauta. Vejamos:

Art. 217- Nas sessOes em que devam discutir as contas do Municipio,
0 expediente se reduzira a 30 (trinta) minutos e a ordem do dia sera
destinada exclusivamente & matéria.

Em seguida, o Pleno deverd observar ainda, a obrigatoriedade dos preceitos regimentais
contidos no art. 216, que asseveram o seguinte:

Art. 216 - Se a deliberacdo da Camara for contraria ao parecer prévio
do Tribunal de Contas, o projeto de decreto legislativo conterd os

motivos da discordancia.

Apos, o Prefeito serd novamente notificado com antecedéncia minima de 48 horas,
podendo realizar defesa oral de até 15 (quinze) minutos, prorrogavel por igual periodo,

mediante deliberacdo da Mesa.

Da Publicidade, Arquivamento e Comunicagao

O resultado sera comunicado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis ao:
| — Tribunal de Contas;
I1 — Ministério Publico;

Il — Prefeito Municipal.

O processo ficard disponivel ao publico e arquivado permanentemente no Setor

competente, podendo ser digitalizado.

De igual modo, conforme menciona & Constituicdo Federal, em seu art. 31, §3°, as contas
dos Municipios ficardo, durante sessenta dias, anualmente, a disposi¢cdo de qualquer
contribuinte, para exame e apreciacdo, o qual podera questionar-lhes a legitimidade, nos
termos da lei. Ressalta-se que, neste periodo a Camara Municipal mantera os servidores

aptos a prestarem esclarecimentos aos contribuintes.
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Das DisposicOes Finais

Insta salientar que, fica facultado ao Presidente do Poder Legislativo, a remessa do Projeto
de Decreto Legislativo elaborado pela Comissdo Permanente de Finangas e Orgamentos
a Procuradoria Juridica para consulta prévia, para analise de constitucionalidade e

atendimento do procedimento a presente Instrucdo Normativa.

Por fim, caberd ao Controle Interno fiscalizar os prazos e atos processuais de Julgamento

das Contas do Poder Executivo pelo Poder Legislativo.

Integra esta Instrugdo Normativa, o Anexo | — Contendo o Fluxograma do Procedimento
de Julgamento das Contas Anuais do Chefe do Poder Executivo.

FASE RESPONSAVEL BASE LEGAL
Recebimento do parecer Mesa Diretora Art. 214 RI

Autuacdo do processo Secretaria/Controle Interno | Art. 31 RI/ CF art. 74
Distribuicdo a CFO Presidente Art. 214 RI
Notificacdo do Prefeito Presidente/Secretaria art. 5°, LV, CF/88
Defesa escrita Prefeito ou Procurador CF art. 5°, LV
Parecer CFO Comissao de Financas Art. 214 RI

Sesséo de julgamento Plenario CF art. 31 82°
Publicacdo/Comunicacéo Mesa Diretora art. 31, 83°, CF/88

Camara Municipal de Montanha/ES, 11 de novembro de 2025.
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Moyses Giovani Marquiori
Secretario da Camara Municipal de Montanha/ES
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