CAMARA MUNICIPAL
DE MONTANHA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
1.1.Contratacédo de empresa para fornecimento parcelado de materiais de expediente —
Papelaria, para atender as necessidades da Camara Municipal de Montanha, no
exercicio de 2024.

2. JUSTIFICATIVA:
2.1. A aquisicdo de materiais de expediente é imprescindivel & Camara Municipal de
Montanha-ES, para suprir as necessidades de fornecimento interno, bem como para dar
atendimento, de forma satisfatdria, as constantes demandas do 6rgéo, na obtencéo de
materiais para o0 desenvolvimento das suas atividades, conforme especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia.

3. LOCAL DE ENTREGA, PRAZO E CONDICAO DE ENTREGA:
3.1.0 local de entrega sera na sede da Camara Municipal de Montanha, no horario das

07 horas as 13 horas, conforme solicitacao.
O fornecimento dos itens constantes neste termo de referéncia sera de forma parcelada,
contados a partir do recebimento da ordem de solicitacdo, expedido pelo setor

responsavel.

Especificagdo/Detalhamento:

Item Descrigéao Unid. Quantidade

Bloco adesivos post it (neon colorido, post
01 para anotagcdes 38x50, contendo 4 Pct 24

uni./blocos em cada embalagem.
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02

Molha Dedo Creme (creme ligeiramente
perfumado que dificulta a propagacéo de
fungos e bactérias, indicado ao manuseio
de papéis e papel moeda, ndo mancha,
ergondmico, ndo contém glicerina, produto
atoxico — 03 meses de garantia — caixa com

12 unidades.

Caixa

02

03

Grampo 26/6 5000 uni., para grampeador
26/6 galvanizado.

Caixa

05

04

Fita Adesiva transparente — fita de
polipropileno medidas 12mm x 40mm,

contém 10 rolos com corte facil

Caixa

03

05

Arquivo Morto azul — plastico gigante nova
onda - polionda, medidas
380x300x185mm.

Unid.

100

06

Caneta esferogréfica azul (cristal dura,
1.0mm com corpo hexagonal e bola de
tungsténio garante maior conforto e
agilidade na escrita, possui tinta de
excelente qualidade com secagem rapida.

Caixa com 50 unidades.

Caixa

10

07

Cola Branca 90 gramas.

Unid.

06

08

Lapis Grafite — caixa de lapis, n° 02, macio

e resistente, com 72 unidades.

Caixa

06

09

Fita Adesiva transparente Grande — fita de
polipropileno medidas 48mm x 40mm,

contém 4 rolos com corte facil.

Pct.

04

10

Papel Fotografico A4, brilhoso, gramatura
180g., caixa com 50 unidades.

Caixa

06

11

Papel Credex, branco, A4, gramatura 180g.

Caixa

06
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12

Colchete Grande G, para papéis, reforco
metalico fabricados em aco flexivel.

Caixa

06

13

Porta Objetos Lapis — acrilico transparente,

com 03 reparticoes.

Unid.

06

14

Fita Corretiva Recarregavel — acrilico 6m x

5mm.

Unid.

50

15

Tesoura Grande, multiuso, 2lcm de
comprimento, em aco inoxidavel, cabo de

polipropileno em formato anatémico.

Unid.

05

16

Pasta Plast Elast A-04 Fina — aba elastica
line oficio sem lombo transparente, pacote
com 10 unid., de polipropileno, com 332mm

X 232mm.

Pct.

02

17

Clipes 8/0 (clipes galvanizados 8/0 — caixa
com 725 unidades, produzidos em aco
galvanizado, resistente a oxidagao,
qualidade superior, flexivel, facil manuseio,

sem rebarbas, alta durabilidade).

Caixa

06

18

Tesoura Multiuso — ac¢o inox, 10cm.

Unid.

06

19

Elastico dinheiro (latex de alta qualidade e
resisténcia, contém 1200 unidades — cor

amarelo).

Caixa

04

20

Prancheta Pegador Metélico — feita com
tampo em fibra e madeira e pegador

metalico, tamanho oficio.

Unid.

02

21

Calculadora de mesa média, minimo 12
digitos, separados de milhar, 6 operacoes,
tecla +/-, bid memoria, display

Unid.

06

22

Papel A4 BCO 500 fls. cx/10, papel de alta

performance, 210mm x 297mm.

Caixa

18
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23 Clips 4/0 Galvanizado — caixa com 725
unidades. Caixa 06

24 Grampo 106/06 Galvanizado para

grampeador/rocama — 5000 unidades. Caixa 03

25 Extrator de Grampos, espatula Inox — caixa
com 12 unidades. Caixa 03

26 Quadro Aviso Cortica 50x70, em cortica e

moldura de aluminio. Unid. 03

27 Fita Dupla Face — espessura 12mm x 2m Unid. 10

28 Caneta Marca Texto Amarelo — ponta
chanfrada, destacar texto ou sublinhar; tipo Caixa 06
de tinta: a base de 4gua sem cheiro, caixa
com 12unid.

29 Grampeador 26/6 met. l1llcm G17 - Unid. 06

pequeno.

30 Livro Ata 200 folhas — sem margem, cor
preta, grande, fls numeradas, capa papelao Unid. 02
697g., revestido de papel kraft 110 g/m,
folhas internas: papel offset 56 gramas, 205
x 300mm.

31 Régua 30cm — produzida em poliestireno
com espessura em 3mm oferecendo Pct. 01
resisténcia, qualidade e durabilidade,
produto certificado pelo Inmetro — contendo

25 unidades por pacote.

32 Perfurador Médio P/ 20 fls. — perfurador de
papel metal com 02 furos para 20fls., Unid. 05

resistente com guia de metal.

CRITERIOS DE JULGAMENTO:
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4.1. O critério de Julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO GLOBAL.

5. DA HABILITACAO JURIDICA, FISCAL E TRABALHISTA:

4.1. A contratada devera apresentar os seguintes documentos:

a)

b)

c)

d)

Registro comercial, no caso de empresa individual, acompanhado da
cédula de identidade do titular;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, no caso de sociedade comercial e, em se tratando de
sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo dos seus
administradores;

Ato constitutivo devidamente registrado no cartorio de registro civil de
pessoas juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;

Inscrigéo do Ato constitutivo no caso de Sociedades Civis, acompanhados

de prova de Diretoria em exercicio.

5.1. Quanto a habilitacao fiscal e trabalhista:

a)

b)

f)

9)

Prova de inscricdo no cadastro nacional de pessoas juridicas do
Ministério da Fazenda — CNPJ;

A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual,

Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa
Econdmica Federal;

Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniéo;

Certiddo Negativa de Débitos, da sede municipal do licitante, dentro do
prazo de validade;

Certiddo Negativa de Débitos, da Sede Estadual do Licitante, dentro do
prazo de validade;

Certidao Negativas de Débitos Trabalhistas — CNDT, dentro do prazo de

validade.
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6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Efetuar a entrega dos itens em perfeitas condi¢cbes, no prazo e local indicados
pelo Poder Legislativo, em estrita observancia das especifica¢gdes do Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal, procedéncia
e prazo de garantia;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990);

Este dever implica na obrigacdo de, a critério do Poder Legislativo, substituir,
reparar, corrigir, remover ou reconstruir, as suas expensas, N0 prazo maximo
fixado no Termo de Referéncia, o produto com avarias ou defeitos;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias do Poder Legislativo;

Comunicar ao Poder Legislativo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
gue antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;
N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta
obrigada, exceto nas condicbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na
minuta de contrato;

N&o permitir a utilizacdo e qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a

incidir na execucao do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1.

Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;
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7.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e
da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

7.3.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigaces da CONTRATADA,
através de servidor especialmente designado;

7.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

8. PRAZO DE VIGENCIA:
8.1. O prazo de vigéncia do contrato € fixado a partir da sua assinatura e tera a
duracdo até 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogado conforme prevé
a Legislacéo.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO:

9.1. A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA até o ultimo dia util do més, a contar
da data do atesto da Nota Fiscal/Fatura, mediante ordem bancaria em conta
corrente ou poupanca,;

9.2. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a aquisicao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o0 pagamento ficara
pendente até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se apos a regularizacao da situacao,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

9.3. Antes do pagamento, a CONTRATANTE verificar4, por meio de consulta
eletrdnica, a regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da CONTRATADA
nos sitios oficiais, devendo seu resultado ser impresso, autenticado e juntado ao
processo de pagamento;

9.4. As despesas referentes ao objeto deste Termo correrdo a conta dos recursos
consignados no Orcamento da Camara Municipal, existentes nas dotagdes, na

data dos respectivos empenhos.

10. DISPOSICOES GERAIS:
10.1. A Camara Municipal de Montanha reserva-se o direito de impugnar os itens

entregues, se esses nao estiverem de acordo com as especificacoes;
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10.2. Os produtos cotados deveréo atender as especificacbes constantes na planilha;

10.3. A entrega devera seguir o cronograma e o local indicado na ordem de
fornecimento e o pagamento sera conforme a quantidade entregue constante em
cada nota fiscal emitida a esta Camara;

10.4. Serdo recusados os itens/materiais que ndo atenderem as especificacdes
constantes neste Termo e/ou que nédo esteja adequado para consumo, devendo
a licitante contratada substituir imediatamente o recusado;

10.5. N&o serdo aceitos materiais suspeitos de alteracdo, adulteracdo, fraude ou
falsificacdo com risco comprovado a saude, respondendo, 0s responsaveis, por
infrag&o prevista na Lei Federal n® 6.437/77 e crime, previsto no Codigo Penal, a
ser apurado na forma da Lei;

10.6. Os materiais deverao ser entregues embalados, de forma a ndo ser danificado

durante as operacdes de transporte e descarga no local da entrega.

Montanha-ES, 15 de outubro de 2024.

INUBIA LOPES DA SILVA

Presidente da Comissdo Permanente de Licitacao
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