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CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

REGULAMENTO GERAL DE CONCURSOS
Anexo Unice da Decrefo N* 8156

DAS DISPOSICORS PRELIMINARES

Arxt. 1° - Os concursos para preenchimento efetivo de cargos
publicos da Cimara Municipal de Ecoporanga, Estado do Espirito Santo, serfio autorizados por ato
proprio do Presidente da Cirnara, & vista da exisiéneia de vagas e das necessidades da Clipara,

Partgrafe Unice - Os Servidores Municipais que se
submeterem ao Concurso Publico para fins de efetivacio terfio o tempo de servico  contado  como
titulo, na forma do Artigo 19 (D.T) da Counstitui¢hio Federal.

Art. 2° - Fica fixado em 10% (dez por cento) o percentual do
total de vagas oferccidas para o Concurso Ptiblico, para os deficientes fisicos em fungiio compativel com
sua aptidlo.

Pardgrafo 17 - A ocupagfo do percentual dos cargos referidos
no artigo anterior, fica condicionada & aprovagio prévia em Concurso Publico de provas ou de provas e
titulos de acordo com as aptid8es de cada candidato

Parapgrafo 2° - Os pedidos de inscrigio de caudidatos
deficientey serfo yubmetidoy 4 avaliag8o de uma junta médica, indicada especislmente para este fim, que
avaliarg as aptiddes em Concurso, que emitird laudo pelo deferimento ou indefeimento do pedido de
insericio para o carpo pretendido.

Art. 3° - Og concursos para a primeira investidura ¢ efetivagio
de Cargos Piblicos, serffo de provas ou de provas e (itulos, salvo os casos previstos e let, e
subsidiariamente, de provas préiticas ou pritico~orais, conforme as exigéncias do nivel de escolaridade.

Far&graio 3° - Nos coneursos para preepchimento de vagas do
Quadro Efetivo de Pessoal de nivel superior, havera também provas de titulos.

Parégrafo 2° - Para oy Cargos Publicos de baxo nivel de
escolanidade, seriio aplicadas, apenas provas préticas ou pratico-orais, que se fizerem necessérias, do
acordo com as exigéneias do nivel de escolaridade.

Pardgrafe 3° - As provas praticas ou prético-orais, previstas
no pardgrafo anterior serfio aplicadas por comissOes especialmente designadas para este fim, pelo
Presidente da CAmara e acompanhados por profissionais habilitados.

Axt 4° - O prazo de validade do concurso ¢é de 02 (dois) anos,
a contar da publicac#o da homologagfo, dos resultados finais, prorrogével uma vez, por igual periodo.
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Parigrafe Unles - Taguanto houver candidato aprovads &
classificado o nfio convoeado para investidura em determinado Cargo Publico, nfo so publicard Edital de
Congurso para preenchimento do mesmo Carpo, salvo quando esgotado o prazo de validade do Coneurso
que habilitou o candidato.

Art. 3 - A aprovagio em Concurso nfo cna direito 3
nomeaclio, mas esta quando se der, respeitard a ordem de classificacdo dos candidatos.

DO REGULAMENTO EsPECIAL

Art. 6° - A Comisso Realizadora de Concursos, elaboraré
para cada Concurso, Regulamento Bspecial, baixado por Edital, do qual constara o seguinte:

2) Os Cargos Ptblicos a prover, com as respectivas quantidades, vencimentos, requisitos e experiéncia;

b) Os documentos que os interessados deverfio apresentar no ato das inserigdes, bem como o loeal,
prazo e os dias para a realizagfio das mesinas,

¢) Condigdes especiais exigidas para o exercicio do Cargo Publico, referente ao grau de instruciio,
diploma ou experiéncia de trabalho, capacidade fisica e lirrute minimo de dade;

&) Natureza, contetido das provas, condigSes e época de sua realizagio;

e} Pama as provas de conhecimentos, as matérias sobre as quals versarfio e o respectivo programa, ou
guando nfio comporiarem o programa, nivel de conhecimento exigido;

£) Valor relativo das provas;

g) O valor e natureza dos Titulos a serem considerados;

1} Critérios especiain de desempate, quando for necessério mencionar além dos criférios gerais
estabelecidos nas DisposigSes Gerais deste Regulamento;

i} Outros informes julgados necessarios.

Art. 1 - Os prazos fixados no Regulamento Fspecial poderdo
ser prorrogados 4 julzo do Presidente du Clmara, através de publicidade prévia e ampla.

DOS CANDIDATOS

Ari. 8 - Poderio candidatar-se aos Cargos Publicos do
Quadro de Pessoal da Camara Municipal, todos os cidaddos que preencham os seguintes requisitos:

)} ser brasileiro nato ou paturalizado. No caso da nacionalidade Porlugnesa, o candidato devera estar
amparado pelo pardgrafo 1° do art. 12 da Constituigdio Federal;

h) ter, até a data de encerramento das inscrigfes, a idade mimima de 18 (dezotto) anos completos e nfio
fer ainda completado 70 (sefenta) anos de idade;

<) estar no gozo dos direitos politicos;

d) estar quite, se do sexo masculino, com as obrigagdes militares;,

e} haver votado nas Witimas eleigdes realizadas antes da inscrigdo ou ter justificado a auséneis;

f) atender 4s condigdes especiats prescritas para o preenchimenio do Cargo; e
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g} ter, na data do encerramento das inscri¢Ses, a escolaridade completa ou habilitagio exigida para
provimento do cargo pretendido, adquirida em instituigio de enmsmno oficlal ou legalmente
reconhecida.

Axt. 9° -~ Qs requisitos exigidos para cada Cargo Publico, serfio
estabelecidas em funcfo da natureza dos mesmos e das disposighes legais e repulamentares que
disciplinarem o assunto.

DAS INSCRICOES

Art. 10 - As aberturns de Concursos Piblicos far-se-fio por
[ditais que mencionem os prazos de inscrigdes, mmea inferiores a 05 (cinco) dias Gfels.

Art. 11 - As inscricdes a que se refere este Regolamento
Geral, serfio feitas a pedido do préprio inferessado ou de seu Procurador.

Parsgrafo 7° - No ato da mscnigio os candidatos recotherfio
aa Tesouraria da Prefeitura Municipal de Ecoporanga, sifuada na Praga Presidente Vargas, n® 751, nesta
Cidade, a quantia de RS 10,00 (dez reais).

Paragrafe 2 - A {anifs para participacio no concwrso, n#o
sert devolvida sob qualquer pretexto.

Art. 12 - As mscrigBes serfio requendas pelo  proprio
candidato, ou procurador legalmente habilitado com podercs especiais, pars tal fim.

Paridgrafe 1° - No ato da inscrigio, o candidato devers
apresentar os seguintes documentos:

n} duns fotos 3x4 recentes;

b} prova de identidade;

¢} comprovagio do grau de eycolaridade, conforme exigéneia para cada cargo;

&) comprovante original do recolhimento da tarifa de inscrigfo;

€) procuragio, quando a inserigdo for feita por representante legal do candidato, juntarmente com a copia
do documento de identidade do procurador;

f} experiéncia quando exigida pare o cargo.

Parigrafe 2° - Nio serfo aceifos protocolos dos documentos
exigidos no ifem anterior,

Parggrafo 3* - O candidato deverd apresentar o resfante da
documentagio no ato da posse, que s80 0s seguinies:

a} comprovante de escolaridade que condiz com o cargo a exercer;
b) comprovante do Certificado de Reservista, se do sexo masculino,
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¢) Tiés fotos 3x4 recentes;

)} Titulo Elettoral e comprovante de fer votado nas ultimas eleigfes ou jushificativa de sua ausénela;

e} quando for casado ou vitivo, apresentar documento que prove o estado eivil;

f} guando possuir filbos, a certidio de nascimento dos menores de 18 (dezoito) anos ou 24 (vinie ©
quatro) anos, se cursando o 3° grau,

g} prova de conclusdo do curso de formagfo profissional, guando for o caso, devidamente registrado no
orgéo competente

k) atestado de bons antecedentes;

i} declaragiio de bens e valores que constituem o sen patriménio;

) declaracdo de que ndo possii owbyo cargo pliblico, a no ser aquelas acumulagtes previstas no art, 37
ineiso X VI da Constituigio Federal.

Art. 13 - No ato da inscrigio o candidato receberd um
protocolo, que posteriormente, deverd ser substituido pelo CARTAQ DE IDENTIFICACAQ definitivo,
sem o qual nfio the serd permitido fazer as provas.

Art. 14 ~ Os documentos apresentados no ato das inscrigbes
serfio devolvidos ao candidato apds as anotagSes necessérias.

Parfgrafe Unice - Bm hipdtese alpuna fais documentos
poderfio permanecer na posse dos responsaveis pelas msernigdes, exceto 08 que comprovarem o grau de
escolaridade em copias xerografadas e autenticadas que serfio anexadas ao pedido de inscrigdo.

Art. 15 ~ A declaragfio falsa ou mnexata de dadog bem como a
apresentacdo de documentos falsos ou graciosos, deterrninarfo o cancelamento da inscrigfo e a anulacéo
de todos os atos decorrentos, om qualquer fase do processo seletivo,

Art. 16 - Os pedidos de inscrigfo imoportarfio na aceitacio, por
parte do candidaio, de todas as disposi¢oes deste Regulamento Geral e Editais que forem baixados, para
cada concurso.

Art. 17 - Os pedidos de inscricho serfio recebidos pela
Comissfo Realizadora de Concursos, cabendo a seu Presidente decidir de sua aprovagfo.

Art. 18 - Encerrado o prazo das inscricBes seréd publicada a
relac#o dos candidatos inscritos, com a indicagdo dos respectivos miimeros de inscrigdo, por afixag#o na
portania da Cimara Municipal de Ecoporanga.

DAS COMISSOES DE REALIZAGCAC DI CONCURSOS

Art. 19 - O Presidente da Chmara designara, para cada
concurso, uma Comissdo Realizadora de Concursos, composta de, no minimo 03 (ir€s) membros, dos
quais um serd o Presidente escolhido enfre pessoas de recomhecida idonewdade moral e com curso
superior de Admmistracio de Empresa com Regisiro no Consciho Regional de Adovmistracéio, pars
acompanhar todo o processo soletivo.
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Art. 20 -~ A Comissio Realizadora de Concursos deverd sob
sua superviséio coordenar todas as etapas da elaboraciio, aplicacéio ¢ julgamento do concurso.

Parsgrafa Uhrica - A Comissfio Realizadora de Concursos
serd orientada por instrugdes baixadas pelo Orpfo competente desta Cmara.

Art. 21 ~ A fim de manter a necessdria unidade de orientagfio,
o Presidente da Cémara indicard quantas pessoas forem necessdrias, para scompanhar & realizagfo do
concurso s quais incumbe fiscalizar a multiplicagio das provas, tomando as medidas neccssérias &
manutengio do sigilo.

Pardgrafa Unico - A juizo do Presidente da Cmara, poderio
0§ concursos serer realizados por orglo estranho & Cimara Municipal mediante contratlo com empresas
de reconhecida capacidade téenica e idoneidade mors!, contratados especialmente para este fim.

DAS PROVAS, DOS TITULOS E DO TEMPO DE SERVICO

Axt. 22 - As provay, preparadas segundo disposto no Art. 20,
deverfio conter questdes objetivas c/ou subjetivas de aplicagdo pratica no desempenho do Cargo Piblico
a que se referir 0 Conctrso.

Art. 23 - As provas de carater chmmatono serfio delerminadas
para cada Concurso.

Art. 24 - O candidato que deixar de comparecer a qualquer
das etapas do Concurso sera eliminado do processo seletivo, sem direito & interposigdo de recursos.

~ Art. 25 - Somente seré admitido 4 prestagio de provas, o
candidato que exibir, no ato, 0 CARTAO DE IDENTIFICACAQ e Documento de Jdentidade.

Art. 26 - Nio haverd segunda chamada para nenhuma das
provas, woportando a auséncia do candidato, por quslquer motivo, muclusive moléstis ou atraso, ny sus
eliminacgiio do Concurso.

Art, 27 - Duranfe a realizacio das provas, nfio serd permifido
ao candidato sob pena de ser excluido do processo seletivo:

a} comunicar-se com os demais candidatos, on pessoas estranhas a0 concurso, Hem como a consuiia a
nenhuma espécie de livio, revista, folhefos, tabelas, nem a oufro elemento qualquer, ndo sera
permitida & utilizaclo de mébquinay caleuladoras;

b} ausentar-se do recinto, a2 nfio ser momentaneamente, em casos especiais ¢ na companhia do fiscal;

c) atrasar-se ou chegar ao local da realizaco das provas, apés o hordrio previsio no Regulamento

Especial (Edital),
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&) langar mio de meios ilicitos para execugiio das provas;

¢} perturbar de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, imecorrendo em ¢omportamento wndevido ou
descoriés para com a Comisso Realizadora do Concurso, Examinadores, Auxiliares e Autoridades
presontos,

f) deixar de assinar a lista de presenga das provas;,

£} deixar de marcar 08 carifes-Tesposfas;

k) deixar de cumprir as insirugdes contidas na capa da prova.

Avxt. 28 - As salas de provas serfio fiscalizadas por elementos
especialmente designados por ato do Presidente da Camara, vedado o mgresso de pessoas estranhas ao
Concurso.

Art. 29 - A confagem de ponfos obedecerd os seguntes
eritérios:

a} Pravas de cantetide - a nota afribuida pela Comissdio Examinadora serd na escala de 0 (zero) a 10
(dez) pontos para cada prova, obedecida a aproximacdo centesirnal. Serd classificado o caudidato que
obtiver no minimo de 5,0 (cinco) ponios, em cada prova;

k) Pantas par Tempe de Serviga - o mimero de poutos attibuidos ao tempe de servigo continuado no
exercicio da fungdo do carpo a que se submieler A0 CODCUTSO, comprovado exclusivamente por
Certidio de Orglio Pablico, ¢ 1o caso de empresa privada, xerox da CTPS (Contrato de Trabalho)
autenticada, serd de 1,0 (um) ponto por ano trabalbado na drea até o limite de 10,0 (dez) pontos

¢} Pantes por Tifulos apresenfados - o nimero de pontos atribuidos pela participagfo em cursos e
treinamentos, serd na proporgio de:

Descricio P, Unitéria B. Mixime
- Cursos de 2° grau gue nfio sejam exigidos
como requisitos minmimos de msengfo. 0,5 0,5
- Cursos com dursc#o minima de 120 hy 0.5 0,5
- Cursos com duragiio minima de 70a 11%hs 0,3 0,6
- Cursos com duragfo minima de 56 a 69hs 0.2 0.4
- Cursos com duragio minima de 40 a 55hs 0,1 .5
- Cursos com durag#o minima de 15 a 3%hs 0,1 0,2

Paragrafo Unico - Os pontos atribuidos aos Titwlos serfio
considerados exclusivamente para efeito de classificagéo.

Axt. 38 - Os comprovantes dos titulos e do tempo de servico
previstos neste Regulamento serio enfregues no prazo de (5 (cinco) dias teis contados a partir do
primeiro dia util da publica¢fo dos resultados da prova eserita.

Paragrafe 1°- Nio serfo aceitos comprovantes apresentados
apos o prazo previsio no Edital.

Parédgrafo 2 - Os tiulos deverfio guardar direta relagdo com
as atribuigbes dos cargos em concurso.
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Art. 31 - Nio serfo conmiderados tifuloz pama efeita de
pontuacio, os certificados ou diplomas de cursos exigidos como grau minimo de escolaridade.

Paragrafo Unice - Nio serfio contados pontos para os
certificados de cursos, seminarios, estdgios ou simposios exigidos pelo MEC, para conclusio de cursos.

Axrt. 32 - Poderfo ser estabelecidos por Fdital, para cada
Concurso, outros critérios de julgamento e valorizagio qualitstiva e quantitativa dos titulos
apresentados, em fungéio das peculiaridades de cada concurso.

Art. 33 - A prova de datilografia, quando exigida, serd
eliminatéria. Serfo habilitados oz candidatos que obtiverem, no minimo 5,0 (cinco) dos ponios a esia
atribuidos.

DAS DISPOSICOES GERALS

Art. 34 - Terminada a avaliag8o das provas e dos titulos, serfo
publicados os resultados por afixagdo no quadio de avisos da Camara Municipal de Ecoporanga e/ou
publicagdo em jornais e outros meios de comunicagio,

Arxt. 35 - Compete ao Presidente da Clmara a homologacio do
resultado do Concurso, & vista do relatério apreseniado pela Comissio Realizadora de Concurso, dentro
de ciaco dias contados da publicagio do Resultado inal.

Art. 36 - Homaologado o Concwrso, o candidsio halulitado
receberd da Camara Municipal um certificado de sua elassificago, com o ntioero de pontos obtidos.

Art. 37 - A pomeaciio  obedecerds a ordem ngorosa de
classificagiio.

fardgrafe §° - P¥m caso de empate na classificagfo, terfo
preferéneia, sucessivamente, os candidatos:

2} que forem Servidores Paiblicos desta Municipalidade;

B) que fenbam residéncia e domicilio no Municipio de Heoporanga;

£} o gue for mais idoso,

d} que satisfizerem outras condices de preferéneia estabelecidas no Regulamento Especial com base
uas qualificagdes requeridas para o exercicio do Cargo;

¢} casados ou vitivos, com mator encargo de famdlia.

Paradgrafe 2° - Os candidatos em igualdade de classificagio

serfio chamados a comprovar as condigdes de preferéncia mencionadas neste Arligo, no prazo que lhes
for fixado, quando da indicagio a ser foita para o cargo.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 - Os casos opussos neste Regulamento serfo
resolvidos pela Comissfio Realizadora de Concursos, "AD REFERENDUM?" do Presidente da Camara.

Art. 3% - No prazo de 180 (cento e oitents) dias contados da
publicagfio do Edital dos resultados obtidos, o Presidente da Cimara determinard a incineragio das
provas escnfas, lavando-se no ato, o termo proprio, assinado por comussfio especialmente desigoada
para este fim.

Art. 48 - Nio sert pormiids, sob qualquer prefexto, a
inserigho condicional, ou por correspondéneia.

Art. 41 - Seré pertnitida a iuscriglio por procuragio mediante
apresentacdo do respectivo mandato acompanhado de documento de identidade do procurador.

Art 42 - Oy candidatos deverdo comparccer ao local das
provas 60 (sessents) minutos anfes do scu inicio, portando o CARTAQ DE IDENTIFICAGAO
documento de identidade, caneta, l4pis e borracha.

Arxt. 43 - Todos os esclarecimentos que se fizerem necessérios
e relacionados com o Concurso Priblico, serfio prestados aos interessados no local da inscrigho.

Art. 44 - Este Regulamento entra em vigor na dala da sua
publicagfo, revogadas as disposigdes em contrario.

Ecoporanga-ES, 02 de janeiro de 1996.

EDIVALDO TEIXEIRA DA COSTA
Presidente
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