CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

Rua Desembargador Danton Bastos —~ 02- Centro Barra de S&o Francisco — ES
Tel.: 3756 - 2720
camara@brsite.com.br

RESOLUCAQ N° 003 /2012

DISPOE SOBRE O CONTROLE INTERNO DO PODER
LE}GISLATIVO DE BARRA DE SAO FRANCISCO-ES E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
BARRA DE SAO FRANCISCO, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ SABER QUE 0
PLENARIO DA CAMARA APROVOU E ELE
PROMULGA A SEGUINTE

RESOLUCAO:

Art. 1°. Ficam instituidos, nos termos desta Resolugdo, 0s
mecanismos para o funcionamento do Controle Interno no Poder Legislativo Municipal
de Barra de S&o Francisco.

Art. 2°. O funcionamento do Controle Interno da Camara
Municipal se sujeita ao disposto nas normas especificas das Constitui¢des Federal e
Estadual, na Lei Orgéanica do Municipio, na Lei Complementar n° 007/2012, que dispde
sobre o Controle Interno do Municipio, e observadas as demais legislagdo e normas
regulamentares aplicaveis , o conjunto de instrucdes normativas que compdem O
Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle da Camara Municipal de Barra
de Sio Francisco e o disposto nesta Resolugdo.

Art. 3°. O Controle Interno da Camara Municipal visa assegurar a
fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade na gestdo dos recursos a ela destinados.

Paragrafo unico — Na qualidade de unidade orgamentaria, a
Camara Municipal passa a ser considerada como unidade setorial do Sistema de
Controle Interno do Municipio, instituido pela Lei Complementar n° 007, de 27 de
fevereiro de 2012 e, como tal, subordina-se as instrucdes normativas, a serem por ela
expedidas conforme diretrizes estabelecidas nesta Resolugao.

Art. 4°. O Controle Interno da Camara Municipal compreende 0
plano de organiza¢do € todos os métodos e medidas adotados para salvaguardar os
ativos, desenvolver a eficiéncia nas operagdes, avaliar o cumprimento dos programas,
objetivos, metas e orgamentos € das politicas administrativas prescritas, verificar a
exatiddo e a fidelidade das informagdes € assegurar o cumprimento da lei.

Art. 5°. Integra o Controle Interno da Camara Municipal o
conjunto de atividades de controle exercidas em todas as unidades da sua estrutura
organizacional, compreendendo particularmente:
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I — o controle exercido diretamente pelos diversos niveis de chefia
objetivando 0 cumprimento dos programas, metas e orgamentos ¢ a observancia da
legislagdo e das normas que orientam a atividade especifica da unidade;

I — o controle pelas diversas unidades da estrutura
organizacional, da observancia da legislagdo e das normas gerais que regulam 0
exercicio das atividades auxiliares;

III — o controle sobre o uso € guarda dos bens pertencentes ao
Municipio, colocados a disposi¢do da Camara de Vereadores;

IV — o controle orcamentario e financeiro sobre as receitas e as
aplicagdes dos recursos,

Art. 6°. As atividades de controle serdo orientadas, coordenadas e
supervisionadas pela Unidade de Coordenaco do Controle Interno — UCCI, da Camara
Municipal, que terd as seguintes responsabilidades:

I — coordenar as atividades relacionadas ao Controle Interno da
Camara de Municipal, orientar a expedi¢éo das instrugdes normativas e promover a
integragdo operacional com 0 Sistema de Controle Interno do Municipio;

Il — apoiar o confrole externo no exercicio de sua missdo
institucional, centralizando, em nivel operacional, 0 relacionamento com o Tribunal de
Contas do Estado, respondendo pelo: encaminhamento das prestagdes de contas anuais
_ fornecimento de informagdes — atendimento aos técnicos do controle externo —
recebimento de diligéncias e coordenagdo das atividades para elaborag@o de respostas —
acompanhamento da tramitagdo dos processos e coordenagdo da apresentagdo de
recursos;

Il — assessorar a Mesa Diretora da Camara Municipal nos
aspectos relacionados com 0s controles internos ¢ externos;

IV — interpretar e pronunciar-se em cardter normativo sobre a
legislagdo concernente a execugao orcamentaria, financeira e patrimonial;

V — medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de
controle interno adotados pelas diversas unidades da estrutura organizacional da Camara
Municipal, através das atividades de auditoria interna a serem realizadas, mediante
metodologia e programagdo proprias, expedindo relatérios com recomendagdes para o
aprimoramento dos controles;

VI — avaliar o cumprimento dos programas, objetivos € metas
espelhadas no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e no Orgamento
Anual, concernentes a Camara Municipal;
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VII — estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade
e a legitimidade dos atos de gestdo ¢ avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e
economicidade na gestdio orgamentaria, financeira e patrimonial da C&mara Municipal;

VIII - efetuar o acompanhamento sobre as medidas adotadas para
o retorno da despesa total com pessoal do Poder Legislativo aos limites legais, nos
termos dos arts. 22 e 23 da Lei Complementar 101/2000;

IX — efetuar 0 acompanhamento sobre o cumprimento dos limites
de gastos totais e de pessoal do Poder Legislativo Municipal, nos termos do art. 29-A da
Constituigdo Federal;

X — exercer o acompanhamento sobre a expedig@o e divulgacdo
dos instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal nos termos da Lei Complementar
101/2000, em especial quanto ao Relatorio de Gestdo Fiscal do Poder Legislativo,
aferindo a consisténcia das informagdes constantes de tais documentos;

XI — manter registros sobre a composi¢do e atuacdo das
comissodes de licitagdes;

XII — manifestar-se, quando solicitado pela Mesa, em conjunto
com a Procuradoria ou Assessoria Juridica, acerca da regularidade e legalidade de
processos licitatorios, sua dispensa ou inexigibilidade e sobre o cumprimento e/ou
legalidade de atos, contratos e outro instrumentos congéneres,

XIII - propor a melhoria ou implantag¢ao de sistemas apoiados em
recursos da tecnologia da informagdo, com O objetivo de aprimorar os controles
internos, agilizar as rotinas de trabalho e melhorar o nivel e confiabilidade das
informagdes;

XTIV — instituir e manter sistema de informagdes para o exercicio
das atividades de Controle Interno da Camara Municipal;

XV — alertar o Presidente da Camara Municipal, sob pena de
responsabilidade solidaria, indicando formalmente as agdes destinadas a apurar os atos
ou fatos inquinados de ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos, praticados por agentes
publicos no ambito da Camara Municipal, que resultem ou néo em prejuizo ao erario, ou
quando ndo forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de
dinheiro, bens ou valores publicos, assegurando-lhes sempre a oportunidade do
contraditdrio e da ampla defesa;

XVI - dar ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado, por
intermédio do 6rgdo central do Sistema de Controle Interno do Municipio, no Poder
Executivo, das irregularidades ou ilegalidades apuradas, para as quais o Presidente da
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Camara Municipal nio tomou as providéncias cabiveis visando a apuracdo de
responsabilidades e o ressarcimento de eventuais danos ou prejuizos ao erario;

XVII — revisar e emitir relatério com parecer sobre os processos
de Tomadas de Contas Especiais instauradas por iniciativa da autoridade administrativa
ou por determinagdo do Tribunal de Contas do Estado;

XVIII — efetuar o controle sobre a transposi¢do, o remanejamento
ou a transferéncia de recursos do or¢amento da Cémara Municipal, e sobre a abertura de
créditos adicionais suplementares, especiais e extraordinarios;

XIX — analisar as prestagdes de contas da Camara Municipal,
relativas aos suprimentos que lhe s3o repassados pelo Executivo e indicar as
providéncias com vistas ao saneamento de eventuais irregularidades;

XX — proceder a analise das contas anuais da CAmara Municipal,
com encaminhamento ao orgdo central do Sistema de Controle interno, no Poder
Executivo, para juntada a prestacdo de contas anual do Municipio e encaminhamento ao
Tribunal de Contas do Estado;

XXI — acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de
Contas do Estado, através do Sistema de Auditoria, os atos de admissdo de pessoal a
qualquer titulo, no dmbito do Poder Legislativo, excetuadas as nomeagdes para cargo
em comissio e designacdes para funcio gratificada;

XXII — examinar, previamente, ao encaminhamento ao Tribunal
de Contas do Estado, os processos relativos ao atos de aposentadoria no ambito do
Poder Legislativo.

Art. 7°. As diversas unidades componentes da estrutura
organizacional da Cémara Municipal, no que tange ao Controle Interno, terdo as
seguintes responsabilidades:

I — exercer os controles estabelecidos nas instrugdes normativas
afetas 4 sua area de atuacfo, no que tange a atividades especificas ou auxiliares,
objetivando a observéncia da legislagdo, a salvaguarda do patrimbnio e a busca da
eficiéncia operacional;

II — exercer o controle, em seu nivel de competéncia, sobre 0
cumprimento dos objetivos e metas definidas nos programas constantes do Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentarias, no Or¢amento Anual e no cronograma
de execuc¢do mensal de desembolso;

Il — exercer o controle sobre o uso e guarda dos bens
pertencentes ao Municipio, colocados a disposigao da unidade para utiliza¢do exclusiva
no exercicio de suas fungdes;
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IV — avaliar, sob o aspecto da legalidade, a execugdo dos
contratos, convénios e instrumentos congéneres, afetos a unidade, em que a Cémara
Municipal seja parte;

V — comunicar ao nivel hierérquico superior e a Unidade de
Controle Interno — UCCI, qualquer irregularidade ou ilegalidade, no ambito do Poder
Legislativo, de que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 8°. As atividades de competéncia da Unidade de Controle
Interno — UCCI serdo realizadas por servido detentor de cargo em provimento efetivo,
pertencente ao quadro permanente de pessoal da Camara Municipal, com escolaridade
superior em direito, ciéncias contabeis ou economia;

§ 1° - Fica criado na estrutura administrativa da Cémara
Municipal um cargo comissionado de CONTROLADOR INTERNO;

§ 2° - O Servidor nomeado para 0 cargo de Controlador Interno
recebera remuneracdo pelo exercicio do cargo correspondente a 40% (quarenta por
cento) do valor de seus vencimentos.

§ 3° - O Servidor nomeado para o Cargo de Controlador Interno
deverd exercer o cargo pelo prazo de 03 (trés) anos, contados da nomeagdo, prazo em
que ndo podera ser exonerado, exceto por falta grave devidamente apurada em processo
administrativo, observado o principio do contraditério e ampla defesa.

§ 4° - O servidor a ser designado devera demonstrar
conhecimento sobre matéria orcamentéria, financeira e contabil, e respectiva legislacdo
vigente, além de dominar os conceitos relacionados ao controle interno.

§ 5° - Nao poderd ser escolhido para exercer as atividades
inerentes a Unidade de Coordenagdo do Controle Interno servidor que tenha sido, nos
ultimos 05 (cinco) anos:

I — responsabilizado por atos julgados irregulares, de forma
definitiva, pelo Tribunal de Contas do Estado ou da Unido;

II — Punido, por decisio da qual n&o caiba recurso na esfera
administrativa, em processo disciplinar, por ato lesivo ao patriménio publico, em
qualquer esfera de governo;

111 — condenado em processo criminal por pratica de crime contra
a Administracdo Publica, capitulados nos Titulos Il e XI das Parte Especial do Cédigo
Penal Brasileiro, na Lei 7.492, de 16.06.1986, e na Lei 8.429, de 02.06.1992.
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Art. 9°. Se as atividades inerentes 2 Unidade de Coordenagdo de
Controle Interno - UCCI, forem exercidas concomitantemente as tarefas
correspondentes ao seu cargo, o exercente da funcdo de Controlador Interno teré direito
a uma gratificagio mensal por adicional de fungao equivalente a 40% (quarenta por
cento) dos vencimentos do cargo efetivo do servidor.

Art. 10. Para o bom desempenho de suas fungdes, fica assegurado
a UCCI a prerrogativa de solicitar, a quem de direito, 0 fornecimento de informagdes ou
esclarecimentos e/ou a adogdo de providéncias em relagéo a situagoes especificas.

Paragrafo Unico — Nenhum processo, documento ou informagao
podera ser sonegado a UCCL no exercicio das suas atribuigdes, sob pena de
responsabilidade administrativa, civil e penal do agente publico que, por agdo ou
omissdo, causar embaraco, constrangimento ou obstaculo a sua atuagéo.

Art. 11. O servidor que exercer as fungdes inerentes a Unidade de
Coordenagdo do Controle Interno — UCCI, devera guardar sigilo sobre dados e
informacdes obtidas em decorréncia do exercicio de suas atribui¢des pertinentes aos
assuntos sob a sua fiscalizagdo, utilizando-os, exclusivamente, para elaboracdo de
pareceres ou relatorios destinados a Mesa, e de relatérios destinados ao 6rgdo central do
Sistema de Controle Interno do Municipio e/ou ao Tribunal de Contas do Estado.

Art.12. As instrugdes normativas a que se refere o art. 2° desta
Resolugdo, que passam a integrar O Manual de Procedimentos Internos da Camara
Municipal de Barra de So Francisco, estao distribuidas conforme éreas de aplicag@o,
identificadas como sistemas administrativos, e encontram-se relacionadas no Anexo 1.

§ 1° - Até o dia 15 de novembro de 2.012, a UCCI devera expedir
a Instrugdo Normativa SCI-01, destinada a padronizar e orientar a expedi¢ao das demais
instrugdes normativas.

§ 2° - Até o dia 30 de dezembro de 2.012, as unidades
responséveis, deverdo submeter a apreciagdo da UCCI, que encaminhara a aprovacéo do
Presidente da Camara Municipal no prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos, as
instrugdes normativas relativas as rotinas de trabalho e procedimentos de controle, que
deverdo ser elaboradas conforme a Instrugdo Normativa SCI-01.

§ 3° - As instrugdes normativas terdo forca de regras que, sendo
descumpridas, importardo em infra¢do disciplinar a ser apurada nos termos do regime
de trabalho em que se enquadra o agente publico infrator.

§ 4° - Em todas as situagdes onde for constatado que ndo houve o
completo atendimento as exigéncias especificadas nas instrugdes normativas, 0s
documentos deverdo ser intempestivamente devolvidos a origem, sob pena de
responsabiliza¢do de quem deixar de fazé-lo.
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Art. 13. Na definicdo dos procedimentos de controle, deverdo ser
priorizados os controles preventivos, destinados a evitar a ocorréncia de erros,
desperdicios, irregularidades ou ilegalidades, sem prejuizo de controles corretivos,
exercidos apds a agao.

Art. 14. Como integrantes do Controle Interno da Cémara
Municipal, nos termos dor Art. 5¢ desta Resolugdo, os responsaveis pelas diversas
unidades da estrutura organizacional, em seu ambito de atuagdo, assumenm as seguintes
atribui¢des adicionai:

I — prestar apoio na identifica¢ao dos “pontos de controle”
inerentes s atividades nas quais a sua unidade estéa diretamente envolvida, assim como,
no estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle;

IT — coordenar o processo de desenvolvimento, implementag¢@o, ou
atualizagio das instru¢des normativas, nas quais a unidade com que esta vinculado que
como responsavel pela sua elaboragao;

Il — exercer o acompanhamento sobre efetiva observancia das
instrucdes normativas a que a sua unidade estd sujeita e propor o seu constante
aprimoramento; ” '

IV — encaminhar & UCCI, na forma documental, as situacBes de
irregularidades ou ilegalidades que vierem a seu conhecimento mediante dentncias ou
outros meios, juntamente com indicios de provas;

V — orientar providéncias para as questdes relacionadas ao
Tribunal de Contas do Estado afetas a sua unidade;

VI — prover o atendimento as solicitacdes de informagdes e de
providéncias por parte da UCCI, inclusive quanto a obtengdo e encaminhamento das
respostas sobre as constatagoes € recomendacdes apresentadas pela UCCI nos relatérios
de auditoria interna;

VII — reportar ao Presidente da Camara Municipal, com copia
para a UCCI, as situagdes e auséncia de providéncias para a apuragao e/ou regulariza¢do
de desconformidades.

Art. 15. As atividades de auditoria interna a que se referem o
inciso V do art. 6° desta Resolugdo, terdo como enfoque principal a avaliagdo da
eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle adotados nas diversas unidades da
estrutura organizacional da Cdmara de Vereadores, sendo o resultados consignados em
relatério contendo recomendagdes para o aprimoramento de tais controles.
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§ 1° - Cabera a UCCI a elaboracao do Manual de Auditoria
Interna, que especificard os procedimentos € metodologia de trabalho a ser observada e
que serd submetido & aprovagao do Presidente da Camara Municipal, documento que
deverd tomar como orientacéio as Normas Brasileiras para o Exercicio das Atividades de
Auditoria Interna e respectivo Codigo de Etica, aprovados pelo Instituto Brasileiro, de
Auditoria Interna — Audibra.

§ 2° - Sempre até o Ultimo dia util de cada ano, a UCCI devera
elaborar e dar ciéncia ao Presidente da Camara de Vereadores, o Plano Anual de
Auditoria Interna — PAAI, para o ano seguinte, observando a metodologia e critérios
estabelecidos no Manual de Auditoria Interna.

§ 3° - A UCCI ¢ assegurada total autonomia para a elaboragéo do
PAAI, que, porém, podera obter subsidios junto ao Presidente da Camara Municipal e
demais gestores, objetivando maio eficacia da atividade de auditoria interna.

§ 4° - Para a realizagdo de trabalhos de auditoria interna em areas,
programas ou situagdes especificas, cuja complexidade ou especializagdo assim e
justifiquem, a UCCI podera requerer ao Presidente da Camara Municipal a colaboragdo
técnica de servidores publicos ou a contratag@o de terceiros.

§ 5° - O encaminhamento dos relatérios de auditoria as unidades
serd efetuado através do Presidente da Cémara Municipal, ao qual, no prazo a ser
estabelecido caso a caso, também deverdo ser informadas, pelas unidades que foram
auditadas, as providéncias adotadas em relagdo as contratagdes € recomendagdes
apresentadas pela UCCL

Art. 15. Qualquer servidor da Céamara Municipal é parte legitima
para denunciar a existéncia de irregularidades ou ilegalidades, podendo fazé-lo
diretamente a UCCI ou através do responsavel pela unidade & qual estd vinculado,
sempre por escrito e com clara identificacio do denunciante, da situa¢do constatada e
das pessoas ou unidades envolvidas, anexando, ainda, indicios de comprovagdo dos
fatos denunciados.

Paragrafo Unico — E de responsabilidade da UCCI, acatar ou ndo,
a dentincia, ficando a seu critério efetuar averiguagdes para confirmar a existéncia da
situacio apontada pelo denunciante.

Art. 16. Se em decorréncia dos trabalhos de auditoria interna ou
de outros trabalhos ou averiguagdes executadas pela UCCI, ou ainda em funcéo de
dentincias que Ihe forem encaminhadas, for constatadas irregularidades ou ilegalidades,
a esta cabera, sob pena de responsabilidade solidéria, alertar formalmente o Presidente
da Camara Municipal para que adote as providéncias a que se refere o inciso XV do Art.
5° desta Resolug@o.
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§ 1° - Sempre que, em fungéo de irregularidades ou ilegalidades,
for constatada a existéncia de dano ao erario, cabera 4 UCCI orientar o Presidente da
Cémara Municipal no processo de instauragao da tomada de contas especial, nos termos
da Instrucdo Normativa atinente, constante do Manoel de Rotinas Internas da Camara
Municipal, 0 que devera ocorrer também nas demais situacdes onde este procedimento
for aplicavel.

§ 2° - Fica vedada a participagdo do servidor que exerce as
funcdes de competéncia da UCCL, em comissdes inerentes a processos administrativos
ou sindicancias destinadas a apurar irregularidades, assim como, em comissoes
processantes de tomadas de contas especiais.

Art. 17. A comunicacdo ao Tribunal de Contas do Estado sobre as
irregularidades apuradas, para as quais a Administragdo nao tomou as providéncias
cabiveis visando apuragéo de responsabilidades e o ressarcimento de eventuais danos ou
prejuizos ao erdrio, sera efetuada pela UCCI mediante comunicagdo do fato ao o6rgéo
central do Sistema de Controle Interno no Poder Executivo, para que este o inclua no
Relatério de Controle Interno.

Paragrafo Unico — A auséncia dessa informacdo ao 6rgéo central
do Sistema de Controle Interno do Municipio, implicara responsabilidade solidaria do
servidor que exerce as fungdes de competéncia da UCCI na Camara Municipal.

Art. 18. A responsabilidade pela integracdo das contas do
Legislativo ao orgamento € escrituragao contabil do Municipio ficara a cargo da UCCI,

em conjunto com a unidade responsavel pela escrituragdo contabil, no Poder
Legislativo.

Paragrafo Unico — quando da constatagdo de irregularidades que
possam afetar as demonstragoes contabeis consolidadas do Municipio, ou o
cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal no que se refere aos limites de
Despesas com Pessoal, endividamento ou metas fiscais, estas deverfio ser comunicadas
ao 6rgao central do Sistema de Controle Interno do Municipio, no Poder Executivo.

Art. 19. Aspectos ndo adequadamente esclarecidos neste
Resolugdo serfio regulamentados pelo Poder Legislativo.

Art. 20. Esta Resolugio entrard em vigor na data de sua
publicagdo.

Barra de Sdo Francisco-E$, 22 de outubro de 2.012.

VES
PRESIDENTE



