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 DAFINALIDADE - =+~

“Art. 1° - Cumpre esta Instrugio Normativa, dentre outras finalidades,
estabelecer os- procedimentos de atendimento as equipes de Controle Externo do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, a fim de facilitar a disponibilizagio de
documentos ¢ informagdes, objeto de. trabalho dag referidas equipes junto as Unidades
da Camara Municipal de Barra de Sdo Francisco, Estado do Espirito Santo.

. CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Att. 2° - Abrange todas-as Unidades do Poder Legislativo de Barra de Sdo
Francisco, Estado do Espitito Santo, as quais tém o dever de prestar contas de suas
obrigagdes contabil, financeira, dr¢amentdria, operacional e patrimonial.

CAPITULO 111
BASE LEGAL

. Art, 3°- A presente Instrugao Normatwa tem como base legal a Resoluc;ao
TC n° 227/2011, alterada pela Resolugio T Cn°257e Resolugao TC n° 319, do Tribunal
de Contas do Estado do, Espmto Santo, Resolugao n° 003/2012 que dlspoe sobre o
Controle Interno do Poder Leglslatlvo € Instruc;ao Normatlva SCI n° 001/2018 .que
dispde sobre a produg:ao de. 1nstru<;oes normativas. :
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CAPITULOIV
ORIGEM DA INSTRUCAO NORMATIVA

Art. 4° - Esta Instrugio Normativa fundamenta-se na necessidade de
melhorar a qualidade do trabalho das Equipes, quando da realizaciio de atividades in
loco, junto aos fiscalizados. Objetiva orientar e normatizar procedimentos para as
Equipe de Controle Interno, recepcionar com agilidade ¢ presteza as Equipes de
Controle Externo, fornecendo-lhes as informagdes e documentos solicitados no ato da
auditoria ou inspecéo, bem como, prestar todo atendimento necessario.

 DARESPONSABILIDADE "

Art. 5° - Compete a Unidade de Controle Interno:

I. Elaborar o manual de atendimento as equipes de controle externo,
‘observando a Lei Orgénica do" Municipio, ¢ derhais leglslac;ao em v1gor bem como
normas do Tribunal de Contas do Estado. . . .

II. Executar, 0. plangjado do. Manual de A‘wndlmento apresentar documentos
¢ informagBes solicitadas;

Ti1. Conferir check list do controle externo, observando se todos os pontos
estio sendo atendidos. :

Paragrafo Umco Caso 0s. pontos do check hst, inciso III ndo" forem
atendidos serdo prov1denc1ados 0s, documentos € mfonnag:oes necessénos para o
controle externo. -

IO

DOS PROCEDIMENTOS

. RO

Art. 6° - Cabe a Unidade de Controle Interno informar as Unidades a serem
auditadas, para dlspomblhzarem os documentos ¢ informagdes em analise as equipes. de
controle externo. .

Art, 7° - Cabe a Umdade de Controle Intemo, ao receber a v151ta das equlpes
fiscais externas, devers: . e e . _

I. Encaminhé-las 2 as umdades a serem audltadas, :' -

II. Apresentar a0s. audltores 08 serVIdores das umdades prestadoras de
informacses;

I AJustar em comum acordo com 08 audltores as questOes. operamonaxs
do trabalho; -
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IV. Dlspomblhzar as informagdes, espago fi smo, recursos disponiveis e
tecnologicos;

V. Reunir-se ‘com a equlpe de ﬁscallzag:ao para esclareclmentos de
documentos e informagbes pendentes; -

VI. Encaminhar documentos e mformagﬁes pendentes ao Orglo de controle
externo.

Art. 8° - As unidades auditadas ﬁcarao responsiveis pelos documentos ou
informag&es, quando solicitados pelos auditores.

Art. 9°- A Unic__lade- de Controle Interno ¢ unidade consultiva e normativa no
&mbito de sua competéncia funcional.

CAPITULO VII ‘
CONSIDERACOES FINAIS

 Art. 10 — Demais competéncias poderﬁo surgir no ato da realizagfio- das
auditorias, ficando. a Unidade de Controle Interno, designado para o pronto
atendimento, desde que ndo fira os preceitos constitucionais legais. '

- Esta ihst_rugﬁé éntra em vigor na data de sua publicagdo. "

Barra de Sao Franc1sco-ES 30 de outubro de 2018.

. "ADILSON DESOUZA
Controlador Interno
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