-CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

Rua Tiradentes, 205 - Bairro Irmédos Fernandes
Barra de S&o Francisco- ES - CEP: 29800-000
Tel.:(x00) 27 3756 - 2114

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 003/2018

Verséo: 01

Aprovagio em: 30/ 10/2018

Ato de aprovagio: Portaria n° 019/2018
Unidade Responsavel: UCCI

I- FINALIDADE
Dispor sobre a Instrugao Normatlva de padromzagﬁo, Ob_]etIVOS 15 procedlmentos para a

realizagio do Parecer Conclusivo do Controle Interno sobre as Contas Anuais do Poder
Legislativo. - :

11 - ABRANGENCIA
Abrange as seguintes unidades da est'ru't'ura_' drgéhiZabioha'I:- .

* Controle Interﬂo;
» Procuradoria Legislativa..:

III - CONCEITOS
1. Contas Anuais de Gestﬁo:

Séo as contas que demonstram o ,cumprimento. da leg1sla,c;ao pelo ordenador de despesas
no tocante aos atos que. resultem receitas ¢ despesas tais como, emissio de empenhos
autorizagiio de pagamento, concessdo de adlantamentos, reconhemmento de divida,
licitagBes, contratos, convénios, didrias, entre outros.

IV - BASE LEGAL |

Considerando as atr1bu1c;oes estabelecldas na Leir n° ' 8. 429/ 1992 (Lel de Improbidade
Admlmstratlva), a Instrug;ao Normativa busca atender legalmente os dispositivos
contidos na Const:tulgao Federal de 1988, Lei Complementar n° 101/2000, Lei
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Orgénica do Trlbunal de Contas do Estado do Espmto Santo e Resolugéio n° 003/2012
que dispde sobre o Controle Interno do Poder Legislativo.

Y - RESPONSABILIDADES
1.Da Unidade_ de Controle _Il_lterno:

» Elaborar relatério resumido das atividades. desenvolvidas no exercicio;

» Encaminhar o Parecer Conclusivo do Controle Interno dentro do prazo previsto no
Regimento Interno. do. TCE-ES,  ao,. Presmlente, para.. encammhamento a0 TCE-ES
juntamente com sua presta¢io de contas,

* Unificar e encadernar, fazendo uma’ coletanea das mstrugoes normativas, com a
finalidade de elaborar o Manual de; Rofinds Internas e Procedimentos de Controle da
Cémara Municipal de Barra de S3o Francisco, Estado. do Espirito Santo, atualizando
sempre que tiver aprovacio de novas instrugdes normativas, ou alteragdes nas mesmas.

VI- PROCEDIMENTOS

» Elaborar o Relatério ¢ Parecer Conclusivo das Contas do Poder Legislativo
contemplando a andlise dos seguintes documentos e demonstrativos:

a) Cumprimento das metas estabelecidas no Plano Plurianual;

b) Cumprimento das metas. ﬁsca1s prev1stas na LDO

¢) Execugdo Orgamentéria; :

d) Demonstragdes contabeis; .~ -

- ¢) Cumprimento.dos hmltes de Pessoal Operagoes de Cred1to e D1v1da Consohdada, -
f) Inscrigfio de Restos a Paga:r, S

g) Confrontagio do, 1nventar10 dos matenms em estoque com os reglstros contébels,

h) Confrontagéo do mventarlo dos bens patrlmomals com 0s registros contabels '

VII - CONSIDERACOES FINAIS

Os esclarecimentos adicionais a respelto deste documento poderao ser obtidos Junto ao
Controle Tnterno da Cémara que, por sua vez, através de- procedimentos de checagem
(visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferird a fiel 0bservanc1a de seus dispositivos
por parte das diversas umdades da estrutura orgamzaclonal :
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A presente Instrugio Normativa deverd, no que couber, ser adaptada a realidade da

Céamara Municipal, bem como, observar a 1eglsla9ao Municipal ou Instrugdes do
Tribunal de Contas do Estado.

Esta instrugéo entra em Vig'_or na data de sua publicagdo.

Barra dé_ S&o Francisco-ES, 30 de outubro de 2018.

| 'ADILSON DE SOUZA
Controlador Interno

¢ JONCICLE HONORIO
Presidente da CMBSF



