CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°: 000129/2026

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da
Lei n® 14.133/2021)

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
refrigeradores, do tipo geladeira e frigobar, conforme condi¢gdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Especificagdes do objeto:

Item Descricao/Especificacao | Quantidade Unidade

Geladeira tipo  duplex,
01 preferencialmente cor 01 UNIDADE
branca, capacidade entre
300L a 350L, 127 V.
Classificagcao no PBE A.

Frigobar com capacidade
02 68L, preferencialmente cor 01 UNIDADE
branca, 127 V.
Classificagao no PBE A.

1.3. Prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, contados da
emissao da nota de empenho, na forma prevista no artigo 95 da Lei n°
14.133/2021.

14. O custo estimado total da Contratagdo esta descrito na avaliagao de
precos, anexo ao Processo Administrativo n® 000129/2026.

1.5. O critério de aceitabilidade de precgo sera o valor global estimado para
a contratacao.

1.6. O proponente que estiver mais bem colocado na disputa, devera
apresentar a Administracdo, planilha que contenha o preg¢o global, os
quantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de
planilha de orcamento elaborada pela Camara de Muqui, para efeito de
avaliagao de exequibilidade (art. 59, da Lei n® 14.133/2021).

2. DA FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGADO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n° 14.133/2021)

2.1. Trata-se da Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
refrigeradores, do tipo geladeira e frigobar; conforme condi¢gdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2. Quanto ao fracionamento da despesa: A contratagdo do objeto deste
processo nao se refere a parcela de uma mesma compra ou alienagao que
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pudesse ser realizada de uma sO vez e ndo foi autuado processo de
contratagdo de objeto similar, através de licitacdo ou dispensa, que possa
caracterizar o fracionamento de despesa, estando o valor da contratagcéo
dentro do limite estabelecido no Art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

2.3. Quanto ao mérito e quantitativo: Destaca-se que os equipamentos
eletrdnicos historicamente adquiridos na CMM servem de apoio as atividades
principais desta Casa Legislativa. Esta contratacdo visa a substituicao de
materiais desgastados pelo tempo ou de tecnologia superada e de
equipamentos sem condi¢gdes de uso, a partir de registros de demandas de
diversos setores da CMM.

24. Especificamente, os refrigeradores servem aos quadros de vereadores
e servidores da CMM para guarda e manutencao de géneros alimenticios e
bebidas até o seu consumo. Ja o frigobar, sera adquirido para facilitar o servir
durante as reunides, as sessodes, as solenidades e demais eventos realizados
no plenario, cuja distancia entre este espago de eventos e a cozinha, atrasam
e dificultam os trabalhos dos serventes por terem que atravessar todo o
corredor até chegar ao plenario, sobretudo quando ha um grande publico que
obstruem as passagens e corredores. Portanto, a unica solugdo e mais
adequada, sera a aquisicao deste eletrodomeéstico para acesso e o pronto
atendimento as autoridades e aos cidadaos presentes neste espaco e ficara
alocado na sala da presidéncia, logo atras do palco, local mais proximo do
plenario.

2.5. Quanto ao critério de sustentabilidade: Com relagdo aos critérios de
sustentabilidade, seguir-se-a a diretriz do art. 225 da Constituicdo Federal de
1988, o art. 3° do Decreto 7.746/2012 que conferiu aplicabilidade concreta
dos critérios de sustentabilidade as contratagcdes como especificagao técnica
do objeto ou seu encargo, obrigacdo da contratada ou requisito previsto em
lei especial, como as normas citadas neste documento.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’)

3.1. A solugao envolve a aquisicado/compra para fornecimento de uma sé
vez de Refrigeradores, do tipo geladeira e frigobar, para Camara Municipal de
Muqui, conforme especificagdes requeridas seguindo a legislagdo, com
garantia de 1 (um) ano e assisténcia técnica autorizada no Espirito Santo.

3.2. O objeto n&o podera ser subcontratado.

3.3. Os prazos de entrega sao os indicados no Modelo de Execucao deste
TR.

3.4. Os resultados que a Administracao visa alcancar com esta contratacao
Sao:

3.4.1. Fornecer estrutura de apoio as atividades administrativas e legislativas a
garantir a refrigeracao de alimentos e de bebidas nas dependéncias da
CMM, bem como oferecer ao publico em geral e demais usuarios dos
servigos publicos da CMM acesso a insumo basico, que estejam
acondicionados e refrigerados adequadamente.
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3.4.2. Renovacgao do acervo patrimonial de equipamentos, com a substituicao de
materiais cuja manutencdo se tornou antiecondmica, ou que tenham
sofrido desgaste inevitavel do tempo.

3.5. Os equipamentos deverdo ser novos e entregues acondicionados
adequadamente em suas embalagens originais lacradas e deveréo,
comprovadamente, estar em fase normal de producao/fabricacdo, ndo sendo
aceitos equipamentos descontinuados ou fora de linha de produgdo do
fabricante; e deverdo ser fornecidos com todos os acessoérios necessarios a
sua perfeita instalacdo e funcionamento, incluindo a documentagao técnica
completa e atualizada, como manuais, guias de instalagdo e outros
pertinentes.

3.6. A garantia devera ser de, no minimo 1 (um) ano, contado a partir do
recebimento definitivo, sendo os primeiros 90 (noventa) dias de garantia legal
na forma que os fabricantes disponibilizarem para todo o mercado (Art. 26, I,
do Cdédigo de Defesa do Consumidor — CDC, Lei n° 8.078, de 1990) e os
demais, caso o fabricante nao forneca, pela Contratada.

3.6.1. Sera obrigatoria a entrega do termo de garantia do fabricante com cada

item fornecido;

3.6.2. A Contratada se responsabiliza pelos vicios e danos decorrentes do
objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do CDC.

3.7. Validade dos itens: indeterminada, conforme descrito pelo fabricante.
3.8. Quanto a Natureza: Considerando a solucio escolhida, verifica-se que
se tratam de materiais comuns, nos termos do Paragrafo Unico, do art. 6°,
inciso Xlll e Art. 20 da Lei 14.133/2021, uma vez que as especificacdes
adotadas possuem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente

definidos e usuais no mercado.

3.8.1. O objeto, portanto, ndo se enquadra na categoria de bem de luxo,

conforme Decreto n® 10.818, de 2021.

3.9. REGIME DE EXECUCAO. Compra/aquisi¢édo remunerada de material
para fornecimento imediato e de uma sé vez.

3.10. O prazo de contratagao sera o quanto indicado no Modelo de Execucéao
disposto neste TR.

3.11. Os valores maximos aceitaveis dos itens constam na planilha
estimativa de custo anexa a este documento.

3.12. Em caso de divergéncia entre a especificacdo deste termo e outros

documentos de selegcdo do fornecedor, prevalecera a deste Termo de
Referéncia.

3.13. Quanto ao Fornecimento: A estratégia de logistica de fornecimento da
contratagdo € para entrega imediata e uma unica vez, considerando que a
definicdo da demanda pdde ser previamente quantificada com precisdo, em
fungdo do dimensionamento das necessidades administrativas.

3.14. Quanto a Assisténcia: Os produtos devem possuir rede de assisténcia
técnica autorizada no Espirito Santo; a fim de permitir a adequada utilizagao
da garantia, ou para assegurar a execugao de eventuais manutengdes
corretivas futuras.
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3.15. A indicacdo de marcas ou modelos para alguns materiais justifica-se
para auxiliar a descrigao do objeto a fim de tornar mais bem compreendida a
identificacao dos itens, de forma a servir como referéncia, nos termos do Art.
41 da Lei 14.133/2021. Ademais, a indicagdo visa garantir a aquisi¢cdo, pela
Administracdo, de produtos com parametros minimos de qualidade,
reconhecidos pelo mercado, acreditados pelos 6rgéos de fiscalizagdo e mais
eficientes do ponto de vista energético e de desempenho, conforme a
legislacdo brasileira.

3.16. Os produtos a serem adquiridos sao classificados como material
permanente, segundo a Portaria n. 448, de 13/09/2002 da Secretaria do
Tesouro Nacional (Min. da Fazenda) e o Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP) e, seguindo a Politica Nacional de Residuos Sdlidos e
os normativos da CMM, apos a vida util serdo objeto de desfazimento
conforme legislagao especifica, mediante o devido processo administrativo.

3.17. Com relagado aos beneficios para as microempresas e empresas de
pequeno porte (ME/EPP), previstos na Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, verifica-se que a estimativa de custo da contratacao esta
abaixo do limite previsto no inciso |, do Art. 48, da referida Lei.

3.18. Quanto aos Estudos Preliminares: Conforme a hipotese prevista no Art.
72, inciso | da lei 14.133/2021, combinado com o art. 14, e ainda,
considerando a reduzida complexidade do objeto e seus requisitos, bem como
considerando que este TR contém elementos suficientes para descrever a
solucédo do problema a ser resolvido pela Administracdo, dando contornos a
viabilidade técnica, socioeconbmica e ambiental da contratagcdo, nao foi
necessaria a elaboragao de estudo técnico preliminar.

3.19. Quanto ao enquadramento por valor: Apds pesquisa de mercado
prévia, verificou-se que a licitagdo é dispensavel, uma vez que a contratagao
envolve valores inferiores aquele fixado no art. 75, |l da lei 14.133/21.

3.19.1. Na aferigao dos valores que atendem ao limite referido nao art. 75, Il da

lei 14.133/21, foram observados:

3.19.1.2. o somatdrio despendido no exercicio financeiro por este 6rgao
contratante;

3.19.1.3. o somatério da despesa realizada com objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes
no mesmo ramo de atividade.

DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/21)

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao

do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

.1. A Contratagdo do objeto solicitado sera formalizado pela emissdo de Ordem
de Fornecimento.

.2. A Contratada devera informar e manter e-mail e telefone por meio do qual
serao realizadas as solicitagdes referentes ao objeto contratado.
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Nao serao aceitos servicos em desacordo com as especificacbes contidas
neste Termo de Referéncia.

A Contratada devera ser de ramo de atividade compativel com o objeto a ser
fornecido.

A Contratada ndo podera divulgar quaisquer informagcbes da Céamara
Municipal de Muqui sem prévia autorizagao formal.

A Contratada responsabilizar-se-a por todo e qualquer encargo trabalhista de
seus empregados, bem como pelo correto cumprimento de sua jornada e por
acidentes ocorridos no exercicio da atividade.

A Contratada devera sempre utilizar pessoal habilitado e com conhecimento
técnico do objeto/servico a serem executados em conformidade com as
normas e determinagdes em vigor.

Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

N&o havera exigéncia de garantia da contratagdo sobre quais versam os arts.
96 e seguintes da Lei n° 14.133/21 em virtude de ser tratar de valor de
pequeno vulto.

Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

As propostas que apresentarem valores superiores a 10% da proposta de

menor precgo total serdo desclassificadas.

A contratada devera fornecer o objeto de acordo com o padrao de qualidade
estipulados pelos 6rgaos de controle do produto, sendo que os recusados
deverao ser substituidos, contados do recebimento pela contratada da
formalizacao da recusa pelo fiscal do contrato, arcando a contratada com os
custos gerados, inclusive os de reparagéao.

Nao sera admitida recusa de fornecimento do objeto desta contratagdo em
decorréncia de sobrecarga na sua capacidade produtiva e problemas de
estoque para comercializacao;

Em de falta dos produtos, a Contratada devera providenciar alternativas de
fornecimento nas mesmas condi¢cdes acordadas, no prazo maximo de 1(uma)
hora, apdés o recebimento da formalizacdo de descontinuidade dos servigos
emitida pela contratante, sob pena de sofrer as sang¢des previstas no contrato;
A contratada deve manter preposto para representa-lo junto a Camara
Municipal de Muqui sempre que for necessario;

A contratada devera assumir a inteira responsabilidade pela qualidade dos
produtos, bem como pelo seu fornecimento, armazenamento € manuseio nos
termos da politica nacional de comercializagdo do objeto contratado;

A contratada devera assumir a responsabilidade pelos encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, salarios de pessoal e
qualquer outro encargo resultante da contratacdo, inclusive as devidas
licencas de funcionamento em reparticdes publicas.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIll, alinea ‘e’ da Lei n°
14.133/2021)

5.1. METODO DE EXECUCAO: fornecimento imediato e de uma Unica vez.

5.2. Sera considerada executada a entrega dos produtos em plenas condigdes de
uso.

5.3. PEDIDO MINIMO: n&o se aplica.

5.4. As autorizagcbes de fornecimento dos materiais contendo as notas de
empenho serao enviados pelo diretor Administrativo/Fiannceiro, por meio do
enderegco de e-mail: schiavo@camaramuqui.es.gov.br. Quaisquer ajustes
operacionais da execugdo dos pedidos serdo tratados pelo telefone (28)
2101-0016 ou e-mail: schiavo@camaramuqui.es.gov.br.

5.5. O fornecedor devera agendar com a diretoria administrativa-financeira, 48
horas antes, a entrega do pedido, por meio dos contatos indicados no item
54.

5.6. Na ordem de fornecimento constarao a identificagao do pedido (se couber), da
contratada, descricao do(s) item(ns), bem como as quantidades e os valores
contratados.

5.7. PRAZO DE ENTREGA: Imediato ou, no maximo, de 7 dias consecutivos,
contados a partir do recebimento da ordem de fornecimento.

5.8. Produtos em desacordo com a proposta ou com as especificagcbes ou que
porventura sejam entregues com defeitos ou imperfeicbes deverdo ser
substituidos no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da entrega ou da
notificagao para este fim.

59. LOCAL E HORARIO DE ENTREGA: Os produtos deverdo ser entregue em
dias uteis, no seguinte local e horarios:

5.9.1. Camara Municipal de Muqui, situada na Agostinho Caiado Fraga, 145, Santo
Agostinho, Muqui-ES. CEP: 29.4801-000;

5.9.2. O horério de entrega: das 8h00 as 16h00;

5.9.3. A empresa devera efetivar o fornecimento por meio de empregados
devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de
prové-los com os Equipamentos de Protecado Individual — EPI, quando for o
caso; responsabilizando-se pela entrega dos insumos no local indicado pela
fiscalizacao.

5.9.4. RECEBIMENTO DO OBJETO. Em conformidade com o Art. 40, §1°, inciso Il
da Lei n°® 14.133/2021, o objeto sera recebido:

5.9.4.1. Provisoriamente, no momento da entrega dos itens, para conferéncia, e;
5.9.4.2. Definitivamente, em até 10 (dez) dias contados a partir do recebimento
provisoério ou da conclusido das pendéncias apontadas pela fiscalizagao.
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5.9.5. Sera adotado, sempre que possivel, critérios plausiveis com os praticados no

mercado local e nacional, mas como regra geral o equilibrio entre os trés
principios norteadores da licitagao publica: sustentabilidade, economicidade e
competitividade.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao
A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a corregdo da execucido do contrato, determinando
prazo para a corregao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.
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6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutengcdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes
assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacbes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1.1. A avaliagdo da execucgao do objeto podera utilizar o Instrumento de Medicao
de Resultado-IMR ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade
da prestagcdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
Contratada:
a) N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar/fornecer
com a qualidade minima exigida o objeto contratado; ou
b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao
do servico e/ou fornecimento do objeto contratado, ou utiliza-los com
qualidade inferior a demandada.
7.1.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestagao dos servicos.
7.1.3. A afericdo do objeto contratado para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:
7.1.3.1. O objeto em conformidade a Ordem de Servico (especificacbes do objeto
contratado)
7.1.3.2. Objeto entregue em tempo habil.
7.1.3.3. Conduta dos representantes e dos colaboradores do Contratada.
7.1.3.4. Recursar-se a fornecer o objeto, sem motivo justificado.
7.1.3.5. Comunicacao por parte dos colaboradores a Administragcdo, bem como ao
responsavel pela unidade, de qualquer anormalidade verificada durante a
prestacao de servigo contratado.
7.1.3.6. Entregar com presteza e integralidade a documentagdo exigida no
contrato ou solicitada pelos Gestores e Fiscais do Contrato.
7.1.3.7. Entregar com presteza e integralidade os esclarecimentos formais
solicitados parar sanar possiveis inconsisténcias ou duvidas suscitadas
durante a analise da documentacéao pelos gestores e fiscais do contrato.
7.1.3.8. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:
7.1.3.9. Nao produzir os resultados acordados;
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.10. Deixar de fornecer os itens com a quantidade e qualidade minima exigida;

.11. Deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para
fornecimento do objeto contratado ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do Recebimento

. Recebimento Provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo
de todos os testes de campo e Instrugdes exigiveis.

. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe
de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia
com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucado do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/ substituidos no prazo de 3 (trés)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

. O objeto contratado sera recebido definitivamente no prazo de 7 (sete) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos
itens e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:

.1.  Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada

pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e
0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

.2.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacoes
apresentadas; e

.3.  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagcdo, com base no instrumento de
medicao de resultado ou instrumento substituto.

4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a reponsabilidade civil
pela solidez, pela seguranga nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugao do contrato.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Licitacao, com fundamento na Lei n° 14.133/2021, na modalidade Pregao,
cujo critério de julgamento sera o de menor precgo global.
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Previamente a celebragdao do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢bes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que a impega, mediante consulta a regularidade fiscal
do contratado, consulta de Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir
as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor
sera verificada nos autos do processo.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo de
habilitagcdo ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva
documentacgao atualizada.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverido estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverédo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitagao:

Habilitagao Juridica

Em caso de Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional.

Em caso de Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em caso de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

Em caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU OU
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELL: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
Em caso de sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no
Pais: decreto de autorizagao para funcionamento no Brasil;

Em caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no registro civil e
pessoas juridicas do local d sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Em caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
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simples ou empresaria, respectivamente, no Registo Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz;

Em caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto e estatuto
social, com a data da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de
1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

Em caso de Pessoa Fisica, prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF);

Em caso de Pessoa Juridica, prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagcdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, a
provada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricado nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
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domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislagao de regéncia.

8.28. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estdo previstos na legislacao vigente.

8.29. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

8.29.1. Comprovagdo de aptiddo para fornecimentos similares de
complexidade operacional equivalente ou superior por meio da apresentagao
de certiddes ou atestados.

8.29.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do Contratado.
8.29.3. O contratado disponibilizara todas as informagbes necessarias a

comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pelo contratante, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da empresa que a contratou e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo a conta de
dotacao orcamentaria prépria da Camara Municipal de Muqui.

9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Fonte de Recursos: 150000000000 — Recursos Nao Vinculados
de Impostos e Transferéncia de Impostos.
Projeto/Atividade: 2.001 — Man. Das Ativ. Do Poder Legislativo

Elemento de Despesa:  44.90.52.06000 — Material Permanente —
Aparelhos e utensilios domésticos.
9.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O valor estimado mediante pesquisa de mercado para a aquisi¢gao do objeto
deste Termo de Referéncia é de: R$ 5.699,95 (cinco mil e seiscentos e
noventa e nove reais e noventa e cinco centavos).

10.2. As cotagdes e a analise de planilha de precos estdo anexas ao Processo
Administrativo n°® 000129/2026.

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A inexecugdo parcial ou total do objeto ou a pratica dos atos indicados nesta
clausula, constatada a acdo ou a omissao da Contratada relativamente as
obrigag¢des contratuais, torna passivel a aplicagédo das sangdes previstas no
Art. 155 e 156 da Lei n°®14.133 de 1 de abril de 2021, respectivos decretos
regulamentadores e neste instrumento, bem como facultara a Céamara
Municipal de Muqui a exigir perdas e danos nos termos dos artigos 402 a 405
do Cadigo Civil, observando o contraditério e a ampla defesa.
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Muqui/ES, 14 de abril de 2026.

Mauro Ribeiro Schiavo
Agente de Contratagéo
Comissao Permanente de Contratacdo — CPC
Portaria n°® 004/2023

Considerando a justificativa apresentada, especificagbes e quantitativos contidos
no presente instrumento, demonstram-se satisfatorias e suficientes para o
atendimento as necessidades da Camara Municipal de Muqui, aprovo o Termo de
Referéncia.

Encaminhe-se para as providéncias legais cabiveis para a sele¢ao do fornecedor.

Tiago Fernandes da Costa
Presidente
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