CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°: 000086/2026

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da
Lei n° 14.133/2021)

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de géneros
alimenticios, material de limpeza e material de copa/cozinha, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Especificagdes do objeto:

LOTE 01 — MATERIAL DE LIMPEZA

Item | Descricao/Especificacdao do Objeto Quantidade Unidade
01 Desinfetante liquido de primeira
qualidade a base de pinho, para uso |48 Un

geral, agdo bactericida e germicida,
acondicionado em embalagem plastica
de 500 ml, contendo data de fabricacao e
prazo de validade.

02 Detergente liquido de primeira qualidade
biodegradavel, concentrado ¢/ no minimo | 60 Un
11% do principio ativo basico do
detergente, acondicionado em
embalagem plastica de 500 ml, contendo
data de fabricagao e prazo de validade.
03 Limpeza pesada, embalagem com |60 Un
dados de identificagdo do produto, marca
do fabricante, data de fabricacdo, prazo
de validade e registro no ministério da
saude. Acondicionado em embalagem
plastica c/ 500ml.

04 Esponja dupla face p/ limpeza manual de
um lado fibra adesiva p/ limpeza pesada | 06 Un
do outro lado esponja macia ara limpeza
leve, acondicionada em embalagem c/ 4

un.
05 Flanela para limpeza 100% algodao, em
cores diversas. Acondicionado em |48 Un

embalagem plastica com identificagdo do
produto e marca do fabricante.

06 Luvas de borracha p/ limpeza.
Embalagem c/01 par de luva, deve conter | 24 Un
dados do fabricante e data de fabricacao.
Tamanho G.

07 Alcool etilico hidratado, liquido, nao
aromatizado, limpido e transparente, 70° | 36 Un
INPM, acondicionado em embalagem
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plastica de 1 Litro.

08 Pano de chao, em algodao, tipo saco,

especial para limpeza, na cor branca. 48 Un
09 Papel higiénico com folhas simples

picotadas, na cor branca, macio, neutro, | 10 Pct

primeira qualidade, dimensbes 60m Xx
10cm, embalagem em pacote c/ 12 rolos
e ¢/ identificacdo do produto marca do

fabricante.
10 Saco plastico p/ lixo, p/ | 10 rolos
acondicionamento de residuos

domiciliares, resina termoplastica virgem
ou reciclada ¢/ capacidade p/ 30 litros.
11 Saco plastico p/ lixo, p/ | 15 rolos
acondicionamento de residuos
domiciliares, resina termoplastica virgem
ou reciclada ¢/ capacidade p/ 50 litros.

12 Aromatizante de ar para ambiente — | 12 Un
Refil de 12 ml e suporte, qualquer
fragrancia.
13 Aromatizante de ar — Refil 12 ml para | 30 Un
ambiente
Fragrancia opcional.
14 Agua sanitaria organica concentrada, | 36 Un

com germicida para remog¢ao de
manchas acondicionada em 2I.

15 Vassoura - piacava tipo leque vassoura | 12 Un
de piagava, tipo leque, com cabo de
madeira revestido de plastico. medida
aproximada do cabo: 120 cm. medida
aproximada da vassoura: 30x19x6cm

16 Balde - balde para uso geral de |05 Un
polipropileno com capacidade de 15
litros, com alga metalica, e bordas
reforgcadas, cores variadas.

17 Lixeira, plastica telada sem tampa com | 10 Un
capacidade de 08 litros.

18 Pa para lixo, com cabo de 60 cm 05 Un

19 Silicone gel, acondicionado em | 20 un
embalagem de 200ml. Sugestao Marca:
Jimo.

20 Inseticida, spray base agua 300m| 10 Un
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LOTE 02 —- MATERIAL DE COPA E COZINHA
21 Guardanapo de papel, acondicionado | 60 Un
em embalagens, contendo 50 unidades.
22 Filtro de papel n° 103, embalagem com | 50 Un
30 unidades.
23 Pano de copa aberto 100 % algodao, | 30 Un
alvejado, bordas com acabamento
overlocado, alta absorcdo, dimensoes
70x50cm.Marca do fabricante.

LOTE 03 — GENEROS ALIMENTICIOS

Café; de 12 qualidade; tipo: extra forte;
torrado e moido; certificado: selo de
24 pureza ABIC; acondicionada em | 120 Un
embalagem plastica pacote 500 gramas;
prazo de validade no minimo 4 meses a
partir da data de entrega.

25 Adocante, Dietético liquido, Un
acondicionando em embalagem original | 24
de 100ml.

26 Achocolatado, produto preparado com o

cacau obtido por processo tecnoldgico
adequado e agucar, podendo conter
outras substancias alimenticias. | 12 Un
(embalagem 1KQ), aluminizada,
resistente e fechado hermeticamente,
com respectiva informacao nutricional,
com data de fabricacao, lote e prazo de
validade de no minimo 06 meses

27 Bolacha tipo sequilhos, 400g - Biscoito

doce s/recheio; com validade minima na | 12 Pct
entrega de 5 meses;

28 Refrigerante de dois litros, sabor Garrafas
guarana, melhor qualidade. Sugestdo de | 60 de 2 litros
marca (Antartica)

29 Refrigerante de dois litros, sabor Cola, | 60 Garrafas
melhor qualidade. Sugestdo de marca de 2 litros
(Coca-Cola)

30 Suco - caixa de 1 litro, sabores variados, Caixas de
em embalagem original tipo tetra pack | 60 1 litro

com um litro. Melhor Qualidade.
Sugestdo de marca (Dell Vale).

31 Leite integral, acondicionado em Caixas
embalagem original tipo tetra pack com | 40 com 12 Un
um litro.
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32 Manteiga extra com sal, acondicionada | 160 Un
em embalagem original com 200gr.

33 Acgucar Cristal, acondicionado em |36 Un
embalagem plastica original com 5kg.

34 Biscoito de sal, tipo cream cracker, | 60 un

tradicional. Pacote 200g com validade
minima de 5 Meses na data da entrega,;

35 Biscoito doce, tipo maisena, sabor |60 Un

tradicional,

pacote contendo 200g.
36 Presunto, fatiado, de melhor qualidade. | 40 Kg
37 Mucarela, fatiada, de melhor qualidade 50 Kg
38 Mortadela defumada, fatiada, de melhor | 40 Kg

] qualidade.

39 Agua mineral sem gas 500ml: 18 Fardo

Embalagem PET, transparente, com lacre
e segurancga, acondicionada em fardo com
12 unidades.

40 Agua mineral com gas 500ml: 15 Fardo
Embalagem PET, transparente, com lacre
e segurancga, acondicionada em fardo com
12 unidades.

1.3. Prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da
emissdao da nota de empenho, na forma prevista no artigo 95 da Lei n°
14.133/2021.

1.3.1. O custo estimado total da Contratacdo esta descrito no Estudo Técnico

Preliminar, anexo ao Processo Administrativo n® 000086/2026.

1.3.2. O critério de aceitabilidade de prego sera o valor global estimado para a
contratagao.

1.3.3. O proponente que estiver mais bem colocado na disputa, devera
apresentar a Administracao, planilha que contenha o prego global, os
quantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, conforme
modelo de planilha de orgcamento elaborada pela Camara de Muqui, para
efeito de avaliagao de exequibilidade (art. 59, da Lei n°® 14.133/2021).

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGADO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n° 14.133/2021)

2.1. Trata-se da Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
Géneros Alimenticios, Material de Limpeza e Material de Copa/Cozinha;
conforme condi¢gdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.
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2.2. Maiores esclarecimentos sobre a descricdo da necessidade da
contratacdo encontram-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares apéndice deste Termo de Referéncia e sendo este
documento, parte integrante do Processo Administrativo n® 000086/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’)

3.1. A descrigado da solugdo como um todo considerando o ciclo de vida do
objeto encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares; apéndice deste Termo de Referéncia e sendo este documento,
parte integrante do Processo Administrativo n°® 000086/2026.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/21)

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descrigao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. A Contratacdo do objeto solicitado sera formalizado pela emissdo de

Ordem de Fornecimento.

4.1.2. A Contratada devera informar e manter e-mail e telefone por meio do qual

serao realizadas as solicitagdes referentes ao objeto contratado.

4.1.3. Nao serao aceitos produtos em desacordo com as especificagdes contidas

neste Termo de Referéncia.

4.1.4. A Contratada devera ser de ramo de atividade compativel com o objeto a

ser fornecido.
4.1.5. A Contratada nao podera divulgar quaisquer informagcbes da Céamara
Municipal de Muqui sem prévia autorizagéo formal.

4.1.6. A Contratada responsabilizar-se-a por todo e qualquer encargo trabalhista
de seus empregados, bem como pelo correto cumprimento de sua jornada
e por acidentes ocorridos no exercicio da atividade.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo sobre quais versam
os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21 em virtude de ser tratar de valor
de pequeno vulto.

4.4, Nos valores propostos deverdao estar inclusos todos os custos
operacionais, fretes, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

4.4.1. As propostas que apresentarem valores superiores a 10% da proposta de

menor preco total serdo desclassificadas.

4.4.2. A contratada devera fornecer os produtos de acordo com o padrdo de
qualidade estipulados pelos 6rgados de controle do produto, sendo que os
recusados deverdo ser substituidos, contados do recebimento pela
contratada da formalizagao da recusa pelo fiscal do contrato, arcando a
contratada com os custos gerados, inclusive os de reparacao.
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4.4.3. Nao sera admitida recusa de fornecimento de produtos em decorréncia de
sobrecarga na sua capacidade produtiva e problemas de estoque para
comercializagao;

4.4.4. Em falta dos produtos, a Contratada devera providenciar alternativas de
fornecimento nas mesmas condi¢des acordadas, no prazo maximo de 12
(doze) horas, sob pena de sofrer as sangdes previstas no contrato;

4.4.5. A contratada deve manter preposto para representa-lo junto a Camara
Municipal de Muqui sempre que for necessario;

4.4.6. A contratada devera assumir a inteira responsabilidade pela qualidade dos
produtos, bem como pelo seu fornecimento, armazenamento e manuseio
nos termos da politica nacional de comercializagdo do objeto contratado.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIIl, alinea ‘e’ da Lei n°
14.133/2021)

5.1.1. Especificagdo minima:

5.1.2. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de géneros
alimenticios, material de limpeza e material de copa/cozinha, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento;

. A execucgao do contrato devera ser dentro do exercicio financeiro de 2026.

. O objeto devera ser entregue no seguinte endereco: Camara Municipal de
Muqui. Enderego: Rua Agostinho Caiado Fraga, n® 145 — Santo Agostinho
— Muqui/ES — CEP: 29.480-000.

5.1.5. O objeto contratado sera consumido de acordo com a demanda, nao

podendo ultrapassar o quantitativo contratado.

5.2. A execucgao contratual observara as rotinas abaixo:

5.3. A Contratada podera ser convocada para a realizagdo de reunido
inaugural. Nesta reuniao sera realizada também a assinatura da Ordem de
Fornecimento — OF para inicio das contagens dos prazos para fornecimento
do objeto contratado.

54. Sera adotado, sempre que possivel, critérios plausiveis com os
praticados no mercado local e nacional, mas como regra geral o equilibrio
entre os trés principios norteadores da licitagdo publica: sustentabilidade,
economicidade e competitividade.

oo
— —
row

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.3. O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou

entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagao Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacgao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das
condicbes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
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irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucgéo
no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3. acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.15.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.15.5. tomar providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6. elaborar relatorio final com informacbes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracio.

6.15.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.1. A avaliagdo da execugdo do objeto podera utilizar o Instrumento de
Medicao de Resultado-IMR ou outro instrumento substituto para aferigao
da qualidade dos produtos fornecidos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a Contratada:
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a) Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar/fornecer
com a qualidade minima exigida o objeto contratado; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do fornecimento do objeto contratado, ou utiliza-los com qualidade inferior
a demandada.

7.1.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagao dos produtos fornecidos.

7.1.3. A afericdo do objeto contratado para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.1.3.1. O objeto em conformidade a Ordem de fornecimento (especificagdes
do objeto contratado)

7.1.3.2. Objeto entregue em tempo habil.

7.1.3.3. Conduta dos representantes e dos colaboradores do Contratada.

7.1.3.4. Recursar-se a fornecer o objeto, sem motivo justificado.

7.1.3.5. Comunicacéao por parte dos colaboradores a Administragdo, bem como
ao responsavel pela unidade, de qualquer anormalidade verificada durante
o fornecimento do produto.

7.1.3.6. Entregar com presteza e integralidade a documentagcdo exigida no
contrato ou solicitada pelos Gestores e Fiscais do Contrato.

7.1.3.7. Entregar com presteza e integralidade os esclarecimentos formais
solicitados parar sanar possiveis inconsisténcias ou duvidas suscitadas
durante a analise da documentagéo pelos gestores e fiscais do contrato.

7.1.3.8. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.3.9. Nao produzir os resultados acordados;

7.1.3.10. Deixar de fornecer os itens com a quantidade e qualidade minima
exigida;

7.1.3.11. Deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para
fornecimento do objeto contratado ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do Recebimento

7.1.4. Recebimento Provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e Instrugdes exigiveis.

7.1.5. No prazo supracitado para o recebimento provisoério, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizagcdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.1.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relacédo a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.1.7. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/ substituidos no prazo de 3
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(trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.1.8. O objeto contratado sera recebido definitivamente no prazo de 7 (sete)
dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade dos itens e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

7.1.8.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.1.8.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
produtos, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.1.8.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no instrumento de
medicao de resultado ou instrumento substituto.

7.1.8.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a reponsabilidade
civil pela solidez, pela seguranga nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucédo do contrato.

8 DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento
de Licitagdo, com fundamento na Lei n°® 14.133/2021, na modalidade Pregéo,
cujo critério de julgamento sera o de menor prego global.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condi¢gées para contratacdo, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante consulta a
regularidade fiscal do contratado, consulta de Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), emitir as certiddbes negativas de inidoneidade, de
impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

8.3. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao.

8.4. Caso atendidas as condicbes para contratagcdo, a habilitagdo do
fornecedor sera verificada nos autos do processo.

8.5. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo
de habilitacdo ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentacgao atualizada.

8.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
8.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em

nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
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exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.8. Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitagéo:
Habilitagao Juridica

8.8.1. Em caso de Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional.

8.8.2. Em caso de Empresario Individual: inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.8.3. Em caso de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.8.4. Em caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —
SLU OU sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.85. Em caso de sociedade empresaria estrangeira com atuagao
permanente no Pais: decreto de autorizacio para funcionamento no Brasil;
8.8.6. Em caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no registro
civil e pessoas juridicas do local d sua sede, acompanhada de documento

comprobatdério de seus administradores;

8.8.7. Em caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria:  inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registo Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem
sede a matriz;

8.8.8. Em caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto e
estatuto social, com a data da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

8.8.9. Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas
as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

8.10.1. Em caso de Pessoa Fisica, prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas

Fisicas (CPF);

8.10.2. Em caso de Pessoa Juridica, prova de inscricdo no Cadastro Nacional de

Pessoa Juridica (CNPJ);

8.10.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita

Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (DAU)
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por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.10.4. Prova de regularidade com Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.10.5. Declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigao;

8.10.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, a
provada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.10.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.10.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.10.9. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.10.9.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacao de regéncia.

8.10.9.2. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estao previstos na legislagéo vigente.

8.11. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:
8.11.1. Comprovagéo de aptidao para fornecimentos similares de complexidade
operacional equivalente ou superior por meio da apresentagao de certiddes ou
atestados.

8.11.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do Contratado.

8.11.3. O contratado disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacado da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pelo contratante, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da empresa que a contratou e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de
dotacao orcamentaria prépria da Camara Municipal de Muqui.
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9.2. A contratagio sera atendida pela seguinte dotagao:

Fonte de Recursos: 150000000000 — Recursos N&o Vinculados
de Impostos e Transferéncia de Impostos.
Projeto/Atividade: 2.001 — Man. Das Ativ. Do Poder Legislativo

Elemento de Despesa:  33.90.30.00000 — Material de Consumo
9.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apo6s aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1. O valor estimado mediante pesquisa de mercado para a aquisicdo do
objeto deste Termo de Referéncia é de: R$ 28.225,36 (vinte e oito mil e
duzentos e vinte e cinco reais e trinta e seis centavos).
10.1.1. As cotacdes estdo anexas ao Processo Administrativo n°
000086/2026.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A inexecugdo parcial ou total do objeto ou a pratica dos atos indicados nesta
clausula, constatada a acdo ou a omissdo da Contratada relativamente as
obrigag¢des contratuais, torna passivel a aplicagdo das sangdes previstas no Art. 155
e 156 da Lei n°14.133 de 1 de abril de 2021, respectivos decretos regulamentadores
e neste instrumento, bem como facultara a Camara Municipal de Muqui a exigir
perdas e danos nos termos dos artigos 402 a 405 do Cdédigo Civil, observando o

contraditério e a ampla defesa.
Muqui/ES, 20 de fevereiro de 2026.

Mauro Ribeiro Schiavo
Agente de Contratacao
Comissao Permanente de Contratacdo — CPC
Portaria n°® 004/2023

Considerando a justificativa apresentada, especificagdes e quantitativos contidos
no presente instrumento, demonstram-se satisfatorias e suficientes para o
atendimento as necessidades da Camara Municipal de Muqui, aprovo o Termo de
Referéncia. Encaminhe-se para as providéncias legais cabiveis para a sele¢cado do
fornecedor.

Tiago Fernandes da Costa
Presidente
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