CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO FORNECIMENTO
DE PECAS E PRESTACAO DE SERVIGOS PARA MANUTENGAO DE
VEICULO OFICIAL

Processo Administrativo n°: 000101/2026

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de pecas e
prestacdo de servigos, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas no DFD — Documento de Formalizacdo de Demanda, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Especificagdes do objeto:
ltem Descricao do objeto e/ou (Catmat / Catserv) Quantidade | Unidade
- Troca da Correia dentada e acessérios: correia
001 dentada banhada a 6leo, correia bomba d’agua, tensor,
polia guia, flange dianteiro, junta tampa valvula e
outros.
- Bomba vacuo com 2 parafusos da polia comando
- Filtro de ar _
- Filtro de dleo 01 Conjunto
- Filtro de Gasolina
- Oleo lubrificante original GM 5W30, 4L.
- Jogo de velas de igni¢cao
- Liquido de arrefecimento, 6L
- Fluido de freios, 1L.
002 Mao de Obra da troca: correia dentada, liquido de
arrefecimento, fluido de freios, bomba a vacuo e jogo 01 Servico
de velas.
1.3. Prazo de vigéncia da contratagcdo é de 12 (doze) meses contados da

emissao da nota de empenho, na forma prevista no artigo 95 da Lei n°
14.133/2021.

1.4. O critério de aceitabilidade de preco sera o valor global estimado para
a contratacao.
1.5. O proponente que estiver mais bem colocado na disputa, devera

apresentar a Administracdo, planilha que contenha o prego global, os
quantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de
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planilha de orgamento elaborada pela Camara de Muqui, para efeito de
avaliacao de exequibilidade (art. 59, da Lei n® 14.133/2021).

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO
2.1. A fundamentacdo e descricdo da necessidade da contratacéo
encontra-se pormenorizada em tépico especifico do DFD (Documento de
Formalizagdo de Demanda), apéndice deste Termo de Referéncia.
A contratacdo de empresa especializada no fornecimento de pecgas e prestagéao
de servigos justifica-se considerando a vistoria realizada pelo motorista e
notificagdo encaminhada a Camara de Muqui, em que foi relatada a necessidade
de substituicdo das pecas, estando o veiculo em condicbes improprias para
transitar, sendo um fator de risco para seus usuarios; € que se justifica as
providéncias tomadas pela presidéncia, por meio do Memorando n°® 021/2026,
em 02/03/2026, a qual foi prontamente atendida pelo Coordenador da Comissao
de Contratacdes; com intuito de evitar possiveis acidentes, preservar este
patriménio e manté-lo em boas condi¢cdes de uso, primando pela seguranca do
motorista, dos agentes publicos e demais servidores que utilizam esse veiculo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo considerando o ciclo de vida do
objeto encontra-se pormenorizada em tépico especifico do DFD (Documento
de Formalizagdo de Demanda), apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A contratagao de empresa especializada no fornecimento de pecas e
prestacdo de servigos para o veiculo oficial da Camara Municipal de Muqui,
inclui instalagao, realocagao, manutencao corretiva e preventiva, substituicao
de pegas, componentes e acessoérios e materiais utilizados na higienizagao
interna do equipamento.

3.3 A contratada deve executar os servicos conforme especificagcdes deste
Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo
de Referéncia e em sua proposta;

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente cabiveis ao
objeto contratado, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.11. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto especificado neste

instrumento.

4.1.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e

seguintes da Lei n® 14.133/2021 pelas razbes abaixo justificadas:

4.1.3. A contratacdo € de pequeno vulto, com ocorréncia de baixo risco

financeiro e probabilidade minima de prejuizos ao patriménio publico;
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4.2. A avaliagao prévia é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condigbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8 horas as 16 horas.

4.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel
técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para realizar a vistoria.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
5.1. O Critério de julgamento das propostas sera a mais vantajosa para este
orgao publico e com menor prego global.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:
6.1.1.1. A execucdo dos servicos devera ser agendada para ocorrer,
preferencialmente, de segunda a sexta-feira, das 08 as 16h.
6.1.1.2. Em caso de necessidade da CMM, os servi¢cos poderao ser realizados
em horario diferente do acima indicado e aos sabados, domingos e
feriados;
6.1.1.3. A empresa devera informar com antecedéncia minima de 24 horas, em
documento formal, nome e RG dos trabalhadores da Contratada que
executarao os servigos nas instalagcbes da CMM.
6.1.1.4. A CMM se reserva no direito de rejeitar o servigco executado, se em
desacordo com os termos deste Termo de Referéncia.
6.1.1.5. Compete a CONTRATADA integral responsabilidade pela guarda de
seus materiais e equipamentos, até sua entrega definitiva.
6.1.1.6. A execucdo dos servigos esta prevista para iniciar em 26/03/2026 ou
outra data definida pela CONTRATANTE, na forma que segue:
6.1.1.6.1. Fornecimento e instalacdo das pecas nos locais indicados neste Termo
de Referéncia ou outro definido pela CONTRATANTE;
6.1.1.6.2. Em caso de mudanca de local de instalacdo, a CONTRATADA sera
previamente avisada pela diretoria da CMM;
6.1.1.6.3. Realizagao de testes para verificar o correto funcionamento do veiculo;
6.1.1.6.4. Realizagdo das manutengdes preventivas e corretivas nos prazos
pactuados e definidos neste Termo de Referéncia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)

fiscal(is) do contrato ou pelos respectivos substitutos (Lei n°14.133/2021, art.

117, caput)
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7.3. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao para
representa-lo na execugéo do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118).
7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou

substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugao ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119)

7.5. O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em raz&o da execugdo do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢ao do contrato (Lei n°
14.133/2021, art.121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administragcao a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, §1°).

7.7. As comunicag¢des entre a Camara Municipal de Muqui e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.8. A Camara Municipal de Muqui podera convocar representante da
empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
7.9. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo

convocara o representante da empresa contratada a participar de reuniao inicial
para apresentacao do plano de fiscalizacédo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis.

7.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada
a habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista a regularidade fiscal da empresa.
7.10.1. Serdo exigidas a Certiddo Negativas de Débitos (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida ativa da Unido, a Certiddo Negativa de
Débitos Estaduais, a Certiddo Negativa de Débitos Municipais, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

8. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. A afericdo do objeto contratado para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:
8.1.1. O objeto em conformidade a Ordem de Servico (especificagdes e

condigdes de fornecimento)
8.1.2. Objeto entregue em tempo habil.

8.1.3. Compatibilidade dos materiais/pecas/componentes utilizados com os
materiais/manutengao/componentes contratados.
8.1.4. Conduta dos representantes, colaboradores e fornecedores.

8.1.5. Recursar-se a fornecer o objeto, sem motivo justificado.
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8.1.6. Fornecer qualquer objeto sem prévia autorizagao.

8.1.7. Danificar ou comprometer o objeto do contrato durante o fornecimento.
8.1.8. Comunicacéao por parte dos colaboradores a Administragdao, bem como
ao responsavel pela unidade, de qualquer anormalidade verificada durante o
fornecimento do objeto contratado.

8.1.9. Entregar com presteza e integralidade a documentagdo exigida no
contrato ou solicitada pelos Gestores e Fiscais do Contrato.

8.1.10. Entregar com presteza e integralidade os esclarecimentos formais
solicitados parar sanar possiveis inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a
analise da documentacéao pelos gestores e fiscais do contrato.

8.1.11. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

8.1.12. Nao produzir os resultados acordados;

8.1.13. Deixar de fornecer o objeto contratado com a quantidade e qualidade
minima exigida;

8.1.14. Deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para
fornecimento do objeto contratado ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

8.1.15. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregbes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagao nao atestar o fornecimento deste, até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

8.1.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega de manuais e instrugdes
exigiveis.

8.1.17 O prazo para recebimento provisério do objeto contratado sera de 15
(quinze) dias.

8.1.17.1. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou
equipe de fiscalizacdo devera elaborar relatério circunstanciado em consonancia
com suas atribuicbes, e encaminha-lo ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

8.1.17.2. O objeto contratado sera recebido definitivamente no prazo de 15 dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

8.1.17.3. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;
8.1.17.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela segurangca do objeto fornecido nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

57
Rua Agostinho Caiado Fraga, 145 - Santo Agostinho - Muqui/ES - 29480-000
(28) 2101-0016 - www.camaramuqui.es.gov.br



http://www.camaramuqui.es.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento
de dispensa de licitacdao, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei
n° 14.133/2021, que culminara com a selegcdo da proposta de menor precgo
global.

9.2. As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme legislagao vigente.

9.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos
pelo fornecedor estdo previstos na legislagcéo vigente.

94. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor
serao:

9.4.1. Comprovagdao de aptiddo para fornecimentos similares de

complexidade operacional equivalente ou superior por meio da apresentacao de
certidoes ou atestados.

9.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do Contratado.
9.4.3. O contratado disponibilizara todas as informacbes necessarias a

comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pelo contratante, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da empresa que a contratou e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de
dotacdo orcamentaria propria da Camara Municipal de Muqui.
10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao: Fonte de Recursos:

150000000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos e Transferéncia de
Impostos. Elemento de Despesa: 339003000000 — Material de Consumo /
339003900000 — Outros Srvicos de Terceiros — PJ.

11. LOCAL DE ENTREGA

11.1. O objeto contratado devera ser instalado no veiculo oficial, em local
apropriado, com todos os requisitos necessarios para a montagem. Concluidos
0s servigos, o veiculo devera ser entregue na Camara Municipal de Muqui, no
horario de expediente da CMM: De segunda a sexta-feira, das 08:00h a 11:00h e
das 13:00 as 16:00h.

12.DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
12.1. O valor estimado mediante pesquisa de mercado para a aquisicao do
objeto deste Termo de Referéncia é de: R$ 6.592,40.

13.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A inexecucéo parcial ou total do objeto ou a pratica dos atos indicados
nesta clausula, constatada a agao ou a omissdo da CONTRATADA relativamente
6/7
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as obrigagdes contratuais, torna passivel a aplicacéao das sangdes previstas no
Art. 155 e 156 da Lei n°14.133 de 1 de abril de 2021, respectivos decretos
regulamentadores e neste instrumento, bem como facultara a Camara Municipal
de Muqui a exigir perdas e danos nos termos dos artigos 402 a 405 do Cddigo
Civil, observando o contraditério e a ampla defesa.

14.DA FISCALIZAGAO DO OBJETO
14.1. A fiscalizagdo do objeto desta contratac&o ficara ao cargo de servidor

devidamente designado pela Camara Municipal de Muqui, conforme determina o
Art. 117 da Lei n°® 14.133/21.

Muqui/ES, 12 de margo de 2026.

Mauro Ribeiro Schiavo
Agente de Contratagéo
Comissao Permanente de Contratacdo — CPC
Portaria n°® 004/2023

Considerando a justificativa apresentada, especificacbes e quantitativos
contidos no presente instrumento, demonstram-se satisfatérias e suficientes para
o atendimento as necessidades da Camara Municipal de Muqui, aprovo o Termo
de Referéncia.

Encaminhe-se para as providéncias legais cabiveis para a sele¢gao do fornecedor.

Tiago Fernandes da Costa
Presidente
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