CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°: 233/2025.
Requisitante: Presidente da Camara Municipal Muqui

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em servigos de buffet, incluindo gargons, lougas,
talheres, copos e demais utensilios para servir;, bem como locacdo do espaco fisico e
organizagdo do local onde acontecera o evento a ser realizado apos a Sessdo Solene de

Emancipagéao Politica no dia 22 de outubro de 2025.

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” da Lei n°

14.133/2021)

1.1. Contratacado de empresa especializada em prestacao de servigcos de buffet, incluindo
gargons, loucgas, talheres, copos e demais utensilios para servir; bem como locagéo do
espaco fisico e organizagéo do local onde ocorrera a recepgéo, evento que complementara
a Sessao Solene de outorga de titulos e honrarias em homenagem a Emancipacédo do
Municipio de Muqui, a realizar-se no dia 22 de outubro de 2025, tendo inicio as 18:00h,
seguindo as condi¢des, quantidades, especificagdes, critérios e exigéncias estabelecidas

neste Termo de Referéncia.

1.2. Prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias contados da emissao da nota

de fornecimento, na forma prevista no artigo 95 da Lei n° 14.133/2021.

1.2.1. O servigo é enquadrado como nao continuo, tendo em vista que ndo ha necessidade

permanente de execugao de tarefas.

1.2.2. O critério de aceitabilidade de preco sera por valor global estimado para a contratacao.

1.2.3. O proponente que estiver mais bem colocado na disputa, devera apresentar a
Administracdo, planilha que contenha o preco global, os quantitativos e os precos
unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de planilha de orgamento elaborada
pela Camara de Muqui, para efeito de avaliagdo de exequibilidade (art. 59, da Lei n°

14.133/2021).

1.3. Do detalhamento~do objeto: _
ITE DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANTIDA | UNIDADE DE
M DE MEDIDA
ESTIMADA

01 Contratacao de servigos de Buffet, incluindo:
- Locacao de espaco e/ou salao de eventos, no
maximo & 5 km da sede da Camara Municipal 160 Pessoas
de Mqul; ~ . (Custo da
- Organizacao do espago com mesas, cadeiras, unidade do
tampao, toalhas e necessario para compor o .

servico /

ambiente;
- Prataria de louga, talheres, copos em vidro,
cumbucas e guardanapos descartaveis e

fornecimento
por pessoa)
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utensilios para servir;
- Servigcos de gargom - no minimo 6 (seis)
garcons.

02 Entrada (minimo 200gr por pessoas):
Salgados  diversos  fritos e  assados,
aproximadamente (30gr por unidade) do tipo: 160 Pessoas
(coxinha, quibe, bolinhas de queijo, rissole
queijo e presunto, bolinha de queijo, pastelzinho (Custo da
de frango e/ou carne; esfirra, dentre outros); unidade do
pernil defumado, torresmo, linguica calabresa, servico /
aipim frito, salaminho, queijos, azeitona, batata fornecimento
frita. por pessoa)
03 Prato Principal (minimo 200gr por pessoa):
Massas Artesanais (pratos tipicos da regido) do
tipo: Rondelli de presunto e queijo; Rondelli 160 Pessoas
cinco queijos; Lasanha a bolonhesa; Empadao
de frango; Quiche de alho-poré com bacon; (Custo da
macarrao caseiro com dois molhos opcionais: unidade do
molho branco; molho de tomate; arroz branco; servico /
saladg com folhas verdes, cenoura e frutas e fornecimento
;:Ir(e)g}:g:i. ingredientes que compdem Salada por pessoa)
04 | Sobremesa (minimo 100gr por pessoa):
Doces em compotas tipicos da regido, do tipo: 160 Pessoas
Leite com coco;
mamao em calda; (C_UStO da
mamao recheado; unldaqe do
pEssego servllgo/
Acompanhar - creme de leite e queijo. fornecimento
por pessoa)
05 Bebidas (minimo 300 ml por pessoa;
acondicionado em local apropriado para manter 160 Pessoas
a temperatura ideal para servir):
Agua mineral sem gas; Agua mineral com gas; Jﬁg:éoeddao
02 tipos diferentes de suco natural de frutas servico /

podendo ser dos sabores: (abacaxi, maracuja,
goiaba, acerola, laranja); refrigerantes de
primeira linha, melhor qualidade; comum, diet
e/ou zero; do tipo cola e guarana).

fornecimento
por pessoa)
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,
inciso XXIIl, ALINEA “b”, da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Documento de Formalizacdo de Demanda e do
ETP — Estudo Técnico Preliminar os quais sao partes integrantes do Processo
Administrativo n® 000233/2025.

2.2. A contratagao visa atender a determinagcdo da Presidéncia desta Casa Legislativa,
justificada no Memorando n° 049/2025, emitida em 01/10/2025. A realizacdo de eventos
institucionais é uma pratica comum para a manutencado das tradigbes e do protocolo
adotados por este 6rgao publico, sendo todos determinados por lei, dentre eles, a Sesséo
Solene de Emancipagéo Politica, definida pelo art. 211 da LOM; a outorga de Titulo de
Cidadao/Cidada Muquiense; bem como a comenda “Dirceu Cardoso”, sendo um momento
unico, regimentalmente realizado em 22 de outubro de 2025, na sede da Camara Municipal
de Muqui.

2.3. A Sessao Solene do dia 22 de outubro, em virtude de seu carater excepcional e por
se tratar de uma homenagem a Emancipacao Politica, € um marco oficial significativo para
Muqui; recebendo maior destaque, por ser uma ceriménia de relevancia histérica; portanto,
devido sua importancia; é de bom tom que o Poder Legislativo se dedique em planejar e
executar, com precisio e exceléncia, todas as atividades que compdem esta solenidade.

24. Este Poder Legislativo tem celebrado esta Sessao Solene ao longo de muitos anos.
Entretanto, muitos eventos realizados por esta Casa de Leis ndo comportaram
adequadamente os convidados. Considerando o numero de homenageados,
acompanhantes, convidados e a populacdo em geral, esses eventos tém sido marcados
pelo desconforto de ndo acomodar todos os presentes, que frequentemente se acumulam
nos corredores ou na entrada, conforme evidenciado nos registros fotograficos disponiveis
no acervo.

2.5. Além dos fatos mencionados, para a realizagdo do evento, considerando sua
amplitude, carater histérico e solenidade inerente, o Plenario da Camara, embora seja um
local respeitavel e adequado para eventos, ndo pode acomodar confortavelmente o
numero de homenageados e convidados para uma recepgao. Isso compromete a
atmosfera solene e as caracteristicas do evento. Utilizar um espago mais amplo permitira
recepcionar a populacao, autoridades publicas, convidados e demais presentes de maneira
adequada.

2.6. A hospitalidade e o conforto dos convidados e homenageados estao intrinsecamente
ligados ao fornecimento de alimentos e bebidas, disponibilidade de local para devidamente
se assentar, especialmente considerando a duracdo do evento. Isso permite uma
intercomunicacdo institucional eficaz entre as autoridades publicas, a populacéo,
homenageados e servidores publicos para debates relacionados ao desenvolvimento
social do municipio e laurea a esta Casa de Leis.

2.7. As Camaras Municipais tém tradicionalmente além de suas funcdes de legislar e
fiscalizar, a fungdo de debater problemas com a sociedade. A concessédo de titulos
honorificos € também uma fung¢ao do legislativo previsto em seus regimentos.

2.8. O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo ja manifestou a viabilidade do
referido objeto de contrato (acérdao TC-967/2017), desde que os gastos realizados sejam
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justificaveis e relacionados a atividade institucional do 6rgao. Isto € observado no caso da
sessdo solene voltada para as atividades inerentes ao Poder Legislativo, conforme os
artigos 211 do Regimento Interno. Além disso, a propria redacédo legal pressupde e
reafirma o acesso do publico em geral ao evento, que devera ser concedido dentro dos
parametros e limites de espaco fisico, mediante avaliagdo das autoridades competentes.

2.9. Considerando que entre as fungdes do poder legislativo municipal estado legislar,
fiscalizar e debater problemas com a sociedade, o art. 36, inciso XVI, do Regimento Interno
prevé a atribuicdo do plenario de conceder o titulo de cidaddo honorario a pessoas que
tenham prestado relevantes servicos a comunidade. Em observagao ao parecer consulta
n° 084/99, feito pela Camara Municipal de Itapemirim; o Tribunal de Contas de Espirito
Santo ja se manifestou sobre a possibilidade de contratacdo, desde que respeitados os
apontamentos realizados, o que é observado por este 6rgao. Desta forma, € importante
salientar que a Camara Municipal de Muqui ndo possui mao de obra qualificada, nem
ferramentas e matéria-prima para a prestagcao dos servicos necessarios. Além disso, por
se tratar de Sessbdes Solenes, é necessaria a contratagcdo de servicos para garantir a
eficiéncia e a qualidade dos eventos celebrados pelo Poder Legislativo, que contardo com
a presencga de autoridades, convidados e homenageados ja mencionados.

2.10. Considerando a natureza do evento, sua normativa e assegurado o rito solene, é
essencial para o registro historico e o acervo legislativo que sejam fornecidos elementos
minimos de prestigio e afeicdo aos homenageados pelos Membros do Poder Legislativo.

2.11. Reitera-se que a contratagado de servigos objeto de termo de referéncia, visa garantir
a organizacgao, a eficiéncia, a seriedade e a dignidade deste cerimonial que sera composto
de atos civis, homenagens, pronunciamentos de autoridades, outorgas de titulos e
comendas; bem como de valorizar as tradigcdbes de Muqui, sobretudo ao indicar pratos
tipicos e artesanais da regido como referéncias principais do cardapio.

2.12. Desta forma, a equipe de planejamento preocupou-se em divulgar a cultura local e
impulsionar as atividades econdmicas voltadas para o ramo alimenticio e organizagéo de
eventos, considerando assim uma maneira de aliar o interesse publico a proposta da
presidéncia da Casa que sera implementar esforgos para o cumprimento de um conjunto
de formalidades que devem ser cumpridas para a perfeita execucdo do planejamento
elaborado pela diretoria da CMM, cuja motivagao, além das que ja foram apontadas nesta
fundamentacao, sera intensificar os valores histéricos e culturais da Emancipagao do
Municipio de Muqui.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPEFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, inciso XXIIl, alinea “c”, e
art. 40, § 1°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021)

3.1. Especificagdo minima:

3.1.1. Locagcao de espaco e/ou saldo de eventos, no maximo a 5 km da sede da Camara

Municipal de Muqui;

3.1.2. Organizagdo do espago com mesas, cadeiras, tampéao, toalhas e necessario para

compor o ambiente;

3.1.3. Disponibilizar lougas, talheres, copos em vidro, cumbucas e guardanapos descartaveis

e utensilios para servir;
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3.1.4. Contratacao de servigos de buffet para 160 (cento e sessenta) pessoas, incluindo:

3.1.5. Servigos de gargom - no minimo 6 (seis) gargons;

3.1.6. Aproximadamente duas horas e meia de evento;

3.1.7. Opgdes de Cardapio:

3.1.7.1. Entrada (minimo 200gr por pessoas). Salgados diversos fritos e assados,

aproximadamente (30gr por unidade) do tipo: (coxinha, quibe, bolinhas de queijo,
rissole queijo e presunto, bolinha de queijo, pastelzinho de frango e/ou carne; esfirra,
dentre outros); pernil defumado, torresmo, linguica calabresa, aipim frito, salaminho,
queijos, azeitona, batata frita.

3.1.7.2. Prato Principal (200gr por pessoas): Massas Artesanais (pratos tipicos da regiao) do

tipo: Rondelli de presunto e queijo; Rondelli cinco queijos; Lasanha a bolonhesa;
Empadédo de frango; Quiche de alho-poré com bacon; macarrdo caseiro com dois
molhos opcionais: molho branco; molho de tomate; arroz branco; salada com folhas
verdes, cenoura e frutas e demais ingredientes que compdem Salada tropical.

3.1.7.3. Sobremesa (minimo 100gr por pessoa): Doces em compotas tipicos da regido, do

tipo: Leite com coco; mamé&o em calda; maméo recheado; péssego; Acompanhamento:
creme de leite e queijo.

3.1.7.4. Bebidas (minimo 300 ml por pessoa; acondicionado em local apropriado para

manter a temperatura ideal para servir): Agua mineral sem gas; Agua mineral com gas;
Suco Natural: 02 tipos diferentes de frutas podendo ser dos sabores: (abacaxi,
maracuja, goiaba, acerola, laranja); Refrigerantes comum, diet e/ou zero; de primeira
linha, melhor qualidade (Referéncia de marca Coca-cola; Guarana Antartica ou
semelhante);

3.1.8. Devera ser observado pela CONTRATADA todos os utensilios e mao de obra

necessarios para a prestacao do servigco descrito neste Termo de Referéncia.

3.1.9. A contratada devera prestar os servicos com equipe de 06 (seis) gargons no minimo.

Todos os profissionais deverao estar uniformizados.

3.2. Locacgao de espaco para o evento: Agendamento, reserva e locagéo de imével/saldo
apropriado localizado no maximo a 5 km da sede da Camara Municipal de Muqui, em
ambiente com area climatizada, visando melhor viabilidade para os convidados e
integragdo da populagdo, com acesso as dependéncias para deficientes, possuindo
banheiros masculino e feminino para o publico, bem como cozinha para a manutencao dos
alimentos. O espacgo deve conter todos os itens de seguranga tais como: caixa de incéndio,
extintor de incéndio, luzes de emergéncia, placas de sinalizagao e saida de emergéncia. O
ambiente devera ser climatizado com ar-condicionado. O espagco devera fornecer no
minimo 30 mesas com 06 (seis) lugares, com espago para movimentagdo de pessoas
entre as mesas e as respectivas cadeiras/assentos.

3.3. Organizacdo do ambiente: Disponibilizar mesas nas dimensbées de
aproximadamente 2,20m x 1,00m x 0,90m para o buffet, bem como toalhas para elas;
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Mesas nas dimensdes de 1,30m de diametro x 0,90m de altura para pratos e talheres. 27
mesas com tampdes e 6 cadeiras, 27 toalhas em Oxford com 3m de diametro.

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.34.

3.3.5.

3.3.6.

Apo6s empenho, a Contratada sera convocada para a realizagdo de reunido inaugural.
Nesta reunido sera realizada também a assinatura da Ordem de Fornecimento — OF
para inicio das contagens dos prazos de entrega;

A Contratada devera realizar a conferéncia das especificagdes do objeto contratado
onde os servigos serdo executados. Esse procedimento € fundamental para garantir
que atendam as necessidades da CMM,;

A conferéncia das especificacbes devera ser feita por profissional qualificado e
experiente, que tenha conhecimento técnico para garantir que o servigo seja realizado
de forma precisa e com qualidade;

Podera ser realizada vistoria (visita técnica) no local de execucdo dos servigos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta, das 9h as
16:00h, devendo ser agendado previamente atraveés do e-mail
(schiavo@camaramuqui.es.gov.br);

Os servicos e materiais empregados durante a execucado deste, que estiverem em
desacordo com as especificagdes exigidas nesta contratacdo, apresentarem vicio de
qualidade ou impropriedade para o uso serdao recusados e devolvidos parcial ou
totalmente, ficando a Contratada obrigada a substitui-los no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data de recebimento da notificacdo escrita, sem 6nus para o
Contratante, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execugao;

A recusa da Contratada em substituir o(s) materiais(s) reprovado(s) nos testes sera
considerada descumprimento contratual, ensejando a aplicagdo das penalidades
previstas no item 12 deste Termo de Referéncia.

3.4.Da Garantia:

3.4.1.

3.4.2.

3.5.
3.5.1.
3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

A Contratada devera oferecer garantia dos produtos e/ou execugao dos servigos pelos
prazos especificados neste Termo de Referéncia;
Durante o prazo de garantia, a Contratada fica obrigada a reparar eventual defeito ou
substituicdo, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de
notificacdo do defeito, sem énus para o Contratante;

Da Subcontratagao:
A subcontratagéo esta autorizada, devendo-se seguir as condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;
Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e
coordenacao das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratagao;
A subcontratacédo depende de autorizagao prévia do Contratante, sendo-lhe facultado
exigir da Contratada a comprovagéao de que o subcontratado cumpre os requisitos de
qualificacao técnica necessarios para a execugao do objeto;
E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
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trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

3.6. Dos prazos de entrega e critérios de recebimento:
3.6.1. A entrega do objeto se dara de forma integral, na data agendada para a realizagdo do
evento.

3.6.2. Ocorrendo recusa do objeto, de forma total ou parcial, a Contratada devera providenciar
a substituicdo e arcar com o 6nus decorrente, gerando, também neste caso, interrupgao
da contagem do prazo de recebimento definitivo.

3.6.3. O objeto contratado sera rejeitado caso esteja em desacordo com as especificagdes
constantes deste documento, devendo a Contratante formalizar a ocorréncia por meio
de documento escrito, no qual se apontardo as razdes para ndo emitir o Termo de
Recebimento Definitivo, indicando as falhas e pendéncias verificadas.

3.6.4. Na hipdtese de rejeicdo do objeto contratado, a Contratada devera substitui-lo, sem
Onus para a Contratante, e/ou atender as determinagdes da Contratante no prazo
fixado que sera informado por meio de oficio.

3.6.5. Em caso de rejeicao total/parcial do objeto contratado, ou nas hipdteses de
descumprimento de outras obriga¢des contratuais, avaliadas na etapa de recebimento,
ficara a Contratada sujeita a aplicagao das sangdes administrativas cabiveis.

3.6.6. A concessdao do prazo estabelecido para substituicdo e/ou cumprimento das
determinagdes nao impede a aplicagao das san¢gdes administrativas cabiveis.

3.6.6.1. Os servigos e materiais empregados durante a execugao deste, que estiverem em
desacordo com as especificacdes exigidas nesta contratacdo, apresentarem vicio de
qualidade ou impropriedade para o uso serdo recusados e devolvidos parcial ou
totalmente, ficando a Contratada obrigada a substitui-los, sem 6nus para o Contratante;

3.6.6.2. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucéo do contrato.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021)

4.1.A Contratagdo do objeto solicitado sera formalizado pela emissdao de Ordem de
Fornecimento.

4.2.A Contratada devera informar e manter e-mail e telefone por meio do qual serao realizadas
as solicitacdes referentes ao objeto contratado.

4.3.Nao serao aceitos produtos em desacordo com as especificacdes contidas neste Termo de
Referéncia.

4.4.0s produtos devem ser novos, de primeiro uso, sem a presenca de vicios e entregues em
embalagens lacradas, sem custo adicional para a Camara Municipal de Muqui.

4.5.A fornecedora devera refazer todos os servicos e/ou substituir todos os produtos que
apresentarem quaisquer divergéncias com as especificacdes fornecidas ou apresentarem
defeito dentro do prazo de 5 (cinco) dias, se énus para a Camara Municipal de Muqui.

7/20

Rua Agostinho Caiado Fraga, 145 - Santo Agostinho - Muqui/ES - 29480-000
Tel.: (28) 2101-0016 - www.camaramuqui.es.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

4.6.0s servicos e/ou produtos citados no item anterior devem ser efetivamente refeitos ou
substituidos por outros, de acordo com as especificacdes, em até 5 dias uteis, contados da
comunicacao da inconformidade ou defeito.

4.7.A Camara Municipal de Muqui ndo se obriga a consumir todo o quantitativo estimado do
objeto.

4.8.A Contratada devera ser de ramo de atividade compativel com o objeto da licitagao.

4.9.A Contratada nao podera divulgar quaisquer informagdes da Camara Municipal de Muqui
sem prévia autorizagao formal.

4.10. A Contratada se compromete a manter sigilo, sob pena de responsabilidade civis,
penais e administrativas, sobre todo e qualquer assunto de interesse da Camara Municipal
de Muqui ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execugao do objeto,
devendo orientar seus empregados nesse sentido.

4.11. A Contratada responsabilizar-se-a por todo e qualquer encargo trabalhista de seus
empregados, bem como pelo correto cumprimento de sua jornada e por acidentes ocorridos
no exercicio da atividade.

4.12. A Contratada devera fornecer todos os dispositivos e acessorios, pecas
componentes, materiais, ferramentas, instrumentos, equipamentos e servigos essenciais ou
complementares para a adequada e perfeita realizagdo dos servicos.

4.13. Os materiais empregados e os servigos executados deverdo obedecer a todas as
normas atinentes ao objeto do Termo de Referéncia.
4.14. A Contratada devera sempre utilizar pessoal habilitado e com conhecimento técnico

dos servigos para serem executados em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il, da
Lei n° 14.133/2021)

5.1. A execucdo do objeto seguird a dinamica descrita no ETP — Estudo Técnico
Preliminar;

5.2. A prestacdo dos servigos sera realizada no dia 22 de outubro de 2025, com horario
para inicio as 18 horas, ressalvada alteragdo que devera ser precedida de comunicado
oficial;

5.3. A prestagao dos servigos e entrega dos produtos devera ser feita no local do evento
em tempo habil a ndo prejudicar, ou atrasar a programag¢ao da solenidade, sob pena de
responsabilizacao legal da contratada;

54. O espago com todos os servigos especificados devera estar devidamente
organizado em até 3 (trés) horas de antecedéncia do horario estipulado para o evento;
5.5. O material devera ser entregue nas mesmas marcas indicadas nas propostas de

precos vencedoras do certame e apresentadas na degustacdo, conforme as
especificagcdes deste Termo de Referéncia;

5.6. Os materiais a serem entregues deverao ser de primeira linha, melhor qualidade,
dentro da validade e produtos selecionados em processos de controle de qualidade para
atender as especificagbes técnicas exigidas;
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5.7. Sera recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido,
fraudado, bem como aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricagao,
distribuicao e apresentacao;

5.8. Deveréao ser apresentadas amostras para todos os produtos do item 01 deste Termo
de Referéncia;
5.9. As amostras deverdo ser apresentadas pelos licitantes vencedores em até 05

(cinco) dias apds o certame, facultado a apresentagdo no dia da realizagado do Pregado. A
avaliacao sera de acordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
5.10. Caso a amostra seja reprovada, a proposta de pregos sera desclassificada e sera
convocada a autora da segunda melhor proposta para apresentar sua amostra, estando

sujeita as mesmas condi¢cdes daquela, e assim sucessivamente;

5.11. Caso necessario, as amostras apresentadas poderdo ser fotografadas para
comparagdo com as que serdo servidas no evento, o que sujeitara o fornecedor
beneficiario, no caso de haver grande discrepancia entre elas, as penalidades previstas no
presente Edital.

5.12. O fornecimento dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta;

5.13. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as amostras apresentadas na degustagdo; bem como se estiverem incompativeis com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos, caso haja tempo habil e/ou anulados do cardapio para ndo serem servidos,
sendo contabilizados os prejuizos da aplicagao das penalidades.

5.14. Os produtos serao recebidos definitivamente no dia do evento, apds a verificagao da
qualidade e quantidade do material/servico e consequente aceitacdo, mediante aprovacgao
do servidor designado para acompanhar e fiscalizar o contratado.

5.15. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigco e/ou produto, nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do contrato.

5.16. As empresas contratadas deverao adotar praticas de sustentabilidade, quando
couber.

5.17. Os critérios e boas praticas terdo como diretrizes para a sustentabilidade, entre
outras:

5.17.1. menor impacto sobre recursos naturais (flora, fauna, solo, agua, ar);

5.17.2. preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

5.17.3. maior eficiéncia na utilizacao de recursos naturais como agua e energia;

5.17.4. maior geragao de empregos, preferencialmente com mao e obra local,

5.17.5. maior vida util e menor custo de manutencédo do bem e da obra;

5.17.6. uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre os recursos naturais;

5.17.7. origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e

obras.

5.17.7.1. Sera adotado, sempre que possivel, critérios plausiveis com os praticados no

mercado local e nacional, mas como regra geral o equilibrio entre os trés principios
norteadores da licitacdo publica: sustentabilidade, economicidade e competitividade.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f”, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade

podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢ao do objeto, do
plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Rotinas de Fiscalizacao
6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar o0s
melhores resultados para a Administragao;

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, §1°);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao;

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato;

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.
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6.13. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragao, devendo intervir para requerer a contratada a corregcao das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.14. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

6.15. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagcdo do
servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.16. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacédo dos servigos por ela realizada.
6.17. O fiscal podera realizar a avaliagdo semanal ou mensal, desde que o periodo

escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacédo dos servigos.

6.18. A fiscalizagao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.19. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do
contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.20. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.21. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.21.1. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacédo dos servigcos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores:
6.21.1.2. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a

Divida Ativa da Uniao (CND);
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6.21.

6.21.
6.21.
6.21.

6.21.2.

6.21.3.

6.21.4.

6.21.5.

6.21.6.

1.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

1.4. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

1.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

1.6. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do

cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

O descumprimento das obrigacbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das

condigdes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual,

sem prejuizo das demais sangdes.

Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncgao de

responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e

os empregados da Contratada.

A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execucgéo do contrato.

A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais nao transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu

pagamento.

Gestor do Contrato

6.21.7.

6.21.8.

6.21.9.

6.21.10.

6.21.11.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do
registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.21.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucado dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracio.

6.21.13.0 gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIIl, alinea “g”, da Lei n°
14.133/2021)

7.1,

7.2.

A avaliagdo da execugdo do objeto esta diretamente relacionada Resultado

pretendido, os quais deverao estar de acordo com os requisitos contratuais.

Esses servirdo para a afericdo da qualidade da prestacao dos servicos.

Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a

irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se

constate que a Contratada:

7.2.1. n&o produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servigco, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Os servigcos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1,a,da Lei n® 14.133).

O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicagao

de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestagcao dos

servicos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater técnico.

O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater administrativo.

Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.7.1. o fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da
execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com
as exigéncias previstas no contrato, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
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7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugcado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
nao atestar a ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cao de servicos

até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.140 da Lei n°® 14133,

de 2021)

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e

na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado

devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na

execugao do contrato, em relacao a fiscalizacdo e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,

contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela

autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.121. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo
fiscal, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas.

7.12.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagcdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
7.12.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a

formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao.
No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
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7.14.

7.15.

que concerne a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela segurangca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

7.16.

717.

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagao.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagbes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.18.1. 0 prazo de validade;

7.18.2. a data da emisséao;

7.18.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.18.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.18.5. o valor a pagar; e

7.18.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a
comprovagao da regularizagao da situagao, sem énus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ou mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

A Administragcao devera realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais para:
a) verificar a manutencgéo das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito
do érgéo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto aos sitios eletrbnicos oficiais, a situagdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacédo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagado da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execugdao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao junto aos sitios eletrénicos oficiais.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizagcado da liquidacado da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice INPC de
corre¢gao monetaria.

Forma de Pagamento

7.28. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
“h”, da Lei n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma presencial, com fundamento na hipétese do
art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, com adoc¢ao do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

8.2. A forma presencial da dispensa de Licitagcado sera baseada no Il, do art. 176,
da Lei n°® 14.133/2021.
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8.4.

As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado na Lei n°
14.133/2021.

Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor serdo as que estao previstos na Lei n® 14.133/2021.

Regime de Execucao

8.5.
8.6.

O regime de execugao do contrato sera a da empreitada por prego unitario.
Sera considerada mais vantajosa para a Administragao e, consequentemente,
classificada em primeiro lugar, a proposta que, satisfazendo a todas as
exigéncias e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, proponha
o MENOR PRECO POR ITEM.

Exigéncias de habilitacdo

8.7.

Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio
nacional;

Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;
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8.15.

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

8.22.

8.23.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacéo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricado nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnica

8.24.

8.25.

8.26.

Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e

das condic¢des locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagao;

A declaracdao acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada

pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das

condicdes e peculiaridades da contratacao.

Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em

plena validade, quando for o caso;

8.26.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderédo a exigéncia por
meio da apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da
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solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

Qualificagdo Técnico-Operacional

8.27. Comprovagcao de aptiddo para prestacdo dos servicos similares de
complexidade operacional equivalente ou superior por meio da apresentagao
de certiddes ou atestados.

8.28. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do Contratado.

8.29. O contratado disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pelo contratante, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco
atual da empresa que a contratou e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIlI, alinea “i”, da
Lei n® 14.133/2021)

9.1. O valor estimado mediante pesquisa de mercado para a aquisicdo do
objeto/prestacdo de servicos deste Termo de Referéncia se dara apds a
realizacado de orgamento por meio de planilhas de custo ou mapa de pregos.

9.2. No prego devera estar incluidos todos os impostos, taxas, emolumentos,
contribuicdes fiscais e parafiscais, despesas com transporte, seguros,
materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios e/ ou
quaisquer outros 6nus fiscais e tributarios de origem federal, estadual e
municipal, assim como custos referentes a responsabilidade compartilhada
pelo ciclo de vida, da geracado até a destinacdo ambientalmente adequada
dos produtos embalagens e servigos, ndo cabendo a Camara Municipal de
Muqui quaisquer custos adicionais.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “j”, da Lei n°
14.133/2021)
10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da CMM para o ano de 2025.

10.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacgao:

I. Fonte de Recursos: 150000000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos
e Transferéncia de Impostos.

IIl.  Elemento de Despesa — 33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — PJ
[ll. Subelemento: 33903923000 - Festividades e Homenagens.

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. A inexecugdo parcial ou total do objeto ou a pratica dos atos indicados nesta
clausula, constatada a acdo ou a omissdo da Contratada relativamente as
obrigag¢des contratuais, torna passivel a aplicagdo das sangdes previstas no
Art. 155 e 156 da Lei n°14.133 de 1 de abril de 2021, respectivos decretos
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regulamentadores e neste instrumento, bem como facultara a Céamara
Municipal de Muqui a exigir perdas e danos nos termos dos artigos 402 a 405
do Cadigo Civil, observando o contraditério e a ampla defesa.

12. DA FISCALIZACAO DO OBJETO
12.1. A fiscalizagdo do objeto desta contratacdo ficara ao cargo de servidor
devidamente designado pela Céamara Municipal de Muqui, conforme
determina o Art. 117 da Lei n® 14.133/21.

13. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

13.1. Possiveis indefinigdes, omissdes, falhas ou incorre¢cdes das especificacbes
nao poderdo, em nenhuma hipétese, constituir pretexto para a Contratada
cobrar servigos extras e/ou alterar a composi¢cao de seus precos unitarios.

13.2. Nao sera admitida reivindicagao de alteragcdo dos precos unitarios ou global
sob alegagdes tais como perdas nao consideradas de materiais, projetos
incompletos ou insuficientemente detalhados, quantitativos incorretos,
dificuldades na prestagao dos servigos especificados no prazo, entre outros.

13.3. Apods a emissao da ordem de compra, a CONTRATADA devera efetuar uma
analise minuciosa de todo o Termo de Referéncia, buscando elucidar junto a
fiscalizacdo, ao inicio dos trabalhos, toda e qualquer duvida sobre detalhes
executivos, materiais a serem aplicados e possiveis interferéncias que
porventura nao tenham sido suficientemente esclarecidas.

14. DO FORO
14.1. As partes contratantes elegem o foro de Itapemirim-ES como competente
para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Termo, inclusive os
casos omissos, que nao puderem ser resolvidos pela via administrativa,
renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Muqui/ES, 01 de outubro de 2025.

Mauro Ribeiro Schiavo
Agente de Contratagéo

De acordo. Aprovo o Termo de Referéncia desenvolvido.

Tiago Fernandes da Costa
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