CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2010

A Cémara Municipal de Muqui, através do Presidente do Poder Legislativo do
Municipio de Muqui no uso de suas atribuigdes legais, torna publico o presente Edital de Abertura
do Concurso Publico de 2010 do Poder Legislativo Municipal destinado ao provimento de cargos
efetivos de acordo com que estabelece a Constituicdo Federal artigo 37, incisos | a IV,
observadas, também, as regras definidas no presente Edital e eventuais Retificacdes, com a
execucgdao técnica — administrativa do Instituto Nacional de Concurso Publico — INCP.

01- DO CONCURSO

1.1. Este Edital contém as clausulas e condi¢cdes que regem este Concurso Publico conforme a
legislacdo vigente. A realizagdo da inscri¢do implica a concordancia do candidato com as
regras aqui estabelecidas, com renlncia expressa a quaisquer outras;

1.1.1. O Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, a contar da data da publicacdo da
homologacgé&o de seu resultado final, podendo ser prorrogado uma unica vez por igual periodo, por
ato do Presidente, conforme disp&e o Artigo 37, Inciso Ill, da Constituicdo Federal;

1.1.2. Os cargos objetos do Concurso Publico, os valores dos respectivos vencimentos, 0s
nameros de vagas e as jornadas de trabalho, Quadro de Provas, Conteudos Programaticos e
Cronograma séo os constantes deste Edital;

1.1.3. Os requisitos exigidos para os cargos, em fun¢do de sua natureza, os programas minimos
das provas e as sugestdes de bibliografia sdo os constantes do Manual do Candidato, que sera
entregue quando da inscri¢éo, ou retirado pela Internet, fazendo o download no site do Concurso.
1.2. O Concurso Publico sera eliminatério e classificatorio, constando de prova escrita com
guestdes objetivas, valendo um total de 100 (cem) pontos; para os candidatos de Nivel
Fundamental Incompleto, Completo, médio e Superior, exceto a categoria de Motorista;

1.2.2. Fardo prova escrita e pratica, valendo, respectivamente, 80 (oitenta) e 20 (vinte), num total
de 100 (cem) pontos, os candidatos a vaga de Motorista.

1.2.2.1. Somente sera permitida ao candidatado a realizagédo da prova pratica de direcéo veicular
mediante a apresentacdo da Carteira Nacional de Habilitagdo categoria "B" para a vaga de
Motorista. Ndo sera aceito protocolo e nem comprovante de perda ou roubo do documento. O
horario da prova sera divulgado, posteriormente, por Edital e pelo site www.incp.org.br.

1.2.3. A duragéo da prova pratica referente ao cargo de Motorista dos subitens 1.2.2.1. sera, no
maximo, de 15 (quinze) minutos.

1.3. Todas as comunicaces referentes ao Concurso Publico serdo providenciadas e expedidas
pela Comisséo Organizadora de Concurso da Camara Municipal.

1.4. Este Concurso estara aberto a todo aquele que:

1.4.1. For brasileiro nato ou naturalizado ou cidad&o portugués que tenha adquirido a igualdade de
direitos e obrigacBes civis e ainda esteja no gozo dos direitos politicos, conforme o Decreto
Federal n° 70.436, de 18 de abril de 1972, e a Constituicdo Federal - § 1° do Artigo 12,
comprovado por documento oficial fornecido pelo Ministério da Justica, caso em que nao serao
aceitos quaisquer protocolos de requerimento;

1.4.2. Tiver idade minima de 18 (dezoito) anos completos até o dia da posse no cargo publico;
1.4.3. Estiver quite com o Servico Militar, para o sexo masculino, e com a Justica Eleitoral, para
ambos os sexos;

1.4.4. Preencher os requisitos especiais para inscricdo no respectivo cargo, quando for o caso.
1.5. Fica o candidato obrigado a acompanhar as publicacbes oficiais relativas ao Concurso
Publico, que serdo divulgadas através da Imprensa Oficial da Camara Municipal de Muqui /ES
pelo portal www.incp.org.br ou no site www.camaramuqgui.es.gov.br.

1.6. O regime de trabalho sera o Celetista.
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1.7. Todas as comunicagfes referentes ao Concurso Publico, serdo providenciadas e expedidas
pelo Presidente da Comisséo Especial de Concurso, nomeado pelo Senhor Presidente, através da
Portaria n® 007 de 27 de agosto de 2010.

[02 - DAS VAGAS E DOS REQUISITOS |

2.1. As vagas definidas pela Camara para este Concurso estdo distribuidas de acordo com o
guadro de vagas, neste Edital;

2.1.1. Em cumprimento ao disposto na Constituicdo Federal, artigo 37, VIII, Decreto Federal n°.
3.298/99, alterado pelo Decreto Federal n° 5.296/04 serdo reservados 5% (cinco por cento) das
vagas as pessoas portadoras de deficiéncia, respeitando o critério de arredondamento
preconizado por lei. As vagas reservadas as pessoas portadoras de deficiéncia estédo
expressamente mencionadas neste Edital;

2.2. A pessoa portadora de deficiéncia participara da selegcdo em igualdade de condicdes com os
demais candidatos as vagas de ampla concorréncia no que se refere o conteudo e avaliagdo das
provas, duracdo, horéario e local de aplicagdo das mesmas e nota minima exigida;

2.3. Quadro de Vagas:

NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

VAGAS VENCIMENTO | CARGA VALOR
CcODIGO CARGO REQUISITOS BASE HORARIA DA
TOTAL AC PD R$ SEMANAL |INSCRICAO
001 Servente 01 - - Nivel Fundamental 510,00 |40 horas
Incompleto
002 Continuo 01 - - Nivel Fundamental 510,00 |40 horas | R$ 30,00
Incompleto
: Fundamental Incompleto com
003 Motorista 01 - - CNH categoria A/B 630,00 40 horas
NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO (9° ano)
VAGAS VENCIMENTO | CARGA VALOR
CcODIGO CARGO REQUISITOS BASE HORARIA DA
TOTAL AC PD R$ SEMANAL |INSCRICAO
101 Recepcionista 01 - - Fundamental Completo 580,00 40 horas
Auxiliar
102 Administrativo 01 - - Fundamental Completo 755,00 40 horas
103 Oficial de Atas 01 - - Fundamental Completo 755,00 40 horas | R$ 35,00
104 Auxiliar de TV *CR - - Fundamental Completo 755,00 40 horas
105 Relator de Gestao *CR - - Fundamental Completo 630,00 40 horas
* CR = Cadastro Reserva
NIVEL MEDIO
: VENCIMENTO | CARGA VALOR
clobliee CARGO VAGAS REQUISITOS BASE HORARIA DA
TOTAL | AC PD Q R$ SEMANAL | INSCRICAO
Nivel Médio completo, Curso R$ 50 00
201 Assessor Contabil 01 - - Técnico de Contabilidade e 2.200,00 |40 horas ’
Registro no CRC
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NIVEL SUPERIOR

e VAGAS VENCIMENTO | CARGA VALOR
CARGO SRS BASE HORARIA DA
TOTAL | AC PD Q R$ SEMANAL | INSCRIGAO
Curso de Nivel Superior em
301 Procurador 01 - - Bacharel em Direito — 2.200,00 |20 horas | R$ 80,00
Registro na OAB

2.4. ESTRUTURACAO DAS PROVAS OBJETIVAS:

QUADRO DE PROVAS DO NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
Servente e Continuo

N°. de Pontuacédo ponderada
Provas Disciplinas queét()es Nota por Total P
questio otal por Prova
Lingua Portuguesa 15 25 375
Conteudos Matematica 15 25 375
Conhecimentos Gerais e/ou Locais 10 25 25
Total queict)ﬁes - 100 pontos
QUADRO DE PROVAS DO NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
Motorista
NC. de Pontuacédo ponderada
Provas Disciplinas queétc")es Nota por Total B
questio otal por Prova
Lingua Portuguesa 10 2.0 20
Contelidos Matematica 10 2.0 20
Conhecimentos Gerais e/ou Locais 05 2.0 10
Contelidos . A o
Especificos CTB — Cddigo de Transito Brasileiro 15 2.0 30
Prova Prética PROVA PRATICA DE DIRECAO - - 20
Total 40~ - 100 pontos
guestdes
QUADRO DE PROVAS DO NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO
Recepcionista, Auxiliar Administrativo, Auxiliar de TV, Relator de Gestao e Oficial de Atas
N° de Pontuagédo ponderada
Provas Disciplinas = Nota por
questoes P Total por Prova
guestdo
Lingua Portuguesa 10 25 25
Conteudos Matemética 10 25 25
Nocdes de Informética 05 25 12.5
Conteudos Legislagdo (Regimento Interno e Lei
Especificos Orgénica) 15 25 375
Total 4O~ - 100 pontos
guestdes
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QUADRO DE PROVAS DO NiVEL MEDIO
Assessor Contabil
N° de Pontuacé&o ponderada
Provas Disciplinas 5 Nota por
GuEsiREE . Total por Prova
guestéo
Lingua Portuguesa 10 25 25
ContetGdos Nocdes de Informatica 10 25 25
Legislagdo (Regimento Interno e Lei 05 o5 125
Organica) ) '
Contey_dos Conteudo Especifico da area 15 25 375
Especificos
Total quei(t)ﬁes - 100 pontos
QUADRO DE PROVAS DO NIVEL SUPERIOR
Procurador
NC de Pontuacédo ponderada
Provas Disciplinas 5 Nota por
QuEsOEE x Total por Prova
guestdo
) . Lingua Portuguesa 10 2.5 25
Conhecimentos Gerais
Lei Orgénica e Regimento Interno 10 25 25
Conhecimentos Conteldo Especifico da area
Especificos 20 25 50
Total quei(t)()es - 100 pontos

2.5. A convocagcdo dos candidatos aprovados sera feita em edital e por correspondéncia
individual, obedecendo rigorosamente a ordem de classificacdo final do Concurso, divulgado pelo
Orgéo Oficial da Camara Municipal de Muqui;

2.5.1. O candidato sera responsavel pela atualizacdo de seu endereco residencial junto ao setor
competente da Camara Municipal de Muqui enquanto este Concurso estiver dentro de seu prazo
de validade.

03 - DAS INSCRICOES NO CONCURSO PUBLICO

3.1. Antes de inscrever-se, o candidato devera tomar conhecimento das normas e condi¢cdes
estabelecidas neste Edital, incluindo seus anexos, partes integrantes das normas que regem o
presente Concurso Publico, das quais ndo poderd alegar desconhecimento, em nenhuma
hipétese.

3.2. Ainscricdo no Concurso Publico exprime a ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condiges
estabelecidas neste Edital.

3.3. As inscricbes serdo realizadas via Internet no site www.incp.org.bor ou no site
WWW.camaramugui.es.gov.br , no prazo estabelecido no Cronograma Previsto.

3.4. A taxa de inscricdo sera de:

ITEM NIVEL DE ESCOLARIDADE VALOR
A NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO R$ 30,00
B NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO R$ 35,00
C NIVEL MEDIO R$ 50,00
D NIVEL SUPERIOR R$ 80,00
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3.5. Antes de efetuar o pagamento da taxa de inscrigdo, o interessado devera certificar-se de que
preenche os requisitos exigidos neste Edital, pois, em hip6tese alguma, havera devolugcéo dessa
taxa, salvo em caso de revogacao por interesse publico ou anulacdo do Certame.

3.6. O candidato deverd, no ato da inscricdo, marcar em campo especifico da Ficha de Inscricdo
sua opcao de cargo. Depois de efetivada a inscricdo, ndo sera aceito pedido de alteracao desta
opcéao.

3.7. Para efetuar ainscri¢do, é imprescindivel o numero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
do candidato.

3.8. O pagamento da taxa ndo significa que a inscricdo esta realizada e nem obriga que se
processe a inscricdo do candidato fora do periodo previsto neste Edital;

3.8.1. PERIODO NA INTERNET: 08 a 18 de outubro de 2010

3.8.2. PORTAL: www.incp.org.br

3.8.3. O processo de inscricdo pela Internet estara disponivel no site: www.incp.org.br, desde as
10 horas do dia 08/10/2010 até as 24 horas do dia 18/10/2010. Dentro desse periodo as
inscricbes serdo aceitas a qualquer hora do dia ou da noite. Ndo serdo aceitas inscricbes
efetuadas sob qualquer forma em periodos anteriores ou posteriores aos aqui determinados;

3.8.4. O Processo de inscricao para Concurso Publico, através da Internet, devera ser efetuado
conforme as seguintes regras e condigdes:

3.8.4.1. Para inscrever-se pela Internet, o candidato devera ter um endereco proprio de e-mail
valido, obrigatoriamente, e todo o processo devera ser feito pelo site;

3.8.5. O candidato devera acessar o site: www.incp.org.br e clicar no hyperlink que o levara a
pagina dos concursos, onde serdo listados todos os concursos disponiveis, o candidato devera
clicar no hyperlink do concurso desejado;

3.8.5.1. Apos clicar no hyperlink do concurso, sera apresentada uma pagina contendo as
publicacées disponiveis, dentre elas a opcdo FICHA DE INSCRICAO, que devera ser clicada;
3.8.5.2. Apos ter clicado em FICHA DE INSCRICAO, o candidato devera seguir os seguintes
passos:

3.8.5.2.1. Ficha de Inscricdo - O candidato devera preencher corretamente a ficha de inscri¢cao
com os seus dados. Os seguintes campos sao de preenchimento obrigatério: Cargo Publico,
Nome do Candidato, N°. do Documento de Identidade, Orgdo Expedidor, Estado do Orgéo
Expedidor, Data de Nascimento, Sexo, CPF, Estado Civil, Grau de Instru¢cdo, Endereco, Bairro,
Cep, Municipio, Estado e e-mail. Apés preencher todos os campos, clicar no botdo CONCLUIR
INSCRICAO;

3.8.5.2.2. Confirmacédo de Dados - Os dados preenchidos no formulario serdo apresentados na
tela e o candidato devera conferi-los. Caso algum dado esteja errado, devera clicar em CORRIGIR
para voltar. Caso contrario devera ler a declaracéo situada abaixo dos dados e marcar a caixa que
se encontra apos a declaracdo e, com isso, estard concordando com 0s termos da mesma.
Depois devera clicar na op¢cdo CONCLUIR INSCRICAO;

3.8.5.2.3. Conclusdo - Na péagina seguinte, aberto o boleto bancario que DEVERA SER
IMPRESSO e pago, em qualquer agéncia bancéaria, IMPRETERIVELMENTE, até o vencimento
constante no boleto, e ser guardado para posterior comprovacdo do pagamento;

3.8.5.2.4. O pagamento do boleto bancario, emitido via Internet, poderéa ser efetuado em qualquer
banco até a data de vencimento constante no mesmo. As inscricbes ndo pagas até a data prevista
neste edital estardo automaticamente CANCELADAS. A inscricdo sO serd efetivada apos a
confirmacdo, pela Instituicdo bancaria, do pagamento do boleto bancério;

3.8.5.2.5. O candidato inscrito pela Internet deverd apresentar, no dia da prova, o documento de
identificacdo oficial com foto original, declarado na ficha de inscricdo preenchida no site. Caso néao
seja apresentado o documento, o candidato ndo poderé fazer a prova,

3.8.5.2.6. Nao serédo aceitos protocolos e outros documentos que ndo estejam de acordo com o
item anterior;

3.8.5.2.7. S6 sera aceita a inscricdo pela Internet através de pagamento do boleto emitido pelo
site. Em hipotese alguma serdo aceitos transferéncia ou depdsito bancario para as inscricdes via
internet. Somente apos confirmacdo do recebimento pela instituicdo bancéria, as inscricbes serdo
validadas;
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3.8.5.2.8. Ainscricao via Internet que tiver seu pagamento efetuado por outros meios que nao seja
o disponibilizado pelo site (boleto bancério) sera invalidada e cancelada e ainda tera perdido o
valor depositado, por ndo ter como identifica-lo;

3.8.5.29. As inscricbes deverdo ser feitas com antecedéncia, evitando possiveis
congestionamentos de comunicac¢ao nos ultimos dias do prazo de inscrigéo;

3.8.5.2.10. O INCP ndo se responsabiliza por solicitacbes de inscricbes via Internet NAO
RECEBIDAS, por quaisquer motivos, sejam de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicacéo, congestionamento das linhas de comunicagédo, bem como outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de dados e por procedimento indevido dos usuarios;
3.8.5.2.11. O INCP ndo se responsabiliza pela NAO CONFIRMACAO DE PAGAMENTO DO
BOLETO BANCARIO pela Instituicdo Financeira. Caso o candidato tenha problemas com a
confirmagao da sua inscricdo, deve imediatamente entrar em contato com o Instituto;

3.8.5.2.12. O candidato é responsavel pelas informacdes prestadas no Requerimento de
Inscricdo, arcando com as conseqiéncias de eventuais erros no preenchimento desse
documento.

3.8.5.2.13. Estara disponivel, apos o periodo de inscri¢cdes, no portal www.incp.org.br a relagéo de
inscricdes ndo validadas, ficando o candidato inscrito pela Internet obrigado a acompanhar, pelo
portal acima, todas as informacdes referentes a sua inscri¢ao.

3.9. Sera disponibilizado o seguinte nimero telefénico 0XX-(22)-2726-3252 nos horarios das 9 as
12 horas e das 14 as 18 horas, de segunda a sexta - feira, para informacdes ao candidato sobre o
Concurso;

3.9.1. Todas as ligagbes serdo gravadas e o candidato devera, ao ligar, fornecer seu nome e
namero de inscri¢éo;

3.10. A isencéo de inscricdo devera ser solicitada mediante requerimento do candidato, e devera
ser impresso via Internet, no portal www.incp.org.br, no prazo estabelecido no Cronograma.

3.11. O Pedido de isencéo de inscricdo podera ser feito de duas maneiras: protocolando na sede
da Camara Municipal de Muqui, situada & Rua Satyro Franca n® 95 - Centro — Muqui /ES, ou
enviando por SEDEX, com Aviso de Recebimento (AR) para a CAIXA POSTAL -114341 Campos
dos Goytacazes/RJ — CEP 28010-972, impreterivelmente entre os dias 13 e 14 de outubro de
2010.

3.12. O requerimento para isen¢do da taxa de inscricAo devera indicar, necessariamente, 0
namero de Identificacdo Social (NIS), atribuido pelo CadUnico;

3.13.N&o havera isencao total ou parcial do valor da taxa de inscrigdo, exceto para os candidatos
gue, conforme o disposto no Decreto n° 6.593, de 2 de outubro de 2008, estiverem inscritos no
Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, de que trata o Decreto
n° 6.135, de 26 de junho de 2007, e forem membros de familia de baixa renda, nos termos do
Decreto n°® 6.135, de 26 de junho de 2007;

3.13.1. Conforme o disposto no Decreto n° 6.135, de 26 de junho de 2007, define-se como familia
de baixa renda a unidade nuclear composta por um ou mais individuos, eventualmente ampliada
por outros individuos que contribuam para o rendimento ou tenham suas despesas atendidas por
aquela unidade familiar, todos moradores em um mesmo domicilio, com renda familiar mensal per
capita de até meio salario minimo ou que possua renda familiar mensal de até 3 (trés) salarios
minimos;

3.13.2. Conforme o disposto no Decreto n° 6.135, de 26 de junho de 2007, define-se como renda
familiar mensal a soma dos rendimentos brutos auferidos por todos os membros da familia, ndo
sendo incluidos no calculo aqueles percebidos dos seguintes programas: a) Programa de
Erradicacdo do Trabalho Infantil; b) Programa Agente Jovem de Desenvolvimento Social e
Humano; c) Programa Bolsa Familia e os programas remanescentes nele unificados; d) Programa
Nacional de Inclusdao do Jovem — Pro-Jovem; e) Auxilio Emergencial Financeiro e outros
programas de transferéncia de renda destinados a populacado atingida por desastres, residente em
Municipios em estado de calamidade publica ou situacdo de emergéncia; e f) demais programas
de transferéncia condicionada de renda implementados por Estados, Distrito Federal ou
Municipios;
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3.13.3. Conforme o disposto no Decreto n° 6.135, de 26 de junho de 2007, define-se como renda
familiar per capita a razao entre renda familiar mensal e o total de individuos na familia;

3.13.4.. Aisencéo de que trata o item 3.11. deste Edital deve ser solicitada mediante requerimento
do candidato, contendo: a) indicacdo do Numero de ldentificacdo Social - NIS, atribuido pelo
CadUnico; e b) declaracdo de que € membro de familia de baixa renda;

3.13.5. O INCP disponibilizara um modelo de requerimento mencionado no subitem 3.13.4 deste
Edital, identificado como “Requerimento de Isen¢do do Pagamento da Taxa de Inscri¢ao”;

3.13.6. O candidato que desejar solicitar isencdo do pagamento da taxa de inscricdo podera retirar
0 “Requerimento de Isen¢cdo do Pagamento da Taxa de Inscrigdo” e o “Requerimento de Inscri¢gdo
para o concurso”, no periodo informado no cronograma existente no Manual do Candidato, se
dirigir ao Posto de Inscricdo, no horario conforme cronograma bésico, e efetuar a retirada dos
mesmos;

3.13.7. Apds preencher o “Requerimento de Isencdo do Pagamento da Taxa de Inscricao” € o
“‘Requerimento de Inscrigdo para o concurso”, o candidato devera retornar ao Posto de Inscrigao,
no mesmo periodo, no horario conforme cronograma basico, e efetuar a entrega de ambos os
requerimentos;

3.13.8. Os documentos discriminados no subitem 3.11 deste Edital deverdo ser entregues
devidamente preenchidos, obrigatoriamente contendo a assinatura do solicitante e data;

3.13.9. A entrega dos documentos podera ser efetuada por intermédio de procurador, devendo ser
anexados aos documentos o respectivo Termo de Procuracdo, a copia da carteira de identidade
do procurador e do candidato (o termo e a c6pia ndo necessitam ser reconhecidos em cartério).
Nesta hipétese, o candidato assumira as conseqiiéncias de eventuais erros de seu procurador.
Devera haver uma Unica procuracao para cada candidato;

3.13.10. N&o sera aceita a solicitacdo de isencdo do pagamento da taxa de inscri¢cao via fax e/ou
correio eletronico;

3.13.11. Nao ser& aceita a entrega condicional de documento e, apos a entrega da documentagéo
no Posto de Inscricdo, o encaminhamento de documentos complementares, assim como a
retirada de documentos. Caso o candidato ndo efetue a entrega da documentagédo no Posto de
Inscricdo de uma Unica vez, entregando sua documentacdo em outro momento que nao o
estabelecido no subitem 3.13.6 deste Edital, este ter4 seu pedido de isen¢do do pagamento da
taxa de inscricao indeferido;

3.13..12. Todas as informacgdes prestadas no “Requerimento de Isengdo do Pagamento da Taxa
de Inscricdo” e no “Requerimento de Inscricdo para o concurso” sao de inteira responsabilidade do
candidato, assim como a idoneidade dos documentos apresentados, respondendo 0 mesmo civil e
criminalmente por qualquer irregularidade constatada;

3.13.13.. A documentacgéo entregue serd analisada pelo INCP e a Camara, que decidirdo sobre a
concessao ou ndo ao candidato da isencdo do pagamento da taxa de inscri¢do, ndo cabendo vista
nem recurso desta decisdo em tempo algum ou por qualquer motivo;

3.13.14. Constatada qualquer inveracidade, a qualquer tempo, nas informag¢des prestadas no
processo aqui definido para obtencédo de isencédo do pagamento da taxa de inscri¢cdo, sera fato
para o cancelamento da inscrigdo, tornando-se nulos todos os atos dela decorrentes, além de
sujeitar-se o candidato as penalidades previstas em lei;

3.13.15. Nao sera concedida isencdo do pagamento da taxa de inscrigdo ao candidato que:

a) omitir informacgdes e/ou torna-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentacéo;

c) pleitear a isencéo instruindo o pedido com documentacdo incompleta, ndo atendendo o
disposto nos subitens 3.13.6. e 3.13.7. deste Edital;

d) ndo observar o prazo estabelecido no subitem 3.11 deste Edital;

e) apresentar documentos ilegiveis ou preenchidos incorretamente;

3.13.16. O resultado da andlise da documentacdo apresentada serd publicado no endereco
eletrbnico  www.incp.org.br, no periodo informado no cronograma existente no Manual do
Candidato;

3.13.17. O candidato com pedido de isen¢do do pagamento da taxa de inscri¢do indeferido podera
efetuar sua inscricdo com pagamento da taxa, conforme disposto neste item do Edital;
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3.13.18. O candidato cuja solicitacdo de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo for deferida,
nao necessitara efetuar sua inscricdo, pois o “Requerimento de Inscricdo para Solicitante de
Isencédo do Pagamento da Taxa de Inscrigdo” sera considerado como Requerimento de Inscricao;
3.13.19. O “Requerimento de Inscricdo para Solicitante de Isengdo do Pagamento da Taxa de
Inscricdo” devera estar devidamente preenchido, sujeitando-se este preenchimento as
consideragcbes e regras estabelecidas neste item do Edital quanto ao preenchimento do
Requerimento de Inscricéo.

3.14. O candidato inscrito pela Internet deverd enviar, se solicitado, para efeito de comprovacao,
cOpia do documento utilizado no ato da inscri¢do, para a CAIXA POSTAL -114341 Campos dos
Goytacazes/RJ — CEP 28010-972.

3.15. Importante: Os candidatos portadores de deficiéncias que optarem pela inscricdo via
Internet também deverdo cumprir as exigéncias contidas no item 4 deste Edital.

3.16. Todas as despesas decorrentes da participacdo no Concurso Publico, inclusive
deslocamentos para os locais de inscricdo e realizacdo das provas serdo de inteira
responsabilidade do candidato.

|4- DAS INSCRICOES PARA CANDIDATOS COM NECESSIDADES ESPECIAIS MOMENTANEAS |

4.1. Admite-se a realizagdo da prova em condigbes especiais aos candidatos que no ato da
inscricdo no concurso tenham alguma limitagdo fisica momentanea. Para tanto, deverd o
candidato relaciona-las no formulario de inscricdo, sendo vedadas alteracdes posteriores;

4.2. O INCP disponibilizara na medida do possivel, local de facil acesso aos candidatos que se
encontrem nessa condi¢do, sendo imprescindivel o comparecimento de tais candidatos aos locais
determinados, ndo se admitindo a realizacéo da prova em locais distintos;

4.3. As condicdes especiais previstas para realizacao da prova séo:a) limitagédo visual temporaria -
a prova sera realizada com o auxilio de um ledor, que transcrevera as respostas para o candidato;
b) dificuldade de locomogéo - sera disponibilizado local de facil acesso, principalmente se o
candidato fizer uso de cadeira de rodas;c) dificuldade na escrita - necessitando de condi¢cbes
especiais para escrever, o candidato terda o auxilio de um fiscal para transcricdo das respostas;d)
lactante - havendo necessidade de amamentar no dia da prova, sera permitida a entrada de um
acompanhante que ficard com a guarda da criangca em local reservado e diferente do local de
prova da candidata. A amamentacdo se dard nos momentos que se fizerem necessarios, ndo
tendo a candidata nesse momento a companhia do acompanhante, além de nao ser dado nenhum
tipo de compensacdo em relacdo ao tempo de prova perdido com a amamentagdo. A nao
presencga de um acompanhante impossibilitard a candidata de realizar a prova.

4.4. O INCP nao se responsabilizara, sob qualquer alegacdo, por eventuais erros de transcricao
da prova provocados pelo ledor ou fiscal, como também nédo se responsabilizara por problemas
causados a lactante pela auséncia de seu acompanhante;

4.5. As condi¢cBes especiais solicitadas pelo candidato para o dia da prova serdo analisadas e
atendidas, segundo critérios de viabilidade e razoabilidade, sendo comunicado do atendimento ou
nao de sua solicitagcdo quando da Confirmacao da Inscri¢ao;

4.6. A relacdo dos candidatos que tiveram a inscricdo deferida para concorrer na condicdo de
portadores de Necessidades Especiais Momentaneas sera divulgada na Internet, no endereco
www.incp.org.br, na ocasido da divulgacao do edital de locais e horarios de realizacao das provas.

|05 - DA CONFIRMACAO DAS INSCRICOES |
5.1. As informacgdes referentes a data, ao horério e ao local de realizacdo das provas (nome do
estabelecimento, endereco e sala), e ao tipo de vaga escolhida pelo candidato; constara em seu
COMPROVANTE DE CONFIRMACAO DE INSCRICAO (CCI), QUE DEVERA SER RETIRADO
PELA INTERNET. As informacdes sobre os locais e 0s horarios de aplicagdo das Provas
Objetivas, serdo disponibilizadas no portal www.incp.org.br.

5.1.1. PERIODO: 25 a 27 de outubro de 2010;

5.2. Ao retirar o Comprovante CCI na Internet, o candidato devera, obrigatoriamente:
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5.2.1. Fazer a conferéncia de todos os dados, nele transcritos. Caso haja qualquer erro, ou 0
Comprovante nao esteja disponivel, o candidato devera entrar em contato por telefone e solicitar
a necessaria correcao, a inscricdo feita pela internet devera ser corrigida no ato da impressao do
CCI no campo destinado a esse fim;

5.2.2. Tomar conhecimento do seu nimero de inscricdo, do dia, horario, local e sala onde fara a
prova;

5.2.3. O candidato que nao conferir as informagdes contidas no seu CCI estard assumindo total
responsabilidade pelos dados ali registrados e suas consequéncias;

5.2.4. Os contatos feitos apds a data estabelecida no item 5.1.1 deste Edital ndo seréo
considerados, prevalecendo os dados constantes do Cartdo de Confirmacédo de Inscri¢cao;

5.2.5. Erros referentes a nome, documento de identidade ou data de nascimento, que n&o
comprometam a identificagdo do candidato, deverdo ser comunicados, apenas, no dia de
realizacdo das provas, na sala de prova, junto ao fiscal que fara a correcdo em formulario proprio;
5.2.6. O Cartdo de Confirmacdo de Inscricdo-CCl NAO sera enviado pelos Correios ao
endereco informado pelo candidato no ato da inscricdo. E de responsabilidade exclusiva do
candidato a identificagcdo correta de seu local de realizagdo das provas e 0 comparecimento no
horario determinado. Essas informacgdes sdo constantes do Cartdo de Confirmacao —CCl,

5.2.7. As informacbes sobre os respectivos locais de provas estardo disponiveis, também, no
endereco eletronico do INCP: www.incp.org.br.

|06 - DAS PROVAS |

6.1. A prova objetiva para os Niveis Fundamental Incompleto e Completo, Médio e Superior
com data prevista no calendario bésico, constara de 40 (quarenta) questbes com duracédo de 03
(trés horas) e sera constituida de questao do tipo multipla escolha com 04 (quatro) alternativas (A
— B — C - D), e uma Unica resposta correta, sendo considerado aprovado o candidato que obtiver
0 minimo de 50% (cinquienta por cento) do total de pontos;

6.2. As provas serdo organizadas considerando-se o grau de escolaridade (Niveis fundamental
incompleto e Completo, Médio e Superior), exigido para o exercicio do Cargo, conforme Edital;
6.3. O candidato deverd comparecer ao local de realizagéo das provas, com antecedéncia minima
de 01 (uma) hora do horério estabelecido para o fechamento dos portdes de acesso aos locais de
prova, munido do Comprovante de Confirmacédo de Inscricdo (CCl), de documento original de
identificacao oficial com foto e de caneta esferografica azul ou preta;

6.4. Serdo considerados documentos de identificacdo oficial de identidade: Carteira de Trabalho,
Carteira de Motorista (com foto), carteiras expedidas pelas Secretarias de Seguranca, pelos
Corpos de Bombeiros, pelas Policias Militares e pelos Orgdos fiscalizadores do exercicio
profissional (Ordens, Conselhos, etc.), Passaporte com validade e devera conter foto e estar em
perfeitas condi¢cbes, de forma a permitir, com clareza, a identificacdo do candidato e sua
assinatura. Nao serdo aceitos protocolos, crachas, identidade funcional, CPF, Titulo de Eleitor,
Certificado de Reservista, cépias ou quaisquer outros documentos que impossibilitem a
identificacdo do candidato, bem como a verificagdo de sua assinatura;

6.4.1. O candidato que ndo apresentar o documento oficial de identidade néo realizara as
provas.

6.4.2. O documento de identidade do candidato devera ser apresentado ao fiscal da sala para
conferéncia com o Cartdo Resposta e a Lista de Presencga, que s6 sera assinada, na entrega do
Cartao ao término da prova;

6.4.3. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar documento oficial de identidade, por
motivo de perda, roubo ou furto, deverd apresentar documento que comprove o registro do fato
em Orgdo policial, expedido no maximo ha 30 (trinta) dias, sendo o candidato submetido a
identificacdo especial.

6.5. Os portdes de acesso aos locais de realizacdo das provas serdo fechados, rigorosamente, na
hora marcada para o inicio das mesmas, ndo havendo tolerancia;

6.5.1. As provas acontecerdo em dias, horérios e locais indicados no Comprovante de
Confirmacdo da Inscricdo (CCIl) do candidato e ndo havera, sob pretexto algum, segunda
chamada nem justificacdo de falta, sendo considerado eliminado do Concurso o candidato que
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faltar a prova escrita. Nao havera aplicacdo de provas fora do horario, data e locais pré-
determinados;

6.5.2. Nao ser& permitido, ao candidato, realizar a prova em estado etilico (embriagado).

6.6. Cada candidato recebera um Bloco de Provas, contendo questdes gerais, € um Unico Cartdo-
Resposta, que devera ser marcado, somente, com caneta esferogréfica azul ou preta;

6.6.1. O candidato devera conferir as informac8es contidas no cartdo de respostas e assinar seu
nome em local apropriado.

6.6.2. E responsabilidade do candidato assinar o cartio de respostas.

6.6.3. Caso o candidato identifique erros durante a conferéncia das informacdes contidas no
cartdo de respostas, estes deverdo ser informados, imediatamente, ao fiscal de sala.

6.6.4. O Cartdo-Resposta ndo podera ser rasurado, amassado, manchado ou ser feito uso de
borracha ou corretivo e, em nenhuma hipétese, sera substituido e tera que ser,
obrigatoriamente, assinado pelo candidato no local determinado, sob pena de ndo ser
valido para leitura e atribui¢c&o de nota;

6.6.5. A transcricao correta das alternativas para o Cartdo-Resposta, bem como a assinatura do
mesmo, é de inteira responsabilidade do candidato e é obrigatoria, pois a correcdo da prova
objetiva sera feita somente nesse documento e por processamento eletrénico de leitura 6tica;
6.6.6. Na correcdo do cartdo-resposta da prova objetiva sera atribuida nota 0 (zero) a questao:
6.6.6.1. Com mais de uma opcao assinalada;

6.6.6.2. Sem opcdao assinalada;

6.6.6.3. Com emenda ou rasura.

6.7. Por motivo de segurancga, serdo adotados os seguintes procedimentos:

6.7.1. Iniciadas as provas, nenhum candidato podera retirar-se da sala antes de decorridos 60
(sessenta) minutos do inicio das mesmas. Os trés ultimos candidatos deverdo permanecer juntos
na sala, sendo somente liberados quando o ultimo deles tiver concluido a prova;

6.7.2. Ao final da prova, o candidato é obrigado a entregar seu Cartdo-Resposta, obrigatoriamente
assinado, ao fiscal de sala, sob pena de ter sua inscricdo cancelada, mesmo que sua assinatura
conste da folha de presenca. O Cartdo-Resposta ndo sera aceito, sob qualquer pretexto, apés a
saida do candidato da sala de prova ou ap6s o encerramento da mesma;

6.7.3. Nao sera permitido ao candidato entrar na sala de prova portando armas ou aparelhos
eletrbnicos e ndo serd admitida qualquer espécie de consulta, comunicacdo entre os candidatos,
nem a utilizacao de livros, cédigos, manuais, impressos, anotacdes, réguas, compassos, maquina
de calcular, agendas eletrénicas, notebook, palmtop, relégios com mostrador digital, telefone
celular, BIP, MP3 Player e/ou similares, walkman, gravador, ou qualquer outro receptor de
mensagens;

6.7.4. Durante as provas nao sera permitido o uso de 6culos escuros, boné, boina, chapéu, gorro,
lenco ou qualquer outro acessorio que impeca a identificagdo e a visdo total das orelhas do
candidato. Podera haver revista pessoal por meio da utilizacéo de detector de metais;

6.7.5. Nao sera permitido o ingresso de pessoas estranhas ao Concurso no local da prova. Com
excecdo dos candidatos portadores de Necessidades Especiais e das candidatas que estejam
amamentando lactantes, os quais poderdo dispor de acompanhantes, que ficardo em
dependéncia designada pelo Coordenador do local;

6.7.6. O Candidato ndo poder& alegar desconhecimento dos locais de realizacdo das provas como
justificativa por sua auséncia. O ndo comparecimento a prova, qualquer que seja 0 motivo, sera
considerado como desisténcia do candidato e resultar4 em sua eliminacao do Concurso;

6.7.7. Qualquer observacdo por parte dos candidatos serd igualmente lavrada na Ata, ficando
seus nhomes e numeros de inscri¢éo registrados pelo fiscal.

6.8. Sera automaticamente excluido do Concurso, em qualquer fase, o candidato que:

6.8.1. fizer, em qualquer documento, declaragéo falsa ou inexata,

6.8.2. for descortés com qualquer membro da equipe encarregada da Inscri¢do, portaria, portdes,
entrega dos comprovantes de confirmacdo (CCl) e aplicacdo da prova, se recusar a entregar o
Cartdo — Resposta no tempo determinado para o término da prova,;

6.8.3. for responsavel por falsa identificagéo pessoal;
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6.8.4. durante a realizacdo da prova, for surpreendido em comunicacdo com outro candidato ou
em utilizacdo de celular;

6.8.5. utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacéo, tais como anotagbes em
papéis, no corpo, roupas, etc;

6.8.6. ndo devolver o Cartdo-Resposta ao término da prova, antes de sair da sala;

6.8.7. ausentar-se do recinto da prova sem permissao;

6.8.8. deixar de assinar, concomitantemente, a lista de presenca e o cartdo - Resposta;

6.8.9. ndo realizar a prova ou ausentar-se da sala sem autorizacdo, portando ou hdo o cartdo de
respostas;

6.8.10. ndo atender as determinacdes deste Edital;

6.8.11. prejudicar ou fraudar o processo de inscri¢cdo pela Internet;

6.8.12. apds as provas, for constatado por meio eletrdnico, estatistico, visual ou grafologico, ter
utilizado outros procedimentos ilicitos na realizacdo das mesmas.

6.9. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicacdes de todos os atos e
Editais referentes ao presente Concurso;

6.10. A data da realizag@o das provas, se necessario, podera ser alterada por ato da Comissao
Organizadora do Concurso, dando ampla divulgacéo;

6.11. Na ocorréncia de caso fortuito, de forca maior ou de qualquer outro fato imprevisivel ou
previsivel, porém de conseqiiéncias incalculaveis que impeca ou prejudique a realizacdo do
concurso, ou de alguma de suas fases, a instituicdo realizadora do concurso sera reservado o
direito de cancelar, substituir provas ou atribuir pesos compensatorios, de modo a viabilizar o
CONCUrso;

6.12. As provas objetivas de mudltipla escolha serdo elaboradas com base no conteudo
programatico dos niveis de escolaridade e / ou profissdo, aprovado pelos Conselhos de
Educac&o, Ministério da Educacéo ou Orgdo competente de Educacao;

6.13. Conteldos e Bibliografias sdo os constantes do Edital/ Manual do Candidato;

6.14. E expressamente proibido fumar durante a prova, bem como nas dependéncias do
local de provas;

6.15. Os gabaritos das provas obijetivas seréo divulgados com data prevista no calendario basico
no Org&o Oficial da Camara Municipal e através do portal www.incp.org.br.

7 - DAS PROVAS PRATICAS

7.1. Somente se submeterdo a prova pratica os candidatos ao cargo de Motoristas dentro do
guantitativo de corte especificado abaixo, desde que aprovado na prova escrita objetiva de
multipla escolha, de acordo com a classificagédo obtida do maior para o menor:

Cargo Quantidade de candidatos convocados
9 para prova pratica
Motorista 50

7.1.1 Em caso de empate com o ultimo classificado, fardo prova pratica todos os candidatos que
obtiverem a mesma nota do ultimo convocado;

7.2. A Prova Pratica de Direcdo Veicular terd carater classificatorio e eliminatério e valera 20
(vinte) pontos;

7.2.1. Os candidatos a Qualificacdo de Motorista serdo submetidos ao Teste de Habilidade
Especifica em direcdo veicular, quando serdo observados especificamente os itens abaixo
relacionados:

7.2.1.1. Faltas Graves:

a) Perder o controle da direcdo do veiculo em movimento; b) Nao observar as regras de
ultrapassagem ou de mudanca de direcdo; c) N&o sinalizar com antecedéncia a manobra
pretendida ou sinaliza-la incorretamente; d) Nao usar devidamente o cinto de seguranca; e)
Manter a porta do veiculo aberta ou semi-aberta durante o percurso da prova ou parte dele; f)
Desobedecer a sinalizacao da via ou ao agente da autoridade de transito.

7.2.1.2. Faltas médias:
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a) Executar o percurso da prova, no todo ou parte dele, sem estar o freio de mao inteiramente
livre; b) Colocar o veiculo em movimento sem observar as cautelas necessarias; c) Interromper o
funcionamento do motor sem justa razdo, apds o inicio da prova; d) Engrenar ou utilizar as
marchas de maneira incorreta durante o percurso; e) Fazer conversdes incorretamente; f) Usar o
pedal de embreagem antes de usar o pedal de freio nas frenagens.

7.2.1.3. Faltas leves:

a) Provocar movimentos irregulares no veiculo, sem motivo justificado; b) N&ao ajustar
devidamente os espelhos retrovisores; c) Utilizar ou interpretar incorretamente os instrumentos do
painel do veiculo; d) Ajustar incorretamente o banco do veiculo destinado ao condutor; €) Apoiar 0
pé no pedal da embreagem com o veiculo engrenado e em movimento; f) Dar partida ao veiculo
com a engrenagem de tracao ligada.

7.2.2. Os itens anteriormente relacionados sdo exemplificativos, podendo ser ainda observadas,
de forma generalizada, no que couber, as demais infragcdes elencadas no capitulo XV do Cdodigo
Brasileiro de Transito, bem como aquelas classificacdes em faltas gravissimas, graves, médias e
leves.

7.2.3. Para quantificar as faltas e/ou transgressdes cometidas pelos candidatos & Qualificagéo de
Motorista, durante o Teste de Habilidade Especifica de pratica de diregdo veicular, sera
considerada a seguinte pontuacao:

a) Faltas graves e gravissimas: 03 pontos; b) Faltas médias: 02 pontos; c) Faltas leves: 01 ponto.
7.3. O candidato ao cargo de Motorista que ndo comparecer a Prova Préatica sera excluido
do Concurso.

11.4. A prova pratica tem carater eliminatério e classificatério, totalizando 20 pontos, sendo
considerados aprovados apenas o0s candidatos que obtiverem o percentual minimo de
50%(cingqlienta por cento) de aproveitamento nas provas.

7.5. A prova pratica serd realizadas na Cidade de Muqui-ES, em local que serd publicado no
guadro de avisos da Camara Municipal e no site da organizadora INCP www.incp.org.br.

7.6. Os candidatos convocados para a prova pratica, conforme cronograma do Concurso Publico,
terdo seus nomes e respectivas pontuac¢des divulgados no quadro de avisos da Camara Municipal
e no site www.incp.org.br, sendo que esta comunicacdo ndo tem carater oficial apenas
informativo, devendo os candidatos que participarem dessa fase comparecer no local de
realizacdo da mesma.

7.7. Os candidatos convocados para esta fase deverdo comparecer no local indicado para a
realizacdo da prova 1 (um) hora antes do horario fixado para seu inicio,documento de identidade
com foto, caso contrario ndo poderao efetuar a referida prova.

08 — DA APRESENTACAO DOS RECURSOS

8.1. Os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas serdo divulgados na Internet, no site
www.incp.org.br, com data prevista no calendario basico;

8.2. O candidato que desejar interpor recursos contra os gabaritos oficiais preliminares das provas
objetivas com datas previstas no calendario basico, iniciando-se as 10 horas e encerrando-se
as 18 horas dos dias previstos no cronograma béasico, em requerimento proprio
disponibilizado no link correlato ao concurso publico no site www.incp.org.br;

8.3. A interposicdo de recursos de gabarito e cartdo respostas podera ser feita somente via
internet, através do Sistema Eletronico de Interposi¢cdo de Recursos, com acesso pelo candidato
com o fornecimento de dados referentes a inscricdo do candidato, apenas no prazo recursal,
conforme disposi¢cBes contidas nos site www.incp.org.br no Link correspondente ao Concurso
Publico;

8.4. Cabera recurso ao Edital de Concurso contra erros materiais ou omissdes de cada etapa,
constituindo as etapas: publicacdo do edital, inscricAo dos candidatos, divulgacdo do gabarito
oficial, divulgac@o da pontuag&o provisoéria nas provas e divulgacao do resultado final, incluido o
fator de desempate estabelecido no Edital;

8.5. Os recursos julgados serdo divulgados no site www.incp.org.br., ndo sendo possivel o
conhecimento do resultado via telefone ou fax, ndo sendo enviado, individualmente, a qualquer
recorrente o teor dessas decisoes;
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8.6. N&o sera aceito recurso via postal, via fax, via e-mail, e outros diversos do que determina o
item 8.3 deste edital;

8.7. O recurso devera ser individual, por questédo, com a indicagdo daquilo em que o candidato se
julgar prejudicado, e devidamente fundamentado, comprovando as alegacdes com citacdes de
artigos, de legislacéo, itens, paginas de livros, nomes dos autores etc., e ainda, a exposicao de
motivos e argumentos com fundamentacgdes circunstanciais, conforme supra referenciado;

8.8. No caso de interposicdo de mais de um recurso pelo mesmo candidato, o mesmo devera ao
término da argumentag&o de cada recurso, clicar o comando “ADICIONAR”, conforme orientagdes
dispostas no link correlato ao Concurso Publico;

8.9. O Candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso inconsistente ou
intempestivo sera preliminarmente indeferido;

8.10. Serdo rejeitados também liminarmente os recursos enviados fora do prazo improrrogavel, no
periodo com data prevista no calendéario béasico, a contar da publicacdo de cada etapa, ou ndo
fundamentados, e os que ndo contiverem dados necessarios a identificacdo do candidato, com
seu nome, numero de inscri¢cao e cargo;

8.11. A decisdo da banca examinadora serd irrecorrivel, consistindo em ultima instancia para
recursos, sendo soberana em suas decisGes, razdes pela qual ndo caberdo recursos
administrativos adicionais, exceto em casos de erros materiais, havendo manifestacdo posterior
da Banca Examinadora;

8.12. Em nenhuma hipétese seréo aceitos pedidos de revisdo de recursos, recursos de recursos
e/ou recurso de gabarito oficial definitivo, exceto no caso previsto no item anterior;

8.13. O recurso cujo teor desrespeite a Banca Examinadora sera preliminarmente indeferido;

8.14. Se o exame de recursos resultarem anulagdo de item integrante de prova, a pontuagéo
correspondente a esse item serd atribuida a todos os candidatos, independentemente de terem
recorrido;

8.15. Se houver alteragéo, por forgca de impugnacdes, de gabarito oficial preliminar de item de
provas, essa alteragéo valera para todos os candidatos, independentemente de terem recorridos;
8.16. No caso de apuracdo de resultado por processo eletrénico, o candidato podera solicitar,
vista do Cartdo-Resposta, para dissipar eventual dlvida sobre as alternativas assinaladas, a ser
concedida através de cOpia do cartdo, que podera ser feita somente via internet, através do
Sistema Eletrénico de Interposi¢cdo de Recursos, com acesso pelo candidato com o fornecimento
de dados referentes a inscricdo do candidato, apenas no prazo recursal, conforme disposicdes
contidas nos site www.incp.org.br no Link correspondente ao Concurso Publico; iniciando-se as
10 horas e encerrando-se as 18 horas do dia previsto no cronograma basico, em
requerimento préprio disponibilizado no link correlato ao concurso publico no site www.incp.org.br;
8.17. Nao serdo aceitos recursos interpostos por via postal, fax-simile, e-mail. ou qualquer outro
meio que ndo o previsto neste Edital.

|09 — DOS RESULTADOS E CRITERIOS DE AVALIACAO DE CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS |
9.1. Todos os candidatos terdo sua Prova Objetiva corrigida por meio de processamento
eletrénico;

9.1.1. A nota final da Prova Objetiva serd calculada somando-se, simplesmente os pontos de
todas as questdes, sendo somente considerados habilitados os candidatos que obtiverem, no
minimo, 50% (cinquenta por cento) de pontos;

9.1.1.1 A nota final da Prova Objetiva sera calculada somando-se, simplesmente os pontos de
todas as questdes, sendo somente considerados habilitados os candidatos que obtiverem, no
minimo, 50% (cinquenta por cento) de pontos;

9.2. O desempate dos candidatos obedecera aos seguintes critérios, nesta ordem e
sucessivamente:

A) Ter idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até o dia de realizacdo da prova objetiva, na
forma do disposto no paragrafo Unico do art. 27, da Lei Federal n® 10.741, de 01 de outubro de
2003, para todos os cargos e persistindo o empate serdo adotados, sucessivamente, 0s seguintes
critérios:

B) Ter obtido maior nota na parte especifica da prova objetiva (quando houver);
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C) Ter obtido maior nota na parte de portugués;

D) Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato com mais idade.

9.2.1. O desempate dos candidatos ao cargo de Motorista com prova pratica obedecera aos
seguintes critérios, nesta ordem e sucessivamente:

A) Ter idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até o dia de realizacdo da prova objetiva, na
forma do disposto no paragrafo unico do art. 27, da Lei Federal n® 10.741, de 01 de outubro de
2003, para todos os cargos e persistindo o empate serdo adotados, sucessivamente, 0s seguintes
critérios:

B) Ter obtido maior nota na parte especifica da prova objetiva (Legislacao de Transito);

C) Ter obtido maior nota na parte de portugués;

D) Ter obtido maior nota na prova prética;

E) Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato com mais idade.

9.3. Os resultados serdo divulgados em listagem por ordem classificatéria, ja considerando os
critérios de desempate, contendo as notas das provas objetivas;

9.3.1. A Publicacgdo do resultado preliminar e gabarito pos-recursos sera no dia com data prevista
no calendario basico;

9.3.2. O resultado final do concurso sera divulgado por meio de duas listas, a saber: a) lista
contendo a classificacdo de todos os candidatos habilitados, inclusive os inscritos como
portadores de deficiéncia; b) lista contendo a classificacdo, exclusivamente dos candidatos
habilitados inscritos como portadores de deficiéncia;

9.3.3. A Publicacéo do resultado final seré na data prevista no calendério bésico, encerrando-se
assim, as atribuigbes do Instituto Nacional de Concurso Publico (INCP). Todo o processo de
convocacao e contratacdo do candidato classificado no Concurso é de competéncia da Camara
Municipal de Muqui.

[10 - DA ELIMINAGAO DO CANDIDATO DO CONCURSO PUBLICO |

10.1. Além do disposto neste Edital, também podera ser eliminado do concurso publico o
candidato que:

a) chegar ao local de prova apos o fechamento dos portdes ou comparecer para a realizacdo da
prova em local diferente do designado;b) durante a realizacdo da prova, for surpreendido em
comunicacdo com outro candidato ou pessoa ndo autorizada;c) for surpreendido durante o
periodo de realizacdo de sua prova portando (carregando consigo, levando ou conduzindo) armas
ou aparelhos eletrdnicos (bip, telefone celular, walkman, agenda eletrénica, notebook, palmtop,
receptor, gravador, etc), quer na sala, quer nas dependéncias do seu local de prova;d) utilizar-se
de livros, codigos, impressos, maquinas calculadoras e similares, pagers, telefones celulares ou
qualquer tipo de consulta durante o periodo de realizagdo de sua prova, quer na sala, quer nas
dependéncias do seu local de prova;e) fizer, em qualquer documento, declaracdo falsa ou
inexata;f) desrespeitar membro da equipe de fiscalizagdo ou perturbar a ordem e a tranquilidade
necessarias a realizacdo da prova;g) descumprir quaisquer das instru¢des contidas na capa da
prova;h) ndo realizar a prova ou ausentar-se da sala sem autorizagéo, portando ou ndo o cartdo
de respostas;l) ndo devolver o cartdo de respostas;j) deixar de assinar o cartdo de respostas ou a
lista de presenca;l) ndo atender as determinacbes do presente Edital e de seus Anexos; m)
quando, ap6s a prova, for constatado - por meio eletrénico, estatistico, visual, grafolégico ou
gualquer meio em Direito admitido - ter o candidato se utilizado de meios ilicitos.n) ndo mantiver
atualizado seu endere¢co junto ao INCP (até a homologacdo do concurso) ou a Cémara
Municipal de Muqui (apés a homologacédo do concurso).o0) quando, apds sua convocacgdo, ndo
comparecer ao local, data e hora designados.

|11 - DAS DISPOSICOES FINAIS |
11.1. O candidato podera obter informagfes e orientagBes sobre o concurso, tais como Editais,
Manual do Candidato, processo de inscrigdo, local de prova, gabaritos, resultados das provas,
convocacoles e resultado final da Prova Objetiva na pagina do concurso no endereco eletrénico
WWWw.incp.org.br.
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11.2. Verificada, em qualquer época, a apresentacdo de declaragdo ou documentos falsos ou
inexatos e/ou a ndo apresentacao dos documentos exigidos, isso importar4 em insubsisténcia da
inscricdo, nulidade da habilitacdo e perda dos direitos decorrentes, sem prejuizo das sancdes
penais aplicaveis a falsidade de declaracao;

11.3. Os candidatos poderdo ser fotografados em cada sala de provas, caso haja necessidade
futura de comparagéo de dados, se houver alguma tentativa de fraude no processo;

11.4. As disposicdes e instrugbes contidas no Manual do Candidato, site na Internet e nas
capas das provas, também constituem normas que complementam o presente Edital. Sempre
gue necessario, poderdo ser divulgadas outras normas complementares ou avisos oficiais;

11.5. O candidato classificado, quando convocado, deverd submeter-se a exame médico para
avaliacdo de sua capacidade fisica e mental para exercicio do Cargo, exame este de carater
eliminatério e que constitui condi¢éo e pré-requisito para que se concretize sua nomeacao;

11.6. Caso haja necessidade de alteracdes nas normas contidas neste Edital, os candidatos serédo
comunicados através da Imprensa Oficial Local e/ou através do Portal www.incp.org.br. Ficam,
assim, obrigados a acompanhar todas as publicacdes oficiais relativas ao Concurso;

11.7. A inscricdo no Concurso implicard a aceitagdo irrestrita das condi¢cdes estabelecidas,
conforme declaracéo na ficha de inscricdo e aceitagdo no processo de inscricdo pelo site, ndo
cabendo ao candidato qualquer recurso quanto as normas contidas neste Edital;

11.8. A Comisséo Organizadora de Concurso compete:

11.8.1. Deliberar sobre os pedidos de inscricdo e casos omissos ndo previstos neste Edital;
apreciar os recursos apresentados, excetuando-se aqueles que digam respeito a questdes
relativas a matéria de prova; divulgar os resultados das provas; providenciar a publicacao final dos
resultados; prestar as autoridades competentes as informacdes necessarias sobre o andamento
do certame, sempre gque requisitadas.

11.9. O candidato sera responsavel pela atualizagdo de seu endereco residencial junto ao setor
competente da Camara Municipal de Muqui enquanto este Concurso estiver dentro de seu prazo
de validade. O ndo cumprimento a essa determinagcdo poderd ocasionar sua auséncia a
convocacgao no prazo previsto. Nesse caso, o candidato sera considerado desistente;

11.10. O candidato convocado que néo se apresentar no local e prazos estabelecidos, deixar de
fornecer a documentagdo exigida ou for considerado INAPTO nos exames médicos pré-
admissionais sera eliminado do Concurso Publico;

11.11. A homologacdo do Concurso e as convocagfes sdo responsabilidades e competéncia da
Camara de Muqui;

11.12. A Céamara de Muqui e o Instituto Nacional de Concurso Publico — INCP ndo se
responsabilizam pelo fornecimento de quaisquer cursos, apostilas ou outras publicacdes
referentes a este concurso;

11.13. O candidato, apdés o término de sua prova, ndo podera permanecer no estabelecimento
onde a mesma foi realizada;

11.14. A legislacdo, com entrada em vigor ap0s a data de publicacdo deste Edital, bem como
alteracBes em dispositivos legais e normativos a ele posteriores ndo serdo objeto de avaliacdo nas
provas do Concurso;

11.15. Toda mencéo a horéario neste Edital tera como referéncia o horario de Brasilia;

11.16. Os casos omissos serdo resolvidos pelo INCP, juntamente com a Comisséo
Organizadora, no que tange a realizacao deste Concurso Publico;

11.17. O prazo de impugnacédo deste Edital ser4 de 10 (dez) dias corridos a partir da sua data de
publicagéo.

Muqui/ES, 07 de outubro de 2010

Sergio Luiz Anequim
Presidente

Pagina 15 de 21



http://www.incp.org.br/

CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO | - CRONOGRAMA BASICO PREVISTO

DATA ATIVIDADE
08/10/2010 PERIODO DE INSCRICAO PARA O CONCURSO
A INTERNET — SITE: www.incp.org.br
19/10/2010

O encerramento das inscrigdes pela Internet dar-se-a as 23:59 horas do dia 19 de outubro de 2010.

13 e 14/10/2010

PERIODO DE INSCRIGAO PARA O CONCURSO COM GRATUIDADE
Para entrega do Formulario

Local: CAmara Municipal de Muqui

Endereco: Rua Satyro Franga n° 95 — Centro - Muqui /ES

PUBLICAGCAO DOS PEDIDOS DE GRATUIDADE

18/10/2010 Internet - SITE: www.incp.org.br
CONFIRMACAO DA INSCRICAO
25/10/2010 O candidato retirar o seu CCI pela internet. Neste dia vocé tomard conhecimento do dia, do
A horario, do local e da sala onde prestara prova.

Internet - SITE: www.incp.org.br

27/10/2010 ) ) . L
Conferir o Comprovante de Confirmacao de Inscri¢do — CCI
PROVA OBJETIVA DE MULTIPLA ESCOLHA
07/11/2010 e Chegar ao local da prova com 01 (uma) hora de antecedéncia.
e Duracdo maxima da prova: 03 (trés) horas.
Publicagdo do gabarito preliminar da Prova Objetiva

09/11/2010

Internet - SITE: www.incp.org.br

10 e 11/11/2010

Interposicdo de recursos contra o gabarito preliminar da Prova Objetiva

LOCAL: somente via internet portal: www.incp.org.br — a partir das 10 horas
Iniciando-se as 10 horas e encerrando-se as 18 horas

18/11/2010

Divulgacé&o/Publicacdo do resultado do julgamento dos recursos contra o gabarito preliminar da
Prova Objetiva e Divulgacéo do gabarito definitivo

Portal: www.incp.org.br

18/11/2010

Divulgacéao/Publicacdo do resultado preliminar da prova objetiva e Publicagéo do Edital de
convocacdo de Prova pratica de dire¢do veicular
Portal: www.incp.org.br

18/11/2010

Pedido de vista do Cartao de Resposta da Prova Objetiva. E interposi¢céo de recursos contra o
resultado preliminar da Prova Objetiva
LOCAL: somente via internet portal: www.incp.org.br
Iniciando-se as 10 horas e encerrando-se as 18 horas

21/11/2010

Prova pratica de diregéo veicular
Locais a serem afixados Editais de convocacgéo:
Cémara Municipal de Muqui e Site : www.incp.org.br

30/11/2010

Divulgacé&o/Publica¢do do Resultado Final do Concurso
Cémara Municipal de Muqui e Site : www.incp.org.br
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Anexo |I- Sintese das Atribuicdes

Continuo — Tem por funcéo, executar o atendimento aos funcionarios e Vereadores no servico
interno e externo da Camara; executar a circulacdo de material e expediente da Camara; executar
transporte de objeto quando necessario e outros servigos correlatos: conservagdo do prédio da
Camara, promover ou auxiliar os trabalhos relacionados com circulacdo de expedientes e
correspondéncia; abrir e fechar as dependéncias do prédio da Camara; cumprir mandados
internos e externos, executando tarefas de coletas e entrega de documentos, mensagens ou
pequenos volumes; encaminhar visitantes as dependéncias da Camara; executar as obrigacdes
do Plenario, bem como limpeza geral e conservacdo da dependéncia e desempenhar outras
tarefas correlatas.

Servente — O ocupante deste cargo tem por atribuicdo executar os servigos de limpeza e
conservacéo das dependéncias da Camara e servigos de cozinha; executar remogao, arrumagao
das dependéncias do prédio da Camara lavando, varrendo e encerando assoalhos, pisos,
escadas, ladrilhos, vidracas; manter a devida higiene das instala¢cdes sanitarias e da cozinha;
fazer a limpeza da varanda e outras dependéncias; executar tarefas de copa e cozinha; manter a
arrumacao da cozinha, limpando recipientes e vasilhames, remover o p6 dos moveis, paredes,
tetos, portas, janelas e equipamentos; limpar utensilios como cinzeiros e objetos de adorno;
coletar os lixos dos depositos, recolhendo-o adequadamente; remover ou arrumar moveis e
utensilios; solicitar material de limpeza e de cozinha e desempenhar outras tarefas correlatas.
Motorista - O ocupante deste cargo tem como atribuicédo dirigir e conservar veiculos utilizados no
transporte de Servidores e Autoridades do Legislativo ou outras que a Administracdo venha a
determinar; solicitar reparos que se fizerem necessérios com relacdo a veiculos do Legislativo,
cuidar do abastecimento do veiculo; preencher formularios de controle de combustivel e
quilometragem do veiculo e servico; cuidar da conservagdo do veiculo, pinturas, freios, troca de
6leo e ambiente interno; cuidar da limpeza; cuidar da parte elétrica; providenciar Boletim de
Ocorréncia por ocasido de sinistro, sob pena de responsabilidade por omissdo e desempenhar
outras tarefas correlatas.

Recepcionista — tem por funcdo, receber e atender o publico, fazer servigos de protocolo,
registrando todos os documentos que entram e saem, e trabalhar como telefonista fazendo as
ligacOes telefbnicas; anotar recados; controlar as ligacdes locais e interurbanas; receber e enviar
fax; zelar pela manutencdo e limpeza do seu equipamento de trabalho; comunicar defeitos no
aparelho e desempenhar outras tarefas correlatas.

Oficial de Atas — O ocupante deste cargo tem por funcéo, elaborar as atas das Sessbes, quer
sejam ordinarias, extraordinarias e solenes, bem como as atas das Comissdes em suas reunibes,
acompanhando a todos os atos que para essa finalidade se fizerem necessarios, bem como
finalizar os expedientes nelas requeridos, ou seja: oficios, requerimentos, mog¢des e desempenhar
outras tarefas correlatas.

Auxiliar Administrativo - O ocupante deste cargo tem como atribuicdo auxiliar o Diretor Geral em
suas tarefas diarias substituindo-o quando necessario, executar as fungbes de secretaria
respondendo pela execucdo de atos pertinentes ao setor; executar servicos de recebimento,
registro em livro préprio das matérias e projetos de leis, classificacdo e arquivamento, redigir,
segundo orientacfes de superiores, atos, ordens de servicos e outros; atualizar o Site da Camara
Municipal; editorar o Informativo Municipal executar outras tarefas correlatas.

Auxiliar de TV - Sob a supervisdo direta do Diretor de RTV, tem por funcdo, auxiliar nos
trabalhos da TV com relacdo as gravacfes dos trabalhos da Camara e promocdes de eventos de
ordem social, cultural, politica e civil, bem como estruturar-se no que for solicitado para o bom
funcionamento da TV Camara Muqui e desempenhar outras tarefas correlatas.

Relator de Gestédo — O ocupante deste cargo tem por funcéo recepcionar pedidos de informacdes
e reclamacdes sobre andamento de gestao, projetos, servir de elo de ligacdo entre o publico, os
Vereadores e 0s meios de comunicagdo da Camara Municipal, com fun¢des de divulgagédo sobre
informacgdes legislativas, tramitacdo de Projetos, resultados de pesquisas, recebimento de
reclamacdes e reivindicacdes da sociedade, acompanhando em tempo real e integral as
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atividades desenvolvidas por esta Casa Legislativa, com pauta das Sessfes, Comissdes e suas
realizacoes, e demais feitos para um melhor acompanhamento de todo o processo legislativo e
desempenhar outras tarefas correlatas.

Assessor Contabil - O ocupante deste cargo tem atribuicdo de promover, executar e responder
pela contabilidade em geral, setor de pessoal e setor financeiro da Camara Municipal. Descrigdo
detalhada das tarefas: Executar trabalhos técnicos de contabilidade e de auditoria; acompanhar a
execucdo do Orcamento Programa do Legislativo; elaborar e assinar os balancetes mensais;
elaborar e assinar o balanco geral; fazer demonstrativos de bens, coisas e direitos Legislativos;
elaborar plano de contas e normas contébeis; dar pareceres referentes a sua area em projetos e
processos; analisar e recomendar a aprovacao de balancos, balancetes e orcamentos; analisar
prestacdo de contas de valores concedidos aos diversos 6rgaos e entidades assisténcias; prestar
conta de valores ou cotas recebidas pelo Legislativo com destinacdo especifica; dirigir todos os
trabalhos diarios da Contabilidade; assessorar o Presidente e Vereadores sobre problemas
financeiros, execucdo orcamentaria e contabilidade referente exclusivamente a Céamara;
periodicamente, servicos de auditoria interna, sem ferir a competéncia do Tribunal de Contas;
manter o controle do fluxo financeiro do Legislativo em dia e desempenhar outras tarefas
correlatas.

Procurador - O ocupante deste cargo tem como atribuicdes representar a Camara Municipal em
todos os atos em que autora ou ré, assessorando-a juridicamente junto a 6rgdo do poder judiciario
e outros. Descri¢do detalhada da tarefa: Prestar assisténcia ao Presidente e Vereadores, emitindo
pareceres sobre questfes juridicas e orientacdo normativa para assegurar o cumprimento de leis
e demais atos afins; Representar e defender em juizo, ou fora dele, por designacao do Presidente
em todo e qualquer processo de interesse da Camara. Propor e auxiliar pesquisas a estudos
sobre doutrinas, legislagéo e jurisprudéncia. Elaborar minutas de contratos, convénios e acordos;
e supervisionar as atividades da Secretaria e do Setor Contabil e desempenhar outras tarefas
correlatas.
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Anexo llI- Conteudos Programaticos:

NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO PARA OS CARGOS: SERVENTE, CONTINUO E MOTORISTA

LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretacdo de textos; Elementos da comunicagdo: emissor, receptor, mensagem,
codigo; Significacdo das palavras: sinbnimos e antdnimos; Fonologia: letra, fonema, encontros vocalicos e
consonantais, digrafos; divisdo silbica; Acentuagdo tdnica e grafica; Ortografia; Pontuagdo; Classes de palavras:
substantivos e adjetivos — flexdes de género, nimero e grau; Verbos — regulares e auxiliares (ser, ter, haver, estar) —
conjugacdo em todos os modos e tempos simples e formas nominais; Sintaxe: frase e ora¢do; Termos essenciais da
oragdo: sujeito e predicado.

MATEMATICA: Sistema de numeracdo decimal. Nimeros Naturais: Conceito. Operacdes com nimeros naturais
(adigdo, subtragdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e raiz quadrada). Problemas de contagem. Expressodes
numéricas com numeros naturais. Mdltiplos e Divisores (Sequéncias, divisor ou fator, fatoracdo, critérios de
divisibilidade, fatoracdo completa.). Numeros primos. Decomposi¢cdo em fatores primos. MDC E MMC. Problemas
envolvendo ndmeros naturais. Nameros Fracionarios: Representacdo e leitura. Comparacéo. Fracdes equivalentes.
Simplificacdo de fragBes. Numero misto. Operagbes com numeros fracionarios (adi¢cdo, subtracdo, multiplicacao,
divisdo). ExpressGes numéricas com numeros fracionarios. Problemas envolvendo numeros fracionérios. Niumeros
Decimais: Representacdo e leitura. Transformag¢des. Comparacdo. Operagdes com numeros decimais (adicdo,
subtracdo, multiplicacdo, divisdo). Express6es numeéricas com numeros decimais. Problemas envolvendo numeros
decimais. Problemas envolvendo sistema monetario brasileiro. Raz8es e propor¢des. Proporcionalidade.
Porcentagem: Uso da porcentagem no dia a dia. Unidades de Medidas: Comprimento, area, volume, capacidade,
massa e tempo. Perimetro e &rea das principais figuras planas. Gréaficos e tabelas para tratamento da
informacéao.

CONHECIMENTOS GERAIS E LOCAIS: Sobre o Municipio e atualidades: Assuntos de interesse geral nas esferas:
Municipal, Estadual e Nacional, amplamente veiculados na imprensa escrita e/ou falada (jornais, revistas, radio,
televisdo e/ou sites na internet. Site da Camara para os conhecimentos locais: WWW.camaramuqgui.es.gov.br

CONTEUDO ESPECIFICO PARA MOTORISTA

MOTORISTA: Cddigo de Transito Brasileiro e suas alteracdes; Resolu¢gdes do CONTRAN 160 e 168.

NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO PARA TODOS OS CARGOS

LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretagcdo de textos; Ortoépia, prosddia; Ortografia; Pontuacéo; Divisdo silabica;
Acentuagdo tonica e gréfica; Semantica: denotagdo e conotacdo; sindnimos, anténimos, par6nimos e homoénimos;
ambiglidade; Classes de palavras: identificacdo e flexdes; énfase em Substantivos e Adjetivos; Verbos regulares,
irregulares e auxiliares; Conjugac@o de verbos pronominais; Sintaxe: termos das oragfes; ora¢des coordenadas e
subordinadas; Concordancia Verbal e Nominal; Regéncia Verbal e Nominal; Crase; Colocagdo pronominal (préclise,
énclise e meséclise).

MATEMATICA: Conjuntos: Determinacéo de conjuntos. Relacdes de pertinéncia e inclusdo. Igualdade de conjuntos.
Particdo de conjuntos. Opera¢gBes com conjuntos (unido, interseccdo, diferenca e complementar). Sistemas de
Numeragdo. Numeros Naturais: Conceito. Operagdes com numeros naturais (adigdo, subtragdo, multiplicagao,
diviséo, potenciacdo e raiz quadrada). Problemas de contagem. ExpressGes numéricas com nimeros naturais. Multiplos
e Divisores (Sequéncias, divisor ou fator, fatoracéo, critérios de divisibilidade, fatoracdo completa.). Nimeros primos.
Decomposi¢do em fatores primos. MDC E MMC. Problemas envolvendo nUmeros naturais. Nameros Inteiros:
Conceito. Ordenacdo. Comparagdo. Mddulo. Operagdes com numeros inteiros (adicdo, subtracdo, multiplicagéo,
divisdo, potenciacéo e raiz quadrada). Express6es numéricas com nameros inteiros. Problemas envolvendo nimeros
inteiros. NUmeros Racionais: Conceito. Fragbes e numeros decimais. Dizimas periddicas simples e compostas.
Equivaléncia. Ordenacdo. Comparacdo. Operagfes (adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciagdo e raiz
quadrada). Expressdes numéricas com nimeros racionais. Problemas envolvendo nimeros racionais. Numeros
Irracionais. Nimeros Reais: Conceito. Representagfes na reta. OperagOes (adi¢do, subtracdo, multiplicagao, divisao,
potenciacdo e raiz quadrada). Expressdes numéricas com nimeros reais. Problemas envolvendo numeros reais.
Poténcias de 10 e Notagado Cientifica. Razdes e Propor¢8es. Porcentagem. Juros. No¢des de estatisticas e
probabilidade. Gréficos e tabelas para tratamento da informacdo. Possibilidades e chances. Ldgica:
Quantificadores. Sentengas e Proposi¢des. Equivaléncia de proposi¢des. Proposi¢des condicionais e bicondicionais. O
uso dos conectivos, a negagdo, a conjuncdo e a disjuncdo. Grandezas e Medidas: Comprimento, area, volume,
capacidade, massa e tempo. EquacBes de 1° e 2° graus: Resolu¢cdes de equagdes. ResolugBes de problemas
envolvendo equacdes. Sistemas de equacgfes e inequacdes. Func¢des: A nocdo de funcdo. A funcdo como relacédo
entre dois conjuntos. Dominio e imagem de uma fungdo. Funcao de 1° e 2° graus: Conceito. Graficos. Zeros ou raizes.
Analise dos gréaficos. Dominio e Imagem.
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Calculo Algébrico: Fatoracdo. Expressdes algébricas. Valor numérico. Produtos Notaveis. Simplificacdo de fragbes
algébricas. MMC e MDC. Polindmios e suas operagdes. Geometria Plana: NogSes Fundamentais. Angulos. Poligonos.
Perimetro. Areas das principais figuras planas. Congruéncia. Semelhanca. Relagbes Métricas e Razdes Trigonométricas
de um Triangulo Retangulo. Circulo e Circunferéncia (comprimento da circunferéncia e de arcos. Area de circulo).
NOCOES DE INFORMATICA - Conhecimentos sobre principios béasicos de informatica. Microsoft Windows XP. MS
Office 2007: Word e Excel. Internet Explorer.

ESPECIFICA: LEGISLACAO: Lei Organica do Municipio de Muqui e Regimento Interno da Camara Municipal

NIVEL MEDIO — ASSESSOR CONTABIL

LINGUA PORTUGUESA - Interpretagdo de texto. Significagdo das palavras: sinénimos, anténimos, sentidos proprio e
figurado. Ortografia. Pontuacdo. Acentuacdo. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral,
pronome, verbo, advérbio, preposi¢do, conjuncéo (classificacdo e sentido que imprime as relagdes entre as oracdes).
Concordancias verbais e nominais. Regéncias verbais e nominais. Crase. Figuras de sintaxe. Vicios de linguagem.
Equivaléncia e transformacéo de estruturas. Flexdo de substantivos, adjetivos e pronomes (género, nimero, grau e
pessoa). Processos de coordenacéo e subordinagdo. Sintaxe. Morfologia. Estrutura e formacéo das palavras. Discurso
direto, discurso indireto e discurso indireto livre. Processos de coordenacéo e subordinacdo. Colocagdo Pronominal.
Equivaléncia e transformacao de estrutura.

LEGISLACAO - Lei Organica do Municipio de Muqui e Regimento Interno da Camara Municipal.

NOCOES DE INFORMATICA - Conhecimentos sobre principios basicos de informatica. Microsoft Windows XP. MS
Office 2007: Word e Excel. Internet Explorer.

ESPECIFICA: Contabilidade Bésica: Contabilidade e ambiente; Método das Partidas Dobradas; Regime de
Competéncia, Regime de Caixa e Regime Misto; Ciclo Contéabil; Plano de Contas; Escrituragdo Comercial; Estoques;
Demonstracdes Financeiras Nog8es de contabilidade publica e de orcamento. Conceito de Contabilidade Publica;
Regimes Contébeis; Entidades Publicas: Instrumentos Basicos de Planejamento; Receita e Despesa Publicas;
Principios Orcamentéarios; Execucdo Or¢camentaria; Orcamento por programa; Receita e Despesa Publica; Regime de
Adiantamento; Créditos Adicionais; Restos a Pagar; Levantamento dos Balancos Publicos Administracdo publica.
Planos de cargos e salarios. Administracdo municipal. Nocdes de licitagdes e contratos. O controle externo e Interno.
BRASIL. Constituicdo Federal,Lei n°® 8666/93 com suas posteriores alteracoes.

Normas brasileiras de contabilidade;Lei Complementar 101/2000 04 de maio de 2000;Lei Federal 6.404 de 15 de
dezembro de 1976;Lei Federal 11.638, de 28 de dezembro de 2007;Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964.

NIVEL SUPERIOR - PROCURADOR

LINGUA PORTUGUESA - Interpretacéo de texto. Significacéo das palavras: sinénimos, anténimos, sentidos proprio e
figurado. Ortografia. Pontuacdo. Acentuacdo. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral,
pronome, verbo, advérbio, preposi¢do, conjuncéo (classificacdo e sentido que imprime as relacBes entre as oracdes).
Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e nominal. Crase. Figuras de sintaxe. Vicios de linguagem.
Equivaléncia e transformacgéo de estruturas. Flexdo de substantivos, adjetivos e pronomes (género, nimero, grau e
pessoa). Processos de coordenagdo e subordinacéo. Sintaxe. Morfologia. Estrutura e formacao das palavras. Discurso
direto, discurso indireto e discurso indireto livre. Processos de coordenagdo e subordinagéo. Colocagdo Pronominal.
Equivaléncia e transformacao de estrutura.

LEGISLACAOQ — Lei Organica do Municipio de Muqui e Regimento Interno da Camara Municipal.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - Direito Administrativo: 1. Administracdo publica: principios bésicos. 2. Poderes
administrativos: poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar, poder de policia, uso e abuso do poder. 3.
Servigos Publicos: conceito e principios; delegagdo: concessdo, permissdo e autorizacdo. 4. Ato administrativo:
conceito, requisitos e atributos; anulagdo, revogacao e convalidacdo; discricionariedade e vinculagdo. 5. Organizagéo
administrativa: administragdo direta e indireta; centralizada e descentralizada; autarquias, fundacdes, empresas publicas
e sociedades de economia mista. 6. Orgdos publicos: conceito, natureza e classificagéo. 7. Servidores publicos: cargo,
emprego e fungdo publicos. 8. Lei n° 8.112/90 (Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido): Das
disposic¢des preliminares; Do provimento, vacancia, remogao, redistribuicdo e substituicdo. Dos direitos e vantagens: do
vencimento e da remuneragéo; das vantagens; das férias; das licengas; dos afastamentos; do direito de peticao. Do
regime disciplinar: dos deveres e proibicdes; da acumulacdo; das responsabilidades; das penalidades. 9. Processo
administrativo (Lei n® 9.784/99): das disposicdes gerais; dos direitos e deveres dos administrados. 10. Controle e
responsabilizacdo da administra¢é@o: controle administrativo; controle judicial; controle legislativo. 11. Responsabilidade
civil do Estado. 12. Lei n°® 8.429/92: das disposi¢des gerais; dos atos de improbidade administrativa. 13. Bens publicos.
14. Intervengdo do Estado na propriedade. 15. Sumulas do STF e STJ em matéria administrativa. 15.1. Sumulas
vinculantes do STF em matéria administrativa.16. Licitagbes: Lei n°® 8666/93 com suas posteriores alteracoes.
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Direito Constitucional: 1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, Emendas Constitucionais e
Emendas Constitucionais de Revisdo: principios fundamentais. 2. Direitos e garantias Fundamentais. 2.1. Direitos
sociais. 2.2. Nacionalidade. 2.3. Direitos politicos. 3. Da organizacgao politico-administrativa: das competéncias da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios. 4. Da Administragdo Publica: disposicdes gerais; dos servidores publicos. 5. Do
Poder Executivo: das atribui¢cdes e responsabilidades do presidente da republica. 6. Do Poder Legislativo: do processo
legislativo; da fiscalizagdo contébil, financeira e orcamentaria. 7. Do Poder Judiciario: disposi¢cdes gerais; do Supremo
Tribunal Federal; do Conselho Nacional de Justi¢a; do Superior Tribunal de Justica; dos Tribunais Regionais Federais e
dos Juizes Federais; dos Tribunais e Juizes

do Trabalho; dos Tribunais e Juizes Eleitorais; dos Tribunais e Juizes Militares; dos Tribunais e Juizes dos Estados. 8.
Dos orcamentos: o orgcamento publico, plano plurianual, projeto de lei orcamentaria anual, principios orgcamentarios,
diretrizes orgamentarias. 9. Da Ordem Social: da seguridade social, disposi¢Ges gerais, da salude. Educacéo, cultura e
desporto. Meio ambiente. Familia, crianga, adolescente e idoso. 10. Sumulas do STF e STJ. 10.1. Sumulas vinculantes
do STF.

Direito Civil: 1. Lei de Introducdo ao Cddigo Civil. 2. Pessoas: pessoas naturais e pessoas juridicas. Personalidade e
capacidade juridica. 3. Domicilio. 4. Bens: Conceito e classificacdes. 5. Dos negdcios juridicos: Fatos, atos e negocios
juridicos: Modalidade, defeitos, forma e nulidades. 6. Da prescricdo e decadéncia. 7. Do Direito das Obriga¢fes:
modalidades, transmissdo, adimplemento, extincdo e inadimplemento. 8. Contratos. 8.1. Teoria geral dos contratos:
classificacdes, disposi¢bes gerais e extingdo. 8.2. Contratos em espécie: compra e venda, troca ou permuta, doagéo,
locagdo, comodato, muatuo, prestagdo de servico, empreitada, mandato e fianca. 8.3. Dos atos unilaterais. 9.
Responsabilidade Civil: principios gerais, da obrigacdo de indenizar, da indeniza¢do. 10. Direitos Reais. 10.1. Posse:
conceito, classificac@o, aquisi¢cdo, efeitos e perda. 10.2. Dos Direitos Reais: disposicdes gerais. 10.3. Propriedade:
conceito, aquisicdo e perda. 10.4. Direitos de vizinhanca. 10.5. Condominio geral e condominio edilicio. 10.6. Dos
Direitos Reais sobre Coisa Alheia: Superficie. Serviddes. Usufruto. Uso. Habitacédo. Direitos do promitente comprador.
10.7. Direitos Reais de garantia: Penhor, hipoteca e anticrese. 11. Simulas do STF e do STJ em matéria civil. 11.1.
Sumulas vinculantes do STF.

Direito Financeiro e Tributério: 1. Normas gerais de Direito Financeiro. Constituicdo Federal. 2. Receita Publica. 3.
Despesa Publica. 4. Orgcamento (Lei 4.320/64). 5. Lei de Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000). 6. LimitagBes
Constitucionais ao Poder de Tributar. 7. Normas Gerais de Direito Tributario. 8. Norma tributaria: vigéncia, aplicacao,
interpretacdo e integracdo. 9. Tributo: conceito, natureza juridica e espécies. 10. Obrigag6es tributarias: conceito, fato
gerador sujeito ativo e passivo. 10.1. Obrigagdo principal e acessoria. 11. Crédito tributario: conceito, natureza,
lancamento, revisdo, suspensdo, extingdo e exclusdo. 12. Responsabilidade tributaria. 13. O Sistema Tributario
Nacional: tributos federais, estaduais e municipais. 14. Simulas do STF e STJ em matéria tributaria. 14.1. Sumulas
vinculantes do STF.
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