CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RELATORIO DE INSPECAO UCCI REFERENTE AO
EXERCICIO 2019

INTRODUGAO

Em face ao ndo preenchimento da vaga de Auditor Interno, criada pela Lei Municipal
558/2013 e diante da necessidade da manifestacdo da UCCI no PCA 2017, esta
unidade solicitou ao Presidente da Camara Municipal de Muqui, Of. Circ.002/2018 a
criacdo de uma “Comissdo de Inspecao” formada por funcionarios que detenham
conhecimentos técnicos nas areas especificas para que fossem realizadas
inspecdes a partir da selecdo dos Pontos de Controle constantes da IN 43/2017 do
TCEES, para a instrugao dos relatérios que deveriam compor PCA 2017.

Uma vez constituida a Comissao de Inspecgao e persistindo o ndo preenchimento da
vaga de auditor interno, este controle, através do oficio circular 009/2018 solicitou
novamente autorizagéo para a realizagao de inspegdes (auditorias de conformidade)
nos Pontos de Controle constantes da IN 43/2017 do TCEES, para a instrugdo dos
relatérios que deveriam compor PCA 2019, e, através dos oficios 013,014,015 e
016/2019 convocou os membros da Comissdao de Inspecdo e comunicou aos

responsaveis pelas UGs da realizagao das referidas inspecgdes.

2. PLANO DE INSPECAO

O planejamento dos trabalhos de inspegdo para o exercicio de 2018 seguiu as
normas do Tribunal de Contas do Espirito Santo e as normas internas da Camara
Municipal de Muqui, e foi construido considerando os seguintes fatores:

a) A capacidade técnica e operacional das Inspegoes;

b) A materialidade dos itens de despesas contidos no orgamento;

d) A pratica de outros érgaos de controle ou outras instituigdes governamentais.
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As égés de inspe¢des planejadas objetivaram verificar o desempenho e a
conformidade das atividades das unidades executoras, comparando-as com o0s
preceitos legais e as rotinas internas definidas por meio das instru¢gdes normativas.
Tendo em vista o restrito quadro de servidores na Camara Municipal de Muqui, no
que tange a Unidade Central de Controle Interno (UCCI), ressalta-se a necessidade
da convocacéao dos servidores: Mauro Ribeiro Schiavo, Roberto Carlos Livio Carrari
e Ubaldo Elias Ribeiro para composi¢cdo da “Comissédo de Inspec¢do” que utilizando
“Técnicas de Auditorias de Conformidade” inspecionaram processos relacionados as
Unidades Gestoras, dos quais nao estiveram participacdo, com a supervisdo e o
acompanhamento do Controlador — Chefe.

O detalhamento das agdes para execucgao das inspecgdes foi selecionado de acordo
com o grau de risco definido a partir das areas passiveis de apresentarem
irregularidades, considerando os pontos de controle definidos na IN 43/2017 do
TCEES. Assim, as acgdes selecionadas, se fundamentaram nos seguintes fatores:

a) Rotinas ja definidas por meio de Instru¢gdes Normativas;

b) Pontos de controle definidos na IN 43/2017 TCEES.

Os escopos das inspecdes e os critérios de amostragem foram definidos
aleatoriamente, assim sendo seguem os pontos de controle selecionados para
andlise, os procedimentos adotados, seguidos das constatagbes e proposigdes

sugeridas, emitindo, ao final, parecer conclusivo do Controle Interno.

DAS INSPECOES

1.1. GESTAO FISCAL, FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

Item 1.1.1- Ponto de Controle: Despesa — realizacdo sem prévio empenho
Item 1.1.2- Base Legal: Lei 4.320/1964, art. 60.

Item 1.1.3- Tipo de procedimento: Inspecéo

Item 1.1.4- Procedimento: Avaliar se foram realizadas despesas sem emissao de

prévio empenho.

DA ANALISE
Em andlise ao Setor Contabil esta Comissdo verificou processos

administrativos/contabeis e constatou que todas as despesas foram Empenhadas,
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Liqud‘(e tiveram Ordem de Pagamento, estando enquadrados na PPA, LDO e
Lei Orcamentaria do exercicio de 2019.
Observagao: Os processos extra orgamentarios encontrados tratam-se de
devolugdes financeiras no montante de: R$24.487,25 (vinte e quatro mil,
quatrocentos e oitenta e sete reais e vinte e cinco centavos), sendo: devolugao por
multa de transito: R$ 1.095,80; devolugdo por sobra de caixa R$ 22.567,83 e
devolugéo por aplicacao financeira R$ 823,62.
METODOLOGIA UTILIZADA
Os trabalhos de Inspecgao foram realizados junto ao Setor Contabil, em analise aos
processos administrativos/contabeis e balancetes contabeis, tendo por escopo os
relatorios e a legislagdo vigente com o objetivo de monitorar as recomendagdes
estabelecidas pela Unidade Central de Controle Interno. Os processos analisados
foram selecionados por amostragem e escolhidos de maneira aleatéria:
PROCESSOS ANALISADOS
Processo n° 000003/2019

Solicitante: Instituto Nacional de Seguridade Social

N° do Empenho: 0013

Valor do Empenho: R$ 228.000,00

Tipo de Empenho: Estimativo.

Histérico: Pagamento do INSS Patronal da Camara, referente ao

periodo de janeiro a dezembro/2019.
Processo n°. 000025/2019

Solicitante: Empresa Brasil. De Correios e Telégrafos

N° do Empenho: 35

Valor empenhado 600,00

Tipo de Empenho: Global

Historico: Despesa com servigos postais (periodo Janeiro a Maio/2019.
Processo n° 0000027/2019

Solicitante: Telemar Norte Leste S/A

N° do Empenho: 37

Valor empenhado: R$ 3.500,00

Tipo de Empenho: Estimativa
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Historico: referente a telefonia fixa para ligagées/chamadas locais, a
fim de atender a Camara Municipal de Muqui — periodo de janeiro a
dezembro/2019.

Processo n° 0000002/2019

Solicitante: Camara Municipal de Muqui — Folha de Pagamento Geral
N° do Empenho: 007/2019

Valor empenhado: R$ 1.100.000,00

Tipo de Empenho: Estimativa

Histérico: referente Despesa com folha de pagamento pessoal efetivo,

comissionado, subsidios dos Vereadores da Casa de Leis. Exercicio de 2019.

CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que durante o exercicio de 2019,

“Nao” foram realizadas despesas sem emissdo de prévio empenho, em

cumprimento as exigéncias do art. 60 da Lei 4.320/64.

1.2- GESTAO PREVIDENCIARIA

Item 1.2.1- Ponto de Controle: Registro por competéncia — despesas

previdenciarias patronais;

1.2.1.1- Base Legal: CF/88, art.40, LRF, art. 69, Lei 9.717/1998, art. 1°, Lei
8.212/1991, Lei Local, Regime de competéncia.

1.2.1.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

1.2.1.3- Procedimento: Verificar se foram realizados os registros contabeis
orgamentarios e patrimoniais, das despesas com obriga¢ées previdenciarias,
decorrente dos encargos patronais da entidade referentes as aliquotas normais e
suplementares, observando o regime de competéncia.

CONCLUSAO

Sob tal fundamento, a inspecao foi realizada apresentando a seguinte situagao:
Durante o exercicio financeiro de 2019, foram recolhidas as contribuicbes patronal e

dos servidores, na seguinte ordem:
- Contribuicao Patronal - R$ 217.538,47;

- Contribuicdo Servidores - R$ 108.523,45.
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Item 1.2.2"

patronal;

Ponto de Controle: Pagamento das obrigagbes previdenciarias — parte

Item 1.2.2.1- Base Legal: CF/88, art.40, LRF, art. 69, Lei 9.717/1998, art. 1°, Lei
8.212/1991, Lei Local, Regime de competéncia.

Item 1.2.2.2- Tipo de procedimento: Inspe¢éo

Item 1.2.2.3- Verificar se houve o pagamento tempestivo das contribuicées
previdenciarias decorrentes dos encargos patronais da entidade, referentes as

aliquotas normais e suplementares.
CONCLUSAO

Observa-se dos documentos agrupados sob n° de processo 000003/2019, que as
contribuigdes patronais foram devidamente apontadas, empenhadas e recolhidas
sem qualquer anomalia estando o processo devidamente instruido, sem qualquer

intercorréncia.

Item 1.2.3- Ponto de Controle: Registro por competéncia — multas e juros por
atraso de pagamento;

Item 1.2.3.1- Base Legal: CF/88, art.40, LRF, art. 69, Lei 9.717/1998, art. 1°, Lei
8.212/1991, Lei Local, Regime de competéncia.

Item 1.2.3.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 1.2.3.3- Procedimento: Verificar se houve o registro por competéncia das
despesas orgamentarias e das Variagbes Patrimoniais Diminutivas (VPD) como

multa e juros decorrentes do atraso no pagamento das obrigagbes previdenciarias.
CONCLUSAO

Verifica-se que esta devidamente consignado o registro por competéncia das
despesas, nao sendo verificado o pagamento de juros e multas, nem qualquer

recolhimento em atraso, visto que as contribuigcdes foram recolhidas no prazo.
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Ite 1. ' Ponto de Controle: Retencdo/Repasse das contribuigbes
previdenciarias — parte servidor;

Item 1.2.4.1- Base Legal: CF/88, art.40, LRF, art. 69, Lei 9.717/1998, art. 1°, Lei
8.212/1991, Lei Local.

Item 1.2.4.2- Tipo de procedimento: Inspecéo

Item 1.2.4.3-Procedimento: Verificar se houve a retengdo das contribuicbes
previdenciarias dos servidores e o seu respectivo repasse tempestivo ao regime de

previdéncia.
CONCLUSAO

Nao se verifica nenhuma anomalia. As contribuicdes foram recolhidas em sua
integralidade em tempo habil, nada se verificando a titulo de retencao, ja que o que

fora retido, fora devidamente repassado a previdéncia social.

Item 1.2.5- Ponto de Controle: Parcelamento de débitos previdenciarios;

Item 1.2.5.1- Base Legal: CF/88, art.40, LRF, art. 69, Lei 9.717/1998, art. 1°, Lei
8.212/1991, Lei Local, Regime de competéncia.

Item 1.2.5.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 1.2.5.3- Procedimento: Verificar se os parcelamentos de débitos
previdenciarios:

a) estdo sendo registrados como passivo da entidade;

b) estédo sendo registrados como ativo a receber no RPPS;

c) se seu saldo total esta sendo corrigido mensalmente, por indice oficial e
registrado como passivo no ente devedor e como ativo no RPPS;

d) se estdo sendo registrados mensalmente os juros incidentes sobre o saldo
devedor no ente devedor e como ativo no RPPS;

e) se as parcelas estao sendo pagas tempestivamente.

CONCLUSAO

Nesse item nao se verifica nenhum parcelamento porquanto ndo ha débito

previdenciario em atraso.
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Item 1.2.8. Ponto de Controle: Medidas de Cobranca-Créditos Previdenciarios a

Receber e Parcelamentos a Receber;
Item 1.2.8.1 - Base Legal: Lei Complementar 101 — LRF.
Item1.2.8.2 - Tipo de procedimento: Verificagdo documental.

Item1.2.8.3 —Procedimento: Avaliar se as obrigagbes previdenciarias n&o
recolhidas pelas unidades gestoras, foram objeto de medidas de cobranca para a
exigéncia das obrigagbes ndo adimplidas pelo gestor do RPPS e pelo Controle

Interno.
CONCLUSAO

Todas as obrigagbes previdenciarias devidas no exercicio 2019 foram recolhidas em

tempo “Nao” ocasionando portanto parcelamentos e nem medidas de cobranga.
METODOLOGIA UTILIZADA

Os trabalhos de Inspecao foram realizados, sob inspecdo direta, levando em
consideragao que o processo previdenciario € uno em suas parcelas patronal e dos
servidores, sem qualquer outra intercorréncia. Tudo para satisfazer as
recomendacgdes estabelecidas pela Unidade Central de Controle Interno e descrever

as determinagdes estabelecidas pela Instru¢gao Normativa IN SCI 02/2013.

1) Processo analisado
1.1) Processo n° 000003/2019
INSS
Recolhimento da Contribuigcdo Patronal e dos Servidores.
CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados por estes membros da Comissdo de

Inspegao, conclui-se que a Instrug¢ao Normativa 02/2013 da Camara Municipal de
Muqui/ES aplicavel aos processos pertinentes a Previdéncia Social sob Regime
Geral da Previdéncia Social, esta em perfeita consonancia aos ditames legais, no
que submete o presente a consideracao da Presidéncia da Casa Legislativa.
Nao houve nenhum credito em atraso, estando a Camara Municipal rigorosamente
em dia com suas obrigac¢des, quer patrimonial, quer funcional.
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1.3. GESTAO PATRIMONIAL

Item 1.3.1- Ponto de Controle: Bens em estoque, méveis, imoveis e intangiveis —

registro contabil compatibilidade com inventario;

Item 1.3.1.1- Base Legal: CF/88, art.37 “caput” c/c Lei 4.320/1964, arts. 94 a 96.
Item 1.3.1.2- Tipo de procedimento: Inspecéo

Item 1.3.1.3- Procedimento: Avaliar se as demonstragbes contabeis evidenciam a
integralidade dos bens em estoque, moveis, imoveis e intangiveis em
compatibilidade com os inventarios anuais, bem como, as variagées decorrentes de
depreciagcdo, amortizagcdo ou exaustdo, e as devidas reavaliagcées;

DA ANALISE

A analise se faz sobre o Processo n° 000030/2019 que cuida do Controle
Patrimonial da Camara Municipal de Muqui, exercicio de 2019. Sob os fundamentos
que aponta, a inspecéo realiza-se apresentando a seguinte situagao:

1- Controle de Depreciagdo Patrimonial efetuado mensalmente e devidamente
registrado;

2- Controle apresentado sob quesitos de aparelhos e equipamentos de
comunicagao, equipamento de protecdo, seguranga e socorro, maquinas e
equipamentos energéticos, equipamentos e processamento de dados, aparelhos e
utensilios domeésticos, mobiliario em geral, colecbes e materiais bibliograficos,
equipamentos para audio, video e foto, veiculos em geral, veiculos de tragao
mecanica;

3- O inventario esta devidamente registrado e rubricado pelo Responsavel pelo
Patriménio, Assinatura do Gestor e do Contabilista Responsavel;

4- O processo esta devidamente instruido, com notas para cada lancamento
contabil, bem como as notas fiscais de aquisicdo e as notas de langamento contabil
manual; complementam ainda o presente processo, o Relatério da Comissao de
Inventario relativo aos bens Patrimoniais.

CONCLUSAO

As demonstragcdes contabeis da Camara Municipal de Muqui evidenciam a
integralidade dos bens em estoque, moveis, imoOveis e intangiveis em

compatibilidade com os inventarios anuais, bem como, as variagdes decorrentes de
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depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo, e as devidas reavaliagbes, tudo

devidamente autenticado e atestado.

Item 1.3.2- Ponto de Controle: Bens moveis, imoveis e intangiveis — Registro e
controle.

Item 1.3.2.1- Base Legal: Lei 4.320/1964. Art. 94

Item 1.3.2.2- Tipo de Procedimento: Inspecgéo.

Item 1.3.2.3- Procedimento: Avaliar se os registros analiticos de bens de carater
permanente estdo sendo realizados contendo informagbes necessarias e suficientes
para sua caracterizagdo e se existe a indicagdo, na estrutura administrativa do
orgéo, de agente(s) responsavel(is) por sua guarda e administragéo.

CONCLUSAO

Em analise esta Comissao de Inspecao verificou Processo devidamente montado,
consignando os registros analiticos de bens de carater permanente, com
informagdes necessarias a cada indicagdo e apontamento. Resguarda, ainda, a
devida indicagdo na estrutura administrativa onde esta inserido, sob a
responsabilidade do Servidor Roberto Carlos Livio Carrari; apontando que a

instituicao esta em consonéancia com a Lei 4.320/1964. Art. 94.

Item 1.3.3- Ponto de Controle: Disponibilidades financeiras — depdsito e aplicacdo;
Item 1.3.3.1- Base Legal: LC 101/2000, art. 43 c/c § 3° do art. 164 da CRFB/88.
Item 1.3.3.2- Tipo de procedimento: Inspecéo

Item 1.3.3.3- Procedimento: Avaliar se as disponibilidades financeiras foram
depositadas em instituigbes financeiras oficiais.

CONCLUSAO

Em analise esta comissao verificou que a movimentacao financeira da Camara
Municipal de Muqui esta consignada a conta n° 000005-0 — Banco 104 — Caixa
Econbémica Federal — Agéncia 0592 — Muqui/ES, com depédsitos e aplicagdes
regulares, destacando tratar-se de uma instituigdo financeira oficial, portanto em
consonancia com a LC 101/2000, art. 43 c/c § 3° do art. 164 da CRFB/88.
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Itemr 1. - Ponto de Controle: Disponibilidades — financeiras depdsito e aplicago.
Item 1.3.4.1- Base Legal: Lei 4.320/64, arts. 94 a 96

Item 1.3.4.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 1.3.4.3- Procedimento: Avaliar se as demonstragbes contabeis evidenciam a
integralidade dos valores depositados em contas correntes e aplicagées financeiras
confrontando os valores registrados com os extratos bancarios no final do exercicio.
CONCLUSAO

Em verificagdo de conformidade por esta Comissdo as demonstracdes contabeis,
procede-se a anadlise dos balancetes analitico contabeis simplificados e extratos,
consignados em pasta prépria onde se observa as aplicagdes financeiras na
integralidade dos valores depositados em tais aplicagdes, estando em conformidade
os valores registrados e os extratos bancarios. Da mesma forma, em analise aos
registros contabeis da Casa, observou-se que no exercicio de 2018, ouve um
registro de aplicagdo financeira no valor de R$ 823,62 (oitocentos e vinte e trés reais
e sessenta e dois centavos), devidamente comprovados através de extratos de

aplicacéo.

Item 1.3.5- Ponto de Controle: Divida ativa e demais créditos tributarios —
Conciliagdo do demonstrativo com as Demonstragcbes contabeis

Item 1.3.5.1- Base Legal: Lei 4.320/64, arts. 94 a 96

Item 1.3.5.2- Tipo de procedimento: Inspecéo

Item 1.3.5.3- Procedimento: Avaliar se as demonstragées contabeis evidenciam a
integralidade dos valores inscritos em divida ativa tributaria e n&o tributaria.
CONCLUSAO

Em analise de conformidade aos demonstrativos contabeis, verificou-se que “Nao”
houve inscricdo em divida ativa, configurando assim que esta instituigdo encontra-se

em consonancia com o que determina a Lei 4.320/64, arts. 94 a 96.
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Itemr 1. - Ponto de Controle: Divida ativa e demais créditos tributarios -
cobrancga regular.

Item 1.3.6.1- Base Legal: LC 101/2000, art. 11.

Item 1.3.6.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 1.3.6.3- Procedimento: Avaliar se foram adotadas medidas com vistas a
cobranga da divida ativa e dos demais créditos tributarios de competéncia do ente
da federacgéao.

CONCLUSAO

Em analise aos demonstrativos contabeis, verificou-se que “Nao” houve inscrigao

em divida ativa, portanto ndo cabendo a cobranga das mesmas.

Item 1.3.7- Ponto de Controle: Obrigagbes contraidas no ultimo ano de mandato.
Item 1.3.7.1- Base Legal: LC 101/2000, art. 42.
Item 1.3.7.2- Tipo de procedimento: Inspe¢éo
Item 1.3.7.3- Procedimento: Avaliar se o titular do Poder contraiu, nos dois ultimos
quadrimestres do seu mandato, obrigagbes que n&o puderam ser cumpridas
integralmente dentro dele, ou que tiveram parcelas a serem pagas no exercicio
sequinte sem suficiente disponibilidade de caixa.
CONCLUSAO
Item prejudicado haja vista tratar-se de analise ao exercicio financeiro de 2019,
sendo que os dois ultimos quadrimestres do mandado da atual gestao consignam-se
a partir do més de abril/2020.
METODOLOGIA UTILIZADA
Os trabalhos de Inspegcdo foram realizados, sob inspecdo direta juntos aos
respectivos processos, por estarem compilados em pasta e processos proprios
agregando-se todos os demonstrativos. Tudo para satisfazer as recomendacgdes
estabelecidas pela Unidade Central de Controle Interno e descrever as
determinagdes estabelecidas pela Instru¢cao Normativa IN 01/2014.
2) Processo analisado
1.2) Processo n° 000030/2019
Contabilidade

Controle Patrimonial — Camara Muqui
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Langamento das Depreciagdes
Exercicio 2019;

1.3) Pasta de Balancetes Analitico Contabil Simplificados
CONCLUSAO
Em face dos levantamentos realizados por esta Comissao de Inspegao, conclui-se
que a Instrugdao Normativa 01/2014 da Camara Municipal de Muqui/ES aplicavel
aos processos pertinentes ao Sistema de Controle Patrimonial, esta em perfeita
consonancia aos ditames legais, no que submete o presente a consideragcédo da
Presidéncia da Casa Legislativa.
OBSERVAGCAO

E importante ressaltar que as inspecdes nas “pecas contabeis” foram
realizadas como anadlise de conformidade, de forma simplificada e sem

aprofundamento técnico.

1.4. LIMITES CONSTITUCIONAIS E LEGAIS

Item 1.4.6- Ponto de Controle: Despesas com pessoal - abrangéncia

1.4.6.1- Base Legal: LC 101/2000, art. 18.

1.4.6.2- Tipo de procedimento: Inspeg¢ao

1.4.6.3- Procedimento: Avaliar se todas as despesas com pessoal, inclusive mao
de obra terceirizada, que se referem a substituicdo de servidores, foram
consideradas no calculo do limite de gastos com pessoal previsto na LRF.

DA ANALISE

No Edital de Publicagdo 001/2020, datado de 31/01/2020, que da publicidade ao
Relatorio de Gestao Fiscal, referente ao 2° semestre de 2019, as despesas com
pessoal relativas ao exercicio de 2019 ja estdo todas previstas, visto que no ano de
2019, nado houve contratacdo de servicos terceirizado para substituicdo de

servidores.
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Item 1.4.7 - Ponto de Controle: Despesas com pessoal - limite

1.4.7.1- Base Legal: LC 101/2000, art. 19 e 20.

1.4.7.2- Tipo de procedimento: Inspecéo

1.4.7.3- Procedimento: Avaliar se os limites de despesas com pessoal
estabelecidos nos art. 19 e 20 da LRF, foram observados.

DA ANALISE:

De acordo com o Edital de Publicacdo 001/2020, datado de 31/01/2020, que da
publicidade ao Relatério de Gestao Fiscal, referente ao 2° semestre de 2019, que
segue anexo, foram encontradas as seguintes informacdes referentes as despesas

com pessoal relativas ao exercicio de 2019:

Receita Corrente Liquida. .............cccccceeee 41.321.346,19
Despesa total com pessoal. ...........cccevvvennnn.n. 1.341.584,39
Limite Maximo (6,0%) .....cooeeeeeeeeiiiiiiiiieee 2.479.280,77
Limite Prudencial (5,70%) ....cccovvveeiiiiiiiininnns 2.355.316,73
Limite de Alerta (5,40%) ...cvvveeeiiiiiiieeeeeiee 2.231.352,69
CONCLUSAO

Conforme verificado, as Despesas com Pessoal atingiram o indice de 3,25% da
Receita Corrente Liquida, ficando abaixo do limite de alerta e dentro dos limites
estabelecidos pelos artigos 19 e 20 da LC 101/2000.

Item 1.4.8- Ponto de Controle: Despesas com pessoal — descumprimento de limites
— nulidade dos atos

1.4.8.1- Base Legal: LC 101/2000, art. 21.

1.4.8.2- Tipo de procedimento: Inspegéo

1.4.8.3- Procedimento: Avaliar se foram praticados atos que provocaram aumento
das despesas com pessoal sem observar as disposi¢gées contidas nos incisos | e Il
do art. 21, da LRF.

DA ANALISE

Em 2019, foi editada a Lei 757/2019, que concedeu reajuste aos servidores do
Legislativo municipal, em percentual de 7,00% (sete por cento).
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CONCLUSAO
Tal lei, respeitou o limite de gasto com o Pessoal, mantidas as disposi¢des legais

constitucionais.

Item 1.4.9- Ponto de Controle: Despesas com pessoal — aumento das despesas
nos ultimos 180 dias do fim de mandato.

1.4.9.1- Base Legal: LC 101/2000, art. 21, paragrafo tnico.

1.4.9.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

1.4.9.3- Procedimento: Avaliar se foram praticados atos que provocaram aumento
das despesas com pessoal, expedidos nos cento e oitenta dias anteriores ao final do
mandato do titular do Poder.

DA ANALISE

Prejudicado, visto que 2019, ndo contempla periodo defeso em lei.

CONCLUSAO

No exercicio de 2019 “Nao” ha restricao a concessao de aumento de despesa que

venha a ferir principio constitucional de 180 dias anteriores a final de mandato.

Item 1.4.10- Ponto de Controle: Despesas com pessoal — limite prudencial -
vedacbes

1.4.10.1- Base Legal: LC 101/2000, art. 22, paragrafo unico.

1.4.10.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

1.4.10.3- Procedimento: Avaliar se as despesas totais com pessoal excederam a
95% do limite maximo permitido para o Poder e no caso de ocorréncia, se as
vedacées previstas no art. 22, paragrafo unico, inciso | e V, da LRF foram
observados.

DA ANALISE

Em analise ao Relatério de Gestdo Fiscal, 2° semestre de 2019, divulgado em
31/01/2020, através do Edital de Publicagcdo 001/2020 que consta o total de despesa
com pessoal realizado pela Camara é de 3,25%, desta forma constatou-se que o
indice ficou abaixo do limite prudencial de 95% do limite maximo, ou seja, 5,70%.
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CONCLUSAO
Constatando-se que as despesas totais com pessoal “Nao” excederam a 95% do
limite maximo permitido para o Poder, ndo foi necessario enquadra-la dentro das

vedacgdes previstas no artigo 22 da LRF.

Item 1.4.11- Ponto de Controle: Despesas com pessoal — extrapolagédo do limite —
providéncias/medidas de contengdo

Item 1.4.11.1- Base Legal: LC101/2000, art. 23, c/c CRFB/88 art.169, §§ 3° 4°.
Item 1.4.11.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 1.4.11.3- Procedimento: Avaliar se as despesas totais com pessoal
ultrapassaram o limite estabelecido no artigo 20 da LRF e no caso de ocorréncia, se
as medidas saneadoras previstas no artigo 23 e (artigo 169, §§ 3° e 4° da CF/888)
foram adotadas.

DA ANALISE

Em observacgao ao Item 2.1 deste relatério, que demonstram que o total de despesa
com pessoal, durante o exercicio de 2019, ndo ultrapassaram os indices limites
estabelecidos pela LRF, ndo houve necessidade da aplicagdo do art. 23 da LRF e
art. 169 da CF.

CONCLUSAO

No exercicio de 2019 as despesas totais com pessoal “Nao” ultrapassaram o limite
estabelecido no artigo 20 da LRF, portanto ndo houve necessidade da aplicagdo do
art. 23 da LRF e art. 169 da CF.

Item 1.4.12 - Ponto de Controle: Despesa com Pessoal — Expansao de despesas
— Existéncias de dotagdo orcamentaria — Autorizagdo na LDO.

Item 1.4.12.1- Base Legal: CRFB/88, art. 169, §1°.

Item 1.4.12.2- Tipo de procedimento: Inspecao

Item 1.4.12.3- Procedimento: Avaliar se houve concessao de qualquer vantagem
ou aumento de remuneracéo, criagdo de cargos, empregos e fungbes ou alteragbes
de estrutura de carreiras, bem como admisséo ou contratagcdo de pessoal, a

qualquer titulo, pelos 6rgéos e entidades da administrag&o direta ou indireta,
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inclsi “ s’ndagées instituidas e mantidas pelo poder publico, inobservado a
inexisténcia.

DA ANALISE:

Em analise junto a Secretaria e o Setor Contabil da Casa, observou-se que durante
o ano de 2019, houve uma contratagao de servidor, para vaga ja existente conforme
a lei 497/2012 e sansao da Lei 759/18, que concede abono provisorio aos
servidores, devidamente justificada com relatorio de impacto comprovando a

previsdo orcamentaria para referida despesa.

Item 1.4.13- Ponto de Controle: Poder Legislativo Municipal — despesa com folha
de pagamento

Item 1.4.13.1- Base Legal: CRFB/88, art. 29-A, §1°.

Item 1.4.13.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 1.4.13.3- Procedimento: Avaliar se o gasto total com a folha de pagamento da
Camara Municipal ndo ultrapassou 70% dos recursos financeiros a titulo de
transferéncia de duodécimo no exercicio.

DA ANALISE:

O art. 29-A, §1° da CF, estabelece: “A Camara Municipal ndo gastara mais de
setenta por cento de sua receita com folha de pagamento, incluido o gasto com o
subsidio de seus Vereadores”. Em analise aos balancetes de despesa e receita por

periodo, que seguem anexos, podemos observar os seguintes valores:

Recebimento do duodécimo ........ccceeveeieiiieiiiiiiieeeee 1.688.318,27
Despesa com folha de pagamento ..............oooevvvvnennnnnnn. 1.048.947,80
Percentual gasto com afolha ... 62,12%

Cabe salientar, que por solicitagao, orientacédo e regulamentacao da Portaria 548/15
do STN e IN 36/2016 do TCE/ES, foi efetuado o registro, como restos a pagar nao
processado, as Provisdes de Férias, Abono Constitucional, INSS de Férias/abono e
FGTS de Férias/abono, relativas ao ano 2019, no valor de R$ 48.643,15, a qual ndo
alterarao o percentual de gastos com a folha e nao ultrapassou os limites legais pré-
estabelecidos.
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CONCLUSAO
As despesas com folha de pagamento, atingiram o indice de 62,12% das
transferéncias de duodécimo, ficando abaixo do limite estabelecido pelo artigo 29-A,
§1° da CF.

Item 1.4.17- Ponto de Controle: Despesas com pessoal — subsidio dos vereadores
- fixagéo

Item 1.4.17.1- Base Legal: CRFB/88, art. 29, inciso VI.

Item 1.4.17.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 1.4.17.3- Procedimento: Avaliar se a fixagdo dos subsidios dos vereadores
atendeu o disposto no artigo 29, inciso VI, da CRFB/88, especialmente os limites
maximos nele fixados de uma legislatura para outra.

DA ANALISE

O art. 29, inciso VI da CF, estabelece: “o subsidio dos Vereadores sera fixado pelas
respectivas Camaras Municipais em cada legislatura para a subsequente (...)". Em
observagéo a legislagéo local, o Municipio sancionou a Lei 698 de 28/09/2016, em
anexo, que: “Estabelece os subsidios dos Vereadores para a Legislatura 2017 a
2020”, cumprindo o estabelecido na Constituicado Federal.

CONCLUSAO

Em verificagdo a Legislagdo local percebe-se que a Lei 698/2016 estabelece o
subsidio dos vereadores para a legislatura 2017/2020 atendendo o disposto no

artigo 29, inciso VI, da CRFB/88, respeitando os limites maximos nele fixados.

Item 1.4.18- Ponto de Controle: Despesas com pessoal — subsidio dos vereadores
- Pagamento

Item 1.4.18.1- Base Legal: CRFB/88, art. 29, inciso VI, alinea b.

Item 1.4.18.2- Tipo de procedimento: Inspecéo

Item 1.4.18.3- Procedimento: Avaliar se o pagamento dos subsidios dos
vereadores obedeceu aos limites fixados no artigo 29, inciso VI.

DA ANALISE

O art. 29, inciso VI, alinea b da CF, estabelece: “em Municipios de dez mil e um a

cinquenta mil habitantes, o subsidio maximo dos Vereadores correspondera a trinta
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por éen '(Y) do subsidio dos Deputados Estaduais”. Em andlise no Site da Assembleia
Legislativa do Espirito Santo, podemos observar que os Deputados Estaduais, de
acordo com a Lei 10.317/2014, que segue em anexo, estabeleceram o subsidio no
valor de R$ 25.322,25, sendo que 30% deste valor correspondem a R$ 7.596,68.
Conforme o estabelecido na Lei Municipal 698/2016, o subsidio do vereador é de R$
4.500,00, cumprindo o estabelecido na Constituicao Federal.

CONCLUSAO

Conforme o estabelecido na Lei Municipal 698/2016, o subsidio do vereador é de R$
4.500,00, portanto esta dentro do limite fixado no artigo 29, inciso VI, cumprindo o

estabelecido na Constituicao Federal.

Item 1.4.19- Ponto de Controle: Despesas com pessoal — remuneragédo vereadores
Item 1.4.19.1- Base Legal: CRFB/88, art. 29, inciso VII.

Item 1.4.19.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 1.4.19.3- Procedimento: Avaliar se o total da despesa com a remuneragéo
dos vereadores ultrapassou o montante de 5% da receita do Municipio.

DA ANALISE

O art. 29, inciso VIl da CF, estabelece: “o total da despesa com a remuneragao dos
Vereadores nado podera ultrapassar o montante de cinco por cento da receita do
Municipio”. Conforme relatério solicitado da contabilidade, que segue em anexo, o
total da despesa com vereadores foi de R$ 498.000,00, que equivale a 1,20% da
Receita Corrente Liquida do 1° semestre do Municipio. Portanto, cumpriu-se o
estabelecido na Constituicao Federal.

CONCLUSAO

O total da despesa com a remuneragao dos vereadores da Camara Municipal de
Muqui foi de 1,2% da Receita Corrente Liquida no 1° semestre, portanto “Nao”

ultrapassou o montante de 5% da receita do Municipio.

Item 1.4.20- Ponto de Controle: Poder Legislativo — despesa total
Item 1.4.20.1- Base Legal: CRFB/88, art. 29-A.
Item 1.4.20.2- Tipo de procedimento: Inspecéo
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Itemr 1.4.20

Municipal, incluido os subsidios dos vereadores e excluidos os gastos com 0s

.3- Procedimento: Avaliar se o total da despesa do Poder Legislativo

inativos, ultrapassou os percentuais definidos pelo art. 29-A da CRFB/88, relativos
ao somatorio da receita tributaria e das transferéncias previstas no § 5° do art. 153 e
nos arts. 158 e 159, efetivamente realizadas no exercicio anterior.

DA ANALISE

O art. 29-A, da CF, estabelece que o total das despesas do Poder Legislativo ndo
pode ultrapassar o total das transferéncias recebidas. Em analise ao Relatério de
Fluxo de Caixa, emitido em 31/12/2019 e o Balancete analitico Simplificado de
dezembro/2019, que seguem em anexo, verificou-se o0s seguintes valores. Saldo
Anterior R$ 40.597,99 (Quarenta mil, quinhentos e noventa e sete reais e noventa e
nove centavos). Receita de repasse de duodécimo advinda da Prefeitura Municipal
foi de R$ 1.698.233,26 (Um milhao, seiscentos e noventa e oito mil, duzentos e trinta
e trés reais e vinte e seis centavos). O total da despesa do Poder Legislativo foi de
R$ 1.690.188,10 (um milhdo, seiscentos e noventa mil, cento e oitenta e oito
centavos). Portanto, cumpriu-se o estabelecido na Constituicdo Federal.
METODOLOGIA UTILIZADA

Os trabalhos de Inspecédo foram realizados por pesquisa, tendo por escopo 0s
relatorios e a Legislagéo vigente, com o objetivo de monitorar as recomendacdes
estabelecidas pela Unidade Central de Controle Interno.

CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados por esta Comissao de Inspegao, conclui-se
que a Instrugdao Normativa SRH 01/2014 da Cémara Municipal de Muqui/ES

aplicaveis a contratacao de servidores, esta sendo devidamente cumprida.

1.5. DEMAIS ATOS DE GESTAO

Item 1.5.1- Ponto de Controle: Documentos integrantes da PCA — compatibilidade
com o normativo do TCE
Item 1.5.1.1- Base Legal: IN regulamentadora da remessa de prestagdo de contas.

Item 1.5.1.2- Tipo de procedimento: Inspecdo
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Ite 1.. “ ‘{.3- Procedimento: Avaliar se os documentos integrantes da PCA estéo
em conformidade com o requerido no anexo correspondente da IN requlamentadora
da remessa de prestacdo de contas.

DA ANALISE
Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que o mesmo esta apto a gerar os arquivos solicitados e que os arquivos que
seguirdo em anexo a PCA, ja foram gerados, transformados em PDFa pesquisavel,
otimizados e assinados, prontos para envio, atendendo as exigéncias contidas na
IN-TCE/ES 43/2017 e seus anexos.

CONCLUSAO
Em face dos levantamentos realizados, conclui-se que a IN-TCEES 043/2017 e suas

alteragdes, esta devidamente sendo cumprida.

Item 1.5.2- Ponto de Controle: Segregacao de Fungao

Item 1.5.2.1- Base Legal: CRFB/88, art. 37

Item 1.5.2.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 1.5.2.3- Procedimento: Avaliar se foi observado o principio da segregacao de
fungbes nas atividades de autorizagcdo, aprovagdo, execugdo, controle e
contabilizagcédo das operagées.

DA ANALISE

Em analise as Portarias da Camara Municipal, na Secretaria da Casa, verificam-se
que, para cada funcao especificada no ponto de controle, ha um servidor especifico
para executa-la.

METODOLOGIA UTILIZADA

Os trabalhos de Inspegao foram realizados de forma globalizada junto ao sistema de
contabilidade publica e seus arquivos gerados e junto a Secretaria da Camara
Municipal, com o objetivo de monitorar as recomendagdes estabelecidas pela
Unidade Central de Controle Interno.

CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados na Secretaria na Camara, constatou-se que o
Art. 37 da CRFB/88, ou seja, que a segregacdo de fungdo esta sendo cumprida

dentro dos parametros legais.
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Item 2.2.8- Ponto de Controle: Despesa publica — criacéo, expansao ou
aperfeicoamento de agdo governamental que acarrete aumento da despesa -—
estimativa de impacto orgamentario - financeiro.

Item 2.2.8.1- Base Legal: LC 101/2000, art. 16.

Item 2.2.8.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.2.8.3- Procedimento: Havendo criacdo, expansdo ou aperfeicoamento de
acdo governamental com consequente aumento da despesa, avaliar se os atos
foram acompanhados de estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio
e nos dois subsequentes e se foram acompanhados por declaragdo do ordenador de
despesas de que o aumento acarretado teve adequagdo e compatibilidade
orgamentaria e financeira com a LOA, com o PPA e com a LDO.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal e a Secretaria
da Casa, verificou-se que as despesas continuas foram acompanhadas de relatério
de estimativa de impacto.

CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados, conclui-se que “Nao” houve inobservancia
do art. 16 da LC 101/2002.

Item 2.2.9- Ponto de Controle: Despesa publica — criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de agdo governamental que acarrete aumento da despesa —
afetacdo das metas fiscais.

Item 2.2.9.1- Base Legal: LC 101/2000, art. 17, § 3°.

Item 2.2.9.2-Tipo de procedimento: Inspecdo

Item 2.2.9.3- Procedimento: Havendo criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de
despesas de carater continuado, avaliar se foram observadas as condigées previstas
no artigo 17, § 1° da LRF e se os efeitos financeiros decorrentes do ato praticado
néo afetardo as metas fiscais dos exercicios seguintes e serdo compensados por

aumento permanente de receitas ou pela redugcdo permanente de despesas.

Rua Satiro Franga, 95 - Centro - Muqui/ES - 29480-00
Telefax: (28) 3554-1866 / 3554-1666
www.camaramugqui.es.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DA ANALISE
Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que nao houve despesas continuas que afetaram as metas fiscais.

CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados, conclui-se que ndo houve “inobservéancia”
do art. 17, §3°da LC 101/2002.

Item 2.2.10- Ponto de Controle: Execugdo de programas e projetos

Item 2.2.10.1- Base Legal: CRFB/88, art. 167, |.

Item 2.2.10.2- Tipo de procedimento: Inspeg¢éo

Item 2.2.10.3- Procedimento: Avaliar se houve execugdo de programas ou projetos
de governo néo incluidos na lei orgamentaria anual.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que nao houve execugdo de programas ou projetos de governo nao incluidos na lei
orcamentaria anual.

CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados, concluiu-se que “Nao” houve inobservancia

do art. 167, inciso | da Constituicdo Federal.

Item 2.2.11- Ponto de Controle: Execugéo de despesas — créditos orgamentarios
Item 2.2.11.1- Base Legal: CRFB/88, art. 167, .

Item 2.2.11.2- Tipo de procedimento: Inspegéo

Item 2.2.11.3- Procedimento: Avaliar se houve realizacdo de despesas ou a
assuncédo de obrigacbes diretas que excederam o0s créditos orgcamentarios ou
adicionais.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que nao houve realizagao de despesas ou a assungao de obrigagbes diretas que

excederam os créditos orcamentarios ou adicionais.
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CONCLUSAO
Em face dos levantamentos realizados, concluiu-se que “Nao” houve inobservancia

do art. 167, inciso |l da Constituicdo Federal.

Item 2.2.13- Ponto de Controle: Créditos adicionais—autoriza¢ao legislativa para
abertura.

Item 2.2.13.1- Base Legal: CRFB/88, art. 167, inciso V, c/c art. 43 da Lei n°
4.320/64.

Item 2.2.13.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.2.13.3- Procedimento: Avaliar se houve abertura de crédito adicional
suplementar ou especial sem prévia autorizagdo legislativa e sem indicagdo dos
recursos correspondentes.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que nado houve abertura de crédito adicional suplementar ou especial sem prévia
autorizacao legislativa e sem indicagao dos recursos correspondentes.
CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados, concluiu-se que “Nao” houve inobservancia
do art. 167, inciso V da CF/88 e art. 43 da Lei 4.320.

Item 2.2.18- Ponto de Controle: Realizagdo de investimentos plurianuais

Item 2.2.18.1- Base Legal: CRFB/88,art.167,§1°.

Item 2.2.18.2- Tipo de procedimento: Inspecao

Item 2.2.18.3- Procedimento: Avaliar se foram iniciados investimentos cuja
execugdo ultrapasse um exercicio financeiro sem prévia inclusdo no plano
plurianual, ou sem lei que autorize a inclus&o.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que nao houve investimentos cuja execucgao ultrapasse um exercicio financeiro sem

prévia inclusdo no plano plurianual, ou sem lei que autorize a inclusio.
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CONCLUSAO
Em face dos levantamentos realizados, conclui-se que “Nao” houve inobservancia
da LC 101/2000, art. 19.

Item 2.2.24- Ponto de Controle: Escrituracdo e consolidagcdo das contas publicas
Item 2.2.24.1- Base Legal: LC 101/2000, art.50/Norma Brasileira de Contabilidade
NBC TSP-EC c/c / NBC-T 16

Item 2.2.24.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.2.24.3- Procedimento: Avaliar se a escrituragdo e consolidagéo contabil das
contas publicas obedeceu ao que dispbe o artigo 50 da LRF e as normas brasileiras
de contabilidade aplicadas ao setor publico.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que as receitas e despesas, bem como restos a pagar da Camara, obedeceram ao
que dispde o artigo 50 da LRF e as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao
setor publico.

CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados, conclui-se que “Nao” houve inobservancia
do art. 50 da LC 101/2002.

Item 2.2.28- Ponto de Controle: Pagamento de passivos — ordem cronoldgica das

exigibilidades.

Item 2.2.28.1- Base Legal: Lei 8.666/1993, arts. 5° e 92, ¢c/c CRFB/88, art.37.

Item 2.2.28.2- Tipo de procedimento: Inspecéo

Item 2.2.28.3- Procedimento: Avaliar se 0os passivos estdo sendo pagos em ordem
cronologica de suas exigibilidades.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que os passivos estdo sendo pagos em ordem cronologica de suas
exigibilidades, conforme publicagao no site da Camara.
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CONCLUSAO
Em face dos levantamentos realizados, conclui-se que “Nao” houve inobservancia
da Lei 8.666/1993, arts. 5° e 92, c/c CRFB/88, art.37.

Item 2.2.29- Ponto de Controle: Déficit orcamentario — medidas de contengédo

Item 2.2.29.1- Base Legal: LC 101/2000, art.9°.

Item 2.2.29.2- Tipo de procedimento: Inspecao

Item 2.2.29.3- Procedimento: Avaliar se foram expedidos atos de limitacdo de
empenho e movimentagdo financeira, nos casos e condi¢cdes estabelecidas em lei,
com vistas a contencao de déficit orcamentario e financeiro.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que nao houve necessidade de atos de limitagdo de empenho e movimentagao
financeira, nos casos e condi¢cbes estabelecidas em lei, com vistas a contencéo de
déficit orgamentario e financeiro.

CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados, conclui-se que “Nao” houve inobservancia
do art. 9° da LC 101/2002.

Item 2.2.30- Ponto de Controle: Despesa - realizacdo de despesas -
irregularidades

Item 2.2.30.1- Base Legal: LC 101/2000, art.15 c/c Lei 4.320/1964, art. 4°.

Item 2.2.30.2- Tipo de procedimento: Inspecao

Item 2.2.30.3-Procedimento: Avaliar se foram realizadas despesas consideradas
nao autorizadas, irregulares e lesivas ao patriménio publico, ilegais e/ou ilegitimas.
DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que nao houve despesas nao autorizadas, irregulares e lesivas ao patriménio

publico, ilegais e/ou ilegitimas.
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CONCLUSAO
Em face dos levantamentos realizados, conclui-se que “Nao” houve inobservancia
da LC 101/2000, art.15 c/c Lei 4.320/1964, art. 4°.

Item 2.2.31- Ponto de Controle: Despesa — liquidagao

Item 2.2.31.1- Base Legal: Lei 4.320/1964, art. 63.

Item 2.2.31.2- Tipo de procedimento: Inspecao

Item 2.2.31.3- Procedimento: Avaliar se foram observados o0s pré-requisitos
estabelecidos no artigo 63 da Lei Federal n° 4.320/64 para a liquidagdo das
despesas.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que nao houve despesas em que hao houvesse a confirmacgao do servigo executado
ou material entregue, conforme carimbo nas liquidagdes e ou nomeacao de servidor
como fiscal de contrato.

CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados, concluiu-se que “Nao” houve inobservancia
da Lei 4.320/1964, art. 63.

Item 2.2.32- Ponto de Controle: Pagamento de despesas sem regular liquidac&o.
Item 2.2.32.1- Base Legal: Lei 4.320/1964, art. 62.

Item 2.2.32.2- Tipo de procedimento: Inspecao

Item 2.2.32.3- Procedimento: Avaliar se houve pagamento de despesa sem sua
regular liquidag&o.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que todos os processos contabeis foram devidamente empenhados, liquidados e
pagos dentro o que exige a Lei.

CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados, conclui-se que “Nao” houve inobservancia

da Lei 4.320/1964, art. 62.

Rua Satiro Franga, 95 - Centro - Muqui/ES - 29480-00
Telefax: (28) 3554-1866 / 3554-1666
www.camaramugqui.es.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Item 2.2.33- Ponto de Controle: Despesa — desvio de finalidade.

Item 2.2.33.1- Base Legal: LC 101/2000, art.8°, paragrafo tnico.

Item 2.2.33.2- Tipo de procedimento: Inspecao

Item 2.2.33.3- Procedimento: Avaliar se houve desvio de finalidade na
execugdo das despesas decorrentes de recursos vinculados.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que ndo houve desvio de finalidade na execucdo das despesas decorrentes de
recursos vinculados, visto que a Camara Municipal, possui somente como fonte de
recurso: recursos proprios.

CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados, concluiu-se que “Nao” houve inobservancia
da LC 101/2000, art.8°, paragrafo unico.

Item 2.2.34- Ponto de Controle: Despesa — auxilios, contribuigcbes e subvencgées.
Item 2.2.34.1- Base Legal: Legislacdo especifica

Item 2.2.34.2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.2.34.3- Procedimento: Avaliar se houve concesséao de auxilios, contribuicbes
ou subvencgbes a entidades privadas sem previsdo na LDO, na LOA e em lei
especifica.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que ndo houve concessao de auxilios, contribuicbes ou subvengdes a entidades
privadas sem previsao na LDO, na LOA, por “Nao” haver lei especifica.
CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados, conclui-se que “Nao” houve auxilios,
contribuigdes ou subvengdes a entidades privadas, por “Nao” haver legislagéo

especifica.

Item 2.2.35- Ponto de Controle: Despesa — subvencgédo social.

Item 2.2.35.1- Base Legal: Lei 4.320/1964, art. 16.
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Itemr 2. .2- Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.2.35.3- Procedimento: Avaliar se a concesséo de subvengéo social
obedeceu ao disposto no art. 16, da Lei Federal n° 4.320/1964, especialmente no
que se refere o seu paragrafo unico.

DA ANALISE

Em analise ao sistema de Contabilidade Publica da Camara Municipal, verificou-se
que “Nao” houve concessao de subvencao social no exercicio de 2018.
CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados, conclui-se que ndo houve concessao de

subvencao social no exercicio de 2019.

2.3. GESTAO PATRIMONIAL

Item 2.3.1- Ponto de Controle: Passivos contingentes — reconhecimento de
precatorios judiciais

Item 2.3.1.1 - Base Legal: CRFB/88, art.100. / Lei n°® 4.320/64, arts. 67 e 105 c/c
Norma Brasileira de Contabilidade NBC-TSP 03.

Item 2.3.1.2 - Tipo de procedimento: Inspeg¢do

Item 2.3.1.3 - Procedimento: Avaliar se 0s precatorios judiciais e demais passivos
contingentes estdo sendo devidamente reconhecidos e evidenciados no balango
patrimonial.

DA ANALISE

Em andlise ao Setor Contabil esta Comissdo verificou que ndo ha registro de
precatorios judiciais.

CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que nao ha registro de

precatérios judiciais.

Item 2.3.2- Ponto de Controle: Divida publica — precatérios — pagamento
Item 2.3.2.1 - Base Legal: CRFB/88,art.100c/c Lei 4.320/64, art. 67.
Item 2.3.2.2 - Tipo de procedimento: Inspegdo
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Item 2.3.2.3 - Procedimento: Avaliar se os precatorios judiciais estdo sendo objeto
de pagamento, obedecidas as regras de liquidez estabelecidas na CRFB/88.

DA ANALISE

Em analise ao Setor Contabil esta Comissédo verificou que nao ha registro de
precatorios judiciais, portanto ndo ha pagamento.

CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que ndo ha registro de

precatorios judiciais.

Item 2.3.4- Ponto de Controle: Divida ativa e demais créditos tributarios —
cancelamento.

Item 2.3.4.1 - Base Legal: CRFB/88, art. 37 ¢/c LC 101/2000, art. 11.

Item 2.3.4.2 - Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.3.4.3 - Procedimento: Avaliar se houve comprovagéo do fato motivador para
o cancelamento de divida ativa e/ou demais créditos tributarios, se houve previsdo
legal para a pratica desses atos e se o0 Iimpacto econbmico-financeiro n&o
comprometeu metas de resultados previstas na LDO.

DA ANALISE

Em analise ao Setor Contabil esta Comissao verificou que ndo houve cancelamento
de passivos.

CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que “Nao” ha registro de

cancelamento de passivos.

Item 2.3.5- Ponto de Controle: Cancelamento de passivos

Item 2.3.5.1 - Base Legal: CRFB/88, art. 37, caput. c¢/c Norma Brasileira de
Contabilidade BC-TSP e NBC T 16.

Item 2.3.5.2 - Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.3.5.3 - Procedimento: Avaliar se houve cancelamento de passivos sem
comprovacgéo do fato motivador.
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DA ANALISE

Em analise ao Setor Contabil esta Comissao verificou que ndo houve cancelamento
de passivos.

CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que “Nao” ha registro de
cancelamento de passivos.

METODOLOGIA UTILIZADA

Os trabalhos de Inspecgao foram realizados junto ao Setor Contabil, em analise aos
processos administrativos/contabeis e balancetes contabeis, tendo por escopo os
relatorios e a legislagdo vigente com o objetivo de monitorar as recomendagdes
estabelecidas pela Unidade Central de Controle Interno. Os processos analisados

foram selecionados por amostragem e escolhidos de maneira aleatéria.

2.4. LIMITES CONSTITUCIONAIS E LEGAIS

Item 2.4.1- Ponto de Controle: Transferéncias voluntarias — exigéncias

Item 2.4.1.1 - Base Legal: LC 101/2000, art. 25, § 1°.

Item 2.4.1.2 - Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.4.1.3 - Procedimento: Avaliar se houve realizacdo de transferéncias
voluntarias para outro Ente da Federacdo e, no caso de ocorréncia, se as
disposigbes contidas no § 1°, do artigo 25, da LRF foram observadas.

DA ANALISE

Em analise ao Setor Contabil esta Comissao verificou que durante o exercicio de
2019, nao houve transferéncias voluntarias para outros Entes da Federacao.
CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que nao ha registro de

transferéncias voluntarias.

Item 2.4.3- Ponto de Controle: Divida publica — originalmente superior ao limite —
reducédo do valor excedente.

Item 2.4.3.1- Base Legal: Resolugdo n°40/2001 do Senado Federal, art. 4°, inciso .
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Itemr 2.4:.2 - Tipo de procedimento: Inspec¢éo

Item 2.4.3.3 - Procedimento: Avaliar se a divida consolidada liquida do
Estado/Municipio, no final do exercicio de 2019, excedia 0s limites estabelecidos nos
incisos | e I, do artigo 3° da Resolugdo n° 40/2001 do Senado Federal,
respectivamente e, em caso positivo, verificar se o valor excedente esta sendo
reduzido a razédo de 1/15 (um quinze avos) por exercicio.

DA ANALISE

Em analise ao Setor Contabil esta Comisséo verificou que “Nao” ha registro de
divida consolidada liquida.

CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que “Nao” ha registro de divida
consolidada liquida.

METODOLOGIA UTILIZADA

Os trabalhos de Inspegao foram realizados junto ao Setor Contabil, em analise aos
processos administrativos/contabeis e balancetes contabeis, tendo por escopo os
relatorios e a legislagdo vigente com o objetivo de monitorar as recomendagdes

estabelecidas pela Unidade Central de Controle Interno.

2.5. GESTAO PREVIDENCIARIA

Item 2.5.1- Ponto de Controle: Retengcdo de impostos, contribuicbes sociais e
Previdenciarias.

Item 2.5.1.1 - Base Legal: LC 116/2003, art.6% Decreto Federal n° 3.000/1999.
Lei8.212/1991. Lei Local.

Item 2.5.1.2 - Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.5.1.3 - Procedimento: Avaliar se foram realizadas as reten¢cbes na fonte e o
devido recolhimento, de Iimpostos, contribuicbes sociais e contribuicbes
previdenciarias, devidas pelas pessoas juridicas contratadas pela administracéo
publica.

DA ANALISE

Em analise ao Setor Contabil esta Comissao verificou que durante o exercicio de
2019, houve retencdo de INSS dos assegurados no valor de R$ 108.523,45 e de
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IRRF né valor de R$ 42.618,12, sendo todos devidamente recolhidos, conforme
legislagao vigente.

CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que todas as retengcdes na fonte

foram executadas e devidamente recolhidas aos cofres publicos.

Item 2.5.2- Ponto de Controle: Base de calculo de contribuigées - RPPS

Item 2.5.2.1 - Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9717/1998 art.1°.

Item 2.5.2.2 - Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.5.2.3 - Procedimento: Verificar a existéncia de uma base de contribui¢cdo
regulamentada no ente e se contribui¢gbes previdenciarias estdo sendo calculadas e
retidas respeitando essa base de calculo.

DA ANALISE

Em analise ao Setor Contabil esta Comissdo constatou que o Municipio de Muqui
adotou o Regime Celetista por meio do art. 1° da Lei Municipal n°® 18/1990, com
subordinagédo ao Regime Geral da Previdéncia Social.

CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que nao ha base de contribuigao
regulamentar para o Regime Préprio de Previdéncias, pois através da Lei 18/90 foi
adotado o Regime Celetista com subordinagdo ao Regime Geral da Previdéncia

Social.

Item 2.5.4- Ponto de Controle: Aliquota de contribuicdo — Recolhimento

Item 2.5.4.1 - Base Legal:CF/88, art.40.LRF, art. 69. Lei 9717/1998, arts.1% 3°.
Item 2.5.4.2 - Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.5.4.3 - Procedimento: Verificar se os descontos previdenciarios e as
contribuigbes patronais estdo obedecendo as aliquotas de contribuicao
estabelecidas conforme a legislagéo.

DA ANALISE

Em analise ao Setor Contabil esta Comissao verificou-se que os descontos
previdenciarios sdo os mesmos adotados pelas exigéncias do Governo Federal.
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CONCLUSAO
Em face aos levantamentos realizados, verificou-se que os calculos dos descontos

previdenciarios sdo executados pelo programa SEFIP do Governo Federal.

Item 2.5.5- Ponto de Controle: Guia de recolhimento de contribuicbes
previdenciarias

Item 2.5.5.1 - Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9717/1998 art.1°.

Item 2.5.5.2 - Tipo de procedimento: Inspegdo

Item 2.5.5.3 - Procedimento: Verificar a existéncia de emisséo de guia de
recolhimento das contribuigbes previdenciarias devidas ao RPPS, nas unidades
gestoras.

DA ANALISE

Em analise ao Setor Contabil esta Comissao verificou que em virtude da utilizagao
do programa SEFIP, as guias de recolhimento previdenciarias s&o geradas
mensamente e recolhidas ao INSS.

CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que as guias previdenciarias do
INSS sédo geradas e recolhidas mensalmente. Cabe ainda salientar que o regime

juridico é “Celetista” e “Nao Proprio”.

Item 2.5.10- Ponto de Controle: Parcelamento de débitos previdenciarios —
Autorizagéo Legal

Item 2.5.10.1 - Base Legal: CF/88, art. 40. LRF, art. 69. Lei 9717/1998 art.1°. ON
MPS-SPS 02/2009, art. 36,§1°.Lei8.212/1991. Lei Local.

Item 2.5.10.2 - Tipo de procedimento: Inspecao

Item 2.5.10.3 - Procedimento: Verificar se os acordos de parcelamentos tiveram
autorizagéao legislativa por se tratar de divida fundada.

DA ANALISE

Em analise ao Setor Contabil esta Comissdo verificou que ndo ha débito

previdenciario.
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CONCLUSAO
Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que ndo ha débito

previdenciario.

Item 2.5.26- Ponto de Controle: Censo Atuarial

Item 2.5.26.1 - Base Legal: Lei Federal 10.887/2004, art.3°. Portaria MPS 403/2008,
art.12.

Item 2.5.26.2 - Tipo de procedimento: Inspecéo

Item 2.5.26.3 - Procedimento: Verificar se o ente realiza censo atuarial de todos
servidores ativos, aposentados e pensionistas, com a atualizagdo de todos os dados
cadastrais necessarios para manutencéo de base de dados adequada.

DA ANALISE

Em analise ao Setor Contabil esta Comissao verificou que em virtude do Municipio
adotar o Regime Celetista, ndo ha necessidade de fazer o censo atuarial.
CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que nao ha necessidade de

fazer o censo atuarial.

Item 2.5.37- Ponto de Controle: Registro de Admissées

Item 2.5.37.1 - Base Legal: CF/88, art. 71, Illl e IN TC n° 38/2016

Item 2.5.37.2 - Tipo de procedimento: Inspeg¢do

Item 2.5.37.3 - Procedimento: Verificar se as admissbes de servidores efetivos
estédo sendo encaminhadas ao TCE para fins de registro.

DA ANALISE:

Em analise ao Setor de Recursos Humanos, constatou-se que todos 0s processos
de admissdo de servidores efetivos sao encaminhados ao TCE/ES, para fim de
registro com base no Processo de Edital de Concurso Publico n°® 001/2010,
protocolado no TCE/ES n°® 4.211/2011.

CONCLUSAO

Em face aos levantamentos realizados, concluiu-se que todos os processos de
admissédo de servidores efetivos sdo encaminhados ao TCE/ES. Entretanto, em

2019 nao houve contratagcao de servidor efetivo.
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METODOLOGIA UTILIZADA

Os trabalhos de Inspegéo foram realizados junto ao Setor Contabil, em analise aos
processos administrativos/contabeis, balancetes contabeis e processos de admissao
de servidores, tendo por escopo os relatorios e a legislagao vigente com o objetivo
de monitorar as recomendagdes estabelecidas pela Unidade Central de Controle

Interno.

2.6. DEMAIS ATOS DE GESTAO

Item 2.6.1- Ponto de Controle: Pessoal — Fung¢éao de confianga e cargos em
comisséo

Item 2.6.1.2- Base Legal: CRFB/88, art. 37, inciso V.

Item 2.6.1.3- Tipo de procedimento: Inspegédo de conformidade.

Item 2.6.1.4- Procedimento: Avaliar se as fungdées de confianga estdo sendo
exercida exclusivamente por servidores ocupantes de cargo efetivos e se os cargos
em comissdo se destinam apenas as atribuicbes de diregdo, chefia e
assessoramento.

DA ANALISE

No exercicio de 2019 foram encontrados servidores ocupantes de 4 (quatro) cargos
em comissao: Diretor Geral, Procurador Geral e 2 (dois) Assessores Legislativos. A
metodologia utilizada para este monitoramento foi a pesquisa em Leis e a
constatacdo em processos de contratacédo de servidores:

Inicialmente, pode-se observar que a Lei Municipal n° 497 de 30/03/2012, que
“Dispbe sobre a Estrutura Administrativa e Planos de Cargos, Carreira e Sistema de
Vencimento dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Muqui”, alterada pela
Lei n® 714/2017, que criam os Cargos em Comissado de Diretor Geral, Procurador
Geral e 2 (dois) de Assessor Legislativo, com suas atribuigdes bem definidas para
Direcao Chefia e Assessoramento, ndo restando duvida de suas qualificacdes.

No tocante aos cargos de confianca:

A Lei n°® 497/2012 e suas alteracbes, ndo contempla a criagdo de fungdo de
confianga para o quadro Administrativo da Camara.
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CONCLUSAO
No que se refere as fungdes de confianga na Camara Municipal de Muqui estao
sendo exercidas exclusivamente por servidores ocupantes de cargo efetivos e os
cargos em comissdo de acordo com as averiguagdes, destinam-se apenas as
atribuicbes de diregcdo, chefia e assessoramento, portanto esta instituicao

encontram-se em consonancia com a CRFB/88, art. 37, inciso V.

Item 2.6.2- Ponto de Controle: Pessoal — Fungédo de confianga e cargos em
comiss&o

Item 2.6.2.1- Base Legal: Legislacdo especifica do Orgé&o.

Item 2.6.2.2- Tipo de procedimento: Inspecdo de conformidade.

Item 2.6.2.3- Procedimento: Nos 6rgdos que dispbe de Lei Especifica disciplinando
condi¢cbes e percentual minimo dos cargos em comissdo a serem preenchidos por
servidores de careira, avaliar se a legislagcao especifica esta sendo observada.

DA ANALISE

No exercicio de 2019 foram encontrados servidores ocupantes de 4 (quatro) cargos
em comissao: Diretor Geral, Procurador Geral e 2 (dois) Assessores Legislativos e
dois Cargos em Comissao: Diretor Administrativo/Financeiro e Controlador Chefe
estdo sendo exercidos por servidores de carreira. A metodologia utilizada para este
monitoramento foi a pesquisa em Leis e a constatagdo em processos de contratacao
de servidores.

CONCLUSAO

Em verificagdo a documentacdo que especifica, pode-se observar que a Lei
Municipal n°® 497 de 30/03/2012, que “Dispbde sobre a Estrutura Administrativa e
Planos de Cargos, Carreira e Sistema de Vencimento dos Servidores Publicos da
Camara Municipal de Muqui”, alterada pela Lei n° 714/2017, cria os Cargos em
Comissdo, com suas atribuicbes bem definidas para Direcdo, Chefia e
Assessoramento, verificando-se ainda que nédo ha limites estabelecidos de cargos

em comissao a serem ocupados por cargos de carreira.

Item 2.6.3- Ponto de Controle: Pessoal — Contratagcao por tempo determinado

Item 2.6.3.1- Base Legal: CRFB/88, art. 37, inciso IX.
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Itemr 2. ';.2- Tipo de procedimento: Inspecao de conformidade.

Item 2.6.3.3- Procedimentos: Avaliar a legislagcdo especifica do 6rgéao disciplinado a
contratagdo por tempo determinado, observando se as contratagbes destinam-se ao
atendimento de necessidades temporarias e de excepcional interesse publico.

DA ANALISE:

No exercicio de 2019 nao foram encontrados servidores contratados por tempo
determinado. A metodologia utilizada para este monitoramento foi a pesquisa em
Leis e a consulta em processos de contratacdo de servidores. Pode-se ainda
observar que a Lei Municipal n° 497 de 30/03/2012, que “Dispbe sobre a Estrutura
Administrativa e Planos de Cargos, Carreira e Sistema de Vencimento dos
Servidores Publicos da Camara Municipal de Muqui”’, “Nao” contemplou para o
quadro administrativo da Camara, vagas para contratagéo temporaria.
CONCLUSAO

A Lei Municipal n® 497 de 30/03/2012, que “Dispbe sobre a Estrutura Administrativa
e Planos de Cargos, Carreira e Sistema de Vencimento dos Servidores Publicos da
Camara Municipal de Muqui”, “Nao” contemplou para o quadro administrativo da
Camara, vagas para contratagao temporaria.

Item 2.6.4- Ponto de Controle: Pessoal — Teto

Item 2.6.4.1- Base Legal: CRFB/88, art. 37, inciso XI.

Item 2.6.4.2- Tipo de procedimento: Inspeg¢do de conformidade.

Item 2.6.4.3- Procedimentos: Avaliar se o teto remuneratorio dos servidores
publicos vinculados ao o6rgdo obedeceu ao disposto no art. 37, inciso Xl da
CRFB/88.

DA ANALISE

No exercicio de 2019 nao foram encontrados servidores com remuneragao acima do
teto remuneratério pago ao Chefe do Executivo Municipal. A metodologia utilizada
para este monitoramento foi a pesquisa em Leis e a consulta em processos de
contratagao e pagamento de servidores. Pode-se ainda observar que a Lei Municipal
n° 497 de 30/03/2012, que “Dispde sobre a Estrutura Administrativa e Planos de
Cargos, Carreira e Sistema de Vencimento dos Servidores Publicos da Camara
Municipal de Muqui” , Lei n° 698 de 28/12/2016, que “Estabelece os subsidios dos

Vereadores para a Legislatura 2017 a 2020” e a Lei 697 de 28/09/2016 que “Fixa os
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subidi " Prefeito, do Vice-Prefeito e dos Secretarios Municipais. ”, possuem
valores remuneratorios bem explicitos e que tanto os servidores como os vereadores
nao atingem o valor do teto remuneratorio preestabelecido.

CONCLUSAO

Diante da averiguacao documental foi possivel constatar que a Camara Municipal de
Muqui através de Legislagcéo propria, digo Lei Municipal n® 497 de 30/03/2012 e Lei
n° 698 de 28/12/2016, que fixa os valores dos servidores e dos vereadores nao

atingem o valor do teto remuneratorio pré-estabelecido.

Item 2.6.5- Ponto de Controle: Realizagdo de despesas sem previsao em lei
especifica.

Item 2.6.5.1- Base Legal: CRFB/88, art. 37, inciso IX.

Item 2.6.5.2- Tipo de procedimento: Inspegédo de conformidade.

Item 2.6.5.3- Procedimentos: Avaliar se houve pagamentos de despesas com
subsidios, vantagens pecuniarias e jetons ndo autorizados por lei especifica.

DA ANALISE

No exercicio de 2019 a legislagao vigente para pagamento dos Vereadores € a Lei
n°® 698 de 28/12/2016, que “Estabelece os subsidios dos Vereadores para a
Legislatura 2017 a 2020”. De acordo com o art. 1° fica fixado o valor de R$ 4.500,00
para os subsidios dos Vereadores e no art. 2° fica fixado o valor de R$ 5.500,00 para
o Presidente da Camara, ndo havendo nenhuma outra vantagem concebida aos
nobres Edis.

Ao analisarmos as fichas financeiras de cada Vereador, verificou-se que a Lei n°
698/2016, foi cumprida e que foram debitados o INSS e IRRF devido, conforme
legislagao Federal.

CONCLUSAO

Diante da averiguacao documental foi possivel constatar que na Camara Municipal
de Muqui todos os pagamentos de despesas com subsidios, vantagens pecuniarias

sdo autorizados por lei especifica e que ndo ha pagamentos de jetons.

Item 2.6.6- Ponto de Controle: Dispensa e Inexigibilidade de licitagdo.

Item 2.6.6.1- Base Legal: Lei 8.666/93, arts. 24, 25 e 26.
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Ite 2. ' 2- Tipo de procedimento: Inspec¢ao de conformidade.

Item 2.6.6.3- Procedimentos: Avaliar se a contratagdo por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo observaram as disposi¢gdes contidas nos artigos 24, 25 e
26 da Lei de Licitag&o.

DA ANALISE

No exercicio de 2019 a legislagdo vigente para a contratagcdo por dispensa ou
inexigibilidade, é a Lei 8.666/93 em seus artigos 24, 25 e 26 e de servidores é a Lei
Municipal n°® 497 de 30/03/2012, a qual foi observada e aplicada em todos processos
administrativos.

CONCLUSAO

Em analise aos processos administrativos foi observado o cumprimento da Lei
8.666/93, arts. 24, 25 e 26 em suas exigéncias.

Processo Analisado

Processo n° 000043/2019

Solicitante: Hélio Carlos Ribeiro Candido — Presidente;

Servidor empossado: Graciele Peixoto;

Ato Administrativo: Portaria 005/2019 de 22/01/2019;

Descrigao do Ato: “Nomear para o cargo em comissdo de Assessor

Legislativo, nos termos da Lei Municipal n°® 497/20127,

Publicagao do Ato: 22/01/2019.

Analise: O Processo de Contratagao 43/2019, esta bem formalizado,

com toda a documentagao do servidor, com registro funcional n° 141,

sendo designado para cargo de assessoria, conforme a legislacao.
Processo n° 000056/2019

Solicitante: Hélio Carlos Ribeiro Candido — Presidente;

Servidor empossado: Fagner Fabrone Palmeiras;

Ato Administrativo: Portaria 006/2019 de 12/02/2019;

Descricao do Ato: “Nomear para o cargo em comissdo de Assessor

Legislativo, nos termos da Lei Municipal n°® 497/20127;

Publicacao do Ato: 12/02/2019.
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Analise: O Processo de Contratacdo 56/2019, esta bem formalizado,
com toda a documentagao do servidor, com registro funcional n° 142,
sendo designado para cargo de assessoria, conforme a legislagao.
METODOLOGIA UTILIZADA

Os trabalhos de Inspecao foram realizados por amostragem, tendo por escopo os
processos de contragédo de servidores, sistema de RH e Legislagdo Local, sabendo-
se apos analise que houve duas contratagdes no exercicio de 2019 e com o objetivo
de monitorar as recomendagdes estabelecidas pela Unidade Central de Controle
Interno, relatou-se as determinagdes estabelecidas pela Instru¢ao Normativa IN
SRH 01/2014.

CONCLUSAO

Em face dos levantamentos realizados por est membro da Comissao de Inspecéao,
conclui-se que a Instrugdao Normativa SRH 01/2014 da Camara Municipal de
Muqui/ES aplicaveis a contratacdo de servidores, esta devidamente sendo

cumprida.

3.0 - SISTEMA DE TRANSPORTE

Item: 3.1.1 — Ponto de Controle: Gerenciamento e controle do uso da frota

Item: 3.1.2 — Base Legal: Legislagao propria e Instru¢gdo Normativa STR 01/2014 —
verséo2

Item: 3.1.3 — Tipo de procedimento: Inspegédo de conformidade.

Item: 3.1.4 — Procedimento: Verificar se esta sendo cumprida as exigéncias das
INs.

DA ANALISE

No exercicio de 2019 em verificagdo ao processo 034/2019, que cuida do
pagamento dos combustiveis da frota, pode-se observar que fica em anexo ao
processo o relatério de deslocamento dos veiculos, onde sao inseridos: o dia, hora
de saida, Km inicial, Km final, Hora de retorno, destino e condutor, fatores essenciais

no controle da frota, cumprindo a IN STR n°® 01.
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CONCLUSAO
Em analise aos processos de pagamento dos combustiveis foi observado o
cumprimento da IN STR N°01/2014 - VERSAO 2 em suas exigéncias.

Item: 3.2.1 — Ponto de Controle: Manutengbes preventivas e corretivas

Item: 3.2.2 — Base Legal: Legislacao local e Instrugbes Normativas do Cont. Interno
Item: 3.2.3 — Tipo de procedimento: Inspecdo de conformidade.

Item: 3.2.4 — Procedimento: Verificar se esta sendo cumprida as exigéncias das
INs.

DA ANALISE

Em analise aos processos contabeis, conforme relatorios, observou-se que durante
o ano de 2019, a Camara Municipal, gastou com seus veiculos na manutengéo
preventiva e corretiva os seguintes investimentos: Pecas automotivas R$ 11.243,29,
Servicos de Manutengcdo R$ 5.666,00 e com seguro o valor de R$ 4.770,56,
demonstrando a preocupag¢ao no bom estado de conservacado de seus bens e na

preservacao do patrimonio publico.
CONCLUSAO

Em analise aos processos de pagamento dos combustiveis foi observado o
cumprimento da IN STR N°01/2014 - VERSAO 2 em suas exigéncias.

Item: 3.3.1 — Ponto de Controle: STR 03 — Controle de estoque de combustiveis,
pecas, pneus, etc.

Item: 3.3.2 — Base Legal: Legislagéo local e Instrugées Normativas

Item: 3.3.3 — Tipo de procedimento: Inspecdo de conformidade.

Item: 3.3.4 — Procedimento: Verificar forma de entrada e saida no almoxarifado de
pecas dos veiculos, combustivel, pneus, eftc.

DA ANALISE

Em analise ao almoxarifado da Camara Municipal, pode-se observar que a ndo ha
tanque proprio para estoque e abastecimento, ou seja, o combustivel é solicitado,

através de requisicao, conforme a necessidade da frota, na empresa N G Bullus e
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Cia Ltda,
19/12/2018 — modalidade Pregao Presencial, contrato 002/2019, que estabelece a

devidamente contratada através do processo de Licitacdo n°® 003/2018 de

aquisicdo de 11.000 litros de gasolina, 35 litros de dleo lubrificante e 5 unidades de
filtro de 6leo para veiculo Logan 1.0 e 5 unidades de filtro de 6leo para veiculo
Logan 1.6 no valor total de R$ 51.840,00, mediante analise comparativa observou-se
que durante o exercicio de 2019 foi gasto pela frota da Camara R$ 40.730,13.
Quanto as pecas, pneus e outros itens necessarios a manutencao dos veiculos, séo

solicitados de acordo com a necessidade de reposigao.

CONCLUSAO

No que se refere aos procedimentos de entrada e saida de pecgas dos veiculos,
combustivel, pneus, etc. podem-se concluir que a Camara Municipal de Muqui tem
cumprido com éxito o que determina a Legislacao local e as Instrugdes Normativas

referentes ao Sistema de transporte.

DAS INSPECOES

Esta Controladoria, no uso de suas fungdes, acompanhou e supervisionou os atos
praticados pela Comissédo de Inspecédo da Camara Municipal de Muqui objetivando
subsidiar a emissdo do parecer final sobre os processos analisados aplicando

técnicas de auditoria internas nos pontos de controle estabelecidos.

DO CONTROLE INTERNO

Ao examinar as inspecbes realizadas nos processos referentes ao exercicio de
2019, sob a responsabilidade do Sr. Hélio Carlos Ribeiro Candido, gestor da Camara
Municipal de Muqui e, tendo como base os objetos e pontos de controle avaliados
em conformidade com a Tabela Referencial 1 pode-se observar que todos os itens
foram contemplados cabendo ainda ressaltar que algumas areas nao constantes na
referida tabela também foram inspecionadas pela Comissédo e que “NAO” foram
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constatadas inconformidades e nem irregularidades , ndo havendo portanto

achados, proposicoes, alertas e medidas de saneamento a serem adotadas.

Muqui (ES) 10 de margo de 2020.

Sebastidao Jésus Constantino
Controlador Chefe
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