CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI - CNPJ N° 31.727.449/0001-80
Comissao Permanente de Contratagcao

Rua Satyro Franga, 95, Centro - Muqui/ES — CEP 29480-000
Telefone: (28) 3554-1666 / 3554-1866

Site: www.camaramuqui.es.gov.br

E-mail: schiavo@camaramuqui.es.gov.br

EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023
(Processo Administrativo n° 000107/2023)

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM FORNECIMENTO DE SISTEMAS

INFORMATIZADOS DE GESTAO PUBLICA INTEGRADA.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1.

1.2.

1.3.

(il
-

1.7.

1.8.

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI, por meio de sua
Comissédo Permanente de Contratagdo, sediada na Rua Satyro Franga, 95, Centro,
Muqui, Estado Espirito Santo, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
PRESENCIAL, no tipo MENOR PRECO GLOBAL nos termos da Lei n° 14.133, de
2021, e demais legislagcdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢cdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A sessao de julgamento do Pregdo acontecera nas instalagcbes da Camara

Municipal de Muqui, em sesséo publica (gravada em audio e video conforme o §2°

do Art. 17 da Lei Federal n® 14.133/2021), no dia 15 de junho de 2023 as 9h30min,

situada na Rua Satyro Franga, 95, Centro, Muqui-ES, CEP: 29.480-000.

As empresas interessadas em participar do certame poderao obter o Edital pelo site:

www.camaramuqui.es.qgov.br ou na sede da Camara Municipal de Muqui. E as

demais informagdes por meio de E-mail: schiavo@camaramuqui.es.gov.br ou

telefone: (28) 3554-1866 / 3554-1666.

Este Pregao Presencial € regulado pelos seguintes amparos legais:

Lei Federal 14.133/2021 e demais legislagdes pertinentes.

O Pregoeiro e a equipe que conduzira esse certame foram nomeados pela Portaria

n° 004/2023 de 29 de margo de 2023.

A opcao pela forma Presencial no presente Pregao se justifica pela celeridade da

contratagcdo ao tempo em que a Camara Municipal de Muqui envidara todos os

esforgcos no sentido de também realizar o processo na forma eletrdnica, tdo logo

possua toda infraestrutura necessaria para este procedimento.

A utilizacdo da forma presencial no presente Pregdo ainda se justifica, tendo em

vista que o artigo 176 da Lei 14.133/2021 determina um prazo maior para os

Municipios de até 20.000 habitantes, como é o caso de Muqui — Espirito Santo, se

adequarem a forma eletrénica: Art. 176. Os Municipios com até 20.000 (vinte mil)

habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos, contado da data de publicagdo desta Lei,

para cumprimento: (...) Il - da obrigatoriedade de realizagdo da licitagdo sob a forma

eletrbnica a que se refere 0 § 2° do art. 17 desta Lei;

A Lei 14.133/2021 também prevé, no paragrafo segundo do artigo 17 que as

licitagbes serado realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a
1



http://www.camaramuqui.es.gov.br/
mailto:schiavo@camaramuqui.es.gov.br
http://www.camaramuqui.es.gov.br/
mailto:schiavo@camaramuqui.es.gov.br

1.9.

CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser
registrada em ata e gravada em audio e video.

Sera concedida vistas de toda a documentagao apresentada, de maneira individual,
para cada um dos licitantes.

2. OBJETO DA LICITAGAO

2.1.

2.2

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

24

2.4.1.

O objeto da presente licitagdo é a contratacdo de empresa especializada em
fornecimento de sistemas informatizados de Gestdo Publica Integrada, englobando
cessao do direito de uso, instalagdo, implantacdo, treinamento, customizacao,
migragao, adequacgao, suporte técnico, atualizagao tecnoldgica e assisténcia técnica
dos sistemas informatizados de Gestdo Publica Integrada, visando a melhoria da
eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades, servigos
prestados e o alcance dos resultados planejados pela municipalidade, em
conformidade com as especificagbes técnicas cuja descricdo detalhada dos itens
encontra-se no presente Termo de Referéncia — Anexo |.

Por questdes de compatibilidade e operacionalidade, a contratagdo do objeto dar-
se-a com uma unica licitante, podendo estes estar inseridos em executavel unico ou
em varios, a critério do licitante, ndo sendo permitida a subcontratacdo total ou
parcial do objeto.

O objeto sera distribuido em lotes da seguinte forma:

1° Lote: Sistemas (software) de gestdo Publica Integrado, com concessédo de
licenga de uso por tempo determinado:

Gestao de Protocolo e Processos;

Gestao de Compras, Contratos e Licitagdes;

Gestao de Almoxarifado;

Gestao de Patriménio;

Gestao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento;
Gestao de Controle Interno;

Gestao do Portal da Transparéncia;

Gestao Portal do Servidor.

2° Lote: Instalacdo, implantacdo, conversdo de banco de dados, treinamento,
customizacdo, migragcado, adequagao, suporte técnico, atualizagdo tecnoldgica e
assisténcia técnica dos sistemas, podendo ser presencial ou por conexao (acesso
remoto) via internet.

O contrato tera duragao de 12 (doze) meses, a contar da data da emissdo da Ordem
de Servico, podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes, devidamente
justificado e por interesse da Administracéo, limitado a 10 (dez) anos, na forma do
Art. 107 da Lei 14.133/21, por se tratar de servigo continuo.

INVESTIMENTO:
Com base no Estudo Técnico Preliminar, estima-se o investimento no valor total de

R$ 87.000,00 (oitenta e sete mil reais) para os servicos elencados no Anexo I:
2
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Termo de Referéncia, de acordo com o menor prego global apurados para os lotes
01 e 02.

3. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1.

As despesas para contratacdo dos servigos decorrentes da presente licitacéo
correrdao a conta da Dotagdo do orcamento vigente: Elemento de Despesa n°
33.90.40.00000 — Servigos de Tecnologia da Informagado e comunicagdo — Pessoa
Juridica. Fonte de Recurso: 150000000000 — Recursos ndo vinculados de impostos
e transferéncias de impostos.

4. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

41.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.
4.11.

Poderao participar deste Pregdo e apresentar proposta as Empresas (Pessoa
Juridica), legalmente constituidas no ramo pertinente e compativel ao objeto e que
atenderem a todas as condigdes exigidas neste Edital e seus Anexos.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei
n°14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006 e do Decreto n°® 8.538, 2015.

Nao sera permitida a participacdo de empresas que tenham so6cios ou empregados
gue sejam funcionarios Camara Municipal de Muqui.

Se a empresa enviar representante que nao seja soécio, faz-se necessario o
credenciamento por procuracio por instrumento publico, com mengao expressa de
que Ihe confere amplos poderes para praticar todos os atos no interesse da mesma
junto a quaisquer orgaos publicos, inclusive, os de firmar compromissos, transigir,
desistir e confessar na efetiva representacdo em todos os termos da presente
licitacao.

Admite-se a participacdo de empresas reunidas sob a forma de consércio de
empresas, observadas as disposi¢cdes deste edital (e de suas partes integrantes) e
da Lei, notadamente no tocante as regras do art.15 da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021).

As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e
apresentacao de suas propostas, sendo que a Camara Municipal de Muqui, nao
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatorio.

A participagcao na licitacdo implica, automaticamente, na aceitagao integral dos
termos deste Edital, seus Anexos e leis aplicaveis.

Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou publicacdo em
orgado da imprensa oficial; por qualquer processo de coépia simples, desde que
devidamente LEGIVEL, ressaltado o direito da comissdo em solicitar o original para
comparagao.

S6 terdo direito de usar a palavra, rubricar as documentagdes, propostas,
apresentar reclamacgdes ou recursos e assinar as Atas os licitantes credenciados, o
Pregoeiro e os membros da Equipe de Apoio.

Nao poderao disputar esta licitagao:

Aquele que nao atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo (s);



4.13.

414,

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22,
4.23.

4.24,

4.25.
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Empresa cujo dirigente ou so6cio majoritario, participe como acionista, socio
majoritario, procurador ou representante legal de outra do mesmo ramo, também
concorrente nesta licitacao;
Concordataria, ou em recuperagéo judicial, ou extrajudicial, ou em processo de
faléncia, sob concurso de credores, em dissolugao ou em liquidagao;
Que tenha(m) sido declarada(s) inidonea(s) pela Administragcdo Publica e, caso
participe do processo licitatorio, estara(do) sujeita(s) as penalidades previstas no
Art. 155 a 163 da Lei Federal 14.133/21 sem prejuizo da cobranga de perdas e
danos;
Pessoa fisica ou juridica que incidirem nas hipoteses previstas no § 1° e § 2° do art.
9° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;
Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao
versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;
Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito e, julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravo ou por contratagcdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagédo
trabalhista;

Agente publico do 6rgéao ou entidade licitante;
Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condigao;
Nao podera participar, direta ou indiretamente ou da execugcdo do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9° da Lei n°® 14.133, de 2021;
O impedimento de que trata o item 4.14 serad também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancado a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante;



4.27.

4.28.

4.29.

4.30.
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A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 4.12 e 4.13 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratagdo, de execucgao da licitagdo ou de gestao
do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou
entidade;

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

O disposto nos itens 4.12 e 4.13 ndo impede a licitacdo ou a contratagcado de servigo
que inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes
de execucao;

Em licitacbes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei n° 14.133/2021;

A vedacao de que trata o item 4.18 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1.
5.2

5.21.

5.2.2.

5.3.

O Credenciamento sera feito na propria sessdao de abertura. Para fins de
credenciamento junto ao Pregoeiro, a Proponente devera enviar um representante
munido de documento que o credencie a participacdo, respondendo pela
representada, devendo, ainda, no ato da entrega dos envelopes, identificar-se
exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente.

O credenciamento far-se-a mediante a apresentag¢ao dos seguintes documentos:

No caso de diretor, socio ou proprietario da empresa licitante que comparecer no
local, devera comprovar a condicao por meio da apresentacdo de ato constitutivo,
estatuto ou contrato social acompanhado de todas as alteragbes, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
Tratando-se de procurador devera apresentar instrumento publico ou particular de
procuracdo, com firma reconhecida em cartério, com poderes expressos para
formular ofertas e lances de precgos, desistir de recurso ou interp6-lo, bem como
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame (sugestdo de modelo — anexo
XlI), acompanhado do correspondente documento que comprove os poderes do
mandante para a outorga, ou seja, ato constitutivo, estatuto ou contrato social
acompanhado de todas as alteragdes ou contrato social consolidado, devidamente
registrado.

Nao havera credenciamento no caso de apresentacdo de Instrumento Publico de
procuracao ou instrumento particular sem poderes especificos para formular ofertas e
lances de precos, desistir de recurso ou interpé-lo, bem como, praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, inclusive se for microempresa (ME) e empresa
de pequeno porte (EPP), para ofertar nova proposta, quando for o caso.
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54. As microempresas e as empresas de pequeno porte, nos termos do art. 72 da Lei
Complementar n°® 123/06 e devido a necessidade de identificagdo pelo Pregoeiro,
deverado credenciar-se acrescidas das expressdoes “ME” ou “EPP” a sua firma ou
denominacdo e apresentar a declaragcdo de enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte (modelo anexo lll), assinada pelo seu proprietario ou
sécios e por profissional habilitado no Conselho Regional de Contabilidade.

5.41. A Declaragdo supracitada devera ser apresentada fora dos envelopes (Essa
Declaracéo devera estar fora dos envelopes “I” e “II”), a qual devera ser entregue ao
Pregoeiro, para que a empresa usufrua dos privilégios da Lei n. 123/06.

5.4.2. O credenciamento do licitante como microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP) somente sera procedida pelo Pregoeiro se o interessado comprovar tal
situacgdo juridica através da declaragéo supracitada.

5.4.3. O descumprimento da lei, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, ndo acrescendo ao
nome credenciado as extensdées “ME” ou “EPP”, significa renuncia expressa e
consciente, desobrigando o Pregoeiro, dos beneficios da Lei Complementar n° 123/06
aplicaveis ao presente certame;

5.4.4. A responsabilidade pela comprovagdo de enquadramento como “ME” e “EPP”
compete as empresas licitantes, representadas por seu proprietario ou sécios e pelo
contador que, inclusive, se sujeitam a todas as consequéncias legais que possam
advir de um enquadramento falso ou erréneo.

5.4.5. A falsidade da declaracéo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n.
123 caracteriza o crime de que trata o artigo 299, do Cédigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e da sanc¢ao prevista no edital.

5.5. Cada credenciado podera representar apenas um licitante.

5.6. Caso o proponente ndao comparega, mas envie toda a documentagdo necessaria
dentro do prazo estipulado, participara do Pregdo com a primeira proposta
apresentada quando do inicio dos trabalhos, devendo estar ciente que estara
renunciando a fase de lance, de negociagao e a interposi¢ao de recursos.

5.7. A nao apresentagdao do documento de credenciamento ndo inabilitara a licitante, mas
impedira o representante de manifestar-se e responder pela mesma.

5.8. O credenciamento devera ser efetuado no prazo necessario a sua devida concluséao.

6. DA FORMA DE PREENCHIMENTO EXTERNO DOS ENVELOPES

6.1. A documentacdo exigida para proposta de precos e declaragdo de habilitacdo sera
apresentada no mesmo ato, até a data, hora e local designados neste edital, em
envelopes opacos, timbrados ou com o carimbo do CNPJ, lacrados e com os seguintes
dizeres:

ENVELOPE “I” - PROPOSTA DE PRECOS
CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI - ES
PROCESSO N° 000107/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023

DATA DA ABERTURA: XX/XX/2023
HORARIO:09H30MIN

(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)
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ENVELOPE “II” — HABILITAGAO
CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI - ES
PROCESSO N° 000107/2023
PREGAO PRESENCIAL N°001/2023
DATA DA ABERTURA: XX/XX/2023
HORARIO:09H30MIN

(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)

6.2. A auséncia ou incorregdes dos dizeres citados acima, na parte externa dos envelopes
nao constituira motivo para desclassificacdo do licitante que podera inserir as
informacgdes faltantes e/ou retifica-las.

6.3. Os envelopes de proposta e documentagdo deverdo ser entregues na Recepgéo da
Camara Municipal de Muqui, localizada na Rua Satyro Franga, n° 95 — Centro —
Muqui/ES.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

71. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, na data, horario e local
indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
quando for o caso, até a abertura da sessao publica.

7.3. Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
licitantes proponentes, o Pregoeiro declarard aberta a sesséo, oportunidade em que
nao mais aceitara novos proponentes, dando inicio ao recebimento das declaragdes
conforme modelos sugeridos nos anexos:

Anexo ll: Declaragdo de Pleno Atendimento (dando ciéncia de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitagéo);

Anexo lll: Declaracao de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, quando for o caso;

Anexo VI: Declaragdao de Fatos Impeditivos (dando ciéncia da inexisténcia de

impedimento legal para licitar ou contratar com a administragéo publica);
Anexo X: Credenciamento.
Anexo XI: Procuracgéo (No caso do item 5.2.2 deste Edital)

7.4. Os documentos constantes dos anexos Il, Ill, VI, X e XlI deverdo estar fora dos
envelopes | (propostas) e Il (habilitagdo) e deverdo ser entregues ao Pregoeiro no
inicio da sessao.

7.5. Objetivando-se a celeridade do processo, o valor minimo de um lance para o outro
podera ser acordado antes do inicio dos lances entre as licitantes e o Pregoeiro;

7.6. Apo6s o Pregoeiro declarar encerrado o prazo para entrega dos envelopes, nenhum
outro podera ser recebido;



7.8.

7.9.

7.10.
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Conceder-se-a vistas e rubricas, pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e pelos
representantes das licitantes, em todas as propostas, nos documentos de habilitagao
do vencedor e nos envelopes de habilitacdo remanescentes;

No caso da sess&o do pregéo, em situagéo excepcional, vir a ser suspensa antes de
cumpridas todas as fases, os envelopes, devidamente rubricados no fechamento,
ficardo sob a guarda do Pregoeiro e seréo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas,
aos participantes, na sessido marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

A participagdo na licitagdo importa total e restrita submissdo dos proponentes as
condicdes deste Edital.

O pregoeiro ordenara as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardao da fase de lances.

8 DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE “I”)

8.1.1.

8.1.7.

8.1.8.
8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

O licitante devera apresentar a proposta através do formulario denominado “ANEXO
IV — PROPOSTA”, no envelope “I”, em uma via, sem emendas ou rasuras,
datilografada ou impressa, devidamente datada e assinada pelo representante legal,
contendo ainda obrigatoriamente os itens abaixo relacionados:

Nome, enderegco completo com o n° do CNPJ ou carimbo padronizado, telefone
atualizado, para facilitar possiveis contatos.

Numero do Pregao e assinatura do representante legal da empresa.

Descricao do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as especificagdes
constante do Anexo | - TERMO DE REFERENCIA, do Edital.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

O valor do(s) objeto(s)/servigo(s), sem rasura, em moeda corrente nacional, expresso
em algarismo (nos precos deverao estar incluidos todos os tributos incidentes),
devendo ser apresentado de conformidade com o previsto na proposta de pregos, que
faz parte dos Anexos do presente Edital.

Prazo de validade das propostas, que ndo poderéo ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data da entrega da mesma. No caso de prazo de validade ser omitido na
proposta, o Pregoeiro considerara que o mesmo sera de 60 (sessenta) dias.

Data e assinatura do proponente.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo de
exclusiva responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

Serao desclassificadas as propostas desconformes com as diretrizes e especificacbes
prescritas neste Edital, conforme o art. 59 da Lei n°® 14.133/2021, bem como aquelas



8.7.

8.8.

8.9.

8.10.
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que consignarem pregos simbdlicos, irrisérios, de valor zero, manifestamente
inexequiveis ou excessivos e financeiramente incompativeis com o objeto da licitag&o.
Nao serao motivos de desclassificacdo simples omissées que sejam irrelevantes para o
atendimento da proposta, que ndo venham causar prejuizo a Administracdo e nem
firam os direitos dos demais licitantes.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
seus termos, bem como de fornecer os servigos, softwares, materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagées publicas.
O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado e,
apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do
art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacéo dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execug¢ao do contrato.

9. DA FORMULAQAO DE LANCES, DOS JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA
CLASSIFICACAO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.
9.7.

9.8.

O Pregoeiro procedera a abertura do Envelope |, contendo as Propostas de Precos,
estas serdo analisadas verificando o atendimento a todas as especificagoes e
condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente
desclassificadas aqueles que estiverem em desacordo.

O Pregoeiro classificara a licitante que apresentar o MENOR PRECO GLOBAL dos
objetos do Termo de Referéncia Anexo | deste Edital.

Se nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas nas condigdes do item
acima o Pregoeiro classificara as trés melhores propostas, quaisquer que sejam os
precos oferecidos nas propostas escritas.

Aos licitantes classificados, sera dada oportunidade para disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a
melhor oferta sera acordado entre o pregoeiro e os licitantes no ato da disputa.

O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberta.

O licitante que desistir de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
sera excluido da etapa de lances verbais, mantendo-se o ultimo preco apresentado
pelo mesmo, para efeito de ordenagao das propostas.

No certame sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagao
para as microempresas e empresas de pequeno porte.
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9.8.1. Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

9.8.2. Para efeito do disposto no subitem 9.8.1, ocorrendo empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

9.8.2.1. A microempresa ou empresa pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em
que sera adjudicada em seu favor o objeto licitado.

9.8.2.2. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do item 9.8.2.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipétese do subitem 9.8.1, na ordem classificatéria, para o exercicio
do mesmo direito.

9.8.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 9.8.1, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

9.8.2.4. Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem 9.8.2, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.8.2.5. As regras estabelecidas no subitem 9.8.2 e complementos somente se aplicardo
quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte.

9.8.2.6. A microempresa ou empresa de pequeno porte, melhor classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 3 (trés) minutos apds o
encerramento dos lances e solicitagcdo do Pregoeiro, sob pena de precluséao.

9.9. Quando houver discrepancia:

9.9.1. Entre os valores unitarios e os totais resultantes de erros de multiplicacdo e
quantidades por valores unitarios prevalecerdao os valores unitarios e o valor total
corrigidos.

9.9.2. Entre os valores dos subtotais e os totais, resultantes de erros de adicdo
prevalecerao os valores dos subtotais corrigindo o valor total.

9.9.3. Dos dados ofertados nas propostas € nos anexos, prevalecerdo os da proposta,
exceto nos casos em que 0s anexos forem mais vantajosos para a Administragao
Publica.

9.10. Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a aceitabilidade e
procedendo a habilitagdo da licitante, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda a todas as exigéncias,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor do objeto definido neste Edital e seus
Anexos.

9.10.1. Sera de exclusiva responsabilidade da licitante a formulacdo da proposta, nao lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacédo de erro, omissao ou
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9.10.2.
9.10.3.

9.11.

9.12.

9.13.

9.13.1.

9.13.2.

9.13.3.

9.14.

9.14.1.

9.14.2.

9.14.3.

9.14.4.

9.15.

9.15.1.

9.15.2.

9.15.3.

9.15.4.
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qualquer outro pretexto. Contudo, se a licitante for classificada na sessao do Pregao

para ofertar lances verbais, podera fazé-lo na forma e oportunidade previstas neste

Edital;

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

A licitante vencedora, apos a etapa de lances, devera assinar a ata constando o valor

final negociado.

Da reuniao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias

relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro e o(s)

licitante(s) presente(s).

Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital e seus

Anexos.

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera

aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova

proposta em ato continuo a classificagao;

avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de

cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no

ambiente de trabalho, conforme regulamento.

Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e

servigos produzidos ou prestados por:

empresas estabelecidas no territorio do Estado deste o6rgédo ou entidade da

Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada

por orgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

empresas brasileiras;

empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n°® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro

colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para

a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢bes mais vantajosas, apos

definido o resultado do julgamento.

A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de

classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a

negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do

preco maximo definido pela Administragao.

A negociagao sera realizada durante o certame, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.

O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos

do processo licitatorio.

O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)

horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
11
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9.16.

9.17.

9.18.

9.18.1.

9.18.2.

9.18.3.

9.19.

9.20.

9.21.

9.22.

9.22.1.
9.22.2.
9.22.3.

9.22.4.
9.22.5.

9.23.

9.23.1.

9.23.1.1.
9.23.1.2.
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realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagéo
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, na legislagao
correlata e neste edital, especialmente quanto a existéncia de sancéo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS; e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP;

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio maijoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429,
de 1992.

Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagao.

Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

Caso atendidas as condicdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitagcao.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao
beneficio, nos termos previstos neste edital.

Verificadas as condi¢cbes de participagao e de utilizagao do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao
ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:

contiver vicios insanaveis;

nao obedecer as especificagcdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratagao;

nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apés
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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9.31.

9.31.1.
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10.2.
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Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢co, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precgos
elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitacdo da proposta.
Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagcao escrita do setor requisitante do servigo ou
da area especializada no objeto.

Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo
de Referéncia, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

Durante o certame, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento
para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio do site da Céamara
Municipal de Muqui.

No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia.

O requerente do objeto do presente Pregéo ou servidor do ente autorizado, emitira
um termo de Aceite ou Recusa do Produto, de maneira que caso, a unidade
amostrada ndo seja aprovada, o préximo licitante sera convocado na ordem da

classificagao.

DA FASE DE HABILITACAO (ENVELOPE “II”’)
Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos
para fins de habilitagcdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.
Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de
habilitacdo e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas,
na forma da lei (art.63, I, da Lei n® 14.133/2021).

Considerando que na presente contratagcdo a avaliacdo prévia do local de execucgao
€ imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades do
objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, apresentando a Declaragao
conforme ANEXO VIII, que conhece o local e as condigdes de realizagao do servigo,
assegurado a ele o direito de realizagéo de vistoria prévia.
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10.6.

10.7.
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O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela
Administracdo data e horario exclusivos, a ser agendado por telefone (28) 3554-
1866 / 3554-1666 ou e-mail: schiavo@camaramuqui.es.gov.br, de modo que seu
agendamento ndo coincida com o agendamento de outros licitantes.

Caso o licitante opte por n&o realizar vistoria, podera substituir a declaragao exigida

no presente item por declaragdo formal assinada pelo seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condi¢gdes e peculiaridades da contratagao.

O licitante devera apresentar o envelope I, para fins de habilitagdo, contendo cépias
dos documentos abaixo relacionados, com prazo vigente, em uma via ou, se
preferir, copias acompanhadas do original que poderdo ser autenticadas pelo
Pregoeiro, pela Equipe de Apoio ou por servidor designado pela Camara Municipal
de Muqui.

A falta de quaisquer dos documentos relacionados no item 10 implicara na
inabilitacdo da(o) licitante.

Para habilitagao juridica as licitantes deverdo apresentar copia dos seguintes
documentos:

Contrato social ou estatuto e suas respectivas alteragdes (facultativo se apresentado
no credenciamento nos termos deste Edital);

Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

Cédula de Identidade dos Diretores ou Socios responsaveis pela empresa,;

Registro comercial, no caso de empresa individual,

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

Documentos de eleicao dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acoes;

Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

A fim de demonstrar a regularidade fiscal e trabalhista, as licitantes deveréo
apresentar copia dos seguintes documentos:

Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia (FGTS);

Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Federal (Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao);

Certidao Negativa de Débito com a Receita Estadual da sede da empresa licitante;
Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante,
mediante apresentacio de certiddo negativa;

Declaragao de que nao emprega menores de dezoito (18) anos em trabalho noturno
e menores de dezesseis (16) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de
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aprendiz, a partir dos quatorze (14) anos, nos Termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao — ANEXO VII;

Certidao negativa de débitos junto a Justica do Trabalho, emitida pelo TST;

Para fins de qualificacdo econdmico-financeira as licitantes deverdo apresentar
copia dos seguintes documentos:

Certiddao Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, em plena validade.

Balango patrimonial e demonstrages contabeis do ultimo exercicio social.

A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrbnicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

ApoOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicao
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n°
14.133/21, art. 64):

10.10.4.1. Complementagédo de informag¢des acerca dos documentos ja apresentados pelos

licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame; e

10.10.4.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

10.14.1.

10.14.2.

recebimento das propostas;

Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratagcao podera sanar
erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagcao.

Na hipétese de o licitante n&o atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital.
Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagcdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

Da qualificagao técnica

Para comprovacdo da qualificagdo técnica as empresas licitantes deverao
apresentar:

Apresentar 5 (cinco) atestados de capacidade técnica, emitido por 6rgaos publicos
do Legislativo Municipal, comprovando a execugdo dos servigos compativeis ao
objeto da licitagdo, quanto ao nivel de qualidade e atendimento, comprovando
idoneidade, atendimento e aptidao para a atividade exercida;

Declaracdo que dispde de instalagdes, pessoal especializado, maquinas e
equipamentos para atendimento aos servigos solicitados e que o0s sistemas
ofertados atendem as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, os
quais deverao estar disponiveis nas quantidades e qualidades minimas necessarias
ao cumprimento do objeto da presente licitagao.
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Disposi¢coes gerais da habilitagao

. Os documentos apresentados pelo licitante por ocasido do credenciamento, nao

precisam ser repetidos no envelope de Habilitagéo.

. Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a

Administracdo aceitara como validas as expedidas até 60 (sessenta) dias a contar
da data de sua emissao.

Quando a licitante apresentar certiddo extraida por meio da internet, que nao seja
original, o Pregoeiro efetuara a consulta no site correspondente, para a verificagéo
da sua autenticidade.

No caso de alguma restricio na comprovacdo da Regularidade fiscal, as
microempresas e empresas de pequeno porte terdo prazo adicional de 5 (cinco) dias
uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, mesmo que contenham alguma
restricdo documental fiscal, deverdo apresentar todos os documentos exigidos no
edital.

Se as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte desatender a habilitacdo
pedida quanto a Capacidade Juridica, Qualificagdo Técnica ou Qualificagao
Econdmica estardo automaticamente inabilitadas.

A nao regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto acima, implicara
inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, sendo
facultado ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao, para a assinatura do contrato, ou propor a revogagao deste Pregéo.

11. DOS RECURSOS

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Ao final da sessdo, depois de declarada vencedora, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intencdo de interpor recurso, mediante
registro em ata da sintese de suas alegagdes, sendo-lhe desde ja concedido o
prazo de 03 (trés) dias para apresentagdo das correspondentes razdes recursais,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra razées em
igual numero de dias, que comegarao a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagcédo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto
no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:
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11.8.

11.8.1.

11.8.2.

11.8.3.

11.9.

11.10.

11.11.
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a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusio;

0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao
ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacio;

na hipotese de adogéo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na
data de intimagao da ata de julgamento.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisé&o
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.

Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

O prazo para apresentacio de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacao da
interposigédo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

Nao sera admitido, nem concedido prazo para recurso sobre assuntos meramente
protelatorios ou ja decidido em impugnagéo ao Instrumento Convocatério.

Acolhidas as razdes recursais pelo Pregoeiro este retornara a sessao do Pregao
para a reformulacado do ato combatido e daqueles subsequentes.

Se das razdes recursais nao resultar retratagdo da decisdo, o Pregoeiro
encaminhara o recurso devidamente informado a Autoridade Superior, que proferira
decisao final e adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o
procedimento licitatério.

O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacio
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacao do objeto, pelo Pregoeiro, ao vencedor.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
setor de Licitagao.

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1.
12.1.1.

12.1.2.

12.1.2.1.
12.1.2.2.
12.1.2.3.
12.1.2.4.
12.1.2.5.

Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

deixar de apresentar amostra;

apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;
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12.1.4.

12.1.5.
12.1.6.

12.1.6.1.
12.1.6.2.
12.1.6.3.
12.1.7.
12.1.8.
12.2.

12.2.1.
12.2.2.
12.2.3.
12.2.4.

12.3.

12.3.1.
12.3.2.
12.3.3.
12.3.4.
12.3.5.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.
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Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagao

fraudar a licitagao

comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

induzir deliberadamente a erro no julgamento;

apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagédo

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancgdes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

adverténcia;

multa;

impedimento de licitar e contratar e

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicacao das sang¢des serao considerados:

a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

as peculiaridades do caso concreto

as circunstancias agravantes ou atenuantes

os danos que dela provierem para a Administragao Publica

a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgaos de controle.

A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do

contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da

comunicacao oficial.

Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 5% do

valor do contrato licitado.

Para as infragcbes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8 a multa

sera de 15% do valor do contrato licitado.

As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracido de

inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou

nao, a penalidade de multa.

Na aplicagdo da sangcao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo

de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em

decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e

13.1.3, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
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12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.
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responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do municipio de Muqui a qual pertence a Camara Municipal, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a san¢cado de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens
12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas
previstas nos itens 12.1.1, 121.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracgdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigagao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagao.

A apuragao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauragdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita
e especificar as provas que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida,
que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacédo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicagdao da sancao de
declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimagéao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacgao de reparacéo integral dos danos causados.

13. DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

13.1.

13.2.

Nao havendo recurso, o licitante vencedor do objeto, ficara sujeito a adjudicacéo e a
homologacao pela Autoridade Competente, conforme o Inciso IV do Art. 71 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

No caso do licitante vencedor, se convocado, nao assinar o contrato, vindo a decair
do direito a execugao do objeto desta licitagdo, o presidente podera revoga-la, ou
convocar os licitantes remanescentes, na ordem em que foram classificados, para
contratar em igual prazo e nas mesmas condigdes em que a primeira classificada
teria sido CONTRATADA.
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14. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1.
14.2.

14.3.

14.4.

14.5.
14.6.

14.6.1.

14.7.

15.
15.1.
15.2.

15.3.

15.4.
15.5.

15.6.
15.7.

15.8.

Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
uteis antes da data da abertura do certame.

A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior
a data da abertura do certame.

A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados pelos seguintes
meios: schiavo@camaramugqui.es.gov.br ou protocolizado o pedido na recepgao da
Camara Municipal de Muqui, no horario de expediente das 08h00min as 11h00min,
de segunda a sexta-feira, na Rua Satyro Franga, n° 95 — Centro — Muqui/ES.

A impugnacado ao edital devera ser dirigida a autoridade que expediu o presente

instrumento convocatorio.

As impugnacodes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

A concessao de efeito suspensivo a impugnacéo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagéo.

A auséncia de decisdo administrativa definitiva pertinente a impugnacao antes da
data fixada para a realizagcdo do Pregao confere ao licitante a sua participagdo no
procedimento licitatério até a ocorréncia desse evento.

Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagcao do
certame.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Sera divulgada ata da sessao publica no site da Camara Municipal de Muqui.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que n&o haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

A homologacao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratacao.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o
interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em
dias de expediente na Administragao.

O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.
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15.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
15.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico www.camaramuqui.es.gov.br.
15.11. Os casos omissos no presente Edital serdo analisados pelo Pregoeiro com
assessoramento juridico e equipe de apoio com base na Lei Federal 14.133/2021.
15.12. O Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagcdo podera
promover as diligéncias necessarias para complementar a instru¢ado do processo.
15.13. A participacdo nesta licitagdo implica aceitagdo plena das normas constantes deste
instrumento.
15.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo I Termo Referéncia;
Anexo I: Modelo de Declaragcao de Pleno Atendimento;
Anexo lll: Modelo de Declaragcdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte;
Anexo IV: Modelo da Proposta de Precos;
Anexo V: Modelo de aceite do teor do Edital;
Anexo VI: Modelo de Declaracio de Fatos Impeditivos;
Anexo VII: Modelo de Declaracdo de Cumprimento ao Disposto no inciso XXXIIl do art.
7° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;
Anexo VIII: Modelo de Declaragao de Visita Técnica
Anexo IX: Minuta de Contrato;
Anexo X: Modelo de Carta de Credenciamento.

Muqui - ES, 29 de maio de 2023.

EROS PRUCOLI
Presidente
Camara Municipal de Muqui-ES
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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM FORNECIMENTO DE SISTEMAS
INFORMATIZADOS DE GESTAO PUBLICA INTEGRADA.

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023 _ )
PROCESSO n° 107/2023 — LICITACAO DE SISTEMA DE GESTAO PUBLICO.

1. UNIDADE REQUISITANTE
Camara Municipal de Muqui — Setor Administrativo

2. OBJETO

A presente solicitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em fornecimento
de sistemas informatizados de Gestdo Publica Integrada, englobando cessao do direito de uso,
instalagdo, implantagao, treinamento, customizagdo, migragcdo, adequacao, suporte técnico,
atualizacdo tecnoldgica e Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de Gestdo Publica
Integrada, visando a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as
atividades, servigos prestados e o alcance dos resultados planejados pela municipalidade, em
conformidade com as especificacbes técnicas cuja descricdo detalhada dos itens encontra-se no
presente Termo de Referéncia.

2.1. Por questbdes de compatibilidade e operacionalidade, a contratagdo do objeto dar-se-a com
uma unica licitante, podendo estes estar inseridos em executavel unico ou em varios, a critério do
licitante, ndo sendo permitida a subcontratagéo total ou parcial do objeto.

2.2. O Objeto sera distribuido em lotes da seguinte forma:

1° Lote: Sistemas (software) de gestdo Publica Integrado, com concesséo de licenga de uso por
tempo determinado:

Gestao de Protocolo e Processos;

Gestao de Compras, Contratos e Licitagoes;

Gestao de Almoxarifado;

Gestao de Patrimbnio;

Gestao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento;
Gestao de Controle Interno;

Gestao do Portal da Transparéncia;

Gestao Portal do Servidor.

2° Lote: Instalagdo, implantacdo, conversdo de banco de dados, treinamento, customizacao,
migragdo, adequacdo, suporte técnico, atualizagdo tecnolégica e Assisténcia Técnica dos
sistemas, podendo ser presencial ou por conexao (acesso remoto) via internet.
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3. JUSTIFICATIVA

O uso de um Sistema Integrado de Informacéo e Gestdo é essencial para garantir o adequado
controle e a maior fidedignidade das informagdes, provendo agilidade e eficiéncia na execugao
das atividades gerenciais, além de proporcionar a implantagdo de melhores praticas em
processos criticos relacionados a atividade final das Unidades.

A necessidade de operacionalizar e controlar de forma eficiente todo o processo de gestado dos
setores/Departamentos da Camara, onde a contratacdo do servigo pretendido devera oferecer
recurso tecnologico a Casa para facilitar o cumprimento de suas metas e obrigacdes legais
perante sociedade e Orgdos de Controle, por meio de acdes e procedimentos que racionalizam a
forma de administrar as demandas e deste modo, garantir o controle integral de toda a base de
informacéo.

Em suma, a Camara de Muqui, ndo conta com capacidade instalada para desenvolvimento,
implantacdo e treinamento de uma solugdo de porte semelhante a especificada e, o custo
beneficio envolvido entre recrutamento de técnicos, capacitagcao destes, desenvolvimento, etc., e
a contratacdo de empresa especializada para este fim, bem como outro fator relevante é o tempo
necessario de realizagdo de todo o procedimento de desenvolvimento de uma solugao, seja pela
equipe interna ou contratando empresa para este fim, estimado entre médio a longo e,
considerando a importancia de um sistema informatizado de gestdo publica no ambito desta
municipalidade.

Sendo assim a contratagdo de fornecimento de sistemas informatizados de gestado publica com
cessao de direito de uso, instalagdo, implantagdo, treinamento, customizagdo, migragéo,
adequacao, suporte técnico, atualizagao tecnoldgica e assisténcia técnica dos sistemas, torna-se
mais vantajosa que sua aquisicdo pois sua manutencdo e atualizagdo ficara a cargo do
fornecedor e, nestes casos, toda alteracéo, adaptacéao, correcao, etc. ndo onera o Casa.

A necessidade de integrar todos os processos em uma unica plataforma, facilitando assim o
desenvolvimento de pessoas e solugdes integradoras a fim de evitar problemas como a
assimetria informacional, erros na disponibilizagao dos dados e dificuldade na comunicacao entre
os diferentes sistemas especificos de cada departamento;

A busca pela eficiéncia administrativa através de uma metodologia de atuacdo, padronizada,
como recomenda legislagao atual.

A busca pela eficiéncia no gerenciamento do fornecedor e das obrigacdes contratuais, vez que o
julgamento por preco global resultara na contratacdo de um unico fornecedor, o qual sera
responsavel pela implementacdo de uma solucdo e integracdo dos componentes sistémicos,
facilitando a interlocugao, simplificando e agilizando os trabalhos de diagndstico e corregao de
problemas, assegurando economia a Municipalidade, por ndo ter seus trabalhos interrompidos
por longo periodo de tempo a espera de solugbes isoladas, como no caso de contratagdo de
fornecedores de partes da solucéo.

4. PRAZO DE EXECUGAO, REAJUSTE E VIGENCIA CONTRATUAL

O contrato tera duragéo de 12 (doze) meses, a contar da data da emissdo da Ordem de Servigo,
podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes, devidamente justificado e por interesse
da Administragdo, limitado a 10 (dez) anos, na forma do Art. 107 da Lei 14.133/21, por se tratar
de servigo continuo.

O reajuste sera adotado no caso de prorrogagéo do contrato, como forma de compensagao dos
efeitos das variagdes inflacionarias, desde que decorridos 12 (doze) meses, a contar da data da
celebragéo do contrato ou da data do ultimo reajustamento, conforme legislagéo vigente.
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O reajuste do prego contratado levara em consideragao o indice do IGPM, divulgado pelo FGV,
ou outro indice que vier a substitui-lo.

O prazo para inicio dos servicos fica fixado em até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
da Ordem de Servigo.

O prazo para finalizagdo dos servicos de instalagdo, implantagdo, migracdo, adequacéo,
customizacgao inicial e treinamento inicial dos sistemas licitados é de 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data de recebimento da Ordem de Servigo.

5. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

A Contratante pagara a Contratada pelos servigos de suporte e manutencéo técnica dos sistemas
mensalmente em até 10 dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal/fatura correspondente,
devidamente aceita e atestada pelo 6érgdo competente, a partir do primeiro més apds a conclusao
da implantagao, conforme cronograma fisico financeiro constante do Termo de Referéncia.

Nao sera admitida proposta com condigdo de pagamento diferente das definida neste Contrato e
no Termo de Referéncia parte integrante deste contrato.

A Camara nao efetuara pagamento através de cobranga bancaria. Os pagamentos serdo
efetuados nas modalidades "ordem de pagamento bancaria" ou "duplicata em carteira", devendo
a adjudicataria indicar o numero de sua conta corrente, agéncia e banco correspondente.

Os pagamentos mensais somente serdo efetuados mediante apresentacdo dos seguintes
documentos atualizados: Certiddo Negativa do INSS, FGTS, Tributos Federais, Estaduais e
Municipais.

Além de atendimento aos quesitos discriminados anteriormente, devera ser atendido também a
Instrucdo Normativa INSS n° 03 de 14/07/05.

E vedada a antecipacéo de pagamentos sem a contraprestacéo dos servicos.

Nas notas fiscais/faturas deverao constar, além dos precos da proposta aceita, o nome do banco,
o n.° da agéncia bancaria e numero da conta da empresa.

Ocorrendo erros na Notas Fiscais/Faturas, as mesmas serdo devolvidas a Contratada para
corregéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data de
apresentacao da nova Nota Fiscal/Fatura.

Os pagamentos poderao ser sustados nos seguintes casos:

a. Nao cumprimento das obrigagcdes assumidas que possam de qualquer forma prejudicar o
Contratante;

b. Inadimpléncia das obrigacbes da Contratada para com o Municipio, por conta do
estabelecido no Contrato;

c. N&ao execucgao dos servigos nas condicdes estabelecidas no contrato;

d. Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto perdurar qualquer pendéncia de liquidagédo, ou
obrigacao que lhe for imposta, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou
corregao.

Para os pagamentos efetuados com atraso, a CONTRATANTE pagara a titulo de juros de mora,
mediante a aplicagao da variagdo dos ultimos doze meses do indice oficial IGPM/FGV, entre o dia
de vencimento e o dia do pagamento. O valor referente aos juros de mora, como acima
referenciado, sera faturado com os valores devidos no proximo faturamento.

24



CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

6. CONDICOES GERAIS

6.1.AMBIENTE TECNOLOGICO

Deverao ser executados no ambiente tecnologico da informagéo usado, e planejado, pela Camara
Municipal de Muqui, conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados,
ainda que condicionados a instalagao, pelo adjudicatario, de software basico complementar:

O sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows Servers e estagdes de
trabalho com sistema operacional Windows 10 ou superior nas versdes 64 bits.

Os softwares basicos complementares necessario a perfeita execugao dos sistemas ofertados no
ambiente descrito devera ser fornecido todos para a execucéo da solugado proposta, ou ainda que
0 mesmo nao necessite de tais complementos.

O processo de Instalacdo dos modulos/sistemas devera ser efetuado de forma padronizada e
parametrizada, preferencialmente, por meio de aplicagdes, evitando que os usuarios tenham que
efetuar procedimentos manuais para instalagdo dos mesmos e configuragdo de ambiente. Todo o
processo de criagcdo e configuracdo dos parametros de acesso ao banco de dados devera estar
embutido nas aplicagdes.

Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do Sistema
proposto, a sua adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizagcdes e/ou
customizagdes.

6.2.RECUPERAGAO DE FALHAS E SEGURANGA DE DADOS

A recuperagdo de falhas devera ser na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma
transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de protegdo que impegcam a perda
de transacgoes ja efetivadas pelo usuario.

O sistema devera permitir a realizagcao de backups dos dados de forma on-line (com o banco de
dados em utilizaggo).

As transacdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com a
indicacédo do usuario, data, hora exata, hosthame e endereco IP, informagao da situagao antes e
depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e nao
nas aplicagbes - Front-End, de tal forma que um usuario que acesse o Banco de Dados por
outras vias ndo o torne inconsistente.

Em caso de falha operacional ou ldgica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem
intervencdo de operador, de modo a resguardar a ultima transagdo executada com éxito,
mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao ultimo evento completado
antes da falha.

7. DA VISITA TECNICA

Os licitantes participantes poderéo fazer visita técnica as instalagbes, hardware e software da
Camara para conhecer as condigdes de execugcao e peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos.

A visita técnica devera ser agendada com Diretor Administrativo/Financeiro em horario
combinado, indicando o nome do profissional que sera designado para realizar a visita pela
licitante.

A visita técnica devera ser realizada por profissional da licitante, devidamente identificado, até o
dia anterior a data marcada para a entrega da proposta.
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O custo da visita técnica correra por conta exclusivo da(s) empresa(s) Licitante(s). Durante a
visita os licitantes serdo acompanhados por servidor da Setor de Administrativo da Camara.

Em nenhuma hipétese a licitante podera alegar desconhecimento, incompreensao, duvidas ou
esquecimento de qualquer detalhe vistoriado, responsabilizando-se por quaisquer 6nus
decorrentes desses fatos.

8. CARACTERIZAGAO OPERACIONAL

8.1. TRANSACIONAL

Devera operar por transagdes (ou formularios 'on-line') que, especializada mente, executam ou
registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transagao deverao
ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada
dado devera ser recolhido uma unica vez, diretamente no 6rgdo onde é gerado. As tarefas
deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios
deverao ser imediatamente validados e o efeito da transacao devera ser imediato.

O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse. (Habilitagdo das
teclas "enter", "tab" e "hot- keys")

Devera ser um sistema multi-usuario, com controle de execugéo de atividades basicas, integrado,
'on-line'. Devera participar diretamente da execucédo destas atividades, por meio de estagdes
cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se
processam. Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma das operagdes
realizadas e produzir localmente toda a documentacéo necessaria.

8.2.SEGURANCA DE ACESSO E RASTREABILIDADE

As tarefas deverao ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada uma
delas. O sistema deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam padrdes de
acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
segurancga devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizagéo
dos dados).

As autorizagdes ou desautorizagbes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dinamicas e ter
efeito imediato.

O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de recursos nao
visualizem ou possam alterar dados de outros setores.

As principais operacoes efetuadas nos dados deverao ser logadas (deve-se registrar historico),
de forma a possibilitar auditorias futuras.

Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca que
impegam usuarios nao autorizados de efetuar consultas ou alteragées em alguns dados de forma
seletiva.

8.3.DOCUMENTACAO 'On-line’

Devera incorporar documentacéo 'on-line' sobre o modo de operagao de cada uma das tarefas.
Esta documentacdo devera conter topicos remissivos para detalhamento de um determinado
assunto.

26



CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

8.4.INTERFACE GRAFICA

Para melhorar a assimilagao inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverao fornecer
ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do formulario, sem
necessidade de se recorrer ao 'Helpon-line’'.

A aparéncia das telas devera seguir o padrdo do ambiente grafico Windows (Microsoft).

8.5.DOCUMENTAGAO

Permitir documentar as alteragdes ou parametrizagdes realizadas no Sistema Proposto de forma
homogénea e coerente com a documentacgao original dos sistemas.

Implementar controles de alteracdes e de versdes dos objetos do Sistema Proposto.

Permitir completo reaproveitamento das parametrizacbes efetuadas na implantacdo de novas
versdes dos softwares.

9. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTACAO DOS SISTEMAS
APLICATIVOS

Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de customizacéo,

devera ser feito em conjunto com os funcionarios desta Casa, incluindo os técnicos da area de

Informatica, caso haja, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

Providenciar a conversdao dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas

licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptagdo do formato dos dados a

serem convertidos e seus relacionamentos.

Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos

sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis na Camara. A Camara fornecera os arquivos

dos dados em formato "txt" para migragédo, com os respectivos lay-outs.

A contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipio:

Durante todo o processo de levantamento para customizacao e na implantacéo;

Durante a implantagédo no tocante ao ambiente operacional de produgao;

Na primeira execugao de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.

10. RELATORIOS

Devera acompanhar os modulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta para
elaboragao de relatorios a ser disponibilizada aos usuarios, para confeccao rapida de relatérios
personalizados.

Devera permitir a visualizagao dos relatorios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados
em disco, em outros formatos, que permitam serem visualizados posteriormente ou impressos,
além de permitir a sele¢ao e configuragéo da impressora local ou de rede disponivel.

Os relatérios devem permitir a inclusao do brasao do Legislativo Municipal.

11. METODOLOGIA

Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a implantagdo dos
Softwares, contemplando a identificagcdo das fases, etapas, atividades e tarefas que considere
pertinente ao objeto desta licitacéo.

Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de
produtividade nos trabalhos de implantagao.

Os sistemas deverao ser implantados concomitantemente, de forma a agilizar os servigos de
implantagdo em todas as areas ao mesmo tempo.
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Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser descritas em
lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

12. TREINAMENTO

A empresa devera oferecer, sem custo adicional, treinamento para todos os usuarios dos
sistemas, abrangendo nivel técnico e gerencial.

Conforme a quantidade de usuarios de cada sistema, a CONTRATANTE definira, em conjunto
com a CONTRATADA, se o treinamento sera realizado por turma ou individual.

No caso de treinamento por turma, cabera a CONTRATANTE disponibilizar o local para o
treinamento, e cabera a CONTRATADA disponibilizar todos os recursos necessarios, tais como
equipamentos, e instalagbes necessarias ao mesmo, bem como técnicos especializados em cada
area.

No caso de treinamento individual, sera realizado nos locais de trabalho dos usuarios, com
utilizacado dos equipamentos de informatica da CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA todos
os demais recursos necessarios para a boa realizagado do treinamento.

O Periodo de realizacdo do treinamento sera definido pela CONTRATANTE, em comum acordo
com a CONTRATADA, de modo a abranger todos os usuarios dos sistemas.

O treinamento devera ter duracdo adequada para a completa capacitagcao dos usuarios.

Mediante necessidade e solicitagdo da CONTRATANTE, cabera a CONTRATADA oferecer
Treinamento para os agentes externos usuarios dos sistemas, tais como: empresas, instituicbes
bancarias, contadores, escritérios de contabilidade, entre outros.

Apos os treinamentos iniciais de implantagdo do SOFTWARE caso sejam necessarios novos
treinamentos ou a recapacitagdo de usuarios ja treinados, os treinamentos serdao agendados
entre as partes sem custos para a CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera promover orientagdes aos usuarios sempre quando houver atualizacées
do sistema.

Serao de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas relativas a participagcao de seus
instrutores tais como: hospedagem, refei¢cdo, transporte, diarias, e os demais custos necessarios
a efetivagao do Treinamento.

O treinamento e o respectivo material didatico deverédo ser em idioma portugués, sendo o material
impresso, um por participante.

Todo material necessario a realizagao e ao acompanhamento do treinamento, tais como: bloco de
papel, caneta, material didatico, entre outros, devera ser fornecido pela CONTRATADA na época
do treinamento.

A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento
contratado, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem
onus para a CONTRATANTE, ministrar o devido reforgo.

13. SUPORTE

Apo6s assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias, o
Plano de Suporte com todos os contatos e formas de atendimento, devendo abranger aos
seguintes requisitos:

Para a prestagdo do suporte técnico, sera exigido durante todo o periodo contratual, além do
atendimento "help desk" (via telefone), que a licitante possua um software disponivel através da
rede mundial de computadores (internet) para abertura de chamados técnicos, de qualquer
natureza, que possibilite o acompanhamento do status do referido chamado através do numero
de protocolo.
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O servico de suporte devera ficar disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-feira, no
horario de 8h as 17h, e o atendimento deve ser realizado em portugués.

O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover o
devido suporte ao sistema, com relagdo ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a
quem o faga.

A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a
poder verificar condi¢cdes de erros que nao possam ser reproduzidas em ambientes internos da
empresa fornecedora do sistema.

Ferramentas que possibilitem a monitoragdo e correcdo, se necessario, do desempenho, em
termos de utilizagdo e tempos de resposta para os usuarios, do sistema deverao fazer parte do
contrato de manutencgao e suporte.

A segurancga dos arquivos relacionados com o Software € de responsabilidade de quem opera as
operagoes efetuadas sobre a base de dados e a integridade referencial e de entidade deverao ser
garantidas pelo sistema.

O sistema devera possuir médulo de auditoria aos acessos de usuarios em todos os modulos
instalados, especificando IP, hora, data e usuario.

O sistema devera possuir historico (log) de todas as operagdes efetuadas por usuario (alteracoes,
inclusdes, exclusdes) permitir a segregacao de fungdes apoiada por uma solugdo de workflow
(por exemplo: quem solicita ndo aprova).

A CONTRATADA nao sera responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia
ou impericia do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua utilizagdo, assim como
problemas provenientes de "caso fortuito" ou "forga maior", contemplados pelo art. 393 do Novo
Caodigo Civil Brasileiro. A ma utilizacdo das técnicas operacionais de trabalho, como operagdes
indevidas de "BACKUPS" (anormalidade nos meios magnéticos - utilizagdo de midias
defeituosas), ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por
"virus" de computador, sao de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE.

14. MANUTENCAO

A manutencgao devera prever as condi¢des para a atualizacdo de versdes dos softwares licitados,
assim como a corregao, eletrdnica e/ou manual, de erros/falhas de programagéo das versdes em
uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas anteriormente,
mantendo as parametrizagdes e customizacdes ja efetuadas.

15. ATUALIZAGCOES DE VERSAO

Durante o periodo contratual caso haja o lancamento de uma nova versao dos softwares
licenciados pela CONTRATADA, estes deverao ser fornecidos a CONTRATADA que definira o
melhor momento para autorizar sua instalacao.

16. ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS CARACTERISTICAS GERAIS

O software de gestdo publica devera atender aos seguintes requisitos técnicos, sob pena de
desclassificagao:

O Software de Gestdao Publica Integrada (tipo ERP) devera ser um sistema “multiusuario”,
“‘integrado”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informagdes de uso comum;
Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP.

Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacbes de trabalho com sistema
operacional Windows 10 e 64 bits.

Ser desenvolvido em interface gréfica.
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Controlar acesso ao aplicativo através do uso de senhas, efetuando bloqueio de acesso depois
de determinado numero de tentativas de acesso invalidas e data de expiragao do usuario.

Conter recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usuario autorizador, em qualquer
funcéo, selecionada a critério do usuario.

Conter atribuicdo de permissdes por grupo de usuario, permissdo exclusiva para gravar,
consultar, alterar e/ou excluir dados.

Registrar auditoria de todas as tentativas bem-sucedidas de login de usuarios, bem como os
respectivos logoffs, registrando data, hora, maquina, usuario da maquina e IP.

Manter histérico dos acessos por usuario e por fungao, registrando data, hora, maquina, usuario
da maquina e IP.

Manter log de auditoria das alteracbes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas
demonstrando o conteudo anterior e o conteudo alterado.

Nos relatérios a visualizagdo dos dados em tela, permitindo selecionar a impressao de intervalos
de paginas e o numero de copias a serem impressas, além de também permitir a selegdo da
impressora desejada local ou em rede.

Permitir que os relatorios sejam salvos em extensédo de arquivos “.rtf, .pdf, .txt e .xIs” de forma
gue possam ser visualizados em outros aplicativos.

Permitir a exportagcdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo
texto, possuir ajuda on-line (help) sensivel ao contexto.

Possuir validagao dos campos calculados como CPF, CNPJ, PIS nas telas necessarias antes da
gravagao no banco de dados; ser configuravel a obrigatoriedade do preenchimento dos campos
tais como CPF, CNPJ e Endereco.

Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma automatica, que uma vez
cadastrada/alterada ja esteja disponivel para utilizagdo imediata nos outros moédulos integrados.
A execucao dos sistemas deve ser alocada nas estagdes usuarias, sendo estas atualizadas de
forma automatica a partir do servidor, efetuando ainda a verificacdo de versdo da aplicagao e a
compatibilidade da mesma.

Possuir ferramenta de criagao/edicdo de relatérios que permita o desenvolvimento de novos
relatérios a partir da base de dados existentes, bem como a edi¢cdo dos relatorios novos e os ja
existentes, e suas inclusbes no menu de cada sistema sem a necessidade de compilagdo do
cédigo-fonte.

Todos os relatorios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados ao
sistema de informacgbes gerenciais automaticamente no menu, quando desejar, sem a
necessidade de substituicdo do executavel.

Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados relacional.

O SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces,
integridade transacional, Stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto
relacional, suporte a tipos geométricos.

A integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos deve ser efetuada diretamente
no banco de dados, por meio de foreng keys, triggers ou constraints.

As regras de integridade do SGBD deverao estar alojadas no Servidor de Banco de Dados, de tal
forma que, independentemente dos privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se der,
nao seja permitido tornar inconsistente o banco de dados.

Possuir sistema de backup, onde o mesmo devera ser utilizado usuario e senha do SGBD para
conexao.

Possuir mecanismo para realizagao de backup manual, sendo o mesmo completo ou incremental,
contendo a possibilidade de compactar o mesmo.
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Possuir ferramenta para restauragao de banco de dados, onde o mesmo deve listar todos os
backups efetuados pelo gerenciador, possibilitando substituir o banco em producao.

Possuir mecanismo de histérico de backups efetuados podendo gerenciar a exclusao de algum
arquivo.

Possuir mecanismo de agendamento de backups, onde o mesmo e definido pela periodicidade,
onde o mesmo sera definido os dias e em qual horario sera efetuado.

Possuir mecanismo de transferéncia de banco de dados, onde o mesmo podera ser copiado para
outro SBGD, sendo total ou por tabelas.

Possuir ferramentas de gerenciamento de arquivos de backups gerados salvos em nuvem, onde
0 mesmo permite o envio e download dos arquivos.

O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda de
transacdes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperagdo de dados na ocorréncia de
eventuais falhas devendo este processo ser totalmente automatico e seguro.

As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos
proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de consulta,
manutencao de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema.

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que
usuarios nao autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta,
alteracao, exclusao, impressao ou copia.

Utilizagdo da tecnologia com coleta de dados através de Celular (Mobile) para levantamentos
técnicos como inventario de patriménio.

Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificagdo Digital Padrdo ICP Brasil,
que permita dar validade juridica aos documentos gerados.

Possibilitar caso o 6rgao licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos também
possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificagcao digital. Esta ferramenta devera
ser propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP da Administragcao Publica.

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

17. SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA INTEGRADO:

17.1.SISTEMA DE PROTOCOLO E PROCESSOS

O modulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer tipo de
documento, com registro do seu recebimento e tramitagdes, até seu encerramento, fornecendo
informacgdes rapidas e confiaveis.

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os
processos irao passar e a previsao de permanéncia em cada setor.

Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numeragao dos processos pode ser criada
pelo proprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més, origem e espeécie.
Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos.

Possibilitar a digitalizagao e inclusdo de imagens ou de outros documentos, relacionadas ao
processo.

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em
cima de informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o numero do
volume, data de abertura e responsavel.

Emitir comprovante de protocolizagao para o interessado no momento da inclusao do processo.
Permitir controlar os documentos exigidos por assunto.
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Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacao, de Anexagao, de Abertura e
Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.

Permitir registrar os pareceres sobre o processo, historico de cada tramite sem limite de tamanho
de parecer. Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de
senha/usuario.

Permitir controlar toda tramitagdo dos processos dentro da instituicdo, entre usuarios e 6rgaos
gue possuam acesso aos programas.

Ter recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a concluir,
desta forma podendo ser parametrizado pelo préprio usuario.

Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencéo
(cadastramento ou alteragdo) relacionada a um determinado processo, inclusive nas suas
tramitacdes.

Possibilitar que cada 6rgéo registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade.
Possibilitar consultas diversas por numero de processo, por requerente, 6rgao, assunto, data de
movimentagao, data de abertura e data de arquivamento.

Permitir consulta aos dados do processo através de codigo, nome do requerente, CPF/CNPJ e da
leitura do cddigo de barras impresso na etiqueta.

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”.

Possibilitar o controle do historico dos processos em toda a sua vida util.

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracdo dos
processos em tramite. Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de
processos utilizando a certificagao digital. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado
ao processo possa ser assinado eletronicamente.

Possuir integragdo com o modulo de tributario, verificando no ato da inclusdo de um processo se
o contribuinte possui débitos fiscais junto ao Municipio.

Possuir parametrizagdo no qual o préprio usuario pode definir se, ao gravar um processo, 0
sistema nao vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com débitos fiscais.
Possuir recurso de digitalizagéo para OCR.

Possuir rotina de arquivamento de processos com identificagdo de sua localizacéo fisica.
Possibilitar a emissédo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e data de
encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando numero do processo
e quantidade de folhas.

17.1.1. DOS RELATORIOS

Emitir relatério de impressao de workflow. Emitir relatério de etiqueta de processo.

Emitir relatdrio de historico de tramitacao dos processos.

Emitir relatério de comprovante de protocolizagao.

Emitir relatério de grafico do quantitativo de protocolizagdo por assunto. Emitir livro de
protocolizagao.

Emitir capa do processo.

17.1.2. OUVIDORIA

O moddulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do
seu recebimento e tramitacbes até seu encerramento, fornecendo informacbes rapidas e
confiaveis.

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os
processos irao passar e a previsao de permanéncia em cada setor.
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Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do assunto, com
login e senha pela web.

Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencao
(cadastramento ou alteragédo) relacionada a uma determinada ouvidoria, inclusive nas suas
tramitacoes.

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua
responsabilidade.

Permitir controlar toda tramitagdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicdo, entre usuarios
e departamentos que possuam acesso aos programas.

Possibilitar a digitalizag&o e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma ouvidoria.
Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacao, de Anexagao, de Abertura e
Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.

Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usuario.
Possibilitar consultas diversas de ouvidorias por requerente, setor/departamento/secretaria,
assunto, data de movimentacéao, data de abertura e data de arquivamento.

Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de cdédigo, nome do requerente, CPF/CNPJ e
da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta.

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”.

Possibilitar o controle do historico dos assuntos das ouvidorias geradas.

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteragdo das
ouvidorias em tramite.

Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo de
protocolo oficial, caso seja necessario.

Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagdo pensa de um
determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administragao.

Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populagdo dé a sua opinido sobre o assunto.
Possibilitar que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via Internet no site
oficial do Municipio. Possuir recurso de assinatura eletrbnica para envios e recebimentos de
processos utilizando a certificagao digital. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado
ao processo possa ser assinado eletronicamente.

Possuir recurso de digitalizacdo para OCR.

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em
cima de informacdes de

grau de dificuldade, impacto e prazo.

Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacdo de sua localizagao fisica ou
digital. Relatorios

Gerar relatérios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a populagao.
Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populagao sobre os itens pesquisados
facilitando a avaliagdo das pesquisas criadas.

Emitir relatério de impressao de workflow.

17.1.3. OUVIDORIA WEB

Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que for, pela web,
nao sendo necessaria a identificacdo da pessoa.

Possuir médulo de tramitagcdo de ouvidoria via web para que setores que nao tem acesso a rede
do 6rgao possam fazer suas movimentagdes.
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Possibilitar consulta a tramitacdo da ouvidoria via web demonstrando em quais setores o
processo passou e o despacho dado por cada setor.

17.1.4. CONTROLE INTERNO DE DOCUMENTOS

Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgéo, tais como:

Oficios, Cl's etc. Permitir a personalizacdo de numeros sequenciais para cada espécie de
documento.

Possuir recurso de definigdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em
cima de informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela espécie.
Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados.

Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados.

Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em maodulo unico, identificando se 0 mesmo é
documento, processo, ouvidoria ou legislativo.

Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que o mesmo ja identifique
sua a destinacgao.

Permitir que a formatacdo dos documentos possa ser efetuada através de editor externo, de facil
manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word).

Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitagdes, inclusive com
data e hora possibilitando também a visualizacdo dos pareceres, identificando possiveis dias de
atrasos e permanéncia.

Possibilitar a integragdo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado ao
outro e que as tramitagdes sejam conjuntas.

Permitir que as consultas das tramitagdes possam ser efetuadas através da Internet de forma
privada, utilizando chave unica de consulta para cada documento e autor.

Permitir consultas de documentos por cddigo de barras, assunto, espécie, ano, numero, data,
palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros.

Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados sejam restritos a
fazer operacgdes do tipo inclusdo, exclusao, alteracdo e consulta em qualquer médulo que seja
necessario.

Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitagcbes somente em setores
especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento.

Possuir recurso de assinatura eletrbnica para envios e recebimentos de processos utilizando a
certificagao digital. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
assinado eletronicamente.

Possuir recurso de digitalizagdo para OCR.

Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar enderecamentos
fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.) controlando a permanéncia que os mesmos
ficarao arquivados.

17.1.5. RELATORIOS

Emitir relatério de impressao de workflow.

O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como o
conteudo do documento.

Integracdo com o software de receitas tributarias, avisando/criticando no ato da inclusdo de um
processo se o contribuinte possui débitos fiscais junto ao Municipio, sendo possivel, apenas
avisar, criticar e avisar ou criticar e bloquear.
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Integragcdo com o software de receitas tributarias, permitindo utilizar a pesquisa de contribuinte.
Integragéo com o software de folha de pagamento, permitindo utilizar a pesquisa de funcionario.

17.2. SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Cadastro de Fornecedor (CRC)

Possibilitar o registro geral de fornecedores, desde a geragcdo do documento de “Certificado de
Registro Cadastral”’, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitagéo
por suspensao ou rescisao do contrato.

Permitir cadastrar as informagdes do balango dos fornecedores no sistema para que o mesmo
possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

Possibilitar controlar as certidées vencidas ou a vencer dos fornecedores.

Possibilitar que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso.
Possibilitar manter informacdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.
Possibilitar manter informacdes cadastrais de sécios, representantes, contato e conta bancaria
dos fornecedores. Possibilitar que sejam calculados os indices de liquidez automaticamente apos
o preenchimento do balango patrimonial.

Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar abrir o
cadastro de fornecedores.

Permitir a emissao de relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

Permitir que ao cadastrar um fornecedor ter opgao de definicdo do tipo de fornecedor de acordo
com a legislagao atual.

O sistema deve possibilitar realizar pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS,
Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

O sistema devera permitir efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais,
servigos e obras como histérico

de alteragdes no cadastro e restricdes sofridas como multas e outras penalidades.

Possibilitar que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser parametrizado
pelo proprio usuario. Sistema de Compras

Permitir o registro de todo o processo licitatério, envolvendo as etapas desde a preparagao
(processo administrativo) até o julgamento, registrando as atas, deliberagéo (preco global), mapa
comparativo de pregos.

Permitir no modulo de compras ser realizado o planejamento (previsdo de consumo) para cada
setor dentro de um periodo. Permitir consolidar os planejamentos de compras constituindo pedido
de compras automaticamente.

Possibilitar que a geragao de pedido de compras possa ser realizado pelo proprio sistema em
cada secretaria. Dispor de integragdo com o sistema de licitagdes permitido verificar o andamento
dos processos de compras.

Possibilitar o cadastramento de comissbes julgadoras informando datas de designagdo ou
exoneragao e os membros da comisséao.

Possibilitar a emissdo de quadro comparativo de prego apds o processo de cotagao para ver qual
foi o vencedor da menor proposta.

Dispor de rotina que possibilite que a pesquisa e pre¢co sejam preenchidos pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para entrada
automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.

Dispor de recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitacdo ou
autorizacao de fornecimento.
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Possibilitar a emissdo do resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que
fase o0 mesmo se encontra e também sua tramitagdo no protocolo.

Possibilitar que todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitagbes e de materiais
devem ser unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacgoes.

Possibilitar a integracdo com a execug¢ao orgamentaria gerando as autorizagbes de empenho,
autorizagdes de fornecimento e a respectiva reserva.

Possibilitar a integragdo com o sistema de arrecadacgao criticando se o fornecedor possuir débitos
fiscais. Nao permitir a alteragao da descricao do material apds sua utilizagio.

Possuir alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de licitagbes for excedido de
acordo com o tipo de material/servico.

Possibilitar a geragao automatica de autorizacdo de fornecimento a partir da execugao do
processo de licitagao.

Possibilitar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitagbes). Possibilitando a
geragado de ordem de compra pegando os dados da requisigdo. Caso utilize cotagado de planilha
de precgos o sistema devera pegar os valores automaticamente.

Possibilitar a emissao do relatério de autorizacédo de fornecimento.

Possibilitar a integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado
automaticamente conforme parametrizagéo no ato do pedido de compra.

Possibilitar a emissao do relatério de valores médios de processos de pesquisa de prego para
licitacdo.

Dispor do recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacéao de licitagao.

Dispor de recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com conteudo,
“‘layout” e ordens selecionaveis.

Permitir a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da dispensa de
licitagcao.

Permitir anulagéo de processo de compra justificando a sua deciséo.

Permitir a renumeracéao dos itens da compra, possibilitando ser a ordenagao em ordem alfabética.

17.2.1. SISTEMA DE LICITACAO

Permitir o registro dos processos licitatorios identificando o numero do processo, objeto,
requisicoes de compra a atender, modalidade de licitagdo e data do processo.

Possibilitar meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagao,
registrando a habilitagdo, proposta comercial, interposigao de recurso, anulagdo, adjudicagao e
emitindo o mapa comparativo de precos.

Nao permitir a utilizacdo das despesas sem que haja disponibilidade orcamentaria. Permitir
sugerir o numero da licitagdo sequencial, ou por modalidade.

Permitir separar os itens do processo por despesa orgamentaria a ser utilizada. Permitir copiar os
itens de outro processo licitatorio, ja cadastrado.

Permitir a entrega do edital e de itens a serem cotados em meio magnético, para que os
participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema.

Permitir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio fornecedor,
em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para entrada automatica
no sistema, sem necessidade de redigitagao.

Permitir rotina que possibilite a geracdo da proposta a ser enviada em meio magnético de forma
genérica, sem a necessidade de cadastrar o fornecedor no processo, de forma que ao abrir 0
arquivo o proprio fornecedor possa preencher seus dados e depois poder ser lido no software.
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Dispor de rotina que possibilite criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema sem ter que
criar varios modelos para licitagdes diferentes.

Dispor de rotina que possibilite a criagdo de modelos para todos os textos de licitagdes.

Dispor do recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridos
nas etapas da licitagdo e pesquisa de precos.

Dispor de configuragéo de julgamento por técnica, definindo as questdes e as respostas.

Dispor de rotina para verificagao de possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores
na licitagdo. Dispor da ata do processo licitatorio automaticamente de acordo com o modelo
criado.

Permitir gerar arquivos para atender as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestagao de
contas dos atos administrativos de licitagdes e contratos.

Devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a realizacdo de despesas
de mesma natureza com dispensa de licitagdo ou modalidade de licitacdo indevida, por
ultrapassarem os respectivos limites legais.

Possibilitar alertar para as modalidades estabelecidas em Lei se as mesmas se encontram dentro
da faixa de precos especificada para cada modalidade.

Possibilitar a consulta ao preco praticado nas licitagcdes, por fornecedor ou material.

Possibilitar as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto e
Licitagbes vencidas por Fornecedor.

Possibilitar a geragado de todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao processo
licitatorio, tais como: ordenacgédo de despesa, editais de publicagdo, homologacgao e adjudicagao,
atas, termo de analise juridica, parecer técnico e aviso de licitagdes.

Dispor do recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com conteudo,
“‘layout” e ordens selecionaveis.

Possibilitar recurso de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa ser lida
automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissao.

Possibilitar que o sistema sinalize automaticamente empates no julgamento de precos, de acordo
com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a cada
rodada de lance do pregéo presencial.

Permitir indicar quais sdo as empresas empatadas na fase de julgamento dos pregos. Permitir
realizar julgamento por maior desconto ou melhor oferta.

Permitir que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de pregcos possam
ser langadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologagao.

Possibilitar controlar a situacdo do processo de licitagdo, se ela esta anulada, cancelada,
concluida, suspensa, licitacao deserta, fracassada ou revogada.

Possibilitar gerar a entrada no almoxarifado a partir da liquidagdo da mercadoria. Dispor da Lei de
Licitagbes em ambiente hipertexto.

Possuir integragao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as
licitacbes cadastradas do sistema de compras, licitagdes e contratos.

Possuir o recurso da Lei Complementar N° 147/2014, Artigo 48, Inciso lll.

17.2.2. PREGAO PRESENCIAL

Possuir modulo de pregéo presencial, além de controlar todo do processo. Possibilitar a execugao
do pregao por item ou lote de itens.

Permitir que o enquadramento dos lotes possa ser realizado de forma automatica por ltem,
classificacdo de material/servigo ou global.
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Dispor de recurso que possibilite a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.
Possibilitar o registro de forma sintética dos fornecedores que participardo do pregao.

Possibilitar a digitacao e classificagdo das propostas iniciais dos fornecedores definindo quais
participarao dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregao.

Permitir a classificacdo das propostas do Pregédo Presencial automaticamente, conforme critérios
de classificagdo impostos na legislagao (Lei 10.520).

Possibilitar o registro dos pregos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.
Possibilitar o acompanhamento lance a lance do pregao, através de tela que deve ser atualizada
automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes
uma visao global do andamento do pregao.

Possibilitar a emissao da ATA do Pregéo Presencial e histérico com os lances.

Possuir integracao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os
pregdes presenciais cadastrados no sistema de compras, licitagées e contratos.

Possibilitar que a tela onde sdo gerenciados os lances dos processos licitatorios ha modalidade
de pregao possa ser maximizada.

Possibilitar para processos na modalidade de pregéo que seja visualizada na tela de lances a
informacgao de que o valor arrematado/vencedor do lote esta superior ao valor médio.

17.2.3. REGISTRO DE PRECOS

Possuir controle necessario para Registro de Pregos, de acordo com a art. xxx da Lei
14.133/2021, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a
necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

Possibilitar registrar e emitir as requisicdes de compras e servigos para registro de preco.
Possibilitar registrar e emitir atas de julgamentos registrando o pregco dos fornecedores. Possuir
base de precgos registrados.

Possibilitar a geragao do termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Possibilitar a geracdo automatica da autorizagdo de fornecimento aos fornecedores mediante
registro de preco.

Possibilitar para os registros de pregcos ao qual o critério de julgamento seja Maior Desconto
sobre tabela de precos, que o sistema permita detalhar os itens da planilha no ato do
fornecimento.

Possibilitar no registro de termo de adesao de registro de pregos, informar a origem, numero do
processo do 6rgao gerenciador (Origem).

Permitir a geragao de contrato da ata de registro de prego.

17.2.4. SISTEMA DE CONTRATOS

Possibilitar o registro e controle dos contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de
entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e
rescisdes, bem como o numero das notas de empenho.

Possibilitar que a geragdo do contrato seja de forma automatica sem que o usuario tenha que
redigitar todo o processo. Permitir que possa ser criado o modelo do contrato com campos de
mesclagens para serem usados pelo sistema.

Possibilitar a definicdo e o estabelecimento de cronograma de entrega dos itens dos contratos.
Possibilitar a definicdo e o estabelecimento de cronograma de pagamentos dos contratos.
Possibilitar o controle do saldo de material contratado. Possibilitar a rescisdo do contrato
indicando motivo e data.
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Possibilitar registrar as medigdes da execugao do contrato informando o percentual de conclusao
a cada medicao. Dispor do recurso para cadastramento de aditamento contratual.

Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

Dispor de recurso que possibilite controlar contratos por unidade gestora.

Possibilitar integracao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos
os contratos cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos.

Permitir a inser¢cao do registro de ocorréncias em contratos, para possuir o controle histérico de
paralisagdes, situagao contratual e demais informagdes que forem necessarias ao 6rgao.
Possibilitar o registro das obriga¢des contratuais (forma de pagamento, forma de fornecimento,
prazo de execugao, multa rescisoria, multa por inadimpléncia e garantia contratual.

Permitir a emissao do relatério de razao do contrato.

Permitir informar a secretaria no cadastro de fiscal do contrato, para contratos que possuem mais
de uma secretaria.

17.2.5. SISTEMA DE CONVENIOS

Possibilitar o registro e controle dos convénios (objeto, valor de contra partida, valor de repasse,
valor global, vigéncia, liberagcao e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos.

Permitir registrar os fiscais do convénio.

Permitir que possa ser criado o modelo do convénio com campos de mesclagens para serem
usados pelo sistema.

Permitir o registro de dados especificos do convénio como: banco, agéncia, conta bancaria,
fontes, aplicacao financeira, responsavel e data do final da prestacao de contas.

Permitir o registro de dados referentes as liberagdes. Permitir o registro dos tipos Fomento,
Colaboragao e Acordo.

Permitir o registro da rescisdo dos convénios indicando motivo e data. Permitir o cadastramento
de aditamento do convénio.

Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos convénios. Dispor de
recurso que possibilite controlar convénios por unidade gestora.

Possibilitar integracéo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos
0s convénios cadastrados no sistema.

17.2.6. RELATORIOS

Possibilitar a consulta dinamica mediante relatério gerencial das movimentagdes de mercadorias,
por periodo, dotacao e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

Possibilitar a emissédo de relatério de listagem de compras/licitagdes por periodo. Possibilitar a
emissao de relatorio de listagem de itens de compra concluida.

Possibilitar a emisséo do relatério de Planejamento de Compra (Previsdo de Consumo).
Possibilitar a emissao de relatério que demonstra o pedido de compra com todos os detalhes de
materiais e servigos assim como suas especificacdes, quantidades e valores.

Possibilitar a emissao de relatério contendo os detalhes da pesquisa de preco para ser enviado
para o fornecedor para que 0 mesmo possa preencher com seus pregos.

Possibilitar a emissao de relatério que imprime o documento personalizado de pesquisa de
precos com todo seu texto e detalhes.

Possibilitar a emissao de relatério dos documentos diversos informados na pesquisa de preco.
Possibilitar a emissao de relatério que demonstre as informagdes de situacdo da pesquisa de
precos assim como seu texto.

Possibilitar a emissao de relatério que demonstre o texto do aviso ou publicagédo do edital.
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Possibilitar a emissao de relatério que mostra em uma folha as principais informagdes da licitagao
para ser utilizada como capa de edital.

Possibilitar a emisséo de relatorio do edital da licitagcdo com todo seu texto e detalhes.

Possibilitar a emissao de relatério com texto para ser enviado ao setor juridico para avaliagado do
processo de licitagao.

Possibilitar a emissao de relatério da minuta de edital da licitagcdo com todo seu texto e detalhes.
Possibilitar a emissdo de relatério de ordenacdo de despesa com seu devido texto para ser
encaminhado para a contabilidade.

Possibilitar a emissao de relatério com o texto do parecer juridico sobre o processo de licitagao.
Possibilitar a emissédo de relatério que imprime para os licitantes o comprovante de recebimento
de edital.

Possibilitar a emissao de relatério que demonstra o texto do parecer técnico sobre as amostras
dos materiais dos licitantes.

Possibilitar a emisséo de relatério que mostra o texto de registro de um determinado licitante para
uma licitacao.

Possibilitar a emissao de relatério do registro das ocorréncias efetuadas.

Possibilitar a emissao de relatério que mostra o texto da pré-homologacao / adjudicacédo da
licitacdo.

Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o texto das atas feitas durante o processo de
licitacdo. Possibilitar a emissao de relatério contendo o texto final da homologagéao da licitagao.
Possibilitar a emissao de relatorio contendo o texto do parecer da comisséo sobre a conclusao do
processo de licitagdo. Possibilitar a emissao de relatério que mostra as informacdes de situagao
de licitagdo assim como seu texto.

Possibilitar a emissao de relatério que mostra uma lista de licitacbes para a comissao de licitagao
poder se organizar e saber qual € a programagao semanal, quinzenal, etc...de suas licitagdes.
Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os precos que foram obtidos por fornecedor.
Possibilitar a emissao de relatério que mostra os valores médios das propostas de precos.
Possibilitar a emissao de relatério que mostra o quadro comparativo de pregos com todos os
fornecedores e valores avaliando e indicando vencedores.

Possibilitar a emissao de relatdrio final de pregcos com todos os fornecedores que venceram e
seus respectivos detalhes.

Possibilitar a emissao de relatério que mostra os valores médios para a devida reserva contabil
de acordo com o processo licitatério, 6rgaos e respectivas dotagdes.

Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores totalizados de compras para cada
modalidade de compra.

Possibilitar a emissao de relatério que mostra os valores totalizados de compras para cada tipo
realizadas pela modalidade dispensa.

Possibilitar a emissao de relatério contendo o extrato da ata de registro de pregos.

Possibilitar a emissdo de relatério que mostra uma listagem de todos os materiais registrados
com suas respectivas especificagdes e valor unitario para serem publicados.

Possibilitar a emissao de relatério que imprime as informagbes para acompanhamento dos termos
de compromisso a vencer dentro de um periodo.

Possibilitar a emissao de relatério que imprime o texto do contrato.

Possibilitar a emissao de relatério que demonstra o saldo inicial, saldo emitido, saldo recebido e o
saldo atual de contratos vigentes.

Possibilitar a emissdo de relatério que mostra as informagdes para acompanhamento dos
contratos por situagc&o. Possibilitar a emissao de relatério que imprime o texto do convénio.
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Possibilitar a emissao de relatério que reproduz as informagdées para acompanhamento dos
convénios a vencer dentro de um periodo.

Possibilitar a emissao de relatério que mostra as autorizagbes de fornecimento/execugao em
aberto com estimativas de datas de entrega dentro de um periodo.

Possibilitar a emisséo de relatério que demonstra a relagao de autorizagao de fornecimento por
Fornecedor dentro de um periodo.

Possibilitar a emissao de relatério de autorizagdo de fornecimento / execugdao com todos os
detalhes da compra a ser efetuada.

Possibilitar a emissdo de relatério que mostra todos os documentos a vencer / vencidos de
fornecedores dentro do periodo informado.

Possibilitar a emissdo de relatério que mostra todas as licitagbes que o fornecedor participou e
venceu por um periodo. Possibilitar a emissao de relatorio que contém a relagéo de fornecedores
por atividade/linhas de fornecimento.

Possibilitar a emissao de relatério contendo a relacdo de compras efetuadas dentro de um
periodo. Possibilitar a emissao de relatorio contendo a listagem de todos os contratos dentro de
um periodo desejado. Integracdes.

Possibilitar que o catalogo de materiais e servigos sejam integrados com os médulos/sistema de
almoxarifado, patrimdnio e frota.

Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/mdédulos de
almoxarifado, patrimonio e frota.

Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os modulos/sistemas de
contabilidade, almoxarifado, patriménio e frota.

Permitir a integragao com o software de almoxarifado disponibilizando as ordens de compra para
posterior entrada.

Permitir a integracdo com o software de receitas tributarias, verificando/bloqueando/alertando
débitos fiscais de fornecedores, sendo possivel ndo avisar, verificar e bloquear ou verificar e
alertar.

Possibilitar integragéo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a exportagao para a
divulgacao das informagdes minimas sobre as licitagdes, dispensas e inexigibilidade, contratos e
ordens de compras do érgéo publicante.

Permitir a integracdo com o sistema de protocolo, possibilitando que possam ser gerados
processos automaticamente quando algum pedido de compra for gerado, ou pedir a confirmagao
da geracao de processos quando algum pedido de compra for gerado, ou deixar que o processo
possa ser criado e relacionado manualmente.

Permitir a integragcdo com sistema de contabilidade empenhando e liquidando as AFs e AEs
automaticamente.

Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade publica, exportando as: autorizagdes de
empenho (AE), autorizagdo de complementagdo de empenho, anulagédo de empenho, autorizagao
de liquidagao (AF) e anulagao de (AF).

Possibilitar a integragdo total com o sistema de contabilidade publica, exportando
automaticamente todas as licitagbes cadastradas do sistema, dispensas e inexigibilidade,
contratos concedidos e recebidos e seus aditivos, convénios concedidos e recebidos e seus
aditivos.

Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade publica possibilitando gerar/exportar a
reserva orcamentaria. Possibilitar a integracédo com o sistema de contabilidade publica realizando
a importacao de dotacdes orcamentarias.
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17.2.7. PRESTAGCAO DE CONTAS AO TCE/ES

Permitir a geracéo de arquivos destinados a prestagao de contas do TCE-ES (Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo).

Devera permitir a impressao de relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas
no sistema antes de gerar os arquivos para o TCE-ES (Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo).

O Software devera realizar a emissao de relatérios destinados a prestagao de contas do estado
conforme o TCE-ES.

17.3.SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

Controle de Estoque de Materiais/ Almoxarifado

Possibilitar o cadastro e manutencdo dos almoxarifados, informando a sua secretaria/local
responsavel, permitindo o controle individual para aplica¢des diretas.

Permitir registrar os enderecos fisicos dos materiais.

Possuir controle da localizagao fisica dos materiais dentro dos estoques.

O sistema devera permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis, registrando o
Lote, Data de Fabricagdo e Vencimento.

O software devera controlar as aquisicbes de materiais/mercadorias por notas fiscais e os gastos
por requisi¢ao.

O software devera possibilitar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo
esta ser integral ou parcial, demonstrando assim a integracdo com o software de compras.

O software devera possibilitar a importagdo de Nota fiscal Eletrénica (NF-e).

O software de controle de estoque de materiais/almoxarifado devera ser integrado ao software de
patrimdénio, permitindo que seja efetuado a incorporagao de bens quando for o caso.

O software devera possibilitar a inclusdo de dados relacionados as entradas e saidas que sao
independentes de execug¢ao orgamentaria (doagéo e devolugdo) no almoxarifado.

Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados.

O sistema devera permitir que as requisicbes de material em estoque possam ser atendidas
integralmente ou parcialmente.

O software devera possibilitar que seja informado automaticamente no momento da requisi¢éo o
lote com validade que esta para vencer.

Permitir dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagao
imediata.

O software devera na distribuicdo de materiais ser utilizado os centros de custos/locais para
controle do consumo.

O software devera possibilitar que sejam realizadas requisicdes de materiais via WEB,
possibilitando que os setores fora do érgao ao qual ndo possuem acesso a rede, possam realizar
suas solicitagdes. O software devera possuir controle de seguranga para as requisigdes web, para
que somente o usuario devidamente cadastrado com as devidas permissdes a ele atribuidas
possa gera-las.

O software devera possibilitar que apds a criacdo da requisicdo web, o almoxarife receba
simultaneamente em seu ambiente de trabalho a requisicdo gerada, para efetuar as devidas
movimentagdes e atender as solicitagdes do setor requisitante.

O sistema devera possibilitar que sejam bloqueados os almoxarifados para entradas e saidas
durante os periodos de inventario, possibilitando informar a data de abertura e fechamento do
processo.
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O software devera permitir realizar a geragdao de pedidos de compras pelo sistema de
almoxarifado permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos
diversos almoxarifados.

Permitir controlar as movimentacgdes de entrada e saida para cada material de cada estoque, por
meio de relatorios.

Dispor do recurso “gerador de relatérios”, que proporcione ao usuario emitir relatério com
conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

O software devera possibilitar que cada setor gere sua propria requisicdo de material.

O software devera possuir o histérico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no
sistema.

O software devera importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras
visando o cadastro unico.

O software devera possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados, possibilitando
gue o usuario possa ter acesso a um ou mais de um almoxarifado.

Controlar o saldo quantitativo ou financeiro dos materiais solicitados através da requisicdo de
materiais por secretaria, devendo ser possivel definir a cota de cada local/setor para um
determinado item, bloquear a requisicao de material caso a secretaria tenha atingido sua cota de
requisicao para aquele item, bem como visualizar o saldo atual de cada material.

Permitir Controlar o estoque minimo e maximo dos materiais.

Permitir que seja realizado o fechamento mensal das movimentagdes de materiais, impedindo o
movimento nos meses ja encerrados.

O software devera possibilitar o cadastramento de comissdes para realizagado do inventario.

Emitir aviso nos materiais que estdo em ponto de reposi¢cao de estoque ao serem utilizados.

O software devera possibilitar informar o niumero do processo licitatério, empenho e a ordem de
compra no cadastro de entradas de materiais, para identificacdo da origem da entrada.

Permitir que determinados grupos ou itens sejam requisitados apenas por determinados centros
de custos. Permitir que lotes sejam inativados.

Permitir efetuar as movimentacdes de saida de materiais pelo valor médio de cada material por
estoque.

Permitir ao gerar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, que sejam
informados lotes diferentes quando for entrada parcial.

Atender a Instrugdo Normativa 205, de 08 de abril de 1988, o PCASP (Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico) e o MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico). O cadastro
de mercadorias devera seguir o padrao de grupos e subgrupos e itens conforme especificado na
Portaria 448 do STN de 13/09/2002.

Possibilitar a visualizagao da versao do sistema que esta sendo utilizada.

Possibilitar o controle do histérico geral das alteragdes realizadas no software por meio do
controle de versao, bem como a atualizacao do aplicativo para a versao mais atual.

17.3.1. RELATORIOS

Controle de Estoque de Materiais/ Almoxarifado

Permitir a emissao de relatdrio de requisicbes de materiais por centro de custo. O software devera
permitir a emissao de etiquetas para fixagao nas prateleiras.

O software devera possibilitar emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

Permitir a emissao de relatério de todos os produtos cadastrados no sistema contendo no
minimo: codigo, especificagao, unidade, endereco e lote.
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Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando selegdo por
almoxarifado e periodo. Emitir relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido
em estoque.

Emitir relatério demonstrativo de materiais abaixo do minimo permitido em estoque. Emitir
relatorio da configuragao de ponto de reposi¢cao de Materiais.

Emitir relatério Curva ABC.

Emitir relatdrio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

O software devera possuir a opg¢ao de visualizar relatorios em tela antes da impresséo.
Possibilitar consulta dinamica mediante relatorio gerencial das movimentagcbes de mercadorias,
por periodo, dotacao e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

O software devera possuir rotina para a emissao de relatério de balancete do estoque mostrando
os movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo.

Possibilitar a emissao da listagem de catalogo com todos os materiais.

Possibilitar a emissao da listagem dos almoxarifados/estoques existentes. Possibilitar a emisséo
de relatérios de crédito e débito de transferéncias.

Possibilitar a emissao de relatério com relagdo mensal e/ou anual de saidas realizadas, contendo
na impressao os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

Possibilitar a emissao de relatério de boletim de recebimento de material. Possibilitar a emisséo
de relatorio de consumo médio de material.

Possuir relatério para possivel verificagao inconsisténcias de dados de liquidagao entre o sistema
de almoxarifado e contabil.

Possibilitar emissao de relatério de histérico de movimentacdo de materiais com no minimo as
seguintes informacgdes: almoxarifado, codigo e especificagcdo do material, tipo de movimentacgao,
data da movimentacao, quantidade, valor unitario, valor total e saldo.

Possibilitar a consulta dindamica mediante relatério gerencial das movimentagdes de mercadorias,
por periodo, dotacao e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

Possibilitar a emissao de relatério com relagdo mensal e/ou anual de entradas realizadas,
contendo na impressao contendo na impressdao no minimo os materiais de consumo e as
respectivas quantidades.

Possibilitar emissdo de relatério com relacdo mensal e/ou anual de saidas realizadas, contendo
na impressao no minimo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

Permitir a emissao de relatério de gastos por local.

Permitir a emissao de relatério de aquisigao por conta contabil e fornecedor.

17.3.2. INTEGRAGOES

Possibilitar que o catalogo de materiais e servigos sejam integrados com os modulos/sistema de
compras, licitagcdes, patrimonio e frota.

Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com sistemas/mddulos de
compras, patriménio e frota.

Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os mdéddulos/sistemas de
contabilidade, compras, licitacées, patriménio e frota.

Possuir integracédo com o sistema de compras, licitagdo e contratos gerando automaticamente a
entrada no estoque a partir de uma autorizagdo de fornecimento.

Possuir integragdo com o software de Compras e Licitagdes possibilitando efetuar
automaticamente as entradas de almoxarifado pela ordem de compra.

Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo do item
patrimonial naquele sistema.
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Possuir integracdo com o software de compras, licitagdes e contratos demonstrando apenas os
fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software.

Informar a modalidade do processo de compra, numero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, demonstrando assim a integragdo com os sistemas de compras e protocolo.
Possibilitar a integracdo com o software de controle de frotas, ao serem cadastradas entradas e
requisicoes em tal sistema as mesmas devem estar disponiveis no almoxarifado de controle do
respectivo setor competente.

O software devera permitir a integragdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a
exportacdo para a divulgagdo das informagcbes minimas sobre as entradas e saidas do(s)
almoxarifado(s) do érgédo publicante.

17.3.3. PRESTAGCAO DE CONTAS AO TCE/ES

Devera permitir a geragao de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas
correspondem a prestacao de contas do controle de estoque da Camara.

O Software devera realizar a emissao de relatérios destinados a prestacdo de contas do estado
do ES conforme o TCEES. Permitir o cadastro e impresséo da Tabela 39, conforme item Il deste
do anexo Ill da IN 68/2020 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geragao dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em extensao "XML"
em atendimento a IN 68/2020.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Ill da IN
68/2020 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS
ENTRADAS E SAIDAS DO

ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Il da IN
68/2020 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geragdo referente a TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no anexo Il da IN
68/2020 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS
ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme layout
constante no anexo lll da IN 68/2020 conforme o TCEES.

Permitir que os relatérios relativos a prestacao de contas possam ser salvos em formato PDF.

17.4.SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

Possuir integragdo com o software de patrimbénio, a fim de que a incorporagdo de bens moéveis
seja efetuada de maneira integrada as movimentagdes de entrada do almoxarifado.

O sistema devera controlar o cadastro de bens moveis, imdveis e intangiveis oferecendo meios
para o controle de numeragao dos bens patrimoniais que forem cadastrados no sistema e
mecanismos para localizagao por local, codigo de material, numero de patrimdnio, classe, numero
do processo, tipo de documento, data de aquisi¢ao e valor de aquisigao.

Possibilitar realizar a manutencao e controle dos dados pertinentes aos bens méveis, imoveis,
semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o cadastramento, a classificagcédo e a
movimentacgao.

O sistema devera possibilitar a incorporagao ou nao incorporacao do valor do bem no patriménio.

Permitir a incorporagdo multipla de bens, definindo como base um bem especifico, informando a
quantidade de registros a serem replicados.
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Permitir consultar os bens por numero de tombamento, data de aquisi¢do, numero do documento
e numero/ ano do empenho.

Permitir no cadastro de bem, informar o registro de sua garantia.

Permitir criar campos para detalhar caracteristicas personalizadas para os bens. Como: “Cor”,
“Altura”, “Peso”, etc.

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros o6rgdos da
administracdo publica. Possibilitar registrar o numero da plaqueta anterior do bem a fim de
auditorias.

Possibilitar que seja informado o processo de compra, numero da ordem de fornecimento e
processo administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integragdo com os
sistemas de compras e protocolo.

Permitir armazenar a imagem atual do bem por meio dos arquivos em formato JPG, BMP, PDF,
entre outros.

O sistema de Patriménio Publico devera possibilitar o registro do Termo de Guarda e
Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos bens.

Possibilitar o registro das comissdes de inventario informando: numero do decreto/portaria, os
membros e sua respectiva vigéncia.

Possibilitar o registro dos motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doagdes,
inutilizagdo, abandono, cessao, devolugao, alienacéo, leilao, outros).

Permitir o registro de baixas patrimoniais.

Possibilitar que a baixa de bens possa ser individual e/ou coletiva de bens.

O sistema de Patrimbénio Publico devera permitir efetuar a baixa de bens que ndo foram
localizados no setor durante o registro do mesmo no processo de inventario.

Possibilitar a transferéncia de bens individual, coletiva, por lote ou por filial.

Possibilitar realizar a transferéncia de bens localizados no setor, mas pertencentes a outro,
durante o registro do inventario.

Possibilitar na tela de transferéncia ser informado o nimero do documento autorizador.
Possibilitar que a depreciacdo de bens possa ser individual, ou conforme critérios estabelecidos
na selegao.

Possibilitar que o sistema permita que as formulas de depreciagdo/ reavaliacdo e as selecdes
sejam criadas pelo usuario.

Possibilitar registrar o responsavel pela conformidade da reavaliagao/ depreciagao.

Possibilitar realizar a agregacao de bens., desta forma os bens deverao ser tratados como um
unico, podendo realizar a desvinculagao a qualquer momento.

Possibilitar realizar o controle de bens alienados e sua vigéncia.

Possibilitar o controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.
Possibilitar o controle dos bens encaminhados a manutengao, armazenando os dados basicos da
movimentacgao, tais como: data de envio, se € manutencgao preventiva ou corretiva e valores.
Dispor do recurso de “gerador de relatorios”, que possibilite o usuario emitir relatério com
conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

Possibilitar a visualizagado da versao do sistema que esta sendo utilizada.

Possibilitar o controle do histérico geral das alteragdes realizadas no software por meio do
controle de versao, bem como a atualizagao do aplicativo para a versao mais atual.

Possibilitar que seja realizada a exclusdo multipla de bens incorporados, a partir do tombamento
original. Possibilitar utilizar mecanismo de conversao de moeda no cadastro de bens.

Possibilitar efetuar o cadastro dos bens informando o valor residual para os bens, para controle
das depreciagdes. Possibilitar vincular a conta contabil em que o bem esta alocado.
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Possibilitar vincular um responsavel para cada bem adquirido. Possibilitar vincular a localizagao
fisica diretamente ao bem.

Possibilitar informar o valor percentual residual do bem e o percentual de depreciagdao anual dos
bens diretamente ao registrar as contas patrimoniais.

Possibilitar registrar as pessoas fisicas que serao responsaveis por zelar os bens do patriménio
publico que estdo sob sua responsabilidade.

Permitir cadastrar os motivos previstos na legislagdo que podem ser utilizados em diversas
agdes, como baixas, estorno de baixas, manutencdes e desusos de bens.

Permitir o encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com data retroativa
ao més/ano encerrado.

Possibilitar que na incorporacdo de bens imodveis, possam ser informados os dados de:
metragem, logradouro, bairro e cartério do registro do imovel.

Possibilitar que as formulas de avaliagdo, reavaliagdo e depreciacdo possam ser criadas pelo
usuario.

Possibilitar inserir uma data para o inicio das deprecia¢des dos bens.

17.4.1. RELATORIO

Possibilitar emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras para leitura
optica. O software devera possuir relatério dos bens que estdao com a garantia para vencer.
Possibilitar emitir a relagado de bens por produto.

Possibilitar a emissao de relatorio de relagdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisi¢ao.
Possibilitar a emissdo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e
pertencentes ao setor, localizados, mas pertencentes a outro setor e Nao Localizados.

Possibilitar a emitir relatério do inventario anual de bens.

Possibilitar a emissdo de relatério de baixas por classe ou localizacdo do bem. Possibilitar a
emissao de relatorio de nota de alienagéo.

Possibilitar a emissao de relatorio destinado a prestagao de contas.

Permitir a emissdo do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos
bens.

Permitir a emissado do Termo de Baixa com as seguintes informag¢des: numero da guia, data da
baixa, motivo, cddigo e especificagdo do bem.

Possibilitar a emissdo do Termo de Transferéncia com, pelo menos, as seguintes informacoes:
numero da guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), numero do bem e
especificagao.

Emitir relatério de nota de manutencao, bens em manutencdo em aberto e efetuadas. Emitir
relatério de balango patrimonial.

Emitir de inventario geral de bens, contendo: descricio do bem, numero de plaqueta,
classificagcdo do bem, valor do bem, totalizacdo de bens incorporados no exercicio, totalizacdo de
bens baixados no exercicio, totalizacdo de bens incorporados em exercicios anteriores e
totalizagao geral.

Permitir emissao de relatério com relagao de baixas de materiais permanentes.

Possibilitar a emissdo de relatério com relagdo de transferéncias de materiais permanentes em
um determinado intervalo de datas.

Possibilitar a emissao de relatérios das manutencbes preventivas e corretivas dos bens.
Possibilitar a emissao do relatério de nota de seguro patrimonial.

Possibilitar a emisséo de relatérios, bem como gerar arquivos, destinados a prestagdo de contas
em conformidade com o Tribunal de Contas.
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Possibilitar a relagao de depreciag¢des por localizagao ou classe.

Possibilitar a relagao de reavaliagdes por localizagao ou classe.

Possibilitar manter o registro historico das movimentacdes dos bens, e emitir o relatério analitico
de todas as movimentacgdes ocorridas durante sua vida util.

Possibilitar a visualizagdo do valor de aquisi¢ao, o valor total de depreciacao, valor residual, valor
liquido, bem como visualizar as incorporagdes e desincorporagdes.

Possibilitar a emissao de relatério de aquisi¢ado por conta contabil e fornecedor.

Possibilitar consulta dindmica mediante relatorio gerencial das aquisicdes sendo detalhado por
periodo, listando todas aquisi¢gdes de bens patrimoniais.

Possibilitar a geracdo de relatorio para verificagdo de possiveis inconsisténcias de dados
patrimoniais.

Possibilitar a emissdo da capa do termo de guarda e responsabilidade, contendo no minimo as
seguintes informacgdes: emissao, quantidade de bens, valor total e descrigao.

Possibilitar a emissao de relatérios de listagem dos cadastrados realizados como classes
patrimoniais, tipos de aquisicao, tipos de baixas e tipos de bens.

17.4.2. INTEGRAGOES

Possibilitar que o catalogo de materiais e servigos sejam integrados com os modulos/sistema de
compras, licitagcdes, almoxarifado e frota.

Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/mddulos de
compras, almoxarifado e frota.

Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os moddulos/sistemas de
contabilidade, compras, licitagdes, almoxarifado e frota.

Possuir integragdo com o sistema de compras, licitagdo e contratos gerando automaticamente a
entrada no estoque a partir de uma autorizagdo de fornecimento.

Possuir integracdo com o software de Compras e Licitagdes possibilitando efetuar
automaticamente as entradas de almoxarifado pela ordem de compra.

Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo do item
patrimonial naquele sistema.

Possuir integracdo com o software de compras, licitagdes e contratos demonstrando apenas os
fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software.

Informar a modalidade do processo de compra, numero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, demonstrando assim a integragdo com os sistemas de compras e protocolo.
Possibilitar a integracdo com o software de controle de frotas, ao serem cadastradas entradas e
requisicdoes em tal sistema as mesmas devem estar disponiveis no almoxarifado de controle do
respectivo setor competente.

O software devera permitir a integracdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a
exportagdo para a divulgacdo das informagbes minimas sobre as aquisigdes e baixas do
patriménio do 6rgéo publicante.

17.4.3. PRESTACAO DE CONTAS AO TCE/ES

Devera permitir a geragao de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas
correspondem a prestagao de contas do controle de bens municipal.

O Software devera realizar a emissao de relatérios destinados a prestacdo de contas do estado
do ES conforme o TCEES. Permitir o cadastro e impressao da Tabela 39, conforme item Il deste
do anexo Il da IN 68/2020 conforme o TCEES.

48



CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Possuir rotina de geragao dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em extensao "XML"
em atendimento a IN 68/2020.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Ill da IN
68/2020 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS
ENTRADAS E SAIDAS DO

ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Il da IN
68/2020 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no anexo Ill da IN
68/2020 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS
ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme layout
constante no anexo lll da IN 68/2020 conforme o TCEES.

Permitir que os relatorios relativos a prestacéo de contas possam ser salvos em formato PDF.

17.5. SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes pessoais de todos os servidores com no
minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de
Instrucdo, Estado Civil, Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data
Expedigdo), Carteira de Trabalho (Numero e Série), Carteira de Habilitacdo, Naturalidade,
Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se € doador de sangue, identificar se & Deficiente
Fisico.

Permitir a captacao e manutengao de informagdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o
Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga
Horaria Semanal, Data de Nomeacao, Data de Posse, Data de Admissao, Data de Término de
Contrato Temporario, Lotacao, Unidade Orgcamentaria, Horario de Trabalho, Tipo de Ponto, Local
de Trabalho;

Permitir captagcdo e manutencdo de informacdes da Qualificacdo profissional incluindo a
escolaridade, formacao, treinamentos realizados e experiéncias anterior;

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando
a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢gdes previstas para cada
dependente.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios.

Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de
Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario
Minimo).

Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter
o histérico da lotacdo e custeio, com informacédo da fonte de recurso que sera utilizada para
captacao do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio.
Registrar e manter o histérico das alteragdes de cargo, salario, Unidade Gestora, lotacao, custeio,
vinculo, regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores,
registrando as informacdes de: Motivo da alteracdo, data e hora da operagdo e usuario que
efetuou a alteragao.
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Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o historico dos valores salariais para cada referéncia.

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugdo, CBO,
Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, Data e Motivo de Extingdo, com possibilidade de
incluir movimentagcdo de suplementagcdo ou anulagdo de cargos, influenciando nos relatorios
quantitativos do quadro de ocupacao, registrar as atribuicbes necessarias em cada cargo.

Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local
possa ser consultado diversas informag¢des, como: dados financeiros, dependentes, licengas e
afastamentos, férias e licenca prémio.

Estabelecer um unico codigo de registro para o servidor, para que através deste possam ser
aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo Publico e permitir
controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este,
possibilitando a consulta de dados historicos, independente do periodo trabalhado.

Validar digito verificador do numero do CPF.

validar digito verificador do numero do PIS.

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estdo nomeados
em cargo de comissao possibilitando a consulta das informagdes cadastrais de ambos os
vinculos.

Localizar servidores por Nome ou parte dele; localizar servidores pelo CPF;

Localizar servidores pelo RG.

Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagdées de um contrato ja existente,
selecionando um ou varios servidores. Isto € muito utilizado na recontratacdo de servidores
temporarios.

Permitir a informagao do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisdo, bem
como a informacgao de um unico desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo.
Isto € muito utilizado na rescisao de servidores temporarios cujos contratos vencem no mesmo
dia.

Possibilitar a configuracdo das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de
rescisao, para garantir que nao seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por
exemplo: término de contrato para um servidor efetivo.

Possibilitar a configuragao das formas de admissao por regime de trabalho, categoria funcional,
regime previdenciario e tipo de admisséo, para garantir que ndo seja admitido um servidor com
informacgdes fora dos padrées permitidos.

Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificagdes,
consignacgoes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo
da verba (verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do servidor).

Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotagdo, Custeio, Cargo, Padrao de
Salario; permitir langamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos, Langamentos Variaveis).
Permitir o registro de Deducao de INSS em outra empresa para realizar o abatimento correto.
Permitir realizar o cadastro de substituigdo de cargos, em ocasiao de férias ou licengas.

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagens de vagas ocupadas ao selecionar
um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislagdo municipal,
possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor.

Permitir o registro de tempo averbado anterior.
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Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certidoes, RG,
Atestados, Certificados, etc.; permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a foto.
Permitir o cadastro de fichas de avaliagao para os servidores.

Criacao de log (exclusao, inclusédo, alteragdo) que o usuario tenha feito no sistema;

Cadastro de Perfis de usuario com permissdes de: Inclusao, alteragao, visualizagao;

Cadastro de perfis de usuario para controle de acesso por lotagao.

Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga horaria e data da emissao de
certificado) e execugdo de cursos de aperfeicoamento, por iniciativa do érgéo e por solicitagao
dos proprios servidores, com emissao de relatorio desse planejamento.

Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios.

Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios permitir cadastro das
instituicbes de ensino conveniadas com o 6rgdo; permitir o cadastro de carreiras.

Permitir o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos
codigos de identificacdo de prestador de servigos, separado dos servidores, porém acessando o
mesmo banco de dados.

17.5.1. MODULO FERIAS

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissao até
a exoneragao.

Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de férias
controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado.
Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando
este lancamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo.

Permitir o langcamento e pagamento do adiantamento de 13° salario por ocasido das férias.
Permitir a geragao da planilha de férias anual.

Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X Medicina do Trabalho e
Licencas e Afastamentos.

Manter o cadastro do CID e a descricdo da doenca.

Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos municipais com o
Nome e CRM.

Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas a seguir: Licengas Maternidade, Acidente do
Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacdo de Doenca e Acidente de
Trabalho, informando no minimo a ldentificacdo do servidor, tipo de licengca ou afastamento,
documento apresentado, médico que atendeu, CID informado no atendimento, médico que fez a
pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenga ou afastamento.

Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a emisséo do
formulario padronizado.

Captar automaticamente os dados da CAT como: doenca informada no atendimento e médico
que atendeu no langamento de atestado referente a acidente do trabalho;

Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos.

Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos,
quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgao
e possibilitando o encaminhamento ao INSS.

Controlar prorrogacgdes de licencas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a
mesma.
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Possuir rotina para langamento de Licenga Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geragdo em
verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente
do previsto em lei.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licengca prémio dos servidores desde a
admissao até a exoneracao.

Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o0 mesmo periodo aquisitivo de
licenga prémio controlando o saldo restante dos dias.

Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas, a seguir: Licenga Gala, Licenga Nojo e
Licenca sem Vencimento, informando no minimo a Identificagdo do servidor, tipo de licenga,
documento apresentado, data de inicio e término da licenca.

Possibilitar a criagdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir
suspensdes de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e contagem de
tempo para 13°salario.

Permitir realizar o cadastro do PPRA. Permitir cadastrar o EPI por Cargo. Permitir Cadastrar o
EPI por Funcionario. Permitir cadastrar Edital e Eleicbes da CIPA. Permitir cadastrar Membros da
CIPA.

Devera possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedéncia Atos Administrativo.
Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria,
Decretos, Contratos e Termos de Posse.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licengcas e
afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitagao.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de férias em gozo de
férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga prémio em gozo
com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitagao.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga sem
vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga gala, com o
registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga nojo, com o
registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de suspensido ou
adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitagao.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de Insalubridade,
Periculosidade e Gratificagdo, com registro no curriculo funcional do servidor.

Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados
pelo préprio usuario; permitir a visualizagdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo
PDF para publicagao na Internet.

17.5.2. VALE TRANSPORTE

Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte; permitir a controle dos
roteiros para os quais serao utilizados os passes.

Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso de ida e
volta ao trabalho com possibilidade de adicdo de passes para outros percursos, no caso de
servidores que se deslocam para mais que um local de trabalho.
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Gerar mapa de compra de vale-transporte com a quantidade e o valor, discriminados por tipo de
passe, baseado na informacado dos passes requisitados por cada servidor e os dias uteis do
periodo a ser utilizado.

Permitir a configuragcdo dos codigos para desconto e restituicdo de vale transporte em folha de
pagamento.

Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informacdo dos passes
requisitados e os dias uteis do periodo a ser utilizado.

Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas, férias,
licencas e afastamentos.

Gerar automaticamente informagédo para desconto do vale transporte em folha de pagamento
apos langamento da entrega dos passes.

Contagem de Tempo de Servigo.

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servigo, abatendo as
faltas injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para
concessao e atualizagdo do percentual concedido para pagamento em folha, controlando os
periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de
auséncias em relagao ao limite estabelecido.

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as
licengas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relagao ao limite estabelecido.

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressdo Salarial, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas nao contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para
concessao e atualizagdo do salario para pagamento em folha, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em
relagcao ao limite estabelecido.

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas injustificadas
e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando o tempo de
efetivo exercicio até a data atual. Permitir a informacédo de tempos anteriores oriundos de outros
orgaos, consolidando todo o tempo na certidéo para fins de aposentadoria.

17.5.3. PONTO ELETRONICO

Leitura de registro de reldgios.

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto; Montagem de Escalas.

Cadastro de regras para apuragao de horas; Aplicacao de tolerancia na leitura de registro.
Apuracao de horas para Banco de Horas ou Langamentos; Relatorio de faltas, atrasos, registros
inconsistentes e saldos.

17.5.4. CONCURSO PUBLICO

Permitir realizagcdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos para
provimento de vagas.

Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

Realizar o cadastro da equipe que esta acompanhando o concurso, informando de qual equipe
pertence, fiscal ou comissdo. Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no
concurso.
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Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a nota da
prova. Permitir informar se a vaga do candidato é especial.

Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga. Permitir cadastrar os titulos
informados pelos candidatos.

17.5.5. FOLHA DE PAGAMENTO

Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento de Férias,
Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo
Terceiro Salario e Complementar.

Permitir o processamento de varias folhas de pagamento mensais para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de
pagamento, de no minimo 10 (dez) folhas.

Permitir o processamento de folhas de rescisao individual ou coletiva com calculos de férias
indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de langamento
avulso na folha.

Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores
no caso de langamento comum a todos.

Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para varios funcionarios,
facilitando a insercdo dos dados.

Permitir o langamento de informagdes para a folha de forma descentralizada, onde cada
secretaria possa realizar os lancamentos apenas aos servidores nela lotados.

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando
que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um
outro.

A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informagdes dos dias de
pecunia e/ou gozo langadas nas férias, nao permitindo duplicidade de langamento em variavel na
folha de pagamento.

Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

Possuir rotinas de célculos através de férmulas e expressdes em portugués, para qualquer
vencimento e desconto, tornando o calculo da folha totalmente configurado e administrado pelo
proprio usuario.

Possibilitar que o proprio usuario crie novas verbas de vencimentos ou descontos, reutilizando
uma ja existente, configurando as incidéncias e a regra de calculo. As regras de calculo previstas
em legislacao federal ou estadual deverdo estar no sistema e nao deverao ser alteradas por
usuario comum.

Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha
controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento.

Permitir o cadastramento de langamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores,
de forma a controlar as parcelas langadas em folha e o saldo atual remanescente. O langcamento
das parcelas em folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou
parte do valor baseado em uma féormula de calculo que calcule um percentual sobre a
remuneragao, permitindo o langamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo
remanescente automaticamente apds o encerramento da folha.

Possuir integracdo com o Mdédulo de Administracdo Orgcamentaria e Financeira, através de
arquivo texto, importando as configuragdes contabeis das verbas de vencimento e Desconto.
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Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com emprego fora
do Orgao.

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do desconto
efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta.

Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na folha,
efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuario. A
prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usuario e os valores consignados que nao
foram descontados deverao ser registrados possibilitando a emissao de relatorios destes valores
para envio aos estabelecimentos conveniados.

Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndo estdo em meio magnético, ou
seja, fichas financeiras que estao em papel.

Permitir a inclusdo de langamentos para servidores afastados sendo que estes lancamentos
somente poderao ser processados na primeira folna em que o servidor retornar do afastamento.
Os lancamentos ficam pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo incluido
automaticamente na folha somente no término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho.
Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais.

Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias, podendo comparar
apenas um Lancamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor bruto de cada
servidor.

Permitir estipular valor para tolerancia para a comparacio, além de realizar a comparagao por
cargo, secretaria, regime, banco

Gerar as informacdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 13° salario e
seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico.

Permitir cadastrar as diarias dos servidores, e realizando o calculo da folha conforme o valor
lancado.

Permitir o controle de limite de pagamento, nao ultrapassando o padrao salarial teto do Prefeito.
Permitir a importacao de planilhas, inserido os dados diretamente no Lancamento Fixo ou Mensal.
Permitir a geragao de langamento especifico para varios servidores.

Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estdo terminando licengas,
que deverao retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu retorno e efetuar o
pagamento.

Disponibilizar na internet, em tempo real, informagdes pormenorizadas sobre a execugao
orcamentaria e financeira, atendendo alLAl.

Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil.

Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alteragbes apds o encerramento
da mesma.

Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar alteracées que interfiram no momento
do fechamento da folha.

17.5.6. GERAGCAO DE ARQUIVOS

Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importacdo em software da
Caixa Econdmica federal.

Permitir rotina de comparacdo da base de dados da SEFIP/GFIP coma folha de pagamento
automaticamente através do software.

Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrbées da legislagdo vigente, via arquivo
texto para importagao no software da Receita Federal.
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Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrbées da legislagdo vigente, via arquivo
texto para importagdo no software do SERPRO.

Gerar as informagbes de admissao e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para
importagao no software do Ministério do Trabalho;

Permitir a geracéo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanga, da rede bancaria,
emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, numero da conta e valor a ser creditado.
Possuir integracdo com o Mdédulo de Administragado Orgamentaria e Financeira, disponibilizando
os dados necessarios para reserva, empenho, liquidagdo e pagamento das despesas com
pessoal, possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convénios.

Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar arquivo
de retorno do banco para pagamento do PASEP em folha de pagamento.

ApOs o processamento, gerar arquivo texto com os servidores nao processados para o Banco do
Brasil.

Possuir rotina de Geragao de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a prestacéo de
informagdes via arquivo texto, conforme Instru¢cdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 —
DOU de 04/07/2006.

Gerar arquivo texto para utilizagcdo em calculo atuarial.

Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos txt",
para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informacdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selegao para facilitar a emissédo de
arquivos rotineiros.

Permitir a geracao de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas responsaveis
pelo controle das Consignagdes dos servidores.

Permitir a geracao de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentacédo e/ou Refei¢cao
Permitir a geragao de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros.

Possibilitar a criagdo de relatorios especificos para o SIOPE (Sistema de Informagdes sobre
Orgamentos Publicos em Educacgéo).

17.5.7. EMISSAO DE RELATORIOS

Permitir a emissao dos Avisos de Férias.

Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS.

Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por doenca e por
periodo; permitir a emissao do Termo de Rescisao;

Permitir a emissao de relatérios com textos pré-definidos, para que o proprio usuario possa editar
e imprimir para quem desejado.

Permitir a emiss&o da Ficha Funcional dos servidores permitir a emissao dos servidores admitidos
no més; permitir a emissao de servidores demitidos no més;

Permitir a emissao de formularios padronizados e atualizados da rescisdo de contrato conforme
as portarias do Governo Federal.

Permitir a emissédo dos relatérios de observacdes dos servidores permitir a emissdo da certidao
de tempo de servigo.

Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as folhas
processadas no més.

Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as
folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os
valores em um unico resumo.
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Permitir a emissao do resumo dos valores liquidos da folha por banco.

Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retengdo de Imposto de
Renda na Fonte e para aqueles que nao tiveram retencgao.

Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emissao de relatorios.

Permitir a emiss&o dos contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os
contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados.
Permitir a emissdo Guia de Recolhimento de INSS com opc¢des de quebra por centro de custo,
secretarias, permitindo imprimir somente a Guia de INSS de valores do més, bem como a Guia de
INSS com valores da competéncia 13.

Permitir a emissao de recibos para pagamento de pensao judicial.

Permitir a emisséo da relagdo dos valores consignados em folha com opg¢do de geragdo em
arquivo texto; permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal.

Permitir a emissao da relacdo do Salarios de Contribuicdo padrdo INSS.

Emitir relatério de folha de pagamento completas com as opg¢des de quebra por no minimo:

Banco Cargo Regime Secretarias Divisbes Sec¢oes.

Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informacgbes: Base de
valores.

Datas de Nascimento;

Datas de Demissao; N° de pendentes.

Responsaveis para assinatura e Valores Patronais de Previdéncia.

Permitir com que o usuario monte seu proprio relatorio, a partir de informagdées administrativas no
setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatério".

Permitir que o préprio usuario monte graficos para a administragao.

Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do servidor.

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de sele¢ao para facilitar a emissédo de
relatorios rotineiros.

17.5.8. E-SOCIAL

Permitir a geragao do arquivo de qualificagdo cadastral dos servidores, podendo essa geragao ser
com quebras de secretarias, situacdes de servidores, para envio ao e-Social.

Permitir importar o arquivo de qualificacdo cadastral (retorno do e-Social) ao sistema, mostrando
as divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientacdo de como devera ser
solucionado essas divergéncias.

Permitir realizar a configuracao dos dados da empresa, conforme cada forma de trabalho da
entidade, para geragao dos eventos S-1000 e S-1005.

Permitir a configuracao das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as tabelas do
e-Social, indicando as suas incidéncias, para a geragao dos eventos S-1010.

Permitir configuracado de cargos e fungdes gratificadas conforme as tabelas disponibilizadas pelo
comité do e-Social, para a geragao dos eventos S-1030 e S-1040.

Permitir a configuragdo dos horarios existentes no 6rgao, conforme os campos exigidos pelo e-
Social, para a geragao do evento S-1050.

Permitir a configuragcdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a geragao do
evento S-1060.

Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo e-Social, além de
realizar sua vinculagéo as rubricas ou configuragdes do empregador, para realizar a geragéo do
evento S-1070.
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Permitir a validacdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao ambiente do
e-Social, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.
Permitir ainda, que na tela de validagdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir
diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde
esta divergente conforme o layout, para que o usuario possa realizar a corregao.

Permitir que no ambiente de produg¢ao dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a validagao o
sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento é necessario enviar uma alteragao
e/ou incluséo.

Permitir realizar a validacdo dos eventos nao peridédicos, antes mesmo de envia-los ao ambiente
do e-Social, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.
Permitir ainda, que na tela de validacdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir
diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde
esta divergente conforme o layout, para que o usuario possa realizar a corregao.

Permitir captar as informagdes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a geragdo dos
eventos periédicos, tanto de remuneragdes como de reabertura e fechamento de eventos.
Permitir na transmissao de cada lote ao portal do e-Social, a consulta via sistema, do protocolo e
0os recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua situacdo mediante o
recebimento do e-Social.

O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados, para consultas
futuras.

O sistema devera estar atualizado com a ultima versao do e-Social.

Deve capturar informagdes necessarias do Bando de Dados da Folha de pagamento para
geracao das informacoes.

Permitir integracéo constante com Banco de Dados da Folha de pagamento para informativos de
prazos de entrega dos arquivos.

O sistema/mddulo devera, como funcéo principal, uma analise de impacto do e-Social, verificando
a base de dados, identificando as corregdes necessarias para atender o envio correto das
informagdes, possibilitando a corregdo das inconsisténcias encontradas nos cadastros da Folha
de Pagamento.

Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsisténcias em relagdo aos leiautes
do e-Social e novas parametrizagdes necessarias;

Apresentar uma lista de agdes a serem tomadas, que podem ser corrigidas pelo préprio usuario,
reduzindo os riscos de erros nos envios de informagdes ao e-Social.

17.6. SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

O sistema devera operar exclusivamente em plataforma WEB.

O sistema WEB devera ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado, entre eles, no
minimo: Internet Explorer (versdo 11 ou superior), - Mozilla-Firefox; - Google Chrome; Edge;
Safari, Opera.

O sistema Operacional do Servidor devera ser: Windows Server 2008 R2 SP1 ou superior,
Distribuigao Linux e 10S.

O sistema devera estar disponivel para navegag¢ao em dispositivos mobiles (no minimo Android e
10S).

As telas de pesquisas e consultas quando visualizadas nos dispositivos mobiles deverao ser
responsivas e adaptativas quando acessadas via browser.

Camara Municipal de Muqui

Estado do Espirito Santo
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O sistema devera ser executado em ambiente multiusuario.

O Acesso devera ser por meio de login e senha.

O sistema devera ser instalado localmente ou em nuvem.

O sistema devera permitir numero ilimitado de usuarios.

O sistema n&o podera apresentar limitagdo quanto ao numero de usuarios simultaneos.

O sistema devera ser multiusuarios permitindo o trabalho simultdneo em uma mesma tarefa, com
total integridade dos dados.

O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados, possibilitando a
indicagao de direito de acesso a cada funcionalidade disponivel.

Usuarios devem ter acesso on-line as informacées do Banco de Dados somente a partir do
sistema;

O sistema proposto devera ser baseado em arquitetura compativel, no minimo, com 03 camadas
e a 3% camada cliente devera ser utilizado no browser.

O sistema devera permitir a emissao de relatérios com a possibilidade de personalizacdo de
layout e impressao de brasdes, definidos pelo usuario.

O sistema devera permitir que relatorios salvos por usuarios que os modificaram, possam ser
compartilhados com outros usuarios.

O sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinacado de senha de acesso,
sendo que a mesma sera definida pelo préprio usuario, quando for acessar o sistema pela
primeira vez.

Suportar o consumo de varios tipos de fontes de dados simultdneos, tais como: arquivos TXT,
XML, CSV, JSON e os principais SGBD’s do mercado.

17.6.1. CONTROLE INTERNO

Demonstrar analises em tempo real por meio dashboard (painel eletrénico) de valores e
percentuais, conforme o caso - na forma definida pelo art. 2°, § 2°, Inciso Il do Decreto Federal
7185, de 27/05/2010, que regulamentou o art. 48, paragrafo unico da LC 101/2000, com as
alteragdes introduzidas pela LC 131/2009 — dos limites voltados para a responsabilidade na
gestao das finangas publicas.

Permitir a automacéo da extracdo de dados na forma de pontos de controle quando todas as
informacgdes estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada.

Permitir a insercdo manual de analise documental de pontos de controle quando as informacdes
nao estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada.

Através da visualizagdo dos macros controles, materializar o acompanhamento de resultados
legais e administrativos da gestao a partir de informacdes contabeis, financeiras e administrativas.
Possibilitar a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permitir salvar os mesmos no
caminho especificado pelo usuario.

Permitir a parametrizacdo das tabelas e das informacdes e com isso o cadastro de documentos
parametrizados de forma a padronizar a execug¢ao das checagens, possibilitando posteriormente
a geracgao de informagdes uniformizadas de forma automatica ou manual.

Possibilidade de criacdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de diversos
documentos ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma simplificada ou
completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente.

Camara Municipal de Muqui.

Estado do Espirito Santo.
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Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicagdes dos dispositivos constitucionais,
bem como da legislagdo complementar no que tange aos Gastos com Educagéo, Saude, Gastos
com Pessoal e FUNDEB;

Possuir verificacdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle, objetivando
encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de deciséao.

Permitir a emissdo automatica do relatério mensal e anual pelo responsavel do controle interno,
que devera conter os resultados obtidos mediante o acompanhamento e a avaliagdo dos
controles existentes.

Permitir ao controlador acesso, de forma integrada, a todas informag¢des da competéncia do
Controle Interno nas diversas areas da administragdo, gerenciando tais informacgdes, planejando
e coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua misséao.

17.6.2. PRESTAGCAO DE CONTAS AO TCE/ES

Devera permitir a geragao de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas
correspondem a prestagao de contas, anuais ou mensais, do Controle Interno da Camara.

O Software devera realizar a emissao de relatérios destinados a prestagdo de contas conforme o
TCE/ES e permitir o cadastro e impressao de relatérios, conforme o anexo Ill da IN 68/2020
conforme o TCE/ES.

Possuir rotina de geragao dos arquivos RELUCI, RELACI, INFOCI em extensao "XML", “DOC” em
atendimento a IN 68/2020.

17.7. SISTEMA PORTAL DO SERVIDOR

Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com longon/senha, utilizando como padrédo de
logon CPF.

O portal do Servidor Publico devera permitir a solicitacdo de nova senha em caso de
esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado.

O portal do Servidor Publico devera permitir consulta e emissao do Contracheque, Consulta e
emissdo do Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal do Brasil RFB, mediante
identificacdo do logon e senha, por servidor.

O portal do Servidor Publico devera permitir a validagao do contracheque impresso via web pelo
servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticagdo QR code ou cédigo de validacao, para
comprovagao de autenticidade.

O portal do Servidor Publico devera permitir ao usuario do RH conferir as informagdes enviadas
através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas com documentos anexados quando
necessario e atualizar as mesmas no cadastro do servidor/agente politico.

Permitir emissao de listagem dos aniversariantes

Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para os funcionarios.

Permitir a emiss&o do Organograma do Org&o com suas divisdes e responsaveis.

Permitir a consulta da Ficha Funcional.

Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual.

Permitir a consulta da Relagao de Férias Concedidas.

Permitir a Solicitacdo de Alteracdo em Dados Cadastrais permitindo anexar o documento de
comprovacao.

Permitir a Solicitagdo de Atestado ou Pericia Médica Informando o periodo, CID, Médico
Responsavel e anexando o Comprovante do Atestado ou da Pericia digitalizado a solicitacao.
Conter link com a documentagéo necessaria para requisi¢des em geral.
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Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar o periodo de férias de acordo com o periodo
aquisitivo e dentro do prazo minimo e maximo para saida das férias.

Permitir ao funcionario que o0 mesmo possa solicitar cursos em diversas areas contento nome do
curso, local, data, carga horaria, justificativa, valor, os gastos adicionais com hospedagem, diarias
ou quaisquer despesas podendo anexar também o documento (flyer) digitalizado relacionado ao
curso

Permitir ao Gestor autorizar as alteragdes cadastrais solicitadas pelos funcionarios. Permitir ao
Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas solicitadas pelos funcionarios.

Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitadas pelos funcionarios

Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitadas pelos funcionarios.

Permitir ao funcionario a verificar os registros de ponto.

Permitir ao funcionario a justificativa do ponto.

Permitir ao funcionario a emissao do Espelho de Ponto.

O portal do Servidor Publico devera permitir a parametrizagdo dos campos, informacdes no
contracheque, de acordo com a definicdo do usuario/administrador.

O portal do Servidor Publico devera permitir incluir logotipo e marca d'agua da empresa (6rgao)
no contracheque.

O portal do Servidor Publico devera permitir a formatagcédo de layout do formulario do modelo do
contra cheque web.

O portal do Servidor Publico devera permitir parametrizar quais os dados cadastrais o
servidor/agente politico tera acesso para conferéncia e atualizagcdo, permitindo ainda que o RH
defina quais “campos” devera enviar comprovante para validar as atualizacdes.

17.8.SISTEMA PORTAL DA TRANSPARENCIA

Permitir publicar dados para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2009.

A publicagdo de dados da base de dados dos sistemas de gestdo deve permitir a publicagcdo
manual ou automatica (agendador de tarefas).

Possuir consulta dos dados dos processos de licitacbes e seu detalhamento, demonstrando os
participantes e vencedor(es); possuir consulta dos dados dos processos de dispensas e
inexigibilidades, demonstrando o(s) favorecido(s).

Possuir consulta dos dados dos contratos originarios de processos de licitagdes, demonstrando
o(s) aditivo(s), se houver; possuir consulta dos dados das ordens de compras ou autorizacdes de
fornecimento.

Possuir consultas dos dados das notas de entrada e requisicbes de saida de almoxarifado;
possuir consulta dos dados dos bens patrimoniais.

Possuir consulta dos dados dos veiculos.

Possuir consulta dos dados das receitas arrecadadas.

Possuir consultas dos dados das despesas empenhadas, liquidadas e pagas, bem como
consultas tematicas e demonstrar toda a classificagao da despesa.

Possuir consultas dos dados dos orgamentos das despesas e das receitas.

Possuir consulta dos dados dos servidores e detalhamento individual, demonstrando todos os
proventos e descontos més a més no ano corrente.

Permitir pesquisar por palavra-chave em todo o conjunto de dados e por coluna, se houver, em
todas as consultas de dados.

Permitir reorganizar (ordem da coluna) e agrupar colunas em todas as consultas de dados.
Permitir ordenar (ordem alfabética ou numérica) colunas em todas as consultas de dados.
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Permitir filtrar colunas (comega com palavra-chave, contém palavra-chave, igual palavra-chave,
entre outros), se houver, em todas as consultas de dados.

Possuir gerenciador da consulta de dados, permitindo classificar, agrupar, filtrar, exibir ou ocultar
colunas.

Permitir publicar arquivos para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2009 e Lei 12.527/2011.

Permitir o download de arquivos enviados para o Portal da Transparéncia.

Possuir sessio especifica de arquivos para editais de licitacdo, atas das licitacbes e contratos e
aditivos; possuir sessao especifica de arquivos para Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orgamentarias e Lei Orgamentaria Anual.

Possuir sessao especifica de arquivos para Relatorios de Gestao Fiscal e Relatérios da Execucgéao
Orcamentaria; possuir sessao especifica de arquivos para termos de convénios.

Possuir sessao especifica de arquivos para as atividades de Controle Interno.

Permitir exportar dados das consultas disponiveis no Portal da Transparéncia para a emissao de
relatérios, em conformidade com a Lei 12.527/2011.

Gerar relatérios em diversos formatos, inclusive abertos e nao proprietarios; permitir exportar
relatorios para os formatos rtf, csv, pdf, xls e xlIsx.

Possuir sessdo de acessibilidade no Portal da Transparéncia, indicando todos os recursos de
acessibilidade disponiveis; possuir recurso alto-contraste para elementos textuais.

Possuir recurso aumentar ou reduzir fonte para elementos textuais.

Possuir sessao de glossario no Portal da Transparéncia, indicando os termos mais utilizados e
seus respectivos significados.

Possuir sessao de perguntas frequentes no Portal da Transparéncia, indicando as perguntas
frequentes e suas respectivas respostas.

Possuir sessdo de consultas externas no Portal da Transparéncia, indicando outros sites
correlacionados.

Possuir sessdao de mapa do site no Portal da Transparéncia, indicando de forma hierarquica os
menus disponiveis e suas respectivas consultas.

Possuir sessao de dados abertos no Portal da Transparéncia, indicando como utilizar o servigo
para as consultas disponiveis.

Possuir sessao de arquivos compilados, indicando todos os arquivos enviados para o Portal da
Transparéncia, permitindo a busca por palavra-chave e download.

Possuir sessdao de acesso a informagao, que indique um texto padrdo sobre o Servigo de
Informacao ao Cidadao, endereco do SIC fisico, horario de funcionamento, telefone e link para
solucao externa (se houver).

18. QUALIFICACAO TECNICA
Para comprovacao da qualificacdo técnica as empresas licitantes deverao apresentar:

a. Apresentar 5 (cinco) atestados de capacidade técnica, emitido por 6rgaos publicos do
Legislativo Municipal, comprovando a execugao dos servigos compativeis ao objeto da
licitacdo, quanto ao nivel de qualidade e atendimento, comprovando idoneidade,
atendimento e aptidao para a atividade exercida,;

b. Declaragado que dispde de instalagbes, pessoal especializado, maquinas e equipamentos
para atendimento aos servigos solicitados e que os sistemas ofertados atendem as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, os quais deverao estar disponiveis
nas quantidades e qualidades minimas necessarias ao cumprimento do objeto da presente
licitagcao.
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19. PROVA DE DEMONSTRAGAO DOS SISTEMAS

Encerrada a fase de habilitacdo, a empresa classificada em primeiro lugar sera convocada pelo
Pregoeiro, para, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, iniciar a Prova de Demonstragdo dos
Sistemas;

A prova de demonstracdo dos sistemas tera duragdo aproximada de até 05 (cinco) dias uteis,
podendo ser prorrogado mediante fato superveniente devidamente justificado. Neste caso, a
empresa devera protocolar o pedido de prorrogagédo com a devida justificativa com, no minimo, 01
(um) dia util antes do encerramento do prazo, que sera analisado pela Administragao cabendo a
esta decidir pela prorrogacéo ou ndo do prazo.

A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem aos requisitos
especificados no Termo de Referéncia. Por esta razao, os itens serdo demonstrados na mesma
ordem em que se encontram dispostos as especificacdes técnicas.

A prova ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE, em enderecgo a ser divulgado quando do
ato de convocacao;

A empresa proponente devera trazer todos os equipamentos necessarios € 0os modulos do
software devidamente configurados, sendo responsabilidade da Camara apenas a infraestrutura
local;

Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstragdo do atendimento aos
requisitos é de responsabilidade da Empresa Arrematante, assim como a massa de dados
necessaria para a demonstracao.

Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizacdo do local para realizacdo da PROVA DE
CONCEITO.

Uma vez iniciada a prova é vedado a Empresa Arrematante a instalagdo ou atualizacdo de
qualquer componente de hardware e software dedicados a prova.

O SOFTWARE instalado para realizacdo da prova devera ficar disponivel até o encerramento da
fase de julgamento.

Qualquer interessado podera acompanhar a realizacdo da prova de demonstracdo dos sistemas,
sendo que, durante a prova somente poderao se manifestar a equipe da CONTRATANTE e a
empresa arrematante. Os demais interessados poderdo se manifestar por escrito durante a fase
de recursos.

A prova sera julgada por uma Comissao de Avaliagao, criada especificamente para este fim, para
gque com base em conhecimentos tacitos adquiridos, conduzir e subsidiar as decisdes quanto ao
aceite ou recusa dos sistemas demonstrados, para fins de conclusdo do procedimento licitatorio,
devendo fundamentar os motivos da recusa, se houver.

A Comissao de Avaliacdo sera formada por servidores da Camara, da area administrativa, do
fiscal de contrato e do setor que utilizara o sistema.

Cada moédulo serd avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no Termo de
Referéncia;

Todos os itens do termo de referéncia sdo considerados obrigatorios.

Apos as demonstracdes realizadas pela empresa proponente, a Comissao de Avaliagao tera um
prazo de até 02 (dois) dias uteis para emitir para um relatorio de analise.

O SOFTWARE ofertado sera considerado reprovado nas seguintes condi¢oes:

Nao comparecimento para execug¢ao da prova na data e hora marcada.

O nao atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a Prova de Demonstragao
dos Sistemas.
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Sera concedida uma unica oportunidade de aplicagdo da Prova de Demonstragdo dos Sistemas
por Licitante.

Na hipotese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de Referéncia
pela empresa proponente na demonstracdo do sistema, o Pregoeiro convocara a empresa
licitante subsequente na ordem de classificagdo, para que, depois de habilitada, realize a
respectiva demonstracao do sistema, sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa licitante
anterior, e assim sucessivamente, até a apuragdo de um licitante que atenda a todas as
exigéncias do Termo de Referéncia.

A empresa proponente sO sera julgada vencedora mediante aprovagdo na Prova de
Demonstracido dos Sistemas.

20. INVESTIMENTO

Com base no Estudo Técnico Preliminar, estima-se o investimento no valor total de R$ 87.000,00
(oitenta e sete mil reais) para os servigos elencados neste Termo de Referéncia, de acordo com o
menor prego global apurados para os lotes 01 e 02.

21. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Cumprir o cronograma de instalagéo, implantagao e treinamento da Gestdo dos Softwares,
conforme as etapas relacionadas no objeto especificado, no prazo estabelecido de acordo com o
cronograma apresentado no processo licitatorio.

b) Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da contratante;

c) Executar a migracdo das informagdes e o aproveitamento, pelos médulos aplicativos ora
contratados, de dados historicos e cadastrais informatizados da Contratante, até a implantacéo da
Gestao dos Softwares, disponibilizados pela contratante, na forma acordada com esta, em meio
eletrénico.

d) Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogagédo do prazo determinado para cada
etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a contratante;

e) Garantir que o sistema e suas respectivas atualizagbes entregues e instaladas,
desempenhem todas as fungdes e especificagdes previstas no termo de referéncia;

f) Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema gerenciador
de banco de dados, informagdes e “softwares” aplicativos basicos;

g) Promover o treinamento e a capacitacdo dos funcionarios e ou servidores da contratante,
em local a ser definidos pela mesma;

h) Atender as solicitacbes de esclarecimento de duvidas e solucdo de problemas da
contratante;

i) A contratada prestara todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de solucionar
pendéncias relativas a contratacao do software de Gestao, junto aos érgaos publicos municipais,
estaduais, federais ou privados, caso isto seja necessario;

j) Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizagao dos servigos contratados, colocando a
disposicdo da Administragdo, sempre que for solicitado, o encarregado geral, facultando o livre
acesso aos registros e documentos pertinentes, sem que esta fiscalizagdo importe, a qualquer
titulo, em responsabilidade por parte do CONTRATANTE;

k) Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manutencdo de sigilo, quanto a
informacdes ou caracteristicas técnicas de aplicacbes do material da administracdo da
Contratante, a qual vier a obter acesso, em razéo de sua atuagao;

) Manter sob absoluto sigilo, todas as informagdes que |he forem transmitidas, pela
Contratante, em razdo da execucao do objeto do presente contrato, protegendo-as contra a
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divulgacdo a terceiros, ou a seus prestadores de servicos, que no desenvolvimento de suas
atividades tenham necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas responsaveis
pelo tratamento de tais informacgdes a protegé-las e manter a confidencialidade das mesmas;

m) A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na sua
proposta, e em especial: | - Cumprir os prazos estipulados e demais obrigagdes constantes deste
Contrato;

| Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o software de Gestdo nao aceito(s) pelo
Contratante, por apresentar defeitos ou ndo atender as especificagbes exigidas;

1 Atender prontamente a quaisquer reclamacoes;

vV Esclarecer duvidas de carater geral ou especifico quanto a utilizagdo do software de
Gestao, feitas em dias uteis e no horario comercial;

\% Executar os servicos, verificacbes técnicas e reparos por meio de técnicos
comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuagao;

n) A contratada ndao podera caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operagao
financeira, sob pena de rescisdo contratual;

0) A contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizacdo ou
acompanhamento pelo Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao patriménio
do contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da execug¢do do objeto deste
Contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou representantes,
ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta)
dias, contados a partir da comprovagao de sua responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimara o
desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faga jus;

p) A contratada nao podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do contrato,
sem prévia e expressa anuéncia da contratante;

q) A contratada arcara com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta
contratagdo, inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato;

r) A contratada devera comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, toda
e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugao do contrato;

S) Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela CONTRATANTE,
treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e operagao dos sistemas, com carga
horaria minima de 8 (oito) horas de duragéo;

t) Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatorio de qualquer dos
funcionarios ou prepostos da CONTRATANTE para o manuseio e operacao dos sistemas, tal fato
sera comunicado a CONTRATANTE que devera providenciar a substituicdo do
funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) da respectiva
comunicagao, sendo um novo treinamento executado por parte da contratada para esse novo
funcionario sem énus a contratante;

u) Constatando-se que o aproveitamento insatisfatério dos funcionarios ou prepostos da
CONTRATANTE decorre de inaptidao do treinador designado pela CONTRATADA, esta devera
promover a sua substituicdo no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas), reiniciando-se o
treinamento com observancia da carga horaria minima, sem qualquer énus adicional ao
CONTRATANTE;

V) A CONTRATANTE devera entregar acesso ao banco de dados sempre que for solicitada.
Seja esse acesso a views do SGBD para alimentagédo de outros sistemas, seja para integragao.
Qualquer alteracdo no SGBD que impacte tais integragcbes a CONTRATADA devera ser
comunicada imediatamente.
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22. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servigos prestados pela CONTRATADA,
exigindo o fiel cumprimento dos servigos contratados, competindo-lhe adotar todas as
providéncias neste sentido;

b) Supervisionar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, com vistas a afericao
da eficiéncia dos resultados das acgoes;

C) Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no presente Contrato;

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicbes ou
irregularidades na execugao dos servigos contratados, fixando prazo para sua corregao;

e) Designar um servidor responsavel pela fiscalizagdo deste contrato;

f) A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e
condigdes estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do mesmo;

g) Obriga-se a CONTRATANTE, a n&o entregar o Software nem permitir seu uso por
terceiros, resguardando, da mesma forma, manuais, instru¢gdes e outros materiais licenciados,
mantendo-os no uso restrito de seus agentes e prepostos, sendo- Ihe vedado copiar, alterar,
ceder, sublicenciar, vender, dar em locagdo ou em garantia, doar, alienar de qualquer forma,
transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas, provisorias ou
permanentes, o Software objeto do presente contrato. De igual forma |he é vedado modificar as
caracteristicas dos programas, modulos de programas ou rotinas do Software, amplia-los, altera-
los de qualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica e autorizada anuéncia da
CONTRATADA, sendo certo que quaisquer alteragdes, a qualquer tempo, por interesse da
CONTRATANTE, que deve ser efetuada, sé podera ser operada pela CONTRATADA ou pessoa
expressamente autorizada pela mesma;

h) A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de
origem idonea que possibilite a instalagdo\manutencéo de forma remota dos Softwares objetos do
presente contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a possibilitar a instalacdo de novas
versoes dos Softwares lancadas;

[) Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET" (Acesso
Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o meio
de acesso com a internet e softwares de comunicagao sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos
onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condigdes técnicas e
legais para possiveis alteragdes nos filtros, mantendo, assim, permanentes condigbes de uso,
com vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranca a prestacédo do servico (SUPORTE
TECNICO/ MANUTENCAO/ ATUALIZACAO);

i) A CONTRATANTE sera responsavel pela protecao dos “softwares”, bem como das
ferramentas a ela cedidos, contra 0 uso ou o0 acesso indevido, e se obrigara a utiliza-los
exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade com as condi¢des estabelecidas pelo
outorgante das licengas;

k) Nao utilizar o sistema informatizado de gestdo publica em evidéncia, em quaisquer
eventos, promogdes ou publicagdes, sem o conhecimento e autorizagdo prévia e por escrito da
contratada;

) Poér a disposicao da contratada, na forma acordada com esta, em meio eletrénico, os
dados histéricos e cadastrais informatizados do Contratante, até a implantacdo do sistema
informatizado de gestao publica, para conversao e aproveitamento pelos médulos aplicativos ora
contratados;
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m) Estabelecer orientagdes e determinagdes adequadas junto a seus funcionarios e ou
servidores ou pessoas as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os materiais e
dados do sistema informatizado de gestao publica sejam corretamente manuseados, de modo a
nao violar qualquer dos compromissos aqui estabelecidos relativos ao uso, protegdo e seguranga
de todo o sistema. No caso de alguma violagao se consumar contra a sua vontade e sem seu
conhecimento prévio, a contratante dara conhecimento dos fatos a contratada, além de
empreender as agdes necessarias no sentido de sustar ou anular a situagao de violagao;

n) Formar as equipes para atuarem com os consultores da contratada no processo de
implantagao, preferencialmente em tempo integral;

0) Informar e manter atualizado junto a contratada nome e telefone do gestor do contrato e
seu substituto;

p) A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA a alteragao nas legislag¢des federal,
estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anterior e o novo, informando a data de sua
publicacdo e o inicio de sua vigéncia. A CONTRATADA de posse dessas informacdes fara uma
analise técnica e apresentara uma estimativa do esforgo e prazo para a entrega da versao do
software adequada a alteragdo, sempre respeitando sua metodologia de desenvolvimento. A
CONTRATANTE se compromete, ainda, a atuar como interlocutora da CONTRATADA, quando
necessario, junto aos 6rgaos regulador-fiscalizadores, para dirimir duvidas técnicas e/ou pedidos
de esclarecimentos.

23. RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGCAO

A fiscalizagdo do Contrato sera exercida por servidor designado através de Portaria emitida pela
Presidéncia da Casa.

23.1.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

O Fiscal do contrato devera anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugado dos
servigos em registro préprio, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas
observadas, nos termos deste Termo.

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverado ser solicitadas a
seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.

A fiscalizagado sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal e ndo exclui nem reduz
a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade.

Muqui - ES, 11 de maio de 2023.

EROS PRUCOLI
Presidente
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO
(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

DECLARAGAO

A empresa por intermédio do seu representante ou procurador
declara ao Municipio de Muqui que atende a todas as condi¢cdes de habilitacdo no Edital de
Pregao Presencial n° 001/2023.

Por ser verdade, o signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

Local e data.

Assinatura
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A Empresa , inscrita no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador (a) da
Carteira de Identidade n° expedida pela SSP/__ e de CPF n°

DECLARA, para fins do disposto no Edital do Pregao Presencial
n°001/2023, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob penas da Lei, que esta empresa, na
presente data, € considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso |, art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il, art. 3° da lei Complementar n°
123/12006.

DECLARA ainda que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do
artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de Janeiro de 2006.

(localidade) , de de 2023.
(Representante Legal) (Contador ou Técnico Contabil)
Carimbo CRC

OBS.: A declaraciao acima devera ser assinalada com um “X”, ratificando-se a condigcao
juridica da empresa licitante.
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ANEXO IV
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS
(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

PROPOSTA DE et NUMERO LLigs
PRECOS PREEHD 001/2023 HENOIR
PRESENCIAL VALOR GLOBAL
Empresa:
Endereco:
Cidade: | Estado:
Telefone: E-mail:

LOTE 1:

Item Descrigcao do objeto conforme Termo Quantidade |Valor unitario| Valor Total
de Referéncia (contendo sistemas,
treinamento, implantacgao, locagao e
manutencgao)

LOTE 2:

Item Descrigado do objeto conforme Termo Quantidade |Valor unitario| Valor Total
de Referéncia (contendo sistemas,
treinamento, implantacgao, locagao e
manutengao)

TOTAL GERAL

Dados Bancarios:
Nome do Banco: ...
Agéncia: ...

Conta Corrente: ....

Estando de acordo com os termos do ato
convocatério e com a legislagdo nele
indicada, propomos os valores acima com
validade da proposta de dias.

CARIMBO CNPJ
....................... , DE 2023.

CARIMBO E ASSINATURA
Responsavel Legal
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ANEXO V
MODELO DE ACEITE DO TEOR DO EDITAL
(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

DECLARACAO

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ ou CPF n°
, sediada (enderegco completo)
, declara, sob as penas da lei, de que conhece e aceita o teor
completo do edital, ressalvando-se o direito recursal, bem como de que recebeu todos os
documentos e informagdes necessarias para o cumprimento integral das obrigagdes objeto da
licitacdo.

; de de 2023.

Nome e numero da identidade do declarante
(representante legal da empresa)

71



CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS
(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

DECLARAGAO

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ ou CPF n°

, sediada (endereco completo)
, declara para os devidos fins, sob as penalidades cabiveis, que
nao haver fatos impeditivos quanto a nossa participagdo em licitacbes ou contratagdes com a
Administracdo Publica Federal, Estadual e Municipal.

, de de 2023.

Nome e numero da identidade do declarante
(representante legal da empresa)
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART.
7° DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

DECLARAGAO DE OBSERVANCIA AO ART. 7, INCISO XXXIll, DA CONSTITUIGAO DA
REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ ou CPF n°
, sediada (enderegco completo)
, declaro a estrita observancia ao Principio Constitucional do
art. 7, inciso XXXIIl da Carta Magna, e estou ciente de que eventual revelagdo da infringéncia a
regra, acarretara a imediata inabilitacdo ou desclassificacdo do Pregao Presencial n°® 001/2023,
como a rescisdo do Contrato Administrativo que venha a firmar com a Camara Municipal de
Muqui.

; de de 2023.

Nome e numero da identidade do declarante
(representante legal da empresa)
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ANEXO VIl
MODELO DE VISITA TECNICA
(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

DECLARAGAO DE VISITA TECNICA

Declaramos que, através do(a) Sr(a) ,
portador(a) do CPF n° e do RG n° , devidamente

credenciado(a), esta empresa visitou o local de prestagado dos servigcos e € detentor de todas as
informagdes relativas a sua execugdo. Declaramos, ainda, que ndo alegaremos, posteriormente,
o desconhecimento de fatos evidentes a época da vistoria, para solicitar qualquer alteragao do
valor ou condigcao estabelecida no contrato que viermos a celebrar, caso esta empresa seja a
vencedora deste processo licitatorio.

Local e data

Assinatura e carimbo do profissional

(Representante Legal da Empresa)

Visto:

Servidor da Camara Municipal de Muqui

OBS.: A vistoria de que trata este atestado devera ser agendada previamente com o Diretor
Administrativo/Financeiro, pelo telefone (28) 3554-1866 / 3554-1666.
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ANEXO IX
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/2023
Processo Administrativo n°® 107/2023
Pregao Presencial n° 001/2023

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°  XXX/2023,
QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL
DE MUQUI E A EMPRESA XXXXXXX

A Camara Municipal de Muqui, com sede na Rua Satyro Franga, na cidade de Muqui,
Estado do Espirito Santo, inscrita no CNPJ sob o n°® 31.727.449/0001-80, neste ato representada
pelo Presidente da Mesa Diretora, nomeado pelo Termo de Posso n°® xxxx, de xxx de xxxxx de
20xx, publicada no sitio oficial www.camaramuqui.es.gov.br, doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
XXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada na XXXXXXXXXXXXXX, €m XXXXXXXXXXXXXXX, doravante designado
CONTRATADO, neste ato representado (a) por XXXXXXXXXXXXXXXXXXX € em observancia as
disposicdes da Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagao aplicavel, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Presencial n° 001/2023, mediante
as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento €& a contratagdo XxxXxXxxXxxxxxxx, nas condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2. Objeto da Contratacéo:

ITEM ESPECIFICACAO | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

1.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigcao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta do Contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O contrato tera duracao de 12 (doze) meses, a contar da data da emissdo da Ordem de
Servigo, podendo ser prorrogado até 10 (dez) anos, mediante acordo entre as partes,
devidamente justificado e por interesse da Administragdo, na forma do Art. 107 da Lei 14.133, de
2021.

2.2. A prorrogacao de que trata esse item € condicionada a avaliagéo, por parte do Gestor do
Contrato, da vantajosidade da prorrogacao, a qual devera ser realizada motivadamente, com
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base no Historico de Gestdo do Contrato, nos principios da manutengdo da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratagdo, e nos demais aspectos que forem julgados
relevantes.

2.3. O contratado néo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

2.4. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragado de termo aditivo.
2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverao ser reduzidos ou
eliminados como condi¢cido para a renovacao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacgao.

CLAUSULA TERCEIRA — EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condi¢bes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA — PRECO

5.1. O valor mensal da contratacdo é de R$ xxxxxxxxx (XXXXXXXXXxxxx), perfazendo o valor total
de R$ XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX).

5.2.  No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgcamento estimado, em ...../..../ ...... (DD/MM/AAAA).

7.2. O reajuste sera adotado no caso de prorrogagao do contrato, como forma de compensagéao
dos efeitos das variagdes inflacionarias, desde que decorridos 12 (doze) meses, a contar da data
da celebracéo do contrato ou da data do ultimo reajustamento, conforme legislagéo vigente.

7.3. O reajuste do prego contratado levara em consideracdo o indice do IGPM (indice Geral de
Precos-Mercado), publicado pela Fundagéo Getulio Vargas — FGV.

76



CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

7.3.1. Nas aferi¢des finais, os indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.3.2. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.3.3. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigacdes do Contratante, além das previstas no termo de referéncia:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com a
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o0 objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
Contratado;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condi¢gdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o setor juridico da Cémara Municipal de Muqui para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.11. A administracdo tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento de manifestagcdo de interesse do contratado, para decidir a prorrogacédo motivada
do contrato, por igual periodo.

8.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do objeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n°14.133, de 2021.

8.14. A administragcao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA NONA — OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumido como exclusivamente seus o0s riscos € as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas, além das
previstas no termo de referéncia:

9.2. Manter prepostos aceito pela Administracdo no local ou do servigo para representa-lo na
execucgao do contrato.
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9.3. A indicagado ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pela Camara
Municipal de Muqui, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
0 exercicio da atividade.
9.4. Atender as determinagcbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacgéao por eles solicitados.
9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacgdes de boa técnica e a legislagao de regéncia.
9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugédo ou dos materiais empregados.
9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com
o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzido essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento da execuc¢ao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos.
9.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021.
9.9. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidado de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislagcéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante.
9.11. Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhe o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
9.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes constantes no termo de
referéncia.
9.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condic&o de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
9.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitacdo na licitacao.
9.15. Cumoprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em normas especificas.
9.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo, unico).
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9.17. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contato.

9.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.19. Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante.

9.20. Realizar os servigos de manutencdo e assisténcia técnica via online ou, conforme a
complexidade, na sede da Camara Municipal de Muqui.

9.21. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execug¢ao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no
procedimento de contratagcéo, independentemente de declaragao ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

10.4. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.5. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. A contratagdo conta com garantia de execug¢ao, nos moldes do art. 96 da Lei n° 14.133, de
2021, na modalidade seguro-garantia, em valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor
anual do contrato.
11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apodlice permanecera em vigor mesmo
que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.
11.3. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.
11.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacao ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo
fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.5 deste contrato.
11.5. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apodlice de seguro até a
ordem de reinicio da execug¢ao ou o adimplemento pela Administragao.
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11.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.6.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

11.6.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

11.6.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,

nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 11.6., observada a legislagéo que rege a matéria.

11.8. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacgao.

11.9. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 30 (trinta)
dias uteis, contados da data em que for notificada.

11.10. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
11.11. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apolice, acompanhada de declaragdo do
contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

11.12. A garantia somente sera liberada ou restituida a fiel execu¢ao do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administragéo.

11.13.0 garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

11.14. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no edital e neste Contrato.

11.15.Na garantia de execucao ¢é independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugédo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as
seguintes sancgoes:

| - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.133, de

2021);

80


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§2

CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a imposigao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

lll - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas

“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°

14.133, de 2021).

IV - Multa:

(1) O atraso, superior a 30 (trinta) dias, autoriza a Administragdo a promover a extingao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbde o
inciso | do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021.

(2) Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 5%
do valor do Contrato.

(3) Compensatoria, para a inexecugéao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1,
de 15% do valor do Contrato.

(4) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 15% do valor do
Contrato.

(5) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 15% do valor do
Contrato.

(6) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 15% do valor do
Contrato.

12.3. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133,

de 2021).

12.4. Todas as sancodes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a

multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferencga

sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°

14.133, de 2021).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o

contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e

paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e

contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicacédo das sancodes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
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atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagao de coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagcao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12.14.0Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nio inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo
0rgao ora contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacées de ambas as partes, ainda que

isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada

até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracado providenciar a readequagao do

cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a nao conclusido do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

b) podera a Administracao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucgao contratual.

13.4. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,

quando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender

que o contrato ndo mais |he oferece vantagem.

13.5. A extingdo nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde que

haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses

de antecedéncia desse dia.

13.6. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com

menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois)

meses da data da comunicagao.

13.7. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes

do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem

como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
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13.71. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7.2. A alteragcado social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7.3. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.8.2. Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.8.3. Indenizagdes e multas.

13.9. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento vigente da Camara, na dotagao abaixo discriminada:
I. Gestdo/Unidade: Camara Municipal de Muqui
IIl.  Fonte de Recursos: 150000000 — Rec. ndo Vinc. de Impostos e Trans. de Impostos
[ll.  Programa de Trabalho: Manutencao das Atividades do Poder Legislativo
IV. Elemento de Despesa: 39.90.40.00000 — Serv. da Tecn. Da Informacédo e Comunicagao
V. Plano Interno: Portaria 006/2023.

14.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da
Lein® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que n&o caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e
ao art. 8° §2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica da Comarca de Muqui para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Muqui-ES, xxx de xxxxxxxx de 2023.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1-

2-
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ANEXO X
MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO
(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

TERMO DE CREDENCIAMENTO
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2023

OBJETO: XXXXXXXXX.

A empresa , com
sede na

, CN.PJ. n° , representada
pelo(a) Sr.(a) ,
CREDENCIA o(a) Sr.(a) ,
(CARGO) , portador(a)
do R.G. n.° e C.P.F. n.°

, para representa-la perante a CAMARA MUNICIPAL
DE MUQUI - ES na licitagado por Pregao Presencial n.° 001/2023, praticar todos os atos inerentes
ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as fases licitatérias.

NOME:

R.G.:

CARGO:
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ANEXO XI
MODELO DE PROCURAGAO/CREDENCIAMENTO

PROCURACAO “EXTRA JUDICIAL”

OUTORGANTE: ..ot , (pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJsob o n® ..o, ) ou (pessoa fisica, inscrita no CPF sob o n® ..., ,
comsede NA RUA .....cooonvieiiiiie e , N , bairro o, ,
na

cidade de i , Estado de .................... , (neste ato representado) pelo(a)
(socio/diretor/procurador), Sr.(@) .....cccccccvvviiieeeieiiieeenn ) eeereeeeeeeee e — (nacionalidade),
............................. (estado civil), ............................ (profisséao), portador(a) do RG n°
............................ e do CPF n° ............................., residente e domiciliado na Rua
................................ ,N°..........,nacidade de ..................cnn.........., Estado de .............
OUTORGADO: Sr. (@) b eerrreeeeeeeeeeee———— (nacionalidade),
(estado civil), ...coeeeiiiiiinnee (profissdo), portador(a) Ao RG n® ... e do CPF n°
................................ , residente e domiciliado na Rua ........cccoceeevvvvveeveneeeee, N° ......., bairro
............................ , ha cidade de

............................. ,Estado de .....oooveviiniiiii] e

PODERES: ao(s) qual(ais) confere amplos poderes para representa-lo(a) no procedimento
licitatério, especificamente na licitagdo modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 01/2023, da
Camara Municipal de Muqui - ES, podendo para tanto prestar esclarecimentos, formular ofertas e
demais negociagdes, assinar atas e declaragdes, visar documentos, receber notificagcoes, interpor
recurso, manifestar-se quanto a desisténcia deste e praticar todos os demais atos inerentes ao
referido certame.

.............................. y e de . de 2023,

Outorga
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