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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 15/2023
CONCORRENCIA N°. 1 /2023

A CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU, inscrita no CNPJ sob 0 n° 26.220.251/0001-75, comunica
aos interessados que realizara licitagio na modalidade CONCORRENCIA, do tipo TECNICA E PRECO,
destinada ao recebimento de propostas para a CONTRATACAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE, POR
INTERMEDIO DE AGENCIA DE PROPAGANDA, em conformidade com a Lei n. 14.133/2021 ¢ com a Lei n.
12.232/2010, que regulamenta o art. 37, XXI, da Constitui¢do Federal de 1988 e com os arts. 42 a 46 da Lei
Complementar n. 123/2006.

CALENDARIO

¢ Credenciamento e Entrega dos invélucros 1,2, 3 e 4:
Dia 11/12/2023, as 13:00 horas, durante a 1% sessdo publica.

¢ Entrega do invélucro 5 com os documentos de habilitacdo:
Serd recebido e aberto em dia, local e horario a serem designados pela Comissdo/Agente de Contratacdo, com
a devida publicagdo.

o Inicio da primeira sessiao publica:

- Data: 11/12/2023

- Horério: 13:00 horas (tem-se como referéncia do horario de Brasilia/DF)

- Endereco: Camara Municipal de Manhuagu/MG, situada na Rua Hilda Vargas Leitdo, n° 141, Bairro Alfa Sul,
Manhua¢u/MG, CEP: 36.904/153.

A abertura da sessdo publica do SORTEIO para COMPOSICAO DA SUBCOMISSAO TECNICA de que trata
este Edital seré realizada as 13h00min do dia 30 DE OUTUBRO DE 2023, no Plenario da Camara Municipal
de Manhuagu, conforme publicagdo de aviso em 11 de outubro no Diario Oficial Eletrénico de Manhuagu.

PERGUNTAS
Licitacio exclusiva para ME/EPP? NAO
Sera adotada a Lei n. 14.133/2021? SIM
Qual o valor estimado? R$240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais).

Os interessados em participar desta licitagdo poderdo retirar o Edital e
seus anexos no endereco eletronico https://www.manhuacu.mg.leg.br/
ou por meio de solicitagdo, no seguinte enderego de e-mail:
licitacao@manhuacu.mg.leg.br
As propostas e os documentos exigidos devem ser entregues na
Onde entrego as propostas e os Camara Municipal de Manhuagu/MG, com sede na Rua Hilda Vargas
documentos exigidos? Leitdo, n® 141, Bairro Alfa Sul, municipio de Manhuacu/MG, Dia

11/12/2023, as 13:00 horas, durante a 1* sessdo publica.
As principais regras a serem observadas para a apresentacdo dos
envelopes estdo dispostas nos itens 13 e 14 do TERMO DE
Quais regras devo seguir paraa | REFERENCIA e no item 4 deste EDITAL.

apresentacio dos envelopes? * ATENCAO: A pessoa juridica que vir a participar desta licitagdo
atesta ciéncia de todas as regras disposta neste edital, razdo pela qual
sugere-se a leitura de todo o seu conteudo (em especial o anexo B).
Depois de prestado o servico, irei | Em no miximo 10 (dez) dias uteis, ap6és a apresentacdo da

receber em quanto tempo? documentacgdo para tanto necessaria.

Onde posso retirar o edital?

Esclarecimentos as licitantes serdo prestados por meio do seguinte
Onde sano minhas duvidas? endereco de e-mail: licitacao@manhuacu.mg.leg.br, pela
comissao/agente de contratagdes;
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Os pedidos de esclarecimentos referentes a este edital deverdao ser
enviados até as 18h do terceiro dia 1til imediatamente anterior a data

fixada para abertura da sessdo publica.

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contrato a prestacdo pela CONTRATADA de servigos de publicidade para a
Camara Municipal de Manhuagu, compreendendo:

a)

b)

I-

II-

O conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o
planejamento, a conceituacdo, a concepgao, a criagdo, a execucdo interna, a intermediago ¢ a
supervisdo da execugdo externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de
divulgacdo, com o objetivo de difundir ideias ou informar o publico em geral sobre assuntos e
temas de competéncia ou interesse da Camara Municipal de Manhuagu;

Como atividades complementares, os seguintes servigos especializados pertinentes:
Planejamento e execucdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagcdo e de geracdo de
conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacdo nos quais serdo
difundidas as pegas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas;
Produgdo e execugdo técnica das pecas e projetos publicitarios criados;

IIT - Criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria, em

1.2. Esta vedada

consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das agdes
publicitarias.
a inclusdo de atividades que destoam das acima expostas, em especial as de assessoria de

imprensa, comunicacao e relagdes publicas ou as que tenham por finalidade a realiza¢ao de eventos festivos
de qualquer natureza, as quais serdo contratadas por meio de procedimentos licitatorios proprios, respeitado
o disposto na legislagdo vigente.

2. LEGISLACAO APLICAVEL E ANEXOS DO EDITAL

2.1. A presente licitacdo seguird as determinacdes ¢ os ritos dispostos nos seguintes diplomas:

a)
b)
¢)
d)

e)
f)

g)

h)
D)
i)
k)

Lei Federal n° 12.232/2010;

Lei Federal n® 4.680/1965;

Decreto n° 57.690/1966 (Aprova o Regulamento para a execugdo da Lei n® 4.680/1965);
Cédigo de Etica dos Profissionais de Propaganda, instituido pelo Congresso Brasileiro de
Propaganda, realizado em 1957 e incorporado a Lei Federal n° 4.680/1965;

Codigo de Autorregulamentacao Publicitaria, de 1978;

Normas-Padrao da Atividade Publicitaria, ultima edi¢ao, editadas pelo Conselho Executivo das
Normas-Padrao (CENP);

Demais normas e dispositivos aplicaveis as Agéncias de Propaganda e aos servigos a serem
contratados;

Lei Federal n® 14.133/2021;

Lei Complementar Federal n° 123/2006;

Normas complementares constantes no edital a ser publicado; e

Decreto Legislativo n° 10 de 20 de julho de 2023 da Camara Municipal de Manhuagu

2.2. Constituem anexos deste edital e dele fazem parte integrante

a)
b)
9)
d)
e)
f)
g)

ANEXO A — Estudo Técnico Preliminar;

ANEXO B — Termo de Referéncia;

ANEXO C - Briefing;

ANEXO D — Modelo para a Apresentacdo da Proposta de Prego;
ANEXO E — Modelo da Carta de Credenciamento;

ANEXO F — Declaragdo de que Ndo Emprega Menor;

ANEXO G — Modelo de Declaragido da Condi¢do de ME ou EPP;
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h) ANEXO H — Declaragdo de Cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados — Lei n°
13.709/2018;

i) ANEXO I — Declaracao de Integralidade dos Custos;

7)) ANEXO J — Declaragao de Reserva de Cargos;

k) ANEXO K — Termo de Autorizag@o de Uso de Imagem e Voz; e

1) ANEXO L — Termo de Contrato.

3. CONDICOES PARA A PARTICIPACAO

3.1. Habilitagdo Juridica:

3.1.1. Empresario individual: Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

3.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual
- CCMEL cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://mei.receita.economia.gov.br/certificado/consulta;

3.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: Inscrigdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

3.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: Portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de
2020;

3.1.5. Sociedade simples: Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

3.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - Inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacio
no Registro onde tem sede a matriz;

3.1.7. Sociedade cooperativa: Ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

3.1.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados da copia do documento de
identidade do responsavel pela assinatura do contrato ¢ de todas as alteracdes ou da
consolidacio respectiva.

3.2. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:

3.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

3.2.2. Apresentacdo do Documento Constitutivo acompanhado de suas alteragdes, se for o caso;

3.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

3.2.5. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

3.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.
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3.2.7. Provade inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

3.2.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,

estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

3.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital € Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3.2.8.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/distritais ou municipais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certiddo
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.
3.3. Documentos relativos a qualificagdo técnica:

3.3.1. Qualificagdo Técnico-Operacional:

a) Apresentagdo de certificado de qualificagdo técnica de funcionamento, expedido pelo Conselho
Executivo das Normas-Padrdo - CENP, ou por entidade equivalente legalmente reconhecida
como fiscalizadora e certificadora das condi¢des técnicas de agéncias de propaganda.

a.1) Cuida-se de exigéncia prevista no art. 4°, § 1°, da Lei n. 12.232/2010: “Art. 4° Os servigos
de publicidade previstos nesta Lei serdo contratados em agéncias de propaganda cujas
atividades sejam disciplinadas pela Lei no 4.680, de 18 de junho de 1965, e que tenham obtido
certificado de qualificacio técnica de funcionamento. § 1° O certificado de qualificagdo
técnica de funcionamento previsto no caput deste artigo podera ser obtido perante o Conselho
Executivo das Normas-Padrdo - CENP, entidade sem fins lucrativos, integrado e gerido por
entidades nacionais que representam veiculos, anunciantes e agéncias, ou por entidade
equivalente, legalmente reconhecida como fiscalizadora e certificadora das condi¢des técnicas
de agéncias de propaganda.”

3.4. Habilitagcdo Econdmico-Financeira:

3.4.1. Certidao Negativa de Faléncia e Concordata.

3.4.2. Balango patrimonial com as demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social devidamente
registrado na junta comercial do estado da sede da proponente, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei.

3.5. Participagao de ME/EPP:

3.5.1. Podera participar da presente licitagdo a empresa do ramo pertinente ao objeto licitado e apta ao
seu cumprimento, que atenda aos requisitos deste ato convocatdrio e aos da legislacdo especifica.

3.5.2. Em atendimento ao disposto no Capitulo V da Lei Complementar n® 123 de 14/12/06 e alteragdes
na Lei n°® 147 de 07/08/14, serdo observados os seguintes procedimentos:

As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempresario Individual (MEI), por ocasido da
habilitagdo, deverdo apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao;
3.5.2.1. Havendo alguma restrigdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, serda assegurado o
prazo de 05(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que for
homologado o certame, para regularizagdo da documentagao;
3.5.2.2. A ndo regularizagdo da documentacdo implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas.

3.5.3. Para as MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS se
beneficiarem das prerrogativas da Lei 123/2006 e suas alteragdes, além dos documentos acima,
devera apresentar ainda:

b) Na forma do anexo VIII, nos termos do enquadramento previsto na lei Complementar n. 123,
de 14 de dezembro 2006, e sua alteragdo dada pela Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto
de 2014; em conjunto com um dos documentos abaixo:

a.l.) Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado, indicando o Enquadramento de
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme determina o art. 8° da
Instrugdo Normativa n. 103, de 30 de abril de 2007 (Art. 8° A comprovagdo da condi¢do de
microempresa ou empresa de pequeno porte pelo empresario ou sociedade serd efetuada
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mediante certiddo expedida pela Junta Comercial). Sendo a aceitagdo da certiddo condicionada
a sua disponibilidade no site da Junta Comercial para conferéncia; ou,

a.2.) Se inscrito no Cartorio de Registro Civil de Pessoa Juridica, a Certiddo de Breve Relato ou
equivalente, indicando o Enquadramento de MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE; ou,

a.3.) Balango Patrimonial do ultimo exercicio social (exercicio 2022), acompanhado da
Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE, devidamente registrados. (ART. 12 -
INSTRUCAO NORMATIVA DO DNRC N° 102/06, DE 25 DE ABRIL DE 2006, que trata:
"Lavrados os termos de abertura ¢ de encerramento, os instrumentos de escrituragdo dos
empresarios e das sociedades empresarias, de carater obrigatorio, salvo disposicao especial em
lei, deverao ser submetidos a autenticacao pela Junta Comercial " (grifo nosso). Ressalva para
observacdo da MP n° 931 de 30 de marco de 2020.

3.54. A declaragdo de enquadramento como ME/EPP, juntamente com os documentos acima

relacionados, devera ser entregue pela licitante quando do credenciamento de seu

representante, sob pena de PERDA DO DIREITO aos beneficios que lhe sdo conferidos pela Lei

Complementar Federal n° 123/2006.

3.5.5. A declaragdo de condi¢cdo de ME ou EPP podera, por opgdo da licitante, ser preenchida por seu
representante legal ja confirmado e entregue a Comissdo ainda na fase de credenciamento da
reunido publica de abertura do certame.

3.5.6. A licitante que apresentar declaragdo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

3.6. Nao podera participar da presente licitagdo a empresa que se enquadrar em qualquer caso de proibicao
previsto na legislagdo vigente, especialmente em uma ou mais das situa¢des a seguir:

a) Tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo;

b) Tenha sido punida com suspensdo/impedimento de licitar ou contratar com a Camara Municipal
de Manhuagu/MG, durante o prazo da sangdo aplicada;

¢) Que se encontrem sob faléncia, recuperagdo judicial (salvo, a empresa que esteja em
recuperagdo judicial devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente,
certificando que esta apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio
nos termos da Lei 14.133/2021), concurso de credores, dissolugdo, liquidacdo, bem como as
empresas declaradas inidoneas e as suspensas de licitar e contratar com esta Camara, e, ainda,
que tenham dirigentes que sejam funcionarios ou membros da Administragdo Ptblica na forma
do art. 14, §4°, da Lei n. 14.133/2021 e art. 105 da emenda a Lei Orgéanica Municipal.

d) Em consorcio, qualquer que seja a sua forma de constitui¢ao;

d.1.) Considerando que ¢ ato discricionario da Administragdo diante da avaliacdo de conveniéncia
¢ oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas
com potencial técnico, profissional e operacional, suficiente para atender satisfatoriamente as
exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedacdo de participacdo de
empresas em “consorcio” no presente certame.

3.7. A simples participacdo da licitante neste certame implica:

a) O pleno conhecimento e a integral concordancia com as cldusulas e condi¢des desta licitacao,
bem como, a total sujei¢do a legislacdo pertinente;

b) A inexisténcia de fatos impeditivos para a sua habilitagdo neste certame, observado o disposto
no subitem 3.1. deste edital;

c) A aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas na minuta de contrato anexada ao presente
edital.

3.7.1. Caso ocorra a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo, apos a emissdo dos documentos
exigidos para a habilitagdo, fica a licitante obrigada a declara-la, sob pena de aplicagdo das
penalidades legais cabiveis.

4. ENTREGA DAS PROPOSTAS TECNICAS E DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO
4.1. As13:00 horas do dia 11/12/2023, na Cimara Municipal de Manhuagu, a Comissdo/Agente de Contratagdes
dard inicio a primeira Sessdo Publica para credenciamento dos representantes das licitantes e,
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procedimentos relativos ao item 7 deste Edital. O credenciamento e recebimento dos involucros se dara até

as 13:30 horas do dia 11/12/2023, sendo 4 (quatro) invélucros das licitantes: trés involucros distintos para

a Proposta Técnica e um invélucro tnico para a Proposta de Prego, conforme se segue:
INVOLUCRO 1

» Caracteristicas:

I-  Fornecimento: O envelope sera fornecido pela Camara Municipal de Manhuagu. A licitante devera
retird-lo comparecendo a Camara Municipal de Manhuacu, situada na rua Hilda Vargas Leitdo de
Almeida, n°® 141, Bairro Alfa Sul, CEP: 36.904-153, Manhuagu/MG, no horario de 12:00 as 18:00
horas dos dias uteis, devendo fazé-lo até 2 (dois) dias uteis antes da entrega dos envelopes.

» Contetdo

I-  Proposta Técnica - VIA NAO IDENTIFICADA do Plano de Comunicagio Publicitaria:

II- A Proposta Técnica com a via ndo identificada do Plano de Comunicagdo Publicitaria devera ser
elaborada e apresentada de forma a atender as orientagdes e exigéncias relativas a proposta técnica
discriminadas no Termo de Referéncia (clausula 13) que acompanha o presente edital.

III- Os exemplos de pegas da Ideia Criativa, a que se referem o subitem 13.3.6., alinea “c”, do Termo de
Referéncia, sem nenhuma identificacdo de sua autoria, deverdo ter formatos compativeis com suas
caracteristicas e adequarem-se ao tamanho do invélucro 1.

IV- O contetdo do invélucro 1, qual seja, o Plano de Comunicagdo Publicitaria - via ndo identificada, ndo
podera conter informag¢do, marca, sinal, etiqueta, palavra ou qualquer outro elemento que possa
identificar a sua autoria antes da abertura do invélucro 2.

V- E vedada qualquer alteragio das condigdes, orientagdes e exigéncias estabelecidas nos anexos deste
edital, salvo as alteragdes destinadas a sanar erros materiais evidentes e que ndo impliquem alteragao
de seu conteudo.

VI- A inobservancia, total ou parcial, das disposi¢des supra ou de quaisquer outras previsoes deste edital
para o conteudo e a forma de apresentacio do involucro 1 implicara a DESCLASSIFICACAO da
licitante.

» Formatacio
Envelope formato A3, medida aproximada de 370x470mm, saco tipo “Kraft” natural cor parda, com
etiqueta afixada na face e no canto superior direito do mesmo (na posicao paisagem), fonte Arial tamanho
14, cor “Preto, Texto 1 (preto automatico)”. Com a seguinte inscri¢ao:

INVOLUCRO N° 1 - PROPOSTA TECNICA

(VIA NAO IDENTIFICADA DO PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA)
CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU
CONCORRENCIA N° 01/2023
Data e horario da abertura: 11/12/2023 as 13:00 horas

INVOLUCO 2

» Caracteristicas

I-  Fornecimento: Involucro opaco a ser providenciado pela licitante, que devera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu contetido, desde que inviolavel quanto as informagdes
de que trata, até a sua abertura.

» Conteudo e Formatacao

I-  Proposta Técnica: VIA IDENTIFICADA do Plano de Comunica¢ao Publicitaria, sem os exemplos de
pecas referentes a Ideia Criativa.

II- O Plano de Comunicagdo Publicitéria - via identificada, devera constituir-se de uma cépia da via ndo
identificada do mesmo plano, porém, com a identificagdo da licitante, data, rubrica em todas as
folhas e assinatura do representante legal da licitante na ultima folha.

III- Os exemplos de pegas da Ideia Criativa, a que se referem o subitem 13.3.6., alinea “c”, do Termo de
Referéncia, ndo deverio ser inseridos no invélucro 2.
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IV- E vedada qualquer alteragio das condigdes, orientagdes e exigéncias estabelecidas nos anexos deste
edital, salvo as alteracdes destinadas a sanar erros materiais evidentes e que ndo impliquem alteragao
de seu conteudo.

V- A inobservancia, total ou parcial, de quaisquer das previsdes deste edital para o contetido do invélucro
2 implicara a DESCLASSIFICACAO da licitante.

» Apresentacio
O invoélucro devera ser entregue fechado e rubricado no fecho e com a indicagdo do seu contetido, do
nimero desta Concorréncia e do nome da licitante, conforme abaixo:

INVOLUCRO N° 2 — PROPOSTA TECNICA
(VIA IDENTIFICADA DO PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA, SEM OS EXEMPLOS
DE PECAS REFERENTES A IDEIA CRIATIVA)
CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU
CONCORRENCIA N° 01/2023
Data e horario da abertura: 11/12/2023 as 13:00 horas
EMPRESA (indicar o nome empresarial da licitante)

INVOLUCRO 3

» Caracteristicas

I-  Fornecimento: Involucro opaco a ser providenciado pela licitante, que devera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu contetido, desde que inviolavel quanto as informacdes
de que trata, até a sua abertura.

» Conteudo e Formatacao

I- O invoélucro contera os documentos relativos a Capacidade de Atendimento, o Repertorio e os Relatos
de Solugdes de Problemas de Comunicacdo, fechado e rubricado no fecho. (Conforme Guia
SINAPRO)

II- Os documentos acondicionados no involucro 3 deverdo ter a identificagdo da licitante e serem datados
e assinados na ultima folha pelo representante legal da licitante e rubricado nas demais.

III- O invoélucro 3 e os documentos nele acondicionados néo poderio conter informagdo, marca, sinal,
etiqueta ou qualquer outro elemento que permita identificar a autoria do Plano de Comunicagdo
Publicitaria - via ndo identificada - antes da abertura do involucro 1.

IV- A Proposta Técnica - Conjunto de Informacdes da Licitante - devera ser elaborada e apresentada de
forma a atender as orientagdes e exigéncias constantes na cldusula 13 do Termo de Referéncia que
acompanha o presente edital.

V- E vedada qualquer alteragio das condigdes, orientagdes e exigéncias estabelecidas nos anexos deste
edital, salvo as alteragdes destinadas a sanar erros materiais evidentes e que ndo impliquem alteragao
de seu contetdo.

VI- A inobservancia, total ou parcial, das disposi¢des supra e de quaisquer outras previsdes deste edital
para o contetdo do involucro 3 implicara a DESCLASSIFICACAO da licitante.

» Apresentacio
O invoélucro devera ser entregue fechado e rubricado no fecho e com a indicagdo do seu contetido, do
nimero desta Concorréncia e do nome da licitante, conforme abaixo:

PROPOSTA TECNICA —~ INVOLUCRO N° 3
CONJUNTO DE INFORMACOES
CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU
CONCORRENCIA N° 01/2023
EMPRESA (indicar o nome empresarial da licitante)
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INVOLUCRO 4

II-

Caracteristicas:

Fornecimento: Involucro opaco a ser providenciado pela licitante, que devera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu contetido, desde que inviolavel quanto as informagdes
de que trata, até a sua abertura.

Conteudo

A Proposta de Prego devera ser elaborada de acordo com o modelo constante do ANEXO D (modelo
para a apresentacao da proposta de preco) deste edital e em observancia ao disposto na cldusula 14 do
Termo de Referéncia, bem como devera atender aos seguintes requisitos:

a)
b)

d)

g

Atengao:
a)

b)

¢)

d)

e)

Indicar a denominacéo social e o nimero do CNPJ da licitante;

Conter oferta firme e precisa para a integra do item Unico, sem alternativas de
percentuais ou indicag@o de quaisquer outras condi¢des que induzam o julgamento a ter
mais de um resultado;

Cotar o percentual de desconto que sera concedido a Camara Municipal de Manhuagu,
incidente sobre os custos internos de producdo da CONTRATADA, apurados em
relagdo a Lista de Custos Internos vigente do Sindicato das Agéncias de Propaganda do
Estado de Minas Gerais.

Cotar o percentual relativo a honorarios a serem cobrados da Camara Municipal de
Manhuagu, nos termos do subitem 3.6.2 das Normas-Padrao do CENP, para remunerar
a CONTRATADA nos casos em que a sua responsabilidade se limitar exclusivamente
a contratacdo ou pagamento do servigo ou suprimento, a serem calculados sobre o valor
respectivo. O percentual apresentado para honorarios devera ser de no minimo 5%
(cinco por cento) e no maximo 10% (dez por cento);

Indicar o prazo de validade da Proposta de Preco, quando este for superior a0 minimo
de 120 (cento e vinte) dias;

Ser assinada por representante legal da licitante;

Ndo conter emendas, rasuras, borrGes, ressalvas ou entrelinhas, salvo se,
inequivocadamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito das demais licitantes,
prejuizo a administragdo ou nao impedirem a exata compreensdo de seu conteudo.

Os percentuais deverao ser cotados com, no maximo, duas casas decimais. Nao sendo
observada esta regra, serdo desconsideradas as casas decimais a partir da terceira, sem
arredondamento.

Se a adjudicag@o ndo ocorrer dentro do prazo, podera a Comissao/Agente de Contratacio
solicitar prorrogagdo geral da validade da proposta por, no maximo, igual prazo,
condicionada tal prorrogacdo a aceitacdo da licitante.

E vedada qualquer alteragdo das condigdes, orientagdes e exigéncias estabelecidas nos
anexos deste edital, bem como a fixacdo de prazo de validade inferior ao previsto na
alinea acima, salvo alteragdes destinadas a sanar erros materiais evidentes e que nao
impliquem alteragdo de contetido relativamente ao modelo constante do ANEXO D
deste edital.

Quando da elaboragdo de sua Proposta de Preco, devera a licitante levar em consideragao
que todos os tributos e demais encargos incidentes sobre o objeto desta licitacdo,
inclusive custos com pessoal e de administracdo, serdo de sua inteira responsabilidade,
ndo sendo aceita reivindicagdo posterior para a inclusdo de tributos, encargos e custos,
salvo se houver comprovagdo de que sdo novos e criados por ato de governo em data
posterior a de apresentacdo da respectiva proposta.

A inobservancia, total ou parcial, do disposto nos subitens anteriores e de quaisquer
outras previsdes deste edital para o conteitdo do involucro 4, implicard a
DESCLASSIFICACAO da licitante.
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f) Havendo, na Proposta de Preco da licitante, divergéncia entre percentuais numéricos e
percentuais por extenso, prevalecerdo os percentuais por extenso.

g) Os percentuais cotados pela licitante em sua Proposta de Prego serdo de sua exclusiva
responsabilidade e ndo lhe assistira o direito de pleitear, na vigéncia do contrato,
nenhuma alteragdo, sob a alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

» Forma de Apresentacio:
O invoélucro devera ser entregue fechado e rubricado no fecho e com a indicagdo do seu contetido, do
nimero desta Concorréncia e do nome da licitante, conforme abaixo:

PROPOSTA TECNICA — INVOLUCRO N° 4
PROPOSTA DE PRECO
CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU
CONCORRENCIA N° 01/2023
EMPRESA (indicar o nome empresarial da licitante)

4.1.1. Declarado encerrado o credenciamento dos representantes das licitantes presentes, a
Comissao/Agente de Contratagdo ndo aceitara novas licitantes.

4.2. O descumprimento das exigéncias previstas neste edital para a entrega dos involucros 1, 2, 3 e 4 implicara a
declaragio da empresa como NAO PARTICIPANTE desta licitagdo.

4.3. As licitantes classificadas no julgamento final das Propostas Técnica e de Prego, na forma definida pelas
clausulas 13 ¢ 14 do TERMO DE REFERENCIA que acompanha este edital, serdo convocadas pela
Comissdo/Agente de Contratacdo, em dia, local e horario a serem designados, para apresentarem um
invélucro contendo os documentos de habilitagao.

4.3.1. Os documentos de habilitacdo deverdo ser entregues a Comissdo/Agente de Contratagdo,
conforme se segue:
INVOLUCRO 5
»  Caracteristicas
I-  Fornecimento: Invoélucro opaco a ser providenciado pela licitante, que deverd ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel quanto as informagdes de
que trata, até a sua abertura.
» Contetido
I- O invélucro 5 das licitantes classificadas devera conter os seguintes documentos, os quais deverdo estar

numerados, rubricados e organizados na ordem em que aparecem neste edital.

a) CRC - Certificado de Registro de Cadastro. (Caso haja documento vencido, este devera ser
apresentado REGULARIZADO junto com o CRC, EXCETO para as Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Equiparadas quanto 8 Documentacdo de Regularidade Fiscal
¢ Trabalhista que poderdo ser regularizadas quando da Contratacéo);

b) Declaragdo de que ndo emprega menor (ANEXO F)

c) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social (2022), ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao do involucro 5;

c.1.) Comprovacao da boa situagdo financeira da licitante através da apresentac¢ao de patrimdnio
liquido equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, devendo a
comprovagdo ser feita relativamente a data da apresentagdo do involucro 5, admitida a
atualizagdo para esta data por meio de indices oficiais, para demonstrar sua boa situagdo
financeira. Para os fins desta alinea, entende-se por valor estimado da contratagdo aquele
constante do subitem 3.3 do TERMO DE REFERENCIA anexo a este edital.
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c.2.) As empresas obrigadas por Lei a apresentar ECD — Escrituragdo Contabil Digital, deverao
juntar o respectivo comprovante de transmissdo ao SPED (Servico Publico de Escrituragao
Digital), bem como o Balango Patrimonial.

c.3.) As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar o balango de abertura,
devidamente registrado.

c.4.) As empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei das Microempresas e das Empresas de
Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL) estdo dispensadas do balango patrimonial e das
demonstragdes contabeis apenas para fins fiscais, mas, para a presente licitagdo, €
obrigatéria a apresentacdo destes documentos.

¢.5.) O balango patrimonial e as demonstra¢des contabeis apresentados deverdo estar assinados
por Contador ou Técnico de Contabilidade, neles constando a indica¢ao do nimero de
registro destes junto ao Conselho Regional de Contabilidade.

c.6.) Os balangos patrimoniais deverdo estar acompanhados dos Termos de Abertura e dos
Termos de Encerramento, com o devido registro na Junta Comercial ou 6rgéo equivalente.

d) Certificado de Qualificagdo Técnica do CENP - Conselho Executivo das Normas-Padréo,
em vigor, de acordo com o subitem 2.5.1 das Normas-Padrao da Atividade Publicitaria.

e) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente ¢ compativel em
caracteristicas qualitativas e quantitativas com o objeto da licitacdo, mediante apresentacao
de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito ptblico ou privado que tenha(m)
sido ou esteja(m) sendo atendido(s) pela licitante.

II-  ATENCAO:

a) Somente as licitantes classificadas no julgamento final das Propostas Técnica e de Preco,
na forma definida no item 14 do TERMO DE REFERENCIA, serdo convocadas pela
Comissao/Agente de Contratagéo para apresentarem o involucro 5 contendo os documentos
de habilitagao.

b) A Microempresa - ME ¢ a Empresa de Pequeno Porte - EPP deverdo entregar toda a
documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatoérios da
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que estes apresentem alguma restri¢ao fiscal,
podendo, também, optar pelo disposto no subitem I, alinea “a” desta tabela (dispde sobre o
Certificado de Registro de Cadastro — CRC).

b.1.) Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventual certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa (§ 1° Art. 43, Lei Complementar 123/20006).

b.2.) A prorrogacdo do prazo para a regularizagdo da documentagdo fiscal dependera de
requerimento tempestivo da licitante, devidamente fundamentado e dirigido a
Agente/Comissdo de Contratacao.

b.3.) Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Ttuteis
inicialmente concedidos.

b.4.) A nao regularizacdo da documentacao fiscal e trabalhista no prazo previsto implicara a
inabilitacdo da ME ou EPP, sem prejuizo de aplicacdo das sangdes previstas no art. 90, §5°,
da Lei n. 14.133/2021.

I1I- Das Disposigoes Finais

a) Os documentos necessarios a habilitacdo, bem como quaisquer outros documentos
solicitados neste edital e em seus anexos, deverdo ser entregues sob uma das seguintes
formas:

a.1.) Originais;

a.2.) Copias autenticadas em cartorio;
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» Forma de Apresentaciio
O involucro devera ser entregue fechado e rubricado no fecho e com a indicag@o do seu contetido, do niimero
desta Concorréncia e do nome da licitante, conforme abaixo:

a.3.) Copias simples, desde que sejam apresentados os originais para autenticacdo pelo
Presidente ou por membro da Comissdo/Agente de Contratacdo na reunido de abertura do
invélucro respectivo;

a.4.) Publicag@o em 6rgdo de imprensa oficial, respeitadas as regras das alineas anteriores;

a.5.) Emitidos através da Internet, ficando sua aceitagdo condicionada a confirmacdo de
autenticidade mediante consulta ao site respectivo.

a.6.) Os documentos deverdo estar devidamente assinados (podendo ser também de forma
digital) pelo(s) responsavel(is) legal(is) e/ou uma vez comparado a assinatura auténtica em
outros documentos/copias, esta sera considerado como legitima, sob pena de
responsabilidade, conforme previsto no Art. 299 do Codigo Penal, ficando dispensado o
envio dos originais posteriormente.

b) Procedida a consulta ao site respectivo, serdo impressos documentos comprobatorios da
autenticidade da documentacdo entregue pelas licitantes, que serdo juntados aos autos do
processo licitatorio.

¢) Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdes de documentos” em substitui¢do
a qualquer documento requerido no presente edital e em seus anexos.

d) A documentagao solicitada neste edital e em seus anexos devera guardar compatibilidade em
relacdo ao CNPJ apresentado, ndo sendo permitida a mesclagem de documentos.

e) As declaragdes e os documentos emitidos pela licitante e apresentados neste certame deverdo
ser assinados por seu representante legal, observado o disposto no item 6 (Credenciamento
de Representante da Licitante) deste edital.

f) Todos os documentos exigidos neste edital e em seus anexos deverdo estar dentro do prazo
de validade na data de entrega dos involucros respectivos.

f.1.) Os documentos que ndo possuirem prazo de validade estabelecido pelo 6rgéo expedidor
deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento ¢ oitenta) dias anteriores a data de entrega dos
involucros.

f.2.) Nao se enquadram na exigéncia da alinea acima aqueles documentos que, pela sua propria
natureza, ndo se sujeitam a prazo de validade, dentre os quais os atestados de capacidade
técnica.

g) Na apreciacdo dos documentos para habilitacdo, podera a Comissdo/Agente de Contratagao
solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos ou de profissionais especializados.

h) A falta de quaisquer dos documentos ou o descumprimento de exigéncia prevista neste edital
em relagdo aos documentos de habilitagdo, implicara a INABILITACAO da licitante.

INVOLUCRO N° 5
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU
CONCORRENCIA N° 01/2023
EMPRESA (indicar o nome empresarial da licitante)

4.4. O descumprimento das exigéncias previstas neste edital para a entrega do involucro 5 implicard na
INABILITACAO da licitante.

4.5.

5.1.

Para que ndo haja identificacdo de remetente, extravio ou entrega de envelopes que de alguma forma possam

ser passiveis de identificacdo em relagdo aos demais, ndo serdo aceitos involucros enviados via postal ou
antes das datas e dos horarios definidos neste edital.

SUBCOMISSAO TECNICA

Os conteudos dos involucros 1 e 3 da Proposta Técnica serdo analisados e julgados por uma Subcomissado

Técnica, constituida na forma definida pela Lei Federal n® 12.232/2010 e pelo edital desta Concorréncia.
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6.6.
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. Os integrantes da Subcomissdo Técnica ndo poderdo participar das reunides publicas de recebimento e
abertura dos invélucros 1, 2 e 3 (Propostas Técnicas) e 4 (Propostas de Pregos).

CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES DA LICITANTE

Cada licitante podera ser representada por seu titular com poderes de administragdo, por procurador
devidamente constituido ou por pessoa devidamente munida de credencial, sendo que somente estes poderao
intervir nas fases do procedimento licitatorio, atuando em nome da respectiva representada.
Para fins de confirmagdo da representacdo e de credenciamento perante a Comissdo ¢ Contratagdo, o
representante da licitante devera identificar-se e, cumulativamente:
a) Entregar copia de sua carteira de identidade ou documento equivalente e apresentar qualquer
documento que indique o nimero de seu CPF;
b) Entregar um dos seguintes documentos, conforme cada caso:
b.1) Copia do ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente da licitante,
atualizado e registrado, no qual estejam expressos os poderes para exercer direitos e assumir

obrigagdes em nome da empresa, no caso de o representante ser socio proprietario, dirigente
ou assemelhado da licitante;

b.2) Procuragdo lavrada em cartdério, hipotese em que nfo haverd necessidade de estar
acompanhada de qualquer outro documento referente a constitui¢do e organizagdo da licitante;

b.3) Procuracdo outorgada por instrumento particular ou carta de credenciamento, acompanhada
necessariamente de copia do ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento
equivalente da licitante, atualizado e registrado, no qual estejam expressos que o signatario da
procuragdo ou da carta de credenciamento detém poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes em nome da licitante.

c¢) Devera ser entregue também, pelas optantes de tal regime, a declaracdo de enquadramento como
ME/EPP (anexa ao presente edital).

6.2.1. Os documentos que credenciam os representantes deverdo ser entregues separadamente dos
invoélucros.

Apenas uma pessoa podera ser credenciada para representar cada licitante, ndo sendo admitido, de igual
forma, que mais de uma empresa indique um mesmo representante.

6.3.1. Fica assegurado as licitantes, a qualquer tempo e mediante juntada dos documentos previstos no
subitem 6.2. deste edital, a indicagdo ou substituicdo de seu representante legal para
credenciamento junto a Comissao/Agente de Contratagao.

Somente as pessoas referidas no subitem 6.1. deste edital poderdo, em nome das licitantes que representam,
assinar documentos e declaragdes pertinentes ao certame.

A auséncia do documento habil de representagdo e, por consequéncia, o ndo credenciamento perante a
Comissao, ndo impedira a empresa de participar da licitagdo, entretanto, seu representante ficara impedido
de se manifestar e de praticar, em nome da licitante, qualquer ato durante o procedimento licitatorio.

Caso a licitante ndo deseje se fazer representar nas reunides de recepgdo e abertura, devera encaminhar os
invélucros por meio de portador. Neste caso, o portador devera efetuar a entrega dos invélucros diretamente
a Comissao/Agente de Contratacdo, na data, no horério e no local indicados neste edital.

Os representantes credenciados das licitantes poderdo nomear uma comissdo constituida de alguns entre eles,
para rubricar os documentos nas diversas reunides publicas, decisdo esta que constara da respectiva ata.

A entrega do ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente da licitante visando
comprovar a qualidade de representante da mesma, nos termos previstos nos subitens 6.1. ¢ 6.2. deste edital,
NAO DISPENSA a inclusio do mesmo documento no invélucro 5 (documentos de habilitagio), sob pena
de INABILITACAO da licitante na fase pertinente.

REUNIAO DA COMISSAO/AGENTE DE CONTRATACAO
. Para o processamento desta licitag@o serdo realizadas pela Comissido/Agente de Contratagdo quantas reunides
publicas forem necessarias, observados os procedimentos previstos neste edital e na legislag@o pertinente.
7.1.1. A primeira reunido publica destinada ao Credenciamento e recebimento dos involucros 1, 2, 3 ¢ 4
serd realizada a partir das 13:00 horas do dia 11/12/2023.
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7.1.2.  Asdemais reunides da Comissdo/Agente de Contratagdo serdo realizadas em datas e horarios a serem
posteriormente marcados.

7.1.3. A Comissdo/Agente de Contratagdo poderd alterar as datas ou pautas das reunides, ou mesmo
suspendé-las, em fung@o do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidos os procedimentos legais
pertinentes.

:\\u/ i

8. CURSO DAS REUNIOES DA COMISSAO/AGENTE DE CONTRATACAO
8.1. A primeira reunido publica da Comissdo/Agente de Contratacdo, para o recebimento dos invélucros 1,2, 3 e
4, tera a seguinte pauta basica:

a) Colher em lista de presenca as assinaturas das pessoas que comparecerem a reuniao;

b) Credenciar os representantes das licitantes, observadas as regras previstas no item 6 deste
edital;

c) receber os seguintes invélucros:

c.1.) Involucro 1=> Proposta Técnica: via ndo identificada do Plano de Comunicacdo Publicitéria;

c¢.2.) Invélucro 2=> Proposta Técnica: via identificada do Plano de Comunicagdo Publicitaria;

c.3.) Invélucro 3=> Proposta Técnica: Conjunto de Informagdes da Licitante;

c.4.) Involucro 4=> Proposta de Preco;

d) Conferir se os involucros 1 (Proposta Técnica: via ndo identificada do Plano de Comunicacao
Publicitaria), apresentam em sua parte externa marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro
elemento capaz de identificar as licitantes que os apresentaram e, ainda, se ndo estdo
danificados ou deformados;

e) Rubricar no fecho os involucros 2 (Proposta Técnica: via identificada do Plano de
Comunicacdo Publicitaria), 3 (Proposta Técnica: Conjunto de Informacdes da Licitante) e 4
(Proposta de Preco), ainda fechados;

f) Abrir, um a um, os invélucros 1 (via ndo identificada do Plano de Comunicagéo Publicitaria),
rubricar seus contetidos pela Comissdao/Agente de Contratagao e licitantes presentes, lacra-los
com os respectivos contetidos neles reinseridos e rubricar os lacres;

g) Abrir, um a um, os involucros 3 (Conjunto de Informagdes das Licitantes), rubricar seus
conteudos pela Comissao/Agente de Contratagdo ¢ licitantes presentes, lacra-los com os
respectivos conteudos neles reinseridos e rubricar os lacres;

h) Encaminhar os involucros 1 e 3 das Propostas Técnicas a Subcomissdo Técnica, para analise e
julgamento.

h.1.) Somente apos ter recebido o Invélucro n. 1, ja com os Planos de Comunicagao Publicitaria
julgados pela Subcomissao Técnica, € que a Comissdo/Agente de Contratacdo enviara a citada
Subcomissiao o Invélucro n. 3, referente ao conjunto de informagdes da licitante (Conforme
Manual SINAPRO).

8.1.1. Caso o involucro 1 esteja danificado ou deformado, em razdo de caso fortuito ou for¢a maior, a
licitante podera, antes de sua entrega & Comissdo/Agente de Contratagdo, substitui-lo por outro a
ser fornecido pela Camara Municipal de Manhuagu, em local reservado de forma a preservar a
identificacdo de seu contetudo.

8.1.2. A Comissao/Agente de Contratagdo nao lancard nenhum cddigo, sinal ou marca nos invélucros
1 - padronizados, nem em seus conteudos (documentos que compdem a via ndo identificada do
Plano de Comunicagao Publicitaria), que possam identificar seus autores.

8.1.3. A Comissao/Agente de Contratacdo mantera, sob sua guarda e responsabilidade, os involucros
2 (Proposta Técnica: via identificada do Plano de Comunicac¢do Publicitaria) e 4 (Proposta de
Preco), devidamente fechados e lacrados, até sua posterior abertura e analise em reunides proprias.

8.1.4. A Subcomissdo Técnica farda a analise individualizada e o julgamento dos Planos de
Comunicac¢do Publicitaria (involucros 1) e dos Conjuntos de Informagdes das Licitantes
(invélucros 3), conforme critérios estabelecidos nos itens 13 ¢ 14 do TERMO DE REFERENCIA,
elaborara a ata de julgamento e a encaminhard a Comissdo/Agente de Contratacdo, juntamente
com as propostas, as planilhas indicando as pontuacdes obtidas e a justificativa escrita das razdes
que as fundamentaram em cada caso.
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8.1.4.1. Somente ap0os ter recebido o Invélucro n° 1, ja com os Planos de Comunicagdo Publicitaria

julgados pela Subcomissdo Técnica, ¢ que a Comissao/Agente de Contratacdo enviara a
citada Subcomissdo o Involucro n°. 3, contendo o Conjunto de Informagdes das Licitantes.

8.2. A segunda reunido publica da Comissdo/Agente de Contratacdo, a ser realizada em dia ¢ horario a serem

posteriormente marcados, tera como pauta basica a apuragdo do resultado geral das Propostas Técnicas
(involucros 1 e 3), com os seguintes procedimentos:

a)
b)
¢)

d)

2

h)

Colher em lista de presenga as assinaturas das pessoas que comparecerem a reuniio;
Identificar os representantes credenciados das licitantes presentes a reunido;

Abrir os invélucros com a via identificada do Plano de Comunicagao Publicitaria (involucros
2) e rubricar o seu contetudo;

Promover o cotejamento entre as vias identificadas (invélucros 2) e ndo identificadas
(involucros 1) do Plano de Comunicagdo Publicitaria, para identificagdo de sua autoria;
Elaborar uma planilha geral com as pontuacgdes atribuidas pela Subcomissdo Técnica a cada
um dos quesitos de cada Proposta Técnica;

Calcular a Pontuag@o Técnica de cada licitante;

Calcular a Nota Técnica Final de cada licitante classificada no julgamento das Propostas
Técnicas;

Proclamar o resultado do julgamento geral das Propostas Técnicas, registrando-se em ata as
licitantes desclassificadas e a ordem de classificacdo das demais licitantes.

8.2.1. Serdao DESCLASSIFICADAS pela Comissdao/Agente de Contratacdo as licitantes cujas
Propostas Técnicas desatenderem a quaisquer das exigéncias legais ou estabelecidas neste
instrumento convocatério, bem como aquelas que obtiverem Pontuacdo Técnica inferior a 60
(sessenta) pontos.

8.2.2. Sera publicado no site da Camara Municipal de Manhuagu e no Diario Oficial do Municipio de
Manhuagu o resultado do julgamento das Propostas Técnicas, com a indicagdo das licitantes
desclassificadas e das classificadas em ordem decrescente de pontuagdo, abrindo-se o prazo de 3
(trés) dias Tteis para a interposigdo de recurso, conforme art. 165, inc. I, da Lei n. 14.133/2021.

8.3. Naio tendo sido interposto recurso a fase de classificacdo das Propostas Técnicas, ou tendo havido a sua
decadéncia ou, ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, serd marcada a terceira reunido publica,
com a seguinte pauta basica:

a)
b)

¢)
d)
e)

f)
2

h)

Colher em lista de presenca as assinaturas das pessoas que comparecerem a reuniao;
Identificar os representantes credenciados das licitantes presentes a reuniao;

Abrir os involucros 4 (Propostas de Precos) e rubricar o seu conteudo;

Examinar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias fixadas neste edital para a elaboragéo
das Propostas de Precos;

Fazer a avaliacdo ¢ a valoragdo das Propostas de Pregos, de acordo com critérios objetivos
estabelecidos nos itens 13 ¢ 14 do TERMO DE REFERENCIA;

Calcular a Nota de Preco de cada licitante classificada no julgamento das Propostas de Precos;
Calcular a Nota Final de cada licitante de acordo com a média ponderada das valorizagdes das
Notas Técnica e de Preco, com observancia dos procedimentos e pesos estabelecidos nos itens
13 ¢ 14 do TERMO DE REFERENCIA.

Proclamar o resultado do julgamento das Propostas de Precos, com a indicacdo das licitantes
desclassificadas e das classificadas, bem como com a indica¢do da Nota Final de cada licitante,
calculada da forma estabelecida nos itens 13 ¢ 14 do TERMO DE REFERENCIA, em ordem
decrescente de pontuagdo, abrindo-se o prazo de 3 (trés) dias uteis para a interposi¢do de
recurso.

8.3.1. Serdo DESCLASSIFICADAS pela Comissdo/Agente de Contratagdo as licitantes cujas
Propostas de Pregos desatenderem a quaisquer das exigéncias legais ou estabelecidas neste
instrumento convocatério.

8.3.2. Somente as licitantes classificadas no julgamento final das Propostas Técnicas e de Precos serdo
convocadas pela Comissdo/Agente de Contratagdo para apresentarem o involucro 5, lacrado e
opaco, contendo os documentos de habilitagao relacionados no item 4 deste edital.
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Nao tendo sido interposto recurso a fase de julgamento das Propostas de Precos e de defini¢cdo da Nota Final
de cada licitante, ou tendo havido a sua decadéncia ou, ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos,
sera marcada a quarta reunido publica, com a seguinte pauta basica:

a) Colher em lista de presenca as assinaturas das pessoas que comparecerem a reuniao;

b) Identificar os representantes credenciados das licitantes presentes a reunio;

c) Receber os involucros 5 com os documentos de habilitagdo das licitantes, abrir os mesmos e
rubricar os documentos respectivos;

d) Analisar a conformidade dos documentos de habilitagdo da Licitante melhor classificada, de
acordo com as condicdes estabelecidas neste edital;

e) Decidir quanto a habilitacao ou inabilitagdo da licitante melhor classificada;

f) Proclamar o resultado da fase de habilitacdo, com a indicag@o da licitante melhor classificada
e habilitada, e, das inabilitadas, se for o caso, abrindo-se o prazo de 3 (trés) dias Uteis para a
interposicao de recurso.

g) Na hipotese de todas as licitantes serem inabilitadas, a Comissdo podera fixar as licitantes o
prazo de 8 (oito) dias Uteis para apresentagdo de nova documentagdo, escoimadas das causas
que tenham determinado, respectivamente, a desclassificagdo ou a inabilitagdo.

8.4.1. Nao tendo sido interposto recurso a fase de habilitagdo, ou tendo havido a sua decadéncia ou,
ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, o Presidente da Camara Municipal de
Manhuacu homologaré o procedimento e adjudicara o objeto desta licitagdo a licitante habilitada
que conseguir a maior Nota Final, calculada da forma prevista nos itens 13 ¢ 14 do TERMO DE
REFERENCIA.

RECURSOS

. Asdecisdes da Comissao/Agente de Contratag@o sdo passiveis de recurso, nos termos da legislacao aplicavel,

no prazo de 3 (trés) dias uteis a contar da intimagao respectiva.

O recurso sera dirigido a Agente de Contratagdo/ Presidente da Comiss@o, devendo ser apresentado por
escrito e protocolizado na Secretaria da Camara Municipal de Manhuagu, situada na rua Hilda Vargas Leitdo
de Almeida, n° 141, Bairro Alfa Sul, CEP: 36.904-153, Manhuagu/MG, no horario de 12:00 as 18:00 horas
dos dias uteis, ou enviado através do seguinte enderego eletronico: licitacao@manhuacu.mg.leg.br, com o
aporte de assinatura eletronica. Sendo o documento assinado manualmente, o licitante devera,
posteriormente, encaminhar também as vias originais pelos Correios ou entregar pessoalmente na Secretaria
do 6rgdo.

A Agente de Contratagao/Presidente da Comissao poderd, decorrido o prazo concedido aos interessados para
impugnacdo ao recurso, reconsiderar a decisdo ou fazé-lo subir ao Presidente da Camara Municipal de
Manhuacu para o efetivo julgamento.

DILIGENCIAS
A Comissdo/Agente de Contratagdo podera, em qualquer fase da licitagdo, promover as diligéncias que se
fizerem necessarias para esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, na forma e nos limites
prescritos em lei.

CONSULTAS, PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E IMPUGANCOES AO EDITAL
Uma copia do presente edital estara disponibilizada no site institucional da Camara Municipal de Manhuagu:
https://www.manhuacu.mg.leg.br/
11.1.1. As comunicagdes referentes ao certame serao realizadas por meio de publicacdo no site supra e
no Didrio Oficial do Municipio de Manhuagu, salvo aquelas relativas a pedidos de esclarecimento
e a impugnagdes ao edital, que serdo divulgadas exclusivamente no site institucional do 6rgao.
11.1.2. Aqueles que tiverem interesse em participar do certame obrigam-se, durante todo o processo, a
acompanhar as publicac¢des referentes a0 mesmo no site citado no subitem 11.1.1. deste edital,
bem como as publicagdes no Diario Oficial do Municipio de Manhuagu, quando for o caso, com
vistas a possiveis alteragdes e avisos.
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11.2. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitag@o por irregularidade na aplicacdo desta Lei
ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes
da data de abertura do certame, observando-se o seguinte:

11.2.1. A impugnagédo e/ou os pedidos de esclarecimento deverdo observar as formas dispostas no item
9.2. desde edital.

11.2.2.Quando meramente procedimentais ou ndo relacionadas a especificagdo do objeto poderdo ser
esclarecidas pela Comissdao/Agente de Contratagdo, no Departamento de Licitagdes, pelo telefone
(33) 3331-1740, no horario de 12:00 as 18:00 horas dos dias uteis;

11.2.3.As duvidas relativas a especificacdo do objeto poderdo ser esclarecidas pelo e-mail
licitacao@manhuacu.mg.leg.br, sendo que as respostas serdo publicadas no site
https://www.manhuacu.mg.leg.br/, para acesso de todos os interessados;

11.2.3.1. Na publicagdo acima referida, nao havera a indicacao do licitante que apresentou a duvida.

11.3. A empresa nio podera utilizar, em eventual pedido de esclarecimento ou impugnagao, termos que possam
propiciar a identificagdo da sua proposta quando do julgamento da via ndo identificada do Plano de
Comunicagio Publicitaria (invélucro 1), sob pena de DESCLASSIFICACAO.

11.3.1. A fim de assegurar a transparéncia de todo o processo licitatorio, o pedido de esclarecimento relativo
a especificagdo do objeto sera disponibilizado aos demais licitantes, a fim de que possam arguir
eventual ofensa ao principio da isonomia.

12. JULGAMENTO FINAL

12.1. A Comissdo/Agente de Contratacio julgara as propostas observados os critérios constantes no item 14 do
TERMO DE REFERENCIA, conforme a Nota Final apurada pela ponderagio das Notas Técnica e de Prego.

12.2. As propostas serdo classificadas por ordem decrescente de Nota Final, ou seja, sera declarada vencedora do
certame a licitante habilitada que tiver obtido a maior Nota Final para o item tnico.

12.3. A Nota Final sera definida com o limite de duas casas decimais, desconsideradas as demais e sem qualquer
arredondamento.

12.4. Em caso de empate, a Comissdo/Agente de Contratag@o sorteara o item unico entre as licitantes habilitadas
de igual Nota Final, na mesma reunido de abertura dos involucros 5 ou em reunido convocada para esse fim.

12.5. No julgamento das propostas ¢ dos documentos, podera a Comissdo/Agente de Contratacdo solicitar o
assessoramento técnico de 6rgaos ou de profissionais especializados.

13. HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

13.1. Concluidos os trabalhos da Comissdo/Agente de Contratag@o, o processo sera encaminhado ao Presidente da
Céamara Municipal de Manhuagu que, se o entender conforme os preceitos legais, homologara a decisdo
daquela e adjudicara o objeto da licitacdo a licitante cuja proposta for classificada em primeiro lugar.

14. REGRAS PARA CONTRATACAO

14.1.Homologada a licitagdo, a Camara Municipal de Manhuagu convocard a licitante vencedora do item tinico
para, no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis, assinar o contrato, sob pena de decair o direito & contratacdo e de
lhe serem aplicadas as penalidades legais cabiveis, com possibilidade, ainda, da cobranga de multa
compensatoria de até 20% (vinte por cento) do valor estimada da contratag@o.

14.2. O instrumento de contrato serd lavrado pela Camara Municipal de Manhuagu, de acordo com o termo de
contrato anexo a este edital;

14.3. No caso de descumprimento total ou parcial das condigdes previstas na proposta ou no contrato, podera a
Céamara Municipal de Manhuacu aplicar 8 CONTRATADA as san¢des previstas no art. 156 e seguintes da
Lei Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual e de responsabilizagdo civil
e penal cabivelis.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA
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15.1. As despesas decorrentes desta licitagdo, no valor global de R$240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais),
correrao por conta de dotagdo orgcamentaria propria da Camara Municipal de Manhuagu, sob os niimeros
00101001.0103100012.001. 33903900000 — Ficha 0000011 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica, para o exercicio 2023 e nas que vierem a substitui-las nos exercicios em que perdurar o contrato.

16. GARANTIA

16.1. Sera exigida da CONTRATADA, no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis a contar da data de recebimento
pela mesma do contrato assinado pela Cadmara Municipal de Manhuacgu, a prestagdo de garantia para a
execucdo contratual, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratagao.

16.2. A garantia prestada devera abranger toda a vigéncia do contrato e, também, o periodo de 1 (um) més apds o
término desta, quando sera liberada ou restituida, nos termos da lei e em observancia as demais disposi¢des
contratuais.

16.3. Cabera 8 CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de garantia, na forma do art. 96, §1°,
da Lein® 14.133/2021:

a) Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagao e de custodia autorizado pelo Banco Central do
Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia;

b) Seguro-garantia;

¢) Fianga bancaria emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar
no Pais pelo Banco Central do Brasil.

16.4. O documento comprobatorio da garantia prestada devera ser entregue pela CONTRATADA, no prazo fixado
no subitem 16.1. deste edital, no Departamento de Licitacdo da Camara Municipal de Manhuagu, situada na
rua Hilda Vargas leitdo de Almeida, n® 141, Bairro Alfa Sul, CEP: 36.904-153, Manhuagu/MG ou através do
e-mail: contratos@manhuacu.mg.leg.br.

16.5. O descumprimento do disposto este item configurara inexecugdo contratual passivel de rescisdo unilateral
do contrato, nos termos da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades legais e
contratuais cabiveis.

17. PAGAMENTO

17.1. O pagamento serd efetuado de forma parcelada, & medida que os servicos forem sendo prestados e
posteriormente a essa prestagdo, por meio de transferéncia eletronica, mediante apresentacdo da
documentacao respectiva, acompanhada de documentos relativos a regularidade fiscal, observadas as demais
disposigdes contidas no item 9 do TERMO DE REFERENCIA.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. Considerando que a presente licitagdo processar-se-a sob a forma presencial, visando dar cumprimento as
disposi¢des da Lei Geral de Protecdo de Dados, Lei n. 13.709/2018, antes da gravagdo das sessdes, sera
colhida assinatura dos presentes no termo de consentimento previsto no anexo “K” deste edital.

18.2. A licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade de informagdes, declaracdes e documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

18.2.1. A licitante que apresentar informagoes, declaragdes ou documentos falsos respondera por seus
atos, civil, penal e administrativamente.

18.3. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara no afastamento da licitante, desde que
sejam possiveis a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensdo de sua proposta.

18.3.1. Na analise das propostas comerciais, podera a Comissdo/Agente de Contratagdo desconsiderar
erros materiais ¢ evidentes falhas formais sanaveis que nao afetem o seu contetido.

18.4. As normas que disciplinam esta licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre
os interessados, sem comprometimento da seguranga da futura contratagao.
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18.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e em seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Camara Municipal de
Manhuagu.

18.6. A homologacdo do resultado da licitagdo ndo implicara direito a contratagdo do objeto licitado.

18.6.1. Fica assegurado a Camara Municipal de Manhuagu o direito de, no interesse da Administragao,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos
participantes e sendo devidamente justificada na forma da legislagdo vigente.

18.7. A licitante assume todos os custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas, ¢ a Camara Municipal
de Manhuagu ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou
do resultado do processo licitatorio.

18.8. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no Departamento de Licitacao
da Camara Municipal de Manhuagu, situada na rua Hilda Vargas leitdo de Almeida, n° 141, Bairro Alfa Sul,
CEP: 36.904-153, Manhuagu/MG.

18.9. Havendo divergéncia entre os procedimentos definidos por este edital e os procedimentos definidos pela Lei
Federal 12.232/2010, prevalecerdo os definidos por esta ultima, devendo a Comissao/Agente de Contratagao,
se for o caso, alterar a condugdo dos trabalhos para se adequar ao estatuido na referida Lei.

18.10. Aos casos omissos, aplicar-se-4 as demais disposi¢des constantes das Leis Federais 12.232/2010 e
14.133/2021, bem como da Lei Complementar Federal 123/2006.

18.11. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital serd o da Comarca de Manhuagu/MG.

Manhuacu/MG, 16 de outubro de 2023.

Gilson César da Costa
Presidente da Camara Municipal de Manhuacu
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ANEXO A
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1. OBJETO

I1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

2.3.

Trata-se de estudo técnico preliminar elaborado a partir do Requerimento de Compras da Presidéncia e
Diretoria Geral, a fim de subsidiar eventual contratagdo de servi¢os de publicidade, prestados por intermédio
de agéncia de propaganda, conceituados no art. 2° da Lei n® 12.232/2010 como:

O conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o
estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepgdo, a criagdo, a execugdo interna,
a intermediagdo e a supervisdo da execugdo externa e a distribui¢do de publicidade
aos veiculos e demais meios de divulgag¢do, com o objetivo de promover a venda de
bens ou servigos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico em
geral.

De acordo com o §1° do art. 2° da referida lei, nas contratacdes de servicos de publicidade, poderdo ser
incluidos como atividades complementares os servicos especializados pertinentes:

I - ao planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo
e de geragcdo de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de
divulgagdo nos quais serdo difundidas as pegas e agoes publicitarias ou sobre os
resultados das campanhas realizadas, respeitado o disposto no art. 3° desta Lei;

11 - a producgdo e a execugdo técnica das pegas e projetos publicitarios criados;

Il - a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo
publicitaria, em consondncia com novas tecnologias, visando a expansdo dos efeitos
das mensagens e das agées publicitarias.

Dessa forma, o objeto do presente estudo consiste em avaliar a viabilidade técnica e econdmica da
contratagdo de servigos de publicidade, identificando a melhor solugdo para atender as necessidades de
comunicagdo desta Casa de Leis, conforme condigdes, exigéncias a serem estabelecidas no Termo de
Referéncia e seus anexos.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 18, §1°, I, da
Lei n. 14.133/2021)

A Céamara Municipal de Manhuagu constitui 6rgdo publico pertencente ao Poder Legislativo Municipal,
exercendo sua funcdo tipica legislativa e fiscalizadora prevista na Constitui¢do Federal. Nesse sentido,
incumbe a tal 6rgdo a promocdo a divulgagdo de seus atos de natureza institucional e publica, visando
informar & opinido publica sobre programas e projetos executados pelo Poder Legislativo, bem como
planejar, coordenar e executar campanhas educativas e outras que estimulem o pleno exercicio da cidadania
de toda a populagao;

A comunicagdo da Camara Municipal de Manhuagu baseia-se no principio constitucional da publicidade,
disposto no §1° do artigo 37 da Constituigdo Federal, que garante o direito da populacdo e o dever do
administrador de divulgar os atos praticados pela Administragdo, a fim de que os cidaddos possam tomar
conhecimento e as providéncias necessarias ao controle da legalidade, da moralidade e da eficiéncia das
atividades do Legislativo;

Para desempenhar esse papel de forma adequada e eficaz, observada a legislagdo em vigor, em especial a Lei
n°® 12.232/2010, a Camara Municipal de Manhuacu necessita aliar as competéncias de suas equipes internas
a expertise de agéncias de propaganda contratadas por meio de processo licitatorio, as quais dispdoem dos
conhecimentos técnicos, profissionais qualificados e instrumentos capazes de oferecer as melhores solugdes
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publicitarias as necessidades de comunicagdo apresentadas, com vistas a contribuir para o atingimento dos
objetivos do 6rgdo e a rentabilizagdo dos investimentos e recursos publicos envolvidos no desenvolvimento
das agdes publicitarias;

Considerando esses aspectos, ¢ que verifica a necessidade publica de se prover uma soluc@o capaz de: a) Dar
maior transparéncia a divulgacgio das atividades e dos atos institucionais do Poder Legislativo Municipal; b)
Dar amplo conhecimento & sociedade das politicas publicas, programas e a¢des do Poder Legislativo
Municipal; ¢) Divulgar, de forma sistematica, em linguagem acessivel e didatica, os direitos do cidaddo e dos
servicos colocados a sua disposicdo pela Camara Municipal de Manhuagu; d) Disseminar informagoes
corretas sobre assuntos de interesse publico para os diferentes segmentos sociais € que envolvam as a¢des do
Poder Legislativo Municipal; e) Conscientizar a sociedade sobre a missdo do Legislativo; f) Fortalecer a
imagem institucional e participagdo mais ativa da comunidade em geral; g) Disponibilizar informagdes
pertinentes as atividades legislativas; h) Estimular a participacdo da sociedade no debate; i) Promover o Poder
Legislativo Municipal junto a sociedade, de modo a conscientiza-la especialmente sobre a missdo exercida
pelos Vereadores, otimizando a visdo critica dos cidaddos a respeito da importancia das Leis como
instrumento da garantia dos seus direitos e da paz social; e j) Intensificar e revisar o modelo de comunicagéo
e divulgacdo das matérias legislativas para o publico externo;

Diante disso, faz-se primordial a dispensag@o de esforgos para obter solu¢do ao problema apresentado, qual
seja, a publicidade dos atos, programas e servicos de carater educativo, informativo ou social, com o fito de
cumprir sua fung¢ao institucional de fortalecimento da cidadania e promogao da transparéncia e do controle
social.

AREA REQUISITANTE: Presidéncia e Diretoria Geral desta Casa Legislativa, conforme Requerimento
de Compras anexado aos autos.

PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (art. 18, §1°, II, da
Lei n. 14.133/2021)

Considerando que o Decreto Legislativo n® 10/2023, que “regulamenta a aplicagdo da Lei Federal N°14.133,
de 1°de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de Manhuagu, Estado de Minas Gerais e da outras
providéncias”, notadamente, em seus arts. 37 ao 40 e 106, prevé a aplicagdo do Plano Anual de Contratagdes
(PAC) para os exercicios subsequentes;

Considerando, assim, a inexisténcia de PAC vigente para o exercicio de 2023;

Considerando o disposto no art. 18, §1°, II da Lei 14.133/2021 que dispde acerca da necessidade de
demonstragdo da previs@o da contratacdo no PAC quando elaborado, somada a inexisténcia de elaboracdo
desse instrumento de planejamento para o exercicio de 2023 e a consequente inaplicabilidade do referido

dispositivo legal;

Nao ha que se falar em previsdo dessa contratagdo no PAC, tratando-se de demanda encaminhada a essa
Equipe de Formalizagdo e Planejamento por meio de Requerimento de Compras, que se encontra juntado aos
autos.

REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 18, §1°, 111, da Lei n. 14.133/2021)

. Requisitos Funcionais:

5.1.1. Compreende o estudo, planejamento, conceituacdo, concepg¢do, criagdo, execu¢do interna,
intermediagdo e supervisdo da execugdo externa e a distribui¢do de publicidade e propaganda aos
veiculos e demais meios de divulgagao;

5.1.2. Abranger o planejamento ¢ a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de
geragdo de conhecimento sobre o publico-alvo da publicidade institucional, os meios de
comunicagdo nos quais serdo difundidas as pegas e acdes publicitarias ou sobre os resultados das
campanhas realizadas;



(mia

5.1.3.

Camara Municipal de Manhuacu

Lei Provincial n® 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros

- 1/ Rua Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n? 141 - Bairro Alfa Sul | CEP: 36.904-153 - Manhuacu-MG
NHUAGU

Capacidade de realizar a produgéo e a execucdo técnica de pecas e projetos publicitarios criados,
bem como a criagdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacdo publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansdo dos efeitos das mensagens ¢ das agdes
publicitarias;

. Destaca-se que os servigos aderentes as novas tecnologias somente poderdo ser executados como

formas inovadoras quando estiverem diretamente relacionados as agdes de publicidade
desenvolvidas no &mbito da contratagdo e que eles ndo estdo restritos aos veiculos de comunicagao
e divulgacdo do meio internet, tendo em vista que as inovagdes e os formatos ndo tradicionais que
visam potencializar os efeitos das mensagens podem ser concebidos tanto pelas plataformas on-
line (redes sociais, mecanismos de busca na internet, etc.), como pelas plataformas off-line
(Revista, Jornal, etc.).

5.2. Modalidade e Tipo de Licitagao

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

Nos termos do art. 5° da Lei 12.232/2010, tem-se por obrigatdrio o processamento de licitagcdes de
servicos de publicidade prestados por intermédio de agéncias de propaganda sob o tipo “melhor
técnica” ou “técnica e prego”;

Lado outro, o inciso XXXVIII do art. 6° da Lei 14.133/2021 define a modalidade concorréncia
como sendo a adequada “para contratagao de bens e servigos especiais € de obras e servigos comuns
e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento podera ser”, entre outros, “melhor técnica ou
conteudo artistico” ou “técnica e preco”;

Soma-se a isso o entendimento de que tais servigos de publicidades se configuram como servigos
especiais, nos termos do inciso XIV do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021, posto que dada sua alta
heterogeneidade ou complexidade, ndo ter padrdes de desempenho e qualidade definidos
objetivada mente pelo edital, por especificagdes usuais de mercado;

Assim, pela exegese dos artigos supramencionados, sugere-se que seja adotada a modalidade
Concorréncia para a presente contratagao;

De igual modo, conforme a justificativa acima relatada, tem-se necessaria - para solucionar as
demandas deste 6rgdo atinentes a comunicagdo e divulgagdo de informacdes - conhecimentos
técnicos, profissionais qualificados e instrumentos capazes de oferecer as melhores solugdes
publicitarias. Portanto, para se atender o interesse publico, a ponderagdo da qualidade técnica do
servigo contratado é um elemento significativo, sendo necessario, nos termos do §1° do art. 36 da
Lei n°® 14.133/2021, aos fins pretendidos pela Administragio;

Considerando esses aspectos, sugere-se a adogao do tipo “técnica e prego”, considerando que essa
corresponde aos anseios da Camara Municipal de Manhuagu, ao possibilitar a contratagéo da
empresa com a melhor qualificacdo técnica, entre as licitantes concorrentes, sem deixar de
considerar a relacdo custo-beneficio que o gestor de finangas publicas deve observar;

5.2.6.1. Na concorréncia baseada na “técnica e preco”, as empresas estdo cumprindo as disposi¢des

legais que visam promover o desenvolvimento e a exceléncia criativa no setor, devendo
apresentar as melhores ideias e estratégias, impulsionando a inovagdo e garantindo que as
campanhas publicitarias estejam em conformidade com os principios éticos e legais da
profissao.

5.3. Legislagdo Aplicada

53.1.

A licitagdo seguira as determinagdes ¢ os ritos dispostos nos seguintes diplomas:

a) Lei Federal n° 12.232/2010;

b) Lei Federal n® 4.680/1965;

c¢) Decreto n® 57.690/1966 (Aprova o Regulamento para a execugdo da Lei n® 4.680/1965);

d) Codigo de Etica dos Profissionais de Propaganda, instituido pelo Congresso Brasileiro de
Propaganda, realizado em 1957 e incorporado a Lei Federal n° 4.680/1965;

e) Codigo de Autorregulamentagdo Publicitaria, de 1978;

f) Normas-Padrio da Atividade Publicitaria, ultima edigdo, editadas pelo Conselho Executivo
das Normas-Padrao (CENP);

g) Demais normas e dispositivos aplicaveis as Agéncias de Propaganda e aos servigos a serem
contratados;
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h) Lei Federal n® 14.133/2021;

i) Lei Complementar Federal n® 123/2006;

7))  Normas complementares constantes no edital a ser publicado; e

k) Decreto Legislativo n° 10 de 20 de julho de 2023 da Camara Municipal de Manhuagu;

5.3.1.1. Os servicos serdo realizados na forma de execugdo indireta, sob a égide da Lei Federal n°
12.232/2010 e mediante a aplicagdo, de forma complementar, dos demais dispositivos
citados no subitem supra.
5.4. Valor Estimado da Contratagao

5.4.1. O valor da presente contratacdo de servigos de publicidade estd estimado em R$ 240.000,00
(duzentos e quarenta mil reais).

5.5. Apresentacdo e Julgamento da Proposta Técnica

5.5.1. De acordo com o artigo 6°, inciso IX, da Lei n° 12.232/2010 o formato para apresentagdo pelas
licitantes do Plano de Comunicac¢do Publicitaria serd padronizado quanto a seu tamanho, fontes
tipograficas, espacamento de paragrafos, quantidades e formas dos exemplos de pegas e a outros
aspectos pertinentes, visando assegurar a inviolabilidade da autoria do quesito mais importante da
Proposta Técnica.

5.5.2. A metodologia de julgamento das Propostas Técnicas, que determina a elaboracgao de justificativas
escritas das razdes que fundamentam as pontuacdes, se adequa com as regras da Lei n® 14.113/2021
e da Lei n° 12.232/2010 (art. 11, §4°, inciso IV e VI), fornecendo, assim, condi¢cdes para um
controle mais efetivo dos atos da Subcomissao Técnica, pelos 6rgaos de controle, e pelas empresas
concorrentes do certame.

5.5.3. A proposta “técnica” valera 70 (setenta) pontos, enquanto a proposta “preco”, 30 (pontos).

5.6. Apresentacdo e Julgamento da Proposta de Pregos

5.6.1. Para a Proposta de Precos deverdo ser observadas as normas estabelecidas pelo Decreto n°
4.563/2002 e pelo Conselho Executivo das Normas-Padrao da Atividade Publicitaria (CENP), que
contemplam condig¢des diferenciadas de remuneracdo para a Administracdo Publica, nos termos do
art. 6°, inc. V, da Lei n°® 12.232/2010.

5.7. Da Forma Presencial

5.7.1. A Camara Municipal de Manhuagu entende que para garantir a transparéncia, a lisura e o sigilo das
informagoes, a presente concorréncia de servigcos de publicidade deve ser em formato presencial,
atendendo as diretrizes expostas pelas Leis n° 12.232/2010 e n°® 14.133/2021.

5.7.2. Entende-se que a seguranca da informacdo é a principal razdo para que o processo se dé
presencialmente. Isso porque, com os licitantes representados durante o procedimento, ¢ possivel
assegurar a confidencialidade das propostas e garantir que ndo escapem vazamentos ou USOS
indevidos de informagdes, sendo o processo em tempo real empecilho para a ocorréncia de fraude
ou qualquer irregularidade nesta licitacdo.

5.7.3. No contexto da Camara Municipal de Manhuacu, o formato presencial da licitacdo ¢ possivel. Ele
assegura a inviolabilidade das informagdes, além de permitir uma avaliagdo mais precisa das
propostas, considerando a presenga fisica dos licitantes, o que confere maior transparéncia e rigor
a0 processo.

5.7.4. Lado outro, conquanto a Camara Municipal de Manhuacu tenha promovido certames eletronicos,
a plataforma utilizada a época - BLL Compras (Bolsa de Licita¢des e Leildes do Brasil) -, a qual ja
ofertou cursos profissionalizantes aos servidores do setor de licitagdes e contratos deste 6rgdo, ndo
dispde, até o presente momento, de contratagdes semelhantes as quais se pretende neste estudo,
vejamos:

’
BLL COMPRAS
Aviso: Vocé selecionou uma data inicial superior a 180 dias, a busca foi limitada a 180 dias. Os valores de proposta podem estar desatualizados.

DESCRIGAO CIDADES ESTADOS DATA INICIO DATA FIM

DATA OFERTA
DESCRICAO & UNIDADE & QUANTIDADE $ CIDADE & s

Sem resultados nesta pesquisa
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5.7.5. Nesse ensejo, considerando que uma plataforma que atende 6rgaos publicos de diferentes estados
e municipios até o momento nao dispos de qualquer contratagdo via concorréncia nos servigos de
publicidade prestados por agéncia de publicidade, ndo se tem como razoavel que uma contratagao,
regulamentada por lei especifica, dotada rito proprio e com especificidades imprescindiveis a
garantia da confidencialidade de certos documentos, seja processada pelo presente 6rgdo nessa
plataforma, posto que conduta contraria poderia comprometer o preciso cumprimento dos
requisitos e procedimentos previstos na Lei n. 12.232/2010.

5.7.6. No mesmo sentido, apos realizar buscas em diversos sites de compras publicas, ndo se verificou a
preponderancia da realizagdo de contratacdes dessa natureza por meio da forma eletronica, o que
se justifica em razdo das dificuldades de adaptar as especificidades e garantia da confidencialidade
dos atos desta contratagdo a forma eletronica.

5.7.7. Ademais, processando-se o presente certame sob a forma presencial, as sessdes publicas serdo
gravadas em audio e video, e a gravacdo sera juntada aos autos do processo licitatorio depois de
seu encerramento, nos termos do art. 17, §5° da Lei n°. 14.133/2021, o que importa na garantia da
transparéncia do procedimento, criagdo de um histérico detalhado e acessivel do procedimento, e
fornece seguranca para todos os envolvidos.

5.7.8. Por fim, € necessario registrar que este 0rgao nunca realizou a contratagdo de servigos semelhantes,

encontrando-se desprovido de equipamentos digitais e servidores de dados seguramente capazes
de garantir o sigilo das entregas do envelope da via ndo identificada de forma online.
5.8. Da empresa a ser contratada

5.8.1. Nos termos dos artigos 1° e 4° da Lei n° 12.232/2010, os servigos de publicidade deverdo ser
prestados necessariamente por intermédio de agéncias de propaganda, que tenham obtido
certificado de qualificacdo técnica de funcionamento e, de acordo com o §1° do art. 4°, o certificado
de qualificagdo técnica de funcionamento podera ser obtido perante o Conselho Executivo das
Normas-Padrao - CENP, entidade sem fins lucrativos, integrado e gerido por entidades nacionais
que representam veiculos, anunciantes e agéncias, ou por entidade equivalente, legalmente
reconhecida como fiscalizadora e certificadora das condi¢des técnicas de agéncias de propaganda.

5.9. Da Habilitagdo
5.9.1. Para participarem do presente certame, as licitantes deverdo apresentar documentos e declaragdes
que comprovem sua habilita¢do juridica, sua regularidade fiscal, trabalhista, qualifica¢do técnica e
econdomico-financeira.
5.10.Da Garantia

5.10.1.Sera exigida da CONTRATADA, no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis a contar da data de
recebimento pela mesma do contrato assinado pela Cdmara Municipal de Manhuagu, a prestagdo
de garantia para a execugdo contratual, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
anual da contratacdo.

5.10.2. A garantia prestada devera abranger toda a vigéncia do contrato e, também, o periodo de 1 (um)
més apds o término desta, quando sera liberada ou restituida, nos termos da lei e em observancia
as demais disposicdes contratuais.

5.10.3.Na forma do art. 96, §1°, da Lei n. 14.133/2021, cabera a contratada optar por uma das seguintes
modalidades de garantia:

a) Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagao e de custodia autorizado pelo Banco Central do
Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia;

b) Seguro-garantia; ou

¢) Fianga bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar
no Pais pelo Banco Central do Brasil.

5.10.4.0 documento comprobatdrio da garantia prestada devera ser entregue pela CONTRATADA,
no prazo fixado do subitem 5.9.1. (dez dias, a contar da assinatura do contrato), no
Departamento de Licitagdo da Camara Municipal de Manhuagu, situada na rua Hilda Vargas
Leitdo de Almeida, n° 141, Bairro Alfa Sul, CEP: 36.904-153, Manhuacu/MG.
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5.10.5. O descumprimento do disposto no item acima configurara inexecugdo contratual passivel de
rescisdo unilateral do contrato, nos termos da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo de
outras penalidades legais e contratuais cabiveis.

5.11.Comissédo de Julgamento
5.11.1. De acordo com a Lei n® 12.232/2010, os trabalhos das diversas fases do certame estardo a cargo
da:

5.11.1.1.Agente de Contratacdo /Comissdo de Contratacdes, serd constituida e nomeada de acordo
com as regras vigentes e designada de acordo com a Lei n® 14.133/2021: Para administrar
todo o processo licitatorio;

5.11.1.2.Subcomissdo Técnica: Constituida e designada exclusivamente para o julgamento das
Propostas Técnicas, de acordo com o previsto no §§ 1° e 2° do art. 10 da Lein® 12.232/2010,
a ser composta por pessoas formadas em comunicagdo, publicidade ou marketing, ou que
atuem em uma dessas areas.

5.11.2. Conforme disposto na Lei n® 12.232/2010, a presente licitagdo devera adotar para a composigao
da Subcomissdo Técnica a quantidade minima de 3 (trés) membros, sendo um deles sem vinculo
funcional com a Camara Municipal de Manhuacu.

5.11.3. A conducdo dos demais procedimentos licitatorios serd da competéncia da Agente/Comissao de
Contratagdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Legislativo n° 10 de 20 de julho de
2023 da Camara Municipal de Manhuacu.

5.12. Condi¢oes Contratuais

5.12.1. Asclausulas dispostas na minuta do contrato observardo as determinag¢des da Lei n® 12.232/2010
¢ buscardo contemplar o maior detalhamento possivel das condi¢cdes a serem estabelecidas no
relacionamento com a agéncia, dadas as caracteristicas da atividade publicitaria e as exigéncias
legais as quais se submetem.

5.12.2. O pagamento da remuneracgdo da agéncia a ser contratada nao serd condicionado aos resultados
que se visa obter com a campanha, nem a qualidade técnica das acdes publicitarias.

5.12.2.1.0s resultados de uma agdo nao estdo diretamente relacionados com o desempenho da
agéncia contratada, na medida em que fatores externos (cendrio vivenciado pelo pais,
convic¢ao ideologica do cidadao, postura de servidores no atendimento ao publico, etc.)
também interferem no grau de atingimento dos objetivos de uma campanha,
independentemente da qualidade técnica da ag@o de publicidade e dos servigos prestados.

5.12.3. O disposto no item anterior ndo impede que o o6rgdo avalie, de oficio ou a requerimento popular,
a execucdo dos servigos, por meio do fiscal e do gestor para tanto instituidos, com vistas a aferigdo
da qualidade técnica e do fiel cumprimento das clausulas contratuais.

5.12.4. E por meio da agéncia de propaganda contratada que a CAmara Municipal de Manhuagu ir4 obter
os servicos de producdo e execugdo técnica de pecas, materiais e projetos publicitarios, prestados
por fornecedores especializados, com a intermediacao e supervisdo da agéncia, bem como realizar
a distribuicao dessas pecas junto aos veiculos de comunicago e divulgacdo, nos termos da Lei n°
4.680/1965 e da Lein® 12.232/2010. Assim, a interrup¢ao da prestagao dos servigos de publicidade
pode gerar danos a contratada, pela descontinuidade de atividades estratégicas previstas no
planejamento do 6rgao.

5.13.Da Duragéo Inicial do Contrato

5.13.1. Considerando a relevancia das agdes de publicidade no posicionamento institucional junto a
sociedade, frente aos desafios e aos problemas que se apresentam no dia a dia, entende-se pertinente
que o contrato tenha o prazo inicial de 1 (um) ano, mantendo-se a previsdo no edital da
possibilidade de prorrogacio dos contratos, por iguais e sucessivos periodos, nos termos do artigo
107, da Lei n® 14.133/2021.

5.14. Transi¢@o Contratual com Transferéncia de Conhecimento, Tecnologia e Técnicas Empregadas

5.14.1. Considerando que a capacidade técnica das licitantes ¢ um dos quesitos julgados no ambito do
certame, ndo hd, portanto, necessidade de transferéncia de conhecimento técnico da agéncia de
propaganda ao término do contrato, ja que ele ¢ condig@o primordial para sua contratagdo.
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5.15.Requisitos Especificados que Limitam a Participagdo de Fornecedores
5.15.1. O instrumento convocatorio desta licitagdo observara as exigéncias dispostas no art. 25 da Lei
n°® 14.133/2021, conforme disposto no art. 6° da Lei n® 12.232/2010
5.15.1.1. O disposto no art. 6° da supracitada lei ndo faz referéncia expressa ao texto da lei
14.133/2021, considerando que esta foi editada posteriormente ¢ se encontra em processo de
implementagdo. Tal referenciag@o ¢ vislumbrada por meio de uma interpretagdo analogica e
do estudo sistematizado do texto legal, uma vez que a expressdo nele cunhada remete ao art.
40 da Lei n® 8.666/93.

5.15.2. A prestacdo dos servicos de publicidade ocorrerd, necessariamente, por meio de agéncia de
propaganda, conforme determinado pela Lei n° 12.232/2010.

5.15.3. Em anexo ao termo de referéncia e com as especifica¢des técnicas dos produtos e servigos que
serdo executados, o edital de licitagdo para contratagdo de servigos de publicidade devera
disponibilizar briefing para subsidiar o desenvolvimento da Proposta Técnica pelas licitantes,
conforme disposto no inciso II do art. 6° da lei n® 12.232/2010

5.16. Da nio utilizagdo do catalogo eletronico

5.16.1. O art. 19, inc. II, da lei 14.133/2021, prevé o dever da administra¢cdo em criar o catdlogo
eletrénico da padronizacdo de compras, servigos e obras, podendo ser utilizado o catdlogo criado
pelo Poder Executivo Federal;

5.16.2. Insta salientar que este 6rgdo se encontra em fase de adaptacdo da lei 14.133/2021. Assim,
inexiste atualmente catalogo de padronizagdo instituido pela Camara Municipal de Manhuacu;

5.16.3. Lado outro, consultando-se o site do Governo Federal relativo aos itens ja padronizados, em
razdo da Portaria Seges/ME n° 938, de 2 de fevereiro de 2022, ndo se verificou critérios de
padronizagdo quanto aos servicos de Publicidade, conforme captura de tela colacionada abaixo.
Justificando-se, assim, a ndo adogdo de catalogo eletronico de padronizagdo no presente
procedimento;

= Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP O que vocé procura? Q

Itens padronizados

Agua mineral natural,
9 Café e aguicar
sem gas

6. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES E VALOR DA CONTRATACAO (art. 18, §1°, IV e VI, da Lei
n. 14.133/2021)

6.1. Destaca-se que se cuida de contratagdo inédita no ambito desta Administragdo, portanto ndo se dispde de um
historico de consumo dos servigos, capaz de direcionar um quantitativo estimado.

6.2. Além disso, o servigo conta com caracteristicas peculiares que dificultam a defini¢do de quantitativos: 1°) a
remuneragdo dos prestadores de servigos ¢ basecada em percentual de honorarios e descontos; 2°) certas
especificagdes de cada campanha de publicidade institucional, como dura¢ao e meios de inser¢ao (internet,
radio, etc.), fazem com que os precos tenham significativa oscilacao.

6.3. Destarte, diferentemente dos servigos de natureza comum, que sdo constituidos por tarefas que podem ser
executadas mecanicamente ou segundo técnicas, protocolos e métodos pré-estabelecidos e conhecidos, para
os quais caberia a modalidade pregdo em sua contratagdo, os servigcos de publicidade possuem uma natureza
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intelectual, na medida em que a sua contratagdo envolve, basicamente, a expertise das agéncias de
propaganda na proposi¢do das solugdes publicitarias mais adequadas para atingimento dos objetivos de
comunicagdo estabelecidos em cada demanda.
6.3.1. Nesse sentido, o art. 5° da Lei n® 12.232/2010 estabelece a modalidade de licitagdo para contratagido
de servicos de publicidade, bem como define os tipos de licitacdo ‘melhor técnica’ ou ‘técnica e
prego’ a ser adotado, sem margem de discricionariedade para o 6rgao licitante.
Assim, de acordo com o art. 6° da Lei n° 12.232/2010, o instrumento convocatério das licitacdes para
contratacdo de servicos de publicidade deve observar as exigéncias do art. 25 da Lei n° 14.133/2021 ndo
sendo, porém, exigido um “orcamento estimado em planilhas de quantitativos e pregos unitarios”, pela
impossibilidade de que seja estimado previamente um quantitativo de produtos e servigos a serem prestados
no decorrer da execugdo contratual, que dependem diretamente de cada solugdo publicitaria aprovada.
Conclui-se, pois, que nas contratacdes dessa natureza assume importdncia a definicdo da dotagdo
orcamentaria e financeira disponivel e desejavel para o 6rgéo publico, tendo em mente os custos elevados de
veiculacdo de campanhas de publicidade institucional.

LEVANTAMENTO DE MERCADO (art. 18, §1°, V, da Lei n. 14.133/2021)

. Para atendimento das necessidades atinentes aos eventos descritos no item 2 deste estudo, & possivel
identificar algumas solugdes de mercado, a saber:

a) Realizar processo de credenciamento junto as empresas de comunicacao situadas no Municipio

de Manhuagu e suas adjacéncias;
b) Designar as atividades publicitirias ao setor de assessoria de comunicacdo desta Casa
Legislativa;

c) Contratar agéncia de publicidade;
A primeira das possibilidades aventadas mostra-se inviavel, visto que o objeto da presente licitagdo ndo se
enquadra nas hipoteses elencadas no art. 79 da Lei n. 14.133/2021. Ademais, ndo atende aos objetivos do
orgdo a contratagdo de todos que tenham interesse ¢ satisfacdo as condigdes pré-estabelecidas, posto que o
critério “técnica” € aspecto essencial para o atendimento da demanda do érgdo.
Atualmente, a assessoria de comunicagdo da Camara Municipal de Manhuagu conta apenas um servidor, o
qual j& desempenha diversas fungdes relativas com a integracdo dos municipes com a agenda de reunides,
sessdes legislativas e assuntos correlatos. Nesse sentido, diante da excessiva demanda de servigo, cumulada
com a escassez de servidores, tem-se que a atribui¢do de novas tarefas mostra-se prejudicial ao bom
desenvolvimento das fung¢des ja assumidas pelo servidor supra, bem como ndo atende devidamente os
objetivos do orgdo, visto que as necessidades advindas da presente contratagdo demandam expertise na area
de publicidade, além daquelas atribuig¢des definidas para o cargo no plano de carreira da Camara Municipal
de Manhuagu.
A terceira opcdo possibilita se usufruir dos seguintes servigos: a) estudo, planejamento, conceituagdo,
concepcao, criagdo, execucao interna, intermediacdo e supervisdo da execucdo externa e a distribuicdo de
publicidade e propaganda aos veiculos e demais meios de divulgacdo; b) planejamento e execugdo de
pesquisas e de outros instrumentos de avaliacdo e de gera¢ao de conhecimento sobre o publico-alvo, os meios
de divulgagdo nos quais serdo difundidas as pecas e a¢des publicitarias ou sobre os resultados das campanhas
realizadas; c) producdo e execugdo técnica das pegas e projetos publicitarios criados; d) criacdo e
desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria, em consonancia com novas tecnologias,
visando a expansdo dos efeitos das mensagens ¢ das agdes publicitarias.

7.4.1. Ademais, as possibilidades de contratagdo de servigos estdo bem delineadas na Lein. 12.232/2010,
que dispde sobre as normas gerais para licitagdo e contratagdo pela administracdo publica de
servigos de publicidade prestados por intermédio de agéncias de propaganda;

7.4.2. Dentre as possibilidades de servigos que podem ser contratados, vale trazer a titulo exemplificativo:
a) apoio, auxilio e instrumentalizagdo das atividades de publicidade, envolvendo produgio,
elaboracdo, edicdo, diagramacdo e impressdo de publicacdes institucionais; b) producdo de
campanha televisiva, portal, midias sociais do legislativo e radio, sobre os projetos desenvolvidos
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pelo Poder Legislativo; c¢) videos institucionais sobre os projetos desenvolvidos pelo Poder
Legislativo; d) antincios publicitarios e finebres nos jornais impressos de circulagao; e) servigo de
midia indoor; e f) monitoramento e impulsionamento de midias sociais.
Assim, identifica-se a contratacdo do servigo de publicidade por meio do processo de licitagdo como a opgao
de mercado mais vantajosa para Administragao.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 18, §1°, VII, da Lei n. 14.133/2021)

O objeto de um contrato de servigos de publicidade envolve o conjunto de atividades realizadas
integradamente que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concep¢ao, a criagdo, a
execucao interna, a intermediacdo e a supervisdo da execugdo externa e a distribuicdo de publicidade aos
veiculos e demais meios de divulgagdo, com o objetivo de difundir ideias ou informar o publico em geral,
conforme disciplina o art. 2° da Lei n® 12.232/2010;
Conforme autorizag¢do do §1° do mesmo dispositivo legal, a visada contratagdo estdo inclusas as seguintes
atividades complementares:
8.2.1. Planejamento ¢ execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geragdo de
conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagdo nos quais serdo difundidas
as pecas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas, respeitado o
disposto no art. 32 da lei 12.232/2010;
8.2.1.1. As pesquisas e avaliagdes apontadas necessariamente terdo finalidade especifica de aferir o
desenvolvimento estratégico, a criagdo e a veiculagdo e de possibilitar a mensuracdo dos
resultados das campanhas publicitarias realizadas na execugdo contratual, sendo vedada a
inclusdo de qualquer matéria estranha ou que ndo guarde pertinéncia tematica com a agdo de
publicidade ou com o objeto do contrato, na forma do inc. I do art. supra.
8.2.2. Produgdo e a execugdo técnica das pegas e projetos publicitarios criados;
8.2.3. Criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicac¢do publicitaria, em consonancia
com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das agdes publicitarias.
Ainda conforme dispde o art. 2°, em seu §2°, os contratos de servigos de publicidade terdo como objeto
somente as atividades descritas acima, sendo vedada a inclusdo de quaisquer outras atividades, em especial
as de assessoria de imprensa, comunicacao e relagcdes publicas ou as que tenham por finalidade a realizacao
de eventos festivos de qualquer natureza.
Deste modo, a partir dos estudos realizados, constata-se que, para a descricdo da solu¢do como um todo,
pode-se afirmar que a propensa contratacdo sera operacionalizada nos moldes até aqui estabelecidos pela
Camara Municipal de Manhuagu.
A CONTRATADA faturara, em até 10 (dez) dias apos a realizagdo de cada campanha e mediante atesto das
Notas Fiscais Eletronicas pelo seu setor contabil, o pagamento do valor correspondente aos servigos
prestados, dispondo de até 5 (cinco) dias tuteis para fins de comprovag¢do dos pagamentos realizados a
fornecedores especializados e veiculos de comunicagdo e divulgacdo;

JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO (art. 18, §1°, VIII,
da Lei n. 14.133/2021)

9.1. O parcelamento do servigo do objeto ndo se mostra tecnicamente viavel, uma vez que ¢ mais satisfatoria, do

ponto de vista da eficiéncia técnica, que o planejamento e execugdo permanecam a cargo do mesmo
fornecedor;

9.2. Visa-se também a garantia da unidade no trabalho de comunicag@o desenvolvido, pois os servigos listados sdo

complementares na realizagdo do servico de comunicagao integrada, ndo sendo assim objetos divisiveis, de
naturezas distintas, que justifiquem uma separacao por lotes com vistas a ampliacao da competitividade.
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10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (art. 18, §1°, IX, da Lei n. 14.133/2021)

10.1. Com a contratagdo de servicos de publicidade prestados por intermédio de agéncia de propaganda, a Camara
Municipal de Manhuagu pretende desempenhar, com maior eficiéncia, sua atribui¢éo de orientar, assim como
concretizar seu objetivo estratégico de relacionamento e comunicagdo com a sociedade, promovendo a
difusdo e informando a populagédo, além de apontar o que ainda pode ser feito pela melhoria na qualidade de
vida da sociedade manhuaguense;

10.2.Ressalta-se que a expertise da agéncia contratada, com profissionais qualificados e instrumentos capazes de
oferecer as melhores e mais inovadoras solugdes publicitarias para apoiar a atuagdo da Camara Municipal de
Manhuacu, aliada com as dindmicas de execug¢do dos servigos previstas no instrumento contratual,
possibilitam maior celeridade ao desenvolvimento da publicidade de utilidade publica e institucional e,
consequentemente, melhor atendimento das suas necessidades de comunicacdo, no enfrentamento dos
desafios institucionais vivenciados no dia a dia.

10.3. A tempestividade decorre do fato de que a agéncia de propaganda contratada torna-se responsavel pela
intermedia¢do ¢ supervisdo da contratagdo corriqueira de fornecedores especializados para producdo e
execugdo das pecas e materiais publicitarios desenvolvidos no decorrer da execucdo contratual, bem como
para a contratacdo dos inumeros veiculos de comunicagdo e divulgacdo utilizados para disseminagdo das
mensagens.

10.4. Nesse trabalho, o Legislativo municipal prioriza o atingimento dos objetivos de comunicagdo estabelecidos
para cada campanha, buscando atingir o maior nimero de publico possivel com as mensagens mais
adequadas, com vistas a concorrer pela atencdo e pelo entendimento do cidaddo. E a expertise técnica da
agéncia de propaganda contratada em processo licitatério apoia a equipe interna do 6rgdo por meio da
proposicao das estratégias de comunicagdo mais adequadas e assertivas para composicao da equacao: o que
dizer? como dizer? o que ressaltar? quando dizer? onde dizer? quanto investir?

10.5. Além de caracterizar um direito do cidaddo e um dever da administragdo, seja ela direta ou indireta, em
divulgar seus atos, medidas e a destinagdo dos recursos publicos, a publicidade cumpre ainda o importante
papel de orientar, educar e mobilizar a populagéo para que a mesma possa usufruir dos servigos colocados a
sua disposi¢do ou adotar posturas positivas que tragam beneficios reais para a sua vida.

10.6.Dessa forma, com a contratacdo de servigos de publicidade prestados por intermédio de agéncia de
propaganda, a Camara Municipal de Manhuacu pretende agregar maior adequabilidade, qualidade e
eficiéncia ao processo de implementacdo da politica de comunicagdo do municipio, trazendo maior
transparéncia aos atos de gestdo, além de contribuir para maior efetividade do exercicio da cidadania pela
populacao.

10.7. Visto posto, elenca-se como principais resultados pretendidos os seguintes: a) Dar maior transparéncia a
divulgacdo das atividades e dos atos institucionais do Poder Legislativo Municipal; b) Dar amplo
conhecimento & sociedade das politicas publicas, programas e agdes do Poder Legislativo Municipal; ¢)
Divulgar de forma sistematica, em linguagem acessivel e didatica, os direitos do cidaddo e dos servigos
colocados a sua disposicdo pela Camara Municipal de Manhuagu; d) Disseminar informagdes corretas sobre
assuntos de interesse publico para os diferentes segmentos sociais ¢ que envolvam as acdes do Poder
Legislativo Municipal; e¢) Conscientizar a sociedade sobre a missdo do Legislativo; f) Fortalecer a imagem
institucional e participacdo mais ativa da comunidade em geral; g) Disponibilizar informag¢des pertinentes as
atividades legislativas; h) Estimular a participa¢ao da sociedade no debate; i) Promover o Poder Legislativo
Municipal junto a sociedade, de modo a conscientizd-la especialmente sobre a missdo exercida pelos
Vereadores, otimizando a visdo critica dos cidaddos a respeito da importancia das Leis como instrumento da
garantia dos seus direitos e da paz social; e j) Intensificar e revisar o modelo de comunicagéo e divulgacéo
das matérias legislativas para o publico externo.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO (art. 18, §1°, X, da Lei n. 14.133/2021)

11.1.Nao se configura necessaria a elaboracdo de cronograma para adequacio de ambientes visando o inicio da
prestacao dos servigos, pois a contratada os prestara em seu estabelecimento.
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11.2. Cabe destacar que esta Administrag@o ja conta com estrutura administrativa para dar suporte a publicidade

(vin

institucional, por meio da Assessoria de Comunicacao da Casa Legislativa.

12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (art. 18, §1°, XI, da Lei n.
14.133/2021)

12.1.Nao havera contratagdes correlatas, uma vez que a prestagdo dos servicos como um todo sera executada pela
agéncia de publicidade a ser contratada.

13. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS (art. 18, §1°, XII, da Lei n. 14.133/2021)

13.1.A pretensdo ¢ de publicidade institucional em jornais, internet, emissoras de radio, carros de som e televisdo,
ndo sendo possivel mensurar os elementos poluentes na execucdo nesse momento. Cada demanda desta
Administragdo podera assumir contornos somente visualizaveis no instante da defini¢do da campanha
publicitaria.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (art. 18, §1°, XIII, da Lei n. 14.133/2021)

Pelo acima aventado, esta Equipe de Formalizagdo e Planejamento entende com viavel a contratagéo dos
servicos de publicidade, prestados por intermédio de agéncia de propaganda, visto que se apresenta como a
alternativa para a solugao da demanda apresentada.

As agéncias de publicidade detém o know-how para elaborar campanhas de divulgagdo estruturadas com
elementos que impactam, emocionam e sensibilizam o publico a partir de uma mensagem, o que essencial para
melhoria da imagem do Poder Legislativo.

Além das campanhas a serem veiculadas em jornais, internet, TVs e radios, as agéncias de publicidade
também podem executar outros servi¢os de divulgacdo: banners, outdoors, videos internos, tutoriais, etc.

As agéncias também contam com profissionais capacitados em diferentes areas, como midia,
planejamento, criagdo e outras fungdes para tirar consubstanciar a ideia publicitaria. Elas estdo habituadas a
trabalhar focadas em metas e a gerar relatorios que comprovem o desempenho das a¢des realizadas, facilitando a
comprovagdo da relevancia do investimento realizado.

A vista disso e em conformidade com a legislagcdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente
para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis, solicitando-se, na

oportunidade, autorizagdo para abertura do processo.

Equipe de Formalizagao e Planejamento

Marcelo Gongalves Dutra Victoéria Carvalho Soares
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ANEXO B

TERMO DE REFERENCIA

1. REQUISITANTE
1.1. Presidéncia e Diretoria Geral desta Casa Legislativa, conforme Requerimento anexado aos autos.
2. OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente processo a prestacdo pela CONTRATADA de servigos de publicidade para a
Céamara Municipal de Manhuagu, compreendendo:

a) O conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o
planejamento, a conceituagdo, a concepg¢ao, a criagdo, a execugdo interna, a intermediacdo e a
supervisdo da execucao externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de
divulgacdo, com o objetivo de difundir ideias ou informar o publico em geral sobre assuntos e
temas de competéncia ou interesse da Camara Municipal de Manhuagu;

b) Como atividades complementares, os seguintes servigos especializados pertinentes:

I - Planejamento e execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geragdo de
conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacdo nos quais serdo
difundidas as pegas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas;

IT - Producdo e execugdo técnica das pegas e projetos publicitarios criados;

IIT - Criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das a¢des
publicitarias.

2.1.1. Esta vedada a inclusio de atividades que destoam das acima expostas, em especial as de
assessoria de imprensa, comunicagdo e relagdes publicas ou as que tenham por finalidade a
realizagdo de eventos festivos de qualquer natureza, as quais serdo contratadas por meio de
procedimentos licitatorios proprios, respeitado o disposto na legislagdo vigente.

2.1.2. O fornecimento de bens ou servigos especializados exigird, sempre, a apresentacdo pela
CONTRATADA a Camara Municipal de Manhuagu de 3 (trés) orgamentos obtidos entre pessoas
que atuem no mercado do ramo do fornecimento pretendido.

2.1.2.1. A CONTRATADA procedera a coleta de orcamentos de fornecedores em envelopes
fechados, que serdo abertos em sessdo publica, convocada e realizada pela
CONTRATADA, sob a fiscalizagdo da Camara Municipal de Manhuagu, sempre que o
fornecimento de bens ou servigos tiver valor superior a 20% (vinte por cento) do valor
global do contrato.

2.1.3. A CONTRATADA somente podera reservar e comprar espaco ou tempo publicitario de veiculos
de divulgagdo por conta e por ordem da Camara Municipal de Manhuagu, se previamente os
identificar e tiver sido expressamente autorizada por esta Gltima.

2.2. Local de Entrega dos Servigos

2.2.1. Os servigos serdo entregues na Camara Municipal de Manhuacu/MG, localizada no seguinte
endereco: Rua Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n° 141, Alfa Sul, Manhuagu - MG, CEP: 36904-
153, observado o horario de expediente da Camara Municipal de Manhuagu/MG, encontrando-se
aberta e com servidores para atendimento no periodo de 7h as 18h, ou por meio de plataforma
digital, observadas as obrigagdes contratuais fixadas neste termo de referéncia.

2.3. Frequéncia e Periodicidade

2.3.1. Os servigos serdo prestados conforme necessidade, considerando o planejamento institucional

para as campanhas publicitarias.
2.4. Entrega e Recebimento do Objeto

2.4.1. A partir do recebimento da ordem de servico iniciard, para a CONTRATADA, o prazo para a
execugdo dos servicos, que serd previsto cronograma constante do documento.

2.4.2. Os servicos serdo recebidos pelo fiscal do contrato da seguinte forma:
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2.4.2.1. Provisoriamente, para efeito de testes e verificagdo da qualidade, quantidade e da
conformidade com as especifica¢des solicitadas;

2.4.2.2. Definitivamente, apos realizada a verificagdo com aceitagdo da conformidade citada no
subitem anterior;

2.4.2.3. O prazo para o recebimento definitivo serd de 4 (quatro) dias, contados da data do
recebimento provisorio;

2.4.2.4. Caso o servico ndo seja compativel com as especificagdes solicitadas, a CONTRATADA
devera proceder a correcdo no prazo maximo de 2 (dois) dias a contar da notificagdo ou,
considerando as peculiaridades de cada servigo, cuja execugdo pode ser variavel, em razdo
da complexidade, o prazo maximo podera ser definido em acordo entre as partes;

2.4.2.5. O periodo compreendido entre a entrega do objeto e a ciéncia da notificagdo para o
refazimento do servigo ndo sera contabilizado para efeito de contagem dos prazos para
regularizagdo do servigo;

2.4.2.6. Caso seja constatado que o objeto substituido/regularizado permanece em desacordo com
as especificacdes, a contagem do prazo para realizar nova substituicdo/regularizacdo nio
serd interrompida;

2.4.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e administrativa
da CONTRATADA, nem ético profissional por vicio na execugao do contrato;

2.4.2.8. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com o contrato.

3. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

3.1. Conforme disposto no item 6 (seis) do Estudo Técnico Preliminar do presente documento, o objeto
licitado conta com caracteristicas peculiares que dificultam a defini¢do de importantes quantitativos. Isso
em conta, ha impossibilidade de se definir a estimativa dos valores, que depende exclusivamente de cada
solu¢do publicitaria. Sobre o tema, destaca-se entendimento exarado pelo Tribunal de Contas da Unido:

3.1.1.

“84. Coisa parecida acontece na contratagdo da agéncia de propaganda. Se a Administragdo tivesse a ideia da mensagem, o
planejamento da produgéo e a programagao de midia, talvez ndo precisasse da agéncia para fazer todo esse trabalho. Mas ndo
tem, porque assim como nao dispde, dentro da sua organizacdo, de uma empreiteira propria que lhe edifique as obras do seu
interesse, também ndo possui uma estrutura para a realizagdo de servigos publicitarios. E mesmo que possuisse, estaria sujeita
ao pagamento de tabela cheia, sem desconto, junto aos veiculos de comunicagdo. 85. Logico que o planejamento e a
orgamentacdo sdo recursos indispensaveis para a boa execugio de qualquer tarefa, principalmente quando ela encerra o gasto
de dinheiro publico. S6 que a agéncia ¢ que fara o trabalho que permitira a elaboracdo do projeto e do orgamento das pegas
publicitarias, a medida que as necessidades de comunicagdo se apresentem. Antes disso ¢ impossivel prever as a¢des e os
custos. 86. De outro dngulo, o deslocamento da fase de elaboragao dos projetos e dos orgamentos das pegas para 0 momento
da sua produgdo, a um s6 tempo que satisfaz os principios inerentes ao processamento da despesa publica, ndo causa prejuizo
nenhum a licitagdo para a escolha da agéncia de propaganda. 87. Com efeito, no caso de qualquer outro objeto em licitacdo, a
exemplo de uma obra, a existéncia do termo de referéncia e do or¢gamento ¢ indispensavel para a formulacdo das propostas,
pois, se nem mesmo a Administragéo tivesse nogao do que quer contratar, muito menos teriam os licitantes. Para que possam
fazer as suas ofertas, os licitantes precisam ser informados dos pormenores construtivos e todos devem ter igual acesso aos
dados da obra licitada, para resguardar a isonomia. 88. Aqui, mais uma vez, a licitagio para contratagdo de servigos de
publicidade mostra-se singular, na medida em que, ndo apenas lhe ¢ inata a inimaginabilidade dos conteudos das pecas, mas
também nela os licitantes podem tranquilamente montar suas propostas sem conhecé-los, porquanto os pregos sdo cotados em
percentuais incidentes sobre o custo. 89. Por ai se vé que o regime de administra¢do contratada entabulado na Lei n® 4.680/65,
a despeito de toda a censura de que ¢ alvo — e ndo sem razdo —, fecha perfeitamente com a contratagdo de servicos de
publicidade, que ¢ tdo especial. Se fosse eliminada a possibilidade de cobranga por meio de percentuais, e os licitantes tivessem
que formular as suas propostas em termos de quantias para produgao e veiculagdo, a tinica forma de licitar tais servigos, diante
da sua imprevisibilidade a médio e longo prazos, seria campanha por campanha publicitaria, o que faria impraticavel a
comunicagdo governamental. 90. Quero insistir em duas coisas, para que fiquem bem claras. A primeira ¢ que o termo de
referéncia e o orgamento para cada pega publicitaria, almejados pelo Acordao 2062/2006-TCU-Plenario, sdo componentes
com toda certeza imprescindiveis para a realizagdo da despesa publica. Somente ndo acho que tenham que estar prontos para
os fins da licitag@o. Antes da produgdo da peca, o briefing ¢ instrumento suficiente para o delineamento e a orgamentagdo do
trabalho. 91. Outra coisa ¢ que nao fago a defesa do regime de administragdo contratada. Porém, ndo ha como disfargar que
esse ¢ o sistema pelo qual a Lei n®4.680/65, abragada pelo Acordao 2062/2006-TCU-Plenario, define como seja a remuneragio
das agéncias de propaganda. Pondero que fica para a Administragdo maior responsabilidade de conferir a adequagdo dos
custos submetidos a prévia autorizagdo pelas agéncias, para o que o robustecimento do banco de dados determinado pela
deliberagdo recorrida revela-se fundamental” (Acérdao n. 3.233/2010-Plenario do TCU).

3.2. Além disso, o resultado do procedimento competitivo ndo depende tdo somente do menor preco, mas do
cotejo entre os precos € a nota técnica alcancada pelo licitante, mediante atribui¢do de pesos a cada um
dos componentes do tipo licitatorio.
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3.3. Todavia, destaca-se que esta Administragdo reservara o montante de R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta
mil reais) para o desenvolvimento de suas campanhas publicitarias.

4. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

4.1. Precos e Condi¢des de Execucao dos Servigos

4.1.1. Os pregos correspondentes aos servigos contratados sdo os constantes da Proposta de Prego
apresentada ou negociada com a CONTRATADA, na licitagdo que originou o Contrato.

4.1.2. Os servicos serdo entregues na forma e prazos especificados nas respectivas Ordens de Servico
emitidas pelo Presidente da Camara Municipal de Manhuagu, que poderdo variar de caso para
caso.

4.1.3. Pela prestagio dos servicos expressamente solicitados, aprovados e executados, a
CONTRATADA e os veiculos de comunicacdo receberdo os valores constantes nos orcamentos
especificos, apresentados para cada servigo.

4.1.4. No caso de criagdo ou producdo, a Contratada deverd apresentar memorial descritivo da
campanha de publicidade, contendo, no minimo, os objetivos da campanha, as pegas utilizadas e
o resumo dos custos estimados.

4.1.5. Estando impossibilitada de cumprir os prazos, deverd adotar os seguintes procedimentos:

4.1.5.1. Enviar eletronicamente para o enderego contratos@manhuacu.mg.leg.br o pedido de
prorrogacao de prazo até as 17h da data-limite para a execug@o do servigo, enderecando-o
ao setor de comunicacao do 6rgdo, devendo o arquivo estar obrigatoriamente no formato
PDF (Portable Document Format), com tamanho maximo de 10 (dez) megabytes.
4.1.5.2. Caso o pedido ndo possa ser enviado eletronicamente por ndo cumprir os requisitos
estabelecidos, a CONTRATADA devera protocola-lo na Secretaria do 6rgdo, na Rua Hilda
Vargas Leitdo de Almeida, n° 141, Bairro Alfa Sul, Manhuagu, Minas gerais, CEP: 36.904-
153, que se encontra em funcionamento das 12 as 18 horas nos dias uteis, respeitada a data
limite para entrega do produto;
4.1.5.3. O pedido de prorrogacao do prazo de entrega devera estar instruido com, no minimo:
a) Identificacdo do objeto e numero do Contrato;
b) Justificativa plausivel quanto & necessidade da prorrogacao;
¢) Documentacao comprobatdria; e

d) Indicacdo do novo prazo a ser cumprido.
4.1.5.4. O(s) pedido(s) de prorrogagdo de prazo, em conformidade com o disposto nas alineas
anteriores, sera(do) apreciado(s) com base na justificativa apresentada, na documentagao
acostada e no interesse publico envolvido, ficando a critério da Administracdo o seu
deferimento.

4.1.6. O Poder Legislativo de Manhuagu ndo se obriga ao dispéndio dos valores reservados para o
CONTRATO, somente efetivando os pagamentos pelos bens e servicos devidamente contratados
e executados.

4.2. Custos Internos e Honorarios

4.2.1. O pagamento a Contratada das despesas resultantes da execucdo do Contrato sera procedido de
acordo com as Ordens de Servico, apds a entrega do material produzido ou veiculagdo da peca
publicitaria, condicionado a entrega dos seguintes documentos:

4.2.1.1. Detalhamento discriminado que especifique com clareza o servigo autorizado;
4.2.1.2. Detalhamento discriminado de servicos de terceiros, expedidas em nome da
CONTRATANTE;

4.2.2. Quaisquer descontos especiais resultantes de negocia¢do, que venham a ser concedidos pelos
prestadores de servigos ou fornecedores, deverdo ser integralmente repassados para a
CONTRATANTE, observado o disposto no art. 15, paradgrafo tnico, da Lei n. 12.232/2010.

4.2.3. Nao serdo realizados pagamentos de despesas decorrentes da execug@o dos servigos através de
descontos de duplicatas ou quaisquer outras espécies de antecipacdes de receita.

4.3. Veiculagio
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4.3.1. O pagamento dos servigos sera realizado ap6s os recebimentos definitivo e provisério, de acordo
com as respectivas Ordens de Servico emitidas pela Presidéncia do 6rgdo, condicionado a
apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Detalhamento discriminado do veiculo de comunicacdo, contendo o valor bruto da despesa,
a indicagdo da parcela referente a comissdo da Contratada e o valor liquido devido,
mencionando com clareza o servigo autorizado e os respectivos numeros da licitagdo, do
Contrato ¢ da Ordem de Servigo;

b) Tabela oficial de pregos do veiculo de comunicacao e a descri¢ao dos descontos concedidos
mediante negociagdo e dos pedidos de inser¢do, para demonstrar a procedéncia dos valores a
serem pagos;

¢) Original ou copia autenticada da pagina do jornal, revista, catidlogo e outros meios impressos,
onde aparega a pega publicitaria que foi veiculada, a data da veiculag@o e o nome do veiculo
de comunicagdo;

d) Comprovante habil da exibicao da peca publicitaria, em radio, TV, outdoor, painel eletronico,
e assim por diante, cuja veiculagdo ndo possa ser demonstrada por meio documental.

4.3.2. Nos casos em que restar demonstrada a impossibilidade de comprovacao da exibigdo da peca
publicitaria por meio documental, o veiculo devera apresentar:

a) TV, Radio e Cinema: Documento usualmente emitido (mapa ou comprovante de veiculacao
ou inser¢ao ou irradiacdo e similares) e declaracdo de execugdo, em papel timbrado, sob as
penas do art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, firmada pelo veiculo que realizou a divulgacao,
da qual devem constar, pelo menos razdo social e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e
assinatura do responsavel pela declaracdo, local, data, nome do programa (quando for o caso)
dia e horario da veiculagao;

a.1.) Como alternativa a declarag@o, o veiculo podera apresentar o mapa ou comprovante de

veiculacdo ou insercdo ou irradiacdo e similares, fazendo figurar a declarac@o prevista na alinea

“a”, na frente ou no verso desse documento, mediante impressao eletronica ou carimbo, desde
que essa declaragdo seja assinada e que esse documento composto contenha todas as
informagdes previstas na aliena “a” deste inciso.

b) Midia Exterior:

b.1.) Midia Out Off Home: Relatorio de exibigdo fornecido pela empresa que veiculou a peca,
da qual devem constar as fotos, periodo de veiculagdo, local e nome da campanha, datado e
assinado, acompanhado da declaracdo sob as penas do art. 299, do Coédigo Penal Brasileiro,
firmada pela empresa que realizou a veiculagdo, da qual devem constar, pelo menos, razao
social da empresa e CNPJ, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaragéo;
b.2.) Midia Out Off Home Digital: Relatorio de exibicdo, datado e assinado, fornecido pela
empresa que realizou a veiculacdo da peca, de que devem constar fotos, por amostragem, das
telas, identificacdo do local da veiculagdo, quantidade de insercdes, nome da campanha,
periodo de veiculacdo, acompanhado de declaracdo de execugdo, sob as penas do art. 299, do
Codigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa que realizou a veiculagdo, da qual devem
constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura
do responsavel pela declaragdo;

b.3.) Carro de Som: Relatério de veiculagdo, datado e assinado, fornecido pela empresa que
veiculou a pega, com relatorio de GPS e fotos de todos os carros contratados, o Bairro em que
a agdo foi realizada, acompanhado de declaragdo de execucdo, sob as penas do art. 299, do
Codigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa que realizou a veiculagdo, da qual devem
constar, pelo menos, razao social e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do
responsavel pela declaragao;

b.4.) Internet: Relatério de gerenciamento assinado pela empresa que veiculou a pega,
preferencialmente, com o print da tela.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Operar segundo o mercado oferecendo servigos de qualidade superior;



#7.¢ Camara Municipal de Manhuacu

u (e} Lei Provincial n? 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros

) “  Rua Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n® 141 - Bairro Alfa Sul | CEP: 36.904-153 - Manhuacu-MG
{(MANHUACU

5.2. Realizar com seus proprios meios ou através da contratag@o de terceiros todos os servigos relativos ao objeto
do CONTRATO, com estrita observancia das especificagdes estabelecidas pela CONTRATANTE;

5.3. Apresentar plano de avaliagdo dos resultados, planejamento de midia e definicdo do impacto total desejado
e de frequéncia de veiculagdo necessaria de cada campanha.

5.4. Orientar-se pela disciplina do Cédigo de Etica dos Profissionais de Propaganda e pelas normas correlatas,
com o objetivo de promover uma publicidade que esteja de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor
e demais normas pertinentes, que seja amoral e condizente com os bons costumes, com observancia, em todos
os trabalhos, das limitagdes previstas no § 1° do art. 37 da Constituigao Federal.

5.5. Submeter a aprovago prévia da Assessoria de Comunicacdo da CONTRATANTE os trabalhos a serem
executados, com os respectivos custos, em prazos compativeis com a complexidade do servigo.

5.6. Produzir, apds a aprovagao do servigo pela Assessoria de Comunicacio da CONTRATANTE, duas copias
em Pen Drive dos VT’s de campanha, uma copia em CD dos spots ¢ jingles e um Pen Drive com as demais
pecas publicitarias e materiais em arquivos extensdo ‘jpeg” e “pdf”.

5.7. Apods a finaliza¢ao de videos de cardter documentario e institucional, produzir trés copias em Pen Drive e
disponibilizar para a CONTRATANTE um Pen Drive com a matriz desbloqueada que permita reproducdes,
sem 6nus para a CONTRATANTE.

5.8. Quando se tratar de campanhas com varias midias, as pecas poderdo ser agrupadas em um mesmo Pen Drive.

5.9. Auxiliar na produ¢do e a impressao das pecas graficas (folhetos, cartazes, mala direta, etc.) aprovadas pela
equipe de publicidade institucional da CONTRATADA.

5.10. Entregar a Camara Municipal de Manhuagu:

a) Semanalmente, relatorio das despesas de produgédo e veiculagdo autorizadas na semana anterior
e um relatério dos servigos em andamento, estes com os dados mais relevantes para uma
avaliacdo do seu estagio.

b) Ao final de cada campanha, relatorio das despesas de producgdo das pegas e materiais, bem
como da veiculag¢do executada.

5.11.Fazer-se representar em reunido, desde que agendada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas,
pelo setor de publicidade institucional, sempre que se fizer necessario;

5.12. Utilizar os profissionais relacionados para efeitos de comprovagao da capacidade de atendimento, constante
da Proposta Técnica apresentada pela CONTRATADA na licitagdo, na realizacdo dos servigos constantes do
objeto, sendo admitida a substitui¢do por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, devidamente
comprovada e submetida a prévia aprovagdo da CONTRATANTE, sob pena de caracterizar inexecucdo
contratual,

5.12.1.0 quadro de pessoal da CONTRATADA devera ser suficiente para atendimento dos servigos,

sem interrup¢do, seja por motivo de férias, descanso semanal, licengas, greves, faltas ao servigo e

demissdes, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis;

5.13. Substituir o seu preposto que estiver trabalhando em desacordo com o interesse dos servigos e, por este
motivo, for rejeitado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE;

5.14.Realizar negociagdes com vistas a obtencdo de melhores condi¢des e precos junto a terceiros, transferindo
para a CONTRATANTE descontos especiais, além dos previstos em tabelas ou contratados, bonificagdes,
reaplicagdes, prazos de pagamento e quaisquer outras vantagens, conforme art. 15, paragrafo unico, da Lei
n. 12.232/2010;

5.15. Transferir a CONTRATANTE descontos decorrentes de antecipagdes de pagamento;

5.16.Negociar as melhores condigdes de prego para os direitos autorais de imagem e som de voz (atores e modelos)
e sobre obras consagradas, na hipdtese de reutilizagdes de pegas publicitarias da CONTRATANTE;

5.17.Realizar cotacao de precos para todos os servigos de terceiros e apresentar, no minimo, trés propostas obtidas
de entidades empresariais de idéntica qualificagdo técnica, nos termos do art. 14 da Lei n. 12.232/2010.

5.17.1. A proposta devera ser apresentada no original, em papel timbrado, com a identificacdo completa
do fornecedor (nome, CNPJ ou CPF, endereco, telefone, entre outros dados) e a identificacdo
completa do responsavel (nome, RG e CPF), com a assinatura deste ultimo.

5.17.2.Sendo inviavel a obtengdo de trés propostas, a CONTRATADA devera, expressamente, proceder
justificativa especificando os motivos;

5.17.3.Em caso de subcontratagdo, a CONTRATADA ndo tera sua responsabilidade afastada ou
suprimida perante a CONTRATANTE.
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5.18. Realizar servigos/despesas com produgdo ¢ veiculagdo, ou qualquer outra relacionada ao objeto do
CONTRATO, somente mediante anuéncia da CONTRATANTE;

5.19. Orientar a execugdo e supervisionar os trabalhos realizados por terceiros e aprovadas previamente pela
CONTRATANTE;

5.20. Adotar imediatas providéncias em casos de alteracdes, rejeigdes, cancelamentos ou interrupgdes de um ou
mais servicos, comunicados por escrito pela CONTRATANTE, sendo respeitadas as obrigagdes contratuais
com terceiros € os honorarios da CONTRATADA pelos servicos realizados até a data da ocorréncia, desde
que ela ndo tenha sido causada pela CONTRATADA;

5.21. Somente divulgar informagdes acerca da prestagdo dos servigos de que trata 0o CONTRATO, que envolva o
nome da CONTRATANTE, por meio de sua prévia e expressa autorizagao;

5.22. Oferecer de pronto a CONTRATANTE informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

5.23. Nao assumir, durante a vigéncia do Contrato, nenhum encargo de publicidade, promog¢do ou comunica¢io
de 6rgdo, entidade ou organizagdo, que possam suscitar posi¢des antagonicas, ou de conflito ou de discussdo
no plano das ideias, filosofias e diretrizes da CONTRATANTE;

5.24. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

5.25. Dar integral cumprimento a todas as leis e regulamentos federais, estaduais e municipais que dizem respeito
a execugdo dos servicos contratados, responsabilizando-se por quaisquer sangdes ou prejuizos a que der
causa;

5.26. Observar a legislagdo trabalhista em relagdo aos seus funcionarios e prestadores de servicos por ela
contratados;

5.27. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragdo de estimativa de
custos ¢ que redundem em aumento de despesas ou perda de descontos para a Camara Municipal de
Manhuagu.

5.28. Assumir inteira responsabilidade por todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicdes ou emolumentos de
qualquer esfera de poder e natureza, que incidam ou venham a incidir sobre o objeto do CONTRATO;

5.29. Manter, por si, por seus prepostos e contratados, sigilo sobre informagdes e dados que lhe sejam fornecidos
para dar execucdo aos servigos contratados;

5.30. Responsabilizar-se pelo 6nus decorrente de quaisquer acdes, demandas, custos e despesas originarios de
danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos e/ou contratados, assim como, obrigar-se
por quaisquer responsabilidades advindas de a¢des judiciais que lhe sejam atribuidas por forga de lei, relativas
ao cumprimento deste CONTRATO;

5.31. Responder por qualquer agdo judicial movida por terceiros com base em legislacdo de protecdo a propriedade
intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais, pertinentes ao objeto do Contrato, eximindo a
CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

5.32. Corrigir ou substituir sem 6nus para a CONTRATANTE, no total ou em parte, os servicos realizados em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des de execugdo, apurados antes da peca entrar em veiculacao;

5.33.Nao caucionar ou utilizar o contrato firmado com a Camara Municipal de Manhuacu como garantia para
qualquer operacao financeira.

5.34. Manter durante o periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos apds a extingdo do CONTRATO, acervo probatorio
da totalidade dos servigos prestados e das pecas publicitarias produzidas;

5.35. Manter atualizado o endereco do correio eletronico;

5.36. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para
pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

5.36.1.A CONTRATADA se compromete a apresentar, quando solicitado pela Camara Municipal de
Manhuacu, comprovante de cumprimento de todos os seus encargos e obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e fiscais.

5.37. Nao subcontratar outra agéncia de Publicidade para a realizacdo de servigos afetos a concepgao e a criagdo
das acdes de publicidade.

5.38. Dos Direitos Autorais:

5.38.1. A CONTRATADA cede a Camara Municipal de Manhuagu, de forma total e definitiva, os
direitos patrimoniais de uso das ideias (incluidos os estudos, analises e planos), pegas, campanhas
¢ demais materiais de publicidade, de sua propriedade, de seus empregados, prepostos ou
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subcontratados, concebidos, criados e produzidos em decorréncia do contrato firmado entre a
Camara Municipal de Manhuagu e a CONTRATADA.
5.38.1.1. O valor dessa cessdo é considerado incluido nas modalidades de remuneracdo definidas no
contrato firmado entre a Camara Municipal de Manhuagu e a CONTRATADA.

5.38.2. A Camara Municipal de Manhuagu podera, a seu juizo, utilizar os referidos direitos diretamente

ou por intermédio de terceiros, com ou sem modifica¢des, durante a vigéncia do contrato € mesmo
apés seu término ou eventual rescisdo, sem que lhe caiba qualquer Onus perante a
CONTRATADA, seus empregados, prepostos ou subcontratados.

5.38.3. Em todas as contratagdes que envolvam direitos de subcontratados, a CONTRATADA,

mediante prévia definicdo da Camara Municipal de Manhuagu, podera solicitar dois orgamentos
para a execugdo do servi¢o, um com cessdo de direitos por tempo limitado e outro com cesséo total
e definitiva de tais direitos, para que a Camara Municipal de Manhuagu escolha uma das opgdes.

5.38.4. Nos casos de cessdo por tempo limitado, a CONTRATADA utilizara os trabalhos de arte e

outros protegidos pelos direitos autorais e conexos dentro dos limites estipulados no respectivo ato
de cessdo ¢ condicionara a contratacdo ao estabelecimento, no ato de cessdo/or¢amento/contrato,
de clausulas em que o subcontratado garanta a cessdo pelo prazo minimo a ser definido pela
Céamara Municipal de Manhuacu.

5.38.5.Quando a Camara Municipal de Manhuacu optar pela execug@o dos servigos com a cessao total

e definitiva, a CONTRATADA se compromete a fazer constar dos ajustes que vier a celebrar com

subcontratados clausulas escritas que:

b) Explicitem a cessdo total e definitiva, por esses terceiros, do direito patrimonial de uso sobre
trabalhos de arte e outros, protegidos pelos direitos autorais ou conexos, ai incluidos a produgao
e dire¢io, a composicdo, arranjo ¢ execucdo de trilha sonora, as matrizes, os arquivos
magnéticos e demais trabalhos assemelhados;

c) Estabelegam que a Camara Municipal de Manhuacu podera, a seu juizo, utilizar os referidos
direitos, diretamente ou por intermédio de terceiros, com ou sem modifica¢des, durante a
vigéncia do contrato, mesmo apds seu término ou eventual rescisdo, sem que lhe caiba qualquer
onus perante os cedentes desses direitos;

d) Qualquer remuneragdo devida em decorréncia da cessdo — definitiva ou por tempo limitado —
sera sempre considerada como ja incluida no custo de produgao.

5.38.6.A CONTRATADA se compromete a fazer constar, em destaque, em todos os or¢amentos de

produgdo, os custos dos cachés, os de cessdo de direito de uso de obra (s) consagrada (s),
incorporada (s) a peca e os de cessdo dos demais direitos.

5.38.7.A CONTRATADA se compromete a fazer constar dos respectivos ajustes que vier a celebrar

com terceiros, nos casos de tomadas de imagens sob a forma de reportagens e outras, que ndo

impliquem direitos de uso de imagem e som de voz, clausulas escritas estabelecendo:

b) Que a Camara Municipal de Manhuagu podera solicitar até¢ duas copias em Pen-drive de todo
o material bruto produzido;

c) A cessdo dos direitos patrimoniais de uso desse material 8 Camara Municipal de Manhuacu,
que podera, a seu juizo, utilizar os referidos direitos, diretamente ou por intermédio de
terceiros, com ou sem modificagdes, durante a vigéncia do contrato ¢ mesmo apds seu término
ou eventual rescisdo, sem que lhe caiba qualquer 6nus perante os cedentes desses direitos;

d) Que qualquer remuneragdo devida em decorréncia dessa cessdo sera sempre considerada como
ja incluida no custo de produgao.

5.38.8. A Camara Municipal de Manhuacu seré a unica e exclusiva proprietaria dos resultados oriundos

do cumprimento do contrato firmado com a CONTRATADA, sejam tais resultados passiveis ou
nao de prote¢ao do Direito de Propriedade Intelectual.

5.38.9. E garantido a Camara Municipal de Manhuacu o direito de titularidade sobre o resultado

privilegiavel da propriedade intelectual, oriundo da execucdo do objeto contratual, respeitados os
direitos garantidos 8 CONTRATADA ou a terceiros antes da assinatura do contrato firmado com
a CONTRATADA.
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5.38.10. E garantida 8 Camara Municipal de Manhuagu a apropriagio dos direitos patrimoniais e conexos,
inclusive do uso e da explora¢ao econdmica sobre os resultados decorrentes da execugio do objeto
contratual, que importem em direitos autorais, respeitada a nomeagao do autor.
5.38.11. A CONTRATADA devera entregar a Camara Municipal de Manhuacu, quando da cobranca das
pecas correspondentes, os originais de todos os atos de cessdo de direitos autorais relacionados a
ajustes que vier a celebrar com subcontratados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Promover condi¢des para a execugdo do objeto deste contrato;

6.2. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execugdo dos servigos;

6.3. Autorizar expressamente os servigos que estejam em conformidade com o solicitado, bem como, emitir
orientagdo acerca da sua execu¢do, ressalvadas solicitagdes verbais, determinadas pela urgéncia, as quais
deverdo ser confirmadas por escrito pela CONTRATANTE, no prazo de cinco dias uteis;

6.4. Assegurar livre acesso das pessoas credenciadas pela CONTRATADA para execucdo dos servicos;

6.5. Empenhar os recursos necessarios, garantido o pagamento das Notas Fiscais/Faturas em dia;

6.6. Publicar o extrato do contrato e de seus aditivos, se ocorrerem, no site institucional da Camara Municipal de
Manhuacu, onde se consta a divulgacdo dos atos legislativos e administrativos do Poder Legislativo de
Manhuacu, no Didrio Oficial Municipal e outros lugares que, a seu critério, repute vidvel para a promogao
da publicidade do ato;

6.7. Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execugdo dos servicos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

6.8. Fiscalizar a prestagdo de servigos, comunicando 8 CONTRATADA quaisquer fatos que necessitem de sua
imediata intervengao;

6.9. Coordenar e fiscalizar os servigos a serem prestados pela CONTRATADA;

6.10. Disponibilizar sitio eletronico para divulgar a execu¢do do CONTRATO na Internet, dele fazendo constar os
nomes dos fornecedores de servicos especializados e veiculos, bem como valores a eles pagos por tipo de
servico e meio, garantindo o livre acesso a quaisquer interessados, um cumprimento ao disposto no art. 16 e
paragrafo tnico da Lei n. 12.232/2010; e

6.11. Designar fiscal para acompanhamento do contrato.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Fiscalizagdo:
7.1.1. A Camara Municipal de Manhuagu exercera ampla e irrestrita fiscalizagdo na execug@o objeto
contratado, a qualquer hora, por meio do gestor e fiscal nomeados.
7.1.1.1. A execugdo do servigo serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagdo e avaliagdo por
representante da Assessoria de Comunicacdo da CONTRATANTE, que sera a area responsavel
pela fiscaliza¢ao do contrato.
7.1.2. A forma de comunicagdo entre o gestor ou fiscal da Camara Municipal de Manhuagu e o preposto
da CONTRATADA sera realizada preferencialmente pela via documental (fisico ou eletronico);
7.1.3. Compete ao Fiscal do contrato:
a) Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas e pela qualidade dos
produtos fornecidos e dos servigos prestados;
b) Acompanhar, fiscalizar ¢ atestar a execucdo dos servigos, de acordo com o objeto contratado;
¢) Indicar eventuais descumprimentos contratuais para que, mediante processo administrativo,
sejam devidamente apurados; e
d) Cumprir com suas obrigacdes ordinarias, dispostas no Decreto Legislativo Municipal de 10
de julho de 2023, notadamente aquelas presentes no art. 23.
7.1.4. O gestor e o fiscal do contrato poderao solicitar a CONTRATADA informac¢des complementares
para acompanhamento de questdes que se repute importantes para o cumprimento da legislacdo
vigente;
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7.1.5. A fiscalizagdo da CONTRATANTE podera exigir a substituicdo do preposto da
CONTRATADA, mediante decisdo motivada do gestor do contrato;
7.1.6. A fiscalizagdo anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo dos descumprimentos observados.
7.1.7. A fiscalizagdo exercida ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade verificada durante a execucao deste contrato.
7.2. Penalidades
7.2.1. As sangdes administrativas se dividem em: adverténcia, multa, impedimento de contratar com a
Administragdo e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
com fulcro no Titulo IV, Capitulo I - Das Infragdes e San¢des Administrativas da Lei n.
14.133/2021.
7.2.2. A penalidade de ADVERTENCIA serd aplicada em caso de infragdes cometidas que
prejudiquem a lisura do processo licitatorio ou correspondam a pequenas irregularidades
verificadas na execu¢@o do contrato, que venham ou ndo causar danos a0 CONTRATANTE ou a

terceiros.
7.2.3. A CONTRATADA estara sujeita as seguintes multas:

Conduta Multa
| Descumprir o prazo de entrega da Ordem de Servigo 5% sobre o valor da Ordem de
Servigo por dia de atraso
) Nao operar segundo o mercado, oferecendo servigos de qualidade | 20% sobre o valor da Ordem de
inferior Servigo.
Nao realizar com seus proprios meios ou através da contratagao de | 20% sobre o valor da Ordem de
3 terceiros todos os servigos relativos ao objeto do CONTRATO, | Servico.
com estrita observancia das especificacdes estabelecidas pela
CONTRATANTE.
Nao manter durante o periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos apds | 1% sobre o valor total do Contrato
4 | a extingdo do CONTRATO, acervo probatorio da totalidade dos | por més.
servigos prestados e das pegas publicitarias produzidas.
Nao utilizar os profissionais relacionados para efeitos de | 20% sobre o valor da Ordem de
5 comprovagao da capacidade de atendimento, constante da Proposta | Servico, por profissional.
Técnica apresentada pela CONTRATADA na licitagdo, na
realizagdo dos servigos constantes do objeto.
Nao efetivar a substituicdo dos profissionais por outros de | 0,01% sobre o valor total do
6 | experiéncia equivalente ou superior, devidamente comprovada e | Contrato por més e por profissional.
submetida a prévia aprovagdo da CONTRATANTE.
Nao dispor de quadro de pessoal suficiente para atendimento dos | 0,02% sobre o valor total do
7 | servigos, sem interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso | Contrato por dia.
semanal, licengas, greves, faltas ao servigo e demissoes.
Nao substituir o seu preposto que estiver trabalhando em desacordo | 0,05% sobre o valor total do
8 | com o interesse dos servicos e, por este motivo, for rejeitado pela | Contrato por dia.
fiscalizagdo da CONTRATANTE.
Nao realizar negociagdes com vistas a obtencdo de melhores | 10% sobre o valor da Ordem de
condigdes e precos junto a terceiros, e/ou ndo transferir para a | Servigo.
9 CONTRATANTE descontos especiais, além dos previstos em
tabelas ou contratados, bonificagdes, reaplicagcdes, prazos de
pagamento e quaisquer outras vantagens, conforme art. 15,
paragrafo tnico, da Lei n. 12.232/2010.
Nao transferir a CONTRATANTE descontos decorrentes de | 5% sobre o valor da Ordem de
10 antecipagdes de pagamento Servigo por desconto ndo concedido,
sem prejuizo do desconto do
percentual obtido néo repassado.
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Nao negociar as melhores condigdes de prego para os direitos | 10% sobre o valor da Ordem de
1 autorais de imagem e som de voz (atores ¢ modelos) e sobre obras | Servigo.
consagradas, na hipdtese de reutilizagdes de pecas publicitarias do
CONTRATANTE.
12 Nao manter atualizado o endereco do correio eletronico. 0,005% sobre o valor total do
Contrato por dia.
Realizar servigos/despesas com produgdo e veiculagdo, ou | 20% sobre o valor da Ordem de
13 | qualquer outra relacionada ao objeto do CONTRATO, sem | Servigo ou rescisdo contrato
anuéncia da CONTRATADA.
14 Nao orientar a execu¢do e/ou ndo supervisionar os trabalhos | 10% sobre o valor da Ordem de
realizados por terceiros. Servigo.
Nao adotar imediatas providéncias em casos de alteragdes, | 20% sobre o valor da Ordem de
15 | rejeigdes, cancelamentos ou interrupgdes de um ou mais servigos, | Servigo.
comunicados por escrito pela CONTRATANTE.
Divulgar, sem prévia e expressa autorizagdo, informagdes acerca | 0,5% sobre o valor total do Contrato
16 | da prestagdo dos servicos de que trata o CONTRATO, que | por ocorréncia.
envolvam o nome da CONTRATANTE.
17 Nao oferecer de pronto a CONTRATANTE informagdes ¢ | 0,02% sobre o valor total do
esclarecimentos que venham a ser solicitados; Contrato ao dia.
Nédo manter durante toda a execu¢do do contrato, em | 0,01% sobre o valor total do
18 | compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes | Contrato ao dia.
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;
Nao manter, por si, por seus prepostos e contratados, sigilo sobre | 0,1% sobre o valor total do Contrato
19 | informagdes ¢ dados que lhe sejam fornecidos para dar execugdo | por ocorréncia.
aos servigos contratados.
Nao corrigir ou substituir sem 6nus para 0 CONTRATANTE, no | 10% sobre o valor da Ordem de
20 total ou em parte, os servigos realizados em que se verificarem | Servigo
vicios, defeitos ou incorregdes de execucdo, apurados antes da peca
entrar em veiculacéo;
7.2.3.1. As multas cujas bases de calculo estejam vinculadas ao valor da Ordem de Servigo ficardo
limitadas a 30% do valor da Ordem de Servigo em que forem apuradas as ocorréncias;
7.2.3.2. As multas cujas bases de calculo estejam vinculadas ao valor total do Contrato ficardo
limitadas a 10% sobre o valor contratual.
8. DOCUMENTOS, PROPOSTAS E REMUNERACAO
8.1. Asregras e os critérios para elaboragdo, apresentagdo, julgamento e pontuagdo das Propostas Técnicas e de
Pregos, bem como para apresentacdo dos Documentos de Habilitagdo, encontram-se descritos neste Termo
de Referéncia e respectivos anexos, em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 12.232/2010.
8.2. DOCUMENTOS RELATIVOS 2 QUALIFICACAO TECNICA:

8.2.1. Qualificagdo Técnico-Operacional:

a) Apresentagdo de certificado de qualificagdo técnica de funcionamento, expedido pelo Conselho
Executivo das Normas-Padrdo - CENP, ou por entidade equivalente legalmente reconhecida
como fiscalizadora e certificadora das condi¢des técnicas de agéncias de propaganda.

a.1) Cuida-se de exigéncia prevista no art. 4°, § 1°, da Lei n. 12.232/2010: “Art. 4° Os servigos
de publicidade previstos nesta Lei serdo contratados em agéncias de propaganda cujas
atividades sejam disciplinadas pela Lei no 4.680, de 18 de junho de 1965, e que tenham obtido
certificado de qualificagdo técnica de funcionamento. § 1° O certificado de qualificagdo técnica
de funcionamento previsto no caput deste artigo podera ser obtido perante o Conselho
Executivo das Normas-Padrdo - CENP, entidade sem fins lucrativos, integrado e gerido por
entidades nacionais que representam veiculos, anunciantes e agéncias, ou por entidade
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equivalente, legalmente reconhecida como fiscalizadora e certificadora das condi¢des técnicas
de agéncias de propaganda.”

8.2.2. Consorcio

8.2.2.1. Nao ¢ cabivel a participacdo de consdrcios, uma vez que a execugdo ¢ integralmente
atribuida a unica entidade empresarial, cabendo a ela a organizacdo de todos os elementos
necessarios para consecucao do objeto.

8.2.2.2. Ademais, vale ressaltar que o art. 2°, §§ 3° e 4°, da Lei n. 14.133/2021 restringe a
possibilidade de contratagdo simultdnea: “Art. 2° [...] Para fins desta Lei, considera-se
servigos de publicidade o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por
objetivo o estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepcdo, a criagdo, a execugdo
interna, a intermediagdo e a supervisdo da execucdo externa ¢ a distribui¢do de publicidade
aos veiculos e demais meios de divulgacdo, com o objetivo de promover a venda de bens
ou servigos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico em geral. § 3° Na
contratacdo dos servicos de publicidade, faculta-se a adjudicacdo do objeto da licitacdo a
mais de uma agéncia de propaganda, sem a segregacdo em itens ou contas publicitarias,
mediante justificativa no processo de licitagdo. § 4° Para a execucdo das acgdes de
comunicagdo publicitaria realizadas no ambito dos contratos decorrentes das licitagdes
previstas no § 3o deste artigo, o 6rgdo ou a entidade devera, obrigatoriamente, instituir
procedimento de selecdo interna entre as contratadas, cuja metodologia serd aprovada pela
administracdo e publicada na imprensa oficial.”

8.2.3. Qualifica¢do Econdmico-Financeira

8.2.3.1. Para a qualificacdo econdomico-financeira, requer-se:

a) Certiddo negativa de efeitos de faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagdo extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

b) Balango patrimonial com as demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social devidamente
registrado na junta comercial do estado da sede da proponente, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei.

8.2.4. Outras Condicoes

8.2.4.1. Os documentos de habilitacdo serdo examinados pela Agente/Comissdo de Contratagdo de
Licitagdo, que julgara habilitadas as licitantes que atenderem a todos os requisitos
estabelecidos no Edital e seus anexos.

8.2.4.2. Sera a inabilitada a licitante que ndo apresentar quaisquer dos documentos ou informagdes
exigidos ou, ainda, apresenta-los de maneira incorreta ou incompleta.

8.3. Julgamento Final da Licitagao:

8.3.1. O julgamento final da licitagdo sera feito de acordo com o previsto na Lei Federal 12.232/2010
para o tipo TECNICA e PRECO.

8.3.2. As licitantes serdo classificadas em ordem decrescente de Nota Final, aferida mediante aplicagao
das formulas descritas para a avaliacdo, sagrando-se vencedora do certame a licitante habilitada
que tiver obtido a maior Nota Final.

8.4. Comissdo de julgamento:

8.4.1. As fases do certame serdo conduzidas pela Agente/Comissdo de Contratagcdes da Camara
Municipal de Manhuagu, que administrara todo o procedimento, exceto aquelas sob o comando da
Subcomissdo Técnica.

8.4.2. As Propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por uma Subcomissdo Técnica, constituida
nos termos da Lei Federal 12.232/2010, sem qualquer tipo de interferéncia da Comissao/Agente
de Contratacao ou de terceiros.

8.5. Remuneracdo da CONTRATADA:

8.5.1. A remuneracdo da CONTRATADA dar-se-a na forma das disposi¢cdes legais aplicaveis a
espécie, em especial das Normas-Padrao da Atividade Publicitaria do CENP, conforme se segue:
a) Relativamente a veiculagdo, os servigos publicitarios serdo remunerados considerando-se o

desconto concedido pelos veiculos de comunicag@o sobre os seus precos de tabela;
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b) Por honorarios de 15% (quinze por cento) sobre o valor dos servigos e suprimentos contratados
junto a fornecedores especializados, conforme estabelecido no subitem 3.6.1 das Normas-
Padrdo do CENP;

c) Para os servicos internos, assim entendidos aqueles que sdo executados pelo pessoal ou com
recursos da propria CONTRATADA, pelos precos estabelecidos na tabela do Sindicato das
Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais, para os servigos ali previstos, deduzido
o percentual de desconto ofertado pela CONTRATADA em sua proposta comercial;

d) Para os casos em que a responsabilidade da CONTRATADA se limitar exclusivamente a
contratagdo ou ao pagamento do servigo ou suprimento, por honorarios a serem calculados
sobre o valor respectivo, no percentual ofertado pela CONTRATADA em sua proposta
comercial, o qual devera ser de no minimo 5% (cinco por cento) ¢ de no maximo 10% (dez por
cento), conforme estabelecido no subitem 3.6.2 das Normas-Padrdo do CENP;

e) A CONTRATADA devera conceder o desconto sobre a parcela negociavel do “desconto
padrdo de Agéncia”, nos limites maximos permitidos no ANEXO “B” - SISTEMA
PROGRESSIVO DE SERVICOS/BENEFICIOS das Normas-Padrio do CENP, nos termos
admitidos pelos itens 3.5 e 6.4 das Normas-Padrao do CENP.

8.5.2. A CONTRATADA ndo fara jus a nenhuma remunera¢do ou desconto de agéncia quando da
utilizagdo, pela Camara Municipal de Manhuacu, de crédito que a esta tenha sido eventualmente
concedido por veiculo de comunicagdo, em qualquer a¢do publicitaria pertinente ao contrato
firmado entre a Camara Municipal de Manhuagu e a CONTRATADA.

8.5.3. Pertencem a Camara Municipal de Manhuagu as vantagens obtidas em negociagdo de compra de
midia diretamente ou por intermédio de agéncia de propaganda, incluidos os eventuais descontos
e as bonifica¢des na forma de tempo, espago ou reaplicacdes que tenham sido concedidos pelo
veiculo de divulgac@o.

8.5.4. A Camara Municipal de Manhuacu ndo efetuard pagamento antecipado, ndo sendo considerados
os itens das propostas que assim se apresentarem.

9. FORMA DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

9.1. A nota fiscal de quaisquer fornecedores sera emitida em nome da Camara Municipal de Manhuagu e entregue
aos cuidados da CONTRATADA para faturamento, o que ndo significa ruptura da relagdo entre a
CONTRATADA e seus fornecedores.

9.1.1. Todos os servigos contratados, atinentes a este Termo de Referéncia, pela Cadmara Municipal de
Manhuagu deverao ser faturados pela CONTRATADA, em nome da CONTRATANTE.

9.2. A CONTRATADA devera discriminar em sua nota fiscal o nome e o nimero da nota fiscal do fornecedor,
bem como a discriminag@o dos servigos prestados.

9.3. Além de documentos relativos a regularidade fiscal, o faturamento devera vir acompanhado:

9.3.1. Quando se tratar de veiculacdo:
a) Da nota fiscal do veiculo de comunicag@o, com a discriminagdo obrigatoria do periodo da
prestacdo do servico;

b) Da autorizagdo devidamente assinada pelo representante da equipe de publicidade
institucional da Camara Municipal de Manhuagu;

¢) Dos comprovantes de veiculagdo;

d) Da demonstracdo do valor devido ao veiculo de comunicagdo, de sua tabela de pregos, da
descri¢do dos descontos negociados e dos pedidos de inser¢do correspondentes, bem como, de
relatério de checagem de veiculagdo, a cargo de empresa independente, sempre que possivel;

e) Dos seguintes documentos, quando se tratar de TV, cinema e rddio: Cépia em midia da
publicidade veiculada e comprovante de veiculacdo emitido pela empresa que realizou a
veiculacdo ou declaracdo, sob as penas do art. 299 do Coédigo Penal Brasileiro, firmada pela
empresa que realizou a veiculagdo, da qual devem constar as seguintes informagdes: nome
empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela
declaragdo, local e data, nome da pega veiculada, dia e horario da veiculagio;
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f) Dos seguintes documentos, quando se tratar de midia exterior: Fotos das pegas, com
identificagdo do local de exibigdo;

g) Do seguinte documento, quando se tratar de /nfernet: Relatorio de gerenciamento fornecido
pelas empresas que veicularam as pecas;

h) Dos seguintes documentos, quando se tratar de midia impressa: Exemplares originais dos
titulos;

i) De quaisquer outros documentos solicitados pela Camara Municipal de Manhuacu e
relacionados ao servigo prestado.

9.3.2. Quando se tratar de produgdo:

a) Da nota fiscal com a discriminagdo obrigatoria do servigo prestado;

b) Da autorizagdo devidamente assinada pelo representante da equipe de publicidade
institucional da Camara Municipal de Manhuagu;

¢) Dos comprovantes da prestacdo dos servigos;

d) De quaisquer outros documentos solicitados pela Camara Municipal de Manhuacu e
relacionados ao servigo prestado.

9.3.3. Quando se tratar de outros servicos realizados por terceiros:

a) Da nota fiscal do fornecedor, com a discriminagdo obrigatéria do periodo da prestacdo do
Servigo;

b) Da autorizagdo devidamente assinada pelo representante da equipe de publicidade institucional
da Camara Municipal de Manhuagu;

¢) Dos comprovantes da prestag@o dos servigos ou do fornecimento;

d) De quaisquer outros documentos solicitados pela Camara Municipal de Manhuagu e

relacionados ao servigo prestado.

Nenhuma despesa serda paga sem a efetiva comprovacdo da execugdo dos servigos a cargo da
CONTRATADA ou de seus fornecedores, bem como, sem a manifestacdo de sua aceitagdo pela equipe de
publicidade institucional da Cadmara Municipal de Manhuagu.
Caso se constate erro ou irregularidade na documentagdo de cobranca, a Camara Municipal de Manhuagu, a
seu critério, podera devolvé-la para as devidas correcdes ou aceita-la com a glosa da parte que considerar
indevida.
A Camara Municipal de Manhuagu ndo pagara nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado
diretamente por terceiros, relativo a execucgdo do contrato, sejam ou nao institui¢des financeiras.
Os eventuais encargos financeiros, processuais ¢ outros, decorrentes da inobservancia pela CONTRATADA
de prazos de pagamento aos seus fornecedores, serdo de sua exclusiva responsabilidade.
A CONTRATADA apresentara a Camara Municipal de Manhuagu, até o dia 10 do més subsequente, um
relatério com datas e valores dos pagamentos realizados a terceiros.
A Camara Municipal de Manhuagu efetuara o pagamento da veiculagdo e dos demais servigos executados
pela CONTRATADA, inclusive por terceiros, desde que previamente autorizados e apos comprovada a sua
efetiva realizacdo, no prazo méaximo de 10 (dez) dias contados da apresentagcdo dos respectivos documentos
a Camara Municipal de Manhuacu, desde que a nota fiscal esteja instruida adequadamente e desde que nao
haja diivida a respeito de algum item respectivo.

.Os prazos de pagamento superiores ao limite maximo fixado no subitem concedidos pelos veiculos de
comunicagdo ou outros prestadores de servicos a CONTRATADA, deverdo ser repassados a Camara
Municipal de Manhuagu.

.A CONTRATADA se obriga a repassar o pagamento das veiculagdes e demais servigos efetuados por
terceiros no prazo maximo de 05 (cinco) dias ap6s o efetivo pagamento pela Camara Municipal de Manhuagu.

CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

.A previsdo or¢amentaria para a execucdo dos servigos contratados, pelo prazo de 12 meses, ¢ de RS
240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais).

.O valor mencionado podera ser utilizado total ou parcialmente, a critério da CONTRATANTE, ndo cabendo
a Contratada indenizag@o de qualquer espécie pelos saldos, fisico ou financeiro, eventualmente ndo utilizados
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10.3.A CONTRATADA nédo fara jus a integralidade da previsdo or¢amentaria para a execugdo dos servigos,

cabendo-lhe somente a remuneragdo pelo que efetivamente for executado por meio das Ordens de Servigo.

10.4. Quaisquer descontos especiais resultantes de negociagdo, que venham a ser concedidos pelos veiculos de
comunicagdo, deverdo ser integralmente repassados para a CONTRATANTE, observado o disposto no art.
15, paragrafo tnico, da Lei n. 12.232/2010.

10.5.0s pregos dos servigos de veiculagdo deverdo corresponder a tabela oficial de pregos do respectivo veiculo,
ou ao preco com ele negociado, considerado o que for menor

10.6. A remuneracdo da CONTRATADA observara, em qualquer hipotese, os valores faturados pelos fornecedores
de servigos especiais e veiculos de divulgacdo, a eles ndo acrescidos o valor dos tributos cujo recolhimento
seja de competéncia da Contratada.

10.7.A Contratada ndo fard jus a nenhuma remuneragdo ou desconto de agéncia quando da utilizagdo, pela
CONTRATANTE, de créditos que a este tenham sido eventualmente concedidos por veiculos de divulgagio,
em qualquer acdo publicitaria pertinente a este Contrato.

10.8. As despesas com deslocamentos de profissionais da Contratada ou de seus representantes serdo de sua
exclusiva responsabilidade. Eventuais excecdes, no interesse exclusivo da CONTRATANTE, poderdo vir a
ser ressarcidas por seu valor liquido e sem cobranga de honorarios pela CONTRATADA, desde que
previamente orgadas, aprovadas pela CONTRATANTE e, posteriormente comprovadas.

10.9. Com referéncia aos textos, layout e roteiros, sera observado:

a) Aqueles que forem rejeitados ndo serdo cobrados pela CONTRATADA;
b) Os que forem aprovados, em que houver decisdo posterior da CONTRATANTE de
cancelamento da veiculag@o, serdo pagos 8 CONTRATADA.

10.10.  As condigdes para que ocorra o pagamento sdo as seguintes:

10.10.1. A CONTRATADA devera protocolar pedido de liberacdo do pagamento, acompanhado dos
relatdrios circunstanciados dos servicos efetivamente realizados, das respectivas ordens de servigo
e dos documentos mencionados no item "IV. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO", no
endereco eletronico contratos@manhuacu.mg.leg.br.

10.10.2. Cabera a fiscalizagdo da CONTRATANTE proceder & analise e parecer favoravel ao
pagamento;

10.10.3. A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais mediante solicitacao do 6rgao;

10.10.4. A CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a seguinte documentagéo
(art. 121 c¢/c o art. 92, XVI, da Lei n. 14.133/2021), dentro do seu prazo de validade:
10.10.4.1. Comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal;
10.10.4.2. Comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual;
10.10.4.3. Comprovante da regularidade para com a Fazenda Municipal;
10.10.4.4. Comprovante da regularidade para com o FGTS; e
10.10.4.5. Comprovante da regularidade para com a Justica do Trabalho.

10.10.5. Somente serdo aceitos os comprovantes de regularidade com prazo de validade determinado no
documento ou com data de emissdo ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias;

10.10.6. A CONTRATADA devera destacar nas notas fiscais as dedugdes relativas aos impostos
previstos em Lei. As retengdes serdo feitas no pagamento.

10.11. Caso a CONTRATADA nao comprove a regularidade fiscal e trabalhista, sera emitida notificacdo pela
CONTRATANTE para regularizagio no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento do oficio,
e, caso ndo regularizada, serd iniciado o processo de extingdo contratual, com aplicagdo da multa rescisoria,
se assim entender a CONTRATANTE;

10.12. Verificando-se a existéncia de responsabilidade subsididria ou solidaria por parte da CONTRATANTE
em relacdo a algum débito previdencidrio ou trabalhista da CONTRATADA, a fim de garantir o
ressarcimento dos valores e indenizagdes devidos a Administragio em decorréncia da citada
responsabilidade, a CONTRATANTE se reserva o direito de reter o valor correspondente quando da
liberacao do pagamento.

10.13. A CONTRATANTE compromete-se a efetuar o pagamento até o 7° (sétimo) dia util a partir da
apresentagdo da nota fiscal ao Fiscal do Contrato, por meio do e-mail: contratos@manhuacu.mg.leg.br, apos
cumpridas as condigdes de pagamento supracitadas.
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10.14. Todos os documentos apresentados para os pagamentos deverdo conter o mesmo CNPJ constante da
proposta que originou o contrato.

11. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

11.1. As partes deverao cumprir a Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaragdo ou de aceitagao expressa.

11.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.3.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

11.4.A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever da contratada elimina-los, com
excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigagdes.

11.6.E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

11.7. A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

11.8.0 Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a Contratada
atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

11.9. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagoes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

11.10. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

12. MODALIDADE DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1. Modalidade de licitagdo: Concorréncia
12.2. Critério de Julgamento: Técnica e Prego

13. DA PROPOSTA TECNICA

13.1. A Proposta Técnica sera utilizada para se avaliar as condigoes da licitante quanto a capacitagdo técnica para
o perfeito cumprimento do objeto da licitacao.
13.2. A Proposta Técnica devera ser entregue pela licitante & Comissdo/Agente de Contratagdo em trés involucros
distintos, conforme se segue:
a) INVOLUCRO 1: VIA NAO IDENTIFICADA do Plano de Comunicagio Publicitaria.
b) INVOLUCRO 2: VIA IDENTIFICADA do Plano de Comunicagdo Publicitaria, SEM os
exemplos de pegas referentes a Ideia Criativa.
¢) INVOLUCRO 3: Conjunto de Informagdes da Licitante.
13.3.INVOLUCRO 1 - VIA NAO IDENTIFICADA DO PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA:
13.3.1. O Plano de Comunicagdo Publicitaria, a ser inserido no invélucro 1 (via ndo identificada),
correspondera a uma campanha publicitaria simulada com o tema sugerido. O Plano devera ser
elaborado com observancia as seguintes regras:
a) Redigido em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas;
b) Em papel A4, cor branca, 75 gr/m2, orientacdo retrato;
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¢) Com espagamento de 2 cm nas margens direita e esquerda, a partir da borda;

d) Sem recuos nos paragrafos e linhas subsequentes;

e) Com textos “justificados”;

f) Com espacamento “simples” entre as linhas;

g) Com texto em fonte “arial”, estilo “normal”, cor “preta” e tamanho “12 pontos”, salvo as
excecoes eventualmente feitas neste instrumento;

h) Com numeragdo em suas paginas, pelo editor de textos, a partir da primeira pagina interna
(excluindo a capa) em algarismos arabicos, no canto inferior direito da pagina;

i) Em caderno unico e com espiral preto colocado a esquerda;

j) Capa e contracapa em papel A4, cor branca, 75 gr/m2, ambas em branco (sem qualquer escrita,
informagao ou desenho);

k) SEM IDENTIFICACAO DA LICITANTE.

13.3.1.1. Ainobserviancia de quaisquer um dos comandos acima implicarao na desclassificacao
da licitante, a fim de que seja preservado o anonimato.

13.3.2. O Plano de Comunicag@o Publicitaria a ser inserido no involucro 1 devera ser apresentado sem
identificagdo da licitante e sem qualquer informagao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro
elemento que identifique a sua autoria. Da mesma forma, devera ser rigorosamente respeitada a
forma de apresentagdo do mesmo involucro 1 contida no edital. A ndo observancia destas regras
implicara a DESCLASSIFICACAO da proposta.

13.3.3. As especificagdes do subitem 13. 3.1 deste Anexo aplicam-se, no que couber, ao quesito Ideia
Criativa do Plano de Comunicag@o Publicitaria.

13.3.3.1. As pegas da Ideia Criativa devem ser apresentadas em caderno sem capa e com espiral
preto, 12mm, a esquerda. Para evitar identificacdo dos envelopes, eventuais dispositivos de
midia (pen drive, Cd’s, etc.) deverdo constar no Caderno ora referido.

13.3.3.2. Os exemplos das pegas a serem apresentadas para o quesito Ideia Criativa, também sem
nenhuma identificacdo de sua autoria, devem ter formatos compativeis com suas
caracteristicas e adequar-se ao tamanho do invélucro 1 a ser fornecido pela Camara de
Manhuagu.

13.3.4. Na elaboragdo das tabelas, planilhas e graficos integrantes do quesito Estratégia de Midia e Nao
Midia do Plano de Comunicagao Publicitaria, as licitantes poderdo utilizar as fontes tipograficas
que julgarem mais adequadas para a sua apresentagao.

13.3.5. Para orientagdo das licitantes quanto ao Plano de Comunicacgdo Publicitaria a ser apresentado,
fica estipulada a verba referencial indicada no desafio de comunicagéo para a campanha simulada,
que deve durar aproximadamente 30 (trinta) dias, tendo como publico-alvo a populagdo de
Manhuacu e visitantes.

13.3.5.1. A verba de referéncia devera cobrir o gasto integral da campanha, inclusive os custos para
produ¢do das pecas de midia impressa e eletronica, observadas as disposi¢des constantes
dos subitens 13.3.6 e 13.3.7 seguintes.

13.3.6. O Plano de Comunicagdo Publicitéria a ser apresentado pela licitante sera elaborado com base
no Briefing (ANEXO C do edital) e sera composto dos seguintes quesitos:

a) Raciocinio Bésico, sob a forma de texto, que apresentara um diagnostico das necessidades de
comunicagdo publicitaria da Camara Municipal de Manhuagu, a compreensao da licitante sobre
0 objeto da licitacdo ¢ o desafio de comunicacéo a ser enfrentado;

b) Estratégia de Comunicag@o Publicitaria, sob a forma de texto, que indicara e defendera as
linhas gerais da proposta para suprir o desafio e alcangar os resultados de comunicagdo
desejadas pela Camara Municipal de Manhuagu, compreendendo:

I- Explicitagao e defesa do partido tematico e do conceito que, a seu juizo, devem fundamentar a
proposta de solugdo publicitaria do problema especifico de comunicagdo da Camara Municipal
de Manhuacu;

1I- Explicitagdo e defesa dos principais pontos da estratégia de comunicag@o publicitaria sugerida,
especialmente o que dizer, a quem dizer, como dizer, quando dizer e que meios de divulgagao,
instrumentos e ferramentas deverdo ser utilizados;
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c) Ideia Criativa, sob a forma de exemplos de pegas publicitarias, que corresponderdo a resposta
criativa da licitante aos desafios e objetivos por ela explicitados na Estratégia de Comunicagéo
Publicitaria, conforme se segue:

I- Apresentara a relacdo de todas as pecas integrantes da campanha, incluidas as eventuais redugdes
e variagdes de formato e as pegas que eventualmente extrapolarem o limite previsto na
subalinea “II.1” da alinea “II” seguinte;

II- Apresentara exemplos de pecas que corporifiquem objetivamente a proposta de solucdo do
problema especifico de comunicagdo, conforme abaixo:

II.1- Deverido ser apresentados no minimo 03 (trés), independentemente do meio de divulgacao,
do tipo ou da caracteristica da pega, desde que, qualquer que seja a quantidade - respeitado o
minimo exigido - caibam todos em um s6 involucro padrao fornecido pela Camara Municipal
de Manhuagu;

11.2- Podem ser apresentados sob a forma de roteiro, layout e story-board impressos, para qualquer
peca, e de “monstro”, para radio e internet;

I1.3- S6 serdo aceitos finalizados em caso de ndo midia;

I1.4- Devem possuir dimensdes compativeis com o invélucro 1 a ser fornecido pela Camara
Municipal de Manhuagu;

IL.5- Deverao ser condicionados de forma a ndo marcar, de dentro para fora, o invélucro em que
serdo acondicionados;

d) Estratégia de Midia ¢ Ndo Midia, com todo o material contido em, no maximo, 15 (quinze)
paginas, constituida de:

I- Apresentagdo em que a licitante explicitara e justificara a estratégia e as taticas recomendadas,
em consonancia com a estratégia de comunicagao publicitaria por ela sugerida e em funcéo da
verba referencial indicada neste Anexo, sob a forma de textos, tabelas, graficos e planilhas;

II- Simulacdo de plano de distribuicdo de todas as pegas ou material destinados a veiculacao,
exibicdo, exposicao ou distribuicdo, sob a forma de textos, tabelas, graficos e planilhas. Da
simulacdo devera constar um resumo geral com informagdes sobre, pelo menos:

II.1- O periodo de distribuicdo das pecas ou material;

I1.2- As quantidades de insergdes das pecas em veiculos e em outros meios de divulgacdo;

I1.3- Os valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em veiculos e em outros
meios de divulgagdo, separadamente por meios;

11.4- Os valores (absolutos e percentuais) alocados na produgdo de cada pega destinada a veiculos
e a outros meios de divulgagio;

I1.5- As quantidades a serem produzidas de cada peca de ndo midia;

I1.6- Os valores (absolutos e percentuais) alocados na produgdo de cada peca de ndo midia;

I1.7- Os valores (absolutos e percentuais) alocados na distribui¢do de pegas de ndo midia.

d.1) Na simulagdo de que trata a alinea “II” da letra “d” supra, os precos das inser¢des em veiculos
e outros meios de comunicagdo, a serem considerados na simulagdo do plano de distribuigdo,
devem ser os de tabela cheia dos veiculos e ou de outros meios de divulgac@o. Ademais, devem
ser desconsiderados os custos internos e os honorarios sobre todos os servigos de fornecedores.

13.3.7. Os textos pertinentes a Raciocinio Basico e a Estratégia de Comunica¢do Publicitaria,

componentes do Plano de Comunicagao Publicitaria, deverdo ter, no total, até 8 (oito) paginas,

ressalvado que ndo serdo computados neste limite:

I- A capa, a contracapa e as paginas utilizadas eventualmente apenas para separar os textos dos
quesitos;

II- A pagina com a relacdo prevista na alinea “I” da letra “c” do subitem 13. 3.6 deste Anexo;

III- Os roteiros das pecas de que trata a subalinea “I1.2” da alinea “II”” da letra “c” do subitem 13.
3.6 deste Anexo;

IV- Os textos, as tabelas, os graficos e as planilhas referentes as alineas “I” e “II”” da letra “d” do
subitem 13. 3.6 deste Anexo, que terdo o limite total proprio de 30 (trinta) paginas.

13.4.INVOLUCRO 2 - VIA IDENTIFICADA DO PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA:
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13.4.1.0 Plano de Comunicagdo Publicitaria - via identificada, a ser inserido no invélucro 2 - devera
constituir-se de uma cépia da via ndo identificada do mesmo plano, porém, com a identificagdo da
licitante, data, rubrica em todas as folhas e assinatura na ultima folha.
13.4.1.1.0 Plano de Comunicaciio Publicitdria - via identificada, devera ser apresentado sem
os exemplos de pecas referentes a Ideia Criativa.

13.5.INVOLUCRO 3 - CONJUNTO DE INFORMACOES DA LICITANTE:

13.5.1. O Conjunto de Informacgdes da Licitante, a ser inserido no involucro 3, serd composto de
quesitos destinados a avaliar a capacidade de atendimento da licitante e o nivel dos trabalhos por
ela realizados para seus clientes.

13.5.2. O Conjunto de Informacdes da Licitante devera ser apresentado sem marca, sinal, etiqueta
ou qualquer outro elemento que conste do Plano de Comunica¢do Publicitaria - via nio
identificada - e que permita identificar a autoria desse plano antes da abertura do invélucro

13.5.2.1.A ndo observancia desta regra implicara a DESCLASSIFICACAO da licitante pela
Comissao/Agente de Contratagao.

13.5.3. O Conjunto de Informagdes da Licitante serd composto dos seguintes quesitos:

a) Capacidade de atendimento: Este topico devera conter até 20 (vinte) paginas sobre os pontos a
seguir indicados, ndo sendo computadas nesse limite as paginas intermedidrias de titulagdo,
conhecidas como “folhas de rosto”, norma valida para os demais itens da Proposta Técnica:

I- Historico da licitante, indicando o perfil da Agéncia, com a descricdo de sua estrutura e
organizagao;

II- Descrig@o das instalagdes fisicas e do instrumental técnico, bem como dos investimentos em
estrutura de atendimento que serdo colocados a disposi¢do da Camara Municipal de Manhuagu
para atender o objeto da licitagdo;

III- Relagdo dos principais executivos e integrantes das equipes que irdo atender a Camara
Municipal de Manhuagu, nas areas de atendimento, planejamento, criagdo, produ¢do grafica,
midia e RTVC, com a demonstragdo de sua qualificagdo técnica;

IV- Relagdo dos principais clientes atendidos nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses, respectivos
produtos e data do inicio e término do atendimento;

b) Repertdrio:

I- Conjunto de trabalhos realizados pela licitante - portfolio -, com as respectivas fichas técnicas,
sendo os filmes apresentados em pen-drive;

II- Poderdo ser apresentadas até 15 (quinze) pegas, independentemente do meio de divulgagdo, do
tipo ou da caracteristica da pega;

¢) Relatos de solucdes de problemas de comunicacdo: Relatar sobre 2 (duas) campanhas de
propaganda - cases - completas, desenvolvidas anteriormente pela licitante, acompanhadas de
5 (cinco) pecas cada e respectivas fichas técnicas, com apresentacao do relato dos problemas
que cada campanha se prop0s a resolver e os resultados alcangados, em até 3 (trés) paginas
cada uma, referendadas com a assinatura do anunciante/cliente;

d) Experiéncia anterior: A licitante devera apresentar Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos

por entes ou orgaos, publicos ou privados, indicando, cada um deles, objeto compativel com a

presente licitagao.

13.5.4.Qualquer informagao inveridica constante do Conjunto de Informagdes da Licitante implicara na
DESCLASSIFICACAO da respectiva licitante e informagao a autoridade policial e ao Tribunal de
Contas de Minas Gerais.

13.6.DISPOSICOES GERAIS:

13.6.1. Para os graficos e planilhas inseridos nos textos da Proposta Técnica, serdo aceitos fontes e
tamanhos compativeis com aqueles dos softwares disponiveis.

13.6.2. A critério da Camara Municipal de Manhuagu, a campanha publicitaria da proposta vencedora
poderé ou ndo vir a ser produzida e veiculada, com ou sem modificagdes, na vigéncia do contrato.

13.6.3. Sera DESCLASSIFICADA a licitante que deixar de atender a qualquer exigéncia prevista para
a apresentacao da Proposta Técnica.
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13.6.4. A tabela a seguir apresenta os limites maximos a serem observados para cada quesito da
Proposta Técnica, ressalvadas as observagdes anteriores quanto aos itens que ndo serdo
computados nestes limites:

PROPOSTA TECNICA LIMITES
Raciocinio Bésico + Estratégia de Comunicac¢do Publicitaria 8 paginas
Estratégia de Midia e Nao Midia 15 péginas
Capacidade de Atendimento 20 paginas
Repertorio 15 pegas
Relatos de Solugdes (cases) 2 cases/3 paginas cada/5 pecgas cada
Experiéncia Anterior Sem limite

14. DA PROPOSTA DE PRECOS

14.1.Da Nota Técnica
14.1.1. Para efeito de calculo da Nota Técnica (NT), referente a Proposta Técnica, serdo considerados
os critérios a seguir indicados.
14.1.2. A Subcomissdo Técnica, constituida nos termos da Lei Federal n® 12.232/2010, analisara as
Propostas Técnicas das licitantes, as quais atribuird pontos para os quesitos abaixo (com no
maximo duas casas decimais), segundo critérios técnicos, considerando a seguinte pontuagido

maxima:
PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA - VIA NAO IDENTIFICADA (envelope 1)

Referéncia (Anexo III) Quesito Pontuacao Maxima
13.3.6. "a" Raciocinio Bésico 5
13.3.6."b" Estratégia de Comunicacdo Publicitaria 35
13.3.6. “¢c” Ideia Criativa 35
13.3.6."d" Estratégia de Midia e Nao Midia 5

Total 80
CONJUNTO DE INFORMACOES DA LICITANTE (envelope 3)

Referéncia (Anexo III) Quesito Pontuagiao Maxima
13.5.3."a" Capacidade de Atendimento 5
13.5.3."b" Repertorio 5

Relatos de Solugdes de Problemas da 5
13.5.3."¢" L
Comunicagdo — cases
13.5.3."d" Experiéncia Anterior 5
Total 20

14.1.3.0s pontos para cada quesito serdo assim distribuidos por cada membro da Subcomissao Técnica:
14.1.3.1. Na avaliacdo do quesito Raciocinio Bésico (maximo de 5 pontos), serd avaliada a acuidade
de compreensdo. por meio da verificacdo dos seguintes aspectos:
a) As fungdes e o papel da Camara Municipal de Manhuacu nos contextos social, cultural e
politico (até 1 ponto);
b) A natureza, a extensdo e a qualidade das relagdes da Camara Municipal de Manhuagu com o
seu publico (até 1 ponto);
c) A natureza e a extensdo do objeto da licitagdo (até 1 ponto);
d) O problema especifico de comunicagio a ser enfrentado pela Cimara Municipal de Manhuagu
(até 1 ponto);
e) As necessidades de comunicacdo da Camara Municipal de Manhuagu para enfrentar esse
problema de comunicagao (até 1 ponto).
14.1.3.2. Na avaliacdo do quesito Estratégia de Comunicac@o Publicitaria (méximo de 35 pontos),
serdo verificados os seguintes aspectos:
a) A adequacio do partido tematico e o conceito propostos & natureza e a qualificacdo da Camara
Municipal de Manhuagu e ao seu problema especifico de comunicagao (até 7 pontos);
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b) A consisténcia logica e a pertinéncia da argumentagdo apresentada em defesa do partido
tematico e do conceito propostos (até 7 pontos);

¢) A adequagdo e a exequibilidade da estratégia de comunicagdo publicitaria proposta para a
solu¢do do problema especifico de comunicagdo da Camara Municipal de Manhuagu (até 7
pontos);

d) A consisténcia logica e a pertinéncia da argumentacao apresentada em defesa da estratégia de
comunicag¢do publicitaria proposta (até 7 pontos);

e) A capacidade de articular os conhecimentos sobre a Camara Municipal de Manhuagu, o
ambiente no qual ela se insere, seu problema especifico de comunicagdo, seu publico, os
resultados e metas por ela desejadas e a verba disponivel (até 7 pontos).

14.1.3.3. Na avaliacdo do quesito Ideia Criativa (maximo de 35 pontos), serdo verificados os

seguintes aspectos:

a) Suaadequacido ao problema especifico de comunicag¢do da Camara Municipal de Manhuagu, a
estratégia de comunicacao publicitaria sugerida pela licitante e a realidade dos segmentos de
publico alvo (até 7 pontos);

b) A multiplicidade de interpretagdes favoraveis que comporta (até 7 pontos);

c¢) A simplicidade da forma sob a qual se apresenta e a originalidade da combinacdo dos
elementos que a constituem (até 7 pontos);

d) A exequibilidade da campanha proposta (até 7 pontos);

e)  Osdesdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos de pegas
ou material apresentados (até 7 pontos).

14.1.3.4. Na avaliacdo do quesito Estratégia de Midia ¢ Nao Midia (maximo de 5 pontos) serfio

verificados os seguintes aspectos:

a) Conhecimento dos habitos de consumo de comunicag@o dos segmentos do publico prioritario
(até 1 ponto);

b) Capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos (até 1 ponto);

c¢) Consisténcia do plano simulado de distribuicao das pegas em relacdo as duas alineas anteriores
(até 1 ponto);

d) Economicidade da aplicagdo da verba de midia, evidenciada no plano simulado de distribui¢ao
de pegas (até 1 ponto);

e) Criatividade na proposicao de pecas de midia e ndo midia (até 1 ponto).

14.1.3.5. Na avaliacdo do quesito Capacidade de Atendimento (maximo de 5 pontos), serdo

verificados os seguintes aspectos:

a) Qualificagdo dos principais executivos e integrantes das equipes nas areas de atendimento,
planejamento, cria¢do, produgado grafica, midia e RTVC (até 2 pontos);

b) Capacidade geral de atendimento revelada pela licitante, considerando o histdrico, o perfil da
Agéncia e a estrutura operacional colocada a disposi¢cdo da Camara Municipal de Manhuagu
(até 1 ponto);

c¢)  Experiéncia de atendimento nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses (até 2 pontos).

14.1.3.6. Na avaliacdo do quesito Repertdrio (maximo de 5 pontos), observar-se-4 a capacidade

técnica e artistica revelada pela licitante no atendimento a outros clientes, verificando-se os
seguintes aspectos:
a) Pertinéncia (até 2 pontos);
b) Clareza (até 1 ponto);
¢) Qualidade de execugdo (até 1 ponto);
d) Acabamento (até 1 ponto).
14.1.3.7. Na avaliacdo do quesito Relatos de Solucdes - cases (maximo de 5 pontos), serdo
verificados os seguintes aspectos:
a) Capacidade técnica da licitante em detectar e delimitar problemas de comunicagdo e
equaciona-los (até 2 pontos);
b) Capacidade de planejar a solu¢ao dos problemas (até 1 ponto);
¢) Concatenagdo entre causa e efeito, possibilitando a verificagdo adequada dos resultados (até 2
pontos).
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14.1.3.8. Na avaliacdo do quesito Experiéncia Anterior (maximo de 5 pontos), serd verificado o
numero de atestados de capacidade técnica apresentados:
a) Nao apresentou atestado —> 0 (zero);
b) Apresentou de 1 a 3 atestados —> 3 (trés) pontos;
¢) Apresentou 4 ou mais atestados —> 5 (cinco) pontos.

14.1.4. A Subcomissdo Técnica reavaliara a pontuacao atribuida a um quesito sempre que a diferenca
entre a maior e a menor pontuacao dada por seus membros for superior a 20% (vinte por cento) da
pontuacdo maxima daquele quesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuacdes
atribuidas, de conformidade com os critérios objetivos postos neste Anexo.

14.1.5. No caso do subitem 14.1.4. deste Anexo, persistindo a diferenga de pontuagao prevista apos a
reavaliacdo do quesito, os membros da Subcomissido Técnica, autores das pontuagdes consideradas
destoantes, deverdo registrar em ata as razdes que os levaram a manter a pontuagao atribuida ao
quesito reavaliado, que sera assinada por todos os membros da Subcomissao e passara a compor o
processo licitatorio.

14.1.6. Se houver desclassificacdo de alguma Proposta Técnica por descumprimento de disposi¢cdes do
edital, ainda assim sera atribuida pontuagdo aos seus quesitos, a ser lancada em planilhas que
ficardo acondicionadas em invélucro fechado e rubricado no fecho pelos membros da Subcomissao
Técnica, até que expirem os prazos para interposi¢do de recursos relativos a esta fase da licitacao,
exceto nos casos em que o descumprimento resulte na identificacdo do proponente antes da
abertura do invélucro n° 2 (via identificada do Plano de Comunicagdo Publicitaria).

14.1.7. A Pontuagdo Final (PF) do quesito, a ser calculada pela Subcomissdo Técnica, correspondera
a média aritmética simples dos pontos dados por cada membro da Subcomisséo para aquele mesmo
quesito.

14.1.8. A Pontuagdo Técnica (PT) da licitante, a ser calculada pela Comissdo/Agente de Contratacdo,
serd a soma da Pontuagdo Final (PF) de cada um de seus quesitos de 14.1.3.1 a 14.1.3.8 deste
Anexo, ou seja, PT = (PF 14.1.3.1 + PF 14.1.3.2 + PF 14.1.3.3 + PF 14.1.3.4 + PF 14.1.3.5 + PF
14.1.3.6 + PF 14.1.3.7 + PF 14.1.3.8).

14.1.9.Seré desclassificada a licitante que ndo alcancar Pontuacdo Técnica igual ou superior a 60%
(sessenta por cento) do total possivel de pontos (pontuagdo maxima que pode ser obtida — 100
pontos), equivalente ao somatdrio da pontuacéo atribuida, individualmente, pelos membros da
Subcomissao Técnica.

14.1.10. A Nota Técnica (NT) de cada licitante classificada sera aferida pela Comissdo/Agente de
Contratacdo, segundo os critérios acima estabelecidos, aplicando-se posteriormente a seguinte
formula:

Pontuagdo Técnica da licitante

maior Pontuagdo Técnica apurada dentre as licitantes

14.2.Nota de Preco:

14.2.1. Para a apuracdo da Nota Preco (NP) de cada licitante, dever-se-4, antes, calcular a Nota Preco-
1 (NP-1) e a Nota Preco-2 (NP-2) relativas aos subitens 1 e 2, respectivamente, da Proposta de
Preco de cada licitante, conforme se segue:

14.2.2. A Nota Prego-1 (NP-1) de cada licitante esta relacionada ao percentual de desconto a ser
concedido pela CONTRATADA a Camara Municipal de Manhuagu, incidente sobre os custos
internos de produgdo da CONTRATADA, apurados em relagdo a tabela vigente do Sindicato das
Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais e serd apurada da seguinte maneira:

S Percentual de Desconto proposto pela licitante
"~ maior Percentual de Desconto proposto dentre as licitantes

14.2.3. A Nota Prego-2 (NP-2) de cada licitante esta relacionada ao percentual relativo aos honorarios
a serem cobrados da Camara Municipal de Manhuacu pela CONTRATADA, nos termos do
subitem 3.6.2 das Normas-Padrdo do CENP, para remunerar a CONTRATADA nos casos em que
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a sua responsabilidade se limitar exclusivamente a contratagdo ou pagamento do servico ou
suprimento, a serem calculados sobre o valor respectivo, sendo apurada da seguinte maneira:

5 menor Percentual de Honorarios proposto dentre as licitantes

Percentual de Honorarios proposto pela licitante

14.2.4.A Nota Preco (NP) de cada licitante correspondera a média aritmética simples de suas Notas
Precos 1 e 2, conforme abaixo:
5= Nota Preco — 1 (NP — 1) + Nota Prego — 2 (NP — 2)
B 2

14.3. Nota Final:
14.3.1. Sera declarada vencedora do certame a licitante habilitada que tiver obtido a maior Nota Final,
apurada pela utilizagdo da seguinte formula:
NF = (0,70 x NT) + (0,30 x NP)
Onde: NF ¢ a Nota Final da licitante;

0,70 é a ponderacao da Nota Técnica
NT ¢ a Nota Técnica da licitante;
0,30 ¢ a ponderacdo da Nota Prego;
NP ¢ a Nota Preco da licitante.

14.3.2.Serfo consideradas apenas duas casas decimais na Nota Final (NF), desprezando-se as demais.
Nao havera arredondamento.

15. CONDICOES GERAIS

15.1. As propostas serdo apresentadas em 5 envelopes:
15.1.1. Envelope n. 1: Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada;
15.1.2. Envelope n. 2: Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Identificada;
15.1.3. Envelope n. 3: Conjunto de Informagdes da Licitante;
15.1.4. Envelope n. 4: Proposta de Pregos;
15.1.5. Envelope n. 5: Documentos de Habilitagao.
15.2.Em caso de empate entre as classificadas, o desempate (classificagdo) se fara por sorteio em ato publico
marcado pela Comissdo/Agente de Contratagdo, cuja data sera divulgada para todas as licitantes via Diario
de Justica Eletronico

16. PRAZOS

16.1. Prazo de vigéncia: um ano, a partir da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado mediante
acordo entre as partes, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n. 14.133/2021.

16.2. Prazos de entrega/execucdo das Ordens de Servi¢o: conforme cronograma definido na Ordem de Servico
emitida;

16.3. Substituir preposto: 1 (um) dia a partir da comunica¢do formal do CONTRATANTE;

16.4. Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados: 1 (um) dia a partir da comunicacdo
formal pelo CONTRATANTE.

17. INEXECUCAO E EXTINCAO DO CONTRATO

17.1. A inexecugdo contratual ensejara a extingdo do instrumento contratual, nos termos da Capitulo VIII, da Lei
n. 14.133/2021, nos seguintes modos:
17.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;
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17.1.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragio;

17.1.3. Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso
arbitral, ou por decisdo judicial.

17.1.4. O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigagdes legais e/ou contratuais
assegura ao contratante o direito de extinguir o instrumento contratual a qualquer tempo,
independentemente de aviso, interpelacao judicial e/ou extrajudicial

17.1.5. O cancelamento unilateral, com fundamento no inciso I do art. 138 e art. 139 da Lei n.
14.133/2021, sujeitara a CONTRATADA a multa resciséria de até 10% (dez por cento) sobre o
valor do saldo do contrato existente na data da extin¢do, independentemente de outras penalidades.

17.1.6. Na aplicag@o das penalidades serdo admitidos os recursos previstos em lei, observando-se o
contraditorio e a ampla defesa.

18. EQUIPE DE ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1. Equipe de Formalizag@o e Planejamento: Marcelo Gongalves Dutra e Victoria Carvalho Soares.

Aprovagdo. Ordenador da despesa

Carlos Henrique Cruz
Diretor Geral

Gilson César da Costa
Presidente da Camara Municipal de Manhuagu
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ANEXO C
BRIEFFING

18.11.1. BRIEFFING
O presente briefing tem o proposito de orientar as empresas interessadas em participar desta

Concorréncia para contratacdo do servigo de publicidade oferecendo uma simulagdo de campanha a ser
desenvolvida, de modo a se auferir a nota técnica.

Constam deste briefing as seguintes informagdes:

1) Apresentacdo institucional, na qual sdo indicadas, sumariamente, as principais fun¢des ¢ a
respectiva forma de funcionamento da CONTRATANTE naquilo que ¢ essencial ao problema de
comunicagdo apresentado aos licitantes;

2) Relatério de atividades, no qual sdo exibidos, sumariamente, as formas atuais de divulgagao
realizados pelo Poder Legislativo de Manhuagu e os apontamentos do que a CONTRATANTE deseja
implantar;

3) Estrutura de comunicagdo, na qual é exposta a sintese da estrutura institucional voltada
diretamente ao exercicio das atividades relacionadas a comunica¢io;

4) Problema de comunicagdo, no qual se expde a tematica a ser enfrentada pelas agéncias de
publicidade concorrentes, quando da elaboracdo de suas respectivas propostas técnicas;

1.1. APRESENTACAO INSTITUCIONAL:

Norteada pelo interesse publico, a Assessoria de Comunicacdo tem como premissa o dever de
informar as atividades da Camara Municipal de Manhuagu e, por outro lado, o direito da populagdo a
informagdo. Ademais, também deve assumir um carater educativo ¢ de orientacao social ¢ institucional.

Desta forma, a Comunicacao Institucional cumpre um papel fundamental, vez que é por meio desta
ferramenta que a populagdo ¢ informada acerca de seus direitos e deveres, das agdes da Camara e como
elas influenciam a vida do cidaddo. Logo, desempenha uma importante tarefa de fortalecer a cidadania.

Estamos na metade da 33? Legislatura. A composicdo deste parlamento municipal ¢ mista, com
membros de diferentes correntes politicas, sendo trés vereadoras e 14 vereadores. A Mesa Diretora,
responsavel pela gestdo da Camara, tem os seguintes cargos: presidente, vice-presidente, 1° secretario e 2°
secretario.

Os 17 vereadores participam de Comissdes Técnicas Permanentes, nas quais os projetos de lei,
projetos de decreto legislativo, projetos de resolucdo, indicacdes, requerimentos e mogdes sdo discutidos e
deliberados para votacdo em Plenario. Essas reunides sdo realizadas na primeira e na terceira terca-feira de
cada més.

Além das Comissdes Técnicas Permanentes, também ha a possibilidade de constituicdo de
Comissdes Temporarias, criadas com finalidade especifica, como por exemplo a investigagdo de fatos de
uma denuncia, a chamada CPI (Comissao Parlamentar de Inquérito).

Todas as reunides das comissdes acontecem no plenario e sdo abertas a populagdo, sendo realizadas
na primeira e na terceira quinta-feira de cada més.

No total, existem dez comissdes permanentes:

Comissao de Constituicdo, Justica e Redacdo

Comissao de Defesa dos Direitos do Consumidor

Comissao de Defesa dos Direitos da Mulher

Comissao de Defesa dos Direitos do Servidor Publico

Comissao de Direitos Hum, Trabalho e Desenvolvimento Social
Comissdo de Educacdo, Cultura e Esporte

Comissao de Or¢amento, Finangas ¢ Tomada de Contas
Comissdo de Obras, Viacdo, Agricultura, Meio Ambiente
Comissao de Saude

X kW=
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10. Comissdo de Seguranga Publica

J& a estrutura administrativa da Camara ¢ composta pela Diretoria Geral, Controle Interno, Diretoria
Administrativa, Secretaria, Procuradoria Geral, Assessoria de Comunicagdo, Contabilidade, Informatica,
Licitacoes e Contratos, além dos Gabinetes dos Vereadores. No total, sdo, atualmente, 51 servidores, entre
efetivos e comissionados e agentes politicos.

A Camara Municipal de Manhuagu conta ainda com o Centro de Atengdo ao Cidadao (CAC), que
disponibiliza servicos como agendamentos, solicita¢cdo de documentos, orientacdo sobre servigos publicos
e auxilio em servigos online.

O Legislativo de Manhuagu possui uma Escola do Legislativo ativa, com projetos voltados para
educacdo e cidadania. Além disso, instalou a Procuradoria da Mulher no ambito do Legislativo.

A Camara representa o Poder Legislativo na esfera municipal e € o local onde acontecem os debates
de interesse da sociedade. Os vereadores - eleitos para mandatos com dura¢do de quatro anos, sendo a
reelei¢do ilimitada — exercem as funcdes legislativa e fiscalizadora, ou seja, votam leis sobre matérias de
competéncia exclusiva do Municipio e exercem o controle da Administragdo local, principalmente quanto
aos atos e contas do Poder Executivo de Manhuagu.

No que concerne a funcdo de legislar, os debates para apreciagdo das proposi¢cdes apresentadas
acontecem durante as reunides ordindrias e extraordinarias. As reunides ordindrias ocorrem duas vezes ao
més, na primeira e na terceira quinta-feira, com inicio as 18 horas, no Plenario da Casa Legislativa; as
extraordinarias sdo convocadas pelo presidente da Camara de acordo com a necessidade, e tém dias e
horarios diferentes dos fixados para as ordinarias.

Ha também as sessdes solenes, que ocorrem para a instalagdo de legislatura, elei¢do e posse da Mesa
Diretora e as destinadas a entrega de titulos e comendas. Ha ainda as reunides especiais, destinadas a
exposi¢ao de assuntos de relevante interesse publico.

Outro evento que a Camara pode promover ¢ a audiéncia publica, envolvendo os cidaddos, 6rgaos e
entidades publicas ou civis para discutir matérias legislativas em tramite, bem como para tratar de assunto
de interesse publico relevante.

A Camara, no desenvolvimento de seus objetivos constitucionais mantém interlocu¢do constante
com o Poder Executivo e os demais 6rgdos institucionais estaduais e federais.

Além disso, o0 Municipio possui diversos conselhos municipais, onde ha representagdo da sociedade
civil organizada e orgaos estaduais e federais.

Na condigdo de polo regional, o Municipio de Manhuagu ¢ reconhecido como principal cidade do
comércio, prestagdo de servigos (especialmente em educacdo ¢ saude) de toda a regido do chamado
Territorio Capara6 e de alguns municipios capixabas.

Cabe destacar também que a base da economia ¢ totalmente interligada a produgdo, beneficiamento
e comercializacdo do café. A cidade se insere na regido das Matas de Minas.

1.2. RELATORIO DE ATIVIDADES

Para cumprir seu dever de informar a populag@o sobre os projetos de lei, de resolucdo, indicagdes e
outras proposi¢goes apreciadas em Plenario, a Assessoria de Comunicacdo da Camara Municipal de
Manhuagu faz uso de algumas ferramentas.

Séo eles:

1. site <www.manhuacu.mg.leg.br>: contém a estrutura da Camara, noticias, legislacdo, informagoes
sobre o Municipio e servigos ao publico ¢ ao servidor municipal;

2. Portal da Transparéncia: localizado no site institucional, nele sdo disponibilizadas, com
atendimento total das informacgdes legais exigidas, dados atualizados sobre a gestdo
administrativa, financeira, funcional e processual da CONTRATANTE;

3. redes sociais (facebook e instagram): o perfil institucional facilita a divulgacdo de informagdes ao
publico em geral.
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4. O canal da Camara no YouTube - https://www.youtube.com/@camarademanhuacu4524 ¢ também
muito utilizado, dado que as transmissdes ao vivo das reunides sdo feitas por ele em conjunto com
o Facebook.

(i

Além disso ¢€ feito o envio de releases a imprensa, que também sdo publicados no Portal de Noticias
da instituicdo, no Facebook e no Instagram.

Esses instrumentos de relacionamento sdo gerenciados direta ou indiretamente pela Assessoria de
Comunicacdo, Operador de Audio e Video, Informatica e outros colaboradores.

1.3. ESTRUTURA DE COMUNICACAO:
A CONTRATANTE possui uma Assessoria de Comunica¢do, dotada de autonomia relativa,
reportando-se ao Presidente da Camara de Vereadores.
A Assessoria de Comunicagdo, no que tange ao servigo de publicidade, atua:
a) Orientando as decisdes do Presidente e dos Vereadores sobre a politica a se adotar para a execug@o
do contrato respectivo;
b) Acompanhando e fiscalizando os trabalhos da empresa contratada para sua efetiva concretizagao;
¢) Aprovando cada trabalho, antes de 0 mesmo ser veiculado, viabilizando o pagamento respectivo;
d) As demais situagdes citadas no Termo de Referéncia.

Nesse sentido, portanto, todas as atividades concretas relacionadas a publicidade institucional serdo
executadas pela empresa contratada, que recebera da CONTRATANTE apenas e tdo somente orientagdes
quanto aos pedidos que lhe sdo apresentados para elaboracdo de campanhas, ndo se envolvendo a
CONTRATANTE e a Assessoria de Comunicagdo, de qualquer forma, nas atividades de criacao,
contratagdo, veiculacdo e tudo o mais que se referir a concretiza¢do das atividades correspondentes, exceto
quando a Camara tiver meios de elaborar, por si propria, atividades de comunicagéo que ndo dependam dos
servigos contratados.

Varios outros 6rgdos administrativos internos tém interface, ainda que indireta, com a politica de
comunicagdo, mesmo quando esses 6rgaos se fizerem necessarios ao processo publicitdrio, o acionamento
dos mesmos sera feito exclusivamente pela Assessoria de Comunicacdo da CONTRATANTE, ndo cabendo
a agéncia de publicidade contratada promover qualquer contato direto com eles.

1.4. DESAFIO DE COMUNICACAO
(para orientagdo das agéncias de publicidade na elaboragdo de sua proposta técnica)

O tema a ser trabalhado ¢ “O Legislativo mais perto de vocé!”.

A presente proposta objetiva o fortalecimento da imagem da instituigdo, para levar ao conhecimento
da populagdo a fungdo ¢ o papel do Poder Legislativo Municipal, e, desta forma, promover maior
engajamento e participagdo das pessoas.

E fato o pouco conhecimento de uma parcela consideravel da populagio quanto a fungio precipua
do Poder Legislativo. Ademais, ¢ também notoria a pouca participa¢do popular no dia a dia da Camara de
Manhuacu, como, por exemplo, nas reunides nas quais sdo votadas as proposi¢des. Nesta perspectiva, ¢
necessario dar publicidade as acdes da Camara e as proposicdes apreciadas em Plenario, de forma que isso
resulte no fortalecimento da imagem institucional do Legislativo Municipal e em mais participacdo dos
cidaddos.

Diante do quadro de crise na classe politica e ainda sob os prejuizos apds o encerramento da
pandemia da Covid-19 no pais, a desconfianga no futuro aumentou. E neste cenario que a CAmara tenta
trazer a populagdo para os debates que acontecem na Casa Legislativa, tanto presencialmente como através
dos diversos meios de comunicagdo. Para incentivar a populagdo a participar dos debates de forma remota,
as redes sociais sdo utilizadas de forma massiva.

A campanha proposta deverd, portanto, destacar o papel do Poder Legislativo Municipal, bem como
incentivar o engajamento da populacgdo, tanto na forma presencial, como também remotamente.
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Apesar das reunides, a nova realidade ¢ também online ¢ a campanha quer mostrar que o Legislativo

estd mais presente ¢ mais perto da populacdo, pois ha diversos canais digitais que possibilitam a comunidade

contribuir e ter acesso as agoes do Legislativo (Portal de Noticias, YouTube, Facebook, Instagram).

2. PUBLICO ALVO
Todos os municipes, de todas as classes sociais.

3. PERIODO
Cabe a cada agéncia definir o periodo de veiculagdo de cada midia, respeitando o periodo de campanha
de 30 dias.

4. VERBA
A verba de referéncia para esta campanha, tanto para a midia, quanto para os custos da agéncia e outras
acdes pertinentes é de R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

As propostas técnicas deverdo demonstrar:
a) Visao de comunicacdo integrada, que revele um uso harménico das ferramentas, em
uma relacdo de complementariedade entre elas;
b) Concepg¢do ampla, que viabilize um processo de comunicagdo preciso e de metas claras
para a Camara de Manhuagu, de modo a bem divulgar o evento;

c) Exequibilidade financeira, compativel com os recursos previstos e racional na proposta
de gastos;

d) Foco no publico da cidade e populagdo flutuante, a campanha devera atender tanto o
cidaddo Manhuagu, como ser adequada aos moradores de cidades vizinhas, que tanto
utilizam a cidade;

e) Inteligibilidade social, no sentido de que as estratégias, ferramentas, projetos,
conteudos e mensagens fagam sentido para os destinatarios;

f) Segmentacdo de publicos-alvo, com apontamento consistente de alternativas de
comunicacdo para os diferentes segmentos sociais considerados no processo
publicitario (renda, distribuicao geogréfica, faixa etaria, etc.).

Na simulagdo do plano de distribui¢do deverdo ser observadas as seguintes condi¢des:
I - Os pregos das inser¢des em veiculos de comunicacdo devem ser os de tabela cheia,
vigentes na data de publicag@o do aviso de licitagdo;
IT - Deve ser desconsiderado o repasse da parte do desconto de agéncia concedido pelos
veiculos de divulgacao, nos termos do art. 11 da lei 4.680/65;
IIT - Devem ser desconsiderados os custos internos ¢ os honorarios sobre todos os servi¢os
de fornecedores.
As empresas poderdo alterar a denominagdo da campanha simulada, bem como ampliar o foco
respectivo, desde que o tema seja efetivamente enfrentado, bem como obedecidas as orientagdes especificas
aqui contidas, sob pena de desclassificacdo.
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ANEXO D
MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO

OBJETO: Prestagao de servigos de publicidade.

DENOMINACAO SOCIAL DA LICITANTE:
CNPJ:

Apresenta esta licitante, por intermédio de seu representante legal, Proposta de Prego para o item
{inico abaixo, cuja especificagio completa encontra-se detalhada no TERMO DE REFERENCIA anexo ao
presente edital da CONCORRENCIA N° 01/2023:

ITEM UNICO
SUBITEM DESCRICAO PERCENTUALIS (%)
Percentual de desconto a ser concedido pela
CONTRATADA a Céamara Municipal de Manhuacu,
incidente sobre os custos internos de produgdo da
CONTRATADA, apurados em relacdo a tabela vigente do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas
Gerais.

Percentual relativo a honorarios a serem cobrados da Camara
Municipal de Manhuagu, pela CONTRATADA nos termos
do subitem 3.6.2 das Normas Padrio do CENP, para
remunerar a CONTRATADA nos casos em que a sua
2 responsabilidade se limitar exclusivamente a contratacdo ou
pagamento do servigo ou suprimento, a serem calculados
sobre o valor respectivo. O percentual apresentado para
honorarios devera ser de no minimo 5% (cinco por cento) e
no maximo 10% (dez por cento).

OBSERVACAOQ: Os servicos ofertados obedecem a todas as condicdes estabelecidas no TERMO DE
REFERENCIA anexo ao edital da CONCORRENCIA N° 01/2023, responsabilizando-se a licitante, com a
apresentacao de sua proposta, pela veracidade desta informagao.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA DE PRECO: dias (minimo de 120 dias, a contar da
data prevista para a entrega do involucro 4).

Manhuagu, de de 2023.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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ANEXO E
MODELO DA CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a)
portador(a) do documento de identidade n°

e inscrito(a) no CPF/MF n°
, para participar das reunides relativas 8 CONCORRENCIA N° 01/2023, o(a)
qual esta autorizado(a) a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em nome da licitante,

desistir e interpor recursos, rubricar e assinar documentos, declaragdes e atas, a que tudo daremos por firme
e valioso.

Manhuagu, de de 2023.

Nome e assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO F
DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

A empresa , inscrita no CNPJ/MF

sob o n° , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, portador(a) do documento de identidade n°

e inscrito(a) no CPF/MF n° , declara, para fins do

disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021, na forma do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de dezesseis anos. Ressalva: Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigo
de aprendiz ( ). (marcar com um “x”’ 0 espago acima, em caso afirmativo)

Manhuagu, de de 2023.

Nome e assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO G
MODELO DE DECLARACAO DA CONDICAO DE ME OU EPP

A empresa , inscrita no CNPJ/MF
sob o n° , declara, sob as penas da lei, por intermédio de seu representante
legal, que cumpre os requisitos legais para qualificacdo como
(indicar a condi¢@o na qual a empresa se enquadra: Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte -
EPP), conforme previsto no artigo 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006, e que ndo esta sujeita a
quaisquer dos impedimentos do § 4° deste mesmo artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 a 49 da citada lei.

Manhuagu, de de 2023.

Nome e assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO H
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
—LEIN. 13.709/2018

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, portador(a) do documento de identidade n°

e inscrito(a) no CPF/MF n° , declara, nos termos do

que dispde a Lei n. 13.709/2018, que:

I-  Possui conhecimento acerca da existéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo, com intuito de
protecdo dos dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

II- Tem conhecimento acerca da vedacdo a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena
de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

III- Se compromete a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados
pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execugdo contratual, em
consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018, sendo vedado o repasse das informagdes a outras
empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento
do edital/instrumento contratual.

IV- Podera responder administrativa e judicialmente caso cause danos patrimoniais, morais, individual ou
coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em decorréncia da execugdo contratual, por
inobservancia & LGPD.

V- Se obriga a comunicar 8 CONTRATANTE, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de
acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito que possa vir causar
risco ou dano relevante aos Titulares de Dados Pessoais, apresentando as informagdes descritas nos
incisos do § 1° do art. 48 da LGPD, cabendo ao CONTRATANTE as demais obrigagdes de
comunicagdo previstas no referido artigo.

O canal de comunicagdo em caso de incidentes de seguranca sera o Comité Gestor de Protegdo de
Dados Pessoatis.

Manhuagu, de de 2023.

Nome e assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO1
DECLARACAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS

A empresa , inscrita no CNPJ/MF

sob o n° , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, portador(a) do documento de identidade n°

e inscrito(a) no CPF/MF n° , declara que suas

propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Manhuagu, de de 2023.

Nome e assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO J
DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS

A empresa , inscrita no CNPJ/MF

sob o n° , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, portador(a) do documento de identidade n°

e inscrito(a) no CPF/MF n° , declara que cumprira,

caso aplicavel, as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas.

Manhuagu, de de 2023.

Nome e assinatura do representante legal da licitante
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ANEXO K
TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM E VOZ

Eu, , (nacionalidade), portador(a) do
documento de identidade n° e inscrito(a) no CPF/MF n°
, residente e domiciliado na , AUTORIZO
expressamente a utilizagdo, por tempo indeterminado, das imagens, fotografias e voz provenientes das
filmagens registradas nas sessdes publicas relativas ao Processo licitatorio de n. 15/2023, Concorréncia
1/2023, da Camara Municipal de Manhuagu, para ser utilizada em divulgacdes institucionais do érgdo,
destinadas a conferir transparéncia ao procedimento. A presente autorizagao ¢ concedida a titulo gratuito,
abrangendo o uso da imagem em todo territdrio nacional e no exterior, podendo o material ser divulgado
em qualquer meio do 6rgdo, em especial, pelas seguintes formas: (I) jornais em geral; (II) home page; (I1I)
midia eletronica; (IV) midia virtual e (V) exposi¢des em geral.

Por esta ser a expressdo da minha vontade, declaro que autorizo o uso acima descrito sem que nada haja a
ser reclamado a titulo de direitos conexos a minha imagem ou a qualquer outro.

Manhuagu, de de 2023.

Nome e assinatura do portador de dados
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ANEXO L
TERMO DE CONTRATO — CONCORRENCIA 01/2023(LEI N° 14.133/2021)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2023,
QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA
MUNICIPAL DE MANHUACU, POR
INTERMEDIO DO Sr. GILSON CESAR DA
COSTA, E A EMPRESA

A Camara Municipal de Manhuagu, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o n°
26.220.251/0001-75, com sede na Rua Hilda Vargas Leitdo, n°® 141, Bairro Alfa Sul, municipio de
Manhuacu/MG, neste ato representada pelo seu Presidente, Gilson Cesar da Costa, brasileiro, casado,

portador(a) da Carteira de Identidade n° , inscrito(a) no CPF sob o n° , residente e
domiciliado(a) a Rua , Bairro , CEP: , Manhuagu/MG, doravante denominado
CONTRATANTE, ¢ a empresa inscrita no CNPJ sob o n° , com sede a Rua
, n° , Bairro , CEP: , municipio de /(UF), neste ato representada por

, portador(a) da Carteira de Identidade n° , inscrito(a) no CPF sob o n° ,

residente e domiciliado(a) a Rua , Bairro , CEP: , (cidade)/UF, doravante designado

CONTRATADA, em observancia as disposi¢cdes da Lei n® 14.133, de 2021 e demais atos normativos que
regem a matéria, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Processo licitatorio o de
n® 15 /2023, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II, da Lei 14.133/2021)
1.1. Contratacdo de servicos de publicidade, por intermédio de agéncia de propaganda:

1.1.1. Integram o objeto deste contrato, como atividades complementares, os servigos
especializados pertinentes:

a) ao planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagéo e de
geracdo de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagao nos
quais serdo difundidas as pegas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das
campanhas realizadas;

b) a producdo e a execucdo técnica das pecas e projetos publicitarios criados; e

¢) acriagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansdo dos efeitos das mensagens e
das acdes publicitarias.

1.1.2. Os servigos de publicidade terdo por objeto somente as atividades previstas no subitem
1.1 deste Anexo, vedada a inclusdo de quaisquer outras atividades, em especial as de
assessoria de imprensa, comunicagdo e relagdes publicas ou as que tenham por finalidade
a realizacdo de eventos festivos de qualquer natureza, as quais serdo contratadas por meio
de procedimentos licitatorios proprios, respeitado o disposto na legislagdo vigente.

1.1.3. As pesquisas ¢ avaliagdes previstas no inciso I da letra “b” do subitem 1.1 deste Anexo
terdo a finalidade especifica de aferir o desenvolvimento estratégico, a criacdo e a
veiculagdo e de possibilitar a mensuragdo dos resultados das campanhas publicitarias
realizadas em decorréncia da execugdo do contrato.

1.1.4. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto contratual, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, em conformidade com o estabelecido no art.
125 da Lei n. 14.133/2021.

1.1.5. Sdo anexos a este instrumento e¢ vinculam esta contratagdo, independentemente de
transcrigao:

a) Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia que embasaram a contratagao;

b) Proposta da Contratada; e

¢) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
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2.1. Este contrato tera o prazo de vigéncia de um ano, a partir da data de assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado mediante acordo entre as partes, nos termos dos arts. 106 ¢ 107 da Lei n. 14.133/2021;
2.2. Os demais prazos relacionados a prestacdo dos servigos estdo previstos no termo de referéncia (Anexo
“B” do edital).

3. CLAUSULA TERCEIRA — DA LEGISLACAO APLICAVEL E DA EXECUCAO DOS
SERVICOS (art. 92, 111, da Lei 14.133/2021)

3.1. Os servigos serdo executados de acordo com as condi¢des contidas no edital e na proposta apresentada
pela CONTRATADA, que originou este contrato, em conformidade com o disposto no § 2° do art. 89
da Lein. 14.133/2021;

3.2. A CONTRATADA deve entrar em contato com a Assessoria de Comunicagdo Institucional apds a
assinatura deste contrato para que, juntas, decidam as providéncias que deverdo ser tomadas, no sentido
de evitar transtornos durante a execucao dos servigos, objeto deste contrato.

3.3. Os servigos sob a responsabilidade da CONTRATADA sdo aqueles que correspondem aos que
efetivamente forem executados em decorréncia deste contrato. As execugdes que apresentarem defeitos
deverdo ser refeitas, sem custos adicionais a0 CONTRATANTE.

3.4. A falta de funcionarios e/ou equipamentos e ferramentas nao podera ser alegada como motivo para a
ndo execucdo dos servigos e nao eximira a CONTRATADA das penalidades a que estard sujeita pelo
nao cumprimento das condigdes estabelecidas.

3.5. A execugdo devera ser rigorosamente de acordo com as especificacdes e demais elementos técnicos
relacionados nesse instrumento, sendo que quaisquer alteragdes somente poderdo ser realizadas se
apresentadas, por escrito, e aprovadas pelo CONTRATANTE.

3.6. A CONTRATADA s6 sera eximida de sua responsabilidade por qualquer evento considerado como
danoso e/ou prejudicial a regular execugdo dos servigos, se, apos analise do CONTRATANTE, restar
concluido que se trata de fato imprevisivel, dificultoso a normal execugdo do contrato, ou previsivel,
porém de consequéncias incalculaveis, ou ainda, de caso fortuito e for¢ca maior, cabendo
exclusivamente 8 CONTRATADA o encargo de reunir toda documentagdo necessaria & comprovagao
da ocorréncia dos fatos mencionados, a ser apreciada pelo CONTRATANTE.

3.7. A presente licitacdo seguird as determinacdes e os ritos dispostos nos seguintes diplomas:

a) Lei Federal n° 12.232/2010;

b) Lei Federal n® 4.680/1965;

c) Decreto n° 57.690/1966 (Aprova o Regulamento para a execugdo da Lei n® 4.680/1965);

d) Cédigo de Etica dos Profissionais de Propaganda, instituido pelo Congresso Brasileiro
de Propaganda, realizado em 1957 e incorporado a Lei Federal n° 4.680/1965;

e) Codigo de Autorregulamentagdo Publicitaria, de 1978;

f) Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria, Gltima edigdo, editadas pelo Conselho
Executivo das Normas-Padrao (CENP);

g) Demais normas e dispositivos aplicaveis as Agéncias de Propaganda e aos servicos a
serem contratados;

h) Lei Federal n° 14.133/2021;

i) Lei Complementar Federal n® 123/2006;

j) Normas complementares constantes no edital a ser publicado; e

k) Decreto Legislativo n° 10 de 20 de julho de 2023 da Camara Municipal de Manhuagu.

4. CLAUSULA QUARTA - FISCALIZACAO
4.1. As disposigoes relativas a fiscalizagdo contratual estdo previstas no termo de referéncia (Anexo “B”
do edital).
4.1.1.1. A execugdo do servico sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliacdo por
representante da Assessoria de Comunicacdo da CONTRATANTE, que sera a area responsavel
pela fiscaliza¢do do contrato.
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4.2. Deverao ser assegurados a Camara Municipal de Manhuagu amplos poderes para fiscalizar e
acompanhar os servigos contratados, bem como o direito de obter os esclarecimentos que julgar
necessarios, devendo a CONTRATADA fornecer relatorios e informagdes que lhe forem solicitados.

4.3. A acdo fiscalizadora da Camara Municipal de Manhuagu ndo fara cessar nem diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas neste
contrato ou por irregularidades constatadas, nem por quaisquer danos causados, inclusive a terceiros.

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO E CONDICOES PARA PAGAMENTO (art. 92, IV, da Lei
14.133/2021)

5.1. A presente contratagdo possui, para o seu periodo de vigéncia, o valor global anual de R$ 240.000,00
(duzentos e quarenta mil reais).

5.2. As disposigoes relativas ao pagamento estdo previstas no termo de referéncia anexo;

5.3. A remuneragdo da CONTRATADA dar-se-a na forma das disposi¢des legais aplicaveis a espécie, em
especial das Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria do CENP.

5.4. O pagamento sera efetuado a medida que os servigos forem sendo executados, por meio de depdsito
bancério ou por outro meio que vier a ser acordado entre as partes, mediante apresentagdo, pela
CONTRATADA, de nota fiscal e de documentos relativos a regularidade fiscal, observado também o
disposto no subitem abaixo:

5.4.1. O documento de cobranga devera ser apresentado pela CONTRATADA ao Fiscal do
contrato, com rigorosa observancia as regras definidas no edital e no termo de referéncia
que ensejaram o presente contrato.

5.5. O pagamento somente sera efetuado se o Fiscal do contrato atestar a execucdo satisfatoria dos servigos.

5.6. O pagamento efetuado ndo implica reconhecimento pela Camara Municipal de Manhuagu de
adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obriga¢des previdenciarias, sociais,
trabalhistas, tributdrias e fiscais, nem novagao em relagao a qualquer regra constante das especificagdes
deste contrato.

5.7. A Camara Municipal de Manhuacu nio efetua pagamento antecipado, ndo sendo considerados os itens
que assim se apresentarem.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DOS PRECOS (art. 92, X, da Lei 14.133/2021)

6.1. Os pregos poderdo ser alterados, nos termos da legislagdo vigente e das demais normas aplicaveis aos
servigos contratados, respeitado, ainda, o principio constitucional e legal do equilibrio econémico-
financeiro do contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, XI e XIV, da Lei
14.133/2021)

7.1. Promover condigdes para a execucdo do objeto deste contrato;

7.2. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execu¢do dos servigos;

7.3. Autorizar expressamente os servigos que estejam em conformidade com o solicitado, bem como, emitir
orientacdo acerca da sua execu¢do, ressalvadas solicitacdes verbais, determinadas pela urgéncia, as
quais deverao ser confirmadas por escrito pela CONTRATANTE, no prazo de cinco dias uteis;

7.4. Assegurar livre acesso das pessoas credenciadas pela CONTRATADA para execugdo dos servigos;

7.5. Empenhar os recursos necessarios, garantido o pagamento das Notas Fiscais/Faturas em dia;

7.6. Publicar o extrato do contrato e de seus aditivos, se ocorrerem, no site institucional da Camara
Municipal de Manhuagu, onde se consta a divulgag@o dos atos legislativos e administrativos do Poder
Legislativo de Manhuagu, no Diario Oficial Municipal e outros lugares que, a seu critério, repute viavel
para a promocao da publicidade do ato;

7.7. Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execucdo dos servicos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

7.8. Fiscalizar a prestagdo de servigos, comunicando 8 CONTRATADA quaisquer fatos que necessitem de
sua imediata intervengao;
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7.9. Coordenar e fiscalizar os servigos a serem prestados pela CONTRATADA;

7.10. Disponibilizar sitio eletronico para divulgar a execu¢do do CONTRATO na Internet, dele fazendo
constar os nomes dos fornecedores de servicos especializados e veiculos, bem como valores a eles
pagos por tipo de servi¢o e meio, garantindo o livre acesso a quaisquer interessados, um cumprimento
ao disposto no art. 16 e paragrafo tinico da Lei n. 12.232/2010;

7.11. Designar fiscal operacional para acompanhamento do contrato; e

7.12. As disposi¢des acima ndo afastam aquelas estipuladas no Estudo técnico Preliminar, no Termo de
Referéncia e no Edital que acompanham este documento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII, da Lei
14.133/2021)

8.1. Operar segundo o mercado oferecendo servigos de qualidade superior;

8.2. Realizar com seus proprios meios ou através da contratacao de terceiros todos os servigos relativos ao
objeto do CONTRATO, com estrita observancia das especificacdes estabelecidas pela
CONTRATANTE;

8.3. Apresentar plano de avaliacdo dos resultados, planejamento de midia e definicdo do impacto total
desejado e de frequéncia de veiculacdo necessaria de cada campanha.

8.4. Orientar-se pela disciplina do Codigo de Etica dos Profissionais de Propaganda e pelas normas
correlatas, com o objetivo de promover uma publicidade que esteja de acordo com o Cddigo de Defesa
do Consumidor e demais normas pertinentes, que seja amoral e condizente com os bons costumes,
com observancia, em todos os trabalhos, das limitagdes previstas no § 1° do art. 37 da Constituigdo
Federal.

8.5. Submeter a aprovagdo prévia da Assessoria de Comunicacio da CONTRATANTE os trabalhos a

serem executados, com os respectivos custos, em prazos compativeis com a complexidade do servigo.

8.6. Produzir, ap6s a aprovagdo do servigo pela Assessoria de Comunicacio da CONTRATANTE, duas
copias em Pen Drive dos VT’s de campanha, uma copia em Pen Drive dos spots e jingles € um Pen
Drive com as demais pegas publicitarias e materiais em arquivos extensdo “jpeg” e “pdf”.

8.7. Apos a finalizagdo de videos de carater documentario e institucional, produzir trés cdpias em Pen Drive
e disponibilizar para a CONTRATANTE um Pen Drive com a matriz desbloqueada que permita
reprodugdes, sem 6nus para a CONTRATANTE.

8.8. Quando se tratar de campanhas com varias midias, as pegas poderdo ser agrupadas em um mesmo Pen
Drive.

8.9. Auxiliar na produgdo e a impressdo das pegas graficas (folhetos, cartazes, mala direta, etc.) aprovadas

pela equipe de publicidade institucional da CONTRATADA.

8.10. Entregar a Camara Municipal de Manhuagu:

¢) Semanalmente, relatério das despesas de producdo e veiculacdo autorizadas na semana
anterior ¢ um relatorio dos servigos em andamento, estes com os dados mais relevantes
para uma avalia¢ao do seu estagio.

d) Ao final de cada campanha, relatério das despesas de produgdo das pegas e materiais,
bem como da veiculagdo executada.

8.11.Fazer-se representar em reunido, desde que agendada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, pelo setor de publicidade institucional, sempre que se fizer necessario;

8.12. Utilizar os profissionais relacionados para efeitos de comprovagdo da capacidade de atendimento,
constante da Proposta Técnica apresentada pela CONTRATADA na licitagdo, na realizagdo dos
servicos constantes do objeto, sendo admitida a substituigdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, devidamente comprovada e submetida a prévia aprovagdo da
CONTRATANTE, sob pena de caracterizar inexecugdo contratual,

8.12.1.0 quadro de pessoal da CONTRATADA devera ser suficiente para atendimento dos
servicos, sem interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licengas, greves,
faltas ao servico e demissdes, sob pena de aplicacdo das sangdes cabiveis;

8.13. Substituir o seu preposto que estiver trabalhando em desacordo com o interesse dos servigos e, por
este motivo, for rejeitado pela fiscalizagdio da CONTRATANTE;
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8.14.Realizar negociagdes com vistas a obtengdo de melhores condigdes e precos junto a terceiros,
transferindo para a CONTRATANTE descontos especiais, além dos previstos em tabelas ou
contratados, bonificac¢des, reaplicacdes, prazos de pagamento e quaisquer outras vantagens, conforme
art. 15, paragrafo tnico, da Lei n. 12.232/2010;

8.15. Transferir a CONTRATANTE descontos decorrentes de antecipagdes de pagamento;

8.16.Negociar as melhores condigdes de preco para os direitos autorais de imagem e som de voz (atores e
modelos) e sobre obras consagradas, na hipotese de reutilizacdes de pecas publicitarias da
CONTRATANTE;

8.17.Realizar cotacdo de precos para todos os servigos de terceiros e apresentar, no minimo, trés propostas
obtidas de entidades empresariais de idéntica qualificacdo técnica, nos termos do art. 14 da Lei n.
12.232/2010.

8.17.1.A proposta devera ser apresentada no original, em papel timbrado, com a identificacdo
completa do fornecedor (nome, CNPJ ou CPF, endereco, telefone, entre outros dados) ¢ a
identificagdo completa do responsavel (nome, RG e CPF), com a assinatura deste tltimo.

8.17.2.Sendo inviavel a obtencao de trés propostas, a CONTRATADA devera, expressamente,
proceder justificativa especificando os motivos;

8.17.3.Em caso de subcontratagdo, a CONTRATADA nao tera sua responsabilidade afastada ou
suprimida perante a CONTRATANTE.

8.18. Realizar servigos/despesas com producdo e veiculacdo, ou qualquer outra relacionada ao objeto do
CONTRATO, somente mediante anuéncia da CONTRATANTE;

8.19. Orientar a execugdo e supervisionar os trabalhos realizados por terceiros e aprovadas previamente
pela CONTRATANTE;

8.20. Adotar imediatas providéncias em casos de altera¢des, rejeigdes, cancelamentos ou interrupgoes de
um ou mais servigos, comunicados por escrito pela CONTRATANTE, sendo respeitadas as
obrigacdes contratuais com terceiros € os honorarios da CONTRATADA pelos servicos realizados
até a data da ocorréncia, desde que ela ndo tenha sido causada pela CONTRATADA;

8.21. Somente divulgar informacdes acerca da prestacdo dos servicos de que trata o CONTRATO, que
envolva o nome da CONTRATANTE, por meio de sua prévia e expressa autorizagao;

8.22. Oferecer de pronto a CONTRATANTE informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

8.23. Nao assumir, durante a vigéncia do Contrato, nenhum encargo de publicidade, promogdo ou
comunicagdo de orgdo, entidade ou organizacdo, que possam suscitar posi¢cdes antagdnicas, ou de
conflito ou de discussao no plano das ideias, filosofias e diretrizes da CONTRATANTE;

8.24. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

8.25. Dar integral cumprimento a todas as leis e regulamentos federais, estaduais e municipais que dizem
respeito a execucao dos servigos contratados, responsabilizando-se por quaisquer sangdes ou prejuizos
a que der causa;

8.26. Observar a legislacdo trabalhista em relacdo aos seus funcionarios e prestadores de servigos por ela
contratados;

8.27. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboracdo de estimativa
de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de descontos para a Camara Municipal
de Manhuagu.

8.28. Assumir inteira responsabilidade por todos os impostos, taxas, tarifas, contribui¢des ou emolumentos
de qualquer esfera de poder e natureza, que incidam ou venham a incidir sobre o objeto do
CONTRATO;

8.29. Manter, por si, por seus prepostos e contratados, sigilo sobre informagdes e dados que lhe sejam
fornecidos para dar execugao aos servicos contratados;

8.30. Responsabilizar-se pelo 6nus decorrente de quaisquer a¢des, demandas, custos e despesas originarios

de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos e/ou contratados, assim como,

obrigar-se por quaisquer responsabilidades advindas de a¢des judiciais que lhe sejam atribuidas por
forga de lei, relativas ao cumprimento deste CONTRATO;
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8.31. Responder por qualquer acdo judicial movida por terceiros com base em legislacdo de protegdo a
propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais, pertinentes ao objeto do Contrato,
eximindo a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

8.32. Corrigir ou substituir sem 6nus para a CONTRATANTE, no total ou em parte, os servicos realizados

em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des de execucdo, apurados antes da peca entrar em
veiculagao;

8.33.Nao caucionar ou utilizar o contrato firmado com a Camara Municipal de Manhuagu como garantia

para qualquer operacao financeira.

8.34. Manter durante o periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos apos a extingdo do CONTRATO, acervo

probatorio da totalidade dos servigos prestados e das pegas publicitarias produzidas;

8.35. Manter atualizado o endereco do correio eletronico;

8.36. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas,

para pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

8.36.1. A CONTRATADA se compromete a apresentar, quando solicitado pela Camara Municipal de
Manhuacu, comprovante de cumprimento de todos os seus encargos e obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e fiscais.

8.37. Nao subcontratar outra agéncia de Publicidade para a realizacdo de servigos afetos & concepcao e a

criacdo das agdes de publicidade.

8.38. Dos Direitos Autorais:

8.38.1. A CONTRATADA cede a Camara Municipal de Manhuagu, de forma total e definitiva,
os direitos patrimoniais de uso das ideias (incluidos os estudos, analises ¢ planos), pegas,
campanhas e demais materiais de publicidade, de sua propriedade, de seus empregados,
prepostos ou subcontratados, concebidos, criados e produzidos em decorréncia do contrato
firmado entre a Camara Municipal de Manhuagu e a CONTRATADA.

8.38.1.1. O valor dessa cessdo ¢ considerado incluido nas modalidades de remuneragdo
definidas no contrato firmado entre a Camara Municipal de Manhuacu e a
CONTRATADA.

8.38.2. A Camara Municipal de Manhuagu poderd, a seu juizo, utilizar os referidos direitos
diretamente ou por intermédio de terceiros, com ou sem modificagdes, durante a vigéncia
do contrato e mesmo apds seu término ou eventual rescisdo, sem que lhe caiba qualquer
onus perante a CONTRATADA, seus empregados, prepostos ou subcontratados.

8.38.3. Em todas as contratagdes que envolvam direitos de subcontratados, a CONTRATADA,
mediante prévia definigdo da Camara Municipal de Manhuagu, podera solicitar dois
or¢amentos para a execugdo do servico, um com cessdo de direitos por tempo limitado e
outro com cessdo total e definitiva de tais direitos, para que a Camara Municipal de
Manhuacu escolha uma das opgdes.

8.38.4. Nos casos de cessao por tempo limitado, a CONTRATADA utilizara os trabalhos de arte
e outros protegidos pelos direitos autorais e conexos dentro dos limites estipulados no
respectivo ato de cessdo e condicionara a contratacdo ao estabelecimento, no ato de
cessdo/orgamento/contrato, de cladusulas em que o subcontratado garanta a cessdo pelo
prazo minimo a ser definido pela Camara Municipal de Manhuagu.

8.38.5.Quando a Camara Municipal de Manhuagu optar pela execug@o dos servigos com a cessao
total e definitiva, a CONTRATADA se compromete a fazer constar dos ajustes que vier a
celebrar com subcontratados clausulas escritas que:

e) Explicitem a cessdo total e definitiva, por esses terceiros, do direito patrimonial de uso
sobre trabalhos de arte e outros, protegidos pelos direitos autorais ou conexos, ai
incluidos a producdo e dire¢@o, a composicdo, arranjo e execucdo de trilha sonora, as
matrizes, os arquivos magnéticos e demais trabalhos assemelhados;

f) Estabelegam que a Camara Municipal de Manhuagu poderd, a seu juizo, utilizar os
referidos direitos, diretamente ou por intermédio de terceiros, com ou sem
modifica¢des, durante a vigéncia do contrato, mesmo apos seu término ou eventual
rescisdo, sem que lhe caiba qualquer 6nus perante os cedentes desses direitos;
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g) Qualquer remuneragdo devida em decorréncia da cessdo — definitiva ou por tempo

limitado — sera sempre considerada como ja incluida no custo de produgio.
8.38.6.A CONTRATADA se compromete a fazer constar, em destaque, em todos os orcamentos
de produgio, os custos dos cachés, os de cessdo de direito de uso de obra (s) consagrada

(s), incorporada (s) a pecga e os de cessdo dos demais direitos.

8.38.7.A CONTRATADA se compromete a fazer constar dos respectivos ajustes que vier a

celebrar com terceiros, nos casos de tomadas de imagens sob a forma de reportagens e

outras, que ndo impliquem direitos de uso de imagem e som de voz, clausulas escritas

estabelecendo:

e) Que a Camara Municipal de Manhuagu podera solicitar até duas copias em Pen-drive
de todo o material bruto produzido;

f) A cessdo dos direitos patrimoniais de uso desse material & Camara Municipal de
Manhuagu, que poderd, a seu juizo, utilizar os referidos direitos, diretamente ou por
intermédio de terceiros, com ou sem modificagdes, durante a vigéncia do contrato e
mesmo apds seu término ou eventual rescisao, sem que lhe caiba qualquer 6nus perante
os cedentes desses direitos;

g) Que qualquer remuneragdo devida em decorréncia dessa cessdo sera sempre
considerada como ja incluida no custo de producao.

8.38.8. A Camara Municipal de Manhuagu serd a unica e exclusiva proprietaria dos resultados
oriundos do cumprimento do contrato firmado com a CONTRATADA, sejam tais
resultados passiveis ou ndo de prote¢do do Direito de Propriedade Intelectual.

8.38.9. E garantido 2 Camara Municipal de Manhuagu o direito de titularidade sobre o resultado
privilegidvel da propriedade intelectual, oriundo da execugdo do objeto contratual,
respeitados os direitos garantidos 8 CONTRATADA ou a terceiros antes da assinatura do
contrato firmado com a CONTRATADA.

8.38.10. E garantida 2 Camara Municipal de Manhuagu a apropriagdo dos direitos patrimoniais e
conexos, inclusive do uso e da exploragdo econdmica sobre os resultados decorrentes da
execugdo do objeto contratual, que importem em direitos autorais, respeitada a nomeacao
do autor.

8.38.11. A CONTRATADA devera entregar & Camara Municipal de Manhuagu, quando da
cobranga das pecas correspondentes, os originais de todos os atos de cessdo de direitos
autorais relacionados a ajustes que vier a celebrar com subcontratados.

8.39.  Asdisposi¢des acima ndo afastam aquelas estipuladas no Estudo técnico Preliminar, no Termo de
Referéncia e no Edital que acompanham este documento.

9. CLAUSULA NONA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII, da Lei 14.133/2021)

9.1. Os recursos necessarios ao objeto do presente contrato correrdo por conta da dotacdo orcamentaria
consignada no seguinte programa para 2023:

00101001.0103100012.001. 33903900000 — Ficha 0000011 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa

Juridica

9.2. Sera obedecido ao principio da anualidade orgamentaria, devendo as despesas subsequentes onerar as
dotagdes proprias do or¢gamento da Camara Municipal de Municipal de Manhuagu.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagdo,
independentemente de declara¢do ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
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10.4. A Administra¢do devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os contratos de
suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever da contratada elimina-los,
com exce¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes legais ou
contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6.E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8.0 Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a
Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

10.9.A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — CAUSAS DE EXTINCAO DO CONTRATO
11.1. A inexecugao total ou parcial do contrato ensejara a sua extingdo com as consequéncias contratuais e
as previstas em lei, com fulcro no Titulo III, Capitulo VIII da Lein. 14.133/2021, nos seguintes modos:
I - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;
I - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por media¢do ou por comité de
resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;
IIT - Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.
11.2. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do
processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situagdes:
I - Ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificag¢des, de projetos ou de prazos;
II - Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugdo ou por autoridade superior;
III - Alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;
IV - Decretagao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou falecimento
do contratado;
V - Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo do
contrato;
VI - Atraso na obtencdo da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragio
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;
VII - Atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropriac@o, a desocupagio ou a serviddo
administrativa, ou impossibilidade de liberacao dessas areas;
VIII - Razodes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgéo ou da
entidade contratante;
IX - Nao cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.
11.3. O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigagdes legais e/ou contratuais
assegurara ao CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a qualquer tempo,
independentemente de aviso, interpelacdo judicial e/ou extrajudicial.
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11.4. Caso o valor do prejuizo do CONTRATANTE advindo da extingdo contratual por culpa da
CONTRATADA exceder o valor da Clausula Penal prevista no paragrafo anterior, esta valera como
minimo de indenizagdo, na forma do disposto no art. 416, paragrafo inico, do Codigo Civil.

11.5. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual deverdo ser

precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no

respectivo processo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART.
92, X1V, da Lei 14.133/2021)
12.1. As sangdes administrativas se dividem em: adverténcia, multa, impedimento de contratar com a
Administragdo e declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
com fulcro no Titulo IV, Capitulo I - Das Infra¢des ¢ Sangdes Administrativas da Lei n. 14.133/2021.
12.2. A penalidade d¢ ADVERTENCIA sera aplicada em caso de infragdes cometidas que prejudiquem a
lisura do processo licitatdrio ou correspondam a pequenas irregularidades verificadas na execugdo do
contrato, que venham ou ndo causar danos ao CONTRATANTE ou a terceiros.

12.3. A CONTRATADA estara sujeita as seguintes multas:

Conduta Multa
1 Descumprir o prazo de entrega da Ordem de Servigo 5% sobre o valor da Ordem de
Servigo por dia de atraso
) Nao operar segundo o mercado, oferecendo servigos de | 20% sobre o valor da Ordem de
qualidade inferior Servigo.
Nao realizar com seus proprios meios ou através da contratacido | 20% sobre o valor da Ordem de
3 de terceiros todos os servigos relativos ao objeto do | Servigo.
CONTRATO, com estrita observancia das especificacdes
estabelecidas pela CONTRATANTE.
Nao manter durante o periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos | 1% sobre o valor total do
4 apos a extingio do CONTRATO, acervo probatorio da | Contrato por més.
totalidade dos servigos prestados e das pegas publicitarias
produzidas.
Nao utilizar os profissionais relacionados para efeitos de | 20% sobre o valor da Ordem de
5 comprovagdo da capacidade de atendimento, constante da | Servico, por profissional.
Proposta Técnica apresentada pela CONTRATADA na
licitagdo, na realizagdo dos servigos constantes do objeto.
Nao efetivar a substituicdo dos profissionais por outros de | 0,01% sobre o valor total do
6 | experiéncia equivalente ou superior, devidamente comprovada | Contrato por més e por
e submetida a prévia aprovacdo da CONTRATANTE. profissional.
Nao dispor de quadro de pessoal suficiente para atendimento | 0,02% sobre o valor total do
7 dos servicos, sem interrup¢do, seja por motivo de férias, | Contrato por dia.
descanso semanal, licengas, greves, faltas ao servico e
demissdes.
Nao substituir o seu preposto que estiver trabalhando em | 0,05% sobre o valor total do
8 | desacordo com o interesse dos servicos e, por este motivo, for | Contrato por dia.
rejeitado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.
Nao realizar negociagdes com vistas a obtengdo de melhores | 10% sobre o valor da Ordem de
condigdes e pregos junto a terceiros, e¢/ou ndo transferir para a | Servigo.
9 CONTRATANTE descontos especiais, além dos previstos em
tabelas ou contratados, bonificagdes, reaplicagdes, prazos de
pagamento e quaisquer outras vantagens, conforme art. 15,
paragrafo tnico, da Lei n. 12.232/2010.
Nao transferir 8 CONTRATANTE descontos decorrentes de | 5% sobre o valor da Ordem de
antecipagdes de pagamento. Servico por desconto nido
10 concedido, sem prejuizo do
desconto do percentual obtido
ndo repassado.
1 Nao negociar as melhores condigdes de prego para os direitos | 10% sobre o valor da Ordem de
autorais de imagem e som de voz (atores ¢ modelos) e sobre | Servigo.
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obras consagradas, na hipotese de reutilizagdes de pecas

publicitarias do CONTRATANTE.
12 Nao manter atualizado o endereco do correio eletronico. 0,005% sobre o valor total do

Contrato por dia.

Realizar servigos/despesas com produgdo e veiculagdo, ou | 20% sobre o valor da Ordem de
13 | qualquer outra relacionada ao objeto do CONTRATO, sem | Servigo ou rescisdo contrato

anuéncia da CONTRATADA.
14 Nao orientar a execucdo e/ou ndo supervisionar os trabalhos | 10% sobre o valor da Ordem de

realizados por terceiros. Servigo.

Nao adotar imediatas providéncias em casos de alteracdes, | 20% sobre o valor da Ordem de
15 | rejeicdes, cancelamentos ou interrupgdes de um ou mais | Servigo.

servicos, comunicados por escrito pela CONTRATANTE.

Divulgar, sem prévia e expressa autorizagdo, informacdes | 0,5% sobre o valor total do
16 | acerca da prestagdo dos servicos de que trata 0o CONTRATO, | Contrato por ocorréncia.

que envolvam o nome da CONTRATANTE.
17 Nao oferecer de pronto a CONTRATANTE informagdes e | 0,02% sobre o valor total do

esclarecimentos que venham a ser solicitados; Contrato ao dia.

Nédo manter durante toda a execu¢do do contrato, em | 0,01% sobre o valor total do
18 | compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as | Contrato ao dia.

condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

Nao manter, por si, por seus prepostos e contratados, sigilo | 0,1% sobre o valor total do
19 | sobre informagoes ¢ dados que lhe sejam fornecidos para dar | Contrato por ocorréncia.

execucdo aos servigos contratados.

Nao corrigir ou substituir sem 6nus para 0 CONTRATANTE, | 10% sobre o valor da Ordem de
20 | MO total ou em parte, os servigos realizados em que se | Servico

verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des de execugdo,

apurados antes da pega entrar em veiculacio;

12.3.1.As multas cujas bases de calculo estejam vinculadas ao valor da Ordem de Servigo ficardo
limitadas a 30% do valor da Ordem de Servico em que forem apuradas as ocorréncias;

12.3.2.As multas cujas bases de célculo estejam vinculadas ao valor total do Contrato ficardo
limitadas a 10% sobre o valor contratual.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — GARANTIA (art. 92, XII e XIII, da Lei 14.133/2021)

13.1.Para assegurar a execugdo deste contrato, a CONTRATADA devera prestar garantia no montante
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global da contrataggo.

13.2. Caberd a CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

13.2.1.Caugao em dinheiro;

13.2.2.Titulos da divida publica; devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagao e de custddia autorizado pelo Banco Central
do Brasil e avaliados pelos seus valores economicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda; (Redagdo dada pela Lei n° 11.079, de 2004).

13.2.3.seguro-garantia;

13.2.4.fian¢a bancaria.

13.3. A garantia devera ser prestada pela CONTRATADA no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis a contar

da data de recebimento do contrato assinado pela Camara Municipal de Manhuagu.
13.3.1.A inobservancia do prazo assinalado configurard na inexecu¢do contratual passivel de
rescisdo unilateral do contrato, nos termos da Lei 14.133/2021, sem prejuizo da aplicacdo
de outras penalidades legais e contratuais cabiveis.

13.4. A garantia prestada devera abranger toda a vigéncia do contrato e, também, o periodo de 1 (um) més
apods o término desta, quando sera liberada ou restituida, nos termos da lei e em observancia as demais
disposigdes contratuais.

13.5. 0 valor da garantia respondera pelo inadimplemento das obrigagdes contratuais, como, por exemplo,
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, indeniza¢cdes a Camara Municipal de Manhuacu ¢ a
terceiros, bem como por todas as multas impostas 8 CONTRATADA, sem que isso inviabilize a
aplicag@o de multas em valor superior ao da garantia prestada.
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13.5.1.0 valor da garantia podera ser utilizado pela Camara Municipal para o pagamento de
obrigacdes contratuais, caso a CONTRATADA nao comprove a quitagdo dos mencionados
encargos.

13.5.2.Se o valor da garantia de execucao for utilizado para o pagamento de qualquer obrigagao,
a CONTRATADA se obriga a restabelecer o seu valor real no prazo maximo de 10 (dez)
dias tteis a contar da intimagao a ser feita pela Camara Municipal de Manhuagu.

13.6.Na hipdtese de majoragdo do valor deste contrato, inclusive decorrente da assinatura de termo aditivo
de acréscimo ao objeto, fica a CONTRATADA obrigada a complementar ou substituir a garantia
prestada, no mesmo prazo previsto nos subitens anteriores.

13.7.0 descumprimento dos prazos estipulados nos subitens anteriores para restabelecimento,
complementagdo ou substituicdo da garantia prestada, autoriza a Camara Municipal de Manhuagu a
reter os créditos da CONTRATADA relativos a prestacdo dos servigos, sem prejuizo de aplicagdo das
penalidades legais e contratuais cabiveis, inclusive rescisdo contratual.

13.8. A garantia (ou a parte remanescente dela) serd liberada ou restituida desde que nao haja, no plano
administrativo, pendéncia de qualquer reclamagdo contra a CONTRATADA e relativa ao objeto
contratual, hipotese em que ficara retida até a solugdo final.

13.9.A devolugdo da garantia ou de sua parte remanescente ndo exime a CONTRATADA das
responsabilidades administrativa, civil e penal oriundas da execucdo do objeto do presente contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ADITAMENTO
14.1. Este contrato podera ser alterado, nos termos e limites da legislagdo vigente, e sempre por meio de
Termo Aditivo.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO

15.1. O CONTRATANTE providenciara a publicacio deste contrato no seu site institucional
(https://www.manhuacu.mg.leg.br/), no Diario Oficial do Municipio de Manhuacu ¢ no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP, nos termos do art. 174 da Lei n. 14.133/2021, para fins
de garantia a ampla publicidade.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1.E eleito o Foro da Comarca de Manhuagu, Estado de Minas Gerais, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucgdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo,
conforme art. 92, §1° da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem justos e contratados, mandaram que digitasse o presente instrumento contratual em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, indo todas assinadas pelas testemunhas, que assistiram ao ato e a leitura do
mesmo e o que nele contém feito pelas partes contratantes.

Manhuacu,  de de 2023.

CONTRATANTE: CONTRATADA:

(Nome da Empresa)

Camara Municipal De Manhuacu
(Nome do(a) Representante da Empresa)

Gilson Cesar da Costa — Presidente

TESTEMUNHA 1: TESTEMUNHA 2:
Nome: Nome:
CPF: CPF:

Assinatura: Assinatura:



