
 
PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES 

PAC – 2024 

 

Órgão Emitente: Câmara Municipal de Manhuaçu-MG. 

Autoridade Competente: Gilson César da Costa. 

Exercício: 2024. 

A Câmara Municipal de Manhuaçu, por meio do seu Presidente, Sr. Gilson César da Costa, no 

uso de suas atribuições legais e regimentais e em observância ao estipulado pela Lei n. 14.133/2021, 

estabelece o Plano Anual de Contratações do Poder Legislativo Municipal para o exercício de 2024. 

Trata-se de estimativa anual de consumo que norteará as aquisições e contratações visadas para 

o período supra, cujos itens abaixo dispostos têm por referência os levantamentos encaminhados pelos 

diversos setores do órgão.  

1. OBJETIVO: 

O Plano Anual de Contratações tem o objetivo reunir e publicar as necessidades e possíveis 

contratações (fornecimentos e serviços) a serem realizadas pelo órgão. 

 

Visa, pois, a mapear o possível consumo da Câmara Municipal de Manhuaçu com relação aos 

materiais a serem adquiridos e os serviços a serem contratados, buscando o controle de qualidades, preços 

e quantidades, bem como racionalizar as contratações para um melhor alinhamento com o planejamento 

estratégico que a administração pública se vincula. 

 

Estabelece, ainda, prioridades e atende os normativos da Lei nº 14.133/21, em especial o 

princípio do planejamento que se submete a administração, elencando, por conseguinte, os possíveis 

fornecimentos, prestações de serviços e prorrogações contratuais para o ano de 2024, ampliando a 

publicidade e transparência nas contratações públicas. 

2. METODOLOGIA: 

Para a elaboração do Plano Anual de Contratações do Poder Legislativo teve-se como ponto de 

partida as contratações anuais realizadas habitualmente pela Câmara Municipal, que puderam ser 

verificadas através dos registros no portal da transparência dos últimos exercícios, além do planejamento 

de eventos e reuniões para o ano de 2024. Ademais, foram consolidadas as demandas apresentadas por 

meio dos Requerimentos de Compras encaminhados pelos setores da Câmara Municipal de Manhuaçu/MG. 

Optou-se pelo agrupamento das demandas de igual natureza no exercício orçamentário, a fim de 

conferir celeridade na tramitação dos processos licitatórios e das aquisições públicas, evitando-se, assim, o 

fracionamento das despesas. 

Apontou-se, ainda, o prazo estimado de início da tramitação dos processos na fase interna, bem 

como os prazos esperados para a celebração dos contratos, estimando-se prazo razoável entre os dois lapsos 

temporais, a fim de que todas as demandas sejam corretamente planejadas e executadas pela administração. 

Considerando as demandas semelhantes já contratadas pelo órgão, registrou-se, ainda, a 

modalidade prevista para as contratações visadas, resguardando-se, todavia, tratar-se de medida para fins 

de planejamento, que pode ser modificada na fase de estudos preliminares para as contratações no ano de 

vigência do PAC. 



 
3. PRAZOS: 

Os prazos para formalização das contratações podem variar de acordo com as necessidades do 

Poder Legislativo, mediante conveniência e oportunidade da Administração Pública, sempre pautando o 

interesse público. 

 

O Plano Anual de Contratações deverá entrar em vigor a partir de 1º de janeiro de 2024 e 

comporta adequações, podendo ser reavaliado durante o exercício de 2024, mediante a apresentação de 

demandas imprevistas aqui não contempladas. 

 

Quanto às demandas aqui previstas, não serão obrigatoriamente executadas, ficando a decisão 

da execução condicionada à autoridade competente. 

4. ITENS ESTIMADOS 

4.1. Prorrogações contratuais 

ITEM OBJETO PRIORIDADE 

DATA DO 

INÍCIO DA 

ELABORAÇÃO 

DO ADITIVO 

DATA PREVISTA 

PARA 

ASSINTURA DO 

CONTRATO 

01 

Prestação de serviços pela ECT, de serviços e 

venda de produtos, mediante postagens de 

correspondências e adesão ao contrato múltiplo 

da ECT – Termo aditivo ao contrato 10/2020.  

Alta Abril/2024 Maio/2024 

02 

Serviços de disponibilização de sistemas 

informatizados – Termo aditivo ao contrato 

15/2022.  

Alta Setembro/2024 Outubro/2024 

03 

Serviços de manutenção preventiva e 

higienização em aparelhos de ares-

condicionados – Termo aditivo ao contrato 

22/2023. 

Média Outubro/2024 Novembro/2024 

04 

Serviços técnicos especializados de assessoria e 

consultoria em Contabilidade Pública – Termo 

aditivo ao contrato 10/2023.  

Média Novembro/2024 Dezembro/2024 

05 

Serviços técnicos de implantação, 

disponibilização, administração e emissão de 

cartão eletrônico/magnético com chip de 

segurança para aquisição de alimentos pelos 

servidores efetivos da Câmara Municipal de 

Manhuaçu/MG – Termo aditivo ao contrato 

15/2020.   

Alta Novembro/2024 Dezembro/2024 

 

4.2. Materiais de consumo 

ITEM OBJETO PRIORIDADE 
MODALIDADE 

PREVISTA 

DATA DO 

INÍCIO DA 

FASE 

INTERNA 

DATA 

PREVISTA 

PARA 

ASSINTURA 

DO 

CONTRATO 



 

01 

Aquisição de gêneros 

alimentícios, materiais de copa e 

cozinha e produtos de 

higienização para o exercício de 

2024. 

Alta Pregão Eletrônico Janeiro/2024 Março/2024 

02 

Aquisição de gás liquefeito de 

petróleo (gás de cozinha) para o 

exercício de 2024. 

Alta 
Dispensa 

eletrônica 
Janeiro/2024 Março/2024 

03 
Aquisição de material de 

expediente  
Alta 

Dispensa 

eletrônica 
Abril/2024 Junho/2024 

04 

Aquisição de gêneros 

alimentícios, materiais de copa e 

cozinha e produtos de 

higienização para o exercício de 

2025. 

Alta Pregão Eletrônico Outubro/2024 Dezembro/2024 

05 

Aquisição de gás liquefeito de 

petróleo (gás de cozinha) para o 

exercício de 2025. 

Alta 
Dispensa 

eletrônica 
Outubro/2024 Dezembro/2024 

 

4.2.1. Bens móveis e materiais permanentes 

ITEM OBJETO PRIORIDADE 
MODALIDADE 

PREVISTA 

DATA DO 

INÍCIO DA 

FASE 

INTERNA 

DATA 

PREVISTA 

PARA 

ASSINTURA DO 

CONTRATO 

01 

Equipamentos de informática 

(Caixa de som para computador, 

Aparelho telefone PABX ou 

VOIP, Headset e webcam, Rádio 

comunicador, Monitores, 

Notebooks, Computadores, 

Fragmentadoras de papel, 

Impressoras, Switches e 

roteadores (access point), ponto 

eletrônico) para demanda da 

Câmara Municipal. 

 

Aquisição de notebooks, tablets, 

caixas acústicas e projetores de 

imagem multimídia para 

premiação das escolas e alunos 

vencedores de concurso a ser 

realizado pela Escola do 

Legislativo. 

 

Equipamentos de áudio e vídeo 

(cabos, testador de pilhas, pilhas, 

Microfones, Mesa DMX para 

controlar canhões Led`s e Ferro 

de solda), Mesa de Som Digital e 

Média Pregão Eletrônico Janeiro/2024 Março/2024 



 
demais equipamentos eletrônicos 

(detector de metais). 

02 

Bandeiras do município, estado e 

país, bem como os respectivos 

mastros externos. 

Baixa 
Dispensa 

Eletrônica 
Março/2024 Maio/2024 

03 

Mobiliário e eletrodoméstico 

(Ares-condicionados, 

Ventiladores profissionais, 

Bebedouros, Quadro de avisos, 

Mesa para computador, Mesa 

com prateleira e rodinhas para 

impressora, lixeiras para coleta 

seletiva, televisores, Armários 

que se acoplam à mesa, Armários 

para armazenamento de arquivos 

físicos, Cadeiras giratórias, 

Geladeira, Sanduicheiras, Fogão, 

Batedeira de bolo, entre outros). 

Média Pregão Eletrônico Março/2024 Maio/2024 

04 

Ferramentas para serviços de 

manutenção ordinária (alicate, 

broca, caixa para ferramentas, 

canivete, chaves em geral, 

martelo, trena e afins). 

Baixa 
Dispensa 

Eletrônica 
Março/2024 Maio/2024 

05 

Aquisição de Telão de LED e 

instalação dos equipamentos para 

modernização do anfiteatro 

Camilo Felipe Nacif. 

Baixa Pregão Eletrônico Setembro/2024 Novembro/2024 

06 

Aquisição de catraca eletrônica, 

com controlador de acesso facial 

e aplicativo de gerenciamento, e 

detector de metal tipo portal para 

instalação na sede da Câmara. 

Baixa 
Dispensa 

Eletrônica 
Setembro/2024 Novembro/2024 

07 

Aquisição de câmeras de 

monitoramento de alta resolução 

para ampliar a segurança 

patrimonial. 

Baixa 
Dispensa 

Eletrônica 
Setembro/2024 Novembro/2024 

08 Aquisição de itens natalinos. Baixa 
Dispensa 

eletrônica 
Setembro/2024 Novembro/2024 

 

4.3. Outros serviços de terceiros - Pessoa Jurídica; 

ITEM OBJETO PRIORIDADE 
MODALIDADE 

PREVISTA 

DATA DO 

INÍCIO DA 

FASE 

INTERNA 

DATA 

PREVISTA 

PARA 

ASSINTURA DO 

CONTRATO 

01 

Contratação de serviços de 

engenharia para elaboração de 

estudos, projetos, planilha 

Alta 
Dispensa 

Eletrônica 
Janeiro/2024 Março/2024 



 
orçamentária para instalação de 

elevador na Câmara Municipal.  

02 

Serviços de instalação de 

internet, através de link 

dedicado, usando tecnologia 

fibra ótica.  

Alta 
Dispensa 

Eletrônica 
Janeiro/2024 Março/2024 

03 

Contratação dos serviços de 

Segurança Patrimonial e de 

Segurança do Trabalho para a 

implementação do E-Social. 

Alta Pregão Eletrônico Janeiro/2023 Março/2024 

04 

Contratação empresa para a 

locação de veículos para 

atender às demandas da Câmara 

Municipal, incluindo serviços 

de lavagem, manutenção e 

seguro. 

Média 
Dispensa 

Eletrônica 
Fevereiro/2024 Abril/2024 

05 

Contratação empresa para a 

fornecimento de combustíveis 

para veículos próprios e 

locados. 

Média 
Dispensa 

Eletrônica 
Fevereiro/2024 Abril/2024 

06 

Contratação de serviços 

gráficos relativos de impressão 

de cartilhas educacionais sobre 

a atividade legislativa, novos 

livros da Lei Orgânica 

Municipal e do Regimento 

Interno, agenda 2025, 

certificados, pastas, crachás e 

convites para eventos da 

Câmara Municipal de 

Manhuaçu/MG.  

Média 
Dispensa 

Eletrônica 
Fevereiro/2024 Abril/2024 

07 

Contratações de serviços de 

buffet para eventos oficiais, 

conforme o calendário da 

Câmara Municipal de 

Manhuaçu/MG.  

Alta 
Dispensa 

Eletrônica 
Fevereiro/2024 Abril/2024 

08 

Contratação de empresa, para 

fornecimento de toners e 

frascos de tintas, serviço de 

recarga de toner, manutenção e 

correção de impressora com 

reposição de peças. 

Alta 
Dispensa 

Eletrônica 
Fevereiro/2024 Março/2024 

09 

Empresa especializada na 

prestação de serviços de 

higienização, tratamento de 

arquivos e digitalização do 

acervo físico da Câmara 

Municipal de Manhuaçu/MG. 

Alta Pregão Eletrônico Março/2024 Maio/2024 



 

10 

Contratação de empresa 

especializada para aquisição e 

recarga de extintores e 

mangueiras de incêndio.  

Alta 
Dispensa 

Eletrônica 
Março/2024 Abril/2024 

11 

Contratação de serviços para a 

manutenção corretiva em 

câmeras de segurança e 

equipamentos de áudio e vídeo. 

Alta 
Dispensa 

Eletrônica 
Março/2024 Maio/2024 

12 

Serviços de manutenção, 

incluindo: Substituição das 

saídas de água das pias, registro 

de água, mangueiras de gás; 

manutenção das placas de forro 

PVC; pintura (paredes, portas, 

janelas, piso tátil e etc.); 

substituição de lâmpadas 

queimadas ou que vierem a 

apresentar mal funcionamento 

no ano de aplicação do PAC e 

manutenção no sistema de 

distribuição de energia 

(tomadas); manutenção 

corretiva em equipamentos e 

móveis (ventiladores de parede, 

cadeiras, longarinas, persianas, 

sofá situado no Centro de Apoio 

ao Cidadão (CAC) e forno 

elétrico da cozinha); instalação 

de novos assentos sanitários, 

porta-papeis e dispensers e 

placas de higiene e sinalização 

nos banheiros, dedetização 

total, limpeza de poltronas do 

anfiteatro, limpeza de carpetes 

do anfiteatro, pequenos reparos 

elétricos e hidráulicos, reparos 

em mobiliário, manutenção de 

jardins do pátio externo, 

garagem, telhado e lotes de 

propriedade da Câmara.  

Alta Pregão Eletrônico Março/2024 Maio/2024 

13 

Contratação de palestrante para 

atender demanda da Escola do 

Legislativo 

Média 
Dispensa 

Eletrônica 
Março/2024 Maio/2024 

14 

Contratação de empresa 

seguradora para emissão de 

apólice de seguro com 

cobertura para bem imóvel e 

equipamentos da sede da 

Câmara Municipal 

Média 
Dispensa 

Eletrônica 
Abril/2024 Julho/2024 



 

15 

Contratação do serviço de 

confecção de camisa para os 

alunos, Diretores e Professores 

das instituições parceiras da 

Escola do Legislativo. 

Média 
Dispensa 

Eletrônica 
Abril/2024 Junho/2024 

16 

Contratação do serviço de 

confecção de banners, backdrop 

e adesivação para espaços e 

eventos da Câmara Municipal 

Média 
Dispensa 

Eletrônica 
Abril/2024 Junho/2024 

17 

Contratação do serviço de 

confecção de uniformes para os 

servidores da Câmara 

Municipal 

Média 
Dispensa 

Eletrônica 
Abril/2024 Junho/2024 

18 

Contratação do serviço de 

confecção de brindes (caneta, 

blocos, bolsa, sacola) para a 

Escola do Legislativo 

Média 
Dispensa 

Eletrônica 
Abril/2024 Junho/2024 

19 

Contratação de serviços de 

locação de ônibus e van para 

transporte de estudantes em 

atividades da Escola do 

Legislativo e Parlamento Jovem  

Média 
Dispensa 

Eletrônica 
Maio/2024 Julho/2024 

20 

Contratação de serviços de 

edição de vídeo e produção de 

artes para atendimento às 

demandas 

Média 
Dispensa 

Eletrônica 
Maio/2024 Julho/2024 

21 

Contratação consultoria, cursos 

e treinamentos in loco para 

servidores e vereadores. 

Baixa 
Dispensa 

Eletrônica 
Junho/2024 Agosto/2024 

22 

Contratação de serviços de 

confecção de medalhas, placas 

de homenagem e molduras para 

certificados para eventos da 

Câmara Municipal de 

Manhuaçu/MG.  

Baixa 
Dispensa 

Eletrônica 
Agosto/2024 Novembro/2024 

23 

Contratação de prestação dos 

serviços de 

interpretação/tradução em 

Libras para reuniões e eventos. 

Baixa 
Dispensa 

Eletrônica 
Agosto/2024 Outubro/2024 

24 

Prestação de serviços de 

ornamentação e decoração 

natalina. 

Baixa 
Dispensa 

eletrônica 
Setembro/2024 Novembro/2024 

25 

Contratação de Agência de 

Publicidade e Marketing. Baixa Pregão Eletrônico Outubro/2024 Dezembro/2024 

 

4.4. Obras e instalações;  



 

ITEM OBJETO PRIORIDADE 
MODALIDADE 

PREVISTA 

DATA DO 

INÍCIO DA 

FASE 

INTERNA 

DATA 

PREVISTA 

PARA 

ASSINTURA DO 

CONTRATO 

01 

Obras a serem realizados a 

partir laudo técnico elaborado 

por empresa de engenharia, 

relativa as demandas de reforma 

da Câmara Municipal  

Alta Pregão Fevereiro/2024 Abril/2024 

02 

Obras a serem realizados a 

partir laudo técnico elaborado 

por empresa de engenharia, 

relativa as demandas de 

instalação de elevador. 

Alta Pregão Maio/2024 Julho/2024 

03 

Contratação de obra de 

instalação de sistema de geração 

de energia fotovoltáico, 

conforme projeto, incluindo 

elaboração de projeto executivo 

e prestação de serviços de 

instalação de manutenção 

preventiva. 

Alta Pregão Março/2024 Maio/2024 

 

5. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

O presente Plano Anual de Contratações deverá entrar em vigor a partir de 01 de janeiro de 2024 

e foi concebido como sendo mais conveniente, face a conjuntura econômica e racionalização dos recursos 

colocados à disposição, não sendo algo rígido, uma vez que, em seu decurso poderá ser reavaliado e 

readequado às necessidades vivenciadas, podendo sofrer alteração das despesas previstas. 

Para fins de conferir transparência dos atos administrativos desta Casa, em conformidade com o 

Decreto Legislativo nº 10 de 20 de julho de 2023, o PAC será publicado na íntegra no site deste órgão, 

garantindo-se o acesso às informações nele contidas. 

Manhuaçu, 22 de dezembro de 2023. 

 

 

________________________________________ 

Gilson César da Costa 

Presidente da Câmara Municipal de Manhuaçu 
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