Camara Municipal de Governador Lindenberg
Estado do Espirito Santo

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 001/2026
ID TCEES N°.: 2026.078L.0200001.10.0003

“Contrato Administrativo que entre si
celeboram a CAMARA MUNICIPAL DE
GOVERNADOR LINDENBERG, e a
empresa ACTUAR CONTABILIDADE,
CONSULTORIA E ASSESSORIA LTDA -
ME, na forma abaixo”:

PREAMBULO

a). CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERGIES, Pessoa
Juridica de Direito Publico, inscrito no CNPJ sob o n°. 04.217.781/0001-21, com sua
sede na Rua S&o José, N° 142, Centro, Municipio de Governador Lindenberg, Estado
do Espirito Santo, CEP 29.720-000, a seguir denominado simplesmente
CONTRATANTE e a empresa ACTUAR CONTABILIDADE, CONSULTORIA E
ASSESSORIA LTDA - ME, pessoa juridica de direito privado, regularmente inscrita
no CNPJ n°. 26.786.297/0001-56, situada a Rua Alexandre Caldara, 48 — Centro
Marilandia-ES, a seguir denominada simplesmente CONTRATADA.

b). REPRESENTANTES: Representa o CONTRATANTE, Sr. JOSE CARLOS
FINCO MARIANELLI, brasileiro, Casado, residente e domiciliado no Bairro Nova
Brasilia, Municipio de Governador Lindenberg, Estado do Espirito Santo, CEP 29.720-
000 e a CONTRATADA neste ato representado por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a). CARLA JANE GAMA DA VITORIA, brasileiro (a), conforme atos
constitutivos da empresa apresentados nos autos, tendo em vista o que consta no
Processo Administrativo n® 0024/2026.

c). FUNDAMENTO: de acordo com as normas contidas na Lei 14.133/2021, Artigo
74, Inciso |lI, alinea ‘c’ e alteragdes posteriores, proposta julgada e aceita, oriunda da
Inexigibilidade de Licitagdo n° 003/2026 e Processo Administrativo n°. 004/2026
resolvem assinar o presente contrato que reger-se-a pelas clausulas e condicdes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.4. DO OBJETO: contratagdo de servigo técnico, singular e especializado de
assessoria em contabilidade publica, visando dar seguranga no processo de
tomada de decisées e na execugédo de agdes para garantir o cumprimento do disposto
nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), na
Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), na Lei Federal n° 4.320/64 e demais normas e

regulamentos dos 6rgdos de controle, através de conexdo remota, consultas ~
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formuladas por telefone, WhatsApp e/ou e-mail (servigos de apoio online) e visita
técnica in locu de profissionais com vasto conhecimento teorico e, principalmente,
pratico sobre o dia a da Administragdo Publica, em atendimento a Diretoria
Administrativa da Camara Municipal de Governador Lindenberg/ES, nas condicdes
e especificagdes estabelecidas na Inexigibilidade de Licitagdo n° 0xx/2026 e seus
anexos.

1.2. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigao:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. A Inexigibilidade de Licitagao;

1.2.3. A Proposta do Contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO

2.1. Condigdes de Execugaol Dos Prazos de Entrega

21.1. O CONTRATANTE emitira uma autorizagdo de inicio dos servigos, com a
respectiva nota de empenho, através da Secretaria Requerente, autorizando a
prestagao de servigos pela CONTRATADA.

2.1.2. A empresa contratada devera garantir que 0s servigos sejam prestados por meio
de pessoal técnico especializado, com a formagao necessaria em Contabilidade, a fim
de assegurar a realizagéo das atividades conforme descritas no Termo de Referéncia.

2.1.3. A CONTRATADA se comprometera a dimensionar uma Equipe Técnica
altamente qualificada, privilegiando profissionais com experiéncia e especializagao em
administragao publica, nas diversas areas afetas ao objeto do certame. A equipe sera
responsavel por atender integralmente o escopo dos servigos requeridos, dentro dos
prazos estipulados, e em conformidade com as exigéncias do presente Termo de
Referéncia. A CONTRATADA tera a obrigagdo de garantir que os profissionais
designados realizem os servicos contratados, sem delegar a execugdo dos mesmos
a terceiros.

2.1.4. A execucéo dos servigos sera predominantemente realizada de forma remota,
utilizando-se de tecnologias de comunicagdo a distancia, como telefonemas,
WhatsApp e e-mails, para oferecer o devido suporte técnico e atendimento continuo.

21.5. Em casos especificos, quando a complexidade dos servigos exigir, a
CONTRATADA devera realizar atendimentos presenciais para assegurar a plena
execucdo dos trabalhos e a resolugdo de questoes mais delicadas ou de dificil
resolugdo de forma remota. As visitas presenciais serdo agendadas conforme as
necessidades da Camara Municipal e com a devida autorizagéo do CONTRATANTE
limitada a 02 (duas) visitas mensais.
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2.2. Detalhamento da prestacao dos servicos:

I. Assessoria, consultoria e orientagdo a contabilidade geral da Camara para
adequacdo as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
NBCASP;

Il. Assessoria, consultoria e orientagéo na interpretacao dos fatos contabeis ocorridos
na Camara, para a correta classificagdo dos registros contabeis, bem como na
interpretagéo do plano de contas do Municipio;

Il. Assessoria, consultoria e orientagdo na analise e interpretagéo dos relatérios da
Lei de Responsabilidade Fiscal;

IV. Assessoria, consultoria e orientagdo ao Gestor na tomada de decisbes que
envolvam questdes de natureza orgamentaria, financeira e patrimonial,

V. Orientacdes técnicas para elaboragao de rotinas de trabalho com definicdo de
fluxos de processos visando o fechamento mensal do balanco, planejado com suas
respectivas conciliagdes contabeis dos seguintes setores: almoxarifado, patriménio e
Recursos Humanos;

VI. Orientagdes técnicas aos profissionais da area de Almoxarifado, quanto aos
eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliagao do saldo fisico com o saldo
contabil;

VII. Orientagdes técnicas aos profissionais da area de Patriménio, quanto aos eventos
que afetam direta ou indiretamente a conciliagao do saldo fisico com o saldo contabil,
VIIl. Orientagdes técnicas para atender as solicitacdes dos diversos 0rgaos
fiscalizadores, incluindo apoio para a tomada de decisdes técnicas para seu
atendimento;

IX. Orientagdo técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na
interpretagéo dos fatos contabeis para a correta classificacdo dos registros contabeis
no que tange a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP) e as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP 16.1 a 16.11);

X. Orientagdes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria
para a adequada utilizagéo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);
XI. Orientagées técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na analise dos
registros contabeis quanto a observancia e interpretagao dos principios contabeis;
XIl. Orientagdo técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmisséo da
remessa on-line dos arquivos do CidadES, orientando os profissionais da
contabilidade na eliminacdo de inconsisténcias impeditivas geradas pelo CidadES;
XIIl. Orientagdo quanto ao SICONFI, DIRF, REINF, DCTFWEB;

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES E RECEBIMENTO DO OBJETO

3.1. No recebimento e aceitacdo do objeto serdo observadas, no que couber, as
disposicdes contidas no artigo 140, da Lei Federal n° 14.133/2021.
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3.2. O objeto sera recebido:

3.2.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico, tendo o prazo de 05 (cinco) dias uteis para verificagdo da
conformidade com as especificagdes e condigdes exigidas neste Termo de Referéncia
apos o término dos servigos.

3.2.1.1. O recebimento provisério dos servigos néo implica em sua aceitagao.

3.2.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais no prazo de até 90 (noventa) dias a partir do recebimento provisorio.

3.3. Sera rejeitado no recebimento, os servigos com especificacées diferentes
daquelas CONTRATADAS, devendo a sua substituicdo ocorrer na forma e prazo
definidos a seguir:

3.3.1. Constatadas irregularidades nos servicos entregues, 0 CONTRATANTE,
podera:

a). Se disser respeito a execugao em desconformidade com as especificagoes,
qualquer dos demais motivos elencados nestes itens, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua corregdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

a.1). Na hipotese de corregao, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com
a indicagdo da Administragao, IMEDIATAMENTE a partir do recebimento da
notificacdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado;

b.1). Na hipétese de complementacao, a CONTRATADA devera fazé-la em
conformidade com a indicagdo do CONTRATANTE IMEDIATAMENTE, contados da
Notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA E PRORROGACAO

4.1. O prazo de vigéncia desta contratagéo tera inicio na data de sua publicagao e
perdurara por um periodo de 4 (quatro) meses, conforme disposto no artigo 105 da
Lei n® 14.133, de 2021.

4.2. Podera o prazo acima estabelecido ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, desde que haja previsao em edital e que a autoridade
competente ateste que as condigdes € 0S pre¢os permanecem vantajosos para a
Administracédo, permitida a negociagao com o contratado ou a extingao contratual sem
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énus para qualquer das partes, conforme arts. 106 e 107, da Lei n°. 14.133/2021 e
alteracdes posteriores.

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR DO CONTRATO

51. O valor a ser pago, pela prestacéo dos servicos do presente contrato sera, o
especificado no anexo Unico deste contrato, pagaveis, mediante execugao nos termos
previstos neste contrato e a ordem de fornecimento/servico, e nele estao inclusas
todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes,
material, mao de obra e quaisquer despesas inerentes a execugao.

CLAUSULA SEXTA — DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1. O faturamento dos servigos ocorrera mediante entrega dos mesmos, conforme a
Autorizacao de Fornecimento/Execucao e nota de empenho, mediante apresentacao
dos documentos (s) fiscal (is) habil (eis) que comprovem a execucéo, sem emendas
ou rasuras, e dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

6.2. Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA pela Camara do Municipio de
Governador Lindenberg/ES, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta indicados pela CONTRATADA, correspondente a entrega efetivada,
conforme proposta vencedora apresentada durante o certame licitatorio, no prazo de
30 (trinta) dias contados da data da entrega do (s) documento (s) fiscal (is) /Notas
Fiscais e documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei Federal n°
14.133/2021, acompanhada da liquidacao.

6.2.1. A certificacdo da fatura sera efetuada pelo CONTRATANTE, atraves do
Gabinete do Presidente e do fiscal do contrato, o qual emitira atestado comprovando
a execucao dos servigos.

6.2.2. Apds o prazo acima referenciado sera paga multa financeira nos seguintes
termos:

VM = VF x 0,33 x ND

100
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso

6.2.3. Incumbira a CONTRATADA, a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de
cada fatura devida, a ser revisto e aprovado pelo CONTRATANTE, juntando-se a
respectiva discriminagdo dos servicos, o memorial de calculo da fatura.
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6.3. Ocorrendo erros na apresentagdo dos documentos fiscais, 0s mesmos serao
devolvidos a CONTRATADA para corregéo, ficando estabelecido que o valor e prazo
para pagamento sejam considerados a partir da data da apresentagcdo dos
documentos fiscais devolvidos sem erros.

6.4. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e
razéo social apresentado quando na proposta, assim como, o nimero da contratacao,
os objetos, os valores unitarios e totais.

6.5. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa oS elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.6. O pagamento podera ser suspenso no caso de n3do cumprimento das obrigacoes
que possam de qualquer forma, prejudicar o interesse do CONTRATANTE.

6.7. E vedada a antecipagdo de pagamentos sem a correspondente entrega dos
servigos.

6.8. Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas
condigbes previstas pelo CONTRATANTE no que concerne a “Proposta de Precos” e
a “Habilitacao”.

6.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

6.9.1. Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas
fiscais destacando o valor da retencdo do Imposto de Renda pertinente a natureza do
bem fornecido ou do servigo prestado em conformidade com as regras de retencao
dispostas no Decreto Municipal n° 6.900/2023, sob pena de nao aceitagdo pela
Administracdo do documento fiscal.

6.9.2. As empresas dispensadas de retengdes, deverao entregar a declaracdo, anexa
ao documento de cobranca, a que se refere o Decreto Municipal n° 6.900/2023 e a IN
SRF 1.234/2012, ou outras que a substituir, assinada pelo representante legal, além
de informar sua condigdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob
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pena de se nao o fizer, se sujeitardo a retengado do imposto de renda sobre o valor
total do documento fiscal.

6.9.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custo,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos
e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagédo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1. A contratacdo pretendida sera custeada com recursos orgamentarios previstos
para o exercicio 2026, alocado na Camara Municipal de Governador
Lindenberg/ES conforme a seguinte classificagéo:

001 - Camara Municipal de Governador Lindenberg/ES

001001.0103100014.001 — Manutencéo das Atividades da Camara Municipal
33903500000 — Servigos de Consultoria

150000000000 - Recursos N3ao Vinculados De Impostos E Transferéncias De
Impostos

Ficha - 533

7.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes seréa indicada apos
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — DO REAJUSTE E REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

8.1. Do Reajuste Financeiro

8.1.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data da “Proposta de Pregos”.

8.1.2. Os precos decorrentes da contratagdo em epigrafe poderédo ser reajustados
utilizando-se a variacdo do IPCA- Indice de Precos ao Consumidor Amplo, mantido
pelo IBGE, desde que observado o interregno minimo de 12 meses, contado da data
limite da apresentacao da proposta de pregos.

8.1.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

/
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8.1.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicéo, o que
vier a ser determinado pela legislagado entdo em vigor.

8.1.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

8.2. Do Reequilibrio Econémico-Financeiro

8.2.1. Os precos decorrentes da contratagdo também poderao sofrer reequilibrio
econdmico-financeiro em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em

decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucéo do contrato tal como pactuado desde que comprovadamente,
respeitada, em qualquer caso, a repartigéo objetiva de risco estabelecida no contrato.

8.3. O reajuste e o reequilibrio econémico-financeiro do contrato serao realizados
por apostilamento.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Além das obrigagcdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sao
obrigacdes da CONTRATADA:

I. Executar os servicos conforme especificagées do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

Il. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, os servigos efetuados em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados, a critério da Administragao;

Il. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Orgao Publico Contratante ou a terceiros;

IV. Ceder os direitos patrimoniais relativos a projeto ou servigo técnico especializado
elaborado, para que a Administragdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto no
Termo de Referéncia;

V. Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnologico, insuscetivel de
privilégio, a cessdo dos direitos incluira o fornecimento de todos os dados,

yd
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documentos e elementos de informagédo pertinentes a tecnologia de concepgao,
desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagao da obra;

VI. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢ées autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de
contrato;

VIl. Assegurar a Contratante o direito de propriedade intelectual dos produtos
desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizagées que vierem a
ser realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacées;

VIIl. Suportar todas as despesas com deslocamento, encargos fiscais, previdenciarios
e trabalhistas, além de quaisquer outras que se fizerem necessarios ao cumprimento
do objeto da contratacao;

IX. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

X. Vedar a utilizacdo, na execugéo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungéo de confianga no orgéo
contratante;

XI. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgdo para a execugdo do servico, os quais devem estar
devidamente identificados;

XII. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Administracgao;

XlIl. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

XIV. Designar um preposto, aceito pela Administragdo, para representa-la na
execucdo da contratagdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de
contato e substituto em suas auséncias na ocasido da assinatura do contrato.

XV. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.
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XVI. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados
pessoais a que tenha acesso por forga da execugao deste contrato.

XVII. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE.

XVIIl. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na
licitacao;

XIX. Aceitar, nas mesmas condicdes da proposta, os acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarios, nos termos do art. 125 da Lei n°® 14.133/2021,

XX. N3o permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagcao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

XXI. Declarar que nao mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungédo na licitagdo ou atue na fiscalizagado ou na
gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Além das obrigacées resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sao
obrigagées do CONTRATANTE:

I. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia
€ seus anexos.

Il. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com o FORNECEDOR, em
conformidade com Autorizagdo de Fornecimento, sendo que o pagamento da Nota
Fiscal fica condicionado ao cumprimento dos critérios de recebimento dos servicos e
os procedimentos burocraticos.

Il. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto
deste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro
das normas e condi¢des da aquisicado.

IV. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou
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corrigido, no total ou em parte, as suas expensas na execugdo do contrato ou
instrumento substitutivo nos termos da Lei 14.133/2021, artigo 95, inciso Il;

a) As notificagdes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentagao da proposta,
ficando a cargo desta avisar em até 1 (um) dia atil, qualquer alteragéo deste no curso
do contrato;

b) Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apés 2 (dois) dias uteis do seu
envio.

V. Notificar o FORNECEDOR por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

VI. Aplicar as sangées administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

VIl. Fornecer a qualquer tempo e com presteza, mediante solicitagdo do
FORNECEDOR, informagdes adicionais, dirimir duvidas e orienta-la em todos os
casos OMissos;

VIIl. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato € o cumprimento das obrigagdes
pela CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para
promover o recebimento dos servigos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,
assim como prazo de execugao e entrega.

IX. Anotar em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas
na execugao dos servigos.

X. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.

XI. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucgdo da
contratagao.

XIl. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagoes pela
CONTRATADA.

Xlll. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagoes
relacionadas a execucdo da presente contratacao num prazo de 20(vinte) dias,
prorrogavel por mais (10) dias, ressalvados os requerimentos manifestamente
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impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao
do ajuste.

XIV. Restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de
forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do
contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de
risco estabelecida no contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES E PENALIDADES

11.1. Independente de outras sangdes legais cabiveis, o CONTRATANTE podera
aplicar cominagées a CONTRATADA, em caso de descumprimento das condigdes
previstas para a contratagdo de acordo com o estabelecido nos artigos 155 e 156 da
Lei n® 14.133/2021.

11.2. Garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, nos termos dos artigos
157 e 158 da Lei n° 14.133/2021 conforme o caso, a CONTRATADA, sem prejuizo
das demais cominagdes legais e contratuais, podera ficar, pelo prazo minimo de 03
(trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, impedido de licitar e contratar com a Uniéo,
Estados, Distrito Federal ou Municipios, nos casos de:

| - Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

lll - dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

V - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contrata-
¢ao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaragédo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

X - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.3. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas
para o fornecimento, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 156 da Lein®
14.133/2021, a saber:
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| - Adverténcia;

Il - Multa;

1l - impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos durante a execugao, que
ndo gerem prejuizo para o CONTRATANTE;

b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) incidente sobre o valor global do
fornecimento, por dia, até o trigésimo dia de atraso, s€ 0S fornecimentos nao forem
realizados quando a CONTRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir os prazos
estabelecidos para a entrega;

c) Multa de 2% (dois por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos
casos em que a CONTRATADA:

c.1) Prestar informagdes inexatas ou criar embaracos a fiscalizagao;
c.2) Transferir ou ceder suas obrigagdes a terceiros;

¢.3) Deixar de atender as determinacgées da fiscalizag¢ao;

c.4) Cometer faltas reiteradas no fornecimento.

d) Multa de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos
casos em que a CONTRATADA:

d.1) Ocasionar, sem justa causa, o atraso superior a 30 (trinta) dias no fornecimento;
d.2) Recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, o fornecimento
pactuado com a CONTRATADA;

d.3) Praticar, por agédo ou omissao, qualquer ato que venha a causar danos ao
CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da obrigagdo da CONTRATADA
de reparar os danos causados.

e) Suspensdo temporaria de licitar e impedimento de contratar com ©
CONTRATANTE pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos de recusa quanto
ao fornecimento.

f) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos
da contratagao, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissao de
declaragéao falsa.

11.4. Da aplicagao de penalidades cabera recurso, conforme dispostos nos art. 157
e 158 da Lei n® 14.133/2021,;

11.5. As sangbes administrativas somente serao aplicadas pelo CONTRATANTE
apos a devida notificagao e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia,
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11.6. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a
espécie de sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razdes de defesa;

11.7. O prazo para apresentacéo de defesa prévia sera de 15 (quinze) dias uteis a
contar da intimagdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida nos art. 157 e 158 da Lei n® 14.133/2021,

11.8. A aplicacdo da sangdo de "declaragdo de inidoneidade" € de competéncia
exclusiva do Secretario Municipal de Administragdo do Municipio de Governador
Lindenberg, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de

15 (quinze) dias contados da data de sua intimag&o, podendo a reabilitacdo ser
requerida apos 03 (trés) anos de sua aplicagao.

11.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicagéo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lein®
14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SUBCONTRATACAQ

12.1. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lein°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugéo sera prorrogado pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

13.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

13.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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13.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbées acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucgdo do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

13.6. A fiscalizagdo de todas as fases do CONTRATO sera feita pelo
CONTRATANTE, por intermédio DO RESPONSAVEL designado gestor/fiscal do
contrato, através de Portaria, indicado pelo Presidente da Camara Municipal de
Governador Lindenberg/ES, nos termos do Artigo 117 da Lei n° 14.133/2021 com
autoridade para exercer em nome do CONTRATANTE toda e qualquer agao de
orientacdo geral, controle e fiscalizagao, obrigando-se a CONTRATADA a facilitar, de
modo amplo e completo, a agéo do fiscal.

13.7. A fiscalizacéo sera exercida no interesse do CONTRATANTE e n&o excluie nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do
Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

13.8. A Fiscalizacédo podera determinar, a 6nus da CONTRATADA, a reparagao dos
servicos julgados deficientes ou n&do-conformes com as especificagbes definidas,
cabendo a CONTRATADA, realizar a corregdo no prazo maximo definido pela
fiscalizagdo, sem direito a extensao do prazo final de execugao.

13.9. Caso o Presidente ndo designe nenhum servidor para acompanhar a execugao
contratual, o mesmo assumira tal responsabilidade.

13.10. O CONTRATANTE, através do fiscal do contrato comunicara a
CONTRATADA, por escrito, as deficiéncias porventura verificadas na execugéo dos
servigcos para imediata reparacao.

13.11. A presenca da fiscalizagdo do CONTRATANTE nao elide nem diminui a
responsabilidade da CONTRATADA.

13.12. O Fiscal do Contrato indicado anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com os servigos, ora contratados, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados.

13.13. ACONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées
resultantes da execugéao.
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13.14. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do
Contrato deverdo ser solicitadas ao Presidente, em tempo habil, para a adogéo das
medidas convenientes.

13.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou
a prorrogagao contratual.

13.15.1. Nos contratos de servico continuo em que o prazo de vigéncia ultrapassar o
exercicio financeiro, o fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato sobre a
obrigatoriedade de firmar termo de apostilamento da alteragao da dotacéo
orgamentaria conforme Lei Orgamentaria vigente do exercicio subsequente.

13.16. O fiscal do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagao da
contratada, acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

13.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servicgo,
do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragao.

13.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

13.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

13.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico e administrativo, se houver, quanto ao cumprimento de
obrigacées assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar no processo de atesto de
cumprimento de obrigagdes.
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13.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao que trata o
art. 174, § 3°, VI, alinea “d” da Lei 14.133/2021.

13.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao
Departamento de Contabilidade para formalizagéo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

13.24. Ficardo indicados os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
execucdo do Contrato os servidores:

TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR(A) Luanda Fiorin Pazolini XXXXXXXXXX
CARGO Chefe do Setor de RH XXXXXXXXXX
VINCULO Comissionado XXXXXXXXXX

13.25. No caso de o fiscal titular ser afastado da funcdo, definitivamente ou
temporariamente, por qualquer motivo (Ex.: exoneragéo, férias, licenca e etc...), o
fiscal suplente devera ser cientificado formalmente pelo Presidente para assumir a
funcdo definitiva ou pelo periodo de afastamento do titular, conforme o caso. Na
hipétese de o suplente também ser afastado por qualquer motivo enquanto ausente o
titular, a Administragdo devera providenciar a nomeacgdo de outro servidor para
assumir a fiscalizagao.

13.26. Ficardo indicados responsaveis pela gestdo do contrato/ata de registro de
precos os servidores:

TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR(A) Amanda Alvina Schultais XXX XXXXXXX
CARGO Diretor Administrativo XXXXXXXXXX
VINCULO Comissionado XXXXXXXXXX

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

14.1. Contrato podera ser extinto, a qual devera ser formalmente motivada nos autos
do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nas situagbes descritas
no artigo 137, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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14.2. A extingdo do contrato podera ser:

14.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

14.2.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por
comité de resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

14.2.3. Determinada por decisao arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria
ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

14.3. Os casos de extincdo determinada por ato unilateral da Administragao
respeitardo os preceitos constantes no artigo 139 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.4. A extingdo do contrato nao configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagao por
meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA GARANTIA DA CONTRATACAO

15.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA
TECNICA

16.1. A CONTRATADA é obrigada a substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o(s) servigo(s) em que se verificar(em) inconsisténcia(s).

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigoes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cées contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS ALTERACOES

18.1. Eventuais alteragées contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

18.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigoes contratuais, os
acréscimos ou supressées que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

18.3. As alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragao de
termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese
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emque a formalizacéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art.
132 da Lein® 14.133, de 2021).

18.4. Registros que n@o caracterizam alteragéo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA PUBLICACAO

19.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei
n°14.133,de 2021, e a0 art. 8°,§2°, daLein. 12.527, de 2011, c/cart. 13°, do Decreto
Municipal n° 4.782, de 2015.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

20.1. Para dirimir todas as questoes decorrentes da execugao deste contrato, fica
eleito o FORO da Comarca de Colatina para dirimir 08 litigios que decorrerem da
execucéo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

20.2. E, por estarem justos, combinados, assinam 0O presente instrumento, apos lido
e achado conforme.

Governador Lindenberg/ES, 11 de fevereiro de 2026.

CONTRATANTE:

CAMARA MUNICIPAL-DE GOVERNADOR LINDENBERG

.

JOSEGARLOS FINCO MARIANELLI

CONTRATADO:

QOMLJ /ﬂhm/ C}:r mea_clo, J oo

ACTUAR CONTABILIDADE, CONSULTORIA E ASSESSORIA LTDA - ME
CARLA JANE GAMA DA VITORIA
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ANEXO UNICO DO CONTRATO N° 001/2026

R$ R$

ITEM DESCRICAO UND | QNT UNITARIO | TOTAL

A execucdo dos servicos sera
predominantemente realizada de
forma remota, utilizando-se de
tecnologias de comunicagdo a
distancia, como telefonemas,
WhatsApp e e-mails, para oferecer o
devido suporte técnico e atendimento
continuo.

Em casos especificos, quando a
complexidade dos servigos exigir, a
CONTRATADA devera realizar
atendimentos  presenciais  para
assegurar a plena execugdo dos
trabalhos e a resolugao de questoes
mais delicadas ou de dificil resolugao
de forma remota. As visitas
presenciais serao agendadas A R$ R$

01 |conforme as necessidades da | Més | 04 4.000.00 | 16.000,00
Camara Municipal e com a devida
autorizacgo do CONTRATANTE
limitada a 02 (duas) visitas mensais.

Detalhamento da prestacdo dos
servigos:

I. Assessoria, consultoria e
orientacdo a contabilidade geral da
Camara para adequacao as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico - NBCASP;

Il. Assessoria, consultoria €
orientagéo na interpretagéo dos fatos
contabeis ocorridos na Camara, para
a correta classificagdo dos registros
contabeis, bem como na

Contato: 27 3744-5220 | E-mail: cmgl@cmglesgov.br | = Site: www.cmgl.es.gov.br
Rodovia Dario Salvador, s n, centro, Governador Lindenberg/ES, CEP 29720-000



Camara Municipal de Governador Lindenberg
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interpretagdo do plano de contas do
Municipio;

lll.  Assessoria, consultoria e
orientagao na analise e interpretacao
dos relatérios  da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

IV. Assessoria, consultoria e
orientacdo ao Gestor na tomada de
decisbées que envolvam questdes de
natureza orcamentaria, financeira e
patrimonial;

V. Orientagbes técnicas para
elaboragdo de rotinas de trabalho
com definicdo de fluxos de processos
visando o fechamento mensal do
balango, planejado com suas
respectivas conciliagdes contabeis
dos seguintes setores: almoxarifado,
patrimdnio e Recursos Humanos;

VI. Orientagbes técnicas aos
profissionais da area de
Almoxarifado, quanto aos eventos
que afetam direta ou indiretamente a
conciliagdo do saldo fisico com o
saldo contabil;

VIl. Orientagbes técnicas aos
profissionais da area de Patriménio,
quanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliagao
do saldo fisico com o saldo contabil;

VIll. Orientagdes técnicas para
atender as solicitacdes dos diversos
6rgaos fiscalizadores, incluindo
apoio para a tomada de decisGes
técnicas para seu atendimento;

Contato: 27 3744-5220 | E-mail:cmgl@cmglesgovbr | Site: www.cmgl.es.gov.br
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IX. Orientacdo  técnica  aos
profissionais das areas de
Contabilidade e Tesouraria na
interpretacdo dos fatos contabeis
para a correta classificacdo dos
registros contabeis no que tange a
Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF), aos Manuais de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico da
Secretaria do Tesouro Nacional
(MCASP) e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBC TSP 16.1 a 16.11);

X. Orientagbes técnicas aos
profissionais das areas de
Contabilidade e Tesouraria para a
adequada utilizacdo do Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP);

Xl.  Orientagbes técnicas aos
profissionais da area de
Contabilidade na analise dos
registros  contabeis quanto a
observancia e interpretacdo dos
principios contabeis;

Xll.  Orientagdo  técnica  aos
profissionais da contabilidade quanto
a transmissdao da remessa on-line
dos arquivos do CidadES, orientando
os profissionais da contabilidade na
eliminacao de inconsisténcias
impeditivas geradas pelo CidadES;

XIll. Orientacdo quanto ao SICONFI,
DIRF, REINF, DCTFWEB;
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